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|. DISPOSICIONES GENERALES

MINISTERIO DE EDUCACION Y FORMACION PROFESIONAL

3104 Resolucién de 25 de febrero de 2021, de la Secretaria de Estado de
Educacién, por la que se regula el proceso de admisién de alumnos y alumnas
en centros docentes publicos y privados concertados que imparten el sequndo
ciclo de educacién infantil, educacién primaria, educacién secundaria y
bachillerato, en las Ciudades de Ceuta y Melilla para el curso 2021/2022.

La Ley Organica 3/2020, por la que se modifica la Ley Organica 2/2006, de 3 de mayo, de
Educacién (LOMLOE, en adelante), ha sido aprobada en un contexto socio-histérico sin
precedentes que viene afectando a la organizacion y funcionamiento de los centros educativos
desde la declaracion del estado de alarma en nuestro pais el 14 de marzo de 2020 por la
pandemia mundial causada por el virus del COVID-19. Esta coyuntura excepcional ha tenido
como consecuencia normativa mas directa la aprobacién del Real Decreto-ley, de 29 de
septiembre, por el que se adoptan medidas urgentes en el ambito de la educacién no
universitaria, y mediante el que se asegura, hasta que finalice la pandemia, la continuidad de
la prestacion del derecho fundamental a la educacion en las maximas condiciones de
seguridad y equidad posibles.

En este contexto extraordinario, el proceso de escolarizacion del alumnado para el
curso 2021-2022 debe ser afrontado por los poderes publicos competentes con la
esperanza de la llegada de una nueva normalidad sin riesgo para la salud y la flexibilidad
de poder compatibilizar el proceso de admision del alumnado con eventuales medidas que
para la proteccion de la salud puedan determinarse desde las autoridades sanitarias en
coordinacion con las educativas.

Por otro lado, la LOMLOE, en vigor desde el 19 de enero de 2021, ha introducido
modificaciones en la Ley Organica de Educacion que requieren desarrollo normativo para
adaptar a la nueva regulacion los procesos que puedan resultar afectados, entre ellos el de
escolarizacion. La presente Resolucion, en tanto dicho desarrollo se produce, se dicta
acorde al nuevo marco juridico, en particular a lo previsto en el titulo Il de la LOE (Equidad
en la educacion) y en aplicacion directa del mandato contenido en el articulo 84 que prevé
que las administraciones educativas regulen «la admisiéon de alumnos y alumnas en centros
publicos y privados concertados de tal forma que garantice el derecho a la educacioén, el
acceso en condiciones de igualdad y la libertad de eleccién de centro por padres, madres o
tutores legales. En dicha regulacion se dispondran las medidas necesarias para evitar la
segregacion del alumnado por motivos socioeconémicos o de otra naturaleza. En todo
caso, se atendera a una adecuada y equilibrada distribucidn entre los centros escolares del
alumnado con necesidad especifica de apoyo educativo.»

El Real Decreto 1635/2009, de 30 de octubre, que regula la admision de los alumnos
en centros publicos y privados concertados, los requisitos que han de cumplir los centros
que impartan el primer ciclo de educacion infantil y la atencién al alumnado con necesidad
especifica de apoyo educativo en el ambito de gestidén del Ministerio de Educacion, y la
Orden ECD/724/2015, de 22 de abril, modificada por la Orden ECD/114/2018, de 19 de
febrero, por la que se regula el procedimiento para la admision de alumnos en centros
publicos y privados concertados que imparten el segundo ciclo de Educacion Infantil,
Educacién Primaria, Educacion Secundaria Obligatoria y Bachillerato en las Ciudades de
Ceuta y Melilla, resultan de aplicacion en lo que no se opongan a la LOMLOE. La presente
Resolucién queda vinculada al desarrollo normativo de la misma.

En virtud de la disposicion final primera de la Orden ECD/724/2015, de 22 de abril,
antes citada, por la que autoriza a la persona titular de la Secretaria de Estado de
Educacion, para dictar cuantas resoluciones procedan para la aplicacion de lo dispuesto
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en dicha orden, asi como para fijar los plazos previstos en la misma, se dictan las
siguientes Instrucciones:

Disposiciones de caracter general

Primera. Objeto.

Esta Resolucion tiene por objeto regular la escolarizaciéon de alumnos y alumnas en
segundo ciclo de Educacion Infantil, Educacion Primaria, Educacion Secundaria Obligatoria
y Bachillerato de los centros publicos y privados concertados en las Ciudades Autbnomas
de Ceuta y Melilla para el curso 2021-2022.

Segunda. Normativa de aplicacion.

Ademas de lo previsto en la presente Resolucion sera de aplicacién lo dispuesto en el
Real Decreto 1635/2009, de 30 de octubre, y la Orden ECD/724/2015, de 22 de abril,
modificada por la Orden ECD/114/2018, de 19 de febrero, en lo que estas normas no se
opongan a Ley Organica 3/2020, por la que se modifica la Ley Organica 2/2006, de 3 de
mayo de Educacion.

Tercera. Ambito de aplicacion.

1. Deberan participar en este proceso de admisién quienes deseen obtener plaza en
el segundo ciclo de educacién infantil, educacién primaria, educacion secundaria
obligatoria o bachillerato, en cualquiera de los centros publicos y privados concertados en
las Ciudades Autonomas de Ceuta y Melilla. Asimismo, deberan también realizar solicitud
en este proceso de admision quienes, estando escolarizados, deseen o deban cambiar de
centro escolar para cursar cualquiera de los niveles o etapas mencionadas.

2. La continuidad de los estudios en los diferentes niveles y etapas en el mismo
centro se garantizara de forma automatica y, por tanto, no requerira solicitud de admision.

3. En los centros publicos de Educacion Infantil y Primaria con adscripcion unica,
no es necesario que el alumnado de 6.° curso de Educacion Primaria presente solicitud
de admision en el Instituto de Educaciéon Secundaria que le corresponda por adscripcion.
Ello, sin embargo, no impide que pueda presentar solicitud de admisién a otro centro
diferente. En este caso se sometera a los criterios generales de admision regulados en
la Orden ECD/724/2015, de 22 de abril, modificada por la Orden ECD/114/2018, de 19
de febrero, y lo dispuesto en la presente Resolucion.

4. El alumnado de centros publicos de Educacion Infantil y Primaria con adscripcion
multiple, debera presentar solicitud de admisioén a primer curso de Educacién Secundaria
Obligatoria, en el proceso de reserva, mediante el anexo Il de esta Resolucién. Las
Direcciones Provinciales y los centros docentes daran difusion a la informacion sobre
adscripcion entre centros.

Cuarta. Gestién informatica del proceso de admision de alumnos y alumnas.

1. Para la aplicacion y desarrollo de estas instrucciones, los centros docentes
publicos utilizaran la aplicacion informatica correspondiente.

2. Lainformacion relativa al proceso se encontrara disponible en las paginas web de
las Direcciones Provinciales y de los centros.

Quinta. Comisiones de Garantia de Admisién.

1. La composicién, funcionamiento y funciones de las Comisiones de Garantia de
Admisién aparecen recogidos en los articulos 6, 7 y 8 de la Orden ECD/724/2015, de 22
de abril. Antes del inicio del proceso de admisidon desarrollado en las presentes
instrucciones, las Direcciones Provinciales procederan a reclamar a todos los sectores que
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forman parte de la Comision que designen a sus representantes y constituiran una unica
Comision de Garantia de Admision en el ambito territorial de su competencia.

2. En la resolucién provisional de los periodos de reserva de plaza y ordinario de
admision, las citadas Comisiones adjudicaran plaza escolar Unicamente en el caso de
que exista vacante en alguno de los centros publicos y privados concertados incluidos
en la solicitud.

3. Para la adjudicacién de segundas o posteriores opciones, se considerara la
puntuacion correspondiente al centro sefialado como primera opcién. Se incluira esta
informacion en las solicitudes de admision.

4. Las posibles reclamaciones a las plazas adjudicadas por las Comisiones seran
resueltas a través de la publicacion de las listas definitivas.

5. Si se produjeran empates en el proceso de baremacién, las Comisiones de
Garantia de Admision aplicaran los criterios de desempate incluidos en los anexos Il y IV
y, si este persistiese, utilizaran como criterio de desempate las cuatro letras obtenidas para
cada centro en un sorteo de realizado, al efecto, ante el Consejo Escolar del centro. El
sorteo debera celebrarse una vez finalizado el plazo de presentaciéon de solicitudes. En
caso de igualdad de las dos primeras letras del primer apellido, el orden vendra establecido
por la tercera y cuarta letras, a partir de las cuales se hara un listado las personas
solicitantes por orden alfabético ascendente de su segundo apellido. En caso de
coincidencia del segundo apellido o que no exista, se utilizara el nombre.

6. Elalumnado ya escolarizado que solicite cambio de centro en el mismo municipio,
si no se le adjudicase plaza escolar en alguno de los centros solicitados, permanecera
escolarizado en el centro actual.

7. Elalumnado que se incorpore por primera vez al sistema educativo y que no haya
obtenido plaza en ninguno de los centros solicitados, ni en las listas definitivas publicadas
por los centros ni en las listas provisionales de adjudicacion de plazas publicadas por la
Comisiéon de Garantia, debera pedir, a través de las Comisiones de Garantia de Admision,
ampliacién de los centros solicitados, incluyendo en su peticién Unicamente aquellos
centros que tengan vacantes para el nivel solicitado. Para ello las Comisiones facilitaran
un modelo complementario de solicitud que pondran a disposicion de las personas
interesadas e informaran de dichas vacantes, contando con las vacantes iniciales no
cubiertas y las resultantes de las adjudicaciones previas segun los criterios adoptados por
la Comision de garantias de admision, y el nivel en el que son ofertadas.

Estas nuevas solicitudes se resolveran con la publicacion de las listas definitivas de las
personas admitidas por las Comisiones de Garantia de Admisién, que deberan asignar un
puesto escolar sostenido con fondos publicos a todas las personas que opten a una plaza
escolar a quienes se refiere este apartado.

8. Una vez adjudicada plaza escolar a las solicitudes no atendidas por los centros,
las Comisiones de Garantia de Admisién asignaran plaza a quienes hubieran presentado
la solicitud por duplicado o con datos incorrectos o fuera de plazo, atendiendo al orden de
llegada. Se consideraran fuera de plazo aquellas solicitudes que se presenten entre la
fecha de finalizacion del plazo de presentacion de instancias y la fecha de publicacion
definitiva de las asignaciones realizadas por los centros. Se remitiran por orden de llegada
a la Comision de Garantias de Admision. Toda solicitud presentada a partir de ese
momento se considerara como solicitud presentada en el periodo extraordinario de
admision. Posteriormente las Comisiones de Garantia de Admision haran publica la
informacion sobre las vacantes ordinarias resultantes.

9. Las Comisiones de Garantia de Admision escolarizaran al alumnado que presente
necesidad especifica de apoyo educativo que cuente con dictamen de escolarizacion con
cargo a la reserva de plazas especificas para este alumnado. La persona responsable de
la orientacion educativa valorara el centro que mejor se adecua a sus necesidades y
elaborara el preceptivo dictamen de escolarizacion en el que se hara constar la previa
audiencia e informacion a las familias, teniendo en cuenta la voluntad de las que muestren
su preferencia por el régimen mas inclusivo, asi como el interés superior del menor. Esta
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propuesta de escolarizacion, de caracter provisional, sera enviada a las Comisiones de
Garantia de Admision.

Ante eventuales discrepancias de criterio entre la familia del menor y la persona
responsable de la orientacidn educativa, se hara constar esta discrepancia en el dictamen
de escolarizacion y la Comisién de Garantias de Admision solicitara un segundo informe
que confirme o modifique dicha propuesta a la Unidad de Coordinacién de la Orientacion
Educativa.

Las Comisiones de Garantia de Admision adjudicaran una plaza escolar a cada alumno
o alumna, teniendo en cuenta las solicitudes presentadas por las familias, el contenido de
la propuesta provisional de escolarizacién elaborada por la persona responsable de la
orientacién educativa y la disponibilidad de plazas vacantes, especialmente en el caso de
alumnado con discapacidad motérica, visual y/o auditiva.

10. La escolarizacion del alumnado de incorporacion tardia al sistema educativo
sera realizada por la Comision de Garantia de Admision, con arreglo a los establecido en
la Orden EDU/849/2010, de 18 de marzo, por la que se regula la ordenacién de la
educacion del alumnado con necesidad de apoyo educativo y se regulan los servicios de
orientacion educativa en el ambito de gestién del Ministerio de Educacién, en las
Ciudades de Ceuta y Melilla.

Sexta. Circunstancias extraordinarias COVID-19

Podran adaptarse las instrucciones contenidas en la presente Resolucion a las
circunstancias extraordinarias que puedan devenir de la situacién de Pandemia mundial
provocada por el COVID-19, siempre en coordinacién con las autoridades sanitarias y de
acuerdo a las medidas generales que sean acordadas para el ambito educativo.

Séptima. Proteccion de datos de caracter personal

1. Los datos de caracter personal que consten en las solicitudes y documentacion
presentada seran tratados con arreglo a la Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de
Proteccion de Datos Personales y garantia de los derechos digitales, y a la disposicion
adicional vigesimotercera de la LOMLOE.

2. Lafinalidad de dicho tratamiento de datos personales sera la gestion y resolucién
de este procedimiento de admision.

3. En especial se mantendra anénimo cualquier dato identificativo en los supuestos
de discapacidad, escolarizacién por traslado forzoso cuando exista orden de alejamiento
o acreditacién de situacion de violencia de género.

Proceso de reserva de plaza entre centros adscritos a efectos de escolarizacion

Octava. Actualizacion de las adscripciones entre centros a efectos de escolarizacion.

1. Las Direcciones Provinciales revisaran y actualizaran la zonificacion y las
adscripciones de centros, y comprobaran que son conformes a la normativa vigente y las
reflejaran en la aplicacién informatica correspondiente.

2. Las Direcciones Provinciales remitiran a la Direccion General Planificacién y
Gestion Educativa (Subdireccion General de Centros, Inspecciéon y Programas) la
informacién actualizada relativa a las zonas de influencia para la escolarizacién y las
adscripciones para el curso 2021/2022 y daran traslado de esta informacion a los centros
educativos.

3. Los centros docentes publicos y privados concertados mantendran expuesta en
lugar visible la informacion relativa a las adscripciones de su centro a otros centros.
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Novena. Establecimiento de vacantes para el proceso de reserva de plaza entre centros
adscritos.

Una vez autorizada por la Direccién General de Planificacion y Gestién Educativa y
comunicada por la Direccién Provincial la prevision de grupos de alumnos y alumnas para
curso escolar 2021/2022, los centros docentes elaboraran la propuesta de vacantes
disponibles en cada nivel para el proceso de reserva de plaza, especificando las vacantes
reservadas para plazas ordinarias y las reservadas para alumnado con necesidad
especifica de apoyo educativo que cuente con dictamen de escolarizacion. Las Direcciones
Provinciales supervisaran, verificaran y aprobaran dicha propuesta, asegurandose de que
en todos los centros sostenidos con fondos publicos se contempla la reserva de plazas
para dicho alumnado, velando por una adecuada distribucién. Los centros deberan publicar
la oferta definitiva aprobada por las Direcciones Provinciales.

Décima. Actuaciones de los centros publicos y los centros privados concertados de
educacién primaria adscritos a centros docentes de educacién secundaria a efectos de
escolarizacion.

1. Centros de adscripcién Unica: comunicaran al centro de educacion secundaria al
que estén adscritos, el nimero de alumnos y alumnas que finalizan 6° curso de primaria,
mediante relacién nominal, para que procedan a la elaboracién de las correspondientes
certificaciones de reserva de plaza, segun el modelo recogido en el anexo | de estas
instrucciones.

2. Centros de adscripcidon multiple: informaran a las familias del alumnado de 6.°
curso de educacion primaria de la relacién de centros de educacioén secundaria a los que
el centro esté adscrito, y pondran a su disposicion el anexo Il de solicitud de reserva de
plaza para su cumplimentacion, con el fin de que puedan decidir el orden de prioridad. El
anexo ll, una vez cumplimentado por las familias, se entregara en el centro de educacién
primaria en el que esté escolarizado el alumno o la alumna.

Los centros publicos y privados concertados de educacién primaria pondran a
disposicion de los centros de educacién secundaria la documentacion relativa a los
alumnos y las alumnas que los solicitan en primer lugar, junto con una relacién nominal de
los mismos.

3. Lainformacion referente a la adscripcion de centros a efectos de escolarizacion,
estara disponible en la pagina web de los centros y de la Direccién Provincial de Educacion.

4. Tanto en la adscripcién Unica, como en la adscripcion multiple, alumnos y alumnas
mantendran la reserva de plaza en el centro asignado, hasta el momento en que figuren
en la lista de admitidos de otro centro, o hasta el inicio del curso escolar.

Undécima. Proceso de reserva de plaza por la via de adscripcion para alumnado
necesidad especifica de apoyo educativo que cuente con dictamen de escolarizacion.

1. Se realizara con cargo a la reserva de plazas especificas para este alumnado y de
acuerdo con lo previsto en la instruccién quinta aparato 10. Los centros de educacion
primaria comunicaran a las Comisiones de Garantia de Admisién la relacién de alumnos y
alumnas de necesidad especifica de apoyo educativo que cuenten con dictamen de
escolarizacion que finalizan su escolarizacion en el centro, al término del curso actual.

2. Con caracter general, teniendo en cuenta el numero de vacantes, las plazas
adjudicadas se corresponderan con los centros adscritos a efectos de escolarizacion,
salvo en el caso de que se trate de alumnado con discapacidad motérica o que requiera
recursos especificos. En ese caso, previa informacion a las familias, la reserva de plaza se
realizara para un centro de escolarizacion preferente para este alumnado o que cuente
con los recursos necesarios.
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Duodécima. Baremacion de las solicitudes de reserva de plaza entre centros adscritos a
efectos de escolarizacion.

1. Si el niumero de vacantes ofertadas por el centro de secundaria es menor que las
solicitudes recibidas se procedera a su baremacién segun el anexo |l

2. Los Consejos Escolares de los centros publicos de educaciéon secundaria y
titulares de los centros concertados, oido su Consejo Escolar, realizaran la adjudicacion de
sus plazas vacantes a los alumnos y las alumnas que las hayan solicitado en primer lugar,
de acuerdo al baremo antes citado.

Finalizado el procedimiento, remitiran las vacantes o las solicitudes sin atender a la
Comisién de Garantia de Admision que convocara a las personas responsables de la
direccion o titulares de los centros publicos y privados concertados afectados, para asignar
las vacantes disponibles a quienes no obtuvieron plaza en su primera opcion, teniendo en
cuenta el orden de prioridad sefialado por los padres, madres o tutores legales y la
puntuacion obtenida.

Las listas provisionales de adjudicacién de reserva de plazas se publicaran en los
tablones de anuncios de los respectivos centros y se abrira el plazo de reclamaciones,
segun el calendario que figura en el anexo VI. Esta informacién estara disponible en la
pagina web del centro.

3. Una vez finalizado el plazo de reclamacioén a listas provisionales, y resueltas las
reclamaciones por el Consejo Escolar de los centros publicos o por la persona titular de los
centros concertados, oido el Consejo Escolar, o por la Comisién de Garantias de Admision,
se publicaran las listas definitivas de reserva de plaza.

4. Las Comisiones de Garantia de Admision velaran para que alumnos y alumnas
que participen en el proceso de reserva obtengan una plaza por la via de adscripcion.

Decimotercera. Certificaciones de reserva de plaza.

1. Directores, directoras y titulares de los centros publicos y privados concertados de
Educacién Secundaria entregaran a los cargos homoélogos de los centros de educacion
primaria las correspondientes certificaciones de reserva de plazas, segun el modelo
recogido en el anexo | de esta resolucion.

2. Una vez recibidas las certificaciones de reserva de plaza, las direcciones de los
centros de educacion primaria las entregaran a los padres, madres o representantes
legales de los alumnos y alumnas. En el caso de que se desee hacer uso de esta reserva
obtenida mediante adscripcion y no solicitar plaza en otro centro, bastara con entregar,
debidamente cumplimentado, el certificado original de reserva en el centro que lo ha
expedido, dentro del plazo general de matriculacion establecido para el siguiente curso.

3. Quienes opten a un puesto escolar en un centro distinto a aquel en el que
hubieran obtenido reserva de plaza, podran hacerlo dentro del periodo ordinario de
presentaciéon de solicitudes de admision. Para ello deberan entregar, junto a su solicitud,
el certificado original de reserva de plaza. Quienes teniendo reserva por la via de
adscripcion obtuvieran plaza en el nuevo centro solicitado, perderan la que tienen
reservada por la via de adscripcion.

Procesos ordinario y extraordinario de admision de alumnos y alumnas

Decimocuarta. Oferta de plazas escolares.

1. La Direccién General de Planificacion y Gestion Educativa a través de las
Direcciones Provinciales y una vez determinada la oferta por parte de las direcciones y
titulares de los centros publicos y privados concertados, establecera la oferta de plazas
escolares de todos los centros y ensefianzas sostenidas con fondos publicos para el
curso 2021/2022. Para ello, los centros tendran en cuenta el resultado del proceso de
reserva de plaza entre centros adscritos.
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2. Enla oferta de plazas escolares estara incluida y diferenciada la reserva de plazas
para alumnado con necesidad especifica de apoyo que cuente con dictamen de
escolarizacion. Las Direcciones Provinciales podran establecer una distribucion inicial de
dichas plazas que contemple la asignaciéon de un numero determinado de ellas por unidad
escolar, destinadas especificamente a facilitar la escolarizacion de este alumnado.

Decimoquinta. Presentacion de solicitudes para participar en el proceso ordinario de
admision.

1. Deberan participar en el proceso de admision para el curso 2021/2022:

a) Quienes deseen acceder por primera vez a centros de Educacion Infantil (tres-seis
afnos) o Educacion Primaria sostenidos con fondos publicos.

b) Quienes deseen acceder a centros sostenidos con fondos publicos que impartan
Educacion Secundaria Obligatoria, y a cualquiera de las modalidades de Bachillerato.

c) Quienes deseen solicitar un centro de Educaciéon Secundaria diferente a aquel que
les corresponda por adscripcion Unica o que han obtenido por adscripcion multiple.

d) Quienes deseen cambiar de centro.

2. Lasolicitud para participar en el proceso ordinario de admisién podra obtenerse en
cualquier centro publico o privado concertado o en las sedes de las Comisiones de
Garantia de Admisién.

3. La solicitud de escolarizacion del alumnado menor de edad debera ser
cumplimentada y firmada por el padre y la madre o representantes legales, salvo si se
acredita la imposibilidad de hacerlo o alguno de ellos no ostenta la patria potestad.

Esta solicitud se entregara en el centro elegido como primera opcién, en las Comisiones
de Garantia de Admisién o ante la Administracion educativa, excepto en los casos de
alumnado necesidad especifica de apoyo educativo que cuente con dictamen de
escolarizacion, cuyas solicitudes deberan ser entregadas en las Comisiones de Garantia
de Admisién. Salvo estas ultimas, todas las solicitudes seran remitidas a los centros. Las
solicitudes se podran presentar por medios electrénicos.

A la solicitud se debera adjuntar la documentacién acreditativa de los criterios de
baremacion, segun el anexo lll de la presente Resolucion y, si procede, el certificado
original de reserva de plaza obtenido por la via de la adscripcién.

4. Elplazo para la presentacion de solicitudes de participacion en el proceso ordinario
de admision comprende del 29 de abril al 13 de mayo, ambos inclusive.

5. Las familias que acrediten y justifiquen al 6rgano competente para la admision, la
prevision de traslado domiciliario debido a movilidad forzosa o a cambio de residencia
derivada de actos de violencia de género o discapacidad sobrevenida en el ultimo afio de
cualquier miembro de la familia, podran solicitar plaza en el periodo ordinario de admision.
Para los alumnos o alumnas victimas de acoso escolar acreditado por el Servicio de
Inspeccion, en el periodo ordinario, a efectos de baremacidn, el domicilio familiar se
considerara dentro del area de influencia del centro solicitado.

Decimosexta. Baremacion de las solicitudes de admision de alumnos y alumnas

1. Los centros solicitados como primera opcion deberan baremar todas las
solicitudes cuando el numero de estas supere al de las vacantes, segun el baremo de los
anexos Il y IV. En este supuesto, cada centro debera determinar mediante sorteo publico
las cuatro letras que se utilizaran para ordenar y resolver, en caso necesario, posibles
situaciones de empate. El resultado de dicho sorteo se publicara en el tablén de anuncios
del centro junto con el resto de informacién referida a la admisién que ha de ser publicada
y se daré traslado a la Comisién de Garantias de Admisién que utilizara estas mismas
letras para asignar plazas a las solicitudes que cada centro haya recibido en segunda y
sucesivas opciones. El sorteo se celebrara una vez que haya finalizado el plazo de
presentacion de solicitudes.
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2. Las solicitudes recibidas seran analizadas por el equipo directivo o titular del
centro, con el fin de detectar aquellas que hayan cumplimentado los apartados relativos a
la posible existencia de necesidad especifica de apoyo educativo que puedan requerir
dictamen de escolarizacién, que se remitiran para su valoracién, junto con la documentacion
correspondiente, a las Comisiones de Garantia de Admision. A estos efectos, los centros
educativos podran recabar de las personas solicitantes la ampliacién de informacién sobre
dichos aspectos.

3. Todas las solicitudes de plaza escolar que finalmente no puedan ser atendidas por
los centros seran enviadas, una vez publicadas las listas definitivas de admisién en el
centro, a las Comisiones de Garantia de Admision para la adjudicacion de plaza escolar en
otro centro publico o privado concertado en el que existan vacantes para el nivel educativo
solicitado, excepto lo indicado en el punto 6 de la instruccidon quinta para los alumnos y
alumnas que ya tienen plaza escolar en un centro de secundaria de la localidad.

4. Las Direcciones Provinciales informaran a las familias de la importancia de la
decision sobre el centro solicitado como primera opcion pues el baremo que este realice
sera el que se utilice para segundas y posteriores opciones. En el caso del alumnado que
acceda al primer curso de bachillerato, en el supuesto de que la demanda sea superior al
numero total de vacantes, la adjudicaciéon de las mismas para quienes no hubieran
obtenido vacante en la primera fase del procedimiento ordinario, se producira incrementado
el nimero de vacantes inicial una vez finalizadas la evaluacién extraordinaria
correspondientes al cuarto curso de la educacion secundaria obligatoria o 2.° curso de
formacion Profesional basica.

5. Con el fin de facilitar el desarrollo del proceso de baremacién y de consulta
informatica a otras administraciones o unidades, todas las solicitudes ordinarias seran
grabadas por los centros a medida que se vayan recibiendo. En la grabacion de solicitudes
aquellos nombres y apellidos que incluyan particulas, deben grabarse tal y como
aparezcan en los documentos oficiales: DNI, NIE o Libro de Familia.

6. Una vez baremadas las solicitudes y supervisadas por el Consejo Escolar del
centro, se publicaran en los centros educativos las correspondientes listas provisionales v,
después de transcurrido el periodo de reclamacion, las definitivas. Dicha publicacién
contendra exclusivamente la puntuacion total obtenida por cada alumno o alumna evitando
el desglose segun criterios de baremacion, para dar cumplimiento a la Ley Organica 3/2018,
de 5 de diciembre, de Proteccion de Datos Personales y garantia de los derechos digitales.
Los listados que contienen la puntuacién desagregada por cada uno de los criterios
prioritarios y complementarios serdn de uso interno de los centros para su utilizacién en
caso de necesidad de utilizar los criterios de desempate incluidos en los anexos lll y IV y se
podran consultar Unicamente por las personas interesadas.

7. Las posibles reclamaciones a los listados provisionales de los centros educativos
seran resueltas por los consejos escolares de los centros publicos y por las personas
titulares, oido el consejo escolar, de los centros concertados, a través de la publicacion de
las listas definitivas.

Decimoséptima. Participacion en el proceso extraordinario de escolarizacion.

1. El proceso extraordinario de admision se desarrollara una vez concluido el
ordinario y se llevara a cabo por una Subcomision Permanente de la Comision de Garantia,
segun el calendario incluido en el anexo VI.

Para atender las solicitudes presentadas en periodo extraordinario, el Director o
Directora Provincial o el Inspector o Inspectora que presida la Subcomisién Permanente
de la Comision de Garantia por delegacion, convocara a reunion con la periodicidad
necesaria a quienes formaban parte de la Subcomision:

a) Responsable de la Direccién del centro publico, o de la titularidad del centro
concertado,

b) Representante de padres, madres o tutores legales,

c) Representante del Gobierno de la Ciudad,
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d) Funcionario o funcionaria de la Direccion Provincial, que ejercera las funciones de
Secretario o Secretaria al igual que en el pleno de la Comision.

Estas reuniones tendran que realizarse en los dias y horarios que posibiliten la
asistencia de todas las personas convocadas.

2. Las solicitudes para participar en el proceso extraordinario estaran a disposicién
de la ciudadania en las sedes establecidas por la Direccion Provincial.

3. La informacion actualizada, relativa a las vacantes existentes en los centros
publicos y privados concertados, estara disponible en las sedes establecidas por las
Direcciones Provinciales en las que tendran lugar las reuniones, que se convocaran
periédicamente, para atender las solicitudes presentadas durante el periodo extraordinario
de escolarizacién. La adjudicacion de plazas se efectuara con la periodicidad necesaria
que desde el mes de septiembre sera como minimo semanal.

4. Se podra participar en este proceso extraordinario solo si se produce alguna de las
siguientes circunstancias:

a) Incorporacion desde un centro situado en otra localidad.

b) Un cambio de domicilio, producido con posterioridad al cierre del proceso ordinario
de admision, que conlleve cambio de zona de influencia del nuevo domicilio.

c) Situaciones de movilidad forzosa o violencia de género.

d) Cualquier otra circunstancia excepcional valorada asi por el Servicio de Inspeccion.

5. Las solicitudes en periodo extraordinario se adjudicaran con la periodicidad que
cada Subcomision establezca, que desde el mes de septiembre sera al menos semanal, y
con caracter general por orden de llegada. No obstante, en cada adjudicacion se dara
prioridad a los supuestos en que la escolarizacién venga motivada por traslado de la
unidad familiar debido a la movilidad forzosa de cualquiera de los padres, madres o tutores
legales, una discapacidad sobrevenida en el Ultimo afio de cualquiera de los miembros de
la familia, a un cambio de residencia derivado de actos de violencia de género o una
situacioén suficientemente acreditada de acoso escolar. No se considera movilidad forzosa
la obtencion del primer destino por funcionarios o funcionarias.

6. En caso de concurrencia de solicitudes prioritarias se atendera al orden de llegada.

7. Enrelacion con la escolarizacion de menores de familias numerosas y unificacién
familiar, en los procesos de escolarizacion extraordinaria se tendra en cuenta lo dispuesto
en la disposicién adicional tercera de la Orden ECD/724/2015, de 22 de abril, modificada
por la Orden 114/2018, de 19 de febrero.

Decimoctava. Escolarizacién del alumnado en supuestos de prematuridad extrema.

La flexibilizacién para la incorporacién a un curso inferior al correspondiente por edad
se realizara cuando se acceda por primera vez al segundo ciclo de educacion infantil, en
el caso de solicitantes con condiciones de prematuridad extrema, de acuerdo con el
procedimiento establecido en la disposicion adicional segunda de la Orden ECD/724/2015,
de 22 de abril, modificada por la Orden 114/2018, de 19 de febrero.

Decimonovena. Singularidad de la escolarizacion en las Ciudades Auténomas de Ceuta
y Melilla.

Dada la condicion de ciudades fronterizas y a los solos efectos de asegurar el caracter
prestacional del derecho fundamental a la educacion, los solicitantes de plaza escolar
deberan acreditar la residencia efectiva en la ciudad en la que solicitan plaza.

La residencia efectiva en la ciudad sera acreditada de modo general a través del
empadronamiento en el que figure el menor y su padre, madre o representantes que
ostenten la patria potestad salvo imposibilidad de alguno de los progenitores o tutores
legales debidamente acreditada. En caso de separacion, divorcio o nulidad matrimonial, se
considerara el progenitor o progenitores que tengan atribuida la custodia.
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En su defecto, se podra acreditar a través de certificado expedido por los servicios
sociales o aquel otro documento acordado por los érganos competentes en admision de
alumnos.

Vigésima. Organos competentes en materia de admisién del alumnado y tutela del
procedimiento.

Son competentes para la toma de decisiones en materia de admision:

— El Consejo Escolar del centro docente publico o la persona representante de la
titularidad del centro privado concertado oido el Consejo Escolar, en el proceso ordinario
de admision, para las solicitudes recibidas en primera opcion.

— Las Comisiones de Garantia de Admision para las solicitudes del alumnado con
necesidad especifica de apoyo educativo que cuente con dictamen de escolarizacion;
solicitudes que no hayan obtenido plaza en la primera opcién solicitada y las recibidas en
el proceso extraordinario de admision.

Como responsables en materia de admisidn, podran solicitar la documentacion
adicional que se considere necesaria cuando la presentada por quienes solicitan plaza
genere dudas o no justifique suficientemente el cumplimiento de los requisitos necesarios
para su admision o asignacion de la puntuacion prevista en el baremo.

Contra las decisiones de estos 6rganos se podra interponer recurso de alzada ante la
Direccion Provincial cuya resolucion pondra fin a la via administrativa.

Con el fin de mantener criterios comunes en la solicitud de dicha documentacion
adicional, las Direcciones Provinciales podran dictar instrucciones a las direcciones de los
centros educativos sobre la documentacion valida a tales efectos. Asi mismo, segun
recoge la Ley Organica de Educacion en su articulo 84.4, los Directores o Directoras
Provinciales podran solicitar la colaboracion de otras instancias administrativas para
garantizar la autenticidad de los datos aportados por las personas interesadas.

Vigésima primera. Aplicacion de las instrucciones.

Se autoriza a la Direccién General de Planificacion y Gestion Educativa, asi como a las
personas titulares de las Direcciones Provinciales de Ceuta y Melilla a adoptar, en el
ambito de sus respectivas competencias, cuantas decisiones faciliten la puesta en practica
y aplicacion de las instrucciones recogidas en la presente resolucion.

En aquellos casos en los que, para atender las necesidades de escolarizacion, sea
necesario incrementar el numero de grupos y unidades escolares inicialmente previstas,
se debera contar con la autorizacién previa de la Direccion General de Planificacion y
Gestion Educativa.

Madrid, 25 de febrero de 2021.—El Secretario de Estado de Educacion, Alejandro Tiana
Ferrer.
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ANEXO |

Certificacion de reserva de plaza para alumnos y alumnas de centros de Educacion
Primaria adscritos a centros de Educacion Secundaria

El/1a DIreCtor/a del CENIIO .........ooieeeee et e e e e e e e eeaees
con coOdigo .....ooeeeieeiiiiieieees

CERTIFICA QUE:

=1 =100 4] T = LRSS RR matriculado/a
en sexto curso de Educacion Primaria, en el centro .........occcceveviiiiiii i
.............................................................................. , tiene reservada plaza para el primer
curso de Educacion Secundaria Obligatoria en este centro, con el numero de inscripcion.

No obstante, los padres, madres o tutores legales podran solicitar otro puesto escolar
en un centro distinto a este, participando en el procedimiento ordinario de admisién de
alumnos. Esta reserva se mantendra en tanto no obtenga plaza en otro centro.

El Director/la Directora

(Sello del centro)
Informacién complementaria:

1. En caso de optar por el puesto reservado en este centro no es necesario que
participe en el proceso ordinario de admisién de alumnado.

2. Esta reserva de plaza estéd supeditada a que el alumno o alumna obtenga los
requisitos académicos exigidos para pasar al nivel en el que se le ha reservado plaza.

3. En el periodo del 1 al 15 de julio debera formalizar la matricula en el centro para
Educacioén Secundaria, para lo cual debera presentar en este centro la documentacién que
acredite los requisitos de edad y académicos exigidos para el curso en que se matricula.
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ANEXO I

Adscripciéon multiple

Solicitud de reserva de plaza en un centro de Educacién Secundaria

DD, 8 i ————————————————————————————————————————————————————————o como madre/tutora y
D e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e ————————as como padre/tutor
(o= 1= 18] 4 oY= PO PP T PP PETPP T SPPPRPPRPPPRN
(oTo] g o (o] 4o Ted] [{o 1= o HN PP UPPPPPPPRPR

actualmente matriculado en el Ultimo curso de Educaciobn Primaria en el centro

SOLICITO QUE:

Se aplique a mi hijo/a la prioridad para la obtencion de plaza en alguno de los centros de educacién

secundaria a los que esta adscrito por el orden siguiente:

Prioridad Centro Hermanos/as Cursos Puntuacion

Indiquese el orden de prioridad y la existencia de hermanos o hermanas, si los tuviera, con indicacién del curso en
que estan matriculados en el centro.

Se baremara solamente en el centro sefialado como primera opcion.

No deben rellenar las casillas sombreadas.

Y para que asi conste lo frmamos en ........cccceeeeeeeiiiiineneeee. a..... de oo, de ...

Fdo.: El padre o tutor. Fdo.: La madre o tutora.
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Documentos a efectos de baremacién
Documentacion en poder de la Administracion

En aplicacion del articulo 28.2 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas, se consultara por medios electrénicos la informacion proporcionada en la presente
solicitud sobre los siguientes apartados excepto si expresamente se opone a la consulta. En ese caso es necesario
aportar la documentacion acreditativa que corresponda:

Me opongo a la consulta y aporto

Apartado de la solicitud de admisién L e .
la documentacion acreditativa correspondiente

Renta de la unidad familiar - Renta Minima de Insercién

Discapacidad fisica, psiquica o sensorial de alguno de los
miembros de la unidad familiar

Situacion de familia numerosa ™

Domicilio familiar ™

Documentacion a aportar por los interesados

(] Libro de familia

[0 Documentacion acreditativa del domicilio, en su caso: DNI o tarjeta de residencia y certificado de
empadronamiento coincidente en domicilio. Justificacion del lugar de trabajo.

[1 Documentacion justificativa de la renta per capita de la unidad familiar o de la Renta Minima de Insercion.
[ Certificado de trabajo en el centro.

[ Certificado de discapacidad.

[1  Documentacion acreditativa por movilidad forzosa, violencia de género, etc.

[l Certificado de la condicion de familia numerosa.

[0 Libro de familia en el que conste un solo representante legal a cargo o convenio regulador que atribuya la
guarda y custodia a un progenitor y acreditacion de la condicion de unico sustentador (condena por impago
de pension, declaracion de la renta).

[0 Certificado de la situacion de acogimiento familiar.
[ Libro de familia o certificacion de parto multiple.

[0 Certificado acreditativo de la condicion de deportista de alto nivel o alto rendimiento del alumno expedido por
el CSD u 6rgano autonémico competente.

[1 Certificado acreditativo que justifique alguna de las circunstancias establecidas por el Consejo Escolar del centro.

Criterios de desempate

Los empates que en su caso se produzcan, se dirimiran aplicando, en el orden establecido y hasta el momento en que se produzca el
desempate, los criterios prioritarios y complementarios por el orden en que aparecen en el baremo.

De mantenerse el empate, asignacion por sorteo publico ante el Consejo Escolar del centro.

Nota: En el caso de querer solicitar otro puesto en un centro distinto al asignado, participando en el procedimiento ordinario de admisién de
alumnado, podra solicitar la devolucion de estos documentos justificativos en el centro de Secundaria donde obtenga la reserva.
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ANEXO Ill

Educacién Infantil, Primaria y Secundaria Obligatoria

Criterios prioritarios
1. Existencia de hermanos/as matriculados"'.
2. Proximidad del domicilio del alumno o lugar de trabajo de padres, madres o tutores legales.
2.1 Domicilio familiar situado dentro del area de influencia en la que esta ubicado el centro solicitado.

2.2 Lugar de trabajo de uno cualquiera de los padres, madres o tutores legales, situado dentro del area de influencia en la que esta
ubicado el centro solicitado.

2.3 Domicilio familiar o lugar de trabajo de uno cualquiera de los padres, madres o tutores legales, situado en las areas limitrofes al area
de influencia en la que esta ubicado el centro solicitado.

3. Renta per capita de la unidad familiar.

3.1.a) Rentas iguales o inferiores al salario minimo interprofesional.

3.1.b) Rentas comprendidas entre una y dos veces el salario minimo interprofesional.

3.2 Padres, madres o tutores legales perceptores de la Renta Minima de Insercién (excluye los dos anteriores).
Criterios complementarios

4. Padres, madres o tutores legales trabajando en el centro.

5. Concurrencia de discapacidad (alumno/a, hermanos/as, padres, madres o tutores legales).

5.1 Discapacidad en el propio alumno/a a partir del 33 %.

5.2 Discapacidad de hermanos/as, padre, madre o tutores legales? a partir del 33 %.

6. Traslado de la unidad familiar debido a movilidad forzosa, discapacidad sobrevenida en el dltimo afio de cualquiera de los miembros de
la familia 0 cambio de residencia derivado de actos de violencia de género.

7. Condicion legal de familia numerosa.

7.1 De caracter especial.

7.2 De cardcter general.

8. Familia monoparental.

9. Situacion de acogimiento familiar del alumnado.
10. Alumnado nacido de parto multiple.

10.1 Parto de dos hijos-as.

10.2 Se sumara por cada hijo-a adicional.

11.  Consideracion del alumno o alumna de deportista de alto nivel o de alto rendimiento.
11.1 Deportista de alto nivel.

11.2 Deportista de alto rendimiento.

12. Otras circunstancias, acordadas por el por el 6rgano del centro competente en materia de admision, segun criterios publicos y
objetivos, que deberan ser coincidentes con alguna de las expuestas a continuacion®.

12.1 Condicién de antiguo alumnof/a, del centro para el que se solicita plaza, del padre, madre o de los representantes legales del
alumno/a, o alguno de los hermanos/as de la persona solicitante.

12.2 Haber estado matriculado previamente en el centro para el que se solicita plaza salvo en los casos de sancion de cambio de centro.

Puntos
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Puntos

12.3 Condicion de trabajador en el centro para el que se solicita plaza, de familiares del alumno hasta el tercer grado de consanguinidad

o afinidad.
' Sélo se aplicara cuando, en el momento de solicitar la admisién, el hermano/a o hermanos/as matriculados
en el centro se encuentren matriculados en un curso sostenido con fondos publicos del centro solicitado o del
centro al que este se encuentra adscrito y vayan a continuar en el mismo el siguiente curso.
2 Que convivan con el alumno.
3 Solo podra baremarse una de estas circunstancias.
Documentacion
1. Libro de familia.
2. Documentacion acreditativa del domicilio, en su caso: DNI o tarjeta de residencia
y certificado de empadronamiento coincidente en domicilio. Justificacion del lugar de
trabajo.
3. Documentacién justificativa de la renta per cépita de la unidad familiar o de la
Renta Minima de Insercién.
4. Certificado de trabajo en el centro.
5. Certificado de discapacidad.
6. Documentacién acreditativa por movilidad forzosa, violencia de género, etc.
7. Certificado de la condicidon de familia numerosa.
8. Libro de familia en el que conste un solo representante legal a cargo o convenio
regulador que atribuya la guarda y custodia a un progenitor y acreditacion de la condicion
de unico sustentador (condena por impago de pension, declaracion de la renta).
9. Certificado de la situacién de acogimiento familiar.
10. Libro de familia o certificacion de parto multiple.
11. Certificado acreditativo de la condicion de deportista de alto nivel o alto rendimiento
del alumno expedido por el CSD u 6rgano autonémico competente.
12. Certificado acreditativo de alguna de estas circunstancias.
Criterios de desempate
Los empates que en su caso se produzcan, se dirimiran aplicando, en el orden
establecido y hasta el momento en que se produzca el desempate, los criterios prioritarios
y complementarios por el orden en que aparecen en el baremo.
De mantenerse el empate, asignacion por sorteo publico ante el Consejo Escolar del
centro.
ANEXO IV
Bachillerato
Puntos
Criterios prioritarios
1. Existencia de hermanos/as matriculados’. 8
2. Proximidad del domicilio del alumno o lugar de trabajo de padres, madres o tutores legales.
2.1 Domicilio familiar situado dentro del area de influencia en la que esta ubicado el centro solicitado. 8
2.2 Lugar de trabajo de uno cualquiera de los padres, madres o tutores legales, situado dentro del area de influencia en la que esta 8 §
ubicado el centro solicitado. @
N
o
2.3 Domicilio familiar o lugar de trabajo de uno cualquiera de los padres, madres o tutores legales, situado en las areas limitrofes al area 9 2
de influencia en la que esta ubicado el centro solicitado. uo'J
om
.w.
3
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3. Renta per capita de la unidad familiar.

3.1.a) Rentas iguales o inferiores al salario minimo interprofesional.

3.1.b) Rentas comprendidas entre una y dos veces el salario minimo interprofesional.

3.2 Padres, madres o tutores legales perceptores de la Renta Minima de Insercién (excluye los dos anteriores).
Criterios complementarios

4. Padres, madres o tutores legales trabajando en el centro.

5. Concurrencia de discapacidad (alumno/a, hermanos/as, padres, madres o tutores legales).

5.1 Discapacidad en el propio alumno/a a partir del 33 %.

5.2 Discapacidad de hermanos/as, padre, madre o tutores legales? a partir del 33 %.

6. Traslado de la unidad familiar debido a movilidad forzosa, discapacidad sobrevenida en el Ultimo afio de cualquiera de los miembros de
la familia o cambio de residencia derivado de actos de violencia de género.

7. Condicion legal de familia numerosa.

7.1 De caracter especial.

7.2 De caréacter general.

8. Familia monoparental.

9. Situacion de acogimiento familiar del alumnado

10. Alumnado nacido de parto multiple

10.1 Parto de dos hijos-as

10.2 Se sumara por cada hijo-a adicional

11.  Consideracion del alumno o alumna de deportista de alto nivel o de alto rendimiento.
11.1 Deportista de alto nivel

11.2  Deportista de alto rendimiento

12. Expediente Académico (referido al dltimo curso finalizado):
12.1 Nota media igual o superior a 9

12.2 Nota media igual o superior a 7

12.3 Nota media igual o superior a 6

13. Otras circunstancias, acordadas por el por el 6rgano del centro competente en materia de admision, segun criterios publicos y
objetivos, que deberan ser coincidentes con alguna de las expuestas a continuacion®.

13.1  Condicién de antiguo alumno/a, del centro para el que se solicita plaza, del padre, madre o de los representantes legales del
alumno/a, o alguno de los hermanos/as de la persona solicitante.

13.2 Haber estado matriculado previamente en el centro para el que se solicita plaza salvo en los casos de sancion de cambio de centro

13.3 Condicion de trabajador en el centro para el que se solicita plaza, de familiares del alumno hasta el tercer grado de consanguinidad
o afinidad.

' Sélo se aplicara cuando, en el momento de solicitar la admisién, el hermano/a o hermanos/as matriculados
en el centro se encuentren matriculados en un curso sostenido con fondos publicos del centro solicitado o del
centro al que este se encuentra adscrito y vayan a continuar en el mismo el siguiente curso.

2 Que convivan con el alumno.

3 Solo podra baremarse una de estas circunstancias.

Puntos

—_
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Documentacion

1. Libro de familia.

2. Documentacién acreditativa del domicilio, en su caso: DNI o tarjeta de residencia
y certificado de empadronamiento coincidente en domicilio. Justificacion del lugar de
trabajo.

3. Documentacién justificativa de la renta per capita de la unidad familiar o de la
Renta Minima de Insercion.

4. Certificado de trabajo en el centro.

5. Certificado de discapacidad.

6. Documentacién acreditativa por movilidad forzosa, violencia de género, etc.

7. Certificado de la condicidon de familia numerosa.

8. Libro de familia en el que conste un solo representante legal a cargo o convenio
regulador que atribuya la guarda y custodia a un progenitor y acreditacion de la condicion
de unico sustentador (condena por impago de pension, declaracion de la renta).

9. Certificado de la situacién de acogimiento familiar.

10. Libro de familia o certificacion de parto multiple.

11. Certificado acreditativo de la condicion de deportista de alto nivel o alto rendimiento
del alumno expedido por el CSD u 6rgano autonémico competente.

12. Certificado del centro en que se haya cursado el ultimo curso finalizado.

13. Certificado acreditativo de alguna de estas circunstancias.

Criterios de desempate

Los empates que en su caso se produzcan, se dirimiran aplicando, en el orden
establecido y hasta el momento en que se produzca el desempate, los criterios prioritarios
y complementarios por el orden en que aparecen en el baremo.

De mantenerse el empate, asignacion por sorteo publico ante el Consejo Escolar del
centro.

ANEXO V

Calendario de actuaciones y fechas limite para el proceso de admisién de alumnos
para el curso 2021/2022 en Ceuta

Actuaciones Fecha
Proceso de reserva de plaza
Constitucion de las Comisiones de Garantia de Admision. Hasta el 1 de marzo de 2021.

Reunién del presidente de la Comision de Garantia con todos los directores para coordinar el proceso de
admision (reserva, ordinario y extraordinario) y trasladar criterios para la elaboracion de propuesta de Hasta el 1 de marzo de 2021.
vacantes y plazas de reserva para alumnos con necesidades educativas especiales.

Informacion a las familias.

C Hasta el 3 de marzo de 2021.
Publicacion de vacantes para el proceso de reserva.

Las familias entregan cumplimentado en el centro de Primaria el modelo de solicitud de reserva de plaza
(anexo Il) y la documentacién acreditativa. Hasta el 10 de marzo de 2021.
(Adscripcion mdltiple).

Los centros de Educacion Primaria entregan a los centros de Educacién Secundaria a los que estan
adscritos la relacion nominal de los alumnos que finalizan 6.° curso de Primaria. (Adscripcion Unica). Los
centros de Educacién Primaria entregan a los centros de Educacion Secundaria a los que estan adscritos
las solicitudes y la documentacién recibidas. (Adscripcion multiple).

Hasta el 11 de marzo de 2021.

Los centros de Educacion Primaria enviaran a las Comisiones de Garantia de Admisién las solicitudes de

. : . . . . Hasta el 11 de marzo de 2021.
los alumnos de necesidades educativas especiales para su baremacién y asignacion de reserva de plaza.
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Actuaciones

Los IES baremaran las solicitudes recibidas, segtin el anexo Ill de esta Resolucién, si el nimero de
solicitudes es mayor que el de vacantes. Haran publico el resultado de la baremacién para la reserva de
plaza y comunicaran a la Comision de Garantia de Admision las solicitudes que no hayan podido ser
atendidas.

La Comision de Garantia de Admisién adjudicara la reserva de plaza a los alumnos con necesidades
educativas especiales, una vez baremadas, y asignara vacantes a los alumnos que no obtuvieron reserva
de plaza en primera opcion.

Publicacion de las listas provisionales.
Plazo de reclamaciones a las listas provisionales de la Comisién de Garantia de Admision.

Cada centro de Educacién Secundaria hara publico el listado definitivo de alumnos que han obtenido
reserva de plaza.

Remision de certificados para su posterior entrega a las familias.
Los centros remitiran al Servicio de Inspeccion la propuesta de vacantes para el proceso ordinario de
admision, segun modelos y anexos.

Proceso ordinario
Publicacién de vacantes aprobadas por la Direccién Provincial para el proceso de ordinario

Plazo de presentacion de instancias para el proceso ordinario de admision.

Todos los centros sostenidos con fondos publicos exponen en lugar visible la informacién correspondiente
al proceso de admisién de alumnos.

Modificacion de la reserva de plaza obtenida.

Baremacion de solicitudes presentadas en el proceso ordinario de admision.

Publicacién de listados provisionales de admitidos y excluidos.

Plazo de tres dias habiles para formular reclamaciones a los listados provisionales.

Publicacién de listados definitivos de admitidos.

Todos los centros envian las solicitudes no atendidas a las Comisiones de Garantia de Admision.

Las Comisiones de Garantia de Admision publican el listado provisional de alumnos asignados a los
centros que no hayan sido admitidos en la primera fase del procedimiento ordinario.

Las Comisiones hacen publico el listado de los centros que tienen vacantes para que las familias soliciten
nuevo centro

Plazo de tres dias habiles para formular reclamaciones a los listados provisionales y para realizar solicitud

complementaria exclusivamente aquellos que no han obtenido plaza en ninguno de los centros solicitados.

Las Comisiones de Garantia de Admision publican el listado definitivo de alumnos asignados a los centros
que no hayan sido admitidos en la primera fase del procedimiento ordinario.

Envio de listados a los centros.

Inicio del trabajo con las solicitudes que correspondan al proceso extraordinario de admision para el curso
2021/2022.

Publicacion de las solicitudes fuera de plazo, duplicadas o con errores.
Plazo de matriculacién en centros de Educacién de Educacion Infantil y Primaria.
Plazo de matriculacién en centros de Educacion Secundaria Obligatoria.

Plazo extraordinario de matriculacion en Educacion Secundaria.
Los centros de Educacion Secundaria enviaran a las Comisiones de Garantia de Admision el resultado del
proceso de escolarizacién y matriculacion.

Fecha

Hasta el 16 de marzo de 2021.

Hasta el 19 de marzo de 2021.

22 de marzo de 2021.
23,24,y 25 de marzo de 2021.

Hasta el 26 de marzo de 2021.

Hasta el 21 de abril de 2021.

27 de abril de 2021.

Del 29 de abril al 13 de mayo de 2021.

Hasta el 20 de mayo de 2021.
Hasta el 21 de mayo 2021.

24,25y 26 de mayo de 2021.
Hasta el 31 de mayo de 2021.
Hasta el 31 de mayo de 2021.

Hasta el 7 de junio de 2021.

8, 9y 10 de junio de 2021.

15 de junio de 2021.
15 de junio de 2021.
15 de junio de 2021.

18 de junio de 2021.
15 a 30 de junio de 2021.
1 al 15 de julio de 2021.

Comienzos del mes de septiembre de
2021.

Verificable en https://www.boe.es

cve: BOE-A-2021-3104



BOLETIN OFICIAL DEL ESTADO

Sabado 27 de febrero de 2021 Sec.l. Pag. 23971

Actuaciones Fecha

Todos los centros enviaran a la Unidad de Programas de la Direccion Provincial correspondiente la relacion
de todos los alumnos que no contintien en el centro y cuya documentacion académica no haya sido

solicitada por otro centro por si correspondieran a casos de alumnos desescolarizados o de absentismo 29 de octubre de 2021.
escolar.
ANEXO VI
Calendario de actuaciones y fechas limite para el proceso de admisién de alumnos
para el curso 2021/2022 en Melilla
Actuaciones Fecha
Proceso de reserva de plaza
Constitucion de las Comisiones de Garantia de Admision. Hasta el 1 de marzo de 2021.

Reunion del presidente de la Comisién de Garantia con todos los directores para coordinar el proceso de
admision (reserva, ordinario y extraordinario) y trasladar criterios para la elaboracién de propuesta de Hasta el 1 de marzo de 2021.
vacantes y plazas de reserva para alumnos con necesidades educativas especiales.

Informacion a las familias.

C Hasta el 2 de marzo de 2021.
Publicacion de vacantes para el proceso de reserva.

Las familias entregan cumplimentado en el centro de Primaria el modelo de solicitud de reserva de plaza
(anexo Il) y la documentacion acreditativa. Hasta el 8 de marzo de 2021.
(Adscripcion multiple).

Los centros de Educacion Primaria entregan a los centros de Educacion Secundaria a los que estan
adscritos la relacion nominal de los alumnos que finalizan 6.° curso de Primaria. (Adscripcion unica) Los
centros de Educacién Primaria entregan a los centros de Educacion Secundaria a los que estan adscritos
las solicitudes y la documentacion recibidas. (Adscripcion multiple)

Hasta el 9 de marzo de 2021.

Los centros de Educacion Primaria enviaran a las Comisiones de Garantia de Admision las solicitudes de

. : . L . 9 Hasta el 9 de marzo de 2021.
los alumnos de necesidades educativas especiales para su baremacién y asignacién de reserva de plaza.

Los IES baremaran las solicitudes recibidas, segun el anexo Ill de esta Resolucidn, si el nimero de
solicitudes es mayor que el de vacantes. Haran publico el resultado de la baremacién para la reserva de
plaza y comunicaran a la Comisioén de Garantia de Admision las solicitudes que no hayan podido ser
atendidas.

Hasta el 12 de marzo de 2021.

La Comision de Garantia de Admision adjudicard la reserva de plaza a los alumnos con necesidades
educativas especiales, una vez baremadas, y asignara vacantes a los alumnos que no obtuvieron reserva  Hasta el 12 de marzo de 2021.
de plaza en primera opcién.

Publicacion de las listas provisionales. 12 de marzo de 2021.
Plazo de reclamaciones a las listas provisionales de la Comision de Garantia de Admisién. 15, 16, y 17 de marzo de 2021.

Cada centro de Educacién Secundaria hara publico el listado definitivo de alumnos que han obtenido

Hasta el 19 de marzo de 2021.
reserva de plaza.

Remision de certificados para su posterior entrega a las familias.
Los centros remitiran al Servicio de Inspeccion la propuesta de vacantes para el proceso ordinario de Hasta el 21 de abril de 2021.
admision, segin modelos y anexos.

Proceso ordinario
Publicacion de vacantes aprobadas por la Direccidn Provincial para el proceso de ordinario 27 de abril de 2021.

Plazo de presentacion de instancias para el proceso ordinario de admisién.

Todos los centros sostenidos con fondos publicos exponen en lugar visible la informacion correspondiente
al proceso de admisién de alumnos.

Modificacién de la reserva de plaza obtenida.

Del 29 de abril al 13 de mayo de 2021.
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Actuaciones
Baremacion de solicitudes presentadas en el proceso ordinario de admision.
Publicacién de listados provisionales de admitidos y excluidos.
Plazo de tres dias habiles para formular reclamaciones a los listados provisionales.
Publicacién de listados definitivos de admitidos.
Todos los centros envian las solicitudes no atendidas a las Comisiones de Garantia de Admision.

Las Comisiones de Garantia de Admision publican el listado provisional de alumnos asignados a los
centros que no hayan sido admitidos en la primera fase del procedimiento ordinario.

Las Comisiones hacen publico el listado de los centros que tienen vacantes para que las familias soliciten
nuevo centro

Plazo de tres dias habiles para formular reclamaciones a los listados provisionales y para realizar solicitud

complementaria exclusivamente aquellos que no han obtenido plaza en ninguno de los centros solicitados.

Las Comisiones de Garantia de Admision publican el listado definitivo de alumnos asignados a los centros
que no hayan sido admitidos en la primera fase del procedimiento ordinario.

Envio de listados a los centros.

Inicio del trabajo con las solicitudes que correspondan al proceso extraordinario de admision para el curso
2021/2022.

Publicacion de las solicitudes fuera de plazo, duplicadas o con errores.
Plazo de matriculacién en centros de Educacion de Educacion Infantil y Primaria.
Plazo de matriculacién en centros de Educacién Secundaria Obligatoria.

Plazo extraordinario de matriculacion en Educacion Secundaria.
Los centros de Educacion Secundaria enviaran a las Comisiones de Garantia de Admision el resultado del
proceso de escolarizacién y matriculacion.

Todos los centros enviaran a la Unidad de Programas de la Direccién Provincial correspondiente la
relacion de todos los alumnos que no continten en el centro y cuya documentacién académica no haya
sido solicitada por otro centro por si correspondieran a casos de alumnos desescolarizados o de
absentismo escolar.
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Fecha
Hasta el 20 de mayo de 2021.
Hasta el 21 de mayo 2021.
24,25y 26 de mayo de 2021.
Hasta el 31 de mayo de 2021.
Hasta el 31 de mayo de 2021.

Hasta el 7 de junio de 2021.

8, 9y 10 de junio de 2021.

15 de junio de 2021.
15 de junio de 2021.
15 de junio de 2021.

18 de junio de 2021.
15 a 30 de junio de 2021.
1 al 15 de julio de 2021.

Comienzos del mes de septiembre de
2021.

29 de octubre de 2021.
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