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lll. OTRAS DISPOSICIONES

MINISTERIO DE EMPLEQO Y SEGURIDAD SOCIAL

6571 Resolucién de 5 de junio de 2013, del Instituto Social de la Marina, por la que
se desarrolla y aplica la Orden TAS/167/2008, de 24 de enero, por la que se
regula la formacion profesional maritima y sanitaria del Instituto Social de la
Marina.

El Real Decreto 504/2011, de 8 de abril, de estructura organica y funciones del
Instituto Social de la Marina, establece, en su articulo 3.1.g), como una de sus
competencias, la formacion profesional maritima y sanitaria de los trabajadores del mar.

El ejercicio de esta competencia se rige por la Orden TAS/167/2008, de 24 de enero,
por la que se regula la formacién profesional maritima y sanitaria del Instituto Social de la
Marina. Su disposicion final primera faculta al Director del Instituto Social de la Marina
para dictar las disposiciones necesarias para su desarrollo y aplicacion.

En base a las normas citadas, esta Direccion resuelve:

Primero. Objeto.

El objeto de esta resolucion es establecer los criterios de aplicaciéon de la Orden
TAS/167/2008, de 24 de enero, por la que se regula la formacién profesional maritima y
sanitaria del Instituto Social de la Marina, a efectos de determinar los beneficiarios de la
accion formativa, estableciendo el procedimiento de seleccién para el acceso a los
distintos cursos que imparte el Instituto Social de la Marina y concretando los derechos y
obligaciones en relacién con su desarrollo.

Segundo. Definiciones.
Se entender3, a efectos de esta resolucion, por:

a) Acciones formativas: el conjunto de actuaciones que desarrolla el Instituto Social
de la Marina encaminadas a la formacién maritima y sanitaria, que se concretan a través
de los planes anuales de formacion.

b) Plan de formacion: el instrumento a través del cual el Instituto Social de la Marina
anualmente estructura y sistematiza, de forma homogénea, la totalidad de la oferta
formativa que pone a disposicion de sus beneficiarios.

c) Tipos de cursos: el conjunto de cursos que imparte el Instituto Social de la Marina
dirigidos a la consecucion de una misma titulacién, certificacion o cualificacién profesional.

d) Curso: la edicion concreta de un tipo de curso, determinada por un lugar y fechas
de celebracién, ademas de por una identificacién numérica individualizada.

e) Solicitante de la formacion: cualquier persona que presenta una solicitud de
admision para participar en los cursos organizados por el Instituto Social de la Marina.

f) Seleccionados: aquellos solicitantes que han recibido una resolucién positiva
sobre su solicitud y que, en aplicacién de los criterios de seleccién, han sido seleccionados
para asistir a un curso concreto.

g) Alumnos: aquellos seleccionados que han confirmado su asistencia a un curso.

h) Reintegro de gastos: el reembolso a los alumnos por el Instituto Social de la
Marina de los gastos derivados de su participacion en un curso.

i) Solicitud activa: aquella solicitud que se encuentra en tramite o resuelta
favorablemente.
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Tercero. Beneficiarios.

Podran ser beneficiarios de la formacion impartida por el Instituto Social de la Marina
las personas a que se refiere el articulo 3 de la Orden TAS/167/2008, de 24 de enero.

Cuarto. Requisitos de acceso a la oferta formativa del Instituto Social de la Marina.

Para acceder a los cursos que imparte el Instituto Social de la Marina se acreditara,
en la fecha de presentacion de la solicitud, que ademas de ser beneficiario de la
formacion, se reunen los requisitos exigidos para el tipo curso que se solicite.

Quinto. Solicitudes.

1. En el ambito de las distintas acciones formativas incluidas en los planes de
formacién aprobados por el Instituto Social de la Marina, los interesados deberan
formalizar una solicitud, debidamente cumplimentada y firmada, para cada tipo de curso,
utilizando el modelo que acomparfa a esta resolucién y que podra obtenerse en las
direcciones provinciales y locales del Instituto Social de la Marina, o descargarse de la
pagina web de la Seguridad Social (www.seg-social.es).

2. Las solicitudes resueltas favorablemente tendran una validez de doce meses
contados a partir del dia siguiente al de la fecha de su presentacion.

Transcurrido dicho plazo sin que el solicitante haya sido seleccionado para la
formacion solicitada, se entendera que la solicitud ha caducado, siendo necesario
presentar una nueva.

No obstante, si la nueva solicitud se presentase dentro del mes siguiente a la pérdida
de vigencia de la anterior, y se resolviese favorablemente, en aplicacion de lo establecido
en el articulo 8.1.c) de la Orden TAS/167/2008, de 24 de enero, se mantendra la fecha de
presentacion de la caducada a efectos de la aplicacion del criterio selectivo de antigliedad.

Si dentro del plazo de validez de una solicitud se aprobase un nuevo plan anual de
formacion, por cambio de ejercicio, aquélla seguira manteniendo su vigencia hasta el
cumplimiento del plazo de los doce meses, siempre que el tipo de curso objeto de la
misma se haya incluido en dicho plan anual.

3. Los solicitantes podran presentar y mantener activas un maximo de cinco
solicitudes para la realizacion de cursos incluidos en los planes de formacion aprobados
anualmente por el Instituto Social de la Marina.

En las direcciones provinciales se informara a los interesados en la formacion, en
orden a facilitarles criterios para su eleccion, respecto al objeto y contenido de los cursos,
qué niveles formativos permiten obtener, perfiles de los alumnos y conocimientos previos
que resulten recomendables para acceder a los distintos tipos de cursos que pretendan
solicitar.

4. Las solicitudes se dirigiran al director provincial del Instituto Social de la Marina
correspondiente al domicilio de residencia del solicitante, quien sera el competente para
resolver.

No obstante lo anterior, para los que residan en aquellas provincias en las que no
haya presencia del Instituto Social de la Marina, las solicitudes se dirigiran al director
provincial de Madrid.

5. Las solicitudes se podran presentar:

a) Enlos registros de cualquiera de las direcciones provinciales y locales del Instituto
Social de la Marina.

b) En el registro electronico de la Secretaria de Estado de la Seguridad Social a que
se refiere la Orden TIN/3518/2009, de 29 de diciembre, por la que se crea el registro
electrénico de la Secretaria de Estado de la Seguridad Social para la presentacion de
escritos, solicitudes y comunicaciones y se establecen criterios generales para su
aplicacién a determinados procedimientos.
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c) En cualesquiera de los lugares previstos en el articulo 38.4 de la Ley 30/1992,
de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del
Procedimiento Administrativo Comun.

Sexto. Documentaciéon que acompanara a las solicitudes.

1. Los solicitantes deberan acompanar la solicitud con la documentacién que se
indica a continuacion cuando ésta no obre en poder de la propia administracion o no
pueda obtenerse por su parte:

a) Autorizacion al érgano gestor para comprobar los datos de identidad declarados
en la solicitud, mediante consulta al Sistema de Verificacion de Datos de ldentidad
previsto en el apartado 3 del articulo Unico del Real Decreto 522/2006, de 28 de abril, por
el que se suprime la aportacién de fotocopias de documentos de identidad en los
procedimientos administrativos de la Administracion General del Estado y de sus
organismos publicos vinculados o dependientes. En caso de no prestar su consentimiento
mediante la autorizaciéon que consta en el modelo de solicitud, debera presentarse
fotocopia compulsada del documento nacional de identidad, pasaporte o tarjeta de
identificacion de extranjeros.

b) Autorizacion al érgano gestor para comprobar los datos de domicilio y residencia
declarados en la solicitud, mediante consulta al Sistema de Verificacion de Datos de
Residencia previsto en el apartado 3 del articulo unico del Real Decreto 523/2006, de 28
de abril, por el que se suprime la exigencia de aportar el certificado de empadronamiento,
como documento probatorio del domicilio y residencia, en los procedimientos
administrativos de la Administracion General del Estado y de sus organismos publicos
vinculados o dependientes. En caso de no prestar su consentimiento mediante la
autorizacion que consta en el modelo de solicitud, debera presentarse fotocopia
compulsada del certificado de empadronamiento.

c) Fotocopia compulsada del titulo o certificado profesional exigido.

d) Fotocopia compulsada de la titulacién académica o formacién complementaria exigida.

e) Acreditacion de experiencia profesional previa, en su caso. Para ello se podra
aportar la libreta de navegacién, un certificado de empresa o cualquier otro medio de
prueba que sea considerado suficiente.

f) Declaracion responsable del interesado en la que manifieste no padecer ninguna
alteracion en su estado fisico y psiquico que le impida la realizacion de determinados
tipos de cursos en los que se lleven a cabo practicas que pudieran suponer algun riesgo.
Esta declaracion no sera exigible cuando, en el momento de presentar la solicitud, el
interesado se encuentre en posesion del certificado médico de aptitud para el embarque
maritimo en vigor.

Ademas, en el caso de ser efectivamente seleccionado para la realizacién del curso,
debera aportar un certificado médico que acredite los extremos recogidos en la
declaracion responsable, a que se alude en el parrafo anterior, salvo que disponga del
certificado médico de aptitud para el embarque maritimo en vigor.

g) Ensucaso, certificado de empresa que acredite el compromiso de mantenimiento
del puesto de trabajo o de incorporacién a la misma por parte del solicitante si éste
obtiene el diploma o certificado acreditativo de haber superado el curso incluido en el plan
anual de formacion del Instituto Social de la Marina.

h) Autorizacion de los padres o tutores cuando se trate de solicitantes menores de
18 afios y mayores de 16.

i) Declaracion responsable de competencia en natacion para los cursos que sea
necesaria.

2. Una vez recibida la solicitud junto con la documentacién presentada, la direccién
provincial competente para resolverla, si comprueba la omisién de algun requisito o
documentacién exigidos, pondra en conocimiento del solicitante las deficiencias
detectadas para su subsanacién en el plazo de 10 dias habiles indicandole que, de no
hacerlo, se le tendra por desistido de su solicitud.
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Transcurrido dicho plazo sin que el interesado haya subsanado las deficiencias
advertidas, el director provincial dictara la correspondiente resolucion de desistimiento y
de archivo, de conformidad con lo previsto en el articulo 71 de la Ley 30/1992, de 26 de
noviembre.

Séptimo. Instruccién y resolucién de las solicitudes.

1. Lainstruccion de las solicitudes se llevara a cabo por la unidad administrativa de
la direccion provincial correspondiente encargada de la gestion de la formacién.

2. Corresponden a la unidad mencionada en el apartado anterior las siguientes
actuaciones:

a) Apertura de un expediente fisico para cada solicitud donde conste toda la
documentacion acreditativa de la gestion (solicitud, documentacion complementaria,
evidencias del cumplimiento de los requisitos exigidos, comunicados y resoluciones, entre
otros).

b) Revision de las solicitudes y comprobacion de que los solicitantes reunen las
condiciones para ser beneficiario y los requisitos especificos para el tipo de curso
solicitado.

c) Introduccién de las solicitudes en el aplicativo informatico de gestion de la
formacion establecido a tal efecto.

d) Tramitacion de los requerimientos a efectos de subsanacion de las solicitudes a
que se refiere el resuelve sexto.2 de esta resolucion.

e) Elevar la propuesta de resolucion que proceda al director provincial.

f) Custodiar los expedientes.

3. El director provincial dictara, y notificara al interesado, la resolucién en un plazo
maximo de seis meses, a contar desde la fecha de registro de la solicitud.

La falta de notificacion de resolucion expresa, dentro el plazo aludido anteriormente,
supondra la estimacién automatica de la solicitud, a tenor de lo dispuesto en el articulo 43
de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre.

Contra la resolucion del director provincial, el interesado podra interponer, como
previo a la via judicial, recurso de alzada ante el Director del Instituto Social de la Marina,
en el plazo de un mes, de acuerdo con lo dispuesto en los articulos 114 y 115 de la Ley
30/1992, de 26 de noviembre.

Contra la resolucion del citado recurso, que agota la via administrativa, podra
interponerse recurso contencioso-administrativo en el plazo de dos meses, contados a
partir del dia siguiente a aquél en el que reciba la notificacion.

La no resolucion del recurso de alzada en el plazo de tres meses, contados a partir de
su presentacion, supondra su desestimacion de acuerdo con lo establecido en el articulo
115.2 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre.

4. De conformidad con lo previsto en el articulo 1 de la Orden TIN/831/2011, de 8 de
abril, por la que se regula el tablén de edictos y anuncios de la Seguridad Social, cuando
intentadas las notificaciones a que se refiere el presente resuelve, no se hayan podido
efectuar, las mismas se llevaran a cabo mediante edictos que se publicaran en el tablén
de edictos y anuncios de la Seguridad Social incluido en la sede electrénica de la
Secretaria de Estado de la Seguridad Social, en los términos y condiciones a que se
refiere dicha orden.

Octavo. Criterios de seleccién de asistentes a los cursos.

Las direcciones provinciales, a través de las unidades que en cada caso correspondan,
llevaran a cabo la seleccion, con arreglo a los siguientes criterios:

1. La seleccidon de asistentes para cada curso concreto se realizara aplicando el
criterio temporal de antigliedad en la presentacion de las solicitudes.
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2. No obstante lo anterior, tendran prioridad en la realizaciéon de un curso, aquellos
que presenten un certificado de empresa en el que se acredite que su permanencia o
acceso a un puesto de trabajo esta condicionado a la previa obtencién de un diploma
acreditativo de la realizacién y superacion del curso de que se trate.

3. Cuando se produzcan modificaciones normativas que afecten con caracter
general a la exigencia de titulaciones de los profesionales del sector maritimo-pesquero
para el desarrollo de su actividad, el Instituto Social de la Marina, mediante resolucion,
establecera criterios prioritarios de seleccién durante los primeros seis meses de entrada
en vigor de la norma.

4. En aplicacion del criterio de proximidad de la formacién al domicilio de los
solicitantes de la misma segun lo recogido en el articulo 8.3.d) de la Orden TAS/167/2008,
de 24 de enero, se podra establecer un ambito de seleccién especifico siempre que vayan
a concurrir selecciones simultaneas de asistentes para varias ediciones de un mismo tipo
de curso en localidades distintas de una misma direccién provincial, y siempre que las
fechas de realizacién de cada uno de los cursos a impartir sean idénticas.

En la seleccién se aplicaran, en todo caso, los criterios establecidos en los apartados
1 a 3 de este resuelve.

Noveno. Procedimiento para la seleccion de los asistentes a los cursos.

Una vez determinados los lugares y fechas de realizacion de los cursos, se procedera
a seleccionar a los asistentes a los mismos, de acuerdo con los criterios establecidos en
el resuelve octavo y con arreglo al siguiente procedimiento:

1. En las direcciones provinciales se elaborara una lista de los candidatos con el
orden de seleccidn por el que deban ser convocados a la edicién del curso de que se
trate y, de acuerdo con dicho orden, se contactard con los mismos informandoles del
lugar y fecha de realizacion del curso, utilizando al efecto cualquiera de los siguientes
medios:

a) por un correo electréonico con acuse de recibo, para aquellos que lo hayan
autorizado en su solicitud.
b) por correo certificado, para el resto de los casos.

2. Los candidatos convocados para un curso deberan confirmar su asistencia
utilizando cualquiera de los medios siguientes:

a) por correo electrénico con acuse de recibo, para aquellos que lo hayan autorizado
en su solicitud, debiendo utilizarse la misma direccién de correo electrénico que se hizo
constar en aquella.

b) presentandose personalmente, o por medio de persona adecuadamente
autorizada, en la direccién provincial o local mas cercana, dejando constancia fehaciente
de su confirmacion.

Cuando se autorice a una tercera persona, dicha autorizacién se formalizara en el
modelo que se establece en el anexo lll.

3. Una vez confirmada la asistencia, la direccién provincial o local, utilizando los
medios indicados en el apartado 1 de este resuelve, comunicara a los solicitantes su
admision al curso y les facilitara toda la informacién y documentacion.

4. Larelacion de admitidos se publicara en los tablones de anuncios de la direccion
provincial correspondiente. En dichos tablones también se publicara la relacion de los
seleccionados en reserva, para el supuesto de que se produzcan vacantes.
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Décimo. Derechos y obligaciones de los alumnos.

1. Los alumnos de los cursos organizados por el Instituto Social de la Marina tendran
los derechos siguientes:

a) Participar en las acciones formativas programadas para el curso.

b) Tener una informacién adecuada y suficiente sobre la organizacion, desarrollo y
sistema de evaluacion del curso, asi como de las normas de convivencia y funcionamiento
del centro donde se imparta.

c) Hacer uso de los medios técnicos e instalaciones del centro con las caracteristicas
y limitaciones de la actividad docente que las normas de funcionamiento establecen para
el conjunto de los alumnos.

d) Ser evaluados objetivamente en su rendimiento formativo.

e) Utilizar los servicios que para cada curso ponga a su disposicion el Instituto Social
de la Marina.

f) Al reembolso de los gastos de desplazamiento, alojamiento y/o manutencion a
que pudieran tener derecho de acuerdo con lo establecido en la Orden TAS/167/2008, de
24 de enero.

2. Los alumnos estan obligados a:

a) Incorporarse y estar presentes al inicio del curso para el que hayan confirmado su
asistencia, con el fin de recibir la informacion a que se refiere el parrafo b) del apartado 1
anterior, asi como para la entrega del material docente en su caso.

b) Asistir a las clases con puntualidad, sin ausencias injustificadas y respetando los
horarios de entrada y salida.

c) Cumplir las normas de funcionamiento y de convivencia y seguir las instrucciones
del profesorado en el ambito de sus competencias, asi como las del personal no docente
en el ejercicio de sus funciones.

d) Estudiar y esforzarse para conseguir el maximo aprovechamiento segun sus
capacidades, poniendo el interés y trabajo necesarios para la adquisicién de los
conocimientos y competencias incluidos en las acciones formativas.

e) Cumplir con el deber de honradez académica en los examenes, ejercicios y
practicas, valiéndose exclusivamente de su propio esfuerzo y de los medios e instrumentos
autorizados por el profesor en cada situacion formativa.

f) No utilizar medios de grabacion salvo en el caso de actividades programadas por
el profesor que incluyan su uso. Incluso en esos casos no podran grabar a ningun
miembro de la comunidad formativa contra su voluntad ni sin su consentimiento expreso.

g) No utilizar durante las clases, actividades y evaluaciones, teléfonos méviles ni
otros medios de comunicacion o entretenimiento.

h) Conservary hacer un buen uso del equipamiento y material didacticos, utilizando
las instalaciones, el mobiliario y equipamiento en general de acuerdo con su naturaleza y
para los fines a los que esta dedicado, siguiendo, en su caso, las instrucciones del
profesorado y del personal no docente.

Undécimo. Revision de la evaluacion.

Con el fin de garantizar la valoracion objetiva del rendimiento formativo del alumno,
las normas de funcionamiento, o de régimen interior, aseguraran la publicidad de los
contenidos, objetivos y criterios de evaluacion por parte del profesorado y la informacion a
los alumnos después de las sesiones de evaluacion, tanto finales como intermedias.

Se garantiza el acceso, previa solicitud de revisidn, a todos los trabajos, ejercicios y
pruebas que tengan incidencia en la calificacién final, una vez que hayan sido corregidos.

La revision de la evaluacion se realizara conforme al siguiente procedimiento:

a) Los alumnos podran solicitar la revision de los examenes directamente al
evaluador el dia de publicacion de las calificaciones.
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Dicha revision debera realizarse en ese momento, en presencia del solicitante, y
debiendo dejar constancia escrita, motivada y ajustada a los criterios académicos de
correccion prefijados, del resultado de la misma y consignarla en el informe final del curso.

b) En el supuesto de que el alumno no estuviera conforme con la calificacion
obtenida tras la revision de examen, podra solicitar de forma motivada, y dentro de los 5
dias naturales siguientes, una segunda revisiéon del examen al director del centro o al
director provincial, segun corresponda.

El director del centro o el director provincial podra, recabando los informes que
considere oportunos, rechazarla o admitirla y, en este supuesto, nombrar una comisién
técnica para su realizacion. El plazo para esta decision sera de 5 dias habiles contados a
partir de la presentacion de la reclamacion. La presentacion de esta solicitud no impedira
la inclusion en actas de las calificaciones obtenidas tras la primera revision.

c) La comision técnica a que se refiere el parrafo b) anterior estara constituida por
personal del Instituto Social de la Marina, con un maximo de tres miembros, y comprobara
que todas las cuestiones han sido evaluadas, que se han aplicado los criterios generales
de evaluacion y especificos de correccion y que no existen errores materiales en el
proceso de calculo de la calificacion final.

La citada comision decidira, en el plazo maximo de 10 dias habiles contados a partir
del dia de su constitucion, sobre el mantenimiento o la modificacion de la calificacion
otorgada, y elevara su decision motivada, que tendra caracter vinculante, al director del
centro o director provincial en su caso. Cuando la resolucion implique la modificaciéon de
nota, se elaborara nueva acta con las calificaciones revisadas.

La resolucién adoptada en la revisién de la evaluacion se notificara al alumno.

d) Cuando el alumno mantenga su desacuerdo con la nueva calificacion del examen,
podra presentar recurso de alzada ante el Director del Instituto Social de la Marina en el
plazo de un mes a contar desde el dia siguiente al de la notificacién de la misma. Contra
la resolucion del citado recurso, que agota la via administrativa, podra interponerse
recurso contencioso-administrativo en el plazo de dos meses, contados a partir del dia
siguiente a aquél en el que reciba la notificacion.

La interposicién de este recurso o cualquiera de las revisiones anteriormente citadas
no suspende los efectos académicos derivados de la calificacion recurrida.

e) Los responsables de la imparticion de los cursos adoptaran las medidas
necesarias para la conservacién de las pruebas, trabajos y ejercicios que hayan servido
para evaluar al alumnado, durante el tiempo en que, con arreglo a los distintos plazos
indicados en los parrafos anteriores, pueda presentarse reclamacién o recurso.

Duodécimo. Incumplimientos y efectos.

1. La ausencia del alumno en el inicio del curso, el abandono del mismo, las faltas
de asistencia que superen el 10 por ciento de su duracién o la no realizacion de las
practicas imprescindibles para la consecucion de la competencia, sin causa justificada,
tendra como efectos:

a) La pérdida de la asistencia al curso y del derecho a ser evaluado.

b) La pérdida del derecho al reembolso de los gastos que hubiera sufragado.

c) Elabono al Instituto Social de la Marina del importe de los servicios que le hayan
sido prestados. Cuando dicho abono haya sido reclamado formalmente, hasta tanto no se
efectue el mismo, se denegaran todas las solicitudes que puedan presentarse.

No obstante lo anterior, cuando los anteriormente citados incumplimientos sean
debidos a causas de fuerza mayor, solamente tendran como efecto la pérdida de la
asistencia al curso y del derecho a ser evaluado.

2. Noincorporarse a los cursos para los cuales haya sido seleccionado y confirmado
la asistencia tendra como efectos:

a) La denegacion de todas las solicitudes de admision a cursos que puedan ser
presentadas durante los seis meses siguientes a la fecha de inicio del curso.
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b) La consideracion como desistidas de las demas solicitudes que tenga en tramite
o resueltas favorablemente.
c) La pérdida del derecho al reembolso de los gastos que hubiera sufragado.

Decimotercero. Procedimiento de notificacién al alumno de las resoluciones dictadas
determinando los efectos o sanciones derivados de los incumplimientos y faltas y de
los recursos que le asisten.

Las notificaciones a los alumnos de las resoluciones dictadas por el director del centro
nacional o directores provinciales dimanantes de los incumplimientos o faltas establecidos
en el resuelve duodécimo de esta resolucion se efectuaran:

a) Mediante entrega al interesado de la resolucion y firma por su parte del
correspondiente recibi de la misma, o
b) Por correo certificado con acuse de recibo.

En caso de disconformidad con la resolucién dictada, cabe interponer recurso de
alzada ante el Director del Instituto Social de la Marina, dentro del mes siguiente a la
fecha de su notificacién, conforme a lo previsto en los articulos 114 y 115 de la Ley
30/1992, de 26 de noviembre, cuya resolucion pondra fin a la via administrativa.

Contra la resolucion del recurso de alzada, se podra interponer recurso contencioso-
administrativo, en el plazo de 2 meses, ante los juzgados de lo contencioso-administrativo
de la provincia que proceda, de acuerdo con lo establecido en la Ley 29/1998, de 13 de
julio, reguladora de la jurisdiccién contencioso-administrativa.

Decimocuarto. Desplazamiento, alojamiento y manutencion de los alumnos.

1. El Instituto Social de la Marina impartira los cursos de formacion con caracter
gratuito para sus beneficiarios.

2. Con caracter general, las acciones formativas que imparta el Instituto Social de la
Marina se realizaran lo mas préximo posible al lugar de residencia de los beneficiarios.

3. ElInstituto asumira, segun establece la Orden TAS/167/2008, de 24 de enero, los
gastos derivados de la accion formativa profesional maritima y sanitaria, con las
salvedades que se indican a continuacién.

a) En el caso de que la formacion se realice en lugar diferente al de residencia, se
sufragaran los siguientes gastos atendiendo a las condiciones que se indican:

1.° Gastos de desplazamiento. Se abonaran exclusivamente:

Cuando medie una distancia superior a 30 Kms entre el lugar de residencia del
alumno y el centro de formacion.

Cuando se realicen en transporte colectivo, en clase turista, debiendo acreditar ambos
extremos.

2.° Gastos de manutencion. Se abonaran los efectivamente realizados cuando la
distancia entre el lugar de residencia del alumno y el centro de formacion sea superior a
30 Kms y tendran un limite maximo de 32,40 euros/dia, con la excepcion del ultimo dia
del curso, en el que se abonara una cuantia maxima de 16,20 euros cuando el curso
finalice antes de las catorce horas.

3.° Gastos de alojamiento. Se abonaran los efectivamente realizados y acreditados
cuando la distancia entre el lugar de residencia del alumno y el centro de formacion sea
superior a 50 Kms, con un limite maximo de 64,81 euros/noche.
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b) Elimporte de la cantidad que se abonara por gastos de desplazamiento no podra
exceder del tope maximo de:

1. 300,00 € (trescientos euros) si el desplazamiento tiene lugar dentro de la
peninsula (incluyéndose Ceuta a estos efectos).

2.° 375,00 € (trescientos setenta y cinco euros) si el desplazamiento se produce
desde o a Melilla.

3.° 480,00 € (cuatrocientos ochenta euros) cuando el desplazamiento se produce
desde o a una isla (Canarias o Baleares).

No obstante, cuando la convocatoria del Instituto Social de la Marina para comenzar
el curso se produzca en un plazo de cinco o0 menos dias naturales de anticipacion a la
fecha de inicio del mismo, se abonaran los gastos de desplazamiento que se justifiquen.

4. Las cantidades maximas establecidas en los parrafos a) y b) del apartado anterior
se actualizaran anualmente de acuerdo con la variacion que el Gobierno determine para
el indicador publico de renta de efectos multiples (IPREM) de acuerdo con el articulo 6.4
de la Orden TAS/167/2008, de 24 de enero.

5. Para el calculo de las distancias kilométricas se utilizara el Mapa Oficial de
Carreteras publicado por el Ministerio de Fomento.

6. Los gastos de alojamiento y manutencion se podran gestionar:

a) Directamente por las direcciones provinciales mediante contratos para la
prestacion de los servicios de alojamiento y manutencion celebrados al amparo del texto
refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico, aprobado por el Real Decreto
legislativo 3/2011, de 14 de noviembre.

b) Abonando al alumno directamente las cantidades generadas en concepto de
alojamiento y manutencion.

7. Cuando los servicios de manutencién y alojamiento se presten directamente por
el Instituto Social de la Marina, no procedera su abono.

Decimoquinto. Justificacién y reembolso de gastos.

Los alumnos que hayan realizado gastos que sean susceptibles de ser reembolsados
por el Instituto Social de la Marina, segun la normativa vigente, en caso de solicitarlo,
deberan presentar la correspondiente solicitud segun el modelo que se recoge como
anexo I, en el plazo de 15 dias naturales, contados a partir del siguiente al de la
finalizacion académica del curso.

La solicitud debera acompafarse también de una fotocopia del documento bancario
que acredite el numero de cuenta del alumno en el que se le abonara, en su caso, el
importe a que tuviera derecho, y de los justificantes que a continuacién se relacionan
(original o fotocopia compulsada):

a) Para la acreditacion del desplazamiento, la presentacion del billete
correspondiente.

Tratandose de lineas aéreas, se deberan aportar, ademas, la factura y la tarjeta de
embarque.

b) Para la acreditacion de alojamiento y/o manutencion se deberan aportar las
correspondientes facturas.

Las facturas que se presenten deberan cumplir los requisitos establecidos en el
Reglamento por el que se regulan las obligaciones de facturacién, aprobado por el Real
Decreto 1619/2012, de 30 de noviembre.

Los alumnos que, por causa justificada, no hubieran podido iniciar o finalizar el curso,
para que puedan serles reembolsados los gastos, ademas de toda la documentacion
recogida en el segundo parrafo de este resuelve, deberan acreditar la causa que lo
motivo.
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La solicitud de reembolso podra presentarse en cualquiera de los registros a los que
se refiere el resuelve quinto de esta resolucion.

La direccion provincial competente para resolver, segun lo recogido en el resuelve
quinto, notificara la resolucién adoptada.

Los responsables de los centros donde se haya impartido el curso comunicaran, al
término del mismo, a la direccion provincial a la que corresponda resolver sobre el reembolso
de los gastos, la relacion de los alumnos que no hayan iniciado o terminado el curso.

Decimosexto. Reclamacion de deuda contraida por los alumnos.

Cuando los alumnos hayan incurrido en faltas que, de acuerdo con lo previsto en el
articulo 9.4 de la Orden TAS/167/2008, de 24 de enero y en el resuelve duodécimo de
esta resolucion, conlleven el abono de los importes de los servicios que les haya prestado
el Instituto Social de la Marina, su reclamacion se iniciara de oficio por resolucion del
director provincial competente, una vez que la sancién sea firme. En dicha resolucion se
comunicara al reclamado el importe del gasto debidamente detallado y se le concedera
un plazo de 15 dias naturales para que presente las alegaciones que a su interés
convengan.

Una vez analizadas las alegaciones aportadas, o transcurrido el plazo sin que se
hubieran aportado, el director provincial resolvera sobre el procedimiento de reclamacion
con identificacion del obligado, las obligaciones incumplidas, la causa del mismo, el
importe de la cantidad a restituir y los plazos para el pago en periodo voluntario.

Contra la resolucion del director provincial el interesado podra interponer, como previo
a la via judicial, recurso de alzada ante el Director del Instituto Social de la Marina, en el
plazo de un mes, de acuerdo con lo dispuesto en los articulos 114 y 115 de la Ley 30/1992,
de 26 de noviembre.

Contra la resolucioén del citado recurso, que agota la via administrativa, podra
interponerse recurso contencioso-administrativo en el plazo de dos meses, contados a
partir del dia siguiente a aquél en el que reciba la notificacion.

En caso de suspenderse la ejecucidon de la resolucion del director provincial con
motivo de haber sido interpuesto recurso ante el Director del Instituto Social de la Marina,
se notificara la suspension del procedimiento al interesado.

Una vez finalizados los plazos de abono en periodo voluntario sin que se haya
producido el ingreso, se dara traslado de la resolucién a la Agencia Estatal de la
Administracion Tributaria para que se inicie el procedimiento de recaudacion en via de
apremio, segun lo establecido en el Reglamento General de Recaudacién, aprobado por
el Real Decreto 939/2005, de 29 de julio, y demas normas complementarias.

Decimoséptimo. Riesgo de accidente.

Al objeto de cubrir los riesgos de accidente durante la celebracion de las distintas
acciones formativas que componen el plan anual de formacion, el Instituto Social de la
Marina dispondra de una pdliza de seguro colectivo para la totalidad de los alumnos que
asistan a los cursos de formacién que imparta, organice y gestione con medios propios.

Decimoctavo. Entrada en vigor.

La presente resolucion entrara en vigor el dia siguiente al de su publicacién en el
«Boletin Oficial del Estado».

Madrid, 5 de junio de 2013.—El Director del Instituto Social de la Marina, Luis
Casqueiro Barreiro.
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ANEXO | ~ (Espacio reservado para registro de entrada en el organismo)

SOLICITUD DE ADMISION A CURSOS
DEL INSTITUTO SOCIAL DE LA MARINA

CURSO QUE SOLICITA:

Solicita Formacion On-Line (sélo para cursos que tienen esta modalidad) si@ NoQd
SOLICITA EL CURSO PARA:

U Completar formacion obligatoria o recomendada U Retomar el trabajo a bordo
O Acceder al primer empleo a bordo 0 Otras causas:

DATOS PERSONALES:
1. NIF/NIE/Pasaporte

VTP - -
2 Nacionalidad 3. N° Afiliacion Seguridad Social

4. Nombre
5. Primer Apellido 6. Segundo Apellido
Dia Mes Afo 8. Edad
7. Fecha de nacimiento 9. Sexo: Varon O Mujer Q
10. Domicilio (Calle, Plaza y numero) 11. Municipio
12. Provincia 13. Nacién 14. Caodigo Postal
15. Teléfono con Prefijo 16. Teléfono Movil 17. Correo electrénico

DOMICILIO A EFECTO DE NOTIFICACIONES:

18. Nombre

19. Primer Apellido 20. Segundo Apellido

21. Domicilio (Calle, Plaza y nimero) 22. Municipio

23. Provincia 24. Nacion 25. Cadigo Postal
26. Teléfono con Prefijo 27. Teléfono Movil 28. Correo electrénico

OTROS DATOS:

29. Nivel Estudios (maximo) 30. Nivel Profesional (maximo)
31. Sector (Sefialar la que corresponda):  Mercante Pesca DAmbas O Portuario O Otros 1O
32. Cofradia 33. Barco
34. Empresa 35. Cadigo de Cuenta Cotizacién =
19
©
36. Reconocimiento Médico: @
De embarque maritimo:  Apto 1 No Apto O Apto con restriccion O Fecha de caducidad: S
Otro Certificado Médico: Apto O No Apto O Fecha de caducidad: / / E
o
37. Pertenece a un colectivo especifico: SId NO O Colectivo: n.g
>
[
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DECLARACION DATOS DE SITUACION LABORAL (a fecha de solicitud)

38.Datos Laborales
Activo/Alta  SiQ NOQ Fijo/Discontinuo REM sid NoQ
REM siad NoQ ERE del REM sid NoQ
Otro Régimen SiQ NO O Perceptor prestacion por desempleo siad NoQ
Demandante de empleo Sector Maritimo Pesquero siaNoQd Fechademanda _ /[
Codigo Descripcion Codigo Descripcion
Ocupacion 1 Ocupacion 4
Ocupacioén 2 Ocupacién 5
Ocupacion 3 Ocupacion 6
Demandante de empleo otro Sector Actividad sia NoQ Fechademanda __ /  /

El abajo firmante solicita ser admitido al curso de formacién a que se refiere esta solicitud y declara que son ciertos los
datos consignados en ella, autorizando al ISM a utilizar informaticamente estos datos a efectos de la gestién de acciones
formativas y del empleo.

En a de de

(Firma)

Autorizo, a tenor de lo dispuesto en el art. 11 de la Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccion de Datos de Caracter Personal,
y en el apartado quinto, punto 3°, del Anexo de la Orden PRE/3949/2006, de 26 de diciembre, y del apartado quinto, punto 3° del anexo de la
Orden PRE/4008/2006, de 27 de diciembre, la consulta al Sistema de Verificacion de Datos de Identidad, y al Sistema de Verificacion de
Residencia, de aquellos que sean necesarios para el tramite administrativo de la presente solicitud, asi como la consulta de cualquier otro
dato de caracter personal, laboral o profesional, que sea necesario para acreditar el cumplimiento de los requisitos exigibles para la
resolucion de la solicitud de acceso a la formacién profesional maritima y sanitaria que presento ante el Instituto Social de la Marina, a
obtener de las bases de datos de cualquier otro Organismo Publico o Administracion Publica.

En a de de

(Firma)

Autorizo, como medio de notificacion preferente, el correo electrénico que hago constar en esta solicitud.

En a de de (Firma)

Esta solicitud caduca al ano de su presentacion.

Esta solicitud va a ser tramitada por medios informaticos. Los datos personales que figuran en ella seran incorporados a un fichero creado por la Orden 4-1-00
(BOE del dia 13 de enero de 2000) para la gestion de la formacion profesional maritima y sanitaria del Instituto Social de la Marina, y permaneceran bajo la
custodia de la Subdireccion General de Accion Social Maritima y direcciones provinciales del Instituto Social de la Marina, unidades ante las que se podran
ejercitar los derechos de acceso, rectificacion, cancelacion y oposicion, conforme al articulo 5 de la Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccion de
datos de caracter personal, sin que esté prevista su cesion.

SR./SRA. DIRECTOR/A PROVINCIAL DEL INSTITUTO SOCIAL DE LA MARINA.
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SOLICITUD DE REEMBOLSO DE GASTOS FORMULADA AL INSTITUTO SOCIAL DE LA MARINA
AL AMPARO DEL ARTICULO 6 DE LA ORDEN TAS/167/2008, DE 24 DE ENERO, (BOE N.° 30,
DE 4 DE FEBRERO DE 2008), MODIFICADA POR LA ORDEN ESS/2170/2012, DE 4 DE OCTUBRE,
(BOE, N.° 247, DE 13 DE OCTUBRE DE 2012)

[0 o = TSSOSO PN ,
CONDNI ... ha abonado los gastos que a continuacion se detallan, por asistencia al
Lo1U ] =10 PPN impartido por el Instituto Social de la Marina, en la localidad
de .o , entre los dias ..... Yo de .......... (o [ , por lo que solicito su reembolso.

A) GASTOS DE DESPLAZAMIENTO":

Medio de locomocién SALIDA LLEGADA
utilizado®

TOTAL GASTO VIAJE
Localidad ’Fecha ‘ Hora | Localidad ‘ Fecha ‘ Hora

B) ALOJAMIENTO Y/O MANUTENCION:
LOCALIDAD ALOJAMIENTO MANUTENCION TOTAL
N.° Dias Importe Total N.° Dias | % dia Importe Total

C) TOTAL GASTOS: (A+B)=

D) DATOS CODIFICADOS DE LA CUENTA BANCARIA DEL ALUMNO:

- - Numero de cuenta
Caddigo Entidad Oficina Digit
IBAM: (antigua cuenta Pais sucursal grto CcC
. Control
corriente)
(Firma y sello de la entidad financiera)
En .o - I de..ooiviiiiiin, de .....ooenill

Declaro bajo mi responsabilidad que son ciertos los datos consignados y aporto los justificantes
acreditativos.

FAO: i

' Las cantidades a abonar no podran superar (incluido el IVA), las cantidades efectivamente justificadas, que no podran rebasar las
indicadas en el articulo 6 de la Orden TAS 167/2008, de 24 de enero, modificada por la Orden ESS/2170/2012, de 4 de octubre, (BOE,
n°® 247, de 13 de octubre de 2012).

2 Solo se abonaran los gastos de locomocion realizados en transporte colectivo y clase turista.
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[ Y1 ] = VTP o1o1 o l B ]\

habiendo sido seleccionado para asistir @l CUIrSO ..ot e ,
a impartir por el Instituto Social de la Marina en la localidad de ...
entre los dias ....... Y oeeeanns de .......... de ....ooiennn. , segun comunicacion recibida el ....................
de .......... de ......... ,mediante ..............co , comunica que habiendo sido informado de

los efectos que produciria, en su caso, mi ausencia al inicio del curso, durante su desarrollo o abandono
del mismo:

a Confirma/no confirma’ su asistencia al citado curso.
a AULONiZa @ D./DNA. ... s ,CconDNI ..o,
FESIAENIE BN e s , a confirmar/no confirmar? en

mi nombre mi asistencia al citado curso (se adjunta copia de mi documento de identidad).

FAo: o

! Tachese lo que no proceda.
2 Tachese lo que no proceda.
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