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RESOLUCION de 9 de mayo de 2007, de la Presidencia de
la Agencia Espariola de Cooperacién Internacional, sobre
procedimiento, justificacion y control del gasto de conve-
nios de cooperacion al desarrollo subvencionados a las
ONGD que realizan intervenciones en materia de coopera-
cion al desarrollo.

La disposicién adicional de la Orden AEC/1303/2005, de 27 de abril,
(BOE de 12 de mayo de 2005), por la que se regulan las bases para la con-
cesion de subvenciones a organizaciones no gubernamentales de desarro-
llo (en adelante ONGD), para la realizacién de intervenciones en materia
de cooperacion al desarrollo, faculta a la Presidencia de la Agencia Espa-
fiola de Cooperacién al Desarrollo (en adelante AECI) para que elabore
cuantas instrucciones sean necesarias para la ejecucién de la mencionada
Orden de Bases.

Por ello, previo informe de la Abogacia del Estado en el Ministerio de
Asuntos Exteriores y de Cooperacion,

Esta AECI ha resuelto lo siguiente:

Primero.-Dictar las normas de procedimiento para la presentacion de
los Informes Anuales de Seguimiento y Planificacién, Evaluaciones Inter-
medias y Finales, e Informes Finales, asi como las normas de control y
justificacion del gasto de Convenios de cooperacion al desarrollo, cuyo
texto se inserta a continuacion.

Segundo.-Las normas que aqui se dictan seran de aplicacién a los
Convenios subvencionados en las convocatorias de la AECI para ONGD
resueltas en virtud de la Orden AEC/1303/2005.

Tercero.—Los plazos establecidos en los Convenios suscritos al amparo
de la Resolucion de 28 de febrero de 2006, de la Presidencia de la Agencia
Espaiiola de Cooperacion Internacional, por la que se convocan subven-
ciones a las Organizaciones No Gubernamentales de Desarrollo para la
realizacién de Convenios de cooperacion al desarrollo (convocatoria de
Convenios 2006), a la fecha de publicacion de la presente Resolucion, se
entenderan modificados por lo establecido en las Normas que aqui se
dictan.

Cuarto.—Se autoriza a la Subdireccién General de Cooperacién Multi-
lateral y Horizontal a dictar cuantas instrucciones sean necesarias para la
correcta aplicacion y cumplimiento de la presente Resolucién y del resto
de la normativa vigente que regula la materia. Dichas instrucciones se
daran a conocer en la pagina www.aeci.es.

Madrid, 9 de mayo de 2007.-La Presidenta de la Agencia Espafiola de
Cooperacion Internacional, P.D. (Resolucion de 29 de diciembre de 2000),
el Secretario General de la Agencia Espaiola de Cooperacién Internacio-
nal, Juan Pablo de Laiglesia y Gonzalez de Peredo.

Normas para la presentacion de los informes anuales de segui-
miento y planificacion, evaluaciones intermedias y finales e infor-
mes finales, y justificacion y control del gasto de Convenios de
cooperacion al desarrollo subvencionados a las ONGD que reali-
zan intervenciones en materia de cooperacion al desarrollo

I.  NORMAS GENERALES

L1 Normativa reguladora

I.1.1 Las normas generales que constituyen la guia basica y que con-
tienen las reglas a las que deberan atenerse las entidades beneficiarias de
las subvenciones a ONGDS para la justificacion econémica y técnica con
motivo de la realizacion de Convenios de cooperacion subvencionados
por la AECI, son:

Ley 38/2003, General de Subvenciones, de 17 de noviembre (BOE 18 de
noviembre). En adelante LGS.

Real Decreto 887/2006, de 21 de julio, por el que se aprueba el Regla-
mento de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones.
En adelante Reglamento LGS.

Orden AEC/1303/2005, de 27 de abril (BOE 12 de mayo de 2005), por la
que se regulan las bases para la concesion de subvenciones a ONGD de
desarrollo para la realizacién de intervenciones en materia de coopera-
cion internacional para el desarrollo. En adelante Orden AEC.

Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las Adminis-
traciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun. En ade-
lante Ley 30/92.

Ley 4/1999, de modificacion de la Ley 30/92, de 26 de noviembre, de
Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento
Administrativo Comtn. En adelante Ley 4/99.

El cumplimiento del objeto, condiciones y finalidad de las subvencio-
nes para ONGD se efectuara de conformidad con lo dispuesto en la LGS y
demas normas reguladoras de la subvencion.

1.1.2 De acuerdo con el apartado decimoctavo de la Orden AEC, la
justificacion econémica final comprendera toda la documentacion que
justifique los gastos efectuados con cargo a la subvencién concedida y se
realizara mediante el sistema de cuenta justificativa con aportacion de
informe de auditoria, con los requisitos indicados en el apartado II1.2.1 de
las presentes Normas. La justificacion econémica podra realizarse tam-
bién por periodos anuales mediante su presentacion conjunta con los
Informes de Seguimiento o Final correspondientes. Cuando se opte por
realizar la justificacion econémica por periodos anuales, la cuenta justifi-
cativa que acompane al informe de seguimiento podra ser rendida
mediante la modalidad de cuenta justificativa con aportacién de informe
de auditoria.

Para la realizacion de la justificaciéon econémica se podra optar, por
tanto, entre las siguientes tres modalidades:

a) Presentacion conjunta con el Informe Final de la totalidad de la
justificacién econémica del Convenio. En este caso el sistema de justifi-
cacion sera siempre el de cuenta justificativa simplificada con informe de
auditoria, referida a la ejecucién completa del convenio, incluyendo el
periodo de formulacion. Se entiende por cuenta justificativa simplificada,
en el caso de Informes Finales, aquella que comprende los apartados V.1
a V4 del Anejo 3, junto con la documentacién anexa al informe eco-
némico que se relaciona en el mismo Anejo. Cuando se opte por presentar
la justificacién econémica completa junto con el Informe Final, los Infor-
mes de Seguimiento anuales comprenderan unicamente la parte corres-
pondiente al informe técnico (apartados I, II, Il y IV del Anejo 2, y docu-
mentacién anexa al informe técnico relacionada en el mismo Anejo 2)

b) Justificacién econémica por periodos anuales, mediante presen-
tacion conjunta con el Informe de Seguimiento correspondiente, de la
cuenta justificativa simplificada a completar con la aportacion del
informe de auditoria, que podra presentarse en el plazo maximo de tres
meses desde la presentacion del Informe de Seguimiento. Se entiende por
cuenta justificativa simplificada, en el caso de Informes de Seguimiento,
aquella que comprende los apartados V.1 a V.4 del Anejo 2, junto con la
documentacion anexa al informe econémico que se relaciona en el mismo
Anejo, con la excepciéon de la documentacion a la que se refiere el apar-
tado 10 de dicha relacién. Si se opta por la presentacion de la justificacion
econémica por periodos anuales, la justificacién econémica a presentar
junto con el Informe Final se referira inicamente al gasto realizado desde
el cierre del ultimo Informe de Seguimiento.

c) Justificacién econémica por periodos anuales, mediante presen-
tacién conjunta con el Informe de Seguimiento correspondiente, de la
cuenta justificativa completa. Se entiende por cuenta justificativa com-
pleta, y podra realizarse solo acompanando a los Informes de Segui-
miento, aquella que comprende, ademas de los apartados descritos en
relacion con la cuenta justificativa simplificada (caso b), los apartados V.5
y V.6 del Anejo 2 (que se incluyen también como Anejos 11 y 12 respecti-
vamente), y la documentacion anexa al informe econémico que se rela-
ciona en dicho Anejo 2, incluyendo la descrita en el punto 10 de dicha
relacién. Si se opta por la presentacion de la justificacion econémica por
periodos anuales, la justificacion econémica y la auditoria a presentar
junto con el Informe Final se referira inicamente al gasto realizado desde
el cierre del dltimo Informe de Seguimiento.

1.1.3 De conformidad con el apartado decimonoveno de la Orden
AEC, todas las ONGD que reciban subvenciones reguladas por esas Bases
se someteran a las actuaciones de comprobacion de la AECI, las empre-
sas o entidades auditoras o evaluadoras contratadas por la misma, la
Intervencion General de la Administracion del Estado (IGAE) y el Tribu-
nal de Cuentas. El pronunciamiento de la Unidad Gestora respecto a la
aplicacion de los fondos por los perceptores de subvenciones, se enten-
dera sin perjuicio de las actuaciones de control financiero que competen
alaIGAE.

1.1.4 La AECI podra dar por finalizadas cualquiera de las intervencio-
nes cuando se detecten incumplimientos de las obligaciones contraidas
por la ONGD beneficiaria. En este supuesto, exigira la presentacién del
Informe Final y la devolucion de los fondos de la subvencién no ejecuta-
dos hasta ese momento.

12 Fecha de inicio de la actividad y plazos de ejecucion

12.1 Una vez comunicada la resolucién de adjudicacién de la sub-
vencion, se procedera a la firma del correspondiente Preconvenio entre la
AECI y la ONGD adjudicataria, procediéndose a continuacion al pago de
la primera anualidad. Las ONGD beneficiarias de la subvencion deberan
comunicar por escrito a la AECI la fecha de recepcion de estos fondos.

Las ONGD adjudicatarias dispondran a partir de la fecha de firma del
Pre-convenio de un periodo de cuatro meses para realizar la formulacién
definitiva del Convenio. Este plazo podra ser prorrogado por un maximo
de dos meses mediante Resolucién del Organo concedente, previa solici-
tud razonada de la ONGD. A este periodo se podran imputar los gastos
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derivados de la formulacion en el terreno definitiva del Convenio, hasta
un maximo de 60.000 euros por intervencion.

1.2.2 En el plazo maximo de treinta dias desde la presentacion de la
formulacién definitiva, la AECI se pronunciara sobre el contenido de la
misma y se instara al beneficiario, en su caso, a que reformule su pro-
puesta, de acuerdo con las observaciones formuladas por la AECI, en un
plazo maximo de quince dias. En caso de no efectuarse dicha reformula-
cién, el Organo concedente podra acordar la rescision del Pre-convenio y
el reintegro de los fondos percibidos en concepto de primera anualidad,
deducidos los gastos de formulacion, con los correspondientes intereses
de demora.

1.2.3 Simultaneamente con la presentacion de la formulaciéon del
Convenio, las ONGD beneficiarias deberan presentar el primer Plan
Anual y declaracion escrita de la fecha prevista para el inicio de las activi-
dades del Convenio, que no podra ser posterior a seis meses desde la
presentacion de dicha formulacion.

Si por cualquier circunstancia excepcional, las actividades no pudie-
ran iniciarse en este plazo, la ONGD debera presentar ante la AECI una
solicitud motivada. La AECI podra, en su caso, autorizar un aplazamiento
de la fecha de inicio, hasta un periodo maximo de nueve meses, inclu-
yendo los seis meses iniciales.

Hasta ese momento no podra imputar a la intervencion otros gastos
que no sean los establecidos para la fase de formulacién (60.000 euros).

Se presentara asimismo junto con la formulaciéon del Convenio, si no
hubiera sido proporcionado con anterioridad, el CV del responsable del
Convenio sobre el terreno.

1.2.4 Si transcurrido el plazo maximo de nueve meses desde la pre-
sentacion de la formulacién, no se hubiera iniciado la ejecucion de la
intervencion, se procedera al reintegro de los fondos percibidos en con-
cepto de primera anualidad, deducidos los gastos de formulacion, con los
correspondientes intereses de demora, sin perjuicio de las sanciones que
pudieran aplicarse en virtud de lo establecido en el Titulo IV de la Ley
General de Subvenciones. Asimismo, si durante este periodo se dieran
circunstancias que de manera consensuada entre la ONGD y la AECI
impidieran la ejecucion de la intervencion, se procedera al reintegro de
los fondos de la manera indicada en este mismo apartado.

1.2.5 La duracion de los Convenios de cooperacién al desarrollo sera
de cuatro anos, desde la fecha de inicio declarada por la ONGD, estable-
cida con las limitaciones indicadas en el apartado 1.2.3, pudiendo prorro-
garse la duracién de la intervencién hasta dos afios mas, previo acuerdo
entre la AECI y la ONGD o Agrupacion beneficiaria.

1.3 Pago de la subvencion

1.3.1 El pago de subvenciones a convenios de cooperacion al desa-
rrollo se efectuard en forma de pago anual anticipado, dentro del marco
plurianual que se establezca. En ningin caso el nimero de ejercicios a
que pueden aplicarse los pagos puede ser superior a cuatro afios. La
ONGD debera ingresar la cantidad percibida en una cuenta bancaria
abierta exclusivamente para cada convenio aprobado.

1.3.2 Los fondos que se trasladen al exterior, deberan depositarse en
una cuenta corriente a nombre del Convenio (se admite nombre abre-
viado), excepto en aquellos casos en los que las leyes del pais no lo permi-
tan. Este extremo debera ser acreditado documentalmente por la ONGD
afectada, que debera recabar autorizacién de la AECI, siguiendo el proce-
dimiento establecido para las modificaciones sustanciales.

1.3.3 En el caso de Agrupaciones, la AECI realizara el ingreso de la
subvencion en la cuenta abierta por la ONGD lider.

1.4  Modificaciones

[4.1 Segun el apartado decimoséptimo de 1la Orden AEC, se conside-
raran modificaciones sustanciales solamente aquéllas que afecten a obje-
tivos, resultados, poblacion beneficiaria, ubicacién territorial o socio
local. Para proceder a dichas modificaciones sera necesaria la aprobacion
previa de la AECI, tras presentacion de solicitud motivada ante la Unidad
Gestora, firmada por el representante legal de la ONGD, en un plazo no
superior a dos meses desde la manifestacion de las circunstancias que las
justifiquen.

[.4.2 La resolucién de las solicitudes de modificacién sustancial se
dictara por la Presidencia de la AECI y se notificara en el plazo maximo
de cuarenta y cinco dias naturales, desde la fecha de presentacion de la
solicitud.

Esta Resolucién pondra fin a la via administrativa, pudiéndose inter-
poner contra ella el recurso potestativo de reposicion ante la Presidencia
de la AECI en el plazo de un mes, o bien ser impugnada directamente ante
el orden jurisdiccional contencioso-administrativo en la forma y plazo
previstos por la Ley reguladora de dicha jurisdiccion.

Transcurrido el plazo maximo establecido sin que se haya dictado y
notificado resolucién expresa, se podra entender desestimada la solicitud

de acuerdo con lo previsto en el art. 44.1 de la Ley 4/1999, sin que ello
exima de la obligacién legal de resolver.

1.4.3 El resto de incidencias o modificaciones que se produzcan se
comunicaran en los Informes Anuales Seguimiento y Planificaciéon o en
los Informes Finales correspondientes.

L5 Rendimzientos financieros

Los intereses y demas rendimientos financieros que se generen por los
fondos librados a las ONGD beneficiarias deberan acreditarse mediante
certificacion bancaria y se aplicaran a sufragar exclusivamente gastos
directos vinculados con la intervencion y en el plazo de ejecucién de la
misma. La ONGD/s beneficiaria/s, informara a la AECI de los conceptos a
los que se han imputado estos rendimientos en los Informes de Segui-
miento o en el Informe Final correspondiente.

En el caso de que la aplicacion de los intereses y demas rendimientos
financieros, incluidos remanentes por tipo de cambio favorable, consista
en la realizacién de nuevas actividades no previstas en la formulacion de
los Convenios o que supongan cambios o modificaciones sustanciales,
debera solicitarse su autorizacién expresa por la AECI conforme al proce-
dimiento descrito en el apartado 1.4.

1.6 FEvaluaciones

1.6.1 Las ONGD beneficiarias de Convenios de cooperacion al desa-
rrollo deberan realizar y presentar a la Comisién de Seguimiento, a través
de la Unidad Gestora (Subdireccion General de Cooperacion Multilateral
y Horizontal), de acuerdo con lo dispuesto en el a apartado decimosexto
de la Orden AEC/1303/2005, de 27 de abril, una evaluacién intermedia
externa, en el término de nueve meses desde que haya transcurrido la
mitad del plazo de ejecucién del Convenio y conforme a los términos de
referencia generales que se hayan establecido en el Convenio suscrito
dentro del Plan de evaluacion y seguimiento. La evaluacion valorara el
grado de avance en el cumplimiento de los resultados esperados por la
intervencion. Sera contratada con cargo a la subvencion, para lo que
habra sido previamente presupuestada, y necesitara la no objecién de la
AECI (unidad gestora). Para ello la ONGD presentara a la Comision de
Seguimiento, descrita en el apartado II.1 de las presentes normas, hasta
cuatro meses antes de que haya transcurrido la mitad del plazo de ejecu-
ciéon del Convenio, los términos concretos a los que habra de atenerse la
evaluacion a realizar. La Comision se pronunciara sobre dichos términos
y las modificaciones a introducir, en su caso, en el plazo maximo de dos
meses desde su recepcion.

1.6.2 La ONGD presentara sus prescripciones técnicas para la evalua-
ciéon intermedia - términos de referencia, pactados en la Comision de
Seguimiento, a un evaluador o entidad de evaluacion. Posteriormente,
presentara a la AECI su propuesta motivada. De no mediar objeciéon de la
AECI en el plazo de un mes desde la presentacion de la propuesta, se
procedera a la evaluacién. Caso contrario se deberan renegociar los tér-
minos de referencia en el sentido establecido por la AECI y presentar una
nueva propuesta.

1.6.3 La ONGD compartira el informe de la evaluacién con la contra-
parte local, la OTC y la Unidad gestora de la AECI. En el plazo de dos
meses, desde la recepcion por la AECI de dicho informe, la Comision de
seguimiento mantendra una reunion en la que se analizaran las conclusio-
nes y recomendaciones del informe de evaluaciéon. Los acuerdos que se
adopten en esta reunién se recogeran en un acta que pasara a formar
parte del Convenio de Cooperacion entre las partes, para lo cual sera
suscrita por ambas, y podra introducir modificaciones en el Convenio
derivadas de las conclusiones y recomendaciones de la evaluacion. Las
OTC recibiran una copia de esta acta.

1.6.4 En caso de no existir acuerdo en la reunién de seguimiento, el
acta recogera las argumentaciones y propuestas entre ambas partes y se
elevara al érgano concedente de la subvencion, quien, una vez recabados
los informes que considere oportunos, resolvera los términos en los que
haya de darse continuidad al Convenio o, incluso, su finalizacion.

1.6.5 La AECI podra realizar misiones de seguimiento en el terreno
para verificar el grado de cumplimiento de las actuaciones, asi como reca-
bar los informes valorativos de las Oficinas Técnicas de Cooperacion que
estime oportunos.

1.6.6 Sila ONGD no presentara el Informe de evaluacién intermedia
en el plazo establecido, se requerira a la entidad para que, en el plazo de
quince dias, contados a partir del dia siguiente al de la notificacion, aporte
dicho documento. Transcurrido dicho plazo sin atender al requerimiento,
se tendra por incumplida la obligacién, con las consecuencias previstas
en la Ley General de Subvenciones y en el apartado vigésimo de la Orden
AEC/1303/2005, de 27 de abril.

1.6.7 En caso de que haya sido presupuestada previamente y autori-
zada por la AECI su contratacion con cargo a la subvencion, se realizara
una evaluacién final externa, que sera llevada a cabo en el plazo de seis a
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nueve meses contados a partir de la finalizacion de las actividades sub-
vencionadas y presentada a la AECI en un plazo maximo de dos meses
desde su realizaciéon. Para determinar los términos de referencia se proce-
dera de acuerdo a lo descrito para las evaluaciones intermedias en el
apartado 1.6.1. de las presentes normas. La ONGD presentara sus pres-
cripciones técnicas para la evaluacion final a un evaluador o empresa de
evaluacion independiente. Posteriormente, presentara a la AECI la pro-
puesta motivada de adjudicacién. De no mediar objecion expresa de la
AECI en el plazo de un mes desde la recepcion de la propuesta, se proce-
dera a la evaluaciéon. En caso contrario se deberan renegociar los térmi-
nos de referencia en el sentido sefialado por la AECI y presentar nueva
propuesta.

1.6.8 Para la elaboracion de los términos de referencia de las evalua-
ciones intermedia y final se tendran en cuenta en todo caso la Metodolo-
gia de Evaluacion de la Cooperacion Espaiiola, que incluye la pertinencia,
eficacia, eficiencia, impacto y viabilidad.

1.7 Auditorias.

Deberan presentarse los informes de auditoria correspondientes
como parte de los Informes Finales auditados. En caso de se haya apro-
bado la realizacion de auditorias intermedias con cargo a la subvencion,
deberan presentarse en un plazo maximo de tres meses desde la presen-
tacion de los Informes de Seguimiento auditados.

Cuando no se hubiera contemplado en la formulacién inicial del con-
venio la realizacion de auditorias intermedias anuales con cargo a la sub-
vencion, podran realizarse con cargo a los intereses devengados en el
periodo. La utilizacién de intereses para la financiacién de auditorias, asi
como el presupuesto estimado de las mismas, debera ser comunicada en
el Informe de Seguimiento a auditar.

II. SEGUIMIENTO: INFORMES ANUALES DE SEGUIMIENTO Y PLANIFICACION

IL.1 Sin perjuicio de las competencias atribuidas a la unidad gestora
en la Orden AEC/1303/de 27 de abril, tras la resolucion de adjudicacién de
un Convenio de Cooperacién al desarrollo, se constituira una Comisién
de seguimiento del Convenio, conformada por hasta tres representantes
de la AECI (uno de los cuales necesariamente sera de la Unidad gestora)
y hasta tres representantes de la ONGD o Agrupacion adjudicataria.
Dicha Comision sera el cauce regular de seguimiento del Convenio, asi
como de planificacién de las actividades sustanciales del mismo: puesta
en marcha, Plan de la primera fase, seguimiento, Evaluacion intermedia,
Informes Anuales de seguimiento y Planificacion, Preparaciéon del cierre
del Convenio, asi como de cualquier incidencia que pueda suceder en el
desarrollo de la intervencion. Dicha Comisién no tiene caracter resolu-
tivo, sino que es un 6rgano de seguimiento, informacién y didlogo. Dicha
Comisién debera reunirse un minimo de una vez al ano, asi como siempre
que ambas partes lo consideren pertinente, previa convocatoria de la
unidad gestora, que levantara Acta de los acuerdos e incidencias. En caso
de que se constaten discrepancias irresolubles entre las dos partes, la
AECI resolvera.

II.2 Las ONGD beneficiarias de Convenios de Cooperacion al desa-
rrollo estan obligadas a presentar a la Unidad gestora un Informe anual de
seguimiento y planificacién, con la informacién técnica y econémica rele-
vante del periodo informado y la prevision inicial para el periodo
siguiente. Se seguira los modelos de Informe anual de Planificacion y de
Seguimiento de Convenios de Cooperacion al desarrollo establecidos a
tal efecto por la AECI, que se adjuntan a las presentes Normas (Anejos 1
y 2) ¥ que, junto con sus instrucciones de cumplimentacion, estaran dis-
ponibles en la pagina web www.aeci.es.

II.3 El Informe de Seguimiento se considerara como justificacién
econémica del periodo informado, siempre y cuando cumpla con los
requisitos de la presente resolucién, descritos en su apartado III e incluya
la informacion requerida en su apartado V y documentacion anexa al
informe econémico. No se exigiran los apartados V.5 y V.6 ni la documen-
tacion anexa a que se refiere el apartado 10 de dicha documentacion, si en
el plazo de tres meses desde la presentacion de la justificaciéon econé-
mica, se remite Informe de Auditoria de la misma.

1.4 La parte correspondiente al informe técnico hara referencia al
grado de consecucién de los objetivos, resultados, ejecucion de activida-
des y cuanta informacién se considere importante aportar para conoci-
miento de la AECI.

IL5 El plazo de presentacion de estos Informes anuales de Segui-
miento y Planificacion finalizara el 1.° de junio.

IL5.1 Informes de seguimiento: El primero de los informes de segui-
miento presentado correspondera por tanto a un periodo de ejecucién
inferior a un afio y contendra en todo caso la informacion relativa al
periodo de formulacién. Los siguientes informes de seguimiento conten-
dran informacion relativa a periodos de doce meses cuya fecha inicial no

podra ser anterior a la fecha declarada de inicio de la intervencién que
figure en el convenio suscrito, ni posterior al 1.° de junio.

La fecha de cierre del primer informe de seguimiento, fijada por la
ONGD, determinara la fecha de inicio de los siguientes informes de segui-
miento durante el resto del periodo de ejecucién del convenio.

En aquellos casos en los que el convenio se inicie en el ano siguiente
al del otorgamiento de la subvencién, el segundo informe podra tener
también una duracién inferior a doce meses, siempre que su fecha de
cierre no sea anterior al 31 de diciembre del afio de inicio.

La informacién de seguimiento correspondiente al udltimo periodo
anual podra ser incluida en el Informe Final siempre que el tltimo Informe
de Planificacién haya contemplado las actividades a realizar hasta el final
de la intervencién y que no se modifique en mas de tres meses la fecha de
finalizacién prevista.

11.5.2. Informes de planificacion anual: El primer informe de planifica-
cidn sera el presentado por la ONG junto a la formulacién del convenio y
tendra una duracién de doce meses, siendo su inicio el de la fecha refle-
jada en el convenio suscrito.

Junto con los informes de seguimiento se ha de presentar el informe
de planificacion de la anualidad siguiente y si fuera necesaria, la reformu-
lacién de la planificacién en curso. La fecha de inicio de cada sucesivo
Informe de Planificacion se correspondera con la fecha de finalizacion del
periodo informado en el Informe de Seguimiento con el que se presente
conjuntamente. Por tanto, las sucesivas planificaciones tendran cada una
de ellas una duraciéon de doce meses siendo el comienzo de cada una de
ellas el dia siguiente al del fin de la planificacién anterior.

1.6 La AECI dara acuse de recibo de los Informes anuales de Segui-
miento y Planificacion y tras su revision notificara a la ONGD, en su caso,
las deficiencias encontradas. Subsanadas las mismas, se procedera al
correspondiente libramiento de fondos. Posteriormente, la AECI se pro-
nunciarad mediante Resolucion sobre la validez de dicho informe a efectos
de justificacion econémica del periodo informado o, en caso contrario,
sobre la obligacion de incluir dicha justificacién en posteriores informes
de seguimiento o en el Informe Final. En caso de que se ejecute parcial-
mente la anualidad del periodo informado, el saldo remanente se incorpo-
rara automaticamente a la ejecucion de los periodos siguientes, debiendo
contemplarse en los Informes de Planificacién correspondientes, conjun-
tamente con la de sus respectivas anualidades.

IL7 Si la ONGD no presentara el Informe anual de Seguimiento y
Planificacion en el plazo establecido, se requerira a la entidad para que,
en el plazo de quince dias, contados a partir del dia siguiente al de la noti-
ficacion, aporte dicho documento. Transcurrido dicho plazo sin atender
al requerimiento, se tendra por incumplida la obligacién de justificar, con
las consecuencias previstas en la Ley General de Subvenciones y en el
apartado vigésimo de la Orden AEC/1303/2005, de 27 de abril.

III.  JUSTIFICACION: INFORME ANUAL DE SEGUIMIENTO E INFORME FINAL

La justificacion de la subvencion recibida constituye un acto obligato-
rio del beneficiario/s, con objeto de acreditar la realizacion de las activi-
dades, el cumplimiento de las condiciones impuestas y la consecucion de
los objetivos previstos en el acto de concesion de la subvencion. A este
efecto y en virtud de lo establecido en el apartado decimoctavo de la
Orden AEC, las ONGD beneficiarias de Convenios deberan presentar un
Informe Final con informacién técnica y econémica. Para que los Infor-
mes de Seguimiento anuales puedan ser considerados a efectos de justifi-
cacién econémica del periodo al que se refieren, se regiran por los mis-
mos criterios y normas expresados para los Informes Finales en este
punto III, salvo en lo referente a los plazos de presentaciéon para los que
se seguira lo dispuesto en el punto anterior. El plazo de presentacion del
Informe Final establecido en seis meses desde la finalizacion de la ejecu-
cién por la Orden AEC, se amplia a un maximo de once meses en el caso
de Convenios para los que haya sido aprobada la realizacién con cargo a
la subvencion de una evaluacion final para permitir su presentacion con-
junta.

El Informe Final y en su caso el Informe de Seguimiento constan de
dos partes:

La justificacion técnica, que especificara con el maximo detalle los
objetivos alcanzados, los resultados obtenidos y las actividades realiza-
das, sobre los que aportara datos relevantes y fuentes de verificacion
objetivas, y

La justificacion econémica, que comprendera toda la documentaciéon
que justifique los gastos efectuados con cargo a la intervencién que se
subvenciona.

Se seguiran obligatoriamente los modelos de Informe Final y de Segui-
miento y sus instrucciones de cumplimentacion establecidos por la AECI
para Convenios de cooperacion al desarrollo, adjuntos a esta Resolucion
(Anejos 2 y 3). Los modelos y las instrucciones de cumplimentacion esta-
ran disponibles en la pagina web www.aeci.es.



24474

Martes 5 junio 2007

BOE num. 134

Si transcurre el plazo establecido para la presentacién del Informe
Final sin que 1a ONGD lo haya efectuado, se requerira a la ONGD para que
presente dicho Informe en el plazo maximo de quince dias, comunican-
dole que transcurrido el mismo sin atender el requerimiento se tendra por
incumplida la obligacién de justificar con las consecuencias previstas en
la LGS y en el apartado vigésimo de la Orden AEC.

La AECI dara acuse de recibo de la recepcion del Informe Final. Si la
documentacién presentada no reuniera toda la documentacion exigida
por la Orden AEC, y sus normas de desarrollo establecidas en virtud de su
Disposicién adicional, se requerira a la ONGD para que la complete, con-
cediéndole a tal efecto un plazo de diez dias, contados a partir del dia
siguiente al de la notificacion. Transcurrido este plazo sin que la ONGD
haya presentado la documentacién requerida, la AECI procedera al estu-
dio y evaluaciéon de dicho Informe con la documentacién que obre en su
poder.

Los certificados y otros documentos declarativos de gasto efectuados
en la ejecucion de los Convenios, cuya aportacion es requerida con el
Informe Final, constituyen una declaracién responsable del firmante o
firmantes de la misma, por la que ellos y la entidad a la que representan,
se responsabilizan de la veracidad de los mismos y quedan comprometi-
dos a aportar la documentacion justificativa del gasto correspondiente a
las certificaciones en caso de ser requeridos por los 6rganos competentes
de la administracion.

La ONGD beneficiaria de la subvencion es la tinica responsable ante la
AECI de la justificacion de los gastos derivados de la intervencion. Serd la
responsable de recabar a sus socios o contrapartes los justificantes de los
gastos vinculados a la misma y de poner en conocimiento de los mismos
las exigencias de la administraciéon espaiola al respecto. En el caso de las
agrupaciones, la administracién considerara responsable ala ONGD lider
que ostente la representacion del grupo y sera ella quien aporte los infor-
mes Yy justificaciones requeridos, sin perjuicio de la responsabilidad de los
otros miembros de la agrupacion, contemplados en los articulos 39 y 53
de la LGS.

Si tras el estudio y la evaluacién del Informe Final se detectasen inci-
dencias presupuestarias y/o defectos en la justificacién, la AECI lo comu-
nicara a la ONGD, concediéndole un plazo de treinta dias, para su subsa-
nacion.

.1 Justificacion técnica

La justificacion técnica aportara datos y fuentes de verificacion objeti-
vas sobre los objetivos alcanzados, los resultados obtenidos y las activi-
dades realizadas. En los informes finales contendra asimismo una des-
cripcion detallada del proceso de transferencia y gestion de las
intervenciones tras su finalizacion, asi como el analisis sobre su sosteni-
bilidad futura.

Su contenido se corresponde con los apartados II, Il y IV de los mode-
los de Informe Final y de Seguimiento adjuntos.

La documentacion basica que debe apoyar la justificacion técnica sera
la siguiente:

Certificacién del responsable legal de 1a ONGD lider de la Agrupacion
de alcance de resultados y objetivos, asi como de la participacién de los
beneficiarios ultimos en la misma.

Copia de las Evaluaciones externas ya sean obligadas por las Bases
Generales, figuren en la formulacién del Proyecto o hayan sido autoriza-
das o requeridas por la AECL

Material grafico y/o impreso en conexion con las actividades y/o inter-
venciones, donde quede claramente reflejada la participacion de la AECI,
mediante la incorporacion del logotipo oficial de la AECI o de 1a Coopera-
cién Espaiiola, segun se establezca en cada convocatoria.

Asimismo, deberan aportar segun el caracter del Convenio siempre
que no hayan sido ya aportados en la formulacién del mismo:

Otras Certificaciones sobre resultados (Contraparte, Beneficiarios, etc.).

Folletos, planos, esquemas de actividades, construcciones, material
didactico elaborado etc.

Cartas y testimonios de organismos oficiales, asociaciones publicas o
privadas, beneficiarios, etc.

Listados de participantes en las actividades.

Estudios realizados, informes técnicos y/o profesionales.

Documentos de propiedad de inmuebles.

Convenios de Colaboracion, Compromisos de instituciones oficiales o
privadas, cara a la transferencia del convenio.

Cuantas fuentes de verificacién se consideren oportunas y que apor-
ten datos y, pruebas sobre la realizacion de las actuaciones comprometi-
das, la consecucion de los resultados y el alcance de los objetivos pro-
puestos.

II.2 Justificacion economica

La justificacion econémica final comprendera toda la documentacion
que justifique los gastos efectuados con cargo a la subvencién concedida
y se realizara mediante la forma de cuenta justificativa con aportacién de
informe de auditoria (de acuerdo a lo sefialado en las presentes Normas
apartado II1.2.1. La justificacion de gastos se atendra a lo indicado en el
apartado II1.2.2 de las presentes Normas y, para determinados gastos,
mediante el sistema de médulos descrito en el apartado I11.2.3.

La justificacion econdémica podra realizarse también por periodos
anuales siempre y cuando los Informes de Seguimientos cumplan con los
requisitos del presente apartado de esta resolucion e incluya la informa-
cién requerida en su apartado V y documentacion anexa al informe eco-
némico del modelo de Informe de Seguimiento (Anejo 2). No se exigiran
los apartados V.5 y V.6 ni la documentacién anexa a que se refiere el apar-
tado 10 de dicha documentacion, si en el plazo de tres meses desde la
presentacion de la justificaciéon econémica, se remite Informe de Audito-
ria de la misma.

III.2.1 Cuenta justificativa con aportacién de informe de auditoria:
Las auditorias deberan realizarse de acuerdo con las normas generales de
auditoria contemplada en la Ley 19/1988, de 12 de julio y las modificacio-
nes posteriores, y en todo caso deberan comprobar el cumplimiento de
los requisitos establecidos en la normativa que rige las subvenciones de la
AECI a ONGD, en especial las contenidas en las presentes normas.

Las firmas auditoras deberan estar adecuadamente inscritas en el
ROAC (Registro Oficial de Auditores de Cuentas) dependiente del Insti-
tuto de Contabilidad y Auditoria de Cuentas. En los casos que la empresa
que realiza la auditoria sea una firma dependiente o vinculada a la entidad
auditora reconocida, debera presentarse los documentos que acrediten la
vinculacién y la responsabilidad de la firma que acredite el informe.

En los casos en que por razones especiales suficientemente justifica-
das, no pudiese realizar la auditoria una firma espafola adecuadamente
acreditada, sino que deba realizarse por una auditora local o auditora de
un tercer pais, sera obligatorio un informe de la Embajada acreditada en
el pais de ejecucion, o de la OTC correspondiente, o de notario local, en
el que se constate la legalidad de las actuaciones de la misma de acuerdo
con la ley local.

La propuesta de la entidad auditora debera contar con la no objecion
por parte de la AECI. Para ello, con caracter previo al encargo de la audi-
toria, se presentara a la AECI (Unidad Gestora) la propuesta de entidad
seleccionada, acompanada de la acreditacién de inscripcién en el ROAC
o del reconocimiento de la Embajada de Espaiia en el pais/es de ejecu-
cion, en caso de firmas auditoras extranjeras.

Las auditorias que se aporten como justificacion econémica del pro-
yecto deberan contemplar los reconocimientos de gastos y su justifica-
cién que estan referidos en la presente Resolucién, proporcionando
informacion sobre el cumplimiento de todos y cada uno de los requisitos
que se exigen en los apartados I11.2.2 y II1.2.3 de 1a misma.

Deberan aportarse junto a los Informes Final y de Seguimiento, en su
caso, los informes emitidos por la empresa o empresas auditoras y justifi-
carse con la factura (o copia legalizada) correspondiente. Se admitira que
esta factura esté fechada dentro del plazo de presentacion del Informe
Final.

La cuenta justificativa con aportacién de informe de auditoria que
acompaiie a la justificacion técnica del Informe Final y de seguimiento
estara compuesta por:

El informe de auditoria, junto con la factura de la empresa auditora.

La documentacién béasica relacionada en el apartado I11.2.2.1.° de las
presentes normas.

El desglose presupuestario de gastos por conceptos y financiadores
(Apartado V.1 de los Informes de Seguimiento y Final).

El Balance de Ejecuciéon Financiera (Apartado V.2 de los Informes de
Seguimiento y Final).

El Estado de Tesoreria del Proyecto (Apartado V.3 de los Informes de
Seguimiento y Final).

Relacion de personal (Apartado V.4 de los Informes de Seguimiento y
Final).

Certificado de la ONGD sobre la aplicacién de los costes indirectos
(Anejo 4).

En caso de Informe Final, las Actas de transferencia o afectacion de
los bienes adquiridos con los fondos asignados al Convenio (Anejo 5)

La presentacion de la auditoria como forma justificativa del gasto no
exime a la entidad beneficiaria de la subvencién del mantenimiento del
soporte documental de acuerdo a los plazos estipulados por la Ley. La
AECI o los organismos competentes de la Administraciéon del Estado
podran recabar la documentacion soporte de la auditoria de acuerdo a lo
establecido en la presente Resolucion.

A tal efecto, la AECI efectuara comprobaciones sobre una muestra
aleatoria de los informes presentados, o cuando las circunstancias lo
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aconsejen respecto de una intervencion determinada. Cuando un informe
resulte seleccionado en dicha muestra, se exigird la presentaciéon de la
relacion de transferencias y operaciones de cambio (Anejo 11 de las pre-
sentes Normas) y del listado de justificantes (Anejo 12), ademas de la
documentacion justificativa que en cada caso se requiera. La deteccién de
irregularidades graves o falsedades en un informe final o de seguimiento
que no hubieran sido puestas de manifiesto en el informe de auditoria,
podra dar lugar a la revision de los informes de seguimiento anteriores,
aunque en su momento se hubieran dado como validos a efectos de justi-
ficacion del periodo informado. En este casos, el coste de la auditoria no
sera gasto subvencionable.

Asimismo, la deteccion de irregularidades graves o falsedades en un
informe final o de seguimiento que no hubieran sido puestas de mani-
fiesto en el informe de auditoria, dara lugar a la no aceptacién por la AECI
de la empresa auditora responsable del informe por un periodo de diez
afos.

Il1.2.2 Requisitos generales:

1.° Documentacién Basica de Justificacion: Tal como se establece en
el apartado 1.1.2 de las presentes Normas, en el que asimismo se detalla el
contenido de las cuentas justificativas simplificada y completa, para la
realizacion de la justificacién econémica se podra optar entre las siguien-
tes tres modalidades:

Presentacion conjunta con el Informe Final de la totalidad de la justi-
ficacion econémica del Convenio. En este caso el sistema de justificacion
sera siempre el de cuenta justificativa simplificada con informe de auditoria.

Justificacion econémica por periodos anuales, mediante presentacion
conjunta con el Informe de Seguimiento correspondiente, de la cuenta
justificativa simplificada a completar con la aportaciéon del informe de
auditoria, que podra presentarse en el plazo maximo de tres meses desde
la presentacion del Informe de Seguimiento

Justificacién econémica por periodos anuales, mediante presentacion
conjunta con el Informe de Seguimiento correspondiente, de la cuenta
justificativa completa.

La documentacion basica que es obligatorio aportar para la justifica-
cién econémica junto con el informe Final y el de Seguimiento en su caso,
acompanando al informe de Auditoria, ademas de la que se determine en
los distintos apartados de esta Resolucion para el caso de Informes de
Seguimiento con justificacion econémica sin informe de auditoria, sera la
siguiente:

Copia de los documentos de ingreso anuales de la subvencion en la
cuenta de la ONGD beneficiaria o lider en el caso de la agrupacion.

Certificaciones bancarias de las cuentas abiertas para la ejecucién de
la actuacion subvencionada, tanto en Espana como en el pais/es de ejecu-
cion, con reflejo de los intereses generados por los fondos y los periodos
de actividad. No son admisibles certificaciones bancarias que globalicen
varias cuentas o fondos de distintas actuaciones, periodos o Proyectos o
que no determinen los importes que se pretenden justificar con precision.
Con caracter subsidiario se podran aceptar estados o movimientos banca-
rios. Las copias de dichos estados bancarios o movimientos, de ser nece-
sarios o requeridos, deberan contar también con sello oficial y firma de la
entidad que los emite.

Certificaciéon de la/las contrapartes y otros cofinanciadores sobre sus
aportaciones, con expresion clara de las cantidades y la referencia a la
actuacion de que se trate.

Documentos bancarios, o copia compulsada, de las transferencias
efectuadas al pais de ejecucion.

Certificacién del destinatario de los fondos, donde se acredite la
recepcion de los mismos.

Certificacion de la ONGD donde se declare el lugar de depdsito de las
facturas, justificantes de gasto y demas documentacion original, asi como
su disponibilidad, a efectos de comprobaciones por la AECI, y el hecho de
estar todos los originales debidamente diligenciados. Se adjuntara un
modelo de la diligencia empleada, asi como ejemplos.

Certificacion del/la representante legal de la ONGD o ONGD lider de la
agrupacién y de las otras agrupadas, en el que conste si ha obtenido o no
alguna otra subvencion de las administraciones publicas o entes publicos
o privados, nacionales o extranjeros, para cada Convenio de cooperacion
al desarrollo y el importe obtenido.

2.° Fondos ajenos a la AECI. Ademas de las actividades financiadas
con cargo a la subvencién recibida por la AECI, la justificacion debera
acreditar, en la forma que se indica en esta Resolucion y en los modelos
de Informes Anuales de Seguimiento y Programacion, y Finales estableci-
dos por la AECI, el importe, la procedencia, y la aplicacion a las activida-
des subvencionadas de los fondos propios o procedentes de otras subven-
ciones o recursos aplicados a la intervencion. El listado de documentos
justificativos de gasto, en caso de ser requerido, debera incluir la totali-
dad de los gastos, (aporte AECI, aportes de la ONGD, y de otros cofinan-

ciadores). Todos los justificantes de gastos imputados total o parcial-
mente a la subvencién AECI deberan llevar el sello-diligencia requerido
en estas normas, con independencia de que figure asi mismo otro exigido
por otros cofinanciadores.

La justificacion del gasto reconocida por cualquier Administracion
publica sera reconocida como valida por la AECIL.

3.° Agrupaciones de ONGD. En el caso de agrupaciones de ONGD se
debera acreditar las aplicaciones finales de cada uno de los integrantes en
totales y en porcentajes respecto a la subvencion total otorgada a la agru-
pacion, en funcion con las actividades que haya desarrollado cada miem-
bro de la misma y de los compromisos previamente adquiridos.

4.° Subcontrataciones de las actividades subvencionadas.

4.1 Se entiende por subcontratacion en el ambito de la LGS, cuando
habiendo percibido el beneficiario una subvencion para financiar actua-
ciones propias del objeto social o habitual de su actividad, le encarga a
otro su realizacién. Por el contrario, se considera realizacion por si
mismo de la actividad subvencionada, la contratacién de obras, suminis-
tros, servicios o asistencias que, siendo necesarias para la realizacion de
la actividad subvencionada, no sean el objeto de su actividad.

4.2 Segun se establece en la Orden AEC, se permite que la ONGD
beneficiaria subcontrate con terceros, hasta un maximo del 15% del pre-
supuesto subvencionado. Queda fuera de este concepto la contratacion
de aquellos gastos en que tenga que incurrir el beneficiario para la realiza-
cion por si mismo de la actividad subvencionada.

4.3 La necesidad de recurrir a la subcontrataciéon puede surgir en
cualquier momento a lo largo de la ejecucion del Convenio. De no haber
sido contemplada en el momento de la formulacién, se informara a la
AECI de la misma en los Informes de Seguimiento o Finales, segin corres-
ponda.

4.4 En ningin caso podran subcontratarse actividades con aquellas
personas o entidades contempladas en el articulo 29 de la LGS.

4.5 De cara ala justificacién, la ONGD debera presentar, bien el con-
trato celebrado por escrito (que por debajo de las cuantias establecidas
en el siguiente apartado, no es obligatorio) o bien documento en el que
consten los términos detallados de la subcontratacién (persona o entidad
con la que se subcontrata, actividad subcontratada, cuantia de la misma).
En los Informes de Seguimiento con justificacién econémica y sin
informe de auditoria se incluird copia de los pagos efectuados con esta
modalidad.

4.6 La subcontratacion con otra ONGD sera tenida en cuenta para el
cémputo del limite de subvencion anual AECI establecido en la base
Novena.13 de la Orden AEC, tanto para la ONGD que contrata como para
la subcontratada.

5. Contratacion.

5.1 Tanto si el beneficiario realiza por si mismo la actividad subven-
cionada como si la subcontrata, debera solicitar un minimo de tres ofertas
de otros tantos proveedores, en los siguientes casos:

Contratacién de obras de importe superior a 30.000 euros.
Contratacion de suministros, servicios o asistencias técnicas de
importe superior a 12.000 euros.

5.2 El beneficiario debera aportar las ofertas recibidas, y la memoria
justificativa de la oferta seleccionada en el caso de que no sea la mas
econémica, cuando se presenten Informes de Seguimiento con justifica-
ciéon econdémica y sin informe de auditoria. Si la oferta seleccionada
implica un menor coste, la cuantia que suponga la baja de adjudicacion
debera destinarse a la ejecucién del mismo Convenio. De no ser posible,
por circunstancias especiales, la concurrencia de ofertas, se debera moti-
var por escrito a la AECI, adjuntando el informe que avale la excepciona-
lidad emitido por la OTC correspondiente, o la Embajada espanola acre-
ditada en el pais de la intervencién al que alude la base Novena.8 de la
Orden AEC.

5.3 La peticion de ofertas por parte del beneficiario podra realizarse
también, en los casos en que sea factible, bajo la modalidad de obtencién
de un mayor nimero de bienes o servicios por un mismo importe

6.° Valorizaciones.

6.1 Se aceptan como parte de las aportaciones locales las valoriza-
ciones sobre terrenos, locales, equipos, materiales y mano de obra de los
beneficiarios que estén directamente vinculadas a la ejecucion de las
actividades presupuestadas.

6.2 Han de estar acreditadas con certificacion de la contraparte,
beneficiarios del Convenio o entidad que aporte los bienes y/o servicios.
En dicha certificacion o en anexo a la misma, se describira y cuantificara
la aportacién, indicando nimero de unidades, horas de trabajo, precio
unitario (si corresponde), ademas de la valorizacion total. Sera preceptiva
la presentacién de esta documentacion en el caso de Informes de Segui-
miento con justificacion econémica y sin informe de auditoria.
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6.3 Las valorizaciones deberan ajustarse a los precios del mercado
local y, en caso de equipos o bienes, tener en cuenta su antigiiedad.

7.° Vinculacion de inmuebles y equipos. De conformidad con el arti-
culo 31.4 de 1a LGS y el apartado 9.9 de la Orden AEC, tanto los inmuebles
que se construyan como los vehiculos y demas equipos que se adquieran
con la subvencion de la AECI, deberan quedar formalmente vinculados a
los fines de la actuacion realizada y una vez concluya ésta o se manifieste
la imposibilidad sobrevenida de ejecucién de la intervencién deberan ser
transferidos a los beneficiarios o entidades publicas que garanticen la
continuidad o permanencia de la intervencion, sin que puedan disponer
libremente de ellos ni la ONGD espaifiola ni los socios locales cuando
estos ultimos no coincidan con los beneficiarios directos.

La transferencia efectiva se realizara preferentemente a nombre de
entidades publicas y debera quedar reflejo documental. En el caso de que
las entidades publicas no estuvieran en disposicion de asumir esta res-
ponsabilidad, la ONGD debera presentar una propuesta alternativa razo-
nada para la aprobacién de la AECL

Se aportara junto al Informe Final la documentacion que pruebe la
transferencia y el compromiso de la entidad de asumir la propiedad que
se transfiere de acuerdo con el Modelo de transferencia/afectacion
(Anejo 5 de la presente Resolucion), por los siguientes periodos: en
inmuebles el periodo de afectacién sera de 20 anos; y para vehiculos y
otros equipos no inscribibles en el registro publico sera de 3 afos.

Para bienes registrables se hara constar en la escritura publica esta
circunstancia, asi como el importe de la subvencion concedida. Se apor-
tara documento (copia legalizada) que pruebe su inscripcion en el regis-
tro legal de la propiedad a nombre de la institucion o beneficiarios que se
hacen cargo de los mismos, o documentacion que sirva de prueba de estar
en proceso de tramitacion, segun las leyes del pais de ejecucion, para esa
inscripcién (esto dltimo vendra acompanado de compromiso escrito de la
ONGD de remitir a la AECI la copia del documento definitivo de propie-
dad para su unién al expediente, una vez obtenido).

8.° Requisitos de la Documentacién.

8.1 La documentacién que preceptivamente haya de presentarse
junto con el informe final o con el informe de seguimiento habra de ser
original o fotocopia debidamente compulsada. Se entiende por fotocopia
debidamente compulsada aquella que se presente cotejada y conforme
por cualquier entidad publica espanola o del pais/es de ejecucion, por un
notario debidamente acreditado en el pais/es de ejecucion del Convenio o
por la representacion oficial espanola en el citado pais/es. En cualquier
caso la diligencia a la que hace referencia el apartado 8.4. se estampara
siempre en los originales con caracter previo a la obtencion de las fotoco-
pias.

8.2 En aquellos supuestos en los que el/los socio/s local/es no pudie-
ran desprenderse de algin documento original justificativo del gasto,
podran presentarse fotocopias debidamente compulsadas, que deberan
ser legibles, y en sus originales debera constar la diligencia que se des-
cribe en el apartado 8.4. En cualquier caso, estan obligados a presentar un
certificado motivando la causa o causas que les impide la presentacién de
los documentos originales Asimismo se indicara el lugar donde se
encuentran depositados los documentos originales.

8.3 Tanto en el caso de documentacién cuya presentacion sea pre-
ceptiva, como en el de aquella otra no requerida que habra de ser custo-
diada por la/s ONGD/s, los documentos originales, justificativos del gasto,
deberan permanecer depositados en la sede de la/s ONGD/s beneficiaria/
s, durante al menos 4 anos que se computaran desde el momento en que
vencio el plazo para presentar la justificacion o Informe Final por parte
del beneficiario, a efectos de lo establecido en el articulo 39 de la Ley
General de Subvenciones. La ONGD beneficiaria, cuando sea requerida a
tal efecto por la AECI, las empresas auditoras contratadas por la misma,
la IGAE y el Tribunal de Cuentas, debera presentar los documentos origi-
nales, facturas, recibos, etc. o cualquier otro que se considere necesario y
aporte prueba suficiente, para comprobar la correcta realizacién del
objeto de la ayuda.

8.4 Es obligatoria la impresion de un sello-diligencia en todos los
documentos originales (facturas, recibos, etc.), de gastos, tanto si se
requiere su presentacion como si se exige su custodia. En ella debe figu-
rar la convocatoria anual de la subvencion justificada, el cédigo y titulo
abreviado del Convenio de cooperacion al desarrollo, asi como la referen-
cia a la financiacion de la AECI («cofinanciado por la AECI»), ademas del
namero del justificante que correspondera al del listado general de gastos
del periodo justificado en caso de que éste sea requerido. En aquellos
documentos justificativos del gasto imputables a mas de un financiador,
en los documentos originales debera constar la diligencia antes mencio-
nada, indicando ademas el tanto por cierto de financiaciéon que se imputa
a cada uno. En documentos de gasto en que sea imposible, por su tamafio,
se acompanaran con una relacion de los mismos en que se haga constar la
mencionada diligencia.

Los documentos originales susceptibles de ser solicitados por otros
organismos publicos, tales como los boletines de cotizacion de la Seguri-

dad Social, los Modelos 110 y 190 acreditativos de las retenciones e ingre-
sos a cuenta del IRPF, los Modelos 115 y 180 acreditativos del ingreso del
porcentaje correspondiente procedente del arrendamiento de inmuebles
urbanos, también deberan ser debidamente diligenciados.

8.5 En aquellos casos en que alguno de los requisitos formales de la
documentacion justificativa contemplada en esta Resolucién, para las
actuaciones subvencionadas por la AECI, entre en contradiccién con la
legislacion local del pais de ejecucion, sera precisa, tras solicitud razo-
nada y documentada de la ONGD, una autorizacién previa y expresa de la
AECI para poder utilizar formas distintas.

9. Acreditacion del gasto. Salvo en los casos en que expresamente
se indica en los apartados siguientes, no sera necesaria la presentacion de
los justificantes, pero se exigira siempre su custodia. Los justificantes de
gasto deberan ser custodiados por un plazo de cuatro afos, que se com-
putaran desde el momento en que venci6 el plazo para presentar la justi-
ficacion o Informe Final por parte del beneficiario, para una posible veri-
ficacion posterior. No obstante, independientemente de si se requiere su
presentacion junto con la justificacion econémica o si se exige su custo-
dia, la acreditacion de los gastos se regira por las siguientes normas:

9.1 Los gastos se acreditaran mediante facturas y demas documen-
tos de valor probatorio equivalente en el trafico juridico mercantil o con
eficacia administrativa. Se incluye entre estos ultimos la certificacion de
modulos que se describe mas adelante. La acreditacion también podra
efectuarse mediante facturas electronicas, siempre que cumplan los
requisitos exigidos para su aceptacién en el ambito tributario. En los
casos indicados en el apartado 9.3. de este mismo epigrafe, se permitira la
utilizacion de recibos en lugar de facturas.

9.2 Las facturas deberan reunir los siguientes requisitos:

Numero de factura.

Datos identificativos del expedidor (nombre, apellidos, denominacion
o razon social, NIF y domicilio).

Datos identificativos del destinatario, que debera ser la entidad sub-
vencionada ejecutante o su socio local.

Nombre del Convenio al que se imputa el gasto (se admite nombre
abreviado).

Descripcién detallada, precio unitario y total. Debera reflejarse el IVA
correspondiente; cuando la cuota se repercuta dentro del precio debera
indicarse «IVA incluido».

Lugar y fecha de emision y pago.

Firma y sello del emisor de la factura en la que figure la recepcién de
los fondos.

Forma de pago de la factura: metalico, transferencia o cheque.

9.3 Utilizacién de recibos de caja. Cuando por especiales circunstan-
cias del pais de ejecucion (zonas muy aisladas, en conflicto armado o
inestabilidad social o politica, inexistencia de facturas regladas, etc.) se
encuentren graves dificultades para cumplir con los requisitos antes sefa-
lados para los documentos de gasto, se podra solicitar (con motivacion y
prueba suficiente) ante la AECI autorizacién expresa para la justificacion
de gastos de pequena cuantia, de acuerdo al modelo de recibo de caja
(aquel expedido por la misma entidad pagadora) incluido en esta Resolu-
cion como anejo 6.

La solicitud de autorizacién no puede ser genérica, sino que debera
especificar las mercancias, bienes o servicios y las cuantias maximas que
se pretende justificar con ese sistema. Estos recibos también seran dili-
genciados. No se puede aplicar nunca para gastos ejecutados en Espana.

Se debera llevar un libro especial de registro de recibos, donde se
anotaran cada uno de los gastos realizados y justificados por este sistema.
A estos efectos serviran las matrices de los talonarios de recibos.

9.4 Cuando existan justificantes redactados en un idioma extranjero
distinto del inglés, francés, italiano y portugués, en caso de que sea obli-
gatoria su presentacién o sean requeridos posteriormente, deberan ser
debidamente traducidos.

9.5 Los tipos de cambio se acreditaran con el justificante de la opera-
cion realizada emitido por entidad bancaria o casa de cambio autorizada.
No seran admisibles los cambios en mercados paralelos.

10.° Gastos subvencionables: Justificacion. Gastos subvencionables
son todos aquellos ligados a la intervencion y ejecucion de las actividades
presupuestadas o autorizadas que cumplan las normas sobre justificacion
y control contenidas en la LGS y Orden AEC, y financien la consecucion
de los objetivos. Deben figurar descritos y presupuestados en la Formula-
cion aprobada para la intervencién o en sus modificaciones debidamente
autorizadas.

10.1 Costes Directos. Son aquellos ligados directamente a la ejecu-
cién, que financian la consecucion de los objetivos y realizan las activida-
des planeadas. Su relacion habra sido detallada y presupuestada en la
formulacién de la intervencién, en los sucesivos planes anuales o en las
modificaciones debidamente autorizadas.
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Distribucién por Partidas:

Al Identificacion y formulacién. Gastos derivados de la formulacion
de la intervencién en el terreno, subvencionables hasta un maximo de
60.000 euros por intervencion, imputables en los cuatro meses (hasta seis
meses en caso de prorrogas) posteriores a la firma del preconvenio entre
la AECI y la ONGD/o agrupacion.

A.Il Evaluaciones externas. Seran financiables con cargo a la sub-
vencion las evaluaciones externas descritas en el apartado 1.6 de las pre-
sentes normas.

Se justificaran con facturas (o copia compulsada) y la presentacion de
todos los informes y conclusiones de las evaluaciones externas subven-
cionadas.

AIIl Auditorias externas. Se justificaran en esta partida las audito-
rias externas de caracter obligatorio, las contempladas en la formulacién,
o en sus modificaciones debidamente autorizadas, con cargo a la subven-
cion, y las intermedias realizadas con cargo a intereses que se describen
en el apartado 1.7 de las presentes Normas.

Deberan aportarse junto al Informe Final y el de Seguimiento en su
caso, los informes emitidos por la empresa o empresas auditoras y justifi-
carse con la factura (o copia compulsada) correspondiente. Las facturas
deberan estar fechadas dentro del plazo de presentacion del Informe
Final. La seleccion de las empresas auditoras debera atenerse a lo estable-
cido en el apartado III1.2.1 de las presentes normas.

Las auditorias se realizaran de acuerdo con las normas generales de
auditoria, y en todo caso deberan comprobar el cumplimiento de los
requisitos establecidos en la normativa que rige las subvenciones de la
AECI a ONGD y, en especial, en la presente Resolucion.

A.IV  Terrenos y/o inmuebles (incluye compra o alquiler). Se inclui-
ran todos los gastos necesarios para la adquisicion o alquiler de los terre-
nos e inmuebles y su inscripcién legal en los registros locales de propie-
dad: impuestos, tasas, gastos notariales, licencias legales, etc. Se incluira
en la subpartida «alquiler de la vivienda del expatriado» el importe presu-
puestado de la misma, siempre que esté contemplado en el documento de
formulacion del proyecto. En caso contrario, la ONGD solicitara a la
AECI su inclusion y se tramitara como modificacién sustancial.

Los pagos fraccionados y/o periédicos estaran respaldados por facturas
o recibos individualizados, ademés de por el contrato que fije su cuantia.

Documentacion justificativa:

Adquisicion:

Documento justificativo acreditativo de la compra en el que conste el
precio y la forma de pago.

Documentacion probatoria, de acuerdo a la legislacion del pais que
corresponda, donde se especifique el régimen de propiedad y la titulari-

dad del inmueble y en el que figuren ademas las siguientes clausulas
limitativas:

a) Obligacién de destinar el inmueble durante veinte afos a la finali-
dad que sirvié de fundamento a la subvencién.

b) Obligacién de solicitar autorizacion a la AECI para efectuar cual-
quier acto de disposicion o gravamen sobre el inmueble adquirido.

c) Certificacion de su inscripcion en el Registro de la Propiedad del
pais donde se ejecute el Proyecto.

d) Certificacion del receptor en el que conste la recepcion de lo
adquirido y su conformidad.

Arrendamiento:

Documento justificativo acreditativo del arrendamiento en el que
figure la identificacion del arrendador, el precio y la forma de pago. La
AECI no asumira el pago de garantias ni indemnizaciones en el caso de
arrendamientos.

Sera preceptiva la presentacion de esta documentacién en el caso de
Informes de Seguimiento con justificacion econémica y sin informe de
auditoria.

AV Construccién y/o reforma de inmuebles e infraestructuras. Se
incluiran en esta partida todos los gastos ligados directamente a trabajos
de construccién y reforma contemplados en la intervencion: mano de
obra y traslado de trabajadores en su caso, materiales y su transporte,
desescombrado, informes técnicos obligatorios, licencias, tasas, seguros
obligatorios, direccion de obras, etc.). Se incluyen tanto obras de primer
establecimiento, como obras de reforma (las que suponen ampliacion,
mejora, modernizacion, adaptacion, adecuacion o refuerzo de un inmue-
ble o infraestructura ya existente), o las obras de gran reparacién (las
dedicadas a reparar un menoscabo producido en un bien inmueble o
infraestructura producido por causas fortuitas o accidentales cuando
afecten de manera fundamental a la estructura existente). No se podran
imputar en ningiin caso gastos por reformas o reparaciones en la vivienda
del expatriado, ni tampoco las efectuadas en locales o sedes de la ONGD
beneficiaria o de la contraparte local, excepto si ésta coincide con los
beneficiarios finales.

Las construcciones realizadas en el curso de la actuaciéon subvencio-
nada no seran objeto de amortizaciones aplicables a la misma.

Para contratacion de obra por importes de gasto superiores a 30.000 €,
se requieren la concurrencia previa de un minimo de 3 ofertas de diferen-
tes empresas y se procedera segun se establece en el apartado I11.2.2.5.°
de las presentes normas.

Documentacion justificativa:

Copia del contrato de las obras que superen los 30.000 €.

Facturas originales o copias compulsadas.

Proyecto de obra, que estara visado por el colegio profesional corres-
pondiente en caso de obras que afecten a la estructura basica de los
inmuebles o infraestructuras reformadas. Si la legislacién local no exige
el visado de proyectos de obra, habra de justificarse este extremo.

Certificaciones de obra expedidas por la empresa constructora que
realiza la obra.

Compromiso de afectacion de inmueble o construccion realizada al fin
que justificé la subvencién por un periodo no inferior a veinte anos.

Documentacion probatoria, de acuerdo a la legislacion del pais corres-
pondiente donde se especifique el régimen de propiedad de la construc-
cién.

Si se reforman inmuebles alquilados, debe figurar el consentimiento
del propietario.

Sera preceptiva la presentacién de esta documentacion en el caso de
Informes de Seguimiento con justificacion econémica y sin informe de
auditoria.

A.VI Equipos, materiales y suministros. Se incluirdn en esta partida
todas aquellas adquisiciones, reparaciones y mantenimiento de maquina-
ria, equipos, mobiliario, enseres, elementos de transporte, equipos y
material informatico (hardware y software), material de oficina, asi como
los suministros ligados a los mismos, (no se incluiran los que deban apli-
carse a otra partida) que estén ligados directamente a la consecucién de
los objetivos del Proyecto. Se incluiran los gastos derivados del envio,
instalacién y puesta en funcionamiento de los equipos.

Para suministros de bienes de equipo por importes superiores a 12.000 €
se requiere la concurrencia previa de un minimo de 3 ofertas de diferentes
empresas o proveedores, y se procedera segun se establece en el aparta-
do II1.2.2.5.° de las presentes normas.

La documentacion justificativa estara constituida por las facturas ori-
ginales o copias compulsadas junto con copia de los contratos en el caso
de adquisiciones que superen los 12.000 €.

Cuando los equipos o suministros se adquieran en Espana o en un
tercer pais y se envien al pais/es de ejecucion del Proyecto, se debera
justificar con la documentacion aduanera que acredite el envio, asi como
una certificacion del destinatario sobre la recepcion.

Sera preceptiva la presentacion de la documentaciéon descrita en los
dos parrafos anteriores en el caso de Informes de Seguimiento con justifi-
cacién econémica y sin informe de auditoria.

A.VII Personal. Se incluiran en esta partida los gastos derivados de la
contratacion y prestacion de servicios personales ya sea de forma fija o
temporal. No se incluyen gastos originados por los miembros de las juntas
directivas o consejos de direccién de las entidades, ni aquellos que tienen
acomodo especifico en otras partidas.

Su imputacién sera total o parcial en funcién de la dedicacién a la
actuacion concreta de que se trate. Las imputaciones parciales deberan
anotarse en los justificantes originales, junto a la diligencia.

Se incluyen salarios, seguros sociales a cargo de la entidad y otros
seguros suscritos a nombre del personal o su familia en primer grado.

Estos tltimos, de no ser obligados por la legislacion laboral que
corresponda, deberan figurar en el contrato laboral suscrito por la enti-
dad y estar presupuestados en la formulacion aprobada por la AECIL.

No se incluyen penalizaciones o compensaciones por incumplimien-
tos de contrato achacables ala ONGD, sus socios o contrapartes, ni recar-
gos por impago o retrasos en impuestos retenidos o seguridad social.

Los pagos en especie y gratificaciones deberan contar con autoriza-
cién y valorizacion detallada.

Se utilizaran 3 subpartidas para este concepto: personal expatriado,
personal local y personal en sede.

A.VII.1 Personal expatriado: Se entiende por tal aquel de la ONGD
espaiola sometido a la legislacién espaiiola, que presta sus servicios en el
pais de ejecucion y cuyas tareas se vinculan directamente a la interven-
cién. La relacién con la ONGD estara regida, ademas de por el resto de la
legislacién aplicable, por lo regulado en el Real Decreto 519/2006, de 28
de abril, por el que se establece el Estatuto de los cooperantes.

A.VIL.2 Personal local: Es aquel personal de la ONGD espafiola o de
sus socios locales o de otra organizacion de la agrupacién beneficiaria
sometido a la legislacion laboral del pais donde se ejecuta la intervencion
y en el que presta sus servicios, de acuerdo con el régimen laboral corres-
pondiente, estando sus funciones y tareas directamente relacionadas con
la intervencion.
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A VIL3 Personal en sede: El de la ONGD espaiiola, sometidos a la
legislacion espafola, y que presta sus servicios en Espaia, con indepen-
dencia de sus desplazamientos ocasionales o regulares al pais de ejecu-
cién. La imputacion podra ser total o parcial en funcién de su vinculacion
al Convenio.

En todo caso debera disponerse del correspondiente contrato de tra-
bajo, junto con el acuerdo complementario de destino en caso de coope-
rantes, de acuerdo con la normativa que lo rija. En los contratos se debe-
ran especificar las tareas que se desempenan, la modalidad de
contratacion, la categoria profesional y el salario. Cuando la dedicacion
de un trabajador sea a tiempo parcial, el responsable de la ONGD o socio
local extendera un certificado donde conste el importe del gasto de per-
sonal a imputar a ese Convenio y el tiempo dedicado a la intervencion.

En el caso de que un contrato de trabajo sea anterior a la concesion de
la subvencion o que el trabajador sélo se dedique parcialmente a activida-
des relacionadas con la ejecuciéon de un determinado Convenio, no sera
necesario que figuren expresamente en el contrato las actividades que
realiza en relacion a ese Convenio. En el Apartado V.4 «Relacién de perso-
nal», que forma parte de los Informes Final y de Seguimiento, deberan
detallarse las funciones y el nimero de horas semanales imputables al
proyecto.

Sera preceptiva la presentacién de los contratos y acuerdos comple-
mentarios de destino (o referencia a la fecha de su depésito en el registro
de la AECI) en el caso de Informes de Seguimiento con justificacion eco-
ndémica y sin informe de auditoria.

Durante el examen del Informe Final y de Seguimiento, la AECI podra
solicitar la aportacién de néminas firmadas por los trabajadores, recibos
o facturas de las cantidades percibidas, recibos de néminas, boletines de
cotizacién a la Seguridad Social, facturas acreditativas del pago de las
pdlizas, impresos de retenciones de IRPF, etc. o realizar entrevistas con
los trabajadores.

A.VIII Servicios Técnicos y Profesionales. Son los requeridos por el
Proyecto para la realizacion de capacitaciones, seminarios, informes,
publicaciones, control de gestion u otras necesidades, contempladas en la
formulacion o en sus modificaciones debidamente autorizadas, que no
impliquen relacion laboral y no puedan incluirse en otras partidas. Se
justifican con las facturas correspondientes.

Para servicios técnicos y profesionales por importes superiores a
12.000 € se requiere la concurrencia previa de un minimo de 3 ofertas de
diferentes empresas o proveedores, y se procedera segun se establece en
el apartado II1.2.2.5.° de las presentes normas. Se justificaran con copia
del contrato y facturas originales (o copia debidamente compulsada)
relativas a los servicios técnicos y profesionales que superen esa canti-
dad. Sera preceptiva la presentacion de esta documentacién en el caso de
Informes de Seguimiento con justificacion econémica y sin informe de
auditoria.

Puede darse la circunstancia de que la ONGD ejecute ciertas activida-
des del Proyecto mediante voluntarios de sus organizaciones que, de
acuerdo con el articulo 3.1 de la Ley 6/1996, del 15 de enero, de Volunta-
riado, no perciban contraprestacion econémica. Se podra sin embargo
imputar en esta partida gastos derivados de pélizas de seguros de acci-
dente y enfermedad y de responsabilidad civil suscritos a favor de volun-
tarios que participen directamente en los Proyectos subvencionados, asi
como otros gastos, que estén previstos en la formulacion o en sus modifi-
caciones debidamente autorizadas, en que pudieran incurrir y que estén
directamente relacionados con la intervencién. En caso de ser requerida
o cuando se presenten Informes de Seguimiento con justificacion econo-
mica y sin informe de auditoria, la ONGD debera presentar una rela-
cién certificada del personal voluntario que ha participado en las inter-
venciones subvencionadas con expresion de los costes a que se refiere la
Ley 6/1996, de Voluntariado.

A.IX Fondo rotatorio. Incluye el aporte econémico para los présta-
mos y los gastos de gestién y administracién del mismo, asi como los
gastos financieros y todos aquellos directamente ligados al Fondo, dentro
del periodo de ejecucion.

El Fondo debe haber sido contemplado en la formulacion mediante
presentacion del reglamento del Fondo, que incluira la cuantia de los
préstamos, el nimero de beneficiarios, el tipo de interés, el periodo de
carencia y el plazo de devolucién.

No podra superar el 10% de los gastos directos financiados.

Para Fondos superiores a 50.000 €, la ONGD esta obligada a presentar
auditoria financiero-contable externa.

Documentacion justificativa:

Documentacion sobre la cuantia de los préstamos, nimero de benefi-
ciarios, tipo de interés, periodo de carenciay plazo de devolucion. (Mode-
los y ejemplos de contratos de préstamos y recibos, donde se expresen las
condiciones de los mismos; listados de préstamos concedidos durante el
periodo, etc.).

Documentacién bancaria relativa al/los ingreso/s de transferencias o
traspasos de fondos de la subvencion al Fondo.

Memoria econémica, para aquellos que no estén obligados a presentar
auditoria externa.

Compromiso escrito y firmado por la entidad, a la que se vincula o
transfiere la gestion del fondo rotatorio, de continuar incorporando los
beneficios obtenidos por el fondo, tras la finalizacion de la actuacién
financiada por la AECIL

Sera preceptiva la presentacion de esta documentacion en el caso de
Informes de Seguimiento con justificacion econémica y sin informe de
auditoria.

A.X Funcionamiento en el terreno. Electricidad, agua, comunicacio-
nes, mantenimiento y seguridad, hasta un maximo del 1% del total subven-
cionado.

Se imputaran en esta partida gastos corrientes de funcionamiento
acaecidos en el pais de ejecucion, en el periodo de ejecucion y ligados
directamente a la misma, distintos de los suministros para maquinaria y
equipos que se imputan en su partida correspondiente. Pueden corres-
ponder tanto al socio local como a la ONGD espaiola, siempre que tenga
abierta una oficina para la ejecucion del Convenio en el pais/es de ejecu-
cion. No se considera a estos efectos como oficina la vivienda del expa-
triado.

Se justificaran con facturas o copias compulsadas y se atribuiran por
porcentajes aquellas facturas que puedan atribuirse a varios Convenios o
Proyectos.

AXI Viajes, alojamientos y dietas. Se incluiran en esta partida todos
aquellos gastos relacionados con viajes, estancias y dietas tanto del per-
sonal vinculado con los Proyectos, como de los técnicos y beneficiarios
ultimos, directamente relacionados con las actuaciones previstas.

Se incluyen gastos de combustible, seguros y mantenimiento de vehi-
culos que estén especificamente identificados en la intervencion y vincu-
lados a ésta.

Los gastos de combustible de los vehiculos deberan estar relacionados
en un libro de viajes y kilometraje por cada vehiculo donde se relacionen
los consumos con fechas y trayectos, ademas de las facturas del gasto.
Dichos libros deben ser firmados por el conductor o usuario y llevar el
visto bueno con firma autorizada e identificada de la persona que controle
dichos gastos por parte de la ONGD, o contrapartes.

En los justificantes de gasto en concepto de gasolina debera figurar la
identificacion del vehiculo de que se trate.

Los libros de viajes y kilometraje se custodiaran junto al resto de la
documentacion justificativa original.

1. Los viajes, alojamientos y gastos de manutencién efectuados de
forma colectiva y para una misma actividad, se contabilizaran por los
costes reales y con los listados de justificantes de pagos efectuados por
transporte, comidas, alojamientos, etc. Se confeccionara un resumen, por
viaje o actividad, con la suma de los gastos, desglosada por los tres con-
ceptos (transporte, alojamiento y manutencién), en el que se especificara
el nimero de personas incluidas, numero de dias, fechas y coste unitario
por dia y persona para el alojamiento y la manutencion, asi como los kil6-
metros recorridos (si se contabilizan gastos de gasolina de los vehiculos)
y descripcion del medio de transporte utilizado. Incluira un listado de
todos los beneficiarios debidamente firmado. Este resumen debera ser
firmado y llevar el visto bueno del responsable para el control de esos
gastos autorizado por la ONGD, o contrapartes. Sera preceptiva la presen-
tacion de esta documentacién en el caso de Informes de Seguimiento con
justificacién econémica y sin informe de auditoria.

2. Los gastos repetitivos de pequenas cuantias y con justificantes de
reducido tamano (ejemplo de tickets de autobus, supermercado, etc.) se
podran unificar en uno solo siempre que sean de la misma naturaleza,
dentro del mismo concepto y se incluyan en el mismo resumen, tal como
se describe en el parrafo anterior.

3. Liquidacién de dietas y gastos de movilidad individualizados:

Se aplicaran para los desplazamientos de personal expatriado, perso-
nal técnico o contratado local, que se efectiien de forma separada y dis-
tinta de los viajes colectivos, para trabajos concretos de poca duracion
(maximo treinta dias) o actividades puntuales.

Se justificaran de acuerdo al modelo especifico de liquidacién de die-
tas y gastos de movilidad (anejo 7) y con un limite maximo de 100 euros/
dia para la dieta completa (alojamiento mas manutencion).

El importe por alojamiento y manutencion (dieta completa por dia),
tiene caracter de maximo aceptable en una liquidacién, independiente-
mente del que pueda figurar en las facturas (si las hay).

Los viajes que se realicen con vehiculo alquilado se justificaran con la
factura de la agencia de alquiler junto a las de compra de gasolina, y se
incluira su coste en la liquidacion de dietas como «medio de transporte»,
especificando el nimero de kilémetros realizados por este medio

Los viajes en vehiculo propio se podran contabilizar por kilometraje
segun la cantidad maxima asignada por coste-kilometro en el anejo 7,
dentro de la hoja de liquidacién de dieta.
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Las hojas de liquidacién de dietas seran firmadas por el usuario y con-
taran con el visto bueno del responsable para el control de estos gastos
autorizado por la ONGD, o contrapartes.

La utilizacion de hojas de liquidacion de dietas individuales no exime
de la solicitud de facturas originales de los pasajes o documentos de
transporte, ya sean aviones, trenes, autobuses o taxis; las de agencias de
viajes, etc., que deberan conservarse con el resto de la documentacion
justificativa de gasto y responder a sus mismas exigencias. El resarci-
miento por kilometraje, en vehiculos de uso privado, no precisa presenta-
cién de facturas distintas de la hoja de liquidacién de dietas.

De los desplazamientos en avién solo seran imputables a la subven-
cion los que se efectiien en clase turista.

AXII Gastos Financieros. Comprende gastos de asesorias juridicas o
financieras, gastos notariales y registrales, indispensables para la ejecu-
cion de la intervencién y que no deriven de malas practicas o incumpli-
mientos legales por parte de la ONGD y/o sus contrapartes. Se incluiran
los gastos bancarios de las cuentas que figuren a nombre del Convenio.

10.2 Costes Indirectos. Son aquellos propios del funcionamiento
regular de la ONGD y de su contraparte y que sirven de sostén para la
ejecucion de la intervenciéon. En ese sentido, tienen cabida gastos dirigi-
dos al fortalecimiento de las ONGD y sus contrapartes para un mejor
desempeno de sus funciones. Se imputaran los que correspondan al
periodo de ejecuciéon de la misma.

Se acreditan, a efectos de presentacion del Informe Final y de segui-
miento en su caso, de forma simplificada, mediante declaracién responsa-
ble, firmada por el representante legal de la ONGD beneficiaria (o lider,
en el caso de agrupacién), sobre el importe total, sin perjuicio de las
actuaciones de comprobacion posteriores o Auditorias que legalmente se
pudieran establecer por la AECI u organismos competentes de la Admi-
nistracion del Estado.

En dicha declaracién deben figurar todos los datos legales de identifi-
cacion de la ONGD /s beneficiaria, el firmante y el nombre del Convenio
de que se trate. En casos de agrupaciones de ONGD debera especificarse
la cuantia que ha correspondido a cada beneficiario integrante de la
misma. Si parte de estos gastos se han adjudicado al socio local, se indi-
cara la cuantia.

La certificacion debe contener, una explicacion genérica de las activi-
dades, conceptos, o tipos de gastos que se incluyen en la misma
(anejo 4).

10.3 Se consideran gastos no subvencionables en ningin caso:

Intereses deudores de cuentas bancarias.

Intereses, recargos o sanciones administrativas y penales. De estar
incluidas en algun justificante de gastos subvencionables, se descontara
su importe y se hara constar por escrito dicha circunstancia en el docu-
mento original.

Gastos de procedimientos judiciales.

Impuestos indirectos, cuando sean susceptibles de recuperaciéon o
compensacion. Deberan igualmente ser descontados de las facturas y
mencionarse en los originales de las mismas.

No se financiaran indemnizaciones.

La subvencién de la AECI tampoco puede ser utilizada para gastos y
atenciones protocolarias al no considerarse estos gastos como vincula-
dos a la ejecucion de las intervenciones ni al funcionamiento regular o
fortalecimiento de las ONGDs o sus socios locales (almuerzos, recepcio-
nes, regalos, flores, entradas a espectaculos, etc.).

II1.2.3 Modulos. La justificacién parcial de gastos por moédulos es
una forma de justificar que se basa en dos premisas: la existencia de unos
precios acordados entre la administracién y la entidad subvencionada y la
verificacion de la realidad de la ejecucién de las actividades por parte de
la administracion.

Se considera especialmente indicado para actividades cuyo gasto se
traduzca en un gran nimero de pequenas facturas y comprobantes repeti-
tivos y cuya ejecucion sea facilmente verificable.

Siempre se solicitara a la AECI autorizacion para el uso del sistema de
modulos con la indicacion precisa de la partida presupuestaria en que se
debera incluir el mismo y reenviando a la Unidad Gestora una reformula-
cién del presupuesto en el caso de que fuera necesario. La propuesta
debera ir acompanada del presupuesto, Anejo 8 y del certificado emitido
por la OTC o Embajada, Anejo 9. La AECI emitira resolucion aceptando o
denegando la propuesta, en el plazo de 30 dias desde su recepcion.

Se podra utilizar este procedimiento en los casos siguientes:

Cursos de capacitacion, formacién o divulgacion.

Gastos en infraestructuras y construccién.

Trabajos que se realicen por la propia entidad subvencionada o la con-
traparte, utilizando medios materiales y personales habituales, pero de
forma diferenciada, y aplicable a costes directos de ejecucién, no imputa-
bles a la financiacion aportada por la contraparte (valorizaciones).

Otros cuya procedencia de justificacion por médulos se determine por
la AECI, una vez estudiadas sus caracteristicas.

1. Requisitos previos. Para que sea factible la utilizacién de la moda-
lidad de justificacion parcial de la subvencién por el sistema de moédulos,
sera necesario que se hayan cumplido los siguientes requisitos previos:

Que se disponga de un presupuesto cuantificado y detallado descom-
puesto en unidades perfectamente identificables a la hora de comprobar
su ejecucion, referido a la actividad o actividades que habran de justifi-
carse por este sistema. El presupuesto debera ajustarse al modelo
Anejo 8.

Que los precios aplicados a dichas unidades no sean superiores a los
de mercado en el pais donde se vaya llevar a cabo la ejecucién del pro-
yecto.

Certificado de la Embajada/OTC/AECI (modelo en Anejo 9).

Los gastos justificables por médulos se referiran sélo a aquellos que
sean financiados con la subvencion de la AECI y nunca podran incluir
valorizaciones de trabajos realizados por la contraparte y formulados
como financiacién local del proyecto.

2.° Modificaciones. La modificacién de cualquier extremo contem-
plado en la Resolucion de la AECI aprobatoria del médulo debera ser
previamente autorizada en los siguientes términos:

Seran admisibles variaciones del nimero de unidades sobre las con-
templadas en el presupuesto aprobado para el médulo, o sus modificacio-
nes debidamente autorizadas, de hasta un total del 5 % en mas o en
menos, siempre que no implique un aumento de la financiacién proce-
dente de la AECI. Con esta misma condicién, las modificaciones en el
numero total de unidades a ejecutar dentro de un médulo superiores a
dicho 5 % deberan ser autorizadas por el Organo concedente.

La introduccién de tipos de unidades distintos de los inicialmente
aprobados en el presupuesto del modulo, o la sustitucién de las aproba-
das por otras nuevas, siempre que no implique un aumento de la financia-
cion procedente de la AECI, requerira autorizaciéon del Organo conce-
dente, previo informe favorable de la Embajada/OTC/AECI en su caso.

Cuando por circunstancias del mercado el precio de una unidad
incluida en el médulo resulte ser inferior al reflejado en el presupuesto
aprobado, el beneficiario podra solicitar del Organo concedente, con la
conformidad de la Embajada/OTC/AECI, en su caso, que certificara la
veracidad del nuevo precio, la modificacién del precio unitario y la auto-
rizacion para emplear el importe que resulte de la minoracién de ese pre-
cio en la misma u otras unidades del proyecto, o en otras actividades
relacionadas con el proyecto.

Cuando por circunstancias del mercado el precio de una unidad
resulte ser superior al reflejado en el presupuesto aprobado, el beneficia-
rio podra solicitar del Organo concedente, con la conformidad de la
Embajada/OTC/AECI, en su caso, que certificara la veracidad del nuevo
precio, la modificacién del precio unitario. En este caso debera justificar
la fuente de financiacién que se utilizara para atender al incremento de
gasto resultante.

3. Justificacion. La aprobacion del empleo de la modalidad de justi-
ficacion por moédulos para una determinada actividad implicara que
podra utilizarse el documento denominado «certificacién», como medio
de acreditacion de la realizacion del gasto de la correspondiente activi-
dad.

Este documento, cuya finalidad es la determinacién e identificacion
del nimero y tipo de unidades realmente ejecutadas y su valoracion, con-
sistira en una relacion certificada, cuyo modelo se recoge en el Anejo 10.

Sera preceptiva la presentacion de estos documentos en el caso de
Informes de Seguimiento con justificacion econémica y sin informe de
auditoria.

IV. REINTEGROS

IV.1 Procedera el reintegro total o parcial de la subvencion asi como
la exigencia del interés de demora previsto en la LGS desde el momento
del pago de la subvencion y hasta la fecha en que se acuerde la proceden-
cia del reintegro en los siguientes casos:

a) Incumplimiento total o parcial de los resultados y actividades
comprometidas a realizar en el marco de la intervencion.

b) Incumplimiento de la obligacion de justificacion.

c) Obtener la subvencién sin reunir las condiciones requeridas para
ello.

d) Incumplimiento de los objetivos para los que la subvencién fue
concedida

e) Cuando los gastos no se realicen por cualquier causa o se modifi-
casen sustancialmente sin autorizacion expresa de la AECIL.

f) Incumplimiento de las condiciones impuestas a la ONGD con
motivo de la concesién de la subvencion.
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Los incumplimientos totales o parciales a que se refieren los aparta-
dos a) y d) deberan entenderse respecto de los resultados que supongan
una clara desviacion sobre el objetivo especifico previsto.

Igualmente, cuando la subvencion, aisladamente o en concurrencia
con otras subvenciones, ayudas, ingresos o recursos, supere el coste de la
actividad subvencionada procedera el reintegro del exceso obtenido
sobre el coste de la intervencién desarrollada.

IV.2 El procedimiento de reintegro se rige por lo dispuesto en los
articulos 41 y 42 de la LGS y en el Titulo III de su Reglamento, asi como
por las disposiciones generales sobre procedimiento administrativo con-
tenidas en al titulo IV de la Ley 30/1992

IV.3 Laentidad o entidades beneficiarias podran reintegrar, de forma
voluntaria a la cuenta de la AECI en el Banco de Espaiia, aquellas cantida-
des que, por circunstancias sobrevenidas, se manifiesten o perciban
como remanentes o no aplicables a la subvencion. Los reintegros volunta-
rios deberan comunicarse, con informe razonado, de forma inmediata a la
Unidad gestora de la AECI e incluirse dicho informe junto al Informe
Final.

V. RESOLUCION SOBRE EL INFORME FINAL DE LOS CONVENIOS DE COOPERACION
AL DESARROLLO

A la vista del resultado del estudio y evaluacion del Informe Final, la
AECI dictara, segin proceda, lo siguiente:

V.1 Resolucion de la Presidencia de la AECI comunicando la aproba-
cién del Informe Final, sin perjuicio de las actuaciones de control finan-
ciero que competen a la IGAE.

V.2 Resolucién de la Presidencia de la AECI comunicando el incum-
plimiento o falta de justificacion del gasto y la procedencia de reintegro.
La Resolucién estara debidamente motivada y en ella se hara constar la
cantidad a reintegrar, especificando el interés de demora correspon-
diente, calculado de acuerdo a lo establecido en la LGS y en el Regla-
mento que la desarrolla.

Contra esta Resolucion, que pone fin a la via administrativa, se podra
interponer recurso potestativo de reposicion ante el 6rgano que dict6 el
acto, en plazo de un mes desde el dia siguiente a su notificacion, de con-
formidad con lo establecido en la Ley 30/1992, en su redaccion dada por
la Ley 4/1999, o recurso contenciosos-administrativo ante la Audiencia
Nacional conforme a la Ley 29/1998, de 13 de julio, reguladora de la Juris-
diccién Contencioso-Administrativa, no pudiéndose interponer simulta-
neamente ambos recursos.

VI. INFRACCIONES Y SANCIONES

Sera de aplicacion lo establecido en el Titulo IV de la LGS, en el Titulo
IV de su Reglamento y en la disposicién vigesimoprimera de la Orden
AEC en la que se establecen los criterios para la graduacion de las los
incumplimientos de las condiciones impuestas con motivo del otorga-
miento de la subvencién, con indicacion de los porcentajes de reintegro
de la subvencion que se exigiran en cada caso:

1. Incumplimiento total de los fines para los que se otorg6 la subven-
cién: 100%

2.  Incumplimiento del plazo de ejecucién de la actividad sin haberse
autorizado la correspondiente prérroga: 20%.

3. Demora en la presentacion de la justificacion o justificaciéon insu-
ficiente o deficiente: 10%.

En el supuesto de incumplimiento parcial, la fijacion de la cantidad
que deba ser reintegrada por el beneficiario se determinara en aplicacion
del principio de proporcionalidad, que no obstante se podra modular
teniendo en cuenta el hecho de que el cumplimiento se aproxime signi-
ficativamente al cumplimiento total, y se acredite por los beneficiarios
una actuacion inequivocamente tendente al cumplimiento de sus com-
promisos.

VII. PRESENTACION

VII.1 Todos los escritos e informes contemplados en esta Resolucion
se dirigiran a la Unidad Gestora, Subdireccion General de Cooperacion
Multilateral y Horizontal y se podran presentar en el Registro General
de la AECI, Avenida de los Reyes Catélicos namero 4, 28040, Madrid,
asi como en los registros y oficinas a que se refiere el articulo 38.4 de la
Ley 30/1992, y la resolucion del Ministerio de Administraciones Publicas
de 1 de septiembre de 1997 (BOE de 4 de septiembre)

VII.2 La documentacion se presentara de acuerdo con los modelos
de Anejos y los modelos de Informes Finales y de Seguimiento y Planifica-
cién adjuntos a esta Resolucion que estan disponibles en el centro de
informacion de la AECI, asi como en la pagina en internet de la AECI
(http//www.aeci.es), en la que igualmente estan disponibles las instruc-
ciones para su cumplimentacion.

VIL.3 El conjunto de la documentacion requerida se presentara tanto
en papel como en soporte informatico, excepto los anejos con documen-
tos graficos, fotograficos, video, etc., y aquellos que resulten excesiva-
mente voluminosos, que se adjuntaran sélo en soporte informaético.
Aquellos que solo sea posible pasar a soporte informatico mediante esca-
ner podran presentarse exclusivamente en papel.
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 ANEJO 1
PROGRAMACION ANUAL DEL CONVENIO
1° ANO*

N° de Convenio:
Titulo:

ONGD/Agrupacion:
Pais/s

Presupuesto total anual (Anejo 1):

- Subvencion AECI
- Aporte ONGD/Otros

PROGRAMACION DE ACCIONES:

Accién 1**:

Pais/s:

Titulo:

Instrumento:

Ubicacién geogréfica:

Linea especifica:

Sector/s:

Breve Descripcion de la accién 2 pag:
Presupuesto (Anejo 2):

Duracién aproximada (Cronograma actividades, Anejo 3):
Objetivos y resultados esperados:
Poblacién Beneficiaria directa e indirecta:
Socio/s local:

Fechas que abarca la programacion:

Sucesivas..................

* En su caso 2° afio, 3° afo o 4° afio
** Se cumplimentaran tantos apartados como acciones previstas.
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CONVOCATORIA DE SUBVENCIONES DE LA AECI A LAS ONGD
INFORME DE SEGUIMIENTO DE CONVENIO DE COOPERACION PARA EL
DESARROLLO (rellenar nombre del Convenio, Cédigo y Entidad Subvencionada o
beneficiaria ).

CODIGO:

DENOMINACION:

ONGD:
INFORME DE SEGUIMIENTO N¢:

PERIODO INFORMADO:

|. DATOS GENERALES

Sector principal/Subsector/es Cédigo CAD:

Pais/es:

Provincia/Municipio/s:

Socio local y otras entidades locales participantes:

Coste total del Convenio:

Subvencién de la AECI:

Aportacion de la ONGD/Agrupacion:

Otras aportaciones:

Anualidad AECI:

Remanente AECI periodos anteriores:

Fecha de inicio del Convenio:

Fecha prevista de finalizacion del Convenio (incluidas prorrogas autorizadas):
Fecha otras modificaciones autorizadas por AECI en el periodo informado:

|l. INFORME DE LA EJECUCION

[I.1 Descripcion resumida de los resultados obtenidos y las actividades ejecutadas en el
periodo informado y de los mecanismos de ejecucion.

I1.2. Incidencias no previstas en la ejecuciéon del Convenio
a) Modificaciones sustanciales
b) Modificaciones accidentales
c) Actividades previstas en el periodo y no ejecutadas

d) Nuevas actividades

' En el caso de Agrupacion , la lider
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11.3 Descripcion general del grado de ejecucion del convenio

Resultado previsto a la | Pais/es Grado actual del logro Observaciones
finalizacion del
convenio
R1:
Actividades realizadas |Pais/es Grado de | Recursos Costes Observaciones
ejecucion
R1.A1
R1.A2
Resultado previsto a la | Pais/es Grado actual del logro Observaciones
finalizacion del
convenio
R2 :
Actividades realizadas |Pais/es Grado de | Recursos Costes Observaciones
ejecucion
R2.A1
R2.A2
Nota: afiadir tantos como resultados previstos
I1.4 Resumen del gasto por paises en el periodo.
PAIS GASTO (€)
Subvencion AECI Otros fondos Total

Sin determinar

TOTAL

)

(*) Total de esta columna igual a la anualidad AECI correspondiente mas los remanentes de periodos

anteriores.
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L VALORACION DE LA EJECUCION DEL CONVENIO.  DESVIACIONES Y
RECOMENDACIONES:
l1L.1 VALORACION TECNICA.

1.2.VALORACION GLOBAL:

- Socio local y mecanismos de ejecucion.

- Nivel de participacion de los colectivos afectados.

- Puntos fuertes y débiles en el desarrollo del proyecto.

IV PREVISION EN CUANTO A LA ENTREGA FINAL DEL CONVENIO.

e Prevision de finalizacion y ftransferencia del convenio. Prevision de sostenibilidad de la
intervencion.

e Receptividad del socio local y de los beneficiarios.

¢ Visibilidad.

DOCUMENTACION ANEXA AL INFORME TECNICO

- Copia de las Evaluaciones externas ya sean obligadas por las Bases Generales, figuren en la
formulacion del Proyecto o hayan sido autorizadas o requeridas por la AECI, que se hayan realizado en el
periodo.

- Material grafico y/o impreso en conexion con las actividades y/o intervenciones, donde quede
claramente reflejada la participacion de la AECI, mediante la incorporacion del logotipo oficial de la AECI o de
la Cooperacion Espafiola, segun se establezca en cada convocatoria.

- Otras Certificaciones sobre resultados (Contraparte, Beneficiarios, etc.)

- Folletos, planos, esquemas de actividades, construcciones, material didactico elaborado etc.

- Cartas y testimonios de organismos oficiales, asociaciones publicas o privadas, beneficiarios, etc.

- Listados de participantes en las actividades.

- Estudios realizados, informes técnicos y/o profesionales.

- Documentos de propiedad de inmuebles.

- Convenios de Colaboracion, Compromisos de instituciones oficiales o privadas, cara a la
transferencia del convenio, si se han formalizado en el periodo informado.

- Cuantas fuentes de verificacion se consideren oportunas y que aporten datos y, pruebas sobre la
realizaciéon de las actuaciones comprometidas, la consecucion de los resultados y el alcance de los objetivos
propuestos.
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DOCUMENTACION ANEXA AL INFORME ECONOMICO

1. Informe de auditoria, en su caso, junto con la factura de la empresa auditora.

2. Copia de los documentos de ingreso anuales de la subvencién en la cuenta de la ONGD
beneficiaria o lider en el caso de la agrupacion.

3. Certificaciones bancarias de las cuentas abiertas para la ejecucién de la actuacion
subvencionada, tanto en Espafia como en el pais/es de ejecucién, con reflejo de los
intereses generados por los fondos y los periodos de actividad. No son admisibles
certificaciones bancarias que globalicen varias cuentas o fondos de distintas actuaciones,
periodos o Proyectos o que no determinen los importes que se pretenden justificar con
precision. Con caracter subsidiario se podran aceptar estados o movimientos bancarios. Las
copias de dichos estados bancarios 0 movimientos, de ser necesarios o requeridos, deberan
contar también con sello oficial y firma de la entidad que los emite.

4. Certificacion de la/las contrapartes y otros cofinanciadores sobre sus aportaciones, con
expresion clara de las cantidades y la referencia a la actuacion de que se ftrate.

5. Documentos bancarios, o copia compulsada, de las transferencias efectuadas al pais
de ejecucion.

6. Certificacion del destinatario de los fondos, donde se acredite la recepcién de los
mismos.

7. Certificacion de la ONGD donde se declare el lugar de depédsito de las facturas,
justificantes de gasto y demas documentacion original, asi como su disponibilidad, a efectos
de comprobaciones por la AECI, y el hecho de estar todos los originales debidamente
diligenciados. Se adjuntara un modelo de la diligencia empleada, asi como ejemplos.

8. Certificacion del/la representante legal de la ONGD o ONGD lider de la agrupacién y
de las otras agrupadas, en el que conste si ha obtenido o no alguna otra subvencion de las
administraciones publicas o entes publicos o privados, nacionales o extranjeros, para cada
Convenio de cooperacion al desarrollo y el importe obtenido.

9. Certificado de la ONGD sobre la aplicacién de los costes indirectos (modelo en Anejo
4)

10. En caso de no presentacién de Informe de Auditoria, documentacion preceptiva
segun tipo de gasto, de acuerdo con el apartado 111.2.2. de las Normas y certificaciones de
maodulos (Anejo 10) en su caso.

VI OTROS ANEJOS.

VIl FECHA, AUTOR Y FIRMA

Fecha: [/ |/

Nombre y apellidos del autor y Cargo:
NIF:
Firma:
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ANEJO 3
CONVOCATORIA DE SUBVENCIONES DE LA AECI A LAS ONGD
INFORME FINAL DE CONVENIO DE COOPERACION PARA EL DESARROLLO (rellenar
nombre del Convenio, Cédigo y Entidad Subvencionada o beneficiaria?).

CcODIGO:

DENOMINACION:

ONGD:

I. DATOS GENERALES
Sector principal/Subsector/es Cédigo CAD:
Pais/es:
Provincia/Municipio/s:
Socio local y otras entidades locales participantes:
Coste total del Convenio:
Subvencién de la AECI:
Aportacion de la ONGD/Agrupacion:
Otras aportaciones:
Fecha de inicio del Convenio:
Fecha de finalizaciéon del Convenio (incluidas prérrogas autorizadas):
Fecha otras modificaciones autorizadas por AECI:

Il. INFORME DE LA EJECUCION

I1.1 Descripcién resumida del convenio ejecutado y de los mecanismos de ejecucion, con
explicacion de las modificaciones realizadas sobre el convenio original.

?En el caso de Agrupacién , la lider
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I1.2 Actividades realizadas y grado de ejecucion

R1:
ACTIVIDADES Pais/es Grado de|Recursos Costes OBSERVACIO
REALIZADAS ejecucion NES

R1.A1

R1.A2

R2:
ACTIVIDADES Pais/es Grado de|Recursos Costes OBSERVACIO
REALIZADAS ejecucion NES

R2.A1

R2.A2

Nota: afiadir tantos como resultados

11.3 Resultados Obtenidos. Indicadores.

Resultado Indicadores previstos Logro de indicadores Fuentes de
verificacion
R.1.
R.2.
R.3.

1.4 Descripcion de la situacion actual con respecto a la situacion inicial: Obijetivo
especifico/s.

Objetivo Indicadores previstos | Logro de indicadores Fuentes de
especifico verificacion
0.
0.2.

0.3.
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I1.5 Resumen del gasto por paises.

PAIS

GASTO (€)

Subvencién
AECI

Otros fondos

Total

Sin determinar

TOTAL
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Il VALORACION DE LA EJECUCION DEL CONVENIO. DESVIACIONES Y
RECOMENDACIONES:

1.1 VALORACION TECNICA.
111.2.VALORACION GLOBAL:

- Socio local y mecanismos de ejecucion.

- Nivel de participacion de los colectivos afectados.

- Puntos fuertes y débiles en el desarrollo del proyecto.

- Si pudiéramos comenzar de nuevo ¢;qué se modificaria del convenio inicial y/o de su
ejecucion?

II1.3 VALORACION DE LOS CRITERIOS DE EVALUACION (%):

- Eficacia.

- Eficiencia.
- Pertinencia.
- Impacto.

- Viabilidad.

IV. ENTREGA FINAL DEL CONVENIO.

o Finalizacién y transferencia del Convenio. Grado de sostenibilidad de la
intervencion.
o Receptividad del socio local y de los beneficiarios.
Visibilidad.
DOCUMENTACION ANEXA AL INFORME TECNICO
- Certificacion del responsable legal de la ONGD lider de la Agrupacion de alcance de

resultados y objetivos, asi como de la participacion de los beneficiarios ultimos en la
misma.

- Copia de las Evaluaciones externas ya sean obligadas por las Bases Generales, figuren
en la formulacién del Proyecto o hayan sido autorizadas o requeridas por la AECI.

- Material grafico y/o impreso en conexion con las actividades y/o intervenciones, donde
quede claramente reflejada la participaciéon de la AECI, mediante la incorporacién del
logotipo oficial de la AECI o de la Cooperacién Espafiola, segun se establezca en cada
convocatoria.

- Otras Certificaciones sobre resultados (Contraparte, Beneficiarios, etc.)

- Folletos, planos, esquemas de actividades, construcciones, material didactico
elaborado etc.

3 En caso de presentar informe de evaluacion no se rellenara este apartado.
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- Cartas y testimonios de organismos oficiales, asociaciones publicas o privadas,
beneficiarios, etc.

- Listados de participantes en las actividades.
- Estudios realizados, informes técnicos y/o profesionales.
- Documentos de propiedad de inmuebles.

- Convenios de Colaboracion, Compromisos de instituciones oficiales o privadas, cara a
la transferencia del convenio.

- Cuantas fuentes de verificacion se consideren oportunas y que aporten datos v,
pruebas sobre la realizacion de las actuaciones comprometidas, la consecucion de los
resultados y el alcance de los objetivos propuestos.
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DOCUMENTACION ANEXA AL INFORME ECONOMICO

- Informe de auditoria, junto con la factura de la empresa auditora.

- Copia de los documentos de ingreso anuales de la subvencién en la cuenta de la ONGD
beneficiaria o lider en el caso de la agrupacion.

- Certificaciones bancarias de las cuentas abiertas para la ejecucién de la actuacion
subvencionada, tanto en Espafia como en el pais/es de ejecucion, con reflejo de los
intereses generados por los fondos y los periodos de actividad. No son admisibles
certificaciones bancarias que globalicen varias cuentas o fondos de distintas
actuaciones, periodos o Proyectos o que no determinen los importes que se pretenden
justificar con precisibn. Con caracter subsidiario se podran aceptar estados o
movimientos bancarios. Las copias de dichos estados bancarios 0 movimientos, de ser
necesarios o requeridos, deberan contar también con sello oficial y firma de la entidad
que los emite.

- Certificacién de la/las contrapartes y otros cofinanciadores sobre sus aportaciones, con
expresion clara de las cantidades y la referencia a la actuacion de que se trate.

- Documentos bancarios, o copia compulsada, de las transferencias efectuadas al pais de
ejecucion.

- Certificacién del destinatario de los fondos, donde se acredite la recepcion de los
mismos.

- Certificacion de la ONGD donde se declare el lugar de depésito de las facturas,
justificantes de gasto y demas documentacién original, asi como su disponibilidad, a
efectos de comprobaciones por la AECI, y el hecho de estar todos los originales
debidamente diligenciados. Se adjuntara un modelo de la diligencia empleada, asi como
ejemplos.

- Certificaciéon del/la representante legal de la ONGD o ONGD lider de la agrupacion y de
las otras agrupadas, en el que conste si ha obtenido o no alguna otra subvencién de las
administraciones publicas o entes publicos o privados, nacionales o extranjeros, para
cada Convenio de cooperacion al desarrollo y el importe obtenido.

- Certificado de la ONGD sobre la aplicacién de los costes indirectos (modelo en Anejo 4)

- Actas de transferencia o afectacion de los bienes adquiridos con los fondos asignados al
Convenio (modelo en Anejo 5)

VI OTROS ANEJOS.

VIl FECHA, AUTOR Y FIRMA

Fecha: / /

Nombre y apellidos del autor y Cargo:
NIF:
Firma:
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ANEJO 4
CERTIFICADO DE LA ONGD SOBRE LA APLICACION DE LOS COSTES INDIRECTOS

Informe de Seguimiento n°:

Informe Final:
Convenio n°
Titulo:
ONGD:
(Nombre del representante legal de la entidad que firma el documento)......... , en calidad
de.ooriii , declara responsablemente y certifica que:

1. El total de los gastos efectuados por la entidad a la que represento, aplicables a la
partida de Costes Indirectos del convenio de referencia, dentro de su periodo de
ejecucion, ha ascendido aun total de......................... €
Dichos gastos corresponden a gastos de funcionamiento regular de esta entidad y
han sido necesarios para la ejecucion de la intervencién subvencionada. Su
imputacion al convenio figura expresamente en la contabilidad de esta entidad. Las
actividades, conceptos o tipos de gastos incluidos, de manera genérica, son los
siguientes:

2. El total transferido a la Contraparte sobre el terreno, para sus gastos de

funcionamiento aplicables, asimismo, a la partida de Costes Indirectos ha sido de

En ,a

(Firma)

El Representante Legal de la ONGD
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ANEJO 5
MODELO DE ACTA DE TRANSFERENCIA Y AFECTACION
ONGD:
CODIGO CONVENIO:
TITULO:

ACTA DE RECEPCION
Una vez realizadas las oportunas comprobaciones, se procede a la recepcion de los
siguientes bienes:

CODIGO DESCRIPCION CANTIDAD IMPORTE PERIODO DE
AFECTACION
Que coincide con 0 sefialado POr ..........ooeeeciiiiiiiiiiee e (Proveedor/es).

En este mismo acto el receptor se compromete a asumir la propiedad de los bienes
transferidos por los plazos indicados en cada caso.
Y para que asi conste se expide la presente Acta de Transferencia y Afectacion.

El/la representante de la Entidad El Receptor

Firma y sello Fdo.:

Representante de
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ANEJO 6
MODELO DE RECIBO

Importe (1)

HE reCiDidO A8 (2) .. u e
Lacantidad de (B) .. .o
POr 1a COmMPIa de (4. .
Para el Convenio de Cooperacion al Desarrollo, codigo: ......... denominado (5):
En, a de de 200

(1): Poner el importe abonado en numero y en la moneda local.

(2): Poner el nombre y apellidos de la persona que ha comprado el material o la mercancia
de que se trate: debera ser una persona responsable del Convenio o alguien autorizado por
éste.

(3): Poner el importe abonado en letra (debe coincidir con el (1).

(4): Describir sucintamente el material o la mercancia adquirida, Cantidad adquirida y
descripcion de la misma.

(5): Escribir nombre abreviado del Convenio de Cooperacién al Desarrollo.

(6) Escribir el nombre y apellidos del suministrador a quien se adquiere la mercancia.

(7): Escribir el numero del documento de identificacién del suministrador o el numero de
identificacion fiscal si lo tuviera.
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) ANEJO 7
LIQUIDACION DE DIETAS Y GASTOS DE MOVILIDAD
Cébdigo Convenio:

DON/DAA. . e
N° DNI/Pasaporte/(otros que se especifiquen) : ...................

Gastos realizados:

*Dietas:

n® de dias ......... x importe/dia (max. 100 €) ....... S Total€ (o su equivalente en
moneda local)

*Transporte

-Medios de Transporte:..................... (avién, barco, tren, autobus, taxis, vehiculo
alquilado®)

(se adjuntan facturas o tickets). Importes :................... ST Total€ (o su equivalente

en moneda local)
-Vehiculo propio** (tipo, marca, matricula...):...................
N° de kilébmetros realizado................ X teieinanens €km=......... Total € (o su equivalente
en moneda local)
Importe total a liquidar........................ooe

Recibi:
(firma y nombre completo del firmante)

Conforme con la liquidacion formulada: (firma y nombre del representante o persona
responsable del pago)

-* En vehiculo alquilado se reflejara el nimero de Kilébmetros realizado por este medio-
**Por la utilizacion de vehiculos particulares se contabilizaran los kilbmetros totales
recorridos (segun las distancias entre localidades que puedan ser verificadas y que se
especificaran junto a la liquidaciéon correspondiente) y multiplicaran éstos por la cantidad
maxima por kilometro de 0,17€, reflejandose el calculo en la liquidacion de dietas.
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Cébdigo Convenio:
Modulo n°:

ANEJO 8
PRESUPUESTO MODULO

ACTIVIDAD PRESUPUESTADA:

PARTIDA PRESUPUESTARIA :

(v)

N° DE PRECIO TOTAL
UNIDADES : UNITARIO N° p.d.
DESCRIPCION EUROS M
(u) Euros) | (SROS 1

TOTAL (EUROS) (b)

(*) N° del anexo de precios descompuestos, en su caso

El Representante de la ONGD

Nota: Se utilizara uno por actividad aprobada.

V°B° representante AECI

en el terreno
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ANEJO 9
CERTIFICADO Embajada/ O.T.C./ /AECI
TRAMITACION MODULO

Embajada /OTC//AECI

El representante de la Cooperacion Espafiola en

CERTIFICA:

1° Que los precios incluidos en el Anejo 8 adjunto, relativos a la actividad

se corresponden con los precios de mercado vigentes en este pais, lo que se hace
constar igualmente mediante mi V°B° en el citado Anejo.

2° Que es factible la comprobacion de la ejecuciéon material de la actividad
propuesta, para lo cual se designa como representantea D .....................
.................................................... , que forma parte del personal adscrito a la
O.T.C./Embajada/AECI, a los efectos de verificacién sobre el terreno de todos los
extremos concernientes a la ejecucion de dicha actividad.

En ,a
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~ ANEJO 10 ,
CERTIFICACION EJECUCION DE MODULO

Cédigo Convenio:

Modulo n°:
Fecha aprobacién médulo:
ACTIVIDAD:
DETALLE DE UNIDADES EJECUTADAS
N° DE PRECIO
TOTAL

UNIDADES DESCRIPCION UNITARIO | £ jros)

(u) (EUROS) (U™ V)

(v)

TOTAL (EUROS) (b)
En ,a En ,a
Por la AECI Por el beneficiario
El representante en el terreno
Fdo: Fdo:
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