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Articulo 28. Elecciéon de la Mesa.

1. Los cargos de la Mesa serdn elegidos en sesién
plenaria por mayoria de los Académicos con derecho
a voto.

2. Larenovacién de cargos deberd efectuarse cada
cinco afos, mediante eleccidon global de listas cerradas,
compuestas de entre cinco y siete miembros segun cri-
terio de la propia candidatura.

3. El Académico que encabece la lista, de ser ésta
elegida, sera el Presidente de la Academia.

4. Enlos quince dias siguientes, el Presidente desig-
nara, de entre los miembros de su candidatura, los dife-
rentes cargos de la misma segun lo dispuesto en estos
Estatutos, lo que hard saber inmediatamente a todos
los Académicos.

5. En cualquier momento, el Presidente podra pro-
ducir relevos internos en los cargos de la Mesa, de los
que igualmente informara a todos los Académicos.

6. De las elecciones que la Academia celebre y de
las modificaciones sucesivas de la Mesa, ésta dara cuen-
ta a las entidades a que se refiere el articulo 9.3 de
los Estatutos.

7. Todos los cargos de la Mesa son reelegibles
indefinidamente.

TITULO NI
Del régimen econémico

Articulo 29. Patrimonio de la Academia.

1. La Academia tendra patrimonio propio, el cual
se nutrird de cuantos bienes y derechos adquiera legi-
timamente, por cualquier titulo, y en particular:

a) Las cuotas de los Académicos.

b) Las subvenciones que se le concedan.

c) Las donaciones, herencias y legados procedentes
de entidades publicas o de particulares.

d) Lasrentas de sus propios bienes.

e) El producto de sus ediciones y publicaciones, dic-
tamenes, cursos y cualesquiera otras actividades remu-
neradas.

2. En caso de disolucién de la Academia, se dara
a su patrimonio el destino que ella misma prevea en
el acuerdo correspondiente y, en su defecto, el que deter-
mine la normativa general al respecto.

Articulo 30. Presupuesto.

El Pleno de la Academia aprobard anualmente un
presupuesto, cuyo activo estara integrado por los ingre-
sos que reciba.

Disposicion transitoria primera. Plazo para la lectura del
discurso de ingreso de los Académicos de Numero.

Respecto de los Académicos de Numero que ya for-
men parte de la Academia a la entrada en vigor de estos
Estatutos, el plazo para la lectura de su discurso de ingre-
so se computara desde ese momento.

Disposicion transitoria segunda. Disolucion de la Mesa
de la Academia y convocatoria electoral.

1. La Mesa de la Academia quedara disuelta a la
entrada en vigor de estos Estatutos, continuando en fun-
ciones hasta la eleccién de la nueva Mesa.

2. En los seis meses siguientes, la Mesa convocara
nuevas elecciones, previa determinacién del procedi-
miento electoral a seguir, de conformidad con estos
Estatutos.

Disposicién final Unica. Entrada en vigor.

El presente Real Decreto entrard en vigor el dia
siguiente al de su publicacién en el «Boletin Oficial del
Estadon.

Dado en Madrid a 14 de diciembre de 2001.
JUAN CARLOS R.

La Ministra de Educacién, Cultura y Deporte,
PILAR DEL CASTILLO VERA

MINISTERIO DE TRABAJO
Y ASUNTOS SOCIALES

213 RESOLUCION de 21 de diciembre de 2001,
de la Intervencion General de la Seguridad
Social, por la que se incorpora al Sistema de
Informacidon Contable de la Seguridad Social
el Subsistema de Contabilidad Auxiliar para
el Registro de los Pagos que se realicen con
cargo al fondo de maniobra, y se dictan las
correspondientes normas de actuacion.

El Real Decreto 1391/1995, de 4 de agosto, por
el que se aprobd el Reglamento General de la Gestidn
Financiera de la Seguridad Social, regulaba, en su articu-
lo 13, los pagos sobre anticipos de tesoreria y con cargo
al fondo de maniobra.

El Real Decreto 1891/1999, de 10 de diciembre,
ha dado nueva redaccion al apartado 2 del mencionado
articulo 13, modificando sustancialmente no sélo la natu-
raleza del propio fondo, sino también su ambito de apli-
cacion, tanto en lo que se refiere a su aspecto cualitativo,
como cuantitativo; a la vez que introduce la figura de
la cuenta justificativa de los pagos realizados, cuya
estructura, al igual que la contabilidad de las operaciones
que se realicen con cargo a dicho fondo, se ajustaran
a las normas que establezca la Intervencion General de
la Seguridad Social.

Con posterioridad al citado Real Decreto se han dic-
tado las Ordenes de 12 de julio y de 31 de julio de 2001,
por las que se modifica el apartado 2 del articulo 13
de la Orden ministerial de 22 de febrero de 1996, para
la aplicacion y desarrollo del Reglamento General de
la Gestiéon Financiera de la Seguridad Social.

Con la presente Resolucién se completa el desarrollo
normativo del indicado Real Decreto, al regularse en la
misma todos los aspectos que afectan al procedimiento
contable y a la rendicién de las cuentas justificativas
de los pagos realizados.

Por todo lo anterior, y de conformidad con las facul-
tades que otorga a esta Intervencion General de la Segu-
ridad Social el articulo 151.3 del texto refundido de la
Ley General Presupuestaria, y en cumplimiento de lo
previsto en el ultimo parrafo del apartado 2 del articu-
lo 13 del Real Decreto 1391/1995, de 4 de agosto,
por el que se aprueba el Reglamento General de la Ges-
tion Financiera de la Seguridad Social, modificado por
el Real Decreto 1891/1999, de 10 de diciembre, dis-
pongo:

1. Ambito de aplicacién

Con efectos de primero de enero de 2002 se incluyen
en el Sistema de Informacion Contable de la Seguridad
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Social (SICOSS) los pagos por el fondo de maniobra a
los que se refiere el apartado 2 del articulo 13, del Real
Decreto 1391/1995, de 4 de agosto, por el que se aprue-
ba el Reglamento General de la Gestidon Financiera de
la Seguridad Social, segun la redaccion dada al mismo
por el Real Decreto 1891/1999, de 10 de diciembre.

2. Bases del sistema contable

2.1 Las unidades administrativas responsables del
fondo de maniobra (UAFM), de acuerdo con lo dispuesto
en la Orden ministerial de 22 de febrero de 19986, para
la aplicacion y desarrollo del Reglamento General de
Gestion Financiera de la Seguridad Social, segun la redac-
cion dada a la misma por la Orden ministerial de 12
de julio de 2001, tendran a su cargo el registro contable
de los pagos realizados por el fondo de maniobra.

2.2 La introduccion de los datos correspondientes
a los documentos de contabilidad auxiliar se realizara
por las UAFM.

2.3 El Jefe de la UAFM realizard la confirmacion
de documentos tramitados, siendo, por tanto, el respon-
sable de su contenido, a cuyos efectos el sistema infor-
matico emitira las correspondientes relaciones de docu-
mentos a confirmar en funcién de los datos previamente
introducidos en el mismo por el personal de la unidad
que esté debidamente autorizado al efecto.

2.4 Las UAFM, dardn de alta, en la base de datos
de acreedores del SICOSS, a aquellos perceptores y sus
ordinales bancarios que no estén previamente incluidos
en aquella.

Las incorporaciones de datos de perceptores proce-
dentes de otros sistemas informaticos, deberan ser pre-
viamente autorizadas por la Intervencion General de la
Seguridad Social, asi como por la entidad que tenga
a su cargo la administraciéon de las bases de datos a
incorporar.

2.5 La Tesoreria General de la Seguridad Social,
remitird a la Intervencién General de la Seguridad Social,
para su incorporacién en el SICOSS, la relacién de con-
ceptos presupuestarios y no presupuestarios por los que
puedan realizarse pagos con cargo al fondo de maniobra,
asi como las modificaciones a la misma que puedan
resultar pertinentes.

2.6 Los documentos y los libros de contabilidad
auxiliar a los que se hace referencia en los apartados
siguientes de esta Resolucién, no vendran soportados
en papel, sino, Unicamente, en registros informaticos,
sin perjuicio de que pueda obtenerse copia impresa de
todos ellos, cuando asi se estime necesario.

3. Documentos, libros y cuentas

3.1 Se aprueban los modelos de documentos
PFM.809 de pagos por el fondo de maniobra, IGC.300
de ingresos por gastos compartidos e IPR.909 de ingre-
sos por reintegros, y sus correspondientes inversos, asi
como los modelos de cuenta justificativa, estado de situa-
cion de tesoreria, arqueo de caja, conciliacién bancaria
y estado de situacion de fondos que figuran en el anexo
de esta Resolucion.

3.2 Se establecen, con el contenido que se indica
en los apartados sucesivos, los siguientes libros y regis-
tros de la contabilidad auxiliar.

3.2.1 Libro auxiliar de pagos por fondo de maniobra.
En este libro se abrird ficha a cada pago realizado, que
recogera, ademas de los datos propios del documento
PFM en que el mismo se habréa soportado, los de aquellos
otros documentos que estén relacionados con dicho
pago, incluidos los documentos relativos a su justifica-
cion. Cada ficha constara de tres partes. La primera se
referird a los datos generales del pago, la segunda a

todas las operaciones que determinen el importe a jus-
tificar y la tercera a las operaciones realizadas para su
justificacion.

3.2.1.1 Datos generales del pago. Estos datos figu-
raradn recogidos en la cabecera de la ficha y se referiran
a los datos generales del documento PFM origen del
pago, con detalle de cédigo del perceptor, ordinal ban-
cario de la cuenta receptora en los pagos que hayan
de realizarse por transferencia; endosatario y ordinal ban-
cario, en su caso, tipo de pago; forma de pago; cédigo
interno de la cuenta pagadora; importe integro; descuen-
tos e importe liquido total.

3.2.1.2 Operaciones que determinan el importe a
justificar. Se abrirad una linea de registro para cada docu-
mento de contabilidad auxiliar que pueda afectar a cada
pago, con indicacién, por columnas, de la siguiente infor-
macién: Fecha de validacion, niumero del registro general
de documentos (NRGD) vy tipo de documento de con-
tabilidad auxiliar; NRGD vy tipo de documento de con-
tabilidad principal asociado, NRGD vy tipo de documento
del centro de relaciéon, importe integro, con detalle de
operaciones presupuestarias, operaciones extrapresu-
puestarias, gastos de otros centros y total; descuentos
practicados e importe liquido. Las sumas de estas colum-
nas representaran los importes pendientes de justificar
por cada uno de los conceptos expresados.

3.2.1.3 Operaciones de justificaciéon del pago. Se
abrird una linea de registro para el documento de con-
tabilidad principal que soporte la aplicacion definitiva
de los pagos realizados, con indicacién por columnas
de la siguiente informacion: Fecha de validacién, NRGD,
tipo de documento de la aplicaciéon definitiva del pago,
importe integro, descuentos e importe liquido.

3.2.2 Libro auxiliar de operaciones presupuestarias
pendientes de formalizar. Recogerd para cada partida
presupuestaria que constituya el maximo nivel de desa-
gregacion, las operaciones relacionadas con el presu-
puesto de gastos adscrito al centro. Por columnas expre-
sara: Fecha de la operacion; NRGD; tipo de documento;
importe a justificar e importe justificado. Su saldo repre-
sentard las operaciones pendientes de aplicar al pre-
supuesto.

3.2.3 Libro auxiliar de operaciones extrapresupues-
tarias pendientes de formalizar. Recogera para cada par-
tida las operaciones relacionadas con conceptos extra-
presupuestarios del centro. Por columnas expresara:
Fecha de la operacién; NRGD; tipo de documento; impor-
te a justificar e importe justificado. Su saldo representara
las operaciones pendientes de aplicar a conceptos extra-
presupuestarios.

3.2.4 Libro auxiliar de descuentos pendientes de for-
malizar. Recogera para cada cédigo de descuento las
operaciones relacionadas con los mismos. Por columnas
expresara: Fecha de la operacion; NRGD; tipo de docu-
mento; descuentos a justificar y descuentos justificados.
Su saldo representara las operaciones pendientes de apli-
car a los conceptos extrapresupuestarios relacionados
con los diversos descuentos practicados.

3.2.5 Registro diario de documentos del fondo de
maniobra generados en el centro.- Por columnas expre-
sara los siguientes datos: NRGD; numero de expediente;
codigo de operacion, con detalle del area contable, agru-
pacion, clave de operacioén (fase) y signo; tipo de docu-
mento; interesado con detalle del nimero de identifi-
cacion fiscal y nombre o razén social; endosatario, en
su caso, con el mismo detalle; importe total integro;
importe de los descuentos; importe liquido y codigo del
centro o centros relacionados, en su caso. En este regis-
tro, que se totalizara por las operaciones del dia, figuraran
los documentos, tanto de contabilidad auxiliar como de
contabilidad principal, validados por la UAFM.
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3.2.6 Registro diario de documentos del fondo de
maniobra generados por otros centros. Por columnas
expresara los siguientes datos: NRGD; nimero de expe-
diente; cédigo del centro origen del documento; cédigo
de operacion, con detalle del area contable, agrupacién,
clave de operacion (fase) y signo; tipo de documento;
interesado con detalle del numero de identificacion fiscal
y nombre o razén social; endosatario, en su caso, con
el mismo detalle; importe total integro; importe de los
descuentos; importe liquido. En este registro que se tota-
lizard por las operaciones del dia, con el detalle de los
centros de origen de los documentos, figuraran los docu-
mentos, tanto de contabilidad auxiliar como de conta-
bilidad principal, que, validados por otros centros, afec-
ten al centro en el que se emite este registro.

4. Forma de cumplimentar los documentos
de contabilidad auxiliar

Los documentos PFM.809, IGC.300 e IPR.909 se
cumplimentaran en la forma establecida para los docu-
mentos relativos a operaciones del presupuesto de gas-
tos y extrapresupuestarias, con las particularidades que
se indican en los apartados siguientes.

4.1 Documentos PFM.809, de pagos por el fondo
de maniobra.—Estos documentos serdn grabados en la
UAFM de cada centro de gestion para registrar los pagos,
tanto de naturaleza presupuestaria como extrapresu-
puestaria y por gastos compartidos, que se realicen con
cargo al fondo de maniobra, previa cumplimentacién de
los datos que se indican a continuacién, teniendo en
cuenta que un mismo documento no podra contener,
simultdneamente, operaciones de naturaleza presupues-
taria y extrapresupuestaria:

Numero de referencia: Se consignara el NRGD corres-
pondiente al documento PFM.809 del centro que hubiere
anticipado el pago en el caso de gastos compartidos.
En los demas casos no se cumplimentara este campo.

Interesado: Se consignara el que proceda. En el caso
de pagos por gastos compartidos, los centros por cuya
cuenta se hubiere efectuado el pago, consignardn como
interesado el NIF del centro que lo hubiere anticipado.

Tipo de pago: Se consignara el que corresponda con
arreglo a la siguiente tabla:

Tipo

Denominacion
de pago

15 |Fondo de maniobra. Operaciones presupuesta-
rias.

62 |Fondo de maniobra. Operaciones extrapresupues-
tarias.

~ Forma de pago: Se consignara con arreglo a las
siguientes claves:

Clave Forma de pago

00 |Pagos por caja.

01 |Taldon bancario.

02 |Cheque bancario.

03 |Transferencia bancaria.
05 |Giro postal.

Cddigo interno de la cuenta pagadora: Debera con-
signarse el codigo interno asignado a las cuentas ban-
carias pagadoras correspondientes al fondo de manio-
bra. Para las formas de pago por caja y giro postal, se
consignara el cdédigo 9999.

Ndmero de centros relacionados: Sélo se cumplimen-
tara en el caso de pagos por gastos compartidos, por
el centro que hubiera anticipado el pago.

Descuentos: El espacio reservado para el signo en
los campos de descuentos, se cumplimentara, en todo
caso, con un signo negativo, cuando hayan de realizarse
pagos complementarios de otro anterior para corregir
errores derivados de descuentos excesivos o improce-
dentes.

Anexo de centros relacionados: Se cumplimentars,
Unicamente, en el caso de pagos por gastos compartidos,
por el centro que hubiere adelantado el pago, para reco-
ger los realizados por cuenta de otros centros. Se con-
signara el codigo de los centros de relacion, con expre-
sién del importe integro y del total de los descuentos
que corresponda a cada uno de ellos.

4.2 Documentos IGC.300, de ingresos por gastos
compartidos.—Estos documentos seran generados auto-
maticamente por el sistema informatico a peticiéon de
la UAFM del centro de gestiéon que hubiere anticipado
el pago, previa cumplimentacién de los siguientes datos
que seran requeridos por el sistema informatico:

NRGD del documento PFM.809 en virtud del cual
se realizo el anticipo.

NRGD del documento PFM.809 del centro de relacion
en virtud del cual se hubiere reembolsado el anticipo.

Importe liquido del IGC.300.

Cdédigo interno de la cuenta bancaria receptora de
los fondos.

4.3 Documentos IPR.909 de ingresos por reinte-
gros.—Estos documentos seran grabados en la UAFM
de cada centro de gestidon, para registrar los ingresos,
tanto de naturaleza presupuestaria como extrapresu-
puestaria, procedentes de retrocesiones bancarias de
operaciones, impagados y pagos indebidos o excesivos
realizados, previa cumplimentaciéon de los siguientes
datos, teniendo en cuenta que un mismo documento
no podra contener, simultineamente, operaciones de
naturaleza presupuestaria y extrapresupuestaria:

Numero de referencia: Se consignara el NRGD del
PFM.809 al que deba aplicarse el ingreso.

Datos del ingreso: Se consignara el codigo interno
asignado a la cuenta bancaria, o en su caso a la cuenta
de caja del fondo de maniobra, receptora del ingreso.

Descuentos: El espacio reservado para el signo en
el campo de los descuentos se rellenara, en todo caso,
con un signo positivo cuando se hubiera practicado un
descuento excesivo o improcedente y con un signo nega-
tivo cuando hayan de corregirse omisiones de descuen-
tos.

4.4 Documentos inversos.—Existirdn documentos
inversos de los sefialados en los apartados anteriores,
para la contabilizacién de anulaciones vy rectificacién de
errores, que seran generados y registrados automatica-
mente por el sistema informatico.

5. Documentos de la contabilidad principal generados
por el sistema

La validacion de documentos PFM.809, IGC.300 e
IPR.909 generard, simultdneamente, el registro y vali-
dacién por el sistema de los correspondientes documen-
tos OEFM.390 en la UAFM de cada centro de gestion,
sin que deba realizarse ningun trdmite posterior respecto
de los mismos.

La validacién, por las diferentes cajas pagadoras, de
los documentos R de pagos, en virtud de los cuales se
proceda a la reposicién del fondo de maniobra generara
en la UAFM correspondiente un OEFM.390, apartado
de ingresos, si bien su validacién debera realizarse por
la oficina de contabilidad del centro, una vez se tenga
constancia del ingreso en la cuenta bancaria del fondo
de maniobra receptora de los fondos.
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Los documentos ADOK.440, de aplicaciéon al presu-
puesto de gastos y OEK.700, de aplicacién de pagos
por operaciones extrapresupuestarias, seran generados
automaticamente por el sistema informatico, conjunta-
mente con la emision de la cuenta justificativa, en la
UAFM de cada centro de gestion, para su remision, junto
con la misma, a la Intervencién a los efectos corres-
pondientes.

6. Anotaciones que se derivan de los diversos docu-
mentos en la contabilidad auxiliar del fondo de maniobra

6.1. Documentos PFM.809.—Estos documentos
realizaran las siguientes anotaciones contables:

En el libro auxiliar de pagos por fondo de maniobra.
Por los importes que figuren en los campos de integro,
descuentos vy liquido del documento, anotacién en posi-
tivo en las siguientes columnas: operaciones presupues-
tarias o extrapresupuestarias, en funcion de la clase de
pago que recojan, total integro, descuentos, e importe
liquido, del apartado «Operaciones que determinan el
importe a justificar». En el caso de pagos por gastos
compartidos, producira ademas, una anotacion en la
columna de gastos compartidos.

En los libros auxiliares de operaciones pendientes de
formalizar. Por los importes parciales que correspondan
a cada epigrafe de los expresados en el documento,
anotacién en positivo, en la columna de importe a jus-
tificar del libro auxiliar de operaciones presupuestarias
pendientes de formalizar o en la misma columna del
libro auxiliar de operaciones extrapresupuestarias pen-
dientes de formalizar, segun corresponda, en funcién
del caracter presupuestario o extrapresupuestario de la
operacion. Cuando el documento contenga descuentos,
por los importes parciales que correspondan a cada uno
de ellos, anotacién en la columna de descuentos a jus-
tificar del libro auxiliar de descuentos pendientes de
formalizar.

6.2 Documentos IGC.300.—Estos documentos rea-
lizaran las siguientes anotaciones contables:

En el libro auxiliar de pagos por fondo de maniobra.
Por los importes que figuren en los campos de integro,
descuentos y liquido del documento, anotacién en nega-
tivo en las siguientes columnas: Gastos compartidos,
total integro, descuentos, cuando proceda, e importe
liquido, del apartado «Operaciones que determinan el
importe a justificar».

- 6.3 Documentos IPR.909.—Estos documentos rea-
lizaran las siguientes anotaciones contables:

En el libro auxiliar de pagos por fondo de maniobra.
Por los importes que figuren en los campos de integro,
descuentos y liquido del documento, anotacién en nega-
tivo en las siguientes columnas: operaciones presupues-
tarias o extrapresupuestarias, en funcion de la clase de
pago que recojan, total integro, descuentos e importe
liquido, del apartado «Operaciones que determinan el
importe a justificar.

En los libros auxiliares de operaciones pendientes de
formalizar. Por los importes parciales que correspondan
a cada epigrafe de los expresados en el documento,
anotacion en negativo, en la columna de importe a jus-
tificar del libro auxiliar de operaciones presupuestarias
pendientes de formalizar o en la misma columna del
libro auxiliar de operaciones extrapresupuestarias pen-
dientes de formalizar, segun corresponda, en funcién
del caracter presupuestario o extrapresupuestario de la
operacion. Cuando el documento contenga descuentos,
por los importes parciales que correspondan a cada uno
de ellos, anotacién en negativo en la columna de des-

cuentos a justificar del libro auxiliar de descuentos pen-
dientes de formalizar.

6.4 Documentos ADOK.440 y OEK.700.—Estos
documentos realizaran las siguientes anotaciones con-
tables:

En el libro auxiliar de pagos por fondo de maniobra.
Por los importes que figuren en los campos de integro,
descuentos y liquido del documento, anotacién en las
siguientes columnas: total integro, descuentos e importe
liquido, del apartado «Operaciones de justificacién del
pagon.

En los libros auxiliares de operaciones pendientes de
formalizar. Por los importes parciales que correspondan
a cada epigrafe de los expresados en el documento,
anotacion en la columna de importe justificado del libro
auxiliar de operaciones presupuestarias pendientes de
formalizar o en la misma columna del libro auxiliar de
operaciones extrapresupuestarias pendientes de forma-
lizar, segun corresponda, en funciéon del caracter pre-
supuestario o extrapresupuestario de la operaciéon. Cuan-
do el documento contenga descuentos, por los importes
parciales que correspondan a cada uno de ellos, ano-
tacién en la columna de descuentos justificados del libro
auxiliar de descuentos pendientes de formalizar.

6.5 Documentos inversos.—Los documentos inver-
sos de los documentos contemplados en los apartados
6.1 a 6.4 anteriores, producirdn las mismas anotaciones
que éstos, pero de signo contrario.

7. Operatoria relativa a la cuenta justificativa de los
pagos realizados

Las diferentes cuentas justificativas de los pagos rea-
lizados serdn emitidas por el sistema informatico a peti-
cion de las UAFM con arreglo al modelo que figura en
el anexo de esta Resolucién.

Las UAFM, seleccionaran, dentro de los pagos rea-
lizados pendientes de justificar, aquellos que deseen
incluir en la cuenta justificativa, requiriendo del sistema
informatico su elaboracién. No se admitiran justificacio-
nes parciales de un pago.

Por cada cuenta justificativa, el sistema informatico
generara automaticamente un documento ADOK.440 u
OEK.700, segun la naturaleza de los pagos incluidos en
aquella, que sera emitido, en ejemplar Unico, juntamente
con la cuenta justificativa asociada. En estos documentos
el perceptor del libramiento serd el propio centro de
gestion.

La cuenta justificativa se remitira, junto con los docu-
mentos ADOK.440 y OEK.700 que procedan, a la Inter-
vencién, acompanada de las facturas y demas justifi-
cantes acreditativos de los pagos incluidos en la misma.

Los justificantes que acrediten el pago realizado,
deberan llevar estampillado el NRGD del documento
PFM.809 en virtud del cual se hubiere hecho el pago,
la fecha de pago, asi como el «Paguese» debidamente
suscrito por el titular del centro de gestion.

La validacion de los documentos ADOK.440 vy
OEK.700 sera realizada por la oficina de contabilidad
de la Intervencion, una vez fiscalizados de conformidad,
teniendo en cuenta que después de su validacion estos
documentos no podran ser anulados con posterioridad
sin la conformidad expresa de la UAFM, toda vez que
ello determinara la anulacion de la cuenta justificativa
asociada, reintegrando los documentos PFM.809, y los
asociados al mismo, a la situacion de pendientes de
justificar.
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8. Operaciones de rectificacion, impagados y retroce-
siones bancarias de operaciones y otras operaciones

8.1 Operaciones de rectificacion que no den lugar
a movimiento de fondos.—Los errores de cualquier natu-
raleza, que se detecten antes de realizarse el pago, aun
después de la validacion del documento PFM.809, se
corregiran mediante la tramitacién del correspondiente
documento inverso PFM/.809, y, en su caso, la trami-
tacion del PFM.809 correcto.

8.2 Operaciones de rectificacion que den lugar a
movimiento de fondos.

8.2.1 Rectificacidon de errores que suponen recla-
macién de cantidades.—Si antes de la justificacion de
los pagos se detectara el abono de cantidades indebidas
o excesivas, la UAFM afectada procederd a reclamar
las citadas cantidades a los perceptores de las mismas.
Producido el reintegro, se tramitara un documento
IPR.909, para registrar el ingreso producido.

Si el pago indebido o excesivo se detectara con pos-
terioridad a la justificacién del pago, la oficina de con-
tabilidad en la Intervencién, actuard conforme al pro-
cedimiento general establecido para las rectificaciones
en contabilidad principal.

Si no se produjera el reintegro, se procederd a su
reclamacioén por el 6rgano competente, de acuerdo con
el procedimiento de reclamacién de deudas previsto en
el Reglamento General de Recaudacion de los Recursos
del Sistema de la Seguridad Social, previa justificacion
de su importe, en su caso.

8.2.2 Rectificacion de errores que dan lugar a pagos
complementarios.—Cuando los errores detectados
supongan la realizacidn de un pago complementario, la
unidad administrativa del centro de gestidon afectado,
tramitard un documento PFM.809 complementario, de
la misma naturaleza, presupuestaria o extrapresupues-
taria, que el primero.

8.3 Impagados y retrocesiones bancarias de ope-
raciones.—Si los reintegros procedentes de impagados
y retrocesiones bancarias se recibieren con anterioridad
a la justificacion del pago, se tramitara un documento
IPR.909 para registrar el ingreso.

Si los reintegros se recibieren con posterioridad a
la justificacién del pago, las oficinas de contabilidad en
la Intervencion procederan conforme al procedimiento
general establecido para dichas operaciones en conta-
bilidad principal.

9. Operatoria para la presentacion de los estados de
situacion del fondo de maniobra

9.1 Estado de situacion de tesoreria.—En este esta-
do, de acuerdo con el modelo que se aprueba en esta
Resolucion, se recogera el detalle por bancos y caja del
resumen de las operaciones del periodo, con indicaciéon

de los saldos iniciales, entradas y salidas de fondos y
saldos finales, todo ello referido al trimestre anterior.
Este estado debera acompanarse del arqueo de caja,
referido al ultimo dia del periodo, conforme al modelo
que se aprueba, igualmente en esta Resolucién, asi como
del extracto o extractos de las cuentas corrientes ban-
carias a la fecha de cierre del estado. En el supuesto
de que los saldos que figuren en los citados extractos
bancarios no coincidan con el reflejado en dicho estado
de situacion, se adjuntara asimismo la correspondiente
conciliaciéon bancaria segin modelo que, también, se
aprueba en esta Resolucién.

9.2 Estado de situacién de fondos.—En este estado
se detallara, de acuerdo con el modelo que se aprueba
en esta Resoluciodn, la situacion de los fondos asignados,
seguln se encuentren en efectivo, en caja o bancos, pen-
dientes de justificar o justificados pendientes de repo-
sicion.

10. Referencia a otras operaciones contables

Las operaciones contables relativas al fondo de
maniobra no contempladas en esta Resolucién, conti-
nuaran registrandose con arreglo a lo dispuesto en el
apartado 6 de la Seccion primera de la Resolucién de 25
de marzo de 1993.

11. Disposicion transitoria

En tanto no se arbitren los procesos necesarios para
dar cumplimiento a lo previsto en el apartado 2.4 de
esta Resolucion, en relacién con la incorporacién al sis-
tema de perceptores procedentes de otros subsistemas
informaticos, se exceptuaran temporalmente de la nor-
mativa contable que se establece, los pagos por el fondo
de maniobra correspondientes al capitulo IV del presu-
puesto de gastos, a dietas y gastos de viaje y a formacion
de personal.

Asimismo, también se excluiran temporalmente de
la normativa contable que se establece, los pagos por
el fondo de maniobra que hayan de formalizarse al pre-
supuesto de gastos contra créditos cuya dotacién se
halle centralizada, hasta que se desarrollen los procesos
informaticos que contemplen esta modalidad.

La justificacién de los pagos a que se refieren los
dos apartados anteriores, se seguira realizando, igual-
mente con caracter temporal, con arreglo a los proce-
dimientos vigentes a 31 de diciembre de 2001.

12. Disposicion derogatoria

Quedan derogadas cuantas disposiciones de igual o
inferior rango se opongan a lo dispuesto en la presente
Resolucion.

Madrid, 21 de diciembre de 200 1.—El Interventor gene-
ral de la Seguridad Social, Antonio Fernandez Huerta.
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ANEXO
CLAVE OPERACION ' 809
MINISTERIO DE TRABAJO i -
Y ASUNTOS SOCIALES PFM SIGNO 0
CONTABILIDAD AUXILIAR SENTADO EN CONTABILIDAD
Area contable 05 PAGOS POR N°R.G.D
Ejercicio FONDO DE MANIOBRA o o
Fecha R
C. GESTION EMISOR Ejercicio
N° Expediente:  / N° Referencia: /
.B TA.
INTERESADO: DNI o NIF © CTA
Nombre o R.S.
CTA.
ENDOSATARIO: DNI o NIF 0.B
Nombre o R.S.
DATOS PARA Tipo de pago: Forma de pago: Integro:
EL PAGO:
Cédigo interno cuenta pagadora
Op. Presupuestarias: N° aplicaciones N° descuentos D/escuentos:
+/-
Op. Extrapresup.:  N° aplicaciones N° descuentos .
Liquido:
Gastos compartidos: N°® Centros relacionados
N° de APLICACIONES PRESUPUESTARIAS Céd. IMPORTES
PARCIALES
Orden FUNCIONAL ECONOMICA Lib
FG PG CACSP cc tore
g"dde CODIGO DESCUENTO DESCUENTOS A PRACTICAR +/- IMPORTES PARCIALES
racn
Ned P ARJA
e OPERACIONES EXTRAPRESUPUESTARIAS IMPORTES
Orden | CODIGO EXTRAPRESUP. | CONCEPTO EXTRAPRESUPUESTARIO PARCIALES
N°de
CODIGO DESCUENTO DESCUENTOS A PRACTICAR +/- IMPORTES PARCIALES
Orden
Fecha:

Texto libre:
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CLAVE OPERACION 809

MINISTERIO DE TRABAJO

Y ASUNTOS SOCIALES PFM/ SIGNO 1

CONTABILIDAD AUXILIAR SENTADO EN CONTABILIDAD
Area contable 05 ANULACION DE N° R.G.D.
Ejercicio PAGOS POR Fech
FONDO DE MANIOBRA cna

C. GESTION EMISOR Ejercicio

N° Expediente: /

N° Referencia: /

.B TA.
INTERESADO: DNI o NIF © CTA
Nombre o R.S.

CTA.
ENDOSATARIO: DNI o NIF O.B A

Nombre o R.S.

DATOS PARA
EL PAGO:

Tipo de pago:

Forma de pago:

Cédigo interno cuenta pagadora

Op. Presupuestarias: N° aplicaciones

N° descuentos

Descuentos:

+/-
Op. Extrapresup.:  N° aplicaciones N° descuentos .
Liquido:
Gastos compartidos: N° Centros relacionados
N° de APLICACIONES PRESUPUESTAR Céd. IMPORTES
PARCIALES
FUNCIONAL .
Orden F G PG cc Libre
g:dii CODIGO DESCUENTO SCUENTOS A PRACTICAR +/- IMPORTES PARCIALES
N° 5
de OPERACI®: XTRAPRESUPUESTARIAS IMPORTES
CODIGO EXTRAPRESU CONCEPTO EXTRAPRESUPUESTARIO PARCIALES
DESCUENTOS A PRACTICAR +- IMPORTES PARCIALES

Fecha:
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23 CLAVE OPERACION 300
I MINISTERIO DE TRABAJO IGC |
§ Y ASUNTOS SOCIALES SIGNO 0
! | e
CONTABILIDAD AUXILIAR SENTADO EN CONTABILIDAD
{\rea} c.ontable 05 ) INGRESOS N°R.G.D. R
Ejercicio POR
GASTOS COMPARTIDOS Fecha e
C. GESTION EMISOR ] Ejercicio S —
i
N° Expediente: / N° Referencia: /
DATOS DEL CENTRO RELACIONADO:
C. GESTION Denominacion:
N°R. G. D. PFM /
Integro:
DATOS DEL INGRESO:
Cédigo interno
Cuenta receptora: Descuentos:
Liquido:
Texto libre: ) o Fecha:
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CLAVE OPERACION 300
MINISTERIO DE TRABAJO 1GC/
Y ASUNTOS SOCIALES SIGNO 1
CONTABILIDAD AUXILIAR SENTADO EN CONTABILIDAD

Area contable 05 ANULACION DE INGRESOS N°R.G.D.

Ejercicio POR
GASTOS COMPARTIDOS Fecha
Ejercicio

C. GESTION EMISOR

N° Exoediente: /

N° Referencia: /

DATOS DEL CENTRO RELACIONADO:

C. GESTION

N°R. G. D. PFM /

Denominacién:

DATOS DEL INGRESO:

Cédigo interno

Cuenta receptora:

Integro:

Descuentos:

Liquido:

Fecha:
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CLAVE OPERACION 909
MINISTERIO DE TRABAJO IPR : : '
Y ASUNTOS SOCIALES SIGNO 0
CONTABILIDAD AUXILIAR SENTADO EN CONTABILIDAD
Area ‘cont‘al‘)le 05 INGRESOS POR N°R.GD.
Ejercicio REINTEGROS EN EL.
FONDO DE MANIOBRA Fecha
C. GESTION EMISOR I I Ejercicio
N°® Expediente:  / N° Referencia:  /
INTERESADO: DNI o NIF I '
Nombre o R.S.
ENDOSATARIO: DNI o NIF I I
Nombre o R.S.
DATOS DEL INGRESO: Integro:
Cddigo interno cuenta receptora | | |
Descuentos:
Op. Presupuestarias: N° aplicaciones N° descuentos - l
Op. Extrapresup.:  N°aplicaciones N° descuentos Liquido:
N° de APLICACIONES PRESUPUESTARIAS IMPORTES
FUNCIONAL ECONOMICA Cod. PARCIALES
Orden FG PG C A CSP CC Libre
(o]
N°de CODIGO DESCUENTO DESCUENTOS A PRACTICAR +/- IMPORTES PARCIALES
Orden
N° de OPERACIONES EXTRAPRESUPUESTARIAS IMPORTES
Orden CODIGO EXTRAPRESUP. | CONCEPTO EXTRAPRESUPUESTARIO PARCIALES
N°de CODIGO DESCUENTO DESCUENTOS A PRACTICAR +- IMPORTES PARCIALES
Orden
Fecha:
Texto libre: echa
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CLAVE OPERACION 909
MINISTERIO DE TRABAJO IPR/
Y AS TAL
UNTOS SOCIALES SIGNO 1
CONTABILIDAD AUXILIAR SENTADO EN CONTABILIDAD |
Area contable 05 ANULACION DE N RGD
Ejercicio INGRESOS POR et
REINTEGROS Fecha
C. GESTION EMISOR . | Ejercicio
N° Expediente:  / N° Referencia:  /
INTERESADO: DNI o NIF
Nombre o R.S.
ENDOSATARIO: DNI o NIF I
Nombre oR.S.
DATOS DEL INGRESO:
Cddigo interno cuenta receptora |
Op. Presupuestarias: N° aplicaciones N° descuentos +/-

Op. Extrapresup.:  N° aplicaciones N° descuentos Liquido:
N de APLICACIONES PRESUPUESTARIAS IMPORTES
FUNCIONAL ECONOMICA » Céd. PARCIALES
Orden FG PG C ACSTE "CC | Libre
N° de CODIGO DESCUENTO ENTOS A PRACTICAR +/- | IMPORTES PARCIALES
Orden
OPERACIO X RESUPUESTARIAS IMPORTES
" CONCEPTO EXTRAPRESUPUESTARIO PARCIALES
DESCUENTOS A PRACTICAR +/- | IMPORTES PARCIALES

Fecha:
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MINISTERIO DE TRABAJO
Y ASUNTOS SOCIALES

Ejercicio

CONTABILIDAD AUXILIAR
Area contable 05

C. GESTION EMISOR

N° Expediente:

ANEXO NUMERO

DEL

DOCUMENTO DE REFERENCIA

SENTADO EN CONTABILIDAD
N°R.G.D.

Fecha

Ejercicio

Num.
de
Orden

APLICACIONES PRESUPUESTARIAS

FUNCIONAL
F G PG

ECONOMICA
CACSP

CC

Cod.
Libre

IMPORTES
PARCIALES
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w

o0 N Y

MINISTERIO DE TRABAJO
Y ASUNTOS SOCIALES
CONTABILIDAD AUXILIAR SENTADO EN CONTABILIDAD
A'rea f:qntable 05 N°R.GD.
Ejercicio i
ANEXO NUMERO DEL Fecha
C. GESTION EMISOR I | | DOCUMENTO DE REFERENCIA Ejercicio
N° Expediente:
Nam DESCUENTOS CORRESPONDIENTES A LAS OPERACIONES
de PRESUPUESTARIAS +- IMPORTES
Orden . PARCIALES
CODIGO DESCUENTOS A PRACTICAR
1
2
3
4
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MINISTERIO DE TRABAJO

O X N N

Y ASUNTOS SOCIALES
CONTABILIDAD AUXILIAR SENTADO EN CONTABILIDAD
A.rea 'cc?ntable 05 N°R.G.D.
Ejercicio i
ANEXO NUMERO DEL Fecha
C. GESTION EMISOR | ’ I DOCUMENTO DE REFERENCIA Ejercicio
N° Expediente:
Nim OPERACIONES EXTRAPRESUPUESTARIAS IMPORTES
de PARCIALES
Orden CODIGO CONCEPTO EXTRAPRESUPUESTARIO
!
2
3
4
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MINISTERIO DE TRABAJO
Y ASUNTOS SOCIALES

CONTABILIDAD AUXILIAR
Area contable 05

SENTADO EN CONTABILIDAD
N°R.G.D.

Ejercicio i
ANEXO NUMERO_____ DEL Fecha
C. GESTION EMISOR l I | DOCUMENTO DE REFERENCIA Ejercicio
N° Expediente:
:r%: | DESCUENTOS Cg)];]l}gg}?gsl)l}ggggi AARIIJ:SS OPERACIONES o :)I\Zl}’{ (():};ZESS
CODIGO DESCUENTOS A PRACTICAR

1

2

3

4

5




628

Sabado 5 enero 2002

BOE nim. 5

C. GESTION EMISOR

MINISTERIO DE TRABAJO
Y ASUNTOS SOCIALES
CONTABILIDAD AUXILIAR SENTADO EN CONTABILIDAD
A.rea ‘cc.mtable 05 N°RG.D.
Ejercicio

ANEXO NUMERO DEL

DOCUMENTO DE REFERENCIA

Fecha

Ejercicio

N° Expediente:
Niim CENTROS RELACIONADOS
de
Orden C. GESTION IMPORTES INTEGROS IMPORTES DE DESCUENTOS
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MINISTERIO DE TRABAJO
Y ASUNTOS SOCIALES

CONTABILIDAD AUXILIAR CUENTA JUSTIFICATIVA DEL FONDO DE CUENTAN®................ /o
Ejercicio.................... MANIOBRA

C. GESTION EMISOR I:I:‘j

Cuenta justificativa de los pagos satisfechos con cargo al fondo de maniobra, que se rinde a efectos de la
reposicién de fondos prevista en el articulo 13, apartado 2, letra d) del R.D. 1391/1995, de 4 de agosto, de la Gestion
Financiera de la Seguridad Social, segan modificacion efectuada por €l R.D. 1891/1999, de 10 de diciembre.

Se acompafian, en Anexos I a IIl, las relaciones individualizadas de los pagos efectuados por operaciones

presupuestarias y extrapresupuestarias, asi como, las facturas y demas documentos originales que justifican la aplicacion

definitiva de los fondos librados.

RESUMEN DE OPERACIONES

PAGOS REALIZADOS INTEGRO DESCUENTOS LiQuIDO

= Por operaciones presupuestarias

=  Por operaciones extrapresupuestarias

TOTAL CUENTA JUSTIFICATIVA

El Jefe de la Unidad Administrativa

Aprobado:
Al de......ooooi de .........
El o
Expedida orden de reposicion: Examinada la presente cuenta, se adjunta informe en
A.D.OK. cumplimiento del apartado 5 del articulo 22 del R.D.
Importe integro Descuentos Importe liquido 706/1997 de 16 de mayo.
Fecha: Fecha:.......... Lo Joiieiaii
N.R. D
O.EK.: El Interventor....................
Importe integro Descuentos Importe liquido
Fecha
N.R. D
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CUENTA JUSTIFICATIVA DE LOS PAGOS REALIZADOS POR FONDO DE MANIOBRA

ANEXO Il RESUMEN DE PAGOS QUE SE JUSTIFICAN POR OPERACIONES PRESUPUESTARIAS Y

DESCUENTOS ASOCIADOS

Aplicaciones presupuestarias

Codigo
Importe
FUNCIONAL ECONOMICA | Cod. Concepto presupuestario
Comp
F G PG CACSP|ICC]|I
TOTAL INTEGRO
Descuentos
Cédigo Concepto Importe

TOTAL DESCUENTOS

TOTAL LIQUIDO
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CUENTA JUSTIFICATIVA DE LOS PAGOS REALIZADOS POR FONDO DE MANTIOBRA

ANEXO Il RESUMEN DE PAGOS QUE SE JUSTIFICAN POR OPERACIONES EXTRAPRESUPUESTARIAS Y
DESCUENTOS ASOCIADOS

Cdédigos extrapresupuestarios

Cédigo Concepto extrapresupuestario
Importe

TOTAL INTEGRO

Descuentos

Codigo Concepto Importe

TOTAL DESCUENTOS

TOTAL LIQUIDO
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MINISTERIO DE TRABAJO
Y ASUNTOS SOCIALES

Ejercicio: .................

caestion: | 1] ARQUEO DE CAJA

IMPORTE

Saldoen Caja s/ IIDIOS «ooovviiiiiiiiiii e
REPRESENTADO POR:

- Efectivo:

................................. Billetes de 500 €
................................. Billetes de 200 €
................................. Billetes de 100 €
................................. Billetes de 50 €
................................. Billetes de 20 €
................................. Billetes de 10 €
................................. Billetes de 5 €
................................. Monedas de 2 €
................................. Monedas de 1 €
................................. Monedas de 50 cent. €
................................. Monedas de 20 cent. €
................................. Monedas de 10 cent. €
................................. Monedas de 5 cent. €
................................. Monedas de 2 cent. €
................................. Monedas de 1 cent. €

Banco Numeracién Importe

- Vales de Caja:

Naturaleza Importe

TOTAL EXISTENCIA i,

CERTIFICO:

Que no existen fondos, valores o documentos en mi poder distintos de los resefiados en el presente arqueo.

El Jefe de la Unidad Administrativa,
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MINISTERIO DE TRABAJO
Y ASUNTOS SOCIALES
CONCILIACION BANCARIA
Ejercicio: .................. PATORDEL BANCO
ENTIDAD BANCARIA:
C.GESTION:..,[I———i:] N° C/C

COD. INTERNO DE LA CUENTA:

Saldos en Bancos seglin extracto bancarioal L. iiiiiiiiieiieeeiiiieiiiieieiiiieeniiiei.s Signo l IMPORTE
|
COBROS EFECTUADOS POR EL FONDO DE MANIOBRA NO REGISTRADOS POR EL BANCO
Fecha s/ Libros Fecha s/ Bancos Concepto Importe
+
| PAGOS EFECTUADOS POR EL BANCO NO REGISTRADOS POR EL FONDO DE MANIOBRA
Fecha s/ Libros Fecha s/ Bancos Concepto Importe
+
COBROS EFECTUADOS POR EL BANCO NO REGISTRADOS POR EL FONDO DE MANIOBRA
Fecha s/ Libros Fecha s/ Bancos Concepto Importe
PAGOS EFECTUADOS POR EL FONDO DE MANIOBRA NO REGISTRADOS POR EL BANCO
Fecha s/ Libros Fecha s/ Bancos Concepto Importe
Saldos en Banco segun librosal i
En R de de
El Jefe de la Unidad Administrativa,
Fdo.:
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Pagina: ............
Fecha: ............
MINISTERIO DE TRABAJO
Y ASUNTOS SOCIALES
Ejercicio: .................. CONTABILIDAD DE LA SEGURIDAD SOCIAL
C. GESTION E]:D ESTADO DE SITUACION DE FONDOS DEL FONDO DE MANIOBRA
CONCEPTO IMPORTE PARCIAL IMPORTE TOTAL

ILEFECTIVOENCAJA
2. SALDO EN BANCOS:

C. INTERNO ENTIDAD N° CUENTA

3. CUENTAS JUSTIFICADAS PENDIENTES REPOSICION:

N° CUENTA N° ADOK N° OEK

4. PAGOS PENDIENTES JUSTIFICAR:
r N° PFM NATURALEZA

TOTAL FONDO DE MANIOBRA i,

El Jefe de la Unidad Administrativa, El oo

Fdo.: Fdo.:




