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Numero E Denominacion Dosis maxima: Condiciones especiales

E-405. |Alginato de propa-| 200 mg/I|A partir de los doce meses en dietas
no-1,2-diol. especializadas destinadas a nifios
que no toleren la leche de vaca
o con defectos metabdlicos con-
génitos.

E-410. |Goma garrofin. 10g/I |Desde el nacimiento en productos
destinados a reducir el reflujo
gastroesofagico.

E-412. |Goma guar. 10 g/l |Desde el nacimiento, en productos
liquidos que contengan proteinas
hidrolizadas, péptidos o aminodci-
dos, de conformidad con el Real
Decreto 72/1998, de 23 de enero.

E-415. |Goma xantana. 1.2 g/I |Desde el nacimiento, en productos
basados en aminoécidos o pépti-
dos destinados a pacientes con
problemas de mala absorcion de
proteinas, deficiencias del aparato
gastrointestinal o errores innatos
del metabolismo.

E-440. |Pectinas. 10 g/l |Desde el nacimiento, en productos
utilizados en casos de trastornos
grastrointestinales.

E-466. |Carboximetil celu-|10g/lokg|Desde el nacimiento, en productos
losa sodica. destinados al tratamiento dietéti-
co de trastornos metaholicos.

E-471. |[Mono vy diglicéri-| 5g/l |Desde el nacimiento, en dietas espe-
dos de dcidos cializadas en particular, en dietas
grasos. sin proteinas.

E-1450. |Octenil succinato| 209/l |Preparados para lactantes y prepa-
sodico de almi- rados de continuacién para lac-
don. tantes.

AGENCIA DE PROTECCION
DE DATOS

11995 RESOLUCION de 30 de mayo de 2000, de
la Agencia de Proteccion de Datos, por la que
se aprueban los modelos normalizados en
soporte papel, magnético y telematico a tra-
vés de los que deberan efectuarse las soli-
citudes de inscripcion en el Registro General
de Proteccion de Datos.

En fecha 14 de diciembre de 1999 se publico en el
«Boletin Oficial del Estado» la Ley Organica 15/1999,
de Protecciéon de Datos de Caracter Personal, que vino
a derogar la anterior Ley Organica 5/1992, de 29 de
octubre, de Tratamiento Automatizado de Datos de
Caracter Personal, trasponiendo a nuestro Derecho lo
establecido en la Directiva 95/46/CE del Parlamento
Europeo y del Consejo, de 24 de octubre de 1995, rela-
tiva a la proteccion de las personas fisicas en lo que
respecta al tratamiento de datos personales.

La nueva Ley regula la inscripciéon de los ficheros
de titularidad publica y privada, respectivamente, en los
articulos 20 y 26, estableciendo los requisitos que debe-
rdn incorporarse a las solicitudes de inscripcion en el
Registro General de Proteccién de Datos. Asimismo, la
nueva Ley introduce nuevas definiciones, tales como las
referentes al encargado del tratamiento y fuentes acce-
sibles al publico y modifica, entre otros, los supuestos
legales que amparan la comunicaciéon o cesion de datos,
establecidos por los articulos 11 y 21, o los relativos
al movimiento internacional de datos que disponen los
articulos 33 y 34.

Hasta la fecha, el procedimiento de notificacion e
inscripcion de ficheros de datos de caracter personal
en el Registro General de Proteccién de Datos se regu-
laba fundamentalmente en el Real Decreto 1332/1994,
de 20 de junio, que desarrolla determinados aspectos
de la Ley Organica 5/1992, cuyos articulos 5 y 6 habi-
litan a la Agencia de Proteccion de Datos para elaborar
modelos normalizados de solicitud de inscripcion para
los ficheros de titularidad publica o privada, respecti-
vamente.

La disposicion transitoria tercera de la Ley Organi-
ca 15/1999 declara expresamente la vigencia del Real
Decreto 1332/1994. Ello no obstante, el régimen pre-
visto en los articulos 20 y 26, ya citados, en el que
se introduce la obligacion de notificar las medidas de
seguridad exigibles al fichero, con indicacion del nivel
basico, medio o alto que haya de adoptarse, asi como
la necesaria adaptacion de dichos preceptos al régimen
general establecido en la Ley, hacen necesario un nuevo
modelo de notificacién de ficheros, reemplazando al esta-
blecido en la Resoluciéon de la Agencia de Proteccion
de Datos, de 22 de junio de 1994, por la que se apro-
baron los modelos normalizados en soporte papel y mag-
nético a través de los que debian efectuarse las corres-
pondientes inscripciones en el Registro General de Pro-
teccion de Datos, publicada en el «Boletin Oficial del
Estado» del 23.

El articulo 45 delaLey 30/1992, de 26 de noviembre,
de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas
y del Procedimiento Administrativo Comun, insta a las
Administraciones Publicas a promover la incorporaciéon
de técnicas electrdnicas, informaticas y telematicas en
el desarrollo de su actividad y el ejercicio de sus com-
petencias.

El Real Decreto 263/1996, de 16 de febrero, por
el que se regula la utilizacion de técnicas electrénicas,
informaticas y telematicas por la Administracion General
del Estado, desarrolla dicho articulo, delimitando, en el
ambito de la Administracion General del Estado, las
garantias, requisitos y supuestos de utilizacién de las
técnicas electrénicas, informaticas y telematicas.

Por todo lo anterior, se hace necesaria la aprobacion
de nuevos modelos de solicitud de inscripcién, para que
los titulares de los ficheros, tanto publicos como pri-
vados, puedan llevar a cabo las distintas notificaciones
previstas en la Ley a efectos de su inscripcion en el
Registro General de Proteccion de Datos.

Los modelos podran cumplimentarse indistintamente
en soporte papel, magnético o telematico, gozando las
declaraciones de la misma validez en Derecho, siempre
y cuando sea debidamente cumplimentada y firmada
la hoja de solicitud de inscripcion a la que se refiere
la Resolucién. En caso de que la declaracion se efectue
a través de Internet, queda garantizada la seguridad de
los datos notificados a la Agencia de Proteccién de
Datos, dado que la utilizacién del programa aprobado
por la Resolucién supone el cifrado de aquéllos, asi como
que los mismos se alojaran en un servidor web seguro.

Debe recordarse que la inscripcion de los ficheros
en el Registro General de Proteccién de Datos tiene un
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caracter meramente declarativo, sin perjuicio de la obli-
gacién de notificar los mismos en los términos estable-
cidos y de que la informacion contenida en la notificacion
se ajuste a la realidad.

Por ultimo, a fin de facilitar la implantaciéon y com-
prensiéon de la norma, la Resoluciéon establece un periodo
transitorio, que se extiende hasta el 1 de septiembre
de 2000, durante el cual sera posible la presentacién
ante la Agencia de Proteccién de Datos de declaraciones
cumplimentadas conforme a los modelos que preveia
la Resolucién de 22 de junio de 1994, sin perjuicio de
que, al haber entrado en vigor la presente Resolucién,
sea también posible la presentacién en los modelos que
la misma establece.

En su virtud, esta Agencia de Proteccion de Datos
ha resuelto:

Primero.—Aprobar los modelos normalizados en
soporte papel de notificacion de ficheros o tratamientos
de datos de caracter personal de titularidad publica o
privada, que figuran en el anexo | de la presente Reso-
lucion.

Dichos modelos se componen de una hoja de solicitud
de inscripcidn y de hojas interiores de detalle de la
notificacion.

Segundo.—Aprobar los modelos en soporte magné-
tico y telematico de notificacion de ficheros o tratamien-
tos de datos de caracter personal de titularidad publica
o privada, cuyo disefio normalizado se encuentra definido
en el anexo Il

A tal efecto, la informacién contenida en el soporte
directamente legible por ordenador debera haber sido
validada con caracter previo a su presentaciéon. Dicha
validacion se realizard de acuerdo a las normas que se
relacionan en el anexo Il. Si se utiliza el programa infor-
matico al que se refiere el apartado tercero, no sera
preciso realizar dicha validacion.

Los soportes directamente legibles por ordenador
para la presentacién de notificaciones en la Agencia de
Proteccién de Datos deberan ajustarse a las especifi-
caciones técnicas relacionadas en el anexo lll.

En todo caso, el soporte se presentara debidamente
etiquetado, en los términos previstos en el anexo lll,
acompandandose de la hoja de solicitud de inscripcién,
debidamente cumplimentada y firmada por persona habi-
litada a tal efecto.

Tercero.—Aprobar el programa informatico de gene-
racion de notificaciones de creacion, modificacién o
supresion de ficheros, de acuerdo con el modelo nor-
malizado, con la finalidad de facilitar la notificacién de
ficheros o tratamientos.

Este programa se podra obtener de la pagina web
de la Agencia de Proteccion de Datos, de acuerdo a
las especificaciones que figuran en el anexo lIl.

Este programa permitira generar notificaciones de ins-
cripcion, dando lugar a un fichero. Este fichero se remitira
a la Agencia, bien directamente a través de Internet,
bien mediante un disquete. En ambos casos debera cum-
plimentarse y firmarse la hoja de solicitud de inscripcion
generada por el programa, que habrd de presentarse
en la Agencia de Proteccidon de Datos o en cualquiera

de los Registros y oficinas a que se refiere el articu-
lo 38.4 de la Ley 30/1992, de Régimen Juridico de
las Administraciones Publicas y del Procedimiento Admi-
nistrativo Comun.

Cuarto.—Cada remision en soporte papel podra incluir
varias declaraciones, siempre y cuando las mismas se
refieran a un mismo responsable.

Cada remision en soporte magnético o telematico
podré incluir varias declaraciones, siempre que las mis-
mas se refieran a un mismo responsable, no pudiendo
exceder dichas declaraciones de 50.

Quinto.—A los efectos previstos en el articulo 39 de
la Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre, de Pro-
tecciéon de Datos de Caracter Personal, no se entenderd
recibida la declaraciéon efectuada mediante su envio por
medios telematicos sino desde la fecha en que tenga
entrada en la Agencia de Proteccién de Datos la hoja
de solicitud de inscripcién, debidamente cumplimentada
y firmada.

En todo caso, carecerdn de efecto alguno las decla-
raciones si la hoja de solicitud de inscripcion, debida-
mente cumplimentada y firmada, no hubiera sido pre-
sentada en la Agencia de Proteccion de Datos o en algu-
no de los Registros y oficinas a los que se refiere el
articulo 38.4 de la Ley 30/1992, transcurridos diez dias
desde la recepcion de la declaraciéon por la Agencia de
Proteccién de Datos.

Sexto.—Todas las recepciones de soportes legibles
por ordenador seran provisionales, a resultas de su pro-
ceso y comprobacion. Cuando no se ajusten al disefo
y demads especificaciones establecidas en la presente
Resolucién, se requerira al declarante para que, en el
plazo de diez dias habiles, subsane los defectos de que
adolezca la declaracién, transcurridos los cuales y de
persistir anomalias sustanciales que impidan a la Agencia
de Proteccion de Datos el acceso a los datos exigidos
por esta Resolucion, se le tendra por desistido de su
peticidn, archivandose sin mas tramite.

Séptimo.—La presente Resolucion entrara en vigor el
dia siguiente al de su publicacién en el «Boletin Oficial
del Estado», pero seran validas las solicitudes cumpli-
mentadas con arreglo a los modelos establecidos en
la Resolucién de 22 de junio de 1994, que tengan entra-
da en la Agencia de Proteccién de Datos con anterioridad
a 1 de septiembre de 2000.

Madrid, 30 de mayo de 2000.—El Director de la Agen-
cia, Juan Manuel Fernandez Lépez.

ANEXO |

Este anexo comprende los siguientes documentos:

1. Modelo normalizado de notificacién de ficheros
de titularidad publica.

2. Instrucciones para cumplimentar el modelo de
notificacion de ficheros de titularidad publica.

3. Modelo normalizado de notificacion de ficheros
de titularidad privada.

4. Instrucciones para cumplimentar el modelo de
notificacion de ficheros de titularidad privada.



Martes 27 junio 2000

BOE nim. 153

AGENCIA DE PROTECCION DE DATOS

MODELO DE NOTIFICACION DEL TRATAMIENTO DE DATOS DE
CARACTER PERSONAL

CREACION, MODIFICACION Y SUPRESION DE FICHEROS DE
TITULARIDAD PUBLICA

-
Tipo de Solicitud

(A consignar en la Agencia de Proteccion de Datos)

O Inscripcion de creacion de fichero

O Inscripcion de modificacién de fichero

Fecha de entrada:

O Inscripcion de supresion de fichero

Niumero de Registro:

\_

N J
De conformidad con lo establecido en la Ley Orgénica 15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccion de Datos de Caracter
Personala el abajo firmante en su calidad de indiquese la relacion con el responsable, especificando el puesto desempeiiado, o en su caso, representante de indiquese la
denominacion completa de la Entidad u Organismo responsable del fichero declarados con CIF indiquese el CIF del responsable > con representaC1én suﬁ(nente,
formula la siguiente notificacion, y manifiesta que todos los datos consignados son ciertos. )

s N
PERSONA Nombre Primer Apellido Segundo Apellido
FISICA QUE
EFECTUA LA | | | |
NOTIFICACION
(S AN J
fTipo Via Nombre de Via Numero Piso, Pta, Esc. \
Localidad Codigo Postal
Provincia Pais
Teléfono | F ax| E-mail | |
En a de de
DIRECCION A
EFECTOS DE
NOTIFICACION
Fdo.:
En cumplimiento del articulo 5 de la Ley 15/1999, por el que se regula el derecho de informacion en la recogida de los datos, se
advierte de los siguientes extremos: Los datos de caracter personal, que pudieran constar en esta notificacion, se incluiran en el
fichero de nombre “Registro General Proteccion de Datos”, creado por Resolucion del Director de la Agencia de fecha 18 de junio
de 1994, (B.O.E. n° 180, 29-7-94), por la que se regulan los ficheros automatizados de datos de caracter personal existentes en la
Agencia de Proteccion de Datos. La finalidad del fichero es velar por la publicidad de la existencia de los ficheros que contengan
datos de caracter personal con el fin de hacer posible el ejercicio de los derechos de informacion, oposicion, acceso, rectificacion y
cancelacion de los datos. Los datos relativos a la persona fisica que actia como declarante de la notificacion, unicamente se
utilizaran en los términos previstos en los procedimientos administrativos que sean necesarios para la tramitacion de la
correspondiente solicitud. Tendra derecho a acceder a sus datos personales informatizados, rectificarlos o en su caso cancelarlos en
la Agencia de Proteccion de Datos, 6rgano responsable del fichero.
En caso de que en la notificacion deban incluirse datos de caracter personal, referentes a personas fisicas distintas de la que efectua
la solicitud o del responsable del fichero, debera, con caracter previo a su inclusion, informarles de los extremos contenidos en el
parrafo anterior.

J
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MODELO DE NOTIFICACION DEL TRATAMIENTO DE DATOS DE CARACTER
PERSONAL

CREACION, MODIFICACION Y SUPRESION DE FICHEROS DE TITULARIDAD PUBLICA

C.LF. DEL TITULAR Pégina: 1

LEY ORGANICA 15/1999, de 13 de Diciembre, de Proteccion de Datos de Caracter Personal. Su finalidad es garantizar y proteger,
en lo que concierne al tratamiento de los datos personales, las libertades publicas y los derechos fundamentales de las personas
fisicas, y especialmente de su honor e intimidad personal y familiar.

N \
1. Responsable del Fichero o Tratamiento. (Persona fisica o juridica, de naturaleza publica o
privada, u 6rgano administrativo, que decida sobre la finalidad, contenido y uso del tratamiento)

\

Administracion a la que pertenece

O Administracion General del Estado, Organismos Publicos del Estado y Organismos de la
Seguridad Social

Q Administraciéon y Organismos Publicos
de Comunidades Auténomas Comunidad Auténoma

Q Administraciéon y Organismos Publicos de Entidades Locales
Q Otras Personas Juridico-Publicas

Encuadramiento administrativo del 6rgano:
Ministerio/Consejeria/Entidad Local

Direccion General./Dependencia Municipal / Organismo Publico

RESPONSABLE
DEL FICHERO
(6]
TRATAMIENTO

Nombre del 6rgano administrativo

CIF |

Direccion

Tipo Via Nombre de Via Numero Piso, Pta, Esc.

| I L]

Localidad Codigo Postal

| | |

Provincia Pais

| | |
Teléfono | Fax | E-mail | |

NN J
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C.LF. DEL TITULAR | | Pagina: 2

4 )
N 2. Servicio o Unidad concreto ante el que puedan ejercitarse los derechos de

oposicion, acceso, rectificacion y cancelacion. (Cumplimentar en el caso de que sea diferente al

L declarado en el apartado 1. Responsable del Fichero o Tratamiento) )

/Nombre de la Oficina o Dependencia \

Direccion
OPOSICION
REC?%(%/S\%ION Tipo Via Nombre de Via Numero Piso, Pta, Esc.
Y CANCELACION | | | | | | |
Localidad Cédigo Postal
| | |
Provincia Pais
| | |

Teléfono| | Fax | | E-mai1| |

[ VAN /
C YA » P < )
3. Disposicion general de creacion, modificacion o supresion del fichero. (Disposicion
general publicada en el Boletin Oficial del Estado o diario oficial correspondiente, relativa a la creacion,
modificacion o supresion de los ficheros de las Administraciones Publicas)
- J
Diario Oficial de Publicacion
BOLETIN OFICIAL DEL ESTADO
BOLETIN DE COMUNIDADES AUTONOMAS
OTROS
DISPOSICION
ENERAL
o Niimero de Boletin | | Fecha | |
Disposicion General de Creacion |: Modificacién |:| Supresion :|
Indicar la Disposicion General
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~

NOMBRE DEL
FICHERO O
TRATAMIENTO

~

~

4. Nombre y descripcion del fichero o tratamiento de datos. (Fichero: Todo conjunto
organizado de datos de caracter personal, cualquiera que fuere la forma o modalidad de su creacidn,
almacenamiento, organizacidn y acceso.

Tratamiento de datos: Operaciones y procedimientos técnicos de cardcter automatizado o no, que permitan
la recogida, grabacion, conservacion, elaboracion, modificacion, bloqueo y cancelacion, asi como las
kcesiones de datos que resulten de comunicaciones, consultas, interconexiones y transferencias)

Nombre del fichero o tratamiento de datos

Descripcion

-

/
<

J

Y2

ENCARGADO
DEL
TRATAMIENTO

AN

5. Encargado del tratamiento.(La persona fisica o juridica, autoridad publica, servicio o cualquier
otro organismo que, s6lo o conjuntamente con otros, trate datos personales por cuenta del responsable del
fichero o tratamiento). Cumplimentar inicamente cuando un tercero realiza el tratamiento por cuenta del

responsable

Codigo Actividad Principal I:I

O Persona fisica o Entidad Privada

Nombre de la Oficina o Dependencia
(En caso de Persona fisica o Entidad Privada indicar nombre o Razon Social)

NIF/CIF |

Direccion

Tipo Via Nombre de Via Numero Piso, Pta, Esc.

| I L] |
Localidad Codigo Postal

| | |

Provincia Pais

| | |
Teléfono Fax

| E-mail | |

-

)
™~
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C.LF. DEL TITULAR | | Pagina: 4
4 A 6. Medidas de seguridad.
“g,fg{}ﬁ?gﬁf /Las medidas de seguridad adoptadas son de nivel R
O Basico OMedio OAlto
= AN J
/ N ( b

7. Estructura basica y descripcion de los tipos de datos de caracter personal

L incluidos en el fichero. )

\

Datos especialmente protegidos
(Han sido recabados con consentimiento expreso y por
escrito del afectado?

0 si ONO
O IDEOLOGiA (Es un fichero mantenido por partidos politicos, sindicatos,
O AFILTIACION SINDICAL iglesias, confesiones o comunidades religiosas y
O RELIGION asociaciones, fundaciones y otras entidades sin animo de
O CREENCIAS lucro, cuya finalidad sea politica, filosdfica, religiosa o
sindical, siempre que se refiera a sus asociados o miembros?
O st ONO
Otros datos especialmente protegidos
ESTBIXUS%KRA , (Han sido recabados con consentimiento expreso
O ORIGEN RACIAL O ETNICO del afectado?
O SALUD O sI O NO

O VIDA SEXUAL
(Existe una Ley que permite su recogida,
tratamiento y cesidon, por razones de interés

general?
O sI O NO

Si ha contestado SI a la pregunta anterior, especifique la Ley que exime del consentimiento expreso por
razones de interés general

Indicar la Ley referida N° Ley |:| Aifio |:|
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/ \ /Datos relativos a la comision de infracciones penales o administrativas \
O INFRACCIONES PENALES
O INFRACCIONES ADMINISTRATIVAS
Indique la norma reguladora que le habilita al responsable a incluir estos datos en el fichero.

/Datos de caracter identificativo \
O D.N.I/N.LF. O FIRMA/HUELLA DIGITALIZADA
O N° S.S/MUTUALIDAD O IMAGEN/VOZ
O NOMBRE Y APELLIDOS O MARCAS FISICAS
O DIRECCION (POSTAL, ELECTRONICA) O N° REGISTRO PERSONAL
O TELEFONO O FIRMA ELECTRONICA
0 OTROS (indicar)
ESTRUCTURA
BASICA

Datos de caracteristicas personales
O DATOS DE ESTADO CIVIL O SEXO
O DATOS DE FAMILIA O NACIONALIDAD
O FECHA DE NACIMIENTO O LENGUA MATERNA
O LUGAR DE NACIMIENTO O CARACTERISTICAS FISICAS O
O EDAD ANTROPOMETRICAS
0 OTROS (indicar)
Datos de circunstancias sociales
O CARACTERISTICAS DE ALOJAMIENTO, VIVIENDA
O SITUACION MILITAR
O PROPIEDADES, POSESIONES
O AFICIONES Y ESTILOS DE VIDA
O PERTENENCIA A CLUBES, ASOCIACIONES
O LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES
O OTROS (indicar)

N VAN J
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Datos académicos y profesionales

O FORMACION, TITULACIONES

0 HISTORIAL DE ESTUDIANTE

OO EXPERIENCIA PROFESIONAL

O PERTENENCIA A COLEGIOS O A ASOCIACIONES PROFESIONALES
O OTROS (indicar)

Datos de detalles de empleo

O CUERPO / ESCALA

O CATEGORIA / GRADO

O PUESTOS DE TRABAJO

O DATOS NO ECONOMICOS DE NOMINA
O HISTORIAL DEL TRABAJADOR

O OTROS (indicar)

ESTRUCTURA . . .
BASICA Datos de informacion comercial

O ACTIVIDADES Y NEGOCIOS

O LICENCIAS COMERCIALES

0 SUSCRIPCIONES A PUBLICACIONES/MEDIOS DE COMUNICACION
O CREACIONES ARTISTICAS, LITERARIAS, CIENTIFICAS O TECNICAS
0 OTROS (indicar)

Datos econémico-financieros y de seguros

O INGRESOS, RENTAS

O INVERSIONES, BIENES PATRIMONIALES
O CREDITOS, PRESTAMOS, AVALES

O DATOS BANCARIOS

O PLANES DE PENSIONES, JUBILACION

O DATOS ECONOMICOS DE NOMINA

O DATOS DEDUCCIONES IMPOSITIVAS/IMPUESTOS
O SEGUROS

O HIPOTECAS

O SUBSIDIOS, BENEFICIOS

O HISTORIAL CREDITOS

O TARJETAS CREDITO

[0 OTROS (indicar)

(& AN J




BOE niim. 153

Martes 27 junio 2000

22633

C.LF. DEL TITULAR |

CREACION, MODIFICACION Y SUPRESION DE FICHEROS DE TITULARIDAD PUBLICA

AGENCIA DE PROTECCION DE DATOS

MODELO DE NOTIFICACION DEL TRATAMIENTO DE DATOS DE CARACTER
PERSONAL

Pégina: 7

~

ESTRUCTURA
BASICA

N

Datos de transacciones

O BIENES Y SERVICIOS SUMINISTRADOS POR EL AFECTADO
O BIENES Y SERVICIOS RECIBIDOS POR EL AFECTADO

O TRANSACCIONES FINANCIERAS

O COMPENSACIONES / INDEMNIZACIONES

O OTROS (indicar)

-

N

FINALIDAD
DEL FICHERO
Y USOS
PREVISTOS

AN

Vs

8. Finalidad del fichero y usos previstos.

.

J

-

8.a) Descripcion detallada de la finalidad y usos previstos

8.b) Tipificacién correspondiente a la finalidad y usos previstos

OoOooOoooooad

I B A

RECURSOS HUMANOS

GESTION DE PERSONAL

GESTION DE NOMINA

FORMACION DE PERSONAL

ACCION SOCIAL A FAVOR DEL PERSONAL DE LAS ADMINISTRACIONES PUBLICAS
PROMOCION Y SELECCION DE PERSONAL, OPOSICIONES Y CONCURSOS
PREVENCION DE RIESGOS LABORALES

CONTROL HORARIO

CONTROL DE INCOMPATIBILIDADES

CONTROL DE PATRIMONIO DE ALTOS CARGOS

HACIENDA Y GESTION ECONOMICO-FINANCIERA

GESTION TRIBUTARIA Y DE RECAUDACION

GESTION ECONOMICA Y CONTABLE

GESTION DE FACTURACION

GESTION FISCAL

GESTION DEUDA PUBLICA Y TESORERIA

GESTION DE CATASTROS INMOBILIARIOS RUSTICOS Y URBANOS
RELACIONES COMERCIALES CON EL EXTERIOR

REGULACION DE MERCADOS FINANCIEROS

DEFENSA DE LA COMPETENCIA
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JUSTICIA

PROCEDIMIENTOS JUDICIALES
REGISTROS VINCULADOS CON LA FE PUBLICA
PRESTACION SOCIAL SUSTITUTORIA
TRAMITACION DE INDULTOS

O0OoOood

SEGURIDAD PUBLICA Y DEFENSA

PROTECCION CIVIL

SEGURIDAD VIAL

ACTUACIONES DE FUERZAS Y CUERPOS DE SEGURIDAD CON FINES POLICIALES
ACTUACIONES DE FUERZAS Y CUERPOS DE SEGURIDAD CON FINES
ADMINISTRATIVOS

GESTION Y CONTROL DE CENTROS E INSTITUCIONES PENITENCIARIAS
TRAMITACION DEL SERVICIO MILITAR

SOLICITUDES DE VISADO/RESIDENCIA

| Oo0oOood

OO

FINALIDAD
DEL FICHERO TRABAJO Y BIENESTAR SOCIAL

Y USOS
LHARAI 10 PROMOCION Y GESTION DE EMPLEO
RELACIONES LABORALES Y CONDICIONES DE TRABAJO
INSPECCION Y CONTROL DE SEGURIDAD Y PROTECCION SOCIAL
FORMACION PROFESIONAL OCUPACIONAL
PRESTACIONES A DESEMPLEADOS
PRESTACIONES DE GARANTIA SALARIAL
PRESTACIONES DE ASISTENCIA SOCIAL
PENSIONES, SUBSIDIOS Y OTRAS PRESTACIONES ECONOMICAS
ACCION A FAVOR DE INMIGRANTES
SERVICIOS SOCIALES A MINUSVALIDOS
SERVICIOS SOCIALES A LA TERCERA EDAD
PROMOCION SOCIAL A LA MUJER
PROMOCION SOCIAL A LA JUVENTUD
PROTECCION DEL MENOR
ACCION A FAVOR DE TOXICOMANOS
AYUDAS ACCESO A VIVIENDA
OTROS SERVICIOS SOCIALES

O0O00OO0oOooO0ooOooOoooon

SANIDAD

GESTION Y CONTROL SANITARIO

HISTORIAL CLINICO

INVESTIGACION EPIDEMIOLOGICA Y ACTIVIDADES ANALOGAS
GESTION DE TARJETA SANITARIA

oOooao
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/

FINALIDAD
DEL FICHERO
Y USOS
PREVISTOS

~

-

I B A

oood

OoOooooooooood

\_

EDUCACION Y CULTURA

ENSENANZA INFANTIL Y PRIMARIA

ENSENANZA SECUNDARIA

ENSENANZA SUPERIOR

ENSENANZAS ARTISTICAS E IDIOMAS

EDUCACION ESPECIAL

BECAS Y AYUDAS A ESTUDIANTES

DEPORTES

FOMENTO Y APOYO A ACTIVIDADES ARTISTICAS Y CULTURALES
PROTECCION DEL PATRIMONIO HISTORICO-ARTISTICO

ESTADISTICA

FUNCION ESTADISTICA PUBLICA

PADRON DE HABITANTES

GESTION DEL CENSO PROMOCIONAL
ENCUESTAS SOCIOLOGICAS Y DE OPINION

FINALIDADES VARIAS

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

REGISTRO DE ENTRADA Y SALIDA DE DOCUMENTOS
OTROS REGISTROS ADMINISTRATIVOS

ATENCION AL CIUDADANO

CONCESION Y GESTION DE PERMISOS, LICENCIAS Y AUTORIZACIONES
SEGURIDAD Y CONTROL DE ACCESO A EDIFICIOS
PUBLICACIONES

FINES CIENTIFICOS, HISTORICOS O ESTADISTICOS
GESTION SANCIONADORA

GESTION DE ESTADISTICAS INTERNAS

PRESTACION DE SERVICIOS DE CERTIFICACION
OTRAS FINALIDADES

/

N (O

PERSONAS O
COLECTIVOS

AN

Ve

-

9.- Personas o colectivos sobre los que se pretenda obtener datos de caracter personal o que resulten
obligados a suministrarlos.

~

(&

-
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10. Procedencia y procedimiento de recogida de los datos
(& J
\

10.a) Procedencia de los datos

O EL PROPIO INTERESADO O SU REPRESENTANTE LEGAL
O OTRAS PERSONAS FISICAS DISTINTAS DEL AFECTADO O SU REPRESENTANTE
O FUENTES ACCESIBLES AL PUBLICO
O CENSO PROMOCIONAL
O GUIAS DE SERVICIOS DE TELECOMUNICACIONES
O LISTAS DE PERSONAS PERTENECIENTES A GRUPOS PROFESIONALES
O DIARIOS Y BOLETINES OFICIALES
O MEDIOS DE COMUNICACION
O REGISTROS PUBLICOS
O ENTIDAD PRIVADA
O ADMINISTRACIONES PUBLICAS

PROCEDENCIA Y
PROCEDIMIENTO .. .
DE RECOGIDA 10.b) Procedimiento de recogida

0 ENCUESTAS O ENTREVISTAS

O FORMULARIOS O CUPONES

O TRANSMISION ELECTRONICA DE DATOS / INTERNET
O OTROS (Indicar)

10.c) Soporte utilizado para la obtencion

O SOPORTE PAPEL

O SOPORTE INFORMATICO / MAGNETICO
O VIA TELEMATICA

O OTROS (Indicar)
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/

CESION ES O
CUMUNICACIONES
DE DATOS

~

revelacion de datos realizada a una persona distinta del interesado)
Cumplimentar en el caso de que esté prevista una cesion o comunicacion de datos

11. Cesiéon o comunicacion de datos. (Se entiende por cesién o comunicacién de datos toda}

/

11.a) Supuestos en los que se ampara la cesion o la comunicacion de los datos

\

| ¢ Existe consentimiento de los afectados? Si NO |

(Existe una norma reguladora que las autoriza? SI NO
En caso afirmativo, indicar la norma reguladora Numero |:| Afio I:I

(El tratamiento responde a la libre y legitima aceptacion de una relacion juridica cuyo | SI NO
desarrollo, cumplimiento y control implique necesariamente la comunicacion de los
datos a terceros?
(Corresponden a competencias idénticas o que versan sobre las mismas materias, | SI NO
ejercidas por otras Administraciones Publicas?
¢La comunicacién tiene por objeto el tratamiento posterior de los datos con fines | SI NO
historicos, estadisticos o cientificos?
(,Son datos obtenidos o elaborados con destino a otra Administracion Publica? SI NO
. Se trata de datos recogidos de fuentes accesibles al publico? SI NO

11.b) Destinatarios de la cesién o comunicacién

NIF/CIF Nombre, Razén Social u Organismo

Otros destinatarios determinados

En caso de destinatarios determinables o categorias de destinatarios, indicar las reglas que permiten su

identificacién

-
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12. Transferencias internacionales de datos

-~
-

12.a) Supuestos legales que habilitan la realizacion de la transferencia internacional de datos: (Si la
transferencia internacional de datos no se encuentra amparada por ninguno de los siguientes supuestos,
debera proceder a solicitar la correspondiente autorizacién del Director de la Agencia de Proteccion de

Datos)
(Se efectlia con destino a paises que proporcionan un nivel de proteccion equiparable? SI NO
(Resulta de la aplicacion de tratados o convenios en los que sea parte Espafia? SI NO
(Se realiza a efectos de prestar o solicitar auxilio judicial internacional? SI NO
(Es necesaria para la prevencion o para el diagndstico médicos, la prestacion de| SI NO
asistencia sanitaria o tratamiento médicos o la gestion de servicios sanitarios?
(Se refiere a transferencias dinerarias, conforme a su legislacion especifica? Si NO
(El afectado ha dado su consentimiento? SI NO
¢Es necesaria para la ejecuciéon de un contrato entre el afectado y el responsable del | SI NO
fichero o para la adopcion de medidas precontractuales adoptadas a peticion del
afectado?
¢Es necesaria para la celebracion o ejecucion de un contrato celebrado o por celebrar, en | SI NO
interés del afectado, por el responsable del fichero y un tercero?
(Es necesaria o legalmente exigida para la salvaguarda de un interés ptiblico? Si NO
¢Es precisa para el reconocimiento, ejercicio o defensa de un derecho en un proceso | SI NO
judicial?
.Se efecttia, a peticion de persona con interés legitimo, desde un Registro Publico y es | SI NO
acorde con la finalidad del mismo?

TRANSFERENCIAS
INTERNACIONALES S

12.b) Destinatarios de la transferencia

Pais Nombre o Razén Social

Otros destinatarios determinados

En caso de destinatarios determinables o categorias de destinatarios, indicar las reglas que permiten su
identificacion
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13. Supresion de la inscripcion del fichero
(& J
4 )
Cédigo de inscripcion asignado por la Agencia
Motivos de la supresion
SUPRESION
Destino de la informacion o previsiones adoptadas para su destruccion
- AN J
( )
4 A 14.- Modificacion de fichero
(. J
4 N

MODIFICACION

Cdédigo de inscripcion asignado por la Agencia

Apartados a modificar
Responsable del fichero o tratamiento

Servicio o unidad donde ejercitar los derechos de oposicion, acceso, rectificacion y

cancelacion

Disposicidn de creacion, modificacion o supresion del fichero
Nombre y descripcion del fichero o tratamiento de datos
Encargado del tratamiento

Medidas de seguridad

Estructura basica y descripcion de los tipos de datos
Finalidad del fichero y usos previstos

Personas o colectivos afectados

Procedencia y procedimiento de recogida de los datos
Cesion o comunicacion de datos

Transferencias internacionales de datos
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CUESTIONES GENERALES

J

~

Estas instrucciones se dictan exclusivamente a efectos de facilitar la cumplimentacion del modelo de
notificacién de ficheros.

El modelo se compone de una hoja de solicitud de inscripcion y de las hojas interiores de detalle de
la notificacion. La hoja de solicitud debera ser cumplimentada y presentada en todo caso en papel,
debidamente firmada, cualquiera que sea el tipo y la modalidad de presentacion de las hojas interiores.

-

.Quiénes estan obligados a notificar la creacion, modificacion o supresion de ficheros al Registro
General de Proteccion de Datos?

Estan obligados a notificar la creacion de ficheros para su inscripcion en el Registro General de Proteccion
de Datos, de acuerdo con lo dispuesto en la Ley Orgénica 15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccién de
Datos de Caracter Personal, aquellas personas fisicas o juridicas, de naturaleza publica o privada, u 6rgano
administrativo, que procedan a la creacion de ficheros de datos de caracter personal.

. Qué ficheros o tratamientos deben notificarse?

Cualquier fichero que contenga datos de caracter personal registrados en un soporte fisico que los haga
susceptibles de tratamiento.

.Qué operaciones acerca de un fichero se notifican al Registro General de Proteccién de Datos?

Si Vd. va a crear un nuevo fichero o va a realizar un nuevo tratamiento de datos personales, debera
notificar la correspondiente solicitud de inscripcion del fichero.

Cualquier modificacién posterior en el contenido de la inscripcion de un fichero en el Registro General de
Proteccion de Datos, debera comunicarse a la Agencia de Proteccion de Datos, mediante una solicitud de
modificacién o de supresidn de la inscripcidn, segun corresponda.

.Cuando queda inscrito un fichero en el Registro General de Proteccion de Datos?

El Registro General de Proteccion de Datos inscribe el fichero si la notificacion se ajusta a los requisitos
exigibles.

En caso contrario podra pedir que se completen los datos que falten o se proceda a su subsanacion.

En todo caso, la inscripcién de un fichero en el Registro General de Proteccion de Datos, tinicamente
acredita que se ha cumplido con la obligacion de notificacion dispuesta en la Ley Organica 15/1999, sin
que de esta inscripcion se pueda desprender el cumplimiento por parte del responsable del fichero del resto
de las obligaciones previstas en la Ley y demas disposiciones reglamentarias.

Cual es el contenido del modelo de notificacion?
El modelo de notificacion se compone de:

e Hoja de solicitud de inscripcion.
e Hojas de detalle de la notificacion, que se encuentran estructuradas en apartados:

Paginas 1 a 12: Apartados de Responsable, Servicio o Unidad de Acceso, Disposicion, Nombre del
Fichero, Encargado, Medidas de Seguridad, Estructura, Finalidad, Colectivo,
Procedencia, Cesiones y Transferencias Internacionales

Pégina 13: Apartados de Supresion y Modificacion

)




BOE niim. 153

Martes 27 junio 2000

22641

AGENCIA DE PROTECCION DE DATOS
Registro General de Proteccion de Datos

(S

INSTRUCCIONES PARA CUMPLIMENTAR EL MODELO DE NOTIFICACION DE
FICHEROS DE TITULARIDAD PUBLICA

J

(&

CUESTIONES
GENERALES

-

-

.Qué apartados debe cumplimentar para notificar la creacion de un fichero?

Son de obligada cumplimentacion la hoja de solicitud y los apartados: Responsable, Disposicion, Nombre
del Fichero, Medidas de Seguridad, Estructura, Finalidad y Procedencia.

No obstante, lea detenidamente las instrucciones de cumplimentacién del resto de apartados, y rellénelos
en caso de que asi sea necesario.

.Qué apartados debe cumplimentar para notificar una modificaciéon de inscripcion?

Debera cumplimentar la hoja de solicitud, apartado de modificacion de la pagina 13 y las paginas
correspondientes a los apartados que Vd. desee modificar.

Qué apartados debe cumplimentar para notificar la supresion de una inscripcion?

Debera cumplimentar la hoja de solicitud y el apartado de supresion de la pagina 13.

(,Cémo cumplimentar la notificacién?

Este modelo deberd cumplimentarse a maquina o utilizando boligrafo, y con letras mayusculas.

Las fechas deberan indicarse con 2 digitos para el dia y el mes, y 4 digitos para el afio (ddmmaaaa).

Debera marcarse con una ‘X’ la casilla o casillas de las opciones que mejor reflejen el contenido, finalidad
y usos previstos del tratamiento o fichero, tras leer todas las incluidas en cada apartado.

Para los campos de texto libre, indique de forma sucinta pero completa la informacion solicitada. En caso
de incluir varios valores en un mismo campo de texto libre, separelos por comas.

En el caso de tener que cumplimentar campos que presentan SI o NO como opcidn, indicar siempre una de
las dos opciones.

En la cumplimentacidon de direcciones postales, para indicar el tipo de via consigne alguno de los que
aparecen en el Anexo 1.

Forma de presentacion

Debera enviar un modelo de notificacion por cada fichero a inscribir, suprimir o modificar, debidamente
cumplimentado, acompafiado de la hoja de solicitud de inscripcion, cumplimentada y firmada.

Ademas, tendra que acompaifiar una copia de la disposicion general de creacion, modificacién o supresion
del fichero, publicada en el BOE o diario oficial correspondiente, a que hace referencia el articulo 20 de la
Ley Orgénica 15/1999.

Esta documentacion se enviara o presentara en la Agencia de Proteccion de Datos, o en cualquiera de los
Registros y Oficinas previstos en el articulo 38.4 de la Ley 30/1992 de Régimen Juridico de las
Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun.

~

)

GLOSARIO DE TERMINOS BASICOS

~

J

GLOSARIO
DE
TERMINOS
BASICOS

Se definen a continuacién una serie de términos basicos con el fin de facilitar la comprension y
cumplimentacion del modelo de notificacion:

e Datos de caracter personal: Cualquier informacién concerniente a personas fisicas que permita su
identificacion directa o indirectamente (Art. 3.a).

¢ Fichero: Todo conjunto organizado de datos de cardcter personal, cualquiera que fuere la forma o
modalidad de su creacidn, almacenamiento, organizacion y acceso (Art. 3.b).

e Tratamiento de datos: Operaciones y procedimientos técnicos de cardcter automatizado o no, que
permitan la recogida, grabacion, conservacion, elaboracion, modificacion, bloqueo y cancelacidn, asi como
las cesiones de datos que resulten de comunicaciones, consultas, interconexiones y transferencias (Art. 3.c).

~




Martes 27 junio 2000 BOE nim. 153

X D
AGENCIA DE PROTECCION DE DATOS

Registro General de Proteccion de Datos )

\

INSTRUCCIONES PARA CUMPLIMENTAR EL MODELO DE NOTIFICACION DE

FICHEROS DE TITULARIDAD PUBLICA

J

GLOSARIO DE TERMINOS BASICOS

GLOSARIO
DE
TERMINOS
BASICOS

4 N

e Responsable del fichero o tratamiento: Persona fisica o juridica, de naturaleza publica o privada, u
organo administrativo, que decida sobre la finalidad, contenido y uso del tratamiento (Art. 3.d).

¢ Encargado del tratamiento: La persona fisica o juridica, autoridad publica, servicio o cualquier otro
organismo que, solo o conjuntamente con otros, trate datos personales por cuenta del responsable del
tratamiento (Art. 3.g).

e Representante en Espaifia: Cuando el responsable del tratamiento no esté establecido en el territorio
de la Unién Europea y utilice en el tratamiento de datos medios situados en territorio espafiol, debera
designar, salvo que tales medios se utilicen con fines de transito, un representante en Espafia (Art. 5.1.¢).

e Afectado o interesado: Persona fisica titular de los datos que sean objeto del tratamiento (Art. 3.e).

¢ Procedimiento de disociacion: Todo tratamiento de datos personales de modo que la informacion que
se obtenga no pueda asociarse a persona determinada o determinable (art. 3.f).

e Consentimiento del interesado: Toda manifestacion de voluntad, libre, inequivoca, especifica e
informada, mediante la que el interesado consienta el tratamiento de datos personales que le conciernen
(Art. 3.h).

e Cesion o comunicacién de datos: Toda revelacion de datos realizada a una persona distinta del
interesado (Art. 3.1)

¢ Fuentes accesibles al publico: Aquellos ficheros que pueden ser consultados por cualquier persona sin
mas limitacion que, en su caso, el abono de una contraprestacidon. Tienen la consideracion de fuentes de
acceso publico, exclusivamente, el censo promocional, los repertorios telefénicos en los términos previstos
por su normativa especifica y las listas de personas pertenecientes a grupos de profesionales que contengan
unicamente los datos de nombre, titulo, profesion, actividad, grado académico, direccion e indicacion de su
pertenencia al grupo. Asimismo, tienen el caracter de fuentes de acceso publico, los diarios y boletines
oficiales y los medios de comunicacion (Art. 3.j).

¢ Reglamento de Seguridad: Real Decreto 994/1999, de 11 de junio, por el que se aprueba el
Reglamento de medidas de seguridad de los ficheros automatizados que contengan datos de caracter
personal (BOE n° 151, de 25 de junio de 1999), disponible en la pagina web de la Agencia.

INSTRUCCIONES

HOJA
DE
SOLICITUD

Marque con una ‘X’ la casilla correspondiente al tipo de solicitud que va a declarar.
Haga constar la totalidad de los datos que se solicitan en esta pagina.

Si estd notificando una modificacién o una supresién de un fichero, el nombre y CIF del responsable
correspondera con el que figure inscrito en el Registro General de Proteccion de Datos.

A continuacion indique el cargo o la condicion del firmante de esta pagina en relacion con el responsable
del fichero, y sus datos identificativos: nombre y apellidos.

Sefiale también el lugar a efectos de notificaciones. Esta direccidon debe cumplimentarse en todos los casos,
aun cuando coincida con la del responsable del fichero.
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INSTRUCCIONES

RESPONSABLE
DEL FICHERO
O
TRATAMIENTO

Sefiale con una ‘X’ el tipo de Administracién en que se encuentra encuadrado el 6rgano responsable del
fichero.

Si ha sefialado “Administracion y Organismos Publicos de las Comunidades Auténomas”, rellene el campo
Codigo de Comunidad Auténoma, de acuerdo con el anexo II.

Consigne el nombre del pais, en caso de que éste no sea Espaiia.

Cuando el responsable del tratamiento no esté establecido en el territorio de la Unioén Europea y utilice en
el tratamiento de datos medios situados en territorio espafiol, debera designar, salvo que tales medios se
utilicen con fines de transito, un representante en Espafia, sin perjuicio de las acciones que pudieran
emprenderse contra el propio responsable del tratamiento. En este caso, debera cumplimentar
obligatoriamente los datos de su representante en Espafia en el apartado 2. Servicio o Unidad de Acceso.

El teléfono, fax y direccion e-mail son de cumplimentacion voluntaria.

N
AN

OPOSICION,
ACCESO,
RECTIFICACION
Y CANCELACION

J
/Este apartado unicamente debera cumplimentarlo en el caso de que la direccion donde se prevea atender al\
ciudadano que desee ejercitar sus derechos de oposicion, acceso, rectificacion y cancelacion sea diferente
a la indicada en el apartado 1.- Responsable del fichero o Tratamiento.

Cumplimente obligatoriamente el nombre de la dependencia u oficina y la direccion completa de la
misma. Si existen varias o son determinables, indique la oficina principal o dependencia a la que se
dirigira el afectado para el ejercicio de sus derechos.

kEl teléfono, fax y direccion e-mail son de cumplimentacion voluntaria

G J
s N

Indique la disposicion general publicada en el BOE o diario oficial correspondiente, relativa a la creacion,

DISPOSICION modificacion o supresion de ficheros de las Administraciones Publicas.
GENERAL
‘ No olvide enviar una copia de esta disposicion junto con la notificacion y la hoja de solicitud. ‘
J

( 4 N

NOMBRE DEL ) ) ) ) ) L )

FICHERO O Indique el nombre que identifique el fichero o tratamiento a notificar y una breve descripcion del mismo.

TRATAMIENTO
" J J

C N

ENCARGADO
DEL
TRATAMIENTO

/Este apartado unicamente habra de cumplimentarse cuando un tercero realiza el tratamiento por cuenta del\
responsable, indicado en el apartadol. Responsable del fichero o tratamiento.

La realizacién de tratamientos por cuenta de terceros debera estar regulada en un contrato que debera
constar por escrito o en alguna otra forma que permita acreditar su celebraciéon y contenido,
estableciéndose expresamente que el encargado del tratamiento tratard los datos conforme a las
instrucciones del responsable del tratamiento, que no los aplicara o utilizara con fin distinto al que figure
en dicho contrato, ni los comunicara, ni siquiera para su conservacion, a otras personas.

En caso de que el encargado del tratamiento fuera una persona fisica o juridica de naturaleza privada no
olvide marcar con una ‘X’ la casilla correspondiente ¢ indicar el cddigo de actividad principal de la
misma, que podra consultar en el anexo IV.

El teléfono, fax y direccion e-mail son de cumplimentacion voluntaria

Consigne el nombre del pais, en caso de éste no sea Espafia.

Si esta direccion se encuentra fuera del territorio espaiiol debera cumplimentar obligatoriamente el
\ apartado 12. Transferencias internacionales. /




Martes 27 junio 2000 BOE

num. 153

AGENCIA DE PROTECCION DE DATOS
Registro General de Proteccion de Datos

~
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INSTRUCCIONES

MEDIDAS DE
SEGURIDAD

En este apartado se indicara el nivel de seguridad exigible. Las medidas de seguridad exigibles se clasifican

en tres niveles: basico, medio y alto.

Se consignara una ‘X’ en el nivel bdsico:

e Para cualquier fichero de datos de caracter personal, excepto aquellos que estén incluidos en alguno de
los niveles siguientes.

Se consignara una ‘X’ en el nivel medio:

e Si se trata de un fichero que contenga datos relativos a infracciones penales o administrativas, o
Hacienda Publica, o

e  Se trata de un fichero que contenga datos relativos a servicios financieros, o

e Se trata de un fichero para la prestacion de servicios de informacidn sobre solvencia patrimonial y
crédito.

Se consignara una ‘X’ en el nivel alto:

e Cuando el fichero contenga datos de ideologia, afiliacion sindical, religion, creencias, origen racial,
salud o vida sexual, o

e  Si se trata de un fichero que contenga datos recabados para fines policiales sin consentimiento.

En cualquier caso, al menos esta obligado a tener implantadas las medidas de seguridad catalogadas como
de nivel basico.

Sefiale obligatoriamente, con una ‘X’ la casilla que corresponda. Unicamente puede seleccionar una casilla.

N
AN

ESTRUCTURA
BASICA

Datos especialmente protegidos

(Cumplimente vuinicamente cuando sean objeto de tratamiento los datos de cardcter personal que revelen o
hagan referencia a ideologia, afiliacion sindical, religion, creencias, origen racial, salud, vida sexual,
infracciones penales o administrativas)

En estos casos, deberan ampararse en alguno de los supuestos que la Ley establece al efecto para poder
tratarlos.

Lea con atencidn los supuestos citados en estos apartados y marque aquellos que le habilitan para tratar este
tipo de datos.

Los datos especialmente protegidos no se podran tipificar en ninguno de los subapartados siguientes.

Otros tipos de datos

Marque todos y cada uno de los tipos de datos contenidos o tratados en el fichero. En caso de tratarse de
datos no descritos expresamente en los tipos indicados en el modelo de notificaciéon, marque el literal
“Otros” y especifiquelos. Este campo podra recoger varios tipos de datos, separados por comas.

Cualquier fichero de datos de caracter personal debe contener al menos algiin dato de caracter identificativo.

N

FINALIDAD
DEL FICHERO
Y USOS
PREVISTOS

AN

Los datos de caracter personal sélo se podran recoger para su tratamiento, asi como someterlos a dicho
tratamiento, cuando sean adecuados, pertinentes y no excesivos en relacion con el ambito y las finalidades
determinadas, explicitas y legitimas para las que se hayan obtenido.

Indique una descripcidn detallada de la finalidad y usos previstos del fichero o tratamiento y seleccione la
tipificacién de finalidad que se corresponda con dicha descripciéon, marcando con ‘X’ la/s casilla/s
correspondiente/s.

Se aconseja consultar toda la lista de finalidades del modelo con el fin de poder seleccionar aquellos valores
definidos que mejor determinen la finalidad y usos del fichero o tratamiento.

En caso de que ningun valor refleje las finalidades y usos previstos, seleccione el valor “OTROS”.

Los datos de caracter personal objeto de tratamiento no podran usarse para finalidades incompatibles con
aquellas para las que los datos hubieran sido recogidos.
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| INSTRUCCIONES )
s N N
Describa los colectivos o personas origen de la informacion del fichero o tratamiento, tanto si el colectivo o
PERSONAS O , . .2 S
COLECTIVO grupo de personas esta recogido explicita o implicitamente en el fichero.
& J J
c D (proceden - . . .
rocedencia de los datos. Se marcara con una ‘X’ al menos una de las casillas correspondientes al origen
o procedencia de los datos de caracter personal del fichero. Si ha consignado en la procedencia de los datos
Fuentes accesibles al publico, debe sefialar obligatoriamente una ‘X’ en el subtipo que corresponda.
Procedimiento de recogida. Se marcard con una ‘X’ al menos una de las casillas correspondientes al
procedimiento de recogida de los datos de caracter personal. En caso de emplearse para la recogida de los
datos otros procedimientos no recogidos expresamente en el modelo de notificacién, marque el literal
“OTROS” y especifique en el espacio correspondiente el procedimiento de recogida de los datos (este
campo podra recoger varios valores, separados por comas)
Soporte utilizado para la obtencion de los dates. Se marcard con una ‘X’ al menos una de las casillas
correspondientes al soporte utilizado en la recogida de los datos de caracter personal. En caso de emplearse
para la recogida de los datos otros soportes no recogidos expresamente en el modelo de notificacion,
marque el literal “OTROS” y especifique en el espacio correspondiente el soporte empleada (este campo
FROCEENEIA 7 podra recoger varios valores, separados por comas)
PROCEDIMIENTO
DERECOGIDA Derecho de informacién en la recogida de los datos
Los interesados a los que se soliciten datos personales deberan ser previamente informados de modo
expreso, preciso e inequivoco:
e De la existencia de un fichero o tratamiento de datos de caracter personal, de la finalidad de la
recogida de éstos y de los destinatarios de la informacion.
e Del caracter obligatorio o facultativo de la respuesta.
® De las consecuencias de la obtencion de los datos o de la negativa a suministrarlos.
e De la posibilidad de ejercitar los derechos de acceso, rectificacion, cancelacion y oposicion.
¢ De la identidad y direccién del responsable del tratamiento, o en su caso, del representante.
Si los datos no se obtienen directamente del interesado, éste debera ser informado de forma expresa,
precisa e inequivoca, por el responsable del fichero o su representante, dentro de los tres meses siguientes
al momento del registro de los datos.
G N . J
C N ([ )

CESIONES O

DE DATOS

CUMUNICACIONES

Este apartado unicamente ha de cumplimentarse en el caso de que se prevea realizar cesiones o
comunicaciones de datos.

No se considerara cesion de datos la prestacion de un servicio al responsable del fichero por parte del
encargado del tratamiento.

La comunicacién de los datos ha de ampararse en alguno de los supuestos legales relacionados en el
modelo de notificacion. Sefiale con una ‘X’ los supuestos en los que se ampara la cesion o comunicacion de
los datos.

e En caso de destinatarios determinados de la cesion, es decir, totalmente identificados, indique su

NIF/CIF, y su nombre o razén social.

e En caso de existir mas de cuatro destinatarios determinados de la cesion de los datos de caracter

personal, consigne los datos identificativos de los mismos como NIF/CIF, nombre o razén social, separados
por comas, en el campo de texto libre del apartado denominado Otros destinatarios determinados

® A los tnicos efectos de la notificacion de ficheros, en caso de no disponer de espacio suficiente en los

apartados anteriores para consignar los destinatarios previstos de la cesion, indique en el campo
destinatarios determinables o categorias de destinatarios las reglas que permiten su identificacion inequivoca
y especifica.
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INSTRUCCIONES

TRANSFERENCIAS
INTERNACIONALES

-

~
Este apartado tnicamente ha de cumplimentarse en el caso de que se realice o esté previsto realizar un

tratamiento de datos fuera del territorio espafiol.

La transferencia internacional de datos ha de ampararse en alguno de los supuestos legales relacionados en
el modelo de notificacién. Sefiale con una ‘X’ los supuestos en los que se ampara la transferencia
internacional de datos.

e Indique los datos que permitan identificar los destinatarios de la transferencia internacional
determinados, en concreto el pais y el nombre o razén social.

e En caso de existir mas de cuatro destinatarios determinados de la transferencia, se recogeran los datos
identificativos de los mismos como nombre o razén social, y el pais de destino, separados por comas,
en el campo de texto libre del apartado de nominado Otros destinatarios determinados.

e A los tnicos efectos de la notificacion de ficheros, en caso de no disponer de espacio suficiente en los
apartados anteriores para consignar todos los destinatarios de la transferencia, indique las reglas que
permiten su identificacién inequivoca y especifica en el campo destinatarios determinables o categorias
de destinatarios.

Si la transferencia internacional se ampara en la existencia del consentimiento de los interesados, tenga en
cuenta que por consentimiento se entiende toda manifestacion de voluntad libre, inequivoca, especifica e
informada, mediante la que el interesado consienta el tratamiento de datos personales que le conciernen.

A efectos informativos, en el anexo III podra consultar la relacion de paises con un nivel de proteccion
equiparable.

Si la transferencia internacional de datos no se encuentra amparada en ninguno de los supuestos citados
en este apartado, deberd solicitar la preceptiva autorizacion del Director de la Agencia de Proteccion de
Datos.

J

= J
C N

SUPRESION DE
FICHEROS

s

L que se hace referencia en el apartado 3. Disposicion general.

N
Este apartado tinicamente se cumplimentard en caso de notificar la supresién de un fichero previamente

inscrito en el Registro General de Proteccion de Datos.

En este apartado, es necesario indicar el codigo de inscripcion del fichero asignado por la Agencia. Ademas,
debe indicar el motivo de la supresion en el texto correspondiente, y el destino de la informacion en el
siguiente campo. Si va a proceder a destruir el fichero, indique las previsiones adoptadas para ello.

La supresion de un fichero ha de estar regulada en la correspondiente disposicion general de supresion, a la

J

- J
C N

MODIFICACION
DELA
INSCRIPCION

Cumplimente este apartado Gnicamente en caso de notificar la modificacién de un fichero previamente
inscrito en el Registro General de Proteccion de Datos.

En este apartado, es necesario indicar el c6digo de inscripcion del fichero asignado por la Agencia y sefialar
aquellos apartados que se modifican respecto a la notificacion anterior.

Los apartados sefialados que se pretendan modificar deben cumplimentarse por completo, indicando todos
los datos y no sélo los modificados respecto a notificaciones previas, ya que esta notificacion es sustitutiva
a efectos de inscripcion en el Registro General de Proteccion de Datos.

La modificaciéon de un fichero ha de estar regulada en la correspondiente disposicion general de
modificacion, a la que se hace referencia en el apartado 3. Disposicion general.
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ANEXOS

ANEXO I
TIPOS DE
VIA

Codigo Descripcion

Codigo Descripcion

Codigo Descripcion

AT AUTOVIA

AV AVENIDA

BO BARRIO

CJ CONJUNTO

CL CALLE

CM CAMINO

CM CAMINO

Co COLONIA

CR CARRETERA

ED EDIFICIO

GT GLORIETA

LG LUGAR

MC MERCADO

oV OTROS TIPOS DE VIA

PB POBLADO

PD PARTIDA

PG POLIGONO

PJ PASAJE

PO PASEO

PQ PARQUE

PR PARAIJE

PZ PLAZA

RA RAMBLA

RIBERA

RONDA

TV TRAVESIA

UR URBANIZACION

VI VIA

(S
/

ANEXO II
COMUNIDADES
AUTONOMAS

AN

(.

Cad Descripcion

Descripcién

Cad Descripciéon

01 COMUNIDAD AUTONOMA DE

ANDALUCIA

COMUNIDAD AUTONOMA
DE ARAGON

03
PRINCIPADO DE ASTURIAS

COMUNIDAD AUTONOMA DEL

04 | COMUNIDAD AUTONOMA DE

LAS ILLES BALEARS

COMUNIDAD AUTONOMA
DE CANARIAS

06 COMUNIDAD AUTONOMA

CANTABRIA

DE

07 | COMUNIDAD AUTONOMA DE

CASTILLA-LA MANCHA

COMUNIDAD DE CASTILLA-
LEON

09 COMUNIDAD AUTONOMA

CATALUNA

DE

10 | COMUNIDAD VALENCIANA

COMUNIDAD AUTONOMA
DE EXTREMADURA

COMUNIDAD AUTONOMA
GALICIA

DE

13 | COMUNIDAD AUTONOMA DE

LA RIOJA

COMUNIDAD DE MADRID

COMUNIDAD AUTONOMA
LA REGION DE MURCIA

DE

16 | COMUNIDAD

NAVARRA

FORAL DE

COMUNIDAD AUTONOMA
DEL PAIS VASCO

CIUDAD AUTONOMA
CEUTA

DE

19 |CIUDAD AUTONOMA DE

MELILLA

N

ANEXO III
PAISES

AN

s

Relacion de paises con nivel de proteccion equiparable a Espafia, en disposicién de las Ordenes de 2 de
febrero de 1995 y 31 de julio de 1998, por las que se aprueba la relacién de paises con proteccion de datos

de caracter personal equiparable a la espafiola, a efectos de transferencia internacional de datos.

ANDORRA

ALEMANIA

AUSTRALIA

AUSTRIA

BELGICA

CANADA

DINAMARCA

ESLOVENIA

FINLANDIA

FRANCIA

GRECIA

HUNGRIA

IRLANDA

ITALIA

ISLANDIA

ISRAEL

JAPON

LUXEMBURGO

NORUEGA

NUEVA ZELANDA

PAISES BAJOS

PORTUGAL

REINO UNIDO

REP. CHECA

REP. ESLOVACA

SAN MARINO

SUECIA

SUIZA

N (O

ANEXO IV

CODIGOS DE
ACTIVIDAD
PRINCIPAL

ZAN

Codigo

Descripcion

010

ACTIVIDADES RELACIONADAS CON LA AGRICULTURA, GANADERIA Y CAZA

020

ACTIVIDADES RELACIONADAS CON LA EXPLOTACION FORESTAL

050

ACTIVIDADES RELACIONADAS CON LA PESCA

110

ACTIVIDADES RELACIONADAS CON CRUDOS DE PETROLEO Y GAS NATURAL

120

ACTIVIDADES RELACIONADAS CON LA ENERGIA NUCLEAR

130

ACTIVIDADES RELACIONADAS CON LA EXTRACCION DE OTROS PRODUCTOS ENERGETICOS

150

ACTIVIDADES RELACIONADAS CON LOS PRODUCTOS ALIMENTICIOS, BEBIDAS Y TABACOS

170
ACABADO DEL CUERO

ACTIVIDADES RELACIONADAS CON LA INDUSTRIA TEXTIL, CONFECCION Y PELETERIA, CURTIDO Y

200

ACTIVIDADES RELACIONADAS CON LA MADERA, CORCHO Y PAPEL

220

EDICION, ARTES GRAFICAS Y REPRODUCCION DE SOPORTES GRABADOS

240

ACTIVIDADES RELACIONADAS CON LA INDUSTRIA QUIMICA Y FARMACEUTICA

260

ACTIVIDADES RELACIONADAS CON LA INDUSTRIA DE PRODUCTOS MINERALES NO METALICOS

270

METALURGIA Y FABRICACION DE PRODUCTOS METALICOS Y MAQUINARIA
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ANEXOS
4 Codigo Descripcion )
300 FABRICACION DE EQUIPOS INFORMATICOS
310 FABRICACION DE MATERIAL ELECTRICO
320 FABRICACION DE MATERIAL ELECTRONICO, EQUIPOS MEDICO-QUIRURGICOS Y OPTICOS
340 FABRICACION DE VEHICULOS DE MOTOR Y SUS PIEZAS Y ACCESORIOS
360 FABRICACION DE MUEBLES, JOYERIA, INSTRUMENTOS MUSICALES, ARTICULOS DE DEPORTE Y
JUGUETES
370 ACTIVIDADES RELACIONADAS CON EL RECICLAJE
400 PRODUCCION Y SUMINISTRO DE ENERGIA ELECTRICA, GAS, VAPOR Y AGUA
450 CONSTRUCCION
500 VENTA Y REPARACION DE VEHICULOS DE MOTOR
505 VENTA AL POR MENOR DE CARBURANTES PARA VEHICULOS DE MOTOR
510 COMERCIO AL POR MAYOR E INTERMEDIARIOS DEL COMERCIO
520 COMERCIO AL POR MENOR
550 HOSTELERIA (HOTELES, RESTAURANTES, BARES, CAMPINGS, COMEDORES, HOSPEDAIJE, ETC.)
600 TRANSPORTE TERRESTRE
610 TRANSPORTE MARITIMO
620 TRANSPORTE AEREO
630 ACTIVIDADES RELACIONADAS CON LAS AGENCIAS DE VIAJES Y TURISMO
641 ACTIVIDADES POSTALES Y DE CORREO (OPERADORES POSTALES, EMPRESAS PRESTADORAS DE SERVICIOS
POSTALES, TRANSPORTISTAS Y EMPRESAS DE ACTIVIDADES AUXILIARES Y COMPLEMENTARIAS DEL
TRANSPORTE)
642 ACTIVIDADES RELACIONADAS CON LAS TELECOMUNICACIONES (OPERADORES, PROVEEDORES DE
SERVICIOS DE ACCESO, DE CONTENIDO Y DE VALOR ANADIDO)
651 INTERMEDIACION FINANCIERA (BANCOS, CAJAS Y COOPERATIVAS DE CREDITO), EXCEPTO
SEGUROS Y PLANES DE PENSIONES
652 OTROS TIPOS DE INTERMEDIACION FINANCIERA
660 SEGUROS Y PLANES DE PENSIONES
671 ACTIVIDADES AUXILIARES A LA INTERMEDIACION FINANCIERA, EXCEPTO SEGUROS Y PLANES DE
ANEXO IV PENSIONES
CODIGOS DE 672 ACTIVIDADES AUXILIARES DE SEGUROS Y PLANES DE PENSIONES
ACTIVIDAD 700 ACTIVIDADES INMOBILIARIAS
PRINCIPAL 711 ALQUILER DE MEDIOS DE TRANSPORTE, MAQUINARIA Y OTROS
714 ALQUILER DE EFECTOS PERSONALES Y ENSERES DOMESTICOS
720 ACTIVIDADES INFORMATICAS (CONSULTORIA Y SERVICIOS)
724 ANALISIS Y EXPLOTACION DE BASES DE DATOS PARA LA PRESTACION DE SERVICIOS DE INFORMACION SOBRE
SOLVENCIA PATRIMONIAL Y CREDITO, INFORMACION COMERCIAL, GESTION DE COBROS Y OTRAS ACTIVIDADES
ANALOGAS
725 OTRAS ACTIVIDADES RELACIONADAS CON LA INFORMATICA (MANTENIMIENTO Y REPARACION
DE EQUIPOS INFORMATICOS)
730 INVESTIGACION Y DESARROLLO (I+D)
741 ACTIVIDADES JURIDICAS, NOTARIOS Y REGISTRADORES
742 CONTABILIDAD, AUDITORIA Y ASESORIA FISCAL
743 INSPECCION TECNICA DE VEHICULOS 'Y OTROS ANALISIS TECNICOS
744 PUBLICIDAD, ACTIVIDADES ANEXAS A LA DISTRIBUCION PUBL’ICITARIA, ESTUDIOS DE MERCADO, REALIZACION
DE ENCUESTAS DE OPINION, VENTA A DISTANCIA, PRQSPECCION COMERCIAL, RECOPILACION DE DIRECCIONES,
REPARTO DE DOCUMENTOS Y OTRAS ACTIVIDADES ANALOGAS
745 SELECCION Y COLOCACION DE PERSONAL
746 SERVICIOS DE VIGILANCIA, INVESTIGACION, PROTECCION Y SEGURIDAD
748 OTRAS ACTIVIDADES EMPRESARIALES
749 ORGANIZACION DE FERIAS, EXHIBICIONES, CONGRESOS Y OTRAS ACTIVIDADES RELACIONADAS
750 MUTUALIDADES COLABORADORAS DE LOS ORGANISMOS DE LA SEGURIDAD SOCIAL
800 EDUCACION (ENSENANZA PRIMARIA, SECUNDARIA Y SUPERIOR)
804 OTRAS ENSENANZAS
851 ACTIVIDADES SANITARIAS
852 ACTIVIDADES VETERINARIAS
853 ACTIVIDADES DE SERVICIOS SOCIALES
900 ACTIVIDADES DE SANEAMIENTO PUBLICO
911 ACTIVIDADES DE ORGANIZACIONES EMPRESARIALES, PROFESIONALES Y PATRONALES
912 ACTIVIDADES POLITICAS, SINDICALES Y RELIGIOSAS
913 ACTIVIDADES ASOCIATIVAS DIVERSAS
920 ACTIVIDADES RECREATIVAS, CULTURALES Y DEPORTIVAS
927 ACTIVIDADES RELACIONADAS CON LOS JUEGOS DE AZAR Y APUESTAS
K 930 ACTIVIDANDES DIVERSAS NE SERVICTOS PERSONAT ES /
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Tipo de Solicitud (A consignar en la Agencia de Proteccion de Datos)
O Inscripcion de creacion de fichero
O Inscripeion de modificacion de fichero Fecha de entrada:

O Inscripcion de supresion de fichero
Numero de Registro:

\ J

De conformidad con lo establecido en la Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccién de Datos de Caracter

denominacion completa de la persona, Entidad u Organismo responsable del fichero declarados con NIF/CIF indiquese el NIF/CIF del responsable » con represent3010n

suficiente, formula la siguiente notificacién, y manifiesta que todos los datos consignados son ciertos.

J

4 )
4 N Nombre Primer Apellido Segundo Apellido
PERSONA | | | | |
FISICA QUE

EFECTUA LA
NOTIFICACION

NIF | |

-

-

o J
4 N\
Tipo Via Nombre de Via Numero Piso, Pta, Esc.

Localidad Codigo Postal

Provincia Pais

Teléfono Fax | E-mail | |

En a de de

DIRECCION A
EFECTOS DE
NOTIFICACION

Fdo.:

En cumplimiento del articulo 5 de la Ley 15/1999, por el que se regula el derecho de informacion en la recogida de los datos, se
advierte de los siguientes extremos: Los datos de caracter personal, que pudieran constar en esta notificacion, se incluiran en el
fichero de nombre “Registro General Proteccion de Datos”, creado por Resolucion del Director de la Agencia de fecha 18 de junio
de 1994, (B.O.E. n° 180, 29-7-94), por la que se regulan los ficheros automatizados de datos de caracter personal existentes en la
Agencia de Proteccion de datos. La finalidad del fichero es velar por la publicidad de la existencia de los ficheros que contengan
datos de caracter personal con el fin de hacer posible el ejercicio de los derechos de informacion, oposicion, acceso, rectificacion y
cancelacion de los datos. Los datos relativos a la persona fisica que actiia como declarante de la notificacion, unicamente se
utilizaran en los términos previstos en los procedimientos administrativos que sean necesarios para la tramitacion de la
correspondiente solicitud. Tendran derecho a acceder a sus datos personales informatizados, rectificarlos o, en su caso, cancelarlos
en la Agencia de Proteccion de Datos, drgano responsable del fichero.

En caso de que en la notificacion deban incluirse datos de caracter personal, referentes a personas fisicas distintas de la que efectua
la solicitud o del responsable del fichero, debera, con caracter previo a su inclusion, informarles de los extremos contenidos en el

\ / kpérrafo anterior. /
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s D
4 ) 1. Responsable del Fichero o Tratamiento. (Persona fisica o juridica, de naturaleza ptblica o
privada, u 6rgano administrativo, que decida sobre la finalidad, contenido y uso del tratamiento)
S J
/ Nombre o Razén Social \
NIF/CIF | Cédigo Actividad Principal [ ]
Direccion
RESPONSABLE
DEL FlgHERO Tipo Via Nombre de Via Numero Piso, Pta, Esc.
TRATAMIENTO | | | | | | |
Localidad Cddigo Postal
Provincia Pais
N e N s— |
o AN /
a I . . . ..
2. Servicio o Unidad concreto ante el que puedan ejercitarse los derechos de
oposicion, acceso, rectificacion y cancelacion. (Cumplimentar en el caso de que sea diferente al
declarado en el apartado 1. Responsable del Fichero o Tratamiento) )
. N
Nombre o Razén Social
; NIF/CIF | Codigo Actividad Principal I:I
OPOSICION
ACCESO
¥ CANCELACION Direccion
Tipo Via Nombre de Via Nuamero Piso, Pta, Esc.
Localidad Cédigo Postal
Provincia Pais
\_ J Teléfono Fax | E-mail | |
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NOMBRE DEL
FICHERO O
TRATAMIENTO

\
KS. Nombre y descripcion del fichero o tratamiento de datos. (Fichero: Todo conjunto
organizado de datos de caracter personal, cualquiera que fuere la forma o modalidad de su creacion,

almacenamiento, organizacion y acceso.

Kcesiones de datos que resulten de comunicaciones, consultas, interconexiones y transferencias)

Tratamiento de datos: Operaciones y procedimientos técnicos de caracter automatizado o no, que permitan
la recogida, grabacion, conservacion, elaboracion, modificacion, bloqueo y cancelacion, asi como las

Nombre del fichero o tratamiento de datos

)
S

N

UBICACION
PRINCIPAL

Descripcion
AN J
N\ ~
4. Ubicacion Principal. (Cumplimentar en el caso de que sea diferente al declarado en el apartado 1.
Responsable del Fichero o Tratamiento)
J

/ Nombre o Razdn Social

\

NIF/CIF | Cédigo Actividad Pincipal [ |

Direccion

Tipo Via Nombre de Via Numero Piso, Pta, Esc.

| I L]

Localidad Codigo Postal

| | |

Provincia Pais

| |

Teléfono Fax | E-mail | |

\_
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5. Encargado del Tratamiento. (La persona fisica o juridica, autoridad ptblica, servicio o cualquier
otro organismo que, s6lo o conjuntamente con otros, trate datos personales por cuenta del responsable del
fichero o tratamiento). Cumplimentar inicamente cuando un tercero realiza el tratamiento por cuenta del
responsable.
J
/ Nombre o Razén Social \
NIF/CIF | Codigo Actividad Principal [ |
ENCARGADO Direccion
DEL
TRATAMIENTO Tipo Via Nombre de Via Numero Piso, Pta, Esc
Localidad Cédigo Postal
Provincia Pais
Teléfono Fax | E-mail | |
- /
e 2
/ \ | 6. Sistema de Tratamiento o de Informacion. (Conjunto de ficheros, programas, soportes y
equipos empleados para el almacenamiento y tratamiento de datos de caracter personal)
S J
Descripcion general del sistema de informacion \
SERVIDORES CENTRALES
ORDENADORES PERSONALES
SISTEMA DE OTROS
TRATAMIENTO
(Existen conexiones remotas? NO I:I
st [ ] Tipo RED CORPORATIVA
INTRANET
INTERNET
En caso de tratarse de una pagina web indicar URL
_ N J
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4 ) 7. Medidas de seguridad.
MEDIDAS DE Las medidas d idad adoptad de nivel )
SEGURIDAD as medidas de seguridad adoptadas son de nive
O Basico OMedio OAlto
(S AN J
e N ( )
8. Estructura basica y descripcion de los tipos de datos de caracter personal
_incluidos en el fichero. )
Datos especialmente protegidos )
(Han sido recabados con consentimiento expreso y por
) escrito del afectado?
O IDEOLOGIA O SI ONoO
O AFILIACION SINDICAL
OO RELIGION (Es un fichero mantenido por partidos politicos, sindicatos,
0 CREENCIAS iglesias, confesiones o comunidades religiosas y
asociaciones, fundaciones y otras entidades sin animo de
lucro, cuya finalidad sea politica, filosofica, religiosa o
sindical, siempre que se refiera a sus asociados o miembros?
O sI ONoO
ESTBIZUS%ERA Otros datos especialmente protegidos
) (Han sido recabados con consentimiento expreso
O ORIGEN RACIAL O ETNICO del afectado?
O SALUD O St ONO
O VIDA SEXUAL
(Existe una Ley que permite su recogida,
tratamiento y cesion, por razones de interés
general?
O St ONO
Si ha contestado SI a la pregunta anterior, especifique la Ley que exime del consentimiento expreso por
razones de interés general
Indicar la Ley referida N° Ley I:I Aiio I:I
& AN J
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ESTRUCTURA
BASICA

~

/Datos de caracter identificativo

O D.N.I/N.LF.

O N°S.S/MUTUALIDAD

O NOMBRE Y APELLIDOS

O DIRECCION (POSTAL, ELECTRONICA)
O TELEFONO

0 OTROS (indicar)

O FIRMA/HUELLA DIGITALIZADA
O IMAGEN/VOZ

0 MARCAS FISICAS

O FIRMA ELECTRONICA

\

Datos de caracteristicas personales

O DATOS DE ESTADO CIVIL
O DATOS DE FAMILIA

O FECHA DE NACIMIENTO
O LUGAR DE NACIMIENTO
O EDAD

O OTROS (indicar)

O SEXO

O NACIONALIDAD

0O LENGUA MATERNA

O CARACTERISTICAS FISICAS O
ANTROPOMETRICAS

Datos de circunstancias sociales

O SITUACION MILITAR

O PROPIEDADES, POSESIONES

O AFICIONES Y ESTILOS DE VIDA

O PERTENENCIA A CLUBES, ASOCIACIONES
O LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES
O OTROS (indicar)

00 CARACTERISTICAS DE ALOJAMIENTO, VIVIENDA

Datos académicos y profesionales

00 FORMACION, TITULACIONES
O HISTORIAL DE ESTUDIANTE
O EXPERIENCIA PROFESIONAL

O OTROS (indicar)

O PERTENENCIA A COLEGIOS O A ASOCIACIONES PROFESIONALES

\J
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~

-

Datos de detalles de empleo

O PROFESION

O PUESTOS DE TRABAJO

O DATOS NO ECONOMICOS DE NOMINA
O HISTORIAL DEL TRABAJADOR

O OTROS (indicar)

~

Datos de informacién comercial

O ACTIVIDADES Y NEGOCIOS

O LICENCIAS COMERCIALES

O SUSCRIPCIONES A PUBLICACIONES/MEDIOS DE COMUNICACION
0 CREACIONES ARTISTICAS, LITERARIAS, CIENTIFICAS O TECNICAS
O OTROS (indicar)

Datos econémico-financieros y de seguros

O INGRESOS, RENTAS

O INVERSIONES, BIENES PATRIMONIALES
O CREDITOS, PRESTAMOS, AVALES

O DATOS BANCARIOS

O PLANES DE PENSIONES, JUBILACION

O DATOS ECONOMICOS DE NOMINA

O DATOS DEDUCCIONES IMPOSITIVAS/IMPUESTOS
O SEGUROS

O HIPOTECAS

O SUBSIDIOS, BENEFICIOS

O HISTORIAL CREDITOS

O TARJETAS CREDITO

O OTROS (indicar)

Datos de transacciones

O BIENES Y SERVICIOS SUMINISTRADOS POR EL AFECTADO
O BIENES Y SERVICIOS RECIBIDOS POR EL AFECTADO

O TRANSACCIONES FINANCIERAS

O COMPENSACIONES / INDEMNIZACIONES

O OTROS (indicar)
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[ 9. Finalidad del Fichero y usos previstos.

(&

9.a) Descripcion detallada de la finalidad y usos previstos

9.b) Tipificacion correspondiente a la finalidad y usos previstos

GESTION CONTABLE, FISCAL Y ADMINISTRATIVA
O GESTION ECONOMICA Y CONTABLE
O GESTION FISCAL
O GESTION ADMINISTRATIVA
O GESTION DE FACTURACION
O GESTION DE CLIENTES
O GESTION DE PROVEEDORES
O GESTION DE COBROS Y PAGOS
O ADMINISTRACION DE FINCAS
O CONSULTORIAS, AUDITORIAS, ASESORIAS Y SERVICIOS RELACIONADOS
O HISTORICOS DE RELACIONES COMERCIALES

FINALIDAD

oL e , RECURSOS HUMANOS
Y USOS O GESTION DE PERSONAL
HREMISICS O GESTION DE NOMINAS

O FORMACION DE PERSONAL

O PRESTACIONES SOCIALES

O SELECCION DE PERSONAL

O GESTION DE TRABAJO TEMPORAL
O PROMOCION Y GESTION DE EMPLEO
OPREVENCION RIESGOS LABORALES
O CONTROL HORARIO

SERVICIOS ECONOMICO-FINANCIEROS Y SEGUROS
O CUENTA DE CREDITO
O CUENTA DE DEPOSITO
O GESTION DE PATRIMONIOS
O GESTION DE FONDOS DE PENSIONES Y SIMILARES
O GESTION DE TARJETAS DE CREDITO Y SIMILARES
O REGISTRO DE ACCIONES Y OBLIGACIONES
O OTROS SERVICIOS FINANCIEROS
O CUMPLIMIENTO/INCUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES DINERARIAS
O PRESTACION DE SERVICIOS DE SOLVENCIA PATRIMONIAL Y CREDITO
O SEGUROS DE VIDA Y SALUD
O OTRO TIPO DE SEGUROS
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FINALIDAD
DEL FICHERO
Y USOS
PREVISTOS

~

~

PUBLICIDAD Y PROSPECCION COMERCIAL
O PUBLICIDAD
O VENTA A DISTANCIA
O ENCUESTAS DE OPINION
O ANALISIS DE PERFILES
O PROSPECCION COMERCIAL
O SEGMENTACION DE MERCADOS
O SISTEMAS DE AYUDA A LA TOMA DE DECISIONES
O RECOPILACION DE DIRECCIONES

SERVICIOS DE TELECOMUNICACIONES
O PRESTACION DE SERVICIOS DE TELECOMUNICACIONES

O GUIAS/REPERTORIOS DE SERVICIOS DE TELECOMUNICACIONES
O COMERCIO ELECTRONICO

O PRESTACION DE SERVICIOS DE CERTIFICACION

ACTIVIDADES ASOCIATIVAS, CULTURALES, RECREATIVAS, DEPORTIVAS Y
SOCIALES

O GESTION ACTIVIDADES CULTURALES

0O GESTION DE CLUBES O ASOCIACIONES DEPORTIVAS, CULTURALES, PROFESIONALES
Y SIMILARES

O GESTION DE ASOCIADOS O MIEMBROS DE PARTIDOS POLITICOS, SINDICATOS,
IGLESIAS, CONFESIONES O COMUNIDADES RELIGIOSAS Y ASOCIACIONES,
FUNDACIONES Y OTRAS ENTIDADES SIN ANIMO DE LUCRO

O ACTIVIDADES ASOCIATIVAS DIVERSAS

O ASISTENCIA SOCIAL

O GESTION DE MEDIOS DE COMUNICACION SOCIAL

EDUCACION
O ENSENANZA INFANTIL PRIMARIA
O ENSENANZA SECUNDARIA
O ENSENANZA UNIVERSITARIA
O EDUCACION ESPECIAL
O OTRAS ENSENANZAS

SANIDAD
O GESTION Y CONTROL SANITARIO
O HISTORIAL CLINICO
O INVESTIGACION EPIDEMIOLOGICA Y ACTIVIDADES ANALOGAS

SEGURIDAD
O INVESTIGACIONES PRIVADAS A PERSONAS

O SEGURIDAD Y CONTROL ACCESO A EDIFICIOS
O OTRAS ACTIVIDADES DE SEGURIDAD

FINALIDADES VARIAS
O FIDELIZACION DE CLIENTES

O RESERVAS Y EMISION DE BILLETES

O FINES HISTORICOS, CIENTIFICOS O ESTADISTICOS

O OTRAS FINALIDADES

~
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10. Procedencia y procedimiento de recogida de los datos
(S J
\

10.a) Procedencia de los datos

O EL PROPIO INTERESADO O SU REPRESENTANTE LEGAL
O OTRAS PERSONAS FISICAS DISTINTAS DEL AFECTADO O SU REPRESENTANTE
O FUENTES ACCESIBLES AL PUBLICO
O CENSO PROMOCIONAL
O GUIAS DE SERVICIOS DE TELECOMUNICACIONES
O LISTAS DE PERSONAS PERTENECIENTES A GRUPOS PROFESIONALES
O DIARIOS Y BOLETINES OFICIALES
O MEDIOS DE COMUNICACION
O REGISTROS PUBLICOS
O ENTIDAD PRIVADA
O ADMINISTRACIONES PUBLICAS

PROCEDENCIA Y
PROCEDIMIENTO o . .
DE RECOGIDA 10.b) Procedimiento de recogida

O ENCUESTAS O ENTREVISTAS

O FORMULARIOS O CUPONES

O TRANSMISION ELECTRONICA DE DATOS / INTERNET
O OTROS (Indicar)

10.c) Soporte utilizado para la obtencion

O SOPORTE PAPEL

O SOPORTE INFORMATICO / MAGNETICO
O VIA TELEMATICA

O OTROS (Indicar)

(S AN /
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)

11. Cesion o comunicacion de datos. (Se entiende por cesién o comunicacién de datos toda
revelacion de datos realizada a una persona distinta del interesado)
Cumplimentar en el caso de que esté prevista una cesion o comunicacion de datos

11.a) Supuestos en los que se ampara la cesion o la comunicacion de los datos

(Existe consentimiento de los afectados? SI NO
(Se trata de datos recogidos de fuentes accesibles al ptiblico? SI NO
¢El tratamiento responde a la libre y legitima aceptacién de una relacion juridica| SI NO

cuyo desarrollo, cumplimiento y control implique necesariamente la comunicacion
de los datos a terceros?
(Existe una Ley que las autoriza? Si NO

En caso afirmativo indicar la Ley

CESIONES O . . .7 . o r
COMUNICACIONES 11.b) Destinatarios de la cesion o comunicacion
DE DATOS

NIF/CIF Nombre , Razén Social u Organismo

Otros destinatarios determinados

En caso de destinatarios determinables o categorias de destinatarios, indicar las reglas que permiten su
identificacion
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e N ( )

12. Transferencias internacionales de datos

. J

/12.3) Supuestos legales que habilitan la realizacién de la transferencia internacional de datos: (Si la\
transferencia internacional de datos no se encuentra amparada por ninguno de los siguientes supuestos,
debera proceder a solicitar la correspondiente autorizacion del Director de la Agencia de Proteccion de

Datos)
(Se efectia con destino a paises que proporcionan un nivel de proteccion equiparable? SI NO
(Resulta de la aplicacion de tratados o convenios en los que sea parte Espafia? SI NO
(Se realiza a efectos de prestar o solicitar auxilio judicial internacional? SI NO
(Es necesaria para la prevencion o para el diagnostico médicos, la prestacion de | SI NO
asistencia sanitaria o tratamiento médicos o la gestion de servicios sanitarios?
(Se refiere a transferencias dinerarias, conforme a su legislacion especifica? SI NO
(El afectado ha dado su consentimiento? SI NO
.Es necesaria para la ejecuciéon de un contrato entre el afectado y el responsable del | SI NO
fichero o para la adopcion de medidas precontractuales adoptadas a peticion del
afectado?
.Es necesaria para la celebracién o ejecucién de un contrato celebrado o por celebrar, en | SI NO
interés del afectado, por el responsable del fichero y un tercero?
(Es necesaria o legalmente exigida para la salvaguarda de un interés publico? SI NO
.Es precisa para el reconocimiento, ejercicio o defensa de un derecho en un proceso | SI NO
judicial?

IR ERREN L Se efectua, a peticion de persona con interés legitimo, desde un Registro Publico y es | SI NO
acorde con la finalidad del mismo?

12.b) Destinatarios de la transferencia

Pais Nombre o Razon Social

Otros destinatarios determinados

En caso de destinatarios determinables o categorias de destinatarios, indicar las reglas que permiten su
identificacion

N VAN J
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a N ( \

13. Supresion de la inscripcion del fichero

(&

4 )

(&

Cddigo de inscripcion asignado por la Agencia |

Motivos de la supresion

SUPRESION

Destino de la informacion o previsiones adoptadas para su destruccion

. J\ Y,

- N ( )

14. Modificacion de la inscripcion del fichero

4 )

Codigo de inscripcion asignado por la Agencia |

-

Apartados a modificar

Responsable del fichero o tratamiento

Servicio o unidad donde ejercitar los derechos de oposicion, acceso, rectificaciéon y

MODIFICACION cancelacién
Nombre y descripcion del fichero o tratamiento de datos
Ubicacién fisica del fichero
Encargado del tratamiento
Sistema de tratamiento
Medidas de seguridad
Estructura basica y descripcion de los tipos de datos
Finalidad del fichero y usos previstos
Procedencia y procedimiento de recogida de los datos
Cesion o comunicacion de datos
Transferencias internacionales de datos
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INSTRUCCIONES PARA CUMPLIMENTAR EL MODELO DE NOTIFICACION DE

FICHEROS DE TITULARIDAD PRIVADA

J

CUESTIONES
GENERALES

CUESTIONES GENERALES

J

~

Estas instrucciones se dictan exclusivamente a efectos de facilitar la cumplimentacion del modelo de
notificacion de ficheros.

El modelo se compone de una hoja de solicitud de inscripcion y de las hojas interiores de detalle de
la notificacion. La hoja de solicitud debera ser cumplimentada y presentada en todo caso en papel,

debidamente firmada, cualquiera que sea el tipo y la modalidad de presentacion de las hojas interiores.

,Quiénes estan obligados a notificar la creacion, modificaciéon o supresion de ficheros al Registro
General de Proteccion de Datos?

Estan obligados a notificar la creacion de ficheros para su inscripcion en el Registro General de Proteccion
de Datos, de acuerdo con lo dispuesto en la Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre, de Protecciéon de
Datos de Caracter Personal, aquellas personas fisicas o juridicas, de naturaleza publica o privada, u 6rgano
administrativo, que procedan a la creacion de ficheros de datos de caracter personal.

.Qué ficheros o tratamientos deben notificarse?

Cualquier fichero que contenga datos de caracter personal registrados en un soporte fisico que los haga
susceptibles de tratamiento.

. Qué operaciones acerca de un fichero se notifican al Registro General de Proteccion de Datos?

Si Vd. va a crear un nuevo fichero o va a realizar un nuevo tratamiento de datos personales, debera
notificar la correspondiente solicitud de inscripcién del fichero.

Cualquier modificacion posterior en el contenido de la inscripcidon de un fichero en el Registro General de
Proteccion de Datos, debera comunicarse a la Agencia de Proteccidon de Datos, mediante una solicitud de
modificacion o de supresion de la inscripcidn, segin corresponda.

,Cuindo queda inscrito un fichero en el Registro General de Proteccion de Datos?

El Registro General de Proteccion de Datos inscribe el fichero si la notificacion se ajusta a los requisitos
exigibles.

En caso contrario podré pedir que se completen los datos que falten o se proceda a su subsanacion.

En todo caso, la inscripcion de un fichero en el Registro General de Proteccion de Datos, inicamente
acredita que se ha cumplido con la obligacion de notificacion dispuesta en la Ley Organica 15/1999, sin
que de esta inscripcion se pueda desprender el cumplimiento por parte del responsable del fichero del resto
de las obligaciones previstas en la Ley y demas disposiciones reglamentarias.

. Cual es el contenido del modelo de notificacion?
El modelo de notificacidon se compone de:

e Hoja de solicitud de inscripcion.
e Hojas de detalle de la notificacion, que se encuentran estructuradas en apartados:

Paginas 1 a 11: Apartados de Responsable, Servicio o Unidad de Acceso, Nombre del Fichero,
Ubicacion, Encargado, Sistema de Tratamiento, Medidas de Seguridad, Estructura,
Finalidad, Procedencia, Cesiones y Transferencias Internacionales

Pagina 12: Apartados de Supresion y Modificacion

)
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INSTRUCCIONES PARA CUMPLIMENTAR EL MODELO DE NOTIFICACION DE
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J
\

.Qué apartados debe cumplimentar para notificar la creacion de un fichero?

Son de obligada cumplimentacion la hoja de solicitud y los apartados: Responsable, Nombre del Fichero,
Sistema de Tratamiento, Medidas de Seguridad, Estructura, Finalidad y Procedencia.

No obstante, lea detenidamente las instrucciones de cumplimentacion del resto de apartados, y rellénelos en
caso de que asi sea necesario.

.Qué apartados debe cumplimentar para notificar una modificacién de inscripcion?

Debera cumplimentar la hoja de solicitud, el apartado de modificacion de la pagina 12 y las paginas
correspondientes a los apartados que Vd. desee modificar.

,Qué apartados debe cumplimentar para notificar la supresion de una inscripcion?

Debera cumplimentar la hoja de solicitud y el apartado de supresion de la pagina 12.

,Como cumplimentar la notificacion?

Este modelo deberd cumplimentarse a maquina o utilizando boligrafo, y con letras maytsculas.

Las fechas deberan indicarse con 2 digitos para el dia y el mes, y 4 digitos para el afio (ddmmaaaa).

Debera marcarse con una ‘X’ la casilla o casillas de las opciones que mejor reflejen el contenido, finalidad
y usos previstos del tratamiento o fichero, tras leer todas las incluidas en cada apartado.

Para los campos de texto libre, indique de forma sucinta pero completa la informacion solicitada. En caso
de incluir varios valores en un mismo campo de texto libre, separelos por comas.

En el caso de tener que cumplimentar campos que presentan SI o NO como opcidn, indicar siempre una de
las dos opciones.

En la cumplimentacién de direcciones postales, para indicar el tipo de via consigne alguno de los que
aparecen en el Anexo L.

Forma de presentacion

Debera enviar un modelo de notificacion por cada fichero a inscribir, suprimir o modificar, debidamente
cumplimentado, acompafiado de la hoja de solicitud de inscripcion, cumplimentada y firmada.

Esta documentacién se enviara o presentard en la Agencia de Proteccion de Datos, o en cualquiera de los
Registros y Oficinas previstos en el articulo 38.4 de la Ley 30/1992 de Régimen Juridico de las
Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun.

GLOSARIO DE TERMINOS BASICOS

GLOSARIO
DE
TERMINOS
BASICOS

Se definen a continuacion una serie de términos basicos con el fin de facilitar la comprension y
cumplimentacién del modelo de notificacion:

e Datos de caracter personal: Cualquier informacidén concerniente a personas fisicas que permita su
identificacion directa o indirectamente (Art. 3.a).

¢ Fichero: Todo conjunto organizado de datos de caracter personal, cualquiera que fuere la forma o
modalidad de su creacion, almacenamiento, organizacion y acceso (Art. 3.b).

e Tratamiento de datos: Operaciones y procedimientos técnicos de caracter automatizado o no, que
permitan la recogida, grabacion, conservacion, elaboracion, modificacion, bloqueo y cancelacidn, asi como
las cesiones de datos que resulten de comunicaciones, consultas, interconexiones y transferencias (Art. 3.c).

¢ Responsable del fichero o tratamiento: Persona fisica o juridica, de naturaleza publica o privada, u
organo administrativo, que decida sobre la finalidad, contenido y uso del tratamiento (Art. 3.d).
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e Encargado del tratamiento: La persona fisica o juridica, autoridad publica, servicio o cualquier otro
organismo que, solo o conjuntamente con otros, trate datos personales por cuenta del responsable del
tratamiento (Art. 3.g).

¢ Representante en Espaifia: Cuando el responsable del tratamiento no esté establecido en el territorio
de la Unién Europea y utilice en el tratamiento de datos medios situados en territorio espafiol, deberd
designar, salvo que tales medios se utilicen con fines de transito, un representante en Espaiia (Art. 5.1.e).

e Afectado o interesado: Persona fisica titular de los datos que sean objeto del tratamiento (Art. 3.e).

® Procedimiento de disociacion: Todo tratamiento de datos personales de modo que la informacion que
se obtenga no pueda asociarse a persona determinada o determinable (art. 3.f).

e Consentimiento del interesado: Toda manifestaciéon de voluntad, libre, inequivoca, especifica e
informada, mediante la que el interesado consienta el tratamiento de datos personales que le conciernen
(Art. 3.h).

e Cesion o comunicacion de datos: Toda revelacion de datos realizada a una persona distinta del
interesado (Art. 3.1)

¢ Fuentes accesibles al publico: Aquellos ficheros que pueden ser consultados por cualquier persona sin
mas limitacion que, en su caso, el abono de una contraprestacion. Tienen la consideracioén de fuentes de
acceso publico, exclusivamente, el censo promocional, los repertorios telefonicos en los términos previstos
por su normativa especifica y las listas de personas pertenecientes a grupos de profesionales que contengan
unicamente los datos de nombre, titulo, profesion, actividad, grado académico, direccion e indicacion de su
pertenencia al grupo. Asimismo, tienen el caracter de fuentes de acceso publico, los diarios y boletines
oficiales y los medios de comunicacion (Art. 3.j).

¢ Reglamento de Seguridad: Real Decreto 994/1999, de 11 de junio, por el que se aprueba el
Reglamento de medidas de seguridad de los ficheros automatizados que contengan datos de caracter
personal (BOE n° 151, de 25 de junio de 1999), disponible en la pagina web de la Agencia.

INSTRUCCIONES

J

HOJA
DE
SOLICITUD

-

Marque con una ‘X’ la casilla correspondiente al tipo de solicitud que va a declarar.
Haga constar la totalidad de los datos que se solicitan en esta pagina.

Si esta notificando una modificacidon o una supresion de un fichero, el nombre y CIF/NIF del responsable
correspondera con el del responsable que figure inscrito en el Registro General de Proteccion de Datos.

A continuacién indique el cargo o la condicion del firmante de esta pagina en relacion con el responsable
del fichero, y sus datos identificativos: nombre, apellidos y NIF.

Seiiale también el lugar a efectos de notificaciones. Esta direccidon debe cumplimentarse en todos los casos,
atn cuando coincida con la del responsable del fichero.
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Se indicard en este apartado la persona fisica o juridica responsable del fichero que decida sobre la
finalidad, contenido y uso del fichero o tratamiento.

Consulte el anexo I1I e indique el c6digo de actividad principal correspondiente.

RESPONSABLE Consigne el nombre del pais, en caso de que éste no sea Espaiia.
DEL FICHERO . . . _ ., -

o Cuando el responsable del tratamiento no esté establecido en el territorio de la Unién Europea y utilice en
TRATAMIENTO el tratamiento de datos medios situados en territorio espaiiol, deberd designar, salvo que tales medios se

utilicen con fines de transito, un representante en Espafia, sin perjuicio de las acciones que pudieran
emprenderse contra el propio responsable del tratamiento. En este caso, debera cumplimentar
obligatoriamente los datos de su representante en Espaiia en el apartado 2. Servicio o Unidad de Acceso.

El teléfono, fax y direccion e-mail son de cumplimentacion voluntaria.

J J
N Este apartado inicamente debera cumplimentarlo en el caso de que la direccion donde se prevea atender al
ciudadano que desee ejercitar sus derechos de oposicidn, acceso, rectificacion y cancelacion sea diferente a
la indicada en el apartado 1. Responsable del fichero o tratamiento.

N

OPOSICION, . . . . . . ., .
ACCESO, Cumplimente obligatoriamente el nombre de la dependencia u oficina y la direccion completa de la misma.

RECTIFICACION : : : . s s . s . e s e g
¥ CANCEL ACION Si existen varias o son determinables, indique la oficina principal o dependencia a la que se dirigira el
afectado para el ejercicio de sus derechos.

Consulte el anexo III e indique el cddigo de actividad principal correspondiente

\_ ) El teléfono, fax y direccion e-mail son de cumplimentacion voluntaria.
L )

r N “

NOMBRE DEL ) ) ) . ) L )

fCHE N Indique el nombre que identifique el fichero o tratamiento a notificar y una breve descripcion del mismo.
. _ N J
/ \ e N

Este apartado unicamente deberd cumplimentarlo en el caso de que el fichero esté ubicado en una direccién

diferente a la indicada en el apartado 1.- Responsable del fichero o tratamiento.

Cumplimente obligatoriamente el nombre de la dependencia u oficina y la direcciéon completa de la misma.
Si se trata de una base de datos o un sistema de ficheros distribuidos indique la direccion principal de
UBICACION ubicacion.

PRINCIPAL Consulte el anexo III e indique el cddigo de actividad principal correspondiente

El teléfono, fax y direccion e-mail son de cumplimentacién voluntaria.

Consigne el nombre del pais, en caso de que éste no sea Espaiia.

Si esta direccidon se encuentra fuera del territorio espaflol deberda cumplimentar obligatoriamente el

apartado 12. Transferencias internacionales.
(. J

N
AN

(] . , . . . )
Este apartado unicamente habra de cumplimentarse cuando un tercero realiza el tratamiento por cuenta del
responsable, indicado en el apartado 1. Responsable del fichero o tratamiento.

La realizacion de tratamientos por cuenta de terceros debera estar regulada en un contrato que debera constar
por escrito o en alguna otra forma que permita acreditar su celebracion y contenido, estableciéndose
expresamente que el encargado del tratamiento tratara los datos conforme a las instrucciones del responsable

ENCARGADO del tratamiento, que no los aplicara o utilizard con fin distinto al que figure en dicho contrato, ni los
DEL . L e .. .,
TR NITERNTG, comunicara, ni siquiera para su conservacion, a otras personas.

Consulte el anexo III e indique el cédigo de actividad principal correspondiente
El teléfono, fax y direccidn e-mail son de cumplimentacién voluntaria
Consigne el nombre del pais, en caso de que éste no sea Espafia.

Si esta direccion se encuentra fuera del territorio espafiol deberd cumplimentar obligatoriamente el

\_ Y, apartado 12. Transferencias internacionales.
. J
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Estas instrucciones se dictan exclusivamente a efectos de facilitar la cumplimentacion del modelo de
notificacién de ficheros.

E! meodelo se compone de una hoja de solicitud de inscripcion y de las hojas interiores de detalle de
la notificacion. La hoja de solicitud deberd ser cumplimentada v presentada en todo caso en papel,
debidamente firmada, cualquiera que sea el tipo y la modalidad de presentacion de las hojas interiores.

{Quiénes estin obligados a notificar la creacién, medificacion o supresién de ficheros al Registro
General de Proteccion de Datos?

Estan obligados a notificar 1a creacion de ficheros para su inscripcion en el Registro General de Proteccion
de Datos, de acuerdo con lo dispuesto en la Ley Orgdnica 15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccién de
Datos de Cardcter Personal, aquellas personas fisicas o juridicas, de naturaleza piblica o privada, u érgano
administrativo, que procedan a la creacion de ficheros de datos de carécter personal.

(Qué ficheros o tratamientos deben notificarse?

Cualquier fichero que contenga datos de caracter personal registrados en un soporte fisico que los haga
susceptibles de tratamiento.

. Qué operaciones acerca de i fichers se notifican al Registre General de Proteccidn de Datos?

Si Vd. va a crear un nuevo fichero o va a realizar un nuevo tratamiento de datos personales, debera
notificar la correspondiente solicitud de inscripcion del fichero.

Cualquier modificacién posterior en el contenido de la inscripcién de un fichero en el Registro General de
Proteccion de Datos, deberd comunicarse a la Agencia de Proteccién de Datos, mediante una solicitud de
modificacién o de supresion de la inscripeion, segun corresponda.

(Cuando queda inscrito un fichero en ¢l Registro General de Proteccion de Datos?

El Registro General de Proteccion de Datos inscribe el fichero si la notificacion se ajusta a los requisitos
exigibles.

En caso contrario podra pedir que se completen los datos que falten o se proceda a su subsanacion.

En todo caso, la inscripcion de un fichero en el Registro General de Proteccion de Datos, tnicamente
acredita que se ha cumplido con la obligacién de notificacién dispuesta en la Ley Organica 15/1999, sin
que de esta inscripcion se pueda desprender el cumplimiento por parte del responsable del fichero del resto
de las obligaciones previstas en la Ley y demads disposiciones reglamentarias.

;Cual es el contenido del modelo de notificacion?
El modelo de notificacion se compone de:

e Hoja de solicitud de inscripcion.
e Hojas de detalle de la notificacion, que se encuentran estructuradas en apartados:

Paginas 1 a I1: Apartados de Responsable, Servicio o Unidad de Acceso, Nombre del Fichero,
Ubicacion, Encargado, Sistema de Tratamiento, Medidas de Seguridad, Estructura,
Finalidad, Procedencia, Cesiones v Transferencias Internacionales

K Pagina 12: Apartados de Supresion y Modificacion
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- N Y

Procedencia de los datos. Se marcard con una ‘X’ al menos una de las casillas correspondientes al origen
o procedencia de los datos de caracter personal del fichero. Si ha consignado en la procedencia de los datos
Fuentes accesibles al publico, debe sefialar obligatoriamente una ‘X’ en el subtipo que corresponda.

Procedimiento de recogida. Se marcard con una ‘X’ al menos una de las casillas correspondientes al
procedimiento de recogida de los datos de caracter personal. En caso de emplearse para la recogida de los
datos otros procedimientos no recogidos expresamente en el modelo de notificacion, marque el literal
“OTROS” y especifique en el espacio correspondiente el procedimiento de recogida de los datos (este
campo podra recoger varios valores, separados por comas)

Soporte utilizado para la obtencion de los datos. Se marcard con una ‘X’ al menos una de las casillas
correspondientes al soporte utilizado en la recogida de los datos de caracter personal. En caso de emplearse
para la recogida de los datos otros soportes no recogidos expresamente en el modelo de notificacion,
marque el literal “OTROS” y especifique en el espacio correspondiente el soporte empleada (este campo

PREETIINGIA ¥ podra recoger varios valores, separados por comas)
PROCEDIMIENTO
DE RECOGIDA

Derecho de informacién en la recogida de los datos

Los interesados a los que se soliciten datos personales deberan ser previamente informados de modo
expreso, preciso e inequivoco:

e De la existencia de un fichero o tratamiento de datos de caracter personal, de la finalidad de la
recogida de éstos y de los destinatarios de la informacion.

Del caracter obligatorio o facultativo de la respuesta

De las consecuencias de la obtencion de los datos o de la negativa a suministrarlos

De la posibilidad de ejercitar los derechos de acceso, rectificacion, cancelacion y oposicion

De la identidad y direccion del responsable del tratamiento, o en su caso, del representante

Si los datos no se obtienen directamente del interesado, éste debera ser informado de forma expresa,
precisa e inequivoca, por el responsable del fichero o su representante, dentro de los tres meses siguientes
al momento del registro de los datos.

N\ VN J
N[ )

Este apartado unicamente ha de cumplimentarse en el caso de que se prevea realizar cesiones o
comunicaciones de datos.

No se considerard cesiéon de datos la prestacion de un servicio al responsable del fichero por parte del
encargado del tratamiento.

La comunicacion de los datos ha de ampararse en alguno de los supuestos legales relacionados en el
modelo de notificacion. Sefiale con una ‘X’ los supuestos en los que se ampara la cesién o comunicacioén de

los datos.
CESIONES O . . . .y . . . . .
CUMUNICACIONES e En caso de destinatarios determinados de la cesién, es decir, totalmente identificados, indique su
DE DATOS

NIF/CIF, y su nombre o razoén social.

e En caso de existir mas de cuatro destinatarios determinados de la cesion de los datos de caracter
personal, consigne los datos identificativos de los mismos como NIF/CIF, nombre o razén social, separados
por comas, en el campo de texto libre del apartado denominado Otros destinatarios determinados

e A los unicos efectos de la notificacion de ficheros, en caso de no disponer de espacio suficiente en los
apartados anteriores para consignar los destinatarios previstos de la cesion, indique en el campo
destinatarios determinables o categorias de destinatarios las reglas que permiten su identificacién inequivoca

y especifica.
\—j \§ J
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TRANSFERENCIAS
INTERNACIONALES

Este apartado unicamente ha de cumplimentarse en el caso de que se realice o esté previsto realizar un
tratamiento de datos fuera del territorio espafiol.

La transferencia internacional de datos ha de ampararse en alguno de los supuestos legales relacionados en
el modelo de notificacion. Sefiale con una ‘X’ los supuestos en los que se ampara la transferencia
internacional de datos.

e Indique los datos que permitan identificar los destinatarios de la transferencia internacional
determinados, en concreto el pais y el nombre o razén social.

e En caso de existir mas de cuatro destinatarios determinados de la transferencia, se recogeran los datos
identificativos de los mismos como nombre o razén social, y el pais de destino, separados por comas,
en el campo de texto libre del apartado de nominado Otros destinatarios determinados.

* A los tnicos efectos de la notificacion de ficheros, en caso de no disponer de espacio suficiente en los
apartados anteriores para consignar todos los destinatarios de la transferencia, indique las reglas que
permiten su identificacion inequivoca y especifica en el campo destinatarios determinables o categorias
de destinatarios.

Si la transferencia internacional se ampara en la existencia del consentimiento de los interesados, tenga en
cuenta que por consentimiento se entiende toda manifestacion de voluntad libre, inequivoca, especifica e
informada, mediante la que el interesado consienta el tratamiento de datos personales que le conciernen.

A efectos informativos, en el anexo II podrd consultar la relacién de paises con un nivel de proteccion
equiparable.

Si la transferencia internacional de datos no se encuentra amparada en ninguno de los supuestos citados
en este apartado, deberd solicitar la preceptiva autorizacion del Director de la Agencia de Proteccion de
Datos.

~

J

(& )
( 0

SUPRESION DE
FICHEROS

\

Este apartado unicamente se cumplimentard en caso de notificar la supresion de un fichero previamente
inscrito en el Registro General de Proteccion de Datos.

En este apartado, es necesario indicar el cédigo de inscripcion del fichero asignado por la Agencia. Ademas,
debe indicar el motivo de la supresion en el texto correspondiente, y el destino de la informacion en el
siguiente campo. Si va a proceder a destruir el fichero, indique las previsiones adoptadas para ello.

Cuando se notifique la supresion de un fichero por responsable distinto del que figura inscrito en el Registro
General de Proteccion de Datos debera acompafiar documentacion fehaciente que justifique el cambio del
titular.

~

(&
~

AN

MODIFICACION
DELA
INSCRIPCION

-

-

Cumplimente este apartado unicamente en caso de notificar la modificacion de un fichero previamente
inscrito en el Registro General de Proteccion de Datos.

En este apartado, es necesario indicar el codigo de inscripcion del fichero asignado por la Agencia y
sefialar aquellos apartados que se modifican respecto a la notificacion anterior.

Los apartados sefialados que se pretendan modificar deben cumplimentarse por completo, indicando todos
los datos y no s6lo los modificados respecto a notificaciones previas, ya que esta notificacion es sustitutiva
a efectos de inscripcion en el Registro General de Proteccion de Datos.

No se realizard la modificacion de datos identificativos de responsable por cambio del titular que figure
inscrito en el Registro General de Proteccion de Datos si no se adjunta la documentacion fehaciente que lo
justifique.

%
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4 ) Cddigo Descripcién Cédigo Descripcién Cédigo Descripcién
AT AUTOVIA AV AVENIDA BO BARRIO
CJ CONJUNTO CL CALLE CM CAMINO
CM CAMINO CO COLONIA CR CARRETERA
ANEXO I ED EDIFICIO GT GLORIETA LG LUGAR
TIPOS DE MC MERCADO oV OTROS TIPOSDE VIA | PB POBLADO
VIA PD PARTIDA PG POLIGONO PJ PASAJE
PO PASEO PQ PARQUE PR PARAJE
Pz PLAZA RA RAMBLA RB RIBERA
RD RONDA TV TRAVESIA UR URBANIZACION
\ / VI VIA
C N ( )
Relacion de paises con nivel de proteccion equiparable a Espafia, en disposicion de las Ordenes de 2 de
febrero de 1995 y 31 de julio de 1998, por las que se aprueba la relacion de paises con proteccion de datos
de caracter personal equiparable a la espafiola, a efectos de transferencia internacional de datos.
Descripcién Descripcién Descripcién
ALEMANIA AUSTRALIA AUSTRIA
BELGICA CANADA DINAMARCA
ANEXOII ESLOVENIA FINLANDIA FRANCIA
LHIRIES GRECIA HUNGRIA IRLANDA
ITALIA ISLANDIA ISRAEL
LUXEMBURGO NORUEGA NUEVA ZELANDA
PAISES BAJOS PORTUGAL REINO UNIDO
REP. CHECA REP. ESLOVACA SAN MARINO
SUECIA SUIZA
(S N )
c D )
Codigo Descripcion
010 ACTIVIDADES RELACIONADAS CON LA AGRICULTURA, GANADERIA Y CAZA
020 ACTIVIDADES RELACIONADAS CON LA EXPLOTACION FORESTAL
050 ACTIVIDADES RELACIONADAS CON LA PESCA
110 ACTIVIDADES RELACIONADAS CON CRUDOS DE PETROLEO Y GAS NATURAL
120 ACTIVIDADES RELACIONADAS CON LA ENERGIA NUCLEAR
130 ACTIVIDADES RELACIONADAS CON LA EXTRACCION DE OTROS PRODUCTOS ENERGETICOS
150 ACTIVIDADES RELACIONADAS CON LOS PRODUCTOS ALIMENTICIOS, BEBIDAS Y TABACOS
170 ACTIVIDADES RELACIONADAS CON LA INDUSTRIA TEXTIL, CONFECCION Y PELETERIA, CURTIDO Y
ACABADO DEL CUERO
200 ACTIVIDADES RELACIONADAS CON LA MADERA, CORCHO Y PAPEL
220 EDICION, ARTES GRAFICAS Y REPRODUCCION DE SOPORTES GRABADOS
240 ACTIVIDADES RELACIONADAS CON LA INDUSTRIA QUIMICA Y FARMACEUTICA
260 ACTIVIDADES RELACIONADAS CON LA INDUSTRIA DE PRODUCTOS MINERALES NO METALICOS
ANEXO III 270 METALURGIA Y FABRICACION DE PRODUCTOS METALICOS Y MAQUINARIA
CODIGOS DE 300 FABRICACION DE EQUIPOS INFORMATICOS
ACTIVIDAD 310 FABRICACION DE MATERIAL ELECTRICO
PRINCIPAL 320 FABRICACION DE MATERIAL ELECTRONICO, EQUIPOS MEDICO-QUIRURGICOS Y OPTICOS
340 FABRICACION DE VEHICULOS DE MOTOR Y SUS PIEZAS Y ACCESORIOS
360 FABRICACION DE MUEBLES, JOYERIA, INSTRUMENTOS MUSICALES, ARTICULOS DE DEPORTE Y
JUGUETES
370 ACTIVIDADES RELACIONADAS CON EL RECICLAJE
400 PRODUCCION Y SUMINISTRO DE ENERGIA ELECTRICA, GAS, VAPOR Y AGUA
450 CONSTRUCCION
500 VENTA Y REPARACION DE VEHICULOS DE MOTOR
505 VENTA AL POR MENOR DE CARBURANTES PARA VEHICULOS DE MOTOR
510 COMERCIO AL POR MAYOR E INTERMEDIARIOS DEL COMERCIO
520 COMERCIO AL POR MENOR
550 HOSTELERIA (HOTELES, RESTAURANTES, BARES, CAMPINGS, COMEDORES, HOSPEDAJE, ETC.)
600 TRANSPORTE TERRESTRE
610 TRANSPORTE MARITIMO
(S AN J
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4 )
() Codigo Descripcién )
620 TRANSPORTE AEREO
630 ACTIVIDADES RELACIONADAS CON LAS AGENCIAS DE VIAJES Y TURISMO
641 ACTIVIDADES POSTALES Y DE CORREO (OPERADORES POSTALES, EMPRESAS PRESTADORAS DE

SERVICIOS POSTALES, TRANSPORTISTAS Y EMPRESAS DE ACTIVIDADES AUXILIARES Y
COMPLEMENTARIAS DEL TRANSPORTE)

642 ACTIVIDADES RELACIONADAS CON LAS TELECOMUNICACIONES (OPERADORES, PROVEEDORES DE
SERVICIOS DE ACCESO, DE CONTENIDO Y DE VALOR ANADIDO)

651 INTERMEDIACION FINANCIERA (BANCOS, CAJAS Y COOPERATIVAS DE CREDITO), EXCEPTO
SEGUROS Y PLANES DE PENSIONES

652 OTROS TIPOS DE INTERMEDIACION FINANCIERA

660 SEGUROS Y PLANES DE PENSIONES

671 ACTIVIDADES AUXILIARES A LA INTERMEDIACION FINANCIERA, EXCEPTO SEGUROS Y PLANES DE
PENSIONES

672 ACTIVIDADES AUXILIARES DE SEGUROS Y PLANES DE PENSIONES

700 ACTIVIDADES INMOBILIARIAS

711 ALQUILER DE MEDIOS DE TRANSPORTE, MAQUINARIA Y OTROS

714 ALQUILER DE EFECTOS PERSONALES Y ENSERES DOMESTICOS

720 ACTIVIDADES INFORMATICAS (CONSULTORIA Y SERVICIOS)

724 ANALISIS 'Y EXPLOTACION DE BASES DE DATOS PARA LA PRESTACION DE SERVICIOS DE

INFORMACION SOBRE SOLVENCIA PATRIMONIAL Y CREDITO, INFORMACION COMERCIAL,
GESTION DE COBROS Y OTRAS ACTIVIDADES ANALOGAS

ANEXO Il 725 OTRAS ACTIVIDADES RELACIONADAS CON LA INFORMATICA (MANTENIMIENTO Y REPARACION
CODIGOS DE DE EQUIPOS INFORMATICOS)
ACTIVIDAD 730 INVESTIGACION Y DESARROLLO (I+D)
PRINCIPAL 741 ACTIVIDADES JURIDICAS, NOTARIOS Y REGISTRADORES
742 CONTABILIDAD, AUDITORIA Y ASESORIA FISCAL
743 INSPECCION TECNICA DE VEHICULOS Y OTROS ANALISIS TECNICOS
744 PUBLICIDAD, ACTIVIDADES ANEXAS A LA DISTRIBUCION PUBLICITARIA, ESTUDIOS DE MERCADO,

REALIZACION DE ENCUESTAS DE OPINION, VENTA A DISTANCIA, PROSPECCION COMERCIAL,
RECOPILACION DE DIRECCIONES, REPARTO DE DOCUMENTOS Y OTRAS ACTIVIDADES ANALOGAS

745 SELECCION Y COLOCACION DE PERSONAL
746 SERVICIOS DE VIGILANCIA, INVESTIGACION, PROTECCION Y SEGURIDAD

748 OTRAS ACTIVIDADES EMPRESARIALES

749 ORGANIZACION DE FERIAS, EXHIBICIONES, CONGRESOS Y OTRAS ACTIVIDADES RELACIONADAS
750 MUTUALIDADES COLABORADORAS DE LOS ORGANISMOS DE LA SEGURIDAD SOCIAL

800 EDUCACION (ENSENANZA PRIMARIA, SECUNDARIA Y SUPERIOR)

804 OTRAS ENSENANZAS

851 ACTIVIDADES SANITARIAS

852 ACTIVIDADES VETERINARIAS

853 ACTIVIDADES DE SERVICIOS SOCIALES

900 ACTIVIDADES DE SANEAMIENTO PUBLICO

911 ACTIVIDADES DE ORGANIZACIONES EMPRESARIALES, PROFESIONALES Y PATRONALES

912 ACTIVIDADES POLITICAS, SINDICALES Y RELIGIOSAS

913 ACTIVIDADES ASOCIATIVAS DIVERSAS

920 ACTIVIDADES RECREATIVAS, CULTURALES Y DEPORTIVAS

927 ACTIVIDADES RELACIONADAS CON LOS JUEGOS DE AZAR Y APUESTAS

930 ACTIVIDADES DIVERSAS DE SERVICIOS PERSONALES
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Formato de registro para la notificacion de ficheros de datos de caracter personal de titularidad publica.

Formato de registro para la notificacion de ficheros de datos de caracter personal de titularidad privada.

1.

Este anexo comprende los siguientes documentos:
2.

3. Tablas de codificacion.
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TABLAS DE CODIFICACION.

e TABLA DE CODIGOS DE COMUNIDADES AUTONOMAS.

Zod Descripcion Cad Descripcion Céd Descripcion

01 COMUNIDAD AUTONOMA DE | 02 COMUNIDAD AUTONOMA 03 COMUNIDAD AUTONOMA DEL
ANDALUCIA DE ARAGON PRINCIPADO DE ASTURIAS

04 | COMUNIDAD AUTONOMA DE | 05 COMUNIDAD AUTONOMA 06 COMUNIDAD AUTONOMA DE
LAS ILLES BALEARS DE CANARIAS CANTABRIA

07 COMUNIDAD AUTONOMA DE | 08 COMUNIDAD DE CASTILLA- || 09 COMUNIDAD AUTONOMA DE
CASTILLA-LA MANCHA LEON CATALUNA

10 | COMUNIDAD VALENCIANA 11 COMUNIDAD AUTONOMA 12 COMUNIDAD AUTONOMA DE

DE EXTREMADURA GALICIA

13 COMUNIDAD AUTONOMA DE | 14 COMUNIDAD DE MADRID 15 COMUNIDAD AUTONOMA DE
LA RIOJA LA REGION DE MURCIA

16 | COMUNIDAD FORAL DE 17 COMUNIDAD AUTONOMA 18 CIUDAD AUTONOMA DE
NAVARRA DEL PAIS VASCO CEUTA

19 | CIUDAD AUTONOMA DE
MELILLA

e TABLA DE CODIGOS DE TIPOS DE VIA.
Codigo Descripcion Codigo Descripcion Codigo Descripcion

AT AUTOVIA AV AVENIDA BO BARRIO

CcJ CONJUNTO CL CALLE CM CAMINO

CM CAMINO Cco COLONIA CR CARRETERA

ED EDIFICIO GT GLORIETA LG LUGAR

MC MERCADO oV OTROS TIPOS DE VIA | PB POBLADO

PD PARTIDA PG POLIGONO PJ PASAJE

PO PASEO PQ PARQUE PR PARAIJE

PZ PLAZA RA RAMBLA RB RIBERA

RD RONDA vV TRAVESIA UR URBANIZACION

VI VIA

e TABLA DE CODIGOS DE PAISES.

Céd. Descripcion Céd. Descripcion Céd. Descripcion
IAL IALBANIA IGR GRECIA INZ INUEVA ZELANDA
DE IALEMANIA IGL GROENLANDIA INL IPAISES BAJOS
IAD JANDORRA GT GUATEMALA PA PANAMA
SA JARABIA SAUDI GQ GUINEA ECU PK IPAQUISTAN
DZ JARGELIA IHN IHONDURAS PY PARAGUAY
IAR JARGENTINA HK IHONG KONG IPE IPERU
AU JAUSTRALIA HU IHUNGRIA IPL IPOLONIA
AT JAUSTRIA IIN INDIA IPT IPORTUGAL
BS IBAHAMAS D INDONESIA IPR IPUERTO RICO
BE IBELGICA VP INTERNACIONAL GB REINO UNIDO
BO IBOLIVIA IR IRAN CZ REP. CHECA
BA IBOSNIA 1Q IRAQ DO REP. DOMINICANA
IBR IBRASIL E IRLANDA SK REP. ESLOVACA
BG IBULGARIA IS ISLANDIA RO RUMANIA
CA ICANADA IFO ISLAS FEROE RU RUSIA
CL ICHILE L ISRAEL SM SAN MARINO
CN ICHINA T ITALIA SG SINGAPUR
CY ICHIPRE JP JAPON SY SIRIA
CO ICOLOMBIA JO JORDANIA ZA SUDAFRICA
CR ICOSTA RICA KE IKENIA SD SUDAN
HR ICROACIA KW IKUWAIT SE SUECIA
CU CUBA LB LIBANO CH SUIZA
DK IDINAMARCA ILI LIECHTENSTEIN TH [TAILANDIA
EC IECUADOR LT ILITUANIA TW TAIWAN
EG EGIPTO LU ILUXEMBURGO TN TUNEZ
SV IEL SALVADOR MT IMALTA TR TURQUIA
SI IESLOVENIA IMA IMARRUECOS UA [UCRANIA
ES [ESPANA MR IMAURITANIA UG UGANDA
US IESTADOS UNIDOS MX IMEJICO UY URUGUAY
EE [ESTONIA MC IMONACO VE IVENEZUELA
PH FILIPINAS INI INICARAGUA VN IVIETNAM
IF1 IFINLANDIA ING INIGERIA YU [YUGOSLAVIA
FR IFRANCIA INO INORUEGA
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e TABLA DE CODIGOS DE ACTIVIDAD PRINCIPAL.

[ Codigo | Descripciéon

010 ACTIVIDADES RELACIONADAS CON LA AGRICULTURA, GANADERIA Y CAZA

020 ACTIVIDADES RELACIONADAS CON LA EXPLOTACION FORESTAL

050 ACTIVIDADES RELACIONADAS CON LA PESCA

110 ACTIVIDADES RELACIONADAS CON CRUDOS DE PETROLEO Y GAS NATURAL

120 ACTIVIDADES RELACIONADAS CON LA ENERGIA NUCLEAR

130 ACTIVIDADES RELACIONADAS CON LA EXTRACCION DE OTROS PRODUCTOS ENERGETICOS

150 ACTIVIDADES RELACIONADAS CON LOS PRODUCTOS ALIMENTICIOS, BEBIDAS Y TABACOS

170 ACTIVIDADES RELACIONADAS CON LA INDUSTRIA TEXTIL, CONFECCION Y PELETERIA, CURTIDO Y
ACABADO DEL CUERO

200 ACTIVIDADES RELACIONADAS CON LA MADERA, CORCHO Y PAPEL

220 EDICION, ARTES GRAFICAS Y REPRODUCCION DE SOPORTES GRABADOS

240 ACTIVIDADES RELACIONADAS CON LA INDUSTRIA QUIMICA Y FARMACEUTICA

260 ACTIVIDADES RELACIONADAS CON LA INDUSTRIA DE PRODUCTOS MINERALES NO METALICOS

270 METALURGIA Y FABRICACION DE PRODUCTOS METALICOS Y MAQUINARIA

300 FABRICACION DE EQUIPOS INFORMATICOS

310 FABRICACION DE MATERIAL ELECTRICO

320 FABRICACION DE MATERIAL ELECTRONICO, EQUIPOS MEDICO-QUIRURGICOS Y OPTICOS

340 FABRICACION DE VEHICULOS DE MOTOR Y SUS PIEZAS Y ACCESORIOS

360 FABRICACION DE MUEBLES, JOYERIA, INSTRUMENTOS MUSICALES, ARTICULOS DE DEPORTE Y JUGUETES

370 ACTIVIDADES RELACIONADAS CON EL RECICLAJE

400 PRODUCCION Y SUMINISTRO DE ENERGIA ELECTRICA, GAS, VAPOR Y AGUA

450 CONSTRUCCION

500 VENTA Y REPARACION DE VEHICULOS DE MOTOR

505 VENTA AL POR MENOR DE CARBURANTES PARA VEHICULOS DE MOTOR

510 COMERCIO AL POR MAYOR E INTERMEDIARIOS DEL COMERCIO

520 COMERCIO AL POR MENOR

550 HOSTELERIA (HOTELES, RESTAURANTES, BARES, CAMPINGS, COMEDORES, HOSPEDAJE, ETC.)

600 TRANSPORTE TERRESTRE

610 TRANSPORTE MARITIMO

620 TRANSPORTE AEREO

630 ACTIVIDADES RELACIONADAS CON LAS AGENCIAS DE VIAJES Y TURISMO

641 ACTIVIDADES POSTALES Y DE CORREO (OPERADORES POSTALES, EMPRESAS PRESTADORAS DE SERVICIOS
POSTALES, TRANSPORTISTAS Y EMPRESAS DE ACTIVIDADES AUXILIARES Y COMPLEMENTARIAS DEL
TRANSPORTE)

642 ACTIVIDADES RELACIONADAS CON LAS TELECOMUNICACIONES (OPERADORES, PROVEEDORES DE
SERVICIOS DE ACCESO, DE CONTENIDO Y DE VALOR ANADIDO)

651 INTERMEDIACION FINANCIERA (BANCOS, CAJAS Y COOPERATIVAS DE CREDITO), EXCEPTO SEGUROS Y
PLANES DE PENSIONES

652 OTROS TIPOS DE INTERMEDIACION FINANCIERA

660 SEGUROS Y PLANES DE PENSIONES

671 ACTIVIDADES AUXILIARES A LA INTERMEDIACION FINANCIERA, EXCEPTO SEGUROS Y PLANES DE
PENSIONES

672 ACTIVIDADES AUXILIARES DE SEGUROS Y PLANES DE PENSIONES

700 ACTIVIDADES INMOBILIARIAS

711 ALQUILER DE MEDIOS DE TRANSPORTE, MAQUINARIA Y OTROS

714 ALQUILER DE EFECTOS PERSONALES Y ENSERES DOMESTICOS

720 ACTIVIDADES INFORMATICAS (CONSULTORIA Y SERVICIOS)

724 ANALISIS Y EXPLOTACION DE BASES DE DATOS PARA LA PRESTACION DE SERVICIOS DE INFORMACION
SOBRE SOLVENCIA PATRIMONIAL Y CREDITO, INFORMACION COMERCIAL, GESTION DE COBROS Y OTRAS

ACTIVIDADES ANALOGAS

725 OTRAS ACTIVIDADES RELACIONADAS CON LA INFORMATICA (MANTENIMIENTO Y REPARACION DE EQUIPOS
INFORMATICOS)

730  INVESTIGACION Y DESARROLLO (I+D)

741 ACTIVIDADES JURIDICAS, NOTARIOS Y REGISTRADORES

742 CONTABILIDAD, AUDITORIA Y ASESORIA FISCAL

743 INSPECCION TECNICA DE VEHICULOS Y OTROS ANALISIS TECNICOS

744 PUBLICIDAD, ACTIVIDADES ANEXAS A LA DISTRIBUCION PUBLICITARIA, ESTUDIOS DE MERCADO,
REALIZACION DE ENCUESTAS DE OPINION, VENTA A DISTANCIA, PROSPECCION COMERCIAL, RECOPILACION
DE DIRECCIONES, REPARTO DE DOCUMENTOS Y OTRAS ACTIVIDADES ANALOGAS

745 SELECCION Y COLOCACION DE PERSONAL

746 SERVICIOS DE VIGILANCIA, INVESTIGACION, PROTECCION Y SEGURIDAD

748 OTRAS ACTIVIDADES EMPRESARIALES

749 ORGANIZACION DE FERIAS, EXHIBICIONES, CONGRESOS Y OTRAS ACTIVIDADES RELACIONADAS

750 MUTUALIDADES COLABORADORAS DE LOS ORGANISMOS DE LA SEGURIDAD SOCIAL

800 EDUCACION (ENSENANZA PRIMARIA, SECUNDARIA Y SUPERIOR)

804 OTRAS ENSENANZAS
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[ codigo | Descripcion
851 ACTIVIDADES SANITARIAS
852 ACTIVIDADES VETERINARIAS
853 ACTIVIDADES DE SERVICIOS SOCIALES
900 ACTIVIDADES DE SANEAMIENTO PUBLICO
911 ACTIVIDADES DE ORGANIZACIONES EMPRESARIALES, PROFESIONALES Y PATRONALES
912 ACTIVIDADES POLITICAS, SINDICALES Y RELIGIOSAS
913 ACTIVIDADES ASOCIATIVAS DIVERSAS
920 ACTIVIDADES RECREATIVAS, CULTURALES Y DEPORTIVAS
927 ACTIVIDADES RELACIONADAS CON LOS JUEGOS DE AZAR Y APUESTAS

930

ACTIVIDADES DIVERSAS DE SERVICIOS PERSONALES
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ANEXO Il

NORMAS TECNICAS DE PRESENTACION DE NOTIFICACIONES DE FICHEROS EN LA AGENCIA DE
PROTECCION DE DATOS A TRAVES DE INTERNET Y DE SOPORTE MAGNETICO

Primero. Definiciones.

Navegador: Programa informatico que permite el acceso a servidores web a través de redes de datos
basadas en TCP/IP, como Internet, asi como la presentacion de la informacion que dichos servidores
contienen.

TCP/IP (Transmission Control Protocol/Internet Protocol): Conjunto de protocolos que hace posible la
interconexion y trafico de red en Internet.

Secure Socket Layer (SSL): Es un protocolo de seguridad, situado entre el protocolo de transporte TCP y
los protocolos del nivel de aplicacion (tales como HTTP, Telnet o FTP), que proporciona cifrado de los
datos, autenticacion del servidor, integridad del mensaje.

Cifrado: Transformacion de un mensaje en otro utilizando una clave para impedir que el mensaje
transformado pueda ser interpretado por aquellos que no conocen la clave.

Certificado de autenticacion: Certificado expedido por una entidad de certificacion independiente que
garantiza que la direcciéon Internet a la que se quiere conectar corresponde realmente a la entidad o
persona que dice ser.

Servidor web: Es el sistema informatico que, utilizando el protocolo de comunicaciones HTTP, es capaz de
recibir peticiones de informacién de un programa cliente (navegador), recuperar la informacion solicitada y
enviarla al programa cliente para su visualizacién por el usuario.

Conexion segura: Conexion establecida con un servidor web, utilizando un protocolo de seguridad, como
el SSL. Este protocolo de seguridad utiliza técnicas de cifrado y autenticacibn como medios para
incrementar la confidencialidad y la fiabilidad de las transacciones.

Segundo. Especificaciones para la obtenciéon del programa de ayuda de generacion de notificaciones de
creacion, modificacion o supresion de ficheros en la direccion Internet de la Agencia de Proteccion de
Datos.

Los responsables de ficheros que quieran obtener el programa de generacion de notificaciones de creacion,
modificacion o supresién de ficheros a través de Internet deberan seguir los siguientes pasos:

1. Conexidn a la Web de la Agencia de Proteccion de Datos: Conectarse a la direccion Internet:
https://www.agenciaprotecciondatos.org. en la opcién de Registro General de Proteccién de Datos.

2. Descarga del programa: Dependiendo de la titularidad del responsable del fichero o tratamiento, hacer doble
clic sobre el botbn Programa de Inscripcion de Ficheros de Titularidad Publica o sobre Programa de
Inscripcion de Ficheros de Titularidad Privada, segun corresponda. El programa tiene un tamafio aproximado
de 5 Mb.

3. Descompresion de los archivos: Ejecute el archivo publico.exe o privado.exe que ha descargado. El
programa incluye el software para descomprimir los ficheros necesarios para la instalacién del programa.

4. Instalacién: El programa esta preparado para realizar la instalacién una vez que termine la descompresion de
los archivos. Si no quiere realizar la instalacion en este momento, elija la opcién Salir. Para instalar la
aplicacion en otro momento debera ejecutar el archivo setup.exe en el directorio donde lo haya descargado y
descomprimido.

5. Ayuda: Se recomienda, para una mejor comprensién y utilidad del programa, leer la informacién que se incluye
en la ayuda del programa.

Requerimientos minimos de hardware y software para la descarga del programa de generacion de

notificaciones:

e 1 linea telefénica.

¢ 1 moédem de velocidad superior a 14.400 bps (aconsejable 33.600) si el acceso se hace via red
telefénica conmutada (RTC), o 1 tarjeta RDSI si el acceso se hace por esta via.

Los requerimientos minimos del PC son:
e Procesador 486 o superior .
e Memoria RAM minima de 16 Mb.
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e Dispositivo grafico VGA o SVGA de 256 colores. Configuracion de pantalla 800x600 pixeles,
fuentes pequenas.

e Disco duro con capacidad minima de 20 Mb.

e Windows 95 o superior.

e Disponer de alguno de los siguientes navegadores de Internet:
Navegador Netscape Navigator versioén 4.6 o superior que actue sobre un sistema operativo
de 32 bits.
Navegador Microsoft Internet Explorer version 4 o posterior sobre Win 32 (Windows 95,
Windows 98, Windows NT).

Tercero. Especificaciones para el envio a través de Internet de notificaciones de creacion, modificacion o
supresion de ficheros obtenidas con el programa de ayuda para la generacion de notificaciones.

Una vez cumplimentadas correctamente las notificaciones de ficheros a presentar en la Agencia de
Proteccion de Datos, el programa le permite enviarlas a través de Internet mediante una conexion segura.

Durante el proceso de transmision se desencadenaran automaticamente las siguientes operaciones:

e Autenticacion del sitio web de la Agencia de Proteccion de Datos siguiendo los estandares del
protocolo de seguridad SSL .

¢ Cifrado de la informacién que se transmite hasta el sitio web de la Agencia de Proteccion de Datos.

e Recepcion en el sitio web de la Agencia de Proteccion de Datos de las notificaciones enviadas.

¢ A lallegada de un envio se le asigna un nombre, a través de un algoritmo disefiado al efecto, que
permite la identificacion univoca de cada envio con el responsable del fichero y el momento de la
transmision.

Requerimientos minimos de hardware y software para el envio de notificaciones a la Agencia de
Proteccion de Datos:

e Los requerimientos minimos son los mismos que los sefialados para la descarga del programa.

e Si realiza la conexion a Internet a través de un servidor proxy, debera indicar en la opcién
Utilidades/Opciones Internet del programa de generaciéon de notificaciones, la direccién y el puerto
del servidor proxy a través del cual realiza la conexiéon a Internet.

Cuarto. Especificaciones para el envio mediante soporte magnético de notificaciones de creacion,
modificacion o supresion de ficheros obtenidas con el programa de ayuda para la generaciéon de
notificaciones.

Una vez cumplimentadas correctamente las notificaciones de ficheros a presentar en la Agencia de
Proteccion de Datos, el programa permite generar un soporte magnético con el contenido de las mismas.

El soporte magnético debera ser un disquete de 3,5” DS, HD 1,44 Mb.

El disquete llevara adherida una etiqueta en la que se indicara la siguiente informacion:
¢ Identificacion del responsable del fichero mediante su nombre o razén social,

e NIF/CIF,

¢ Domicilio a efectos de notificacion.

Estos datos deberan coincidir con los indicados en la hoja de solicitud de inscripcion.

En todo caso, el soporte se presentara correctamente etiquetado, acompafandose de la hoja de solicitud
de inscripcién, debidamente cumplimentada y firmada por persona habilitada a tal efecto.



