
debe decir: «Fundaciôn Pı1blİca Municipal de Cine de Valladolid y de la 
Expansi6n de la Cultura de la Imagen». 

En la columna «Aplİcaciôn pres.~, en el apartado sexto, donde dice: 
«18-108-460", debe decir: «18-108-481». 

MINISTERIO DE TRABAJO 
Y ASUNTOS SOCIALES 

2823 RESOLUCı6N de 21 deerwm de 1998, de la Di,'ecci6n ~ 
ral del Instituto Nacional de E.mpleo, de aplicaci6n y 
desarmllo de la Orden de 19 de dicienıbTe de 1997, POl" 
la Q'U6 se l'egUla la cO'Yu:esi6n de subvenciorı.es por el Ins­
tituto Nacional de Ehnpleo e-n el anıbito de la, colaboraci6n 
con 6ı'ganos de la .4d'Y1t1:m:,stı'ad6n del Estado y sus Orga­
nismos Aut6nomos, Comunidades Aut6norna.s, Uniı.'ıersida,­
des e Instit1-l.ciorı.es sin dni7no de lucro, que contraten tra­
baiadores desempleados para la realü;aci6n de obras y ser~ 
vicios de inteıws ge1iR1'al y social. 

De conformidad con 10 previsto en la disposiciôn final primera de 
la Orden de 19 de diciembre de 1997 (<<Boletin O:ficial del Estado» de130), 
que autoriza a la Direcciôn General del Instituto Nadonal de Empleo a 
dictar disposiciones para su aplİcaciôn y desarrollo, se considera necesario 
regular el procedimiento a seguir para la contrataciôn de trabajadores 
desempleados en obras y servicİos de interes general y socİal, asi como 
la aprobaciôn, seguimiento y cont.rol de las subvenciones que puedan otor­
garse al amparo de la citada norma. 

En el ejercicio de la mencionada autorizaci6n confenda, previo informe 
favorable de la Secretaria General Tecnica del Depa:rtamento, 

Esta Direcciôn General dispone: 

1. Procedi7niento para la aprobaci6n y selecci6n de las obras y servicios 
realizados poı' trabaiadores desempleados 

1.1 Presentaci6n de solİcitudes.-Las entidades colaboradoras a que 
se refiere el articulo 1.° de la Orden de 19 de diciembre de 1997, que 
pretendan realizar las obras y servicİos, segı1n los requisİtos recogidos 
en el a.rticulo 5.° de dicha Orden, deberan presentar ante la Direcciôn 
General del INEM (Subdirecci6n General de Promoci6n de Empleo), la 
siguiente documentaci6n: 

A) Anexo I de la Orden citada (solicitud de subvenci6n), en el que 
se denomİna el Plan de obra 0 servicio y se describa de forma general 
y amplİa. Este anexo debe ser cumplİmentado en su totalİdad. 

B) Anexo II de la misma Orden, en el que se detal1a la memoria 
de la obra 0 servicio correspondiente a la provincia y la localidad donde 
se van a realizar las actuaciones, debiendo ser cumplimentado en su 
totalidad. 

Las entidades colaboradoras deberıi.n remitir, ineludiblemente, ademıi.s, 
una copia del anexo IT a las Direcciones Provinciales del TNEM donde 
tengan previstas dichas actuaciones. 

Recİbido el anexo II por las Dİreccİones Provİnciales del INEM, ela­
boraran un informe sobre la İdoneidad de la realİzaci6n de la obra 0 ser,\ricİo 

en esa provincİa. El plazo maxİmo para la remİsiôn de dicho informe 
a la Subdirecci6n General de Promoci6n de Empleo, sera de diez dias 
a partir de la recepci6n del anexo II. 

Estos informes se tendran en consideraci6n para la selecci6n de las 
obras 0 servicios. 

C) Certi:ficacİ6n, en su caso, de hallarse al corriente de sus obliga­
ciones tributarİas y frente ala Seguridad Socİal. 

D) Las entidades sin animo de lucro deberıin acreditar su condiciôn 
como tales, mediante la aportaciôn documental correspondiente. 

La fecha limite de presentaci6n de solicitudes sera el ultimo dia habil 
de noviembre de cada ai'io natural, como ası se dispone en el a:rticu-
10 7. ° de la Orden de 19 de diciembre de 1997 (<<Boletin Oficİal del Estado» 
del30). 

1.2 Analİsis de las solİcitudes.-Recİbidas las solicitudes de las enti­
dades colaboradoras, la Subdirecciôn General de Promociôn de Empleo 
del INEM, procedera a su analİsis y selecciôn, segun los criterios y requisitos 
que establece la Orden de 19 de diciembre de 1997 (<<Boletin Oficial del 
Estado» del 30), y de acuerdo con la disponibilidad presupuestaria. Asi­
mismo, para el analisis de tas solicitudes, se tendra en cuenta et informe 
que las Dİreccİones Provİnciales hayan remitİdo al respecto as} como las 
actividades y ocupaciones que se consideren priontarias en la Resoluciôn 
que anualmente se publİque para tal fin. 

1.3 Otorgamiento de la. subvenciôn.-1'ras el analisis y selecciôn de 
las obras Y/o servicios presentados, se procedera a elaborar propuesta 
de Resoluciôn por la Subdirecciôn General de Promociôn de Empleo, para 
su aprobaciôn por el Director General del INEM. 

1.4 Remisiôn de resoluciôn y ınemorias.-Aprobada la Resoluci6n por 
el Director General de INEM, la Subdirecci6n general de Promocİôn de 
Empleo remitira original y copia de la misma, respectivamente, a las enti­
dades colaboradoras y a las Direcciones Provinciales del INEM afectadas 
por la realizaciôn de alguna obra 0 servicio dentro de su ambito territorial, 
conjuntamente con las memoria.s aprobada.s, que figuran como a.nexo II 
de la Orden, objeto de subvenciôn. 

2. Procedi7niento para la selecci6n y contrataci6n de los traba/adores 

2.1 Solicitud de traba.jadores.-Las entidades colaboradoras solİcita­
ran los trabajadores desempleados necesarios, mediante la presentaciôn 
de la oferta en las Direcciones Provİncia.les del INEM, para que, medİante 
la coordinaciôn de estas, las Oficinas de Empleo procedan a. la selecciôn 
de los trabajadores. 

La oferta debera presentarse con quince dias de antelaciôn, al menos, 
al del inicİo de la obra 0 servicio. Con caracter general la oferta sera 
generica, salvo circunst.ancias excepcionales, mot.ivadas por la naturaleza 
social del proyecto, en las que podra ser contratado directamente, previa 
autorİzacİôn del INEM. 

2.2 Selecciôn de los trabajadores por las Oficinas de Empleo.-Una 
vez remitida la oferta, desde la.'3 Direcciones Provinciales del INEM, las 
Oficina.s de Empleo realizaran la selecciôn de los tra.ba.jadores desemplea­
dos, tenİendo en cuanta los requisitos y cntenoso establecidos en el articu-
10 6:J de la Orden de 19 de diciembre de 1997 (<<Boletin O:ficial del Estado» 
del30). 

Una vez efectuada. la selecciôn de los tra.ba.jadores, las Direcciones 
Provİncia.les 10 comunİcaran a las entidades colaboradoras, a :fin de que 
estas procedan ala contrataciôn de los mismos. 

2.3 Formalİzaciôn de los contratos por las entidades colaborado· 
ras.-Las entİdades colaboradoras contrataran a los trabajadores seleccio­
nados de acuerdo con 10 dispuesto en el articulo 9. 0 de la Orden de 19 
de dİciembre de 1997 (<<Boletin O:ficial del Est.ado» de130), adscribiendose 
estos a cada una de las obras 0 servicios a realizar. 

Los contratos se formalİzaran siempre por escnto, en ejemplar cua­
druplicado, y seran registrados en la correspondiente O:ficina de Eınpleo 
donde la obra 0 servicio yaya a ser realizada, con la indicaciôn «Subvenci6n 
INEM. Orden de 19 de dicİembre de 1997 «IBoletin Oficial del Estado» 
del 30) •. 

Las Dİreccİones Provİncia.les del INEM vendran obligadas a facilitar 
los modelos de contratos a los entes colaboradores y acufiaran un sello 
de acuerdo con el modelo siguiente: 

Exp<:diante numerc 

I I I I I I 
Prov. Loe.obra Ana Ent P'g N'. $ec, 

0.. 

Dicho sello debera :figurar en cada uno de estos contratos. Las entİdades 
colaboradoras estaran obligadas a transcribir en este sello el côdigo que 
el INEM haya asignado a cada una de las memorias aprobadas, de tal 
manera que cada uno de los cont.ratos afect.ados a una memoria tenga 
el mismo c6digo que aqu&lla. 

La Oficina de Empleo archivara un ejemplar del contrato, remitiendo 
otro ala Direcciôn Provincial y el resto de los ejemplares a la entidad 
colaboradora. 

3. Ptoced{mü:mto de segui'Yrdento y contı'ol 

3.1 Inicio de las obras y servicİos.····Al comenzar la ejecuciôn de las 
obras y servicios aprobados, la entidad colaboradora, en el plazo maxiıno 



de quince dias, comunicara el inicio de la obra 0 servİcio a la Direcci6n 
Provincİal del INEM, segun 10 establecido en el articulo 10 de la Orden 
de 19 de diciembre de 1997 (<<Boletin Oficial del Estado» de130). 

A efectos de difusiôn publica, las obras 0 servicios que se realicen 
al amparo de la Orden de .1.9 de diciembre de 1997 (ııBoletin Oficİal del 
Estado» del 30), deberan İdentificarse convenientemente, de acuerdo con 
las caracterısticas de la actuaciôn, de forma que en las obra.s 0 servİcios 

conste, de manera expresa, la cola.boraciôn del INEM y su realizaciôn por 
trabajadores desempleados. Asimismo, en las acciones confinanciadas por 
el Fondo Social Europeo, se estara a 10 dispuesto en el Reglamento de 
las Comunidades Econ6mica.<ı Europeas numero 2.082/1993, del Consejo, 
de 20 de julio de 1993. 

3.2 Seguimiento de la obras y servicios.····Las Direccİones Provİnciales 
del INEM deberan informar del seguimiento de las obras y servicios, de 
tal manera que al finalizar el ejercicio presupuestario, y en el plazo ma"<İmo 
de dos meses, remitiran ala Subdirecci6n General de Promoci6n de Empleo 
un informe de las obras y servicios realizados, en el que incluiran la com­
probaci6n del gasto de las entidades colaboradoms en cada acci6n rea­
lizadaj para ello las entiddes cola.bora.doras deberan aportar toda la docu­
mentaciôn que se les so1icite para la jl1stificaciôn de las subvenciones 
otorgadas 0 para control de la ejecuci6n de obras y servicios conforme 
establece el articulo 10 de la Orden. 

Las Direcciones Provinciales, 0 en su defecto las Oficinas de Empleo, 
podran llevar a cabo un seguimiento in situ de las obras 0 servicios que 
se desarrollen en su ıimbito, comprobando que se estan realizando con 
las especificaciones aprobadas. 

3.3 Finalizad6n de las obras y servicios.-La entidad colaboradora, 
en el plazo de un mes, computado desde la finalizaci6n de todas las obras 
y servicİos, presentarıi en las Direccİones Provincİales del INEM, certi­
ficaci6n acreditativa de la terminaciôn de la obra 0 servicio (anexo I de 
esta Resoluciôn). Este docl1mento debera ser acompaftado de las copias 
compulsadas de las n6minas de los trabajadores, as} como fotocopia de 
los TC-2. 

En el plazo maximo de un mes, una vez finalizado el ejercicio pre­
supuestario, la entidad colaboradora entregarıi a la Subdirecciôn General 
de Promoci6n de Empleo del INEM, un informe detallado de las a(.'tividades 
realizadas (segun 10 establecido en el articulo 11 de la Orden), y que tendri 
efectos de certificaci6n global. El informe contendrıi, al menos, los sİguien­
tes aspectos: Numero de obras y servidos realizados; numero de tmba­
jadores contmtados por edad, sexo y por provincias, asi como la categoria 
profesional a la que pertenecen; modalidades de contrataci6n utilizadas; 
dl1raci6n media de los contratos; ejecuci6n de la. subvenci6n con detalle 
por provincias, tanto en valores absolutos como relativos; aS1 como cual· 
quier otro aspecto de interes. El modelo de dicho informe serıi. facilitado 
por dicha Subdirecciôn a las entidades colaboradoras. 

4. JU8Uflca.ci6n y relntegro dR fondos 

4 . .1. Certificaciôn de la recepciôn defondos.-De acuerdo con el art1culo 
8.°, 4, de la Orden, la entidad colaboradora, al recibir la subvenciôn, debera 
remitir a la Direcci6n General del INEM (Subdirecci6n General de Pro­
moci6n de Empleo), un certificado de recepciôn de fondos, firmado por 
el responsable econ6mico correspondiente. Este documento sera ejemplar 
original 0, en su defecto, copia compulsada del mismo. Debera enviarse 
en el plazo ma'Ximo de diez dias, a partir de la recepciôn de los fondos. 

4.2 Reintegro voluntario.-En el supuesto de no ejecuci6n de una obra 
o servicio se procederi al reintegro, segun dİspone el articul0 10 de la 
Orden de .1.9 de didembre de 1997 (<<Boletın Oficial del Estado» del 30). 
La entidad beneficiaria 10 comunicara al Instituto Nadonal de Empleo, 
efectuando el ingreso necesariamente en la cuenta del organismo en Banco 
de Espafta de Madrid, numero 9000-000.1.-85.1., especİficando, con Cıaridad, 
el beneficiario, con identificad6n de la obra 0 servicio y su localizaci6n 
geogrıifica, remitiendo justificante del ingreso, en el plazo de diez dias 
de su efectividad, a la Subdirecci6n General de Promoci6n de Empleo, 
que remiti:ni copia a la Subdirecciôn General de Gesti6n Econ6mica y 
Presupuestaria, para su debida anotaci6n contable. 

Cuando por la entidad beneficiaria no se reintegren los fondos no uti­
lizados 0 la subvenci6n percibida se destine a fines distintos para los 
que fue concedida, el Instituto Nacional de Empleo dicta:ni resoluciôn acor­
dando el reintegro segun la normativa vigente. 

Disposici6n derogatoria. 

Queda. derogada la Resoluci6n de la. Direcci6n General del Instituto 
Nacional de Empleo de 22 de junio de 1994, de la Direcciôn General del 
Instituto Nacional de Empleo de aplicaciôn y desarrollo de la Orden de 
13 de abril de 1994, por la que se regula la concesi6n de subvenciones 
por el Instituto Nacional de Empleo en el ambito de la colaboraci6n con 
6rganos de la Administraci6n del Estado y sus Organismos Aut6nomos, 
Comunidades Aut6nomas, Universidades eInstituciones sin animo delucro 
que contraten trabajadores desempleados para la realizaciôn de obras y 
servicios de interes general y social. 

Disposiciôn finaL. 

La presente Resoluciôn entrari en vigor el dia siguiente al de su pl1bli­
caciôn en el «Boletin Oficial del Estado •. 

Madrid, 21 de enero de 1998.-El Directorgeneral, Juan Chozas Pedrero. 



ANE:XO ·1 

CERTIFICADO DE LA FINALIZACION DE LA OBRA 0 SERVICIO. 
Este ırnpreso se cumplim.entara por cada Memoria (Arıexo II) 

DENOMINACION DE LA OBRA 0 SERVICIO, 

DURACION REAL DE LA 08RA 0 SERVICIO, 

SU8VENCION DEL INEM GASTADA : 
UNI'ARIO 

PROFESIONALES :: TOTAL 
" ",.,,,'" ,., , 

'" SQCIAL 
1 

j 
,_ ... 
C~~· 

i. 

i 

, 

i 

i , ................ ,., 
........... ~ ... 
................... 

TOTAL 

DURACION (en me:ses): 

N". npo 
! DE CONTRATO$ JORNADA 

TRAB. 111 % 

, 

i 
SUBVENÇON GASADA 

(1 ) : el periodo de tiempo a que se refiere. Meses (M) 0 Dias (0), igu.al en arnbas casillas. 
(2) Es el re:iô\Jltado final acumulado de mul\iplicar el easte wnitario por el nwrnero de trabaj.adores y duraci6n de los contratos. 

PERFIL DE LOS TRARAJADORFS A >ATA" 

) DE DCI 

• 

NıVa 'L i TASLA 
TRABAJA1?.2.Fi~~_ .. 

, 
I 00 Tecn/c{ıs y vaıios ,. D;re~o"uı. 

__ ... ____ .. .1 .. _ .. _~. ,. Eneargado5 
, 00 .. Jef$s de EqwifX) ... onelııl Pri~rııı .. ordal Se-g:uMa 

O. orıct;;ıl T~rcera 

, 

70 Ayı.ıdanıes. au.xıııares, eIO. 

MODALıOA" 

TIPC ,~O ,~ 

C .MPLETA 
TIEMPO PARCIA 
T rA 

LOCA~Jı:ıAD Y FECHA. 

eo Peone5 ,. Aprend>ees 
. ~ 

_._------- ~._--" -~, --~- -~_ .. ! 

CONTRATACIONES POR MODALIDAD Y TIPO DE JORNt".,,, 

O~RA i: PRACTICAS : APRENDIZAJE 

FIRMA Y SELLO DE LA ENTIDAD 
COLABORADOFLA. 

Fdo.: 

COSTES 

,1 LABORALES 

T,.,TA< ." 

OTROS 


