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En la pégina 9412:
Productos de la pesca:

Donde dice:

a«Productos a base de crustd E-338 a E-341
ceos congelados y ultracon-
gelados

Pasta de crustdceos

Pasta de pescado

5 g/Kg solos o en com-
binacidn

E-450 a E-452- 1 g/Kg solos o en com-
binaciénn

Debe decir:

«Productos a base de crustd- E-338 a E-341
ceos congelados y ultracon- E-450 a E-4562
gelades

Pasta de crustaceos

5 g/Kg sclos o en com-
binacién

5 g/Kg solos o en com-

binacitn

Pasta de pescado 5 g/Kg solos © en com-
binacién

Surimi 1 9/Kg solos ¢ en com-
binacién:

En la pagina 9413;

Sal y sustitutos de la sal:

Donde dice:

«E-535 a E-538 20 Mg/Kg»

Debe degir:

«E-535 a E538 20 Mg/Kg solos o en combinacién como

ferrocianuro potésico anhidro»

17728 RESOLUCION de 24 de julio de 1997, de la
Subsecretaria, por la que $e aprueba la ins-
truccidn relativa al Plan de austeridad de gas-

tos corrientes de la Administracion General
del Estado.

Por Acuerdo del Consejo de Ministros, en su reunion
del dia 6 de junio de 1997, se aprobé el Plan de aus-
teridad de gastos corrientes de la Administracion General
del Estado. La Resolucion de la Subsecretaria del Minis-
terio de Economia y Hacienda de 17 de junio de 1997
hace publico dicho Acuerdo considerando la necesidad
de promover su aplicacién en la Administracién General
del Estado, en sus Organismos auténomos y en las enti-
dades publicas empresariales.

El plan de austeridad aprobado responde a la nece-
sidad de adecuar los gastos dirigidos al funcionamiento
operativo de los servicios a las disponibilidades presu-
puestarias que, en el ejercicio de 1997 y previsiblemente
en ejercicios posteriores, se han visto o se veran afec-

tados por criterios de austeridad, ahorro, rigor y control

del gasto publico.

Con objeto de implantar una politica de reduccién
del gasto publico, atendiendo a los criterios de austeridad
antes citados, el Ministerio de Sanidad y Consumo apro-
bo un Plan operativo para la revisién de los gastos de
funcionamiento, que contenia quince medidas.concretas
cuya aplicacién obligaba a [a totalidad de los érganos
directivos ministeriales y que, en gran parte, coinciden
con las que ahora se recogen en el plan de austeridad
de gastos corrientes de la Administracion General del
Estado. Tales medidas venian aplicAndose a través de
diversas instrucciones dictadas por esta Subsecretaria
de Sanidad y Consumo.

Como quiera que el apartado a) del punto II «Ambito
de ap'icacidons del Acuerdo, requiere la adaptacién del

plan a las particularidades de cada Ministerio y siendo
preciso que tal adaptacién sea publicada en el «Boletin
Oficial del Estadon, por la presente Resolucién se deter-
minan las lineas directrices de racionalizacién de los gas-
tos corrientes del Ministerio de Sanidad y Consumo vy
dé sus organismos adscritos.

En virtud de lo expuesto y en cumplimiento de lo
dispuesto en el Acuerdo del Consejo de Ministros de 6
de junio de 1997,

Esta Subsecretaria aprueba la siguiente

INSTRUCCION

|.  Ambito de aplicacién

Las medidas previstas en la presente instruccion
seran de aplicacion directa a todos los érganos directivos
y unidades administrativas del Ministerio de Sanidad y
Consumo, de los Organismos auténomos «instituto de
Salud Carlos lll» e «Instituto Nacional del Consumo» vy
del Instituto Nacional de la Salud {INSALUD).

il. Medidas aplicables

1. Comunicaciones

1.1 Teléfonos, telefax y otros medios.
Medidas generales.

Primera—Como norma general, que cbliga a todos
ios usuarios, el teléfono debe ser utilizado exclusivamen-
te para atender las necesidades y funciones encomen-
dadas a cada unidad, en relacion con el semcno que
deba desempefiarse.

Segunda.—Una vez concluida la Jornada laboral cada
usuario de aparato telsfonico con salida externa esta
obligado a activar el candado electrénico. Esta obligacién
tiene por objeto evitar que por estas extensiones tele-
fonicas se realicen llamadas no controladas.

Tercera.—En aquellos centros que todavia carezcan
de teléfonos pablicos v que sus particulares caracteris-
ticas lo exijan se colocaran los necesarios, preferente-
mente del sistema de tarjeta, de modo que el personal
al servicio de los mismos y el publico en general, puedan
utilizarlos para sus llamadas particulares.

Cuarta.—Se restringird el uso de teléfonos mdviles
utilizdndose, en los casos en que sea posible, una tarjeta
dual con dos tipos de salida, oficial y particular, a efectos
de facturacién independiente.

Quinta.—El control de todos los recibos de la com-
pafila suministradora se seguira realizando a través de
la Oficialia Mayor para que puedan ser debidamente veri-
ficados por los técnicos responsables, antes de proceder
a su pago, incluidos los pertenecientes a los teléfonos
moviles. Dicho control se verificarad por los respectivos
drganos competentes en cada organismo adscrito al
Departamento.

Sexta.—Se continuaran utilizando los cédigos existen-
tes de marcacidon abreviada en las comunicaciones de
salida. Dichos codigos podran ampliarse a niimeros tele-
fénicos concretos que sean empleados con caracter
repetitivo.

Séptima.~-Se procurard la sustitucion de las llamadas
telefonicas por la utilizaciéon del telefax, siempre que el
nimero yla extension de los documentos qgue se trans-
mitan, sea adecuada a este medio de comunicacidn.

Como norma general existird un equipo de telefax
por Subdireccion General o unidad asimilada, desconec-
tandose los equipos sobrantes y propiciando, mediante
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las oportunias instrucciones, el uso conjunto, en su caso,
por varias unidades de las citadas.

Octava.—Se potenciaran al maximo las comunicacio-
nes por correo electrénico cuando este medio sea mas
economico que el de las comunicaciones telefonicas y
postales.

A estos efectos, la Subdireccion General de Sistemas
y Tecnologias de la Informacién elaborara, en et plazo
maximo de seis meses, un plan-de ampliacién dei correo
electrénico a todos los servicios del Departamento que
se consideren necesarios. En el mismo plazo dicho plan
serd elaborado por los 6rganos competentes de los orga-
nismos adscritos al Ministerio.

Novena.—Suprimidos ya los teletipos en las diferentes
Unidades del Departamento, sélo se mantendran sub-
sistentes los de los Gabinetes de Prensa y Telegréfico,
que permaneceran activados, en tanto sigan siendo fun-
cionales para las tareas de dichos Gabinetes.

Décima.—Los organos directives del Ministerio de
Sanidad y Consumo y los de sus organismos depen-
dientes que en la actualidad estén conectados a la RED
RICO, mantendran su conexion con dicha red en las con-
diciones actuales. La conexion de nuevos drganos direc-
tivos a esta red debe ser objeto de informe previo de
la Oficialia Mayor y de la Subdireccién General de Sis-
temas y Tecnologias de la Informacién en el Departa-
mento o de los érganos competentes de los organismos
adscritos al Ministerio. '

Medidas para la asignacién de categorfas de trafico
generales y excepcionales.

Undécirha.—Como norma general, todas las lineas del
Departamento y de sus organismos adscritos tendréan
la asignacion de categoria de trafico interno.

Duodécima.—Por razén de las actividades de los dis-
tintos puestos de trabajo, las categorias de trafico de
las salidas telefénicas que se utilicen seran las siguientes:

a) Con caracter general, los niveles 29 y 30 podran
tener categoria de trafico interprovincial. Podra asignér-
seles categoria de trafico internacional, mediante pro-
puesta motivada y razonada del Director general corres-
pondiente o del érganc del que dependan jerdrquica-
mente. '

b) Los niveles 28 y 26 podran contar con salida
provincial. Asimismo, excepcionalmente y a propuesta
motivada y razonada del Director general correspondien-
te, podran asignarseles categorias de trafico interpro-
vincial o internacional.

c) Alos niveles 24 se les podra dotar de salida local.
Excepcionalmente también y a propuesta motivada vy
razonada del Director general correspondiente podra
asignarseles categorias de trafico provingial, interprovin-
cial o internacional.

d} Los restantes niveles podran ser dotados, con
caracter excepcional, de categorias de trafico local, pro-
vincial, interprovincial e internacional a propuesta igual-
mente motivada y razonada del Director general corres-
pondiente.
~ Entodo caso, la asignacion de las categorias de tréfico
internacional a que se refieren los apartados a), b), ¢)
y d) anteriores debera limitarse a los niimeros interna-
cionales con los que hayan de relacionarse los titulares
de dichas lineas. .

Decimotercera.—Por razones técnicas, las Secretarias
de los Subdirectores generales o asimilados dispondran
de una linea de trafico de salida interprovincial. En el
caso de que el Subdirector general o asimilado del que
dependan, tenga autorizada una linea de trafico de salida
internacional, la Secretaria del mismo tendré igualmente
una linea con idéntica salida.

Decimocuarta—Para las comunicaciones con las
representaciones permanentes de Espafia ante fa Unién

. Europea y otros organismos internacionales se utilizaran,

a través de IBERCOM, las marcaciones abreviadas corres-
pondientes, no siendo necesario en estos casos solicitar
autorizacién para asignacién excepcional.
Decimoquinta.—Las propuestas de autorizaciéon
excepcionales para comunicaciones interprovinciales e
internacionales a las que se refieren las medidas ante-

" riores habran de ser autorizadas por el Secretario general

técnico, seran firmadas por el Director general corres-
pondiente y justificadas con el detalle suficiente para
poder ponderar la necesidad de la excepcidn. En el caso
de los organismos adscritos, las excepciones seran auto-
rizadas por los titulares de los mismos y seran firmadas
por los responsables de los drganos competentes de
dichos organismos.

A este respecto, cuando la solicitud de salida inter-
provincial o internacional se base en la necesidad de
llamadas habituales a otras provincias o al extranjero
debera indicarse, en su caso, las provincias en concreto
o el nombre de las ciudades del extranjero con las que
Jha de comunicarse y la frecuencia de las llamadas.

Medidas para la supervisién y el control.

Decimosexta.—~La supervision y el control de las medi-
das establecidas se realizaran teniendo en cuenta la apli-
cacion estricta de los criterios siguientes:

a) Se fijara una cifra de consumo mensual para cada
usuario de linea, a partir de la cual se exigird su jus-
tificacién.concreta y detallada. La citada cifra podréa ser
revisada periddicamente.

b) En el caso de que sea superada la cifra a que
se refiere el apartado anterior se requerird a los Sub-
directores generales o asimilados para que justifiquen,
especialmente, la duracidon excesiva y el caracter oficial
o particular de las llamadas.

¢) La Oficialia Mayor y los érganos competentes de
los organismos adscritos, en sus respectivos ambitos,
remitiran mensualmente a las Subdirecciones generales
y unidades asimiladas, una relacién detallada del nimero
y coste de las llamadas efectuadas e informacion adi-
cional para aquellas que superen la cuantia a que se
hace referencia en el apartado a) anterior.

d)} Cuando no sea posible identificar al usuario o
no se haya justificado el exceso de consumo de una
linea telefonica se procederd a la desactivacion auto-
matica de la misma.

e} Se mantendra el seguimiento de las cifras de con-
sumo y facturacion de las lineas de los teléfonos moviles,
para conocer la tendencia del gasto y verificar la nece-
sidad del mantenimiento de las ya existentes.

f) Con las lineas de telefax se seguiran utilizando
los mismos controles que con las lineas telefénicas.

Como norma general, los telefax dispondran de la
categoria de trafico de salida interprovincial y solamente
seran autorizadas las salidas internacionales en los
supuestos previstos en la medida 1.1 duodécima ante-
rior.

1.2 Servicios postales.

Primera.—Con caracter general deheran utilizarse los
servicios de correos y «postal exprésn,

Segunda.—Al mismo tiempo se aplicaran las tarifas
reducidas —linea econdmica— convenidas con la entidad
publica empresarial Correos y Telégrafos, para el envio
de correspondencia y paqueteria fuera del término muni-
cipal, evitando [a contratacion de servicios externos de
mensajeria.

1.3 Transportes.

Primera.—Por el Departamento y sus organismos ads-
critos se reducira al maximo, dentro de lo posible, el
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namero de vehiculos —coches y motoristas— para inci-
dencias y otros usos.

Segunda.—Con los vehiculos de alquiler del Parque
Méovil Ministerial (PMM) que hayan quedado a dispo-
sicidon del Departamento y de sus organismos adscritos,
una vez aplicada la medida de disminucion sefalada en
el apartado anterior, se procedera a la planificacion de
su empleo para el reparto de correspondencia y paque-
teria, segtin el criterio de eficiencia, utilizando para ello
los vehiculos de incidencias, asi como los dlspombies
de las Direcciones Generales.

2. Contratacion externa: Seguridad, limpieza
y asistencia técnica

Primera—En el plazo de dos meses desde la apli-
cabilidad de la presente instruccidn se constituirdn en
el Ministerio de Sanidad y Consumo y en sus Organismos
auténomos, Juntas de Contratacion como drganos encar-
gados de la tramitacién y adjudicacién de aquellos con-
tratos que se determinen en sus respectivos ambitos.
Las Juntas de Contratacién respectivas realizaran la pro-
gramacioén de la actividad contractual de dichos drganos.

Segunda.—Las Juntas de Contratacién efectuarén las
funciones de control de la actividad contractual del Minis-
terio de Sanidad y Consumo y de sus Organismos auté-
nomos en los términos previstos en las normas que deter-
minen su respectiva creacién y regulacion. Con caracter
prioritario, en el plazo de dos meses desde su cons-
titucion, elaboraran unas directrices en las que se limite
el empleo del procedimiento negociado y en las que
se establezcan los criterios de concurrencia en la selec-
cién de contratistas en los contratos menores.

Tercera.—La Junta de Contratacién del Departamento
determinara el importe maximo anual de los gastos
menoras que no requieran de fiscalizacion previa y que
tengan que ser contratados por los responsables de cada
area. De igual forma actuaran las Juntas de Contratacion

.en los Organismos auténomos.

Cuarta—Las respectivas Juntas de Contratacién del
Ministerio y de los Organismos auténomos realizaran
la programacion contractual de los servicios necesarios
para el funcionamiento de éstos durante el tercer tri-
mestre del afio inmediato anterior al ejercicio al que
se refiera la misma. Dicha programacion revisara los con-
tratos de servicios en vigor y se realizard atendiendo
a los criterios de necesidad, cobertura de la falta de
medios humanos y materiales propios y de calidad en
la prestacion de los servicios. El objetivo sera no licitar
los contratos que resulten prescindibles sin que dismi-
nuya la calidad de los servicios o aquellos que puedan
ser realizados con medios propios.

En particular, y respecto de la contratacién de los
servicios de seguridad integral de los edificios del Minis-
terio y de sus Organismos auténomos, se procedera a
la sustitucién de la contratacién de servicios privados
a medida que las Fuerzas y Cuerpos de Seguridad del
Estado puedan desempefar tales funciones.

Quinta.—Asimismo, los informes de programacion
propondran la acumulacion en expedientes de contra-
tacién homogéneos, aquellas prestaciones de similar o
idéntica naturaleza que, en la actualidad, fuesen reali-
zadas en virtud de diversos contratos. Con ello se logra-
ran las ventajas que supone la contratacion, mediante
concurso publico, de suministros por lotes y con empre-

sas multiservicios, evitdndose la profusién de contratos

menores. -

Sexta.—S5e mantendra el mecanismo de control esta-
blecido para los contratos menores en los que no inter-
vienen las Juntas de Contratacién, cumpliendo con los
criterios actuales de maxima concurrencia.

3. Conservacion y mantenimiento de edificios

Primera.—Los trabajos de mantenimiento cuya espe-
cialidad pueda llevarse a cabo por los talleres del Minis-
terio de Sanidad y Consumo o, en su caso, por los de
los organismos adscritos, se realizaran a través de éstos,
contratandose externamente solo aquellos que no sea
posible atender con los recursos humanos y materiales
existentes.

Segunda.—Cuando resulte adecuado, dichos talleres
podran realizar obras de remodelacién de despachos,
aseos, construccion o adaptacion de mobiliario y sus
elementos auxiliares, instalaciones de aparatos de cli-
matizacion y dtras obras similares.

Tercera—lLos materiales gue empleen los citados
talleres deberan adquirirse por concurso. Solo en aque-
llos casos en que se produzcan peticiones especificas
de trabajos que requieran materiales especiales no exis-
tentes en almacén se acudira a su adquisicion a través
del sistema de anticipos de caja fija o mediante contrato
menor.

Cuarta.—Con Caré(_:ter general se utilizaran los elemen-
tos decorativos ya existentes, autorizandose, sélo exoep-
cionalmente, aquellas adquisiciones debidamente justi-
ficadas.

4. Arrendamientos

El Ministerio de Sanidad y Consumo y sus ocrganismos
adscritos continuaran realizando las actuaciones ya pre-
vistas tendentes a la sustitucién de locales arrendados
por locales de propiedad del Patrimonio del Estado, asi
como renegociando los alquileres subsistentes para ajus-
tarlos a los precios del mercado inmobiliario.

5. Gastos de energia eléctrica, agua y combustible

Primera.—Los usuarios de aparatos que requieran
energia eléctrica estdn obligados a desconectarlos al
finalizar la jornada laboral.

Segunda.—Los vigilantes, los subalternos y el personal
de limpieza verificaran dicho apagado, poniendo en cono-
cimiento de la Oficialia Mayor o, en su caso, de los 6rga-
nos competentes de los organismos adscritos, las inci-
dencias detectadas.

Tercera.—Todas las dependencias del Ministerio de
Sanidad y Consumo vy las de sus organismos adscritos
deberan estar dotadas de telerruptores para el apagado
automatico de luces y de los demas mecanismos de
ahorro energético. Cualguier anomalia en el funciona-
miento de los mismos debera ser comunicada a la Ofi-
cialia Mayor o a los 6rganos competentes de los orga-
nismos adscritos para su subsanacién. Estos drganos
directivos ajustaran las horas de apagado a las jornadas
laborales vigentes.

Cuarta.—La Oficialia Mayor y, en su caso, los érganos
competentes de los organismos adscritos presentaran,
en el plazo de seis meses, un proyecto-programa de adap-
tacién de las luminarias, con balastos, que permitan con-
seguir un mayor aprovechamiento energético.

Quinta.—Se revisaran periddicamente los termostatos
de los aparatos de climatizacion.

Sexta.—En periodos de funcionamiento de la clima-
tizacion —frio/calor— se cerraran las ventanas para evitar
que se produzcan despilfarros.

Séptima.—Por parte de la Oficialia Mayor y de los
érganos competentes de los organismos adscritos al
Departamento se controlaran los consumos de agua. En
caso de detectarse incrementos anémalos se compro-
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bara la posibie existencia de fugas de agua derramada
para proceder a su correccién.

Octava—En 1o que se refiere a la contratacién de
combustible se adjudicara por concurso conjunto con
los centros dependientes del INSALUD para aprovechar
las economias de escala.

6. Adscripcion del personal de apoyo

Primera—De acuerdo con lo previsto en los aparta-
dos 1, ). v 2, e), del articulo 4 del Real Decreto
1893/1996, de 2 de agosto, de estructura organica basi-
ca del Ministerio de Sanidad y Consumo, la totalidad
del personal de apoyo a los distintos drganos directivos
(ordenanzas, subalternos, recepcionistas, telefonistas,
manipuladores de almacén, mozos, personal de limpieza,
personal de oficios, etc.), dependerd, funcional y orga-
nicamente, de la Secretaria General Técnica, para una
mejor distribucién y aprovechamiento de los efectivos
del Departamento. En los organismos adscritos, tal
dependencia sera ejercida por los 6rganos competentes
de los mismos.

Segunda.—A tal efecto, las respectivas Juntas de Con-
tratacion del Ministerio y de sus Organismos auténomos,
en la programacion contractual de los servicios para
1998 prevista en la medida 2, cuarta, establecera planes
de racionalizacion de los servicios de movilidad interior
para el aprovechamiento de los recursos humanos dedi-
cados a estas tareas.

7. Publicaciones

De conformidad con lo dispuesto en el Plan General
de Publicaciones Oficiales de la Administracion General
del Estado, aprobado por Acuerdo del Consejo de Minis-
tros de 25 de abril de 1997, se actuara sobre el pre-
supuesto y programa editorial para incidir en los siguien-
tes aspectos:

A) Reduccién de costes.
B) Seleccion de obras a publicar.
C) Adquisicion de prensa, revistas y libros.

A) Reduccidén de costes.

Primera.—Distribucion gratuita o institucional; Se limi-
tard a Altos Cargos para la atencion de las necesidades
derivadas de sus funciones y a Bibliotecas.

Esta distribucién no superara el 10 por 100 del total
de ejemplares que compongan cada edicion. Su supe-
racion requerird su justificacion y aprobacién por la
Secretaria General Técnica.

Segunda—Numero de colores impresos: Se disefiaran
sélo en color aquellas ifustraciones y graficos sumamente
necesarios, tanto en texto como en cubierta.

Tercera.—Numero de paginas impresas: Se seleccio-
naran y reduciran los contenidos y sumarios de las obras.

Cuarta.—Papel y cubiertas: Se utilizaran, preferente-
mente, papeles «offset» y cubiertas de calidades infe-
riores. Sélo en casos excepcionales se utilizaran papeles
estucados.

Quinta.—La preimpresion y maguetacion de obras se
haran con medios propios de autoedicién. Cuando resul-
te conveniente podran utilizarse tos medios de algin
organismo especializado, como los del «Boletin Oficial
del Estadow, los de la Fabrica Nacional de Moneda vy
Timbre o los del Instituto Geografico Nacional.

Sexta.—Se ajustaran las tiradas al minimo necesario
para la atencion de los objetivos de cada publicacion.

Séptima.—Se hara un estudio previo de imputacian
de costes para conocer el importe de cada obra que
permita establecer una politica de precios adecuada.

La fijacion del precio de venta al publico de todas
las publicaciones oficiales se hara por el Secretario gene-
ral técnico, el Presidente ejecutivo del Instituto Nacional
de la Salud, e! Secretario general del Instituto de Salud
«Carlos lll» y el Secretario general del Instituto Nacional
del Consumo, responsables de las respectivas unidades
editoras.

Solo podran tener caracter gratuito las publicaciones
institugionales dirigidas a informar a los ciudadanos o
a facilitarles el acceso a servicios y prestaciones publicas
dispensadas por el Ministerio de Sanidad y Consumo,
el INSALUD y demas organismos adscritos al Departa-
mento.

Las publicaciones gratuitas deberdn tener un coste
minimo, para lo que deberd extremarse la aplicacion de
los criterios que se han establecido sobre nimero de

colores impresos, niimero de paginas, tipo de papel,

maguetacion y tirada.

Qctava—~La unidad promotora de la publicacidn
acompariara al texto de la misma un plan motivado de
distribucion, especificando los destinatarios para evitar
gue se produzcan ustocks» de libros.

Novena—En las encuadernaciones de informes,
memorias o similares, se procurard no usar plasticos,
alambres ni metales, bastando con emplear papel, cartén
o materiales afines de facil reciclado.

Décima.—Se procurard entregar los originales de las
publicaciones a las imprentas en soporte electrénico
(disquete). '

B) Selecction de obras a publicar.

Primera.—Deberan atender a alguno de los objetivos
generales fijados por el Plan General de Publicaciones
de la Administracion General del Estado {difusion de nor-
mas legales, reglamentarias y técnicas, informacion a
los ciudadanos, difusion de la investigacion, cultura, etc.).

Segunda.—Con caracter general tendréan preferencia
para su publicacién las obras institucionales sobre las
de autor.

Tercera.—Asimismo tendran preferencia las publica-
ciones que cuenten con patrocinie privado para su finan-
ciacion.

" Cuarta.—No se editardn obras de caracter suntuario
ni destinadas exclusiva o preferentemente a cubrir nece-
sidades protocolarias.

Quinta—Se restringirdn al maximo las publicaciones,
periddicas o no, que sean simplemente medioc de expre-
si6n de un érgano directivo, organismo ¢ entidad {me-
morias, boletines informativos, etc.).

Sexta.—Se dara preferencia a la publicacidén de obras
periddicas que tengan un ndmero. importante de sus-
criptores, especialmente en el caso de obras de difusién
legislativa y de caracter oficial.

C) Adquisicién de prensa, revistas y libros.—S5e con-
tinuara con el control de las suscripciones, adquisiciones
de libros y otras publicaciones, asi como de las sus-
cripciones al «Boletin Oficial del Estado», de acuerdo
con las siguientes directrices basicas:

Primera.—Soélo podra recibirse un ejemplar del «Bo-
letin Oficial del Estado», como maximo, por Subdireccién
general o unidad asimilada, con las excepciones que
autorice previamente la Secretaria General Técnica, a
propuesta del titular del érgano directivo a gue perte-
nezca. Los titulares de los drganos competentes en los
organismos adscritos al Departamento, autorizaran
dichas excepciones en sus respectivos ambitos de com-
petencia.

Segunda.—Excepto al Gabinete de Prensa, a ninguna
otra unidad se autorizara la adquisicion de revistas de
informacion general ni la elaboracion de resimenes de
prensa. Estos tdltimos se dirigirdn exclusivamente a Altos
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Cargos vy a los titulares de los puestos de trabajo que
éstos determinen y lo precisen en atencion a las fun-
ciones que desarrollan (Directores de Gabinete, Secre-
tarios generales, etc.). :

Tercera.—Solamente los Altos Cargos podréan recibir
prensa diaria, gue sera un unico ejemplar en dias labo-
rables. '

Cuarta—Las adquisiciones de libros de caracter téc-
nico, cientifico o administrativo, deberan estar justifica-
das y se realizaran, de forma centralizada, a través del
Servicio de Documentacion y Biblioteca del Departamen-
to 0 a través de las unidades correspondientes de los
organismos adscritos, pasando a formar parte de los
fondos bibliograficos del Ministerio y de tales organis-
mos, incluyéndose en sus catdlogos generales y estando
a disposicion de los posibles usuarios de los distintos
organos directivos. :

8. Adquisicion de material

A) Adquisicion de material inventariable.

Primera.—De acuerdo con el plan de austeridad de
gastos corrientes de la Administracion General del Esta-
do, respecto del mobiliario, material y equipo de oficina
y otros hienes de utilizacién comiin, que deben ser adqui-
ridos a través de la Direccién General del Patrimonio
del Estado (Servicio Central de Suministros), se estable-
cen las siguientes medidas:

a) La adquisicion de material inventariable se rea-
lizara a través del catélogo del Servicio Central de Sumi-
nistros.

b} Para la adquisicién del material y equipo de ofi-
cina inventariable no centralizado se requerira el informe
previo de la Junta de Contratacién respectiva, mediante
propuesta razonada de la Oficialia Mayor o de los drga-
nos competentes en los Organismos auténomos del
Departamento. .

c) Los érganos directivos del Departamento y de
los organismos adscritos que soliciten la sustitucion del
material y equipo de oficina inventariable deberan jus-
tificar previamente a la Oficialia Mayor y a los érganos
competentes de los citados organismos su necesidad,
asi c(:jomo que el material sustituido esté totalmente amor-
tizado.

Segunda.—Respecto de la contratacion de equipos
y sistemas para el tratamiento de la informacidon sera
necesario el informe favorable previo de la Comision
Ministerial de Informatica.

Tercera.—En relacidon con el suminisiro de los equipos
inventariables necesarios para el funcionamiento de los
servicios no incluidos en los supuestos previstos en la
medida 8, primera a) y b), se requerira propuesta de
adquisicion razonada del 6rgano proponente del expe-
diente de contratacion.

B) Adquisicién de material ordinario no inventariable.
Medidas generales.

Primera.—El 6rgano de contratacion del Ministerio de
Sanidad y Consumo vy los de sus organismos adscritos
determinaran en los expedientes de contratacién res-
pectivos, el volumen de consumo de este material aten-
diendo a los criterios de nimero de personas destinadas
en cada Subdireccion General y unidades asimiladas vy
a las funciones gue éstas desempefian.

Segunda.—En el caso del material normalizado, la
adjudicacidon de los contratos se realizard a través del
catalogo del Servicio Central de Suministros y cuando
el material no esté incluido en el mismo, mediante la.
forma del concurso publico y procedimiento abierto.
Excepcionalmente, en los casos debidamente justifica-

dos, el 6rgano de contratacién podra emplear otros pro-
cedimientos de adjudicacion.

Caracteristicas del material impreso.

Tercera.—La impresién de escudos y leyendas en relie-
ve seré de empleo exclusivo en los impresos del titular
del 4érgano superior del Departamento y de los drganos
directivos con rarigo de Subsecretaria.

En los restantes casos, la impresién de los escudos
v leyendas sera realizada exclusivamente en tipografia.

Cuarta.—El material impreso no sera nominativo, con
excepcién de las tarjetas de visita, cuyo uso sera exclu-
sivo de los titulares de puesto de trabajo gue, como
minimo, tengan el rango de Subdirector general o asi-
milado. ' .

Quinta.—La confeccién de tarjetas de visita podra ser
realizada por el Servicio de Reprografia del Ministerio
y por los de sus organismaos adscritos.

Sexta.—El empleo de medios informéticos debera per-
mitir la reduccion progresiva del uso de papel impreso.
A tal fin, por la Subdireccién General de Sistemas y Tec-
nologias de la Informacion y por los 6rganos compe-
tentes de los organismos adscritos al Departamento, se
adoptaran las medidas necesarias para la extension de
los instrumentos de impresion adecuados.

Séptima.—En las comunicaciones internas, incluidas
aquellas que se realicen con los Organismos auténomos
dependientes del Departamento y con los servicios cen-
trales del INSALUD y de éstos entre si se emplearan
sobres de uso maltiple reutilizable.

Octava—En todo caso serdn de-aplicacion las dis-
posiciones vigentes en materia de uso de material impre-
so que sean aplicables a la Administracion General del
Estado y a sus Organismos auténomos.

Solicitudes de material.

Novena.-Las solicitudes de material se realizaran
exclusivamente por los titulares de los 6rganos directivos
de rango de Subdireccién General o unidad asimilada,
o de los drganos que se determinen en los organismos
adscritos. No obstante, aquéllos podran delegar su firma
en el titular de la unidad administrativa que consideren
oportuno, que se comunicara a los 6rganos competentes.

Décima.—El plazo de remisién de las solicitudes a la
Subdireccién General de Administracidn Financiera y a
los 6rganos competentes de los respectivos organismos
adscritos seré el de los diez primeros dias naturales de
cada mes, salvo necesidades urgentes e inaplazables.

Medidas de control del consumo.

Undécima.—La Subdireccion General de Administra-
cién Financiera en el Departamento y los érganos com-
petentes de los organismos adscritos elaboraran listados
mensuales de consumo de este material, en los que se
exprese el coste por articulos y el coste total.

Duodécima.—Dichos listados seran remitidos a cada

- una de las Subdirecciones Generales y unidades asimi-

ladas, a fin de que, en su caso, tomen las medidas correc-
toras necesarias. Cada drgano directivo racionalizara el
empleo del material segun el criterio de estricta nece-
sidad para el correcto funcionamiento de los servicios.

9. Empleo de las fotocopiadoras

Primera.—La Oficialia Mayor y los érganos competen-
tes de los organismos adscritos al Departamento ela-
borardn partes periddicos de control de uso de las foto-
copiadoras ubicadas tanto en los 6rganos directivos y
unidades administrativas como en los Servicios de Repro-
grafia, diferenciando entre copias en blanco y negro y
color. Los Subdirectores generales o asimilados recibiran
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la informacién que corresponda a sus unidades, a fin .

de que puedan controlar el uso de las maquinas de refe-
rencia y reconducir el nimero de fotocopias a limites
razonables.

En todo caso, se estima en 3.000 el niimero maximo
de fotocopias mensuales que puede realizar cada maqui-
na ubicada en los 6rganos directivos del Departamento
y de sus organismos adscritos.

Cuando el nimero de fotocopias de trabajos concre-
tos supere las 100 copias habra de recurrirse obliga-
toriamente a los Servicios de Reprografia, mediante el
modelo de solicitud elaborado por la Oficialia Mayor del
Departamento y por los drganos competentes de los
organismos adscritos.

Segunda.—Como regla general se realizaran fotoco-
pias a doble cara y se limitara el uso de encuadernaciones
en plastico a las estrictamente indispensables,

Tercera.—Se limitara al méximo la realizacion de foto-
copias en color. En todo caso deberan ser autorizadas
por la Oficialia Mayor o por los drganos competentes
de los organismos adscritos. .

Cuarta—En cumplimiento de la normativa reguladora
de la propiedad intelectual se prohibe, con caracter gene-
ral, la reproduccion de libros.

Quinta—En ningin caso se permitiran fotocopias de
caracter particular.

Sexta—Las maquinas fotocopiadoras se desconecta-
ran al final de la jornada laboral de acuerdo con lo pre-
visto en la medida b, primera, de la presente instruccidn.

10. Representacién institucional

Primera.—Se seguirdn estrictamente las directrices
fijadas a este respecto por el plan de austeridad de gastos
corrientes de la Administracién General del Estado. En
concreto se reducirdan al maximo las comidas que los
Altos Cargos del Ministerio y de sus organismos adscritos
deban realizar con motivo de sus funciones de repre-
sentacion. Se procurara emplear, salvo circunstancias
excepcionales, las instalaciones que el Ministerio y sus
organisros adscritos tienen para realizar las comidas
de trabajo. '

Segunda.—La postbilidad de realizar atenciones pro-
tocolarias, tales como los envios de felicitaciones ofi-
“ciales, queda limitada a los titulares de la Subsecretaria
y de la Secretaria General de Asistencia Sanitaria.

11. Viajes {indemnizaciones por razén del servicio)

Primera.—La autorizacion de comisiones de servicio
con derecho a indemnizacion se producird cuando se
justifique su absoluta necesidad para el funcionamiento
de los servicios,

Segunda.—Ll.a regla general en virtud de {a cual se
podra desplazar un solo funcionario en comision de ser-
vicios con derecho a indemnizacion para la realizacion
de funciones imprescindibles para el funcionamiento de
los servicios, tendrd su excepcion en los casos debida-
mente justificados ante esta Subsecretaria, mediante
informe del titular de la Direccion General correspon-
diente o, en su caso, ante la Secretaria General de Asis-
tencia Sanitaria, mediante el informe del titular de la
Subdireccién General que corresponda. En el caso de
las Subdirecciones Generales dependientes de esta Sub-
secretaria, el informe justificativo sera realizado por los
titulares de cada uno de los mencionados Grganos direc-
tivos. En los organismos adscritos, dicho informe serd
realizado por sus respectivos rganos directivos siendo
autorizada la citada excepcién por los titulares de los
citados organismos.

Tercera.—La propuasta para la designacién de una
comisién de servicio se elevara al drgano competente

con una antelacién minima de siete dias habiles antes
del inicio de la misma, salvo supuestos especiales, debi-
damente justificados, con el fin de proceder con ante-
lacién suficiente a la autorizacion de aquélla.

Cuarta.—De acuerdo con lo previsto en el articulo 16.2
del Real Decreto 236/1988, de 4 de marzo, sobre indem-
nizaciones por razon del servicio, cuando el medio de
transporte sea el avion se empleara, en todo caso, la
clase turista o de categoria asimilable.

Quinta.—Salvo en los viajes de asistencia a reuniones
de los érganos institucionales de la Unién Europea, a
ios que no se aplicara la anterior medida 11, cuarta,
cualquier excepcién a la misma que se realice de con-
formidad con lo previsto en el citado articulo 16.2 del
Real Decreto 236/1988, debera ser previa y expresa-
mente autorizada por el titular de esta Subsecretaria
quien, en este caso, avocara la competencia para dictar
la correspondiente orden de autorizacién de la comisién
de servicios con derecho a indemnizacién. En los orga-
nismos adscritos, tales excepciones serdn autorizadas
por los titulares de los mismos.

Sexta.--La justificacion debidamente relacionada de
los gastos de viaje y de alojamiento se hard necesa-
riamente con el billete original en el primer caso y con
el original de la factura respecto del segundo supuesto.
A tal efecto se cumplird ia Orden de 8 de noviembre
de 1994 («Boletin Oficial de! Estado» del 11}, sobre jus-
tificacion y anticipos de indemnizaciones por razon del
servicio v las instrucciones de desarrollo de dicha Orden
que hayan sido dictadas en el Departamento y en sus
organismos dependientes.

Séptima.~Los traslados que hayan de realizar los
empleados plblicos dentro del término municipal en que
radique su puesto de trabajo se llevaran a cabo, en todo
caso, en los medios de transporte publico colectivo,
empleandose excepcionalmente el taxi, mediante la
oportuna justificacion, a la que habra de acompaifarse
el original de la correspondiente factura.

Octava.—Los servicios de transporte y alojamiento del
personal para el que se haya dictado la correspondiente
orden de comisién de servicio con derecho a indem-
nizacion se realizaran preferentemente a través de la
empresa a la que se haya adjudicado el servicio de agen- -
cia de viajes por el Departamento 0 por sus organismos
adscritos.

12. Control y seguimiento del gasto

Primera.—La Oficina Presupuestaria y el érgano desig-
nado al efecto en cada organismo adscrito al Ministerio
procedera a determinar los indicadores cuantitativos del
ritmo de ejecucion presupuestaria, asi como los niveles
de los mismos gue supongan un ritmo de ejecucién del
gasto superior al que corresponderia en funcién del cré-
dito disponible y del periodo transcurrido.

Segunda.—La Oficina Presupuestaria informara, con
caracter mensual, a los d6rganos directivos del Depar-
tamento acerca de la evolucidon de los indicadores cuan-
titativos del ritmo de ejecucion presupuestaria a que se
refiere el punto anterior. En el caso de organismos ads-
critos. dichos informes seran remitidos por el drgano
designado en cada organismo a los titulares de los mis-
mos y a la Secretaria General Técnica del Departamento.

Tercera.—La Secretaric General Técnica del Departa-
mento y los drganos competentes de los arganismos
adscritos coordinaran la informacién y actuaciones de
los diversos érganos directivos en esta materia y rea-

- lizaran las propuestas que sean necesarias para controlar

el gasto en los conceptos adecuadaos.

También realizaran un informe trimestral sobre la eje-
cucion del plan, indicando las medidas adoptadas vy los
ahorros efectivos, que entregaran al titular del Depar-
tamento.
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. Aplicabilidad

Primera—Las medidas de la presente instruccién
seran adaptadas por el INSALUD para su aplicacién de
forma paulatina a los centros asistenciales teniendo en
cuenta sus peculiaridades.

Segunda.—Seguiran siendo de aplicacién las instruc-
ciones y ordenes de servicios vigentes en la materia,
en tanto no sean contrarias a lo previsto en esta ins-
truccion. '

Tercera~Las medidas contenidas en la instruccion
seran aplicables a partir del dia siguiente al de su publi-
cacion en el «Boletin Oficial del Estado».

Madrid, 24 de julio de 1997.—El Subsecretario, Enri-
que Castellon Leal.

IImos. Sres. Secretario general de Asistencia Sanitaria,
Secretario general técnico, Directores generales del
Departamento, Director del Instituto de Salud «Car-
jos Wl» y Vicepresidente del instituto Nacional del
Consumo.



