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RESOLUCION de 16 de febrero de 1995, de
la Universidad de Alcald de Henares, por la
que se adecuan a la Ley 30/1992, de 26
de noviembre, de Régimen Juridico de las

" Administraciones Publicas y del Procedimien-
to Adrministrativo Comun, los procedimientos
administrativos universitarios.

5546

La disposicién adicional tercera de la Ley 30/1992,
de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las Admi-
nistraciones Pablicas y del Procedimierito Administrativo
Comlun, establece que, reglamentariamente, en el plazo
de dieciocho meses a partir de la entrada en vigor de
esta Ley, se llevara a efecto la adecuacién a la misma
de las normas reguladoras de los distintos procedimien-
tos administrativos, cualquiera que sea su rango, con
especifica mencion de los efectos estimatorios o deses-
timatorios que la falta de resolucién expresa produzca.

En su virtud, y en cumplimiento del referide mandato,
se realiza la adecuacion de los procedimientos admi-
nistrativos especificos de esta Universidad de Alcala a
la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, en los siguientes
términos:

1. Plazos para resolver y efectos de la falta de reso-
lucién expresa: Los procedimientos administrativos que
se detallan en el anexc deberan ser resueltos en el plazo
maximo indicado en el mismo.

Transcurrido el plazo maximo para resolver el pro-
cedimiento sin que haya recaido resolucién expresa, se
podra entender estimada o desestimada la solicitud, de
acuerdo con lo establecido para cada supuesto en el
anexo.

Para la eficacia de las resoluciones presuntas a gue
se refiere el apartado anterior se requiere la emision
de la certificacion prevista en el articulo 44 de la Ley
30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico
de las Administraciones Publicas y del Procedimiento
Administrativo Comun, en el plazo de veinte dias desde
que fue solicitada o que, habiéndose solicitado dicha
certificacion, esta no se haya emitido en el citado plazo.
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Durante el transcurso del plazo para la emisidon de
la certificacidon se podrd resolver expresamente sobre
el fondo, de acuerdo con las normas aplicables y sin
vinculacion a los efectos atribuidos a la resolucion pre-
sunta cuya certificacion se ha solicitado.

2. Recursos: Las resoluciones del Rector y los acuer-
dos del Claustro Universitario, de la Junta de gobierno
y del Consejo Social agotan la via administrativa y seran
impugnables directamente ante la jurisdiccidon conten-
cioso-administrativa.

Las resoluciones de los restantes organos universi-
tarios de gobierno no pondran fin a la via administrativa,
sindo susceptibles de recurso ordinario ante el Rector.

Disposicion transitoria Gnica.
los procedimientos.

Régimen transitorio de

Los procedimientos incluidos en el ambito de apli-
cacién de la presente Resolucidn que se hayan iniciado
antes de su entrada en vigor se regiran por la normativa
anterior.

A las resoluciones de los procedimientos incluidos
en el ambito de aplicacién de esta Resolucion, adoptadas
con posterioridad a su entrada en vigor, se les aplicara
el sistema de recursos establecidos en el capitulo I del
titulo Vil de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de
Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del
Procedimiento Administrativo Comun.

Disposicién derogatoria Gnica. Derogacidn normativa.

Quedan derogadas cuantas normas de régimen inte-
rior de la Universidad se opongan’o contradigan lo dis-
puesto en la presente Resolucion.

Disposicién final. Entrada en vigor.

La presente Resolucién entraré en vigor el dia siguien-
te al de su publicacion en el «Boletin Oficial del Estado».

Alcala de Henares, 16 de febrero de 1995.—E] Rector,
Manuel Gala Mufioz.

ANEXO
cli\l(:mero Denominacién del procedimiento- Orgarno decisor Plazo Efeclos
e orden .
A) Procedimientos en materia de Profesorado .
1 | Solicitud de contratacién de profesores eméritos ........ Rector ............ 3 meses ...... Desestimatorio.
2 |Reingréso al servicio activo de personal con reserva de
plazaydestino ... ... e Rector ............ 2meses ...... Estimatorio.
3 |Reingreso procedente de suspensidn por tiempo inferior
aseismeses ............ FEP Rector ............ Tmes ......... Estimatorio.
4 Concesion de comisién de servicios a personal de otro
organismo para la Universidad de Alcala ............... Rector ............ 3 meses ...... Desestimatorio.
5 |Reconocimiento de trienios ................................. Rector ............ 3 meses ...... Desestimatorio.
6 {Reconocimientodegrado ..., Rector ............ 3 meses ...... Desestimatorio.
7 Vacacionesanuales ...........cooveeiiiiii i Rector ............ Tmes ......... Estimatorio.
8 |Permiso por el nacimiento de un hijo o muerte o enfer-
medad grave de unfamiliar ......................... e Rector ............ Tdia .......... Estimatorio.
9 |Permiso por traslado de domicilio sin cambio de resi-
dencia . ..o Rector ............ Sdias ......... Estimatorio.
10 | Permiso para concurrir a exdmenes finales ............... Rector ............ bdias ......... Estimatorio.
11 |Permiso por ausencia del trabajo por cuidado de hijo .
menor de NUEVE MESES ............eveuvinoiaaaanaaaan... Rector ............ Tdia .......... Estimatorio.
12 |Permiso para el cumplimiento de un deber inexcusable
de caracter publicoy personal ................. ... Rector ............ Tdia .......... Estimatorio.
13 |Permiso por maternidad o adopcion ....................... Rector ............ b dias ......... Estimatorio.
14 | Permiso por asuntos particulares ........................... Rector ............ bdias ......... Estimatorio.
15 | Reduccion de jornada por razones de guarda legal ...... Rector ............ 10 dias ....... Estimatorio.
16 |Permisos sindicales ...................c.cccuiei... e Rector ............ 10 dias ....... Estimatorio.
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C!’\Iamero Denominacién del procedimiento Organo decisor Plazo Efectos
e orden
17 |Licencia por matrimonio .........oour i ciananas Rector ............ 5dias ......... Estimatorio.
18 |Licencia por asistencia a cursos de seleccion, formacion :
y perfeccionamiento ...l Rector ............ 15 dias ....... Estimatorio.
19 |Excedencia porcuidadodehijos .......................... Rector ............ 10 dias ....... Estimatorio.
20 |Excedencia voluntaria por otra actividad en el sector
PUBliCO Rector ............ 3 meses ...... Estimatorio.
21 [Excedencia voluntaria por interés particular .............. Rector ............ 3 meses ...... Estimatorio.
22 1 Excedencia veluntaria por agrupacion familiar~............ Rector ............ 3 meses ...... Estimatorio.
23 I[Serviciosespeciales ...... ... ... ... Rector ............ 3 meses ...... Estimatorio.
24 | Servicio en otras Administraciones Plblicas .............. Rector ............ 3 meses ...... Estimatorio.
25 |Ampliacion de jornada de guien la tiene reducida por
guardalegal .. ... ... Rector ............ 15 dias ....... Estimatorio.
26 |Suspensién de contrato de trabajo por servicio militar
0 prestacion social sustitutaria ........... .. Rector ............ 16 dias ....... Estimataorio.
27 |Suspension de contrato de trabajo por desempeno de
puesto de alto carge o por cargo elective .............. Rector ............ 16 dias ....... Estimatorio.
28 !Renuncia de la condicién de funcionario .................. Rector ............ Tmes ......... Estimatorio.
29 iReingreso al servicio activo en aquellos supuestos que B
no exista reserva de plazaydestino ..................... Rector ............ 3 meses ...... Desestimatorio.
30 !Reclasificaciones profesionales ............................. Rector ............ Tmes ......... Desestimatorio.
31 |Solicitudes de compatibitidad .................ccoei il Rector ............ Tmes ......... Desestimatorio.
32 iPermisos para desarrollar docencia e investigacion ...... Rector ............ Tmes ......... Desestimatorio.
33 {Permisos para realizar-estudios por el personal docente
einvestigador .. ...l i Rector ............ Tmes ......... Desestimatorio.
34 |Reconocimiento de tiempo de servicios a efectos de
antigiledad ..... e e Rector ............ 3 meses. ...... Desestimatorio.
356 [Retribuciones extraordinarias ..., Rector ............ 3 meses ...... Desestimatorio.
36 iIndemnizaciones por razén de servicios ................... Rector ............ 3 meses ...... Desestimatorio.
37 !Concesion de comisién de servicios para otro organismo _
PUBICO ..o e Rector ............ 3 meses ...... Desestimatorio.
38 !Concesidnde bolsasdeviaje ............................... Rector ............ 3 meses ...... Desestimatorio.
39 |[Evaluacién de personal docente/solicitud ................. Rector ............ 3 meses desde
1-1 de cada
afo ......... -Desestimatorio.
40 |Reclamacion contra las propuestas de resolucion que
efectian las comisiones de selecciéon de plazas de
profesorado ... .. Rector ............ 3 meses ...... Desestimatorio.
41 |Concesidn de ayudas con cargo al Fondo de Ayuda ]
- Social ... Rector ............ 3 meses a par-
tir de la
conv. ....... Desestimatorio.
B) Procedimientos en materia de gestién de alumnos
42 |[Revision de calificaciones de las pruebas de acceso a
laUniversidad ................o Rector ............ Tmes ......... Desestimatorio.
43 [Admision de alumnos por traslado de expediente para N
continuar estudios en la Universidad de Alcalé ya ini-
ciados en otros Centros Universitarios .................. Rector ............ 2 meses ...... Desestimatorio.
44 |Preinscripciones de primer y segundociclo ............... Rector ............ 2 meses ...... Desestimatorio.
45 1 Solicitudes de admisién de alumnos de otros distritos
- universitarios por cambio de residencia, ¢ no impar-
ticién de los estudios en la Universidad de origen (ar- :
ticulo 4 del Real Decreto 1005/1991) ................. Rector ............ 2 meses ...... Desestimatorio.
46 |Participacion en pruebas de mayores de veinticinco afios |Rector ............ Tmes ......... Desestimatorio.
47 |Matricula de Ensefianza Reglada ...........cocevvennat. Rector ............ 3 meses -...... Estimatorio.
48 |Matricula de EnsefianzanoReglada ....................... Rector ............ Tmes ......... Estimatorio.
49 [Becasyayudasalestudio ... Rector ............ 6 meses ...... Desestimatorio.
50 |Devolucién de precios piblicos ............................. Rector ............ 3 meses ...... Desestimatorio.
51 :Convalidacion de estudios universitarios .................. Junta de Centro .{3 meses ...... Desestimatorio.
52 | Ampliacion de matricula oficiai de estudios universitarios {Rector ............ Tmes ......... Estimatorio.
53 jAnulacidndematricula ......... ... ..., Rector ............ 3 meses ...... Estimatorio.
54 |Convocatoria de examenes extraordinarios de enero/fe-
brero .................... .. e Rector ........ ... Tmes ......... Estimatorio.
5% iReclamaciones deexamenes _.............................. Rector ............ 7 dias ......... Desestimatorio.
56 | Solicitudes de expedicién de titulos oficiales y propios ..|Rector ............ 6 meses ...... Desestimatorio.
57  Cambio de especialidad de estudios .......... e Rector ............ Tmes ......... Desestimatorio.
58 | Simultaneidad de estudios ...................oco Rector ............ 2meses ...... Estimatorio.
59 | Preinscripcion del tercerciclo .......... ... ... ... Pres. Comision
5 Doctorado ....|2 meses ...... Desestimatorio.
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‘I,\h]lmeru Deneminacion del procedimiento Organo dacesaor P Plazo Efectos
e orden k
C) Procedimientos de personal de Administracién
y Servicios
80 |Reingreso al servicio activo de personal sin reserva de
plazay destino ........... e e Gerente .......... 3 meses ...... Desestimatorio.
61 [Reingreso al servicio activo de personal con reserva de - : _
plaza y desting ... ..ottt e Gerente ..... ... 2 meses ...... Estimatorio.
62 |Excedencia paracuidadode hijos ......................... Gerente .......... i0dias ....... Estimatorio.
63 |Excedencia voluntaria por otra actividad en el sector o
PUBIICO o Gerente ,.... ..., 3meses ...... Estimatorio.
64 |Excedencia voluntaria por interés particular .............. Gerente .......... 3 meses ...... 'Estimatorio.
65 |Excedencia voluntaria por agrupacién familiar ............ Gerente ... ..... 3ineses ...... i Estimatorio.
66 [Servicios especiales .......ciiiiiiiii i Gerente .......... 3 meses ...... Estimatorio.
67 |Concesion de comision de servicios al personal de la
Universidad de Alcala para presta servicios en otro '
L] Lo =] 011 1 Vo T P Gerente .......... 3meses ...... Desestimatorio.
68 |Concesidon de comision de servicios a personal de otros -
organismos publicos para prestar servicios en la Uni-
versidaddeAlcalad ... Gerente .......... 3 meses ...... Desestimatorio.
69 !Concesion de comision de servicios a personal de la |
Universidad de Alcala para prestar servicios en la
11 1. O Gerente ...... ....12 meses ...... Desestimatorio.
70 [Soalicitud de cambio de destino, en la propia Universidad, '
del personaldelamisma ..........coiiiiiiiiiiiin it Gerente .......... 2 meses ...... Desestimatorio.
71 |Concesion de permuta ..........covivriiiiiieiiiiiiin s Gerente .......... 3 meses ...... Desestimatorio.
72 Concesion de traslado a personal labora! de otras Uni- '
versidades para presta servicios en la Universidad de
Alcald ... ... ... Gerente ..... .... 3 meses ...... Desestimatorio.
73 |Renuncia de la condicion de funcionarios ................. Gerente .......... 2 meses ...... Estimatorio.
74 | Extincion del contrato de trabajo por no superacion del ‘
periodode prueba ..... .. ... ... . Gerente .......... Tmes ......... Desestimatorio.
75 |Suspensidn de contrato de trabajo por servicio militar
o prestacién social sustitutoria ........................... Gerente .......... Tmes ......... Estimatorio.
76 |[Suspensién de contrato de trabajo por desempefio del
cargo publico representativo o funciones sindicales
de dmbito provincial o superior .......................... Gerente .......... Tmes ......... Estimatorio.
77 |Reclasificaciones profesicnates ............................. Gerente .......... 1 mes ..... ....} Desestimatorio.
78 |Reconocimiento de trienios ...l Gerente .......... 3 meses ...... -Desestimatorio.
79 |Reconocimiento de grado personal ........... e Gerente .......... 3 meses ...... Desestimatorio.
80 |Reconocimiento de tiempo de servicios previos a efectos b
de antigiedad ...... . ... . ... ..ol ~...i..|Gerente .......... 3meses ...... Desestimatorio.
81 Solicitudes de compatibilidad ........................LL Gerente .......... Tmes ......... Desestimatorio.
82 !Concesion de gratificaciones y horas extraordinarias ....|Gerente ... .. o...|3meses ...... Desestimatorio.
83 |Solicitudes de cambiodejornada .......................... Gerente ....... L. {1Tmes ......... Desestimatorio.
84 |[Permiso por nacimiento de hijo o muerte o enfermedad | .
gravede unfamiliar, .........ooooiiiiiiii e Gerente .......... Tdia .......... Estimatorio.
85 [Permiso por traslado de domicilio sin cambio de resi- N .
dencia ... ... Gerente ...... ....1bdias ......... Estimatorio.
86 |Permiso para concurrir a examenes finales y demas prue-
bas definitivas de aptitud y evaluaciéon en Centros ofi- . .
ciales durante los dias de su celebracién ............... Gerente .......... 5dias ......... Estimatorio.
87 |Permiso por cuidado de hijo menor de nueve meses ....|Gerente .......... ldia .......... Estimatorio.
88 |Permiso para el cumplimiento de un deber inexcusable
de caracter publicoo personal ................oceiil Gerents .......... dia .......... Estimatorio.
89 |Permiso por maternidad o adopcién ....................... Gerents .......... S5dias ......... Estimatorio.
90 |Permiso porasuntos particulares ........................... Gerente .......... S5dias ......... Estimatorio.
91 |Reduccion de jornada por razones de guarda legal ...... Gerents .......... 10dias ....... Estimatorio.
92 [Permisos sindicales ............ . e Gerente .......... 10 dias ....... Estimatorio.
93 |Permiso o licencia por matrimanio .......................L Gerente .......... ‘Sdias ... Estimatorio.
94 |Permiso o licencia para asistir a cursos de seleccion,
formacién y perfeccionamiento .......................... Gerente .......... 15 dias ....... Estimatorio.
95 |[Permiso sin derecho a retribucién ............ R, ...|Gerente .......... bdias ......... Estimatorio.
96 |[Permiso por asuntos propios .........ccoveeeeiriiniaeinnen... Gerente .......... Bdias ......... Estimatorio.
D} Otros
97 |Nombramiento de becarios con cargo a contratos/con- A i
venios y proyectos de investigacion ..................... Rector ............ I meses ...... Desestimatorio.

Nota: €l plazo de resolucidon de cualguier otro procedimiento no incluido en esie anexo sera el sefialado en

su normativa especifica y, en su defecto, el general de tres meses previsto an la Ley 30/1992, y su falta producira
efectos desestimatorios.



