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1. Para las personas ffsicas. fotocopia del documen­
to nacional de identidad y. en su caso. el poder que 
acredite al representante. 

2. Para las personas jurfdicas. fotocopia de la tarjeta 
de identificaci6n de personas jurfdicas. asf como el poder 
que acredite al representante y fotocopia del documento 
nacional de identidad de este ultimo. 

En todo caso. se acon;ıpanara a la solicitud compro-. 
bante acreditativo de que el propio solicitante titular tiene 
la condici6n de sujeto pasivo dellVA en el Estado miem­
bro en que esta establecido. 

Octavo.-EI perfodo de validez de los certificados sera 
hasıa el 30 de junio de 1995. 

Noveno.-Sera de aplicaci6n la Ley 30/1992. de 26 
de noviembre. de Ragimen Jurfdico de las Administra­
ciones Publicas y del Procedimiento Administrativo 
Comun. en todo 10 que no esta previsto en la presente 
Resoluci6n. 

Dacimo.-La presente Resoluci6n entrara en vigor al 
dfa siguiente de su publicaci6n en el «Boletln Oficial del 
Estado». 

Madrid. 20 de enero de 1995.-EI Director general. 
Javier Sansa Torres. 
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UNIVERSIDADES 
RESOLUCION de 25 de enera de 1995. de 
la Universidad Publica de Navarra. por la que 
se regulan los ficheros de tratamiento de 
datos de caracter personal. 

La disposici6n adicional segunda de la Ley Organi­
ca 5/1992. de 29 de octubre. de regulaci6n del tra­
tamiento automatizado de los datos de caracter personal 
(LORTAD). establece que. dentro del ano siguiente a su 
entrada en vigor. las Administraciones Publicas respon­
sables de ficheros de este caracter ya existentes. deberan 
adoptar una disposici6n reguladora de 105 mismos cuan­
do carezcan de regulaci6n. 0 adaptar la que existiera. 

Por otra parte. el Real Decreto Ley 20/1993. de 22 
de diciembre. prorrog6 por seis meses el plazo de un 
ano al que se ha hecho referencia. 
. En su virtud. y de conformidad con la disposici6n 

adicional segunda de la LORTAD y el Real Decreto 
221/1987. de 20 de febrero. he resuelto: 

Primero.-Los ficheros automatizados de datos de 
caracter personal de esta Universidad. existentes a la 
entrada en vigor de la LORTAD. que se regulan por esta 
disposici6n. de conformidad con 10 dispuesto en el artfcu-
10 18 de la citada Ley. son los que se relacionan en 
el anexo de esta Resoluci6n. 

Segundo.-Los responsables de los ficheros automa­
tizados de referencia adoptaran las medidas que resulten 
necesarias para asegurar que 105 datos automatizados 
de caracter personal existentes. se usen para las fina­
lidades para las que fueron recogidos. que son las que 
se concretan en esta Resoluci6n. 

Tercero.-Los afectados de 105 ficheros automatizados 
mencionados pueden ejercitar su derecho de acceso. 
rectificaci6n y cancelaci6n de datos. cuando proceda. 
ante el 6rgano que para cada fichero automatizado se 
concreta en esta Resoluci6n. 

Cuar:to.-Los responsables de 105 ficheros automati­
zados advertiran expresamente a los cesionarios de 
datos de caracter personal de su obligaci6n de dedicarlos 
exclusivamente a la finalidad para la que se ceden. de 
conforınidad con el artfculo 11.5 en relaci6n con el 4.2 
de la LORTAD. 

Quinto.-La presente Resoluci6n entrara en vigor el 
dfa siguiente de su publicaci6n en el «Boletin Oficial del 
Estado». 

Pamplona. 25 de enero de 1995.-EI Rector. Juan 
Garcfa Blasco. 

AN EXO 

Ficheros automatizados de caracter personal 
de la Universidad Publica de Navarra 

Numero 1: Gesti6n de recursos humanos 

Responsable: Gerenda. 
Finalidad: Gesti6n de recursos humanos. 
Uso: Gesti6n de recursos humanos. 
Personas 0 colectivos sobre los que se pretende obte­

ner datos de caracter personal 0 que resulten obligados 
a suministrarlos: Personal docente y no docente que pres­
ta servicios en la Universidad Publica de Navarra. par­
ticipantes en procesos selectivos (oposiciones. etc.). 

Procedimiento de recogida de datos de caracter per­
sonal: Encuestas. entrevistas. declaraciones. formularios 
y registros publicos. • 

Estructura basica del fichero automatizado y descrip­
ci6n de los datos de caracter personal incluidos en el 
mismo: Bases de datos. con datos de caracter identi­
ficativo. de caracterfsticas personales. acadamicos y pro­
fesionales. de detalles de empleo y carrera administra­
tiva. 

Cesiones de datos que se prevan: Tesorerfa General 
de la Seguridad Social. Muface y Secretarfa de Estado 
de Universidades e Investigaci6n. 

Organo ante el que se pueden ejercitar 105 derechos 
de acceso. rectificaci6h y cancelaci6n cuando proceda: 
Gerencia de la Universidad Publica de Navarra. 

Plazo para rectificar 0 cancelar datos: EI establecido 
reglamentariamente. 

Numero 2: SIGMA 

Responsable: Gerencia. 
Finalidad: Soporte a los procesos de gesti6n acade­

mica (matrfcula. etc.). 
Uso: Soporte a 105 procesos de gesti6n acadamica 

(matrfcula. etc.). 
Personas 0 colectivos sobre 105 que se pretende obte­

ner datos de caracter personal 0 que resulten obligados 
a suministrarlos: Alumnos matriculados en la Universi­
dad. 

Procedimiento de- recogida de datos de caracter per­
sonal: Declaraciones. formularios y transmisi6n electr6-
nica de datos. 

Estructura basica del fichero automatizado y descrip­
ci6n de los datos de caracter personal incluidos en el 
mismo: Tablas de una base de datos relacional. con datos 
de caracter identificativo. de caracterfsticas personales. 
de circunstancias sociales. acadamicos y profesionalı!s 
y de empleo y carrera administrativa y econ6mico-finan­
cieros. 

Cesiones de datos que se preven: Consejo de Uni­
versidades. 

Organo ante el que se pueden ejercitar los derechos 
de acceso. rectificaci6n y cancelaci6n cuando proceda: 
Gerencia de la Universidad pubnca de Navarra. 

Plazo para rectificar 0 cancelar datos: EI establecido 
reglamentariamente. 

Numero 3: COU/PAAU 

Responsable: Gerencia. 
Finalidad: Gesti6n de los procesos de gesti6n de COU. 

pruebas de acceso a la Universidad y admisi6n de alum­
nos en la Universidad Publica de Navarra. 
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Uso: Gesti6n 'integral de los procesos de gesti6n de 
COU. pruebas de acceso a la Universidad y admisi6n 
de alumnos en la Universidad Publica de Navarra. 

Personas 0 colectivos sobre los que se pretende obte­
ner datos de caracter personaj 0 que resulterı obligados 
a suministrarlos: Alumnos de centros incluidos en el dis­
trito universitario. alumnos que concurran a las PAAU. 
y personas que soliciten su admisi6n en esta Universidad. 

Procedimiento de recogida de ·datos de caracter per­
sonal: Transmisi6n electr6nica de datos. 

Estructura basica del fichero automatizado y descrip­
ci6n de los datos de caracter personaj incluidos en el 
mismo: Bases de datos con datos identificativos. de 
caracterfsticas personales. academicas y profesionales. 

Cesiones de datos que se preven: No hay previsi6n. 
Organo ante el que se pueden ejercitar los derechos 

de acceso. rectificaci6n y cancelaci6n cuando proceda: 
Gerencia de la Universidad Publica de Navarra. 

Plazo para rectificar 0 cancelar datos: EI establecido 
reglamentariamente. 

NıJmero 4: Becas 

Responsable: Gerencia. 
Finalidad: Gesti6n de las peticiones y concesiones 

de becas del Ministerio de Educaci6n y Ciencia. 
Uso: Gesti6n de las peticiones y concesiones de becas 

del Ministerio de Educaci6n y Ciencia. 
Personas 0 colectivos sobre los que se pretende obte­

ner datos de caracter personaj 0 que resulten obligados 
a suministrarlos: Alumnos de la Universidad Publica de 
Navarra que solicitan una beca del Ministerio de Edu­
caci6n y Ciencia para ayudas al estudio. 

Procedimiento de recogida de datos de caracter per­
sonal: Declaraciones 0 formularios. 

Estructura basica del fichero automatizado y descrip­
ci6n de los datos de caracter personaj incluidos en el 
mismo: Bases de datos con datos de caracter identi­
ficativo. de caracterfsticas personales. de circunstancias 
sociales; academicos 0 profesionales y econ6mico-finan­
ciero. 

Cesiones de datos que se preven: Ministerio de Edu­
caci6n y Ciencia. 

Organo ante el que se pueden ejercitar los derechos 
de acceso. rectificaci6n y cancelaci6n cuando proceda: 
Gerencia de la Universidad Publica de Navarra. 

Plazo para rectificar 0 cancelar datos: EI establecido 
reglamentariamente. 

NıJmero 5: Gesti6n econ6mica 

Responsable: Gerencia. 
Finalidad: Gesti6n econ6mica de la Universidad Publi­

ca de Navarra. 
Uso: Gesti6n econ6mica de la Universidad Publica 

de Navarra. 
Personas 0 colectivos sobıe los que se pretende obte­

~r datos de caracter personaj 0 que resulten obligados 
a suministrarlos: Trabajadores. proveedores y usuarios 
o clientes de esta Universidad. 

Procedimiento de recogida de datos de caracter per­
sonal: Decləraciones 0 formularios. 

Estructura basica del fichero automatizado y descrip­
ci6n de los datos de caracter personaj incluidos en el 
mismo: Bases de datos, con datos de caracter identi­
ficativo. de caracterfsticas personales. de informaci6n 
comercial y econ6mico-financiero y de transacciones. 

Cesiones de .datos que se preven: Ministerio de 
Hacienda. 

Organo ante el que se pueden ejercitar los derechos 
de acceso. rectificaci6n y cancelaci6n cuando proceda: 
Gerencia de la Universidad Publica de Navarra. 

Plazo para rectificar 0 cancelar datos: EI establecido 
reglamentariamente. 

NıJmero 6: Control de presencia 

Responsable: Gerencia. 
Finalidad: Control de presencia del personaj de Admi­

nistraci6n y Servicios de la Universidad Publica de 
Navarra. 

Uso: Control de presencia del personaj de Adminis­
traci6n y Servicios de la Unive,l"sidad Publica de Navarra. 

Personas 0 colectivos sobre los que se pretende obte­
ner datos de caracter' personaj 0 que resulten obligados 
a suministrarlos: Personal de Administraci6n y Servicios. 

Procedimiento de recogida de datos de caracter 'per­
sonal: Declaraciones 0 formularios. 

Estructura basica del fichero automatizado y descrip­
ci6n de los datos de caracter personaj incluidos en el 
mismo: Ficheros ~ registros de longitud variable con 
datos de caracter identificativo. y de detalles de empleo. 

Cesiones que se preven: No se preven. 
Organo ante el que se pueden ejercitar los derechos 

de acceso. rectificaci6n y cancelaci6n cuando proceda: 
Gerencia de la Universidad Publica de Navarra. 

Plazo para rectificar 0 cancelar datos: EI establecido 
reglamentariamente. . 

NıJmero 7: Tercer ciclo 

Responsable: Vicerrector de Investigaci6n. 
Finalidad: Gesti6n academica para los alumnos de 

tercer ciclo. 
Uso: Gesti6n academica para los alumnos de tercer 

ciclo. 
Personas 0 colectivos sobre los que se pretende obte­

ner datos de caracter personaj 0 que resulten obligados 
a suministrarlos: Alumnos matriculados en los cursos 
de doctorado de la Universidad. 

Procedimiento de recogida de datos de caracter per­
sonal: Declaraciones 0 formularios. 

.Estructura basica del fichero automatizado y descrip­
ci6n de los datos de caracter personaj incluidos en el 
mismo: Bases de datos con datos de caracter identi­
ficativo. de caracteristiCas personales. academicos y.pro­
fesionales. 

Organo ante el que se pueden ejercitar los derechos 
de acceso. rectificaci6n y cancelaci6n cuando proceda: 
Gerencia de la Universidad Publica de Navarra. 

Plazo para rectificar 0 cancelar datos: EI establecido 
reglamentariamente. 

NıJmero 8: Biblioteca. 

Responsable: Director de la Biblioteca. 
Finalidad: Control de usuarios y publicaciones de la 

Biblioteca. 
Uso: Poder lIevar a cabo la funci6n de prestamo 

bibliotecario. 
Personas 0 colectivos sobre los que se pretende obte­

ner datos de caraeter personaj 0 que resulten obligados 
a suministrarlos: Usuarios reales 0 potenciales del Ser­
vicio. 

Procedimiento de reeogida de datos de earaeter per­
sonal: Petici6n del interesado y transmisi6n eleetr6niea 
de datos. 

Estruetura basica del fichero automatizado y descrip­
ci6n de los datos de caracter personaj incluidos en el 
mismo: Fieheros de bases de datos documental y rela­
cional cQn dactos de earaeter identifieativo. 

Organo ante el que se pueden ejercitar los dereehos 
de acceso. rectificaci6n y cancelaci6n cuando proceda: 
Biblioteea de la Universidad Publica de Navarra. 

Plazo para reetifiear 0 caneelar datos: EI estableeido 
reglamentariamente. 
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Numero 9: Gesti6n retribuciones 

Responsable: Gerencia. 
Finalidad: Gesti6n de retribuciones. 
Uso: Gesti6n de retribuciones .. 
Personas 0 colectivos sobre los que se pretende obte­

ner datos de caracter personaj 0 que resulten obligados 
a suministrarlos: Personal docente y na docente que pres­
ta servicios en la Universidad Publica de Navarra. 

Procedimiento de recogida de datos de caracter per­
sonal: Encuestas, entrevistas, declaraciones, formularios. 

Estructura basica del fichero automatizado y descrip­
ci6n de los datos de caracter personaj incluidos en el 

/ 

mismo: Base de datos relacional, con datos de caracter 
identificativo, de caracteristıcas personales, de circuns­
tancias sociales, academicos y profesionales, de detalles 
de empleo y carrera administrativa, de informaci6n 
comercial yecon6mico-financieros. 

Cesiones de datos que se preven: Hacienda, Tesoreria 
General de la Seguridad Social, Muface y Secretaria de 
Estado de Universidades e Investigaci6n. 

Organo ante el que se pueden ejercitar los derechos 
de acceso, rectificaci6n y cancelaci6n cuando proceda: 
Gerencia de la Universidad Publica de Navarra. 

Plazo para rectificar 0 cancelar datos: EI establecido 
reglamentariamente. 


