BOE nim. 30

Sdhado 4 febrero 1995 3615

1. Para las personas fisicas, fotocopia del documen-
to nacional de identidad y, en su caso, el poder que
acredite al representante.

2. Paralas personas juridicas, fotocopia de la tarjeta
de identificacién de personas juridicas, asi como el poder
que acredite al representante y fotocopia de! documento
nacional de identidad de este Gitimo.

En todo caso, se acompafiara a la solicitud compro-.

bante acreditativo de que el propio solicitante titular tiene
la condicién de sujeto pasivo del IVA en el Estado miem-
bro en que esté establecido.

Octavo—E! periodo de validez de los certificados seré
hasta el 30 de junio de 1995,

Noveno.—Sera de aplicacion la Ley 30/1992, de 26
de noviembre, de Régimen Juridico de las Administra-
ciones Publicas y del Procedimiento Administrativo
Comun, en todo lo que no esté previsto en la presente
Resolucién.

Décimo.—La presente Resolucion entrara en vigor al
gia sci’guiente de su publicacion en el «Boletin Oficial del

staqow,

Madrid, 20 de enero de 1995.—F! Director general,
Javier Sansa Torres.

UNIVERSIDADES

RESOLUCION de 25 de enero de 1995, de
fa Universidad Publica de Navarra, por la que
se regulan los ficheros de tratamiento de
datds de cardcter personal.
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La disposiciéon adicional segunda de la Ley Orgéni-
ca 5/1992, de 29 de octubre, de regulacién del tra-
tamiento automatizado de los datos de caracter personal
(LORTAD), establece que, dentro del afio siguiente a su
entrada en vigor, ias Administraciones Publicas respon-
sables de ficheros de este caracter ya existentes, deberan
adoptar una disposicion reguladora de los mismos cuan-
do carezcan de regulacién, o adaptar la que existiera.

Por otra parte, el Real Decreto Ley 20/1993, de 22
de diciembre, prorrogd por seis meses el plazo de un
afio al que se ha hecho referencia.

En su virtud, y de conformidad con la disposicién
adicional segunda de la LORTAD vy el Real Decreto
221/1987, de 20 de febrero, he resuclto:

Primero.—Los ficheros automatizados de datos de
caracter personal de esta Universidad, existentes a la
entrada en vigor de la LORTAD, que se regulan por esta
disposicién, de conformidad con lo dispuesto en el articu-
lo 18 de la citada Ley, son los que se relacionan en
el anexo de esta Resolucidn.

Segundo.—Los responsables de los ficheros automa-
tizados de referencia adoptaran las medidas que resulten
necesarias para asegurar que los datos automatizados
de caracter personal existentes, se usen para las fina-
lidades para las que fueron recogidos, que son las que
se concretan en esta Resolucian.

Tercero.—Los afectados de los ficheros automatizados
mencionados pueden ejercitar su derecho de acceso,
rectificacion y cancelacién de datos, cuando proceda,
ante el organo que para cada fichero automatizado se
concreta en esta Resolucion.

Cuarto.—Los responsables de los ficheros automati-
zados - advertirdn expresamente a los cesionarios de
datos de cardcter personal de su obligacién de dedicarlos
exclusivamente a la finalidad para la que se ceden, de
conformidad con el articulo 11. 5 en relacién con el 4.2
de la LORTAD.

Quinto.-—-La presente Resolucion entraré en vigor el
dia siguiente de su publicacion en el «Boletin Oficial del
Estado».

Pamplona, 25 de enero de 1995.—El Rector, Juan
Garcia Blasco.

ANEXO

Ficheros automatizados de caracter personal
de la Universidad Publica de Navarra

Numero 1: Gestién de recursos humanos

Responsable: Gerencia.

Finalidad: Gestion de recursos humanos.

Uso: Gestion de recursos humanos.

Personas o colectivos sobre los que se pretende obte-
ner datos de caracter personal o que resulten cbligados
a suministrarios: Personal docenté y no docente que pres-
ta servicios en la Universidad Publica de Navarra, par-
ticipantes en procesos selectivos {oposiciones, etc.).

Procedimiento de recogida de datos de caracter per-
sonal: Encuestas, entrevistas, declaraciones, formularios
y ragistros publicos.

Estructura basica del fichero automatizado y descrip-
cidn de los datos de caracter personal incluidos en el
mismo: Bases de datos, con datos de caracter identi-
ficativo, de caracteristicas personales, académicos y pro-
fesionales, de detalles de emplec y carrera administra-
tiva.

Cesiones de datos que se prevén: Tesoreria General
de la Seguridad Social, Muface y Secretaria de Estado
de Universidades e Investigacion.

Organo ante el que se pueden ejercitar los derechos
de acceso, rectificacion y cancelacién cuando proceda:
Gerencia de la Universidad Piiblica de Navarra.

Plazo para rectificar o cancelar datos: El establecido
reglamentariamente.

Nimero 2: SIGMA

Responsable: Gerencia.

Finalidad: Soporte a los procesos de gestlén acadé-
mica (matricula, etc.).

Uso: Soporte a los procesos de gestién académica
(matricula, etc.).

.Personas o colectivos sobre los que se pretende cbte-
ner datos de caracter personal o que resulten obligados
a suministrarlos: Alumnos matriculados en la Universi-
dad.

Procedimiento de-recogida de datos de caréacter per-
sonal: Declaraciones, formularios y transmisién electro-
nica de datos.

Estructura basica del fichero automatizado y descrip-
cion de los datos de caracter personal incluidos en el
mismo: Tablas de una base de datos relacional, con datos
de caracter identificativo, de caracteristicas personales,
de circunstancias sociales, académicos y profesional@s
vy de empleo y carrera administrativa y econdmiceo-finan-
cieros.

Cesiones de datos que se prevén: Consejo de Uni-
versidades.

Organo ante el que se pueden ejercitar los derechos
de acceso, rectificacién y cancelacién cuando proceda:
Gerencia de la Universidad Publica de Navarra.

Plazo para rectificar o cancelar datos: El establecido
reglamentariamente.

Ndrnero 3: COU/PAAU

Responsable: Gerencia.

Finalidad: Gestion de los procesos de gestion de COU,
pruebas de acceso a la Universidad y admisién de alum-
nos en la Universidad Pablica de Navarra.
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Uso: Gestidn ‘integral de los procesos de gestién de
COU, pruebas de acceso a la Universidad y admision
de alumnos en la Universidad Publica de Navarra.

Personas o colectivos sobre los que se pretende obte-
ner datos de caracter personal o que resulten obligados
a suministrarlos: Alumnos de centros incluidos en el dis-
trito universitario, alumnos que concurran a las PAAU,
y personas que soliciten su admision en esta Universidad.

Procedimiento de recogida de-datos de caracter per-
sonal: Transmision electronica de dates. ,

Estructura basica del fichero automatizado y descrip-
cion de los datos de caracter personal incluidos en el
mismo: Bases de datos con datos identificativos, de
caracterfsticas personales, académicas y profesionales.

Cesiones de datos que se prevén: No hay prevision.

Organo ante el que se pueden ejercitar los derechos
de acceso, rectificaciéon y cancelacién cuando proceda:
Gerencia de la Universidad Publica de Navarra.

Plazo para rectificar o cancelar datos: El establecido
reglamentariamente, '

Numero 4: Becas

Responsable: Gerencia. _

Finalidad: Gestion de las peticiones y concesiones
de becas del Ministerio de Educacién y Ciencia.

Use: Gestion de las peticiones y concesiones de becas
del Ministerio de Educacién y Ciencia.

Personas o colectivos sobre los que se pretende obte-
ner datos de caricter personal o que resulten obligados
a suministrarlos: Alumnos de la Universidad Pablica de
Navarra que solicitan una beca del Ministerio de Edu-
cacion y Ciencia para ayudas al estudio.

Procedimiento de recogida de datos de caracter per-
sonal: Declaraciones o formularios. .

Estructura basica del fichero automatizado y descrip-
cion de los datos de cardcter personal incluidos en el
mismo. Bases de datos con datos de cardcter identi-
ficativo, de caracteristicas personales, de circunstancias
sociales, académicos o profesionales y econémico-finan-
ciero. .

Cesiones de datos que se prevén: Ministerio de Edu-
cacion y Ciencia.

Organo ante el que se pueden ejercitar los derechos
de acceso, rectificacidon y cancelaciéon cuando proceda:
Gerencia de la Universidad Piblica de Navarra.

Plazo para rectificar o cancelar datos: E| establecido
reglamentariamente.

Numero 5: Gestidon econémica

Responsable: Gerencia.
Finalidad: Gestién econdmica de la Universidad Publi-
ca de Navarra.

Uso: Gestidn econdmica de la Universidad Puablica

de Navarra.

Personas o colectivos sohye los que se pretende obte-
ngr datos de caracter personal o que resulten obligados
a suministrarlos: Trabajadores, proveedores y usuarios
o clientes de esta Universidad.

Procedimiento de recogida de datos de caracter per-
sonal: Deciaraciones o formularios. .

Estructura basica del fichero automatizado y descrip-
cion de los datos de caracter personal incluidos en el
mismo: Bases de datos con datos de carécter identi-
ficativo, de caracteristicas personales, de informacion
comercial y econdmico-financiero y de transacciones.

Cesiones de .datos que se prevén: Ministerio de
Hacienda. .

Organo ante el que se pueden ejercitar los derechos
de acceso, rectificacion y cancelacién cuando proceda:
Gerencia de la Universidad Publica de Navarra.

Plazo para rectificar o cancelar datos: El establecido
reglamentariamente.

Numero 6: Control de presencia

Responsable: Gerencia.

Finalidad: Control de presencia del personal de Admi-
nistraciéon y Servicios de la Universidad Pudblica de
Navarra.

Uso: Control de presencia del personal de Adminis-
tracién y Servicios de la Universidad Pblica de Navarra.

Personas o colectivos sobre los que se pretende obte-
ner datos de caracter personal o que resulten obligados
a suministrarlos: Personal de Administracion y Servicios.

Procedimiento de recogida de datos de caracter per-
sonal: Declaraciones o formularios.

Estructura basica del fichero automatizado y descrip-
cion de lgs datos de caracter personal incluidos en el
mismo: Ficheros de- registros de longitud variable con
datos de cardcter identificativo, v de detalles de empleo.

Cesiones que se prevén: No se prevén.

Organo ante el que se pueden ejercitar los derechos
de acceso, rectificacion y cancelacion cuando proceda:
Gerencia de la Universidad Publica de Navarra.

Plazo para rectificar o cancelar datos: El establecido
reglamentariamente. ’

Nuamero 7: Tercer ciclo

Responsabile: Vicerrector de Investigacion.

Finalidad: Gestion académica para los alumnos de
tercer ciclo.

Uso: Gestidn académica para los alumnos de tercer
ciclo. .

Personas o colectivos sobre los que se pretende obte-
ner datos de caracter personal o que resulten obligados
a suministrarlos; Alumnos matriculados en los cursos
de doctorado de la Universidad.

Procedimiento de recogida de datos de caracter per-
sonal: Declaraciones o formularios.

Estructura béasica del fichero automatizado y descrip-
cion de los datos de cardcter personal incluidos en el
mismo: Bases de datos con datos de caracter identi-
ficativo, de caracteristicas personales, académicos y pro-
fesionales. 7

Organo ante el que se pueden ejercitar los derechos
de acceso, rectification y cancelacion cuando proceda:
Gerencia de la Universidad Publica de Navarra.

Plazo para rectificar o cancelar datos: El establecido
reglamentariamente.

Numero 8: Biblioteca.

Responsable: Director de la Biblioteca.

Finalidad: Control de usuarios y publicaciones de la
Biblioteca.

Uso: Poder lievar a cabo la funcién de préstamo
bibliotecario.

Personas o colectivos sobre los que se pretende obte-
ner datos de caracter personal o que resuiten obligados
a suministrarlos: Usuarios reales o potenciales del Ser-
vicio.

Procedimiento de recogida de datos de caracter per-
sonal: Peticidn del interesado y transmision electrénica
de datos. :

Estructura basica del fichero automatizado y descrip-
cion de los datos de caracter personal incluidos en el
mismo: Ficheros de bases de datos documental y rela-
cional con dactos de caracter identificativo.

Organo ante el que se pueden egjercitar los derechos
de acceso, rectificaciéon y cancelacion cuando proceda:
Biblioteca de ia Universidad Publica de Navarra.

Plazo para rectificar o cancelar datos: El establecido
reglamentariamente.
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Numero 9: Gestion retribuciones

Responsable: Gerencia.

Finalidad: Gestion de retribuciones.

Uso: Gestion de retribuciones. .

Personas o colectivos sobre los que se pretende obte-
ner datos de cardcter personal o que resulten obligados
a suministrarlos: Personal docente y no docente que pres-
ta servicios en la Universidad Puablica de Navarra.

Procedimiento de recogida de datos de caracter per-
sonal: Encuestas, entrevistas, declaraciones, formularios.

Estructura bdsica del fichero automatizado y descrip-
cion de los datos de caracter personal incluidos en el

mismo: Base de datos relacional, con datos de caréacter
identificativo, de caracteristicas personales, de circuns-
tancias sociales, académicos y profesionales, de detalles
de empleo y carrera administrativa, de informacién
comercial y econémico-financieros.

Cesiones de datos que se prevén: Hacienda, Tesoreria
General de la Seguridad Social, Muface y Secretaria de
Estado de Universidades e Investigacion.

Organo ante el gue se pueden ejercitar los derechos
de acceso, rectificacion y cancelacién cuando proceda:
Gerencia de la Universidad Pudblica de Navarra.

Plazo para rectificar o cancelar datos: El establecudo
reglamentariamente.



