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MINISTERIO DE COMERCIO 
YTURISMO 

RESOLUCION de 3 1 de enero de 1995, de 
la Secretarfa de Estado de Comercio Exterior, 
por la que se modifican 105 anexos de las Orde­
nes de 2 1 de febrero de 1986 que regulan 
el procedimiento y tramitaci6n de las impor­
taciones y de las exportaciones. 

La incorporaci6n a la Uni6n Europea, a partir del 1 
de enero de 1995, de la Republica de Austria, la Repu­
blica de Finlandia y el Reino de Suecia como Estados 
miembros de pleno derecho, tiene como consecuencia 
que estos dejan de ser considerados paises terceros a 
105 efectos del comercio exterior. 

La regulaci6n y el procedimiento para la tramitaci6n 
de las importaciones y exportaciones de mercancias con 
terceros paises, asi como de las entregas y adquisiciones 
en el comercio intracomunitario se efectua en funci6n 
del origen y el destino de las mercancias, por 10 que 
debe procederse, a raiz· de la ampliaci6n de la Uni6n 
Europea, a la actualizaci6n de 105 anexos de la Orden 
de 21 de febrero de 1986, por la que se regula el pro­
cedimiento y tramitaci6n de las importaciones y de la 
Orden de 21 de febrero de 1986, por la que se regula 
el procedimiento y tramitaci6n de las exportaciones y 
sus sucesivas modificaciones. . 

Por otra parte, la Orden de 27 de agosto de 1986 
por la que se modifican determinados preceptos de diver­
sas Ordenes sobre comercio exterior, autoriza al Secre­
tario de Estado de Comercio Exterior, para introducir 
modificaciones en el regimen de comercio cuando se 
trate de poner en ejecuci6n las normas comunitarias 
que asi 10 requieran. 

En su virtud, dispongo: 

Primero.-Los paises y territorios que integran las 
zonas AyB, de la nota aclaratoria 3.Ə del anexo unico 
de la Orden de 14 de junio de 1994, ultima modificaci6n 
de la Orden de 21 de febrero de 1986 por la que se 
regula el procedimiento y tramitaci6n de las importa­
ciones, son 105 siguientes: 

Zona A: 

Belgica, Dinamarca, Francia, Republica Federal de 
Alemania, Reino Unido de la Gran Bretaıia e Irlanda del 
Norte, Grecia, Irlanda, Luxemburgo, Paises Bajos, Italia, 
Portugat Austria, Finlandia y Suecia. 

Aquellos territorios y paises que, de acuerdo con 10 
establecido en el articulo 3.2 del Reglamento (CE) 
2913/92 del Consejo, de 12 de octubre de 1992, por 
el que se aprueba el C6digo Aduanero Comunitario, se 
considera que forman parte del territorio aduanero de 
la Comunidad. . 

Principado de Andorra, Guadalupe, Guayana France­
sa, Martinica y Reuni6n. 

Zona B,: 

Islandia, Noruega, Suiza, Bulgaria, Republica Checa, 
Eslovaquia, Hungria, Polonia y Rumania. 

Segundo.-Los paises y territorios que integran la 
zona A de la nota aclaratoria 3.Ə de la Orden de 9 de 
junio de 1992, por la que se sustituye el anexo de la 
Orden de 23 de julio de 1991, relativa a las listas de 
mercancias sometidas a 105 diferentes regimenes comer-

ciales de exportaci6n, ultima modificaci6n de la Orden 
de 21 de febrero de 1986, por la que se regula el pro­
cedimiento y tramitaci6n de las exportaciones, son 105 
siguientes: 

1. Zona A 

Zona A,: 

Belgica, Dinamarca, Francia, Republica Federal de 
Alemania, Reino Unido de la Gran Bretaıia e Irlanda del 
Norte, Grecia, Irlanda, Luxer~burgo, Paises Bajos, Italia, 
Austria, Finlandia y Suecia. 

Aquellos territorios y paises que, de acuerdo con 10 
establecido en el articulo 3.2 del Reglamento (CE) 
2913/92 del Consejo, de 12 de octubre de 1992, por 
el que se aprueba el C6dign J\rluƏ;1cro Comunitario, se 
considera que forman parte del teı ritorio aduanero de 
la Comunidad. . 

Principado de Andorra, Guadalupe, Guayana France­
sa, Martinica y Reuni6n. 

Zona A 2 : 

Portugal. 

DISPOSICION FINAL 

La presente Resoluci6n entrara en vigor al dia siguien­
te de su publicaci6n enel «Boletin Oficial del Estado». 

Madrid, 31 de enero de 1995.-EI Secretario de Esta­
do de Comercio Exterior, Apolonio Ruiz Ligero. 

IImo. Sr. Director general de Comercio Exterior. 
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UNIVERSIDADES 

RESOLUCION de 16 de enero de 1995, de 
la Universidad de Alcala de Henares, por la 
que se adecuan a la Ley 30/1992, de 26 
de noviembre, de Reglmen Jurfdico de las 
Administraciones Publicas y del Procedimien­
to Administrativo Comun. 105 procedimientos 
administrativos universitarios. 

La disposici6n adicional tercera de la Ley 30/1992, 
de 26 de noviembre, de Regimen Juridico de las Admi­
nistraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo 
Comun establece que, reglamentariamente, en el plazo 
de dieciocho meses a partir de la entrada en vigor de 
esta Ley, se lIevara a efecto la adecuaci6n a la misma 
de las normas reguladoras de 105 distintos procedimien­
tos administrativos, cualquiera que sea su rango, con 
especifica menci6n de 105 efectos estimatorios 0 deses­
timatorios que la falta de resoluci6n expresa produzca. 

En su virtud, y en cumplimiento del referido mandato, 
se realiza la adeçuaci6n de 105 procedimientos admi­
nistrativos especificos de esta Universidad de Alcala a 
la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, en 105 siguientes 
terminos: 

1. Plazos para resolver y efectos de la falta de resa­
luci6n expresa. 

Los procedimientos administrativos que se detallan 
en el anexo deberan ser resueltos en el plazo maximo 
indicado en el mismo. 

Transcurrido el plazo maximo para resolver el pro­
cedimiento sin que hava recaido resoluci6n expresa, se 
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podrə entender estimada 0 desestimada la solicitud. de 
acuerdo con 10 establecido para cada supuesto en el 
anexo. 

Para la eficacia de las resoluciones presuntas a que 
se refiere el apartado anterior se requiere la emisiôn 
de la certificaciôn prevista en el articulo 44 de la Lev 
30/1992. de 26 de noviembre. de Regimen Juridico 
de las Administraciones Publicas V del Procedimiento 
Administrativo Comun. en el plazo de veinte dias desde 
que fue solicitada 0 que. habiendose solicitado dicha 
certificaciôn. esta no se hava emitido en el citado plazo. 

Durante el transcurso del plazo para la emisiôn de 
la certificaciôn se podrə resolver expresamente sobre 
el fondo. de acuerdo con las normas aplicables V sin 
vinculaci6n a los efectos atribuidos a la resoluci6n pre­
sunta cuva certificaci6n se ha solicitado. 

2. Recursos. 

Las resoluciones del Rector V los acuerdos del Claus­
tro Universitario. de la Junta de gobierno V del Consejo 
Social agotan la via administrativa V serən impugnables 
directamente ante la jurisdicciôn contencioso-adminis­
trativa. 

Las resoluciones de los restantes 6rganos universi­
tarios de gobierno no pondrən fin a la via administrativa. 
siendo susceptibles de recurso ordinario ante el Rector. 

Disposiciôn transitoria unica. Regimen transitorio de 
105 procedimientos. 

Los procedimientos incluidos en el əmbito de apli­
caciôn de la presente Resoluci6n que se havan iniciado 
antes de su entrada en vigor se regirən por la normativa 
anterior. 

A las resoluciones de los procedimientos incluidos 
en el əmbito de aplicaci6n de esta Resoluci6n. adoptadas 
con posterioridad a su entrada en vigor. se les aplicarə 
el sistema de recursos establecidos en el capitulo ii del 
titulo Vii de la Lev 30/1992. de 26 de noviembre. de 
Regimen Juridico de las Administraciones Publicas V del 
Procedimiento Administrativo Comun. 

Disposici6n derogatoria unica. Derogaci6n normativa. 

Quedan derogadas cuantas normas de regimen inte­
rior de la Universidad se opongan 0 contradigan 10 dis­
puesto en la presente Resoluciôn. 

Disposici6n finaL. Entrada en vigor. 

La presente Resoluci6n entrarə en vigor el dia siguien­
te al de su publicaci6n en el «Boletin Oficial del Estado». 

Alcalə de Henares. 16 de enero de 1995.-E.I Rector. 
Manuel Gala Murioz. 

ANEXO 

N."de 
odan 

1 
2 

3 
4 

5 
6 
7 
8 

9 
10 
11 

12 

13 
14 
15 
16 
17 
18 

19 
20 
21 
22 
23 
24 
25 
26 

27 

28 

Denominaci6n del procedimiento 

A) Procedimiento en materia de profesorado: 

Organo 
decisorio 

Solicitud de contrataci6n de Profesores emeritos. Rector. 
Reingreso al servicio activo de personal con reserva de plaza V Rector. 

destino. 
Reingreso procedente de suspensi6n por tempo inferior a seis meses. Rector. 
Concesiôn de comisiôn de servicios a personal de otro organismo Rector. 

para la Universidad de AlcalƏ. 
Reconocimiento de trienios. 
Reconocimiento de grado. 
Vacaciones anuales. 
Permiso por el nacimiento de un hijoo muerte 0 enfermedad grave 

de un familiar. 
Permiso por traslado de domicilio sin cambio de residencia. 
Permiso para concurrir a exəmenes finales. 
Permiso por ausencia del trabajo por cuidado de hijo menor de 

nueve meses. 

Rector. 
Rector. 
Rector. 
Rector. 

Rector. 
Rector. 
Rector. 

Permiso para el cumplimiento de un deber inexcusable de carəcter Rector. 
publico V personal. 

Permiso por maternidad 0 adopci6n. 
Permiso por asuntos particulares. 
Reducciôn de jornada por razones de guarda legal. 
Permisos sindicales. 
Licencia por matrimonio. 
Licencia por asistencia a cursos de selecci6n. formaci6n V per-

feccionamiento. 
Excedencia por cuidado de hijos. 
Excedencia voluntaria por otra actividad en el sector publico. 
Excedencia voluntaria por interes particular. 
Excedencia voluntaria por agrupaci6n familiar. 
Servicios especiales. 
Servicio en otras Administraciones publicas. 
Ampliaci6n .de jornada de quien la tiene reducida por guarda legal. 
Suspensi6n de contrato de trabajo por servicio militar 0 prestaci6n 

social sustitutoria. 

Rector. 
Rector. 
Rector. 
Rector. 
Rector. 
Rector. 

Rector. 
Rector. 
Rector. 
Rector. 
Rector. 
Rector. 
Rector. 
Rector. 

Suspensi6n de contrato de trabajo por desemperio de puesto de Rector. 
alto cargo 0 por cargo electivo. 

Renuncia de la condiciôn de funcionario. Rector. 

Plazo Efectos 

Tres meses. Desestimat. 
Dos meses. Estimatorio. 

Un mes. Estimatorio. 
T res meses. Desestimat. 

Tres meses. 
Tres meses. 
Un mes. 
Un dia. 

Cinco dias. 
Cinco dias. 
Un dia. 

Un dia. 

Cinco dias. 
Cinco dias. 
Diez dias. 
Diez dias. 
Cinco dias. 
Quince dias. 

Diez dias. 
Tres meses. 
Tres meses. 
Tres meses. 
Tres meses. 
Tres meses. 
Quince dias. 
Quince dias. 

Desestimat. 
Desestimat. 
Estimatorio. 
Estimatorio. 

Estimatorio. 
Estimatorio. 
Estimatorio. 

Estimatorio. 

Estimatorio. 
Estimatorio. 
Estimatorio. 
Estimatorio. 
Estimatorio. 
Estimatorio. 

Estimatorio. 
Estimatorio. 
Estimatorio. 
Estimatorio. 
Estimatorio. 
Estimatorio. 
Estimatorio. 
Estimatorio. 

Quince dias. Estimatorio. 

Un mes. Estimatorio. 
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Denominacion del procedimıento 
. 

Orgono 
decisorio 

29 Reingreso al servicio activo en aquellos supuestos que no exista Rector. 
reserva de plaza y destino. 

30 Reclasificaciones profesionales. Rector. 
31 Solicitudes de compatibilidad.. Rector. 
32 Permisos para desarrollar docencia e investigaci6n. Rector. 
33 Permisos para realizar estudios por el personal docente e inves- Rector. 

tigador. 
34 Reconocimiento de tiempo de servicios a efectos de antigüedad. Rector. 
35 Retribuciones extraordinarias. Rector. 
36 Indemnizaciones por raz6n de servicios. Rector. 
37 Concesi6n de comisi6n de servicios para otro organismo publico. Rector. 
38 Concesi6n de bolsas de viaje. Rector. 
39 Evaluaci6n de personal docente/solicitud. Rector. 

40 

41 

42 
43 

44 
45 

46 
47 

48 
49 
50 
51 

52 

53 

54 
. 55 
56 

57 
58 

59 

60 
61 

62 
63 
64 

Reclamaci6n contra las propuestas de resoluci6n que efectuan las Rector. 
comisiones de selecci6n de plazas de profesorado. 

Concesi6n de ayudas con cargo al Fondo de Ayuda Social. Rector. 

B) Procedimientos en materia de gesti6n de alumnos: 

Revisi6n de calificaciones de las pruebas de acceso a la universidad. 
• Admisi6n de alumnos por traslado de expediente para continuar 

estudios en la Universidad de Alcala ya iniciados en otros centros 
universitarios. 

Preinscripciones de primer y segundo ciclos. 
Solicitudes de admisi6n de alumnos de otros distritos universitarios 

por cambio de residencia. 0 no impartici6n de los estudios en 
la universidad de origen (articulo 4 del Real Decreto 1005/1991). 

Participaci6n en pruebas para mayores de veinticinco afios. 
Matrfcula de Ensefianza Reglada. 

Matricula de Ensefianza no Reglada. 
Becas y ayudas al estudio. 
Devoluci6n de precios publicos. 
Convalidaci6n de estudios universitarios. 
Ampliaci6n da matrfcula oficial de estudios universitarios. 

Anulaci6n de matricula. 

Convocatoria de examenes extraordinarios de enero/febrero. 

Reclamaciones de examenes. 
Solicitudes de expedici6n de titulos oficiales y propios . 
Cambio de especialidad de estudios. 

Simultaneidad de estudios. 
Preinscripci6n del tercer çiclo. 

Traslado de expediente. 

C) Procedimientos de personaj de Administraci6n y Servicios: 

Reingreso al servicio activo de personaj sin reserva de plaza y destino. 
Reingreso al servicio activo de personal con reserva de plaza y 

destino. 
Excedencia para cuidado de hijos. 
Excedencia voluntaria por otra actividad en el sector publico. 
Excedencia voluntaria por interes particular. 

Rector. 
Decanos y 

Director 
centro. 

Rector. 
Rector. 

Rector. 
Decano 0 

Dir. centro. 
Pres. Com. 
Doctora­
do. 

Dir. Cursos. 
Rector. 
Rector. 
Rector. 
Decano 0 

Dir. oenıro. 
Decano 0 

Dir. centro. 
Decano 0 

Dir. centro. 
Rector. 
Rector. 
Decano 0 

Dir. centro. 
Rector. 
Pres.Comi­

si6n Doc­
torado. 

Decano 0 
Dir. oenıro. 

Gerente. 
Gerente. 

Gerente. 
Gerente. 
Gerente. 
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Plazo Efectos 

Tres meses. Dasestimat. 

Un mes. 
Un mes. 
Un mes. 
Un mes. 

Tres meses. 
Tres meses. 
Tres meses. 
Tres meses. 
Tres meses. 
Tres meses 

desde 1 
de enero 
de cada 
afio. 

Desestimat. 
Desestimat. 
Desestima4:. 
Desestimat. 

Desestimat. 
Desestimat. 
Desestimat. 
Desestimat. 
Desestimat. 
Desestimat. 

Tres meses. Desestimat. 

Tres meses Desestimat. 
a partir 
de la 
conv. 

Un mes . 
Un mes. 

Desestimat. 
Desestimat. 

Dos meses. Desestimat. 
Dos meses. Desestimat. 

Un mes. Desestimat. 
Tres meses. Estimatorio. 

Un mes. 
Seis meses. 
Tres meses. 
Tres meses. 
Un mes. 

Estimatorio. 
Desestimat. 
Desestimat. 
Desestimat. 
Estimatorio. 

Tres meses. Estimatorio. 

Un mes. 

Siete dias. 
Seis mesas. 
Un mes. 

Estimatorio. 

Desestimat. 
Desestimat. 
Desestimat. 

Dos meses. Estimatorio. 
Dos meses. Desastimat. 

Tres mesas. Desestimat. 

Tres meses. Desestimat. 
Dos meses. Estimatorio. 

Diez dias. 
Tres meses. 
Tres meses. 

Estimatorio. 
Estimatorio. 
Estimatorio. 
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65 
66 
67 

68 

69 

70 

71 
72 

73 
74 

75 

76 

77 
78 
79 
80 

81 
82 
83 
84 

85 
86 

87 
88 

89 
90 
91 
92 
93 
94 

95 
96 

decisorlO --t 
Excedencia voluntaria por agrupaci6n familiar. 1 Gerente. Tres meses, L' Estimatorio, 
Servicios especiales. Gerente. Tres meses, Estimatorio. 
Concəsi6n de comisi6n de servicios al personal de la Universidad Gerente. I Tres meses·

ı 
Desestimat. 

de Alcala para prestar servicios en otro organismo. 
Cüncesi6n de comisi6n de servicios a personal de otros organismos Gerente. Tres meses. Desestimat. 

publicos para prestar servicios en la Universidad de Alcaıa. I 
Concesi6n de comisi6n de servicios a personal de la Universidad i Gerente. ı Dos m'lses. Desestimat. 

de Alcala para prestar servicios en la misma. II 

Solicitud de cambio de destino, en la propia universidad, del personal Gerente. Dos nıeses. Desestimat. 
de la misma. I 

1 

Concesi6n de permuta. ı Gerente. Tres meses. i Desestimat. 
Concesi6n de traslado a personallaboral de otras universidades para Gerente. Tres meses. Desestimat. 

prestar servicios en la Universidad de Alcaıa. 
Renuncia de la condici6n de funcionarios. Gerente. 
Extinci6n del contrato de trabajo por no superaci6n del periodo de Gerente. 

prueba. 
Suspensi6n de contrato de trabajo por servicio militar 0 prestaci6n Gerente. 

social sustitutoria. 
Suspensi6n de contrato de trabajo por desempeıio del cargo publico Gerente. 

representativo 0 funciones sindicales de ambito provincial 0 
supetior. 

Reclasificaciones profesionales. 
Reconocimiento de trienios. 
Reconocimiento de grado personal. 1

, Gerente. 
Gerente. 
Gerente. 

Reconocimiento de tiempo de servicios previos a efectos de Gerente. 
antigüedad. 

Solicitudes de compatibilidad. 
Concesi6n de gratificaciones y horas extraordinarias, 
Solicitudes de cambio de jornada. 
Permiso por nacimiento de hijo 0 muerte 0 enfermedad grave de 

un familiar. 

Gerente. 
Gerente. 
Gerente. 
Gerente. 

Permiso por traslado de domicilio sin cambio de residencia. Gerente. 
Permiso para concurrir a examenes finales y demas pruebas defi- Gerente. 

nitivas de aptitud y evaluaci6n en .centros oficiales durante los 
dias de su celebraci6n. 

Permiso por cuidado de hijo menor de nueve meses. Gerente. 
Permiso para el cumplimiento de un deber inexcusable de caracter 1 Gerente. 

publico 0 personal. 
Permiso por maternidad 0 adopci6n. , Gerente. 
Permiso por asuntos particulares. ! (',",,,,,te. 
Reducci6n de jornada por razones de guarda legal. ' Gerente. 
Permisos sindicales. Gerente. 
Permiso 0 licencia por matrimonio. Gerente. 
Permiso 0 licencia para asistir a cursos de selecci6n. formaci6n y Gerente. 

perfeccionamiento. 
Permiso sin derecho a retfibuci6n. 
Permiso por asuntos propios. 

D) Otros: 

Gerente. 
Gerente. 

Dos meses. Estimatorio. 
Un mes. Desestimat. 

Un mes. 

Un rnes. 

Un mes. ' 
Tres meses. 
Tres meses. 
Tres meses. 

Un mes. 
Tres meses. 
Un mes. 
Tres meses. 

Cinco dias. 
Cinco dias. 

Un dia. 
Un dia. 

Cinco dias. 
Cinco dias. 
Diez dias. 
Diez dias. 
Cinco dias. 
Quince dias. 

Cinco dias. 
Cinco dias. 

Estimatorio. 

Estimatorio. 

Desestimat. 
Desestirnat. 
Desestimat. 
Desestimat. 

Desestimat. 
Desestimat. 
Desestimat. 
Estimatorio. 

Estirnatorio. 
Estirnatorio, 

Estimatorio. 
Estimatorio. 

Estimatorio. 
Estimatorio. 
Estimatorio. 
Estimatorio. 
Estimatorio. 
Estimatorio. 

Estirnatorio. 
Estimatorio. 

97 Nombramiento de becarios con cargo a contratos/convenios y pro-
yectos de investigaci6n. Rector. Tres meses. Desestirnat. 

Nota: EI plazo de resoluci6n de cualquier otro procedimiento no inCıuido en este anexo sera el seıialado en 
su normativa especifica y. en su defecto. el general de tres rneses previsto en la Ley 30/1992. y su falta producira 
efectos desestimatorios. 


