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RESOLUCION de £ de enero de 1995, de la Direccion General
de Trabajo, por la que se dispone la inscripcicn en el Regis-

tro y publicacicn del texto de la modificacicn de nivel sala-

, rial ¥ definicidn de categorias profesionales del Convenio
Colectivo de la Fabrica Nacional de Moneda y Timbre.

_ Visto el texto del Acta Final en el que acuerdan las modificaciones
de nivel salarial y definiciones de varias categorias profesionales, asi como
la creacion de otras nuevas del Convenic Colectivo de la Fdbrica Nacional
de Moneda y Timbre (ntimero cédigo 8002062), que fue suscrito con fe-
cha 27 de julio de 1994, de una parte, por los representantes de la Direccion,
¥ de olra, por la representacion de los trabajadores, miembros de la Comi-
sién Mixta de Valoracién, al que se acompaia informe favorable emitido
por los Ministerios de Economia y Hacienda y Administraciones Piiblicas
(Comisién Ejecutiva de ia Comisién Interministerial de Retribuciones),
en cumplimiento de lo previsto en la Ley 21/1893, de 28 de diciembre
(<Boletin Oficial del Estados det 30), de Presupuestos Generales del Estado
para 1994, y de conformidad con lo dispuesto en el articulo 90, aparta-
dos 2y 3, de la Ley 8/1980, de 10 de marzo, del Estatuto de los Trabajadores,
v en el Real Decreto 1040/1981, de 22 de mayo, sobre Registiro y Depésito
de Convenios Colectivos de trabajo,

Esta Direccién General de Trabajo acuerda:

Primero.—Ordenar la inscripeidn de la citada Acta Final en el corres-
pondiente Registro de este Centro Directivo, con notificacion a la Comision
Mixta de Valoracidén, con la advertencia a la misma del obiigado cum-
plimiento de 1a Ley 21/1993, de 29 de diciembre, de Presupuestos Generales
del Estadoo para 1894, en la ejecucién de dicha Acta Final.

Segundo.—Disponer su publicacién en el «Boletin Oficial del Estados.

Madrid, 2 de enero de 1995.-La Directora general, Soledad Cdrdova
Garrido.

MODIFICACION DE NIVEL SALARIAL Y DEFINICION DE CATEGO-
RIAS PROFESIONALES DEL CONVENIO COLECTIVO DE LA FABRICA
NACIONAL DE MONEDA Y TIMBRE

Nivel
Puestos de nueva creamdﬂ

Personal Tecmco
Técnico Comercial .......o.oviiiiii i 13 -

Personal Operario
Ayudantede Jefede Taller .........c.ccciiiiiiiiiiiiiniicinrins 7
Oficial 1.* Jefe de Equipo de Loteria Instantinea-Offset a dos

o mds colores-Timbre ... i 10
Oficial 2.* de Loteria Instantinea-Offset a dos 0 mds colores-Tim-

57 ¢ N .8
Maquinista Diconix-UEN ... - 9
Operario de Control y Ensayos de Loteria Instantinea ............ 8
Oficial 1.* Maquinas de Manipulados de Papel y Numerado de .

Cambios .o e 7
Operario Fabricacidn DNI ..., ... e, 8
Operario Fabricacién DNI-Guilloting .........ccoococeeee DT 8
Conductor Jefe de Equipo de Miquina de Papel ..................... 10
Ayudante de Fabricacion de Maquina de Papel ............c......... 7
Ayudante de Encolado y Calandra de Miquina de Papel 7
Jefe de Equipo de Oficios Auxiliares 5
Auxiliar de Produccidén ... 4
Auxiliar de Mantenimiento ..............ccocoiiiii i 4

_ Puestos revisados que suben de nivel

Personal Técnico;

Asesor .Iur;’dico (libre designacion) .............ccoceviviniiiieen, 13

Personal Administrativo:

Ayudante de Administrativode Taller .......................coinmeene. 6

Personal Operario:
Preparador de Materiales de Calcografia .............................. 6
Maquinista de Contadora-Empaquetadora de Moneda ............. 6
Oficial 1.2 Jefe de Equipc de Montaje y Pasado ...................... 9
Oficial 1.* Jefe de Equipo de Galvanoplastia ......................... ¢)
Maquinista de Bobinadora y Cortadora Transversal ............... 7
Ayudante de Cortadoras y Calandra ..........ococoviiiii .. 5
Oficial 1.* Jefe de Equipo Maquina Offset-Doc. Valor a dos o

MAS COLOTES .ottt it ver i en e s annraens 9

. Nivel
Puestos revisados gque no suyfren variacidn de nivel
Personal con mando:

Jefe de Taller de Fabricacion (Fabrica de Papel) .................... 16

Personal Operario: ,

Controlador-Filmador ..........coiii i e
Ayudante Polivalente de Maquina ..................c.c oo
Oficial 1.* Jefe de Equipo Contado-Empaquetado de Moneda ...
Oficial 2.* Maqgaina Offset-Doc. Valor a dos o mds colores .........

[=-Rs R B 4]

Puestos que se someten a arbitraje de la DGT

Ante el desacuerdo en los puestos que a continuacion se rela-
cionan, esta Comisién somete su valoracion al arbitraje de
la Direccidn General de Trabajo:

Oficial 1.* Administrativo con Inglés.

Administrativo de Taller.

Corrector.

Teclista.

Oficial 1. Compaginador.

Tirador de Prubas Offset.

Ayudante de Tintero (Litrografia-Doc. Valor).

Revisor de Produccién (Litrografia-Doc. Valor),

Revisor de Produceidn (Corte, Seleccion y Empaquetado de Bille-
tes-Cut Pack II-Doc. Valor}.

Puestos revisados por reclamacion de sus ocupantes

Personal Operario:

Oficial 1.2 Jefe de Equipode Temple .........ccoooviiiiiiiienennn.t 9
Oficial 1.* Jefe de Equipo de Miquina OffsetPVC a dos o més

colores (IMPrenta) .....vvviiiiii i s 9

Oficial 2.* Mdquina Offset-PVC a dos o mds £olbres (imprenta). 7

Oficial 1. Jefe de Equipo de Rotativa de Boletos 9

Oficial 2.? Rotativa de Boletos ..... e 7

0

7

i1

Oficial 1.2 Jefe de Equipo de Flexografia-Imprenta ................. 1
Oficial 2. Flexografia-Imprenta .................coooie
Manipulador de Recetas .......cooiiiiiiiiiiiiic e e

En el puesto de Auxiliar de Auditoria se acuerda que no ha habido
cambio de funciones.’ \

Asimismo, no hay acuerdo en la valoracion de los puestos correspon-
dientes a las siguientes reclamaciones:

Operador de Sistemas de Climatizacién,
Magquinista de Flejado y Plastificado.
Fiscalizador. ’

Temas varios

Una vez analizadas y contrastadas las funciones desempefiadas en los
puestos de Oficial 2.2 Adrministrativo de Caja-Contabilidad y Oficial 2 *Ad-
ministrativo de Contabilidad (ambos de Fdbrica de Papel), se ha observado
que se corresponden con la categoria profesional de Oficiat 1.* Adminis-
trativo, por lo que se propene a la Comisidén Paritaria la reclasificacién
a’ dicha categoria profesional de dofia Maria José Nieva Torme —9156—
y doiia Concepcién Arnaiz Bartolomé —8120— con efectos de 1 de enerc
de 1993.

Dadas las necesidades creadas en el Departamento de Moneda para
la acufiacion de monedas de 2.000 pesetas, esta Comision acuerda la recu-
peracién de la categoria de Ayudante de Acufiaciones Especiales (ni-
vel b), categoria creada en el primer semestre de 1990 y retirada del anexo
de Convenio mediante la publicacién del «Boletin Oficial del Estado» de
fecha 26 de febrero de 1993.

En base al acuerdo de la Comision Paritaria de fecha 17 de diciembre
de 1993 (acta nimero 77}, esta Comisién acuerda el cambio de denomi-
nacién de Ayudante de Maguina de Corte y Alzado por la de Oficial 2.%de
Maquina de Corte y Alzado.

En base al acta nimero 3 de la Comisién Técnica, se valoran las cate-
gorias de Auxiliar de Produccién y Auxiliar de Mantenimiento, contem-
plando cada uno de ellos los siguientes puestos:

Auxiliar de Produccion: Auxiliar de Taller de Timbre, Imprenta, Doc.
de Valor, Moneda, Maquinista de Atado y Enfajado, Maquinista de Tinel
de Plastificado, Auxiliar de la U.E.N.
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Auxiliar de Mantenimiento: Auxiliar de Taller de Mantenimiento, Auxi-
liar de Aire Acondicionado, Auxiliar de Temple, Compactador de Basuras,
Engrasador-Lubrificador y Auxiliar de Taller de Laboratorio.

Categorias que desaparecen:

Revisor de DNI.

Digitalizador, Grabador-Ensobrador DNI.
Guilletinero-Laminador.
Laminador. -

Conductor de Mdquina de Papel.
Ayudante de MAguina de Papel.
Conductor de Maquina Encoladora.
Ayudante de Maquina Encoladora.
Ayudante de Corte y Alzado.
Maquinista de Atado y Enfajado.
Jefe de Equipo de Peones.

Augxiliar de Taller.

Compactador de Basuras.

Auxiliar de la UE.N.

Auxiliar de Acufiaciones Especiales.
Pedn.

Categorias de nueva creacién:

Ayudante de Jefe de Taller.

Oficial 1.% Jefe de Equipo de Loteria Instantinea-Offset a dos o mds
coluores-Timbre,

Oficial 2.* de Loteria Instantanea-Offset a dos o mais colores-Timbre.

Maquinista de Diconix-U.E.N.

Operario de Control y Ensayos de Loteria Instantinea.

Oficial 1.2 Maquinas de Manipulado y Numerado de Cambios.

Operario de Fabricacién de DNIL

Operario de Fabricacién de DNI-Guillotina.

Conductor Jefe de Equipo de Mdquina de Papel.

Ayudante de Fabricacién de Maquina de Papel.

Ayudante de Encolado y Calandra de Méguina de Papel.

Oficial 1.* Jefe de Equipe Maquina Flexografica a dos o mas colores-im-
prenta.

Oficial 2. Maquina Flexogrifica a dos o mds colores-Imprenta.

Manipulador de Recetas.

Oficial 2.* de Corte y Alzado.

Auxiliar de Produccién.

Auxiliar de Mantenimiento.

Se adjunta relacién del personal afectado por la presente revisién y
las fechas de aplicacidn facilitadas por las Direcciones de los Departa-
mentos. _

Queda pendiente de conocer las personas a las que afectaria la valo-
racién de las nuevas categorias de Auxiliares de Produccién y de Man-
tenimiento hasta que la Comisién Técnica determine la fecha de efectos
de las mismas.

Todas las valoraciones seran aplicadas una vez se obtenga la auto-
rizacién ministerial preceptiva y se publique en el «Boletin Oficial del
Estadp» como parte integrante del Convenio Colectivo y con efectos de
las fechas de aplicacion antes citadas.

En el Acta Final de fecha 27 de julio de 1994 en que se recogen,los
resultados de la valoracion de aquellos puestos correspondienites al primer
semestre de 1993, se asigna por error el nivel 10 a la categoria profesional
de Conductor Jefe de Equipo de Maquina de Papel y el nivel 7 al Ayudante
de Fabricacion de Mdquina de Papel. La denominacién y nivel correctos
son: Conductor Jefe de Equipo de Mdquina de Papel (nivel 8) y Ayudante
de Fabricacién de Miquina de Papel (nivel 8).

Asimismo, es necesario incluir en la misma Acta:

Oficial 1.* Jefe de Equipo de Miquina Offset-Doc. de Valor a dos o
mis colores y Oficial 2.* de Maquina Offset-Doc. de Valor 2 dos o mas
colores en la relacién de categorias profesionales de nueva creacién.

Oficial 1.* Trepado y Operador de Compactador de Papel Indtil en
la relacion de categorias profesionales que desaparecern.

Asesor Juridico.—Es el Licenciado en Derecho que, con total conoci-
miento de su profesién, iniciativa y responsabilidad, tiene como misién
el asesoramiento juridico referido al ambite empresarial asi como la repre-
sentacion y defensz jurfdica de los intereses de la Fabrica Nacional de
Moneda y Timbre; deberd eclaborar los estudios e informes que le sean
requeridos, todo ello de acuerdo con las normas establecidas por el Jefe
de la Agencia Juridica, debiende observar en todo momento la discrecién
adecuada. Para lo cual llevard a cabo las siguientes funciones:

Representacién y defensa de los intereses de la Fabrica Nacional de
Moneda y Timbre en el dmbitc juridico publico y privado, en los términos

senalados para el ejercicio de dichas facultades por la legislacion corres-
pondiente, entre otras para: La suscripeidén de decumentos, representa-
ciones extrajudiciales, de negociacidn con otras personas fisicas o juridicas,
de defensa jurisdiccional o en urbitrajes, asi como asistencias a subastas
y concursus, lanto nacionales como internacionales, o cualquier proce-
dimiento de licitacion en el que 1a Fabrica Ndmonai de Meneda y Timbre
participe.

Elaboracién de estudios e informes de asesoramiento juridico al ambito
empresarial, especialmente en materia de Derecho Civil, Mercantil y Admi-
nistrativo y asimismo en Derecha Penal, Procesal y Comunitario, de acuer-
do con los asuntos recibidos en la Asesoria Juridica que le sean asignados.

Colaboracién, en su caso, con despachos profesionales con los que
la Fdbrica Nacional de Moneda y Tunbre pueda manlener relacién de
asesoramiento,

Supervision dei trabajo que realizan los Ayudantes de Asesoria Juridica
que colaboran con €1 en sus funciones, a los que orienta en su desarrolle
y resuelve las dudas que pudieran plantearseles,

Técnico Comercial—Es el titulado medio o asimilado que con total
conocimiento de su profesidn, tiene como misién la comercializacién de
los productos fabricados o de posible fabricacién por la Fabrica Nacional
de Moneda y Timbre. En sus distintas variantes de nacional, internacienal
¥ monedas conmemorativas, deberd llevar a cabo la captacién y mante-
nimiento de clientes, elaboracién, presentacién y negociacion de ofertas,
atencién a concursos nacionales o extranjeros, elaboracion de estudios
e informes y todas las gestiones necesarias para el desarrollo de su trabajc
de acuerdo con las directrices establecidas por sus superiores, debiendo
observar, en todo momento, la imagen y discrecion adecuadas. Para lo
cual llevari a cabao las siguientes funciones:

Captacion, seleccidn y consolidacion de clientes, a fin de ofertar los
productos fabricados o de posible fabricacién por 1a Fabrica Nacicnal de
Moneda y Timbre. En el caso de que le sea solicitado algin producto
factible de subcontratacién, contactard con posibles proveedores a fin de
proponer a su superior la oferta s interesante, que debera ser justificada
adecuadamente.

Elaboracién, presentacion y negoctacién de ofertas a clientes poten-
ciales, concretando los aspectos técnicos, econdmicos, administrativos y
toda la documentacién necesaria, que deberd presentar en forma y plazo,
para lo que recabard la infbrmacién precisa de los departamentos afec-
tados. En los temas de concursos internacionales, obtendra la informacién
mediante la lectura de publicaciones especializadas, a través de agentes,
delegados o de los propios clientes. En todos los casos, la decisién final
de la negociacién la tomari la Direccién del Departamento.

Control de cumplimiento de las especificaciones del contrato, pedidos,
envios, pruebas, muestras, material publicitario, etc. para lo que deberi
tener los contactos necesarios con Jos Departamentos de Fdbrica, distri-
buidores, representantes, clientes, proveedores y agencia de publicidad.

Asistencia a presentacion de nuevos productos y exposiciones, con-
tactando con clientes potenciales a los que debera exponer las peculia-
ridades que distinguen a nuestros productos.

Confeccion de toda clase de informes sobre los temas de su competencia,
como: Estudios y propuestas de fabricacidn de nuevos productos, prevision
anuat de ventas, demandada de productos fabricados por 1a Fibrica Nacio-
nal de Moneda y Timbre, ventas por producto etcétera.

Ayudante Administrativo de Taller.—Es el Administrativo que con cono-
cimientos suficientes de su cometido y bajo Ia coordinacién del Admi-
nistrativo de Taller, colabora con éste en sus funciones para el control
administrativo del taller, Deberad colaborar con su inmediato superior en
Ios trabajos que éste lleva a cabo para el control de produccién y personal,
cumplimentando los impresos o documentos que le solicite, comprobacién
de partes, estadillos o listados, tramitacién interna de pedidos, recogida
v entrega de documentes, asi como la clasificaeion, archivo y custodia
de toda la decumentacién que afecta al taller. Para lo cual llevari a cabo
las siguientes funciones:

Confeccion, complimentado y mecanografiado de partes, estadillos,
documentos o informes, asi como la utilizacién del sistema informatico
correspondiente para el control de la produccién y personal, siguiendo
las directrices def Administrativo de Taller.

Tramitaciones internas en su Departamento o consultas con otros, bien
para el seguimiento de su pedido, solicitud, informacién, recogida y entrega
de documentos, para lo cual le seran facilitadas normas concretas.

Clasificacién, codificacién y archive de todes los documentos que se
reciben o generan en el taller.

Controladorfilmador—Es el operario que con total conocimiento de
su profesién, tiene como mision el fiimado, revelado, verificacion y dis-
tribucién de paginas en pelicula, procesando la informacion que se recibe
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en los terminales de fotocomposicién. Debera conocer todo lo relacionado
con el proceso de fotocomposicién y realizar la preparacién y programacion
de las maquinas filmadoras y de revelado automdtico con todos sus ele-
mentos, andlisis y correccidon de liquidos reveladores, montaje, ajuste, folia-
do, verificacién y distribucion de piginas en pliego, asi como los retoques
que sean necesarios de acuerdo con las exigencias del producto. Para
1o cual llevara a cabo las siguientes funciones:

Célculo de dimensiones y tiempos de exposicién, croquizacién de los
trabajos, confeccién de programas segin manual, programacion de las
maquinas filmadoras y conexién a la red de recepcién de datos, proce-
diendo a Ia filmacién de la pelicula segtin prieridades que le son facilitadas
por su inmediato superior y distribuyendo éstos a.fin de conseguir el
maximo aprovechamiento de pelicula posible; comprobando, una vez rea-
lizada Ia filmacidn, la densidad de la pelicula para su posterior revelado.

Preparacién y montaje de peliculas en procesadora de revelado; com-
probacion de temperaturas y regenerado del tiquido revelador, renovandolo
cuando es necesario.

Montaje, ajuste y retoque de pdginas en pelicula, verificando al final
del proceso las correcciones de acuerdo con el original, asi como el foliado
y distribucién de las piginas en pliego, siendo el responsable de la obten-
cién de una adecuada calidad y produccidn. Asimismo deberi revelar
manualmente peliculas, en caso necesario.

- Entretenimiento de mdquinas y reposicién de materiales auxiliares,
realizando los ensayos y cdlculos precisos para la mezcla y correceién
del liquido revelador, montaje de recambios y reparacién de pequefias
averias, asi como la limpieza de todos sus elementos y zona de actuacion,
ayudando al personal que tiene encomendado su mantenimiento en las
reparaciones siempre que se le requiera.

Cumplimenta los impresos de control requeridos en relacién con su
trabajo.

Oficial 1.* Jefe de Equipo Montaje y Pasado de Planchas.—FEs el operario
que, ademas de realizar las funciones correspondientes a la categoria de
Oficial 1.° de su profesion, distribuye y coordina los trabajos a un mimero
igual o superior a dos Oficiales de 1.” asi como a los Oficiales de ¢ategorias
inferiores que le sean asignados colaborando con ellos y resolviendo las
dudas que puedan plantearle. Asimismo, estudia las caracteristicas del
original y determina la técnica y el proceso a seguir, asesorando al operario
que realizara la labor.

Tiene a su cargo el archivo de orlgmales moentajes y planchas llevando
un control y renovaciéon del mismo asi como la custodia de trabzjos de
seguridad.

Oficial 1.7 Jefe de Equipo de Galvanoplastia.—Es el operario que, ademas
de realizar las funciones correspondientes a la categoria de Oficial de
1.* de su profesidn, coordina y distribuye los trabajos a un niimero igual
o supertor a dos Oficiales de 1.% asi como a los Oficiales de categorias
inferiores que le sean asignados, colaborando con ellos y resolviendo las
dudas que puedan plantearle. Asimismo, estudia las earacteristicas del
original determinando la téenica y el proceso a seguir, realizando un segui-
miento de la laboral encomendada.

Oficial 1.* Jefe de Equipo Miquina Tipogrifica a dos o. mds colores
(documentos de valor).—Es el operario que, con total conocimiento de su
profesién y capacidad de coordinacién, conduce todo tipo de mdaquinas
de impresién tipografica. Debers realizar 1a mezcla de’ colores, calzado
y arreglo de camas, montaje y ajuste de planchas, cilindros y numeradores,
as{ como los sistemas auxiliares, incluidos los de control y seguridad,
¥ todos los ajustes necesarios a fin de poder imprimir toda clase de trabajos
a uno, dos 0 mas colores de acuerdo con las exigencias del producto ter-
minado. Para lo cual llevari a cabo las signientes funciones:

Aprovisionamiente de materias primas, auxiliares y productos nece-
sarios para la impresion, procediendo a su colocacién, una vez terminado
el trabajo, en los lugares establecidos.

Preparacién de la maquina, tintas y papel, responsabtllzandose de la
tirada y haciendo las verificaciones y ajustes necesarios para la obtencién
de una correcta calidad y produccion. )

Realizacion de los cambios de trabajo y labores de mantenimiento (pre-
ventivo y correctivo} establecidas, asi como la limpieza de todos los ele-
mentos de la maquina y su zona de actuacién, ayndando al personal de
mantenimiento en las reparaciones siempre que se le requiera.

Atencién y manejo de los sistemas de control de numeracién, en su
caso, conexion y ajuste de lectores, comprobacién de contactores, anillosy
colector, etc., a fin de resolver las incidencias que se produzcan,

Cumplimentacion de los impresos de conirol requeridos en relacién
con su trabajo.

Oficial 2.* Maquina Tipografica a dos 0 mas colores (documentos de
valor).—Es el operario que, con conocimientos suficientes de su profesion
¥ bajo 1a coordinacién del Oficial 1.2 Jefe de Equipo, colabora con éste
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en todas sus funciones para la impresién tipografica en uno, dos o mis
colores. Para lo cual llevara cabo las siguientes funciones:

Aprovisionamiente de materias primas, auxiliares y productos nece-
sarios para la imptesion, procediendo a su colocacién, una vez termmado
el trabajo, en los lugares establecidos.

Cilculo y confeccion de la hoja de saltos de numeracién del trabajo
a ejecutar, en su caso.

Preparacién del papel para la alimentacién de la maquina, encargan-
dose del correcto funcionamiento del aparato marcador durante la tirada.

Extraccion de pliegos del sacador, verificando su correcta impresion
¥ numeracion de acuerdo con las pautas recibidas y cumplimentado de
los impresos de control y defectos que le sean requerides, asi como el
apilado y colocacidn de los elementos de seguridad establecidos.

Realizacién de los cambios de trabajo, ajustes durante la tirada y labores
de mantenimiento {preventivo y correctivo) establecidas, asi como la im-
pieza de todos los elementos de la maquina y su zona de actuacién, cola-
borando con el personal de Mantenimiento en las reparaciones, siempre
que se le requiera.

Sustitucién del Oficial 1.* durante los descansos establecidos a lo largo
de Ia jornada laboral, manteniendo las pautas marcadas por éste.

Contado, manual o mecanico, de papel, procediendo previamente a
la retirada de los elementos de seguridad de la pila ¢ mformando al Jefe
de Taller en caso de encontrar alguna incidencia.

Oficial 1.2 Jefe de Equipe de Maquina Offset-Documentos de valor a
dos o més colores.—Es el operario que con tal conocimiento de su profesion
y capacidad de coordinacién, puede conducir cualquier tipo de maquina
Offset debiendo realizar todas las correcciones preecisas, mezela de colores,
montaje y ajuste de planchas, cauchos, sistema de numeracién y demads
elementos necesarios; asi como los sistemas auxiliares incluidos los de
control y seguridad, a fin de poder imprimir todo tipo de trabajos a uno,
dos o mds colores, segin las exigencia del producto terminado. Para lo
cual llevara a cabo las siguientes funciones:

Preparacion de la miquina, tintas y papel, realizando los ajustes nece-
sarios y controles establecidos, para comprebar impresion, tonalidad, tin-
tas (incluidas las especificas de seguridad), responsabilizandose de la tira-
da y haciendo los controles y ajustes necesarios para la obtencién de
una correcta calidad y produccién.

Realizacién de los cambios de trabajo y limpieza de todos los elementos
de la mdqguina y su zona de actuacién asi como el entretenimiento de
la misma ¥ resolucién de pequeiias averias, ayudando al personal de man-
tenimiento en sus reparaciones siempre que se le requiera.

Cumplimenta los impresos de control requeridos en relacidon con su
trabajo.

Coordinacién de los operarios de su dotacion y de los Revisores des-
tinados a pie de mdquina, debiendo sustituir a cualquiera de ellos, en
caso necesario, durante los descansos establecidos a lo largo de la jornada
de trabajo.

Oficial 2.* Maquina Offset-Documentos de valor a dos o mds colores.—Es
el operario que con conocimientos suficientes de su profesién y bajo la
coordinacion del Oficial 1.* Jefe de Equipo, colabora con éste en todas
sus funciones para la impresién offset a uno, dos o més colores, para
lo cunat tlevara a cabo las siguientes funciones:

Aprovisionamiento y preparacién de papel pard la alimentacion de
la mdquina, haciéndose cargo del aparate marcador y del sistema de nume-
racién o de los cuerpos de impresién, ayudando al Jefe de Equipo en
las correcciones de los sistemas de impresién y auxiliares, incluidos los
de control y seguridad, durante la tirada. -

Bajo las directrices del Jefe de Equipo colabora_en los cambios de
trabajo y en la pfeparacién diaria de la maquina, realizando los montajes
¥ ajustes necesarios asi como la regulacién de diversos elementos de la
magqguina.

Ayuda al Jefe de Equipo en la realizacion de tareas elementales de
mantenimiento como engrases, reposicién de piezas, resolucion de averias,
limpieza de maquina y zona de actuacién, y al personal de Mantenimiento
siempre que se le requiera.

Sustituye al Jefe de Equipo ¥ a cualquier mlemhro de la dotacién duran-
te los descansos establecidos a lo largo de la jornada laboral, manteniendo
las pautas marcadas por éste. )

Oficial 1.* Jefe de Equipo OffsetP.V.C. dos o mids colores. (lmpren-
ta).—Es el operario que con total conocimiento de su profesion y capacidad
de coordinacién, puede conducir cualquier tipo de maquina offset, debien-
do realizar todas las correcciones precisas, mezcla de colores, montaje
y ajuste de planchas, cauches y demis elementos necesarios, asi como
los sistemas auxiliares incluidos los de control y seguridad, a fin de poder
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imprimir todo tipo de trabajos a uno, dos o mis colores segiin las exigencias
del producto terminado. Para lo cual llevari a cabo las siguientes funciones:

Preparacion de la miquina, tintas y papel, montaje y ajuste de planchas
¥ ajuste de intensidad del horno de secado- (para impresién en P.V.C.),
responsabilizindose de la tirada y haciendo los ajustes necesarios para
la obtencion de una correcta calidad y produccién.

Verificacién de la impresidén (incluidas las especificas de seguridad)
durante la tirada comprobando tramado, tono, registros, etc.

Realizacion de los cambios de trabajo y limpieza de todos los elementos
de la mdquina y zona de actuacién asi como el entretenimiento de la
misma, resolviendo pequefias averias y ayudando al personal de Mante-
nimiento siempre que se le requiera.

Cumplimenta los impresos de conirol requeridos en relacién con su
trabajo.

Coordinacién de los operarios de su dotacién debiendo sustituir a cual-
quiera de ellos durante los descansos establecidos a 1o largo de la jornada
de trabajo.

Oficial 2.* Mdquina Offset-P.V.C. dos o més colores. (Imprenta).—Es
el operario que con conocimientos suficientes de su profesién y bajo la
coordinacién del Oficial 1. Jefe de Equipo, colabora con éste en todas
sus funciones para ‘la impresion offset a uno, dos @ mais colores. Para
lo cual llevard a cabo las siguientes funciones:

Aprovisionamiento y preparacién de pliegos de papel y P.V.C. y tintas
para la alimentacién de la maquina, haciéndose cargo del aparato marcador
0 de los cuerpos de impresién y ayudando al Jefe de Equipo en las correc-
ciones de los sistemas de impresion y auxiliares, incluidos los de control
y seguridad, durante la tirada.

Bajo las directrices del Jefe de Equipo realizara los cambiaos de trabajo
¥ la preparacién de la miquina, llevando a cabo los montajes y ajustes
necesarios asi como la regulacién de diversos elementos de la méquina.

Colabora con el Jefe de Equipo en la verificacién de la impresién (in-
cluidas las especificas de seguridad) durante la tirada, comprobande tra-
mado, tono, registro, retirando los pliegos impresos, asi como el cumpli-
mentado de documentos que se le requieran en relacién con su trabajo.

Colabora con el Jefe de Equipo en la realizacién de tareas elementales
de mantenimiento como engrases, reposicién de piezas, resolucién de ave-
rias, limpieza de maquina y zona de actuacion, ayudando al perscnal de
Mantenimiento siempre que se le requiera.

Sustituye al Jefe de Equipo durante los descansos establecidos a lo
largo de la jornada laboral, manteniendo las pautas establecidas por éste.

Oficial 1.* Jefe de Equipo Loteria Instantdnea-Offset a dos o mds colores.
Timbre.—Es el operario que, con total conocimiento de su profesion y capa-
cidad de coordinacién, puede conducir cualquier tipo de méquinas offset
(seco o humedo) y flexogrificas, tanto de alimentacién en pliego como
en bobina, debiendo realizar las correcciones precisas, mezcla de colores,
preparacién, ajuste y montaje de planchas, fotopolimeros, cauchos y demés
elementos necesarios; asi como los sistemas auxiliares, incluidos los de
control y seguridad, secado, numerado, corte, trepa y plegado, a fin de
poder imprimir todo tipo de trabajos a uno, dos o mas colores, segin
las exigencias del producto terminado. Para lo cual llevara a cabo las
siguientes funciones:

Preparacion de la mdquina, tintas, incluidas las especificas de segu-
ridad, barnices y papel, responsabilizindose de la tirada y haciendo los
ajustes necesarios para la obtencion de una correcta calidad y produccién.

Verificacién cualitativa y cuantitativa del producto, cumplimentando
los impresos requeridos, retirada de preductos defectuosos e introduccion
de reposiciones, numerdndolos manualmente en caso necesario, proce-
diendo, una vez acabados, al apilado y flejado de la produccién de acuerdo
con las normas establecidas.

A requerimiento de sus superiores, deberi informar verbalmente o
por escrito sobre el comportamiento en maquina de nuevos productos.

Realizacién de los cambios de trabajo y limpieza de todos.los elementos
de la miquina y su zona de actuacién, asi como el entretenimiento de
la misma y resolucién de pequefas averias, informando y ayudando al
personal de Mantenimiento siempre que se le requiera.

Coordinacién de los operarios de su dotacién, debiendo sustituir a
cualquiera de ellos, en caso necesario, durante los descansos establecidos
alo largo de 1a jornada de trabajo.

Oficial 2.* de Loteria Instantdnea-Offset a dos o mas colores. Timbre.~Es
el operario que, con conocimientos suficientes de su profesién y bajo la
coordinacién del Oficial 1.* Jefe de Equipo, colabora con éste en todas
sus funciones para la impresion offset. (seco o humedo) y flexigrafica a
uno, dos o mds colores, tanto en mdaquinas de pliego como de bobina.
Para lo cual llevara a cabo las siguientes funciones:

Aprovisionamiento, preparacién y carga de papel, tintas, barnices y
materiales auxiliares necesarios para el funcionamiento de la maquina,

haciéndose cargo del aparato marcador y/o de los distintos euerpos, ayu-
dando al Oficial 1.* en los ajustes y correcciones necesarias de los sistemas
de impresion y auxiliares, incluidos los de control y seguridad, secado,
numerado, corte, trepa y plegado durante la tirada.

Verificacion cualitativa y cuantitativa del producto, cumplimentando
los impresos requeridos, retirada de efectos defectuosos e introduccién
de reposiciones, numerindolos manualmente en caso necesario, proce
diendo, una vez acabada, al apilado ¥ flejado de la produccion de acuerdo
con las normas establecidas.

Bajo las directrices del Oficial 1.* realiza, junta con el resto de la dota-
cién, los ajustes necesarios, cambios de trabajo y limpieza de todos los
elementos de la miquina y su zona de actuacién, ayudando en el entre-
tenimiento y reparacién de averias al Oficial 1.2 y personal de Mante-

“nimiento siempre que se le requiera.

Sustitucién del Oficial 1.* durante tos descansos establecidos a lo largo
de la jornada laboral, manteniendo las pautas marcadas por éste.

Magquinista Diconix-U.E.N.~Es el operario que, con total conocimiento
de su cometido y bajo la coordinacién del Oficial 1.2 Jefe de Equipo de
Loteria Instantdnea, tiene como misién la preparacion, puesta en marcha,
atencion, chequeo y parada del equipo. Para lo cual llevarid a cabo las
siguientes funciones;

Puesta en marcha y parada del equipo siguiendo las secuencias esta-.
blecidas, cargo del sistema operativo, introduccion de los comandos nece-
sarios, para lo cual compruebz los parametros indicados y ajusta los diver-
sos elementos det equipo.

Atencién al funcionamiento durante la tirada, comprobando los aJustes
en la impresion diconix y corrigiendo los errores que se produzcan.

Cumplimentado y archivo de la documentacion que le sea requerida
en relacion con su trabajo, asi como el embalado de los materiales para
su reposicién o limpieza.

Chequeo del sistema, preparacién y cambio de los elementos defec-
tuosos, resolucion de pequeias averias, limpieza de todos sus elementos
y zona de actuacion, ayudando al personal que tiene encomendado sa
mantenimientc en las reparaciones, siempre que se le requiera.

Asimismo realizara todas las funciones correspondientes a la categoria
profesional de Maqumas U.EN.

Operario de Control y Ensayos de Loteria Instantdnea.—Es el operario
que, con total conocimiento de su cometido, tiene como mision controlar
la calidad de los boletos de loteria instantdnea, asi como la preparacion
y abastecimiento de los materiales necesarios. Para lo cual Hevard a cabo
las siguientes funciones:

Aprovisionamiento, preparacion, batido, mezcla .y abastecimiento de.
tintas incluidas las especificas de seguridad y productos auxiliares, en
las proporciones necesarias, a fin de conseguir la viscosidad requerida.

Medicion de la temperatura y viscosidad en los diferentes tintercs a
fin de que ésta se mantenga dentro de los limites establecidos, corrigiendo
las variaciones que pudieran producirse durante Ia tirada.

Realizacién de los controles de calidad y ensayos establecidos en los
beletos, informando al Jefe de Taller de las anomalias detectadas. )

Cumplimentado de los impresos de control requeridos, y archivo de
muestras y pruebas de los ensayos realizados.

Oficial 1.* Jefe de Equipo Maquinas Rotativas de Boletos.—Es el operario
que, con total conocimiento de su profesién y capacidad de coordinacién
puede conducir cualquier miquina destinada a la produccién de boletos
realizando o encomendando a cualquiera de los miembros de la dotacién
las correcciones precisas, en cada uno de sus sistemas de impresion; Flexo-
grafia y tipografia, responsabilizandose de la obtencién del producto con
las caracteristicas exigidas. Debera llevar a cabo la preparacién y mezcla
de tintas, ajuste de los diferentes cuerpos de impresion, montaje y ajuste
de planchas, cauchos, numeradores, trepas, corte, plegado y sistema auxi-
liares, incluidos los de control ¥ seguridad de forma que pueda imprimir
boletos, octavillas, pliegus de juzgado y cualquier otro trabajo a uno, dos
o mds colores. Para lo cual llevara a cabo las signientes funciones:

Preparacion de la mdquina, tintas y papel; atencion durante la tirada,
realizando la comprobacién de las distintas estampaciones (incluidas las
especificas de seguridad) y correlacién de las numeraciones, llevando a

cabo las correcciones necesarias a fin de lograr una correcta calidad y

producmon y anotande en hojas de control aquellos efectos defec tuosos,
en labores de alta gseguridad.

Realizacion de los cambios de trabajo, planchas y cauchos. Limpiczas
periddicas de los discos numeraderes asi como de todos los elementos
de la maquina y su zona de actuacion. Llevard cabo el entretenimiento
de la mdquina, selucionando pequeias averias o ayudando al personal
de Mantenimiento en las reparaciones siempre que se le requicra.
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Coordinacién de los operarios de su dotacian, sustituyéndoles durante
los descansos establecidos a lo largo de la jornada.

Curnplimentacion de los documentos de control requeridos, relativos
a su trabajo.

Oficial 2.2 Mdquinas Rotativas de Boletos.—Es el operario que, con cono-
cimientos suficientes de las maquinas destinadas a la produccién de boletos
¥ bajo la coordinacion del Oficial 1.* Jefe de Equipo, colabora con éste
en todas sus funciones para la impresién de boletos, octavillas, pliegos
de juzgado y demis trabajos encomendados a uno, dos 0 més colores.
Deber4 realizar el aprovisionamiento de' materias primas y auxiliares, cola-
boracién en la preparacion de la maquina, y retirada de la labor terminada.
Para lo cual llevara a cabo las siguientes funciones:

Bajo las directrices del Oficial 1.* Jefe de Equipo, colabora con éste
en la preparacién de la maquina, cambios de trabajo, planchas, cauchos,
numeradores y limpieza de los elementos de la misma y su zona de actua-
cién, asimismo ayuda en el entretenimiento y reparacion de averias al
Oficial 1.* Jefe de Equipo y personal de Mantenimiento, siempre que se
le requiera.

Aprovisionamiento de tintas para la alimentacion de la maquina, pre-
paracién y montaje de las bobinas de papel, colaborando con el Ofi-
cial 1.2 en los ajustes, tanto de los cuerpos de flexografia, como del resto
de los sisternas de impresion y auxiliares, que éste le indique, incluidos
los de control y seguridad, asi como en la carga de tinteros o cualquiera
de los depdsitos de la mdquina.

Atencion al sacador, verificando: Impresmn (incluidas las especificas
de seguridad), correlacién de numeracién, trepa, corte, plegado, ete. Empa-
quetado de acuerdo con las normas establecidas para cada producto, reti-
rando los efectos defectuosos, informando al Jefe de Equipo cuando detecte
alguna anomalia para que realice las correcciones y anotaciones precisas.

Sustitucion de Oficial 1. Jefe de Equipo durante los descansos esta-
blecidos a lo largo de 1a jornada laboral, manteniendo las pautas marcadas
por éste.

Oficial 1.* Jefe de Equipo Flexografia—Es e} operario que, con total
conocimiento de su profesion y capacidad de coordinacion puede conducir
cualquiera de las maquinas flexogrdficas para la impresiéon.de boletos,
pliegos, juzgado, octavillas, recetas y cualquier trabajo a uno, dos o mds
colores. Debera llevar a cabo la preparacién y mezcla de tintas, ajuste
de los diferentes cuerpos de impresién, numeracion, trepa, corte, cosido,
pegado, plegado asi como de los sistemas auxiliares, incluidos los de control
y seguridad para la obtencién del producto de acuerdo con las condiciones
exigidas, siendo el responsable de la correcta calidad y produccién. Para
lo cual llevari a cabo las siguientes funciones:

Preparacién de la maquina, tintas y papel, atencidn durante la tirada,
comprobando las distintas estampaciones (incluidas las especificas de segu-
ridad) y correlacién de las numeraciones, llevando a cabo las correcciones
necesarias, numerando y sustituyendo los cambios, en su caso.

Realizacién de los cambios de trabajo, planchas y cauchos. Limpiezas
periddicas de los discos numeradores asi como de todos los elementos
de la mdquina y su zona de actuacién. Llevara a cabo el entretenimiento
de la mdquina, solucionando pequefias averias o ayudando al personal
de Mantenimiento en las reparaciones siempre que se le requiera.

Coordinacion de los operarios de su dotacién, sustituyéndoles durante
los descansos establecidos a lo largoe de la jornada.

Cumplimentacion de los documentos de control requeridos, relativos
a su trabajo.

Oficial 2.2 Flexografia.—Es el operario que, con conocimientos suficien-
tes de las maquinas flexograficas para la impresién de boletos, pliegos
de juzgado, octavillas, recetas y cualquier otro trabajo a uno, dos o mas
colores, ¥ bajo la coordinacion del Oficial 1.* Jefe de Equipo, colabora
con éste en todas sus funciones. Deberd realizar el aprovisionamiento de
materias primas ¥ auxiliares, atencion a la tirada y retirada de la labor
terminada. Para lo cual Hevara a cabo las siguientes funciones:

Funciones generales:
Aprovisionamiento de tintas para la alimentacion de la maquina, pre-

paracidén y montaje de las bobinas de papel, colaborando con el Ofi- '

cial 1.8 Jefe de Equipo en los ajustes, tanto de los cuerpos de flexografia,
como del resto de los sistemas de impresion y auxiliares, que éste le indique,
incluidos los de control y seguridad, asi como en la carga de tinteros
o cualquiera de los depésitos de la maquina.

Bajo las directrices del Jefe de Equipo, realizard la preparacion de
1a mAquina, cambios de trabajo, planchas, cauchos, numeradores y la lim-
pieza de los elementos de la misma y su zona de actuacion, asimismo,
ayudara en el entrelenimiento y reparacién de averias al Oficial 1.* Jefe
de Equipo y personal de mantenimiento, siempre que se le requiera.

Sustitucion del Oficial 1.2 Jefe de Equipo durante los descansos esta-
blecidos a lo largo de 1a jornada laboral, manteniendo las pautas marcadas
por éste, .

Cumplimentacién de los documentos de control requeridos, reiativos
a su trabajo.

Propias de las maquinas de boletos y sus modificaciones:

Atencién al sacador, verificando: Impresién (incluidas las especificas
de seguridad), correlacién de numeracion, trepa, corte, plegado, etc. Empa-
quetado de acuerdo con las normas establecidas para cada producto, reti-
rando los efectos defectuosos e informando al Jefe de Equipe cuando detec-
te alguna anomalia para que realice las correcciones y anotaciones precisas.

Propias de la fabricacién de recetas:

Alimentacién de recibis en talonarios, en orden a la numeracion.

Comprobacién periddica de la estampacién (incluyendo las impresiones
especificas de seguridad), numeracién y su correlacion y ajustes. Cuando
detecte alguna anomalia con respecto a las normas establecidas, lo comu-
nicard al Oficial 1.2 Jefe de Equipo para que realice las correcciones y
anotaciones precisas.

Manipulador de Recctas.—Es el operario que, com conocimientos sufi- .
cientes de su profesién y bajo la coordinacion del Oficial 1.2 Jefe de Equipo,
realiza la comprobacién, cubierto y empaqguetado de talonarios. Deberd
llevar a cabo el aprovisionamiento de materias primas y auxiliares, la
retirada, revisién, encolado y empaquetado de la labor terminada. Para
lo cual llevara a cabo las siguientes funciones:

Aprowsmnamlento y montaje de cajas. )

Retirada de talonarios del sacador, comprobandc la coincidencia de
las numeracicnes y su correlacién, apilindolos en grupos o pasandolos
al siguiente puesto, en su caso.

Encolado del lomo y cubierto del talonario, comprobando la coinci-
dencia de su numeracién con la de la cubierta.

Introduccién de talonarios en cajas, cierre, flejado y apilado compro-
bando la coincidencia de la numeracién de los talonarios con el tejuelo.
En caso de error, lo localiza y avisa al Jefe de Equipo.

Preparador de Materiales de Calcografia—Es el operario que, con cone-
cimientos bdsicos de impresién calcografica y siguiendo las directrices
marcadas por el Jefe de Taller, se ocupa de preparar y mantener en orden
los repuestos y materiales auxiliares a fin de disminuir ios tiempos muertos
de la dotacién en aprovisionamientos, cambios de trabajo o preparaciones
de las maquinas. Para lo cual llevard a cabo las siguientes funciones:

Control del consumo de materiales auxiliares del Taller de Calcografia
comunicando al Jefe de Taller las necesidades de reposicién, segin las
previsiones a partir de las anotaciones recibidas de los Jefes de Equipo
de Calcografia, proporcionando los datos adecuados para la peticion, al

-Administrativo de Taller.

Cumplimenta fichas para los talleres de Control de Calidad y Galva-
noeplastia con los datos sobre planchas retiradas de médquina, archivando
los vales de recogida v entrega de las mismas para su control.

Preparacién y entrega de materiales auxiliares del Taller de Calcografia,
cortando a medida los forros de rodillos, camas y todos los elementos
o productos que sean necesarios para el funcionamiento de las magquinas,
asi como la recuperacion y preparacién de diversos materiales o pequefios
recambios,

Desmontaje ¥ limpieza de elementos reutilizables, asi como preparacion
de ttiles y materiales para su entrega a las dotaciones de maquinas o
para su almacenaje.

Operario de Fabricacion DNL—Es el operario que, con total conoci-
miento del proceso, tiene como mision la fabricacion del DNL Debera aten-
der y conducir la linea en cualquiera de las fases que se le asigne, a
fin de obtener el producto de acuerdo con las condiciones requeridas,
siendo el responsable de la obtencién de una correcta calidad y produccién
en la fase encomendada. Para lo cual llevard a cabo las siguientes funciones:

Recepciodn, clasificacién, control, preparacion y archivo de la docu-
mentacién recibida, realizando las comprobaciones cualitativas y cuan-
titativas de acuerdo con el sistema establecido.

Preparacioén, puesta en marcha, apruwsmnamlento y alencidn de los
equipos a su cargo asi como de los sistemas auxiliares, incluidos los de
control y seguridad, resolucion de interferencias y atencion a las llamadas
del sistema realizando las comprobaciones y controles establecidos as{
como lodas las operaciones precisas para el correcte acabado del producto.

Cumplimentado de los documentos e impresos de control que le sean
requeridos en relacién con su trabajo.

Abastecimiento y preparacién de materiales y productos, entreteni-
miento y limpiezas periédicas de los equipos y zona de actuacion, ayudando
al personal que tiene encomendado su mantenimiento siempre que se le
requiera.

Comprobacién cuantitativa de producto defectuoso, procediendo a su
inutilizacién mediante ¢l manejo de las maquinas destinadas al efecto.
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Operario de Fabricacién DNI-Guillotina.—Es el operario que con total
conocimiento de su profesion tiene como misién principal el cofte en maqui-
na guillotina de acuerdo con las necesidades del taller de fabricacién del
DNI. Debera realizar los cambios y ajustes de cuchillas y todos los elementos
de la maquina, asi como atender a los sistemas auxiliares, incluidos los
de control y seguridad, a fin de cortar los materiales necesarios de acuerdo
con las exigencias del producto, siendo responsable de la obtencion de
una correcta calidad y produccién. Para lo cual llevari a cabo las siguientes
funciones:

Aprovisionamiento, preparacién, corte y retirada del papel, mantenien-
do el orden requerido de los efectos, postetas o resmas.

Preparacion de la maquina con las medidas de corte, bien sea mediante
procesador o marcado del productoe.

Realizacién de cambios de cuchilla, cuadradillos y limpieza de todos
los elementos de la maquina y su zona de actuacion, asi como el entre-
tenimiento elemental de la misma y resolucién de pequefias averias, ayu-
dando al personal de mantenimiento en las reparaciones siempre que se
le requiera.

Realizacién de la totalidad de las funciones de la categoria de Operarlo
de Fabricacién de DNL

Ayudante Jefe de Taller—Es el operario que con total conocimiento
de los procesos de manipfilade y siguiendo las directrices del Jefe de
Taller, colabora con éste en la consecucion de los objetivos de produccion
¥ calidad establecidos, en las tareas de coordinacién que le requiera y
le informa de las incidencias que se produzcan en el taller. Para lo cual
llevara a cabo las siguientes funciones:

Distribucién, control y supervision, siguiendo las indicaciones del Jefe
de Taller, de la realizacién de los trabajos, modificandolos en caso de
incidencias no previstas para lograr 1os objetivos de produccion y calidad
marcados.

Comprobacién del estado de los procesos a fin de que no se produzcan
interferencias en los trabajos, informando al Jefe de Taller de la situacién
en que se encuentran las distintas labores asi como de las mc:denclas
de produccién, personal, averias, etc., que surjan en ¢l taller.

Colaboracién con el Jefe de Taller en todas aquellas tareas de coor-
dinacién que éste le requiera.

Oficial 1.* Mdquinas de Manipulados de Papel y Numerado de Cam-
bios.—Es el operario que, con total conocimiento de su profesién conduce
cualguier tipo de mdquina de manipulado de papel yz sea de trepar (pro-
vista de programador o de funcionamiento manual), maquinas para el
pegado de sellos, para estampacion de hologramas, asi como las nume-
radoras de impresién tipogrifica de pedal. Deberi realizar la preparacién
¥ ajuste de las mdquinas, aprovisionamiento y adecuacién del papel v
materias auxiliares asi como todas las operaciones necesarias, incluidas
las auxiliares de control y seguridad, a fin de realizar los trabajos enco-
mendados, siendo el responsable de la obtencién de una correcta calidad
¥ producciédn, Para lo cual llevara a cabo las siguienites funciones:

Aprovisionamiento, preparacion y carga de papel y materiales auxi-
liares, preparacién de la mdquina realizando }os ajustes necesarios e intro-
duciendo las instrucciones y datos precisos en el microprocesador a fin
de trepar, adherir, estampar hologramas y numerar -de acuerdo con las
exigencias del producto,

Comprobacién de la labor, marcando, retirando o sustituyendo los
defectuosos y cumplimentando los impresos requeridos.

Realizacion de los cambios de trabajo, montaje y ajuste de ttiles, reso-
lucién de pequehas averias y reposicién de recambios en las miquinas
¥ grupos de trepa, asi como su entretenimiento y limpieza de todos sus
elementos y zona de actuzeién, ayudandoe en las reparaciones con el per-
sonal de mantenimiento siempre que se le requiera.

Oficial 1.* Jefe de Equipo de Contado y Empaquetado de Moneda.—Es
el operario que, ademds de realizar todas las funciones correspondientes
a la categoria de Maquinista de Contadora-Empaquetadora, maneja el panel
de mandos y resuelve las interferencias que se produzcan en l1a linea trans-
portadora de paquetes y bolsas, asf como en el paletizado.

Debera extraer los listados de pesaje diario y, bajo las indicaciones
del Jefe de Taller, atender las interferencias que se produzean en el pale-
tizado.

Maquinista de Contadora-Empaquetadora de Moneda.—Es el operario
que, con total conocimiento de las mdquinas contadoras-empaquetadoras
y siguiendo las indicaciones del Jefe de Taller, tiene como misién el control
cuantitativo y empaguetado de moneda metdlica, llevando a cabo las veri-
ficaciones establecidas al objeto de que e} producto cumpla con las con-
diciones exigidas. Para lo cual llevardi a cabo las siguientes funciones:

Aprovisionamiento y retirada de los productos, programacion y pre-
paracion de las miquinas y materias auxiliares, atencidn a su correcto
funcionamiento durante el proceso asi como al de los sistemas auxiliares,
incluidos los de control y seguridad, resolviendo las interferencias de la
maquina que pudieran producirse, a fin de que el emhbolsado 0 empaquetado

se realice de acuerdo con las normas exigidas, siendo responsable de la
correcta calidad y produccion.

Control del material contado mediante verificaciones periddicas, pesan-
do las cajas o paguetes en caso necesario.

Realiza el desmonetizado de monedas defectuosas, en presencia de
personal de la Auditoria Interna de Fabrica, para lo cual, efectia la puesta
en marcha de la maquina, alimentacion de la misma, retirando y apilando
las talegas con monedas troceadas.

Cumplimenta los impresos de control requendos en relacién con su
trabajo.

Realizacion de los cambios de trabajo ¥ limpieza de todos los elementos
de la miquina ¥ su zona de actuacion, asi como el entretenimiento y ajustes
necesarios de la misma y resolucién de las pequehas averias,- ayudando
al personal de mantenimiento en las reparaciones siempre que se le requie-
ra.

Oficial 1.2 Jefe de Equipo de Temple.—Es el operario que, ademds de
realizar las funciones correspondientes a la categoria de Oficial 1.* de
su profesién, coordina a un nimero igual o superior a un Oficial 1.8, asi
como al personal de categorias inferiores que éstos tengan asignados, Asi-
mismo, cumplimenta cuantos impresos o libros de control, relacionados
con su trabajo, le sean requeridos. )

Conductor Jefe de Equipe de Maquina de Papel.—Es el operario que
con total conocimiento de su profesion y capacidad de coordinacién con-
duce una médquina para la fabricacién, encolado y calandrado de papel.
Debera realizar los controles periédicos, reposicion de elementos, cambios
de trabajo, atencion a los sistemas auxiliares, incluidos los de control
¥ seguridad, ¥ todas las correcciones precisas durante el proceso a fin
de obtener-el papel con las condiciones exigidas. Para lo cual llevari a
cabo las siguientes funciones:

Preparacién de la maquina, comprobando el correcto funcionamiento
de todos sus elementos en las distintas zonas: Constante, hiameda, bateria
de secado, prensas de encolado, tlinet de secado, calandras y enrolladoras
asi como los dosificadores de productos de seguridad o auxiliares veri-
ficando todo ello mediante los aparatos de control y llevando a cabo ajustes,
controles y correcciones necesarias siendo résponsable de la obtencion
de una correcta calidad y produccién.

Coordinacién de los Ayudantes de la mdquina que colaboran con él
en sus fuhciones, orientindoles y resolviendo las dudas que pudieran pre-
sentdrseles durante el desarrollo de su trabajo y debiendo sustituirles
en los descansos establecidos & lo largo de la jornada laboral, asi como
la coordinacién del personal que Ie ayuda en los cambios de trabajo.

Realizacién de los cambios de trabajo y limpieza de todos los elementos
de la miquina y su zona de actuacién, asi como el entretenimeinto de
la misma, resolucion de pequefias averfas y montaje de recambios, ayu-
dando. al personal de mantenimiento en sus reparaciones, siempre que
se le requiera.

Cumplimentacién de los documentos de control requeridos, relativos
a su trabajo.

Ayudante de Encolado y Calandra de Miquina de Papel.--Es el operario
que, con conocimientds suficientes de su profesién y bajo la coordinacion
det Conductor de 1a Maquina de Papel, colabora con éste y con el Ayudante
de Fabricacion para la produecién de papel. Deberd realizar el aprovi-
sionamiento de materiales, preparacion de colas, retirada de rolles, montaje
de ejes y fijacién de banda. Para lo. cual llevard a cabo las ';lgmentes
funciones:

Aprovisionamiente y mezcla de colas, introduciendo en el equipo agi-
tador, una vez preparados, los ingredientes que componen la férmula en
las proporciones segiin normas marcadas y recetas. Trasiego de la mezcla
a las distintas cubas, control de sus propiedades, niveles y temperaturas,
realizando las modificaciones pirecisas para alcanzar los valores prescritos.

" Puesta en marcha de la calandra y sus circuitos, controlando la tem-
peratura y paso de cuerdas. Puesta en marcha, ajuste, comprobaciéon y
atencidén del sistema de visidn artificial y sistema de guiado de papel,
comunicando al conductor cualgquier anomalia que detecte.

Resolucion de interferencias durante la fabricacion en su zona de actua-
cion: Preparacion de colas, bafios de encolado, tinel de secado, calandra
y enrolladora. Retirada y pesaje de rollo, extraccnon de muestras para
andlisis y montaje de ejes.

Colaboracién en el entretenimiento de maquina, cambios y montaje
de repuestos, asi como la limpieza de todos los elementos y zona de actua-
cién,ayudando 1l personal de mantenimiento en las reparactones, siempre
que se le requiera.

Cumplimentacion de los documentos de control requeridos, relativos
a su trabajo.

Ayudante de Fabricacién de Mdquina de Papel.—Es el operario que,
con conocimientos suficientes de su profesiéh y bajo 1a coordinacion del
Conductor Jefe de Equipo de la Miquina de Papel, colabora con éste ¥
con el Ayudante de Encolado y Calandra para la fabricacién de papel.
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Debera realizar el aprovisionamiento, pesaje y reposicion de los aditivos
y productos de seguridad, asi como la atencién a las calderas de vapor
y compresores. Para lo cual levard a cabo las siguientes funciones:

Aprovisionamiento de materiales auxiliares, sujecion de la banda, vigi-
lancia continuada de la zona asignada (constante, lnimeda y baterias de
secado}, resolviendo las interferencias que se produzcan.

Bajo la supervision del Conductor de Mdquina, colabora con €l en el
desarrollo de sus funciones, sustituyéndole durante los descansos esta-
blecidos a lo largo de la jornada de trabajo. Colaboracion con el Ayudante
de Encolado y Calandra en la retirada y pesaje del roilo, montaje de cjes,
recogida y envio de rauestras y retirada de residuos industriales.

Control periddico de caldera de vapor y compresores, apertura v cierre
de servicios a los talleres que lo requierai; posterior y anteriormente a
periodos de descanso, puesta en servicio y parada de caidera y compre-
sures, realizando las operaciones de entretenimiento y agregando los pro-
ductos precisos para mantener las condiciones de trabajo regueridas,
actuando segiin las indicaciones del Jefe de Equipo de Procesos Auxiliares,

Ayuda en el entretenimiento de miquina en instalaciones de vapor,
cambios y montaje de repuestos, asi como la limpieza de todos los elementos
¥ zona de actuacion, y al personal de mantenimiento en las reparaciones,
siempre que se le requiera. '

Cumplimentacion de los documentos de control requeridos, relativos
a su trabajo.

Ayudante Polivalente de Maguina.—Es el operario que, con conocimien-
tos suficientes del proceso de fabricacion del papel y bajo la supervision
del maquinista al que sea asignado, ayuda a éste en todas sus funciones.
Deberd desempenar los puestos de: Ayudante de Preparacién de Pastas
y Ciclado, Ayudante de Encolado y Calandra, Ayudante de Cortadora-Bo-
binadora (Acabados) ¥y Ayudante de Cortadora Transversal Escogedora
(Acabados).

Maquinista de Bobinadora y Cortadora Transversal—-Es el operario
que, con total conccimiento de su profesion y capacidad de supervision,
conduce una mdguina para el corte longitudinal de bobinas o para la
oblencién de pliegos de papel. Déberd realizar la preparacién de las maqui-
nas, enhebrado y centrado de la banda de papel, ajuste de medidas y
tensidn del papel, montaje de cuchillas, utilizacién de los programas corfes-
pondientes a cada labor o introduccién de los parimetros en nuevas labo-
res, montaje de ejes, bobinas y mandriles, atencién a los sitemas auxiliares,
incluidos los de control y seguridad, asi como todos los controles y correc-
ciones necesarios para el corte de papel en bobina o pliego, a las medidas
requeridas. Para lo cual llevard a cabo las siguientes funciones:

Preparacion de las miquinas, comprobando el correcto funcionamiento
de todos sus elementos, cambio de cuchillas, montaje de bobinas y ajuste
de medidas. Cuando desempelie sus funciones en la cortadora longitudinal
debera realizar el montaje de ejes ¥y mandriles; seleccién del programa
correspondiente a la labor a ejecutar o introduccién de los parametros
necesarios: Didmetro y ancho de !a bobina, espesor del papel, motores,
velocidad, presién, distancias de corte y curvas de tensién; empalme, emba-
lado y etiquetado de bobinas. En la cortadora transversal, .colocacidon y
ajuste de plataformas, vibradores, reglas y frenos, cuidando el apilado
de pliegos. En ambas maquinas: Control periédico de medidas de corte
¥ costero, responsabilizindose de la tirada y haciendo todas las correc-
ciones necesarias para la obtencion de una correcta calidad y produccién.

Realizacién de los cambios de trabsjo y limpieza de todos los elementos
de la mdquina y sus zonas de actuacién, asi como su entretenimiento,
resolucién de pequenas averias y montaje de recambios, ayudando al per-
sonal de mantenimiento en sus reparaciones, siempre que se le requiera.

Supervision del trabajo del Ayudante cuando colabora con él en sus
funciones, orientidndole y resolviendo las dudas que pudieran presentar
sele.

Vigilancia de la calandra durante los descansos establecidos a lo largo
de la jornada de trabajo.

Cunplimentacién de los impresos que se 1e requieran, relativos al pro-
ceso de trabajo que tiene asignado.

Ayudante de Cortadoras y Calandra—Es el operario gue. con cono-
cimientos suficientes de su profesion y bajo la supervision de los Con-

ductores de Miquinas Cortadoras y Calandra, colabora con éstos en todas -

sus funciones para el corte longitudinal y transversal de bobinas de papel,
asi como su calandrado. Debera realizar el aprovisionamiento y retirada
de bobinas, ayudar al Conductor de Babinadora y Cortadora Transversal
en su montaje, cambios de trabajo, ajustes durante la tirada, retirada dé
residuus y, en general, colabora con él en la vigilancia de la maquina
durante la tirada. Asimismo, ayudara al Conductor de la Calandra siempre
que sea requerido. Para lo cual llevard a cabo las siguientes funciones:

Aprovisionamients, retirada, pesaje, embalado y transporte de bobinas
cortadas a los lugares de almacenaje; retirada de residuos formando fardos
y trasladdndolos en funcion de su contenido; ayuda en el montaje de ejes,

bobinas, cuchillas y mecanismos de freno, colaborando con el Conductor
de Bobinadora y Cortadora Transversal en los ajustes, introduccién de
datos en el panel de control ¥ controles necesarios para lograr el correcto
funcionamiento de la maquina, debiendo sustituirle durante los descansos
establecidos a lo largo de Ia jornada de trabajo.

Ayuda al Conductor de Bobinadora y Cortadora Transversa' en los
cambios de trabajo, ahiste de cuchillas, resclucion de averias y Hmpieza
de todos los elementos de la miquina y su zona de actuacion asi como
en su entretenimiento, ayudando al personal de mantenimiente en las
reparaciones, siempre que se le requiera.

Ateneién al Conductor de Calandra en las interferencias, reiura de
banda, enhebrado o cuando por cualquier circunstancia se requiera su
presencia en esa maguina.

Cumplimentacién de los impresos que se le requieran relativos al prcr
ceso de trabajo que tiene asignado.

Jefe de Equipe de Oficios Auxiliares~Es el operario de oficios auxi-
liares que tiene como misién principal coordinar los trabajos de dos o
mas Auxiliares de Produecidn, desempefando tareas elementales que no
requierent preparacion especifica. Debera realizar su cometido en cual-

- Quiera de los departamentos de la Fibrica Nacional de Moneda y Timbre.

Para lo cual llevard a cabo las siguientes funciones:

Recogida y distribucidn de documentacién diversa dentro dei recinto
de la Fabrica Nacional de Moneda y Timbre, requiriendo la conformidad

de los interesados segiin los sistemas establecidos.

Coordina y supervisa la recogida, colocacion, distribucion y entrega
de todo tipe de materiales, mercancias o productos de acuerdo con las
normas que recibe de sus superiores, asi como la limpieza, aseo y recogida
de desperdicios de las dependencias que le sean encomendadas.

Realiza la totalidad de los trabajos correspondientes a la categﬂrla
de Auxiliar de Produccién.

Auwxiliar de Produccion.—Es el operario que, con conocimientos ele-
mentales de artes graficas y metalurgia, realiza labores de cardcter sencillo
y de ayuda a Oficiales de categoria superior en los trabajos que éstos
llevan a cabo, Para lo cual llevara a cabo las siguientes funciones:

Transporte de todo tipo de materiales, mercancias, productcs o herra-
mientas, cargindolos sobre si mismo o mediante et empleo de carretillas
manuales transportadoras o apiladoras, ya sean mecdnicas o eléctricas
y el polipasto; asi como su clasificacién, confeccionando las notas o iden-
tificaciones que correspondan, firmando los vales de recogida y entrega

'y colocdndolos en los lugares que le sean indicados o de acuerdo con

las normas establecidas, comunicando a su superior cuando sea necesario
reponer algin producto. '

Manejo de maquinas flejadoras, retractiladoras, atadoras, empacadoras,
realizando tareas sencillas de manipulados como etiquetado, precintado,
ordenado, rayado de planchas, inutilizacion de bobinas, pliegos o efectos,
montaje de contenedores, debiendo realizar estas funciones en mesa, mos-
trador ¢ dentro de una linea productiva en colaboracion con otros ope-
rarios, siguiendo las directrices del responsable de la misma, asi como
la limpieza de la zona de actuacidn y evacuacion de residuos de. Las depen-
dencias que le sean eficomendadas.

- Limpieza y mantenimiento elemental de .las miduinas, carreullas ¥
elementos que emplean, comprobando niveles hidriaulicos y de engrase,
reponiéndelos cuando sea necesario, asi como conexién a la red para recar-
gar baterias en los casos que se utilicen.

Auxiliar de Mantenimiento.—Es el operario que, con conocimientos ele-
mentales de los oficios de mantenimiento, realiza labores de carzircter sen-
cillo ¥ de ayuda a los Oficiales de categoria superior en los trabajos que
éstos llevan a cabo. Para lo cual llevard a cabo las siguientes funciones:

Transporte de todo tipo de materiales, mercancias, productos o herra-
mientas, cargindolos sobre si mismo ¢ mediante el empleo de carretillas
manuales transportadoras o apiladoras, ya sean mecanicas o eléctricas
y el polipasto, asi como su clasificacién, confeccionando las nofas o iden-
tificaciones que correspondan, firmando los vales de recogidas y entrega
y¥ colocidndolos en los lugares qgue le sean indicados o de acuerdo con
las northas establecidas; comunicando a su superior cuando sea necesario
reponer algiin producto.

Ayuda a otros trabajadores de categoria superior en la rPallz.M:lon de
tareas elementales de mantenimicnto como el montaje y desmontaje de

‘maguinaria, elementos o equipos (aportando esfuerzo fisico), taladrado

manual, roscado de piezus y corte de materiales, que reguieran poca pre-
cisién, asi como la limpieza de la zona de actuacién y evacuacion de resi-
duos de las dependencias gque le sean encomendadas,

Limpieza y mantenimiento elemental de las maquinas, carretillas y
elementos que empleen, comprobando niveles hidraulicos y de engrases,
reponiendo aceites, filtros, engrasadores y cuantos elementos relacionados
con su cometido sean necesarios, asi como conexidn a la red para recargar
baterias en Ios casos que las utilicen.



