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6. Conocer las fuentes donde localizar las normas
juridicas y cualquier tipo de informacién que afecten
a la Empresa.

3. Contenidos.
. La Empresa:

Concepto y clases de Empresa.

Tramites de constitucién segun su forma juridica:
Documentacién, Organismos y requisitos.

Estructura de la Empresa: Areas principales.

H. Direccién, Secretaria y Archivo;

Modelos de organizacion.

Toma de decisiones.

La Secretaria en la Empresa: Organizacién y fun-
ciones.

El Archivo: Concepto y finalidad. Sistemas de clasi-
ficacién, organizaciéon y soportes de archivos. Conser-
vacién de documentos.

Correspondencia general: Registros de entrada vy sali-
da. Distribucién interna.

Aplicacién de nuevas tecnologias en los procesos de
comunicacién e informacién de la Empresa.

. Area de Administracion:
Introduccion a la técnica contable.

IV. Area de Aprovisionamiento:

El proceso de las compras: Seleccién de proveedores.
Correspondencia. Documentos basicos de las operacio-
nes. EI IVA en las compras. -

El proceso de los pagos: El pago al contado y el pago
aplazado sin documentar y documentado. Impagos a pro-
veedores. Sistemas de valoracion de existencias.

V. Area de Produccion:

Su necesidad en las Empresas industriales o de trans-
formacién.

VI. Area de Comercializacion:

El proceso de las ventas: Captacién de clientes.
Correspondencia. Documentos bésicos de las operacio-
nes. El IVA en las ventas.

El proceso de los cobros: El cobro al contado y el
cobro aplazado sin documentar y documentado. Impa-
gos de clientes. -

Vil. Area de Financiacion:

Fuentes de financiacién de la Empresa: Financiacién
propia y ajena.

Intermediarios financieros. Servicios bancarios. Ope-
raciones y documentacion.

Capitalizacién simple y compussta.

VIII.  Area de Personal:

El Departamento de Personal en la Empresa. Fun-
ciones.

Documentacidn relacionada con personal.

Confeccion de nédminas.

4. Criterios de evaluacion.

1. Determinar los diferentes tipos de Empresas y
sus caracteristicas. Analizar sus ventajas e inconvenien-
tes y simular los tramites necesarios para su constitucion
segun la forma juridica adoptada.

Se trata de comprobar que el alumno es capaz de
elegir el tipo de Empresa mas adecuado en funcion de
los objetivos y fines perseguidos.

2. Procesar la correspondencia y documentacién.
Conocer las innovaciones tecnolégicas en el campo de

la informacion. Recepcionar y distribuir informacion oral
y escrita. Realizar gestiones diversas ante Organismos
publicos y privados. -

Con este criterio se pretender evaluar la capacidad
del alumno para comprender, analizar y resumir la infor-
macion, asi como para utilizar los medios adecuados
al procesar dicha informacion.

3. Adquirir los conceptos contables bésicos y resol-
ver supuestos practicos que reflejen el procesc contable
de una Empresa durante un ejercicio econémico.

Se pretende comprobar si el alumno ha adquirido
una visién global del ciclo contable y es capaz de registrar
correctamente ias operaciones conforme a la normativa
vigente.

4. Conocer laimportancia de efectuar una adecuada
seleccién de proveedores y captacion de clientes. Rea-
lizar las operaciones derivadas de los procesos comer-
ciales de compra y venta. Distinguir y aplicar los dife-
rentes métodos de valoracién de existencias.

Con este criterio se trata de averiguar si el alumno
puede realizar y resolver los trabajos y cuestiones sur-
gidos de la gestion comercial de la Empresa.

5. Conocer y diferenciar las operaciones financieras
mas usuales que en la practica mercantil se realizan
con los intermediarios financieros.

Este criterio permite comprobar si el alumno esta
capacitado para efectuar los tramites necesarios que
requieren las operaciones financieras y resolver los pro-
blemas de célculo surgidos de aquélias que se estudian
en esta materia.

6. Conocer los derechos y obligaciones derivados
de las relaciones laborales segun el marco legal esta-
blecido. Confeccionar néminas, efectuar liguidaciones de
la Seguridad Social y retenciones del Impuesto sobre
la Renta de las Personas Fisicas.

Se trata de verificar con este criterio, la capacidad
del alumno para elaborar néminas y cumplimentar los
documentos exigidos por las normas establecidas al
efecto.

MINISTERIO DE INDUSTRIA
Y ENERGIA

21258 RESOLUCION de 29 de julio de 1993, de Ia
Delegacion del Gobierno en la Explotacion del
Sistema Eléctrico, por la que se fijan las nor-
mas para el cdlculo de las compensaciones
de OFICO correspondientes a los gastos de
almacenamiento de carbdn térmico durante
el afio 1992.

La Orden del Ministerio de Industria y Energia de
23 de julio de 1987 por la que se regulan las com-
pensaciones de OFICO al carbdn térmico, dispone en
su apartado tercero que la Delegacion del Gobierno en
la Explotacién del Sistema Eléctrico fijara las produc-
ciones minimas de cada central, necesarias para garan-
tizar el consumo de los carbones adquiridos con derecho
a compensacion por almacenamiento y el cumplimiento
de los objetivos de variacion de existencias que en cada
caso se determine. En el apartado cuarto de dicha Orden
se facuita también a la Delegacion del Gobierno para
establecer los suministros de carbdén no acogidos al sis-
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tema de precios de referencia, cuyos costes de alma-
cenamientc deban ser compensados por razones estra-
tégicas o bien por causas transitorias.

Asimismo, la Orden de dicho Ministerio de 14 de
febrero de 1992, por la que se modifican determinados
aspectos de la Orden anterior, dispone, en su articu-
lo 2.° referente a las compensaciones por almacena-
miento de carbon, que la Delegacion del Gobierno en
la Explotacién del Sistema Eléctrico dictard las dispo-
siciones precisas para el desarrolio de dichc articulo.

En su virtud, vy en uso de las facultades conferidas
en las Ordenes del Ministerio de Industria y Energia
de 23 de julio de 1987 y 14 de febrero de 1992, por
las que se desarrolla el Real Decreto 419/1987, de 6
de marzo,

Esta Delegacitn ha tenido a bien resolver:

Primero.—Las producciones de las centrales, necesa-
rias para garantizar el consumo de carbones con dere-
cho a la compensacion por almacenamiento durante el
ano 1992, son las que aparecen detalladas para cada
central en el anexo |.

La Delegacion del Gobiernc en la Explotacion del Sis-
tema Eléctrico comunicara a la OFICO el desgiose men-
sual de los consumos garantizados correspondientes a
dicho afio.

Segundo.—A efectos de la compensacién por alma-
cenamiento se consideraran compensables las existen-
cias de carbén en parque de central originadas como
consecuencia de Ios siguientes suministros:

a) Suministros de carbones adquiridos con anterio-
ridad al 1 de enero de 1992, y que en dicha fecha tuvie-
ran derecho a compensacion por almacenamiento. Las
existencias a 31 de diciembre de 1991 procedentes de
estos suministros y sus valores unitarios se detallan en
el anexo Il.

b) Entregas de carbones garantizados durante el
afio 1992, tanto subterraneos como de cielo abierto,
por disponer de contratos a largo plazo visados por la
Secretaria Genera! de la Energia y Recursos Minerales,
suministrados a precios de referencia o pactados entre
Empresas eléctricas y mineras.

¢} Transitoriamente:

Entregas de carbones contemplados en el parrafo b)
anterior cuyos contratos esién pendientes del referido
visado, por analogia con lo dispuesto en la resolucion
de la Secretaria General de la Energia y Recursos Mine-
rales de 6 de marzo de 1992, en cuanto a la ampliacién
del plazo, para la obtencion de dicho visado.

Tercero.—Las existencias finales de cada mes de los
carbones definidos en el punto anterior {E), se deter-
minaran con la expresion siguiente:

Esr=E+S-P- M
Donde:

E; = Existencias iniciales del mes, que coinciden con
las exlstenmas finales garantizadas del mes anterior.

S = Suministros garantizados del mes.

P = Consumos equivalentes a las producciones esta-
blecidas en el punto primero de esta resolucion.

M = Mermas fisicas mensuales del parque garantiza-
do. Se determinaran de la siguiente forma:

M=mx(E+S-P)

Con m igual a 833 x 10%que corresponde al 1 por
100 anual) para la hulta y antracita nacional, igual a
1.667 x 10 {que corresponde al 2 por 100 anual) para
el lignitc negro, y 417 x 10° (que corresponde al 0.5
por 100 anual) para el carbdn importado.

De forma analoga, se determinaran las existencias
finales de cada mes de los carbohes no incluidos en
el apartado segundo.

Cuarto.—La compensacion por almacenamientio de
antracita, hulla y lignitos negros nacicnales se calculara
mensualmente para cada central y tendra dos compo-
nentes:

a) Gastos de financiaciéon: La compensacion de los
gastos de financiacion de las existencias compensables
se calculard de acuerdo con la formula y limitaciones
siguientes:

C=Ax(E-B)

En donde:

C =Es la compensacion mensual de los gastos de
financiacidn de existencias con derecho a compensa-
cion, en pesetas.

A = Se calculard como un porcentaje del valor medio
de las existencias que a tal tengan derecho, al finalizar
el mes anterior. El mencionado porcentaje sera el equi-
valente mensual de la tasa de retribucion de los recursos
ajenos al sector que el Ministerio de Industria y Energia
aplicé en el calcule de la tarifa eléctrica que para el
afo 1992 ha sido del 11,80 por 100 anual, que corres-
ponde al 0,9338 por 100 mensual.

El precio unitario medio de las existencias al finalizar
el mes anterior se calculard por el método del valor
medio, es decir, ponderando e! valor def carbén atma-
cenado con derecho a compensacién el dltimo dia dei
mes previo al anterior con el valor unitario estandar de!
edquirido en el mes anterior correspondiente a los sumi-
nistros con derecho a compensacion por almace-
namiento.

Para efectuar la compensacion se adoptaran como
valores medios unitarios los siguientes;

Los valores unitarios estandar de Igs suministros con-
templados en el parrafo g} dei punto segundo se deter-
minaran seg'in o dispuesto en la Orden del Ministerio
de Industria y Energia de 23 de julio de 1987.

Los valores unitarios estandar de los suministros con-
templados en el parrafo b} del punto segundo se deter-
minaran mediante las formulas establecidas en el anexo
de la Orden del Ministerio de Industria, Comercio y Turis-
mo de 14 de febrero de 1992, efectuando la‘correccién
en el importe unitario de la compensacion establecida
en el apartado primero, parrafo a), de la mencionada
Orden de 23 de julio de 1987, si la compensacion es
positiva.

E = Son las existencias de carb6n nacional, en tone-
ladas, con derecho a compensacion al finalizar el mes
inmediatamente anterior. Estas se determinaran cada
mes con la expresion siguiente:

E=E+S-P

Siendo E;, A y P los parametros definidos en el apar-
tado tercero de esta Resolucion.

B = Es la cantidad de carbdn que se estima necesaria
para la utilizacién de la central durante setecientas veinte
horas a plena carga, redondeada a miiltiplos de 5.000
toneladas. En el anexo Il de la presente Resolucion figura
el correspondiente valor para cada central. Para la deter-
minacién mensual de la compensacion, este parame-
tro B debera disminuirse para el mes inmediato anterior
en las toneladas en existencias como consecuencia de
adquisiciones de carbones no incluidos en el apartado
segundo, con un limite superior equivalente a las sete-
cientas veinte horas.
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b) Gastos de mermas: Bajo este concepto se retri-
buira el importe de las mermas fisicas de las existencias
compensables, al finalizar el mes anterior. Dichas mer-
mas fisicas de existencias compensables (Mc) en tone-
ladas, se determinaran de |la forma siguiente:

Mc = m (E - B)

Adoptando m, los mismos valores definidos en el
apartado tercero, y siendo E y B los parametros definidos
en este Ultimo apartado.

Las mermas Mc se valoraran al precio medio de las
existencias compensables correspondientes.

Quinto.—Por la presente Resolucién se regularizaran
todas las compensaciones provisionales por almacena-
miento correspondientes al afio 1992,

Contra esta Resolucion cabe interponer recurso de
alzada ante el excelentisimo sefor Ministro de Industria
y Energia, en el plazo de quince dias a contar desde
su notificacion.

Lo que comunico para su general conocimiento.

Madrid, 29 de julio de 1993.—El Delegado del Gobier-
no en la Explotacion del Sisterna Eléctrico, José Maria
Pérez Prim.

ANEXO |
Producciones garantizadas
Produccién
Central garantizada 1992
GWh

ABORO ... s 2.974.4
Lada ...ooviiieie 2.231.9
SotodeRibera ............. ... ...l . 2.921,2
Narcea ....... ... . i, 2.283,0
Anllares ......cooiiiiiiii 2.052.6
Compostilla .......oooveeiiii . 7.164.3
LaRobla ..oooovmiie i 2.883.1
Velilla del Rio Carrion ...l 1.134,3
Puertollano .........ccoivveeeeiiiiieeaes 7816
Puente NUBVO ......ccvvveiiiiiiiiinnenns 1.8104
Serchs ... 256,7
Escatron ... 176.1
Teruel ..o e, 3.889,b
EscUCha ....cooovviiiiiiieiieie 476.,4

ANEXO Il

Relacién de existencias garantizadas
a 31 de diciembre de 1991 y su valores unitarios

Existencias garantizadas
{t) Valor unitario
Central o dorecho T Pes_etas
a Somgensa'::ién F[sucas_fmales

e Ef
Pasajes ....... - - -
Abofo ........ 282.703,36| 282.467.86(11.985,87
Lada ........... 327.877.15| 327.604.03(11.407.13
Soto Ribera ..| 397.822,38] 397.490,99(10.144,69
Narcea ........ 303.802,35] 303.549,28/10.242,96
Anllares ....... 392.065,77| 391.739,16( 9.926,60
Compostilla ..|1.336.752,88|1.335.639,36| 9.232.63
La Robla ...... 166.219,77| 166.081,42(11.509,24
VelilaR.C. ...] 1156.305,21| 115.209,15{10.279,87
Puertollano ... 33.884.31 33.856,10| 9.081,34
Puente Nuevo .| 125.314,74| 125.210,36| 6.987,28
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Existencias garantizadas
(:) Valor unitario
Central o derecho ) . Pa;tas
a gomgensa::ién F(sucas_flnales

E Ef
Litoral ......... - ' — —
Los Barrios ... —_ — —
Serchs ........ 33.458,42 33.402.64| 7.128,25
Escatréon ...... 296.239,65] 295.745,72| 6.690,09
Teruel ......... 1.648.928,72|1.646.179,96| 6.345,47
Escucha ...... 274.146,72| 273.689,72| 5.180,77
Alcudia ....... - - —

ANEXO (I

Utilizacidon durante setecientas veinte horas
de funcionamiento a plena carga (B}

Potencia B

Central — —

MW i
Pasajes .......ccooviiiiiiiiiii i 214 60
ABORO Lo e 903 | 255
Lada ..o 506 | 170
SotodeRibera ..........ccovoiiiiiiiiiin, 672 | 220
Narcea .....oooviiiii e ieiaanean 569 | 185
Anllares ..., 360 ( 115
Compeostilla ................................ 1.312 | 4656
LaRobila ......oovvvviiiiiiiiiin. 620 | 195
Velilla del Rio Carrion .................... 498 | 166
Puertollano .............ccceiviiiiiiinnien, 220 85
Puente Nuevo ...........coceiiiieninnnn.. 313 | 140
Litoral de Almeria ......................... h50( 140
LlosBarrios ..o 550 ( 140
Serchs ... 160 70
Escatron ......ooooiooin i, 80 45
Teruel ..o 1.050 490
Escucha ..o 160 75

21259 RESOLUCION de 11 de agosto de 1993, de
fa Direccién General de la Energfa, por la que
se hacen publicos los nuevos precios maxi-
m_ols de venta de gas natural para usos indus-
triales.

La Orden del Ministerio de Industria y Energia
de 5 de enero, sobre tarifas y precios de gas natural
para usos industriales, y la Orden del Ministerio de Indus-
tria, Comercio y Turismo de 4 de diciembre de 1992,
han establecido los precios para los suministros de gas
natural a usuarios industriales, en funcién de los precios
de referencia de sus energias alternativas.

En cumplimiento de lo dispuesto en las mencionadas
Ordenes, y con el fin de hacer piblicos los nuevos precios
de gas natural para usuarios industriales,

Esta Direccion General de la Energia ha resuelto lo
siguiente;

Primero.—Desde las cero horas del dia 17 de agosto
de 1993, los precios maximos de venta, excluido el
Impuesto sobre el Valor Afiadido, de aplicacién a los
suministros de gas natural para usos industriales, seran
los que se indican a continuacion:



