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3 RESOLUCION de 23 de diciembre de 1987, de la

Intervencion General de la Administracion del Estado,

or la que se aprueban las normas de contabilidad de

as cajas pagadoras y .se establecen los modelos

normalizados de cuentas justificativas, en aplicacion,

respectivamente, de los articulos 8.°1 y 12.2 del Real

Decreto 640/1987, de 8 de mayo, sobre pagos librados
«a_justificar».

Itustrisimos sefiores:

El Real Decreto 640/1987, de 8 de mayo, sobre pagos librados
<« justificar» ha supuesto una profunda modificacion de este
especial procedimiento de gestién de gastos y pagos de la Hacienda
Publica. El citado Real Decreto reglamenta el régimen de pagos a
justificar, desde la perspectiva de su regulacién concreta mediante
normas particulares a dictar por los Ministros y Presidentes o
Directores de Organismos auténomos; junto a ello contiene las
disposiciones bdsicas del sistema de «anticipos de caja fija»
establecido en la disposici6n adicional decimosexta de la Ley
46/1985, de 27 de diciembre y prevé y regula la posibilidad de
situar fondos librados «a justificar» en Entidades de crédito, en
desarrolio de la disposicién adicional octava de la Ley 21/1986, de
23 de diciembre.

Por otro lado, el Real Decreto 640/1987, tras contemplar en su
articulo 4.° el establecimiento de cajas pagadoras encargadas de la
gestidn material del procedimiento en los distintos Departamentos
y Organismos auténomos, determina en el articulo 8.°1 que dichas
cajas «levardn contabilidad de todas las operaciones que realicen
con separacién de las relativas a anticipos de fondos a justificar
percibidos y de todo tipo de cobros, pagos, o custodia de fondos o
valores que, en su caso, se les encomiende, ajustada a las normas
que se establezcan por la Intervencion General de la Administra-
cidn del Estadon.

De acuerdo con ello, el sistema de informacién contable de las
cajas pagadoras debe abarcar todas las operaciones que se lleven a
cabo en las mismas, obteniendo de esa forma un reflejo de la total
situacién de la tesoreria de dicha unidad a un momento dado, y

posibilitando el ejercicio de los controles necesarios, tanto por |

Organos externos como por las propias unidades centrales a los que
estén adscritos las respectivas cajas.

Por su parte, y en cumplimiento de lo dispuesto en el articulo
12, apartado 2.°, siempre del Real Decreto 640/1987, de 8 de mayo,

resulta oportuno_establecer el modelo normalizado de «cuenta |

justificativa» de la inversion de los fondos, a cuyo efecto se aprueba
tanto el relativo a los pagos a justificar, como el correspondiente al
«anticipo de caja fija», incluyéndose ademas en este ultimo caso el
modelo de las cuentas parciales y previas a las distintas reposicio-
nes de fondos que puedan haberse realizado.

En base a todo ello, esta Intervencién General ha tenido a bien |

acordar:

Primero.-Principios generales.

1.° La contabilidad de las cajas pagadoras se llevard por el
sistema de partida sim a través de una serie de registros
principales y de los auxiliares que se estime conveniente en cada
caso para ampliar y detallar 1a informacién que proporcionen los
primeros. ‘

No cbstante, también se podrd desarrollar a través de un
sisiema de partida doble, informado favorablemente por la IGAE,
siempre que se cumplan los objetivos de totalidad de registro de sus
operaciones y suficiente informacién para la rendicidn de las

cuentas justificativas y estados senalados en el Real Decreto |

640/1987.

2.° Los registros principales responderin a los modelos nor-
malizados que se establecen en esta instruccion y sus folios estaran
numerados, constando en todos ellos el cédigo de identificacién de
la caja pagadora. :

3.°Los libros registraran la totalidad de las operaciones que se
lleven a cabo en la caja pagadora, ya sea por ingresos tanto de tipo
tributario, como de cualquier otro tipo y por todo tipo de pagos.

Toda anotacion estard soportada por los correspondientes
documentos, de los que se conservara original, o copia, en caso de
que el original deba ser remitido a alglin ente externo a la caja
pagadora.

4.°Los gastos y pagos se acordaran por las autoridades compe-
tentes, en cada caso, de acuerdo con las delegaciones de funciones
o desconcentraciones existentes, quienes ordenaran al Cajero Paga-
dor la procedencia de efectuar los pagos materiales, a través de
orden interna de pago material que podra figurar en la factura o en
documento aparte en la que se sefialard si el pago ha de realizarse
con cargo al anticipo de caja fija o con cargo a un libramiento para
gastos predeterminados.

5.° Las anotaciones en los registros contables se efectuardn
siguiendo el principio de caja, es decir, en el momento en que se

realicen materialmente los pagos o se recauden efectivamente los
derechos.

Segundo.-Contabilidad dé las cajas pagadoras.

Los pagos a justificar, se contabilizaran separadamente segiin se
trate. de anticipos para fondo fijo de caja o de libramientos
expedidos de un modo esporadico para atenciones concretas.

Los registros contables para el sistema de pagos «a justificam»
serdn los siguientes: : o

1. Registro general de libramientos:

En el libro registro general de hibramientos, se registrarin
diariamente por el orden en que se reciban todos los libramientos
que para cualquier tipo de atencién se reciba en la caja pagadora,
tanto para pago de néminas como «a justificar». Reflejara por lo
tanto la totalidad de los fondos de que a lo largo del ejercicio ha
dispuesto dicha caja.

Su diseno respondera al modelo del anexo nimero 1.

Las columnas tienen los siguientes significados.

Fecha de recepcion: Serd la fecha en que efectivamente se haya
ingresado el libramiento en la cuenta corniente correspondiente

Numero operacién: Sera el numero de operacién contable que
figurard en el libramiento en el apartado de «sentado en dranio de
operaciones». .

Aplicacion presupuestaria: Se consignara la aplicacion o aplica-
ciones del libramiento.

Coédigo de tipo de pago: El niimero que figure en el documento
contable P.

Importe: Importe liquido del ibramiento, recibido.

Fecha de justificacion: Serd la fecha en que se envi6 a la unidad
administrativa de que dependa la caja pagadora la correspondiente

| justificacién; o, en el caso de reposiciones de caja fija, los

Justificantes de gasto para solicitar la reposiciéon del mismo.

2. Fichas control de hbramientos para fondo de caja fija:
La estructura de la ficha responde al modelo que figura en el

-anexo nimero: 2:-

Recogerd en forma de Mayor, todo el movimiento de los
ingresos y pagos que se hayan producido como consecuencia del
funcionamiento del anticipo fijo de caja. Se abrird una ficha por
cada anticipo.

Su saldo reflejard en todo momento el saldo que arroje la cuenta
corriente de la Entidad bancana en la que esté situado dicho fondo.

Sus columnas contendran los siguientes datos:

Fecha: La fecha de cada operacion, en el caso de los pagos la
fecha sera la del dia en que se ordene 1a transferencia, o se entregue
el cheque.

Numero justificante: El nimero que se haya dado a la factura
o justificante de pago.

Numero orden de pago: El niimero de la orden interna de pago
al Cajero.

Explicacion: Detallara para cada pago el nombre, DNI o C1 del
acreedor, servicio o adquisicion. En el caso de que se trate de un
trasvase de fondos a la caja de metalico se hara constar asi en la
explicacion.

El primer asiento del ejercicio reflejara, en el caso de que exista,
el remanente del ejercicio anterior, cuando de conformidad con la
normativa aplicable pueda ser compensado en las primeras 6rdenes
de pago que se expidan a favor de la caja pagadora.

Concepto presupuesiario: El concepto al que debe aplicarse cada
pago concreto segin su naturaleza.

Importe de los pagos: El importe liquido abonado.

Reposiciones del anticipo: Recoge el importe de los libramien-
tos recibidos para reposicion del fondo de caja fija.

El detalle por conceptos de los justificantes de los pagos se
adecuard a la relaciéon nimers 349 senalada en la Orden de 13 de
febrero de 1985, o si se desea se pueden establecer como registros
auxiliares fichas por conceptos presupuestarios.

3. Ficha coatrol de libramientos:

Se abrird una ficha para cada libramiento individualizado, no
incluido en el sistema de fondo fijo y para cada concepto
presupuestario, en el caso de que se establezca este nivel de
limitacién. .

Su disefio respondera al modelo del anexo numero 3.

Reflejara los siguientes datos:

Fecha: La de la realizacién de la orden de transferencia o de
entrega del talén al acreedor.

Nimero de orden de pago: El nimero de la orden interna de
pago al Cajero-Pagador.

Explicacién: Descripcién del gasto.

Numero del cheque u orden de transferencia.

Importe del pago: Importe liquido abonado.

Saldo disponible del libramiento.
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4. - Registro de caja de efectivo:

Recogera el movimiento de la caja de metdlico existente en la
caja pagadora para atenciones de pequefia cuantia, asi como los
ingresos que pudieran admitirse en la misma en caso de que el tipo
de derechos que recaudara el servicio hiciera necesaria la admision
de ingresos «en ventanilla» y asi estuviera autorizado para ello. Su
formato responderd al del anexo nimero 4.

Los ingresos recaudados en caja deberan ser trasladados a la
cuenta corriente restringida de recaudacién o a la cuenta corriente
del Organismo, en caso de que se trate de recursos propios de los
Organismos autéonomos, diariamente una vez cerrada la caja y
realizado el arqueo correspondiente.

Su funcionamiento corresponde al de un libro Mayor en cuya
columna de ingresos se recogeran las entradas de fondos en la caja,
explicando si proceden de la cuenta corriente del fondo fijo o de
qué otro tipo de ingresos se trate, y en la de pagos los que se
realicen en metdlico, asi como los trasvases diarios de los fondos
recaudados a la cuenta corriente bancaria correspondiente.

5. Registro de cuenta corriente con las Entidades de crédito:

Libro Mayor de cada cuenta corriente que maneje la caja
pagadora tanto en el Banco de Espafia como en Entidades privadas.
Su formato respondera al anexo nimero 5.

Las cuentas corrientes que se abran en Entidades de crédito
privadas deberan cumplir los requisitos establecidos en el articulo
5.° del Real Decreto 640/1987.

La columna de cargos registrara las entradas de fondos y la de
abonos las salidas.

Las salidas se anotaran en el momento de entrega del cheque o
cursada la orden de transferencia, y las entradas cuando se
conozcan.

< El saldo que arroje el libro registro deberd ser confirmado
mediante conciliaciéon de las cifras en él resultantes, y las que
figuren en el extracto bancario a la misma fecha, con el fin de
aclarar las discrepancias que pudieran existir entre ellos, produci-
das por desfases  entre las fechas de los cheques, ordenes de

transferencias, intereses; pagos de néminas no hechos efectivos, o |

de cualquier otro tipo.

. El modelo para reflejar esta conciliacién se ajustard al aprobado
por la Orden de desarrollo del Real Decreto 640/1987 y sera
firmado por el Cajero-Pagador.

Tercero.-Registros para el sistema de pagos de retribuciones de
personal.

Se deberin llevar los siguientes registros que tendrdn : por
finalidad el control de fondos recibidos por la Habilitacién de
personal y servir de base para la confeccién mensual de las cuentas
Justificativas globales de los libramientos recibidos:

1. Registro de cuenta corriente con Entidades de crédito: En
este libro cuyo funcionamiento se ha descrito anteriormente se
llevara registro a la cuenta corriente que para el pago de retribucio-
nes de personal tenga abierta la correspondiente Habilitacién o
}’%gaduria en cumplimiento del Real Decreto 680/1974, de 28 de

ebrero.

Las anotaciones deberdn hacerse en base a las 6rdenes de pago
cursadas y comunicacionés de abono recibidas.

Su saldo deber4 conciliarse con el del libro de néminas y con los
extractos de cuenta bancarios. Debera dejarse constancia de estas
conciliaciones, que deberan ser firmadas por el Cajero-Pagador.

Libro de néminas: Se abrirdn hojas separadas para cada
némina o grupo mensual de néminas. En él se registrardn los
mismos movimientos que en el libro de bancos, pero clasificados
o imputados a cada némina o grupo mensual de néminas; de esta
forma, la suma de los saldos de las mismas deberd coincidir
necesariamente con el saldo del libro de bancos.

El saldo de cada grupo mensual de néminas estara constituido
por importes pendientes de pago o bien por los importes a
reintegrar, deduciéndolas de los siguientes libramientos que se
formulen o cuando este procedimiento no pueda aplicarse
mediante ingreso directo en el Tesoro.

Su formato responder4 al del anexo niimero 6 y las operaciones
a reflejar en cada grupo mensual de né6minas y detalles que deberan
consignarse son las siguientes:

a) Como partidas de cargo:

Reintegros de cantidades no satisfechas de néminas anteriores
(detalle de los meses a que corresponden).

Libramientos recibidos (nimero de libramiento y némina a que
se refiere). )

Anulacién de cheques (nimero de cheque y némina a que
corresponde).

Anulacioén de transferencias (nombre del perceptor y némina).

Retrocesiones efectuadas por la Entidad bancaria (nombre del
interesado y némina).

Devoluciones de pagos indebidos (nombre del .interesado y
némina).

b) Como partidas de abono:

Orden de transferencia para pago de haberes de ndéminas
mecanizadas. Lo

Ordenes de transferencias para pago de haberes de nominas
manuales (detallar, en su caso, las néminas a que s¢ refieren las
citadas 6rdenes). e )

Cheques emitidos para pago néminas mecanizadas.

Cheques emitidos para pago del resto de las nominas, deta-
llando, en su caso, las nominas a que se refieren,

Ordenes de transferencia a Mutualidades, u otros perceptores
por descuentos no formalizables en nomina. .

Carta de pago al Tesoro Publico por reintegros de devoluciones
de pagos indebidos de perceptores de esta némina o grupo mensual
de néminas.

Cuarto.-Registros para el sistema de ingresos.

Se recoge en este apartado el registro a llevar por las cajas
pagadoras de los ingresos que se realicen a través de «ventanillay,
no incluyendo por tanto la contabilidad de ingresos que se
recauden a través de las cuentas corrientes restringidas de recauda-
ci6én reguladas fundamentalmente en la Orden de 23 de julio de
1960 del Ministerio de Economia y Hacienda.

Se trata por tanto de un sistema que tiene el cardcter de
excepcional, en los casos en que se autorice a determinados
servicios y para ciertos tipos de ingresos que hacen necesario, para
facilitar la -labor recaudatoria o por las circunstancias del lugar en
que se lleve a cabo la exaccion y cobro de las tasas 6 precios d¢ los
servicios, establecer la recaudacién en la caja de metalico.

En estos casos se deberdn adoptar por la caja pagadora las
suficientes medidas de seguridad para la efectiva custodia de los
fondos recaudados hasta tanto se traslade su importe a la cuenta
corriente de la Entidad bancaria utilizada para la recaudacién (que
tendrd el caricter de restringida si se trata de recursos del Tesoro

Piblico).

En los plazos sefialados por la normativa vigente los saldos
existentes en las cuentas bancarias restringidas se deben transferir
a las centrales de los Bancos en Madrid para ingreso en la Direccion
General del Tesoro.

Los libros que se llevardn para controlar estas operaciones seran
el Mayor de cuenta corriente con el Banco para la cuenta corriente
restringida de recaudacion y el Mayor de cgja, cuyo funciona-
miento se ha indicado en el apartado II de esta instruccién.

Asimismo por las unidades administrativas encargadas de la
gestion de las tasas o ingresos, se deberan llevar, registros para cada
tipo de tasa o ingreso que se realice, distinguiéndose en el caso de
ingresos de contraido previo, la fecha de notificacién y liquidacién
y la fecha de ingreso, con el fin de poder llevar el debido control
del ingreso en periodo voluntario, que en cada caso se llevard a
cabo de acuerdo con las normas que los regulen.

Quinto.~Cuentas justificativas.

Se aprueban los siguientes modelos de cuentas justificativas, asi
como las instrucciones para la formacién de las mismas.

71).° Cuenta de pagos «a justificar» ordinarios (anexo nime-
ro 7).

2.° Cuenta global justificativa de anticipos de caja fija (anexo
numero 8).

3.° Cuenta parcial para reposicién/cancelacién de anticipos de
caja fija (anexo ndmero 9).

Madrid, 23 de diciembre de 1987.~El Interventor general de la
Administracién del Estado, Ricardo Bolufer Nieto.

Ilmos. Sres. Subsecretarios de los diferenies Departamentos y
Presidentes y Directores de los Organismios auténomos.
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ANEXO N.° 1
REGISTRO CENERAL DE LIBRARTENTCS
Caja Pagadora R ....cccceoczcvoecnccnscsnnnacs Ministerfo de ...c.ccvivevcennacsncsancsassocnsens Servicio ccceccececcncnaees Folio.....
Fecha [ Rplicscién Cédigo Isporte Fecha
Recepcidn Operacién Prasupuestaria de Justificaciba
(Secc. Servicio Tipo ée Pago
Pregrasm, Concepte)
ANEXO N.° 2
Cajo Pagadora @ ... ....... .. ..e.eenln
Minfsterto ....ccocvicniinaiiiioina. wesvsanecase Servicia ..ieeiievenena.
fmticipos vecidido .............. Progrema.......
FICHA CONTROL LIBRAMIZNTOS PARA FOMDO DE CAJA FIJA Fecha ...ccvnneens Aplicacidn ...oovvee cecencnanane
Isporte ...coeveveeenn. ‘eresecsessrseces
i DEBE HABER
e Cpte Ieporte de Reposfciones
Fecha Justif. o/p Explicacidn Presupuesterio 103 pegos. de anticipos Saldo

WOTA: Este modelo se complementard con una ficha por cada concepto de los Capftulos a tos que deban aplicarse.

Caja Pagadora
#inisterio de

ss0s060uvcanscvossos

ANEXO N.° 3

eseeeccococessa coevcoscecae

Serviclo

........ esccecscnasscscsosssece

Ficha Control Libramiento ¥% .......cccccecencens

Conceplo cocceacnvescassocecnne

IEPOTte ...cccoevccsccscocan
Fecha Recepcifn ..ccoecosccce
Fecha Justificaciba .........

FECHA

e/p

Explicazidn

KO cheque
o transferencia

Importe del
pago

Saido
Bfsponible

Los justificantes de los pagos que se apliquen
21 1ibramiento se anctarén explicando el tipo
de adquisicidn, suministro, etc. de que se tra-
te y €1 nombre del perceptor.
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CAJA PAGADGAR B2 cevecrece ANEXO N.° 4

Biolo2erie casseaecsersecocccsansonscscesosecacocsoes SOPYIEE covciieiiciieaeee  OPOENEIME Liiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiianeiioaeaane

Pelio &% ......

RESISTRO OF CAJA

Fecna Docuesnto y n? Explicacién Ingresos Pagos

Saldse

Recoqerd cada movimiento de la Caja en Efectivo.

En caso de que algin servicio por sus especiales circunstan-.
cias esté autorizado a admitir ingresos en Caja, deberd rea-
lizar diariasente el traslado de los fondos recaudades a la

c/c del Banco.

X 0
Cajn Pegadora n¥ .oeeseessscccs ANEXO N.° 8§ MIndsterdo B8 vueceeeesrcostorscnnsacesoncses

BARCO cevcecrencansae

wenenee CIE M tiiiviiavansesasaoensn TIRUO tuicescreacnnarecssosranvorancacroscrescsosassccone

Servicio U OrEEnismd cicevesccrcecernsceosas

Felie w¥. ..,

LIBRO DE ENTIDADES DE CREDITO

Lt .
Asiento Fecha Explicacibn Cargos Abonos

Saldes

Recogers dfa @ dfa el sovimients de las ¢/c de los Bancos
que naneje la Caja Pagadora, por lo tanto se llevarf un

registro 3l menos por cada una de las siguientes c/¢.

. BANEO c.neevnness Cfc Tesoro Plblico, Anticipo para
Fondo Fijo de Caja.

. BENCO seversaeses CFC Tesoro Plblico, Amticipos de

fondes "a justificar™.
o BANEO susseensess C/C Restringida de Recaudaciéa.

o BENEO vevassesees C/C Decreto 880/1974 pars page de

Haberes,

ANEXO N.° 6

LIBRO DE ROMINAS
Caja Pagadora N? ,..oecassosoesccenssccssssosssssssscssesssoans
Ministerio de

F
OrganiBmo cceesesseccoonssescsscsvesconcosansonnasessaosnnsss

Mes de

NOmina / NOMINAS ceseressrcvcsescccsosososcsncsnsa

62 08C080C0062600000089800080908°02008080000SS

Fecha Explicacidn Cargoes

Abonos Saldos
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ANEXO N.* 7

CUENTA DE PAGOS "A JUSTIFICAR" ORDINARIOS

MINISTERIO U ORGANISMO. . cococccosossaccossssssssssaccosososes N® OPERACION.coocccns

SERVICIODOQDQ.I.'l....Dl.l".‘..l....0‘.‘..0'0......‘.0..'....

CODIGO CAJA PAGADORA.cccscccococe

Cuenta justificativa de las obligaciones satisfechas con cargo a la orden de pago
“a justificar" arriba referenciada, que rinde la Caja Pagadora ccecccecocccocesoccscss

teeesseossses @ cuyos efectos se acompafian debidamente relacionadas las facturas y -

demas documentos originales que justifican la aplicacién.

DEBE
Fecha Aplicacidn Presupuestaria Importe
TOTAL DEBE -
HABER
Aplicacidén Presupuestaria Importe

Cantidad no 1nNVertica, reinlegrava €/ ese/ ses/ oo

s/ Carta de Pago n? ...... que se adjunta

TOTAL HABE

vevseseonescscee @ oscel ool auee

EL CAJERO-PAGADCR,

CONFORME: +.eo/ veoe/ ouion
EL JEFE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA,

Se propone la aprobacidn de Intervenida la presente Aprobada: cees/eseel/coes
esta cuenta por hallarla con- cuenta se adjunta infor- EL ...civcevocccscocccces
forme: ceoo/ coocloaen me en cumplimiento del -

EL JEFE DE LA UNIDAD CENTRAL art?. 12.4 del R.D. 640/
87, de 8 de Mayo.
EL INTERVENTOR DELEGADO
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Instrucciones para la formacién de la cuenta de pagos «a justificar»
ordinarios

1. Cabecera:

En la cabecera figurardn los datos de identificacién de la caja
pagadora, asi como el nimero de operacién de la orden de pago a
Jjustificar.

2. Cuerpo:

En el cuerpo se consignard el nombre de la caja pagadora.

En el debe se anotarin las aplicaciones presupuestarias que
figuren en la orden de pago «a justificar», asi como la fecha de su
percepcion y el importe.

En el ha{)er se anotaran las aplicaciones presupuestarias y los

importes, figurando como 1ltima partida el importe de la carta de
pago del reintegro de los fondos no invertidos.

El total debe habrd de ser 1gual al total haber.

Por uitimo, existen espacios reservados para las firmas del
Cajero-Pagador, del Jefe de la Unidad Administrativa a la que esté
adscrita la caja (articulo 4.°2 del Real Decreto 640/1987, de 8 de
mayo), del Jefe de la Umdad Central (articulos 4.°3'y 12.5 del Real
Decreto 640/1987, de 8 de mayo), del Interventor delegado y de la
autoridad que tenga que aprobar la cuenta.

3. Facturas y relaciones:

A las cuentas se acompanarian las relaciones nimero 349,
sefialadas en la Orden de 15 de febrero de 19835, con las facturas y
demids documentos originales que justifiquen la aplicacién defini-
tiva de los fondos librados.

ANEXO n2 8

( MINISTERIO U ORGANISHMO )

SE2VICIO

CCZIGO DE LA CAJA PAGADORA

CUENTA GLOBAL JUSTIFICATIVA DEL ANTICIPO DE CAJA FIJA

NUMERO

EJERCICIO

—— o o
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La presente cuenta comprende todas lazs operaciones cel anticipo a que ha—
ce referencia y esta confeorme con los dccumentos que constituyen su justifi-

cacidén, por lo que se propone para su agrobacidn.

En ¢ 5 0.9 0060 0% ¢ 00009 ao.oa de © 0006800 0c000e de o s d e e e

EL JEFE DE LA UNIDAD CENTRAL

Intervenida la presentefcuenta
se adjunta informe en cumplimien
to del art?. 12.4 del R.D. 640/
87, de 8 de Mayo.

esesed caiiil i vewes

EL INTERVENTOR DELEGADO,

Instrucciones para la formacién de la cuenta global justificativa de
anticipos de caja fija :

1. Portada:

En la portada figuraran los datos identificativos de la caja
pagadora, asi como el codigo del anticipo y el ejercicio a que
corresponda al mismo. .

2. Interior:

En el interior habra de figurar también el c6digo del anticipo y
€l nombre de la caja pagadora. :

En el debe se consignard, en primer lugar, la fecha en que se
percibio6 la orden de pago correspondiente al anticipo, y su importe.
A continuacién, se consignaran los nimeros de las 6rdenes de pago
para reposicion, la fecha en que se percibieron y sus importes,
totalizandose como total debe.

~ En el haber figurard el importe de las obligaciones satisfechas
con cargo al anticipo de caja fija, clasificadas por aplicaciones -

presupuestarias a nivel de seccion, servicio, programas y concepto.

Aprobada: cecef coeelonsn

'
EL 6000099006006 0060eee0eca

Como tltima partida del haber figurara la cantidad no inver-
tida, especificindose si ésta es reintegrada o si se compensard en las
primeras 6rdenes de pago del ejercicio siguiente.

La suma total del haber habrd de coincidir con la del total del

debe. '

3. Contraportada: :

En la contraportada hay espacios reservados para las firmas del
Jefe de la Unidad Central (articalo 12.5 del Real Decreto 640/1987,
de 8 de mayo), del Interventor delegado y de la autoridad que tenga
que aprobar la cuenta.

4. Facturas y relaciones:

A estas cuentas se acomparfiardn las cuentas parciales para la

.reposicipon del anticipo, asi como la utilizada para la cancelacion

del mismo, acompaiadas de las relaciones, facturas y documentos
sefialados en el punto 4 de las instrucciones para la formacion de

-dichas cuentas parciales, que figuran en el anexo 9.
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ANEXO N.°9

CUENTA PARCIAL PARA PEZPOSICICH/CANCELACIOH DE ANTICIPO DE CAli FIJA

MINISTERIO ‘U ORGANISHO. ...
SERVICIO ....ccuveuennn Cececenrananns teih e b aleie s aeaia -+« IMPORTE ........

CODIGO CAJA PAGADORA ...............PERIODO: DT R Sy R N Uy S

+++++....CODIGO ANTICIPQ

* s e s e s acan

Cuenta parcial n? ...... deilas obligaciones satisfechas
con cargo al anticipo arriba referenciado, que rinde la caja

A

uyos
efectos se acompafian debicamente relacionadas las facturas y

con el fin de reponer/cancelar el indicado anticipo, a ¢

demas  documentos originales‘que justifican la aplicacién de-

finitiva de los fondos librados.
(*)
L L b 1 S G Y B M

—
“Skccidn o Servicie C. Coste Programa Sub. Clasificacién Econdmica

Importe

La presente cuenta imperia la cantidad de

® 0000080 0scc 00 es e 0ce e

P
teeeesocestatetnstoancanccesasncssssessPOSELAS,

.....e........a....de......-..de

EL CAJERO-PAGADCR,

° 960

Conforme: ..../..../

EL JEFE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

Se propone la aprobacién de esta " Aprobada: RPN (SN e | Expedida orden de repo-
cuenta por hallarla conforne.

» sicida.
SOTRNY O

Fecha ..-4/.-..1 ceese’
EL JEFE DE LA UNIDAD CENTRAL laporte

- i - » . - { - 1 -" » '- ) p
(*) En caso de existir varias aplicaciones consignesé el izporte total del anexo.
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ANEXO

Seccién Servicio  C. Coste ®rograna Sub. Clasificacidn Econdmica Iaporte
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Tnstrucciones para la formacién de la cuenta parcial para reposi-
cién/cancelacién de anticipo de caja fija

1. Cabecera:

En la cabecera de la cuenta habrin de figurar los datos |

wdentificativos de la caja pagadora, es decir, su cédigo de 1dentifica-
ci6én y el nombre del Ministerio u Organismo y servicio a que, en
su caso, pertenezca.

También figurard en la cabecera el cédigo asignado al anticipo,
que serd el del numero de la operacién que figure en el hibramiento,
y el importe de éste.

Por udltimo, se consignard el periodo a que corresponden las
obligaciones satisfechas.

2. Cuerpo:

A cada cuenta justificativa de un mismo anticipo se le asignara
un niimero ascendente y correlativo, empezando por el nimero 1.

Figurard también el nombre de la caja pagadora, y segin que la
finalidad de la cuenta sea justificar las obligaciones satisfechas para
renovar el anticipo o cancelarlo, se tachard la palabra (reponer o
cancelar) que no proceda.

Si las obligaciones satisfechas correspondiesen a una sola
aplicaci6n presupuestaria, habra de figurar ésta y a continuacién el
importe total satisfecho. En caso contrario, se consignard el importe
total del anexo, apareciendo el detalle por aplicaciones en el
mismo.

Por tltimo, la cuenta serd firmada por el Cajero-Pagador y
conformada por el Jefe de la Unidad Administrativa a la que la caja
esté a)dscma (articulo 12.3 del Real Decreto 640/1987, de 8 de
mayo).

3. Pie:

En el pie existen dos espacios reservados para las firmas del Jefe
de 1a Unidad Central que proponga la aprobacién de la cuenta, y
para la autoridad que deba aprobar la misma (articulo 12.5 del Real
Decreto 64071987, de 8 de mayo). También se consignard el

numero del ADOK a que da origen la aprobacién de la cuenta y la
fecha de expedicién.

4. Facturas y relaciones:

A las cuentas se acompanaran las relaciones nimero 349,
seiialadas en la Orden de 15 de febrero de 1985, con las facturas
demas documentos originales que justifiquen la aplicacion defini-
tiva de los fondos librados.

4 RESOLUCION-de 28 de dictembre de 1987, de la
Secretaria de Estado de Hacienda, sobre la dotacion
de la provision de riesgo-pais por las Entidades de
depdsito sometidas a control del Banco de Espaia.

A partir de la Orden de 8 de febrero de 1985 sobre dotacién de
la provisién de riesgo-pais por las Entidades de depdsito sometidas

a 1a tutela administrativa del Banco de Espafa quedé delimitado el:

ambito y alcance fiscal de las disposiciones del Banco de Espafia en
relacion al riesgo-pais.- Dicha Orden establece adicionalmente la
necesidad de convalidacion mediante Resolucidn del Secretario de
Estado de Hacienda, de cualquier modificacion que efectite el
Banco de Espafia en las condiciones de la dotacién para que ésta
sea admisible a efectos fiscales.

Asi mediante Resoluciones de 2 de diciembre de 1985, 24 de
junio de 1986 y 22 de f'ulio de 1987, se hicieron las convalidaciones:

fiscales oportunas de los cambios y modificaciones que en materia
de riesgo-pais se realizaron a través de las Circulares nime-
ros 22/1985, de 3 de septiembre, 8/1986, de 28 de abril y 10/1987,
de 13 de marzo, del Banco de Espaia.

Con posterioridad se han aprobado por el Banco de Espafia, el
20 de octubre de 1987, ciertas modificaciones de la Circular
numero 22/1987, de 29 de junio, que afectan, entre otros extremos,
a las condiciones de las dotaciones de la provision por riesgo-pais
de las Instituciones de Crédito y Ahorro.

En consecuencia, en uso de la autorizacién conferida, conside-
rando que la finalidad de las modificaciones citadas es actualizar
los criterios de cobertura de los riesgos con el conjunto de paises
que experimente algiin grado de dificultad, reforzando la seguridad
de las Entidades prestamistas, a propuesta de la Direccién General
de Tributos y previo informe de la Direccién General del Tesoro
y Politica Financiera, v

Esta Secretaria de Estado ha tenido a bien disponer lo siguiente:

_Las Instituciones de Crédito y Ahorro sometidas a la tutela y
control del Banco de Espaiia que cumplan las normas sobre
provisiones por n’esgo—gais establecidas en la Circular del Banco de
Espafia nimero 22/1987, de 29 de junio, con las modificaciones de
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20 de octubre de 1987, ajustaran su tratamiento a lo establecido en
1a Orden de 8 de febrero de 1985, sobre la dotacién de la provisién
de riesgo-pais por las Entidades de depdsito sometidas al control
del Banco de Espana.

. Lo que comunico a VV. II. para su conocimiento y demds

efectos. : o i
Madrid, 28 de diciembre de 1987.-El Secretario de Estado, José

Borrell Fontelles. . :

Ilmos. Sres. Secretario general de Hacienda y Director general de
Tributos.

5 RESOLUCION de 29 de diciembre de 1987, de la
’ Direccion General de Transacciones Exteriores sobre
wmformacion a surmmistrar por las Entidades deposita-
rias de inversiones espanolas de cartera en el exterior

El Real Decreto 2374/1986, de 7 de noviembre, sobre mversio-
nes espafiolas en el exterior («Boletin Oficial del Estado» del 12) y
la Orden de 25 de mayo de 1987 por la que se desarrolla («Boletin
Oficial del Estado» de 12 de junio) senialan que la. adquisicion,
transmision y liquidacién de inversiones en valores extranjeros, ast
como ‘el ejercicio de cualesquiera derechos econdémicos por el
inversor espafol, se realizaran con el concurso de una Entidad
depositaria espafola.

De acuerdo con dichas normas .ostentan la condicién de
Entidad depositana todas las Entidades delegadas, asi como las
Juntas Sindicales de las Bolsas de Valores y aquellas otras Entida-
des espafiolas que autorice al efecto el Ministeric de Economia y
Hacienda. R

El articulo 18 de la Orden mencionada seiiala que dichas

'Entidades depositarias comunicardn a la Direccién General de

Transacciones Exteriores, sobre el soporte y con las caracteristicas
técnicas que ésta establezca, un resumen mensual de las compras
y ventas de valores efectuadas y de rendimientos obtenidos, asi
como detalle semestral de las inversiones de que fueran deposita-
rias el dltimo dia habil de cada semestre.

En su virtud, esta Direccion General dispone:

Primero.—-Se aprueban las instrucciones sobre caracteristicas
técnicas de la informacién a suministrar a esta Direccion General
por las Entidades depositarias de inversiones espafiolas de cartera
en el exterior, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 18 de
la Orden del Ministerio de Economia y Hacienda por la que se
desarrolla el Real Decreto 2374/1986, de 7 de noviembre, sobre
inversiones espafiolas en el exterior.

Las referidas instrucciones estaran a disposicion de las Entida-
des depositarias en el Servicio de Mecanizacidn de esta Direccion
General (pasco de la Castellana, 162, planta 12, 28046 Madrid).

Segundo.-Las Entidades depositarias deberan efectuar las
comunicaciones a que se refieren los apartados a) y b) del articu-
lo 18 de la mencionada Orden, aun en aquellos casos en que en el
periodo correspondiente no se haya producido ninguna operacién
de compras, venta, amortizacién u obtencién de rendimientos, 0
aun cuando la Entidad no sea depositaria efectiva de ningun valor
extranjero.

Tercero.~Cuando alguna Entidad delegada, o alguna otra Enti-
dad autorizada a actuar como Entidad depositaria, no mantenga
ninglin depdsito de valores extranjeros y, como consecuencia de
ello, no desce efectuar las comunicaciones a que se refieren las
presentes instrucciones, deberd comunicar por escrito dicha cir-
cunstancia al mencionado Servicio de Mecanizacién de la Direc-
cién General de Transacciones Exteriores, al objeto de causar baja
en el censo de Entidades depositarias obligadas a efectuar las
comunicaciones.

Si con posterioridad dicha Entidad pasase a ser depositaria de
valores extranjeros debera comunicar su nueva situacion al referido
Servicio de Mecanizacién y, en consecuencia, quedard obligada a la
presentacién de las comunicaciones mensual y semestral a que se
refieren las presentes instrucciones.

Cuarto.-Cada Entidad delegada remitird las comunicaciones a
que se refieren las presentes instrucciones a través de una sola de
sus oficinas.

Quinto.-La primera comunicacién mensual de las sefialadas en
el apartado a) del articulo 18 de la referida Orden (reguladas en el
capitulo I de las instrucciones) deberd presentarse entre los dias 1
y 20 de febrero de 1988 y referirse a la informacion correspondiente
al mes de enero de 1988.

La primera comunicacién semestral de las seiladas en el
apartado b) del articulo 18 de la referida Orden (reguladas en el
capitulo IT de las instrucciones) debera presentarse entre los dias 1
y.20 de julio de 1988 y referirse a la informacién correspondiente
al 30 de junio de 1988.
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