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7715 RESOLUCION de 6 de marzo de 1984, del Instituto 
de Estudios de Administración Local, por la que se 
da publicidad a la lista definitiva de admitidos y 
excluidos a la oposición libre para cubrir una pla­
za en la Escala Administrativa del propio Instituto 
y se señala la fecha del sorteo.

En cumplimiento de lo dispuesto en la base 4.3 de la Resolu­
ción de la Dirección del Instituto de Estudios de Administración 
Local de 21 de octubre de 1983 («Boletín Oficial del Estado» 
de 5 de diciembre siguiente), por la que se convoca oposición 
libre para cubrir una plaza en la Escala Administrativa del 
Instituto,

Esta Dirección ha acordado la publicación en el «Boletín 
Oficial del Estado» y tablón de anuncios del Instituto de la 
lista definitiva de aspirantes admitidos y excluidos a las men­
cionadas pruebas, y que se insertan a continuación:

Admitidos
Gutiérrez Frías, Gemraa.
Martín Delfa, Vicente.

Excluidos
Ninguno.

Igualmente, se señala como fecha del sorteo para determinar 
el orden de actuación de los opositores, el día en que se cum­
plan los quince hábiles, a contar desde el siguiente al de la 
publicación de esta Resolución en el «Boletín Oficial del Es­
tado». El sorteo se realizará en el salón de actos del Instituto 
(Santa Engracia, 7, Madrid-10), a las once horas del Indicado 
día.

Contra esta Resolución podrán interponer los Interesados re- 
ourso de alzada ante el Ministro de Administración Territorial, 
de acuerdo con lo establecido en el articulo 8.° del Reglamento 
del Instituto de 22 de Julio de 1987. en el término de quince 
días hábiles siguientes al de su inserción en el «Boletín Ofi­
cial del Estado».

Madrid, 8 de marzo de 1984.—El Director del Instituto, Lu­
ciano Parejo Alfonso.

7716 RESOLUCION de 16 de marzo de 1984, de la Direc­
ción General de Administración Local, por la que 
se aprueban las bases y programas mínimos para 
el ingreso en los Cuerpos Nacionales de Adminis­
tración Local.

El Real Decreto 3048/1977, de 8 de octubre, por el que se ar­
ticula parcialmente la Ley 41/1976, de bases del Estatuto de 
Régimen Local, estableoe en su articulo 70.1 que la Dirección 
General de Administración Local, previo informe del Colegio 
Nacional de Secretarlos, Interventores y Depositarlos de Admi­
nistración Local, aprobará las bases y programas mínimos para

las oposiciones de acceso a los cursos selectivos para ingresar 
en los Cuerpos Nacionales de Administración Local, en sus res­
pectivas categorías

Consecuentemente, esta Dirección General de Administración 
Local, en cumplimiento de dichas normas, asi como de lo deter­
minado en la Resolución de 7 de diciembre de 1983 («Boletín 
'Oficial del Estado» número 10, de 12 de enero de 1984), a pro­
puesta del Instituto de Estudios de Administración Local y una 
vez emitido el preceptivo informe del referido Colegio Nacional, 
resuelve:

Primero. Aprobar las bases y programas mínimos de las 
oposiciones de acceso a los cursos selectivos para ingreso en 
los Cuerpos Nacionales de Secretarios de primera, segunda y 
tercera categoría, Interventores de primera categoría y Deposi­
tarios de Administración Local, incorporados como anexos a 
esta Resolución.

Segundo. Derogar las bases y programas mínimos aproba­
dos con anterioridad por Resoluciones de esta Dirección Ge­
neral de 9 de marzo de 1982 —Secretarios de primera catego­
ría—, 13 de mayo de 1981 —Secretarios dé segunda categoría—, 8 
de abril de 1981 —Secretarios de tercera categoría—, 14 de abril 
de 1982 —Interventores de primera categoría—, 11 de mayo de 
1982—, Depositarios de Administración Local, asi como la de 7 
de enero de 1983, ratificatoria, de las anteriores.

Tercero. Establecer que la convocatoria o convocatorias que 
efectúe el Instituto de Estudios de Administración Local para 
acceder a los cursos selectivos de ingreso a los expresados 
Cuerpos y categorías se acomoden a lo dispuesto en cada caso 
a las bases y programas correspondientes anexos a esta Re­
solución, Real Decreto 3046/1977, de 8 de octubre; Reglamento 
de Funcionarios de Administración Local, de 30 de mayo de 
1952, en lo que permanezca en vigor, y el Decreto 1411/1968, 
de 27 de lunio, asi como a las demás disposiciones complemen­
tarias que sean de aplicación.

Madrid, 16 de marzo de 1984.—José Mariano Benitez de Lugo 
y Guillén.

ANEXO I
Bases para las oposiciones de acceso a los cursos selectivos para 
ingreso en los Cuerpos Nacionales de Secretarios en su primera, 
segunda y tercera categoría. Interventores de primera categoría 

y Depositarios de Administración Local
Primera. La convocatoria o convocatorias de oposición que 

efectúe el Instituto de Estudios de Administración - Local se 
acomodarán a lo dispuesto en el Real Decreto 3046/1977, de 
6 de octubre; al Reglamento de Funcionarios de Administración 
Local, aprobado por Decreto de 30 de mayo de 1952, en lo que 
no se oponga al anteriormente citado texto articulado de la 
Ley 41/1975; al Reglamento para ingreso en la Función Pública, 
aprobado por Decreto 1411/1968, de 27 de Junio, y a las demás 
disposiciones complementarias que sean de aplicación, asi como 
a lo dispuesto en la presente Resolución y sus anexos, en lo 
que afecte a cada Cuerpo y categoría.

Segunda. En la convocatoria o convocatorias, se señalará 
expresamente el número de plazas que han de proveerse me­
diante las pruebas correspondientes en cada uno de los Cuer­
pos Nacionales y categorías, en su caso, según lo dispuesto en 
la Resolución de esta Dirección General de 7 de diciembre de 
1983 («Boletín Oficial del Estado número 10, de 12 de enero 
de 1984), los requisitos que han de concurrir en los aspirantes, 
los plazos de presentación de solicituden, reclamaciones, desig­
nación y constitución de Tribunales, plazos para la celebración 
de las pruebas, propuesta de nombramiento de los opositores 
aprobados a la autoridad competente, asi como la presenta­
ción por los opositores de los documentos acreditativos de re­
unir los requisitos exigidos por la convocatoria, etc. De confor­
midad con lo establecido en el articulo 89.1 del Real Decreto 
3048/1977, de 8 de octubre, «se reservará un 10 por 100 de las 
plazas convocadas a oposición en turno restringido, seguida de 
curso selectivo, entre los pertenecientes a la categoría inme­
diata inferior que cuenten con diez años al menos de servicios 
efectivos en ella y posean la titulación exigida». Las plazas no 
cubiertas en el turno restringido correspondiente acrecerán al 
tumo libre, no pudiendo optar los opositores simultáneamente 
por realizar la oposición en tumo restrigido y tumo libre.

Tercera. E] Tribunal o Tribunales que hayan de Juzgar 
cada oposición serán presididos por el Director del Instituto 
de Estudios de Administración Local o por persona en quien dele­
gue, sin perjuicio de lo establecido en el articulo 191 del Re­
glamento de Funcionarios de Administración Local, aprobado por 
Decreto de 30 do mayo de 1952, y 9e constituiré en la forma, 
número y sedes que determine la Comisión Permanente del 
Consejo de Patronato del Instituto de Estudios de Administra­
ción Local.

En todo caso, deberá formar parte de dichos Tribunales, 
un Profesor numerario de la Universidad, designado por el Di­
rector del Insttluto de Estudios de Administración Local, asi 
como un representante del Colegio Nacional de Secretarlos, In­
terventores y Depositarios de Administración Local, designado 
por su Presidente.

Cuarta. En los ejercicios orales, el opositor dispondrá de 
un periodo máximo de cinco minutos, antes de iniciar la expo­
sición, para la redacción de un esquema o notas personales



que podrá utilizar en el desarrollo del ejericio. Transcurridos 
quince minutos de exposición, el Presidente podrá decidir, pre­
via la conformidad de la mayoría de los miembros del Tri­
bunal, que el opositor abandone la prueba, por estimar la ac- 
cuación notoriamente insuficiente. Concluida la exposición oral, 
el Tribunal podrá dialogar con el opositor durante un periodo 
máximo de quince minutos, sobre cuestiones relacionadas con' 
ios temas que haya desarrollado.

Quinta. Los ejercicios de cada una de las referidas oposicio­
nes tendrán carácter obligatorio y eliminatorio.

1. Secretarios de primera categoría: Los opositores, turno 
libre y restringido, deberán realizar los siguientes ejercicios:

Primero.—Consistirá en la realización por escrito, y en un 
plazo máximo de dos horas, de un comentario sobre un artícu­
lo, fragmento o parte de la Constitución española de 1978, o 
texto legal o parte del mismo que pueda afectar al ordena­
miento de las instituciones básicas del Estado, a los derechos, 
deberes y libertades de los ciudadanos regulados en el titulo I 
de la Constitución, al régimen de las Comunidades Autónomas 
o al Derecho Electoral General.

En este ejercicio no se podrán consultar textos o apuntes de 
ninguna clase, salvo los que pueda facilitar el Tribunal. Se 
valorará el manejo y comprensión de la Constitución, así como 
las técnicas jurídico-públicas fundamentales, la capacidad y 
formación general del opositor, la precisión y rigor en la expo­
sición y la claridad y originalidad de la misma.

Segundo.—Consistirá en exponer oralmente, durante un pe­
ríodo máximo de cuarenta y cinco minutos, cuatro temas sa­
cados a la suerte de entre los comprendidos en el programa de 
la oposición para este ejercicio y recogidos en el anexo II a 
esta Resolución, debiendo desarrollarse por el opositor siguiendo 
el orden que se enuncia: un tema de Derecho Administrati­
vo; dos de Administración Local, uno de la primera parte y 
otro de la segunda parte; y uno de Derecho urbanístico.

Tercero.—Se dividirá en dos partes:
La primera consistirá en desarrollar por escrito, durante un 

plazo de cuatro horas, un informe jurídico sobre el supuesto o 
supuestos prácticos que el Tribunal determine y que estará re­
lacionado con las materias del programa de la oposiciói, re­
cogidas en el anexo II a esta Resolución para dicha oposición 
y ejercicio, pudiéndose consultar textos legales.

La segunda consistirá en una exposición libre, por escrito, du­
rante un periodo máximo de dos horas, de un tema, sacado 
a la suerte, entre los comprendidos en el anexo II a esta Re­
solución para dicha oposición y ejercicio.

En la calificación de este ejercicio, en la primera parte, 
se valorará la preparación y correcta aplicación de los conoci­
mientos teóricos dei opositor a la resolución de los problemas 
prácticos planteados, y en la segunda se comprobará, más 
que la información, el conocimiento que el opositor tenga de 
las Instituciones y categorías correspondientes al tema del pro­
grama que se tenga que desarrollar.

Los ejercicios anteriormente referidos, primero, segundo y 
tercero, se calificarán cada uno de ellos de cero a 10 puntos 
siendo necesario para aprobar un mínimo de cinco puntos.

Con carácter voluntario, los opositores podrán someterse a 
una prueba para acreditar el conocimiento de lenguas espa­
ñolas, con exclusión del castellano, reconocidas oficialmente, asi 
como idiomas extranjeros, en la forma y con la calificación que 
se determine en la convocatoria.

2. Secretarios de segunda categoría: Los opositores, turno 
libre y restringido, deberán realizar los siguientes ejercicios:

Primero.—Consistirá en la realización por escrito, y en un 
plazo máximo de dos horas, de un comentario sobre un ar­
tículo, fragmento o parte de la Constitución española de 1978, 
o texto legal o parto del mismo que pueda afectar al ordena­
miento de las instituciones bás<cas del Estado, a los derechos, 
deberes y libertades de los ciudadanos regulados en el titulo I 
de la Constitución, al régimen de las Comunidades Autónomas 
o al Derecho Electoral General.

En este ejercic'o no se podrán consultar textos o apuntes de 
ninguna clase, salvo / los que pueda facilitar el Tribunal Se 
valorará el manejo y comprensión de la Constitución, asi como 
las técnicas jurídico-públicas fundamentales, la capacidad v for­
mación general del opositor, la precisión y rigor en la exposi­
ción y la claridad y originalidad de la misma.

Segundo.—Consistirá en exponer oralmente, durante un pe­
ríodo máximo de treinta y cinco minutos, tres temas sacados 
a a suerte de entre los comprendidos en el programa de la 
oposición para este ejercicio y recogidos en el anexo II a esta 
Resolución, debiendo desarrollarse por el opositor siguiendo el 
orden que Se enuncia: un tema de Derecho administrativo; 
uno de Administración Local y otro de Derecho urbanístico.

Tercero,—Se dividirá en dos partes.
La primera consistirá en desarrollar por escrito, duran'e un 

plazo de cuatro horas, un informe jurídico sobre el supuesto 
o supuestos prácticos que el Tribunal determine y que estaré 
relacionado con materias del programa de la oposición, reco­
gidas en el anexo II a esta Resolución para dicha oposición 
y ejercicio, pudiéndose consultar textos legales.

La segunda consist'rá en una exposición libre, por escrito, 
durante un período máximo de dos horas, de un tema, sacado 
a la suerte, ent-e los comprendidos en el anexo II a esla Re­
solución por dicha oposición y ejercicio.

En la calificación de este ejercicio, en la primera parte, se 
valorará la preparación y correcta aplicación de los conoci­
mientos teóricos del opositor a la resolución de los problemas 
prácticos planteados, y en la segunda se comprobará más que 
¡a información el conocimiento que el opositor tenga de las 
instituciones y categorías correspondientes al tema del pro­
grama que se tenga que desarrollar.

Los ejercicios anteriormente referidos —primero, segundo y 
teroero— se calificarán cada uno de ellos de oero a 10 puntos, 
siendo neoesario para aprobar un mínimo de cinco puntos.

Con carácter voluntario, los opositores podrán someterse a 
una prueba para acreditar el conocimiento de lenguas espa­
ñolas, con exclusión del castellano, reconocidas oficialmente, 
así como idiomas extranjeros, en la forma y con la califica­
ción que se determine en la convocatoria.

3. Secretarios de tercera categoría; Los opositores deberán 
realizar los siguientes ejercicios:

Primero.—Consistirá en la realización por escrito, y en un 
plazo máximo do dos horas, de un comentario sobre un articulo, 
fragmento o parte de la Constitución española de 1978, o texto 
legal o parte del mismo que pueda afectar al ordenamiento 
de las instituciones básicas del Estado, a los derechos, debe­
res y libertades de los ciudadanos regulados en el título I de 
la Constitución, al régimen de las Comunidades Autónomas o 
al Derecho Electoral General.

En este ejercicio no se podrán consultar textos o apuntes de 
ninguna clase, salvo los que pueda facilitar el Tribunal. Se 
valorará el manejo y comprensión de la Constitución, asi como 
las técnicas jurídioo-públicas fundamentales, ia capacidad y 
formación genera! del opositor, la precisión y rigor en la expo­
sición y la claridad y originalidad de la misma.

Segundo.—Consistirá en exponer oralmente, durante un pe­
riodo máximo de veinticinco minutos, dos temas sacados a la 
suerte de entre los comprendidos en el programa de la oposi­
ción para este ejercicio y recogidos en el anexo II a esta 
Resolución, debiendo desarrollarse por el opositor siguiendo el 
orden que se anuncia: un tema de Derecho administrativo y 
otro de Administración Local.

Tercero.—Se dividirá en dos partes:
La primera consistirá en desarrollar por escrito, durante 

un plazo de cuatro horas, un informe jurídico sobre el supuesto 
o supuestos prác ticos que el Tribunal determine y que estará 
relacionado con las materias del programa de la oposición, 
recogidas en el anexo II a esta Resolución para dicha oposición 
y ejercicio, pudiéndose consultar textos legales.

La segunda consistirá en una exposición Ubre, por esorlto, 
durante un período máximo de dos horas, de un tema, sacado 
a la suerte, entre los comprendidos en el anexo U a esta Re­
solución para dicha oposición y ejercicio.

En la calificación de este ejercicio, en la primera parte, se 
valorará la prejparación y correcta aplicación de los conoci­
mientos teóricos del opositor a la resolución de los problemas 
prácticos planteados; y en la segunda se comprobará, más que 
la información, ej conocimiento que el opositor tenga de las 
instituciones y categorías correspondientes al tema del progra­
ma que se tenga que desarrollar.

Los ejercicios anteriormente referidos —primero, segundo y 
tercero— se calificarán cada uno de ellos de cero a 10 puntos, 
siendo necesario para aprobar un mínimo de cinco puntos.

Con carácter voluntario, los opositores podrán someterse a 
una prueba para creditar el conocimiento de lenguas españolas, 
con exclusión de) castellano, reconocidas oficialmente, en la 
forma y con la calificación que se determine en la convocatoria.

4. Interventores de primera categoría: Los opositores de­
berán realizar los siguientes ejercicios:

Primero.—Consistiré en la realización por escrito, y en un 
plazo máximo de dos horas, de un comentarlo sobre un articu­
lo, fragmento o parte de la Constitución española de 1978, o 
texto legal o parte del mÍ9mo que pueda afectar ai ordena­
miento jurídico, económico o financiero de jas instituciones bá­
sicas del Estado.

En este ejercicio no se podrán consultar textos o apuntes de 
ninguna clase, salvo los que pueda facilitar el Tribunal. Se 
valorará el manejo y comprensión de la Constitución, asi como 
las técnicas jurídico públicas fundamentales, la capacidad y 
formación general- del opositor, la precisión y rigor en la ex­
posición y la claridad y originalidad de la misma.

Segundo.—Consistiré en exponer oralmente, durante un pe­
riodo máximo de cuarenta y cinco minutos, cuatro temas sa­
cados a la suerte de entre los comprendidos en el programa de 
la oposición para este ejercicio y recogidos en el anexo II a 
esta Resolución, debiendo desarrollarse por el opositor siguien­
do el orden que se anuncia: un tema de Economía y Derecho 
mercantil, uno de Hacienda Pública, uno de Derecho adminis­
trativo y uno de Administración Local.

Tercero.—Se dividirá en dos partes.
La primera consistirá en desarrollar por escrito, durante un 

plazo de cuatro horas, uno o varios problemas de Cálculo, Ma­
temática financie i a y Estadística y uno o más supuestos de 
Contabilidad superior, que el Tribunal determinará en el ám­
bito del programa especifico de estas materias y señalado 
en el anexo II a esta Resolución para este ejercicio práctico.

La segunda consistirá en uná exposición libre, por escrito, 
durante un periodo máximo de do9 horas, de un tema, sacado 
a la suerte, de Contabilidad superior pública y privada, entre



los comprendidos en el anexo II a esta Resolución para dicha 
oposición y ejercicio.

En la calificación de la segunda parte de este ejercicio se 
comprobará, más que la información, el conocimiento que el 
opositor tenga de las instituciones y categorías correspondientes 
al tema del programa que se tenga que desarrollar.

Los ejercicios anteriormente referidos —primero, segundo y 
tercero— se calificarán cada uno de ellos de cero a 10 puntos, 
siendo necesario para aprobar, un mínimo de cinco puntos.

Con oarácter voluntario, los opositores podrán someterse a 
una prueba para acreditar el conocimiento de lenguas españo­
las, con exclusión del castellano, reconocidas oficialmente, así 
como idiomas extranjeros, en la forma y con la calificación 
que se determine en la convocatoria.

Con carácter voluntario, los opositores podrán someterse a 
una prueba para acreditar el conocimiento de la Informática, en 
la forma y con la calificación que se determine en la convo­
catoria

5. Depositarios de fondos: Los opositores deberán realizar 
los siguientes ejercicios:

Primero.—Consistirá en la realización por escrito, y en un 
plazo máximo de dos horas, de un comentario sobre un articu­
lo, fragmento o parte de la Constitución española de 1978, o 
texto legal o parte del mismo que pueda afectar al ordena­
miento jurídico, económico o financiero de las instituciones 
básicas del Estado.

En este ejercicio no se podrán, consultar texto o apuntes de 
ninguna clase, salvo Jos que pueda facilitar el Tribunal. Se 
valorará el manejo y comprensión de la Constitución, esl como 
las técnicas jürídico-públicas fundamentales, la capacidad y 
formación general del opositor, la precisión y rigor en la expo­
sición y la claridad y originalidad de la misma.

Segundo.—Consistirá en exponer oralmente, durante un pe­
riodo máximo de cuarenta y cinco minutos, cuatro temas 
sacados a la suerte de entre los comprendidos en el programa 
de la oposición para este ejercicio y recogidos en el anexo II á 
esta Resolución, debiendo desarrollarse por el opositor siguiendo 
el orden que se enuncia: un tema de Economía y Derecho mer­
cantil, uno de Hacienda Pública, uno de Derecho administrativo 
y uno de Administración Local.

Tercero.—Se dividirá en dos partes.
La primera consistirá en desarrollar por escrito, durante un 

plazo de cuatro horas o varios problemas de Cálculo, Matemá­
tica financiera y Estadística y uno o más supuestos de Con­
tabilidad superior, que el Tribunal determinará en el ámbito 
del programa específico de estas materias y señalado en el 
anexo II a esta Resolución para este ejercicio * práctico.

La segunda consistirá en una exposición libre, por escrito, 
durante un periodo máximo de dos horas, de un tema, sacado 
a la suerte, de Contabilidad superior pública y privada, entre 
los comprendidos en el anexo II a esta Resolución para dicha 
oposición y ejercicio

En la calificación de la segunda parte de este ejercicio se 
comprobará, más que la información, el conocimiento que el 
opositor tenga de las instituciones y categorías correspondientes 
al tema del programa que se tenga que desarrollar.

Los ejercicios anteriormente referidos —primero, segundo y 
tercero— se calificarán cada uno de ellos de cero a 10 puntos, 
siendo necesario para aprobar un mínimo de cinco puntos.

Con carácter voluntario, los opositores podrán someterse a 
una prueba para acreditar el conocimiento de lenguas espa­
ñolas, con exclusión del castellano, reconocidas oficialmente, 
así como idiomas extranjeros, en la forma y con la califica­
ción que se determine en la convocatoria.

Con carácter voluntario, los opositores podrán someterse a 
una prueba para acreditar el conocimiento de la Informática, 
en la forma y con la calificación que se determine en la con­
vocatoria.

Sexta.—Los cursos selectivos serán organizados por el Ins­
tituto de Estudios de Administración Local. Los admitidos a 
los mismos serán nombrados funcionarios en prácticas durante 
su permanencia en la Escuela Nacional de Administración Lo­
cal.

La calificación obtenida en el curso respectivo, más la pun­
tuación alcanzada en la oposición, determinará el orden defi­
nitivo de nombramiento de los aspirantes, para su integración 
en el Cuerpo respectivo y, en su caso, categoría que corres­
ponda.

ANEXO II
Programas mínimos para las oposiciones de acceso a los cursos 
selectivos para Ingreso en los Cuerpos Nacionales de Secreta­
rlos en su primera, segunda y tercera categoría. Interventores 
de primera categoría y Depositarios de Administración Local

1. SECRETARIOS DE PRIMERA CATEGORIA 
1.1 PROGRAMA DE MATERIAS DEL SEGUNDO EJERCICIO 

1.1.1 Derecho administrativo
Tema 1. Bases históricas de la Administración Pública y 

del Derecho administrativo. La Revolución francesa y el naci­
miento del régimen administrativo. El Constitucionalismo y el 
Estado de derecho.

Tema 2. Derecho administrativo y Administración Pública. 
La Administración como sujeto de derecho. La determinación 
positiva del Derecho administrativo. Los límites del Derecho 
administrativo y la aplicación a la Administración del Derecho 
privado.

Tema 3. El ordenamiento jurídico-administrativo. Fuentes y 
principios de articulación y relaciones internormativas.

Tema 4. La aplicación del ordenamiento jurídico-administra­
tivo. Validez. Eficacia. Vigencia. El tiempo y el espacio.

Tema S. La Constitución como fuente del ordenamiento ju­
rídico-administrativo. Constitución y organización administrati­
va. La aplicación de las normas constitucionales a la acción 
pública administrativa: en particular los principios generales.

Tema 6. La Ley. Concepto y clases. Iniciativa legislativa 
y procedimiento de elaboración de las leyes.

Tema 7. El ordenamiento jurídico-administrativo y la auto­
nomía de nacionalidades y regiones. Leyes y reglamentos auto­
nómicos; su relación con las normas estatales. Los conflictos 
entre normas y la cláusula de prevalencia del Derecho estatal.

Tema 8. Las disposiciones normativas con fuerza de Ley. 
Los Decretos-leyes. Los Decretos legislativos. Analogías y di­
ferencias.

Tema 9. El reglamento. Concepto y naturaleza; su distin­
ción con los actos. Inderogabilidad singular de los reglamentos. 
La norma reglamentaria y la Ley.

Tema 10. Clases de reglamentos. Régimen jurídico de la 
validez de los reglamentos.

Tema 11. Control judicial de la legislación delegada y po­
testad reglamentaria. Significado y alcance del control sobre 
normas reglamentarias. Los Tribunales Contencioso-Administrá- 
tivos y la legislación delegada.

Tema 12. La costumbre como fuente del Derecho adminis­
trativo. Las prácticas administrativas. El precedente. La juris­
prudencia, significado y transcendencia en el Derecho adminis­
trativo.

Tema 13. La relación jurldico-administrativa. Concepto, ele­
mentos y clases.

Tema 14. El administrado, concepto y clases. Las situacio­
nes jurídicas del administrado. La capacidad. Causas modifica­
tivas de la capacidad. Los derechos subjetivos. Otras figuras 
subjetivas activas y pasivas.

Tema 15. La potestad administrativa. Potestades regladas 
y discrecionales. Discrecionalidad y conceptos jurídicos indeter­
minados. Límites de la discrecionalidad. Fiscalización de la dis­
crecionalidad.

Tema 18. El principio de legalidad en la Administración 
Pública. Situaciones de normalidad y anormalidad, estados for­
malizados y no formalizados que determinan medidas excep­
cionales.

Tema 17. El acto administrativo. Concepto. Clases. Ele­
mentos.

Tema 18. El silencio administrativo. Concepto. Naturaleza. 
Fundamento. Clases. Requisitos y efectos.

Tema 19. Eficacia de los actos administrativos. Presupues­
tos. Determinaciones accesorias: Condición término y modo. 
Ejecutividad y acción de oficio y suspensión de la eficacia.

Tema 20. La ejecución del acto administrativo. La ejecu­
ción como materialización del acto: Límites. Medios de ejecu­
ción forzosa.

Tema 21. La invalidez del acto administrativo. Clases de 
vicios y sus efectos. Convalidación y conversión. Irregularida­
des no invalidantes.

Tema 22. La revocación de actos administrativos. Clases. 
Revocación por motivos de legalidad: La revisión de oficio. 
Revocación por motivos de oportunidad.

Tema 23. El procedimiento administrativo. Concepto y cla­
ses. Principios. Su regulación en el Derecho positivo.

Tema 24. Eli procedimiento general. Fases. Procedimientos 
especiales.

Tema 25. Los recursos administrativos. Concepto y signifi­
cado. Clases. El recurso como procedimiento administrativo: 
Principios generales.

Tema 20. Los recursos ordinarios de alzada y reposición. 
Los recursos de súplica y revisión. Especialidades de los re­
cursos administrativos en materia fiscal.

Tema 27. La jurisdicción contencioso-administrativa. Su na­
turaleza. Extensión y límites. Organos y competencias de los 
mismos.

Tema 28. Las partes en el proceso contencioso-administra- 
tivo. El objeto del recurso oontencioso-administrativo. El proce­
dimiento en primera o única instancia.

Tema 29. Las peculiaridades del proceso contencioso-admi- 
nistrativo en materia de protección de derechos fundamentales. 
Otros procesos especiales. Apelación y revisión.

Tema 30. La reclamación administrativa previa a la vía 
judicial. Sustitución procesal de la Administración. Los inter­
dictos y la Administración.

Tema 31. Los contratos de la Administración en general. 
Naturaleza y clases. La figura del contrato administrativo. Con­
tratos administrativos y contratos privados de la Administra­
ción en el ordenamiento vigente. Elementos de loe contratos.

Tema 32. El procedimiento de contratación general. Pre­
supuestos del procedimiento y preparación del contrato. La 
libertad de concurrencia. Los procedimientos de selección de con­
tratistas. La formalización del contrato. Garantías de la con­
tratación.
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Tema 33. Contenido y efectos de los contratos administra­
tivos. Las prerrogativas de la Administración. El equilibrio fi­
nanciero de los contratos. La revisión de precios.

Tema 34. La invalidez de los contratos administrativos. La 
doctrina de los actos separables. La resolución de los contratos 
administrativoi Causas, modalidades y efectos.

Tema 35. La expropiación forzosa. Naturaleza y justificación 
de la potestad expropiatoria. Los sujetos de la potestad expro- 
piatoria. La causa expropiandi. El contenido de la expropia­
ción.

Tema 38. Procedimiento expropiatorio general. La declara­
ción de necesidad de la ocupación de los bienes o derechos 
objeto de la expropiación. La indemnización o justo precio. 
La garantía del justiprecio frente a demoras y depreciación 
monetaria. El pago. La declaración de urgencia de la ocupa­
ción de los bienes afectados por la expropiación.

Tema 37. Garantías jurisdiccionales. La reversión del bien 
expropiado. Expropiaciones especiales. Los Convenios expropia- 
torios.

Tema 38. La responsabilidad de la Administración Pública. 
Evolución. Presupuestos. Efectividad de la reparación. La 
acción de responsabilidad. La responsabilidad por actos admi­
nistrativos.

Tema 39. Formas de acción administrativa. El fomento, 
en especial las subvenciones. La policía administrativa y sus 
clases.

Tema 40. El derecho sancionador. Principios. Las sanciones 
administrativas. Concepto, naturaleza y clases. Procedimiento 
sancionador.

Tema 41. El servicio púhlico: Concepto. Evolución y crisis. 
Los modos de gestión del servicio público. La gestión directa.

Tema 42. La concesión: Concepto, naturaleza y clases. Ele­
mentos. Potestades de la Administración. Derechos y obliga­
ciones del concesionario. El concesionario y los usuarios. Modos 
de extinción de la concesión.

Tema 43. El arrendamiento. El concierto. La empresa mixta 
y la gestión interesada. El consorcio.

Tema 44. La organización y la potestad organizatoria. El 
carácter Jurídico de las normas de organización. Los tipos de 
estructuras organizatorias. La potestad organizatoria y la je­
rarquía de las normas organizatorias. La teoría del órgano.

Tema 45. Principios jurídicos de las relaciones de organiza­
ción: La coordinación como principio general. Los principios de 
las relaciones .orgánicas. Los principios de las relaciones inter- 
subjetivas.

Tema 48. La ciencia de la Administración. Situación actual 
de los estudios sobre ciencia de la Administración. La Adminis­
tración como empresa. Sociología administrativa.

Tema 47. Organización administrativa de la Administración 
Central del Estado en España. Administración periférica. Admi­
nistración Institucional del Estado.

Tema 48. Los órganos consultivos en la Administración espa­
ñola. Sus clases. El Consejo de Estado. La Administración 
Fiscallzadora y de Control. La Intervención General del Estado 
y el Tribunal de Cuentas del Reino.

Tema 49. La organización territorial del Estado. El derecho 
a la autonomía de nacionalidades y regiones. Antecedentes his­
tóricos. La Constitución republicana de 1931 y la situación auto­
nómica. Estado de la cuestión desde la guerra civil hasta la 
Constitución de 1978.

Tema 50. El Estado de las Autonomías. Tratamiento cons­
titucional y modelo en la Constitución española de 1978. Carac­
teres del derecho a la Autonomía. Los principios de unidad y 
autonomía.

Tema 51. El periodo de transición en las Autonomías. El 
sistema preautonómico. Los regímenes preautonómicos. Las 
transferencias de competencias, funciones y servicios.

Tema 52. Los Estatutos de Autonomía. Tipos de Estatutos. 
El sistema estatutario. El Estatuto como norma institucional 
básica de cada Comunidad Autónoma.

Tema 53. El proceso' de aprobación de los Estatutos. Las 
Comunidades oon autonomía plena. El procedimiento para el 
acceso gradual a la autonomía. La reforma de los Estatutos 
de Autonomía.

Tema 54. Los elementos institucionales en las Autonomías. 
El territorio, la población y el poder autonómico.

Tema 65. Los poderes autonómicos: Legislativo, ejecutivo y 
judicial. Él idioma, los símbolos y la capitalidad autonómica.

Tema 58. Los convenios de los Entes Autonómicos con otros 
Entes Públicos Territoriales. Convenios con el Estado y con los 
Entes Locales.

Tema 57. Las competencias de Jas Comunidades Autónomas. 
El sistema de distribución de competencias, en particular los 
criterios de asignación de las competencias y la interpretación 
y la aplicación del sistema en su conjunto. Fórmulas de am­
pliación de las competencias autonómicas al margen de los Es­
tatutos.

Tema 58. Coordinación y control en el Estado de las Auto­
nomías. El Delegado del Gobierno en las Comunidades Autó­
nomas. Las fundones de armonización y control de las Cortee 
Generales. La revisión jurisdiccional a través del Tribunal Cons­
titucional y la jurisdicción contencioso-administrativa de las 
normas y los actos autonómicos.

Tema 59. La función pública en el ordenamiento español. 
Evolución histórica. Regulación constitucional de la función pú­

blica. Función pública del Estado, de las Comunidades Autó­
nomas y de los Entes Locales.

Tema 80. Clases del personal al servicio de las Administra­
ciones Públicas. Noción de funcionario público. La relación de 
servicio entre el funcionario y el Ente Públioo: Sus caracteres, 
nacimiento y naturaleza. Potestad de organización de la Admi­
nistración y derechos adquiridos de los funcionarlos.

Tema 61. El personal al servicio de la Administración Pú­
blica. Clases. Régimen jurídico del personal. La organización 
burocrática en España y su problemática actual.

Tema 62. Contenido de la relación jurídica funcionarial. Si­
tuaciones. Derechos, deberes e incompatibilidades de los funcio­
narios en España. El régimen disciplinario.

Tema 63. Los derechos económicos de los funcionarios on 
España. Retribuciones básicas v complementarias.

Tema 64. Los derechos pasivos de los funcionarios. Seguri­
dad Social de los funcionarios públicos.

Tema 65. Organismos de gestión de la función pública. Prin­
cipios fundamentales para el acceso a la función pública; téc­
nicas de selección de los funcionarios. Cuerpos y escalas de 
funcionarios públicos. La carrera administrativa y provisión de 
puestos de trabajo.

Tema 66. El dominio público. Concepto y naturaleza. Ele­
mentos: Sujeto, objeto y destino. Afectación y mutaciones de- 
maniales.

Tema 67. Régimen jurídico del dominio público. Uso y utili­
zación. La concesión y la reserva demanial.

Tema 68. El patrimonio privado de las entidades públicas. 
Régimen jurídico. Potestades de la Administración y régimen de 
adquisición, ueo y enajenación.

Tema 89. Aguas terrestres: Naturaleza jurídica. Aprovecha­
mientos comunes y especiales de las aguas públicas. Organiza­
ción administrativa en materia de aguas terrestres.

Tema 70. Aguas marítimas: Principios que informan la le­
gislación española. L06 puertos: Clases y sistemas de organiza 
ción. Las playas y la zona marítimo-terrestre: Régimen de auto­
rizaciones y concesiones.

Téma 71. Montes. Régifnen jurídico. Catálogo de montes pú­
blicos y su relación con el Registro de la Propiedad. Deslinde 
y aprovechamientos.

Tema 72. Minas. Régimen jurídico. Reservas mineras. Po­
licía. La concesión.

Tema 73. Carreteras. Régimen jurídico. Régimen de las tra­
vesías. Las autopistas.

Tema 74. Policía del orden y la . seguridad pública. El or­
den público. Régimen vigente. Uso y tenencia de armas y ex­
plosivos. Policía de la circulación y tráfico. El orden público 
y los derechos fundamentales.

Tema 75. Modelo económico de la Constitución. Técnicas 
de intervención pública en una economía de mercado: Sus li­
mites. La protección de los consumidores.

Tema 76. El 6ector público económico. Las empresas públi­
cas. Los entes públicos de gestión. Problemática de la empresa 
pública en España. Las empresas públicas y las sociedades 
estatales.

Tema 77. La sanidad. Acción administrativa y distribución 
de competencias. Organización administrativa en España.

Tema 78. La enseñanza. Acción pública docente y distribu­
ción de competencias. Sistema educativo y centros docentes. 
Organización administrativa en España.

Tema 79. El patrimonio histórico-artístico y cultural. Ar­
chivos, bibliotecas y museos. El patrimonio documental y bi­
bliográfico.

Tema 80. Agricultura y ganadería. Acción administrativa 
en materia agrícola ganadera. Mejora de la vivienda rural. 
Organización administrativa en España.

Tema 81. El sistema financiero y crediticio, Lo6 Bancos y 
las Cajas de Ahorro.

1.1.2 Administración Local 

Primera parte

Tema 1. El régimen local español: Su evolución histórica. 
De la Edad Media hasta la Constitución de 1812. La Adminis­
tración Local en las Cortes de 1812 y a lo largo del siglo XIX. 
El régimen local en el siglo XX hasta la Constitución de 1978.

Tema 2. La Administración Local en la Constitución de 1978. 
El principio de autonomía: Su significado y alcance. Garantía 
Institucional de la autonomía local. La doctrina del Tribunal 
Constitucional.

Tema 3. Fuentes del ordenamiento local. Legislación esta­
tal sobre régimen local: Su fundamento constitucional y natu­
raleza. Legislación autonómica sobre régimen local: Sus rela­
ciones con la estatal. Problemática de la aplicación a las Enti- 
des Locales de las leyes estatales y autonómicas de carácter 
sectorial.

Tema 4. Reglamentos y Ordenanzas locales en el Derecho 
español. Las normas municipales como fuentes del Derecho y 
manifestación de autonomía. Las relaciones de las normas lo­
cales con las Leyes y los Reglamentos del Estado y Comunida­
des Autónomas.

Tema 5. La potestad reglamentaria de las Entidades Lo­
cales. Organos titulares. Reglamentos y Ordenanzas: Su distin­
ción y clases. El procedimiento de elaboración y aprobación 
de Reglamentos y Ordenanzas. La publicación de las normas 
locales.
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Tema 6. Límites de la potestad reglamentaria local. Impug­
nación ante los Tribunales. Los bandos: Naturaleza, publicación, 
límites e impugnación.

Tema 7. La organización de las Entidades Locales: Prin­
cipios de uniformidad y variedad. Denominación y capitalidad. 
Uso de banderas, escudos y enseñas.

Tema 8. Las elecciones locales. Evolución en el Derecho 
histórico español y principios de la legislación electoral vigente. 
Los partidos políticos en la representación local. El distrito 
electoral. Electores y elegibles. La Administración y el proce­
dimiento electoral.

Tema 9. El Procedimiento electoral. Proclamación de miem­
bros electos de las Corporaciones Locales. Régimen de recur­
sos. Pérdida de la condición de miembro de la Corporación. 
Destitución de Presidentes de Corporaciones Locales. La doc­
trina del Tribunal Constitucional.

Tema 10. El Municipio. Concepto. El Municipio como entidad 
básica de la organización territorial del Estado; como entidad 
representativa de loe intereses locales y como organización pres­
tadora de los servicios públicos.

Tema U. El territorio municipal. Creación y supresión de 
municipios. Alteración de términos municipales. Organización 
territorial del municipio; desconoentración y descentralización, 
distritos y barrios, entidades inframunicipales.

Tema 12. La población municipal: Clasificación. El empa­
dronamiento. Derechos de los vecinos. La participación vecinal 
en la Administración Local. Derechos de Iba extranjeros.

Tema 13. La organización municipal: Principios fundamen­
tales. Los órganos básicos: El Alcalde y el Pleno. Otros órga­
nos de gobierno. Organos complementarios. Las autoridades lo­
cales, su estatuto.

Tema 14. El Alcalde: Evolución histórica. Competencias. Los 
Tenientes de Alcalde. Otros órganos unipersonales en la gestión 
desconcentrada o descentralizada del Municipio; su relación con 
el Alcalde. Régimen jurídico de la actividad del Alcalde, re­
cursos y responsabilidad.

Tema 15. El Ayuntamiento Pleno: Composición y competen­
cias. Otros órganos colegiados con funciones decisorias. Comi­
siones informativas. Las Juntas de Distrito; otros órganos de 
gestión desconcentrada.

Tema 16. Las Entidades Locales territoriales de ámbito in­
ferior al municipal. Organización y competencias. Consideración 
especial del régimen de administración de su patrimonio.

Tema 17. La diversidad en la organización y funcionamien­
to municipales: Supuestos legales. El Concejo abierto. Las 
grandes ciudades y las áreas metropolitanas. Entidades loca­
les supramunicipales.

Tema 18. Las áreas metropolitanas. Sistemas de gobierno 
metropolitano. Lee fórmulas organizativas en el Derecho es­
pañol.

Tema 19. Las Entidades Locales supramunicipales. Las En­
tidades asociativas; en especial las Mancomunidades. La Co­
marca en el Derecho español. Comunidades de Villa y Tierra.

Tema 20. El proceso histórico de formación de la provincia 
como Entidad Local. La persistencia de su doble condición de 
Entidad Local y circunscripción para la prestación de servicios 
estatales. El papel de la provincia en la configuración del Es­
tado de las Autonomías.

Tema 21. La provincia en la Constitución española de 1978: 
Sus rasgos definidores. La provincia y las Comunidades autó­
nomas uniprovinciales. Los Cabildos y Consejos Insulares. Or­
ganos de Gobierno y administración de la provincia.

Tema 22. Organos de gobierno y administración de la pro­
vincia: El marco constitucional. Composición e integración de 
las Diputaciones. La Comisión de Gobierno. El Presidente de 
la Diputación. Atribuciones de los distintos órganos de gobierno.

Tema 23. Autonomía local y competencia. El problema de 
la delimitación de las competencias de las Entidades Locales. 
El derecho a la intervención en los procesos de decisión de 
las otras Administraciones para la defensa de los intereses lo­
cales. Distinción entre potestades y competencias. La doctrina 
del Tribunal Constitucional en materia de competencias locales.

Tema 24. Autonomía local y ámbito de competencias. La 
relación entre intereses públicos implicados y atribución de 
competencias para su gestión. Técnicas de atribución y deslin­
de: Competencias propias y delegadas, compartidas, concurren­
tes; otras técnicas. Competencias y obligaciones mínimas. Con­
flictos de competencias.

Tema 25. Régimen de sesiones v acuerdos de las Corpora­
ciones Locales. Normas reguladoras. Las sesiones: Sus clases, 
requisitos y procedimientos de«const,itución y celebración.

Tema 20. Los acuerdos de las Corporaciones Locales: Cla­
ses y formas de acuerdos. Sistemas de votación y cómputo de 
mayorías. Informes del Secretario y del Interventor. Ácta6 y 
certificaciones. Las resoluciones del Presidente de la Corpora­
ción.

Tema 27. Especialidades de publicación y notificación de 
los actos y acuerdos en la Administración Local. Peculiarida­
des del procedimiento local; en especial, el. uso del castellano 
y otras lenguas oficiales.

Tema 28. Las relaciones entre la Administración Looal y 
las otras Administraciones públicas. Principios generales. Fór­
mulas de cooperación, colaboración y coordinación. Técnicas 
de control. La disolución de las Entidades Locales.

Tema 29. Régimen de la impugnación y.suspensión de los 
actos y acuerdos locales en caso de conflicto con la Adminis­

tración del Estado y la de las Comunidades Autónomas. La 
impugnación por las Corporaciones Locales da las disposiciones 
y actos de otras Administraciones Públicas que lesionen su 
autonomía.

Tema 30. Las peculiaridades de la revocación y la revisión 
de oficio de los actos administrativos locales. Recursos admi­
nistrativos y jurisdiccionales contra actos de las Corporaciones 
Locales.

Tema 31. La contratación local: Principios generales y pecu­
liaridades del régimen local. Especial consideración de la extin­
ción de contratos y de las garantías y responsabilidad en la 
contratación.

Segunda parte

Tema 1. Clases de bienes locales. Los bienes de dominio 
público. Peculiaridades de su régimen jurídico en el ámbito lo­
cal. Medios de protección del dominio público local. Problemá­
tica de los bienes comunales.

Tema 2. Bienes patrimoniales de las Entidades Locales. Ad­
quisición y enajenación de los bienes de propios. Administración, 
uso y aprovechamiento de los bienes Datrimoniales.

Tema 3. Los montes y la Administración Local. Los montes 
vecinales en mano común.

Tema 4. Obras municipales: Regulación actual. Clasifica­
ción de las obras. Prooeso de elaboración y aprobación de los 
proyectos de obras. Ejecución del proyecto. La responsabilidad 
derivada de las obras.

Tema 5. Intervención de los Entes locales en la actividad 
privada: Principios y límites. Medios de intervención. Régimen 
jurídico de las licencias.

Tema 6. El servicio público en la esfera local. Municipali­
zación y provincialización de servicios públicos locales. Signifi­
cado y valoración histórica. Presupuestos, requisitos y procedi­
miento pora la municipalización o provincialización.

Teína 7. Modos de gestión de los servicios públicos locales 
La gestión directa y la gestión indirecta.

Tema 8. Fórmulas de cooperación en la prestación de servi­
cios en especial. Los Consorcios. La acción de fomento en la 
esfera local.

'Tema 9. La función pública local: Clases de funcionarios. 
Los Cuerpos Nacionales de Administración Local: Categorías y 
atribuciones; selección y formación; dependencia orgánica y 
funcional. Peculiaridades de su régimen jurídico.

Tema 10. Otros funcionarios de la Administración Local; en 
especial los funcionarios eventuales. Peculiaridades de su ré­
gimen jurídico. Libertades políticas y sindicales en la función 
pública local.

Tema 11. Personal no funcionario de las Corporaciones Lo­
cales: Clases y régimen jurídico.

Tema 12. La responsabilidad administrativa de los funcio­
narios locales. Régimen disciplinario. Responsabilidad civil y 
penal de las autoridades y funcionarios locales.

Tema 13. Competencias locales en materia de abastos: Mata­
deros, mercados, lonjas de pescado, establecimientos alimen­
tarios. Policía alimentaria.

Tema 14. Competencias locales en materia de educación y 
cultura. Competencias sanitarias. Política sanitaria mortuoria. 
Beneficencia y asistencia social.

Tema 15.. Servicios públicos de suministro; competencias 
de las Entidades Locales. Especial consideración del suministro 
de agua potable.

Tema 18. Competencias locales en materia de salubridad: 
Saneamiento, recogida y tratamiento de residuos sólidos. Ver­
tidos y contaminación de las aguas. Defensa del medio ambiente.

Tema 17. Competencias locales en materia de visa de co­
municación, circulación y transportes urbanos. Estaciones de 
autobuses. La reglamentación del servicio de taxis.

Tema 18. Competencias locales en relación con la vivienda 
y protección civil. Competencias en materia de turismo y depor­
tes.

Tema 19. Fórmulas específicas de cooperación de las Ad­
ministraciones del Estado y de las Comunidades Autónomas a la 
gestión de los servicios de las Entidades Locales. Asistencia y 
cooperación de las Diputaciones provinciales con los Municipios, 
en especial en materia de obras y servicios.

Tema 20. Las Haciendas Locales en el Estado de Autono­
mías. Principios constitucionales de las Haciendas Locales. El 
principio de reserva de Ley en materia tributaria y los Entes 
territoriales. Incidencia de las Comunidades Autónomas en la 
autonomía financiera looal. La coordinación, de Tas Haciendas 
estatal, autonómica y local. Exigencias sustanciales de la Ha­
cienda municipal autónoma.

Tema 21. Legislación aplicable en materia de Haciendas Lo­
cales. Competencias de las Entidades Locales en materia tri­
butaria. Principios del sistema tributario local. La gestión re­
caudatoria de las Entidades Locales. El papel especifico de las 
Diputaciones provinciales.

Tema 22. Imposición y ordenación de los tributos locales. 
Contenido de las Ordenanzas fisoaies y procedimiento de bu 
aprobación. Reclamaciones en materia tributarla.

Tema 23. Ingresos'locales no impositivos. Ingresos de Dere­
cho privado. Subvenciones y otros ingresos de Derecho público. 
Las tarifas de los servicios públicos.

Tema 24. Tasas y contribuciones especiales. Participaciones 
y recargos. Los fondos locales redistributivos, la imposición lo­
cal autónoma.



Tema 25. La imposición local autónoma. Análisis de las dis­
tintas figuras impositivas.

Tema 26. El crédito local. Operaciones de crédito. El Banco 
de Crédito Local de España. Operaciones de crédito con la ban­
ca oficial, privada y Cajas de Ahorro. Otras fuentes de finan­
ciación extraordinaria.

Tema 27. Presupuestos de las Entidades Locales: Principios, 
integración y documentos de que constan. Proceso de aproba­
ción del Presupuestos local. Ejecución y liquidación del pre 
supuesto.

Tema 28. Principios generales de ejecución del Presupuesto 
Créditos extraordinarios y suplementos de crédito. Transferen­
cias de crédito. Liquidación del Presupuesto.

Tema 29. Autorización de gastos y ordenación de pagos. Pro­
gramas de inversiones. Régimen presupuestario de las Empre­
sas dependientes de los Entes locales.

Tema 30. Control e intervención de las Entidades Locales. 
Cuentas. Sujeción al régimen de contabilidad pública'. Cierre 
del ejercicio económico. Censura de cuentas.

1.1.3. Derecho urbanístico

Tema 1. El fenómeno urbanístico y la respuesta planifica­
dora. La planificación y el planeamiento urbanístico. Efectos so­
bre el estatuto de la propiedad privada. Su fundamento cons­
titucional.

Tema 2. Urbanismo y Derecho. La configuración Jurídica 
del fenómeno urbanístico. Evolución histórica del Derecho Ur­
banístico español hasta la Ley del Suelo de 1956.

Tema 3. El sistema urbanístico español a partir de la Ley 
de 12 de mayo de 1956. Principios inspiradores de la Reforma 
de 1975.

Tema 4. El Urbanismo y la Constitución Española de 1978. 
Los Estatutos de Autonomía: Competencias de las C.C.A.A. en 
materia de ordenación del territorio y urbanismo. Legislación 
autonómica en materia urbanística. Las competencias constitu­
cionalmente reservadas al Estado y la ordenación territorial 
y urbanística.

Tema 5. Organización administrativa del Urbanismo. Admi­
nistración del Estado y Urbanismo: Situación actual y previsihle 
evolución futura. Organización autonómica en materia urbanís­
tica.

Tema 6. La Administración Local y el Urbanismo Las Cor­
poraciones Locales en la organización administrativa del Ur­
banismo. Entidades urbanísticas de ámbito supramunicipal. Las 
Gerencias de Urbanismo.

Tema 7. . La ordenación urbanística en España. El sistema 
de planeamiento de la Ley .del Suelo. Los límites legales de la 
potestad de planeamiento: Los estándares urbanísticos y las de­
terminaciones legales de directa aplicación.

Tema 8. Principios fundamentales del planeamiento urba­
nístico español. La naturaleza y carácter de los planes de or­
denación en nuestro ordenamiento jurídico El régimen de su 
impugnación.

Tema 9. El planeamiento urbanístico-, clases y planes: Or­
denación supramunicipal y mun¿cipal, ordcni-rión integral y 
especial.

Tema 10. La clasificación y la calificación del suelo como 
técnicas de vinculación objetiva del suelo a destinos urbanísti­
cos. El régimen jurídico de ambas.

Tema 11. La ordenación urbanística y el derecho de propie­
dad. El estatuto legal de la propiedad del suelo: Estructura 
peculiar del mismo, límites de la potestad de planeamiento ©n 
su definición y consecuencias de su transgresión.

Tema 12. Las técnicas de redistribución de los beneficios y 
cargas derivada© del planeamiento. El aprovechamiento me- 

Las transferencias de aprovechamiento urbanístico.
Tema 13. El planeamiento urbanístico supramunicipal. Tipos 

de Planes, su relación con la planificación económica
Tema 14. El planeamiento urbanístico municipal El Plan

General Municipal de Ordenación Urbana.
Tema 15. El planeamiento urbanístico municinal- Las Nor­

mas subsidiarias y complementarias de planeamiento.
Tema 16. El planeamiento parcial. Los Planes especiales; 

Particularidades de los de reforma interior Catálogos: Su na­
turaleza.

Tema 17. Los proyectos de urbanización: ConceDto, función 
y naturaleza. Contenido sustantivo y documental Formulación 
y tramitación.

Tema 18. Los Programas de Actuación Urbanística: Fun­
ción. carácter y determinaciones. Lo« Planes parciales de inicia­
tiva particular. El estudio de Detalle.

Tema 19. Formación y aprobación de los Planes- Actos pre­
paratorios. La suspensión de licencias.

Tema 20. Actos intermedios en el procedimiento para la 
aprobación de los planes: Especial referencia a la participa­
ción ciudadana en la elaboración del Planeamiento

Tema 21. Vigencia, revisión y modificación de los Planes. 
Efectos de la aprobación de loe planes
/-i Municipios carentes de Dlaneamiento urbanístico:
Clasmcación y régimen del suelo. Los Proyectos de delimita 
cion del suelo urbano.

Tema 23. La ejecución del planeamiento- Presupuestos ju­
rídicos. Delimitación de polígonos o unidides de actuación La 
actuación sistemática y la actuación aislada Las obras munici­
pales ordinarias.

Tema 24. Actuación pública y actuación privada en la eje­
cución de los planes de Ordenación. Las Sociedades urbanísticas 
constituidas por Entes públicos.

Tema 25. Parcelaciones y reparcelaciones urbanísticas. Las 
parcelaciones ilegales.

Tema 28. Los diferentes sistemas de ejecución de los plañes. 
La elección del sistema de actuación y el principio de subsi- 
diarledad de la gestión pública.

Tema 27. El sistema de compensación. Obligaciones y res­
ponsabilidades de la Junta de Compensación.

Tema 28. El sistema de cooperación. La ejecución de los 
programas de actuación urbanística^ La práctica de los conve­
nios urbanísticos.

Tema 29. La expropiación como sistema de ejecución del 
planeamiento. Tasación y valoraciones. La expropiación-sanción.

Tema 30. Los patrimonios públicos del suelo: Adquisición, 
explotación y enajenación. El derecho de superficie.

Tema 31. La carga de la edificación forzosa. El Registro 
municipal de solares.

Tema 32. El deber de conservación y 6us límites. La decla­
ración de ruina. , , .

Tema 33. El deber especial de conservación de la propiedad 
monumental. La problemática de la rehabilitación. La ejecución 
forzosa. . ,

Tema 34. El control de la edificación y el uso del suelo. Las 
licencias urbanísticas. El visado urbanístico. Las licencias urba­
nísticas y otras autorizaciones administrativas concurrentes.

Tema 35. Competencia y procedimiento para el otorgamiento 
de licencias urbanísticas: Especial referencia a la subrogación 
y al otorgamiento por silencio administrativo positivo.

Tema 36. Del régimen del aprovechamiento urbanístico en 
suelo no urbanizable, según la clasificación concreta de éste. Los 
distintos supuestos. El riesgo de formación de núcleo de pobla- 
ción.

Tema 37. La protección de la legalidad urbanística. Compe­
tencia para el ejercicio de la inspección urbanística. Las dife­
rentes medidas previstas por la Ley y su regulación.

Tema 38. Las infracciones urbanísticas: Tipos y clases. Res­
ponsabilidades derivadas de la comisión de infracciones. Pres­
cripción.

Tema 39. El derecho sancionador urbanístico. Las sanciones 
administrativas. La responsabilidad penal y civil.

Tema 40. La acción pública en materia urbanística. La tu­
tela judicial a través de los Tribunales ordinarios.

I.* PROGRAMA DE MATERIAS DEL TERCER EJERCICIO 

1.2.1 Derecho civil

Tema 1. El derecho civil español. Derecho común. Derecho 
foral. Territorios foraies. Compilaciones de derecho civil espe­
cial o foral.

Tema 2. La norma jurídica, naturaleza, originación, apli­
cación y extinción. Eficacia de las normas jurídicas.

Tema 3. La relación jurídica. Situaciones jurídicas. Natura­
leza, estructura y vida de los derechos subjetivos.

Tema 4. El sujeto de los derechos. La persona y la perso­
nalidad individual, comienzo y fin. La capacidad y sus circuns­
tancias modificativas. Circunstancias modificativas. Circunstan­
cias y estados que influyen sobre la condición jurídica de la 
persona individual. El registro del estado civil.

Tema 5. Las personas jurídicas. Naturaleza. Constitución. 
Capacidad. Cases Extinción.

Tema 6. El objeto de los derechos. Las cosas. El dinero. El 
patrimonio.

Tema 7. El hecho, el acto y el negocio jurídico. Las trans­
gresiones jurídicas. La representación.

Tema 8. La interpretación de los negocios jurídicos. La prue­
ba de los hechos y actos jurídicos en general. Ineficacia e inva­
lidez de los negocios jurídicos

Tema 9. La influencia del tiempo sobre el nacimiento y ex­
tinción de los derechos. La caducidad. La prescripción.

Tema 10. Los derechos reales: Concepto, naturaleza y cla­
ses. Constitución y adquisición de los derechos reales.

Tema 11. El derecho de propiedad. El dominio. Elementos. 
Contenido. Clas;s. Acciones que protegen la propiedad.

Teína 12. Los modos de adquirir la propiedad. La teoría 
del título y el modo. La tradición. La ocupación. La accesión. 
La prescripción adquisitiva o usucapión. Modos de perder la pro­
piedad.

Tema 13. La posesión. Naturaleza jurídica. Elementos. Con­
tenidos. Clases. La protección posesoria.

Tema 14. El Registro de la propiedad. Los principios hipo­
tecarios. Los asientos regístrales. La inmatriculación y la ins­
cripción. Títulos inscribibles. La inscripción de los bienes de las 
Entidades Locales.

Tema 15. La finca, su caracterización en la legislación hipo­
tecaria. Agrupación, agregación división y segregación de fin­
cas. La concentración parcelaria y sus efectos regístrales. Las 
unidades mínimas de cultivo.

Tema 10. La protección del derecho inscrito en el Registro 
de la Propiedad: Acciones reales para su defensa. Eficacia del 
Registro en relación a terceros.

Tema 17. Derechos reales restringidos de goce. El usufruc­
to. E] uso. La habitación"!

Tema 18. El derecho real de servidumbre. Clasificación. 
Constitución Contenido. Extinción. Las llamadas servidumbres 
legales en particular: estudio de las mismas.



Tema 10. El derecho real de censo. Reservativo, consig- 
nativo y enfitéutico Otras formas censales Foros. Derechos de 
superficie.

Tema 20. Los derechos reales de garantía. La prenda. La 
anticresis. La hipoteca. La hipoteca voluntaria. Hipotecas le­
gales. Prelación de créditos a favor de la Hacienda. Efectividad 
del crédito hipotecario. Extinción de la hipoteca.

Tema 21. La obligación. Fuentes de las obligaciones. Ele­
mentos y clases de obligaciones.

Tema 22. El cumplimiento de la obligación. El incumpli­
miento La mora Efectos del incumplimiento.

Tema 23. Garantías de la obligación. La fianza. La defensa 
del derecho de crédito. Medidas preventivas. Protección del de­
recho de crédito lesionado.

Tema 24. La modificación de la relación obligatoria. La no­
vación: Clases. La extinción de la relación obligatoria.

Tema 25. El contrato. Concepto y elementos. Requisitos. Cla­
ses de contratos.

Tema 28. Vicios de los contratos. Inexistencia, nulidad y 
anulabilidad. La convalidación. La rescisión de los contratos.

Tema 27. Contratos traslativos del dominio. La compra­
venta. La permuta. La donación.

Tema 28. Contratos traslativos del uso y disfrute. El arren­
damiento: Clases. Arrendamiento rústico.

Tema 29. Arrendamiento urbano. Principios de la Ley de 
Arrendamientos urbanos.

Tema 30. Contratos de comodato, precario y mutuo. Contra­
tos de mandato, corretajes y pública promesa.

Tema 31. Contrato de sociedad. Aparcería. Participación en 
beneficio.

Tema 32. Contrato de transacción y compromiso. Contratos 
abastractos múltiples y mixtos.

Tema 33. Los cuasicontratos. Teoría del enriquecimiento 
sin causa.

Tema 34. La responsabilidad civil: Clases y requisitos. La 
responsabilidad por hechos ajenos. La acción de responsabilidad

Tema 35. La familia desde el punto de vista jurídico. Las 
relaciones patrimoniales entre los cónyuges. Las relaciones pa­
terno filiales.

Tema 38. Testamentos: Clases. La institución de heredero. 
El legado. El fideicomiso. El beneficio de inventario.

1.2.2 Derecho mercantil
Terfia 37. El derecho mercantil: Concepto y contenido. Fuen­

tes. Actos de comercio .
Tema 38. La Empresa mercantil. El patrimonio de la Em­

presa. La propiedad comercial. La Empresa como objeto del trá­
fico jurídico. Los signos distintivos de la Empresa.

Tema 30. El comerciante individual. Concepto. Capacidad. 
Incapacidad. Prohibiciones. Auxiliares y agentes mediadores. 
Funciones que cumplen los agentes colegiados de cambio y 
bolsa y los corredores de comercio.

Tema 40. Sociedades mercantiles en general. Concepto legal 
de Sociedad mercantil. Distinción entre Sociedad civil y mer­
cantil. Clasificación. La Sociedad Irregular. El Registro Mercan­
til. Transformación y fusión de Sociedades. Disolución y liquida­
ción.

Tema 41. La Sociedad comanditaria. La Sociedad de respon­
sabilidad limitada. Regulación legal. Administración y represen­
tación. Régimen económico.

Tema 42. La Sociedad Anónima. Rasgos fundamentales que 
caracterizan su régimen jurídico. Constitución. Escritura funda­
cional y estatutos. Organos sociales. Deberes y derechos de los 
socios. Impugnación de acuerdos sociales.

Tema 43. Patrimonio y capital social de la Sociedad Anó­
nima. Acciones: Clases. Aumento y reducción de capital. Las 
reservas. Emisión de obligaciones.

Tema 44. Titulos valores. Clasificación. Títulos directos, a la 
orden, al portador, de tradición. La letra de cambio. Función 
económica que cumple. La relación causal y la forma en la letra 
de cambio. La provisión de fondos. Requisitos esenciales y 
relativos al documento y a las personas. La aceptación y el 
aval. El endoso. El protesto.

Tema 45. El cheque. Analogía y diferencias con la letra de 
cambio. Requisitos y modalidades. La provisión, la presenta­
ción y el pago del cheque. Protesto del cheque. Las acciones 
cambiarlas.

Tema 48. Las obligaciones mercantiles. Contratos mercan­
tiles. Contrato de cuenta corriente. Compraventa mercantil. Con­
trato de comisión.

Tema 47. Contratos bancarios: Operaciones de crédito, de me­
diación, de custodia. Contrato de depósito. Contrato de préstamo 
y fianza mercantil.

Tema 48. Suspensión de pagos y la quiebra.
1.2.3 Derecho laboral

Tema 40. Concepto del derecho del trabajo. Naturaleza. Fuen­
tes. El Estatuto de los Trabajadores.

Tema 50. El contrato de trabajo. Elementos personales, rea­
les y formales. Contenido.

Tema 51. Modalidad del contrato de trabajo. Contrato de 
grupo, en prácticas y para la formación, a tiempo parcial, a 
domicilio. Contratación temporal. Otras modalidades de contra­
tación.

Tema 62. El salarlo. Concepto y clases. El salarlo mínimo. 
Complementos salariales. Garantías salariales.

Tema 53, Modificación, suspensión y extinción de la relación 
laboral. Extinción por causas tecnológicas o económicas y fuer­
za mayor. Extinción por causas objetivas. El despido discipli­
nario. El despido nulo. Despido improcedente. Infracciones y 
sanciones. La prescripción.

Tema 54. El derecho de representación colectiva. Los conve­
nios colectivos. I.as libertades sindicales. El conflicto colectivo. 
La huelga. El cierre patronal.

Tema 55. El personal laboral al servicio de las Corporacio­
nes Locales. Régimen de contratación. Cuadro de puestos de 
trabajo laboral o plantilla. El convenio colectivo en el ámb to 
local. Los derechos de asociación, reunión y representación co­
lectiva.

Tema 58. La Seguridad Social. Entidades gestoras. Régimen 
general de Seguridae Social. El subsidio de desempleo en favor 
de los trabajadores eventuales en sustitución del sisteme de 
empleo comunitario.

Tema 57. La jurisdicción social: Organización y com::< len- 
cias. La reclamación previa a la vía laboral. El procedimiento 
laboral.

1.2.4 Derecho penal procesal
Tema 58. El derecho penal. Principios que informan el de­

recho penal. El delito como acción antijurídica. Imputabilidad, 
responsabilidad, culpabilidad. Clasificación de los delitos.

Tema 58. Diversos momentos en la vida del delito: El *iter 
criminis.* La ideación, la deliberación, la resolución. La ten­
tativa. La frustación. El delito consumado. La conspiración, 
la proposición, la provocación.

Tema 60. La participación en el delito. La codelincuencia. 
Formas de codelincuencia. Los autores. Cómplices. Encubri­
dores.

Tema 81. Formas de aparición del delito. Unidad de delitos. 
El delito continuado. Concurso de delitos.

Tema 82. Circunstancias que eximen de responsabilidad cri­
minal. Circunstancias atenuantes y agravantes.

Tema 63. Delitos de rebelión, sedición, desórdenes públicos. 
Delitos contra los altos organismos de la nación. El desacato, 
insultos, injurias, y amenazas a la autoridad y funcionarios 
públicos

Tema 64. Los delitos cometidos por- los funcionarios públi­
cos contra el ejercicio de los derechos de la persona, recono­
cidos por ias leyes. Delitos contra la libertad de conciencia.

Tema 65. Delitos de exacciones ilegales, falsedad en docu­
mentos públicos. De las coacciones. De los delitos y faltas elec­
torales.

Tema 66. Delitos de los funcionarios públicos en el ejercicio 
de sus cargos. Anticipación, prolongación y abandono de funcio­
nes públicas. Usurpación de atribuciones y nombramientos ile­
gales. Cohecho. Malversación de caudales públicos. La infideli­
dad en la custodia de documentos. La violación de secretos.

Tema 87. Determinación de la pena en el Código español. 
Clases y efectos de las penas. La responsabilidad civil di­
manante del delito. Las faltas y sus penas. La prescripción de 
los delitos y sus penas.

Tema 68. El Derecho procesal. Concepto y contenido. La 
organización jurisdiccional española.

Tema 69. El proceso: Concepto y clases. Requisitos del pro 
ceso. Las partes. La pretensión procesal.

Tema 70. Iniciación, desarrollo y terminación del pro­
ceso. Efeotos del proceso. .

Tema 71. Examen de los principales tipos de procesos de­
clarativos. Ordinarios y especiales.

Tema 72. El proceso penal. La denuncia. La querella
Tema 73. Los recursos de apelación, casación y revisión.

2. SECRETARIOS DE SEGUNDA CATEGORIA 
2.1 PROGRAMA DE MATERIAS DEL SEGUNDO EJERCICIO 

2.1.1 Derecho administrativo
Tema 1. Bases históricas de la Administración Pública y 

del Derecho administrativo. La Revolución francesa y el naci­
miento del régimen administrativo. El Constitucionalismo y el 
Estado de Derecho.

Tema 2. Derecho administrativo y Administración Pública. 
La Administración como sujeto de Derecho. La determinación 
positiva del Derecho administrativo. Los limites del Derecho 
administrativo y la aplicación a la Administración del Derecho 
privado.

Tema 3. El ordenamiento juridico-administrativo. Fuentes y 
principios de articulación y relaciones internormativas.

Tema 4. La aplicación del ordenamiento juridico-administra 
tivo. Validez. Eficacia. Vigencia. El tiempo y el espacio.

Tema 5. La Constitución como fuente del ordenamiento ju- 
rfdico-administrativo. Constitución y organización administrati­
va. La aplicación de las normas constitucionales a la acción 
pública administrativa; en particular los principios generales.

Tema 6. La Ley. Concepto y clases. Iniciativa, legislativa y 
procedimiento de elaboración de las leyes.

Tema 7. El ordenamiento juridico-administrativo y la auto­
nomía de nacionalidades y regiones. Leyes y reglamentos auto­
nómicos; su relación con las normas estatales Los conflictos 
entre normas y la cláusula de prevalencia del Derecho estatal.

Tema 8. Ija disposiciones normativas con fuerza de ley. 
Los Decretos-leyes. Los Decretos legislativos. Analogías y di 
ferencias.
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Tema 9. El Reglamento. Concepto y naturaleza: Su distin­
ción con los actos. Inderogabilidad singular de los reglamen­
tos. La norma reglamentaria y la Ley.

Tema 10. Clases de reglamentos. Régimen jurídico de la 
validez de los reglamentos.

Tema 11. La relación jurídico administrativa. Concepto,-ele­
mentos y clases.

Tema 12. El administrado, concepto y clases. Las situacio­
nes jurídicas de' administrado. La capacidad. Causas modifica­
tivas de la capacidad. Los derechos subjetivos. Otras figuras 
subjetivas activas y pasivas.

Tema 10. El acto administrativo. Concepto. Clases. Ele­
mentos.

Tema 14. El silencio administrativo. Concepto. Naturaleza. 
Fundamento. Clases. Requisitos y efectos.

Tema 15. Eficacia de los actos administrativos. Presupuestos. 
Determinaciones accesorias: Condición, término y modo. Ejecuti- 
vidad y acción de oficio y suspensión de la eficacia.

Tema 18. La ejecución del acto administrativo La ejecución 
como materialización del acto: Límites. Medios de ejecución 
forzosa.

Tema 17.' La invalidez del acto administrativo. Clases de 
vicios y sus efectos. Convalidación y conversión. Irregularidades 
no invalidantes.

Tema 18. La revocación de actos administrativos. Clases. 
Revocación por motivos de legalidad. La revisión de oficio. 
Revocación por motivos de oportunidad.

Tema 19. El procedimiento administrativo. Concepto y ola­
ses. Principios. Su regulación en el Derecho positivo.

Tema 20. El procedimiento general. Fases. Procedimientos 
especiales.

Tema 21. Los recursos administrativos. Concepto y signifi­
cado. Clases. El recurso como procedimiento administrativo: 
Principios generales.

Tema 22. Los recursos ordinarios de alzada y reposición 
Los recursos de súplica y revisión. Especialidades de los recur­
sos administrativos en materia fiscal.

Tema 23. La jurisdicción contencioso administrativa. Su na­
turaleza. Extensión y límites.. Organos y competencias de los 
mismos.

Tema 24. Las partes en el proceso contencioso-administra- 
tivo. El objeto del recurso contencioso-administrativo. El pro-, 
cedimiento en primera o única instancia.

Tema 25. Las peculiaridades del proceso contencioso admi­
nistrativo en materia de protección de derechos fundamentales. 
Otros procesos especiales. Apelación y revisión.

Tema 28. La reclamación administrativa previa a la vía 
judicial. Sustitución procesal de la Administración. Los interdic­
tos y la Administración.

Tema 27. Los contratos de la Administración en general. 
Naturaleza y clases. La figura del contrato administrativo. Con­
tratos administrativos y contratos privados de la Administra­
ción en el ordenamiento vigente. Elementos de los contratos.

Tema 28. El procedimiento de. contratación geperal. Presu­
puestos del procedimiento y preparación del contrato. La li­
bertad de concurrencia. Los procedimientos de selección de 
contratistas. La formalización del contrato. Garantías de la 
contratación.

Tema 29. Contenido y efectos de los contratos administrati­
vos. Las prerrogativas de la Administración. El equilibrio fi­
nanciero de los contratos. La revisión de precios.

Tema 30. La Invalidez de los contratos administrativos. La 
doctrina de los actos separables. La resolución de los contratos 
administrativos: Causas, modalidades y efectos.

Tema 31. La expropiación forzosa. Naturaleza y justifica­
ción de la potestad expropiatoria. Los sujetos de la poiestad 
expropiatoria. La causa expropiandi. El contenido de la expro­
piación.

Tema 32. Procedimiento expropiatorio general. La declara­
ción de necesidad de la ocupación de los bienes o derechos 
objeto de la expropiación. La indemnización o justo precio. La 
garantía del justiprecio frente a demoras y depreciación mo­
netaria. El pago. La ■ declaración de urgencia de la ocupación 
de los bienes afectados por la expropiación.

Tema 33. Garantías jurisdiccionales. La revisión del bien 
expropiado. Expropiaciones especíalos. Los convenios expropia- 
torios.

Tema 34. La responsabilidad de la Administración Pública 
Evolución. Presupuestos. Efectividad de la reparación. La acción 
de responsabilidad. La responsabilidad por actos administrativos.

Tema 35. Formas de acción administrativa. El fomento, en 
especial las subvenciones. La policía administrativa y sus clases.

Tema 38. El derecho sancionador. Principios. I¿s sanciones 
administrativas.. Concepto, naturaleza y clases. Procedimiento 
sancionador.

Tema 38. La concesión.- concepto, naturaleza y clases. Ele- 
Los modos de gestión del servicio público. La gestión directa

Tema 38. La concesión: Concepto, naturaleza y clases. Ele­
mentos. Potestades de la Administración. Derechos y obligacio­
nes del concesionario. El concesionario y los usuarios. Modos 
de extinción de la ooncesión.

Tema 39. El arrendamiento. El concierto. La empresa mixta 
y la gestión interesada. El consorcio.

Tema 40. Organización administrativa de la Administración 
Central del Estado en España. Administración periférica Ad­
ministración institucional del Estado.

Tema 41. Los órganos consultivos en la Administración es­
pañola. Sus clases. El Consejo de Estado. La Administración 
fiscalizadora y de control. La Intervención General del Estadio 
y el Tribunal de Cuentas del Reino.

Tema 42. La organización territorial del Estado. El derecho 
a la autonomía de nacionalidades y regiones. Antecedentes his­
tóricos. La Constitución republicana de 1931 y la situación auto­
nómica. Estado de la cuestión desde la guerra civil hasta la 
Constitución de 1978.

Tema 43. El Estado de las Autonomías. Tratamiento consti­
tucional v modelo en la Constitución española de 1978. Caracte­
res del derecho a la autonomía. Los principios de unidad y 
autonomía.

Tema 44. El periodo de transición en las autonomías. El 
sistema preautonómico. Los regímenes preautonómicos. Las 
transferencias de. competencias, funciones y servicios.

Tema 46. Los Estatutos de Autonomía. Tipos de Estatutos. 
El sistema estatutario. El Estatuto como norma institucional 
básica de cada Comunidad autónoma.

Tema 48. El proceso de aprobación de los Estatutos. Las 
Comunidades con autonomía. plena. El procedimiento para el 
acceso gradual a la autonomía. La reforma de los Estatutos de 
Autonomía.

Tema 47. Los elementos institucionales en las autonomías. 
El territorio, la población y el poder autonómico.

Tema 48. Los poderes autonómicos: Legislativo, ejecutivo y 
judicial. El idioma, los símbolos y la capitalidad autonómica.

Tema 49. Los convenios de los Entes autonómicos con otros 
Entes públicos territoriales. Convenios con el Estado y con los 
Entes locales.

Tema 50. Las competencias de las Comunidades Autónomas. 
El sistema de distribución de competencias, en particular los 
criterios de asignación de las competencias y la interpretación 
y la aplicación del sistema en su conjunto. Fórmulas de am­
pliación de las competencias autonómicas al margen de los 
Estatutos.

Tema 51. Coordinación y control en el Estado de las Auto­
nomías. El Delegado del Gobierno en las Comunidades Autó­
nomas. Las funciones de armonización y control de las Cortes 
Generales. La revisión jurisdiccional a través del Tribunal Cons­
titucional y la jurisdicción contencioso-administrativa de las 
normas y los actos autonómicos.

Tema 52. La función pública en el ordenamiento español. 
Evolución histórica. Regulación constitucional de la función pú­
blica. Función pública del Estado, de las Comunidades Autó­
nomas y de los Entes Locales.

Tema 53. Clases del personal al servicio de las Adminis-_ 
traciones Públicas. Noción do funcionario público. La relación 
de servicio entre el funcionario y el Ente público: Sus carac­
teres, nacimiento y naturaleza. Potestad de organización de la 
Administración y derechos adquiridos de los funcionarios.

Tema 54. El personal al servicio de la Administración Pú­
blica. Clases. Régimen jurídico del personal. La organización 
burocrática en España y su problemática actual.

Tema 55. Contenido de la relación jurídica funcionarial. Si­
tuaciones. Derechos, deberes e incompatibilidades de los funcio­
narios en España. El régimen disciplinario.

Tema 56. Los derechos económicos de los funcionarios en 
España. Retribuciones básicas y complementarias.

Tema 57. Los derechos pasivos de los funcionarios. Seguri­
dad Social de los funcionarios públicos.

Tema 58. Organismos de gestión de la función pública. Prin­
cipios fundamentales para el acceso a la función pública; téc­
nicas de selección de los funcionarios. Cuerpos y escalas de 
funcionarios públicos. La carrera administrativa y provisión de 
puestos de trabajo.

Tema 59. El dominio público. Conceptos y naturaleza. Ele­
mentos: 'Sujeto, objeto y destino. Afectación y mutaciones de- 
maniales.

Tema 80. Régimen jurídico del dominio público. Uso y utili­
zación. La concesión y la reserva demanlal.

Tema 81. El patrimonio privado de las Entidades púh'icas. 
Régimen jurídico. Potestades de la Administración y régimen 
de adquisición, uso y enajenación.

2.1.2 Administración Local

Tema 1. La Administración Local en la Constitución de 1978. 
El principio de autonomía: Su significado y alcance. Garantía 
institucional de la autonomía local. La doctrina del Tribunal 
Constitucional.

Tema 2. Fuentes del ordenamiento local. Legislación esta­
tal sobre régimen local: Su fundamento constitucional y natu­
raleza. Legislación autonómica sobre régimen local: Sus relacio­
nes con la estatal. Problemática de la aplicación a las Enti­
dades Locales de las leyes estatales y autonómicas de carácter 
sectorial.

Tema 3, Reglamentos y Ordenanzas locales en el Derecho 
español. Las normas municipales como fuentes del Derecho y 
manifestación de autonomía. Las relaciones de las normas lo­
cales con las Leyes y los Reglamentos del Estado y Comuni­
dades Autónomas.

Tema 4. La potestad reglamentarla de los Entidades Lo- 
tidades. Organos titulares. Reglamentos y Ordenanzas: Su dis­
tinción y clases. El procedimiento de elaboración y aprobación 
de Reglamentos y Ordenanzas. La publicación de las normas 
locales.



Tema 5. Limites de la potestad reglamentaria local. Impug­
nación ante los Tribunales. Los bandos: Naturaleza, publica­
ción, limites e impugnación.

Tema 8. Las elecciones locales. Evolución en el Derecho his­
tórico español y principios de la legislación electoral vigente. 
Los partidos políticos en ia representación local. El distrito 
electoral. Electores y elegibles. La Administración y el proce­
dimiento electoral.

Tema 7. El municipio. Concepto. El municipio como entidad 
básica de la organización territorial del Estado; como entidad 
representativa de los intereses locales y como organización 
prestadora de ios servicios públicos.

Tema 8. El territorio municipal. Creación y supresión de 
municipios. Alteración de términos municipales. Organización 
territorial del municipio, desconcentración y descentralización, 
distritos y barrios, entidades ini'ramunicipales.

Tema 0. La población municipal: Clasificación. El empadro­
namiento. Derechos de los vecinos. La participación vecinal 
en la Administración Local. Derecho de los extranjeros.

Tema 10. La organización municipal: Principios fundamen­
tales. Los órganos básicos.- El Alcalde y el Pleno. Otros ór­
ganos de gobierno. Organos complementarios. Las autoridades 
locales, su estatuto.

Tema 11. El Ayuntamiento Pleno; Composición y compe­
tencia. Otros óiganos colegiados con funciones decisorias. Co­
misiones informativas. Las Juntas de distrito; otros órganos 
de gestión desccncentrada.

Tema 12. Las Entidades Locales territoriales de ámbito in­
ferior al municipal. Organización y competencias. Considera­
ción especial de' régimen de administración de su patrimonio.

Tema 13. La diversidad en la organización y funcionamiento 
municipales: Supuestos legales. El Concejo abierto. Las grandes 
ciudades y las áreas metropolitanas. Entidades Locales supra- 
munici pales.

Tema 14. La provincia en la Constitución española de 1978: 
Sus rasgos definidores. La provincia y las Comunidades Autó­
nomas uniprovinciales. Los Cabildos y Consejos.. Insulares. Or­
ganos de gobierno y administración de la provincia.

Tema 15. Régimen de sesiones y acuerdos de las Corpora­
ciones Locales. Normas reguladoras. Las sesiones; Sus clases, 
requisitos y procedimientos de constitución y celebración.

Tema 18. Los acuerdos de las Corporaciones Locales: Clases 
y formas de acuerdos. Sistemas de votación y cómputo de 
mayorías. Informes del Secretario y del Interventor. Actas y 
certificaciones. La3 resoluciones del Presidente de la Corpo­
ración

Tema 17. Régimen de la impugnación v suspensión de los 
actos y acuerdos locales en caso de conflicto con la Admi­
nistración del Estado y de las Comunidades Autónomas. La 
impugnación por las Corporaciones Locales de las disposiciones 
y actos de otras Administraciones públicas que lesionen su 
autonomía.

Teme 18. La contratación local: Principios generales y pe­
culiaridades del régimen local. Especial consideración de la 
extinción de contratos y de las garantías y responsabilidad en 
la contratación.

Tema 19. Clases de bienes locales. Los bienes de dominio 
público. Peculiaridades de su régimen jurídico en el ámbito lo­
cal. Medios de protección del dominio público local. Problemá­
tica de los bienes comunales.

Tema 20. Obias municipales: Regulación actual. Clasifica­
ción de las obras. Proceso de elaboración y aprobación de los 
proyectos de obras. Ejecución del proyecto. La responsabilidad 
derivada de las obras.

Tema 21. Intervención de los Entes Locales en la actividad 
privada: Principios y limites. Medios de intervención. Régimen 
jurídico de las licencias.

Tema 22. El servicio público en la esfera local. Munici­
palización y provincialización de servicios públicos locales. Sig­
nificado y valoración histórica. Presupuestos, requisitos y pro­
cedimiento para la municipalización o provincialización.

Tema 23. Modos de gestión de los servicios públicos loca­
les. La gestión directa y la gestión indirecta.

Tema 24. Fórmulas de cooperación en la prestación de servi­
cios; en especial los consorcios. La acción de fomento en la 
esfera local.

Tema 25. La función pública local: Clases de funcionarios. 
Los Cuerpos Nacionales de Administración Local: Categorías y 
atribuciones; selección y formación; dependencia orgánica y 
funcional. Peculiaridades de su régimen jurídico.

Tema 26. Otros funcionarios de la Administración Local; en 
especial los funcionarios eventuales. Peculiaridades de su régi­
men jurídico. Libertades políticas y sindicales en la función 
pública local.

Tema 27. Personal no funcionario de las Corporaciones Lo­
cales: Clases y régimen jurídico.

Tema 28. La responsabilidad administrativa de los funcio­
narios locales. Régimen disciplinario. Responsabilidad civil y 
penal de las autoridades y funcionarios locales.

Tema 29. Fórmulas específicas de cooperación de las Ad­
ministraciones del Estado y de las Comunidades Autónomas a 
la gestión de los servicios de las Entidades Locales. Asis'encia 
y cooperación de las Diputaciones provinciales con los Munici­
pios, en especial en materia de obras y servicios.

Tema 30. La3 Haciendas locales en el Estado de Autono­
mías. Principios constitucionales de las Haciendas locales. El

principio de reserva de ley en materia tributaria y los Entes 
territoriales. Incidencia de las Comunidades Autónomas en la 
autonomía financiera local. La coordinación de las Haciendas 
estatal, autonómica y local. Exigencias sustanciales de la Ha­
cienda municipal autónoma.

Tema 31. Legislación aplicable en materia de Haciendas 
locales. Competencias de las Entidades Locales en materia tri­
butaria. Principas del sistema tributario local. La gestión re­
caudatoria de las Entidades Locales. El papel especifico de las 
Diputaciones provinciales.

Tema 32. Imposición y ordenación de los tributos locales. 
Contenido de las Ordenanzas fiscales y procedimiento de su 
aprobación. Reclamación en materia tributaria.

Tema 33. Ingresos locales no impositivos. Ingresos de De­
recho privado. Subvenciones y otros ingiesos de Derecho pú­
blico. Las tarifas de los servicios públicos.

Tema 34. Tasas y contribuciones especiales. Participaciones 
y recargos. Los fondos locales redistributivos. La imposición lo­
cal autónoma.

Tema 35. Presupuestos de las Entidades Locales: Principios, 
integración y documentos de que constan. Proceso de aproba­
ción del presupuesto local. Ejecución y liquidación del presu­
puesto.

Tema 36. Control e intervención de las Entidades Locales. 
Cuentas. Sujeción al régimen de contabilidad pública. Cierre del 
ejercicio económico. Censura de cuentas.

2.1.3 Derecho urbanístico

Tema 1. Urbanismo y Derecho; la configuración jurídica del 
urbanismo. Evolución histórica del urbanismo hasta 1956. La 

.Ley de 12 de mayo de 1B56: Principios generales. La reforma le­
gal de 1975.

Tema 2. El urbanismo y la Constitución de 1678. La distri­
bución constitucional de competencias en la materia. Las com­
petencias del Estado relacionadas con la ordenación del territo­
rio y el urbanismo. La organización administrativa del urba­
nismo: Organos estatales y autonómicos.

Tema 3. La Administración Local y el urbanismo, las Cor­
poraciones Locales en la organización administrativa del urba­
nismo. Entidades urbanísticas de ámbito supramunicipal. Las 
Gerencias de urbanismo.

Tema 4. La ordenación urbanística en España. El sistema 
de planeamiento de la Ley del Suelo. Los limites lógales de la 
potestad de planeamiento. Los estándares urbanísticos y las. 
determinaciones legales de directa aplicación'

Tema 5. Principios fundamentales del planeamiento urba­
nístico español. La naturaleza y carácter de los planes de or­
denación en nuestro ordenamiento jurídico. El régimen de su 
impugnación.

Tema 8. El planeamiento urbanístico: Clases de planes. La 
clasificación y la calificación del suelo como técnicas de vin­
culación objetiva del suelo a destinos urbanísticos: Su régimen 
jurídico.

Tema 7. La ordenación urbanística y el derecho de* propie­
dad. El estatuto legal de la propiedad del suelo: Estructura 
peculiar del mismo, límites de la potestad de planeamiento en 
su definición y consecuencias de su transgresión.

Tema 8. Las técnicas de redistribución de los beneficios y 
cargas derivadas del planeamiento. El aprovechamiento medio. 
Las transferencias de aprovechamiento urbanístico.

Tema 9. El planeamiento urbanístico municipal. El plan 
general municipal de ordenación urbana.

Tema 10. El planeamiento urbanístico municipal; Las nor­
mas subsidiarias y complementarias de planeamiento.

Tema 11. El planeamiento parcial. Los planee especiales: 
Particularidades de los de reforma interior. Catálogos: Su na­
turaleza.

Tema 12. Los proyectos de urbanización: Concepto, función y 
naturaleza. Contenido sustantivo y documental. Formulación y 
tramitación.

Tema 13. Los programas de actuación urbanística: Función, 
carácter y determinaciones. Los planes parciales de iniciativa 
particular. El estudio de detalle.

Tema 14. Formación y aprobación de los planes. Actos pre­
paratorios, en especial la suspensión de licencias. Actos inter­
medios, en particular la participación ciudadana. Aprobación 
definitiva.

Tema 15. Vigencia, revisión y modificación de los planes. 
Efectos de la aprobación de los planes.

Tema 18. Municipios carentes de planeamiento urbanístico: 
Clasificación y régimen del suelo. Los proyectos de delimitación 
del suelo urbano.

Tema 17. La ejecución del planeamiento: Presupuestos ju­
rídicos. Delimitación de polígonos y unidades de actuación. Ac­
tuación pública y actuación privada. Las sociedades urbanísticas 
constituidas por entes públicos.

Tema 18. Parcelaciones y reparcelacione9 urbanísticas. Las 
parcelaciones ilegales.

Tema 10. Los diferentes sistemas de ejecución de los planes. 
La elección del sistema de actuación y el principio de subsi- 
diariedad de la gestión pública.

Tema 20. El sistema de compensación: Concepto y régimen, 
obligaciones y responsabilidad de la Junta de Compensación. 
El sistema de cooperación. La ejecución de los programas de 
actuación urbanística. La práctica de Ira convenios urbanísticos.



Tema 21. La expropiación como sistema de ejecución del 
planeamiento. Tasación y valoraciones. La expropiación-sanción.

Tema 22. Los patrimonios púbiioos del suelo: Adquisición, 
explotación y enajenación. El derecho de superficie.

Tema 23. El deber de edificación; el Registro Municipal de 
Solares. El deber de conservación y sus límites. La ruina.

Tema 24. El control de la edificación y el uso del suelo. Las 
licencias urbanísticas. El visado urbanístico. Las licencias ur­
banísticas y otras autorizaciones administrativas concurrentes.

Tema 25. Competencia v procedimiento para el otorgamiento 
de licencias urbanísticas: Especial referencia a la subrogación y 
al otorgamiento por silencio administrativo positivo.

Tema 26. El régimen del aprovechamiento urbanistioo en 
suelo no urbanizable, según la clasificación concreta de éste. Los 
distintos supuestos. El riesgo de formación de núcleo de pobla­
ción.

Tema 27. La- protección de la legalidad urbanística. Compe­
tencia para el ejercicio de la inspeoción urbanística. Las dife­
rentes medidas previstas por la Ley y su regulación.

Tema 28. Las infracciones urbanísticas: Tipos y clases. Res­
ponsabilidades derivadas de la comisión de infracciones. Pres­
cripción.

Tema 29. El derecho sancionador urbanístico. Las sanciones 
administrativas. La responsabilidad penal y civil.

Tema 30. La acción pública en materia urbanística. La tute­
la Judicial a través de los Tribunales ordinarios.

2 2 PROGRAMA DE MATERIAS DEL TERCER EJERCICIO

2.2.1 Derecho civil

Tema 1. El Derecho civil español. Derecho común. Derecho 
foral. Territorios forales. Compilaciones de Derecho civil espe-* 
cial o foral.

Tema 2. El sujeto de los derechos. La persona y la perso­
nalidad individual, comienzo y fin. La capacidad y sus cir­
cunstancias modificativas. Circunstancias y estados que influyen 
sobre la condición Jurídica de la persona individual. El registro 
del estado civil.

Tema 3. Las pesonas Jurídicas. Naturaleza. Constitución. Ca­
pacidad, clases. Extinción.

Tema 4. La influencia del tiempo sobre el nacimiento y 
extinción de los derechos. La caducidad. La prescripción.

Tema 5. Los derechos reales. Concepto y clases. La propie­
dad. El dominio. La comunidad de bienes. La propiedad hori­
zontal. El usufructo.

Tema 8. El Registro de la Propiedad: Organización. Los 
principios hipotecarios. La inmatriculación. La inscripción. La 
inscripción de los bienes de las Entidades Locales.

Tema 7. El derecho real de servidumbre. Clasificación. 
Constitución. Contenido. Extinción. Las llamadas servidumbres 
legales en particular, estudio de las mismas.

Tema 8. Los derechos reales de garantía. La prenda La 
hipoteca. Hipotecas legales. Prelación de créditos a favor de 
la Hacienda. Efectividad del crédito hipotecario. Extinción de la 
hipoteca

Tema 0. La obligación. Fuentes de las obligaciones. Elemen­
tos y clases de las obligaciones. Garantías de la obligación. 
La fianza. La defensa del derecho de crédito. La extinción 
de la relación obligatoria.

Tema 10. El contrato. Concepto v elementos. Clases de con­
tratos. Vicios de los contratos. Inexistencia, nulidad y anulabi- 
lidad. La convalidación. La rescisión de los contratos.

Tema 11. La compraventa. La permuta. La donación.
Tema 12. El arrendamiento: Clases. Arrendamiennto rústico. 

Arrendamiento urbano. Principios de la Ley de Arrendamientos 
Urbanos.

Tema 13. Contratos de comodato, precario y mutuo. Contra­
to de mandato.

Tema 14. Los cuasicontratos. Teoría del enriquecimiento sin 
causa.

Tema 18. La responsabilidad civil: Sistemas y requisitos. 
La responsabilidad por hechos ajenos. La acción de responsa­
bilidad. /

Tema 18. La familia dede el punto de vista Jurídico. Las 
relaciones patrimoniales entre los cónyuges. Las relaciones pa­
terno filiales.

Tema 17. Testamentos: Clases. La institución de heredero 
El legado. El fideicomiso. El beneficio de inventario.

2.2.2 Derecho mercantil

Tema 18. El Derecho mercantil: Concepto y contenido. Fuen­
tes. Actos de comercio

Tema 19. La empresa mercantil. El patrimonio de la em-' 
presa. La empresa como objeto del tráfico jurídico. El comer­
ciante individual. Concepto. Capacidad. Incapacidad. Prohibi­
ciones.

Tema 20. Sociedades mercantiles en general. Concepto legal 
de sociedad mercantil. Clasificación. Disolución y liquidación 
de sociedades. El Registro Mercantil. La sociedad comanditaria. 
La sociedad de responsabilidad limitada.

Tema 21. La Sociedad Anónima. Pasgos fundamentales que 
caracterizan su régimen luridlco. Escritura social y estatutos. 
Organos sociales. Los soctoe. Patrimonio y capital social. Accio­
nes: Clases. Aumento y reducción de capital. Emisión de obli­
gaciones.

Tema 22. Títulos valores. La letra de cambio. La relación 
causal y la forma en la letra de cambio. La provisión de fon­
dos. Requisitos esenciales relativos al documento y a las per­
sonas. La aceptación y al aval. El endoso. El protesto.

Tema 23. El cheque. Analogía y diferencias con la letra 
de cambio. Requisitos y modalidades. La provisión, la presenta­
ción y el pago del cheque. Protesto de] cheque. Las acciones 
cambiarlas.

Tema 24. Las obligaciones mercantiles. Contratos mercanti­
les. Contrato de cuenta corriente. Compraventa mercantil. Con­
trato-de comisión.

Tema 25. Contratos bancarios: Operaciones de crédito, de 
mediación, de custodia. Contrato de depósito. Contrato de prés­
tamo y fianza mercantil.

Tema 26. Suspensión de pagos y la quiebra.
2.2.3 Derecho laboral

Tema 27.- Concepto del Derecho del Trabajo. Naturaleza. 
Fuentes. El Estatuto de los Trabajadores.

Tema 28. El contrato de trabajo. Clases. La contratación 
temporal. El salarlo. El salario mínimo. Complementos salaria­
les. Garantías salariales.

Tema 29. El derecho de representación colectiva. Los Conve­
nios Colectivos. Las libertades sindicales. El conflicto colectivo. 
La huelga. El cierre patronal.

Tema 30. El personal laboral al servicio de las Corporacio­
nes Locales. Régimen de contratación. Cuadro de puestos de 
trabajo laboral o plantilla. La extinción del contrato de trabajo. 
El despido.

Tema 31. La Seguridad Social. Entidades gestoras. Régimen 
general de Seguridad Social. El subsidio de desempleo en favor 
de los trabajadores eventuales en sustitución del sistema de 
empleo comunitario.

Tema 32. La jurisdicción social: Organización y competen­
cias. La reclamación previa a la vía laboral. El procedimiento 
laboral.

2.2.4 Derecho penal y procesal
Tema 33. El Derecho penal. Principios que informan el 

Derecho penal. Los delitos y sus penas. Las faltas y sus penas. 
La codelincuencia. Los autores. Cómplices. Encubridores. Cir­
cunstancias que eximen de responsabilidad criminal. Circunstan­
cias atenuantes y agravantes.

Tema 34. Delitos de rebellón, sedición, desórdenes públicos. 
Delitos contra los altos organismos de la Nación. El desacato, 
insultos, injurias y amenazas a la autoridad y funcionarlos 
públicos.

Tema 35. Los delitos cometidos por los funcionarios públicos 
contra el ejercicio de los derechos de la persona, reconocidos por 
las Leyes. Delitos contra la libertad de conciencia.

Tema 36. Delitos de exacciones ilegales, falsedad en docu­
mentos públicos. De las coacciones. De los delitos y faltas elec­
torales.

Tema 37. Delitos de los funcionarlos públicos en el ejercicio 
de sus cargos. Anticipación, prolongación y abandono de funcio­
nes públicas. Usurpación de atribuciones y nombramientos ile­
gales. Cohecho. Malversación de caudales públicos. La infideli­
dad en la custodia de documentos. La violación de secretos.

Tema 38. El Derecho procesal. El proceso civil. Concepto y 
clases. Iniciación, desarrollo y terminación del proceso.

Tema 39. El proceso penal. La denuncia, la querella.
Tema 40. Los recursos de apelación, casación y revisión.

3. SECRETARIOS DE TERCERA CATEGORIA 
3.1 PROGRAMA DE MATERIAS DEL SEGUNDO EJERCICIO

3.1.1. Derecho administrativo
Tema 1. Derecho administrativo y Administración Pública. 

La Administración como sujeto de derecho. La determinación 
positiva del Derecho administrativo y la aplicación a la Admi­
nistración del Derecho privado.

Tema 2. La Ley. Concepto y clases. Iniciativa legislativa y 
procedimiento de elaboración de las Leyee.

Tema 3. Las disposiciones normativas con fuerza de ley. 
Los Decretos-leyes. Los Decretos legislativos. Analogías y dife­
rencias.

Tema 4. El Reglamento. Concepto y naturaleza; su distin­
ción con los actos. Inderogabilidad singular de loe Reglamentos. 
La norma reglamentarla y la Ley.

Tema 5. Clases de Reglamentos. Régimen jurídico de la 
validez de los Reglamentos.

Tema 6. La relación juridico-admintstrativa, Concepto, ele­
mentos y clases.

Tema 7. El acto administrativo. Concepto. Clases. Ele­
mentos.

Tema 8. El silencio administrativo. Concepto. Naturaleza. 
Fundamento Clases. Requisitos y efectos.

Tema 9. La ejecución del acto administrativo. La ejecución 
como materialización del acto: Limites. Medios de ejecución 
forzosa.

Tema 10. La invalidez del acto administrativo. Clases de 
vicios y sus efectos. Convalidación y conversión. Irregularidades 
no invalidantes.

Tema 11. El procedimiento administrativo. Concepto y cla­
ses. Principios. Su regulación en el Derecho positivo.

Tema 12. El procedimiento general. Fases. Procedimientos 
especiales.
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Tema 13. Los recursos administrativos. Concepto y significa­
do. Ciases. El recurso como procedimiento administrativo; Prin­
cipios generales.

Tema 14. Los recursos ordinarios de alzada y reposición. Los 
recursos de súplica y revisión. Especialidades de los recursos 
administrativos en materia fiscal.

Tema 15. La jurisdicción contencioso-administrativa. Su na­
turaleza. Extensión y límites. Organos y competencias de loe 
mismos.

Tema 16. Las partes en el proceso contencioso-administra- 
tivo. El objeto del recurso contencioso-administrativo. El proce­
dimiento en primera o única instancia.

Tema 17. Los contratos de la Administración en general. Na­
turaleza y clases. La figura del contrato administrativo. Contra­
tos administrativos y contratos privados de la Administración en 
en ordenamiento vigente. Elementos de los contratos.

Tema 18. El procedimiento de contratación general. Presu­
puestos del procedimiento y preparación del contrato. La liber­
tad de concurrencia. Los procedimientos de selección de contra­
tistas. La formallzación del contrato. Garantías de la contra­
tación.

Tema 18. La expropiación forzosa. Naturaleza y justificación 
de la potestad exproplatoria. Los sujetos de la potestad expropia- 
toria. La causa expropiandi. El contenido de la expropiación.

Tema 20. Procedimiento expropiatorio general. La declara­
ción de necesidad de la ocupación de los bienes o derechos 
objeto de la expropiación. La indemnización o justo precio. La 
garantía del justiprecio frente a demoras y depreciación mone­
taria. El pago. La declaración de urgencia de la ocupación 
de los bienes afectados por la expropiación.

Tema 21. La responsabilidad de la Administración Pública. 
Evolución. Presupuestos. Efectividad de la reparación. La ac­
ción de responsabilidad. La responsabilidad por actos adminis­
trativos.

Tema 22. El servicio público; Concepto. Evolución y crisis. 
Los modos de gestión del servicio públioo. La gestión directa

Tema 23. La ooncesión: Concepto, naturaleza y clases. Ele­
mentos. Potestades de la Administración. Derechos y obligacio­
nes del concesionario. El concesionario y los usuarios. Modos 
de extinción de la concesión.

Tema 24. Organización administrativa de la Administración 
Central del Estado en España. Administración periférica. Ad­
ministración institucional del Estado.

Tema 25. Los órganos consultivos en la Administración es­
pañola. Sus olases. El Consejo de Estado. La Administración 
fiscalizadora y de control. La Intervención General del Estado y 
el Tribunal de Cuentas del Reino.

Tema 26. El Estado de las Autonomías. Tratamiento cons­
titucional y modelo de la Constitución española de 1878. Caracte­
res del derecho a la Autonomía. Los principios de unidad y 
autonomía.

Tema 27. Los Estatutos de Autonomía. Tipos de Estatuto?. 
El sistema estatutario. El Estatuto como norma institucional 
básica de cada Comunidad Autónoma.

Tema 28. Los elementos institucionales en las Autonomías. 
El territorio, la población'y el poder autonómico.

Tema 29. Las competencias de las Comunidades Autónomas 
El sistema de distribución de competencias, en particular los 
criterios de asignación de las competencias y la interpretación 
y lá aplicación de] sistema en su conjunto. Fórmulas de amplia­
ción de las competencias autonómicas al margen de los Ésta 
tutos.

Tema 30. La función pública en el ordenamiento español. 
Evolución histórica. Regulación constitucional de la función pú­
blica. Función pública del Estado, de las Comunidades Autó­
nomas y de los Entes locales,

Tema 31. Clases del personal al servicio de las Administra­
ciones Públicas. Noción de funcionario público. La relación de 
servicio entre el funcionario y el Ente público; Sus caracteres 
nacimiento y naturaleza. Potestad de organización de la Ad­
ministración y derechos adquiridos de los funcionarios.

Tema 32. El personal al servicio de la Administración Pú­
blica. Clases. Régimen Jurídico del personal. La organización bu­
rocrática en España y su problemática actual.

Tema 33. Contenido de la relación jurídica funclonarial. Si­
tuaciones. Derechos, deberes e incompatibilidades de los funcio­
narios en España. El régimen disciplinario.

Tema 34. Los derechos económicos de los funcionarios en 
España. Retribuciones básicas y complementarias,

Tema 35. Los derechos pasivos de los funcionarios. Seguri­
dad Social de los funcionarios públicos.

Tema 36. El dominio público. Concento y naturaleza. Ele­
mentos: Sujeto, objeto y de6tino. Afectación y mutaciones de- 
manlales.

Tema 37. Régimen jurídico del dominio público. Uso y uti­
lización. La concesión y la reserva demanial.

Tema 38. El Derecho financiero. La actividad financiera y 
sus sujetos.

Tema 39. Los ingresos y gastos públicos. Clases y control.
, Tema 4o. El presupuesto. La Ley General Presupuestaria y 

sus principios. El presupuosto en la Administración Local.

3.1.2 Administración Local
Tema 1. La Administración Local. Concepto y evolución en 

España. La reforma del régimen local.

Tema 2. Presupuestos constitucionales del régimen local. Le­
gislación vigente del régimen local español. Las Entidades Lo­
cales. Clases.

Tema 3. La provincia en el régimen local. Historia. Orga­
nización y competencias de la provincia. Planes provinciales de 
obras y servicios.

Tema 4. La supramunicipalidad en el Derecho español. Las 
áreas metropolitanas. La comarca. Mancomunidades y otros 
Entes asociativos.

Tema 5. El Municipio. Elementos. Organización y compe­
tencia del Municipio.

Tema 6. El término municipal. La población. El empadro­
namiento.

Tema 7. Régimen de los Municipios con población inferior 
a 5.000 habitantes. Las Entidades Locales de ámbito inl'ramu- 
nicípal.

Tema 8. Las Ordenanzas y Reglamentos de las Entidades 
Locales. Clases. Procedimiento de elaboración y aprobación.

Tema 9. El acto administrativo en la esfera local. El pro­
cedimiento administrativo en las Entidades Locales.

Tema 10. La revisión de los actos administrativos locales. 
Los recursos administrativos contra actos de las Entidades Lo­
cales. Recursos jurisdiccionales

Tema 11. Loe órganos de gobierno provinciales. La Pre­
sidencia de la Diputación Provincial. El Pleno de la Diputación. 
La Comisión de Gobierno. Comisiones informativas.

Tema 12. Los órganos de gobierno municipales. El Alcalde. 
Elección, deberes y atribuciones.

Tema 13. El Ayuntamiento. Composición. La elección de 
Concejales. El Plenc y otros órganos colegiados de gobierno. 
Régimen de sesiones y acuerdos municipales.

Tema 14. La organización de los servicios administrativos 
locales. Competencias de la Secretaría General. La Intervención 
y la Depositaría. Otros servicios administrativos.

Tema 15. Relaciones entre Administración estatal, autonó­
mica y local. Organismos de la Administración estatal y auto­
nómica competentes respecto a las Entidades Locales.

Tema 16. Los contratos administrativos en la esfera local. 
Régimen jurídico da los contratos locales. El procedimiento de 
contratación local. Selección de contratistas.

Tema 17. Los bienes de las Entidades Locales. Ciases. Do­
minio público local. El patrimonio de las Entidades Locales. 
Los montes en mano común.

Tema 18. Las formas de actividad de las Entidades Locales. 
La intervención administrativa local en la- actividad privada. 
Estudio especial del régimen de licencias.

Tema 18. El servicio público en la esfera local. Los modos 
de gestión. Consideración especial de la concesión.

Tema 20. Las empresas municipales. Los consorcios.
Tema 21. La función pública local y su organización. Clases. 

Cuerpos Nacionales de la Administración local. Los grupos de 
funcionarios.

Tema 22. Derechos, deberes y situaciones de los funcionarios 
públicos locales. Los derechos económicos y pasivos.

Tema 23. El personal contratado de las Entidades Locales 
Contratos administrativos y laborales.

Tema 24. Las Haciendas locales y su situación en el ámbito 
de la fiscalidad pública. Sistema español.

Tema 25. El presupuesto de las Entidades Locales. El gastó 
público local.

Tema 26. La imposición municipal. Las ordenanzas fiscales.
Tema 27. Los ingresos locales no impositivos. La participa­

ción en impuestos estatales: Modalidades de asignación.
Tema 28. Tasas y contribuciones especiales.
Tema 28. Imposición local autónoma. La prestación perso 

nal y de transportes. El crédito local.
Tema 30. El control y fiscalización de la gestión económica 

y financiera de las Entidades Incales.
Tema 31. Urbanismo y Derecho; la configuración jurídica 

del urbanismo. Evolución histórica del urbanismo hasta 1956. 
La Ley de 12 de mayo de 1956: Principios generales. La re­
forma legal de 1975.

Tema 32. El urbanismo v la Constitución de 1978 La dis­
tribución constitucional de competencias en ]a materia. Las com­
petencias del Estado relacionadas con la ordenación del territo­
rio y el urbanismo. La organización administrativa del urba­
nismo, Organos estatales y autonómicos.

Tema 03. La Administración Local y el Urbanismo. Las Cor­
poraciones Locales en la organización administrativa del Urba­
nismo. Entidades urbanísticas de ámbito supramunicipal. Las 
Gerencias de Urbanismo.

Tema 34. El sistema legal de ordenación urbanística: Mar­
co legal y planeamiento. Los límites legales de la potestad de 
planeamiento: Los estándares y las determinaciones legales de 
directa aplicación. La naturaleza y el carácter de los planes 
de ordenación.

Tema 35. El planeamiento urbanístico: Clases de planes. I-a 
clasificación y la calificación del suelo como técnicas de vincula­
ción objetiva del suelo a destinos urbanísticos; Su régimen ju­
rídico.

Tema 30. La ordenación urbanística y el derecho de pro­
piedad. El estatuto legal de la propiedad del suelo. El princi­
pio de justa distribución de beneficios y cargas; técnicas para 
su efectividad. La revisión y la modificación del planeamiento. 
La vinculación singular.



Tema 37. El Plan General Municipal de Ordenación Urba­
na. Las normas subsidiarias y complementarias de planea- 
miento. . . . „ T

Tema 38. Los planes parciales. Los estudios de detalle. Los 
planes especiales. Los proyectos de urbanización.

Tema 39. Formación y aprobación de los planes. Actos pre­
paratorios. en especial la suspensión de licencias. Actos inter­
medios, en particular la participación ciudadana. Aprobación 
definitiva.

Tema 40. Vigencia, revisión y modificación de los planes. 
Efectos de la aprobación de los planes.

Tema 41. Municipios carentes -de planeamiento urbanístico: 
Clasificación y régimen del suelo. Los proyectos de delimitación 
del suelo urbano.

Tema 42. La ejecución del planeamiento: Presupuestos jurí­
dicos. Delimitación de polígonos y unidades de actuación. Ac­
tuación pública y actuación privada. Las Sociedades urbanísticas 
constituidas por Entes públicos.

Tema 43. Los diferentes sistemas de ejecución de los pla­
nes. La elección del sistema de actuación y el principio de 
subsidiariedad de la gestión públioa.

Tema 44. El sistema de compensación. El sistema de coope­
ración. El sistema de expropiación.

Tema 45. El deber de edificación! el Registro Municipal 
de Solares. Eli deber de conservación y sus limites. La ruina.

Tema 46. El control de la edificación y el uso del suelo 
a través de la licencia urbanística. Actos sujetos a licencia. 
La competencia y el procedimiento para el otorgamiento de 
licencias. La subrogación y el silencio positivo.

Tema 47. El régimen del aprovechamiento urbanístico en 
suelo no urbanlzable. según la clasificación concreta de éste. Los 
distintos supuestos. El riesgo de formación de núcleo de pobla­
ción. La parcelación urbanística. La parcelación llegaL

Tema 48. La protección de la legalidad urbanística. Las di­
ferentes medidas previstas por la Ley y su regulación.

Tema 49. Eli Derecho sancionador urbanístico. Las infrac­
ciones urbanísticas: Tipos y clases. Responsabilidades derivadas 
de su comisión. Las sanciones administrativas; su prescripción. 
La responsabilidad civil y penal.

Tema 50. La acción pública en materia urbanística. La tu­
tela judicial a través de los Tribunales ordinarios.

3.2 PROGRAMA DE MATERIAS DEL TERCER EJERCICIO 

3.2.1 Derecho civil y mercantil

Tema 1. El Derecho civil. Concepto. Derecho civil común y 
foral. Fuentes del Derecho civil. ,

Tema 2. La persona y la personalidad individual. Capacidad 
jurídica y de obrar. Circunstancias modificativas de la capaci­
dad de las personas.

Tema 3. El Registro del estado civil. Organización. Régimen 
y eficacia de los asientos en el Registro.

Tema 4. Las personas jurídicas. Clases. Constitución. Capa­
cidad y extinción.

Tema 5. Los derechos reales en general. La propiedad. La 
posesión. El usufructo.

Tema 8. las servidumbres. La hipoteca. La prenda. Hipo­
teca a favor del Estado, provincia y municipio.

Tema 7. El Registro de la Propiedad. Los principios hipo­
tecarios. La inscripción de los bienes de las Entidades Locales

Tema 8. Las obligaciones y sus clases. Los contratos. Cla­
ses. Requisitos. Vicios de los contratos.

Tema 9. La compraventa. La permuta. La donación.
Tema 10. El arrendamiento: Clases. Arrendamiento rústico 

y urbano.
Tema 11. El préstamo. El comodato. El precario.
Tema 12. La prescripción. Concepto y clases. La prescrip­

ción extintiva.
Tema 13. El Derecho mercantil. Fuentes. La Empresa mer 

cantil. La Sociedad mercantil. Disolución y liquidación de las 
Socifedades.

Tema 14. La Sociedad de responsabilidad limitada. La So­
ciedad Anónima.

Tema 15. Letra de cambio. El cheque.

3.2.2 Derecho laboral. Penal. Procesal

Tema 16. El Derecho del trabajo. Fuentes. El contrato de 
trabajo. La contratación temporal.

Tema 17. El salario. Salario mínimo. Salario base. Comple­
mentos salariales.

Tema 18. El personal laboral al servicio de las Corpora­
ciones Locales. Contratación. Extinción del contrato. El des­
pido. La reclamación previa al ejercicio de acciones laborales. 
Al procedimiento laboral.

Tema 19. La Seguridad Social. Nociones generales. Régimen 
general de la Seguridad Social. Los regímenes especiales. La 
Seguridad Social agraria. El subsidio de desempleo en favor de 
los trabajadores eventuales en sustitución del sistema de empleo 
comunitario.

Tema 20. El Derecho penal. Los delitos y sus penas.
Tema 21. Circunstancias que eximen de responsabilidad crí 

minal. Circunstancias atenuantes y agravantes.

Tema 22. Los delitos de los funcionarlos públicos en el ejer­
cicio de sus cargos.

Tema 23. Las faltas y sus penas.
Tema 24. El proceso. Concepto y clases. Iniciación, desarro­

llo y terminación del proceso.
Tema 25. El proceso penal. La denuncia y la querella.

4. INTERVENTORES DE PRIMERA CATEGORIA 
4.1 PROGRAMA DE MATERIAS DEL SEGUNDO EJERCICIO 

4.1.1 Economía y Derecho mercantil
Tema 1. La economía como ciencia: Concepto, objeto y con­

tenido. Evolución del pensamiento económico preclásico.
Tema 2. El pensamiento económico de los clásicos y neo­

clásicos. El pensamiento económico marxlsta.
Tema 3. El pensamiento económico de Keynes y su impor­

tancia actual.
Tema 4. Los sistemas económicos. El sistema de economía 

de mercado. Eli sistema de economía de dirección centralizada. 
Sistemas mixtoB.

Tema 5. Teoría del consumo. La unidad económica de con­
sumo y las necesidades humanas. La utilidad y sus leyes. El 
equilibrio del consumidor.

Tema 6. Teoría de la demanda: Efectos, renta y sustitución. 
Las curvas de la demanda. Elasticidad de la función de la 
demanda. El excedente del consumidor. Modernas teorías.

Tema 7. Teoría de la producción: La función de la produc­
ción macroeconómica. El equilibrio de la producción.

Tema 8. La teoría de los costes y rendimientos. Dimensión 
óptima de la Empresa a corto y largo plazo. Las economías 
de escala.

Tema 9. El equilibrio de la Empresa y el de la industria. 
Relaciones entre las mismas. La oferta a corto y largo plazo.

Tema 10. El mercado de bienes de consumo: Clases. La 
formación de los precios en los diferentes tipos de mercado.

Tema 11. Intervención y regulación de los mercados. El 
teorema de Averch-Johnson: La política de precios y subven­
ciones.

Tema 12. El mercado de ios factores de producción. La 
formación de los precios de los factores. Las leyes de distribu­
ción bajo diferentes condiciones de mercado. Teorías alternati­
vas de la distribución.

Tema 10. Teoría de la renta, de la tierra y su generaliza­
ción. El trabajo como factor de la producción en oferta y de­
manda. La formación del salario. Factores institucionales en el 
mercado de trabajo.

Tema 14. El capital como factor de la producción. Distin­
tas concepciones. El tipo de interés: Concepto y determina­
ción. El factor empresarial y su retribución. Distintas teorías 
sobre el beneficio.

Tema 15. Análisis del equilibrio general. La interacción de 
los mercados. La economía del bienestar: Optimo económico.

Tema 18. Teoría del -second best* y principios de com­
pensación. Exteinalidades y fallos del mercado. Los bienes pú­
blicos.

Tema 17. Magnitudes macroeconómicas. Problemas de valo­
ración y agregación Producto, renta y gasto nacional. La con­
tabilidad nacional.

Tema 18. La demanda global. Ahorro, consumo e inversión. 
El efecto multiplicador de la inversión. El efecto acelerador.

Tema 19. Estructura del sistema financiero. El dinero: Con­
cepto, funciones y clases. Sistemas monetarios. El sistema mo­
netario español.

Tema 20. La oferta monetaria. Sus componentes. Mercado 
de dinero y mercados de capitales. El Banco Central, los bancos 
comerciales e industriales. Los intermediarios financieros ban- 
carios y no bancarios.

Tema 21. La demanda de dinero. La influencia del nivel de 
precios, de la renta y de la riqueza sobre la demanda. Valor 
del dinero y nivel de precios. Teoría cuantitativa y vel k ídad 
de circulación. Revisión actual de esta teoría.

Tema 22. La inflación: Concepto y clases. Los efectos so­
ciales y económicos de la inflación. Control de la inflación: 
Programa de estabilización. La deflación: Concepto y efectos. 
La reactivación. Inflación y estancamiento.

Tema 23. Los ciclos y las fluctuaciones económicas-. Con­
cepto. fases y variedades. El crecimiento económico. Teorías 
explicativas. El desarrollo económico. Los países subdesarrolla­
dos.

Tema 24. La política económica: Concepto y su naturaleza. 
Fines y medios de la política económica. Política económica 
y sistemas económicos.

Tema 25. Políticas sectoriales. Política agrícola y política in­
dustrial. Política de rentas. Otras políticas especificas.

Tema 28. Política fiscal: Concepto. Política fiscal y la esta­
bilidad y el desarrollo. Los efectos redistributivos de la polí­
tica fiscal.

lema 27. Economía regional y urbana. Los efectos espa 
cíeles del crecimiento económico. La política de desarrollo re­
gional.

Tema 28. Estructura económica de España: La población, 
i a renta nacional: Evolución, composición y distribución. El sec­
tor primario.

Tema 29. Estructura económica de España. El sector in­
dustrial. El sectcr exterior. El sector público.



Tema 30. Estructura económica internacional. El comercio 
internacional. El sistema monetario internacional. El proceso de 
integración económica europeo y mundial.

Tema 31. El Derecho mercantil. Concepto y contenido. Fuen­
tes. Actos de comercio. La Empresa mercantil. El comerciante 
individual.

Tema 32. Laí Sociedades mercantiles en general. Concepto 
legal de sociedad mercantil. Clases. Disolución y liquidación de 
sociedades. El Registro Mercantil.

Tema 33. La Sociedad comanditaria. la Sociedad de respon­
sabilidad limitada. Administración y representación. Junta de 
socios.

Tema 34. La sociedad anónima. Rasgos fundamentales que 
caracterizan su régimen Jurídico. Escritura social y estatutos. 
Organos sociales. Los socios. Patrimonio y capital social. Ac­
ciones: Clases. Aumento y reducción de capital. Emisión de 
obligaciones.

Tema 35. Titules valores. La letra de cambio. La relación 
causal y forma en la letra de camlo. La provisión de fondos. 
Requisitos esenciales relativos al documento y a las personas. 
La aceptación y el aval. El endoso. El protesto.

Tema 36. El cheque. Analogía y diferencias con la letra 
de cambio. Requisitos y modalidades. La provisión, la presenta­
ción y el pago del cheque. Protesto del cheque. Las acciones 
cambiarlas.

Tema 37. Las obligaciones mercantiles. Contratos mercan­
tiles. Contrato de cuenta corriente. Compraventa mercantil. Con­
trato de comisión.

Tema 36. Contratos bancarios: Operaciones de crédito, de 
medlaoión, de custodia. Contrato de depósito. Contrato de prés­
tamo y fianza mercantil.

Tema 3e. Suspensión de pagos y la quiebra.

4.1.2 Hacienda Pública

Tema 1. El presupuesto: Concepto y aparición histórica. 
Justificación del presupuesto. Características del presupuesto. 
El ciclo presupuestarlo.

Tema 2. La concepción clásica del presupuesto. La crisis 
de los principios económicos y políticos. El presupuesto admi­
nistrativo. El presupuesto de caja. El presupuesto de las cuentps 
de renta nacional.

Tema 3. Fórmulas presupuestarias y estabilidad económica. 
El presupuesto compensatorio. El presupuesto cíclico. El pre­
supuesto de estabilización automática. Fórmulas de adaptación 
coyuntura! del presupuesto.

Tema 4. El objetivo de la eficacia y el presupuesto. La 
clasificación funcional y el presupuesto dé. ejecución. El pre­
supuesto por programas. Análisis especial del PPBS. El presu­
puesto de base cero.

Tema 5. Los presupuestos generales del Estado en España. 
Procedimiento de elaboración y aprobación. El presupuesto del 
Estado. Estructura presupuestaria. El presupuesto de los Orga­
nismos autónomos de carácter administrativo. £1 presupuesto 
por programas en España. El programa y presupuesto de base 
cero en España.

Tema 6. Ingresos públicos.- Concepto y clases. Análisis de los 
precios públicos. El concepto de tasa y su significación his­
tórica y actual. Las contribuciones especiales.

Tema 7. Concepto de impuesto. Elementos del impuesto. 
Clases de impuestos.

Tema 8. Principios de la imposición. Los principios de bene­
ficio; oapacidad de pago, equidad. La suficiencia, flexibilidad 
y neutralidad de los impuestos.

Tema 8. Efectos de la imposición. Traslación e lncidenolas. 
Esquema tradicional y esquema actual. Medida de los efectos 
económicos de la imposición.

Tema 10. La deuda pública: Concepto y clases. Emisión, con­
versión, consolidación y amortización de títulos. Efectos eco­
nómicos de la deuda pública. La deuda pública como instru­
mento en la política de estabilidad.

Tema 11. É] gasto público: Concepto y olases. El creci­
miento del gasto público. Política sodad y gasto público.

Tema 12. La teoría de los bienes públioos. las caracterís­
ticas de los bienes públicos: Oferta conjunta y no exclusión. 
Los bienes públioos intermedios o mixtos. La provisión pri­
vada y pública de los bienes públicos.

Tema 13. Selección de proyectos públicos. La descripción de 
oostés y beneficios sociales del proyecto público. Valoración: 
Precios de mercado y precios de sombra, la tasa de descuento 
social. Los criterios de elección entre proyectos. Las pondera­
ciones distributivas.

Tema 14. La Empresa pública. Objetivos y control de la 
Empresa pública. Determinación de los precios. El coste de 
capital. Rentabilidad de la Empresa pública.

Tema 15. Ley General Presupuestaria (I). Objetivos y prin­
cipios generales de la Ley General Presupuestarla. Los derechos 
y obligaciones de la Hacienda Pública. Los Presupuestos Gene­
rales del Estado. Los presupuestos de los Organismos comer­
ciales, industriales o financieros. Los programas de actuación, 
Inversión y financiación en las Sociedades estatales.

Tema 16. Ley Genera] Presupuestarla III). La intervención 
de la Administración y los Organismos autónomos del Estado. 
La deuda pública. El Tesoro público. La Contabilidad pública.

Los presupuestos, intervención y contabilidad de la Seguridad 
Social.

Tema 17. El ordenamiento tributario español: Principios 
constitucionales. El nuevo sistema constitucional de fuentes del 
Derecho y su repercusión en el ámbito financiero. Aplicación 
de las normas tributarias. Los tributos y sus clases.

Tema 18. La relación jurídica tributaría: Concepto, natura­
leza y elementos. El hecho imponible: Concepto y clase-, El 
sujeto pasivo. Los responsables de] tributo. La capacidad de 
obrar en el derecho tributarlo. El domicilio fiscal.

Tema 19. La base imponible: Concepto y regímenes de de­
terminación. Estimaciones directa e indirecta. Estimación obje­
tiva singular. La comprobación de valores. La base liquidable. 
El tipo de gravamen. La deuda tributaria: Elementos.

Tema 20. las infracciones tributarias: Concepto, naturaleza 
y clases. Sanciones. Condonación de sanciones. El delito fiscal.

Tema 21. La gestión tributaria. Organos administrativos: La 
competencia. El procedimiento de gestión tributarla. Las liqui­
daciones tributarias, autoliquidaciones. La consulta tributaria. 
El pago, la prescripción y otras formas de extinción de la deuda 
tributarla. Garantías del crédito tributario.

Tema 22. La recaudación de los tributos. Normas aplicables. 
Organos recaudadores. El personal recaudador: Estatuto. Pro­
cedimiento de recaudación en periodo voluntario. Recaudación 
por ingreso directo, por recibos o por patentes. Prórroga de los 
plazos para ingreso voluntario.

Tema 23. Procedimiento de recaudación en vía de apremio: 
Iniciación y terminación. Títulos que llevan aparejada ejecución: 
Expedición y trámite. Providencia de apremio: Recargo que 
lleva consigo. Grados de apremio. Clasificación de deudores. 
Actuaciones previas al embargo de bienes. Enajenación de los 
bienes embargados. Tercerías. Recursos. Suspensión del proce­
dimiento de apremio.

Tema 24. El procedimiento económico - administrativo (I). 
Organos de resolución. Capacidad, legitimación y representación 
de los interesados. Dirección técnica. Pluralidad de interesados.

Tema 25. El procedimiento económico-administrativo (II). 
Actos impugnables. Extensión de la competencia del órgano 
revisor: La -reformatio in pejus». Procedimiento en única o 
primera instancia. Iniciación Suspensión del acto impugnado. 
Instrucción. Terminación. Silencio administrativo. Ejecución. 
Recursos.

Tema 26. El sistema tributario español vigente. Principios, 
estructura, evoluclór y estado actual de su reforma.

Tema 27. Teoría de la imposición directa. El Impuesto Ge­
neral sobre la Renta de las Personas Físicas.

Tema 28. La imposición sobre el patrimonio y sobre sucesio­
nes. Naturaleza y ámbito de aplicación del Impuesto Extraor­
dinario sobre el Patrimonio de las Personas Físicas. El Im­
puesto General sobre Sucesiones: Ambito material, espacial y 
temporal de¿ impuesto, hecho imponible, base imponible y deuda 
tributaria.

Tema 20. Teoría de la imposición indirecta. Impuestos sobre 
el consumo. Imposición sobre la circulación de bienes. El im­
puesto sobre el volumen de los negocios: Impuesto de fase única 
y de fase múltiple. Estudio especial del impuesto sobre el valor 
añadido.

Tema 30. La centralización v descentralización. Argumentos 
económicos en relación con estos principios. Condlolones para 
el diseño óptimo de la estructura espacial de prestación de 
servicios públicos. Redistribución de la renta: Equidad individual 
(horizontal y vertical) y equidad regional.

Tema 31. El esquema constitucional de la Hacienda de las 
Administraciones Públicas españolas. La distribución de las 
fuentes Impositivas entre las distintas Administraciones terri­
toriales. Justificación y funcionamiento de las transferencias 
lntergubernamentales. Las obligaciones económicas de las dis­
tintas Haciendas Públicas: Principios constitucionales de apli- 
oación en los campos del gasto público. La contracción v la 
exigibllidad de obligaciones financieras.

Tema 32. Técnicas, estructuras y principios de financiación 
regional. Potestades normativas de las Comunidades Autónomas 
en materia tributaria: Límites. Principio de solidaridad. La re- 
gionaltzación de los impuestos.

Tema 33. La Ley Orgánica de Financiación de las Comuni­
dades Autónomas: Naturaleza y estructura. Principios generales. 
El Consejo de Política Fiscal y Financiera. Recursos de las 
Comunidades Autónomas en la LOFCA y en los Estatutos de 
Autonomía. Receudación de las Comunidades Autónomas. El 
Fondo de Compensación Interterritorial.

Tema 34. Las Haciendas locales en España, principios cons­
titucionales. El principio de reserva de Ley en materia tribu­
taria y los Entes territoriales. Incidencia estatal y autonómica 
en la autonomía financiera local La coordinación de la Hacienda 
estatal, autonómica y local. Magnitudes del sector público local. 
Gasto público local respecto del PNB y el conjunto de las Admi­
nistraciones Públicas. Composición del gasto local. Composición 
y evolución de los ingresos locales y su financiación.

Tema 35. Presupuestos de las Entidades Locales: Princi­
pios y clases. Presupuesto ordinario: Estructura de gastos e 
ingresos. Cálculo de rendimiento de los recursos. Bases de eje­
cución del presupuesto.. Presupuesto de inversiones: Estructura 
de gastos y su cálculo. Estado de ingresos: Normas sobre las 
diferentes partidas. Plan financiero.



Tema 36. Proceso de elaboración y aprobación del Dresu- 
puesto local. Reclamaciones e impugnaciones. Documentación. 
Régimen presupuestario de las Empresas dependientes de las 
Entidades Locales. Los programas de inversión municipal.

Tema 37. Principios generales de ejecución del presupuesto. 
Créditos extraordinarios y suplementos de crédito. Transferen­
cias de crédito. Liquidación del presupuesto.

Tema 38. Competencias de las Entidades Locales en materia 
tributaria. Evolución y principios del sistema tributario local. 
Imposición y ordenación de los tributos locales. Contenido de 
!as Ordenanzas fiscales y procedimiento de elaboración y apro­
bación. Reclamac.ones en materia tributaria.

Tema 39. Los ingresos locales no tributarios. Ingresos de 
Derecho privado. Subvenciones y otros ingresos de Derecho 
público.

Tema 40. Los ingresos locales de gestión estatal: Su origen, 
evolución y tendencia Las transferencias de ingresos entre las 
distintas Administraciones Públicas. Especial referencia al Fon­
do Nacional de Cooperación Municipal.

Tema 41. Tasas y contribuciones especiales Régimen de 
cálculo y aprobación de tarifas.

Tema 42. Imposición municipal directa sobre la renta y re­
cargo sobre la misma. Contribución territorial urbana. Los con­
sorcios. Licencia fiscal del impuesto industrial. Licencia fiscal 
de profesionales y artistas. Impuesto de radicación.

Tema 43. Imposición municipal directa sobre el capital y 
recargos robre ls misma. Impuesto municipal sobre solares. 
Impuesto sobre el incremento del valor de los terrenos. Im­
posición municipal indirecta. Impuesto sobre circulación de ve 
hiculos, la publicidad y gastos suntuarios.

Tema 44. Financiación de inversiones. Emisión de Deuda. 
Contratos de préstamo. Operaciones de crédito con el Banco 
de Crédito Local de España, Bancos y Cajas de Ahorro, entida­
des financieras privadas y mercado internacional de capitales. 
Otras operaciones do crédito local: Conversión de deudas y ope­
raciones de tesorería.

Tema 45. Recursos financieros de las Entidades Locales Me­
nores. Agrupaciones y Mancomunidades. Los ingresos de la Ha­
cienda provincial.

Tema 46. Gastos y pagos locales. Clasificación de los gastos. 
Autorización del gasto: Competencia, casos de nulidad, prohi­
biciones. Ordenación de pagos: Competencia, clasificación y pre­
ferencia.

Tema 47. La función interventora (I). Fiscalización de los 
actos económicos de las Entidades Locales y de sus servicios 
administrativos. Fiscalización de los actos de liquidación, recau­
dación, inversión v aplicación de los caudales públicos. La fun­
ción asesora y de información financiera.

Tema 48. La función interventora CID. El control financiero 
de legalidad de los servicios locales, Organismos autónomos y 
sociedades lócale". El control intermitente por auditoria. El 
análisis de costes y el control de eficacia.

Tema 49. La función interventora (III). El control de opor­
tunidad. Tramitación de los pliegos de reparos a la actuación 
corporativa. Régimen de intervención por el Estado en las Enti­
dades locales para regularizar la situación financiera.

Tema 50. La contabilidad como instrumento de control in­
terno. Principios básicos de la Contabilidad pública. Régimen 
contable de las Entidades locales y servicios de carácter admi­
nistrativo, comercial, industrial y financiero. Régimen contable 
de las sociedades mercantiles dependientes de las Entidades 
locales. Justificación de la aplicación de subvenciones.

Tema 51. La censura de cuentas locales: Antecedentes. Re­
gulación en la Constitución y en la legislación vigente. El Tri­
bunal de Cuentas, organización, funciones y procedimiento.

4.1.3 Derecho administrativo
Tema 1. La Administración Pública y el Derecho adminis­

trativo. El concepto de Administración en la evolución del Dere­
cho administrativo. La Administración como persona jurídica. 
El concepto positivo del Derecho administrativo. Límites de 
aplicación del Derecho administrativo.. Criterios de aplicación 
a la Administración del Derecho privado.

Tema 2. El ordenamiento jurídico-adminlstrativo. Caracte­
res. Las fuentes. Los principios generales del Derecho. La Ley. 
Los Decretos-leyes. La delegación legislativa.

Tema 3. El Reglamento. Fundamento constitucional de la 
potestad reglamentaria. Clases de Reglamentos. Principios que 
presiden las relaciones entre Ley y Reglamento. Limites forma­
les y sustanciales de la potestad reglamentaria. Inderogabilidad 
singular de ios Reglamentos. Reglamentos ilegales. Circulares, 
instrucciones y órdenes de servicio. La costumbre.

Tema 4. Las normas autonómicas. Relaciones con el orde 
namionto estatal Los conflictos y la prevalencia de] Derecho 
estatal. Las Leyes autonómicas. Los Reglamentos de las Comu­
nidades Autónomas.

. Tema 5.. La personalidad jurídica de las Administraciones 
Públicas. Tipología de los Entes públicos. Consideración especial 
de la Administraciór institucional.

Tema 6. La teoría del administrado y de sus situaciones 
jurídicas. El administrado en general y su capacidad jurídica 
y de obrar. Las situaciones jurídicas del administrado. Los de­
rechos subjetvos de! administrado. La participación de los ad­
ministrados en las funciones administrativas.

Tema 7. El principio de legalidad de la Administración. Téc­
nicas de atribución' de potestad. Potestades regladas y discrecio­
nales.

Tema 8. El acto administrativo. Concepto. Clases. Elementos.
Tema 9. El procedimiento administrativo. Concepto y clases. 

La regulación del procedimiento administrativo en nuestro De­
recho. Principios generales. Los interesados.

• Tema 10. Fases del procedimiento general. Procedimientos 
especiales. El silencio administrativo. Defensa contra la inacti­
vidad material de la Administración.

Tema 11. La eficacia de los actos administrativos. Condicio­
nes de eficacia. La notificación y publicación. La retroactividad 
de los actos administrativos. Los actos administrativos someti­
dos a condición suspensiva o resolutoria. La suspensión y sus 
clases.

Tema 12. La ejecución del acto administrativo. La coacción 
administrativa. El acto administrativo como título de la ejecu­
ción. Medios de ejecución forzosa.

Tema 13. La teoría de-la invalidez del acto administrativo. 
Nulidad absoluta. Anulabilidad. Convalidación y conversión. Irre­
gularidades no invalidantes.

Tema 14. La revocación de los actos administrativos. Clases. 
Revocación por motivo de legalidad. La revisión de oficio. Revo­
cación por motivos de oportunidad.

Tema 15. Los contratos de la Administración en general. 
Naturaleza y clases. La figura del contrato administrativo: For­
mación histórica y sentido actual. Contratos administrativos y 
contratos privados de la Administración en el ordenamiento 
vigente. Elementos de los contratos.

Tema 16. El procedimiento de contratación general. Presu­
puestos del procedimiento y preparación del contrato. La li­
bertad de concurrencia. Los procedimientos de selección de 
contratistas. La formalización del contrato. Garantías de la con­
tratación. Los contratos nominados.

Tema 17. Contenido y efectos de los contratos administrati­
vos. Las prerrogativas de la Administración. El equilibrio finan­
ciero de los contratos. La revisión de precios.

Tema 18. La Invalidez de los contratos administrativos, la 
doctrina de los actos separables. La resolución de los contratos 
administrativos. Causas, modalidades y efectos. La cesión del 
contrato y el subcontrato.

Tema 19. Los recursos administrativos. Concepto y signifi­
cado. Clases. El procedimiento administrativo en vía de recurso. 
Principios generales. Los recursos ordinarios de alzada y reposi­
ción. Los recursos de súplica y de revisión.

Tema 20. La jurisdicción contencloso-administrativa. Natu­
raleza. Sistemas de organización. Extensión y límites de la juris­
dicción contencloso-administrativa. Organos de la Jurisdicción 
contencioso-administrativa. Las partes en el proceso. El proce­
dimiento en primera o única instancia. La sentencia y su ejecu­
ción. Recursos contra las sentencias.

Tema 21. La expropiación forzosa. Naturaleza y justifica­
ción de la potestad expropiatoria. Los sujetos de la potestad 
expropiatoria. El objeto de la potestad expropiatoria. La causa. 
El contenido de la expropiación.

' Tema 22. Procedimiento expropiatorio general. La declara­
ción de necesidad de la ocupación de los bienes o derechos 
objeto de la expropiación. La indemnización o justo precio. La 
garantía del justiprecio frente a demoras y depreciación mone­
taria. El pago. La declaración de urgencia de la ocupación de 
los bienes afectados por la expropiación.

Tema 20. La responsabilidad de la Administración Pública. 
Evolución. Presupuestos. Efectividad de la reparación. La ac­
ción de responsabilidad. La responsabilidad por actos adminis­
trativos.

Tema 24. Las formas de la acción administrativa. El fo­
mento y sus medios. Estudio especial de las subvenciones. La 
policía administrativa. Clases. Técnicas de la acción de policía.

Tema 25. El concepto de servicio público. Evolución y crisis. 
Los servicios públicos virtuales o impropios. Los modos de ges­
tión del servicio público. La gestión directa.

Tema 28. La concesión. Concepto, naturaleza y clases. Ele­
mentos personales, reales y formales. Potestades de la Admi­
nistración. Derechos y obligaciones del concesionario. Relacio­
nes del concesionario con los usuarios. Extinción de la concesión.

Tema 27. El arrendamiento. El concierto. La Empresa mix­
ta y la gestión interesada. El consorcio.

Tema 28. El dominio público. Concepto y naturaleza. El cri­
terio de la afectación. Las mutaciones demanlales. Elementos 
del dominio público. Sujetos, objeto y destino Régimen 'urí- 
dico del dominio público. Uso v utilización, estudio especial 
de la concesión y la reserva demanial.

Tema 29. El patrimonio privado de las Entidades públicas. 
Régimen jurídico: Potestades de la Administración y régimen 
de adquisición, uso y enajenación.

Tema 30. La organización administrativa. Criterios estructu­
rales. Principios jurídicos de la organización administrativa.

Tema 31. Organización de la Administración del Estado. Ad­
ministración periférica. Administración institucional del Estado

Tema 32. Concepto de funcionarlo público. Clases de per­
sonal al servicio de las Administraciones públicas. La relación 
de servicios entre el funcionarlo y el Ente público. Caracteres, 
nacimiento y naturaleza.



Tema 33. El modelo económico de la Constitución española. 
Técnicas de intervención pública en una economía de mercado. 
Límites.

Tema 34. El sector públioo económico. Las nadonalizacio 
nes. Las Empresas públicas. Principios de organización. Los 
Entes públicos de gestión. El INI.

4.1.4 Administración Local

Tema 1. El régimen local. Principios constitucionales de la 
Administración Local en España. Garantía institucional de la 
autonomía local Contenido y límites de la autonomía. Doctrina 
del Tribunal Constitucional.

Tema 2. Fuentes del ordenamiento local. Legislación estatal 
sobre régimen local. Legislación autonómica local. Sus relacio­
nes con le estatei Problemática de la aplicación a las Entida­
des locales de las leyes estatales y autonómicas de carácter 
sectorial.

Tema 3. Ordenanzas y Reglamentos locales en el Derecho 
español. Los Reglamentos municipales como fuentes del Derecho 
y manifestación de autónoma. Las relaciones de los Reglamen­
tos locales con las Leyes y Reglamentos del Estado y Comuni­
dades Autónomas

Tema 4. La potestad reglamentaria de las Entidades locales. 
Organos titulares. Ordenanzas y Reglamentos. Clases. El proce­
dimiento de elaboración y aprobación de Ordenanzas y Regla­
mentos. La publicación de las normas locales. Límites de la 
potestad reglamentaria looal. Los bandos.

Tema 5. Las Entidades locales. Clases. El Municipio. Con­
cepto. El Municipio como entidad básica de la organización 
territorial del Estado, representativa de los intereses locales 
y como organización prestadora de los servicios públicos. Es­
tructura de los Municipios españoles. Criterios de clasificación.

Tema 0. Elementos del Municipio. El territorio. La pobla­
ción municipal Clasificación. El empadronamiento. Derechos de 
los vecinos. La participación vecinal en la Administración Local. 
Derechos de los extranjeros.

Tema 7. La organización municipal. Sistemas de gobierno 
municipal. Principios del ordenamiento español. Las autoridades 
locales. Estatuto.

Tema 8. Las elecciones locales. Evolución en el Derecho 
español y principios de la legislación electoral vigente. Los par­
tidos políticos en la representación local. El distrito electoral. 
Electores y elegibles. La Administración electoral. Procedimien­
to electoral.

Tema 9. El Alcalde. Nombramiento y cese. Competencias. 
Los Tenientes de Alcalde. Alcaldes pedáneos y de barrio. Régi­
men jurídico de la actividad del Alcalde. Recursos y responsa­
bilidad.

Tema 10. El Ayuntamiento Pleno. Composición y funciones. 
Otros órganos colegiados con funciones decisorias. Comisiones 
informativas. Las Juntas de Distrito.

Tema 11. Regímenes municipales especiales. Régimen de 
Carta. Concejo abierto. Régimen especial para los Municipios 
inferiores a 5.000 habitantes. Régimen de gobierno y adminis­
tración de las grandes ciudades.

Tema 12. Las Areas Metropolitanas en el Derecho. Manco­
munidades y Agrupaciones de Municipios. Creación, organiza­
ción y competencias. La comarca en el Derecho local español. 
Comunidades de Villa y Tierra. La Entidad Local Menor. Orga­
nización y competencias.

Tema 13. La provincia. La provincia en la Constitución es­
pañola de 1978. La provincia en el ámbito de la9 Comunidades 
Autónomas. Comunidades uniprovinciales. Las Diputaciones co­
mo Administraciones territoriales de las Comunidades Autóno­
mas. Regímenes provinciales especiales.

Tema 14. Organos de gobierno y administración de la pro­
vincia. El marco constitucional. Composición e integración de 
las Diputaciones. La Comisión Permanente. El Presidente de la 
Diputación. Atribuciones de los distintos órganos de gobierno.

Tema 15. Teoría general de las competencias locales. Sis­
temas de determinación de la competencia local. El criterio 
del interés preva lente y la articulación de competencias de los 
Entes públicos. Competencias propias, compartidas, concurren­
tes y delegadas. Competencias y obligaciones mínimas. Los 
conflictos de competencias y de atribuciones.

Tema 10. Régimen de sesiones y acuerdos de las Corpora­
ciones Locales. Normas reguladoras. Las sesiones. Clases. Los 
acuerdos de las Corporaciones Locales. Clases y formas, infor­
mes previos del Secretario y del Interventor. Actas y certifi­
caciones. Las resoluciones del Presidente de la Corporación.

Tema 17. Especialidades locales del acto administrativo. El 
uso del castellano y otras lenguas oficiales. Suspensión e impug­
nación de los arios locales por parte de la Administración del 
Estado y de ias Comunidades Autónomas.

Toma 18. Ejecutividad de los actos administrativos locales 
El procedimiento ejecutivo local. El procedimiento de apremio 
Ejecución subsidiaria. Sanción coercitiva. Compulsión sobre las 
personas. Desahucio administrativo.

Tema 19. La revisión de los actos administrativos locales. 
La revisión de oficio Recursos administrativos y jurisdicciona­
les contra actos de las Corporaciones Locales.

Tema 20. La contratación local; Principios generales y pecu­
liaridades del régimen local. Especial consideración de la extin­

ción de los contrato» y de las garantías y responsabilidad en la 
contratación.

Tema 21. El patrimonio de las Entidades Locales. Clasifi­
cación de los bienes El dominio público local. Bienes patrimo­
niales de las Entidades locales. El inventario. Bienes comunales. 
Adquisición y enajenación de los bienes de propios. Adminis­
tración, uso y aprovechamiento de los bienes patrimonial

Tema 22. Los montes. Clases y régimen jurídico. Los montes 
vecinales en mano común.

Tema 23. Obras municipales. Antecedentes y regulación ac­
tual. «Clasificación de las obras. Proceso de elaboración y apro­
bación de los proyectos de obras., Ejecución del proyecto. La 
responsabilidad derivada de las obras.

Tema 24. Intervención de los Entes locales en la actividad 
privada. Principios y límites. Medios de intervención. Régimen 
jurídico de las licencias.

Tema 25. El servicio público en la esfera local. Municipali­
zación y provincialización de servicios públicos locales. Signifi­
cado y valoración histórica. Presupuestos, requisitos y procedi­
miento para la municipalización o provincialización.

Tema 26. Modos de gestin de los servicios públicos locales.
Tema 27. Fórmulas de cooperación en la prestación de ser­

vicios. Los consorcios. Peculiaridades de las Empresas mixtas 
en el ámbito local El fomento en la esfera local.

Tema 28. La función pública local. Concepto y clases de 
funcionarios. Los Cuerpos Nacionales de Administración Local: 
Categorías y atribuciones. Selección y formación.

Tema 29. Funcionarios de oarrera de la Administración Lo­
cal. Grupos y atribuciones. Funcionarios de empleo. Personal 
contratado. Clases y régimen jurídico.

Tema 30. Derechos y deberes de los funcionarios públicos lo­
cales. Libertades políticas y sindicales. Situaciones administra­
tivas.

Tema 31. Régimen de retribuciones. Derechos pasivos y Se­
guridad Social de los funcionarios locales. Extinción de la rela­
ción funcionarial.

Tema 32. La responsabilidad administrativa de los funcio­
narios locales. Régimen disciplinario. Responsabilidad civil y 
penal de las autoridades y funcionarios locales.

Tema 33. Competencias looales en materia de abastos. Ma­
taderos, mercados, lonjas de pescado, establecimientos alimen­
tarios. Servicios públicos de suministro.

Tema 34. Competencias locales en materia de salubridad. 
Saneamiento, recogida y tratamiento de residuos sólidos. Compe­
tencias looales en materia de circulación y transportes urba­
nos. Estaciones de autobuses. La reglamentación del servicio de 
taxis.

Tema 33; Competencias locales en materia de educación y 
cultura. Competencias sanitarias. Beneficencia y asistencia so­
cial. Competencias en materia de vivienda, turismo y deportes.

Tema 38. Colaboración y cooperación entre las Administra­
ciones territoriales. Asistencia a las Entidades locales. Modali­
dades. El plan provincial de obras y servicios. Acción comuni­
taria y comarcas de acción especial.

Tema 37. La ordenación urbanística. Los planes de urbanis­
mo. Consideración especial de los planes general y parciales 
municipales. Las normas subsidiarias.

Tema 38. La ordenación urbanística y el derecho de pro­
piedad. Clases de suelo. Técnicas de redistribución de beneficios 
y cargas derivadas del planeamiento.

Tema 39. La ejecución del planeamiento. Los sistemas de 
actuación.

Tema 40. La licencia urbanística. Concepto, caracteres y efi­
cacia. Disciplina urbanística. Responsabilidad en materia urba­
nística.

4 2 PROGRAMA DE MATERIAS DEL TERCER EJERCICIO 

Cálculo, Matemática financiera y Estadística (práctico)

Tema 1. Operaciones financieras en régimen de capitaliza­
ción simple y compuesta. Convenios para tiempos fraccionarios.

Tema 2. Descuentos simples y compuestos. Valor actual de 
un capital en régimen de capitalización compuesta. Valores me­
dios en la capitalización. Sustitución de créditos en capitaliza­
ción compuesta. Vencimientos común y medio. Tantos equiva­
lentes de Intereses y descuentos entero y fraccionado.

Tema 3. Operaciones de Bolsa al contado y a plazos Ope­
raciones de doble. Operaciones por diferencias y con prima.

Tema 4. Reñías ciertas, constantes y variables en progresión 
aritmética y geométrica.

Tema 5. Préstamos amortizables mediante rentas constantes 
y variables. Préstamos con intereses anticipados y amortizables 
por el sistema americano. Empréstitos normales con primas, 
con lotes y sin pago del último cupón. Empréstitos amortiza- 
bles mediante rentas variables y empréstitos cuyos totales se 
amortizan por un efectivo variable cada año. Conversión de 
empréstitos.

Tema 8. Valor efectivo de los títulos de un empréstito ordi­
nario teniendo en cuenta los impuestos que lo gravan. Cálculo de 
los tantos efectivos.

Tema 7. Series cronológicas. Números índices. Las medidas 
de una distribución de frecuencias: medidas de tendencia cen­
tral y de dispersión. Correlación y regresión.

Tema- 8. inferencia estadística. Tipos de muestras. Métodos 
de inferencia estadística: estimación y contraste.
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Tema 9. Cálculo del coste de los Servicios Públicos gene­
radores de tasas.

Contabilidad superior pública y privada. (práctico)

Terna 1. Contabilidad de las empresas según las operaciones 
realizadas: a) Operaciones comunes generales; b) operaciones 
comunes especiales; c) préstamos, y d) créditos.

Tema 2. Contabilidad de las empresas según la forma jurí­
dica de éstas en los casos de: a) Constitución; b) cierre de ejer­
cicio; c) distribución de resultados; d) modificaciones de ^capi­
tal; e) regularización de balances, f) empréstitos-obligaciones; 
g) ’ trnasformación; h) fusión; 1) absorción; j) liquidación; k) 
quiebra; 1) suspensión de pagos, y 11) Convenio de Acreedores.

Tema 3. Contabilidad general y analítica de explotación de 
las empresas, según la Indole de sus negocios: a) Empresas 
industriales; b) empresas extractivas; c) empresas de transfor­
mación; d) empresas de obras y construcciones; el empresas 
comerciales, y f) empresas de servicios.

Tema 4. Consolidación de estados financieros y análisis de 
estados económicos-financieros.

Tema 5. Contabilidad administrativa local preventiva.
Tema 0. Contabilidad administrativa local de desarrollo.
Tema 7. Contabilidad administrativa final o consuntiva.

Contabilidad superior privada (teórico-escrito)

Tema 1. La Contabilidad como Ciencia. El concepto de patri­
monio y los equilibrios patrimoniales. La cuenta: concepto, cla­
ses y operatoria funcional.

Tema 2. El balance de situación como instrumento de repre­
sentación del patrimonio. El balance como origen y término 
de las contabilizaciones. El resultado del ejercicio. Periodifica- 
ciones de resultados. Las cuentas de Resultados. La contabilidad 
financiera.

Tema 3. El problema contable de las valoraciones. Inciden­
cia de las fluctuaciones monetarias. Amorizaciones. Provisio­
nes. Previsiones. Reservas.

Tema 4. Flujos reales y flujos financieros. Estados económi­
cos-financieros. El estado de origen y aplicación de fondos. 
El «cash flow», El cuadro cinético.

Tema 5. Los planes de cuentas. La Planificación contable 
en otros países. La normalización contable en Espada. El plan 
general oont&ble español.

Tema 6. La contabilidad analítica. El concepto contable del 
coste. Costes y precios de coste: definición, clasificación y mé­
todos de cálculo. La contabilidad marginal.

Tema 7. Los presupuestos flexibles.- mincipios, técnica y 
modelo contable. La contabilidad del* valor añadido.

Tema 8. Concentraciones empresariales. El concepto de gru­
po. La consolidación de balances: concepto, objetivos y méto­
dos. Operaciones de consolidación: ajustes, eliminaciones, deter­
minación del total del negocio consolidado y consolidación pro­
piamente dicha. Presentación de las «Cuentas de grupo».

Tema 9. Análisis de los estados económicos-financieros. Aná­
lisis de balances. Análisis patrimonial. Análisis financiero. Aná­
lisis económico. Análisis de rentabilidad

Tema 10. Auditoría contable: Principios básicos. Procedi­
mientos de alteración o simulación de la situación patrimonial 
y de los resultados: Su investigación y prevención. Auditoría de 
sistemas automatizados de procesamiento de datos. La auditoría 
desde el punto de vista legal.

Contabilidad pública (teórico escrito)

Tema 11. La contabilidad nacional. El plan de contabilidad 
nacional. Los sectores. Las magnitudes macroeccnómicas signi­
ficativas. Las cuentas. La contabilidad nacional en España y la 
propugnada por los Organismos internacionales. La contabilidad 
nacional y el sistema «imput-output».

Tema 12. La Renta Nacional y el Producto Nacional-. Con­
cepto, magnitudes y cálculo. Estimaciones y determinación de la 
Renta Nacional Española. Renta Nacioal y presión fiscal.

Tema 13. La contabilidad pública: Principios básicos. La 
contabilidad pública y la contabilidad nacional. El sector públi­
co. El plan general de contabilidad pública. Fases de la conta­
bilidad pública.

Tema 14. (I) La contabilidad administrativa de las Corpo­
raciones Locales. Funciones que comprende, órganos que la rea­
lizan y disposiciones por que se rige. La contabilidad pública 
local en el extranjero.

Tema 15. (II) La contabilidad administrativa de las Corpo­
raciones Locales. Tecnicismos de la contabilidad administra­
tiva. Significación de los vocablos propios de la estructura, des­
arrollo y cierre del presupuesto. Especial referencia a los tér­
minos cuentadante, intervenido, toma de razón, contraido, devo­
luciones, minoraciones, reintegros, remanentes de crédito y for- 
malización Terminología propia de las operaciones de valores 
independientes y auxiliares del presupuesto.

Tema 8. (III) La Contabilidad administrativa de las Cor­
poraciones Locales. Libros registros de operaciones y de expe­
dición de documentos. Libros de contabilidad principal y auxi­
liar: concepto, clasificaciones e idea general de su estructura, 
apertura, desarrollo y cierre. Subsanación de errores y omisio­
nes en libros y cuentas.

Tema 17. (IV) La contabilidad administrativa de las Corpo­
raciones Locales. Mandamientos de ingreso y pago: Concepto y 
clasificaciones. Requisitos esenciales. Tramitación. Anotaciones 
y asientos contables que producen en los registros, libros y 
diarios.

Tema 18. La contabilidad administrativa local de ingresos y 
gastos: concepto y fines. Previsiones presupuestarias: Su carác­
ter. Reconocimiento y liquidación de derechos y obigaciones. 
Recaudación de ingresos y pago de gastos. Análisis fiscal de 
expedientes de ingresos y gastos.

Tema 19. La contabilidad de depositaría en la6 Corpora­
ciones Locales. Especial referencia a la contabilidad auxiliar de 
recaudación. Actas de arqueo. Arqueo diario y parte de caja. La 
contabilidad auxiliar de cuentas corrientes.

Tema 20. La contabilidad extrapresupuestaría de valores 
independientes y auxiliares del presupuesto: concepto y fines. 
Rúbricas y subrúbricas o cuentas. Ingresos y pagos pór metáli­
co y valores. Análisis de saldos.

Tema 21. El cierre del ejercicio en las Corporaciones Lo­
cales. La liquidación del presupuesto. Documentación. Deter­
minación de resultados. Las resultas de ingresos y gastos.

Tema 22. Cuentas administrativas a rendirse en las Corpora­
ciones Locales. Las cuentas generales de presupuestos y de 
administración del patrimonio. Lee cuentas de caudales, de valo­
res independientes y auxiliara^ del presupuesto y de recauda­
ción. Análisis y contenido. Formación, tramitación y aprobación.

Tema 23. Fiscalización de la gestión económica de las Cor­
poraciones Locales. Fiscalización interna y externa. Organos de 
fiscalización. Especial referencia al Tribunal de Cuentas y a sus 
funciones fiscalizadora y jurisdiccional.

8. DEPOSITARIOS DE ADMINISTRACION LOCAL 
6.1 PROGRAMA DE MATERIAS DEL SEGUNDO EJERCICIO - 

5.1.1 Economía y Derecho mercantil

Tema 1. La Economía como Ciencia: concepto, objeto y con­
tenido. Evolución del pensamiento económico preclásico, clásico 
y neoclásico.

Tema 2. El pensamiento económico marxista. El pensamiento 
económico de Keynes y su importancia actual.

Tema 3. Los sistemas económicos. El sistema de economía 
de mercado. El sistema de economía de dirección centralizada. 
Sistemas mixtos.

Tema 4. Teoría del consumo. La unidad económica de con­
sumo y las necesidades humanas. La utilidad y sus leyes. El 
equilibrio del consumidor.

Tema 5. Teoría de la demanda: efectos, renta y sustitución. 
Las curvas de la demanda. Las elasticidades de la función de la 
demanda. El excedente del consumidor. Modernas teorías.

Tema 8. Teoría de la producción. Función de la producción 
microeconómica. El equilibrio de la producción.

Tema 7. La teoría de los costes y rendimientos. Dimensión 
óptima de la empresa a corto y largo plazo. Las economías de 
escala.

Tema 0. El mercado de bienes de consumo: Clases. La 
formación de los precios en los diferentes tipos de mercado. 
Intervención y regulación de los mercados.

Tema 9. El mercado de loe factores de producción. La for­
mación de los precios de los factores. Las Leyes de distribución 
bajo diferentes condiciones de mercado. Teorías alternativas de 
la distribución.

Tema 10. La teoría de la distribución. Teoría de la renta 
de la tierra y su generalización. El trabajo oomo factor de la 
producción en oferta y demanda. La formación del salario. Fac­
tores instituciones en el mercado de trabajo.

Tema 11. El capital como factor de la producción. Concep­
ciones. El tipo de interés: concepto y determinación. El factor 
empresarial y su retribución. Teorías sobre el beneficio.

Tema 12. Análisis del equilibrio general. La interacción de 
los mercados. La economía del bienestar. El óptimo económico. 
Externalidades y fallos del mercado. Los bienes públicos.

Tema 13. Magnitudes macroeconómicas. Problemas de valo­
ración y agregación. Producto, renta y gasto nacional. La 
contabilidad nacional.

Tema 14. La demanda global. Ahorro, consumo e inversión. 
El efecto multiplicador de la inversión. El efecto acelerador.

Tema 15. Estructura del sistema financiero. El dinero: con­
cepto, funciones y clases. Sistemas monetarios. Sistema moneta­
rio español.

Tema 10. La oferta monetaria. Componentes. Mercado de 
dinero y mercado de capitales. El Banco Central, los bancos co­
merciales e industriales. Los demás intermediarios financieros 
bancarios y no bancarlos.

Tema 17. La demanda de dinero. La influencia sobre ella 
del nivel de precios de la renta y de la riqueza. Valor del 
dinero y nivel de precios. Teoría cuantitativa y velocidad de 
circulación. Revisión moderna de esta teoría.

Tema 18. La Inflación: concepto y clase6. Los efectos so­
ciales y económicos de la inflación. Control de la inflación. 
Planes de estabilización. La deflación; concepto y efectos. La 
reactivación. Inflación y estancamiento.

Tema 19. Los ciclos y las fluctuaciones económicas: Concepto, 
fases y tipos. El crecimiento económico. Teorías explicativas. 
El desarrollo económico. Los países según su índice de des­
arrollo.



Tema 20. La politice económica: Concepto y naturaleza. Fi­
nes y medios de la política económica. Política económica y sis­
temas económicos. Políticas sectoriales.

Tema 21. Politice fiscal: Concepto. Política fiscal: Estabi­
lidad y desarrollo. Los efectos redistributivos de la política 
fiscal.

Tema 22. Economía regional y urbana. Los efectos espa­
ciales del crecimiento económico. La política de desarrollo re­
gional.

Tema 23. Estructura económica de España: I. La población. 
La renta nacional: evolución, composición y distribución. El 
sector primario.

Tema 24. Estructura económica de España: II. El sector in­
dustrial. El sector de servicios. El sector exterior. El sector 
público.

Tema 25. Estructura económica internacional. El comercio 
internacional. El 6istema moneratio internacional. El proceso de 
integración económica europeo y mundial.

Tema 28. El Derecho mercantil. Concepto y contenido. Fuen­
tes. Actos de comercio. La empresa mercantil. El comerciante 
individual.

Tema 27. Las sociedades mercantiles en general. Concepto le­
gal de sociedad mercantil. Clases. Disolución y liquidación de 
sociedades El Registro Mercantil.

Tema 28. La Sociedad comanditaria. La Sociedad de respon­
sabilidad limitada. Administración y representación. Junta de 
socios.

Tema 29. La Sociedad anónima. Rasgos fundamentales que 
caracterizan su régimen jurídico. Escritura social y estatutos. 
Organos sociales. Los socios. Patrimonio y capital social. Ac­
ciones: Clases. Aumento y reducción de capital. Emisión de 
obligaciones.

Tema 30. Títulos valores. La letra de cambio. La relación 
causal y forma en la letra de cambio. La provisión de fondos. 
Requisitos e: enciales relativos al documento y a las personas. La 
aceptación v el aval. El endoso. El protesto.

Tema 31. El cheque. Analogía v diferencias con la letra de 
cambio. Requisitos y modalidades. La provisión, la presenta­
ción y el pago del cheque Protesto del cheque. Las acciones 
cambiarías.

Tema 32. Las obligaciones mercantiles. Contratos mercan­
tiles. Contrato de cuenta corriente. Compraventa mercantil: Con­
trato de comisión.

Tema 33. Contratos bancarios. Caracteres del contrato ban- 
cario El secreto bancarfo. Clasificación de los contratos banca­
rios El depósito bancarlo.

Tema 34. Los préstamos bancarios. La apertura ae crédito: 
Concepto, naturaleza v clases. Régimen de los contratos de aper­
tura de crédito. Los créditos documentarlos. El descuento ban- 
cario.

Tema 35. *E1 afianzamiento mercantil. El aval bancario. Pig­
noración de valores Hipoteca mobiliaria. Los contratos de ven­
tas a plazos

Tema 36. La suspensión de pagos Presupuestos de la sus­
pensión de pagos. Efectos de la suspensión de pagos. Organos de 
le suspensión de pagos. El convenio. Los débitos a la Hacienda 
Municipal en la suspensión de pagos.

Tema 37 La quiebra. Concepto v clases Organos de la quie­
bra La retroacción de la quiebra. Efectos de la quiebra.

5 12 Hacienda Pública

Tema 1. El presupuesto: Concepto y aparición histórica. 
Justificación del presupuesto. Características del presupuesto. El 
ciclo presupuestario.

Tema 2. La concepción clásica del presupuesto. La crisis 
de los principios económicos y políticos. El presupuesto adminis­
trativo. El presupuesto de caja. El presupuesto de las cuentas 
de Renta Nacional.

Tema 3. Fórmulas presupuestarlas y estabilidad económica. 
El presupuesto compensatorio. El presupuesto cíclico. El pre­
supuesto de estabilización automática. Fórmulas de adaptación 
coyuntura! del presupuesto.

Tema 4. El objetivo de la.eficacia v el presupuesto. La clasi­
ficación funcional y el presupuesto de ejecución. El presupuesto 
por programas. Análisis especial de PPBS. El presupuesto de 
base cero.

Tema 5. Los presupuestos generales del Estado en España. 
Procedimiento de elaboración y aprobación. El presupuesto del 
Estado. Estructura presupuestaria. El presupuesto de los Orga­
nismos Autónomos de carácter administrativo.

El presupuesto por programas en España. El programa y 
presupuesto de base cero en España.

Tema 8. Ingresos públicos: Concepto y clases. Análisis de los 
precios públicos. El concepto de tasa v su significación históri­
ca v actual. Las contribuciones especiales.

Tema 7. Concepto de impuesto. Elementos del impuesto 
Clases de Impuestos.

Tema 8. Principios de la imposición. Los principios de be 
neficio: capacidad de pago; equidad. La suficiencia, flexibilidad 
y neutralidad de los impuestos.

Tema 9. Efectos de la imposición. Traslación e incidencia 
Esquema tradicional y esquema actual. Medida de los efectos 
económicos de la Imposición.

Tema 10. La deuda pública: Concepto y clasee. Emisión, 
conversión, consolidación y amortización de titules. Efectos eco­

nómicos de la deuda pública. La deuda público como instru­
mento en la política de estabilidad.

Tema 11. El gasto público: Concepto y clases. El crecimiento 
.del gasto público. Política social y gasto público.

Tema 12. La teoría de los bienes públicos. Los característi­
cas de loe bienes públicos: Oferta conjunta y no exclusión. Los 
bienes públicos intermedios o mixtos. La provisión privada y 
pública de los bienes públicos.

Tema 13. Selección de proyectos públicos. La descripción de 
costes y beneficios sociales del proyecto público. Valoración: 
Precios de mercado y precios de sombra. La taaa de descuento 
social. Los criterios de elección entre proyectos. Las pondera­
ciones distributivas.

Tema 14. La empresa pública. Objetivos y control de la 
Empresa pública. Determinación de los precios. El coste de 
capital. Rentabilidad de la empresa pública.

Tema 15. Ley General Presupuestarla (I). Objetivos y prin­
cipios generales de la Ley General Presupuestarla. Los derechos 
y obligaciones de la Hacienda Pública. Los Presupuestos Gene­
rales del Estado. Los presupuestos de los Organismos comer­
ciales, industriales o financieros. Los programas de actuación 
en las Sociedades estatales.

Tema 10. Ley General Presupuestarla (II). La Intervención 
de la Administración y los Organismos autónomos del Estado. 
La deuda pública. El Tesoro público. La contabilidad pública. 
Los presupuestos, intervención y contabilidad de la Seguridad 
Social.

Tema 17. El ordenamiento tributario español: Principios 
constitucionales. El nuevo sistema constitucional de fuentes del 
derecho y su repercusión en el ámbito financiero. Aplicación de 
las normas tributarias. Los tributos y sus olases.

Tema 18. La relación jurídica tributaria: Concepto, natura­
leza y elementos. El hecho Imponible; Concepto y clases. El 
sujeto pasivo. Los responsables del tributo. La capacidad de 
obrar en el derecho tributarlo. El.domicilio fiscal.

Tema 18. La base imponible: Concepto y regímenes de de­
terminación. Estimaciones directa e Indirecta. Estimación obje­
tiva singular. La comprobación de valoree. La base liquidable. 
El tipo de gravamen. La deuda tributaria: Elementos,

Tema 20. Las infracciones tributarias: Concepto, naturaleza 
y clases. Sanciones. Condonación de sanciones. El delito fiscal.

Tema 21. La gestión tributaria. Organos administrativos: La 
competencia. El procedimiento de gestión tributarla. Las liquida­
ciones tributarias, autoliquidaciones. La consulta tributarla. El 
pago, la prescripción y otras formas de extinción de la deuda 
tributarla. Garantías del crédito tributario.

Tema 22. La recaudación de los tributos. Normas aplicables. 
Organos recaudadores. El personal recaudador: estatuto. Procedi­
miento de recaudación en periodo voluntario. Recaudación por 
ingreso directo, por recibos o por patentes. Prórroga de los 
plazos para ingreso voluntario.

Tema 23. Aplazamiento y fraccionamiento de pago de las 
deudas tributarias. Formas especiales de extinción de las deu­
das tributarias.

Tema 24. Procedimiento de recaudación en vía de apremio: 
Iniciación y terminación. Títulos que llevan aparejada ejecución: 
•Expedición y trámite. Providencia de apremio: Recargo que 
lleva consigo. Clasificación de deudores.

Tema 25. Embargo de bienes. Embargo de bienes muebles. 
Embargo de bienes Inmuebles. Enajenación de bienes.

Tema 28. Suspensión del procedimiento de apremio. Créditos 
incobrables. El perjuicio de valores. Tercerías.

Tema 27. Las hipotecas legales tácitas. La hipoteca especial. 
Los recursos administrativos en el procedimiento recaudatorio.

Tema 28. La contabilidad recaudatoria. Rendición de cuen­
tas de recaudación.

Tema 29. Revisión de actos en via administrativa. Procedi­
mientos especiales de revisión. El recurso de reposición. El pro­
cedimiento económico-administrativo (I). Organos de resolución. 
Capacidad, legitimación y representación de los Interesados. 
Dirección Técnica. Pluralidad de interesados.

Tema 30. El procedimiento económico-administrativo (II). 
Actos impugnables. Extensión de la competencia del órgano 
revisor: La «reformatio Jn pejus-. Procedimiento en única o 
primera instancia. Iniciación. Suspensión del acto impugnado. 
Instrucción. Terminación: Silencio administrativo. Ejecución. Re­
cursos.

Tema 31. El sistema tributario español. Principios estructu­
ra evolución y estado actual de su reforma.

Tema 32. Teoría de la imposición directa. Imposición sobre 
la renta.

Tema 33. La imposición sobre e] patrimonio y sobre sucesio­
nes. Naturaleza y ámbito de aplicación del Impuesto Extraordina­
rio sobre el Patrimonio de las Personas Físicas. El Impuesto 
General sobre Sucesiones. Ambito material, espacial y temporal 
del impuesto: Hecho imponible, base Imponible y deuda tri­
butaria.

Tema 34. Teoría de la imposición directa. Impuestos sobre el 
Consumo. Imposición sobre la circulación de bienes. El Impuesto 
sobre el Volumen de los Negocios: Impuestos de fase única y de 
fase múltiple. Estudio especial del Impuesto sobre el valor 
añadido.

Tema 35. Centralización y descentralización: Argumentos 
económicos en favor de una y otra. Condiciones para al diseño



óptimo de la estructura espacial de prestación de servicios pú­
blicos. Redistribución de la renta: equidad individual (horizon­
tal y vertical) y equidad regional.

Tema 36. El esquema constitucional de la Hacienda de las 
Administraciones Públicas españolas. La distribución de las fuen­
tes impositivas entre las distintas Administraciones territoriales. 
Justificación y funcionamiento de las transferencias interguber­
namentales. Las obligaciones económicas de las distintas Ha­
ciendas Públicas: Principios constitucionales de aplicación en los 
campos del gasto público, la contracción y la exigibilidad de 
obligaciones financieras.

Tema 37. La Ley Orgánica de Financiación de las Comuni­
dades Autónomas: Naturaleza y estructura. Principios generales. 
El Cosejo de Política Fiscal y Financiera. Recursos de las 
Comunidades Autónomas en la LOFCA, y en los Estatutos de 
Autonomía. Recaudación de las Comunidades Autónomas. El 
Fondo de Compensación Interterritorial.

Tema 38. Las Haciendas Locales en España: principios consti­
tuciones. El principio de reserva de Ley en materia tributaria y 
los Entes territoriales. Incidencia estatal y autonómica en la 
autonomía financiera local. La coordinación de la Hacienda 
estatal, autonómica y local. Magnitudes del sector público local. 
Gasto público local respecto del PNB y el conjunto de las 
Administraciones Públicas. Composición del gasto local. Compo­
sición y evolución de los ingresos locales y su financiación.

Tema 39. Presupuestos de las Entidades Locales: Principios y 
clases. Presupuesto ordinario: Estructura de gastos e ingresos. 
Cálculo de rendimiento de los recursos. Bases de ejecución del 
presupuesto. Presupuesto de inversiones. Estructura de gastos y 
su cálculo; estado de ingresos: Normas sobre las diferentes 
partidas. Plan financiero

Tema 40. Proceso de elaboración y aprobación del presu­
puesto looal. Reclamaciones e impugnaciones. Documentación. 
Régimen presupuestario de las Empresas dependientes de las 
Entidades Locales. Los programas de inversión municipal.

Tema 41. Principios generales de ejecución del presupuesto. 
Créditos extraordinarios y suplementos de crédito. Transferen­
cias de crédito. Liquidación del presupuesto.

Tema 42. Competencias de las Entidades Locales en materia 
tributaria local. Imposición y ordenación de los tributos locales. 
Contenido de las Ordenanzas fiscales y procedimiento de elabo­
ración y aprobación. Reclamaciones en materia tributaria.

Tema 43. Los ingresos locales no tributarios. Ingresos de 
derecho privado. Subvenciones y otros ingresos de derecho pú­
blico.

Tema 44. Tasas y contribuciones especiales. Régimen de 
cálculo y aprobación de tarifas.

Tema 45. Imposición municipal directa 6obre la renta y 
recargos sobre la misma. Contribución territorial urbana. Los 
consorcios. Licencia fiscal del Impuesto Industrial. Licencia fis­
cal de profesionales y artistas. Impuesto de Radicación.

Tema 46. Imposición municipal directa 60bre el capital y 
recargos sobre la misma. Impuesto municipal sobre solares. 
Impuesto sobre el instrumento del valor de los terrenos. Impo­
sición municipal indirecta. Impuesto sobre circulación de vehícu­
los. la publicidad y gastos suntuarios.

Tema 47. Financiación de inversiones. Emisión de deuda 
Contratos de préstamo. Operaciones de crédito con el Banco de 
Crédito Local de España, Bancos privados, Cajas de Ahorro, En­
tidades financieras privadas y mercado internacional de capi­
tales. Otras operaciones de crédi'o loca-1: Conversión de deudas y 
operaciones de tesorería.

Tema 48. Recursos financieros de las Entidades Locales 
menores. Agrupaciones v Moncnr.uniidades. Los ingresos de la 
Hacienda provincial.

Tema 40. La actividad recaudatoria de las Corporaciones 
Locales. Normas reguladoras. Organos, sistemas de recauda­
ción de las Entidades Locales. Contabilidad y rendición de 
cuentas de la gestión recaudatoria local.

Tema 50. Gastos y pagos locales. Clasificación de los gastos. 
Autorización de] gasto: Competencia, casos de nulidad, prohibi­
ciones. Ordenación de pagos: Competencia, clasificación y pre­
ferencia.

Tema 51. La fungión interventora. Fiscalización de los actos 
económicos de las Entidades Locales Fiscalización de los actos 
de liquidación, recaudación, inversión v aplicación de los cau­
dales públicos. El control de eficacia v el control de oportuni­
dad.

Tema 52. La Depositaría. Carácter v funciones. El control 
de legitimidad de los documentos de pago. La gestión de teso­
rería. La gestión recaudatoria.

Tema 53. La contabilidad como instrumento de control in­
terno Principios básicos de la Contabilidad pública. Régimen 
contable de las Entidades Loca'es v servicios de carácter admi­
nistrativo. comercial, industrial v financiero. Régimen contable 
de las Sociedades mercantiles dependientes de las Entidades 
Locales. Justificación de la aplicación de subvenciones.

Tema 54. La censura de cuentas locales: Antecedentes Re 
gulación en la constitución y en la legislación vigente. El Tri­
bunal de Cuentas, organización, funciones y procedimiento.

5.1.3 Derecho administrativo

Tema 1. La Administración Pública v el Derecho adminis­
trativo: El concepto de administración en la evolución del De­
recho administrativo. La administración como persona jurídica.

El concepto positivo del Derocho administrativo. Límites de 
aplicación del Derecho administrativo. Criterios de aplicación a 
la administración del Derecho privado.

Tema 2. El ordenamiento juridico-administrativo. Caracteres. 
Los principios generales del Derecho. La Ley. Clases de Leyes. 
Los Decretos-leyes. La delegación legislativa: Sus clases.

Tema 3. El Reglamento. Fundamento constitucional de la 
potestad reglamentaria. Clases de Reglamentos. Principios que 
presiden las relaciones entre Ley y Reglamento. Límites for­
males y sustanciales de la potestad reglamentaria. Inderogabili- 
dad singular de los Reglamentos. Reglamentos ilegales. Cir­
culares, instrucciones y órdenes de servicio. La costumbre.

Tema 4. Las normas autonómicas. Relaciones con el ordena­
miento estatal. Los conflictos y la prevalencia del Derecho 
estatal. Las Leyes autonómicas. Los Reglamentos de las Comu­
nidades Autónomas.

Tema 3. La personalidad jurídica de las Administraciones 
públicas. Tipología de los Entes públicos. Consideración especial 
de la Administración institucional.

Tema 6. La teoría del administrado y de sus situaciones 
jurídicas. El administrado en general y su capacidad jurídica 
y de obrar. La6 situaciones jurídicas del administrado. La parti­
cipación de los administrados en las funciones administrativas.

Tema 7. El principio de legalidad de la Administración. 
Técnicas de atribución de potestad. Potestades regladas y dis­
crecionales.

Tema 8. El acto administrativo. Concepto. Clases. Elemen­
tos.

Tema 9. El procedimiento administrativo. Concepto y clases. 
La regulación de procedimiento administrativo en nuestro De­
recho. Principios generales Los interesados.

Tema 10. Fases del procedimiento general. Procedimientos 
especiales. El silencio administrativo. Defensa contra la inacti­
vidad material de la Administración.

Tema 11. La eficacia de los actos administrativos. Condicio­
nes de eficacia. La notificación y publicación. La retroactividad 
de los actos administrativos. Los actos administrativos someti­
dos a condición suspensiva o resolutoria. La suspensión y sus 
clases.

Tema 12. La ejecución del acto administrativo. La coacción 
administrativa. El acto administrativo como título de la ejecu­
ción. Medios de ejecución forzosa.

Tema 13. La teoría de la invalidez del acto administrativo. 
Nulidad absoluta. Anulabilidad. Convalidación y conversión. 
Irregularidades no invalidantes. La revocación de los actos admi­
nistrativos.

Tema 14. Los contratos de la Administración en general. 
Naturaleza y clases. La figura del contrato administrativo: For­
mación histórica y sentido actual. Contratos administrativos y 
contratos privados de la. Administración en el" ordenamiento 
vigente. Elementos de los contratos. Procedimiento general de 
contratación.

Tema 15. Contenido y efectos de los contratos administra­
tivos. Las prerrogativas de la Administración. El equilibrio 
financiero de los contratos. La revisión de precios. La invalidez 
de los contratos.

Tema 18. Los recursos administrativos. Concepto y signifi­
cado. Clases. El procedimiento administrativo en vía de recurso: 
Principios generales. Los recursos ordinarios de alzada y repo­
sición. Los recursos de súplica y revisión.

Tema 17. La jurisdicción contencioso-adminisl rativa: Natura­
leza. Sistemas de organización. Extensión y límites de la juris­
dicción contencioso-administrativa. Organos de la jurisdicción 
contencioso-administraliva Las partes en el proceso. El proce­
dimiento en primera o única instancia. La sentencia y su eje­
cución. Recursos contra 'as sentencias.

Tema 18. La expropiación forzosa. Naturaleza y justifica­
ción de la potestad expropiatoria Los sujetos de la potestad 
expropiatoria. El objeto de la potestad expropiatoria. La causa. 
El contenido de la expropiación.

Tema 10. Procedimiento expropiatorio general La declara­
ción de necesidad de la ocupación de los bienes o derechos 
objetos de la expropiación. La Indemnización o justo precio. 
La garantía del justiprecio frente a demoras y depreciación 
monetaria. El pago. La declaración de urgencia de la ocupación 
de los bienes afectados por la expropiación.

Tema 20. La responsabilidad de la Administración Pública 
Evolución. Presupuestos. Efectividad de la reparación, la ac­
ción de responsabilidad. Le responsabilidad por actos adminis­
trativos.

Tema 21. El concepto de servicio público. Su evolución y 
crisis. Los modos de gestión del servicio público. La gestión 
directa.

Tema 22. La concesión. Concepto, naturaleza y clases. Ele­
mentos personales, reales y formales. Potestades de le Adminis­
tración. Derechos y obligaciones del concesionario. Relaciones 
del concesionario con los usuarios. Extinción de la concesión.

Tema 23. El arrendamiento. El concierto. La Empresa mix­
ta y la gestión interesada El consorcio.

Tema 24. El dominio público. Concepto y naturaleza. El cri­
terio de la afectación. Las mutaciones demaniales Elementos 
del dominio público: Sujetos, objeto v destino. Régimen jurídico 
del dominio público. Uso y utilización: Estudio especial de la 
concesión y la reserva demanial.



Tema 25. El patrimonio privado de las Entidades públicas 
Régimen jurídico: Potestades de la Administración y régimen de 
adquisición, uso y enajenación.

Tema 26. La organización administrativa. Criterios estruc 
turales. Principios jurídicos de la organización administrativa

Tema 27. Organización de la Administración del Estado 
Administración periférica. Administración institucional del Es 
tado.

Tema 28. Concepto de funcionario Dúblico. La relación de 
servicios entre el funcionario y el Ente público. Caracteres, 
nacimiento y naturaleza.

Tema 20. El modelo económico de la Constitución española 
Técnicas de intervención pública en una economía de mercado. 
Limites.

Tema 30. El sector público económico. Las nacionalizacio 
nes. Las Empresas públicas; Principios de organización. Los 
Entes públicos de gestión. El Instituto Nacional de Industria

5.1.4 Administración Local

Tema 1. El Téglmen local. Principios constitucionales de la 
Administración Local en España. Garantía institucional de la 
autonomía local. Contenido y limites de la autonomía. Doctrina 
del Tribunal Constitucional.

Tema 2. Fuentes del ordenamiento local. Legislación estatal 
sobre régimen local. Legislación autonómica local. Sus relacio­
nes con la estatal. Problemática de la aplicación a las Entidades 
Locales de las Leyes estatales y autonómicas de carácter sec­
torial.

Tema 3. Ordenanzas y Reglamentos Locales en el Derecho 
español. Los Reglamentos municipales como fuentes del Derecho 
y manifestación de autonomía. Las relaciones de los Reglamentos 
Locales oon las Leyes y Reglamentos del Estado y Comunidades 
Autónomas.

Tema 4. La potestad reglamentaria de las Entidades Lo 
cales. Organos titulares. Ordenanzas y Reglamentos. Clases. El 
procedimiento de elaboración y aprobación de Ordenanzas y 
Reglamentos. La publicación de las normas locales. Limites de 
la potestad reglamentaria local. Los bandos.

Tema 5. Las Entidades Locales. Clases. El Municipio. Con­
cepto. El Municipio como Entidad básica de la organización 
territorial del Estado representativa de los intereses locales 
y como organización prestadora de los servicios públicos. Es­
tructura de los municipios españoles. Criterios de clasificación.

Tema 6. Elementos del Municipio. El territorio. La población 
municipal. Clasificación. El empadronamienmo. Derechos de los 
vecinos. La participación vecinal en la Administración Local. 
Derechos de los extranjeros.

Tema 7. La organización municipal. Sistemas de gobierno 
municipal. Principios del ordenamiento español. Las autoridades 
locales. Estatuto.

Tema 8. Las elecciones locales. Evolución en el Derecho 
español y principios de la legislación electoral vigente. Los par­
tidos políticos en la representación local. El distrito electoral 
Electores y elegibles. La administración electoral. Procedimien­
to electoral.

Tema 0. El Alcalde. Nombramiento y cese. Competencias 
Los Tenientes de Alcalde. Alcaldes pedáneos y de barrio. Ré­
gimen jurídico de la actividad del Alcalde. Recursos y respon­
sabilidad.

Tema 10. El Ayuntamiento Pleno. Composición y funciones. 
Otros órganos colegiados con funciones decisorias. Comisiones 
informativas. Las Juntas de Distrito.

Tema 11. Regímenes municipales especiales. Régimen de 
Carta. Concejo abierto. Régimen especial para los municipios 
inferiores a cinco mil habitantes. Régimen de gobierno y admi­
nistración de las grandes ciudades.

Tema 12. Las Areas Metropolitanas en el Derecho. Manco­
munidades y agrupaciones de municipios. Creación, organización 
y competencias. La comarca en el Derecho local español. Co­
munidades de Villa y Tierra. La Entidad Local Menor. Organi­
zación y competencias.

Tema 13. La provincia. La provincia en la Constitución es­
pañola de 1078. La provincia en el ámbito de las Comunidades 
Autónomas. Comunidades Autónomas uniprovinciales. Las Dipu­
taciones como Administraciones Territoriales de las Comunida­
des Autónomas. Regímenes provinciales especiales.

Tema 14. Organos de gobierno y administración de la pro­
vincia. El marco constitucional. Composición e integración de 
las Diputaciones. La Comisión Permanente. El Presidente de 
la Diputación. Atribuciones de los distintos órganos de gobierno.

Tema 15. Teoría general de las competencias locales. Sis­
temas de determinación de la competencia local. El criterio del 
interés prevalente y la artictilación de competencias de los Entes 
públicos. Competencias propias, compartidas, concurrentes y 
delegadas. Competencias y obligaciones mínimas. Los conflictos 
de competencias y de atribuciones.

Tema 16. Régimen de sesiones y acuerdos de las Corpora­
ciones Locales. Normas reguladoras. Las sesiones. Clases. Los 
acuerdos de las Corporaciones Locales. Clases y formas. Infor­
mes previos del Secretarlo y del Interventor. Actas y certifica­
ciones. Las resoluciones del Presidente de la Corporación.

Tema 17. Especialidades locales del acto administrativo. El 
uso del castellano y otras lenguas oficiales. Suspensión e impug­
nación de los actos locales por parte de la Administración del 
Estado y de las Comunidades Autónomas.

Tema 18. .Ejecutividad de los actos administrativos locales. 
El procedimiento ejecutivo local. El procedimiento de apremio. 
Ejecución subsidiaria. Sanción coercitiva. Compulsión sobre las 
personas. Desahucio administrativo.

Tema 10. La revisión de los actos administrativos locales. 
La revisión de oficio. Recursos administrativos y jurisdiccionales 
contra aclos de las Corporaciones Locales.

Tema 20. La contratación local: Principios generales y pecu­
liaridades dél régimen local Especial consideración de la extin­
ción de los contratos v de las garantías y responsabilidad en 
la contratación.

Tema 21. E] patrimonio de las Entidades Locales. Clasifica­
ción de los bienes. El dominio público local. Bienes patrimonia­
les de las Entidades Locales. El inventario. Bienes comunales. 
Adquisición y enajenación de los bienes propios. Administración, 
uso y aprovechamiento de los bienes patrimoniales.

Tema 22. Los montes C]ese6 y régimen jurídico. Los montes 
vecinales en mano común.

Tema 23. Obras municipales. Antecedentes y regulación ac­
tual. Clasificación de las obras. Proceso de elaboración g apro­
bación de los proyectos de obras. Ejecución del proyecto. La 
responsabilidad derivada de las obras.

Tema 24. Intervención de los Entes locales en la actividad 
privada. Principios y limites. Medios de intervención. Régimen 
jurídico de las licencias.

Tema 25. El servicio público en la esfera local. Municipaliza­
ción y próvincialización de servicios públicos locales. Significado 
y valoración histórica. Presupuestos, requisitos y procedimiento 
para la municipalización o próvincialización.

Tema 28. Modos de gestión de los servicios públicos locales.
Tema 27. Fórmulas de cooperación en la prestación de ser­

vicios. Los consorcios. Peculiaridades de laa Empresas mixtas 
en el ámbito local. El fomento en la esfera local.

Tema 28. La función pública local. Concepto y clases de 
funcionarios Los Cuerpos Nacionales de Administración Local: 
Categorías y atribuciones. Selección y formación.

Tema 20. Funcionarios de carrera de la Administración Lo­
cal. Grupos y atribuciones. Funcionarios de empleo. Personal 
contratado. Clases y régimen jurídico.

Tema 30. Derechos y deberes de los funcionarios públicos 
locales. Libertades políticas y sindicales. Situaciones adminis­
trativas.

Tema 31. Régimen de retribuciones. Derechos pasivos y Se­
guridad Social de los funcionarios locales. Extinción de la rela­
ción funcionarial.

Tema 32. La responsabilidad administrativa de los funcio­
narios locales. Régimen disciplinario. Responsabilidad civil y 
penal de las autoridades y funcionarios locales.

Tema 33. Competencias locales en materia de abastos, ma­
taderos, mercados, lonjas de pescado, establecimientos alimen­
tarios. Servicios públicos de suministro.

Tema 34. Competencias locales en materia de salubridad. 
Saneamiento, recogida y tratamiento de residuos sólidos. Compe­
tencias locales en materia de circulación y transportes urbanos. 
Estaciones de autobuses. La reglamentación del servicio de 
taxis.

Tema 35. Competencias locales en materia de educación y 
cultura. Competencias sanitarias. Beneficencia y asistencia so­
cial. Competencias en materia de vivienda, turismo y deportes.

Tema 36. Colaboración y cooperación entre las Administra­
ciones Territoriales. Asistencia a las Entidades Locales. Modali­
dades. El plan provincial de obras y servicios. Acción comuni­
taria y comarcas de acción especial.

Tema 37. La ordenación urbanística. Los planes de urba­
nismo. Consideración especial de los planes general y parciales 
municipales. Las normas subsidiarias.

Tema 38. La ordenación urbanística y el derecho de pro­
piedad. Clases de suelo. Técnicas de redistribución de beneficios 
y cargas derivadas del planeamiento.

Tema 30. La ejecución del planeamiento. Los sistemag de 
actuación.

Tema 40. La licencia urbanística. Concepto, caracteres y efi­
cacia. Disciplina urbanística. Responsabilidad en materia ur­
banística.

«.2 PROGRAMA DE MATERIAS DEL TERCER EJERCICIO 

Cálculo, Matemática financiera y Estadística (práctico)

Tema 1. Operaciones financieras en régimen de capitaliza­
ción simple y compuesta. Convenios para tiempos fraccionarios.

Tema 2. Descuentos simples y compuestos. Valor actual de 
un capital en régimen de capitalización compuesta. Valores me­
dios en la capitalización. Sustitución de créditos en capitalización 
compuesta. Vencimientos común y medio. Tantos equivalentes 
de intereses y descuentos entero y fraccionado.

Tema 3. Operaciones de Bolsa al contado y a plazos. Ope­
raciones de doble. Operaciones por diferencias y con prima.

Tema 4. Rentas ciertas, constantes y variables en progre­
sión aritmética y geométrica.

Tema 5. Préstamos amortizables mediante rentas constan-' 
tes y variables Préstamos con intereses anticipados y amortiza- 
bles por el sistema americano. Empréstitos normales, con primas, 
con lotes y sin pago del último cupón. Empréstitos amortizables 
mediante rentas variables y empréstitos cuyos totales se amor-



tizan por un efectivo variable cada año. Conversión de em­
préstitos.

Tema 8. Valor efectivo de los títulos de un empréstito ordi­
nario teniendo en cuenta los impuestos que lo gravan. Cálculo 
de los tantos efectivos.

Tema 7. Series cronológicas. Números Indices. Las medidas 
de una distribución de frecuencias: Medidas de tendencia central 
y de dispersión. Correlación y regresión.

Tema 8. Inferencia estadística. Tipo de muestras. Métodos 
de inferencia estadística: Estimación y contraste.

Tema 9. Cálculo del coste de los Servicios Públicos gene­
radores de tasas.

Contabilidad superior pública privada (práctico)
Tema 1. Contabilidad de las Empresas según las operaciones 

realizadas: a) Operaciones comunes generales, b) Operaciones 
comunes especiales, c) Préstamos, d) Créditos.

Tema 2. Contabilidad de las Empresas según la forma jurí­
dica de éstas en los casos de: a) Contabilidad, b) Cierre de 
ejercicje, c) Distribución de resultados, d) Modificaciones de 
capital, e) Regularizaclón de balances, f) Empréstitos-obligacio­
nes, g) Transformación, h) Fusión, i) Absorción, j) Liquidación, 
k) Quiebra, 1) Suspensión de pagos y 11) Convenio de acree­
dores.

Tema 3. Contabilidad general y analítica de-explotación de 
las Empresas, según la Indole de sus negocios: a) Empresas 
industriales b) Empresas extractivás, c) Empresas de trans­
formación, d) Empresas de obras y construcciones, e) Empre­
sas comerciales y f) Empresas de servicios.

Tema 4. Consolidación de estados financieros y análisis de 
estados económicos-financieros.

Tema 5. Contabilidad administrativa local preventiva.
Tema 8. Contabilidad administrativa local de desarrollo.
Tema 7. Contabilidad administrativa final o consuntiva.

Contabilidad superior privada (teórico-escrito)
Tema 1. La contabilidad como ciencia. El concepto de patri­

monio y los equilibrios patrimoniales. La cuenta: Concepto, 
clases y operatoria funcional.

Tema 2. El balanoe de situación como instrumento de re­
presentación del patrimonio. El balance como origen y término 
dé las contabilizaciones. El resultado del ejercicio. Periodlfica- 
ciones de resultados. Las cuentas de resultados. La contabilidad 
financiera.

Tema 3. El problema contable de las valoraciones. Inciden­
cia de lás fluctuaciones monetarias. Amortizaciones. Provisio­
nes. Previsiones. Reservas.

Tema 4. Flujos reales y flujos financieros. Estados econó­
mico-financieros. El estado de origen y aplicación de fondos. 
El «cash flow». El cuadro cinético.

Tema 6. Los planes de cuentas. La planificación contable 
en otros países. La normalización contable en España. El plan 
general contable español.

Tema 8. La contabilidad analítica. El concepto contable del 
coste. Costes y precios de coste: Definición, clasificación y mé­
todos de cálculo. La contabilidad marginal.

Tema 7. Los presupuestos flexibles: Principios, técnica y 
modelo contable^La contabilidad del valor añadido.

Tema 8. Concentraciones empresariales. El concepto de gru­
po. La consolidación de balances: Concepto, objetivos y métodos 
Operaciones de consolidación: Ajustes, eliminaciones, determina­
ción del total del negocio consolidado y consolidación propia­
mente dicha. Presentación de las «cuentas de grupo».

Tema 9. Análisis de los estados económico-financieros: Aná­
lisis de balances. Análisis patrimonial. Análisis financiero. Aná­
lisis económico. Análisis de rentabilidad.

Tema 10. Auditoria contable: Principios básicos. Procedi­
mientos de alteración o simulación de la situación patrimonial y 
de los resultados:'Su investigación v prevención. Auditoria de 
sistemas automatizados de procesamiento de datos. La audi­
toría desde e] punto de vista legal

Contabilidad pública (teórico-escrito)
Tema 11. La contabilidad nacional. El Plan de Contabilidad 

Nacional. Los sectores. Las magnitudes macroeconómicas signifi­
cativas. Las cuentas. La contabilidad nacional en España y la 
propugnada por los Organismos internacionales. La contabilidad 
nacional y el sistema «imput-output».

Tema 12. La Renta Nacional y el Producto Nacional: Con­
cepto, magnitudes y cálculo. Estimaciones y determinación de 
la Renta Nacional española. Renta Nacional y presión fiscal.

Tema 13. La contabilidad pública: Principios básicos.* La 
contabilidad pública y la contabilidad nacional. El sector pú­
blico. El Plan General de Contabilidad Pública. Fases de la 
contabilidad pública.

Tema 14. (I). La contabilidad administrativa de las Cor- 
poraciones Locales. Funciones que comprende, órganos que la 
realizan y disposiciones por que se rige. La contabilidad pública 
local en el extranjero.

Tema 15 (II). La contabilidad administrativa de las Cor­
poraciones. Locales. Tecnicismos de la contabilidad administra­
tiva. Significación de los vocablos propios de la estructura, des­
arrollo y cierre del presupuesto. Especial referencia a los tér­

minos cuentadante, intervenido, toma de razón, contraído, devo­
luciones, minoraciones, reintegros, remanentes de crédito y for- 
malización. Terminología propia de las operaciones de valores 
independientes y auxiliares del presupuesto.

Tema 18 (III). La contabilidad administrativa de las Cor­
poraciones Locales. Libros registros de operaciones y de expe­
dición de documentos. Libros de contabilidad principal y auxi­
liar: Concepto, clasificaciones e idea general de su estructura, 
apertura, desarrollo y cierre. Subsanación de errores y omi­
siones en libros y cuentea.

Tema 17 (IV). La contabilidad administrativa de las Corpo­
raciones Locales. Mandamientos de ingreso y pago: Concepto y 
clasificaciones. Requisitos esenciales. Tramitación. Anotaciones y 
asientos contables que producen en los registros, libros y diarios.

Tema 18. La contabilidad administrativa local de ingresos 
y gastos: Concepto y fines. Previsiones presupuestarias: Su ca­
rácter. Reconocimiento y liquidación de derechos y obligaciones. 
Recaudación de ingresos y pago de gastos. Análisis fiscal de 
expedientes de ingresos y gastos.

Tema 19. La contabilidad de Depositarla en las Corpora­
ciones Locales. Especial referencia a la contabilidad auxiliar 
de recaudación. Actas de Arqueo. Arqueo diario y parte de 
Caja. La contabilidad auxiliar de cuentas corrientes.

Tema 20. La contabilidad extrapresupuestaria de valores 
independientes y auxiliares del presupuesto: Concepto y fines. 
Rúbricas y subrúbricas o cuentas. Ingresos y pagos por metálico 
y valores. Análisis de saldos.

Tema 21. El cierre del ejercicio en las Corporaciones Lo­
cales. La liquidación del presupuesto. Documentación. Determi­
nación de resultados. Las resultas de ingresos y gastos.

Tema 22. Cuentas administrativas a rendirse en las Corpo­
raciones Locales. Las cuentas generales de presupuestos y de 
administración del patrimonio. Las cuentas de caudales, de 
valores independientes y auxiliares del presupuesto y de recau­
dación. Análisis y contenido. Formación, tramitación y apro­
bación.

Tema 23. Fiscalización de la gestión económica de las Cor­
poraciones Locales. Fiscalización interna y extema. Organos de 
fiscalización. Especial y referencia al Tribunal de Cuentas y a 
sus funciones fiscalizadora y jurisdiccional.

ADMINISTRACION LOCAL

7717 RESOLUCION de 12 de marzo de 1984, del Ayunta­
miento de Ceuta, referente a la convocatoria para 
proveer una plaza de Encargado de Archivo.

En el «Boletín Oficial de Ceuta» número 2.094, de fecha 23 
de febrero de 1984, aparece publicada la convocatoria para cu­
brir en propiedad una plaza de Encargado de Archivo de este 
Ayuntamiento, encuadrada en el grupo de Administración Es­
pecial, subgrupo de Servicios Especiales, dotada con el sueldo 
correspondiente al nivel de proporcionalidad 8, coeficiente 2,3; 
pagas extraordinarias, trienios y demás retribuciones comple­
mentarias que correspondan con arreglo a la legislación vi­
gente y la Corporación tenga acordado o pueda acordar y con 
edad de jubilación a los sesenta y cinco años.

Las instancias solicitando tomar parte en la oposición, diri­
gidas al llustrlsimo señor Alcalde-Presidente, debidamente rein­
tegradas, se presentarán en el Registro General de este Ayun- 
taminto o por los procedimientos establecidos en la Ley de 
Procedimiento Administrativo, durante el plazo de treinta días 
hábiles, a contar desde el siguiente al en que aparezca publi­
cado este anuncio en el «Boletín Oficial del Estado».

El resto de los anuncios referidos a esta oposición solamen­
te se publicarán en el «Boletín Oficial» de la ciudad y en el 
tablón de edictos de esta Casa Consistorial, conforme autoriza 
el Real Decreto 712/1982, de 2 de abril.

Ceuta, 12 de marzo de 1984.—El Secretario general, Rafael 
Lirola Catalán.—4.351-E.

7718 RESOLUCION de 13 de marzo de 1984, del Ayun­
tamiento de Reus, referente a la convocatoria para 
proveer tres plazas de Técnicos de Administración 
General.

Apreciado un error en la transcripción de la convocatoria de 
oposición libre para la provisión de tres plazas de Técnico de 
Administración General, publicada en el «Boletín Oficial del 
Estado» número 30, de fecha 4 de febrero del año en curso, por 
el presente, se subsana la omisión producida, en el sentido de 
que podrán optar a las mismas quienes se hallen en posesión 
del título de Licenciado en Derecho, en Ciencias Políticas, Eco­
nómicas o Empresariales, Intendente Mercantil o Actuario, o 
en condiciones de obtenerlo en la fecha en que termine el 
plazo de presentación de instancias.


