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|. DISPOSICIONES GENERALES

MINISTERIO DE JUSTICIA

5935 Orden JUS/439/2018, de 26 de abril, por la que se crea y regula el Sistema
Archivistico del Ministerio de Justicia y de sus Organismos Publicos vinculados
o dependientes.

De conformidad con lo establecido en el articulo 65 de la Ley 16/1985, de 25 de junio,
de Patrimonio Histérico Espaniol, que obliga a cada Departamento ministerial a asegurar la
coordinacion del funcionamiento de todos los archivos del Ministerio y de los organismos
a él vinculados y a regularizar las transferencias a los Archivos del Estado, se dicta la
presente orden que establece las normas basicas sobre organizacion y funcionamiento del
Sistema Archivistico del Departamento.

El Real Decreto 1708/2011, de 18 de noviembre, por el que se establece el Sistema
Espafol de Archivos y se regula el Sistema de Archivos de la Administracion General
del Estado y de sus organismos publicos y su régimen de acceso, en su articulo 7 prevé
que integran el Sistema de Archivos de la Administracion General del Estado, todos los
archivos, centros, servicios y, en su caso, sistemas archivisticos de los Departamentos
ministeriales, y de sus organismos publicos existentes y los que en el futuro puedan
crearse reglamentariamente; y en su disposicion final tercera prevé que los titulares de
los Departamentos ministeriales adoptaran las previsiones necesarias para asegurar la
plena aplicacion de las previsiones del Sistema de Archivos de la Administracion
General del Estado y de sus organismos publicos en el ambito de los archivos de su
competencia.

Asi, mediante la presente orden se establecen las normas basicas de organizacion y
funcionamiento del Sistema Archivistico del Ministerio de Justicia y de los organismos
publicos vinculados o dependientes del mismo, esto es, el Centro de Estudios Juridicos y
la Mutualidad General Judicial, al objeto de lograr un tratamiento archivistico normalizado
y uniforme en todo su ambito de aplicacién, con el fin de cumplir con las obligaciones de
transparencia exigidas por la normativa vigente.

Se regulan también las funciones del Archivo General del Ministerio de Justicia, de los
archivos de gestion y del Sistema Archivistico del Ministerio de Justicia y sus organismos
publicos vinculados o dependientes.

En el plano organizativo, la Subsecretaria de Justicia ejerce funciones de coordinacion
ejecutiva, a través de la Secretaria General Técnica, asistida por el Grupo de Trabajo de
Coordinacién de Archivos y Gestion Documental del Ministerio de Justicia y de los
organismos publicos vinculados o dependientes del mismo, creado por Resolucion de la
Subsecretaria del Ministerio de Justicia de 20 de Septiembre de 2016.

Esta orden aborda también el establecimiento de las normas relativas a la
transferencia de documentos, que es el procedimiento mediante el cual los documentos
pasan de los archivos de gestiéon al Archivo General y con posterioridad a los
correspondientes Archivos del Estado, en aplicacion de la normativa estatal vigente. Su
objetivo final es lograr que el Patrimonio Documental reciba el tratamiento archivistico
adecuado por el personal especializado de los Archivos del Estado y evitar la acumulacién
de documentos en las oficinas.

Por ultimo, se fijan las normas relativas a la eliminaciéon o destruccién fisica de
unidades o series documentales de acuerdo con lo determinado en el proceso previo de
valoracion documental.

La presente orden se dicta de conformidad con la disposicidon final tercera del Real
Decreto 1708/2011, de 18 de noviembre.
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En su virtud, dispongo:

Articulo 1. Objeto y ambito de aplicacion.
1. La presente orden tiene por objeto:

a) Establecer las normas de organizacién y funcionamiento del Sistema Archivistico
del Ministerio de Justicia y, a tal efecto, determinar su composicion, asi como las funciones
de los érganos de direccién y consulta.

b) Regular las funciones del Archivo General del Ministerio de Justicia, de los
archivos de gestion y del Sistema Archivistico del Ministerio de Justicia y sus organismos
publicos vinculados o dependientes.

c) Prever el régimen y calendario de las transferencias y de las propuestas de
eliminacion de documentos.

2. Esta orden sera de aplicacion a todos los archivos de cualquier érgano del
Ministerio de Justicia y sus organismos publicos vinculados o dependientes.

Articulo 2. Régimen juridico aplicable.

Los Archivos del Ministerio de Justicia se rigen por la Ley 16/1985, de 25 de junio, de
Patrimonio Histérico Espanol; la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comun de las Administraciones Publicas; la Ley 40/2015, de 1 de octubre,
de Régimen Juridico del Sector Publico y sus normas de desarrollo; el Real
Decreto 1708/2011, de 18 de noviembre, por el que se establece el Sistema Espafiol de
Archivos de la Administracion General del Estado y de sus Organismos Publicos y su
régimen de acceso; el Real Decreto 1164/2002, de 8 de noviembre, por el que se regula la
conservacion del patrimonio documental con valor histérico, el control de la eliminacion de
otros documentos de la Administracién General del Estado y sus organismos publicos y la
conservacion de documentos administrativos en soporte distinto al original; asi como por
lo establecido en esta orden.

Articulo 3. Definiciones.
A los efectos de esta orden, se entiende por:

a) Sistema Archivistico del Ministerio de Justicia: conjunto ordenado de normas,
medios y procedimientos con el que se hacen funcionar y protegen los archivos del
Ministerio de Justicia y el patrimonio documental en ellos conservado. Esta conformado
por unos drganos de direccion, coordinacion y asesoramiento técnico, un conjunto de
archivos y una normativa que dan cohesién al Sistema y regulan sus procedimientos.

b) Archivos del Ministerio de Justicia: conjuntos organicos de documentos de
cualquier época generados, conservados o reunidos en el ejercicio de sus actividades
por cualquier érgano u organismo incluido en el ambito de esta orden, al servicio de su
utilizacién para la gestion administrativa, la informacion, la investigacién y la cultura.
Estan compuestos por el Archivo General del Ministerio de Justicia y el conjunto de
archivos de gestion que conservan, controlan y tratan la documentacion producida o
conservada por el Departamento en cada una de las etapas del ciclo vital de los
documentos.

c) Patrimonio Documental del Ministerio de Justicia: conjunto de documentos de
cualquier época, entendiendo por tales todas las expresiones en lenguaje natural o
convencional y cualesquiera otras expresiones graficas, sonoras o en imagen,
recogidas en cualquier tipo de soporte material, incluido los soportes informéticos
cuya titularidad corresponda a cualquier 6rgano u organismo definido en el &mbito de
esta orden.
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Articulo 4. El Sistema Archivistico del Ministerio de Justicia. Organos competentes y
funciones.

1. La Secretaria General Técnica ejerce la direccion del Sistema Archivistico del
Ministerio de Justicia y gestiona su patrimonio documental a través del Archivo General
con las siguientes misiones fundamentales:

a) Asegurar la coordinacion del funcionamiento de todos los archivos incluidos en el
ambito de esta orden, inspeccionar sus trabajos técnicos, asegurar el cumplimiento de la
normativa vigente en los mismos, e impulsar la formacién y actualizacion en temas
archivisticos del personal con cometidos en el Sistema Archivistico.

b) Elaborar y aprobar las normas e instrucciones técnicas de procedimiento, previo
informe del Grupo de Trabajo de Coordinaciéon de Archivos y de Gestion Documental,
promoviendo asi la unificacion de criterios en los archivos del Departamento sobre las
diferentes materias y trabajos archivisticos y los instrumentos e impresos normalizados
que de ellos se deriven, conforme al Sistema vigente para los Archivos del Estado, y sobre
cualesquiera otros asuntos relacionados con el tratamiento archivistico de los documentos
en cualquiera de las fases de su ciclo vital.

c) Elaborar y coordinar los programas de actuacion sobre el patrimonio documental
del Ministerio de Justicia.

d) Coordinar, mantener y actualizar el Censo del Patrimonio Documental del
Ministerio de Justicia, sin perjuicio de la colaboracion necesaria para el mantenimiento del
censo de archivos estatales que las autoridades culturales requieran, y proporcionar la
informacion de caracter general que corresponda sobre dicho Patrimonio a las entidades,
organismos o personas que lo soliciten.

e) Asesorary prestar asistencia técnica a las autoridades y organismos responsables
del cumplimiento de la presente orden.

f) Colaborar y participar activamente desde el Archivo General y desde el Grupo de
Trabajo de Coordinacién de Archivos y de Gestién Documental en la implantacion de la
Administracion digital, especialmente a través de la Norma Técnica de Interoperabilidad de
Politica de gestion de documentos electrénicos, en lo que respecta al Sistema de Gestion
de Documentos Electronicos de Archivo, fase final del Sistema de Gestion de Documentos
Electronicos.

2. El Grupo de Trabajo de Coordinacion de Archivos y de Gestidon Documental es el
organo especifico del Departamento que estudia y eleva propuestas de dictamen sobre las
cuestiones relativas a la calificacion y utilizacién de sus documentos, asi como su régimen
de transferencias, acceso e inutilidad administrativa.

Articulo 5. Composicion de los archivos del Ministerio de Justicia.

Los archivos del Ministerio de Justicia se componen del Archivo General y del conjunto
de archivos de gestidon que conservan, controlan y tratan la documentacion producida o
conservada por el Departamento y por cualquier 6rgano u organismo incluido en el ambito
de esta orden, en cada una de las etapas del ciclo vital de los documentos, de acuerdo con
las normas de la presente orden y aquellas otras que le sean de aplicacion.

Articulo 6. El Archivo General del Ministerio de Justicia. Organizacién y funciones.

1. El Archivo General del Ministerio de Justicia, dependiente de la Subdireccién
General de Documentacion y Publicaciones de la Secretaria General Técnica, realiza las
siguientes funciones:

a) Conservar los documentos que son transferidos por los distintos archivos de gestion.

b) Coordinar y controlar el funcionamiento de los archivos de gestion.

c) Proporcionar a los archivos de gestion el asesoramiento técnico necesario para
conseguir la correcta conservacion y tratamiento archivistico unificado de la documentacion,

Verificable en http://www.boe.es

cve: BOE-A-2018-5935



BOLETIN OFICIAL DEL ESTADO

Miércoles 2 de mayo de 2018 Sec. I

Pag. 47090

en materia de transferencias preceptivas y periddicas de documentos; ademas, fija el
régimen de acceso, en los términos establecidos mediante resolucion de la Subsecretaria;
y la coordinacién de cuantos trabajos archivisticos sean necesarios.

d) Transferir al Archivo General de la Administracion la documentacién, una vez
transcurrido el plazo establecido para ello.

2. Con caracter general, y salvo excepciones aprobadas por el Secretario General
Técnico, el Archivo General del Ministerio de Justicia no debera custodiar documentos que
superen los veinticinco afios de antigliedad.

Articulo 7. Los archivos de gestion del Ministerio de Justicia. Organizacion y funciones.

1. Los archivos de gestién dependeran organicamente de los érganos superiores y
directivos de los que forman parte, aunque funcionalmente se sometan a las prescripciones
técnicas archivisticas de caracter normativo, asistencial y de inspeccién técnica derivadas
de la funcién de coordinacion del Sistema Archivistico por parte de la Secretaria General
Técnica.

2. Los archivos de gestién del Ministerio de Justicia custodiaran la documentacién
todavia en tramite y aquella otra que, aun después de finalizado el procedimiento
administrativo, esté sometida a continua utilizacién y consulta administrativa por las
mismas oficinas.

Los responsables de los archivos de gestidon transferiran periédicamente sus
documentos al Archivo General. Con caracter general, no podran custodiar documentos
que superen los cinco afos de antigiedad, salvo las excepciones aprobadas por la
Secretaria General Técnica.

3. Corresponde a los responsables de los archivos de gestién reunir y custodiar la
documentacién producida por las unidades en el ejercicio de sus actividades, asegurando
su control, descripcién, buena conservacion fisica e instalacion adecuada para su consulta
en todo momento y futura transferencia.

Articulo 8. Régimen y calendario de transferencias.

1. Al efecto de lograr la eficacia en materia de transferencia de documentos, la
Secretaria General Técnica aprobara un calendario anual de transferencias de los archivos
de gestién al Archivo General.

2. Las transferencias anuales de documentos de los archivos de gestion se realizaran
segun las instrucciones técnicas que la Secretaria General Técnica dicte a tal efecto e iran
acompafiadas de una copia de los instrumentos de control que los describan (ficheros,
indices, etc.), en soporte informatico, y que hayan venido sirviendo a la unidad para el
control y la recuperacién de los mismos.

Articulo 9. Eliminacién de documentos.

La propuesta de eliminacion de documentos de cualquier época generados,
conservados o reunidos en el ejercicio de su funcidn por cualquiera de las unidades del
Ministerio de Justicia y de cualquier 6rgano u organismo incluido en el ambito de esta
orden, debera ser informada por el Grupo de Trabajo de Coordinacién de Archivos y de
Gestion Documental y elevada al Subsecretario para su remision a la Comision Superior
Calificadora de Documentacion Administrativa, mediante el procedimiento que, en
desarrollo del articulo 55 de la Ley 16/1985, de 25 de junio, se contiene en el Real
Decreto 1164/2002, de 8 de noviembre.

Disposicién adicional unica. No incremento de gasto.

Esta orden no supondra ningun incremento de gasto ni de dotacién de recursos
humanos para el Ministerio de Justicia.
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Disposicion transitoria Unica. Transferencias desde los archivos de gestion al Archivo
General de fondos con antigliedad superior a cinco afos.

No obstante el limite maximo de cinco afios previsto, con caracter general, en el
articulo 7.2, los responsables de los archivos de gestion dispondran de un afio desde la
entrada en vigor de la presente orden, para regularizar la antigiiedad de su fondo mediante
un plan de transferencias extraordinarias que debera ser acordado con el Archivo General.

Disposicién final primera. Titulo competencial.

Esta orden se dicta al amparo del articulo 149.1.28.2 de la Constitucion, que atribuye
al Estado la competencia exclusiva en materia de archivos de titularidad estatal.

Disposicion final sequnda. Entrada en vigor.

La presente orden entrara a los veinte dias de su publicacion en el «Boletin Oficial del
Estado».

Madrid, 26 de abril de 2018.—E| Ministro de Justicia, Rafael Catala Polo.
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