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lll. OTRAS DISPOSICIONES

MINISTERIO DE ASUNTOS EXTERIORES Y DE COOPERACION

4513 Orden AEC/365/2017, de 10 de abril, por la que se aprueban las bases
reguladoras para la concesién de becas de formacion del Instituto Cervantes.

La Ley 7/1991, de 21 de marzo, por la que se crea el Instituto Cervantes, establece
que el Instituto Cervantes es una entidad publica sin animo de lucro, con personalidad
juridica propia y capacidad de obrar para el cumplimiento de sus fines, que ajustara sus
actividades al ordenamiento juridico privado.

El Instituto esta adscrito al Ministerio de Asuntos Exteriores y de Cooperacién y tendra
como fines:

a) Promover universalmente la ensefianza, el estudio y el uso del espafiol y fomentar
cuantas medidas y acciones contribuyan a la difusion y mejora de la calidad de estas
actividades.

b) Contribuir a la difusién de la cultura en el exterior en coordinaciéon con los demas
organos competentes de la Administracion del Estado.

En sus actividades, el Instituto Cervantes atendera fundamentalmente al patrimonio
linglistico y cultural que es comun a los paises y pueblos de la comunidad hispanohablante.

El articulo 9.2. g) de la citada Ley, establece que le corresponde al Director del Instituto
Cervantes la concesion de ayudas y subvenciones que corresponda otorgar al Instituto.

El Consejo de Administracion del Instituto Cervantes, en su reunién celebrada el 13 de
febrero de 2002, aprobé un programa de ayudas destinadas a la formacion, especializacion,
el perfeccionamiento y la investigacion de titulados universitarios en las actividades y
materias que desarrolla el Instituto Cervantes.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 17.1 de la Ley 38/2003, de 17 de
noviembre, General de Subvenciones, esta orden ha sido objeto de informe favorable de
la Abogacia del Estado y de la Intervencion Delegada en el Departamento.

En su virtud, con la aprobacién previa del Ministro de Hacienda y Funcion Publica,
dispongo:

Articulo 1. Objeto.

Esta Orden tiene por objeto establecer las bases reguladoras de la concesién, en
régimen de concurrencia competitiva, de becas de formaciéon del Instituto Cervantes y
conforme a los principios de publicidad, transparencia, objetividad, igualdad y no
discriminacion, para titulados universitarios.

Articulo 2. Finalidad de las becas.

Estas becas tendran, entre otras, la finalidad de formar especialistas en las distintas
tareas del Instituto Cervantes, relacionadas con la promocién de la ensefianza, el estudio,
el uso de la lengua y de la cultura espafiola e hispanoamericana en el exterior; la
adquisicion de conocimientos practicos en sistemas de informacion, de gestion, de difusion
y gestion cultural, incluidas las de caracter administrativo y de asesoramiento juridico.

Articulo 3. Convocatorias.

Las becas seran convocadas por Resolucion del Director del Instituto Cervantes. Las
convocatorias se publicaran de conformidad con lo establecido en el articulo 23 de la
Ley 38/2003, de 17 de noviembre, y estableceran los requisitos especificos para acceder a
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la condicién de beneficiarios, los distintos tipos de actividades para los que se promueven las
ayudas, la dotacion econémica de las mismas, y los derechos y obligaciones en cada caso.

El nimero de becas se establecera en cada convocatoria, en funcién de la
disponibilidad presupuestaria del ejercicio correspondiente.

Articulo 4. Caracteristicas de las becas.

1. Cada una de las becas que se convoque, supone la formacién integral en una
materia especifica, que implica la realizacion de estudios y trabajos de formacién practica.
Al final del programa de formacion, el Instituto Cervantes, a través de la Direccion de
Recursos Humanos, proporcionara al interesado, previo informe del director de area, un
certificado acreditativo de la especializacion y formacién practica adquirida a los efectos de
su curriculum vitae.

2. La concesion y disfrute de las becas, dado su caracter formativo, no supondra
vinculacién laboral o funcionarial entre el becario y el Instituto Cervantes e implicara por
parte de aquél la aceptacion de lo dispuesto en estas bases y en su correspondiente
convocatoria. La cantidad que se abone a los becarios en ningun caso tendra la
consideracion de salario o remuneracion, sino de ayuda econdémica para formacién y no
devengara derecho alguno a indemnizacion por finalizacion del programa de practicas.

Las becas no podran suponer, en ningun caso el ejercicio de funciones, tareas o
competencias correspondiente al personal del Instituto Cervantes, personal funcionario o
personal laboral de la Administracion General del Estado. Ademas, el disfrute de las becas
no tendra en ningun caso la consideracion de servicios previos ni de servicios efectivos, ni
servira como mérito para el acceso a la funcién publica ni para la adquisicion de una relacion
laboral con ninguna Administracion Publica o entidad vinculada o dependiente de ella.

3. Los becarios podran disfrutar de descanso de 22 dias habiles al afio por afio
completo de disfrute de la beca (computado de 1 de enero a 31 de diciembre), o de los
dias que le correspondan proporcionalmente al tiempo de disfrute de la misma.

4. Se procedera a la inclusion de los becarios en el Régimen General de la Seguridad
Social, de acuerdo con lo establecido en el Real Decreto 1493/2011, de 24 de octubre, por
el que se regulan los términos y las condiciones de inclusion en el Régimen General de la
Seguridad Social de las personas que participen en programas de formacion, en desarrollo
de los previsto en la disposicion adicional tercera de la Ley 27/2011, de 1 de agosto, sobre
actualizacion, adecuacion y modernizacion del sistema de la Seguridad Social, desde la
fecha de su incorporacién, con las obligaciones y derechos que de ello se deriven.

5. La cuantia de las becas por beneficiario sera de ochocientos euros brutos
mensuales, que se abonaran por meses vencidos, a la que se aplicaran los descuentos y
las retenciones legales vigentes, incluidas las cotizaciones a la seguridad social que
correspondan.

Dicha cuantia podra ser actualizada, en la convocatoria correspondiente, en un
incremento porcentual igual al previsto en la Ley de Presupuestos Generales del Estado
para el personal al servicio del sector publico. No obstante la utilizacion de dicho método
de actualizacién de la cuantia de las becas, en ningun caso los becarios pasaran a ostentar
la consideracion de personal al servicio del sector publico, de conformidad con lo dispuesto
en el apartado segundo anterior.

6. Las becas tendran una duracion inicial de doce meses naturales, pudiendo ser
prorrogadas por otros doce meses mas, si asi se establece en la correspondiente
convocatoria.

Articulo 5. Requisitos generales de los beneficiarios.

a) Poseer plena capacidad de obrar.
b) Poseer la nacionalidad espafiola o la de un pais miembro de la Unién Europea o
del Espacio Econémico Europeo.
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c) Dominio del idioma espafiol. Los candidatos que no tengan nacionalidad
espafiola, deberan poseer el Diploma de Espafiol como Lengua Extranjera (DELE) o el
Certificado SIELE, cuyos niveles se indicaran en la convocatoria.

d) Estar en posesion o en condiciones de obtener, el ultimo dia del plazo de
presentacion de la solicitud de las becas, el titulo universitario de grado, o en su caso el
titulo de licenciado, ingeniero o arquitecto, en las materias y especialidades relacionadas
con las becas objeto de la correspondiente convocatoria. Los titulos obtenidos en el
extranjero o en centros espafioles no estatales deberan estar homologados o reconocidos
por la autoridad competente de Espafia y producir plenos efectos juridicos el dia de
finalizacién del plazo de presentacion de solicitudes.

e) Haber terminado los estudios conducentes a la obtencion del titulo requerido en
los cinco cursos académicos anteriores al de la publicacion del extracto de la
correspondiente convocatoria en el Boletin Oficial del Estado.

f) Estar en posesion de los demas titulos académicos y contar con los conocimientos
que para cada beca se especifiquen en la correspondiente convocatoria.

g) No estar incursos en alguna de las prohibiciones a que se refiere el articulo 13 de
la Ley 38/2003, de 17 de noviembre.

h) No haber sido beneficiario con anterioridad de una beca concedida por el Instituto
Cervantes, de duracién superior a un afio.

Articulo 6. Procedimiento de concesion de las becas.

1. EIl procedimiento que se establece en esta Orden es el de concurrencia
competitiva, previsto en el articulo 22 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre.

2. El procedimiento para la concesion de las becas se iniciara de oficio, mediante
convocatoria aprobada por resolucion del Director del Instituto Cervantes y publicada en la
Base de Datos Nacional de Subvenciones y un extracto de la misma en el Boletin Oficial
del Estado (BOE). Dicha resolucion fijara la duracion de las becas y podra establecer su
prérroga, condicionada a las disponibilidades presupuestarias hasta completar un periodo
maximo de veinticuatro meses, previo informe favorable de la direccién del area
correspondiente.

3. Las solicitudes de becas, se formalizaran en el impreso que figure como anexo en
la resolucién por la que se efectlie la convocatoria, en el plazo de quince dias habiles a
contar desde el dia siguiente a la publicacién del extracto de la misma en el Boletin Oficial
del Estado (BOE).

4. Las solicitudes de las becas, junto con la documentacién acreditativa de los
requisitos y méritos que se determinen en la correspondiente convocatoria, se dirigiran a
la atencién de la Direccion de Recursos Humanos, pudiéndose presentar en el Registro
del Instituto Cervantes, o en cualquiera de los lugares previstos en el articulo 16.4 de la
Ley 39/2015, de 1 de octubre, de Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas, asi como a través de la sede electrénica del Instituto Cervantes
(https://sede.cervantes.gob.es).

Articulo 7. Organos competentes, para la ordenacion, instruccién y resolucién del
procedimiento.

1. Corresponde la ordenacion e instruccién del procedimiento a la Direccion de
Recursos Humanos del Instituto Cervantes, que realizara cuantas actuaciones considere
necesarias para la determinacion, conocimiento y comprobacién de los datos en virtud de
los cuales haya de formularse la propuesta de resolucion.

2. Las informaciones relativas a la instruccién del procedimiento de concesién de las
becas, los listados de admitidos y excluidos y de convocados a las distintas fases, fechas,
horarios y cualesquiera otros datos de relevancia, seran accesibles a través de la sede
electrénica y se expondran en la pagina Web de este organismo.
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3. Laevaluacién de las solicitudes, a la vista del expediente y aplicando los criterios
contemplados en el articulo 8 siguiente, se realizara por una Comision de valoracion, que
emitira informe en el que se concrete el resultado de la evaluacion efectuada.

Se constituiran tantas comisiones de valoracién como areas de conocimiento se
convoquen en las respectivas convocatorias. Cada Comision de valoracién, cuyos
miembros seran designados por el Secretario General del Instituto Cervantes, estara
integrada por un presidente y dos vocales de los cuales uno de ellos ejercera de Secretario
con voz y voto. La constitucion y funcionamiento de esta Comision, que se adecuara a lo
previsto en el Capitulo 1l del Titulo Preliminar de la Ley 40/2015, de Régimen Juridico del
Sector Publico, no supondra gasto adicional alguno.

4. EIl 6rgano instructor, a la vista del expediente y del informe de la Comision,
formulara. la propuesta de resolucion, que debidamente motivada, debera notificarse a los
interesados o publicarse en la forma que establezca la correspondiente convocatoria, y
concedera un plazo de diez dias para presentar alegaciones. Se podra prescindir del
tramite de audiencia cuando no figuren en procedimiento ni sean tenidos en cuenta otros
hechos ni otras alegaciones y pruebas que las aducidas por los interesados. En este caso,
la propuesta de resolucion formulada tendra el caracter de definitiva.

La propuesta de resolucion definitiva se notificara a los interesados que hayan sido
propuestos como beneficiarios en la fase de instruccién, para que en el plazo previsto de
diez dias comuniquen su aceptacion.

5. De conformidad con el articulo 9.2 g) de la Ley 7/1991, de 21 de marzo, por la que
se crea el Instituto Cervantes y el 16 h) del Reglamento del Instituto Cervantes, aprobado
por Real Decreto 1526/1999, de 1 de octubre, corresponde al Director del Instituto
Cervantes la resoluciéon del procedimiento de concesion de becas, a propuesta de la
Direccion de Recursos Humanos, previo informe de la Comision de Evaluacion.

Contra la resolucion del Director, que agota la via administrativa, podra el interesado
interponer recurso contencioso-administrativo ante la Sala de lo Contencioso-Administrativo
de la Audiencia Nacional, en el plazo maximo de dos meses de su notificaciéon o
publicacion, o recurso de reposicion, con caracter previo y potestativo ante el Director del
Instituto Cervantes, en el plazo de un mes, sin que puedan simultanearse ambos recursos.

6. La resolucion sera motivada con expresion de la convocatoria, la identidad de los
becarios, la desestimacién del resto de las solicitudes, la cuantia de las becas y la relacion
de candidatos que, siguiendo el orden de puntuacién obtenida, sustituiran a los titulares en
el caso de que alguno de éstos renunciara a la beca, y se notificara o publicara en los
términos establecidos en la convocatoria, de conformidad con el articulo 45.1b) de la
Ley 39/2015, de 1 de octubre.

7. El plazo maximo para resolver y notificar la resolucion del procedimiento sera de
seis meses, contados a partir de la fecha de publicacion del extracto de la convocatoria en
el «Boletin Oficial del Estado» («BOE»), salvo que la misma posponga sus efectos a una
fecha posterior al amparo del articulo 25.4 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre.
Transcurrido dicho plazo sin que se hubiera dictado resolucién expresa, podra entenderse
por los interesados, desestimada su solicitud por silencio administrativo, sin perjuicio de la
obligacion de dictar resolucion expresa por parte del Instituto Cervantes.

Articulo 8. Criterios de valoracion.

1. EIl proceso de evaluacion y seleccion de las solicitudes constara de dos fases
eliminatorias, una primera relativa a la valoraciéon académica y una segunda para aquéllas
diez personas con mayor puntuacioén, que consistira en una entrevista personal por parte
de la Comisién de valoracion.

2. La evaluacion y seleccion de las solicitudes, en la primera fase del proceso, se
realizara teniendo en cuenta los siguientes méritos, en funcion de la beca solicitada:

a) Expediente Académico: hasta un maximo de cuatro puntos.
b) Idiomas: hasta un maximo de dos puntos.
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c) Otros méritos expuestos en el curriculum vitae y acreditados documentalmente
(Master, doctorado, etc.): Hasta un maximo de cuatro) puntos.

3. Laevaluacion y seleccién de las solicitudes, en la segunda fase del proceso para
cada beca, se hara mediante una preseleccion de solicitantes y se convocara a las diez
personas con mayor puntuacion a una entrevista personal que permita comprobar su
preparacion en la materia. Esta entrevista se valorara con un maximo de diez puntos.

4. Se adjudicara la beca al candidato que mejor nota haya obtenido de la suma de las
dos evaluaciones comprendidas en los puntos 2 y 3 del presente articulo.

Articulo 9. Compromisos y obligaciones de los beneficiarios.

1. Cumplir con las obligaciones que, con caracter general, se establecen en el
articulo 14 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre.

2. Aceptar, por escrito, la beca concedida en el plazo de diez dias naturales, a partir
de la fecha de recepcion de la notificacién. De no aceptarla, se entendera que renuncia y
se llamara a la persona siguiente en orden de puntuacion.

3. Aportar los originales o copias compulsadas de la documentacién acreditativa
acompafiada junto con la solicitud, asi como la declaracién responsable de no estar
incurso en las prohibiciones sefialadas en el articulo 13 de la Ley 38/2003, de 17 de
noviembre. En el caso de las certificaciones acreditativas de estar al corriente de las
obligaciones tributarias y con la Seguridad Social, la presentacién de la solicitud conllevara
la autorizacién del solicitante para que el Instituto Cervantes obtenga estas de forma
directa, a través d certificados telematicos. No obstante, el solicitante podra denegar
expresamente el consentimiento, debiendo aportar entonces las certificaciones indicadas.

4. Cumplir las normas de funcionamiento del Instituto Cervantes.

5. Llevar a cabo y cumplir con diligencia las actividades formativas que se le
encomienden.

6. Discrecion y confidencialidad en los asuntos, actos e informaciones de los que
tenga conocimiento con ocasién del disfrute de la beca.

7. En el plazo maximo de tres meses desde la finalizaciéon de la beca deberan
presentar una memoria sobre los conocimientos adquiridos y actividades en las que haya
participado. Dicha memoria debera ser presentada al tutor de la beca.

Articulo 10. Incumplimiento de las obligaciones.

1. Si se produjera alguna de las causas que establece el articulo 37.1 de la
Ley 38/2003, de 17 de noviembre, o si el beneficiario no realizara en plazo y forma las
tareas asignadas o no cumpliera con cualquiera de las obligaciones previstas en el articulo 9,
dara lugar a la extincion del derecho al cobro de la beca y, en su caso, al reintegro de las
cantidades percibidas, en los términos y condiciones establecidas en el Titulo |l de la
Ley 38/2003, de 17 de noviembre.

2. De acuerdo con lo dispuesto en el articulo 37.2 y 17.3.n) de la Ley 38/2003, de 17
de noviembre, si los incumplimientos son debidos a ausencias sin justificar al centro donde
realice su formacién, se practicaran en el importe mensual las deducciones
correspondientes a la parte proporcional a los dias de ausencia.

3. El Director del Instituto Cervantes es el érgano competente para revocacion de la
beca.

Articulo 11. Modificacién de la resolucién y régimen de incompatibilidades.

1. Toda alteracién de las condiciones tenidas en cuenta para la concesion de la
subvencioén podra dar lugar a la modificacién de la resolucion de concesion.

2. La percepcion de la beca es incompatible con cualquier otra beca, subvencion o
ayuda, para la misma finalidad.

Verificable en http://www.boe.es

cve: BOE-A-2017-4513



BOLETIN OFICIAL DEL ESTADO

Martes 25 de abril de 2017 Sec. lll. Pag. 32092

Articulo 12. Responsabilidad y régimen sancionador.

Los beneficiarios de las becas reguladas en esta orden estaran sujetos a las
responsabilidades y al régimen sancionador que, sobre infracciones administrativas en
materia de subvenciones, establecen los articulos 52 a 69 de la Ley 38/2003, de 17 de
noviembre.

Articulo 13. Renuncias.

1. Sidurante el periodo de duracién de la beca algun becario, renunciase a la misma,
ésta podra ser adjudicada a uno de los suplentes designados, por el periodo de tiempo
restante.

2. Larenuncia del becario debera hacerse por escrito y dara lugar a la privacién de
la beca por el tiempo que quedara pendiente vy, si procede, al reintegro de las cantidades
percibidas indebidamente.

Articulo 14. Prérroga de las becas.

Se establecera en la correspondiente convocatoria la posibilidad de prérroga, y en su
caso, la Direccion de Recursos Humanos, si la existencia de crédito lo permite, iniciara de
oficio, con al menos un mes de antelacién a la finalizacion del periodo de disfrute de la
beca, la prérroga de la misma.

El Director del Instituto Cervantes, resolvera sobre la concesion de prérroga, que
debera ser aceptada por el beneficiario.

Articulo 15. Publicidad de las becas.

La publicidad de las becas se realizara de conformidad con lo dispuesto en el articulo 18
de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre.

Articulo 16. Financiacion.

La financiacién de las becas previstas se efectuara con cargo a la aplicacién
presupuestaria que se determine para cada ejercicio de los Presupuestos del Instituto
Cervantes, integrados en los Presupuestos Generales del Estado, y que se indicara en la
correspondiente convocatoria. La concesion de las becas estara condicionada a la
existencia de crédito adecuado y suficiente en el momento de la resolucién de la concesion.

Disposicion adicional Unica. Normativa aplicable.

En todo lo no previsto en la presente orden sera de aplicacion lo establecido en la
Ley 38/2003, de 17 de noviembre, y en su Reglamento, aprobado por Real
Decreto 887/2006, de 21 de julio, asi como en la Ley 39/2015, de 1 de octubre, y cuantas
normas vigentes resulten de aplicacion.

Disposicion final primera. Aplicacién de la orden.

Se faculta al Director del Instituto Cervantes para que dicte cuantas resoluciones
considere necesarias para la aplicacion de esta orden.

Disposicion final segunda. Entrada en vigor.

Esta Orden entrara en vigor el dia siguiente al de su publicacién en el «Boletin Oficial
del Estado».

Madrid, 10 de abril de 2017.—El Ministro de Asuntos Exteriores y Cooperacion, Alfonso
Maria Dastis Quecedo.
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