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|. DISPOSICIONS GENERALS

MINISTERI D'HISENDA | ADMINISTRACIONS PUBLIQUES

3373 Ordre HAP/492/2014, de 27 de marg, per la qual es regulen els requisits
funcionals i técnics del registre comptable de factures de les entitats de I'ambit
d’aplicacié de la Llei 25/2013, de 27 de desembre, d’'impuls de la factura
electronica i creacio del registre comptable de factures en el sector public.

El registre comptable de factures que preveu la Llei 25/2013, de 27 de desembre,
d’'impuls de la factura electronica i creacid del registre comptable de factures en el sector
public, pretén ser un instrument clau per a la millora en els procediments comptables, a
través del control comptable rigords de les factures rebudes per les administracions, als
efectes d’aconseguir més confianga en els comptes publics i de millorar el control de la
morositat a les administracions publiques. La seva posada en funcionament no només ha
de contribuir a proporcionar un millor control de la despesa publica, siné també a facilitar
el seguiment del compliment dels compromisos de pagament de les administracions
publiques.

La creaci6 del registre comptable de factures constitueix una obligacié de cadascuna
de les entitats incloses en I'ambit d’aplicacié de la Llei 25/2013, de 27 de desembre, a
partir de I'1 de gener de 2014. A partir d’'aquesta data totes les factures que s’expedeixin
pels serveis prestats o béns lliurats a les entitats esmentades, sigui quin sigui el seu
suport, electronic o paper, han de ser objecte d’anotacié en el registre comptable de
factures corresponent, que ha d’estar integrat o interrelacionat amb el respectiu sistema
d’'informacié comptable de I'entitat o organisme public, i gestionat per I'd0rgan o la unitat
administrativa que tingui atribuida la funcié de comptabilitat.

Per a aix0, les factures rebudes en el registre administratiu les ha d’anotar I'dérgan
competent en el registre comptable de factures en els termes que estableix la Llei
25/2013, de 27 de desembre. Quan es tracti de factures electroniques, aquestes s’han de
rebre per cada entitat a través del punt general d’entrada de factures electroniques
corresponent, amb anotacioé en el registre electronic administratiu respectiu, perque
immediatament, i de manera automatica, es remetin al registre comptable de factures que
correspongui al centre gestor, entitat o organisme destinatari de la factura.

Les factures anotades en el registre comptable de factures s’han de distribuir o posar
a disposicio dels corresponents drgans competents per a la seva tramitacié, d’acord amb
la identificacié d’aquests organs o unitats que consti a la mateixa factura, als efectes de
dur a terme, si escau, el procediment de conformitat amb el lliurament del bé o la prestacié
del servei efectuada. El tramit preliminar d’acceptacié o rebuig de cada factura s’ha
d’anotar en el registre comptable de factures, i s’ha de deixar constancia de la data en
qué s’hagi produit, aixi com, en cas d’aprovacio de la conformitat i el reconeixement de
I'obligacio, de la data de comptabilitzacié de I'obligacié reconeguda corresponent.

Es precisament aquesta anotacié continua en el registre comptable de factures dels
diferents estats pels quals vagi passant la factura, des de la seva recepcio i registre,
passant per la seva acceptacio o rebuig i devolucio per I'drgan gestor, la seva anul-lacid,
si s’escau, a instancia del presentador de la factura, i, en el cas d’aprovacio de la
conformitat i el reconeixement de I'obligacid, la comptabilitzacié de I'obligacié reconeguda
i del seu pagament, el que ha de permetre que el registre comptable de factures es
converteixi en un instrument clau per al seguiment del compliment dels compromisos de
pagament de les entitats i els organismes publics, a la vegada que sigui un mitja per
informar qui hagi presentat la factura sobre el seu estat. A més, la Llei 25/2013, de 27 de
desembre, atorga a la Intervencié General de I'’Administracié de I'Estat i als drgans de
control equivalents en I'ambit autondmic i local la possibilitat d’accés al mateix registre
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comptable de factures, la qual cosa els ha de permetre I'elaboracié d’'un informe anual
sobre el compliment de la normativa en matéria de morositat.

Aquesta Ordre té caracter basic i és aplicable a totes les entitats incloses en I'ambit
d’aplicacio de la Llei 25/2013, de 27 de desembre, que han d’ajustar els seus registres
comptables de factures a les condicions i els requisits funcionals i técnics que estableix
aquesta Ordre. Addicionalment, es regulen les especialitats del registre comptable de
factures de I’Administracid6 General de I'Estat i de cadascuna de les entitats publiques
estatals de naturalesa administrativa.

Aquesta Ordre regula els requisits funcionals i técnics del registre comptable de
factures, amb la finalitat de garantir la integritat, seguretat i interoperabilitat dels diferents
sistemes.

L'Ordre s’estructura en tres capitols, tres disposicions addicionals i dues disposicions
finals, i va acompanyada d’un annex.

El capitol | «Disposicions generals» descriu I'objecte de la norma, el seu ambit
d’aplicacio, I'érgan competent per a la gestié del registre comptable de factures i els
objectius d’aquest registre.

El capitol 1l «Requisits funcionals» regula les anotacions a practicar en el registre
comptable de factures des de la seva recepcio fins al final de la seva tramitacié, aixi com
el subministrament d’informacio als proveidors sobre I'estat de les seves factures.

El capitol Il «Requisits técnics» regula la interoperabilitat del registre comptable de
factures amb el punt general d’entrada de factures electroniques i la interoperabilitat als
efectes de la distribucié o posada a disposicioé dels organs competents per a la seva
tramitacid, aixi com la disponibilitat, confidencialitat, integritat i seguretat del mateix
registre.

La disposicié addicional primera «Registre comptable de factures de I'’Administracio
General de I'Estat» inclou les especialitats funcionals i tecniques del registre comptable
de factures en I'ambit estatal.

La disposicio addicional segona «No-increment de despesa publica» disposa que les
mesures que conté I'Ordre s’atenguin amb els mitjans personals i materials existents.

La disposicié addicional tercera «Codificacié d’organs administratius» estableix que
les factures que s’expedeixin a partir de I'entrada en vigor d’aquesta Ordre han d’ajustar
la codificacié dels organs administratius que hi participen a la que estableix el directori
comu DIR3 d’unitats administratives gestionat per la Secretaria d’Estat d’Administracions
Publiques.

La disposicio final primera «Titol competencial» declara el caracter basic de I'Ordre i
recull els preceptes constitucionals que li donen empara.

La disposicio final segona «Entrada en vigor» disposa que I'Ordre entra en vigor
I'endema de la publicacié en el «Butlleti Oficial de I'Estat», si bé les comunitats autonomes
i entitats locals disposen d’'un periode de tres mesos per adequar els seus sistemes als
requisits funcionals i técnics que estableix aquesta Ordre.

L'annex recull el contingut del fitxer de dades personals «Registre comptable de
factures de 'AGE» creat en compliment del que disposa I'article 20 de la Llei organica
15/1999, de 13 de desembre, de proteccié de dades de caracter personal.

Aquesta Ordre es dicta en exercici de I'habilitacio legal atorgada al ministre d’Hisenda
i Administracions Publiques en la disposicio final sisena i l'article 9 de la Llei 25/2013, de
27 de desembre, i a 'empara dels articles 149.1.13a, 149.1.14a i 149.1.18a de la
Constitucio espanyola.

En virtut d’aixd, d’acord amb el Consell d’Estat, disposo:
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CAPITOL |

Disposicions generals

Article 1. Objecte.

Aquesta Ordre té per objecte determinar els requisits funcionals i técnics del registre
comptable de factures, amb la finalitat de garantir-ne la integritat i seguretat, i la
interoperabilitat amb altres sistemes afectats en la tramitacié de les factures en
desplegament de la disposicio6 final sisena de la Llei 25/2013, de 27 de desembre, d'impuls
de la factura electronica i creacio del registre comptable de factures en el sector public.

Article 2. Ambit d’aplicaci6.

Aquesta Ordre és aplicable als subjectes inclosos en I'ambit subjectiu que estableix
I'article 2 de la Llei 25/2013, de 27 de desembre.

Les referencies fetes en aquesta Ordre a les administracions publiques s’han
d’entendre efectuades a cadascun dels subjectes a qué es refereix el paragraf anterior.

Article 3.  Organs competents en la gestié del sistema.

L'dérgan competent per a la gestié del registre comptable de factures és I'drgan o la
unitat administrativa que tingui atribuida la funcié de comptabilitat.

Article 4. Objectius del registre comptable de factures del sistema comptable.

1. El registre comptable de factures de cada administracié publica ha d’estar
interrelacionat o integrat en el seu sistema d’informacié comptable per tal de registrar
totes les factures de I'entitat amb I'abast que determina la Llei 25/2013, de 27 de
desembre, i de proporcionar al sistema comptable la informacié necessaria per al
seguiment del compliment dels compromisos de pagament i per a la determinaci6 del
periode mitja de pagament a proveidors.

2. El registre comptable de factures de cada administracié publica ha de donar
suport als requisits funcionals seguents:

a) Anotacié immediata en el registre comptable de factures corresponent de les
factures rebudes en un registre administratiu amb destinacié a una administracio publica.

b) Distribucié o posada a disposicio de les factures anotades en el registre comptable
de factures de I'entitat, als drgans competents per a la seva tramitacio.

c) Anotacié en el registre comptable de factures de la seva acceptacié o rebuig i
devolucioé per I'd6rgan competent.

d) Anotacio en el registre comptable de factures de la proposta d’anul-lacié de la
factura pel presentador d’aquesta i, si s’escau, de la seva devolucioé per I'd6rgan competent.

3. Sobre la base de la informacié gestionada en el registre comptable de factures i
de la del sistema d’informacié comptable de I'entitat:

a) L’administracio publica ha de proporcionar informacio sobre 'estat de les factures
a peticié prévia del proveidor o del presentador d’aquestes, a través del registre
administratiu de procedéncia, entre aquests, en el cas de les factures electroniques, del
que correspongui al punt general d’entrada de factures electroniques respectiu. No
obstant aix0, en el cas de les factures en paper, cada entitat pot establir un procediment
alternatiu per proporcionar aquesta informacio.

b) Els organs o les unitats administratives que tinguin atribuida la funcié de
comptabilitat han d’efectuar els requeriments periddics d’actuacio respecte a les factures
pendents de reconeixement de 'obligacié i la resta d’actuacions que preveu I'article 10 de
la Llei 25/2013, de 27 de desembre.
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CAPITOL II

Requisits funcionals

Article 5. Anotaci6 en el registre comptable de factures.

1. Les factures rebudes pel registre administratiu s’han d’anotar en el registre
comptable de factures, en els termes que estableix la Llei 25/2013, de 27 de desembre.

2. En el cas de les factures electroniques, s’han d’anotar en el registre comptable de
factures les que el punt general d’entrada de factures electroniques li remeti o posi a la
seva disposicié per mitjans electronics.

La informacid objecte de registre que ha de remetre o posar a disposicié el punt
general d’entrada de factures electroniques corresponent ha de ser, per cada factura, la
mateixa factura electronica, el numero d’assentament registral assignat en el registre
associat al punt esmentat, i la data i 'hora d’aquest assentament registral.

3. En el cas de les factures en paper, s’ha de generar un apunt en el registre
comptable de factures, per cada factura rebuda, i que inclogui almenys la informacié
seguent:

a) Data d’expedicié de la factura.

b) Data de presentacié de la factura en el registre administratiu.

¢) Numero d’identificacio fiscal o numero d’identificacio equivalent de I'expedidor de
la factura.

d) Nom i cognoms, rad o denominacié social completa de I'obligat a expedir la
factura.

e) Numero de factura i, si s’escau, la série.

f) Import de I'operacid, inclos I'lVA (o impost equivalent).

g) Unitat monetaria en la qual esta expressat I'import, d’acord amb la codificacié ISO
4217 Alpha-3.

h) Codidels 6rgans competents en la tramitacio de la factura aixi com de I'érgan o la
unitat administrativa que tingui atribuida la funcié de comptabilitat, codificat d’acord amb
el directori DIR3 d’unitats administratives gestionat per la Secretaria d’Estat
d’Administracions Publiques.

4. No s’han d’anotar en el registre comptable de factures les que continguin dades
incorrectes o omissié de dades que n’'impedeixin la tramitacio, ni les que corresponguin a
altres administracions publiques, les quals s’han de retornar al registre administratiu de
procedéncia amb expressio de la causa del rebuig esmentat.

Article 6. Distribucié o posada a disposicié de les factures anotades en el registre
comptable de factures de l'entitat.

1. Les factures anotades en el registre comptable de factures s’han de distribuir i
posar a disposicié dels corresponents drgans competents per a la seva tramitacié, d’acord
amb la identificacio d’aquests organs o unitats que consti a la mateixa factura, als efectes
de tramitar, si escau, el procediment de conformitat amb el lliurament del bé o la prestacié
del servei efectuada per qui va expedir la factura i procedir a la resta d’actuacions relatives
a I'expedient de reconeixement de I'obligacid, inclosa, si s’escau, la remissié a I'6rgan de
control competent als efectes de la intervenci6 prévia preceptiva.

2. En el cas de les factures electroniques, s’han de remetre o posar a disposicié dels
corresponents organs competents per a la seva tramitacid, pels mitjans electronics que
s’habilitin les factures anotades en el registre comptable de factures que els corresponguin.

Article 7. Anotaci6 en el registre comptable de factures de la seva acceptacio o rebuig.

L’acceptacio o el rebuig de cada factura s’ha d’anotar en el registre comptable de
factures, i s’ha de deixar constancia de la data en qué s’hagi produit. Aixi mateix s’ha
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d’anotar en el registre comptable de factures, en cas d’aprovacié de la conformitat i el
reconeixement de I'obligacié, la data de comptabilitzacié de I'obligacié reconeguda
corresponent. No obstant aixd, si respecte a qualsevol factura es comptabilitza una
obligacid per operacions pendents d’aplicar al pressupost, igualment s’ha d’anotar la data
d’aquesta comptabilitzacio en el registre indicat.

Per cada factura s’ha de deixar constancia en el sistema d’informacié comptable de la
data en qué s'’inicia el comput del termini de pagament segons el que estableix el Reial
decret legislatiu 3/2011, de 14 de novembre, pel qual s’aprova el text refoés de la Llei de
contractes del sector public.

Article 8. Anotacié en el registre comptable de factures de la proposta d’anul-lacié de la
factura i de la seva devolucié.

1. Quan en el registre comptable de factures es rebi, a través del registre
administratiu o, en el cas de les factures electroniques, el que correspongui al punt
general d’entrada de factures electroniques respectiu, una sol-licitud del presentador
d’anul-lacié d’'una factura anterior, s’ha de prendre nota de la sol-licitud d’anul-lacié en el
registre comptable de factures, quan aquesta factura ja estigui anotada en el registre
esmentat. En cas contrari, la sol-licitud s’ha de rebutjar i retornar al registre administratiu
que la va remetre.

2. Les sol'licituds d’anul-lacié de les quals s’hagi pres nota en el registre comptable
de factures s’han de comunicar als corresponents organs competents per a la seva
tramitacio, als efectes que procedeixin a la seva estimacié i subsegtient devolucié de la
factura, prévia anul-lacio, si s’escau, de les anotacions que s’hagin efectuat en el registre
esmentat en relacié amb la factura, o al seu rebuig.

Article 9. Subministrament d’informacié sobre I'estat de les factures.

1. Sobre la base de la informacié del registre comptable de factures, I'’Administracié
publica ha de proporcionar informacié sobre I'estat de les factures a peticié prévia del
proveidor o del presentador d’aquestes, a través del registre administratiu de procedéncia,
entre aquests, en el cas de les factures electroniques, del que correspongui al punt
general d’entrada de factures electroniques respectiu. No obstant aixo, en el cas de les
factures en paper, cada administracid pot establir un procediment alternatiu per
proporcionar aquesta informacio.

2. El proveidor té dret a coneixer els estats seglients de la factura: si s’ha registrat
en el registre comptable de factures; si s’ha comptabilitzat I'obligacié reconeguda; si s’ha
pagat; anul-lat; i rebutjat.

CAPITOL IlI
Requisits técnics

Article 10. Interoperabilitat del registre comptable de factures amb el punt general
d’entrada de factures electroniques.

1. La determinacio de les condicions técniques normalitzades de les interficies entre
el punt general d’entrada de factures electroniques adoptat per cada administracio i el
registre comptable de factures de les administracions publiques correspon, conjuntament,
a la Secretaria d’Estat d’Administracions Publiques i a la Intervencié General de
I’Administracié de I'Estat, escoltat el Consell Superior d’Administracié Electronica.

2. L’anotacio en el registre comptable de factures de les factures electroniques
procedents del punt general d’entrada de factures electroniques corresponent, a la qual
es refereix l'article 5.2, s’ha d’efectuar utilitzant els serveis de posada electronica a
disposicié que proporcioni el mateix punt, que s’han d’ajustar a les condicions técniques
normalitzades a qué es refereix I'apartat anterior.
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Article 11. Interoperabilitat del registre comptable de factures als efectes de la distribucié
0 posada de les factures a disposicio dels organs competents per a la seva tramitacio.

1. La distribucié o posada a disposicié de les factures electroniques anotades en el
registre comptable de factures als corresponents drgans competents per a la seva
tramitacid, a qué es refereix l'article 6.2, s’ha d’efectuar utilitzant els serveis o mitjans
electronics que a aquest efecte habiliti I'entitat.

2. Els drgans competents per a la seva tramitacié han de disposar de sistemes o
mitjans per a la tramitacié dels expedients de despesa que incorporin factures
electroniques.

Article 12. Disponibilitat, confidencialitat, integritat i seguretat del registre comptable de
factures.

1. El sistema ha de disposar de mesures de redundancia, proporcionals als riscos
assumits, que permetin minimitzar els periodes de fallada.

La disponibilitat horaria del sistema ha d’estar publicada en el portal o la seu
electronica que correspongui a I'érgan o la unitat administrativa que tingui atribuida la
funcié de comptabilitat.

2. Ales dades de caracter personal que conté aquest sistema s’han d’aplicar les
mesures de seguretat del Reial decret 1720/2007, de 21 de desembre, pel qual s’aprova
el Reglament de desplegament de la Llei organica 15/1999, de 13 de desembre, de
proteccio de dades de caracter personal.

3. Les mesures de seguretat i salvaguarda de la informacié s’han d’ajustar al que
estableix la politica de seguretat de I'érgan o la unitat administrativa que tingui atribuida la
funcié de comptabilitat.

4. Lacreditacié dels usuaris que accedeixin al registre comptable de factures, tant
els de I'érgan o la unitat administrativa que tingui atribuida la funcié de comptabilitat com
els dels dorgans competents per a la seva tramitacio, s’ha d’efectuar d’acord amb els
procediments que a aquest efecte estableixi 'drgan o la unitat administrativa que tingui
atribuida la funcié de comptabilitat.

Els usuaris dels dérgans competents per a la tramitacié de les factures només poden
accedir a les que tinguin assignades.

Quan el registre comptable de factures faci Us dels serveis o mitjans d’interoperabilitat
que assenyala l'article 11 d’aquesta Ordre, I'acreditacio dels sistemes amb els quals es
relacioni el registre comptable de factures s’ha d’efectuar d’acord amb els procediments
que a aquest efecte estableixi I'drgan o la unitat administrativa que tingui atribuida la
funcié de comptabilitat.

5. El sistema s’ha d’ajustar al que estableix el Reial decret 3/2010, de 8 de gener,
pel qual es regula 'Esquema Nacional de Seguretat en I'ambit de I’Administracio
electronica.

Disposicié addicional primera. Registre comptable de factures de I’Administracio
General de I'Estat.

El registre comptable de factures de ’Administracié General de I'Estat i el corresponent
a cadascuna de les entitats publiques estatals de naturalesa administrativa s’han d’ajustar
a les condicions i els requisits funcionals i técnics que estableix aquesta Ordre amb les
particularitats seglents:

1. Aspectes organitzatius:
a) La Intervencié General de I'Administracié de I'Estat és I'drgan competent per a:

1r La gestid, 'administracio i el manteniment del registre comptable de factures de
I’Administracié General de I'Estat.
2n La definicié de les especificacions del sistema.
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3r La determinacié de les condicions técniques normalitzades de les interficies del
registre comptable de factures amb els sistemes de gestié economicopressupostaria de
les unitats tramitadores competents per a la tramitacié de les factures electroniques.

b) La gestio, 'administracié i el manteniment del registre comptable de factures de
cadascuna de les entitats publiques estatals de naturalesa administrativa, els ha de dur a
terme el centre directiu o drgan gestor de la comptabilitat de I'entitat.

c) La gestio i actualitzacié del cataleg d’organs gestors i unitats tramitadores, i del
responsable de fitxer i usuari administrador de cada unitat tramitadora, en el mateix
sistema d’informacié comptable, I'ha d’efectuar I'oficina comptable corresponent.

d) Les unitats tramitadores i els 6rgans de control han d’establir en els seus sistemes
de gestié respectius, si és necessari, la correspondéncia entre les codificacions
establertes per als organs gestors i les unitats tramitadores en el registre comptable de
factures, basada en el directori DIR3 d’unitats administratives de la Secretaria d’Estat
d’Administracions Publiques, i les utilitzades en els seus sistemes respectius.

e) La gestid dels usuaris de les unitats tramitadores amb accés permés al registre
comptable de factures corresponent, i dels perfils d’accés corresponents, correspon a
'usuari administrador designat per cada unitat tramitadora. Aixi mateix aquest usuari
administrador ha de gestionar en el mateix sistema d’informacié comptable I'assignacio
d’drgans gestors als quals ha de donar servei a aquests efectes.

f) Quan l'acreditacié d’accés al sistema per part d’un usuari, directament, o d’'un
organ gestor o unitat tramitadora, a través del seu sistema de gestié corresponent,
requereixi un certificat electronic, ha d’estar expedit per un prestador de serveis de
certificacio que consti a la llista de serveis de confianga (TSL) publicada pel Ministeri
d’Industria, Energia i Turisme, i estar assumit per la plataforma de verificacié de certificats,
de la Secretaria d’Estat d’Administracions Publiques, que preveu l'article 21.3 de la Llei
11/2007, d’accés electronic dels ciutadans als serveis publics.

g) Quan es produeixin canvis estructurals o reorganitzacions administratives que
provoquin canvis en les codificacions de les oficines comptables, els drgans gestors i les
unitats tramitadores cal atenir-se al que estableixi a aquest efecte la Intervencié General
de I'’Administracié de I'Estat.

2. Anotacié de les factures per I'oficina comptable.

Les factures, tant electroniques com en paper, rebudes per I'oficina comptable, abans
de la seva distribuci6 o posada a disposicid de les unitats tramitadores, han de ser objecte
d’anotacio per I'oficina comptable en el registre comptable de factures. Si detecta dades
incorrectes o omissid de dades que n’'impedeixin la distribucid, o que les factures no li
corresponen perqué es tracta de factures d’'una altra administracié publica, les ha de
rebutjar, i les ha de retornar al registre administratiu de procedéncia amb expressié de la
causa del rebuig esmentat.

3. Distribucié de les factures anotades en el registre comptable de factures.

Per cada factura I'oficina comptable ha de remetre o posar a disposicié de la unitat
tramitadora la mateixa factura electronica, i el codi, la data i I’hora d’anotacio en el registre
comptable de factures, i hi ha de quedar constancia de la data i I'hora de recepcié o
descarrega per la unitat tramitadora.

En el cas de les factures en paper, s’han de remetre a cada unitat tramitadora les
factures anotades en el registre comptable de factures que li corresponguin. L’oficina
comptable ha de deixar constancia en el registre comptable de factures de la data del
justificant de recepcid per la unitat tramitadora.

4. Anotacié en el registre comptable de factures de I'acceptacid o el rebuig i la
devolucié d’aquestes per I'drgan gestor.
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a) Quan escaigui I'acceptacié de la factura, la unitat tramitadora ha d’anotar en el
registre comptable de factures, pels mitjans electronics que a aquest efecte habiliti I'oficina
comptable, I'acceptacio de la factura, i ha de deixar constancia de la data en qué s’ha
produit aquesta acceptacio.

b) Aixi mateix, quan no escaigui I'acceptacio de la factura, la unitat tramitadora ha
d’anotar en el registre comptable de factures, pels mitjans electronics que a aquest efecte
habiliti I'oficina comptable, el rebuig de la factura i la seva devolucié a través de l'oficina
comptable, i ha de deixar constancia de la data en qué s’ha produit aquest rebuig.

5. Anotaci6 en el registre comptable de factures en relacié amb el reconeixement de
I'obligacio i el pagament d’aquestes.

a) Per a les factures de pagament directe a les quals s’hagi prestat la corresponent
aprovacio6 de la conformitat i el reconeixement de I'obligacié, s’ha de deixar constancia en
el mateix registre comptable de factures, preferentment de manera automatica, del
numero d’operacié comptable que s’hagi registrat en el sistema d’informacié comptable
respectiu com a consequéncia de I'obligacioé reconeguda, i de les dates de 'obligacio
esmentada i del pagament posterior, i a aquests efectes tant I'anotacié d’obligacio
reconeguda com la del pagament material han d’identificar la factura o les factures
associades mitjangant els codis de registre comptable de factures corresponents.

b) Quan les factures es tramitin com a avangaments de caixa fixa o pagaments a
justificar la unitat tramitadora ha d’anotar en el mateix registre comptable de factures, per
a cada factura, pels mitjans electronics que s’habilitin, si s’escau el nimero de lliurament
de pagaments a justificar, i la data de pagament de la factura.

6. D’acord amb el que preveu el tercer paragraf de l'article 9.1 de la Llei 25/2013, de
27 de desembre, s’exclouen de I'obligacié d’anotacio en el registre comptable de factures
de I'Administracié General de I'Estat i de les entitats publiques estatals de naturalesa
administrativa:

a) Les factures en paper I'import de les quals sigui de fins a 5.000 euros.

b) Les factures, electroniques i en paper, emeses pels proveidors als serveis a
I'exterior fins que s’hagi consolidat I'iis de la factura electronica i es disposi dels mitjans i
sistemes apropiats per a la seva recepcio en els serveis esmentats.

7. Fitxer de proteccié de dades.

En compliment del que preveu l'article 20 de la Llei organica 15/1999, de 13 de
desembre, de proteccié de dades de caracter personal, es crea el fitxer de dades
personals, «Registre comptable de factures de 'AGE», la titularitat del qual correspon a la
Intervencié General de I’Administracié de I'Estat, valid als efectes de I'exercici per part
dels ciutadans dels drets que preveu la Llei esmentada. El contingut del fitxer es recull a
'annex d’aquesta Ordre.

Disposicioé addicional segona. No-increment de despesa publica.

Les mesures que conté aquesta Ordre s’han d’atendre amb els mitjans personals i
materials existents, i en cap cas pot generar un increment de despesa publica.

Disposici6 addicional tercera. Codificacié d’organs administratius.

Les factures que s’expedeixin a partir de I'entrada en vigor d’aquesta Ordre han
d’ajustar la codificacio dels organs administratius que participin en la seva tramitaci6 a la
que estableix el directori DIR3 d’unitats administratives comunes gestionat per la
Secretaria d’Estat d’Administracions Publiques.
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Disposici6 final primera. Titol competencial.

Excepte pel que fa a la disposicié addicional primera, el contingut d’aquesta Ordre té
caracter basic i es dicta a 'empara del que disposen els apartats 13, 14 i 18 de l'article
149.1 de la Constitucié espanyola, que atribueixen a I'Estat, respectivament, la
competéncia sobre les bases i la coordinacié de la planificacié general de I'activitat
econOmica; hisenda general i deute de I'Estat i les bases del régim juridic de les
administracions publiques.

Disposicié final segona. Entrada en vigor.

Aquesta Ordre entra en vigor 'endema de la publicacié en el «Butlleti Oficial de
I'Estat».

No obstant aix0, les comunitats autdbnomes i entitats locals disposen d’'un periode de
3 mesos per adequar els seus sistemes als requisits funcionals i técnics que estableix
aquesta Ordre.

Madrid, 27 de mar¢ de 2014.—El ministre d’Hisenda i Administracions Publiques,
Cristébal Montoro Romero.

ANNEX

Fitxer de dades de caracter personal

Nom del fitxer: «Registre comptable de factures de 'AGE»

Finalitat del fitxer i usos previstos: anotacié de les factures rebudes a I’Administracio
General de I'Estat, bé mitjangant recepcio automatica des del servei FACe — Punt general
d’entrada de factures electroniques de I’Administracié General de I'Estat, o per captura de
determinades dades de la factura en paper; validacio per 'oficina comptable de les
factures rebudes; distribucié d’aquestes als drgans gestors a través de les seves unitats
tramitadores, als efectes de tramitar, si escau, el procediment de conformitat amb el
lliurament del bé o la prestacio del servei efectuada per qui va expedir la factura i procedir
a la resta d’actuacions relatives a I'expedient de reconeixement de I'obligacio; i control de
la morositat en el pagament de les factures.

Persones o col-lectius sobre els quals es pretén obtenir dades de caracter personal, o
que estiguin obligats a subministrar-les: tercers de les factures que es remetin als drgans
gestors de 'Administracié General de I'Estat.

Procediment de recollida de dades de caracter personal: de les dades del tercer a la
mateixa factura rebuda a I’Administracié General de I'Estat.

Estructura basica del fitxer i descripcié dels tipus de dades de caracter personal que
s’hi inclouen: s’han de recollir les dades personals seguients:

Dades de I'emissor/proveidor:

Codi d’identificacio fiscal.

Nom i cognoms.

Adreca.

Dades del cessionari (si n’hi ha):

Codi d’identificacio fiscal.

Nom i cognoms.

Adreca.

Dades de I'emissor/tercera persona (si n’hi ha):

Codi d’identificacio fiscal.
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Nom i coghoms.
Adreca.

Dades de la persona de contacte:

Nom i cognoms.
Telefon.

Fax.

Correu electronic.
URL.

Dades de pagament:
Compte d’abonament:
Sistema de tractament: fitxer automatitzat.

Comunicacions previstes de les dades, amb indicacid, si s’escau, dels destinataris o
les categories de destinataris: comunicacié de dades als organs gestors de les
administracions publiques en les quals s’han creat els registres comptables de factures
als efectes de la conformitat d’aquestes i tramitacié dels expedients de reconeixement de
I'obligacio, comunicacié periddica de dades a I'’Agéncia Estatal d’Administracié Tributaria
per a la verificacié del compliment de les obligacions tributaries i de facturacio, i
comunicacié de dades al Tribunal de Comptes i organs de control extern de les comunitats
autonomes, a sol-licitud dels 6rgans esmentats, als efectes de 'acompliment de les seves
funcions com a organs superiors fiscalitzadors de les administracions publiques.

Transferencies internacionals previstes a tercers paisos, amb indicacid, si s’escau,
dels paisos de destinacié de les dades: no previstes.

Organs responsables del fitxer: Subdireccié General de Gesti6 Comptable de la
Intervencio General de I'’Administracioé de I'Estat del Ministeri d’Hisenda i Administracions
Puabliques.

Serveis o unitats davant els quals es poden exercir els drets d’accés, rectificacid,
cancel-laci6 i oposicié: Subdirecci6 General de Gesti6 Comptable de la Intervencio
General de I'Administracié de I'Estat del Ministeri d’Hisenda i Administracions Publiques,
carrer Maria de Molina, numero 50, 28071, Madrid.

Nivell basic, mitja o alt de seguretat: nivell basic.
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