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. DISPOSICIONES GENERALES

MINISTERIO DE POLITICA TERRITORIAL Y ADMINISTRACION
PUBLICA

12184 Orden TAP/1955/2011, de 5 de julio, por la que se crea y regula el registro
electrénico del Ministerio de Politica Territorial y Administracion Publica y por la
que se modifica Orden PRE/3523/2009, de 29 de diciembre, por la que se
regula el registro electrénico comun.

La Ley 11/2007, de 22 de junio, de Acceso Electronico de los Ciudadanos a los
Servicios Publicos, contiene en sus articulos 24, 25 y 26 una nueva regulacion de los
registros electronicos, y el Real Decreto 1671/2009, de 6 de noviembre, por el que se
desarrolla parcialmente la citada Ley regula las condiciones de su funcionamiento.

Asimismo, el articulo 25.1 de la misma Ley prevé que las disposiciones de creacion
de registros electronicos especificaran el érgano o Unidad responsable de su gestién, asi
como la fecha y hora oficial y los dias declarados como inhabiles a los efectos de computo
de plazos.

Ademas, la seccion 2.2 del capitulo Il del titulo Il de la Ley 11/2007, de 22 de junio,
regula las comunicaciones electrénicas y la practica de la notificacion por medios
electrénicos.

Esta Orden regula la creacién de un Registro Electrénico encargado de la recepcion y
remision de solicitudes, escritos y comunicaciones y establece las condiciones generales
para la presentacion electrénica de escritos, solicitudes y comunicaciones, conforme a lo
previsto en la Ley 11/2007, de 22 de junio, de acceso electronico de los ciudadanos a los
Servicios Publicos, en el Real Decreto 1671/2009, de 6 de noviembre, por el que se
desarrolla parcialmente la Ley 11/2007, en la Ley 59/2003, de 19 de diciembre, de Firma
Electronica, y en la normativa de desarrollo.

Asimismo se ha considerado conveniente modificar la Orden PRE/3523/2009, de 29
de diciembre, por la que se regula el Registro Electrénico Comun, abriendo asi la
posibilidad de que el Registro Electrénico Comun actie como registro especifico de los
procedimientos de inscripcidn y pago de tasas de procesos selectivos que impliquen a
varios Departamentos u Organismos.

En su virtud, previo informe favorable de la Comisién Ministerial de Administracién
Electronica, dispongo:

Articulo 1. Objeto y ambito de aplicacion.

1. Esta Orden tiene por objeto la creacion y regulacion del Registro Electrénico del
Ministerio de Politica Territorial y Administracion Publica, encargado de la recepcion y
remision por via electronica de los escritos, solicitudes y comunicaciones en la forma
prevista en el articulo 24 de la Ley 11/2007, de 22 de junio, de Acceso Electrénico de los
Ciudadanos a los Servicios Publicos, y en el Real Decreto 1671/2009, de 6 de noviembre,
por el que se desarrolla parcialmente la citada Ley.

2. El Registro Electrénico del Ministerio de Politica Territorial y Administracion
Publica sera unico para todos los érganos del Departamento. Quedan fuera del ambito de
su aplicacion los organismos publicos dependientes o adscritos al Ministerio, si bien estos
podran utilizar el Registro regulado en la presente Orden, previa firma de un convenio, tal
como establece el articulo 27 del Real Decreto 1671/2009, de 6 de noviembre.
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Articulo 2. E/ Registro Electrénico del Ministerio de Politica Territorial y Administracion
Publica.

1. Se crea un Registro Electronico para la recepciéon y remision de los escritos,
solicitudes y comunicaciones que se remitan y expidan por via electronica en el ambito de
los procedimientos y tramites incluidos en el anexo |, que se presenten debidamente
cumplimentados en los formularios normalizados de las correspondientes aplicaciones
gestoras de los procedimientos.

2. El Registro tendra la consideracion de Registro Electrénico del Departamento, de
acuerdo con lo previsto en los articulos 24 y siguientes de la Ley 11/2007, de 22 de junio,
y su normativa de desarrollo.

3. El acceso de los interesados al Registro Electrénico estara disponible a través de
la direccion «https://sede.mpt.gob.es» de la Sede Electronica del Departamento.

Articulo 3. Responsabilidades y 6rganos competentes.

1. La gestidon del Registro Electrénico corresponde a la Subsecretaria, que la
ejercera a través de la Direccion General de Relaciones Institucionales y Organizacion.

2. Corresponde a la Subsecretaria la inclusién de nuevos procedimientos, tramites y
comunicaciones a los que sera de aplicacion lo dispuesto en esta Orden, asi como la
modificacion de los recogidos en el anexo |. Corresponde a la Direccion General de
Relaciones Institucionales y Organizacion, a propuesta del centro gestor competente, la
aprobacion y modificacion de la relacion de solicitudes, escritos y comunicaciones
normalizados, correspondientes a servicios, procedimientos y tramites especificos,
conforme a lo previsto en la letra a) del nimero 2 del articulo 24 de la Ley 11/2007, de 22
de junio. En todo caso, la admisién de nuevos procedimientos, tramites, preimpresos,
solicitudes y modelos sera difundida a través de la Sede Electrénica del Ministerio de
Politica Territorial y Administracién Publica.

3. En materia de tecnologias de la informaciéon y comunicaciones, la Direccién
General de Relaciones Institucionales y Organizacion, a través de la Division de Sistemas
de la Informaciéon y Comunicaciones del Ministerio de Politica Territorial y Administracién
Publica sera responsable de la gestién y la seguridad del Registro Electréonico. En la Sede
Electronica del Ministerio de Politica Territorial y Administracion Publica estara disponible
para consulta un resumen de los protocolos de seguridad del Registro Electrénico.

4. Los usuarios asumen con caracter exclusivo la responsabilidad de la custodia de
los elementos necesarios para su autenticacion en el acceso a estos servicios, el
establecimiento de la conexidn precisa y la utilizacion de la firma electrénica, asi como de
las consecuencias que pudieran derivarse del uso indebido, incorrecto o negligente de los
mismos. Igualmente sera responsabilidad del usuario la adecuada custodia y manejo de
los ficheros que le sean devueltos por el Registro Electrénico como acuse de recibo.

Articulo 4. Calendario y fecha y hora oficial.

1. El Registro Electréonico permitira la presentacién de solicitudes, escritos y
comunicaciones durante las veinticuatro horas de todos los dias del afo, sin perjuicio de
las interrupciones, previstas en el articulo 30.2 del Real Decreto 1671/2009, de 6 de
noviembre, cuando concurran razones justificadas de mantenimiento técnico u operativo,
de las que se informara en el propio registro y en la Sede Electrénica.

2. A los efectos oportunos la Sede Electrénica mostrara el calendario de dias
inhabiles, que sera el que se determine en la Resolucion anual de la Secretaria Estado
para la Funcion Publica, por la que se establece el calendario de dias inhabiles a efectos
de computo de plazo. Asimismo, en lugar igualmente visible se mostrara la fecha y hora
oficial, que sera la que conste como fecha y hora de la transaccion en el Registro
Electrénico y cuya sincronizacidn se realizara segun lo dispuesto en el articulo 15 del
Real Decreto 4/2010, de 8 de enero, por el que se regula el Esquema Nacional de
Interoperabilidad.
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Articulo 5. Caracter de las comunicaciones a través del Registro Electrénico.

La presentacién de solicitudes, escritos y comunicaciones por medio del Registro
Electrénico tendra caracter voluntario, salvo lo previsto en el articulo 27.6 de la Ley 11/2007,
de 22 de junio, y lo previsto en los articulos 14.4 y 32.1 del Real Decreto 1671/2009, siendo
alternativa a la presentacion de los lugares sefialados en el articulo 38.4 de la Ley 30/1992,
de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del
Procedimiento Administrativo Comun.

Articulo 6. Fichero de Proteccién de Datos.

En cumplimiento de lo previsto en el articulo 20 de la Ley Organica 15/1999, de 13 de
diciembre, de Protecciéon de Datos de Caréacter Personal, se crea el fichero de datos
personales «Fichero del Registro Electrénico del Ministerio de Politica Territorial y
Administracién Publica», cuya titularidad corresponde a la Subsecretaria, valido a efectos
del ejercicio por parte de los ciudadanos de los derechos previsto por dicha Ley.

El contenido del fichero se recoge en el anexo Il de la presente Orden.

Articulo 7. Acreditacion de la identidad.

1. Las solicitudes, escritos y comunicaciones podran ser presentados ante el
Registro Electrénico en los términos definidos en los articulos 30 y siguientes de la
Ley 30/1992, de 26 de noviembre.

2. EI firmante del documento podra acreditar su identidad ante el Registro
Electrénico mediante firma electrénica o mediante el procedimiento previsto en los
articulos 13y 22 de la Ley 11/2007, de 22 de junio.

3. La Sede Electronica del Ministerio de Politica Territorial y Administracion Publica
informara sobre los sistemas de representacion y de autenticacion y firma utilizables para
la presentacion de escritos ante el Registro Electronico a través de sus aplicaciones
gestoras, con especificacion, en su caso, de los servicios, procedimientos y tramites a los
que sean de aplicacion.

Articulo 8. Documentos admitidos.

1. Este Registro Electronico estara habilitado Uunicamente para la recepcion y
remisién de escritos, solicitudes y comunicaciones que se presenten por via telematica
respecto de los tramites y procedimientos incluidos en el anexo | de esta Orden o de la
version que figure actualizada en cada momento, en la direccion electrénica de acceso al
mismo junto con los correspondientes modelos normalizados para cada caso.

2. Cualquier solicitud, escrito, comunicacion o documentacion presentada ante el
Registro Electronico no relacionada con los tramites y procedimientos a que se refiere el
apartado anterior, sera remitido a las personas, 6rganos o unidades destinatarias, en los
términos previstos en el articulo 24.2.b) de la Ley 11/2007, de 22 de junio, de acceso
electrénico de los ciudadanos a los servicios publicos, y en el Real Decreto 1671/2009,
de 6 de noviembre, que desarrolla parcialmente la citada Ley.

3. El Registro Electrénico podra rechazar los documentos electronicos que se
encuentren en alguna de las circunstancias previstas en el articulo 29.1 del Real
Decreto 1671/2009, de 6 de noviembre, en la forma establecida en el mismo. En su caso, la
notificacion al remitente se hara de conformidad con lo dispuesto en dicho Real Decreto.

Articulo 9. Documentacion complementaria.

Toda la presentacién de solicitudes, escritos y comunicaciones podra incorporar como
documentacion complementaria:

a) Los documentos electronicos que cumplan los requisitos técnicos que se regulan
en esta Orden en el articulo sobre requisitos técnicos para acceder al Registro Electronico.
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b) Los documentos no disponibles en formato electronico y que, por su naturaleza, no
sean susceptibles de aportacion utilizando el procedimiento de copia digitalizada previsto
en el articulo 35.2 de la Ley 11/2007, de 22 de junio, podra incorporarse a través de las vias
previstas en el articulo 38.4 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, en el plazo de 10 dias
desde la presentacion del correspondiente formulario electrénico. El incumplimiento de este
plazo para la aportacion de la documentacion complementaria, podra dar lugar a su
requerimiento conforme a lo dispuesto en el articulo 71 de la Ley 30/1992, de 26 de
noviembre.

c) Siempre que se realice la presentacion de documentos electronicos
separadamente al formulario principal, el interesado debera mencionar el nimero o
codigo de registro individualizado que permita identificar el expediente en el que haya de
surtir efectos.

Articulo 10. Acuse de recibo.

1. Tras la recepcion de una solicitud, escrito o comunicacion, el Registro Electréonico
emitira automaticamente un recibo firmado electronicamente, que pueda ser impreso, en
el que constaran los datos proporcionados por el interesado, la fecha y hora en que tal
presentacion se produjo, el numero de registro de entrada y otros contenidos acordes con
lo establecido en el articulo 30.3 del Real Decreto 1671/2009, de 6 de noviembre.

2. El acuse de recibo podra indicar que el mismo no prejuzga la admision definitiva
del escrito si concurriera alguna de las causas de rechazo referidas en esta Orden.

Articulo 11. Coémputo de plazos.

El cdmputo de plazos se realizara conforme a lo dispuesto en los apartados 3,4y 5
del articulo 26 de la Ley 11/2007, de 22 de junio, de Acceso Electrénico de los Ciudadanos
a los Servicios Publicos.

Articulo 12. Requisitos técnicos para acceder al Registro Electrénico.

1. Los requisitos técnicos que se recogen en este articulo se consideran referidos al
tratamiento de la informacién y las comunicaciones en lo que afecten al Registro
Electrénico. Un resumen de las normas y protocolos particulares que se deriven de lo
aqui dispuesto estara publicado, en todo momento, en la Sede Electrénica del Ministerio
de Politica Territorial y Administracion Puablica.

2. Se admitiran los sistemas de firma electrénica que sean conformes con lo
establecido en el articulo 10 del Real Decreto 1671/2009, de 6 de noviembre, por el que
se desarrolla parcialmente la Ley 11/2007, de 22 de junio.

3. El Registro Electrénico dispondra los medios organizativos y técnicos adecuados
para garantizar la interoperabilidad y seguridad de acuerdo con lo previsto en el Real
Decreto 3/2010, de 8 de enero, por el que se regula el Esquema Nacional de Seguridad
en el ambito de la Administracion Electronica y en el Real Decreto 4/2010, de 8 de enero,
por el que se regula el Esquema Nacional de Interoperabilidad en el ambito de la
Administracién Electrénica.

4. Eldisefio del Registro Electrénico observara los requisitos de accesibilidad previstos
en el Reglamento sobre las condiciones basicas para el acceso de las personas con
discapacidad a las tecnologias, productos y servicios relacionados con la sociedad de la
informacion y medios de comunicacion social, aprobado por el Real Decreto 1494/2007,
de 12 de noviembre. En este sentido, las paginas web relacionadas con el Registro
Electronico deberan ajustarse a la prioridad 1 de la Norma UNE 139803:2004 desde la
entrada en vigor del Real Decreto.
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5. Los formatos de los documentos electrénicos y de las imagenes electronicas de
los documentos seran los establecidos en el Real Decreto 4/2010, de 8 de enero, por el
que se regula el Esquema Nacional de Interoperabilidad en el &mbito de la Administracién
Electronica. De acuerdo con los instrumentos informaticos y vias de comunicacion
disponibles, podra limitarse la extension maxima de la documentaciéon complementaria a
presentar en una sola sesion.

Disposicién adicional. No incremento del gasto.

La creacion y funcionamiento del Registro Electrénico del Ministerio de Politica
Territorial y Administracion Publica no supondra incremento de gasto.

Disposicion derogatoria tinica. Derogacion normativa.

Queda derogada la Orden TER/2915/2009, de 29 de octubre, por la que se crea y
regula el Registro Electrénico del Ministerio de Politica Territorial y cuantas disposiciones
de igual o inferior rango se opongan a lo dispuesto en esta Orden.

Disposicion final primera. Modificacion de Orden PRE/3523/2009, de 29 de diciembre,
por la que se regula el Registro Electrénico Comun.

Se afade a la Orden PRE/3523/2009, de 29 de diciembre, por la que se regula el
Registro Electronico Comun, la siguiente disposicion adicional:

«Disposicién adicional segunda. Inscripcion en procesos selectivos.

El registro electrénico comun actuara como registro especifico para la
inscripcion y pago de la correspondiente tasa en las convocatorias de procesos
selectivos en relacion con el ingreso en Cuerpos o Escalas de personal funcionario
o en plazas de personal laboral adscritos a la Administracion General del Estado y
sus organismos publicos vinculados o dependientes, asi como para la aportacion
de documentacion adicional, cuyos formularios de inscripcion figuren en la direccién
electronica de acceso al registro, para las que exista un Acuerdo de encomienda de
gestion entre el 6rgano convocante y el Ministerio de Politica territorial y
Administracion Publica por el cual se encomiende a este ultimo la gestidén de la
inscripcion y pago por via telematica.»

Disposicién final segunda. Entrada en vigor.

La presente Orden entrara en vigor el dia siguiente al de su publicacién en el «Boletin
Oficial del Estado».

Madrid, 5 de julio de 2011.—El Vicepresidente Tercero del Gobierno y Ministro de
Politica Territorial y Administracion Publica, Manuel Chaves Gonzalez.

ANEXO |

Relacion de procedimientos y tramites del Ministerio de Politica Territorial y
Administracion Publica admisibles a través del Registro Electréonico del Departamento
(a publicar en la Sede Electrénica)

Recursos y derecho de peticion:

Reclamaciones de responsabilidad patrimonial.
Derecho de peticion.

Recurso de alzada.

Recurso potestativo de reposicion.
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— Requerimiento previo (Requerimiento previo al procedimiento contencioso-
administrativo (articulo 44 de la Ley 29/1998, de 13 de julio, Reguladora de la Jurisdiccion
Contencioso-Administrativa) recurso extraordinario de revision.

— Interés de demora en la fijacién del justiprecio.

Revisién de actos nulos de pleno derecho en via administrativa.

Revision de oficio de disposiciones administrativas nulas de pleno derecho.
Declaracion de lesividad de actos anulables.

Revocacion de actos de gravamen o desfavorables.

Reclamacién previa a la via judicial civil.

Reclamacién previa a la via judicial laboral.

Rectificacion de errores materiales o de hecho.

Ayudas y subvenciones:

— Fondo Estatal para el Empleo y la Sostenibilidad Local.

— Fondo Estatal de Inversién Local.

— Concesion de subvenciones y ayudas a los Planes Provinciales e Insulares de
Cooperacion a las obras y servicios de competencia municipal.

— Concesién de ayudas del Fondo Europeo de Desarrollo Regional (FEDER).

— Concesién de ayudas del Fondo Social Europeo (FSE).

— Compensacion al transporte maritimo y aéreo de mercancias con origen o destino
en Canarias.

— Compensacion al transporte maritimo y aéreo de mercancias con origen o destino
en las llles Balears.

— Solicitud de ayudas al Transporte de Mercancias a Canarias.

Funcionarios con habilitacidon de caracter estatal:

— Solicitud de participacion en el concurso unitario.

— Acumulacion de funciones reservadas a funcionarios con habilitacién de caracter
estatal.

— Permuta de puestos de trabajo reservados a funcionarios con habilitacion de
caracter estatal.

— Comisiones de servicios a funcionarios con habilitacién de caracter estatal.

— Inscripciones de méritos generales (cursos de formacion y perfeccionamiento) en el
Registro de funcionarios con habilitacion de caracter estatal.

— Certificacion de servicios a funcionarios con habilitacion de caracter estatal.

Administracion local:

— Inscripcidon y otras anotaciones de comarcas, areas metropolitanas y otras
agrupaciones de municipios distintas de la provincia en el Registro de Entidades locales.

— Inscripcion y otras anotaciones de mancomunidades de municipios en el Registro
de Entidades locales.

— Inscripcion y otras anotaciones de entidades de ambito territorial inferior al municipio
en el Registro de Entidades locales.

— Inscripcion y otras anotaciones de islas en el Registro de Entidades locales.
Inscripcion y otras anotaciones de provincias en el Registro de Entidades locales.
Inscripcion y otras anotaciones de municipios en el Registro de Entidades locales.
Reconocimiento de firmas para legalizacion de documentos de entidades locales.

Relativos a la funcién publica:

— Régimen de Incompatibilidades.

— Reingreso al servicio activo del personal funcionario de carrera de cuerpos y
escalas adscritos al Ministerio de Politica Territorial y Administracién Publica sin reserva
de puesto de trabajo.

— Reingreso al servicio activo del personal laboral de Convenio unico.
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— Rehabilitacién en la condicion de funcionario de carrera de la Administracion
General del Estado, con exclusién de las Fuerzas y Cuerpos de Seguridad del Estado.

— Renuncia voluntaria a la condiciéon de funcionario.

— Certificado de servicios previos de funcionarios de carrera pertenecientes a cuerpos
y escalas adscritos al Ministerio de Politica Territorial y Administracion Publica.

— Certificado de méritos para participar en concursos de funcionarios de carrera
pertenecientes a cuerpos y escalas adscritos al Ministerio de Politica Territorial y
Administracion Publica que se encuentren en cualquier situacién administrativa que no
conlleve reserva del puesto de trabajo.

— Regularizacién de situaciones administrativas de funcionarios de carrera que se
encuentren en cualquier situacion administrativa que no conlleve la reserva del puesto de
trabajo.

— Inscripcion y pago de la correspondiente tasa en las convocatorias de procesos
selectivos para el ingreso en cuerpos o escalas de personal funcionario o en plazas de
personal laboral adscritas a la Administracion General del Estado, y sus organismos
publicos vinculados o dependientes, y cuya convocatoria sea competencia del Ministerio
de Politica Territorial y Administracion Puablica.

Instituto Nacional de Administracion Publica (INAP):

— Solicitud de becas.

— Ayudas para planes de formacion en Administraciones Publicas.

— Quejas y sugerencias.

— Reclamaciones y recursos.

— Presentacion de certificados de requisitos y méritos en la fase de concurso de
procesos selectivos.

Extranjeria:

— Cita previa de extranjeria.
— Renovaciones de autorizaciones de extranjeria.
— Informacién sobre el estado de tramitacion de los expedientes de extranjeria.

Gestion de tasas:

— Tasa 001: Derechos de examen.

— Tasa 052: Reconocimientos, autorizaciones y concursos.

— Tasa 053: Prestacion de servicios y actividades en materia de seguridad privada.

— Tasa 054: Servicios prestados por 6rganos del anterior M.° de Industria y Energia.

— Tasa 055: Fitosanitarias.

— Tasa 057: Servicios sanitarios.

— Tasa 058: Vacunacion de viajeros internacionales.

— Tasa 059: Expedicion de titulos y diplomas académicos, docentes y profesionales.

— Tasa 060: Controles de sanidad exterior realizados a carnes y productos de origen
animal de paises no comunitarios.

— Tasa 061: Prestacion de servicios y actuaciones por la administracién en materia de
ordenacion de los trasportes terrestres por carretera.

— Tasa 062: Expedicion de permisos de trabajo y autorizaciones a ciudadanos
extranjeros.

Procedimiento de expropiacion forzosa:

Determinacion de justiprecio de expropiacién forzosa.

Interposicion de recursos en materia de expropiacion forzosa.

Subsanacion de errores.

Peticion de intereses de demora por retraso en la determinacion del justiprecio.
Interposicion de alegaciones en materia de expropiacion forzosa.
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Procedimiento sancionador:

Procedimiento sancionador en materia de funcién publica y personal.
Procedimiento sancionador en materia de extranjeria y administracion periférica.
Procedimiento sancionador en materia de cooperacion territorial.

Procedimiento sancionador en otras materias.

Relativos a la evaluacion de politicas y la calidad de los servicios.
Certificaciones de calidad de organizaciones publicas:

— Solicitud de certificacion de la carta de servicios.

— Solicitud de certificacion del nivel de excelencia de una organizacion publica.

— Solicitud de renovaciéon de la certificacion del nivel de excelencia de una
organizacion publica.

Formacion en evaluacion de politicas y calidad de los servicios:

— Solicitud de admisién al curso de experto universitario en evaluacion y calidad.
— Solicitud de beca de formacion en evaluacioén y calidad para titulados universitarios.

Premios a la calidad e innovacion:

— Solicitud de participacion en el premio a la excelencia en la gestion publica.

— Solicitud de participacion en el premio a la gestién del conocimiento.

— Solicitud de participacion en el premio a la ciudadania.

— Solicitud de participacion en el premio a las buenas practicas en la gestion interna.

Quejas y sugerencias:

— Procedimiento de quejas y sugerencias de la Agencia Estatal de Evaluacion de
Politicas Publicas y la Calida de los Servicios (AEVAL).

Gestion de sugerencias y quejas:
— Gestion de sugerencias y quejas.
Otros procedimientos:

— Oficios en materia de gestion de decomisos de drogas y sustancias estupefacientes.

ANEXO Il
Fichero de datos personales

Nombre del fichero: Registro Electréonico del Ministerio de Politica Territorial y
Administracién Publica.

Finalidad del fichero: Anotaciones registrales de los asientos electronicos efectuados
en el Registro Electrénico del Ministerio de Politica Territorial y Administracion Publica
para, en su caso, poder consultar la informacion registral de un asiento.

Usos previstos: Recepcion y remision al érgano u organismo competente de dichos
escritos, solicitudes y comunicaciones y de la documentacion complementaria de los
mismos, asi como fines estadisticos y para responder a las consultas de los propios
usuarios, sobre el hecho registral.

Personas o colectivos sobre los que se pretende obtener datos de caracter personal,
0 que resulten obligados a suministrarlos: El asiento registral contiene el nombre y el DNI
del interesado, asi como su lugar de residencia, por lo que se obtendra esta informacion
de los usuarios del Registro Electronico del Ministerio de Politica Territorial y
Administracién Publica.
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Procedimiento de recogida de datos de caracter personal: Por archivo de los datos
introducidos en el momento de realizar el asiento ante el Registro Electréonico del
Procedimiento de recogida de datos de caracter personal: Por archivo de los datos
introducidos en el momento de realizar el asiento ante el Registro Electréonico del
Ministerio de Politica Territorial y Administracion Publica.

Estructura basica del fichero y descripcion de los tipos de datos de caracter personal,
incluidos en el mismo: Se recogeran los siguientes datos personales asociados a la
informacion registral:

Datos de caracter identificativo: DNI, nombre y apellidos, direccion, teléfono, direccion
de correo electrénico.

Datos relativos a la solicitud, escrito o comunicacion presentados.

Sistema de tratamiento utilizado en su organizacion: Automatizado.

Organo administrativo ante el que pueden ejercitarse los derechos de acceso,
rectificaciéon, cancelacion y oposicidon: Subsecretaria del Ministerio de Politica Territorial y
Administracién Publica, paseo de la Castellana, 3, 28046 Madrid.

Medidas de seguridad: Nivel basico.
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