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|. Disposiciones generales

MINISTERIO DE JUSTICIA

ORDEN JUS/3244/2005, de 18 de octubre, por
la que se determina la dotacion basica de las
unidades procesales de apoyo directo a los
organos judiciales.

17288

La Ley Organica 19/2003, de 23 de diciembre, de modi-
ficacién de la Ley Organica 6/1985, de 1 de julio, del Poder
Judicial introdujo en el Libro V la regulaciéon de la nueva
oficina judicial y los aspectos estatutarios, funcionales y
organicos mas relevantes del Cuerpo de Secretarios Judi-
ciales. El nuevo disefno de oficina judicial, definida como
la organizacion de caracter instrumental que de forma
exclusiva presta soporte y apoyo a la actividad jurisdic-
cional, nacio con el propdsito claro de garantizar con su
funcionamiento la independencia del poder al que sirve,
racionalizando al mismo tiempo los medios que utiliza.

La oficina judicial comprende tanto a las unidades
procesales de apoyo directo como a los servicios comu-
nes procesales. Las primeras han de asumir la asistencia
directa a los jueces y magistrados en el ejercicio de las
funciones que les son propias, realizando las actuaciones
necesarias para el exacto y eficaz cumplimiento de cuan-
tas resoluciones dicten. Han de existir tantas unidades
procesales de apoyo directo como juzgados o, en su caso,
salas o secciones de tribunales estén creados y en funcio-
namiento y constituyen, junto a sus titulares, el respectivo
organo judicial.

Como consecuencia del caracter Unico del poder judi-
cial al que sirve, la estructura basica de la oficina judicial
ha de ser homogénea en todo el territorio nacional. Por
esta razon, el articulo 437.5 de la Ley Orgéanica 6/1985, de 1
de julio, del Poder Judicial atribuye al Ministerio de Justi-
cia, previo informe del Consejo General del Poder Judicial
y de las comunidades autonomas que hayan recibido los
traspasos de medios personales al servicio de la Adminis-
tracion de Justicia, la potestad de determinar las dotacio-
nes bdasicas de estas unidades procesales de apoyo
directo, que deben garantizar en todo caso el correcto
funcionamiento de los 6rganos jurisdiccionales.

Tales unidades de la oficina han de contar con un
secretario judicial, que ejercera las competencias y fun-
ciones que le son propias, si bien la Ley Organica 6/1985
prevé que, por motivos de racionalizacion del servicio, un
mismo secretario judicial pueda actuar en mas de una de
estas unidades, que deben contar, ademas, con los pues-
tos de trabajo necesarios para atender el 6rgano judicial
de que se trate, segun el orden jurisdiccional al que perte-
nezcay de acuerdo con lo que se determine en las respec-
tivas relaciones de puestos de trabajo. Queda claro, a su
vez, que los puestos de trabajo de la oficina judicial, y por
tanto de sus unidades procesales de apoyo directo, sélo
pueden ser cubiertos por personal de los Cuerpos de fun-
cionarios al servicio de la Administracion de Justicia,

reserva de funcion expresamente establecida en el
articulo 435.4 de la Ley Organica 6/1985, de 1 de julio, del
Poder Judicial.

En este marco legal, el anexo de esta Orden establece
las dotaciones basicas de las unidades procesales de
apoyo directo a los 6rganos jurisdiccionales con indica-
cion del numero de puestos de trabajo reservados a fun-
cionarios de cada Cuerpo en relacion con el nUmero de
unidades procesales de apoyo directo a las que deben
prestar servicios.

En el proceso de elaboracion de esta Orden han sido
oidas las Comunidades Auténomas que han recibido los
traspasos de medios personales para el funcionamiento
de la Administracion de Justicia, asi como las organiza-
ciones representativas del personal al servicio de la Admi-
nistracion de Justicia. Ademas, se ha recabado el precep-
tivo informe del Consejo General del Poder Judicial.

En su virtud, de acuerdo con el Consejo de Estado,
dispongo:

Articulo 1. Objeto y ambito de aplicacion.

1. Esta orden determina las dotaciones bésicas de
las unidades procesales de apoyo directo a los 6rganos
judiciales, en los términos contenidos en su anexo.

2. Quedan excluidos del ambito de aplicacion de
esta orden los drganos judiciales que extienden su juris-
diccion a todo el territorio nacional, cuyas unidades pro-
cesales de apoyo directo seran elaboradas y aprobadas
por el Ministerio de Justicia, de conformidad con lo esta-
blecido en el articulo 522.1 de la Ley Orgéanica 6/1985,
de 1 de julio, del Poder Judicial.

Articulo 2. Dotaciones basicas.

1. Las dotaciones béasicas comprenden los puestos
de trabajo minimos que deben integrarse en una unidad
procesal de apoyo directo para garantizar el correcto fun-
cionamiento del 6rgano jurisdiccional al que presten
servicios.

2. La dotacién basica de las unidades procesales de
apoyo directo a los d6rganos jurisdiccionales esta inte-
grada por puestos de trabajo reservados a funcionarios
de los siguientes Cuerpos al servicio de la Administracion
de Justicia:

a) Cuerpo de Secretarios Judiciales.
b) Cuerpo de Gestion Procesal y Administrativa.
c) Cuerpo de Tramitacién Procesal y Administrativa.

3. Las Administraciones competentes en materia de
gestion de medios al servicio de la Administracion de Jus-
ticia podran mejorar las dotaciones basicas a través de las
correspondientes relaciones de puestos de trabajo, de
conformidad con lo dispuesto en el articulo 522 de la Ley
Organica 6/1985, de 1 de julio, del Poder Judicial.
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El incumplimiento de las dotaciones bésicas de las
unidades procesales de apoyo directo determinara la
denegacion de la aprobacion definitiva de las relaciones
de puestos de trabajo, de conformidad con el ar-
ticulo 522.2 de la Ley Organica 6/1985, de 1 de julio, del
Poder Judicial.

Disposicion transitoria Unica. Oficina judicial y relacio-
nes de puestos de trabajo.

La actual estructura de juzgados y tribunales y los
actuales puestos de trabajo desempenados por el perso-
nal al servicio de la Administracion de Justicia quedaran
suprimidos a medida que entre en funcionamiento el
nuevo modelo de oficina judicial previsto en la Ley Orga-
nica 19/2003, de 23 de diciembre, de reforma de la Ley

Organica del Poder Judicial y sean aprobadas las relacio-
nes de puestos de trabajo de los centros de destino en
los que se vaya produciendo el proceso de acoplamiento
a la nueva oficina judicial.

Disposicion final unica. Entrada en vigor.

Esta orden entrard en vigor el dia siguiente al de su
publicacion en el Boletin Oficial del Estado.

Madrid, 18 de octubre de 2005.
LOPEZ AGUILAR

Sres. Secretario de Estado de Justicia y Director General
de Relaciones con la Administraciéon de Justicia.
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