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«ANNEX

Zones afectades per la prohibició de moviment

La província de Barcelona i les comarques del Ripo-
llès, la Garrotxa i la Selva a la província de Girona.»

Disposició final única. Entrada en vigor.

Aquesta Ordre entra en vigor l’endemà de la publi-
cació en el «Butlletí Oficial de l’Estat».

Madrid, 24 d’abril de 2002.

ARIAS CAÑETE

MINISTERI D’HISENDA
8128 ORDRE HAC/921/2002, de 24 d’abril, per

la qual s’aprova el model 291 de declaració
informativa en relació amb els rendiments de
comptes de no residents obtinguts per con-
tribuents, sense mediació d’establiment per-
manent, de l’impost sobre la renda de no resi-
dents, així com els dissenys físics i lògics per
a la seva presentació per suport directament
llegible per ordinador, i s’estableix el proce-
diment per a la seva presentació telemàtica
per teleprocés. («BOE» 101, de 27-4-2002.)

Tal com estableix la lletra e) de l’apartat 1 de l’arti-
cle 13 de la Llei 41/1998, de 9 de desembre, de l’impost
sobre la renda de no residents i normes tributàries («But-
lletí Oficial de l’Estat» del 10), els rendiments dels comp-
tes de no residents que se satisfacin a contribuents per
aquest impost sense mediació d’establiment permanent,
pel Banc d’Espanya o per les entitats registrades a les
quals es refereix la normativa de transaccions econò-
miques amb l’exterior, estan exempts.

D’acord amb el que preveu l’apartat 4 de l’article 30
de la mateixa Llei, no és procedent practicar retenció
sobre els rendiments esmentats perquè es tracten de
rendes exemptes, sense perjudici de les obligacions de
presentar les declaracions sobre retencions, exigibles als
subjectes definits com a obligats a retenir, d’acord amb
el que estableixen l’apartat 5 de l’esmentat article 30
de la Llei, així com l’article 19 del Reglament de l’impost
sobre la renda de no residents, aprovat pel Reial decret
326/1999, de 26 de febrer («Butlletí Oficial de l’Estat»
del 27).

Les normes esmentades en el paràgraf anterior esta-
bleixen que els subjectes obligats a retenir i a practicar
ingressos a compte han de presentar una declaració de
les quantitats retingudes i dels ingressos a compte efec-
tuats o una declaració negativa quan hagin satisfet ren-
des de les assenyalades a l’apartat 4 de l’article 30 de
la Llei de l’impost, excepte en els casos en què així ho
estableixi el ministre d’Economia i Hisenda.

Així mateix, han de presentar un resum anual de les
retencions i els ingressos a compte efectuats, en el qual,
a més de les seves dades d’identificació, hi ha de constar
una relació nominativa dels perceptors de les rendes
subjectes a l’impost, satisfetes o abonades pel retenidor
o obligat a ingressar a compte, incloent-hi aquells als
quals s’hagin satisfet rendes respecte de les quals no
s’ha practicat retenció en virtut del que estableix l’apar-
tat 4 de l’article 30 de la Llei de l’impost. La relació

de perceptors ha de contenir les dades que determini
el ministre d’Economia i Hisenda.

En l’Ordre de 9 de desembre de 1999, per la qual
s’aproven, en pessetes i en euros, el model 216 de decla-
ració document d’ingrés de retencions i ingressos a
compte efectuats respecte de determinades rendes sub-
jectes a l’impost sobre la renda de no residents obtin-
gudes per contribuents de l’impost esmentat sense esta-
bliment permanent, i el resum anual, model 296, de
retencions i ingressos a compte efectuats en relació amb
les rendes esmentades, així com diverses disposicions
referents als comptes de no residents («Butlletí Oficial
de l’Estat» del 16), els rendiments dels comptes de no
residents exceptuats de retenció satisfets a contribuents,
sense establiment permanent, de l’impost sobre la renda
de no residents, han estat exclosos de l’obligació de
consignar-los en les declaracions trimestrals o mensuals
de retencions, aprovades en l’Ordre esmentada, que han
de presentar els subjectes obligats a retenir, així com
en el resum anual. Això no obstant, la disposició addi-
cional segona de l’Ordre esmentada preveu que el Banc
d’Espanya o les entitats registrades a les quals es refereix
la normativa de transaccions econòmiques amb l’exte-
rior, estan obligades a proporcionar a l’Administració tri-
butària la informació relativa a comptes de no residents
que es determini.

Aquesta Ordre té per objecte l’aprovació del model
que permeti el compliment de l’obligació de proporcionar
la informació relativa als comptes esmentats.

A més, a fi de facilitar les relacions dels contribuents
amb l’Administració i d’agilitar el compliment de les obli-
gacions tributàries de subministrament informatiu periò-
dic a l’Administració tributària, s’ha considerat oportú
establir un sistema de presentació i transmissió de les
dades que configuren el contingut d’aquest model 291
a través d’un sistema electrònic per teleprocés. A aquests
efectes, la present Ordre estén l’aplicabilitat al model
291 de la regulació de l’Ordre de 21 de desembre de
2000, per la qual s’estableix el procediment per a la
presentació telemàtica per teleprocés de les declaracions
corresponents als models 187, 188, 190, 193, 194,
196, 198, 296, 345 i 347 («Butlletí Oficial de l’Estat»
del 28).

Finalment, s’incorpora en una disposició transitòria
la pròrroga de validesa, fins a l’1 de gener de 2004,
de la declaració que, de conformitat amb el que preveu
la disposició addicional primera de l’Ordre de 9 de
desembre de 1999, han d’aportar a les entitats regis-
trades els contribuents de l’impost sobre la renda de
no residents, aplicable a les persones físiques residents
en altres països membres de la Unió Europea, atenent
a la previsible introducció en la nostra ordenació del
contingut de la Directiva comunitària sobre fiscalitat de
l’estalvi, actualment en fase de desplegament.

En un altre ordre de coses, ja que des de l’1 de gener
de 2002 el sistema monetari només fa servir, d’acord
amb el que disposa l’article 23 de la Llei 46/1998, de
17 de desembre, sobre introducció de l’euro («Butlletí
Oficial de l’Estat» del 18), l’euro com a unitat de compte
i que tots els instruments jurídics que indiquen imports
monetaris han de fer servir la unitat de compte euro,
els imports monetaris que han de figurar al model que
aprova aquesta Ordre s’han d’indicar en euros.

La disposició final segona de la Llei 41/1998, de
9 de desembre, de l’impost sobre la renda de no resi-
dents, estableix que els models de declaració d’aquest
impost i els dels seus pagaments a compte els aprova
el ministre d’Economia i Hisenda, que estableix la forma,
el lloc i els terminis per a la seva presentació, així com
els casos i les condicions de presentació de les decla-
racions per mitjans telemàtics.

D’altra banda, la disposició final única del Reglament
de l’impost sobre la renda de no residents autoritza el
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ministre d’Economia i Hisenda per dictar les disposicions
necessàries per aplicar-lo.

L’article 2 del Reial decret 557/2000, de 27 d’abril,
de reestructuració dels departaments ministerials («But-
lletí Oficial de l’Estat» del 28), estableix que correspon
al Ministeri d’Hisenda, a través dels òrgans als quals
es refereix l’apartat 1 de l’article esmentat, l’exercici de
les competències fins ara atribuïdes al Ministeri d’Eco-
nomia i Hisenda.

En conseqüència, i fent ús de les autoritzacions que
tinc conferides, disposo:

Primer. Aprovació del model 291 i del suport direc-
tament llegible per ordinador.

U. S’aprova el model 291, «Impost sobre la renda
de no residents. No residents sense establiment perma-
nent. Declaració informativa de rendiments de comptes
de no residents», el qual figura a l’annex I d’aquesta
Ordre, així com els dissenys físics i lògics per a la seva
presentació obligatòria en suport directament llegible per
ordinador, que es recullen a l’annex II. Aquest model
de declaració anual es compon dels documents
següents:

a) Full resum, que comprèn dos exemplars, un per
a l’Administració i un altre per a l’interessat.

b) Sobre anual.

El número de justificant que ha de figurar al model
291 en euros és un número seqüencial els tres primers
dígits del qual es corresponen amb el codi 292.

Dos. És obligatòria, en tot cas, la presentació en
suport directament llegible per ordinador del model 291.
S’entén complerta aquesta obligació mitjançant la pre-
sentació telemàtica per teleprocés d’aquest model tal
com regula l’Ordre de 21 de desembre de 2000.

Segon. Obligats al subministrament d’informació.
U. Estan obligats a presentar la declaració informa-

tiva que s’aprova per aquesta Ordre el Banc d’Espanya
i les entitats registrades a les quals es refereix la nor-
mativa de transaccions econòmiques amb l’exterior que
tinguin oberts a Espanya comptes de no residents, els
titulars dels quals siguin contribuents, sense establiment
permanent, per l’impost sobre la renda de no residents.

Dos. Els obligats a la presentació de la declaració
informativa han de conservar a disposició de l’Adminis-
tració tributària, durant el període de prescripció de l’im-
post, la documentació que acrediti la condició de con-
tribuent de l’impost sobre la renda de no residents a
què es refereix la disposició addicional primera de l’Ordre
de 9 de desembre de 1999, per la qual s’aproven, en
pessetes i en euros, el model 216 de declaració docu-
ment d’ingrés de retencions i ingressos a compte efec-
tuats respecte de determinades rendes subjectes a l’im-
post sobre la renda de no residents obtingudes per con-
tribuents de l’esmentat impost sense establiment per-
manent, i el resum anual, model 296, de retencions i
ingressos a compte efectuats en relació amb les rendes
esmentades, així com determinades disposicions refe-
rents als comptes de no residents.

Tercer. Termini de presentació del model 291 en
suport directament llegible per ordinador.—La presenta-
ció dels suports directament llegibles per ordinador que
contenen la declaració informativa de rendiments de
comptes de no residents, model 291, així com la docu-
mentació que s’hi ha d’adjuntar, s’ha de fer en el període
comprès entre l’1 de gener i el 20 de febrer de cada
any, en relació amb els rendiments satisfets que corres-
ponguin a l’any natural immediatament anterior.

Quart. Lloc de presentació del model 291 en suport
directament llegible per ordinador.—El model 291 en
suport directament llegible per ordinador s’ha de pre-

sentar a la delegació o l’administració de l’Agència Esta-
tal d’Administració Tributària corresponent al domicili
fiscal del declarant.

Això no obstant, els obligats al subministrament d’in-
formació adscrits a la Unitat Central de Gestió de Grans
Empreses o a alguna de les Unitats Regionals de Gestió
de Grans Empreses, a més dels llocs assenyalats en el
paràgraf anterior, poden presentar-lo en suport directa-
ment llegible per ordinador a les unitats esmentades,
segons escaigui en funció de l’adscripció del declarant
a les unitats.

En tot cas, el suport ha d’anar acompanyat de la docu-
mentació a què es refereix el número u de l’apartat cin-
què següent.

Cinquè. Identificació dels suports directament llegi-
bles per ordinador del model 291 i forma de presentació.

U. El declarant ha de presentar els documents
següents:

1. Els dos exemplars, per a l’Administració i per a
l’interessat, del full resum del model 291, degudament
signats i en els quals s’han fet constar les dades d’i-
dentificació del declarant, així com les altres que en
aquest full resum se so�iciten.

Cada un d’aquests exemplars ha de portar adherida
a l’espai corresponent l’etiqueta identificativa subminis-
trada per l’Agència Estatal d’Administració Tributària. En
el cas de no disposar d’etiquetes identificatives, s’han
d’emplenar les dades d’identificació i s’hi ha d’adjuntar
una fotocòpia de la targeta del número d’identificació
fiscal.

Una vegada segellat per l’oficina receptora, el decla-
rant ha de retirar l’«exemplar per a l’interessat» del full
resum del model 291 presentat, que serveix com a jus-
tificant del lliurament.

2. El suport directament llegible per ordinador ha
de tenir una etiqueta adherida a l’exterior, en què s’han
de fer constar les dades que s’especifiquen a continuació
i, necessàriament, pel mateix ordre:

a) Delegació, administració o unitat central o regio-
nal de grans empreses de l’Agència Estatal d’Adminis-
tració Tributària on es presenti.

b) Exercici.
c) Model de presentació: 291.
d) Número de justificant del full resum que s’hi

adjunta.
e) Número d’identificació fiscal (NIF) del declarant.
f) Raó social o denominació del declarant.
g) Domicili, municipi i codi postal del declarant.
h) Cognoms i nom de la persona amb qui relacio-

nar-se.
i) Telèfon i extensió de la persona esmentada.
j) Nombre total de registres.
k) Densitat del suport en disquets 3 1/2”: 720 KB

o 1.44 MB.

Per fer constar les dades esmentades, només cal con-
signar cada una de les dades precedides de la lletra
que els correspongui segons la relació anterior.

En el cas que l’arxiu consti de més d’un suport direc-
tament llegible per ordinador, tots han de portar la seva
etiqueta numerada seqüencialment: 1/n, 2/n, etc., on
«n» és el nombre total de suports. En l’etiqueta del segon
volum i successius només és necessari consignar les
dades indicades a les lletres a), b), c), d), e) i f) anteriors.

Dos. Totes les recepcions de suports llegibles per
ordinador són provisionals, a l’efecte del seu procés i
comprovació. Quan no s’ajustin al disseny i altres espe-
cificacions que estableix aquesta Ordre, o quan no sigui
possible l’accés a la informació que contenen, s’ha de
requerir el declarant perquè en el termini de deu dies
hàbils solucioni els defectes que té el suport informàtic
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presentat, transcorreguts els quals, i si persisteixen ano-
malies que impedeixin a l’Administració tributària l’accés
a les dades exigibles, es té per no vàlida la declaració
informativa a tots els efectes, circumstància que s’ha
de posar en coneixement de l’obligat tributari de manera
motivada.

Tres. Per raons de seguretat, els suports llegibles
directament per ordinador no es tornen, llevat que se
so�iciti expressament, cas en què es procedeix a esborrar
i lliurar aquests suports o altres de similars.

Sisè. Presentació telemàtica per teleprocés del
model 291.—S’inclou en l’àmbit d’aplicació del sistema
de presentació telemàtica per teleprocés, que estableix
l’apartat primer de l’Ordre de 21 de desembre de 2000,
el model 291 aprovat per aquesta Ordre.

Les condicions generals i el procediment per presen-
tar-lo per aquest sistema són els que estableixen els
apartats segon i tercer de l’Ordre esmentada.

La presentació telemàtica per teleprocés del model
291 s’ha de fer en el període comprès entre l’1 de gener
i el 20 de febrer de cada any, en relació amb els ren-
diments satisfets que corresponguin a l’any natural
immediatament anterior.

Setè. Regles aplicables al subministrament informa-
tiu al model 291, en el cas que hi hagi diversos titulars
del mateix compte.—Exclusivament als efectes del sub-
ministrament informatiu del model 291, en els casos
en què hi hagi diversos titulars d’un mateix compte, els
obligats al subministrament d’informació han de fer
aquest subministrament informatiu individualitzant les
dades econòmiques corresponents a cada un dels coti-
tulars del mateix compte. Aquesta individualització s’ha
de fer d’acord amb la proporció de participació de cada
un dels cotitulars del mateix compte que consti de mane-
ra fefaent a l’obligat al subministrament d’informació.
En defecte de constància fefaent, la proporció de par-
ticipació s’ha d’atribuir a cada un dels cotitulars, als efec-
tes informatius esmentats, per parts iguals.

Disposició transitòria única. Pròrroga de validesa, apli-
cable als residents de països membres de la Unió
Europea, de la declaració que permet acreditar la con-
dició de contribuent de l’impost sobre la renda de
no residents a efectes dels comptes de no residents.

Es prorroga fins a l’1 de gener de 2004 la validesa
de les declaracions aportades a les entitats registrades
de conformitat amb el que estableix la disposició addi-
cional primera de l’Ordre de 9 de desembre de 1999,
sempre que es tracti de persones físiques residents en
altres països membres de la Unió Europea, a excepció
dels països o territoris qualificats per reglament de para-
disos fiscals.

El que disposa el paràgraf anterior s’entén sense per-
judici de l’obligació de posar en coneixement de les enti-
tats esmentades l’alteració de qualsevol circumstància
prèviament declarada.

Disposició final única.

Aquesta Ordre entra en vigor l’endemà de la publi-
cació en el «Butlletí Oficial de l’Estat».

Els models i els dissenys físics i lògics aprovats per
aquesta Ordre són objecte d’utilització per primera vega-
da pels obligats al subministrament d’informació per rea-
litzar la declaració informativa dels rendiments corres-
ponents a l’any 2002.

Igualment, la presentació telemàtica per teleprocés
de la declaració informativa dels rendiments de comptes
de no residents es pot efectuar per primera vegada, pels
obligats tributaris, respecte de la declaració relativa als
rendiments corresponents a l’any 2002.

Els ho comunico perquè en tinguin coneixement i
als efectes oportuns.

Madrid, 24 d’abril de 2002.

MONTORO ROMERO

I�ms. Srs. Director General de l’Agència Estatal d’Ad-
ministració Tributària i Director General de Tributs.
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Model

291

Impost sobre la renda de no residents
No  residents sense establiment permanent
Declaració informativa de rendiments de
comptes de no residents

Codi Administració

Delegació de/d’

Administració de/d’

Agència Tributària

Declarant

Data i signatura del declarant

Data:

Signatura:

Espai reservat per a l’Administració

Declaració complementària o substitutiva

Exercici ......................................

Espai reservat per a l’etiqueta identificativa
(si no disposeu d’etiquetes, feu constar a continuació les vostres dades

identificatives,així com les del vostre domicili fiscal)

Número identificatiu de la declaració anterior ......

Si la presentació d’aquesta declaració té per objecte incloure perceptors que, havent d’haver figurat en una altra declaració del mateix exercici presentada anteriorment,
n’hagin estat completament omeses, marqueu amb una «X» la casella «Declaració complementària».

Quan la presentació d’aquesta declaració tingui per objecte anul·lar i substituir completament una altra declaració anterior del mateix exercici en la qual s’hagin consignat
dades inexactes o errònies, indiqueu-ne el caràcter de declaració substitutiva marcant amb una «X» la casella corresponent.

En cas de declaracions substitutives, s’ha de fer constar tot seguit el número identificatiu de la declaració anterior que se substitueix per mitjà de la nova.

Declaració substitutiva .............

Declaració complementària ......

Resum de les dades incloses a la declaració

Espai reservat per a numeració per codi de barres

NIF RAÓ SOCIAL O DENOMINACIÓ

€

Carrer/plaça/av. PortaPisEsc.Número

Codi postal Municipi Província

01Nombre total de perceptors ............................................

Import total de les retribucions en espècie ...................... 03

Signat: Sr./Sra. _____________________________________________________

Càrrec o condició: __________________________________________________

Full resum. Exemplar per a l’Administració

ANNEX I

TELÈFON DE CONTACTE

02Import total de les percepcions dineràries ......................
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Model

291

Impost sobre la renda de no residents
No  residents sense establiment permanent
Declaració informativa de rendiments de
comptes de no residents

Codi Administració

Delegació de/d’

Administració de/d’

Agència Tributària

Declarant

Data i signatura del declarant

Data:

Signatura:

Espai reservat per a l’Administració

Declaració complementària o substitutiva

Exercici ......................................

Espai reservat per a l’etiqueta identificativa
(si no disposeu d’etiquetes, feu constar a continuació les vostres dades

identificatives,així com les del vostre domicili fiscal)

Número identificatiu de la declaració anterior ......

Si la presentació d’aquesta declaració té per objecte incloure perceptors que, havent d’haver figurat en una altra declaració del mateix exercici presentada anteriorment,
n’hagin estat completament omeses, marqueu amb una «X» la casella «Declaració complementària».

Quan la presentació d’aquesta declaració tingui per objecte anul·lar i substituir completament una altra declaració anterior del mateix exercici en la qual s’hagin consignat
dades inexactes o errònies, indiqueu-ne el caràcter de declaració substitutiva marcant amb una «X» la casella corresponent.

En cas de declaracions substitutives, s’ha de fer constar tot seguit el número identificatiu de la declaració anterior que se substitueix per mitjà de la nova.

Declaració substitutiva .............

Declaració complementària ......

Resum de les dades incloses a la declaració

Espai reservat per a numeració per codi de barres

NIF RAÓ SOCIAL O DENOMINACIÓ

€

Carrer/plaça/av. PortaPisEsc.Número

Codi postal Municipi Província

01Nombre total de perceptors ............................................

Import total de les retribucions en espècie ...................... 03

Signat: Sr./Sra. _____________________________________________________

Càrrec o condició: __________________________________________________

Full resum. Exemplar per a l’Interessat

TELÈFON DE CONTACTE

02Import total de les percepcions dineràries ......................
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Model

291
Instruccions per
emplenar el
model

Aquest document s’ha d’emplenar a màquina o amb bolígraf, sobre una superfície dura i amb lletres majúscules.

Impost sobre la renda de no residents
No  residents sense establiment permanent

Declaració informativa de rendiments
de comptes de no residents €

S’han de consignar les quatre xifres de l’exercici al qual correspon la declaració.

Exercici

Persona de contacte

Casella 01. Nombre total de perceptors. Consigneu el nombre total de perceptors declarats en el suport. Si un mateix percep-
tor figura en diversos registres, s’ha de computar tantes vegades com figuri esmentat (nombre de registres de tipus 2).

Casella 02. Import total de les percepcions dineràries. Coinsigneu l’import total de les percepcions dineràries declarades.
Aquest import és la suma de les quantitats indicades en els camps «Import de les percepcions dineràries» dels registres de
perceptor del suport.

Casella 03. Import total de les retribucions en espècie. Consigneu l’import total de les retribucions en espècie declarades.
Aquest import és la suma de les quantitats indicades en els camps «Import de les retribucions en espècie» dels registres de
perceptor.

Resum

El model 291 s’ha de presentar en el termini comprès entre l’1 de gener i el 20 de febrer de cada any, en relació amb els
rendiments corresponents a l’any natural immediatament anterior.

La presentació s’ha de fer directament a la Delegació o Administració de l’Agència Tributària que correposngui al domicili
fiscal del declarant.

Grans empreses.

Les persones o entitats adscrites a la Unitat Central o a alguna de les unitats regionals de gestió de grans empreses poden
presentar el model 291 en aquesta unitat.

Lloc i termini de presentació del model 291

Important: cada declarant ha de presentar UNA ÚNICA DECLARACIÓ DEL MODEL 291, i no està permès presen-
tar més d’una declaració corresponent a un mateix exercici, excepte que es tracti de declaracions complementà-
ries o substitutives.

S’han de fer constar la data i la signatura de la declaració a l’espai reservat, així com la condició del signant, que és el
declarant o el seu representant.

Finalment, s’han d’emplenar les dades de la persona que signa la declaració: nom, cognoms i càrrec o ocupació.

Data i signatura del declarant

Adheriu a l’espai reservat a aquest efecte les etiquetes identificatives subministrades per l’Agència Estatal d’Administració Tributària.

Si, excepcionalment, no disposeu d’aquestes etiquetes, feu constar la totalitat de les dades que se sol·liciten en aquest apartat,
incloent-hi a més a més de les dades identificatives les relatives al vostre domicili fiscal. En aquest cas, s’ha d’adjuntar a
aquesta declaració una fotocòpia del document acreditatiu del vostre número d’identificació fiscal (NIF).

Declarant

Han de presentar el model 291 per al compliment de l’obligació d’informació relativa a comptes de no residents el Banc
d’Espanya i les entitats registrades a què es refereix la normativa de transaccions econòmiques amb l’exterior.

No s’inclouen en el model 291 els titulars de comptes de no residents que hagin estat objecte d’inclusió en el resum anual
296 perquè no han acreditat el seu dret a l’exoneració de retenció.

Obligats a presentar el model 291
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Aquest camp se subdivideix en dos:

146-160 Part entera de l’import, si no té contingut es con-
                 signa amb zeros
161-162 Part decimal de l’import, si no té contingut es
                 consigna amb zeros.

163-179 Numèric SUMA TOTAL DELS IMPORTS DE LES
RETRIBUCIONS EN ESPÈCIE DECLARADES.

Camp numèric de 17 posicions.

S’ha de consignar sense signe i sense coma decimal la
suma total de les quantitats indicades en els camps
«Import de les retribucions en espècie» (posicions 141-
154) corresponents als registres de perceptors.

Aquest camp se subdivideix en dos:

163-177 Part entera de l’import, si no té contingut es con-
                 signa amb zeros
178-179 Part decimal de l’import, si no té contingut es
                 consigna amb zeros.

180-250 ----------- BLANCS

* Tots els imports han de ser positius.
* Els camps numèrics que no tinguin contingut s’han d’emplenar amb zeros.
* Els camps alfanumèrics/alfabètics que no tinguin contingut s’han d’emplenar amb blancs.
* Tots els camps numèrics han d’estar ajustats a la dreta i s’han d’emplenar amb zeros per l’esquerra.
* Tots els camps alfanumèrics/alfabètics han d’estar ajustats a l’esquerra i s’han d’emplenar amb
blancs per la dreta, en majúscules, sense caràcters especials i sense vocals accentuades, tret que
a la descripció del camp s’especifiqui el contrari.
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