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MINISTERIO DE TRABAJO
Y ASUNTOS SOCIALES

18563 ORDEN de 30 de julio de 1996 por la que
se regula la forma de llevar a cabo el sumi-
nistro de datos estadisticos de Formacion
Ocupacional al INEM por parte de aquellas
Comunidades Autdnomas que hayan asumido
el traspaso de la gestion del Plan Nacional
de Formacion e Insercion Profesional.

El Real Decreto 631/1993, regulador del Plan FIP,
a lo largo de todo su articulado realiza un disefio de
fa Formacion Profesional Ocupacional en el cual, ya des-
de la fase de planificacidn, existe una colaboracidn estre-
cha entre la Administracién del Estado vy las Comuni-
dades Autdnomas que han asumido el traspaso de la
gestién del Plan FIP.

Esta colaboracion exige para el mejor desarrollo en
la gestidn, la coordinacién en todas las fases del procesao,
la ultima de la cuales seria la estadistica sobre el propio
Plan FIP.

En este contexto de mutua cooperacion y coordina-
cion en el ejercicio de sus respectivas competencias que
el articulo 4 de la Ley 30/1992, de 26 de neviembre,
de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas
y del Procedimiento Administrativo Comun, establece
como principios que deben regir en las relaciones entre
las Administraciones PUblicas, se inscribe la prevision
de que las Comunidades Auténomas proporcionen al
INEM los datos estadisticos necesarios para la elabo-
racion de la estadistica de formacién-y para justificar
la confinanciacion de acciones por parte del Fondo Social
Europeo. , ‘

Dicha prevision queda recogida tanto en el articu-
lo 19.2 y disposicién adicional sexta del Real Decreto
631/1993, regulador del Plan FIP como en los Reales
Decretos de traspaso de funciones y servicios de la ges-
tion de la Formacién Profesional Ocupacional a las Comu-
nidades Auténomas (Reales Decretos 1577/1991,
137971992, 146171993, 427/1993 y 447/1994) y
en sus respectivos Convenios de Colaboracion,

La metodologia a seguir en el suministro de dicha
informacion ya habia sido comunicada con anterioridad
por el INEM a la Administracidn de las Comunidades
Autdénomas. _

No obstante, el establecimiento de nuevos sistemas
informaticos en el tratamiento estadistico de los datos
hacen necesaria la requlacion normativa de dicha meto-
dologia con vistas a legrar uniformidad en la elaboracion
de la estadistica de Formacion Ocupacional.

En su virtud, teniendo en cuenta lo dispuesto en los
articulos 9 y 19.2 del Real Decreto 631/1993, de 3
de mayo, asi como, en su disposicidén adicional sexta,
y en uso de la autorizacidén que me ¢onfiere la disposicion
final segunda de ese Real Decreto, consultadas las Comu-
nidades Auténomas con competencia en la gestién del
Plan Nacicnal de Formacidn e Insercion Profesional,
dispongo:

Articulo 1. Datos estadisticos relativos a centros cola-
boradores.

1. Aquellas Comunidades que no se hallen conec-
tadas con el sistema informatico del INEM, deberan
comunicar a este Instituto, para el mantenimiento del
Censo Nacional de Centros Colaboradores, en el plazo
maximo de un mes, los siguientes datos relativos a los
centros colaboradores:

CIF o NIF.

Nombre del centro.
Direccion.

Codigo municipal.
Cédigo postal.

Via de programacién.
Cédigo de especialidad.

2. Estos datos se comunicaran a los Servicios Cen-
trales del INEM siempre gue se produzca alguna modi-
ficacion, en el plazo maximo de un mes desde que aqué-
lla se hubiese producido, para la actualizacion de dicho
Censoc Nacional de Centras Colaboradores.

3. El INEM incluird a dichos centros en el Censo
Nacional de. Centros Colaboradores, asignandoles un
nimero de censo, que comunicara a la Comunidad Auto-
noma en €l plazo de gquince dias.

Articulo 2. Datos concernientes a cursos impartidos.

1. Una vez comenzados los cursos, y con el fin de
tlevar a cabo la justificacidn: al Fondo Social Europeo
y garantizar la integraci¢n de la informacion para la ela-
boracion de la estadistica de Formacion Profesional
Ocupacional de ambito estatal, se proporcionaran los
datos de cursos y alumnos en la forma prevista en el
anexo |, a través de soporte magnético o por red de
comunicacién de datos.

2. lLaremision de dicha informacion debera ser rea-
lizada con caracter mensual, antes del dia 5 del mes
siguiente al de referencia de los datos.

3. Las Comunidades Autdnomas que estén conec-
tadas al sistema informatico del INEM o deseen hacerlo
en el futuro grabaran mensualmente los datos del ane-
xo | en los equipos instalados por el INEM en el mismo
plazo indicado en el punto anterior.

Disposicion final.

La presente Orden entrard en vigor el dia siguiente
al de su publicacién en el «Boletin Oficial del Estadon.
Madrid, 30 de julio de 1996.

ARENAS BOCANEGRA

Definicién del Registro de alta de curso y de alumno

Nembre del dato Formato | Longitud
Registro de alta de curso y/o de alumno .. 152
Datos de identificacion ......................... 11
Tipoderegistro ..........cooocoiviiioin. . N 1
Anfo de la programacién .................... N 4
Identificador provincia-curso .............. N 6
Datosdelaltade curso ...........c.cevevenniin, 141
“Especialidad curso ...............c A 10
identificador centro colaborador ......... N 5
Nivel del curso ........coovivveiiiiiiiias N 1
Horas totales de formacion ................ N 4
Horas semanales de formacion ........... N 2
Fechade iniciodelcurso ................... N 8
Nulo (relleno a blancos de estedato} ....| A | 111
Datos del altade alumno ...................... 141
Identificador de personafisica ............ A 12
Nombre ... LA 15
Apeliido primero ..o A 20
Apellido segundo ...l A 20
Fecha de nacimiento ........................ N 8
Sexo ..ol PO N 1
Domicilio: Calle/plaza/etc. ................. A 36
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Nombre del dato Formato | Longitud

Domicifio: Numero de la calle/plaza/etc. ..
Domicilio: Cédigo municipal ...............
Domigcilio: Cédigo postal ....................
Nivel académico
Situacion laboral .......coovve i
Colectivoespecial ................ocoviiinnnne.
Programa formativo ..........................
Fecha de alta en el curso

2222 222>
WW=aNaO1oT

Formato:

N: Numeérico.
A: Alfanumérico.

Notas:

1. Se enviara un registro por cada curso que se
inicie y cada alumno que inicie el curso. Codificando,
en cualquier caso, los correspondientes «datos de iden-
tificacionn.

2. Si el registro es de alta de curso, se codificara
«1n en «tipo de registro» y los datos correspondientes
del alta del curso.

3. Si el registro es de alta de alumno, se codificara
«2n en «tipo de registro» y los datos correspondientes
del alta del alumno.

Descripcidon del Registro de finalizacion de curso y de
baja o finalizacién de alumno

Nombre del datc Formato | Longitud

Registro de finalizacion de curso y de baja
o finalizacién de alumno ....................

Datos de identificacién ........................
Tipo de registro
Ano de la programacién
ldentificador provincia-curso

Datos de ta finalizacion de curso
-Fecha de finalizacion del curso
Nulo (relleno a blancos de este dato) ....

Datos de la baja o finalizaciéon de alumno ..
Identificador de persona fisica
Fecha de baja en el curso
Resultado/causa de la baja en el curso ..

Poea
N

N

_ ) -
=SON= W= b=

ZZ) >z Z2Z2=Z

Formato:

N: Numérico.

A: Alfanumeérico.
Notas:

1. Se enviara un registro por cada curso que finalice
y cada alumno que cause baja en el mismo. Codificando,
en cualquier caso, los correspondientes «datos de iden-

- tificaciénn.

2. Si el registro es de finalizacion del curso implica
la finalizacidn para todos aquellos alumnos que no cau-
saron baja y que, por tanto, han obtenide un resultade
positivo o negativo. Para estos alumnos —para cada uno
de ellos—, y simultaneamente a la finalizacion del curso,
habra que enviar un registro {con codige «2» en «tipo
de registro») con los «datos de la finalizacion de alumnon,
excepto el dé «fecha de baja en el curson» (que se rellenara
a ceros).

3. Si el registro es de baja de alumno, se codifica-
r& «2» en «tipo de registro» y los datos correspondientes

_de la baja de alumno.

Validacién de los datos del alta y finalizacién de curso

Ario de la programacién:

Dato obligatorio. ) _
Afio de la programacion, numeérico de cuatro digitos,
al que corresponde el curso.

Identificador provincia-curso:

Dato obligatorio.

La provincia, dato numeérico de dos dlgitos tendra
un valor comprendldo entre «01» y «52», segln la tabla
adjunta

El ndmero de curso, dato numérico de cuatro digitos.

Especialidad del curso:

Curso obligatorio. '
Ha de ser una de las homologadas para el centro
que imparte el curso.

ldentificador del centro colaborador:

Dato obligatorio.

Sera el codigo numérice asignado por el sistema en
la homologacidn del centro o el comunicado a la Comu-
nidad Autonoma por e! INEM.

Nivel del curso:

Dato obligatorio.
Sera un valor comprendido entre 1y 4.
Estara contenido en la tabla adjunta.

Horas totales de fo_rmacién:

Dato obligatorio. o
Sera un valor numérico distinto de cero,

Horas semanales de formacién:

Dato obligatorio.
Serad un valor numérico distinto de cero y menor o
igual que horas totales.

Fecha de inicio del curso:

Dato obligatorio.

Fecha logica. Expresado en el formato:
«DDMMAAAA (dia, mes, afio). I

Como limite inferior tendra el afio de programacion
del curso.

Fecha de finalizacion del curso:

Dato obligatorio. :

Fecha légica. Expresada en el formato:
«DDMMAAAA» {dia, mes, aﬁO).—

La fecha de finalizacion ha de ser al menos en tres
dias posterior a la fecha de inicio del curso.

La fecha de finalizacion ha de ser igual o mayor que
la fecha de baja de aquellos alumnos gue no finalizaron
el ¢urso.

Validacion de los datos del alta/baja/finalizacién del
alumno .

Afio de la programacion:

Dato obligatorio. ] .
Ano de la pregramacion, numeérico de cuatro digitos,
al que corresponde el curso que realizara el alumno.

Identificador provincia-curso:

Dato obligatorio.

La provincia, dato numeérico de dos digitos, tendra
un valor comprendido entre «01» y «52», seguin la tabla
adjunta.

E! namero del curso, datoc numérico de cuatro digitos,
que realizara el alumno.
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Identificador de persona fisica:

Dato obligatorio.
Se compone con:

Tipo de documento: Ha de ser uno de los valores,
alfabético de un caracter, dados en tabla adjunta,

Ndmero de documento: Dato alfanumeérico de 10
caracteres.

Indice de duplicidad: Ha de ser un valor comprendido
entre cero y nueve (este dato no es obligatorio).

Nombre; Dato obligatorio.

Apellido primero: Dato cbligatorio.
Apellido segundo: Dato obligatorio.
Fecha de nacimiento:

- Dato obligatorio.
Fecha légica. Expresada en el formato:
«DDMMAAAAR {dia, mes, aiio).
La edad ha de ser mayor o igual a 16 y menor o
igual a sesenta y cinco anos.
Ademas se habra de tener en cuenta su relacién con
el programa formativo (véase: Programa formativo).

Sexo:

Dato obligatorio. o
Ha de ser uno de los siguientes valores:

1. Hombre.
2. Muijer.

Ademas se habra de tener en cuenta su relacién con
el programa formativo (véase: Programa formativo).

Domicilio: Calle/plaza/etc.. Dato obligatorio, si el
alumno no percibe «prestacion por desempleo» del
INEM.

Pomicilio: Nimero de la calle/plaza/etc.: Dato obli-
gatorio, si el alumno no percibe «prestacion por desem-
pleo» del INEM.

Domicilio: Caédigo mumcupal Dato obligatorio, si el
alumno no percibe «prestacion por desempleor del
INEM.

Domicilio: Cddigo postal: Dato obligatorio, si el alum-
no no percibe «prestaciéon por desempleo» del INEM.,

Nivel académico:

Dato obligatorio.
Ha de ser uno de los valores de la tabla que se adjunta.

Situacién laboral:

Dato obligatorio.

Ha de ser uno de los valores de la tabla que se adjunta.

En refacidn con el programa formativo tomara los
valores que se indican (véase: Programa formativo).

Colectivo especial:

Dato obligatorio.
Ha de ser uno de los valores de ia tabla adjunta.
Ademas, se ha de tener en cuenta que:.

(Si) colectivo especial (entonces) programa formativo:

T 53
2 s 54
304 ... 55

Programa formativo:

Dato obligatorio.

Ha de ser un valor existente en tabla adjunta: no
obstante, no se permiten, desde el 9 de marzo de 1995,
los programas formativos: 412, 413, 414 y 415,

Ademas, se ha de tener en cuenta las validaciones
cruzadas de este dato con otros, segln tabla adjunta.

Fecha de alta en el curso:

Dato obligatorio.

Fecha ldgica. Expresada en el formato:
«DDMMAAAA» (dia, mes, afio).

Fecha mayor o igual a la fecha de inicio del curso.

Fecha de baja en el curso:

Dato obligatorio. -

Fecha logica. Expresada en el formato «DDMMAAAA»
{dia, mes, afio).

La fecha de la baja ha de ser posterior a la del alta.

Resultado/causa de la baja del alumno en el curso:
Dato obligatorio.
Si baja:

Ha de tomar el valor «1» si la baja es por «colocacion»

-y el valor «2» si por «otras causas».

No obstante, lo establecido en el punto antenor es
véalido solamente para aquellas vias de programacién
distintas de la Farmacién Abierta. En caso de un curso
de Formacion Abierta (via 8), se podran dar de baja
alumnos con causas: «3» (resultado positivo) y «4» (re-
sultado negativo). .

Si finalizacién:

El resultado ha de ser «3» si el alumno ha finalizado
positivamente el curso y «4» si lo han finalizado nega-
tivamente. En este caso no es necesario registrar la fecha
de finalizacién, pues sera la del curso.



