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la Administracion del Estado podrd ampliar el contenido
previsto en el apartado 2 anterior, para la informacién
a remitir al Congreso de los Diputados y al Senado.

Regla 112. Informacion estadistica

1. La Intervencidn General de la Administracién del
Estado elaborarad periddicamente, y como minimo con
carécter mensual, informacidn estadistico-contable con
el grado de detalle que se indica en el apartado 2 siguiente.

2. Llainformacién estadistico-contable que se habra
de elaborar por la Intervenciéon General de la Adminis-
tracion del Estado se referira a los siguientes datos:

a) De situacion y movimiento de las rdbricas del
Plan General de Contabilidad Plblica.

b} De situacion y mevimiento de las rdbricas de Con-
tabilidad Nacional.

c} De situacion y movimiento delf Tesoro.

d) De las operaciones derivadas de la ejecucion del
Presupuesto de Ingresos del Estado.

e) De las operaciones derivadas de la ejecucion del -

Presupuesto de Gastos del Estado y de sus modifica-
ciones, :

f) De cualesquiera otras operaciones gue se con-
sideren de interés general.

3. lLainformacién estadistico-contable se confeccio-
nara por la central contable ajustandose a la estructura

y contenido que, para cada tipo de datos, se fije por.

la lntervencién General de la Administracién del Estado.

ORDEN de 1 de febrero de 1886 por la que
se aprueba la Instruccion de operatoria con-
table a seguir en la ejecucion del gasto del
Estado.

2627

Mediante Real Decreto 324/19886, de 10 de febrero,
se implantd en la Administracién General del Estado un
nuevo Sistema de Informacién Contable {SICOP), con
el cual se pretendia, entre otros objetivos principales,
ta aplicacidon det Plan General de Contabilidad Pubiica.

De acuerdo con las facultades conferidas por ia dis-
posicion final primera de dicho Real Decreto, el Ministerio
de Economia y Hacienda, a propuesta de la intervencion
Genaeral de la Administracidn del Estado. procedié a apro-
bar las normas que desarroltaban fas disposiciones con-
tenidas en aquél, destacando, sntre ellas, la Orden de
16 de diciembre de 19886, por la que se regula la ope-
ratoria y tramitacidn a seguir en la ejecucié: del Pre-
supueasto de Gastos de! Esiado. :

Como consecuencia de la aprobacidn de un nuevo
Plan General de Contabiidad Pudblica, mediante Qrden
de 6 de mayo de 1994, y del desarrollo e implantacidn
de una nueva version del Sistema de Informacion Con-
table de la Adminisiracion General del Estado {SIC), se
plantea la necesidad de revisar la normativa de desarroilo
contable a que se refiere ef parrafo anterior,

A estos efectos, la presente Orden, que sustituye a
la citada Orden de 16 de diciembre de 1386, aprueba
la Instruccidn que regula ios procedimientos en la eie-
sucién del gasto del Estado teniendo en cuenta las nue-
vas espectficaciones previstas en el SIC v s nuevos
tratamientos contables recogidos en el nuevo plan.

Dicha Instruccién consia de un capitulo preliminar
y otros tres capitulos.

En el capitulo preliminar se dictan normas generales
en cuanto al dmbito de aplicacidn de esta Instruccidn
¥ a la tramitacion de los documientos contables.

En el capitulo | se regila el procedimiente general
que se debe seguir en la gestidn de los créditos pre-
supuestarios, refiriendose a todas aquellas operaciones
relativas al Presupuesto de Gastos que se producen con
anterioridad a la fase de autorizacién del gasto. Asi, se
recoge la tramitacion de los créditos iniciales, de las
modificaciones de los créditos, de la creacion y desglose
de aplicaciones presupuestarias, de la delegacién y des-
concentracion de créditos en los Servicios Territoriales,
del cambio de situacién de los créditos y de los limites
para |a realizacion de gastos plurianuales.

En el capitulo It se regula el procedimiento general
de ejecucién del gasto publico, refiriéndose a las ope-
raciones presupuestarias que se producen a partir de
la fase de autorizacion de! gasto y a todas aquellas que
no afectando inicialmente al presupuesto de gasto debe-
ran aplicarse al mismo en un futuro préximo o bien otras
operaciones que deben acompafar necesariamente a
las de ejecucion del gasto propiaments.

Dicho capitulo contisne secciones sobre los siguien-
tes temas: Proceso de ejecucién del gasto (desde la fase
de autorizacion del gasto hasta ia fase de reconocimiento
de la obligacién); pagos a justificar; anticipos de caja
fija; anticipos de Tesoreria; tramitacion anticipada de
expedientes de gasto; proyectos de gasto; operaciones
pendientes de aplicar al presupuesto y periodificacion
de {astos presupuestarios; proceso de cierre del pre-
supuesto y traspaso de los compromisos de gasto; ope-
raciones varias, y justificacion de las operaciones y archi-
vo de documentos y justificantes.

Finalmente, en el capitulo il se regulan procedimien-
tos especificos para cada tipo de gasto, destacdndose
las particularidades con respecto a lo regulado en los
capitulos anteriores. Dentro de este capituio se incluyen
las siguientes secciones: 1.2 De los gastos de personal;
2.2 De los gastos corrientes en bienes y servicios y de
las inversiones reales; 3.2 De las transferencias y sub-
venciones corrientes y de capital; 4.? De las variaciones
de activos financieros, y 5.7 De las variaciones de pasivos
financieros v de los gastos financieros.

En su virtud, v a propuesta de la Intervencion General
de la Administracion del Estado,

Este Ministerio ha tenido a bien disponer:

Primgra--Se aprueba la Instruccién de operatoria con-
tabie a seguir en la ejecucion del gasto del Estado que
figura en el anexo | de esta Orden, cuyas normas seran
de aplicaciéon a la Administracion General del Estado.

Segundo.—Se aprusba el modelo incluido en el ane-
x0 1l de esta Orden como estado de situacion de Tesoreria
a que se refiere el articulo 9 del Real Decreto 725/1989,
de 16 de junio, sobre anticipos de caja fija. »

Tercero—La Intervencidn General de la. Administra-
cién del Estado dictar4 las normas complementarias, en
ei ambiio de sus competencias, que requiera la ejecucidn
de Ia presente Orden.

Disposicion transitoria primera.

1. A la entrada en vigor de la presente instruccidn,
no sera de aplicacion la obligatoriedad pravista en la
regla 4G de la misma, en relacidn con los gastos que
han de ser objete de seguimiento a través dei subsistema
de proyectos de gasto. ' :

2. Sin perijuicio de lo previsto en el punto anterior,
durants el ejercicio 1396 sera obligatoric el seguimiento
a través del subsisterna de proyectos de gasto de todos
ggueslos gue se realicen con cargo a los siguientes cré-

itos:

a) La tetalidad de los asignados al capitulo 6, «ln--
versionas razlesy,
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b) Los asignados para la concesién de transferen-
cias corrientes y de capital a través de los siguientes
articulos de los capitulos 4 y 7: _

47 «A empresas privadas».
77 «A ermnpresas privadas».

3. Por la Intervencidn General de la Administracion
del Estado se ird determinando la extensién a los otros
tipos de gastos previstos en la regla 46 de !a obliga-
toriedad de su seguimiento a través del subsistema de
proyectos de gasto.

Disposicion transiioria segunda.

En el caso de retribuciones de personal laborai even-
tual con cargo al capitulo sexto de inversiones, cuyos
contratos se hayan formalizado con anterioridad a la
entrada en vigor de esta Orden, y con respecto a los
cuales no se hubiera seguido el procedimiento indicado
en el punto 2 de la regla 68 de la presente Instruccién,
ademas del documento AD de ejercicio corriente que
proceda expedir con imputacion al ejercicio de 1296,
se expedira otro, de ejercicios posteriores, por el importe
que se prevea gastar en los respectivos ejercicios.

La estimacion de dicho importe, que en todo caso
debera justificar el gasto anual previsto, podra efectuarse
a partir de fas cantidades que se incluyan en la némina
del mes de enero de! citado ejercicio, debiendo tener
en cuenta el periodo de vigencia de [os contratos.

Disposicién transitoria tercera.

Para las deudas del Estado en circulacién a 1 de
enero de 1996, con respecto a las cuales no se hubiera
seguido el procedimiento indicado en el punto 3 de la
regla 87 de la presente Instruccién, el Servicio gestor
debera expedir al inicio del ejercicio 1996 los documen-
tos AD dse ejercicio corriente y, en su caso, otros de
ejercicios posteriores, por el importe que se prevea gas-
lar en los respectivos ejercicios en cada una de las
deudas.

Disposicion transitoria cuarta.

En el cierre de la contabilidad econémico-patrimonial
del ejercicio 1995, la central contable imputara a dicho
ejercicio las obligaciones a que se refiere la regla 52
de la presente Instruccién con base en la informacién
que a tal efecto le remitiran las oficinas de contabilidad
de los Departamentos ministeriales.

Dispasicion adicional primera.  Aplicacidn a organisimos
autdnomos del Estado.

Las normas contenidas en la presente Orden, excepto
las que se refieren a la expedicién de documentos con-
tables, seran de aplicacién, con caracter supletorio, a
los organismos auténomos del Estado a que se refiere
el articulo 4.° del texto refundido de 1a Ley General Pre-
supuestaria, aprobado por Real Decreto Legislativo
1091/1988, de 23 de septiembre.

Disposicién adicional segunda. Reintegros de habilitados.

En aquellos cascs en que los habilitados o cajeros
pagadores, que perciban con periodicidad pagos del Pre-
supuesto de Gastos del Estado, deban reintegrar can-
tidades recibidas en exceso, dichas cantidades se dedu-
ciran de las siguientes érdenes de pago a favor de los
mismos. Cuando tal procedimiento no puedz aplicarse,

el reintegro se realizard de acuerdc con lo establecido
en la Orden de 10 de mayo de 1989, sobre tramitacién
de reintegros.

Disposicion adicional tercera, Contabilidad de opera-
ciones de intercambio financiero.

Se autoriza a la Intervencion General de la Adminis-
tracion del Estado a dictar las disposiciones necesarias
para la contabilizacion de las operaciones de intercambio
financiero.

Disposicion derogatoria.

1. Quedan derogadas las siguientes disposiciones:

a) La Orden de 16 de diciembre de 19886, sobre
operatoria y tramitacion a seguir en la ejecucion del Pre-
supuesto de Gastos del Estado.

b) La Orden de 24 de febrero de 1983, sobre tra-
mitacién anticipada de expedientes de gasto.

_ 2. Asimismo, quedan derogadas todas las disposi-
ciones de igual o infertor rango que se opongan a lo
establecido en la presente Orden.

Madrid, 1 de febrero de 1996.
SOLBES MIRA

Excmos. e Ilmos.VSres.

ANEXO |
Instruccién de operatoria contable a sequir
en la ejecucién del gasto del Estado
INDICE.

CAPITULO PRELIMINAR,  NORMAS GENERALES

Regla 1. Ambito de aplicacién.
Regla 2. Documentos contables.

CapriTuLo §.  DE LA GESTION DE LOS CREDITOS PRESUPUESTARIOS
Seccion 1. De los créditos iniciales

Regla 3. Apertura del Presupuesto de Gastos.
Regia 4. Prérroga del Presupuesto de Gastos.

Seccion 2% Da las modificaciones de los créditos

Regla 5. Procedimiento general.
Regla 6. Transferencias de crédito.
Regla 7. Adscripcion de créditos.
Regla 8. Anulaciones.

Seccion 37 De la creacion y desglose de aplicaciones
presupuestarias

Regla 9. Creacién de aplicaciones presupuestarias.
Regla 10. Desglose de conceptos presupuestarios.

Seccion 4.7  De !a delegacion y de la desconcentracién
de créditos en los Servicios Territoriales

Regla 11. Delegacion de créditos en los Servicios
Territoriaies.

Regla 12. Desconcentracion de créditos en los Servi-
cios Territoriales.

Seccién 5.2 Del cambio de situacién de los créditos

Regla 13. Delimitacidn.
Regla 14. Retencién de créditos para gastar.
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Retencion de créditos para transferencias.

Regla 15,

Regla 16. No disponibilidad de créditos.
Regla 17. Operaciones complementarias.
Regla 18. Anulaciones.

Seccion 6.7  De los limites para la realzacidn de gastos
: pluriantualas

Regla 19. Retenciones sobre el iimite para gastos
de ejercicios posteriores.

CarftuLo . DEL PROCELMIENTO GENERAL
DE EJECUCION DEL, GASTO PUBLICO

Seccion 1.2 Del proceso de ejecucion del gasto

Regla 20. Delimitacion.

Regla 21. Autorizacién del gasto.

Regla 22. Compromiso del gasto.

Regla 23.. Reconocimiento de la obligacidn.

Regla 24. Fases mixtas. _

Regla 25. Transmision de las propuestas de pago.
Regla 26. Anulaciones. : Co

Regla 27. Del enlace entre operaciones.

Seccion 2% De los pagos a justificar.

Regla 28. Normas para la expedicién de pagos a
justificar.

Regla 29. Contabilizacién de las propuestas de pago
a justificar. : o

Regla 30. Justificacién. _

Regla 31. Prérrogas de los plazos de justificacion.

Regla 32. Requerimiento de la cuenta justificativa.

Regla 33. Pagos a justificar para atender gastos de
emergencia.

Seccién 3.7 De los anticipos de caja fija

Regla 34. Establecimiento del sistema de anticipos
de caja fija y distribucién por cajas pagadoras. ‘

Regla 35. Situacion-de los fondos del anticipo de
caja fija. ‘ _ .

Regla 36. Reposiciones de fondos de anticipos de
caja fija.

Regla 37. Actualizacién de los saldos de Tesoreria
por anticipos de caja fija y de los pagos realizados pen-
dientes de reposicion.

Seccion 4.2  De los anticipos de Tesoreria
{articulo 65 TRLGP)

Regla 38. Concesién de los anticipos de Tesoreria.

Regla 39. Ejecucion de gastos con cargo a anticipos
de Tesoreria. ‘

Regla 40. Cancelacién de los anticipos de Tesoreria.

Seccion 5.2 De Ia tramitacidn anticipada
de expedientes de gasto

Regla 41. Delimitacién. ‘

Regla42. Tramitacion anticipada de expedientes de
contratacion. - :

Regla 43. Tramitacidn anticipada de expedientes de
subvenciones y de otros gastos no contractuales.

Seccién 62 De los pfoyectos de gasto

Regla 44. Delimitacion.

Regla 45. Estructura de la informacién relativa a pro-
yectos de gasto. _ . :

Regia 46. Proyectos de gasto que han de ser objeto
de seguimiento.

Regla 47. Procedimiento de alta de log proyectos
de gasto. : .

.

Regla 48. Madificaciones de los créditos asignados
a proyectos de gasto. :

Regla 49. Alta de expedientes de gasto.

Regla 50. Ejecucion de los proyectos de gasto.

Seccién 72 De las operaciones pendientes de aplicar
al presupuesto y de la periodificacién de gastos
presupuestarios

Regla 51. Delimitacién. '
Regla 62. Operaciones pendientes de aplicar al pre-
supuesto.
. Regla 53. Periodificacion de gastos presupuesta-
rios. o

Seccién 85 Del proceso de cierre del présupuesto
y traspasc de los compromisos de gasto

Regia 54. Cierre del presupueéto y anuiacién.de

"~ remanentes de crédito,

Regla 565. Aplicacion al nuevo presupuesto de com-
promisos de gasto. '
Regla 56. Actualizacién de la codificacién.

‘Seccién 9.2 Operaciones varias

Regla 57.. Prescripcién de obligaciones reconocidas
pendientes de proponer el pago. _
Regla 58. Prescripcion de 6rdenes de pago.
-Regla 59. Transmisiones de derechos de cobro fren-

- te a la Administracion.

Regla 60. Rectificacién de errores.

~ Seccién 10 - De Ia justificacién de las operaciones
‘ y archivo de documentos y justificantes

Regla 61. Delimitacion.

Regla 62. Justificantes que han de acompafiar a
los documentos contables de gestion de créditos y eje-
cucién de gasto. _ _

Regla 63.  Justificantes que han de acompafiar a
losrdocumentos contables relativos a anticipos de Teso-
reria. :

Regla 64. Del registro y archivo de los documentos
contables y sus justificantes. ' .

CapftuLo lif.  DE LA TRAMITACION DE LOS DIFERENTES
TIPOS DE GASTOS

Seccién 1.7 De los gastos de personal

Regla 65. Delimitacion. _ : .

Regla 66. Retribuciones del personal en activo al
servicio de la Administracién General del Estado.

Regla 67. Tramitacion de los compromisos de gasto
de las retribuciones de personal que 'se deben aplicar
al capitulo primero del Presupuesto de Gastos.

Regla 68. Tramitacién de los compromisos de gasto
de las retribuciones de personal laboral eventual que
se deben aplicar al capitulo sexto del Presupuesto de
Gastos.

Regla 69. Tramitacién para el pago de las retribu-
ciones del personal en activo. ‘ '

Regla 70. Cuotas sociales a cargo de la Adminis-
tracion General del Estado. A

Regla 71. Prestaciones sociales (Clases Pasivas).

Regla 72. Tramitacién para el pago de las preste-
ciones de Clases Pasivas del Estado.

Regla 73. Pagos de Clases Pasivas en régimen cen-
tralizado. o

Regla 74. Pagos de Clases Pasivas en régimen des-
centralizadoe. ‘ '

Regla 75. Gastos sociales del personai.
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Seccién 2.°  De los gastos corrientes en bienes
Y servicios y de fas inversiones reales

Regla 76. Delimitacion.

Regla 77. Compromisos de gasto derivados de ios
contratos. ‘ ‘ :

Regla 78. Frocedimiento para el reconocimiento de
la obligacion en relacién con los contratos. '

Regla 79. Tramitacion de los gastes de expropia-
ciones, _

* Regla 80. Tramitacion de los gastos correspondien-

tes a indemnizacicnes por razon de servicio.

Seccién 3.° De las transferencias y subvenciones
corrientes y de capital

Regla 81. Delimitacién. .

Regla 82. Subvenciones. _

Regia B3. Tramitacién de las subvencicnes nomi-
nativas.

Regla 84. Tramitacion de las subvenciones paccio-
nadas.

Regla 85. Tramitacidon de las subvenciones no nomi-

nativas sin convocatoria previa de caracter periédico.

Regla 86. Tramitacidn de las subvenciones no nome-
nativas con convocatoria previa de carécter periddico.

Regla 87. Tramitacién de las subvenciones gestio-
nadas por Comunidades Auténomas (articulo 153
del TRLGP}.

Regla 88. Transferencias.

Regla 89. Tramitacién de las transferencias nomi-
nativas.

Regla 90. Tramitaciéon de las otras transferencias.

Seccion 4. De fas variaciones de activos financieros

Regia 91. Delimitacion.

Regla 92. Adquisicion, ampliacion o reduccion de
capital, suscripcion, fusidn, enajenacion, reembolso o
cualquier otro tipo de operacién materializada en accio-
nes, obligaciones, bonos u otros activos financieros de
empresas mercantiles.

Regla 93. Concesion y reintegro de anticipos a fun-
cionarios.

Regla 94. Concesiony reintegre de otros préstamos.
Seccién 57 De las variaciones de pasivos financieros
y de los gastos financieros

Regla 95. Delimitacion. _

Regla 96. Operaciones relativas a la Deuda del Esta-
do. ’

Regla 97. Creacion de Deuda del Estado.

Regla 98. Amortizacién de Deuda del Estado y ven-
cimiento de los rendimientos explicitos.

Regla 99. Conversion de Deuda del Estado.

Regla 100. Letras del Tesoro, Fapel comercial u
otras deudas a corto plazo cuya normativa disponga su
aplicacién a presupuesto por la variacion neta producida
durante el ejercicio.

Regla 101. Regularizaciones de fin de ejercicio.

Regla 102. Gastos de emision, maodificacién y can-
celacién de deudas.

Regla 103. Prescripcién ¥ rehabilitacion de la Deu-
da.

Regla 1C4. Tramitacion de las diferencias de cambio
negativas producidas al efectuar los pagos materiales
en divisas de obligaciones contraidas por los drgancs
de la Administracion General del Estado, exceptc las
derivadas de Deuda del Estado.

Regia 106. Tramitaciéon de ios intereses de depd-
sitos recibidos por la Administracion General del Estado.

Regle 106. Tramitacion de los intereses de demora

CAPITULQO PRELIMINAR
Normas generales

Regla 1. Ambito de aplicacién

Las normas contenidas en la presente Instruccién
seran de aplicacion a la Administracion General del Esta-
do.

Regia 2. Docurmentos contables

1. Toda operacion relativa a ia gestién de gastos
del Estado se incorperard al sistema de informacion con-
table a través de uno o méas documentos contables, en
funcion de 1a naturaleza de la operacion de que se trate.

Dichos docurnentos se expediran y tramitaran segin
los procedimientos establecidos en la presente Instruc-
cidn, debiendo ajustarse a ios modelos que al respecto
hayan sido aprobados por el Ministerio de Economia
v Haclenda.

2. En los cases gue a continuacion se detallan, las
oficinas de contabilidad no tomaran razén de las ope-
raciones, procediendo a devolver a los Servicios gestores
los correspondientes documentos:

a) Cuando no se hayan recibido todos los documen-
tos que se precisen para el registro de la operacién en
cuestion, o bien cuando los documentos no contengan
todos los requisitos o datos exigidos.

b) En aquellos casos en que a les documentos no
se acompaiie la justificacion a que se refiere la seccion
10 del capituio il de la presente Instruccién.

c) Cuando la informacién a incorporar al sistema
sea incoherente con los datos anteriormente introdu-
cidos o incompatible con las validaciones raqueridas por
el mismo. ' .

3. Llos Servicios gestores deberan tomar las medi-
das oportunas que garanticen que la expedicién de los
documentos contables y su remisiéon a las oficinas de
contabilidad se realice en el plazo mas breve posible
desde el momento en el que se dictaron los corres-
pondientes actos adrninistrativos.

CAPITULO i
De la gestida de los créditos presupuaestarios

Seccion 1.2 DE LOS CREDITOS INICIALES

Regla 3. Apertura del Presupuesto de Gastos

Una vez realizada la carga en el Sisterna de infor-
rmacién Contable de cada Departamento ministerial de
las correspondiantes esiructuras presupuestarias, la ofi-
cina de contabilidad en dicho Departamento procedera
a registrar la apertura de su presupuesto de gastos incor-
porando como créditos iniciales los autorizados en la
Ley de Presupuestos Generales del Estado aprobada por
las Cortes Generales. '

Regia 4. Prorroga dal Presupuesto de Gastos

. Sialinizio de un ejercicio no se hubiera aprobado
aun :a correspondiente Ley de Presupuestos, se proce-
dera a la prorroga automética de los presupuestos del
ajercicio anteriar, tal como se cstablece en el articu-
lo b6 del teato refundido de la Ley General Presupues-
taria.

2. Lacarga del presupuesto prorrogado se efectuara
por los importes de los crédites iniciales del ejercicio
anterior menos los créditos para gastos correspondier:-
tes a servicios ¢ programas que deban terminar en dichio
ejercicio, tal como se determine en los acuerdos que
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se adopten para la justificacién de la prérroga. Para el
registro de esta operacidon no sera necesaria la expe-
dicidn de ningin documento contable especifico.

3. Cuando, posteriormente, se aprueben los nuevos
presupuestos, se efectuaran los ajustes necesarios para
adecuar el presupuesto inicialmente cargado en la
prorroga al presupusacto finalmente aprobado por el Par-
lamento.

El presupuesto aprobado por las Cortes producira
efectos desde el dia 1 de enero del ejercicio al que corres-
porda. Los créditos incluidos en dicho presupuesto ten-
dran la consideracién de créditos iniciales y a ellos se
imputaran los gastos realizados con cargo a los créditos
del presupuesto prorrogado.

En el caso de que dichos gastos fuesen superiores
a los créditos finalmente aprobados, el respectivo Depar-
tamento ministerial propondra la imputacién del exceso
de gastos a otros créditos, cuya minoracién ocasione
menos trastornos para el servicio publico.

Seccion 2.2 DE LAS MODIFICACIONES DE L.OS CREDITOS
Regla 5. Procedimiento general

Una vez aprobada una modificacién de créditos por
el érgano que tenga atribuida la competencia, se deberd
comunicar a la Direccidon General de Presupuestos para
gue actualice sus bases de datos y expida y autorice
los documentos MC o de modificacién de créditos que
remitira a la oficina de contabilidad en el Departamento
afectado. '

Regla 6. Transferencias de crédito

1. Con caracter previo a la tramitacién de un expe-
diente de transferencia de crédito, se deberad retener
su importe en las aplicaciones presupuestarias que vayan
a ser minoradas, tal como se establece en la regla 5.

2. Una vez aprobada, este tipo de operacién impli-
card la expedicion de dos documentos MC, uno con
signo positivo para las aplicaciones presupuestarias que
reciben crédito y otro con signo negativo para las que
lo transfieren. _ '

3. En el documento MC de signo negativo se con-
signara el nimero de registro contable correspondiente
a la retencién de crédito efectuada con anterioridad.

Regla 7. Adscripcion de créditos

Las operaciones de adscripcion de créditos, consis-
tentes en la afectacion a un destino especifico de los
créditos o dotaciones globales que figuren en los Pre-
supuestos Generales del Estado, se instrumentaran
mediante documentos MC de transferencias de crédito
entre el concepto presupuestario en el que estén auto-
rizados dichas adscripciones y el concepto presupues-
tario, nuevo o ya existente, del Departamento ministerial
al que se concede la adscripcion.

Regla 8. Anulaciones

Las anulaciones de las maodificaciones de crédito esta-
rén soportadas en documentos analogos a los que dieron
lugar a la operacidn anulada pero de signo negativo,
teniendo la misma tramitacién que la indicada en las
reglas anteriores.

Seccidn 3.2 DE LA CREACION Y DESGLOSE DE APLICACIONES
PRESUPUESTARIAS

Fagla 8. Creacién de aplicaciones presupuestarias

Cuando existiendo dotacion presupuestatia para uno
0 varios conceptos dentro de un nivel de vinculacion,

se pretenda imputar gastos a otros conceptos o sub-
conceptos del mismo nivel de vinculacién cuyas partidas
no figuren abiertas en la contabilidad del seguimiento
del Presupuesto de Gastos por no contar con dotacién
presupuestaria, el Servicio gestor solicitard a la oficina
de contabilidad del Departamento la creacién de la
correspondiente aplicacion presupuestaria, sin necesi-
g_ad de efectuar una operacién de transferencia de cré-
ito.

La anterior solicitud, de la que debera dar cuenta
a la oficina presupuestaria, podra sustituirse por una dili-
gencia en el primer documento contable que se expida
con cargo a los nuevos conceptos en la que se indicara:
«Primera operacién imputada a la aplicacién ................. ,
al amparo de la regla 9 de la Instruccion de operatoria
contable a seguir en la ejecucién del gasto del Estado,
Orden de ..., eemeeeeenens {fecha de su aprobacion)».

Regla 10. Desglose de conceptos presupuestarios

1. La operacién de desglose de conceptos en sub-
conceptos o de éstos en partidas permite a los Servicios
gestores ejecutar sus créditos presupuestarios a un
mayor nivel de desagregacién en su clasificacion eco-
némica que el que figuraba en el presupuesto aprobado,
sin perjuicio del nivel de vinculacién juridica de dichos

creditos.

2. Para efectuar esta operacion, los Servicios ges-
tores expediran el oportuno documento de «Desgloses,
que remitirdn a la oficina de contabilidad. Asimismo,
deberdn comunicar [a operacién a la oficina presupues-
taria del Departamento.

Seccion 4.2 Dt LA DELEGACION ¥ DE LA DESCONCENTRACION
DE CREDITOS EN LOS SERVICIOS TERRITORIALES

Regla 11. Delegacion de créditos en los Servicios
Territoriales

1. . Cuando los responsables de los centros gestores
del presupuesto deleguen competencias de gestién de
gastos en favor de sus servicios periféricos podran dis-
tribuir entre dichos servicios los correspondientes cré-
ditos presupuestarios, indicando el importe maximo asig-
nado a cada uno. De la distribucion acordada y sus modi-
ficaciones se dara traslado a la oficina contable del
Departamento. :nediante la expedicion y remision de los
oportuncs documanios de desglose. En dicha oficina
contable se registrardn dichos documentos.

2. En relacién con los créditos que hubieran sido
objetc de distribucidn, y hasta el importe que en la misma
se asigne a cada servicio periférico, la respectiva inter-
vencion territorial podrd acceder a la base de datos con-
tables del correspondiente Departamento gestor, para
registrar retenciones de crédito para gastar a las que
se refiere la regla 14, asi como cualquiera de las ope-
raciones de ejecucion de gastos a que se refiere el capi-
tulo H de esta Instruccién.

3. La oficina contable del Departamento gestor
seguira teniendo acceso a cualquier consulta relativa a
los créditos que hubieran sido objeto de distribucion,
asi como al registro de las modificaciones presupues-
tarias, desgloses, retenciones para transferencia, o acuer-
dos de no disponibilidad que afecten a dichos créditos.

Regla 12. Desconcentracion de créditos
ern los Servicios Territoriales

1. Cuando se tramite una norma para la descon-
centracion de créditos en los Servicios Territoriales, el
Servicio gestor expedira un documento RC que remitird
a la oficina de contabilidad. Una vez registrado dicho
documento, se obtendra certificado de existencia de cré-
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dito que se enviara al Servicio gestor para su incorpo-
racion al expediente de la citada norma.

2. Cuando se apruebe la norma de desconcentra-
cién y se publigue en el «Boletin Oficial del Estado»,
especificando la distribucién de los créditos por Servicios
Territoriales, la oficina de contabilidad del Departamento
afectado deberd proceder a registrar los importes des-
concentrados, los cuales pasaran a figurar en el Sistema
de Informacién Contable del Ministerio en la situacién
de créditos desconcentrados, siendo no disponibles para
los Servicios Centrales del Departamento.

Asimismo, las Intervenciones Territoriales, que corres-
pondan al mismo ambito de los citados Servicios Terri-
toriales, deberan proceder, con la justificacion de la cita-
da norma, a dar de alta en su Sistema de Informacién
Contable los créditos desconcentrados a favor. de los
ultimos.

SECCION 5.2 DEL CAMBIO DE SITUACION DE LOS CREDITOS
Regla 13. Delimitacion

Los créditos consignados en el Presupuesto de Gastos
tendran la consideracién de disponibies para el Servicio
gestor al que se le asignen, en tanto no se realice alguna
de las operaciones de desconcentracion de créditos regu-
ladas en la regla 12, o de las indicadas en las reglas
siguientes de esta seccién o se produzca la autorizacion
de gastos, a que se refiere laregla 21.

Regla 14. Retencion de créditos para gastar

Al inicio de la tramitacidn de un expediente de gasto,
el Servicio gestor competente solicitard que se certifique
la existencia de crédito disponible para su realizacion,
En aquellos casos contemplados en el capituio il de
esta Instruccion, en que tal solicitud no sea obligatoria,
el Servicio gestor valorara la conveniencia de formular
tal solicitud.

Para la solicitud del certificado a que se refiere el
parrafo anterior, el Servicio gestor expedird un docu-
mento RC, de retencion de créditos para gastar, gue
remitira a la oficina de contabilidad.

Una vez efectuado su registro, y por el importe soli-
citado mediante el documento RC, el crédito quedara
retenido para su posterior utilizacion en el gasto de que
se trate, obteniéndose del sistema un certificado de exis-
tencia de crédito que serd remitido al Servicio gestor
para su incorporacién al respectivo expedients.

Cuando una norma asi lo establezca, ¢f citado docu-
mento RC podra ser expedido de oficio por la oficina
de contabilidad.

Regla 15. Retencion de créditos para transferencias

Al iniciarse un expediente de transferencia de crédito
se solicitara certificacién de que existe saldo disponible
en el crédito presupuestario que se ha de minorar,

Para ello, la oficina presupuestaria del Departamento
ministerial expedird un documento RC, de retencion de
créditos para transferencias, que remitird a la oficina
de contabilidad.

Una vez registrade el documento RC, y por el importe
consignado sn el mismo, el crédito quedara retenido
para ser utilizado en la realizacion de la transferencia,
obteniéndose del Sistema un certificado de existencia
de crédito que sera remitido al organo solicitante para
su incorporacién al expedlente de modificacién presu-
puestaria.

Regla 16. No disponibilidad de créditos

1. Cuando el Gobierno acuerde la no disponibilidad
de todo o parte de un credito consignado en el Pre-
supuesto de Gastos, la Direccién General de Fresupues-

tos expedird un documento RC, de retencidn de créditos
por no disponibilidad, que remitird a la correspondiente
oficina presupuestaria, comprobandose por la misma si
el crédito a que afecta ha sido objeto de desglose.

Si el desglose del crédito no se hubiese efectuado,
el documento RC recibido se remitird directamente a
la oficina de contabilidad.

Cuando el crédito afectadc por la no disponibilidad
estuviese desglosado, la oficina presupuestaria imputaré
la misma a los subconceptos o partidas que corresponda,
emitiendo un nuevo documento RC aplicado a los citados
subconceptos o partidas, el cual se enviara a la oficina
de contabilidad junto con el decumento RC original reci-
bido de |la Direccidn General de Presupuestos.

2. lLa no disponibilidad de un crédito no conllevara
la anulacion del mismo, pero con cargo al saldo en situa-
cién de no disponible no podran acordarse autorizacio-
nes de gasto. -

3. Una vez realizado el registro del correspondiente
documento RC, el Sistema de Informacién Contable emi-
tird las oportunas certificaciones que seran remitidas a
los Servicios gestores afectados como comunicacion de
la retencién contabilizada.

Regla 17. Operaciones complementarias

Cuando en la tramitacion de las operaciones a que
se refieren las reglas anteriores fuese necesario efectuar
alguna retencién de crédito complementaria de otra rea-
lizada con anterioridad, dicha operacién complementaria
se tramitara segun lo que se establece en dichas reglas,
debiendo referenciarse a la retencién inicial de acuerdo
con las normas que al respecto se contienen en la
regla 27.

Regla 18. Anufaciones

1. Cuando proceda anular una retencion de crédito,
el érgano que en su momento hubiese solicitado reten-
cion instara su anulacién mediante el oportuno docu-
mente RC negativo, el cual sera remitido a la oficina
de contabilidad.

2. Cuando la anulacién de una retencion de crédito
sea consecuencia de la renuncia a la tramitacion del
respectivo gasto o transferencia, dicha circunstancia
habra de hacerse constar en el correspondiente docu-
mento RC negativo, debiendo devolverse, junto con
dicho documento, el certificado de existencia de crédito
que se expidié como consecuencia de la retencion que
se pretende anular.’

3. En cualquier caso, los documentos RC negativos
deberan estar referenciados a la retencién de crédito

_que, total o parcialmente, se pretenda anular, de acuerdo

con las normas que al respecto se contienen en la
regla 27.

4. Una vez realizado el registro del correspondiente
documento RC negativo, el Sistema de Informacién Con-
table emitiré una certificacién que sera remitida al 6rgano
solicitante como comunicacién de la anulacién conta-
bilizada.

Seccion 6.7 DELOS LIMITES. PARA LA REALIZACION
DE GASTOS PiLURIANUALES

Regla 19. Retenciones sobre el limite para gastos
de gjercicios posteriores

1. Al inicio de la tramitacién de un expediente de
gasto plurianual se solicitara que se certifique que la
parte de gasto imputable a ejercicios posteriores no
sobrepasa los limites a que se refiere el articulo 61 del
texto refundido de la Ley General Presupuestaria, excep-
to en aquellos casos contemplados en el capitulo Il de
esta Instruccion en que tal solicitud no sea obligatoria.
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Para ello, el Ssrvicio gestor competente para la trami-
tacion del gasto expedira un documento RC de ejercicios
posteriores detallando el importe que del gasto en cues-
tion correspcnde a cada uno de los ejercicios posteriores
afectados. Este documento, junto con el RC de retencion
de créditos para gastar que se expida por el gasto impu-
table a la anualidad en curso, se remitira a la oficina
de contabilidad.

Una vez efectuado su registro ccntable, y por los
importes solicitados mediante el documento RC de ejer-
cicios posteriores, se producira la minoracién de los limi-
tes existentes en las aplicaciones presupuestarias afec-
tadas, quedando a partir de este momento reservadas
las respectivas cuantias para su posterior utilizacién en
el citado expediente.

Asimismo, del sistema de informacién contable se
obtendrd un certificado de suficiencia de limite de com-
promisos que serd remitido al Servicio gestor para su
incorporacién al respectivo expediente,

2. Las posibles operaciones complementarias y anu-
laciones que, en relaciéon con lo previsto en el punto

anterior, sea necesario realizar en la tramitacién de gas- .

tos de caracter plurianual, se efectuaréin de acuerdo con
el procedimiento establecido en las reglas 17 y 18,
respectivamente.

CAPITULO I

Del procedimiento general de ejecucién del gasto
ptblico

SeccioN 1.7 DEL PROCESO DE EJECUCION DEL GASTO

Regla 20. Delimitacion

1. La ejecucidon de los gastos presupuestarios: se
realizara en las siguientes fases:

a) Autorizacién del gasto.
b) Compromiso del gasto.
c) Reconocimiento de la obligacion.

2. La ordenacidn y ejecucion de los pagos cories-
pondientes a las obligaciones reconocidas por gastos
presupuestarios se realizardn de acuerdo con io que se
establezca en la Orden que regule los procedimieritos
para el pago de obligacicnes de la Administracién Gene-
ral del Estado.

Regla 21. Autorizacién del gasto

1. La autorizacidn es el acto administrativo por el
que la autoridad competente para gestionar un gasto
con carge a un crédito presupuestario aprueba su rea-
lizacion, determinando su cuantia de ferma cierta, o bien
de la forma mas aproximada posible cuando no pueda
calcularse exactamente, reservando a tal fin la totalidad
o una parte del crédito presupuestario.

2. las actuaciones a llevar a cabo para autorizar
la realizacion de un gasto quedaran reflejadas en un
expediente de gasto. Aprobado éste, el respectivo Ser-
vicio gestor formulara un doccumento A, de autorizacion
de gastos de ejercicio corriente, por el importe que de
dicho expediente corresponda al presupuesto en curso
y¥. €n su ¢aso, un documento A de autorizacion de gastos
de ejercicios porteriores en el que se detallara la dis-
tribucion por anualidades de la parte de gasto que se
aprueba con cargo a presupuestos futuros.

Cuando al inicio del expediente de gasto se hubiese
efectuado la retencién del crédito correspondiente, en

los documentos A se hara constar que la autorizacion
del gasto se efectia sobre créditos previamente rete-
nidos, asi como la referencia a los documentos RC de
inicio de la tramitacion presupuestaria del gasto, de
acuerdo con las normas que al respecto se contienen
enlaregla 27.

3. Los documentos A, junto con la documentacién
que, de acuerdo con lo que se establece en la seccién
10 de este capitulo lI, deba servir de justificante a la
operacion, habran de ser remitidos a la oficina de con-
tabilidad.

Regla 22. Compromiso def gasto

1. El compromiso de gastos o disposicion es e! acto
administrativo en virtud del cual la autoridad competente
acuerda o concierta con un tercero, segun los casos,
y tras el cumplimiento de los trdmites que con sujecién
a la normativa vigente procedan, la realizacién de obras,
prestaciones de servicios, transferencias, subvenciones,
etcétera, que previamente hubieran sido autorizados.

2. Unavez comprometido el gasto, el Servicio gestor
formulard un documento D, de compromiso de gastos
de ejercicio corriente, por el importe correspondiente
al Presupuesto en curso y, en su caso, un documen-
to D de compromiso de gastos de ejercicios posteriores
en el que detallara la distribucién por anualidades de
los compromisos gue habran de ser financiados con pre-
supuestos de futuros ejercicios.

3. Los documentos D, junto con la documentacion
que, de acuerdo con lo que se establece en la seccidn
10 de este capitulo lI, deba servir de justificante a la
operacion, habri:r da ser remitidos a la oficina de con-
tabilidad.

Regla 23. Reconocimiento de la obligacién

1. El reconocimiento de la obiigacion es el acto
administrativo en virtud del cual la autoridad competente
acepta formalmente, con cargo al Presupuesto del Esta-
do, una deuda a favor de un tercero como consecuencia
del cumplimiento por parte de éste de la prestacion a
gue se hubiese comprometido, segin el principio del
«servicio hechon, o bien, en el caso de obligaciones no
reciprocas, como consecuencia del nacimiento del dere-
c¢ho de dicho tercerc en virtud de la Ley o de un acto
administrativo que, segun la legislacién vigente, o otor-
gue.

2. Previamente al reconocimiento de las obligacio-
nes ha de acreditarse documentalmente ante el érgano
competente la realizacion de la prestacién o el derecho
del acreedor, de conformidad con los acuerdos que en
su dia autorizaron y comprometieron el gasto.

3. Sin perjuicio de lo que se establece en el pun-
to 4 siguiente, todo reconocimiento de la obligacidn lle-
vara implicita la correspondiente propuesta de pago,
entendiendo come tal la solicitud por parte de la auto-
ridad competente que ha reconocido la existencia de
una obligacion para que, de acuerdo con la normativa
vigente, el Ordenador general de Pagos proceda a efec-
tuar la ordenacion de su pago.

Una vez acordado el reconocimiento de la obligacion,
el Servicio gestor competente expedird un documen-
to OK, el cual, junto con la documentacion que, de acuer-
do con lo que se establece en la seccién 10 de este
capitulo li, deba servir de justificante a la operacion, sera
remitido a la oficina de contabilidad.

4. Excepcionalmente, tratandose de operaciones
especificas de la Deuda Publica, podran expedirse docu-
mentos O, de reconocimiento de la obligacién. que no-
lleven implicita la propuesta de pago.



4338 I Jueves 8 febrero 1996

BOE niim. 34

'En estos supuestos, la propuesta de pago se expedira
por el Servicio gestor correspondiente, con posterioridad
al reconocimiento de la obligacion, de acuerdo con las
normas de tramitacién que se establecen en el capitu-
lo Nl de la presente Instruccién, debiendo formularse
al efecto el oportuno documento K, de propuesta de
pago.

5. En los documentos que incorporen la fase de
reconocimiento de la obligacién, deberan figurar las
fechas en que se realizd el gasto y en gue se dicté el
acto administrativo de reconocimiento de la obligacion,
cumplimentadas de acuerdo con los criterios estable-
cidos en la Orden por la que se aprueben los documentos
contables a utilizar por la Administracion General del
Estado.

Regla 24. Fases mixtas

1. La acumulacidén en un Gnico acto administrativo
de dos o mas fases de ejecucion de gastos presupues-
tarios produce los mismos efectos gue si dichas fases
se acordaran en actos administrativos separados.

2. A efectos de expedicién de documentos conta-
bles, cuando la autorizacién y el compromiso de gasto
se acuerdan en un acto Unico, se expedira un documento
mixto AD. .

Cuando en un mismo acto se acumulen la autori-
zacion del gasto, su compromiso v el reconocimiento
de lz obligacion, se expedira docurnento mixto ADOK.

Regla 25. Transmisidn de las propuestas de pago

1. Una vez contabilizadas toclas las operaciones del
dia. las oficinas de contabilidad obtendran una relacién
de propuestas de pago que, provisionalmente, contendrd
todas las propuestas incorporadas en #i dia sl sistema
de informacién contable.

2. Esta relacidn provisional de propuestas de pago
serd comprobada con los documentos coniables origi-
nales, dejdndose en suspenso aquellas propuestas que,
por cualquier causa, estén erréneamente contabilizadas.

A continuacion, se obtendra {a relacion definitiva
de propuestas de pago, la cual, una vez autorizada pos
el respectivo Interventor Delegado, se transmitird por
madios informaticos a la Direccisn General del Tesoro
y Politica Financiera.

4. En relacion con las propuestas de pago suspen-
didas a que se refiere el punto 2 anterior, se actuara
de acuerdo con las normas de procedimiento dictadas
para la rectificacion de errores.

Regla 26. Anulaciones

Las anulaciones de las operaciones indicadas en las
reglas anteriores de la presente seccién estardn sopor-
tadas en documentos andlogos a los resefiados en los
mismos pero de signo negativo, los cuales seran expe-
didos y tramitados de la misma forma que se especifica
en dichas reglas.

Regla 27. Del enlace entre operaciones

1. Las operaciones que se realicen en la tramitacion
de los gastos deberan estar debidamente interrelacio-
nadas de acuerdo con las especificacicnes que se esta-
blecen en los siguientes puntos de esta regla,

2. A efectos de lo previsto en el apartado anterior,
las operaciones de tramitacion de los gastos presupues-
tarios corresponderdn a alguno de los dos siguientes
grupos:

a) Operaciones de inicio, que suponen la iniciacion
del proceso de gasto, ya se trate de una retencion de
crédito para gastos (RC) o de aquellas que contengan
la autorizacién de gasto sobre créditos disponibles (A,
AD y ADOK).

b) Operaciones de continuacién, mediante las que
se impulsan las fases sucesivas del proceso de gasto
o se complementa el importe de otras operaciones rea-
lizadas anteriormente.

3. En ios documentos contables correspondientes
a operaciones de continuacién debera indicarse una refe-
rencia al nimero de registro contable de la operacion
a la que suceden o, en su caso, complementan.

4. En el caso de sucesion de operaciones, las auto-
rizaciones sobre créditos retenidos incorporaran como
referencia el nimero de registro contable ds la retencion
del crédito. Los compromisos se referencian al nimero
de la correspondiente autorizacion y el reconocimiento
de las obligaciones al nimero del compromiso.

5. En los supuestos de operaciones que comple-
menten a otras efectuadas con anterioridad, se tomara:
como referencia el nimero de registro contable de la
operacion complementada. '

Cuando se anule o se minore el importe de una
operacion previamente realizada, el documento contable
de signo negativo que se expida se referenciara con
el niimero de registro contable de la operacion que se
anula o cuyo importe se minora.

SECCION 2.7 DE LOS PAGOS A JUSTIFICAR

Regla 28. Normas para la expedicion de pagos
a justificar

Cuando en un Departamento ministerial se establez-
can las normas reguladoras de la expedicion de pagos
a justificar a que se refiere el articulo 79.3 de la Ley
General Presupuestaria, se dara traslado de las mismas
a la oficina de contabilidad, que debera tomar razén
de los conceptos presupuestarios a los que son apli-
cables dichas normas y los limites cuantitativos que les .
afectan.

Fegla 29. Contabilizacién de las propuestas de pago
a justificar ‘

1. La contabilizaciéon de propuestas de pago a jus-

- tificar se realizaré mediante documento ADOK expedido

a favor de la caja pagadora que deba efectuar el pago
a los acreedores finales, debiendo indicarse como clave
d? tipo de pago la que corresponde a los pagos a jus-
tihcar. :

2. Los ducumentos ADOK a que se refiere el punto
anterior se remitiran a la oficina de contabilidad. Antes
de que la propuesta de pago quede contabilizada, se
comiprobaran los siguientes requisitos, determinandose
las actuaciones gue, en su caso, procedan:

a) Que con cargo a los créditos presupuestarios a
los que afecta dicha propuesta de pago se puedan expe-
dir pagos a justificar, de acuerdo con las normas apro-
badas al respecto por el Departamento.

b} CQue el importe de la propuesta se encuentra den-
tro de los limites cuantitativos establecidos en las citadas
normas.

¢} Que la caja pagadora a cuyo favor se expide la
propuesta ha justificado todos los libramientos de esta
naturaleza anteriormente percibidos o se encuentra den-
tro de los plazos legales para su justificacion.

d) Que exista crédito suficiente en el presupuesto
vigente.
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Regla 30. .Justificacion

Cuando una caja pagadora que hubiera percibido fon-
dos a justificar forme la correspondiente cuenta justi-
ficativa, la unidad central a la que esté adscrita dicha
caja expedira el documento de «Control de pagos a jus-
tificar», que se remitird junto con la cuenta justificativa
a la Intervencion Delegada. El registro de dicho docu-
mento por la oficina de contabilidad permitira cancelar
la posicién deudora de la caja pagadora.

Regla 31. Prorrogas de los piazos de justificacion

En el caso de que se autorice una préorroga del plazo
inicialmente establecido para la justificacion, se debera
expedir por la unidad central de caja el documento de
«Control de pagos a justificar» en el que se especificara
la prérroga concedida. Dicho documento serd remitido
a la oficina de contabilidad, junto con el acuerdo de

la Direcciéon General del Tesoro y Politica Financiera auto-

rizando la ampliacidn del plazo de justificacion.

‘Regla 32. Requerimiento de la cuenta justificativa

Cuando hubiesen transcurrido los plazos, y en su caso
la prorroga, para la presentacion de la cuenta justificativa
de un libramiento a justificar y ésta no hubiese sido
aan recibida en la Intervencién Delegada, la oficina de
contabilidad pondra de manifiesto esta circunstancia en
un informe que se remitira a la Unidad Central de Caja
del Departamento para que requiera a la caja pagadora
la presentacion de la citada cuenta.

Regla 33. Pagos a justificar para atender gastos
de emergencia

1. Cuando, en aplicacion de lo dispuesto en el
articulo 73 de la Ley de Contratos de las Administra-
ciones Publicas, se libren fondos a justificar para atender
gastos de emergencia, la propuesta de pago podra con-
tabilizarse aunque no se cumplan los requisitos enume-
rados en el punto 2 de laregla 29.

En e! caso de que no exista crédito suficiente, la pro-
puesta de pago tendra el caracter de no presupuestaria,
aplicandose al concepto contable que determine ia Inter-
vencion General de la Administracion del Estado. Dicha
propuesta se remitir4 a la Direccion General del Tesoro
y Politica Financiera a través de la respectiva Intervencién
Detegada. Cuando en un momento posterior, se apruebe
el gasto. la aplicacion al Presupuesto se hard mediante
un documento ADOK en formalizacién, con el fin de
cancelar el correspondiente deudor no presupuestario.

2. La falta de presentacion de la cuenta justificativa
de este tipo de pagos no paralizard en ningin caso,
cualquiera que sea el tiempo transcurrido, la emisidn
de nuevos libramientos a justificar a favor de la misma
caja pagadora. No obstante, la oficina de contabilidad
remitird trimestralmente a los Centros gestores de los
correspondientes gastos, informe sobre la situacion deu-
dora de fas cajas que hubieran dejado transcurrir mas
de seis meses sin presentar la cuenta justificativa de
los gastos de emergencia atendidos con los fondos reci-
bidos para este fin.

Seccion 3.2 DELOS ANTICIPOS DE CAJA FIJA

Regla 34. Estableciriento del sistema de anticipos de
caja fija y distribucion por cajas pagadoras

Cuando en un Departamento ministerial se establezca
o modifique el anticipo de caja fija 0 su distribucion
por cajas pagadoras, se dara traslado de los correspon-

dientes acuerdos a la oficina de contabilidad, acompa-
hados del documento Adopcidon/Distribucion de antici-
pos de caja fija.

Regla 35. Situacion de los fondos del anticipo de
caja fija

Las entregas de fondos a favor de los cajeros paga-
dores, que sean necesarias para constituir o aumentar
el importe del anticipo de caja fija, se tramitaran con-
forme a lo dispuesto en Jas normas de desarrolio de!
Real Decreto 725/1989, de 16 de junio, sobre anticipos
de caja fija, y en la Orden ministerial sobre procedimien-
105 para el pago de obligaciones de la Administracién
General del Estado.

Para ello, los Servicios gestores interesaran la orde-
nacién y realizacién de dichos pagos mediante la expe-
dicion de propuestas de pago no presupuestarias, que
remitiran a fa Direccion General del Tesoro y Politica
Financiera o a la respectiva Delegacion Provincial de
Economia y Hacienda, en funcién de que se trate de
cajeros pagadores centrales o periféricos, respectiva-
mente. Dichas propuestas de pago se aplicaran al con-
cepto contable que determine la Intervencién General
de ia Administracién del Estado.

Regla 36. Reposiciones de fondos de anticipos
de caja fija

La aplicacién a presupuesto de los gastos realizados
con cargo al anticipo de caja fija v la propuesta de repo-
sicion de fondos al Cajero Pagador se contabilizaran
mediante documento ADOK que se acompafard a la
cuenta justificativa y se expedira con cargo a las mismas
aplicaciones y por los importes consignados en la citada
cuenta.

Regla 37. Actualizacion de los saldos de Tesoreria por
anticipos de caja fija y de los pagos realizados pendientes
de reposicion

La oficina de contabilidad de! Departamento, con base
en la informacién contenida en los estados de situacion
de Tesoreria de las cajas pagadoras a que se refiere
el articulo © del Real Decreto 725/1989, de 16 de junio,
sobre anticipos de caja fija, que le seran remitidos por
la Unidad Central dentro de las primeras quincenas de
tos meses de enero, abril, julio y octubre, procedera a
actualizar la situacién y movimientos de las cuentas rela-
tivas a los anticipos de caja fija que se prevén en el
Plan General de Contabilidad Piblica.

No obstante lo indicado en el parrafo anterior, el regis-
tre de las entradas de Tesoreria como consecuencia de
las reposiciones de fondos se efectuard en la oficina
de contabilidad del Departamento una vez que se reciba
la comunicacién de que se han efectuado los pagos rela-
tivos a las propuestas que se regulan en la regla anterior.

Seca6n4.? Dt Los ANTICIPOS DE TESORERIA {ARTICULO 65
DEL TRLGP)

Regla 38. Concesion de los anticipos de Tesoreria

Cuandc el Gobierno apruebe la concesidon de un anti-
cipo de Tesoreria de conformidad con el articulo 65 del
TRLGP, la Direccién General de Presupuestos expedira
un documento [ {de concesidn de anticipo de Tesoreria),
que habra de ser enviade a la oficina de contabilidad
en el correspondiente Departamento ministerial.
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"Regla 39. Ejecucion de gastos con cargo a anticipos
de Tesoreria

La tramitacidn de gastos con cargo a un anticipo
de Tescreria se desarrollard conforme a las reglas esta-
blecidas con caracter general en la seccién 1.7 de este
capitulo.

Regla 40. Cancelacién de los anticipos de Tesoreria

" 1. Una vez aprocbado el crédito extraordinario o
suplemento de crédito que motivaron la concesion del
anticipo de Tesoreria se procedera a efectuar la can-
celacion de las operaciones realizadas con cargo a dicho
anticipo, asi como {a aplicacién de éstas al Presupuesto
de Gastos del ejercicio corriente, en el cual se habra
registrado previamente la citada modificacién presu-
puestaria.

2. La oficina de contabilidad del Departamento
ministerial, una vez contabilizado el documento MC
correspondiente a ia modificacién presupuestaria apro-
bada, expedira un documento RC de oficio para efectuar
una retencidn en el crédito presupuestario al que se
haya aplicado dicha modificacién por el importe gastado
del anticipo de Tesoreria.

Seguidamente, comunicara al Servicio gestor la reten-
cidn de crédito efectuada, & fin de que proceda a expedir
los documentos de cancelacion del anticipo de Tesoreria
(documentos |, A, D, OK o sus mixtos, con signo negativo)
y los documentos de aplicacidn de las operaciones can-
celadas al Presupuesto de Gastos del ejercicio corriente
{A, D, OK o sus mixtos).

Dichos documentos contables se remitiran por el
Servicio gestor a la oficina de contabilidad, que regis-
trar4, en primer lugar, los documentos negativos, y, segui-
damente, una vez validada su contabilizacién por el sis-

tema informatico, los documentos positivos aplicados:

al presupuesto de Gastos del gjercicio corriente.

3. En el caso de no ser aprobado el crédito extraor-
dinario o suplemento de crédito, de acuerdo con lo dis-
puesto en el articulo 65.2 del texto refundido de ia Ley
General Presupuestaria, el importe del anticipo de Teso-
reria se cancelara con cargo a los créditos del respectivo
Departamento ministerial cuya minoracion ocasione
menos trastornos para €l servicio publico.

Seccion 5.2 DE LA TRAMITACION ANTICIPADA DE EXPEDIENTES
DE GASTO

"Regla 41. Delimitacién

La tramitacion de los expedientes de gasto podr ini-
ciarse en el ejercicic inmediatamente anterior a aquei
en el que vaya a comenzar la ejecucién de dicho gasto,
segun el procedimiento que se regula en esta Seccion.

Regla 42. Tramitacidn anticipada de expedientes de
contratacion

1. De acuerdo con io que se establece en el articulo
70.3 de la Ley 13/1995, de 18 de mayo, de Contratos
de las Administraciones Plblicas, en la tramitacion anti-
cipada de expedientes de contratacién podra llegarse
hasta la adjudicacion del contratoc y su formalizacion
correspondiente.

2. La documentacién del expediente de contrata-
cién que se tramite anticipadamente incorporara las
siguientes particularidades:

a) En el pliego de clausulas administrativas parti-
culares se hara constar que la adjudicacién del contrato
queda sometida a la condicién suspensiva de existencia

de crédito adecuado y suficiente para financiar las obli-
gaciones derivadas del contrato en el ejercicio corres-
pondiente.

b) El certificado de existencia de crédito serd sus-
tituido por un certificado expedido por la oficina pre-
supuestaria del Departamento ministerial en el que se
haga constar que, para el tipo de gasto a efectuar, existe
normalmente crédito adecuado y suficiente en los Pre-
supuestos Generales del Estado, o bien que esté previsto
crédito adecuado y suficiente en el Proyecto de Presu-
puestos Generales del Estado sometido a ia aprobacion
de las Cortes Generales y correspondiente al ejercicio
en el que se deba iniciar ia ejecucién del gasto.

3. Una vez autorizado el gasto, el Servicio gestor
expedird un documento A de «tramitacidon anticipada»
gue se remitird a la oficina de contabilidad. Posterior-
mente, si se adjudica y formaliza el contrato dentro dsl
mismo ejercicio, dicho Servicio gestor formulara un docu-
mento D de «tramitacién anticipada». En el caso de que
la aprobacién del gasto y la adjudicaciéon del contrato
se efectuen en un mismo acto, se expedira un documento
AD de «tramitacion anticipadan.

Cuando se trate de expedientes de contratacién que
se deban ejecutar en varias anualidades, los documentos
contables incluiran un detalle del importe que corres-
ponde a cada anualidad.

4. Al comienzo de cada ejercicio, el sistema de infor-

.macién contable controlard que para los expedientes

de contratacion tramitados anticipadamente existen los
oportunos créditos en el Presupuesto de Gastos.

En el caso.de expedientes de contratacién con una
sola anualidad, al comprobarse la existencia de crédito,
las autorizaciones y, en su caso, los compromisos de
gastos de tramitacion anticipada se imputaran al Pre-
supuesto del ejercicio corriente. Si no existe crédito, y
a los efectos de la condicién suspensiva indicada en
la letra a) del punto 2 anterior, se comunicard dicha
circunstancia a los Servicios gestores.

Cuando se trate de expedientes de contratacién con
varias anualidades, se comprobard que existe crédito
para la primera anualidad y que, para las sucesivas anua-
lidades, se cumplen los limites de compromisos de gasto
a que se refiere el articulo 61 del TRLGP. Una vez veri-
ficados los dos requisitos anteriores, se imputara la pri-
mera anualidad al Presupuesto corriente, quedando las
siguientes anualidades registradas como autorizaciones
Y, en su caso, compromisos de gasto de caracter plu-
rianual. Si no se verificase alguno de dichos requisitos,

. ¥ a los efectos de la citada condicién suspensiva, se

comunicara dicha circunstancia a los Servicios gestores.

Regla 43. Tramitacién anticipada de expedientes de
subvenciones y de otros gastos no contractuales

En la tramitacién ariticipada de expedientes de sub-
venciones y otros gastos no contractuales se debera
cumplir lo que establezca la normativa especifica regu-
ladora de cada tipo de gastc en cuanto al tramite en
la ejecucién hasta el que se puede llegar vy al nimero
de anualidades que pueden abarcar. Si dichos extremos
no estuvieran requlados, se podra llegar como méaximo
hasta el momento inmediatamente anterior a la dispo-
sicidn del gasto y comprenderan una Unica anualidad,
siguiéndose, en todo lo demas, el procedimiento esta-
biecido en la regla anterior.

Seccion 6.2 DE LOS PROYECTOS DE GASTO

Regla 44. Delimitacién

‘1. Tiene la consideracion de proyecto de gasto cual-
quier unidad de gasto presupuestario, definida por unas

v
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metas u objetivos perfectamente identificables, cuya eje-
cucién se podra efectuar con cargo a créditos de una
o varias aplicaciones presupuestarias, pudiendo exten-
derse a mas de un ejercicio.

2. El seguimiento contable de los proyectos de gas-
to se realizard a través del sistema de informacion
mediante el subsistema de proyectos de gasto, de acuer-
do con las normas y procedimientos que se establecen
en la presente Seccidn y las instrucciones que en su
desarrolio dicte la Intervencién General de la Adminis-
tracion del Estado.

Regla 45. Estructura de la mformac:én relativa
a proyectos de gasto

1. La informacién relativa a proyectos de gasto se
recogera en el sistema de informacion contable estruc-
turada en los cuatro niveles que a continuacion se indi-
can:

a) Superproyecto.

b} Proyecto.

¢} Expediente.

d} Subexpediente o contrato.

2. Elnivel superproyecto constituye la unidad nece-
saria de agregacion superior de varios proyectos, que
contribuyen de forma conjunta a la realizacién de un
mismo objetivo o conjunto de objetivos.

3. El nivel proyecto corresponde a cualquier unidad
de gasto cuyo contenido se ajuste a lo descrito en el
punto 1 de la regla anterior.

4. El nivel expediente constituye la unidad basica
de gestion presupuestaria, a través de la gue se efectia
la ejecucion de cada proyecto.

5. El nivel subexpediente o contrato tiene por objeto
recoger la informacion de maximo detalle relativa a cada
uno de los compromisos de gasto que puedan surgir
de un mismo expediente.

6. Los niveles definidos en los puntos anteriores
seran objeto de la oportuna codificacion, de acuerdo
con las normas que al respecto se establezcan por la
Intervencion General de la Administracién del Estado.

Regla 46. Proyectos de gasto que han de ser objeto
de seguimiento

1. A través del subsistema de proyectos de gasto
se efectuara el seguimiento de todos aquellos gastos
que se realicen con carge a los siguientes craditos:

a) Los que en el capitulo 1 den lugar a contratacién
externa como consecuencia de «gastos sociales del per-
sonal».

b) La totalidad de los asignados a los siguientes
capitulos:

Capitulo 2 «Gastos corrientes en bienes y servicios».
Capitulo 4 «Transferencias corrientess.

Capitulo 6 «Inversiones realesn».

Capitulo 7 «Transferencias de capital».

2. E! seguimiento de los gastos que se realicen con
cargo a los créditos de los capitulos 1y 2 del Presupuesto
se efectuaré a través de los superproyectos y proyectos
que se definan por los propios Servicios gestores com-
petentes en su tramitacion, en funcion de los objetivos
y necesidades por ellos fijados.

3. El seguimiento de los gastos correspondienies
al capitulo 6 del Presupuesto se realizara de acuerdo
con la distribucion en superproyectos y proyectos de
inversion establecida en el «Anexo de inversiones reales
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y programacién plurianual» que en cada ejercicio se
acompafia a los Presupuestos Generales del Estado.

4. El seguimiento de los gastos relativos a los capi-
tulos 4 y 7 del Presupuesto se efectuara mediante super-
proyectos y proyectos definidos en funcién de la nor-
mativa por la que se regulen las lineas basicas de las
correspondientes transferencias y subvenciones, y en el
caso de estas Ultimas atendiendo, ademas, a la finalidad
de las mismas.

Regla 47. Procedimiento de alta de los proyectos
_ de gasto

1. Una vez que las oficinas de contabhilidad hayan
realizado la apertura del Presupuesto de Gastos de cada
ejercicio procederén a efectuar el alta de los proyectos
de gasto.

2. El alta de los proyectos de gasto correspondien-
tes a los capftulos 1, 2, 4 y 7 se realizard mediante
la creacidn en el sistema de los proyectos definidos por
los Servicios gestores y comunicados por éstos.a la ofi-
cina de contabilidad.

3. El alta de los proyectos de gasto correspondien-
tes al capitulo 6 del Presupuesto de Gastos se realizara
mediante la incorporacion al sistema de los datos con- -
tenidos en el «Anexo de inversiones reales y progra-
macion plurianuals».

4. En el caso de que durante el ejercicio se aprueben
modificaciones presupuestarias que supongan la crea-
cién de nuevos proyectos de gasto, su alta se realizara
mediante la incorporacion al sistema de los datos que,
en relacién con dichos proyectos, sean facilitados por
Io‘s5 Servicios gestores a los que corresponda su ejecu-
cién.

En este supuesto, una vez registrada la modificacion
presupuestaria, la distribucidon de las asignaciones entre
estos nuevos proyectos deberd realizarse de acuerdeo
con los créditos gue sean autorizados en dicha modi-
ficacion.

5. En los casos en gue por los Servicios gestores
correspondientes se establezcan proyectos de gasto que
se deban ejecutar con cargo a creditos distintos de los
citados en el punto 1 de la regla anterior, previamente
al alta del proyecto en el sistema se debera efectuar
el oportuno desglose de las aplicaciones presupuesta-
rias, de acuerdo con lo previsto en la regla 10, de forma
que los créditos con cargo a los que se vaya a ejecutar
el proyecto queden asignados a las correspondientes
aplicaciones desglosadas.

Regla 48. Modificaciones de los créditos asignados
a proyectos de gasto

1. En el caso de modificaciones presupuestarias que
afecten a créditos con cargo a los que se deban ejecutar
proyectos de gasto, una vez gque dichas maodificaciones
hubiesen sido registradas en el sistema, se procedera
a la distribucién de su importe entre los proyectos afec-
tados, con base en la informacidn proporcionada al efec-
to por los Servicios gestores de tales proyectos. -

2. Del mismo modo se procederd cuando a lo largo
del ejercicio deba alterarse la asignacidn a proyectos
de gasto de los créditos de una determinada aplicacidn
presupuestaria.

Regla 49. Alta de expedientes de gasto

1. Previamente a la incorporacidn al sistema de la
primera de las operaciones gue afecte a un proyecto
de gasto concreto, deberd darse de alta el expediente
que vavya a ser objeto de tramitacidn.
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£l alta del expediente en el sisterna se efectuara
tomando como base la informacion que, en relacion con
el mismo, sea facilitada por el Servicio gestor a quien
corresponda la ejecucion del proyecto de gasto en cues-
tion.

2. En el caso particular de transferencias y subven-
ciones {capitulos 4 y 7), los expedientes se establecerin
en funcién de fas normas por las que se efectie cada
convocatoria, identificandose por la referencia a dicha
convocatoria y su fecha de publicaciéon en el «Boletin
Oficial del Estadon. En el supuesto de que para la con-
cesidon de las transferencias y subvenciones no fuese
precisa la realizacién de convocatoria, ios expedientes
se estableceran en funcion de la norma por ia que se
posibilite dicha circunstancia, identificindose en este
caso con la referencia a dicha norma y a su fecha de
publicacion en el «Boletin Oficial del Estadow».

Regla 50. Ejecucion de los proyectos de gasto

1. En los documentos contables correspondientes
a operaciones que afectan a proyectos de gasto, se iden-
tificard el expediente afectado mediante el cédigo del
nivel de detalle que se indica a continuacidn:

a} Nivel expediente, cuando se trate de retenciones
de crédito o autorizaciones de gasto.

b) Nivel subexpediente o contrato en ei caso de
compromisos de gasto o reconocimiento de obliga-
ciones,

2. Al margen de la informacién de caracter presu-
puestario a que se refiere el punto 1 anterior, al modulo
de proyectos de gasto se incorporara toda aquella infor-
macion especifica de proyectos que se establezca por
la Intervencion General de la Administracion del Estado.

A estos efectos la Intervencion Generat de la Admi-
nistracion del Estado efectuara una tipificacién de los
distintos expedientes de gasto, determinando para cada
uno de ellos los datos que, en funcion de las necesidades
de informacién que se planteen para cada casoc en con-
creto, hayan de ser incorporados al sistema.

Dichos datos seran objeto de registro en el subsis-
tema de proyectos de gasto tomando como base la infor-
macidén que, de acuerdo con los procedimientos que se
establezcan por dicho centro directivo, sea suministrada
por tos Servicios gestores a los que corresponda la eje-
cucién de los respectivos proyectos.

Seccion 7.2 DE LAS OPERACIONES PENDIENTES DE APLICAR
AL PRESUPUESTO Y DE LA PERIODIFICACION DE GASTOS PRESUPUESTARIOS

Regla 51. Delimitacién

1. Se establece un periodo de cierre del ejercicio
contable a lo largo del mes de enerc del ejercicio siguien-
te, en el cual se podran registrar en el subsistema de
contabilidad econdmico-patnmonial operaciones gue no
afecten a las cuentas de control presupuestario del ejer-
cicio que se cierra. :

2. Durante el pericdo de cierre se registraran aque-
llos gastos respecto de los cuales el acto administrativo
de reconocimiento de la obligacion o, en su caso, la
expedicion de la correspondiente orden de pago, no se
hubiera podido aprobar en el mismo ejercicio en que
se realizd la entrega del bien o la prestacién del servicio.

Regla 52. Operaciones pendientes de aplicar
al presupuesto

Cuando por razones justificadas no se hubiera efec-
tuado dentro de un ejercicio el reconocimiento de deter-
minadas obligaciones debidamente adquiridas y corres-

pondientes a bienes o servicios efectivamente recibidos
en dicho ejercicio, los Centros gestores de gasto adop-
tarédn las medidas oportunas para remitir a la oficina
de contabilidad, antes de que finalice el mes de enero
del ano siguiente, ios documentos necesarios para regis-
trar dichas obligaciones con cargo al presupuesto
corriente, una vez constatados todos los requisitos legal-
mente exigibles y especialmente la existencia de crédito..

El sistema de informacién contable, tomando como
referencia la fecha de realizacion del gasto que, segin
lo dispuesto en el punto 5 de la regla 23, debera figurar
en el documento contable, registrara en la contabilidad
econémico patrimonial del ejercicio anterior un acreedor
por operaciones pendientes de aplicar al presupuesto,
a través de la cuenta 409 prevista en el Plan General
de Contabilidad Pdablica. Dicha cuenta quedara saldada
al aplicarse simultaneamente la operacién a la conta-
bilidad presupuestaria del ejercicio corriente.

Posteriormente, la oficina de contabilidad debera
obtener una relacidén de todas las operaciones registra-
das de acuerdo con el procedimiento regulado en esta
regla, la cual justificara las citadas anotaciones en la
contabitidad econdmico patrimonial del ejercicio ante-
rior.

Regla 53. Periodificacion de gastos presupuestarios

Cuando existan gastos que se liquiden por periodos
que afecten a dos o mas ejercicios contables, los
Servicios gestores deberan estimar al final de cada ejer-
cicio fos importes devengados y no vencidos de dichos
gastos.

Los Servicios gestores expediran documentos de «pe-
riodificacion de gastos» en los que incluiran tas estima-
ciones indicadas en el parrafo anterior. Dichos documen-
tos se remitirdn a las respectivas oficinas de contabilidad,
sin necesidad de acompartar ningin justificante, antes
de que finalice el mes de enero del afio siguiente al
que corresponda la periodificacion.

Seccitn 8.  DEL PROCESG DE GIERRE DEL PRESUPUESTO Y TRAS-
PASO DE LOS COMPROMISOS DE GASTO

Regla 54. Cierre del presupuesto y anulacién
de remanentes de crédito

Con fecha tltimo dia del ejercicio se procedera al
cierre del respectivo presupuesto para lo cual se anularan
los saldos de compromisos y autorizaciones, poniéndose
de manifiesto los remanentes de crédito, que también
seran anulados.

Igualmente se anularan los saldos de autorizaciones
de ejercicios posteriores pendientes de comprometer y
de retenciones de ejercicios posteriores pendientes de
autorizar, que pudieran existir en relacién con los gastos
plurianuales.

Estas operaciones se realizaran por la oficina de con-
tabilidad, sin que sea necesaria la expedicion de docu-
mento contable alguno.

Regla 55. Aplicacién al nuevo presupuesto
de compromisos de gasto

1. Una vez realizado el cierre de la contabilidad de
cada ejercicio y efectuada la apertura de la contabilidad
y del Presupuesto de Gastos del ejercicio siguiente, se
registraran, con aplicacién a dicho presupuesto, los com-
promisos de gasto adquiridos en ejercicios anteriores

- que deban imputarse al ejercicio corriente, atendiendo

al siguiente arden:
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a) Primero, se contabiiizaran la» -nualidades que
correspondan al ejercicio que se inicia “» cOMPromisos
plurianuaies de gasto contraidos en aft. - = atiores.

b) Segundo, todos agueliss conip smisos de gasto
que en el presupuesto del sjercicio wntarior hubieran
guedado pendientes del recoitocimieriio ¢n obi.gaciones,
siernpre que dichos compremizus estuvissen sfectiva-
mentea contraidos con una persona o entidad claramente
identificada en el correspondiente expedients y ajena
a la Administracién General del Estado.

¢) Tercero, los compromisos de gasto ds traraiacion
anticipada a que se refiere la Seccion 5.2 de ests capitulo,
gque correspondan 2 la anualidad del ejercivio que se
inicia. :

£. Una vez registradas las operaciones descritas en
& punto anterior, la oficina de contabilidad obtendra rela-
tiones justificativas de dichas operaciones en las que
s2 especifiyuen uno a uno los expedientes afectados,
cor. indicacion de todos los datos relativos a su registro
contable que se remitirdn 2 los correspondientes
Servicios gestoias.

3. Cuando en el presupuesto del ejercicio en curso
no hubiera crédito o éste fuera insuficiente para dar
cobertura a los compromisos de gasto a que se refiere
el puntc 1 anterior, el sisterma de informacion contable
proporc:onara una relacion de los compromisos que no
se hubicsen podido imputar al presupuesto, indicandos
er: la misma los distintos expedientes afectados, ‘

iLa oficina de contabilidad remitird dicha relacién al
respectivo Servicio gastor, el cual habra de determinar
las actuaciones que en su caso procedan.

Regla 66. Actualizacién de la codificacién

En el caso de que se hubieran producido alteraciones
.en la codificacion de las clasificaciones orgénica, fun-
cional o econdmica del Presupuesto de Gastos, con res-
pecto ai Presupuesto anterior, al comienzo del nuevo
ejercicio econdmico, ia oficina de contabilidad debera
proceder a actualizar segun las nuevas codificaciones
los compromisos de gasto a imputar al ejercicio corriente
y los imputados a sjercicios posteriores al que se inicia.

Seccitn ©.®  OPERACIONES VARIAS

Regla 57. Prescripcion de obligaciones reconocidas
pendientes de proponer ef pago

Cuando para una obligacién reconocida cuyo pago
no haya sido propuesto hubiese transcurride el plazo
de prescripcion legalmente establecido, el Jefa de la ofi-
cina de contabilidad iniciara la tramitacion del oportuno
expediente de prescripcién, que resolvera el responsabie
del Servicio gestor que hubiese autorizado el recono-
cimiento de dicha obligacién.

Una vez aprobado el expediente, el Servicio gestor
expedira el oportuno documento PR de prescripcion de
obligaciones, que serd remitido a la oficina de conta-
bilidad junto con la resolucién aprobatoria.

Regla 58. ‘ Prescripcion de ordenes de pago

Cuando para una orden de pago hubiese transcurrido
el plazo de prescripcién legalmente establecido, el Jefe
de Contabilidad de la correspondiente caja pagadora ini-
ciard la tramitacion del oportuno expediente de pres-
cripcién, que resolvera el Director general del Tesoro
y Politica Financiera o el correspondiente Delegado pro-
vincial de Economia y Hacienda, seguln cual, sea la caja
pagadora en que esté situada la orden de pago.

_Una vez aprobado el expediente, se remitir4 el misme
a ta oficina de contabilidad a fin de que proceda a la
contabilizacion de la prescripcidn.

Regla 69. Transmisiones de derechos de cobro frente
a la Administracién

1. De acuerdo con lo que se establece en el articulo
101 de la Ley 13/1995, de 18 de mayo, de Contratos
de las Administraciones Pdblicas, los contratistas que
hubiesen cedido sus derechos de cobro frente a la Admi-
nistracion habran de notificar dicha cesién al correspon-
diente Servicio gestor del gasto, adjuntando la docu-
mentacion que sea precisa para poner de manifiesto
que la transmision se ha realizado conforme a derecho.

Las propuestas de pago que se tramiten después de
recibida esta notificacién se expediran a favor del cesio-
nario. El documento contable OK incorporaré los datos
identificativos del cedente en cuyo favor se reconoce
la obtligacion y del cesionario a favor de quien se propone
el pago. Una vez registrado, la oficina de contabilidad
expedird certificacion acreditativa de dicha toma de
razon, gue se pondra a disposicién del cesionario.

Si al recibirse la notificaci6n de la cesién, Ia respectiva
propuesta de pago ya hubiese sido registrada y trans-
mitida por medios informéticos a !a Direccién General
del Tesoro y Politica Financiera, la documentacion a que
se refiere el parrafo primero de este punto se debera
remitir a dicha Direccién General a efectos de la incor-
poracién de sus datos en el fichero central de terceros.
En este caso, la certificacién acreditativa de la toma de
razdn se efectuara por el responsable de dicho fichero.

2. En el caso de cesién de derechos de cobro deri-
vados de certificaciones de obra expedidas excediendo
el importe de la anualidad en curso, el procedimiento
a seguir serd analogo al indicado en el punto anterior,
teniendo en cuenta que la toma de razén de su cesién
se realizard con base en un documento CA de «Cer-
tificaciones anticipadas».

Regla 60. Rectificacidn de errores

1. El procedimiento para rectificar errores produci-
dos en la contabilizacion de operaciones de sjecucidn
del Presupuesto de Gastos del Estado se iniciara por
la oficina contable a la que corresponda el registro de
ia operacion afectada. Por consiguiente, si se detectan
errores por cualesquiera de las otras oficinas que inter-
vienen en el proceso de ejecucién del gasto, procederan
a ponerlo en conocimientd de aquélla.

2. Cuando los errores que deban ser rectificados
hubiesen tenido repercusidn en mas de una oficina de
contabilidad, la rectificacién se iniciara por aquélla en
donde se hubiese producido la incorporacién al sistema
de la operacidon en cuestion, debiendo efectuarse tam-
bién la subsanacion de dicho error en todas aquelias
oficinas de contahilidad que se hubiesen visto afectadas.

3. Por la intervencién General de la Administraciéon
del Estado se desarrollaran los procedimientos de rec-
tificacion a seguir en cada caso, en funcién del tipo de
error que se haya producido.

SeccioN 10, DE LA JUSTIFICACION DE LAS GPERACIONES Y ABCHIVO
DE DOCUMENTOS Y JUSTIFICANTES

Regla 61. Delimitacién

1. Toda operacion de gestion de los créditos pre-
supuestarios o de ejecucion del gasto puablico, que se
registre en el sistema de informacién contable, tendra
que estar acreditada adecuadamente con el correspon-
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' d_ignte justificante que ponga de manifiesto su realiza-
cién,

2. Los documentos contables y los justificantes de
las distintas operaciones estaradn soportados en papel
o en los medios electrénicos, informaticos o telematicos,
que al efecto se autoricen de acuerdo con lo previsto
en la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen
Juridico de las Administraciones Publicas y del Proce-
dimiento Administrativo Comin, .

3. Los actos administrativos de gestion de créditos
o°de ejecucion de gastos podran estar soportados sobre
los propios documentos contables que han de servir de
base a su toma de razén, siempre que en los mismos
consten todos los requisitos necesarios para la eficacia
de dichos actos. En estos casos el mismo documento
tiene validez como justificante de la realizacién del acto
administrativc y como documento contable que sirve
de base para su toma de razon.

Regla 62. Justificantes que han de acompanar a los
documentos contables de gestion de créditos y ejecucion
de gasto

1

1. La apertura del Presupuesto de Gastos en cada
Departamento ministerial se realiza por la oficina de con-
tabilidad dando de alta los créditos autorizados en la
Ley de Presupuestos aprobada para cada ejercicio, por
lo que servira de justificante de esta operacion la Ley
publicada en el «Boletin Oficial del Estado», sin que sea
necesario expedir documento contable alguno ni archi-
var ningan tipo de justificacion.

2. A los documentos MC de modificaciones de cré-
dito se unira la resolucidn aprobatoria de la modificacién
presupuestaria.

.En el caso de créditos extraordinarios y suplementos
de crédito constituird justificacién suficiente la inclusién
en el propio documento contable de la oportuna refe-
rencia a la correspondiente norma legal, con indicacién
de la fecha de su publicacidn en el «Boletin Oficial del
Estadon,

3. A los documentos RC no se unira ningdn jus-
titicante adicional. :

Los documentos RC de signo negativo que se emitan
como consecuencia de la renuncia a la tramitacion del
respectivo gasto ‘o transferencia, se justificaran con el
certificado de existencia de crédito relativo a la retencion
gue se pretende anular.

El resto de documentos RC negativos se justificaran
con el acuerdo de aprobacion del gasto o de adjudicacion
por un importe inferior al de la retencién de crédito efec-
tuada. Dichos acuerdos quedaran unidos a los documen-
tos A, D o AD que corresponda, expresandose en el
texto fibre del RC negativo una referencia a la conta-
bikzacion de aquellos.

4, A los documentos A de autorizacion de gasto
se unira el acuerdo o resclucidon que apruebe el gasto.

Los documentos A de signo negativo se justificaran
con la Resolucion que anulé la aprobacion del gasto
o, en su caso, con el acuerdo de adjudicacién por un
importe inferior al de la aprobacion inicial del gasto.
Dicho acuerdo quedara unido al D, expresandose en el
texto libre del A negativo una referencia a la contabi-
lizacion de aquél.

b. A los documentos D de compromiso de gasto
se unird la resolucidn, acuerdo o contrato en que se
formalice el compromiso de la Administracién.

En los compromisos de gasto derivados de contratos
administratives, cuando al expedir el documento D adn
no se hubiese formalizado el contrato, en el texio libre
del documenin se hard constar dicha circunstancia,
uniéndose al mismo el acuerdo de adiudicacion defi-
nifiva. Una vez gue se formalice el contrato, éste se uniré

al documentc | cue se expida como consecuencia
de la primer= -ertificacién de obra o pago a cuenta.

Los docum:tos D de signo negativo se justificaran
con el acuerdge Jde revocacion del compromiso de gasto
o de resclucidn del contrato. En el casc de cesion de
coentrato, el D negativo con los datos del cedante se
justificara con una referencia al D que incorpore los datos
del cesionano, justificandose este Ultimo con una copia
de la escritura de cesion,

6. A los documentos OK de reconocimiento de obli-
gaciones se unira la documentacion en la que se acredite
la realizacidn da la prestacion o el derecho del acreedor
de cerformidad con los acuerdos que en su dia auto-
rizarcn y compremetieron el gasto.

~ En el caso de operacicnes mixtas, a los corres-
pondientes documentos AD o ADOK, positivos o negativos,
se acompafard la documentacién justificativa de todas
las fases que.se acumulen en la operacién, de acuerdo
con lo establecido en los puntos anteriores de esta regla.

8. El documento PR se justificara con el acuerdo
de prescripcién de obligaciones.

9. El criterio general de justificacién de operaciones
establecide en los nlimeros antericres no serd de apli-
cacién a aquelios tipos de gasto para los que en el
capitulo lll de la presente Instruccion, o en sus normas
reguladoras especificas, se establecen otros medios de
justificacidn.

Regla 63. Justficantes que han de acompariar a ios
documentos coniables relaiivos a anticipos de Tesoreriz

1. Al documento | mediante el que se efectie el
registro del anticipo de Tesoreria se unira el correspon-
diente acuerdo aprobatorio del Consejo de Ministros.

2. Las operaciones de autorizacidn, compromiso de
gasto v reconocimiento de obligaciones, asi como sus
inversas y aquellas otras que combinen algunas de
dichas fases, se justificaran con idénticos documentos
que las operaciones del presupuesto corriente, segin
lo que al efecto se establece en la regla anterior.

3. Enelcaso de los documentos, con signo negativo,
L A, D y OK, asi como los que combinen algunas de
estas fases, que se expidan para cancelar el anticipo
de Tesoreria y aplicar al presupuesto las operaciones
realizadas, serd justificacién suficiente la inclusién en
dichos documentos contables de la oportuna referencia
a la Ley de crédito extracrdinario o de suplemento de
crédito, con indicacién de la fecha de su publicacion
en el «Boletin Oficial del Estadon.

Cuando las Cortes Generales no aprobasen el pro-
vecto de Ley de concesidn del crédito extraordinario o
del suplemento de crédito, la cancelacidon del anticipo
de Tesoreria se realizard segun lo previsto en el articulo
©65.2 del texto refundido de la Ley General Presupues-
taria, justificandose las operaciones de cancelacion con
el acuerdo por el que se determinen los créditos con
cargo a los que se ha de cancelar el anticipo.

4. Los documentos A, D y OK que se expidan para
aplicar al Presupuesto los gastos previamente cargados
al anticipo de Tesoreria, se justificaran con la referencia
a la contabilizacién de dichas operaciones con cargo
al anticipo.

Regla 64. Del registro y archivo de ios documentos
contables y sus justificantes

1. Una vez incorporados al sisterna de informacion
contable los datos de las distintas operaciones, la oficina
de contahilidad en donde se efectue su registro remitira
al responsable de cada servicio presupuestario un cer-
tificado en el gue se relacionen todas las operaciones
contabilizadas en el dia con aplicacién a los créditos
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de dicho servicio. Este certificado debera ir firmado por
el jefe de contabilidad con el visto bueno del Interventor.

Cuando un tinico érganc gestor tramite los documen-
tos contables relativos a varios servicios presupuestarios,
los certificados correspondientes a dichos servicios se
deberan remitir al citado érgano gestor.

En sl caso de que varics 6rganos gestores tengan
competencias sobre créditos de un mismo servicio pre-
supuestario, se remitira un ejemplar del certificado rela-
tivo a dicho servicio a cada uno de esos dérganos ges-
tores.

2. Los documentos contabies, unidos 2 la documen-
tacion justificativa a que se refieren las reglas anteriores,
seran archivados por las oficinas de contabilidad hasta
el momento en que deban ser remitidos al Tribunal de
Cuentas.

CAPITULO HI
De la framitacién de los diferentes tipos de gastos
Stccién 1.2 DE LOS GASTUS DE PERSONAL

Regia 65. Delimitacién

1. En esta Seccidn se describe el procedimiento a
seguir en la tramitacion de aquellos gastos que se deben
aplicar al capitulo primero del Presupuesto de Gastos,
asi como los del personal gue hayan de aplicarse al capi-
tulo sexto (lnversiones} para ejecucidn de obras o
servicios determinados,

2. Aefectos de la descripcién de los procedimientos
especificos a seguir, se pueden distinguir ios siguientes
tipos de gastos de personal:

a) Retribuciones del personal en activo al servicio
de la Administracion General del Estado.

b) Cuotas sociales a cargo de la Administracién
General del Estado.

c¢) Prestaciones sociales.

d) Gastos sociales del perscnal.

Regla 66. Retribuciones del personal en activo
al servicio de la Administracion General del Estado

1. Elpago de las retribuciones del personal en activo
-al servicio de la Administracién General del Estado se
efectuara, en todos los casos, a través de ias ndminas
“formuladas por los correspondientes habilitados.

2. En cada némina de retribuciones deberan figurar
la totalidad de los empleadaos piblicos que se encuentren
en situacién activa en el Departamento, Organismo o
Servicio al que se refiera aquélla y tengan derecho al
cobro de las mismas.

3. A efectos de la descripcion del procedimiento
en la tramitacién de los compromisos de gasto, se pue-
den distinguir los siguientes tipos de personal en activo:

a) Personal que percibe sus retribuciones con cargo
al capitulo primero del Presupuesto de Gastos.

b) Personal laboral eventual que percibe sus retri-

buciones con cargo al capitulo sexto del Presupuesto
de Gastos.

Regla 67. Tramitacion de los compromisos de gasto
de las retribuciones de personal que se deben aplicar
al capitule primero dsl Presupuesto de Gastos

1. Porlo que se refiere a las retribuciones de caréc-
ter fijo y vencimiento periddico, al inicio del ejercicio,
el Servicio gestor competente formulard un documento

AD por el imperte que se prevea gastar durante dicho
ejercicio en los conceptos presupuestarios a los que se
deban aplicar dichas retribuciones.

La estimacién de dicho importe, que en todo caso
debera justificar el gasto anual previsto, podra efectuarse
a partir de las cantidades que se incluyan en la ndmina
del mes de enero del citado ejercicio.

£En el caso de personal laboral eventual, la estimacién
tendra en cuenta el periodo de vigencia de los contrates.
Asimismo, al documento AD se podra adjuntar una rela-
cion de los contratos vigentes de este tipo al inicio del
ejercicio, indicando, para cada uno, el salario pactado
y la fecha de terminacion del contrato,

Si durante el ejercicio la estimacidn resultase inade-
cuada, se expediran los documentos AD que sean pre-
cisos, con signo positivo o negativo segun el ajuste que
se deba realizar, justificando sus irnportes. Esta revision
se deber§ efectuar, en todo caso, cuando entre en vigor
un nuevo convenio colectivo para el personal laboral.

2. En el caso de gastos correspondientes a com-
plementos, horas extraordinarias v otras atencionss de
personhal de caradcter variable, el documento AD inicial,
raferente a estos conceptes de gasto, se expedird una
vez dictado por !a autoridad competente el acuerdo de
distribucién o aplicacion de créditos para estas aten-
ciones, y segun los impo6ries detallados en dicho acuerdo
que justificara dicho-documento AD.

3. Cuando se vaya a tramitar algan expediente de
contratacion de perscnal laboral fijo o eventual, el
Servicio gestor formulard un documento RC que remitira
a la oficina de contabilidad. Con caracter previo a la
expedicion del mismo, se deberd haber efectuado la
actualizacidn de compromisos de gasto a que se refiere
el parrafo cuarto del punto 1 anterior.

El importe de! RC se justificara con la demostracidn
de la existencia de crédito suficiente mediante la indi-
cacion del crédito presupuestado y de los compromisas
de gasto por su importe elevado al afio.

La oficina de contabilidad registrara dicho documento
y obtendra el correspondiente certificado de existencia
de crédito que enviard al Servicio gestor para que lo
incorpore al citado expediente.

Una vez finalizado el proceso de cnntratacién y for-
malizados los respectivos contratos, el Servicio gestor
debera expedir el oportuno documento AD que sera com-
plementario del que inicialmente se formuld por la esti-
macion de gasto anual.

4. Sin perjuicio de lo indicado en los puntos ante-
riores, cuando por razones debidamente justificadas y
siempre en orden a una mdas adeciada gestién en la
ejecucién de los créditos autorizados, se podré aceptar
la expedicién de documentos ADOK por cada una de
las ndminas que se aprueben. :

Regla 68. Tramitacién de los compromisos de gasto

de las relribuciones de personal laboral eventual que

se deben aplicar al capitulo sexto del Presupuesio ce
(Gastos

1. Losgastos derivados de este tipo de retribuciones
se aplicaran a los créditos del capitulo de inversiones,
cuando se trate de contratados para obra o servicio deter-
minado y siempre gue, disponiendo de la debida auto-
rizacién, no exista crédito adecuado y suficiente en el
capitulo primero del Presupuesto de Gastos.

2. Cuando se tramite algin expediente de contra-
tacion de este tipo, el Servicio gestor expedird docu-
mentos RC de ejercicio corriente vy, en su caso, de
ejercicios posteriores, gque remitira a la oficina de con-
tabilidad. Una vez registrados dichos documentos, se
remitirdn los correspondientes certificados al Servicio®
gestor para su incorporacion al citado expediente,
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Al finalizar el proceso de contrataciéon y formalizados
los correspondientes contratos, el Servicio gestor deberd
expedir, por &l importe total de las contrataciones apro-
hadas, un documento AD de ejercicio corriente y, en
suU caso, otro de ejercicios posteriores para su remision
a la oficina de contabilidad.

3. Los cambios que se puedan producir en el pro-
grama de trabajos del contrato de obra o servicios, que
impliquen alteraciones del calendario inicialmente pre-
visto, daran lugar a la expedicién por el Servicio gestor
de los correspondientes documentos AD positivos o
negativos, que se aplicaran al ejercicio en el que deba
concluirse la obra o servicio, ajustandose, de esta forma,
el gasto comprometiuo a la fecha prevista de terminacion
de fa obra principal. :

Regla 69. Tramitacidn para el pago de las retribuciones
del personal en activo

1. Para ¢l reconccimiento de las obligaciones de
este tipo de gastcs, los habilitados o cajeros pagadores
de cada seivicio, centro o dependencia confeccionaran,
con arreglo a las normas vigentes, las ndminas de habe-
res de personal, que se aprobardn por el organo com-
petente dei Servicio gestor.

2. Los habilitados o cajeros pagadores deberéan pre-
sentar las ndminas, junto con los documentos OK o,
en su caso, ADOK, segin se haya efectuade o no el
compromisc previo del gasto, en las oficinas de con-
1abilidad que correspondan a los 6rganos que aprobaron
aquéllas antes del dia 7 de cada mes. o

3. Las cficinas de contabilidad registraran dichos
documentos contables, debiendo proceder a entregar

o remitir a los habilitados 0 cajeros pagadores las res-.

pectivas nominas.

4. Se adoptaran las medidas oportunas para que
el pago de los importes correspondientes a las ndminas
se efectle, al menos, con cinco dias de antelacion al
correspondiente vencimiento.

b. En el caso de ndminas tramitadas en las Dele-
gaciones Provinciales de Economia y Hacienda, cuyas
respectivas ordenes de pago no se hubieran recibido
antes del plazo que se indica en el punto anterior, los
Delegados provinciales de Economia y Hacienda podran
ordenar pagos no presupuestarios con base en la infor-
macién de las propuastas de pago registradas en el sis-
tema. Dichos pagos se aplicardan al concepto no pre-
supuestario que determine la Intervencion General de
ta Administracion del Estado por el importe liquido de
las ndminas. Tan pronto se reciban las citadas érdenes
de pago. se procedera a la cancelacién de estos anticipos
de retribuciones mediante el pago en formalizacién de
las mismas.

Regla 70. Cuotas sociales a cargo de la Administracién
General dei Estado

1. Al inicio del ejercicio, el Servicio gestor compe-
tente expedird un documento AD debidamente justifi-
cado, por el importe que se prevea gastar durante dicho
ejercicio para atender las aportaciones a los regimenes
de la Seguridad Social y de prevision del personal a
su servicio y otras cuotas sociales a cargo de la Admi-
nistracion General dei Estado.

2. la estimacidon de dicho importe de gasto anual
se podrd efectuar a partir de las obligaciones del mes
de diciembre del ejercicio anterior.

Si durante el gjercicio, dicha estimacidn resuitase ina-
decuada, se expediradn los documentos AD, con signo
positivo o negativo, que sean precisos, justificando sus
importes.

3. Sin perjuicio de lo indicado en los puntos ante-
riores, cuando por razones debidamente justificadas y
siempre en orden a una mas adecuada gestion en la
ejecucidn de los créditos autorizados, se podra aceptar
la expedicion de documentos ADOK por cada uno de
los expedientes que se aprueben.

4. Ei documento OK o, en su caso, ADOK, que con-
tenga la respectiva propuesta de pago, se expedird a
favor del ente pablico que gestione las correspondientes
aportaciones de cuotas sociales.

Regla 71. Prestaciones sociales (Clases Pasivas)

-1. Al inicic de! ejercicio, por la Direccién General
de Costes de Personal y Pensiones Publicas se formulara
un documento AD por el importe total de la dotacién
presupuestaria en la Seccidn 07 «Clases Pasivas» del
Presupuesto de Gastos.

2. Si a o largo del ejercicio se autorizan amplia-
ciories de crédito que afecten a dicha Secciéon 07, como
consecuencia del devengo de nuevas prestaciones no
previsias inicialmente, se expedird un nuevo documento
AD que se referenciard con el nimero de registro con-
table correspendiente ai documento AD inicial.

3. Sin perjuicio de lo indicado en los puntos 1y 2
anteriores, cuando la autoridad competente asi lo con-
sidere oportuno, en orden a una mas adecuada gestion
en la ejecucién de los créditos autorizados, se podra
expedir un documento ADQK por cada una de las némi-
nas que se aprueben, recogiendo en dicho documento
todas las fases de ejecucidn del presupuesto.

Regla 72. Tramitacién para el pago de las prestaciones
de Clases Pasivas del Estado

1. Para el reconocimiento de las obligaciones se
deberdn confeccionar las correspondientes ndminas
de perceptores de prestaciones de Clases Pasivas del
Estado.

2. La tramitacion de las néminas y de su pago a
los perceptores finales se podra efectuar en régimen
centralizado o descentralizado, en funcion de los domi-
cilios de los perceptores, y de acuerdo con lo que se
indica en las reglas siguientes.

3. Todos los érganos gestores distintos de la Direc-
cion General de Costes de Personal y Pensiones Pablicas
y de las Unidades de Clases Pasivas de las Delegaciones
Provinciales de Economia y Hacienda, que gestionen
prestaciones con cargo a la citada Seccion 07 del Pre-
supuesto de Gastos, deberan tramitar los correspondien-
tes documentos contables a través de la Intervencién
Delegada en dicha Bireccion General.

Regla 73. Pagos de Clases Pasivas en régimen
centralizado

1. Para aquellos perceptores cuyo domicilio esté
ubicado en la provincia de Madrid o hubiesen elegido
cobrar en esta provincia en el caso de residir en el extran-
jero, la tramitacién para el pago de sus prestaciones
se efectuara de forma centralizada a través de la Direc-
cién General de Costes de Personal y Pensiones Publicas.

2. Pordicha Direccion General se daran las érdenes
necesarias para la confeccién de las oportunas néminas,
las cuales se obtendran de forma diferenciada segtn
el procedimiento de pago que se deba seguir con las
mismas. :

3. Cuando se trate de ndéminas cuyo importe deba
ser anticipado de forma no presupuestaria por la Direc-
cion General del Tesoro y Politica Financiera, segun la
normativa que las regule, dichas néminas se remitiran.
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a la Intervencién Delegada en la Direccién General de

Costes de Personal y Pensiones Publicas para su fis-
calizacion.

Una vez aprobadas las citadas ndmmas. se enviaran
a la Direccién General dal Tesoro y Politica Financiera
a fin de que anticipe los importes liquidos de las mismas
para su pago a los perceptores.

Posteriorments, se expediran por la Direccién General
de Costes de Personal y Pensiones Plblicas los docu-
mentos OK o ADOK de acuerdo con las cantidades jus-
tificadas por la Direccién General del Tesore y Pclitica
Financiera en relacién con el anticipo de fondos indicado
en el parrafo anterior. Dichos documentos se expediran
en formalizacion y se remitirdn a la oficina de conts-
bilidad.

4. Cuando se trate de ndminas cuvas importes no
deban ser anticipados por la Direccion General del Tesoro
y Politica Financiera, las mismas se remitirédn & la citada
Intervencion Delegada junto con ios correspondisntes
documentos contables OK o ADOQK.

Una vez aprobadas las nominas,. ia oficina de con-

tabilidad registrara dichos documentos contakles, trans- .

mitiendo los datos de las propuestas de pago a la Direc-
cion General del Tesoro v Politica Financiera, con el fin
de que se pueda efeciuar e! pagoe de las correspondientes
prestaciones. _

6. La justificaci¢n del! pago material de las nominas
se realizard de acuerdo con la normativa especifica que
les sea aplicable.

Pagos de Cleses Pasivas en régimen
descentralizado

Regla 74.

1. Para aguelios perceptores que residan en otras
provincias distintas de la de Madrid o hubiesen elegido
cobrar er alguna de aquellas en el casc de residir en
el extranjero, la tramitacién para el page de sus pres-
taciones se efectuara de forma descentralizada a través
de las Unidades de Ciases Pasivas de las respectivas
Delegaciones Provinciales de Economia y Hacienda.

2. Por dichas Unidades se darén las drdenes nece-
sarias para la confeccién de las oportunes néminas, las
cuales se obtendrén de forma diterenciada segun el pro-
cedimiento de pago que se deba seguir con las mismas.

3. Cuando se trate de ndminas cuyo importe deba
ser anticipado de forma no presupuestaria, una vez apro-
badas las mismas, las Cajas de las Delegaciones Pro-
vinciales de Economia y Macienda expediran propuestas
de ‘pago no presupuestarias con el fin de anticipar los
importes liquidos de estas ndominas para sv page a los
perceptores.

Con la justificacion de los pagos efectuados de acuer-
do con lo indicado en el parrafo anterior, las Unidades
de Clases Pasivas formularan los correspondientes docu-
mentos OK o ADOK que se remitirdn a la respectivas
Intervenciones Territoriales. Dichos documentns se expe-
diran en formalizacién, de forma que cuando se reciban
ias cportunas ordenes de pago se procedera a cancelar
los anticipos de fondos realizados por parte de la Unidad
d= Caja.

4, Para el caso de las ndminas restantes, a lzs nter-
venciones Territoriales se remitiran dichas néminas Junto
con loe correspondientas documentns K ¢ ADOK. Una
vez aprobadas, se regisiraran dichos decumentos an el
SHCCP por ia Intervencian Territorial,

Posteriormente, si las correspondientes drdenes de
pago ne se hubieran racibido, 2! menos con cinco dias
de antelacidn al correspondiente vencimiento, los Dele-
gados Provinciales de Economia y Hacienda podran orde-
nar pagos ne presipuestarios con base en la informacion
de las propuesias de pago registradas en el sistoma.
Dichos pagcs s« aplicaran al concepto no presupuestario

gue determine la Intervencién General de la Adminis-
tracién del Estado por el importe liquido de las nominas.
Tan pronto se reciban las citadas é6rdenes de pago, se
procederd a la cancelacion de estos anticipos de pres-
taciones mediante el pago en formalizacién de las
mismas.

Regla 75. Gastos sociales del personal

1. El Servicio gestor competente expedira un docu-
mento AD por el importe que resulte de las estipula-
ciones recogidas acerca de este tipo de gastos en e}
convenio colectivo aplicahle, y, en su caso, de jos acuer-
dos de distribucion de los mismos gue se dicten al efecto.

2. En aguellos gastos sociales de personal gue pre-
cisen la formaiizacién de contratos con tercercs, se segui-
ré el procedimients recogido en las reglas 77 v 78.

3. Para el pago de los gastos sociales del personal
se confeccionardn por el Servicio gestor documentos
OK. o ADOK, en e! supuesto de que no existan docu-
rmentos AD registrados con caracter pravio, que se remi-
tiran junto con los documentos que los justifiquen, a
la oficina de contabilidad.

SeccioN 2.4 Dz L0S GASTOS CORRIENTES EN BIENES Y SERVICIGS

Y DE LAS INVERSIONES REALES

Regla 76. Delimitacién

En esta Seccidn se regula el procedimiento a seguir
en la tramitacion de aguellos gastos que se ejecuten
con: corgo a los crédiics aprobados en los capitulos
segurido y sextc del Presupuesto de Gastos del Estado.
A los soles cfactos de {a descripcion de dicho proce-
dimients, se pueden distinguir los siguientes tipos de
gasto deriiro de la presente Secciorn:

a) Gastos contractuales: A su vez estos gastos se
pueden deriver de contratos administrativos o de con-
tratos privados de la Administracién.

b) Gastos de exnropiaciones.

¢} Gastos de material no inventariable y otros gastos
ordinarios.

d) Indemnizaciones por razdn de servicio.

Regla 77. Compromisos de gasto derivados
~ de los contratos

1. Al inicio de un expediente de contratacion, el
Servicio gestor expedird un documente RC de ejercicio
corriente v, en su caso, un documento RC de ejercicios
posteriores. Dichos documentos se remitiréan 2 la oficina
de contabilidad, en donde, una vez registrados, se cbten-
dra certificado de existencia de crédito en el Presupuesto
corriente y certificado de cumgplimiento de los Emites
establecidos en el articuio 61 del TRLGP. Dichos cer-
tificados se remitiran al Servicio gestor para que los incor-
pore al citado expediente.

En el casc de expedientes de contratacion de arren-
damientus de blenes inmuebles a utilizar por arganismos
del Estadlo, 110 szra precisa ia expedicion deil documenio
RC de gjercicios posteriores a que se retiere el parrafo
anterior, si bien una vez formalizado el contruto, se debe-
ré formuiar un decumento AD de ejercicios posteriores,
junte con el raspectivo AD de ejsrcicio corriente.

2 Posteriorinente, y una vez que se apruebe el expe-
diente de gasto, e! Servicio gestor formulard un docu-
mente A par el importe que de dicho expedients corres-
ponda ezl Presupuesto en curso y, en su caso, un doce-
mentc A de elercicios posteriores por la parte que deba
ssr aplicada a siercicios posteriores.
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Cuando se formalicen los contratos, el Servicio gestor
competente expedira el respective documento D por el
importe que corresponda al Presupueste corriente v, en
su caso, un documentio D de ejercicios posteriores por
la parte que se aplique a ejercicios posteriores. Dichos
documentos se remitirdn, junto con el correspondiente
contrato, a la oficina de contabilidad.

3. Sin perjuicio de lo indicado en el punto 2 anterior,
cuando por la normativa aplicable a cada contrato asi
estuviera establecido o con el fin de agilizar la tramitacion
contable, una vez aprobado el expediente de gasto, el
Servicio gestor competente podra dejar de expedir los
citados documentos A. En este supuesto, se deberan
formular los correspondientes documentos AD de ejer-
cicio corriente y, en su caso, de gjercicios posteriores,
después de que se haya adjudicado y formalizade el
contrato. Estos documentos contables se remitiran a le
oficina de contabilidad, junto con el acuerdo por et que
se aprobo el expediente de gasto y el respectivo contrato.

4. A los documentos D o AD a que se refieren los
puntos 2 y 3 anteriores, se podra unir, para su envio
a la oficina de contabilidad, el acuerdo de adjudicacion
definitiva en lugar del respectivo contrato cuando se vaya
a demorar su formalizacién, con el fin de que no se
retrase el registro contable de dichas operaciones, si
bien dicho contrato se deberd adjuntar con el primer
documento OK que se expida en la ejecucién de! mismo.

. Cuando con respecto a los contratos en vigor,
se originen modificaciones contractuaies, reajustes de
anualidades, revisiones de precios y liquidaciones, para
la tramitacion de estos expedientes se deberdn expad.r
por los Servicios gestores los oportunoes documentos 30
de ejercicios posteriores y corriente. Cuando s& registren
dichos documentos nor la oficina de contabilidad, se
deberan obtener los oportunos certificados para unir a
los respectivos expedientes.

En las variaciones previstas de los contratos de arren-
damientos derivadas de las revisiones de renta, no sera
precisa la expedicion del documento RC de ejercicios
posteriores a que se refiere el parrafc anterior.

Una vez aprobados los expedientes a los que se refie-
ren los parrafos anteriores de este punto, el Servicio
gestor formularé documentos AD de ejercicios poste-
riores y corriente, que serdn positivos ¢ negativos segun
la modificacion que afecte al contrato, expidiéndose ade-
mas, en el segundo caso, los correspondientes docu-
mentos RC negativos. Dichos documentos se remitiran
a fa oficina de contabilidad, junto con el acuerdo de
aprobacion de dichos expedientes.

6. Enlos expedientes de cesiones de contratos, una
vez otorgada la correspondiente escritura publica, el Ser-
vicio gestor expedira documentos D negativos de ejer-
cicio corriente y, en su caso, de ejercicios posteriores
en los que figurara como interesado el adjudicatario-ce-
dente, vy, simultaineamente, documentas D positivos de
ajercicio corriente y, en su ¢aso, de ejercicios posteriores
en los que figurara como interesado el cesionario. Dichos
documentos contables se expediran por el importe del
contrato pendiente de ejecutar al formalizarse la cesidn,
debiéndose remitir a la oficina de contabilidad, junto con
el respectivo expediente.

Si se produce ia resolucidon de algdrn centrato,
al Servicio gestor debera expedir documentos AD y RC
negativos de elercicio corriente y de ejercicios poste-
riores, por el imporie no ejecutado del contrato segin
s« deduzca de iz liguidacion que se practique.

Regla 78. Prccedimiento para el reconocimiento
da la obligacion en reiacion con los contratos

1. Antes de efectuar el reconocimiento de la obli-
gacion. se dsbera justificar por el contratisia el cun-
viimiante de la prestacion contractual ¢, 2n su caso,
s procedancia del abono a cuenta.

Una vez aprobado el exnediente de reconocimiento
de la obligacidn, el Servicio gestor expedira un docu-
mento OK que se enviara a !a oficina de contabilidad.

2. En e caso de certificaciones de obra que se
apruebsn excediendo el impoite de la anualidad en cur-
50, la expedicion dei documento OK quedara demorada
hasta que se inicie el ejercicic con carge a cuyo pre-
supuestoc se financie ia certificacién anticipada, por lo
gue la toma de razdn de ésta se realizard con base en
el documento CA de «Certificaciones anticipadas».

FI documente CA se expedira por el Servicio gestor,
debiendo remitirse a la oficina de contabilidad, junto con
ia certificacidn anticipada debidamente aprobada.

Cuande se expida el documento OK a que se refiere
el primer parrafo de este punto, en el mismo se hard
constar ef nimerc de orden correspondiente a la cer-
tificacién anticipada.

3.  Paralos contraros de arrendamiantos u otros con-
tratos patrimoniales en los que el pago se efectie a
Justificar a través de Habilitados, Cajeros-Pagadores u
otros agentes mediadores en los pagos, an el documento
OK se figuraran como datos del iinteresado los del corres-
gondiente Habilitado, Cajero-Pagador o agente media-

or.

Regla 79. Tramitacion de los gastos de expropiaciones

1. Al inicio de un expedienie de expropiacion for-
zosa, el Servicio gestor expedira un documento RC de
sjercicio corriente gue se remitird a la oficina de con-
tabilidad, en donde, una vez registrado, se obtendra el
certificado de existencia de créditc que se unird al res-
pectivo expediente de gastos.

2. Una vez aprobado el expediente, el Servicio ges-
tor tramitard un pago a justificar, mediante la expedicion
de un documento ADOK, con el fin de que se pueda
proceder al pago o depdsito del importe que corresponda
abonar & los expropiados como requisito previo para
la expedicion del acta de ocupacidn de los hienes afec-
tados por la expropiacion.

Regla 80. Tramitacion ue los gastos correspondientes
a indemnizaciones por razon de servicio

1. Como regla general, los anticipos a entregar, en
su caso, a los titulares de comisiones de servicio se efec-
tuaran con cargo a los fondos del anticipo de caja fija,
o bien con cargo a.fondos a justificar. En ambos casos
se debera seguir el procedimiento indicado en las sec-
ciones 3.7 y 2.7, respectivamente, del capituio |l de la
presente Instruccion.

2. Cuando las indemnizaciones por razén de servicio
no se tramiten por ¢l procedimiento indicado en el punto
anterior, una vez aprobado el expedienta de gasto ai
que se debid incorporar con caracter previo certificado
de existencia de crédito, el Servicio gestor expedira un
documentao AD que se remitira a la oficina de conta-
hilidad junto con el respectivo acuerdo.

Posteriormenie, cuando se reciban los justificantes
de los gastos efectuados, se procederd al reconocimiento
de la obligacién, formulando un documento OK que se
enviara también a la oficina de contabilidad para su con-
tabilizacién, unido a dicho acto de reconccimiento.

SecoiénN 3.2 [IE LSS TRANSFERENCIAS Y SUBVENCIONES CORRIENTES
¥ DE CAPITAL

Regla 81. Deiimitacicn

tn esta Secci6n se reguia el procedimiento a seguir
en la tramitacion de aquellos gastos que tengan la ratu-
raleza de subvenciones y transferencias.



BOE nim. 34

Jueves 8 febrero 1996

4349

Regla 82. Subvenciones

1. Son subvenciones con cargo a! Presupuasto de
Gastos del Estado las entregas dinerariss efectuadas des-
de los diferentes centros gestores a favor de personas
o entidades, publicas o privadas, todas ellas afectadas
a una finalidad especifica y sin contrapartida directa por
parte de los beneficiarios.

2. Enlas reglas siguientes se describe la tramitacién
de los gastos correspondientes a:

a} Subvenciones nominativas.
b) Subvenciones paccionadas.
c} Subvenciones no nominativas:

Sin convocatoria previa de caracter periédico.
Con convocatoria previa de caracter periddico,

d} Subvenciocnes gestionadas por Comunidades
Autdonomas (articuio 153 de! TRLGP).

Regla 83. Tramitacion de las subvenciones
nominativas

1. Son aquellas que aparecen co: tal cardcter en
las Leyes de Presupuestos Generzales del Estado o en
ias disposiciones en virtud de las cuzles hayan de ser
otorgadas.

2. El Servicio gestor podra expedir un documento
RC que remitird a la oficina de contabilidad. Una vez
registrado dicho documento, se obtendra el certificado
de existencia de crédito que se unird al expediente en
el que se incluya la propuesta de concesién de la corres-
pondiente subvencion.

3. Una vez dictade el acuerdo de concesidn por el
organo competente, el Servicio gestor formulara un
documento AD o ADOK gua se remitira a la oficina de
contabilidad, junto con el citado acuerdo de concesion.

4. En el caso de haberse farmulado documento AD,
al vencimiento de las obligaciones se expediran los
correspondientes documentos OK.

Regla 84. Tramitacion de las subvenciones
paccionadas

1. Son las que se derivan de la formalizacidén de
contratos-programa, convenios de colaboracion y otros
pactos entre la Administracion General del Estado y otras
entidades.

2. Los Servicios gestores competentes expedirdn un
documento RC por el importe del ejercicio corriente, vy,
en su caso, un documento RC de ejercicios posteriores,
los cuales se remitirdn a la oficina de contabilidad. Una
vez que se registren dichos documenios, se obtendran
los correspondientes certificadns que se uniran al res-
pectivo expediente de gasto que se esté tramitando.

3. Cuando se apruebe el expediente de gasto, el
Servicio gestor expedira un documerito A por el importe
del ejercicio corriente y, en su caso, un documentc A
de ejercicios posteriores, que se ramitiran a la oficina
de contabilidad, junto conr el acuerdo aprobatorio del
gasto.

4. Una vez que se formalice el correspondiente con-
trato-programa, convenio u 0iro pacto, por el Servicio
gestor se expedird un documento D de ejercicio corriente
¥. €n su caso, un documento D de ejercicios posteriores,
que.se remitiran a la oficina de contabilidad, junto con
el respectivo acuerdo de concesion,

5. Cuando se cumplan ias condiciones estipuladas
en el acuerdo de concesion, ei Servicio gestor formulara
un documento OK, que se remitird a ia oficina de con-
tabilidad, junto con el respectivo expediente de reco-
nocimiento de la obligacion debidamente aprobado.

*

Regla 85. Trarnitacion de subvenciones no nominativas
sin convocatoria previa de cardcter penédico

1. 3on aquellas que se van concediendo continua-
damente en el tiempo en funcién de las solicitudes reci-
bidas, que cumplan los requisitos establecidos en ia
normativa aplicable y cuyo procedimiento sé inicia de
acuerdo con fo dispuesto en el articulo 4.2 del Real
Decreto 2225/1993. de 17 de diciembre.

A estos efectos, por la autoridad correspondiente se
estableceran, previamente a ia disposicion de los cré-
ditos, las oportunas bases reguladoras para su concesion
de acuerdo con lo establecido en el articulo £1.6 del
texto refundido de la LLey General Presupuestaria.

2. Durante la tramitacién del expediente de este tipo
de subvenciones, el Servicio gestor expedird un docu-
mento RC por el importe que corresponda al ejercicio
corriente y, en su caso, un documento RC de ejercicios
posteriores gue se remitirdn a la oficina de contabilidad.
Una vez registrados dichos documentos, se obtendran
los correspondientes certificados que se uniran a dicho
expediente.

3. S las bases reguladoras de la concesién prevén
que el beneficiario justifique en el momento de la soli-
citud o, en su caso, con antericridad a la concesion de
la subvencion, la realizacién de la actividad objeto de
la misma, una vez acordada su concesion, el Servicio
gestor expedird un documento ADOK que se remitira
a la oficina de contabilidad junto con el citado acuerdo.

4. En el caso de que las bhases reguladoras prevean
que la justificacién de la actividad a fomentar se realice
con postenoridad a la concesion de la subvencién, una
vez acordado el otorgamiento de la misma, el Servicio
gestor expedird un documento AD por la parte que
corresponda al ejercicio corriente y, en su casoc, un docu-
mento AD de ejercicios posteriores que se remitirdn a
la oficina de contabilidad junto con el acuerdo de con-
cesién.

Cuando se cumplan las condiciones estipuladas en
el acuerdo de concesién, o en 8l momento establecido
en las normas de cada subvencidn, el Servicio gestor
formulara un documento OK que se remitird a la oficina
de contabilidad, junto con el acuerdo de reconocimiento
de la obligacion.

Regla 86. Tramitacion de subvenciones no nominativas
con convocatoria previa de cardcter periodico

1. Son aquellas en que existe una convocatoria pre-
via en la que se fija un plazo para la presentacién de
solicitudes y un procedimiento para seleccionar a los
beneficiarios y que se inician de acuerdo con lo esta-
blecido en el articulo 4.3 del Real Decreto 2225/1993,
de 17 de diciembre.

A estos efectos, por la autoridad correspondiente se
estableceran previamente a la disposicion de los créditos
las oportunas bases reguladoras para su concesién de
acuerdo con lo establecido en el articulo 81.6 del Texto
Refundido de la Ley General Presupuestaria.

2. Durante la tramitacion del expadiente de este tipo
de subvenciones, el Servicio gestor expedira un docu-
mento RC por el importe que corresponda al ejercicio
corriente y, en su caso, un documento RC de ejercicios
posteriores que se remitiran a la oficina de contabilidad.
Una vez registrados dichos documentos, se obtendran
los correspondientes certificados que se uniran a dicho
expediente.

3. Posteriormente, se expedira por el Servicio gestor
un documento A vy, en su caso, un documento A de
ejercicios posteriores, una vez aprobado el expediente
de gasto, aprobacién que sera previa a la publicacién
de ta convecatoria en el «Boletin Oficial del Estados.
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Cuando se apruebe la concesién de las subvenciones,
el Sarvicio gestor expedird un documsnto D y, en su
caso, un documento D para ejercicios posteriores.

4. Cuando se cumplan las condiciones estipuladas
en el acuerdo de concesion, o en el momento establecido
en las normas de cada subvencion, el Servicio gestor
formulara un documento OK que se remitiré a Iz oficina
de conabilidad, junto con el acuerdo de reconocimiernito
de la obligacion.

Regla 87. Tramitacion de las subvenciones gestionadas
por Cormnunidades Auténomas farticulo 153 del TRLGP)

1. Una vez que se apruebe la distribucién de los
créditos y la correspondiente propuesta de gaste, el Ser-
vicio gestor formulara e! documento AD,

2. Con ia periodicidad establecida en el articulo 153
del Texto Refundido de la Ley General Presupuestaria
se formularan los documentos OK.

Regla 88. Transferencias

Son transferencias con cargo al Presupuesto de Gas-
tos del Estado las entregas dinerarias no condicionadas
efectuadas desde los diferentes centros gestores a favor
de personas o entidades plblicas ¢ privadas, sin con-
trapartida directa por parte de los beneficiarios. En par-
ticular, estaran incluidas aquellas indemnizaciones tra-
mitadas por la Administracién General del Estado que
no sean por razon de servicio.

Regla 89. Tramitacién de las transferencias
nominativas

Las transferencias que aparezcan consignadas nomi-
nativamente en la Ley de Presupuestos Generales del

Estado se tramitaran segln el procedimiento indicado -

en la regla 83.

Regla 90. Tramitacion de las otras transferencias

1. Durante la tramitacién del expediente de gasto,
el Servicio gestor expediré un documento RC por el
importe que corresponda al ejercicio corriente y, en su
caso, un documento RC de ejercicios posteriores que
se remitiran a la oficina de contabilidad. Una vez regis-
trados dichos documentos, se obtendran los correspon-
dientes ceriificados que se uniran al citado expediente.

2. Una vez aprobada ia propuesta de gasto, ¢! Ser-
vicio gestor expedird un documento AD gue se remitira
a la oficina de contabilidad.

3. Cuando se dicte el acto de reconocimiento de
ia obligacion, se formulard un documaeanto contable OK
también para su remision a la oficina de contahilidad.

SeccidN 4.2 DE LAS VARIACIONES DE ACTIVOS FINANCIEROS

Regla 91. Delimitacién

En esta Secci¢n se regula sl procedimiento a seguir
en los siguientes tipos de operaciones:

a) Adquisicion, ampliacion o reduccién de capital,
suscripcion, fusion, enajenacion, reembolso 0 cualquier
otro tipo de operacién materializada en acciones, oblii-
gaciones, bonos u otros aciives financieros de empresas
mercantiles.

b} Concesidn y reintegro de anticipos a funcionarios

<) Conceusidn y reintegre de otros présiamos

Regla 92. Adquisicion, ampliacién o reduccién de capi-

tal, suscripeidn, fusion, enajenacion, reembolse o cual-

quier otro tipo de opseracicn materializadz en acciones,

obligaciones, borios u otros activos financieros de empre-
sas mercantiles

1. Para la adquisicién y suscripcion de este tipo de
titulos o ampliacion de capital se debera formar el opor-
tuno expediente da gasto por ia Direccién Gereral de
Patrimonio dol Estado. Dicha Dircccidn General formu-
lara el oportuno documento RC que remitird a ia oficing
de contabilidad en el Ministerio de Economia y Hacienda.
Una vez regisirado dicho documento, se obtendra el cer-
tificado de existencia de crédito que se debera unir al
citado expedients. )

2. Después de aprobado el expediente indicado en
el punto 1 anterior. por la citada Direccion General se
axpedird un documento AD que se remitird a la men-
cionada oficina de contabilidad, junto con el acuerdo
aorobatorio.

3. Una vez dictado el acto de reconocimienio de
la obligacidn, se expedird un documento CK que se remi-
tird a la oficina de contabilidad en el Ministerio de Eco-
nomia y Hacienda, junto con el expediente de reconc-
cimiento de !a obligacion. '

Posteriormentz, el Sarvicio gestor de la Direcciér
Generzl de Patrimonio del Estado deberd formular si
documento ue anotaciones en el subsistema de Cartera
de Valores que corrasponda segun el tipo de adquisicidn,
ampliacidn de capital y suscripcion de que se trate, de
acuerdn con las normas que se establecen en la Ins-
truccion de Contabilidad de la Cartera de Valores de
la Admiinistracion del Estado, aprobada rmediante Orden
ministerial de 9 de junic de 1989. Dicho documentc
debera ser objeto del oportuno registro por la oficina
de contabilidad en el sistama de informacidn contable.

4. En el caso de enajenacién o reembolso de estos
activas financizros o raeduccidn de capital, una vez que,
an su caso, la operacion esté debidamente aprobada,
la aplicacién al Presupuesto de Ingresos dal Estado del
montante de gstas operaciones, se efectuard por ia ofi-
cina de contabilidad correspondienie al érgano de la
Administracion General del Estado en donde s& hubiese
efectuado el cobzra del importe de las mismas.

Cuando el 3ervicio gestor de la Direccién Generat
de Patrimonio el Estado tenga constancia del cobro
al que se refisrs ¢l parrafo amerior, expedira el docu-
mento que coitesponda de los recogidos en la citada
Instruccion de Cordabiiidad de la Cartera de Valores,
segun el tipo de operacion de que se trate, que se remitira
a la oficina de contabilidad.

5. A partir de documentos especificos de Cartera
de Valores, de los regulados en ia citada Instruccion
de Contabilidad de la Cartera de Valores, que se expidan
de forma independiente, se regisirarén en la contabilidad
agquelias operacionas que no wengan incidencia presu-
puestaiia y afecian a astos activos financieros.

Regia 33. Caoncasidn v reintegro de anticipos
a funcidnarios

1. La concasion por los distintos centros gestores
del gasto de anticipos a sus funcionarios, requerira la
formacidn del opoituno expediente o0 némina al que se
unira certificado de existencia de crédito obtenido por
la oficina de contabilidad.

2. Una vez dictado el acuerdo de concesion de
dichns anticinos, el Servicio gestor expedirda un docu-
mento ALOK jue s¢ remitird a la oficina de contabilidad,
junto con idicho acuerde.

"3. Para el reintegro de dichos anticipos se efectuars
el oportunn descusntn en la ndmina de personal en acti-
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vo, a la que se hace referencia en la seccién 12 de
este capitulo lll, del mes en el que se deban reintegrar
las citadas cantidades.

Regla 94. Concesién y reintegro de otros préstamos

1. Para la concesidon de otros tipos de préstamos
por los centros gestores del gasto, se precisara la for-
macion del respectivo expediente de gasto. Para ello,
el Servicio gestor expedira un documento RC que remi-
tird a la oficina de contabilidad, la cual registrara dicho
documento y obtendra certificado de existencia de’ cré-
dito, gue remitira al Servicio gestor para su incorporacion
al citado expediente.

2. Una vez aprobado el expediente de gasto, el Ser-
vicio gestor expedird un documento A, gue se remitird
a la oficina de contabilidad junto con dicho expediente.
Cuando posteriormente se formalice el oportuno con-
trato de préstamo, el Servicio gestor formulara un docu-
mento D. )

3. De acuerdo con las estipulaciones recogidas en

el referido contrato, el Servicic gestor expedira un docu-

mento OK por el importe a entregar al prestatario, que
se remitira a la oficina de contabilidad.

4. Cuando se produzca el vencimiento o la cance-
lacion anticipada de dicho préstamo, la oficina de con-
tabilidad correspondiente al centro gestor concedents
debera proceder a la cancelacion en el sistema de infor-
rmacion contable del activo que represente al citado prés-
tamo, expidiendo la oportuna orden de cobro a la res-
pectiva Delegacion Provincial de Economia y Hacienda,
en la que se incluira el detalle del capital e intereses
vencidos. :

En dicha Delegacion Provincial se reconocerd el
correspondiente derecho presupuestario cuando se reci-
ba la citada orden de cobro, y se aplicara al Presupuesto
de Ingresos del Estado el cobro relativo al préstamo cuan-
do se produzca.

5. Cuando se produzca el cobro correspondiente a

un préstamo antes de la recepcion de la orden de cobro
a que se refiere el punto anterior, fa respectiva Dele-
gacién Provincial de Economia y Hacienda debera pro-
ceder a realizar la imputacion de dicho cobro al Pre-
supuesto de Ingresos del Estado. Seguidamente, se debe-
r4 iniciar el proceso de comunicacién a la oficina de
contabilidad del centro gestor del préstamo con el fin
de que éste dé de baja el activo correspondiente a dicho
préstamo.
. 6. Con respecto a los préstamos gestionados por
la Direccion General para la Vivienda, el Urbanismo y
fa Arquitectura, se debera seguir el procedimiento que
se establezca en la normativa especifica por la que se
regulen dichos activos.

Seccion 5.2 DELAS VARIACIONES DE PASIVOS FINANCIEROS
¥ DE LOS GASTOS FINANCIEROS

Regla 95. Delimitacion

En esta seccion se regula el procedimiento a seguir
en la tramitacion de las siguientes operaciones:

a) Operaciones relativas a la Deuda del Estado.

b} Diferencias de cambio negativas producidas al
efectuar los pagos materiales en divisas de obligaciones
contraidas por los érganos de la Administracion General
del Estado, excepto las derivadas de la Deuda del Estado.

c) Intereses de depdsitos y fianzas recibidas por la
Administracion General del Estado.

.d} Intereses de demora.

Regla 96. Operaciones relativas a la Deuda del Estado

A efectos de la descripcion del procedimiento a seguir
en la tramitacién de las operaciones relativas a la Deuda,
se pueden distinguir los siguientes tipos de operaciones:

a) Creacion de la Deuda.

b) Amortizacién de la Deuda y vencimiento de ren-
dimientos explicitos

c} Conversion de la Deuda

d) Letras del Tesoro, Papel comercial u otros titulos
a corto plazo cuya normativa disponga su aplicacién a
Presupuesto por la variacion neta producida durante el
gjercicio.

e} Regularizaciones a fin de ejercicio.

f) Gastos de emisién, maodificacién y cancelacién de
deudas

g} Prescripcién y Rehabilitacién de la Deuda

Regla 97. Creacidn de Deuda del Estado

1. Cuando se produzca el ingreso de! importe de
una emision de Deuda en la cuenta corriente del Tesoro
Pablico en el Banco de Espana, el Servicio gestor de
dicha deuda en la Direccién General del Tesoro y Politica
Financiera deberd expedir un documento de «Creacion
de Deuda del Estado» en moneda nacional o un docu-
mento de «Creacién de Deuda del Estado» en moneda
extranjera, segun el tipo de moneda en la que esté for-
malizada la Deuda, que se remitira a la oficina de con-
tabilidad en el citado Centro.

Con base en el documento especifico de la Deuda
a que se refiere el parrafo anterior y en el mandamiento
de ingreso en el Banco de Espafa la oficina de con-
tabilidad procederd a aplicar al concepto del Presupuesto
de ingresos que corresponda por el valor de emisidn
y a registrar la Deuda por su valor de reembolso. Cuando
el valor de reembolso sea mayor que el valor de emision,
la diferencia se registrara como gastos financieros dife-
ridos, mientras que en el caso inverso se contabilizara
como ingresos financieros diferidos.

2. Cuando entre en vigor la norma que establezca
la asuncién de una Deuda, se deber4 expedir por el Ser-
vicio gestor el documento de Creacion de Deuda que
corresponda de los indicados en el punto anterior, seglin
sea en moneda nacional o0 moneda extranjera, gue se
remitira a la oficina de contabilidad, la cual registrara
la Deuda por su valor de reembeolso vy los gastos finan-
cieros diferidos o los ingresos financieros diferidos que,
en sy caso, correspondan. .

Tanto en el caso de emision como de asuncién de
deudas, al mismao tiempo que se expidar por el Servicio
gestor los documentos especificos del subsistema de
Deuda, se deberan expedir y remitir a la oficina de con-
tabilidad, acompafiados de los correspondientes justi-
ficantes, los siguientes documentos:

a) Documentos AD de ejercicio corriente por el
importe de los compromisos que se adquieren en el
momento de la emision de la Deuda por el reembolso
de capitales y por el vencimiento de rendimientos expli-
citos en el ejercicio corriente. -

b} Documentos AD de ejercicios posteriares por los
importes de los compromisos que se adquieren, en su
caso, en el momento de la emisién de la Deuda por
el reembolso de capitales y por ei vencimiento de ren-
dimientos explicitos en ejercicios futuros.

Si no existiera suficiente crédito disponible, los docu-
mentos anteriores se expediran y remitirdn una vez apro-
bada la correspondiente ampliacion de crédito. '

4. En la creacion de Deuda del Estado en moneda
extranjera se deberd aplicar el tipo de cambio vigente -
a la fecha de desembolso de los capitales en la cuenta
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corriente del Tesoro Publico en el Banco de Espaia, en
el caso de emisign, o a la fecha de la entrada en vigor
‘de la norma o el acuerdo, en el caso de asuncidn, a
efectos del calculo de los importes a figurar en los docu-

mentos contables de los puntos anteriores de esta regla. -

En la creacion de Deuda que tenga rendimientos expli-
citos a tipo de interés variable se consitderara el tipo
vigente en la fecha de desembolso de capitales, en el

caso de emisidn, o en la fecha de la entrada en vigor

de la norma que la establezca, en el caso de asuncion,
a los efectos del célculo de los importes a figurar en
los documentos del punto 3 de esta regla.

Regla 98. Amortizacion de la Deuda del Estado
y vencimiento de los rendimientos explicitos

1. Al vencimiento de los rendimientos explicitos de
las deudas y en el momento de la amortizacion de las
mismas, el Servicio gestor expedira los documentos que
se indican en los puntos siguientes.

La remisiérs de dichos documentos a la oficina de
contabilidad debera hacerse con la anielacion necesaria
para gue. considerando los tramites por [os que dzben
pasar los mismos, pueda realizarse el pago en la fecha
prevista.

2. En el caso de deudas en moneda nacional para
las que exista crédito disponible, el Servicio gestor debe-
ra expedir fos documentos que se indican a continuacion:

a) Cuando se trate de deudas que estén represen-
tadas mediante anotaciones en cuenta y de deudas for-
malizadas en préstamos de entidades bancarias, se expe-
dird un documento OK, una refacion de pagos contra
la cuenta del Servicio Financiero de la Deuda en el Banco
de Espafa, y el documento especifico del subsistema
de Deuda que en caso de vencimiento de rendimientos
explicitos sera «intereses de Deuda del Estado en mone-
da nacional» y en caso de amortizacidén de deudas seri
«Amortizacién y/o reembolso de Deuda del Estado en
moneda nacignals.

Al documento OK se debera acompanar el corres-
pondiente justificante. Dicho justificante serd para las
deudas anotadas la certificaciéon y la factura de la Central
de Anotaciones del Banco de Espafa o del Servicio de
Compensacion y Liquidacién de Valeres, segin donde
estén anotadas; para los préstamos de entidades ban-
carias emitidos por subasta fotocopia del libro registro
de titulares de préstamos, y para los préstamos asumidos
la norma que establezca la asuncion. Si los préstamos
son a tipo variable se adjuntara también fotocopia de
la publicacidén del tipo de referencia.

b) Cuando se trate de deudas gque no estén repre-
sentadas mediante anotaciones en cuenta, se expedira
un documento O para reconocer la obligacién por el
importe del vencimiento, acompafado del documernito
especifico del subsistema de Deuda que corresponda
de los indicados en la letra a) anterior, segin sea ven-
cimiento de rendimientos explicitos o amortizacion de
deudas.

Con base en el Resumen mecanizado obtenido a partir
de las facturas presentadas. se expedira un documento
K acompanado de ia relacién de pagos a efactuar con
cargo a la cuenta del Servicio Financiero de la Deuda
en el Banco de Espafa.

¢} Cuando se trate de préstarmos singulares del Ban-
co de Espafia al Tesoro Publico, se expedirda un OK a
favor del Banco de Espafa acompanado del documento
especifico del subsistema de Deuda «Amortizacion y/o
reembolso de Deuda del Estado en moneda nacionaly.

d} Cuando se trate de Deuda Perpetua Exterior en
pesetas se expedirda un documento O para reconocer
la obligacién por el importe total del vencimiento, acom-

pafiado del documento especifico del subsistema de
Deuda correspondiente de los indicados en la letra a)
anterior.

Una vez que =l Banco de Espaiia rinda la cuenta de
los pagos realizados con cargo a la cuenta del Servicio
Financiero de la Deuda se procedera a expedir un docu-
mento K por el importe de la misma. ‘

e} Cuando el Banco de Espafia compre Deuda del
Estado en el mercado secundario por cuerita del Tesoro
Pidblico, una vez aprobada la cuenta rendida por dicho
banco se expedira un documento OK que se acompanara
del documento especifico del subsistema de Deuda
«Amortizacion y/o reembolso de Deuda de! Estado en
moneda nacignaln.

3. En el caso de deudas en moneda extranjera para
las que exista crédito disponible se debera expedir, con
una antelacion minima de quince dias respecto a la fecha
de vencimiento de la operacion, un documento O y los
documentos especificas del subsistema de Deuda: «In-
tereses de Deuda del Estado en moneda extranjera»,
para el vencimiento de rendimientos explicitos, «Amor-
tizacidn y/o reembolso de Deuda del Estado en moneda’
extranjera», para la amortizacion de deudas, y «Regu-
larizacidon de Deuda del Estado en moneda extranjera»,
en su caso, para actualizar su valor al tipo de cambio’
vigente. )

Una vez contabilizado el documento O, se remitira,
acompanado del expediente de reconocimiento de la
obligacion, al Sarvicio de Pagos en el Exterior de la Direc-
cién General dei Tesoro y Politica Financiera para que
se tramite anie el Banco de Espaiia el pago de las divisas.

Con base en el justificante remitido por el Banco de
Espana del pago realizado en divisas, se expedird un
documento K por el contravalor en pesetas de las divisas
pagadas y de un documento O, positivo o negativo, por
la diferencia entre el importe de la propuesta de pago
y el importe de la obligacién recenocida. Dichos docu-
mentos junto con el citado justificante se remitirdn al
mismao tiempo que los documentos especificos de deuda
complementarios de los remitidos anteriormente.

4. En el caso de amortizacién de deudas de las indi-
cadas en los puntos 2 y 3 anteriores que incorporen
gastos o ingresos financieros diferidos, se debera expedir
el documento especifico del subsistema de Deuda; «Re-
gularizacion de gastos e ingresos financieros diferidos»
por los imputables a resultados desde la fecha de cierre
del ejercicio anterior hasta la fecha de amortizacion de.
ta Deuda.

5. Cuando en cualesquiera de los casos contem-
plados en los puntos anteriores el importe de la obli-
gacidén a reconocer no coincida con el compromiso con-,
tabilizado previamente, el Servicic gestor acompafiara,
junto con el documento por el que incorpore el reco-
nocimiento de la obligacién, un documentg AD, positivo
0 negativo, por el importe de la diferencia enire la obli-
gacion reconocida y el compromiso adquirido.

6. Cuando para la imputacion en el ejercicio corrien-
te de compromisos de gasto no exista suficiente crédito
disponible, se debera solicitar la correspondiente amplia-
cién de crédito.

Si a la fecha de vencimiento de la operacidn no estu-
viera aprobada ia ampliacion de crédito solicitada, se

‘expedirdn todos los documentos previstos en los puntos

anteriores excepto los documentos presupuestarios.

Una vez concedida la citada ampliacion de crédito,
se procedera a formular los documentos presupuestarios .
indicados en los puntos anteriores para dicha operacién.

Regla 99. Conversion de la Deuda

1. La conversién de deudas consiste en una reno-
vacion de las condiciones de emision que se efectia
mediante la sustitucién de los titulos inicialmente emi-
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tidos por otros titulos de caracteristicas v condiciones
diferentss.

2. Para el registro de la amortizaci¢n por conversién
de una Deuda del Estado se deberd expedir un docu-
mento «Amortizacion y/o reembolso de Deuda del Esta-
do en moneda nacional» ¢ un documento «Amortizacion
y/0o reembolso de Deuda del Estado en moneda extran-
jera», mientras que para el registro de la nueva deuda
gque se emite se debera formular un documento «Crea-
cidén de Deuda del Estado en monetia nacional» o un
documento «Creacion de Deuda del Estado en moneda
extranjeran.

En el caso de Deuda de! Estade formalizada en mone-
da extranjera se aplicarad para ambas operaciones el tipo
de cambio vigente en el dia de la conversion, expidiendo
también el documento de «Regularizacion de Deuda del
Estado en moneda extranjeran.

3. Cuando el precio de los tituice te la Deuda amor-
tizada fuese superior al de los tituios .2 ia Deuda emitida,
surgiradn diferencias negativas a pagar por el Estado. Para
ello, se expediradn un documento O y otro de «Diferencias
en conversion de Deuda del Estado»s, que se remitiran
a la oficina de contabilidad.

Una vez que se presenten los titulos para su can-
celacion material, se expedira y registrara el documento
K a fin de proceder a abonar las diferencias negativas
indicadas en el parrafo anterior a sus beneficiarios.

4. Cuando el precio de los titulos de la Deuda amor-
tizada fuese inferior al de los titutos de la Deuda emitida,
surgiran diferencias positivas a cobrar por el Estado, que
se aplicarén al concepto que corresponda del Presupues-
to de Ingresos del Estado.

Para ello, una vez gue se hayan ingresado dichas
diferencias positivas en la cuenta corriente del Tesoro
Pablico en el Banco de Espafia, se expedird un docu-
mento de «Diferencias en conversién de Deuda del Esta-
do», el cual, junto con el mandamiento de ingreso en
Banco de Espafia, se remitira a la oficina de contabilidad
que procedera a contabilizar la operacion.

5. Por los titulos presentados a la conversion se
debera expedir documentos AD negativos de ejercicio
corriente y de ejercicios porteriores para anular los com-
promisos contabilizados de la Deuda convertida y, simul-
taneamente, expedir documentos AD positivos de eier-
cicio corriente y ejercicios porteriores para reconocer
los compromisos que surgen por la Deuda emitida para
convertir.

Regla 100. Letras del Tesoro, Papel comercial u otras

deudas a curto plazo cuya normativa disponga su apli-

cacion a Presupuesto por la variacion neta producida
durante el gjercicio

. 1. Cuando se produzca el ingreso del importe de
una emision de este tipo de deudas en la cuenta corriente
del Tesoro Pubiico en el Bancc de Espafia, el Servicio
gestor deberd expedir un decumento de «Creacion de
Peuda del Estado en moneda nacional» o un documenio
da «Creacion de Deuda del Estado en moneda extran-
jeran, segun el tipo de moneda en la que esté formalizada
la Deuda, que se remitirda a la oficina de contabilidad
en el citado centro.

Con base en el documento especifico de la Deuda
a que se refiere el parrafo anterior y en el mandamiento
de ingreso en el Banco de Espaha la oficina de con-
tabilidad aplicara el importe del valor de emisidn al con-
cepto no presupuestario que corresponda. Los rendi-
mier:tos implicitos de cada Deuda se imputaran a resul-
tados del ejercicio.

2. Al mismo tiempo que se expida por el Servicio
gestor el documento especifico del subsistema de Deu-
da, se deberdn expadir y remitir a la oficina de con-

tabilidad, acompanados de los correspondientes justi-
ficantes:

Documentos AD de ejercicio corriente por el importe
de los compromisos que se adquieren er el inomento
de la emision de la Deuda por e! vencimiento de ren-
dimientos implicitos en el ejercicic corriente.

Documentos AD de ejercicios posteriores por los
importes de los compromisos que se adquieren, en su
caso, en el momento de la emision de la Deuda por
el vencimiento de rendimientos implicitos en ejercicios
futuros.

3. A la amortizacion de las detudas emitidas en
moneda nacional se deberan expedir por el Servicio ges-
tor de las mismas y remitir a la oficina de contabilidad,
con la antelacion suficiente para gue, considerando los
trdmites por los que deben pasar, pueda realizarse e!
pago en la fecha prevista. los documentos que se indican
a continuacién: propuesta de mandamiento de pago no
presupuestario por el valor de emisién de la Deuda que
se amortiza, documento OK por el importe de los inte-
reses implicitos, a los que se unird como justificante
copia autorizada del Acta de Resolucién de la subasta
y propugsta de reembolso, y el documento especifico
del subsistema de Deuda «Amortizacién y/o reembolso
de Deuda del Estado en moneda nacional».

4. En el caso de amortizacién de deudas en moneda
extranjera se expedird documento O por el importe de
los intereses implicitos acompanado del expediente de
reconocimiento de la obligacién.

Una vez contabilizado se remitira al Servicio de Pagos
en el Exterior para que se tramite ante el Banco de Espa- -
fia el pago de las divisas.

Con base en los justificantes remitidos por el Banco
de Esparia de los pagos realizados en divisas, se expedira
una propuesta de mandamiento de pago no presupues-
tario por el valor de emisién de la Deuda amortizada,
un documento K por el importe de los intereses impli-
citos, un documento OK por las diferencias negativas
de cambio atribuibles al valor efectivo y un documento
OK por las diferencias negativas de cambio atribuibles
a los intereses implicitos. En caso de diferencias positivas
de cambio la imputacién presupuestaria da las mismas
se realizara incluyendo como descuento en a propuesta
de mandamiento de pago no presupuestario y en el docu-
mento K de los intereses implicitos el concepto del Pre-
supuesto de Ingresos al cual deban imputarse.

En operacionas simultaneas de emisién y amortiza-
cién la expedicion de los documentos se realizara cuando
se reciban los justificantes de la operacién y el ingreso
de la diferencia en la cuenta del Banco de Espafia. El
documento especifico del subsistema de Deuda sera en
este caso «Papel comercial. Emisiones y Amortizacio-
nes».

En todo casc se deberan expedir los documentos
especificos del subsistema de Deuda «Amortizacion y/o
reembolso de Deuda del Estado en moneda extranjeran,
vy «Regularizacién de Deuda del Estado en moneda
extranjeran.

5. Tanto en caso de amortizacion de deudas emi-
tidas en moneda nacional como de deudas emitidas en
moneda extranjera, se expedirad el documento espscifico
de Deuda «Periodificacion e imputacion de rendimientos
implicitos de Letras del Tesoro y otros tituios a corto
plazo» para imputar a resultados del ejercicio la parte
de los rendimientos implicitos periodificados a fin de!
ejercicio anterior que se ha devengado desde esa fecha
hasta la fecha de amortizacion.

6. Serd de aplicacion a este tipo de deudas lo esta-
blecido en ios puntos 5 y 6 de la regla 98.
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7. A fin de gjercicio se debera proceder a la impu-
tacion a! Presupuesto del Estado de la variacion neta
resultante de las emisiones y amortizaciones de este
tipo de deudas efectuadas a lo largo de todo el ejercicio.
‘A tal fin se expedira el documento especifico del sub-
sistema de Deuda «Regularizacion de Letras del Tesoro
¥ otros titulos a corto plazor, que contendra los datos
relativos a las emisiones y amortizaciones efectuadas
durants el ejercicio, acompanado de los documentos pre-
supuestarios que, en furicion de ias sitfuaciones gue pue-
den presentarse, se especifican a continuacién:

a) Si el importe de los valores de emision de las
deudas emitidas en el ejercicio coincide con el importe
de los valores de emision de las deudas amortizadas
en el gjercicio, no procedera expedir mas documentos.

b} Si e! importe de los valores de emision de las
deudas emitidas en el ejercicio es superior al importe
de los valores de emision de las deudas amortizadas
en ol ejercicio, se expedird, por la diferencia entre ambos
valores, una propuesta de mandamiento de pago en for-
raalizacion aplicado al concepto no presupuestario en
el que han sido registradas durante el ejercicio las emi-
siones y las amortizaciones y con descuento en el con-
cepto del Presupuesto de Ingresos del Estado que corres-
ponda.

¢} Si el importe de los valores de emision de las
deudas emitidas en el ejercicic es inferior al importe
de los valores de emision de las deudas amortizadas
en el ejercicio, se expedird, por ia diferencia entre ambos
valores, un documento ADOK en formalizacién aplicado
al concepto del Presupuesto de Gastos del Estado que
corresponda y con descuento en el concepto no pre-
supuestario en el que han sido registradas durante el
ejercicio las emisiones y las amortizaciones.

Regla 101. Regularizaciones a fin de ejercicio

En relacién con les Deudas del Estado, a fin de gjer-
cicio se deberén efectuar las siguientes operaciones, que
no afectarén al Presupuesto dei Estado:

a) La imputacion a resultados del ejercicio de los
rendimientos explicitos devengados y no vencidos.

b) La imputacién a resultados de los gastos finan-
cieros diferidos o de los ingresos financieros diferidos
registrados en las Deudas del Estado con vencimiento
a largo plazo, segun el plan financiero gue defina la Direc-
cion General del Tesoro y Politica Financiera.

¢} La reclasificaciéon contable de aquellas deudas
registradas en ribricas a large plazo como a corto plazo,
por la parte de las mismas que venza en el ejercicio
siguiente.,

d} En el caso de deudas en moneda extranjera, se
deberan registrar los correspondientes pasivos segun el
tipo de cambio vigente a fin de ejercicio.

@) En el caso de Letras del Tesoro y Papel comercial,
se deberan periodificar aquellos intereses implicitos
registrados en el momento de la emisidon como gastos
financieros, pero que todavia no se han devengado en
fin de gjercicio.

f) Con base en el estado de situacion de la cuenta
de! Servicio Financiero de la Deuda que rinda el Banco
de Espana, la oficina de contabilidad registrara los movi-
mientos giobales de la citada cuenta en el periodo a
aue se refiera. ‘

En cualquier caso deberan quedar registrados antes
del cierre del ejercicio ios movimientos habidos en la
cuenta hasta 31 diciembre.

Regla 102. Gastos de emision. modificacién
y cancelacion de deudas

Cuando se trate de gastos que requieran la forma-
lizacién de contratos, se seguird el procedimiento esta-
blecido en las reglas 77 y 78.

2. Cuando no se requiera la formalizacién de con-
tratos, asi come para los gastos periddicos que generep
los préstamos asumidos, se seguira el procedimiento
establecido en la regla 98,

Regia 103. Prescripcién y Rebabilitacién de la Deuda

1. Cuando se cumplan los plazos de prescripcion
establecidos en la normativa aplicable, a iniciativa de
la oficina de contabilidad, el Servicio gestor competente
de la deuda prescrita autorizara el documento especifico
del subsistema 2 deuda «Prescripcion de Deuda del
Estado» y otro documento de prescripcion de obliga-
ciones, que se remitirdn a la oficina de contabilidad,

2. Cuando se produzca alguin acuerdo que suponga
la rehabilitacion de obligaciones, correspondientes a
Deudas del Estado, que se hubiesen anulado con ante-
rioridad, el Servicio gestor competente expedira el docu-
mento especifico del subsistema de deuda «Rehabilita-
cién de Deuda Puablica» y un documento ADOK, que
se remitirdn a la oficina de contabilidad, acompafado
del Resumen mecanizado y de la relacién de pagos a
efectuar con cargo a la cuenta del Servicio Financiero
de la Deuda en el Banco de Espafia.

Regla 104. Tramitacion de las diferencias de cambio

negativas producidas al efectuar los pagos materiales

en divisas de obligaciones contraidas por los drganos

de la Administracion General dsl Estado, excepto las
derivadas de Deuda del Estado

1. De acuerdo con lo establecido en el apartadc
cuarto de la Orden Ministerial de 6 de febrero de 1295,
sobre ordenacion del pago y pago material en divisas,
cuando se generen diferencias negativas de cambio
como consecuencia de la ejecucién de los pagos en
divisas relativos a las correspondientes propuestas de
pago transmitidas desde los diferentes centros gestores
del gasto, las mismas deberan ser aplicadas a los créditos
aprobados para estos fines en el Presupuesto de Gastos
de la Direccién General del Tesoro y Politica Financiera.

2. Una vez recibida del Banco de Espafa la infor-

~ macion sobre los pagos efectuados en divisas, si se han

originado diferencias negativas de cambio, por dicha
Direccién General se expediran los documentos OK o,
en su caso, ADOK si no se ha formulado con anterioridad
documentos AD, por el importe de dichas diferencias
aplicados a los conceptos previstos en el capitulo 3 del
Presupuesto de Gastos para esta finalidad.

Dichos documentos se remitiran a la oficina de con-
tabilidad del Ministerio de Economia y Hacienda (Area
de Economia).

Regla 105. Tramitacion de los intereses de depdsitos
recibidos por la Administracién General del Estado

1. Cuando la normativa aplicable establezca al pags
de intereses por los depdsitos en metdlico o en efectos
recibidos en la Caja General de Depésitos, dichos pagos
de intereses se tramitaran mediante propuestas de pago
no presupuestarias en la central o sucursales de dicha
Caja General.

2. lLa aplicacion a los conceptos correspondientes
del capitulo 3 del Presupuesto de Gastos de la Direccion
General del Tesoro y Politica Financiera se efectuara de
forma centralizada en dicho Centro.
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Para ello la central de la Caja General de Depdsitos
preparard el oporiuno expediente de gasto, y una vez
aprobado éste, se formularan los oportunos documentos
ADOK en formalizacién que se remitiran a la oficina de
contabilidad en el Ministerio de Economia y Hacienda
{Area de Economia), junto con el expediente aprobado.

Regla 106. Tramitacién de los intereses de dermnora

1. De acuerdo con la normativa vigente, si fa Admi-
nistracion no pagara al acreedor de la Hacienda Pdblica

dentro de los plazos estipulados, habra de abonarie el
correspondiente interés de demora calculado sobre la
cantidad debida.

2. Para ello, el Servicio gestor formar4 el oportuno
expediente al que se unira certificado de existencia de
credito obtenido por la oficina de contabilidad.

3. Una vez aprobado el expediente, se expedira un
documento ADOK que se remitird a la oficina de con-
tabilidad, junto con el citadc expediente.

4. Los intereses de demora de la Deuda dsl Estado
se tramitaran conforme al procedimiento establecido en
laregla 98.



ANEXO 1l
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MINISTERIO U ORGANISMO CAJA PACADORA Ne ANG
cODIGO LOCALIDAD ESTADO DE SITUACION DE TESORERIA
BANCOS
CUENTA CORRIENTE N° ]
ANTICIPOS DE PAGOS A PAGOS EN RESTRINGIDA NOMINAS CAJA TOTAL
TIPO DE CUENTA CAJA FIJA JUSTIFICAR FIRME DE (DECRETO
RECAUDACION 660/74)

EXISTENCIAS A 1DE .......
COBROS
1. COBROS POR CONCESION ©
AUMENTO DE ACF

2. COBROS POR REPOSICICN BE ACF

3. TRASPASO DE FONDOS DE OTRA
C/IC DEACF -

4. TRASPASOS DE FONDOS ENTRE LA
CAJA CENTRAL Y LAS SUBCAJAS

5. POR FONDOS A JUSTIFICAR

6. PARA PAGOS DE HABERES

7. RECAUDACION INGRESOS

8. INTERESES C/C

9. OTROS COBROS

TOTAL COBROS

PAGOS

1. PAGOS ATERCERCOS POR ACF

2. PAGOS POR CANCELACION O
DISMINUCION ACF

3. TRASPASO DE FONDOS A OTRA C/IC
DE ACF

4. TRASPASOS DE FONDOS ENTRE LA
CAJA CENTRAL Y LAS SUBCAJAS (1)

0661 oOisigal g saAenp

5. PAGOS A LA CAJA DE EFECTIVO
PARA ACF

6. PAGOS POR CUENTAS DE FONDCS
A JUSTIFICAR

7, PAGO DE HABERES

8. MOVIMIENTOS INTERNOS DE
TESORERIA

9. POR ABONC DE INTERESES AL
TESORQ O CUENTA OPERATIVA

10. OTROS PAGOS

TOTAL PAGOS

EXISTENCIAS AFINDE ....ocevir

vep® En a dg ~—— de 1.8~
El e {7} El Cajere Pagador L |

{1)En este supuesta habrin da adjuntarse los Estadas de Situacién de Tesoreria, correspondientes a cada una de las Subcajas, junto con su documentacidn anexa correspondiente. (2) Ei Jafe de ia Unidad Central a que s rofiers al articuio 1.3del R D C40/1987. (3). El Jefa de la
Uridad Administrativa a que se ol adticulo 4.2 del R.D, 840/1987 ’
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