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Rectificacién de autorizacién del végimen de Perfeccionamiento Pasivo

Numero de auiorizacion
de Perfeccionamiznio Pasive

Thwiar {nombre ¥ apellidos ¢ 8260 social ¥ direccion » Widfeno

Nombre v apellidos o raeon social v direcaion y teléfono para la nouficacin

Es imprescindible que se adjunten fotocopias de la autonzacion a
rectificar

Los conceptos recuadrados en razo gruesoe se cumplimentardn por
ia Administracion

Datos & rectificar de ia autorizacion (ae podran rectificarse 1os datos vortespondientes  Tas casillas 1. 5. 13 14 16 v 17, @ menos que s 1raie de crrores o de modificaciones Do sustanciales)

Datos que figuran en 1a avtorizacion

Los mismgs datos rectificados

Hustificacion de tal recuficacion

Condigioncs:

FIRMA DEL SOLICITANTE:

Lugar v fecha:

FIRMA: SELLO:

EJEMPLAR PARA ...

MINISTERIO DE TRABAJO
Y SEGURIDAD SOCIAL

3194 ORDEN de 21 de enera de 1989 sobre contabilidad y
seguinniento presupuestarios de la Seguridad Social,

La contabilidad y seguimiente presupuesiarios en el ambito de la
Seguridad Social quedaban reguladas. hasia et presente. por la Orden de
22 de diciembre de 1987 que establecia nuevos procedimientos v, sobre
todo, resumia y unificaba distintas normas dispersas sobre la materia.

Con la publicacion de la Ley 37/1988. de 28 de diciembre, de
Presupuestos Generales de! Estado para 1989, se introducen determina-
das novedades. cuya incidencia en el Sistema de la Seguridad Social
exige una nueva redaccidn a la norma que regula esta especialidad,
nueva redaccidn que, asimisme, debe incorporar las adaptaciones
precisas para acomodarla al texio refundido de la Ley General Presu.
puestaria, aprobado por Real Decreto Legisiativo 1091/1988. de 23 ge
septiembre,

Por consiguiente, de conformidad con lo determinado en ef titulo
preliminar, articulo 5.° y titulo VIII, referente a los presupuestos, la
intervencion y la contabihdad de 1z Seguridad Social, del texto refundido
de la Ley General Presupuestaria, aprobade por el Real Decreio
Legislativo 1091/1988, de 23 de sepliembre. ¥ a propuesta de la
Direccién General de Régimen Econémico de la Seguridad Social, y de
ta Intervencién General de la Seguridad Social, dispongo;

Articulo 1.°  Ambito de aplicacion.-Las Entidades Gestoras y Tesa-
reria General de la Seguridad Social con sus Centros de gestion y las
Mutuas Patronales de Accidentes de Trabajo.

Art. 2.° Bases del sistema.-Estd destinade fundamentalmente a
regular Iz contabilidad y el seguimiento del presupuesto. de acuerdo con
ias directrices de! régimen general de la contabilidad piblica. teniendo
caricter supletorio los principios generales de cardcter permanente que,
sobre la materia, se contienen en el texto refundido de la Ley General
Presupuestaria.

Las bases de gjecucion del presupuesto que han de ser registradas por
[a contabilidad de la Seguridad Social son:

2.1 Presupuesto de recursos y aplicaciones de Entidades Gestoras v
Tesoreria General

2L} La Tesoreria General de la Seguridad Social que. por aplica-
cion de los principios de solidaridad financiera y caja unica. unifica
todes los recursos financieros, tiene, en consecuencia, atribuida la
gestion de los ingresos, cualquiera que sea el ejercicio a que correspon-
dan, y entre ellos los relativos a recaudacién en periedo voluntario o en
via gjecutiva, prestacion de servicios, transferencias. rentas patrimonia-
les y adjudicacién de bienes.

Corresponde, por tanto. a la Tesoreria General, fa gestion v liquida-
cidn del presupuesto de recursos y aplicaciones. conforme establecen los
principios generales v el régimen de contabilidad publica.

La contabilidad del presupuesto de recursos v aplicaciones se lievard
a cabo por la intervencion de la Tesoreria General de la Seguridad
Social.

2.1.2  Cotizaciones sociales.~-Sobre la base del proceso informati-
zado de los boletines y demis documentos de liquidacién de cotizacio-
nes sociales de cada mes se formalizara el estada para la toma de razén
contable que corresponda.

Sin perjuicio de las operaciones que se deriven de las relaciones con
otros agentes, la Tesoreria General abonard a cada una de las Mutuas
Patronales de Accidentes de Trabajo ef importe de las cuotas recaudadas
mensualmente que les corresponda. previa deduccion de fa aporiacion
que en cada caso proceda. .

2.1.3  Restantes recursos.~La toma de razon contable se efectuara
sobre la base de los documenios que presenten informacion respecto de
i0s mismos.

2.1.4 Criterios de imputacién.-S¢ imputaran al presupuesto
commente los recursos devengados v liquidados a lo largo del ano natural.
Tratdndose de cuotas cobradas a través de oficinas recaudadoras. ¢ del
Banco de Espafia, se considerari como fecha de devenge aquélia en que
tenga lugar el ingreso em las cuentas de las entidades financieras
respectivas, cualquiera que sea la fecha del devengo de dichas cotiza-
ciones.
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Cuando se trate de liquidaciones de cuotas que incluyan deducciones
por prestaciones de pago delegado u otros gastos, 1anto las cuotas, como
las prestaciones o gastos, deberin ser aplicadas simulténeamente a los
respectivos presupuestos de ingresos v gastos del mismo gjercicio.

El mismo criterio de irmputacion a los respectivos presupuestios s
aplicard a los ingresos y gastos en formalizacion. consecuentes de las
liquidaciones de la Seguridad Social correspondientes al personal de las
Entidades Gestoras y Tesoreria General de la Seguridad Social.

Los ingresos de cuotas que son meras anofaciones en ¢uentas de
relacidn con otros agentes se imputardn al presupuesto de recursos como
derechos reconocidos y recaudados, en la fecha de su efectiva lquida-
cién, con independencia de su eiercicio de procedencia. o

Las transferencias corrientes y de capital procedentes de la Adminis-
tracién del Estado o de Organismos pablicos. en general. s¢ imputarin
al presupuesto de recursos en la misma fecha contable que el agente
transferente impute la operacion a su presupuesto de gastos.

Los ingresos no contemplados en los pdrrafos precedentes de este
articulo, entre ellos los derivados de servicios prestados a lerceros, se
imputardn af presupuesto del sjercicio en que hayan sido liquidados,
siemy que sean ingresos de contraido previe, por existir previa
notificacion intervenida de conformidad. a la persona o entidad obli-
gada al pago. Se imputardn a las correspondientes cuentas de deudores
por derechos reconocidos los ingresos que hubieran sido contraidos en
ejercicios anteriores.

Por las Intervenciones del Sistema se llevara cuenta y razon de los
ingresos obtemidos en cadz ejercicio, con independencia de los reconoci-
dos en el mismo, a efectos de practicar as oportunas liguidaciones, en
particular las derivadas de la insuficiencia o mavor recaudacidn efectiva
a que se refieren los apartados uno de los articulos 9 v 24 de 1z Ley de
Presupuestos Generales del Estado para 1989

2.2 Presupuesto de 8as1os y dotaciones. Las fases que han de ser
registradas por la contabilidad son: .

221 Determinacitn de los créditos.~Es el primer asiento a realizar
¥ corresponda al presupuesto aprobado. Su contabilizacion se realizard
en base a los datos contenidos en un ejemplar de dicho presupuesto gue
serd autorizado y remitido por el Director general de Régimen Econd-
mico de la Seguridad Social, el cual, posteriormente, servird de justifi-
cante al ejempiar de la cuenta que se remite al Tribunal de Cuentas.

2.2.2 Modificacion de los créditos iniciales -Constituye el reflejo de
las vanaciones autorizadas a las dotaciones iniciales de [os créditos.

2.2.3 Retencion de créditos.-Registro contable de la situacién de
no disponibilidad de las dotaciones presupuestarias, acordada por la
autoridad competente,

2.2.4 Autorizacion.-Es ¢l acto en virtud del cual l2 autoridad
competenie en cada caso acuerda la realizacién de un gasto, calculado
en forma cierta o aproximada. Se trata de una decision de gastar que no
implica aln a terceros ajenos a la Seguridad Social. Su reflejo contable
es una disminucién del remanente de crédito disponible en aque!
momento.

2.2.5 Disposicién~Es el acto de relevancia juridica para con
terceros, que vincula a la Seguridad Social 2 realizar un gasto concreto
y de cuantia determinada. Es un compromiso de gasto en firme y vendrd
a restar de las autorizaciones aprobadas, determinando ef saldo de éstas.

La autorizacién y la disposicidn deben reflejarse con un solo asiento
si se producen en un solo acto.

4 226 Oblig&cic’m.ﬁEsl ia Sggeraé:;ga S{;cérres ondiente & la obligacién
e T QuE Surge parz la uri ial frenté a terceros.

g.% Pmpu?:ta de pago.-La obligacion de r requiere de la
correspondiente propuesta de pago a la Tesoreria General, expedida por
1a autoridad competente.

La obligacion y la propuesta de pago deben reflejarse con un solo
asiento cuando tengan lugar en el mismo acto.

También pueden darse conjuntamente las cuatro fases {autorizacion,
disposicion, obligacion y propuesta de pago).

Ar. 3.°  Documentos de comtabilidad en el dmbito de las Entidades
Gestoras y Tesoreria General,

3.1 Todo hecho con reflejo presupuestario o susceptible de produ-
cir el nacimiento, modificacion o cancelacién de obligaciones tendrd
como soporte el correspondiente documento. . o

3.2 Los documentos de contabilidad se dividen en los siguientes
ETUPOS:

a} =De créditos presupuestos.

by De gestidn,

¢} De resumen contable.

d} De tramitacion.

32t Los documentos de créditos presupuestos son:

a) Documento I: Pam la apertura de cuentas a la aprobacion del
presupuesio de gasios y dotaciones y para la situacién de créditos
iniciales en los Centros de gestion.

b} Documentos MC: Para la contabilizacién de las modificaciones
de los créditos iniciales enumeradas en i1.1. La parte superior del

documento se destinard a reflejar incrementos de crédito, reservindose
Iz inferior para disminuciones y anulaciones. Para las transferencias de
crédito se extenderf un Gnico documento comprensive simultdnea-
mente de sus componentes positivas v negativas. Las restantes modifica-
ciones de crédito se formalizaran en ¢l cuerpo del documento MC que
proceda, segin su naturalera.

3.2.2 Todos los documentos citados se extenderan por los servicios
gestores correspondientes y se autorizardn segin proceda, conforme a la
estructura orgdnica en vigor en cada entidad.

3.2.3 Existirin documentos inversos de cada uno de los seitalados,
destinados a recoger anulaciones y rectificaciones de errores de sus
correspondientes directos. En el caso del documento MC, su inverso se
utilizard exclusivamente para subsanar errores padecidos en la expedi-
cién o validacién de sus directos.

3.2.4 Las transferencias de crédito, de un mismo Centro de gestion,
se formalizarén mediante documento MC, cuyo importe serd Gnico ¥
reflejo del equilibrio existente entre las ribricas receptoras v aquellas
que financian la operacién.

3.2.5 Los documentos que amparen transferencias de crédito entre
distintos Centros de gestion se expedirdn por los servicios centrales de
la Entidad a que pertenezcan. serdn autorizadas por el Director general
de I2 misma y ofrecerdn andloga caracteristica de equilibrio a Iz citada
en el apartado anterior.

3.3 Son documentos de gestion los originados por los hechos
econdmico-contables enumerados en los apartados 2.2.3 a 2.2.7 anterio-
res v los demds que se incluyen en este apartado.

3.3.1 Los documentos RC o de retencidn de crédito tienen por
objeto afectar a la disponibilidad de los créditos presupuestarios. Segun
la situacién en gue se pretenda que queden los créditos, pueden
distinguirse:

Créditos retenidos pendientes de utilizar.

Créditos retenidos para transferencias.

Créditos no disponibies,

. Los documentes RC se extenderdn por los drganos gestores en los
siguientes supuestos:

a) Cuando exista acuerdo, emanado de organo competente, de
retener-créditos presupuestarios a favor de los servicios que tengan a su
cargo 12 gestién unificada de obras o adquisiciones.

b) Al comienzo del ejercicio, por el importe que proceda de Jos
gastos de cardcter plurianual comprometidos en ejercicios anteriores,

¢} Por el importe de los créditos que amparen expedientes de
cuantia determinada. sometidos a !a fiscalizacion de intervencién
diiszinta a la det Centro que administra el presupuesto que ha de soporiar
el gasto.

d) Con caracter previo a la tramitacion de transferencias de
créditos,

€)  Cuando deban utilizarse remanentes de crédito como sistema de
ﬁrégz;ciacidn de créditos extraordinarios, suplementos y ampliaciones de
crédito. .

f) Cuando se dictamine la no disponibilidad de determinados
crédites.

3.3.2 Son documentos A los que se expiden para contabilizar las
autorizaciones de gastos. .

333 Son documentos D los gque refleian las operaciones de
compromisos de gastos, que vinculan al érgano gestor de la Seguridad
Social a realizar un gasto de cuantia determinada.

3.34 Son documentos O los que se expiden para contabilizar e
gn?cimimto de obligaciones a cargo del drgano gestor de la Seguridad

al. ;

3.3.5 Losdocumentos K son aquéllos mediante los cuales el organo
gestor efectia la propuesta de pago, relativa a obligaciones previamente
gﬁmggl?idas. para su ejecucién por la Tesoreria General de la Seguridad

al.

3.3.6 Son documentos mixios los que reflejan acios en que se
combinan més de una de las operaciones enumeradas.

Los documentos mixtos son los siguientes:

a) Documentos AD que combinan las fases de autorizacidn ¥
compromiso de gasto.

b Documentos ADOK que incorporan las operactones de autoriza-
€i6n, COMPromMise, reconccimiento y propuesta de pago.

¢} -Documentos OK son los que combinan las operaciones de
recorocimiento de las obligaciones v propuesta de pago.

3.3.7 La liberacion de créditos retenidos. bien por desaparicion de
la causa que les dio origen o por iniciacién de los tramites de gestion
presupuestaria subsiguientes, se efectuard. en cualquier caso. mediange
expedicion de documentos RC/, por los importes gue procedan.

3.38 En todo caso, existirdn documentos inversos de los senalados
en los apartados znteriores para la contabilizacién de anulaciones ¥
rectificaciones de errores.

3.3.% Los docementos seran confeccionados por {os organos gesto-
res correspondientes y propugstos y autorizados de la sigurente forma:
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FATE Area geografica origen del gasto {en documentos gue incluvan
:éfvf!- Documento Operacion que s¢ conubiiizs Firma que lo zuionza fase O)
; {aja pagadora (en documentos que incluyan fase K).
Tel/ | Dotacien inicial de créditos y | Jefe de la Entidad, Teso- Forma de pago (en documentos que incluyan fase K).

reriz General o Cen-
tro de gestidn respon-

situacion de créditos en Cen-
tros de gesuén y sus Inversos

POr error 9 Compensacion. sable de un
Préesupuesio ¢, en su
s caso. umidad propo-
nente v el Interventor
correspondiente.
MC y MC/ | Modificacian de los créditos
iniciales, debidamente aulori-
zadas, y correccion de erro-
res.
RC vy RC/ | Retencion y kberacién de crédi-
tos. Correccion de errores,
Ay A/ [ Autorizacién de gasios v anula-

cién de autarizacion.

D, D/, AD y Disposicion, anulacion de la
Ay disposicidn, aulorizacién-dis-

posicién v anulacion de la

autorizacién-disposicion.

O y O iObligacién vy anuiacidn de la

obligacion.
K, K/, OK/Propuesta de pago. anulacién
K| de propuesia de pago, obliga-

cién y propuesta de pago v

anufacion de OK, autoriza-

cion, disposicion, obligacian

y propuesta de pago v anula-

cién de ADOK.

13,10 Eniodocaso, Ja propuesia y autorizacion de los documentos
a que se refiere ¢l apartado anterior podra establecerse con precisidn en
el seno de cada Entidad Gestora o Tesoreriz General, en funcion de su
propia estructura organizativa v de Centros de gestidn, pudiendo
1gualmente designarse fas delegaciones ¢ sustituciones que se consideren
aportunas.

34 Los documentos de resumen ¢ontable son los siguientes:

{Clase de documentos Fenaladod

Diaric de operaciones. Detalle de operaciones validadas v rechaza-
das.

Relacién cronoldgica de 1as operaciones
aplicadas a cada cuenta.

Cuenta de gastos,

(lasificacion organica, funcional v econé-
micz de las obligaciones.

Distribucion geografica de las obligaciones ¥
propuestas de pago.

Cierre del gasto,

Cierre de pagos.

Mayor de cuentas.

Resumen de operaciones.
Resiimenes estadisticos.

Distribucign geografica.

C.G.
C. P

3.5 Los documentos de tramitacién som:

Clase de documenios Finushdad

Indice. Factura de envio de documentos a las unida-
des de informatica para se conabiliza-
clon.

(Cargo 2 las cajas pagado- | Extracto de los mandamientos validados

1as. que s¢ envian a las unidades de pagos

correspondientes para hacerlos efectivos.
Referencia v validacion de la operacion
contable.

Control contable.

3.6 Los documentos de crédites presupuestos v de gestion respon-
deran a los modelos que se incluyen en el anexo I de esta norma. Su
estructura es simifar v corresponde al siguiente esquema: .

Parte superior.-Contiene 2spacio para los siguientes datos:

Entidad y clave numérica.
Centro vy codigo numérico.
Fecha.

Numero de indice.
Ejercicio anc.

Nuamere de referencia.

Parte central.~Con espacio para los siguientes datos:

Explicacion, o

Nuamero de los comprobantes y explicacidn del gasio,

Perceptor. nombre v apeilidos.

Ident:ficacion del provecto de inversidn (en documentos aplicados al
capitulo VI).

Aplicacion.

Importe.

Importe en letra.

Descuentos (en documentos gue incluvan fase K

Clave. X
importe parcial.
Total descuentos.

Parte inferior.-Espacios reservados para las anotaciones y firmas de
contabilidad, intervencién, proponente. en su caso, v autortzacion del
drgano compefente.

3.7 Forma de cumplimentar los tmpresos. Datos a cubrir:

3.7.1 Enudad: S¢ consignard Ia cifra y clave numérica que corres-
pondan.

Las claves numéricas tendrdn la siguiente conversién:

Claves Df‘norm— Eandad gostera

DUMETILAS [EHRIRT )Y
{ INSS Institute Nacional de la Seguridad Social.
2 INSALUD |Instituto Nacional de la Salud.
3 INSERSO |Instiiute Nacional de Scrvicios Sociales.
4 ISM Insuituio Social de fa Marina.
5 TGSS Tesoreria General de ia Segundad Social.

3.7.2 Centra: El que expide el documento.

Fl cadigo de identificacién del Centro de gestidn constara de cuatro
digitos, que seran independienies en cuanto a su numeracion para cada
Entidad Gestora.

3.7.3 Fecha: La de confeccion del documento.

3.7.4 Numero del indice: El de aquel en que se halle incluido el
documento, que habra de ser correlativo dentre de cada ejercicio pamna
cada Centro de gestion.

Detras de la barra «/» s¢ anotard el nimera de orden del documento
dentro dei indice.

3.7.5 Ejercicic-ano: Al que ha de aplicarse la operacion.

3.7.6 Area geogrifica origen def gastor Se anotara fa clave corres-
pondiente a la provincia que origine ¢ gasto.

El cédigo o clave de la provincta es el general. es decir. el que se
inicia con 01 Alava. Solo se consignara en documentos gque inclavan fa
fase O o K.

3.7.7 Caa pagadora: Solo para documentos que incluyan fa fase K.
Se anotard la clave correspondiente a la caja territorial o central que
hava de hacer efectivo el pago.

Las ciaves son idénticas a las empleadas para establecer el area
geografica origen del gasto. En el pago a cargo de los servicios centrales
de Iz Tesoreria General se consignard como «caja pagadorar 1a clave 60.

3.7.8 Forma de pago: Las claves son las siguientes:

G2 Cheque.

03 Transferencia.

04 Relacion de pagos.

45 Giro posial,

06  Pago por formalizacién.
07 Efectivo.

Cuando no esté preestablecida o acordada la forma de pago se
anotard por lz Tesoreria respectiva.

3.7.6 MNumero de referencia; A consignar en todos los decumentos
que se expidan con posterioridad a aguel en que sc incluya la fase A v
que correspondan 2 un mismo acto. También aparece ¢n los documen-
tos RC/ v MC/ para identificacion de los documentos RC v MC 2 los
que corresponden.

La clave es el numero asignado en el diario de operaciongs a la
operacion causada por €l documento con fase A. RC o MC. anadiendo
dos digitos de control que vendrdn dados por el Centro de informatica.

Estos dos digites de control lienen como misién principal una mavor
segunidad en su transmision.

1,710 Mumero de los comprobantes v explicacion det gasto:

Espacio reservado para anotar los documentos que se acompanan v
una sucinta explicacion del gasto que se va a aulorizar, disponer,
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FECONOCET Y/0 proponer su pago. En el caso particular de documentos en
cuaE%zzier fase, a imputar presupyestariamente al capitulo VI de la
clasiticacion econdémica de gastos. incluird, ademds. un codigo identifi-
cativo del proyecto de inversion de que se trate, conforme st establece
en e anexo I de la presente Orden.

3.7.11 Percepior, nombre y apellidos: Se anotardn los datos corres-
pondientes al perceptor o perceptores en los documnentos que incluvan
la fase K. y entre ellos el documento nacional de identidad o nimero de
wdentificacion fiscal. En el supuesto de habilitados o de documentos que
amparen relaciones nominales de perceptores podra consignarse un
identificador genérico.

3.712 Aplicacion: Con referencia a [a aplicacion funcional por

programas v econdmica del crédito retesido. autorizade, dispuesto, -

reconocido v/o propuesio su pago.

GG = Grupe de programas. Su primer digito corresponde 2 la
- funcidn.

PP = Programa, .
EEEEE = Clasificacién cconomica segiin fa normativa en vigor. con
especificacion hasta el maximo grado de desarrollo. De no
- existir subconcepto {cuarty digito). se completard con un cero.
En cuanto al quinto digito {partida), éste no se suplird por
cero, quedando con cuaire digitos la identificacion econémica.

J = Ultimo digito del ejercicio a que se imputa el gasio.

.CC = Digitos de control que serdn facilitados por el Centro de
informadtica a efectos de una mavor seguridad en ia transcrip-

cién mecanogrifica del dorumento.

En cualquier caso, la codificacion de la aplicacién responderd a la
estructura vigente para el gjercicio al que sc refiera el documento,

3.7.13 Importe: A anolar por ¢l imporie o importes inlegros que
corresponden a cada aplicacion. debiendo totalizarse.

En los documentos qué incluyan fasc K deben anotarse los descuen-
tos efectuados v Iz suma de ellos en la casilla «iotal descuenios»,

3.7.14 Liguido: Tambien en documentos que incluvan fase K. Serd
el resultante de deducir del importe integro ¢l total descuentos,

38 Destino de la copia de los documentos.
a) De créditos presupuestos.

Primer ejemplar: Para el Centro emisor como justificacion de la
cuenta resumen de gastos.

Segundo ejemplar: Para el Centro emisor por razén de su comipeten-
cia sobre ¢l crédito presupuesto,

Tercer ejemplar: Para la unidad competente en gestidn presupuesta-
ria de} Centro emisor.

Cuarto eiemplar: Como antecedente.

by De gestion.
Primer ¢jemplar; En los documentos de las fases RC, A, D v O parma

‘la jusitificacién de la cuenta resumen de gasios: en los documentos K,

para justificar las cuentas de la Tesoreria.
ndo y tercer ¢jemplar: Para ¢l Centro emisor del documento.
Cuarto ejernplar: Comao antecedente.

. 39 Todos los documentos contables sc extenderdn necesariamente
a méquina. cumplimentando debidamente todos los datos que procedan
seglin Ja operacidn z que se refiere, con aplicacion de los cddigos v claves
de mecanizacion correspondientes. -

3.10  Las anotaciones en las cuentas presupuestarias v 1a redaccién
de los libros e instrumentos de contabilidad se verificardn mecdnica-~
mente en los impresos normalizados que facilitard la Tesoreria General
de la Seguridad Social,

Art. 4°  Operatoria en Entidades Gestoras v Tesoreria General,

4.1 Las distintas operaciones expresadas en los documentos defini-
dos han de contabilizarse secuencialmente en las Entidades Gestoras,
Tesoreria General v Centros de gestion en ¢l momento siguiente al de
su aprobacion. y no podrd utilizarse el saldo correspondiente mas que
para la continuacion de aquellos actos administrativos que en priacipio
lo originaron. A este fin. las operaciones contables a que pueda dar lugar
el desarrollo del presupuesto de gastos son los siguientes:

4.1.1 Créditos presupuestos: En el texio de los documentos se
consignard el detalle que figura en ¢l pormenor correspondiente,
pudiéndose abreviar esta transcripcion siempre que la expresion gue se
consigne permita apreciar con exactitud la naturaleza de los créditos
aprobados. -

4.1.2  Autorizaciones,-Aprobado el vxpedicnte, previos los tramites
reglamentarios. Iz unidad gue administra ef crédite formulard un
documento A por et importe correspondiente. proponiendo su autoriza-
cidn,

4.1.3 Disposiciones:

Atenciones de personal-Al iniciarse el egjercicio, las unidades que
administran créditos de personal formulardn un documento AD por el
importe de os haberes correspondientes a fa plantilia real existente en
aque! momento.

Alguiieres.-Por el importe anual de todos los coniralos en vigor, s& .
formuiard un documento AD. Las modificaciones. anulaciones o nuevos
contratos dargn lupar a la expedicién de nuevos documentos AD o AD/,
gque se justificaran con dos copias del contrato. -

Material de oficina.-Por &l importe de las dotaciones figuradasen e
?n:supgesm o en la medida que vavan contravéndose los gastos se

ormalizard un documento AD por 1a unidad que administre ¢f crédito.

Gastos de los servicios.-A medida que se vayan concediendo los
créditos, las unidades expedinin documentos AD o.un documento A, v
posteriormente otro D. cuande la autorizacién del gasto no Heve
implicita’la disposicion de! mismo.

Prestaciones econdmicas.-Al comienzo del ejercicio se expedird
documento AD por el importe total del crédito presupuesto.

Otros gastos que afecten a un solo gjercicio.-Contratada la obra. .
adquisicion o servicic. conforme a las normas legales vigentes. s¢
formulard por la unidad gue administre el crédito el documento AD o
un documento A y otro D cuando la autorizacion del gasto no lieve
implicita la disposicion del mismo. a la vista de los documentos
suficientes que justifiguen la situacidn de los créditos en estas fases.

Las bajas obienidas daran lugar a un documento A/ por el importe
de las mismas a fin de anular ¢! exceso de la autorizacion v reponer el
crédito presupuesto.

Cuando en alguna de las obras. adquisiciones o servicios contratados
se rescindiera el conirato. este acto dard lugar a la expedicion de un
documento AD/ por la cantidad anufada. ‘

Gastos que afecten a varios ejercicios.—~Aprobadg el expediente de
contratacion, se expedird un documento contable D por Ia parte de
crédito que corresponda al ejercicio en curso. el cual va habra sido
precedido del correspondiente documento A.

Posteriormente al comienzo de cada cjercicie. v sin perjuicio de lo
previsto en el apartado 3.3.1. por.las unidades que tengan asignados los
créditos se formulardn documentos AD por gastos de obras va contrata-
das en ejercicios precedentes. por los importes de las anualidades
imputadas al afio de que se rate. con detalle suficiente en cada
documento contable para gue puedan determinarse las distintas obras
que comprende ¥ sus correspondientes anugalidades. De esta forma. ia
Entidad, Tesoreria General o Centro de gestién reflejard al comienzo de
cada ejercicio econdmico el importe de los crédites iniciales que se
hallase afectado a la realizacion de las obras de que se trate.

4.1.4 Obligaciones.-Serd utilizado el documento O para efectuar el
contraido de una obligacién en la que por cualquier circunstancia no
proceda expedir un documento OK.

4.1.5 Propuestas de pago: Retribuciones de personal.-Los Centros
y dependencias redactarin los documentos OK. que remitirdn a las

‘esorerias a las que estén adscritos junto con los documentos que
justifiguen su expedicién y sean aptos para efectuar ef pago.

Las néminas se cerrarin dentro de los cinco primeros dias habiles de
cada mes, con arreglo a la situacidn del personal en primero del mismo
y recogiendo 1as novedades que se produzcan hasta fin del mes anterior.
debidamente intervenidas. Por excepeidn. no se atendrd a dicho plazo
el cierre de las néminas de empleados de fincas urbanas dadas sus
especizles caracteristicas.

Los importes de tos haberes de personal se aplicaran a los conceptos
presupuestarios que procedan, conforme 2 su naturaleza, por la cuantia
resuitante de deducir para cada uno de los conceptos retributivos y en
forma individual, las prestaciones de ILT devengadas en el mes antenor,
que se satisfacen como pagos delegados. Excepcionalmente, y en tanto
tos procesos informéticos no lo permitan, la deduccidn se practicard
sobre ¢l total de la némina, en forma proporcional a los importes 10tales
de Tos respectivos conceptos retributivos. e

El imparte de las cuotas patronales se cifrard por su integro. En los
boletines de cotizacion se deducirdn los pagos delegados satisfechos en
el mes corriente, .

Una vez confeccionadas las néminas por las unidades correspondien-
tes se expedirin los documentos OK y se enviardn a la intervencién
respectiva para que proceda al conformade de la documenmacion
justificativa. Seguidamente se remitirdn dichos OK a la Tesoreria
acompanados de indice y con la documentacién oportuna diez dias
hdbiles 2ntes, al menos, de que deban hacerse efectives, .

Los Ceniros que dispongan de terminales de informatica autorizados
para procesar documentos presupuestarios procederdn de la forma
sehalada anteriormente, si bien los documentos OK que amparen ¢l
pago de néminas. una vez validados en el propio Centro y en unidn de
la documentacién justificativa y del oportuno cargo a las cajas pagado-
ras, habrdn de remitirse a 1a Tesoreria respectiva con antelacion minima
de seis dias, respecto de la fecha sefialada para el pago.

Sefalamiento especial para pago de las retribuciones de perso-
nal -Cuando las intervenciones centrales ¢ territonales hubiesen remi-
tido los indices a la unidad de informdtica que deba procesar los
decumentos, en unién de los OK correspondientes, y por causa
excepcional no se hubiesen contabilizado con anterionidad a la fecha en
que deba hacerse &l seitalamiento para poder ser pagados el diz =n que
sean exigibles, el Tesorero territorial o Director general de fa Tesoreria
General, en su caso, podrd acordar que ef indicado sehalamiento se
efecitie en base a las copias de los documentos OK que la unidad de
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contabilidad de} Centro deberd remitir a la Tesoreria junto con un
certificado del Director del Centro emisor, en el que se haga constar la
causa por la gue no se hayan podido validar los documentos OK yque
existe crédito suficiente para su atencidn. El pago se aplicard a una
cuenta de deudores por ¢ imporie liguido de las ndminas. formatizando
esta operacion 1an pronto como se contabilicen los OK. .

Este mecanismo excepcional de pago de retrtbuciones no serd de
aplicacién cuando. se comprobara, por cualquier medio. ia inexistencia
de crédite suficiente para se cobertura

Dietas.-En los casos en que previamente no pueda ser realizada la
distribucion total o parcial del crédito (fase AD) en consideracidn a la
naturaieza especial del servicio, se expedird un documento ADOK.

Otras atenciones.—Para el pago de las demds atenciones en las que
previamente havan sido contabilizados los documentos AD, se expedira
un documento OK que se justificara con las cuentas. certificaciones, eic.,
que motiven la obligacién y seguird igual trdmite que el expuesto para
las retribuciones de personal.

Cuando no exista AD previo se expedird un documento ADOK
justificado en igual forma que el OK.

Prestaciones econdmicas.—Se expedirin documentos OK, que se
justificardn con las nominas de preceptores correspondientes.

Certificaciones de obras y servicios.-Las certificaciones o cuentas de
obra, servicio o adquisiciones, aprobados por los servicios centrales o
territoriales facultados para ello, se cursardn a las unidades de contabili-
dad acompafiados del correspondienie documento OK.

4.1.6 Normas comunes a todas las operaciones.-La tramitacion de
{os documentos Contables quedard subordinada al principio de limita-
cion y vinculacién de créditos en los t€rminos y con el alcance
reconocidos en 1a normativa de rango superior que regula la matenia
para cada ejercicio, sin perjuicio de que a los efectos de mantener el
nivel informativo en la realizacién de los gastos, Ia imputacitn de estos
tltimos al desarrollo presupuestario lo sea con el pormenor previsio en
la estructura y cddigos en vigor.

Todos los documentos que se expidan por operacienes posteriores a
{a autorizacion, incluso la operacién inversa de €sta. en su caso,
consignardn en «Referenciah el nimero de asiento de la precedente de
que se derive.

Todas las propuestas de pago que se expidan con cargo a la Seguridad
Social se extenderdn, salvo las excepciones establecidas en la normativa
vigente, a favor de los acreedores directos o endosatarios, en su caso.

Los documentos contables podrian comprender operaciones referidas
4 uno ¢ Varios conceptos presupuestarios, sin que puedan exceder de
nueve y siempre pertenecienics al misme presupuesto.

Ar. 5.° Operaciones de rectificacion relativas a los documentaos de
gestion de las Entidades Gestoras y Tesoreria General.

5.1 Los errores que puedan producirse en la contabilizacion de tas
documentos se rectificaran de acuerdo con ei procedimiento Siguienie:

5.1.1 St el error es detectado con anterioridad al proceso contable
def documento, la unigad que lo hubiera expedido lo pondri en
conocintiento de la encargada de su proceso informatico, solicitando su
devolucion. $i el error fuera observado por dicha unidad informatica, se
devolverd a su procedencia para su anulacidn. .

5.1.2 Cuando el documento hubiera side ya contabilizado, la
unidad correspondiente expedird documento inverso, haciendo referen-
cia en ¢l mismo a las circunstancias del gue se anula. Si ¢f documento
obieto de anulacion incluye 1a fase K, y va hubiera sido remitido a fa
Tesoreria correspondiente, Ia emision de! documento inverso deberd ser
autorizada por la comespondiente unidad de pagos vy operacionss
financieras, quien devolverd el documento anulado, una vez rectificado
el cargo a la caja pagadora,

Si el pago se hubiera hecho efectivo, no se expedird documento
inverso, sino que se promovera el oportuno expediente de reintegro.

5.1.3 Cuando el error de expedicion se refiera a la aplicacion entre
conceptos de un mismo Centro, los servicios proponentes que hubieran
padecido el error expedirdn documentos por el mismo importe, positive
y negativo, aplicados a la cuenta correcta v a la que se imputo el asiento
errOnes, respectivamente.

Dichos documentos no serdn remitidos a la caja pagadora, conser-
vandose en la unidad de contabilidad.

5.1.4 Cuando los errores de aplicacién afecten a distintos Centros,
el trimite serd similar ai anterior. En todo caso se indicard «sin salida
material de fondoss.

5.1.5 Los servicios de centabilidad de los distintos Ceniros com-
probardn ias operaciones de rectificacion a iravés de los asientos que
figuran en el diario de operaciones.

5.1.6 Cuandc el error consista en la indebida inclusion de un
documento en el cargo a una caja pagadora, la rectificacion afectard
solamente al documento de cargo a las calas pagadoras respectivas,

5.1;7 Los restantes errores que afecten a las demds claves y cddigos
utilizados en el proceso mecanizado se corregirdn en base & las
propuestas que formulard el Jefe de contabilidad o de la oficina que
descubra la anomalia, y serdn autorizadas por el Intervenior actuanie,

5.2 Cuando se hubiera ya contabilizado el documento presupuesta-
rio que incluya la fase K. comprensivo de los abonos en cuenta commiente
o hbreta ordinaria de prestaciones econdmicas, y se conociera Coh
certeza e} fallecimiento del beneficiario, alguna otra causa que imposibi-
litara el cobro por ¢l mismo o se privara del derecho 2 la percepeién, ¥
siempre que se hubiera efectuado la retrocesion de su importe, s€
expedird documento inverso que incluya ias fases O y K. haciendo
reterencia en el mismo a las circunstancias del o de {os que se anulan,
por el importe integro y con la aplicacidén presupuestaria de la prestacidn
originaria.

5.3 De forma similar se actuara respecto 4 los recibos de prestacio-
nes impagados devuelios por las distintas Entidades fnancieras, proce-
diéndose a expedir documentos inversos que incluyan las fases O ¥y K
por los importes integros y con la aplicacidn presupuestaria de las
prestaciones comespondienies.

El page posterior de e¢sios recibos, si asi procediera, se realizard
mediante la emision de los oportunos docutnentos de gestién presupues-
taria que incluyan las fases O y K.

5.4 Andlogamente, cuando proceda compensar las cantidades abo-
nadas a un beneficiario por una determinada prestacidn con las que
realmentes resultan a su favor al otorgarse, mediante la correspondiente
resolucién administrativa, otra prestacitn diferente a la percibida con
anterioridad, se expedird un documento inverse er farmalizacidn,
comprensivo de las fases O v K, que anule Is prestacién inicial. Dicho
documento hard referencia a las circunstacias del que se anula y llevard
ia aplicacién presupuestaria correspondiente a la prestacion.

3.5 La anulacidn de chegues expedidos para pago de retribuciones
de personal, por improcedente inclusién en ndmina, baja u otras causas,
dard igualmente lugar a la expedicién de documento OK/, por los
importes integros correspondienies.

54 Los supuestos contempladoes en los puntos 5.2, 5.3, 54 v 5.5 s¢
refieren exclusivamente a anulaciones de obligaciones y propuestas de
pago que han sido imputadas al eiercicio cormente. Coando se trate de
obligaciones v propuestas de pago correspondientes a ejercicios cerrados,
su anulacidn neo se tramitard mediante documento inverso, sino gue s
considerard como un reintegro, con imputacion al presupuesto de
recursos ¥ aplicaciones de la Tesoreria General.

Art. 8.° . Contabilidad v trdmite en las Entidades Gestoras y Tesore-
rig General -La contabilidad del presupuesto de gastos y dotaciones se
llevard a cabo en las intervenciones de las Entidades Gestoras ¥
Tesoreria General de Ia Seguridad Social mediante la utilizacion de los
equipos de procesos de datos de la Gerencia de Informdtica, que es la
unidad responsable del desarrollc de los procesos destinades a la
obtencién de los documentos contables, de seguimiento del presupuesto,
de control y resumen derivados de la aplicacion de la presente Orden.
Los documentos contables serdn los siguientes:

6.1 Diario de operaciones~El diato de operaciones registrard,
numeradas correlativamente, todas y cada una de las operaciones gue se
realicen con aplicacién al presupuesto de gastos de cada Centro. Las
anotaciones se producirdn siempre gue el proceso mecanizado haya
comprobado la existencia de saldo en la correspondiente aplicacion
presupuestaria.

La informacion referida a aplicacion presupuestaria reflejard, por
cadz apunte contable: Entidad, Centro de gestion, funcion, grupo de
programas, programa, concepto, subconcepto v partida.

Se editard por duplicado. Un ejemplar justificard la cuenta definitiva
de gastos y €l otro se conservari ¢n la intervencidn del Centro emisor
de los documentos como antecedente.

6.2 Mayor.—En el Mayor se abrird cuenta a cada concepto subcon-
cepto o partida presupuesiaria, deniro de cada grupe de programas, con
separacion por funcion, programas, Enudades y Centros de gestion del
presupuesto, anotandose, por orden cronaldgico y correlativamente,
todas las operaciones que afecten a los mismos y que hayan side
previamente registradas ¢n ¢l diaric de operaciones. La edicién del
Mayor se efectuard con la periodicidad que aconsejen las operaciones
aplicadas a cada cuenta. ]

Con los datos de las distintas operaciones y saldos existentes en las
cuentas de! Mayor se formarin mensualmente los resimenes que
constituyen la cuenta de gasto de cada Centro. )

Las cuentas de Mayor se imprimirén por triplicado. Un ej;r;iplar
justificara la cuenta definitiva de gastos. Los dos restantes serviran de
antecedente para los servicios de contabilidad de la unidad que procesa
los documentos y del Centro de gestién.

6.3 Resumen de operaciones.-Constituye 1a cuenta de gastos publi-
cos y ofrecerd el resumen mensual acumuiado de las operaciones ¥
saldos que afecten a cada concepto, subconcepto o partida presupuesta-
ria clasificados por funcidn, grupos de programas y programas, de cada
Entidad y Centro de gestion.

6.4 Como informacion adicional se emitirdn los siguientes docu-
mentlos:

Resimenes mensuales, por conceptos. subconceptos o partidas

presupuestarias, de lz totahidad de operaciones que afecten 2 cada
funcidn denire de cada Entidad y Centro de gestion.
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Resimenes mensuales, por conceptos, subconceptos o partidas
presupuestarias, por cada funcidn dentro de cada Entidad y Centro de
gestidn. .

Resimenes mensuales, por conceptos, subconceptos o partidas
presupuestarias, de las operaciones gue afecten a cada grupo de
Drogramas y programa. - . ,

Restimenes mensuales de !a distribucién geogrdfica del gasto por
Entidad, funcién, grupo de programas, programa ¥ conceptos, subcon-
ceptos o partidas presupuestarias y, en su caso, por Centros de gestion,

6.5 No obstanie Jo expuesto, los drganos interesados podrdn
solicitar esta informacion referida a periodos distintos de los citados.

Art. 1% Actuaciones de las intervenciones de las Entidades Gestoras
y Tesoreria General. .

7.1 Con independencia de los cometidos que corresponden a las
intervenciones respectivas en ¢l gjercicio de sus funciones de fiscaliza-
cidn previa de obligaciones y gastos, 1a relativa a la intervencion de la
inversion de las cantidades destinadas a realizar servicios, obras y
adquisiciones se Hlevard a cabo conforme a las normas vigentes al
respecio. o

7.2 En cuanio a las fases de ordenacién de los pagos y realizacion

material de los mismos, las actuaciones de las intervencrones se llevardn .

a cabo en la forma siguiente:

a} La intervencién formal del pago se realizard, en todo caso, por
¢l Interventor de la Tesoreria y se har constar en ¢} documento «Cargo
a las cajas pagadorass, una vez finalizado el proceso administrative
contable de los mandamientos de page. La intervencion formal versard
sobre la comprobacidn de la existencia de saldo en ¢l crédito correspon-
diente y que el pago ha sido propuesto por la autoridad competente.

. La intervencion material del pago quedard consignada en las
relaciones que acompafiaran a los documentos materiales de pago, sin
que se estampe diligencia alguna en los documentos K, OK y ADOK.

En todo caso se firmard por el Intervenior cada uno de los
instrumentos de pago. . L

La toma de razon en contabilidad se acreditard consignando en el
documento contable 1a fecha de pago v ¢l numero del asiento del Libro
registro. .

Al efectuar la intervencion material del pago se comprebara que ¢l
mandamiento lieva unido ef documento de control contable correspon-
diente. '

Art. 8.° Trdmites en las unidades de comtabilidad de los Centros
emisores de documentos.

8.1. Las unidades de contabilidad de los Centros emisores de los
documentos de gestion comprobardin gque todos los expedidos para
. ejecucin de operaciones detailadas en «f articulo 4.% responden a los
acuerdos contenidos en ios expedientes gue los promuevan,

8.2 Dichas unidades formularan los correspondientes indices para
el envio de documentos y sus justificantes a la unidad de informdtica.
En la confeccién de estos indices se tendrdn en cuenta las normas
siguientes:

2} Se relacionardn uno por uno los documentos, detallando su
importe en la columna correspondiente. Se formard un indice indepen-
diente por cada Centro de gestion y clase de documento contable.

b} No se incluirdn en ef indice general del Centro de gestidn y clase
de documento respective v figurarin en otros independientes las
operaciones que afecten a:. -

Pago de haberes de personal, de pensiones o de otra naturaleza que
deban ser satisfechos en fecha prefijada.

Pagos ¢n ¢l extranjero.

Pagos en forrnalizacién.

¢ La nuh_teracién serd correlativa y dnica dentro del afio por cada
Centro de gestion y s¢ enviardn, previo cotejo con la documentacién, a
Ia umdl:rd de tratamiento informitico que proceda, por cuadruplicado
ejemplar. ,

Art, 9.°  Otros trdmites.

9.0 Tramites en las dependencias que cuenten con terminzl de
informatica.

9.1.1 Recepcion y comprobacion de los documentos.~Recibidos los
documentos contables con los indices correspondientes, se comprobard
si estdn correctamente expedidos v debidamente suscritos con las firmas
awtorizadas. Asimismo s¢ verificara si las claves y cddigos que exige el
procedimiento mecanizedo son correctos, consignando, en su caso, 1os
que procedan.

9.1.2 Tramites en los departamentos de informética o unidades que
tengan atribuidos los terminales.~Hechas 1as comprobaciones citadas, se
remitird la documentacion para su tratamiento informatico, estampando
en cada uno de los indices la fecha de remisién.

La unidad de informdtica, una*vez transmitida la informacién de los
documentos y expedidos fos Diarios de operaciones, cargos a las cajas

pagadoras y documentos de control, remitird a la unidad de contabilidac
ios documentos tratados en unién de los elaborados por el ordenador.

$.1,3 Trdmites en la unidad de contabilidad.-La unidad de contabi-
lidad procederd a realizar las siguientes operaciones:

a) Separar los diferentes Diarios de operaciones v documentagion
anexa con sus respectivos documentos contables. _

) Clasificar los documentos contables de cada Diario de operacic-
nes en 1res grupos:

Documentos rechazados.
Documentos contabilizades.

Sin fase K.
Con fase K. .

¢} Diligenciar cada documento contabilizade con su nimero de
operacion, fecha y firma. ]

d} Unir a cada documento contabilizado con fase K su respectivo
«documento de control contablen. . .

e) Enviar ala Tesoreria Territorial competente los documentos con
fase K, para que sean hechos efectivos, unidos a sus documentos de
control contable v tres ¢jemplares del cargo a las cajas pagadoras, uno
de ios cuales le serd devuelto en su momento con la siguiente diligencia:

«De los anteriores documentos se¢ ha hecho cargo la Tesorerda
General de la Seguridad Social»

fy Enviar a los Centros emisores los Diarios de operaciones con los
documentos rechazados y los documentos contabilizados que no inclu-
yan la fase K y ung copia del cargo a la caja pagadora {(documentos
contabilizados con fase K} con la siguiente diligencia:

«los anteriores documentos han sido remitidos a la Tesoreria
General de 1a Seguridad Soctal»

9.2 Tramites en Ia Tesoreria General de los documentos con fase
K, ya validados, recibidos para su pago.

92.1 La unidad de contabilidad de la Tesoreria correspondiente
recibird los documentos con fase K en unién de los documentos de
control contable v tres ejemplares del carpo a las cajas pagadoras. Una
de las copias de este iltimo se devolverd at Centro de validacion con la
siguiente diligencia:

«De los antericres documentos’ se ha hecho cargo la Tesoreria
General de la Seguridad Social»

. Con ello quedard reflejada la intervencion formal del pago, que
siempre se efectuard por el Interventor de la Tesoreria o persona en

quien delegue.

922 g)tra copia del cargo a las cajas pagadoras la remitird a la
unidad de pagos, junto con los documentos incluidos en el mismo para
Su tramitacion.

Dicha unidad haré el sehalamiento de pago v extenderd los instru-
mentos materiales del mismo, enviindolos a la intervencién de la
Tesoreria, para que proceda a la fiscalizacién material del pago.

9.23 Cuando se trate de pagos centralizados, se enviard a la
Subdireccién General de Pagos vy Entidades Colaboradoras de fa
Tesoreria General una copia del cargo 2 las cajas pagadoras, con los
documentgs incluidos en ef mismo.

9.2.4 No serd necesario remitir a la unidad de pagos los documen-
tos con fase K en formalizacion. ’

Art. 10, Liguidacidn y cierre del ejercicio.

. 10.1 La cuenta definitiva de cada ejercicio se cerrara el 31 de
diciembre y comprenders:

a) Los derechos liquidados durante el misme, cualquiera que sea el
periodo de que deriven, conforme a los criterios establecidos an 2.1.4.
_ b) Las obligaciones reconocidas hasta el fin del mes de diciembre,
siempre que correspondan a adquisiciones, obras, servicios, suministros,
prestacionss crcéd%aslos realizados dentro del ejercicio, con cargo 2 los
respectivos 10s.

10.2  Se integrarin en una sola cuenta, cerrada al 3] de diciembre,
todas las operaciones del ejercicio de que se trate registradas durante &l
afio, constituyendo la cuenta definitiva de Equidacién del presupuesto
de gasios. . .

10.3 En 31 de diciembre los saldos de autorizaciones, que represen-
ten el importe de aquéllas de las que no se ha dispuesto, serdn anuladas
mediante documentos CG que expedird la Gerencia de Informitica, en
los que per cada concepto presupuestario se refundan las diversas
autorizaciones, siempre que éstas hubieran sido imputadas en su dia a
igual concepto.

. Anglogamente se anularan en 31 de diciembre los saldos de disposi-
ciones mediante decumentos CP.

. Los saldos de créditos presupuestarios resultantes, después de
practicadas las operaciones a que 3¢ refieren los dos pdrrafos anteriores,
representarin los remanentes de crédito que han de ser anulados.
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10.4 El saldo de obligaciones representa el importe de ias que se
hallen pendientes de ordenar su pago y se traspasard a una cuenta globat
con referencia al ejercicio presupuestario correspondiente. Por dicho
importe, ias unidades de contabilidad formardn una relaciés nominal
que, comprobada con el saldo respectivo, se acompafard como justifi-
cante de la cuenta de gastos. -

La expresada cuenta de obligaciones contraidas v pendientes d
ordenar el pago al finalizar el ejercicio econémico se llevard indepen-
dientemente para cada Centro de gestidn, abriendo las correspendientes
fichas que recogerin precisamente como saldo entrante el de las
obligaciones que figure en la cuenta de gastos del mes de diciembre del
ejercicio a que se refiere, agrupando los saldos de obiligaciones de todos
los conceptos de cada Centro, al cual se irdn imputando los pagos
ordenados que sean procedentes. )

Se procederd a la cancelacion de las obligaciones pendientes que se
declaren prescritas, conforme a 1a normativa en vigor para estos actos.

18.5 Los mandamientos de pago gue no hayan sido satisfechos en
31 de diciembre conservardn plena vigencia hasta €l momento que se
hagan efectivos a los acreedores, se anulen o se declare su prescripcion.

Arn. 1Y, Modificaciones presupuestarias corvespondientes a Entida-
des Gestoras y Tesoreria General.

_ 111 Se definen las siguientes figuras modificativas del presupuesto
inicial autorizado:

Créditos extracrdinarios.

Suplementos de crédito.

Ampliaciones de crédito.

Transferencias de crédito positivas.
Transferencias de crédito negativas.
Créditos generados por ingresos.
Incorporacion de remanentes de crédito.
Bajas por anulacion de crédito.

11.2 Con caricter general, los expedientes de modificacién de

crédito se iniciardn en las unidades que tengan a su cargo la gestion de

los presupuestos o sean responsables de los programas correspondientes.

11.3 Las propuestas de modificacién cuya facultad de resolucion
exceda de las competencias atribuidas al Director general de la Entidad
Gestora o Tesoreria General respectiva serdn tramitadas por éstos a la
Direccidn General de Régimen Economico de la Seguridad Social antes
del dia 10 de noviembre del gjercicio en vigor, la cual someterd el
expediente a 1a aprobacion del Ministerio de Trabajo y Seguridad Social
para su resclucion o elevacion uiterior al Consejo de Ministros, segin
proceda, de conformidad con sus facultades resolutorias respectivas. El
acuerdo que se adopte serd comunicado a la Entidad proponente.

11.4 La Direccidn General de Régimen Economico de la Segunidad
Social solicitard cuantos informes, datos y documentos considere
precisos, en orden 2 la resolucion de los expedientes, comunicando al
ente correspondiente la suspensidn de la tramitacion de agquellos
expedientes ¢n que no proceda resolucidn favorabie.

11.5 En ¢l supuesto de que la aprobacion de la modificacion sea
competencia del propio ente proponente, ¢l acuerdo resolutorio favora-
ble serd puesto en conocimiento de la Direccién General de Régimen
Econdmico de la Seguridad Social, para su toma de razén.’

11.6 Los documentos de modificacion presupuestaria MC que, en
su case, deban expedirse por las Entidades Gestoras y Tesoreria General
para la efectividad contable de las modificaciones aprobadas, se emitirdn
v cursardn a fas unidades de informdtica por los propios entes, una vez
recaido acuerdo aprobatorio sobre el expediente formulado.

11.7 Los expedientes inchuirdn, en cualquier caso vy sin perjuicio de
la documentacidn especifica que para cada tipo de modificacion se
requiere en los articulos siguienies de esta Orden, propuesta de modifi-
cacidn, Memoria justificativa, informes y dictamenes técnicos y anexos
a la memoria.

La propuesia constijuye la expresidn concreta v resumida de ia clase
de modificacion a gue se refiere el expediente, con indicacion de fa
funcion, grupo de programas, programas y Congeptos o subconceplos o
partidas econdmicas de! presupuestc a que afecta, importe v causas que
la motivan. Tal propuesta se ajustard necesariamente al modelo que
aparece en-el anexo III de esta Orden.

La Memona constituye el documento base del expediente v en ella
se justificard la necesidad de la modificacién propuesta. Contendrd los

siguientes extremos:

a) Mencién de normas legales, acuerdos o disposiciones en gue se
basa, asi como los preceptos de la Ley anual de presupuestos o de
cuaiquier otra norma que ampare la modificacion, La mencion deberd
citar referencia al «Boletin Oficial del Estado» en que la norma se
publico, debiendc acompanarse copia integra de la misma. en el
supuesto de no estar publicada.

b) Un estudio econdmico gue cuantifique separadamente los crédi-
tos necesarios para todos v cada uno de las funciones, grupos de
programas, programas v aplicaciones econdmicas que afecten la modifi-
cacion, extendiendo asimismo fa justificacion a la repercusion gue sobre
los obietivos e indicadores tenga la modificacién que se propone.

Cuando los créditos a incrementar afecten a2 gastos de personal, el
correspondliente expediente se tramitard en forma independiente de
cualesquiera otros que afecien a los restantes capitules de ia clastficacién
econtmica de os gastos. La justificacién de su importe se verificard
utitizando el mismo modelo de anexo y con igual detalle que el exigido
al formular ¢l anteproyecto de presupuesto del ejercicio a que corres-
ponda la modificacion, senalando la efectividad del devengo de las
nuevas remuneracienes o cuotas de la Seguridad Social que determinan
el expediente.

¢) Causas que determinan la insuficiencia del crédito en las ribricas
a incrementar y recursos previstos para amparar su financiacion,
sefialando en primer-término las posihilidades de coberiura a expensas
de los remanentes de crédito de otras nibricas de presupuesto de la
Entidad o Centro de gestion que formula la propuesta. Esta tltima
exigencia no serd aplicable cuande el incremento de los créditos venga
impuesto por un excesc en 1a realizacién de los recursos presupuesiados
afectados que le sirven de cobertura.

d) La incidencia que la modificacién propuesta pueda tener, en su
caso, en los presupuestos de ejercicios futuros.

¢) Tratndose de Entidades con competencias transferidas a Comu-
nidades Autonomas, referencia expresa y cuantificada, en su caso, a si
la modificacién incide ¢ no en las cuantias de los créditos transferidos
a dichos entes,

11.8 Al expediente se incorporaran los siguientes informes:

11.8.1 El de la Intervencién del organc proponente. Esie informe
debera aludir a:

a) Los remanentes de crédito al dia de la fecha de las ribricas a
incrementar, asi como jos relativos a las aplicaciones financiadoras
cuando estas vltimas se integren en el presupuesto de la Entidad que
formula ia propuesta.

b) La adecuacion del expediente a la normativa en vigor. haciendo
especial referencia al cumphmiento de los requisitos exigidos para su
tramitacion y al reglameniario planteamiento contable y financiero de la
modificacion.

c} En los expedienies de incorporaciones de crédito ef informe
deberd pronunciarse, en su caso, sobre el cardcter finalista de los
recursos que lo financian, asi como la adecuada adscripcion de ios
mismos para conseguir dicho fin, entre las ribricas del presupuesto de
gastos que figuran como receptoras del crédito.

11.8.2 E! de la unidad gque tenga a su cargo la confeccion del
anteproyecto y el seguimiento del presupuestoe aprobadoe, cuando no sea
ella misma la que formule 1a soticitud v el de la unidad responsable del
programa.

11.8.3 Los dictdmenes e informes facultativos que en cada caso se
juzguen oportunos para la adecuada evaluacion de los aspectos técnicos
o juridicos que inciden en ¢] expediente.

11.8.4 Como arexos a l2 Memoria se incluirdn, en su caso. los que
resulten de obligado cumplimiento en aplicacion de la presente Orden
y aquellos otros documentos que justifiquen la necesidad de la modifica-
cién.

i1.9 Cuando haya de realizarse algin gasto presupuesiario que no
pucda demorarse hasta el gjercicio siguiente, no exista crédito ¢ sea
insuficiente v no ampliable el consighade vy no pueda fimanciarse
medignte transferencias de crédito de otras nibricas del presupuesto de
la misma Entidad Gestora o Tesoreria General, para la autorizacidn
de la correspondienie modificacidn de crédito. se elevara al Ministro de
Trabajo y Seguridad Social propuesta razonada de crédito exuraordinario
o suplemento de crédito, respectivamente.

Asimismo, se elevaran al titular del Departamento. las propuestas
razonadas de transferencias mediante la creacion de nuevos conceptos.

Los expedientes en cuestidr deberdn contener ios documentos ¥
requisitos exigidos en los apartados 11.7 y 11.8 de esta Orden.

11.180 Cuando algan crédito calificade de ampliable conforme 2 fo
dispuesic en ¢l texto refundido de la Ley General Presupuestania o Ley
de Presupuestos Generales del Esiado del ejercicio resuite insuficiente
para atender las obligaciones imputables al mismo, su ampliacién podra
ser autorizada por ¢l Director general de la Entidad gestora o Tesoreria
General, con ¢l informe favorable del Interventor central correspon-
diente, siempre gue cuente en el mismo presupuesto con los oportunos
remanentes de crédito de otras rabricas en cuantiz suficiente para su
financiacion.

Caso de existir discrepancia entre la propuesta de ampliacion v el
informe del Interventor central, 1a solcitud de ampliacidn serd sometzda
al acuerdo de este Ministeric. Iguaimente serd competencia de este
Ministeric la aprobacion de aguellas ampliaciones de crédito para las
que no dispusiera el presupuesto de gasios de la Entidad Gestora ©
Tesoreria General de ribrica financiadora con remanente suficiente para
conseguir su plena cobertura. Tales expedientes acomodardn su conte-
nido y documentacion a lo previsio en los apartados [1.7y 11.8dela
presente Orden.

11.11  Los Direciores generales de las Entidades Gestoras v Tesore-
ria General podran autorizar transferencias de crédito entre rubricas
presupuestanias incluidas en el mismo grupo de programas y capfluio.
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siempre que no afecten a créditos de personal o atenciones protocolarias
y representativas, ni supongan desviaciones en la consecucién de los
objetivos del programa respectivo. ] .

En el expediente que se formule al efecto se hard consrar, necesaria-
mente, que la reduccidn experimentada en las ribricas financiadoras no
afectard a Ia cobertura de las obligaciones que las mismas deban scportar
hasta fin de ejercicio. Tal extremo se reflejard en el estadillo que,
conforme sl modelo que figura como anexo IV a esta Orden, suscribird
¢l Interventor, .

Las transferencias no contempladas en los pdrrafos anteriores o sobre
las que exista discrepancia entre la propuesta de la direccién v ¢l informe
de fa intervencibn se elevardn al acuerdo de este Ministerio.

Con caricter general las transferencias de crédito tendrén las siguien-
tes limitaciones:

a) No afectardn z los créditos amphables ni a los extraordinarios
concedidos durante el gjercicio.

b} Mo podran minorarse los créditos que hayan sido incrementados
con suplementos o transferencias, salvo cuando afecten a créditos de
personal, ni a créditos incorporados como consecuencia de remanentes
no comprometidos procedentes de ejercicios anteriores.

¢) No incrementardn créditos que como consecusncia de otras
transferencias hayan sido objeto de minoracion., salvo cuando afecten a
créditos de personal, -

Las anteriores limitaciones no serdn de aplicacién cuando se traie de
créditos modificados como consecuencia de reorganizaciones adminis-
trativas.

En el caso particular de las limitaciones sehaladas con las letras b} y
c), éstas se entenderdn referidas @ los presupuestos totales de cada
Entidad Gestora o Tesoreria General. aun cuando los mismos se
dcsqgro]len de modo descentralizado a través de los distintos Centros de
Eestidn.

11.12 Los Directores generales de las Entidades Gestoras y Tesore-
ria General podrdn autorizar la generacion de crédito en los conceptos
de sus respectivos presupuestos que corresponda. como consecuencia de
la recaudacion efectiva de ingresos derivados de las siguientes operacio-
nes:

11.12.1 Del reintegro efectivo de pagos realizados indebidamente
con cargo & créditos presupuestarios del propio ejercicio.

11,122 Del reembolso de &os gastos de viaje y dietas del personal
al servicio de la Seguridad Social incluido en el Ambito de aplicacion del
Real Decreto 1344/1984, de 4 de julio. por su participacién en comités
¥ grupos de trabajo de la Comunidad Eurcpea. Dicho reembolso se
regird por lo previsto en el citado Real Decreto y sus disposiciones
complementarias, con las precisiones siguientes:

a} En cualquier caso, la panticipacién en los citados grupos y
comités requerird. ademds de la oportuna acreditacion por parte de fa
Secretaria de Estado de Relaciones con la Comunidad Econdmica
Europea, de 1a previa orden de comisién de servicio por parte de la
Autoridad competente, la cual debera disponer con anterioridad a su
emision de la convocatoria efectuada. en su caso, por la propiz
Comunidad. i )

En Ia orden de¢ comision se deberd especificar si los gastos de viaje
y dietas del personal correspondiente seran reemboisados por 1a Comu-
nidad Europea.

b} El personal comisionado que, conforme al articulo anterior,

tenga derecho al reemboiso del gasto por la Comunidad Europea,-

quedard obligado a cumplimentar los trimites necesarios para que la
Comunidad pueda hacer efectivo aquél.

¢} El personal comisionado podrd solicitar el adelamio. por la
habilitacidn correspondiente, del importe aproximado de las dietas o
pluses y gastos de viaje que pudieran corresponderle, de acuerdo con los
importes vigentes en Espana y con arreglo a las disposiciones de
aplicacion general.

Los citados anticipos se concederdn en tode caso. aun cuando los
gastos hayan de ser reembolsados por la Comunidad Europea.

d} La justificacion de fas dietas y gastos de viaje se efectuard con
sujecién a las disposiciones generales sobre la materia, si bien los
comisionados que tuvieran derecho al reembolse de los citados gastos
por la Comunidad Europea podrdn presentar copia de los documentos
Justificativos pertinentes, o, en su defecto. certificacidén expedida por la
Secretaria de Estado de Relaciones con la Comunidad Econdémica
Europea. en el supuesto de que fos originales hubieran debido ser
entregados en el correspondiente 4rgano comtunitario,

. e) Las cantidades que la Comunidad Europea reembolse por las
dictas y gastos de viaje correspondientes al personal aludido en los
apartados anteriores se In rdn en la cuenta que a tal efecto se habilite
por la Tesoreria General de 1a Seguridad Social.

f) Por las cantidades reembolsadas por la Comunidad Europea, vy
con cargo a la cuenta aludida en el articulo anterior. la Tesoreria General
de la Seguridad Social efectuard trimestralmente ingresos en el concepto
que corresponda. del presupuesto de recursos v aplicaciones,

Por el importe de los citados ingresos se podra generar crédito en la
apiicacion correspondiente a «Indemnizaciones por razén del servicion,

del presupuesto de gastos y dotaciones de las Entidades que soporiaron
el gasto reembolsado. siempre que dichas Entidades hayan agotado ¢l
crédito en la citada aplicacién.

Asimismo, podran transmitirse a este Ministerio expedientes de
generacidn de créditos financiados con ingresos por servicios prcstados
distintos de los mencionados anteriormente o_por subvenciones de
personas naturales o juridicas a propuesta de los Directores generales de
las Entidades beneficiarias de dichas subvenciones o dispensadoras de la
prestacién de servicios. ] o

Los expedientes que se formulen para la generacién de créditos
deberdn justificar mediante certificacion de la imtervencion de la
Tesoreria General, la recaudacion efectiva del ingrese que la ampara.
Tal certificacién tendrd su base en la a su vez expedida por ia
intervencion respectiva y en los antecedentes de la propia Tesorerfa. El
importe de Ia generacién estard limitado. como mdximo. al exceso que
dicha recaudacién represente sobre la prevision inicial figurada en el
presupuesto de recursos y aplicaciones, de existir, incrementada por
antenores generaciones autorizadas, en su caso.

11.13 Podrin ser objeto de incorporacion al presupuesto del
ejercicio siguicnte aquelios créditos que amparen compromisos de gasios
contraidos en firme con destino a operaciones de inversion real y que,
por causas justificadas, no hayan podido realizarse durante el gjercicio
del que procede su consignacion.

A 1l fin, por los Directores generales de las Entidades Gestoras ©
Tesoreria General se elevard al Ministerio de Trabajo y Seguridad
Social, antes del 31 de marzo de cada ejercicio. la correspondiente
propuesta de incorporacion. clasificada por Tunciones, grupes de progra-
mas, programas, conceptos, subconceptos o partidas, provectos y obras,
en las que se relacionen detalladamente los créditos a incorporar.

Los remanentes incorporados segin lo previsto en los pdrrafos
anteriores gnicamente podrdn ser utilizados dentro del gjercicio presu-
puestario al que la incorporacién sc acuerda y para los mismos gastos
gque motivaron, en cada caso, su concesiGn. autorizacion y compromiso.

Los créditos provenientes de operaciones de inversion, sobre los que
no pesen compromisos en firme, sélo podrén ser objeto de incorpora-
€ién en la medida gue lo itan las disponibilidades financieras, sobre
le que deberd informar {a Tesoreria General.

Se incorporardn, asimismo, al ejercicio siguiente los remanentes de
crédito-de-nibricas financiadas con recursos afectados, en la medida que
Ia recaudacion efectiva de estos dltimos supere a las obligaciones
reconocidas que hayan de amparar.

Los expedientes de incorporacion se elevarin al Ministro de Trabajo
y Seguridad Social, a propuesis del Director general de la Entidad
Gestora ¢ Tesoreria General afectada.

11.14 Con sujecidn a la normativa de rango supetior que en cada
caso resulte de aplicacion, los Directores generales serdn competentes
para realizar los ajustes precisos en la distribucién de los créditos
asignados a los distintos Centros de gestion que de ellos dependan,
siernpre que los importes totales de los créditos aprobados a la Entidad -
no se vean afectados por estas actuaciones. Tales ajustes se formalizardn
mediante documento MC y estardn sujetos a {as limitaciones reglamen-
tarias sobre modificaciones presupuestarias.

11.15 En <l supuesto de surgir en el curse del ejercicio necesidades
crediticias para las que no esté previsto concepto o subconcepto alguno
de Ia estructura presupuesiaria vigente, su inclusién en la misma se
solicitard expresamente de este Ministerio, quien podrd autorizarla,

. comunicdndolo asi a las Entidades que pudieran resultar afectadas, La

dotacion econdmica de la nibrica de nueva creacidn se atendrs a lo
previsto en fa presente Orden.

11.16 Las redistribuciones entre las diferentes partidas v/o subcon-
ceptos integrantes de un mismo concepto presupuestario y grupo de
programas de un mismo Centro de gestion no tendrdn la consideracion
de wansferencia, a los efectos previstos en los puntos b) v ¢) del apartado
11.11 de esta Orden, si bien se formalizardn en un documenio MC. Tales
redistribuciones s¢ autorizarin por los Directores generales de las
Entidades, comunicdndose ¢} acuerdo adoptado a la Direccién General
de Régimen Econdmico de la Seguridad Socizl conforme dispone <t
apartado 11.5 de esia Orden.

En todo caso, deberd tomarse en consideracidn el nivel de vincula-
cifn de los créditos eswablecido legaimente. a fin de discernir sobre la
necesidad de la operacidon de redistribucién.

.17 Con a los créditos del presupuesio de gastos de cada
Entidad Gestora o Tesoreria General de ia Seguridad Social, sélo podrin
contraerse obligaciones derivadas de adguisiciones, obras, servicios y
demds prestaciones o gastos en general que se realicen en el afio natural
del propio gjercicio presupuestario.

No obstante o anterior, se aplicardn directamente a-los créditos del
presupucste vigenie en el momento de expedicion de las drdenes de
pago las obligaciones siguientes:

&) Las que resulten de la liquidacion de atrasos a favor del personal
que perciba sus retribuciones con carge @ los presupuestos de las
Entidades Gestoras y Tesoreria General de ia Seguridad Social, .

b} Lasderivadas de compromisos de gasto debidamente adquiridos
en ejercicios anteriores.
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En supuestos distintos de los anteriores, ¢l Ministerio de Trabajo v
Seguridad Social determinar los créditos del ejercicio corriente a ios
que podrd imputarse el pago de obligaciones reconocidas o generadas en
€jercicios anteriores, a propuesta deé las correspondientes Entidades o
Tesoreria General y previe informe de la Intervencion General de la
Seguridad 3ocial.

Art 12 Modificaciones presupuestarias correspondientes a Mutuas
Patronales de Accidentes de Trabajo.

12.1 Los créditos para gastos del presupueste de las Mutuas
Patronales de Accidentes de Trabajo se destinardn exclusivamente a la
aplicacion especifica para la que han sido autorizades, de conformidad
a la estructura y codigos en vigor.

122 Los créditos autorizados en los grupos de programas tienen
caracter limitativo y vinculante a nivel de concepto. No obstante, los
créditos destinados a gastos de personal, saivo tos que se refieren a
incentivos al rendimiento, gastos en bienes corrientes y servicios €
inversiones reales, tendrdn cardcter vinculante a nivel de articulo.

En 10do caso tendrdn cardcter vinculante, con el mvel de desagrega-
cién econémica con que aparezcan en los estados de gastos. los créditos
que posean la consideracién de ampliables.

.. 123 Sedefinen las siguientes figuras modificativas del presupuesto
inicial autorizado:

Créditos extraordinarios.

Suplementos de crédito.

Ampliaciones de crédito.

Transferencias de crédito positivas.
Transferencias de créditc negativas.
Incorporacién de remanentes de crédito.
Bajas por anulacién de crédito.

124 Con caricter gencral, los expedientes de modificacion de
crédito se iniciardn en las direcciones o presidencias gue tengan a su
cargo la gestién de los presupuesios © sean Tesponsables de los
programas correspondientes.

Las propuestas que s¢ formulen, supuesto que no le esté ainbuida su
aprobacion a la propia Mutua, de conformidad con lo dispuesto en la
presente Orden. serdn autorizadas por el Director o Presidente donde se
integren los presupuestos mencionados ¢n el parrafo anterior, gue
acordard su remision a la Direccion General de Régimen Econdmico de
Ia Seguridad Social, en la que deberdn tener eatrada antes det dia 10 de
ngviembre del ejercicio em vigor. E} acuerdo que se adopte serd
comunicado a ta Mutua Patrenal a los efectos oportunos.

i2.3  En ¢l supuesto de que la aprobacion de la modificacian sea
competencia del propio ente propenente, una copia del expediente, con
indicacidn expresa de haberse adoptado dicho acuerde aprobatorio, sera
remitida a ia cilada Direccion General de Régimen Econémico de la
Seguridad Social para conocimiento y toma de razén.

12,6 La Direccion General de Régimen Econdmico de la Seguridad
Sacial solicitard cuantos informes, datos v documentos considere
precisos en orden a la resolucion de los expedientes, comunicando a la
Mutua correspondiente ia suspension de la tramitacién de aquelios
expedientes en que no proceda resolucion favorable.

127 Los expedienies incluirda, en cualguier caso, v sin perjuicio de
la documentacion especifica que para cada tipo de modificacion se
requiere ¢n los articulos siguientes de esta Orden, propuesta de medifi-
cacién, memoria justificativa, informes y dictimenes técnicos v anexos
a la Memoria.

La propuesta constituye la expresion congreta v resumida de ia clase
de modificacién a que se refiere el expediente, con indicacion de ia
funcién, grupos de programas. programas ¥ conceptos. subconceptos o
partidas economicas del presupuesio a que afecta ¢l importe. asi como
causas gue la motivan.

La propuesta de modificacién presupuestaria se ajustard necesaria-
mente al modelo que aparece como anexe 11T de la presente Orden.

La Memoria constituye el documenic base del expediente v en clia
se justificard ia necesidad de la modificacion propuesta. Contendra los
siguienies exiremos:

a) Mencién de las normas legales, acuerdos o disposiciones en que
se basa, asi como tos concepios de la Ley anual de Presupuestos o de
cualguier otra norma que ampare la modificacion. La mencién deberd
citar referencia al «Boletin Oficial del Estadon en que la norma se
publicd, debiendo acomparniarse copia integra de la misma en el supuesto
de no estar publicada.

b} Un estudio econdmico gue cuantifique separadamente os crédi-
tos necesarios para todes y cada uno de las funciones, grupos de
Programas, programas y apiicaciones economicas 2 los gue alecie la
modificacion, extendiendo, asimismo, la justificacion a la repercusidn
que sobre los objetivos e indicadores tenga la modificacion que se
propone.

Cuando los créditos z incremensar afecten a gastos de personal. el
comrespondiente expediente se tramitard en forma independiente de
cualesquiera otros que afecten a los restantes capitulos de Ia clasificacion
economica de los gastos. La justificacién de su importe se verificara
utilizando ¢l mismo modelo anexo v con igual detalle que el exigido al

formular el anteprovecto de presupuesto del ejercicio a que corresponda
la modificacion, senalando la efectividad del devengo de las nuevas
remuneraciones ¢ cuotas de la Sgguridad Social que determinan el
expediente. . e

¢} Los recursos o medios previstos para la financiacion del mavor
gasto, en su caso.

dy Laincidencia que la modificacion propuesta puede tener en los
presupuestos de ejercicios futuros.

12.8 A} expedierte se incorporardr los siguientes informes;

i. El de los servicios de intervencion o unidad de contabilidad.

2. El de la unidad orgdnica que tenga a su cargo la confeccion del
anteproyecto y/o gestion del presupuesto.

Un anexo demaostrative de ia viabilidad financiera de ia solici-
tud, exceplo en el supuesto de transferencias de crédito, ajustado al
modelo gue se inserta como anexo V de esta Orden.

4, Los dictdamenes o informes técnicos que en cada caso proceda.

5. Como anexos a la Memoriz se incluiran, £n su caso, ios gue
resulten de obligado cumplimiento en aplicacidn de la presente Orden
y aguelios otros documentos que justifiquen ia necesidad de la modifica-
cign.

12.9 A los expedientes de modificacion presupuestaria que se
formulen, bien para su remision a este Ministerio © bien sea competen-
¢iz su aprobacion por la propia direccion o presidencia de la Mutua, se
unird inexcusablemente certificacién literal del acuerdo favorable del
organo de gobiemo de la Mutua Patronal recaide sobre el expediente.
Dicho acuerdo deberd contener expresamente, al menos, los siguientes
EXIremos:

a} Tipo de alteracion vy aplicaciones presupuestarias afectadas, con
sus impories respectivos,

b) Financiacion de la modificacion, salvo en ei caso de transferen-
cias de crédito.

¢} Fecha de fa reunién del drgano de gobierno.

Por excepcion, no sera necesario acuerdo favorable del érgano de
gobierno sobre los expedienies de amphacion de crédito destinados a
atender obligaciones reglamentarias reconocidas v liquidadas que corres-
pondan a prestaciones bdsicas de cardcier econdmico v que lengan la
consideracion de créditos ampliables conforme a lo dispuesto en el
apartado siguiente. En este supuesto, el Director o Presidente de la
Mutua Patronal queda obligado a dar cuenta inmediata al Grgano de
gobierno de la ampliacién acordada.

12.10 A los efectos de su ulterior modificacién, se consideraran
ampliables en fa cuantia resuliante de Ias obligaciones que se recenozean
y liquiden, segur las disposiciones en cada caso aplicables, los créditos
que, incluidos en los presupuestos de las Mutuas Patronales de Acciden-
tes de Trabajo, posean igual naturaleza v estén destinados & amparar
gastos andlogos que aquelios a los que se reconozea dicha consideracion
de ampliables por ¢l texto refundido de 1a Lev General Presupuestaria
¢ leyes apuales de presupuestos, en la esfera de las Entidades Gestoras
¥ Tesoreria General de la Seguridad Social

12,11 Cuando algin crédito considerado ampliable resuite insufi-
ciente para atender las obligaciones imputables al mismo, su amphacion
podra ser autorizada por el Director o Presidente de la Mutua Parrdnal.
en base a propuesta razonada formulada por los servicies agministrati-
vos comespondientes y previo informe de su propio servicio de
intervencién o unidad de contabilidad. siempre que cuenie con cober-
tura suficiente para hacer frente a la misma.

Dichos expedientes deberdn contener, sin perjuicio de lo dispuesto
en los apartados 12.7 y 12.8 de esia Orden, los siguientes extremos:

a) Remanentes de crédito, al dia de ia fecha de todas y cada una de
las ribricas afectadas por el expediente. con mencidn de su nGmero y
denominacién en la estruciura presupuestaria vigente.

by Causas gue determinan la insuficiencia del crédite autorizado.

¢} Financiacion del incremento de gastos acordado.

12.12  Cuando haya de reatizarse algin gasto presupuestario gue no
pucda demorarse y hasta el ejercicio siguiente v no exista crédito o s¢4
insuficiente y no ampliable el consignado, para la autorizacion de la
correspondiente modificacién de crédito, se elevard al Minisiro de
Trabago y Seguridad Social propuesta razonada de créditos extraordina-
rios o suplemento de crédito, respectivamente.

Asimismo se clevardn al titular del Departamento las propuestas
razonadas de transferencias mediante la creacién de nuevos conceptos.

En dichos expedientes deberan hacerse consiar, necesariamente,
ademds de cuanto se requicre n fos apartados 12.7 v 12.8 de 1a presente
Orden, los siguientes extremoes:

a) Remanente de crédito al dia de ia fecha, en el caso de
suplemento de crédito, de todas y cada una de las nibricas afeciadas por
ei expedientz, con mencion de su némerc y denominacidén en la
estructura presupuestaria vigente,

by Causas qué determinan la insuficiencia del crédito autorizado o
su inexistencia.

¢) Financiacién del incremento de gasios solicitado.
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Si los créditos a incrementar s¢ refieren a gastos de personal, la
justificacion de éstos se verificard utilizando el mismo modelo de anexc
.y con igual detalle que el exigido al formular el antweproyecto dg
presupuesto del ejercicio a que corresponda la modgﬁx:acaén, sefialando
la efectividad del devengo de las nuevas remuneraciones o cuotas de la
Seguridad Social que determinan la solicitud.

1213 Los Directores o Presidentes de las Mutuas Patronales
podrdn autorizar transferencias de crédito entre nibricas presupuestarias
incluidas en ¢l mismo grupo de programas y capitulo. siempre gue no
afecten a créditos de personal ni supongan desviaciones en la consecu-
cién de los objetivos del programa respectivo, . .

Las transferencias no contempladas en el pirrafo anterior se elevardn
al acuerdo de este Ministerio. .

En el exﬁdiente que se formule al efecto se hard constar, necesaria-
mente, que la reduccién experimentada en las ribricas financiadoras no
afectard a la cobertura de las obligaciones que las mismas déban soportar
hasta fin de ejercicio. Tal extremo se reflejard en el estadillo gue,
conforme al modelo que-figura como anexo [V a esta Orden, suscribira
el servicio de intervencién o unidad de contabilidad.

Con cardcter general, las transferencias de crédito tendrdn las
siguientes limitaciones:

2} No afectarsn a los créditos ampliables ni a los extraordinarios
concedidos durante el ejercicio.

b) No podrin minorarse los créditos que hayan sido incrementados
con suplementos ¢ transferencias, salve cuando afecten a créditos de
personal ni a créditos incorporados como consecuencia de remanentes
ne comprometidos procedentes de ejercicios anteriores.

¢) No incrementardn créditos qQue como consecuencia de otras
transferencias hayan sido objeto de minoracién, salvo cuando afecten a
créditos de personal.

_ Las redistribuciones entre las diferenes partidas y/o subconcepto
integrantes de un mismo concepto presupuestaric y grupo de programas,
no tendrdn la consideracion de transferencia.

Tales redistribuciones se autorizardn por los Directores o Presidentes
de la Entidad, comunicdndose el acuerdo adoptado a la Direccidn
General de Régimen Econdmico de la Seguridad Social, conforme.
dispone e! apartade-12.5 de la presente Orden.

., En todo caso, debend tomarse en consideracidn el nivet de vincula-
<ion de los créditos establecido legalmente, a fin de discernir sobre la
necesidad de I operacion de redistribucién. .

. 12.14 Podrdn ser objeto de incorporacién al presupuesto del
ejercicio siguiente aquellos créditos que amparen compromisos de gastos
contraidos en firme con destino a operaciones de invetsién real y que,
por causas justificadas, no hayan podido realizarse durante el gjercicio
del que procede su consignacion.

A 1al fin, por los Dircctores o Presidentes de fas Mutuas Patronales
s¢ elevard, para su aprobacién, al Ministerio de Trabajo vy Seguridad
Social antes del 31 de marzo de cada ejercicio, la correspondiente
propuesta de incorporacidn, clasificada por funciones, grupos de progra-
mas, programas, COnceptos, subconcepios o partidas, proyectos y obras,
en las que se relacicnen detalladamente los créditos a incorporar,

Los remanentes incorporados scgin lo previsto en los nimeros

anteriores tnicamente podran ser aplicados dentro del ejercicio presu- -

puestario en que la incorporacién se acuerde y para [os mismos gastos
que motivaron, en cada caso, la concesion, autorizacion y el compro-
miso, ’

Aft. 13, Seguimiento presupuestario.

131 A fin de conseguir una vision integrada del sisterma que no
margine aspectos no esirictamente presupuestarios, tales comao los flujos
monetarios y la especial gestion de las inversiones reales, se adoptarin
las ziguientes medidas:

13.1.1 Los pagos derivados de la ejecucién de operaciones no
presup-iestarias serdn propuestos mediante ¢l documento denominado
«Mandamiento de Pago ne presupuestarios {MPY); cuya cumplimenta-
cion, autorizaciém, tramitacién y validacién contable, a través de los
medios informéticos destinados al efecto, serdn semejantes, con las
oportunas adaptaciones derivadas de sus especiales caracteristicas, a las
detailadas para los documentos de gestion presupuestaria que contengan
fase K. Exclusivamente destinado a anulaciones y correccion de errores,
existird documento inverso del sefialado,

13.1.2 Los pagos que sean consecuencia de devoluciones de ingre-
sos tendrén la consideracidn de no presupuesiarios v, por tanto, el
tratamiento previsto £n el apartado !13.1.1 anterior.

. La Tesoreria General y sus dependencias serdn los dnicos agertes del
sistema con compefencia para su propuesta vy autorizacién.

13.1.3 Ninguna salida de efectivo de las cajas y cuentas financieras
de la Tesoreria General podrd efectuarse sino previo el corespondiente
documento con fase K ¢ Mandamiento de Pago no presupuestario.

. 1314 Los documentos que habrin de soportar las operaciones
citadas en los apartados 13.1.1 y 13.1.2 responderdn a los que se
incluyen en ef anexo L.

£3.1.5. Para la tramitacion de los anteriores se utilizardn anglogos
documentos a los previstos para las operaciones presupuestanas, es
decir, indice, cargo 2 las cajas pagadoras y control contable, si bien
adaptados a la naturaleza de aguéllos. .

13.1.6 Con perodicidad mensual, la Tesoreriza General de la

ridad Social remitird a la Direccién General de Régimen Econd-
mico de ia Seguridad Social la siguiente documentacion:

a) Una certificacién en la que se detallen los saldos de las cucentas
en Entidades financieras referidos al dltimo dia del mes inmediatamente
anterior. B

En dicha certificacion se hard constar el importe de la recaudacion
liquida del mes, integrante de aguellos saldos: sera suscrita por el
Director general de la precitada Tesoreria y el Interventor central del
mismo.

b} Estado de las realizaciones del presupuesto monetario referidas
al ditimo dia del mes inmediatamnte anterior. con detalle de las
previsiones para €l mes en curso v los sucesivos hasta el 31 de diciembre.

13.1.7 Para un preciso y puntual seguimiento de la gjecucién de las
inversiones reales, todos los documentos, en cualquier fase, que registren
operaciones de esta naturaleza, deberdn reflejar el cédigo identificativo
que se define en e anexo 1

13.1.8 Al menos con periodicidad mensual, mediante la utilizacion
de los equipos de proceso de datos de la Gerencia de Informidtica se
emitirdn los siguientes informes:

Resumen de la distribucidn geografica de las inversiones reales por
Entidades y agregado del sistzma.

Resumen, por su naturaleza, de obra nueva o adaptacién, reforma v
mejora de los gastos por Entidades y agregado del sistema.

13.1.9 No obstante lo expresado, los agentes interesados podrin
solicitar informacidn distinia a la detaliada, parz o que habrin de
disponer de autorizacion al efecto por parte de la Direccién General de
Régimen Econdmico de Ia Seguridad Social.

13.2 A fin de posibilitar el seguimiento continuo v eficaz de la
gestién encomendada a las Entidades Gestoras, Tesoreriz General y
Entidades colaboradoras, dichos entes facilitarén a la Direccién General
de Régimen Econdmico de la Seguridad Social informacién mensual
sobre su gestién econdmica y presupuestaria y grado de cumplimientd
de sus objetivos. .

Por su parie, [a Gerencia de Informdtica de Ia Seguridad Social
remitiri la documentacidén expresada en el apartado 13.1.8,

Para la adecuada coordinacion de las tareas de seguimiento de la
gestion, dicha Direccidn General podra convocar reuniones de grupos de
trabajo, en los que se integrardn los distintos agentes gestores.

13.3 En el ambito de las Entidades Gestoras y Tesoreria General de
la Seguridad Social, le informacion sefalada, que deberd facilitarse con
cardcter prioritario, podré referirse tanto a datos de cardcter oficial va
elaborados como a los contenidos en documentos atin no publicados por
I2 correspondiente Entidad o de uso interno. El contenido especifico de
Ia informacién a suministrar se determinara en cada caso en la forma
oportuna, en funcitn de las necesidades y de las demandas informativas
por parte de otros agentes de la propia Administracion o externos.

13.4 Las Mutuas Patronales de Accidentes de Trabajo vendrén
obligadas a remitir mensualmente, con el detalle que se determine,
estados pormenorizados de la ejecucidn de sus presupuestos de gastos ¥
dotaciones y de recursos y aplicaciones, en sus distintas formulaciones,
que reflejen la situacion acumuiada de tal ejecucion desde el inicio del
grercicio 2 su fecha de referencia. Tales estados habrdn de ser suscritos
por el Jefe de Contabilidad de la Entidad, con el visto bueno de su
Director o Presidente. Igualmente facilitardan informacién sobre su
gestidn econdmica en la forma que se requiera.

Ar. 14 Amicipos de Tesorerin.

141 En el supuesto de que por no existir crédito, o ser insuficiente
el mismo para atender un gasto cuya urgencia reguiera su sjecucion sin
tiempo para obtener la aprobacidn de la oportuna modificacion presu-
puestaria, y sin perjuicio de la inmediata iniciacion del correspondiente
expediente a fin de subsanar dicha carencia o insuficiencia, se incoara
por la Direccién General de la Entidad afectada ante este Ministerio, por
conducto de la Direccién General de Régimen Econdmico de Ia
Seguridad Social, una peticién de anticipo de Tesoreria, por la cuantia
imprescindible para hacer frente a las mencionadas cbligaciones.

La oportuna modificacion presupuestaria que permita cancelar el
anticipo de Tesoreria no ha de suponer aumento en el Presupuesto del
Estado v la cuantia de los anticipos a autorizar no podrd, £n ningiin caso,
superar £l | por 100 del Presupuesto en vigor de la Entidad solicitante.

142 Awtorizado por este Minisierio, en su caso, el anticipo de
Tesoreria, la Entidsd propondri el pago de las obligaciones gque
motivaron su concesién, mediante la extension de mandamientos de
page no presupuestarios aplicados & Ia oportuna cuenta de cardcter
deudor. La tramitacién de dichos pagos se efectuard con los mismos
requisitos formales que si se tratara de operaciones presupuestarias.

14.3  De producirse la aprobacién del expediente de modificacion
que dé amparo presupuestario a las obligaciones cuye pago se anticipd,
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se procederd a la inmediata cancelacion de la operacion de anticipo,
mediante la expedicion del o de los documentos de gestion que proceda,
que habrin de incluir la fase K, expedidos en formalizacidn. y
simultineo abono a la cuenta deudora gque soportd iniciaimente el pago.
De tal cancelacién habri de ser informada la Direccion General de
Régimen Econdmico de la Segunidad Social.

En su caso de no producirse dentre del ejercicio econémice ia
aprobacién del expediente de modificacién presupuesiana, ] importe
del aaticipo auterizado se cancelard con carge a los crédites del
presupuesic en Vigor cuya Minoracion ocasione menos Irastornos. segun
propuesta que serd elevada a la decision de este Ministerio.

Arl. i5. Fondo de maniobra-Las distntas dependencias de ia
Seguridad Social podrdn disponer de un «fondo de maniobra» gue serd
autorizade por la Tesoreria General, para satisfacer aquelios gastos por
naturaleza que por dicha Tesoreria se determinen especificamente.

La cuantia de este fondo se fijard para cada Centro por ia Tesoreria
General en funcidn del volumen de operaciones y pericdicidad de pagos
que con ¢l deban atenderse.

Dichas dependencias emitirdn pericdicamente, al menos una vez aj
mes, los documentos de gestidn presupuestaria, con fase K. gue amparen
la aplicacién presupuestariz de los gastos satisfechos a traves del fondo
de maniobra v ia reposicion del mismo. En todo caso, antes del cierte
de cada ejercicio, deberdn haberse formalizado integramente los gastos
satisfechos a través del indicado fondo.

Art. 16 Referencia especial a las modificaciones de crédito del
Instituto Nacional de la Salud-Las modificaciones de crédite que se
realicen en ¢l presupuesto del Instituto Nacional de la Salud. de
conformidad con lo previsto en el texto refundido de la Ley General
Presupuestaria, en la Ley de Presupuestos Generales del Estado del
gjercicio en curso v en Ia Orden del Ministerio de Economia v Hacienda
sobre documentacidn y tramitacién de los expedientes de modificacio-
nes de créditos del presupuesto del Instituto Macional de la Salud,
habrin de ajustarse, para su contzhilizacion, a las normas gque con
caricter general resulten de aplicacion para las demds Entidades
Gestoras v Tesoreria General.

A tal fin, fas que se autoricen tanto por la Direccién General de la
propia Entidad Gestora, como por los Ministerios de Economia y
Hacienda v de Sanidad y Consumo, en uso de las facuitades que dichas
rormas les confieren, serdan comunicadas a este Ministerio de Trabajo y
Seguridad Social.

DISPOSICIONES ADICIONALES

Primera.~La Secretaria General para la Segundad Social serd compe-
tente para alterar 1a actual organizacidn en Centros de gestion de las
distintas dependencias de las Entidades Gestoras v Tesoreria General.

Segunda.-La Tesoreria General de la Seguridad Sccial mantendrd un
permanente control de la adecuacidn entre los pagos presupuestarios v
n¢ presupuestarios efectuados por cuenta del Instituto MNacional de ta
Salud y los recursos efectivamente realizados para su cobertura finan-
ciera, a fin de prevenir situaciones de descubiertc monetario en la
gestion de dicho Instituto.

DISPOSICIONES TRANSITORIAS

Primera.-Hasta tanto por la Tesoreria Generat de la Seguridad Social
se proceda a la edicidn del modelaje de impresos que resulte afectado
por lo previsto en esta Orden. se utilizardn los anteriormente existentes,
con las adaptaciones manuales que resulten impresciadibles.

Segunda.—Las obligaciones del Instituto Nacional de la Sajud genera-
das hasta ef 31 de diciernbre de 1988 y gue no hayan sido hechas
efectivas en dicha fecha, serdn satisfechas con cargo a los conceptos ne
finalistas del presupuesto de recursos de la Segunidad Social para 1989,
A 1al efecto, dicho Institute deberd presentar amte ¢l Ministerio de
Trabajo v Seguridad Social, ¥y con anterioridad al 1 de julio de 1989, los
correspondientes expedientes de gasio informados favorablemente por
ia Intervencién General de la Seguridad Social.

La imputacion al presupuesto del Instituto Nacional de la Salud de
grt,g‘s: obligaciones, se atendra a lo dispuesto en ¢l articulo 11.17 de esta

.

Tercera.-Las incorporactones de crédito al presupuesto del Instituto
Nacional de la Salud para 1989. procedentes de remanentes de crédito
del ejercicio 1988, podran autorizarse por ¢l Ministerio de Trabajo y
Seguridad Social. previo informe favorable de Ia Intervencién General
gg 12 Seguridad Social, de permitirlo las disponibilidades financieras det

1S{Cma.

DISPOSICIONES FINALES

Primera.-Lo dispuesto en la presente Orden entrard en vigor coen
efectos de | de enero de 1985

Segunda.-Se faculta a fa Direccidn General de Régimen Economico
de 1z Seguridad Social. a la Iniervencidn General de la Seguridad Social
y a la Tesoreria General de la Seguridad Social. en sus respectivos
ambitos de competencia, para dictar las resoluciones que sean necesarias
para la aplicacion de esta Qrden, asi como para adaptar la codificacion
v ios modelos de impresos, en 1a medida que sea necesario para el
cumplimiento de 103 fines de la misma.

DISPOSICION DEROGATORIA

Quedan derogadas la Orden de 22 de diciembre de 1987 sobre
Contabilidad y Seguimienio Presupuestarios dei Sistema de la Seguridad
Social v la Orden de 28 de julio de 1987 por la gque se regula el
procedimiento de reembolse v pago de dietas v gastos al personal del
Sisterna de ia Seguridad Social convocado 2 reumones de la CE.

Madrid, 21 de enero de 1989,
CHAVES GONZALEZ

Ilmos. Sres. Subsecretario. Secretarie general para la Seguridad Social.
Director general de Régimen Econdmicoe de la Seguridad Social.
Director general de Reégimen Juridico de la Seguridad Social.
Interventor general de la Seguridad Social. Directores generales de las
Entidades Gestoras de la Seguridad Social. Director general de Ia
Tesoreria General de la Seguridad Social. Presidentes v Directores de
las Mutuas Patronales de Accidentes de Trabajo,
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MODIFICACIONES DE CREMTO POSITIVAS - Tigo ¢ exphcacian Aphoadigr tmposte
ENTIDAD Ecsumo J Totai modilicacionas positiva:
I — ]

MODIFICACIONES DE CREDITO NEGATIVAS - Tipo y sxphcacion Aplicacien impotie

Total modificaciones negstives . ... .. .. ...

mporie en fetra
Sentsco al numers Popustio o dia irasyaniin o dia Autorizado e dia
et DIARIO OF QPERACIQHES de £L EL INTERVENTOR EL
fechs
EL JEFE DE CONTABILIDAD.
£d.° Fg " Fa Fq*
MINISTERIO DE TRABAJO
¥ SEGURICAD SOCIAL
ENTICAD CENTAD RECHA " INDICE EJERCICIY ™ " RECERENCA
DiA_| MES § ARG ARG .
[ | T I
APLICACION IMPORTE

NUMERG DE 105 COMPROBANTES ¥ EXPLICACION DEL GASTO

imporie en letra

PROPUESTC e i INTEAVEMIDO, & dia AUTORIZADO, = dis

SENTADO AL N?
det DIARIC DE OPERAGIGNES de fechs EL EL INTERVENTOR. £
£1 JEFE DE CONIABILIDAD.

Fd.?

Fa®

-
%
DR,
»
a
-
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A/ [oe]

MINISTERIO DE TRABAJO

HUMERC DE LOS COMPROBANTES ¥ EXPLICACION DEL GASTO

¥ SEGURIDAD SOCIAL
ENTIOAD X TENTRG FECHA N.= MOICE EJERCICIG " REFERENCIA
DiA | MES | ARC s
[ ¢ 19 i
NUMERD DE £OS COMPROBANTES ¥ EXPLICACION DEL GASTO IMPORTE
..
Imporis an fatre
SENTADO AL M* PROMASTO o dia INTERVENIDO, & die AUTORIZADO. # dia . .. .. e s
ot DIARKD DE ©® EL INTERVENTOR, B . _
B 0.
Fd (21 (LR
MINISTERIO OE TRABAJD
¥ SEGURIDAD SOCIAL
ENTIDAD CENTRG FECHA N° WDICE EIERCIIC W REFERENCIA
DHA_{ MES | ASD ARG
/ 7 19 -
APLICAGION IMPORTE

importe en letn

SENTADO AL N°

del DIARID DE OPERACIONES de facha
EL JEFE PE COMTABILIDAD,

PROPUESTD # dis

—EL

Fe o

ITERVENIDG, of dia
EL INTERVENTOR.

AUTORIZACO, =i dis

EL

Fa.o
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MINISTERIO DE TRABAJO
Y SEGURIDAD SOCIAL

CENTRO FECHA MINDICE EJRCICIC N * REFEAENCHA
DIA | MES | AND ANC

I I i 9 ’

NUMERQ OE LOS COMPROBANTES ¥ EXPLICACION DEL GASTC

ENTIDAG

IMPORTE

imports &n letrs

SEWTADD: AL N FUESIG o dta INTEAVENISO. o1 ia . | automzaoo. =i g
des DIARIO DE OPERAGIO £t EL INTERVENTOR, EL
P fg° Fae
MINISTERIO DE TRABAJO
Y SEGURIDAD SOCIAL
ENTIDAD CENTRO FECHA N7 INDICE EJERCICID N REFERENCIA
D¢ MES [ ARO ARG
[ 1l § / 19

NUMERG DE LOS COMPROBANTES Y EXPLICACION DEL GASTO APLICACION IMPORTE
tmpotte on letra
SENTARO AL N " PROPUESTO of dia INTERVENIDOD, ol dia . . AUFORIZADD, o dia
ded DIAAIO OE OPERAGICONES de tocha =% EL INTERVENTOR, =0

EL JEFE DE CONIABILIOAD,

a0 Fg Fan ’ Fa.s
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MINISTERIO DE TRABAIOQ
'Y SEGURIDAD SOCIAL

—

ENTIDAD CENTRQ

FECHA
DiA_| MES ] ARO

3 ® INDICE

EHERCICIO N ™ REFERENCIA
ARC

13

NUMERD DE LOS COMPROBANTES Y EXPLICACION DEL GASTOD

IMPORTE

tnporie en letra

SENTADG AL N ST0 o din INTERVENIDO. o dia AUTCRIZADO, ol din ..
EL INTERVENTOR, =3
Fdo Fg.”:
MINISTERIO DE TRABAJO
¥ SEGURIDAD SOCIAL
ENTIDAD CENTRO FEGHA N " INDICE €JERCICIG | [ amea gEoGRA N * REFERENCIA
DIA | MES | ANG ANO FICA DRIGEN
] J 19 DEL GASTO

NUMERD DE LOS COMPROBANTES ¥ EXPLICACION DEL GASTO

APLICACION

IMPORTE

importe en letra

SENTADD AL N

EL JEFE DE CONTABILIDAD,

Far -

def (MARID OF OPERACIONES de fecha

PROPUESTO of dia

EL

Fe ™

IHMTERVENIDO, & dia
EL INTERVENTORH,

AUTQORIZADD ! gt

£

Fa“
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MINISTERIO DE TRABAJO
Y SEGURIDAD SOCIAL

ENTIDAC CENTRD FECHA N INDICE EJERCICIQ AREA GEOGRA
DIA_| MES | AKO L] FICA ORIGEN

i : 13 DEL GASTO

KUMERQ DE LOS COMPROBANTES ¥ EXPLICACION DEL GASTO

IMPORTE

Impyrie an betea

SENTADO AL M." T PROPUESTO r dia MTERVENIDOD, et dia AUTORIZADD, st gia
del DAARIO DE WEHACDNEé EL EL INTERVENTOR, £L
Fa° Fg o Fd.?
MINISTERIO DE TRABAJQ
Y SEGURIDAD SOCIAL
ENTIDAD CENTRD FECHA NONDICE - |EIEACICIO . N ? REFERENCIA
_ 0 AREA GEDOHL Cale Pa. FORMA
DIA_{MES | 3RO FICA DRGEN GADGAR DE PAGO:
§ i 1% DEL GASTC
APLICACION
MNUMERSD DE £ GS COMPROBANTES Y EXPLICACION OEL GASTO PERCEPTOR, NOMBRE ¥ APELLIOOS MWPGRTE
. tmporie en felra
DESCUENTL, TOTAL DESCUENTOS
Clave SMPORTE PAACIAL Chave IMPORTE PARCIAL Clave WMPORTE PARCIAL
F
|
|
T
LOUIDG J
- amre 5 7 T s [
Sontzadn al vim PRCEE 30 H i AUTLAZA0 i PAGLZSE
i
ot DRSO DE OPERACD i r2ra : | EHE T E 2 dix
ragha L i tLHEERVENTOHE 1 ts : £l
€L HITE OF CONTAR DAL : ]
1 : H
1 H !
1 i H
EEN ra 4‘ in R j Fa
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MINISTERIO DE TRABAJO
¥ SEGURIDAD SOCIAL i
ENTIDAD CENTRO [ FECHA M~ INDICE TERCOIC] [ apes ceoGRA.
DiA | MES | Al ARQ FI0A QRIGEN CAFA PA- Fo:uu
| [ 7 19 GEL GASTG GADORA € Pago

NUMERC DE 105 COMPROBANTES ¥ EXPLICACION DEL GASTQ

PERCEPTOR, NOMBRE ¥ APELLIDOS

imporie en ielra

ey o

ek

o

TOTAL CESCUENRTOS

DESCUENTOS:
Ciavy IMPORTE PARGIAL 1 PARGHAL Clave MPORTE PARCIAL
LIOUHDO
INTERVENIDG AUTORIZADC
o dia ol di
EL mNTERVENTQOR, £L
Fa e #a2
MINISTERIO DE TRABAJO
¥ SEGURIDAD SOCIAL
ENTIDAD CENTRO FECHA N INDICE ElEACCID] | anes cEOGRA. ¢ REFERERCIA
Dis | KeES [ ARO ARQ FICA ORIGEN m u:n’mno
; 7 TH DEL GASTD
APLICACEON
NUMERD DE L0 COMPROBANTES ¥ £XPLICACION DEL GASTC PERCEPTCR. NOMBRE Y APELLIDCS WPORTE
imparis an lera
DESCUENTOS: TOTAL DESCUENTOS
Clave HWHPORTE PARTIAL Clave IMBORTE PARCEAL Citva PHPORTE PARCIAL
LIQUIDO
Sentado at num. PROPUESTD INTEAVENIDD AUTQRIZADG PAGUESE
del HARIO DE OPERACIONES dr # thn of dia ot tha * dia
ircha Ly TERYEHTOR EL EL '
£ JEFE DE CONTABILIDAD
Fg Fg® g fan Fao
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MINISTERIO DE TRABAJO
¥ SEGURIDAD SOCIAL

ENTIDAD EENTRO FECHA N ®iNDICE EJERCICID AREA GEQGRA-
] . | DA JMES | 4RO ARO FiCA QRIGEN f;:‘:e: n?:;go
l r 19 DEL GASTD
i
NUMEAD DE 1OS COMPROBANTES ¥ EXPLICACION DEL GASTO | PERCEFTOR, NOMSRE v APELLIDOS IMPORTE

i

-

o
P

v

Iy

imporie en febrs

TOTAL DESCUENTOS

DESCUENTOS
- Ciavee IMEOIRTE PARCIAL RSITE TATICIAL Clave IMPORTE PARCHAL
LIouIoe
Seniado B Aum {OPUESTO | INTERVENIDO AUTORIZADD
i
del DIATBD BE QP # qia ielha j e
tnsha L i L INTERVENTOR, | €L
o | | |
? |
i i
! I
Fd* Tsa= £
ADOK
MINISTERIO DE TRABAJO
¥ SEGURIDAD SOCIAL
ENTIDAD CENTRO FECHA N7 NDICE ESERCICIO . N REFERENCIA
Gik_[MES { 4RO AN ‘?rgcj\ao;?g:: CAIA PA- Fomas
PA
!_ r } PP el GASTO GABORA DE PAGO
- APLICACIGN
NUMERC DE LOS COMPROBANTES Y EXPLICACION DEL GASTO PERCEPTOR, NOMBRE 7 APELLIDOS MPORTE
imporie en letra
DESCUENTOS TOTAL DESCUENTOS
Clave MPOATE PARCIAL Crave SMPARIE PARCIAL Clave IMPORTE PARGIAL
usnto
Seasdo 3! num PROPUESTO MNTERVENIDD AUTORIZADG PAGUESE
del DIARIOD OF OPERACIONES ae of ma B CETY wi s
tacha EL EL iTERVENTOR £t £
£L JEFE DE CORTABLIDAD
Fa.® Fa " g0 Fd* Fat
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ADOK/

MINISTERIO DE TRABAJC
Y SEGURIDAD SOCIAL
ERTIDAD 1 TERTRD FECHA N IROICE EIEACICIC] | apks GEOGRA.
CiA [MES EARG At FICK ORIGEN ALK :“' ;;mpm‘ﬂ
{ 7 T} DEL GASTC GADORA
RUMERO DE LOS COMPROBANTES ¥ EXPLICACION DEL GASTO PEACEFTOR. NOMBRE Y APELLIDOS APL IMPORTE
£
g
s
&
4 .
23
T3
I
i
Importe an etra
DESCUENTDS: . TOTAL DESQUENTOS
Clave RIPDRTE PARCIAL Ciave WEPORTE PARGIAL
.
Liowoo
Sonintc m rum. NIERVEMDO AUTORIZADO -
o g o s .
£ - EL WTERVERTOR, EL .
Far Fge
MINISTERIO DE TRABAJO ¥ SEGURIDAD SOCIAL RC E
[enrmaD CENTRD FECHA " TMDICE EJERCICID
DIa ] MES § ARIC ARG
i { r 19
MOTIVO DE LA RETENCION APLICACION MPORTE
importe an letra
Seningo &l numery Progussto ef din Intarvenico # dia .
dut DU OF OPERACIONES d# focta e EL INTEAVENTOR,
€L JEFE DE CONTABILICAD,
Fd" Fao - Fd.®
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MINISTERIO DE TRABAJO Y SEGURIDAD SOCIAL RC/

ENTIDAD CENTRG FECHA " IMDICE £IERCICIO N " REFERENCIA
D8A } MES | AND AND

— — _ I I

MOTINO DE LA UBERACIQON DE LA RETENCION

imporie en felra

Seninde &l mmers Propuesias ol din tntarvamdo e dia
#5el GINRICY DE GPERACIGNE! EL EL INTERVEMTOA,
EL JEFE DE,
£ Fa”
MANDAMIENTO DE FAGO POR OPERACIONES NO PRESUPUESTARIAS M p
MINISTERIO DE TRABAID
¥ SEGUAIDAD SOCIAL
ENTIDAL CEMTRO FECHA N INOICE EJEHF!CIU AREA GEDGRA Chla Pa FORMA N T MANDAMIENTD
i AND FICA ORIGEN DF FALO
ol f““""e ‘ oEL GASTO GADORA 0F PAGO
NUMERQ BE LOS COMPROBANTES Y EXPLICALION DEL GASTD PEACEPTOR NOMBRE Y APELLIDODS APLICATION CONTABLE IMPORTE
Imponie 0 terra
DESCUENTDS TOTAL DESCUENICS
Llave impore parcud Liawe IMPORIE PARCIAL Clave IMPORYE PARCIAL
s
TALON NUSA TRAMSFERENCIA
LIOVIDD
TORMZADD B
TOMADA RAIOM EN CONIABILICAD « PROPUESTO NIERAVENIDBD AUTORL - AGUESE
E-1 . . . o dia
rim e &l dea #F ik
£ e 2 S
EL JEFE OF CONTABILIDAD, EL £ INTERVENTOR

S AETTTIN ECEEEASS r—————
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MANDAMIENTO DE PAGO POR OPERACIENES NO PRESUPUESTARIAS ) - M p/
MINISTERIO DE TRASAID -
¥ SEQURIDAD SOCIAL
ENTIDAD LCENTRO FECHA N NDICE ERBCICIO AREA GEOGRA
Ok | RES ) ARG RO F1CA ORIGEN CALA PA. FORMA
17} ' DEL GASTO {GADDRA

1Pi001

NOUMERD DE 105 COMPROBANTES ¥ EXPLICACION DEL GASTD FERCEPTOR. NOMBRE Y APELLIDOS

IMPORTE

impotte oo liFe

GESCUENTOS -
Cive

Imponie paedai

TOTAL DESCUENTIOS
TE PARCIAL Elare INPORTE PARCIAL

TALON MM

INTERVE MDD

ALTORIZADD

et dia,

EL WTERVENTOR,

MANDAMIENTO DE PAGO POR DEVOLUCION DE INGRESOS M p *
MUHSTRIIO DE TRANAO,
¥ SEGURIOAD SDCIAL
ENTIOAD CENTRO FECHA NE OICE EHERCICIO] [ AMEA GEOGRA- HO MANDAMIENTS
o " asQ FiCA GMGEN CATA PA. gl DE?AGD
PR ’ oet aasro A ’
HUMERS DI LOS COMPROBANTES ¥ EXPLICACION CEL GASTO PERCEFTON, NOMSRE ¥ ADELLIDOS APLICACION MPORTE
Jmpare m vtra .
o TOTAL DESCUENTDE -
Chors Sengxore: parciel Ches IMPORTE PARCIAL Cwve SMPORTE FAACIAL
—_— ——
:
TALON NUM, TRANSFERENCIA
LIOUIDD
TOMADA RAZON EN CONTABILIDAD PROPUESTD INTERVENIDD AUTOMREZADG PAGUESE
L4 de ___ | ddia, o dfa, LT T PUNUT I L OO
EL JEFE OF CONTARILIDAD | A L1 INTERVENTOR - &
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MANIDAMEMID DEPAGO POR DEVOLUCION DE INGRESUS 'Vl | }i /

RINISTERIO DU TRARAID,
¥ SEGURIDAD SOCIAL

ENTIOAD CENTRO FECHA NO INDICE EJEG:“:'D AALA GEQOGRA- LALA P s0R
ARG - A
Db | MES | ASC FICA ORIGEN
i | r " i OEL GASTO GADORA DE FAGO

NUMERQ DE LO¥ COMPAOBANTES Y EXPLICATION QUL GASTD PERCEFTORA, NOMERE ¥ APELLIOGS

bmpoe s i IHze

DESCUENTOS: TOTAL DESCUENTOS
Clews T te purciel TE PARCIAL Cisve IMPORTE PARCIAL
TALON MM,
) LIOWIDO
- TOMADA RAZON EN COI INTEAVERIDO AUTORLZADD
ot di, soie, L
£
|1 EL INTERVENTOR
ANEXO If %é ;{ospgta{es I(Erdeneraleis.
Definicién del Cédigo de Idemtificacion de Inversiones 23 ngg;g;:: gn§§éﬁiss
(Apanado 3.7.10 de la Orden) 24 Ciudades Sanitarias.
31 Escuelas Universitarias de Enfermeria.
CODIGO DE IDENTIFICACION DE INVERSIONES 32 Escuelas de IPostgraduados.
. . . de igacion.
El codigo estd compuesto de doce digitas, con ia siguiente estructura: 33 Centros svestz.gvacu?n
.. . . - R . . 41 Centros de Rehabilitacidn.
Dos digitos destinados a definir el drea geografica de la mversion, 47 Programas Especiales.
Ademis de los cidigos habituales de provincia {01-52), se preven:
60 Servicios Cenirales. Centros de Tercera Edad
80 Varias provincias de Andalucia. $1 Hogares de Tercera Edad.
81 Varias provincias de Aragon. 52 Clubs de Tercera Edad.
82 Varias provincias de Canarias. 33 Residencias de Validos.
83 Varias provincias de Castilla-Leon, 54 Residencias Asistidas.
84 Varias provincias de Castilla-La Mancha. 55 Residencias Mixtas.
85 Varias provincias de Catalufia.
86 Varias provincias de Valencia. Centros de Minusvifidos
87 Varias provincias de Extremadura. | ! d .. . L L
88 Varias provincias de Galicia, - 61 Centros de Atencién a Minusy z}lgdos Psiguicos.
29 Vari vinoi | Pais Vasco. 62 Centros de Atencion a Minusvilidos Fisicos.
arias provinglas de 63 ¢ de R . M . R
90 Varias provincias de varias Comunidades. 3 Cenzros Oec ecuperacion de Miusvidlidos Fisicos.
91 Varias provincias no regionalizables. 64 Centros Ocupacionales.
32 Exwanjero. 7 65 Centros Base,
‘Dos digitos destinados a identificar ef tipo de Centro fisico en que Centros de Marginados
ia inversion se realiza, segun la siguiente abla: 71 Centros de Servicios Sociales.
Ce Administrati 72 Centros de Toxicomanos.
Gon;:g;s Cm:m: rativos 73 Centros de Acogida a Refugiados.
e Central.
01 Direccion Provincial/Tesoreria Territorial. Centros-de Infancig y Juventud
02 Agencias/Dirgcciones Locales/CAISS, . :
03 Administraciones. 74 (Guarderias Infantiles.
75 Hogares Escolares.
Centros Sanitarios 76 Comedores (CAl).
11 Consultorios. ?i; ggsgég:-lrormacién Profesional Nautica-Pesquera
1% Ambulatorios. :
13 Ambulatorios de especialidades.
14 Administraciones de Ambulatorios. Centros Estatales . L. .
15 Centros de Salud. 81 Ceniro Estatal de Reinsercion Social.
16 Centros integrados de Atencién Primana. 82 Consejo de Bienestar Social y Voluntariade.
17 Servicios de Urgencia. 83 Ceniros Estatales de Ayudas Técnicas.
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Varios

91 Casas del Mar.

92 Centros en el Extranjero.
93 Gerencia de Informéuca.
94 Patrimonio en explotacion.
95 Bugues Sanitarios.

99 Otros no clasificados.

Dos digitos destinados a identificar ordinalmente cada Centro entre
los de su misma categoria y drea geegiﬁca. De la conjuncién de drea
geogrifica-tipo de Centro-Ordinal debe deducirse inequivocamenie la
1dentificacién del Centro.

Dos digitos destinados a determinar la naturaleza econdmica del
gasto, conforme 2 la siguiente tabla: ’

10 Adquisiciones solares.
11 Gastos formalizacién,

20 Adguisiciones edificios y locales.
21 Gastos formalizacién.

30 Gastos previos. 3
31 Redaccidn proyecto,

312 Honorarios.

33 Principal,

34 Adicionales.

35 Reformados.

36 Liguidaciones.

37 Revisiones de precigs. J

40 Gastos previos. 5
4} Redaccién proyecto.

42 Honorarios.

43 Principal, L
44 Adicionales.

45 Reformados.

46 Liguidaciones.

47 Revisiones de precios. -

50 Adquisicidn equipamiento.

60 Adquisicidén mobiliario.

70 Adquisicién equipos sanitarios.
80 Adquisicién equipos informéticos.
90 Otros,

’ Obra nueva.

Adapiacién, reforma, mejora,

Cuatro digitos de uso discrecional por cada Entidad, parma identifica-

~ citn del proyecto, certificacidn, etc. Se cubrird a ceros en ¢! supuesto de

ne resultar preciso.

-

ANEXO 111
Modeio de propuesta de modificacidn presupuestaria
{Apartados 11.7 y 12.7 de la Orden)

Propuesta n.°

/198

Propuesta de modificacién presupuestaria

1. Tipo de modificacion presupuestaria y art. O. M. que

la ampara.

2. Aplicaciones presupuestarias afectadas por la modificacién.

Aglicaciones Denominacionss Emportes

3. Causas de la modificacién propuesta {sintesis de la Memona),

ANEXO IV
Modelo de estadillo de transferencias de crédito
(Apartados 11.11 y 12.13 de la Orden)

EXPEDIENTE DE TRANSFERENCIA DE CREDITO

Entidad:
Ejercicio econdmico
1. Créditos a minorar {Miles de pesetas}
- Obligaciones imputables
Aplicacién Denominactan ..nf: ridlw - np:vvi:lu Mingracidn
- (1 Contraidas Estimadas hasta Total estimado propuesia
hastz 1a fecha fin cjercicio
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&di i Miles
2. Créditos a incrementar ( de pesetas)
: Obligaciones imputaties
. Crédita s P! Insuficiencia incremento
Apiicacion Denominanon DrESUPUeso - prevista Propuesto
th Contraidas Estimadas hasta
- . Total estimado
hasta ia fecha fin eyercicio
Total

CERTIFICO: Que los créditos presupuesios v las obligaciones contraidas de las mibricas que se recogen en el presente documento coinciden con
los que refleja la contabilidad presupuestana 2l dia de la fecha.

J < LU UUUUUUUOVPSPPPUUUVTRRE | 2. FSVIRsooen
El . L2}
= NOTAS
) 2. Presupuesio de gasios
{1} Inicial mis/menos modificaciones aprobadas anteriormicnte.
{2} Interventor central, tratindose de Entidades Guestorus o Tovoreria Generall i o 3 Remanenies
de _ll};?ac}g-sabie de imervencion o Contabilidad. wrasindose de Muituas Patronales de Accidentes ':gi’;;;;‘:::: P"xg;‘f’m Ob}i' 120F;5;f“ Tf;?_l&n d= crédito
ANEXQ V
Modelo de estado demostrative de la viabilidad
{inanciera de la modificacion presupuestaria
(Apartade 12.6 de la Orden)
Propuesta n.°
/198
Demostracion de 1a viabilidad financiera
de 1a modificacién presupuestaria
1. Presupuesto de recursos
Aplicaciones Presupucsio Recaudado Prevision Exgesa de
LCONOMICAS ol afa fecha 2 3Eefl recaudacion
b e dE 1B AT
\I,‘” B,O
E . th
{1} HResponsable de la Contabihdad de 12 Enudad.
12} Preudente 0 Director.

DB BRI T R - m—



