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I. Disposiciones generales

MINISTERIO DE RELACIONES
CON LAS CORTES
Y DE LA
SECRETARIA DEL GOBIERNO

22238

ORDEN de 12 de agosto de 1986 sobre normalizacicn

de formatos de material impreso y papel destinado a .

operaciones administrativas.

Exceientisimos sefiores:
La vigente Ley de Procedimiento Administrativo, en sz articulo

30.1, establece, como principio general, que los «wdocumenins v ¢

expedientes administrativos serdn objeto de normalizacién para |
i- . automdticamente las que no se acomoden a las especificaciones de

que cagda serie ¢ tipo de los mismos obedezca a iguales caracterisii-

Segundo.-La obligatoriedad de la aplicaciéon de los formatos
contenidos ¢n las Normas indicadas en el numero anterior se
extendera a:

a} La adquisicidén de matenal no impreso.

B) La adquisicion de material impreso,

¢) La elaboracion de impresos por rnedios internos,

d) La confeccion de documentos oficiales y correspondencia.
¢) La utilizacion de equipos de reprografia,

fy Los demds usos administrativos, en general.

Tercero.~i. Serd obligatoria la referencia explicita a las Nor-
mas Oficiales en los contratos, pliegos de prescripciones técnicas,
pedidos, presupuestos v demds documentos a iravés de los cuales
se lleve a cabo por la Administracién del Estado, Qrganismos
auténomos vy Seguridad Social 12 adguisicion del material a que se
refieren las mencionadas Normas.

2. Las Juntas de Compras, los drganos administrativos y los
Jefes de las unidades de cualquier nivel que en {a Administracion
del Estade, Organismos autdnomos y Seguridad Social tengan a su
cargo el estudio de las proposiciones u ofertas, desestimhardn

las Normas Oficiales, sin entrar en el examen de las mismas.

3. El conwol de confoermidad del material adquirido a las
Normas Oficiales se hard constar en las facturas o justificantes,
antes de proceder a su tramitacidn y pago o a la rendicidn de la

cas v formatow.
A su vez, la Orden del Ministeric de Hacienda de 28 de
diciembre de 1970 sobre normalizacion de determinado material
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A para papel ¥ scbres contenidos en las Normas U 1011, 1018, | C -

] : ; ; uarto.-1. No dmitirin o X n

& DBl emianan aimente e iros exremo Ins imchsione | ¢, IOl No s adrmhicn ovs ncepiones o empleydefos
iy ¢ ;s 'CI asylac ESI;EECIOH ) 08 disLintos pos Ce pape:. menie por 1as caracterisiicas de ejecucion de trabajos especializados
el or lo que se refiere a la normalizacién dimensional de | 5 como comsecuencia de & wrilizacién de equipos cuyo funciona-
e {ormatos, probiema cuya solucion se considera prioriiaria tanto por | miento exija un formato especial.

}l.E:é razongs econdmicas como desde €} punto de vista de la produectivi- 2. No obstante lo dispuesto en el nimers anterior, los
e dad administrativa, ha de reconocerse que la zplicacion de 13 | documentos elaborados por los equipos de proceso de datos seran

mencionada {rden, aun habiendo contribuido a ja desaparicion de
un elevado numero de modelos de material impreso confeccionado
en formatos anormales, solamente ha producido efectos relativos.
Y asi es evidente gue en numerosos Organismos continia regis-

objeto de revisidon a fin de acomodar su formalo, en lo posible, a
las dimensiones establecidas en las Normas Oficales.

La excepcion a 1z aplicacidn de las Normas Oficiales se hari
constar necesariamente en los documentos a que se refiere el
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,"lf trindose un acusado desorden en esta materia, que, lejos de haber | pumero tercere, 1, y deberd acordarse previamenic por fa Junta de
i ;ldﬁ ‘EO!TEgIdO» 1_53 dha visio ulicremerlnado al introducirse 105 | Compras o por el Srgano correspondiente, en su caso.

4 ormatos normalizados sin desplazar a 105 tradicionales, situacion 4. Los Jefes de las unidades administrativas encargadas de la
B que (lia luga;a mc_igsoi a que ﬁ‘ehzucntemcptc se anwls por via de | recencién del material suministrado hardn constar igualmente en
1y simple reproduccion lo que se ha normalizado previamenie. | jas facturas o justificantes, antes de proceder a su tramitacién
PEW Esta limitacién de resuttados practicos, unida a 1a circunstancia | pago 0 a la rendicion de cuentas, 1a excepcion de la aplicacion de
L de haber sido revisadas posteriormente las Normas UUNE que | las Normas Oficiales al material de que se trate, £n la forma que

sirven de marco de geferencia a la citada disposicion. hace
necesario acudir a una formula de mayor afectividad que permita
resoiver definitivamente el problema de la normalizacidn de
formatos de material impreso ¥ papel destinado a operaciones
administrativas, en general,

{4 formula 1ddnea aparece repulada en el Real Decreio
1514/1985, de | de agosto, por el gue se ordenan las actividades de
normalizacion y certifi cacton, al crear |z figura de 1a Norma Oficial,

mediante la cual se hace posible la incotporacién de las Normas |
espaioias {(Normas UINE) al ordenamiento juridice cuando existan |

razones que asi lo justifiguen, entre las gue dicho Real Decreto
recoge, en primer lugar, la racionalizacién y ordenaciéa de las
compras piblicas.

En su virud, a propuesta de los Ministros de Industria y
Energia, y Economia y Hacienda, he tenido a bien disponer lo
siguiente:

Primero.-De¢ conformidad con lo previsto en el articulo 9.° del
Real Decreto 161471985, de | de agosto, se conficre el cardcter de
Norma Oficial a las Normas espafolds que a contipuacidn se
relacionan v que se reproducen come anexos [, 2, 3y 4 de la
presente Orden:

= UNE 1-011-75.-Formato final de papeles para escritura y de
ciertos lipos de impresos.

- UNE 1-003-77.-Papel. Articulos de papeleria con
scparables. Medidas exteriores de ios formatoes terminados.

- UNE |-015-85.~Formatos de sobres v bolsas postales.

- UNE L-017-85.-8obres con ventana,

hojas

t Excmos. Sres. Ministros de Industria y Energla, y

se indica en el anexo 5, bajo su firma y responsabilidad.

Quinto.~1. Las actuales existencias de material fuera de
Norma, tanto st se trata de modelacidn impresz como de sobres y
bolsas postales o papel no impreso destinado a la confeccidn de
documentos oficiales, correspondencia u operaciones adminisirati-
vas en general o empleado en reprografia, podrdn utilizarse hasta
su agotamienio, no pudiendo procederse en ningin ¢ase a su
TCpoSICIGR 0 nuevas adquisiciones, salve cuando concurran las
circunstancias previstas en el numero cuarto, 1.

2. En el case de popel no impreso fuera de Norma, podra
procederse antes de su agotamiento al ajuste de sus dimensiones a

i las del formato normahizado mas préoximo, por eliminacion del

exceso,

3. Las reproducciongs de documentos internos o externos
confeccionados en formate fuera de Norma se realizarin sobre
formato normalizade, aplicando la correspondiente reduccidn,
cuando sea necesana.

DISPOSICION FINAL

. La Secretaria de Estado para la Administracién Publica podrd
dictar las instrucciones oportunas para el cumplimiento de la
presente Orden.

Lo que comunico 2 VY. EE. para su conocimiento y efectos.
Magdrd, 12 de agosto de 1986.
ZAPATERO GOMEZ

. d¢ Economia y
Hacienda.
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ANEXO 1

CDU 651.721:389.172

Marzo 1975

NORMA
ESPAROLA

Formato final de papeles para escritura y de ciertos tipos
de impresos

UNE
1-011-75

Medidas en mm

1 OBJETOY CANMPO DE APLICACION

Esta norma tiene por objeto indicar los fermatos finales
de papeles peara usos administrativos, comerciales vy téc-
nicos, asi como {os de ¢ciertos tipos de impresos, tales co-
mo formularios, catalogos v otros, Esta norma ne se
zplica necesariatmente @ otros tipos de papeles, tales comao
papeh-prensa, papeles de edicidn, impresion (en los casns
no especificados anteriormente) y papeles de usos espe-
cigles, aue pueden ser objeto de otirzs normas.

2 PRINCIPIOS GENERALES

2.7 Regls de 12 divisibn

Todo formato se obtiene dividiendo en dos partes igus-
les el formato inmediatamente superior, paratelamente
sl ledo menpt, Por 1anto, las superficies de dos forma-
105 sucesivos guardan entre si 13 relacionde 1:2(figura 7).

2,2 Regla de semejanza

Todos Jos formatos son geoméiricamente semejanies,
cuglauiers gue ses 1a serie a la que penenezce {figura 2}.
De scuerdo con esto v 12 regla anterior, s& deduce lg si-
guienie relacidn para los lados de un formate cuslquiera:

yix = +/2/1=1414

Es decir, 1a 1elacicn exisiente entre los fados »x e y es la
misma que la existente entre ¢l lada vy ladiagonal de un
cuedrado {figura 3).

2.3 Regia de referentis
Los formatos estan refericos gl sistema metrice de me-
dida.

2.4 Serie A

taserie A esiaserie principal de los formatos. 52 abtic:
ne partiendo del {armato arigen AC gue tiene una super-
ficie de 1 m*, v & partir de i85 ECUBCiONES:

se deducen sus medidas que son:
x =0B4Tm
y = 1,182 m

Los restantes formatos de gs12 serie principz! sc obtienen
a partir del formato origen AQ, por aplicacion de la regla
de la divisidn destrita en el apartade 2.1,

25 Serie B

Los tamafps de ia serie auxiliar B se obtienen calowlan:
do |as respectivas medias geometricas entre los de la se-
rie A,

2.6 Formatos alargados
Los formetos alargadeos se obtienen dividiendo los forma-
tos derivados apropizdes de l2s dos series mencionadas
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Trimmed tizes of writing paper end certain classes of printed matter,
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UNE 1-011-75

en 3, 4 u B partes iguales, caralelamerte 2 su lado menor, de Tabla I
tal forma cue la relacion entre las medidas cel {ado mayer y
det menor resuita saperior a £ 2 Dasignacion Medidas Designacidn Medidas
mm mm
_i_
g L1 s 26
3 DESIGNACION DE LOS FORMATOS FINALES 8o 1090 x 1 414 £ P .
ER TO7 = 1 GO0 B i 12% = 173
. L - a n
3.1 Serie principal auxiliar B? 520 x 707 :z J 62 x ‘;Z
Cada formato finat de las series princigai v suxilar e desig: B3 353 « :Ug “; i * 5
na por una letra segu.da gor un ndmero. B4 250 x 5 3 ] 44 x &
g 31 = &

La letra (A o B) indica la serie y el nlmero indica ias divi-
signes gue se han realizado {de conformidad con e aparta
¢o 2 1) a partir del formato origen, 3l que s¢ fe atribuye el

4.3 Formatos alargados
En ia medida de lo pesible, los formatos finales alargados se
debzan obtener a partir de farmiatos drevados regulares de la

nGmerg 0. )
umer sere A(Véate 1a figura 4 y ta Tabla 111},
Par ejempia, 2! farmata A4 correspende al formato A0 di. Ejemplos:
vidido cuatro veces. 14 A4
3.2 Series slargadas 1A A4 -
Los formatos alargados se designan mediarte 13 indicacion e A4 &
d2! formato de origen precedido de la fraccicn por 1a gue ha
sido dividrda,

Ha Ad

Por ejempla, /4 &4 carrespande al farmato A4 (210 mm x

21 |
S I VAR Y
297 mm} dividido en cuatro partes igua'ts, paraielamente al !

) Fig. 4
tado que mice 210 mm. ’
Tabla [}
& FORMATOS FINALES Designacian tedidas
. mm
4,1 Serie A
Los formatos finales de lasere principal A se gasunzn pasa 13 A4 9% » 210
rodas las categorias de articuios de papeleria v parz impresos —
independientas €omo cactas, dibuios, anuncios, ete. Estos 14 A4 4 x 210 !
formates son los siguientes”: = 1
; 1,8 a7 13 « 74
54
3. Tabla i
:v;_h‘ 3 TOLERANCIAS
ek . -
5«_‘}‘2 A menos gue se especifigue otra toieraneia gistinta 2 el ge
;_;t: Dasignacian Madidas Designacion tledidas dida o cortrala de suministro, las desviaciones agmisibies en
ieid man mm las medidas establecidas en esta norra, seran “af siguientes’
Lo
. . . +1,8mm
&0 841 x 1159 ac 148 x 230 &) paratas medidas iguales o infaric-zs 3 150 mm: 16
~-1.8mm
] Al €94 x  Bai o 1C5 x 148
; AZ 470 x 584 a? 74 x 105 bl para las medidas suprriorzs a 15C nm. paro irferions o
| A3 237 « 420 A8 52 x 74 _ = +2mm
a3 210 « 297 A9 37 % 52 igualzs 280 mm:
&0 26 x 37 ) =3 mm
X t) para las madidas sapenares g 600 mm: — 3 mm
i También pertenecen a esta serie los formaras de uso exces- . .
i cional siguientes: Las medidas deben venficarse en (a5 condiciones normalize:
3{1 das fijadas por le norma UNE 57 031,
A . -
= 4 AD: 1682 mm x 2 378 mm 8 NORMA PARA CONSULTA
Sk . .. .
‘-;-;5 2 AD: 1188 mm x ) 682 mm UNE R7 . Q01 — Fapel y carton. Acondicionarmiento 46 mues-
“‘-i tras.
o 4.2 Serie B
'-‘ . . . }
-% Los formatos finales de la serie auxiiiar B s6lo peben util- 7 CORRESFONDENCIA
ey . . 'y
_.r; zarse 3 titula excepeional. Ecras farmatos son los s guen - La presente norma concuerca 1ota'merte con fa 1SQ R 276
) les: {1861
.'ﬁ,j
!_-’_1
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ANEXO 2

CLU §76.05 65681

Agosto 1977

NORMA
ESPAROLA

Papel. Articulos de peapaleria con hojes separables
MEDIDAS EXTERIORES DE LOS FORMATOS TERM INADOS

UNE

1-009.77

Bescriptores: Papel, hojas separables, dimsnsiones

1 OBJETO Y CANMPO DE APLICACION

Esta norma tiene por objeto especificar las medides exte-
rigres de los formgtos terminedos para los articulos de
pzpeleria con hojus separsbles,

Se entiende por articulos de papelersa con hojas sepata-
bles tos bloques, carnés, talonariss de facturas con dupli-
cados, iMpresos o no, ¢tc., en los gue las hojas se sepa-
ran,

L as hojas pueden estar:
— pegzdas a un canto pera formar un blogue.
— separadss de un 1alon mediante perforaciones.

Esta norma no se aplica en el caso de gue el taién jleve
inseripciones impresas (salvo una posible paginacidn) o
cuando esté previste para la anotacién de indicaciones
manuscritas,

2 FORMATOS

Las medidas exteriores de los formatos terminados para
los artfcules de papeleria gue llevan hojas separzbles, de-
ben estar de scuerdo con alguno de los formetos acaba-
dos de |z serie A determinados segin la norma UNE
1-D11-75.

2.2 Hojas encoladas @ un canto para fcrmar un blogue

las medidas exieriores de los formatos verminados para
los blocues v para las hojas deben estar de acuerds con
uno de les indicedos en la serie A de |a norma WUNE
1-011.75.

2.3 Hojas \de blogues, carnés, etc.] separables de un ta-
lon mediante perforaciones

2.3.1  Perforaciones continuas 3 fo lsrgo de un isdo oe
fos ariicuios.

Las medides exteriores de los formatos terminadzs pare
¢l conjuntp de taldn y holas separsbles deben ertar de
gcuerdo con ung de los indicados en la serie A de la not-

ma UNE 1-011-75,

La anchure mdximez del talén debe ser de 12 mm.

NOTAS

1 Las medides exterlores de la hoje seperade serdn Ims  de una
de loi formates de ls serie A de je norma UNE 101175 henos

ta snchure del talbn,

{287 -~ 121 mm omin,

211 mm

297 mm

Hafa separable por ef lade menar

Hoje separable por el ledo meyor

Fig. t

210 mm

297 mm

218— 1Eimm min
o e ——.

Fip. 2

Las obstrvaciones relativas 4 le presente norme oeben de ser dirigicas al
IRANOR = Serranc, 160 — MADRLID (6)

Concuerds tor:

IS0 €18,

|

UNE 1.008-77

Paper — Article: of s1atlionery that induda detazhable sheer — Dversll trimmes s 1es

Grapsz 1

Fapier « Articles de pepeterie comportent des fenillgs détechebles — Forman fini ¢'encombrement
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UNE 1-G08-77

2 En 3l casn #n Qug, por razanes 1ecnicas de ampleg, 1as hojas se-
poranigl Canan tanar un formmo de acuerdo Con unc oo los indica-
doa an dz sinie A de Faongrma UNT 1-019-75, & formato scatado
pera ef conunto teion y holz separanie I8 &TENTIZ BN UNG d4 5L
fados of anchg el talon.

Esta dinposic:On especiai se indicara clarartarte 3! bacer al pad.do,

232 Perforaciones Uiscontinuas & fo largoe de un mismo
lafa de ja hoja (véase l3 figura 3}, con la partecentral de
esta lads formando parte ge la hoja separable para ser uti-
izada coma margen parla encuadernar.

Las medidas exteriofes de ios formatos acabados para el
canjinta taldn y hoja separable deben estar de acuerda

con uno de los indicados en fa seria A ¢ fa norma
UNE 1-011.75,

L3 anchura maxirma de as dos partes del talon debe ser de
12 mm,

MOTA

La hoja separada, incluido el margen para sacuadernar, deba tener

i masidas exteriores da uno de tos formatns acabados de fa ser.g A
=a ta ngrmz UNE $-011-758.

210 mm

297 mm

P12 mmmas
LA,

Hoja separabie con margen para ancuaderaar

3 NOAMAS PARA CONSULTAR

WNE 101175, Formato final da papeles para esoriturs v
de ciertas tipos de impresas.

4 COARRESPONDENCIA CON OTRAS NORMAS

Esta norma concuerda 10taimente con fa norma internaco-
mal 50 618,

P
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ANEXO 3
CDU 676.822.1:388.17

UNE
NORMA Formatos de sobres y bolsas postales
ESPAROLA 1-015-85

LR WRIL

T

¥
ke

o

nf-'

-
=

1 OBJETO Y CAMPO DE APLICACION

Esta norma esizbiece los formalos para sobres y bolsas, con arreslo a lot 1amahos de los pepeles
gue hayan de conlener, previsios para el uso postal.

No se incluye ninguna especificacion relativa al sistema de cierre.

No se apfica 2 los sobres y balsas de fantasia wilizados para la correspendencia privada.

28010 Madrid — Tetélona 410 49 61 — Reproduccian prohibida

AT
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2 DESIGNACION

b

o Los sobres y les boisas se designaran mediante la mencion de su tipe seguido de la ingdicacion de e
. r - - . LA
N las medidas {o det simbolo correspondieme) v del nomero de la presente norma. Er‘r.
c
z e
= EFjemplos: E:.“:-
< g’
3 3
= Sobre CE UNE 1-015 %
£
,2 E
5 Bolsa 229 x 324 UNE 1-015
[F 9 .
I
o
]
=
<
o
c
e
£
R
=
g :
c
2 . L
3
€ i
<] i
1K oA
= #
g it
- P
w fes
E vt
2 o
Z e
s A
B %
4
- 2
E Esia 12 Revsign anyla & lzs ne-mas UNE 1.015 de techa abrd 1568 ¢ !
& UNE 1103 de lecha energ 1570 o
.E Las ghservaciongs relgnivas a la presente narma ceben S2r dincdzs al ;E
IRANCR — Ferrandez de l2 Hor. 52 — 2ZEC10 Meand o
UNE 1-015.84 Sires of corresponoence envelopes. e
e
Formats des enveloppes et pochener postsles. i
F

D
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UNE 1-015-85

3 FORMATGS

Tipo
Medidas {*}
Simbala Formeto del contenido
mm s
1% a0 x 140 X Tarjetas ee visia o de correspondencia
oL 173 A4
110 x 220 x A4 glegado en 1res
i A4 plegado en cuatre
s CB** 114 x 162 X A5 plegado en das
iy A6
il
:':4
;:;_-i A4 plegado en cualio
:f.'j AS plegado en dos
R 86 125 2176 X AB en carpetas C6
2é Sobres CH
:1 Envios volumingsos A6
o
BE/Ca 125 x 324 Ad plegado en dos
Ad plegado er dos
cs 162 x229 | X pes
AB
AL en carpetas C5
B5 176 x 250 X Sobres C5
Envias voluminosos AS
c4 229 x 324 X Ad
&4 en carpgras Cd
3 X
B4 250 x 353 Sobres C4
:;‘!
Vi a3
: 3 124 x 458 X Fowegratias, peliculas de imgprenta,
L maguetzs de imprenta
"
H [} § = Sobre {abertura por el lado mas ‘argal
"5.: B = Bolsa [abenura por el lzdg mas cono)
F;; **1 Estos lormatos responden g las recomendaciones de ls UPU tUnign Posis Universalipara
;‘,_:i los envics posiales de un peso igual o inferor a 20 g.
i
7
&
i

Bt

Frdg
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UNE 1-015-85

4 TOLERANCIAS

e

\.ongitud
de los sobres Gramesje Tolerancia s
o bolsas E""f
mm g/m? mm 22
Hasta 90 inclusive 1.5
Masia 250 inclusive Mas de 80 hasta 1258 inclusive +3
{*) Mis de 128 4
Hasta 90 inclusive 23
Mas de 250 tés de 80 hasia 125 inclusive 24
Més de 125 35

[*} Detide 2 las exigencias del piegado y ensobrade aulomanice, se excluyen las
tolerancias del sobre DL, gue deberdn ser las siguientes:
+1.5 mm
110 mm
«1,5 mm

+4 mm .
220 mm
O mm

5 NORMAS PARA CONSULTA
UNE 1-01Y — Formeato final de papeles para escritura y de clerlos Lipos de impresos.

UNE 1-097 — Sobres con vernana.

&€ CORRESPONDENCIA CON OTRAS NORMAS

Estz norma concuerda técnicamente con la norma 180 268, excepto en lo refereme a las tolerancias len 12 X
norma ISO se establece * 1,5 mm cualquiera que see €l formato), Ha
-]

[

Los tres primeros formatos adopizdos {{ormato 4, DL v C8) corresponden a !as prescripciones de la Unidn .y
Postal Universal, adoptadas en el Congreso de Tokio en 1869, relativas = los envios postales de cartascon un e
. - . "*1
peso igual o inferior 2 20 q. 0
B

a

o
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ANEXO 4
CDU 676.822.1:388.17
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NORMA Sobres con ventana E
ESPANOLA 1-017-85
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1 OBJETO

Esta norma establece los formatos vy disposicidn que deben tener los sobres canventana de cuadro
transparente.

2 DESIGNACION

Los saobres con ventana se designaran mediante {a mencién de su tipo, seguida de las medidzs (o
del simbclo correspondienta) v de! nimero de la presente norma;

28010 Madrid — Teléfono 410 49 61 — Reproduccidn prohibida

& tjemplos:
S‘
I Sobre DL V UNE 1-017
-3
ol
- Scobre 110 x 220V UNE 1-017
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-iz‘l.‘-,: g 513 32 Aevisidn anuld 2 1a arlengr de fecha 2500 1864
,{:, E Las ohservagicnes celatives a lagreserte normedebenserdingiads al
w4 - IRANOR — Ferrindez de la Hez 52 — 28010 tage ¢ J
UNE 1-017-85 Window envelopes

Enveloppes & fen¥tre
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3 FORMATOS

Medidas
Simbole Formato del contenida
mm

A4 plegado er res
DL vt 110 x 220V 173 A&
C6 V() 114 x 162V Ad piegado en seig

A& pl
cE v 162 x 229 V plegadc en dos

AB

0yg

{*} Estes fermates responcen & {25 recomendaciones de |8 UPL tUrmion
Fosta! Uneversall pars los envias posiales de un pesoigual oinlerior a

4 TOLERANCIAS

Gramaje del papel Toterancias
g/rn’ ™M {‘}
Hasta 80 incius:ve 15

Desde 90 hasta 125 inclusne -
Wias de 125

T4

{*) Debido 3 las exrgentias del plegadoy ensobrade avio:
rmatico, se exciuyen 135 10lerancias def scbre DL Vaue
deberan ser 185 SiQuIENLES

+1.5 mm

110 mm

° 1.5 mm

220 mm

& mm
O mm
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5 POSICION DE LA VENTANA
La ventana de cuadro transparente deberd estar situada a una distancia minima de:
& 40 mm del borde superior gel sobre f{1olerancia 2 mm};
s 15 mm del borde tateral derecha;
¢ 15 mm del borde inferior;
* 15 mm del borde lateral izquierdo.
La ventana no deberd estar delimitada por una banda o cuadio de color.
La direccién del destinatario debe aparecer en 13 zona defimicda en ta norma UNE 1-114,

Enla norma UNE 1-013 sedescribe la forma de plegar una carta formato A4 para que aparezca ia direccion en
la zona transparentg de {a vertana.

6 NORMAS PARA CONSULTA
UNE 1-0Y1 — Formate final de papeles para escritura y de ciertos tipos de imoresos

1-013 — Carta camearcisl Formato A4

[
=
m

UME 1-01% — Formatos para sobres y bolsas posiales.

UNE 11148 — Escritura de fas direcciones postales.
fel

7 CORRESPONDENCIA CON OTRAS NDRMAS

Los {a-matos de los sobres indicados pertengcen a los especificados en la norma (50 2685 La posicicn de ta
ventana 5t de acuerdo con 13s recomendaciones ge la UPU {Unwdn Posial Universal!

ANEXO §

COLPROBADA LA CONFORIAIDAD WATERIAL EXCEPTUADOD
DEL MaTERIAL DE LA APLICACICN

A LAS WORMAS DFCILLLES CE LAS LORKAS DFICIALES




