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3. ‘Cartera de valores.

3.1. Fondos piblicos.
3.2. Bonos y obligaciones privadas.
3.3. Acciones y participaciones. -

4. Inmovilizado (no dfectb a-0.B.S.).

4.1, Mobiliario e instalaciones.
4.2. Inmuebles.

5. Aplicacion Fondo Obra Benéfico Social.
6. Cuentas diversas.

6.1. Pérdidas de ejercicios anterieres.

6.2, Otros conceptos.

6.3, Peérdidas del ejercicio, (Este concepto sélo figuraré en
el balance de 31 de diciembre, en su caso; los resulta-
dos negativos provisionales de los restantes meses Se
subsum;ran en el concepto anterior, «6.2, Otrog com-
ceptos»

TOTAL ACTIVO.
. PASIVO

Fondo de dotacion.
Reservas.

Fondo Obra Benéfico Social.

Banco de Esparia y otras Entu‘lades de Crédito.
Acreﬂdores

[l o o

1. Sector publico.
5.2. Sector privado.

5:2.1. Cuentas corrientes.

5.2.2. Cuentas de ahorro. '
5.2.3. Depositos a plazo.

5.2:4. Otras cuentas.

6. Efectos y demds obligaciones a pagar.
7. Cuentas diversas.

7.1. Fondos especiales.

7.1.1. Fondos para insolvencias.
7.1.2, Otros fondos.

7.2. Resultados del ultimo ejercicto, pendientes de aplica-
cién.

7.3. Otros conceptos.

7.4. Resultados del ejercicio. (Este concepto sé6lo figurara

en el balance de 31 de diciembre, en su caso; los resul-
tados positivos provisionales de los restantes meses se
subsumiran en el concepto anterior, «8.3, Otros con-
ceptos».)

TOTAL PASIVO.
CUENTAS DE ORDEN
Avales, garantias y efectos bajo nuestro endoso._

Prmcxpal de créditos y prestamos
Otras cuentas de orden.

W=

DEPOSITOS EN .CUSTODIA Y GARANTIA (NOMINALES)

ANEXO 11
Modelo de cuenta de Resultados publica
" DEBE
1. Costes financieros.
1.1. De acreedores.
1.2. De financiaciones de Entidadcs de Credlto
1.3. Otros intereses y comisiones.

2. Gastos de administracion.

. 2.1. De personal.
2.2, Generales.
2.3. De inmuebles.
2.4. Amortizaciones.
2.4.1. De activos -materiales.
2.4.2, De activos inmateriales.
3. Tributos:
4. Insolvencias.

4.1. Amortizaciones de insolvencias. . .
4.2. Dotacién a los fondos especiales. para insolvencias.

5. Pérdidas en enajenaicones de la cartera de valores y.del ac-
tivo inmovilizado.

Saneamiento de la cartera de valores.

Otros conceptos.

Saldo acreedor o excedente neto.

oNe

HABER

1. Productos de la actividad financiera.

1.1. De inversiones crediticias.
1.2. De financiaciones a Entidades de Crédito.
1.3. De le cartéra de titulos y participaciones.
1.3.1, De fondos publicos.
1.3.2. De titulos privados.

1.4. Com_is_ionés por avales u otras cauciones y por otro§
_servicios financieros.

Fondos especiales que han’/quedado disponibles.
Enajenaciones.

el g

3.1, Plusvalias por enajenaciones de cartera.
3.2. Plusvalias por enajenaciones de inmovilizado.

4, Otros productos.

4.1. De inmuebles en explotacion.

4.2. Por recuperaciéon de activos en suspenso y otros pro-
" ductos de ejercicios anteriores.

4.3. Otros conceptos

5. Saldo deudor o quebranto néio.

ORDEN de 13 de abril de 1681 para el estableci-
miento del marco de actuacion del IRESCO en re-
lacion con la Formacién Profesional en e] Sector
Comercio.

8764

Ilustrisimo serior:

La Orden de 14 de febrero de 1980 establecié tunos criterios
basicos de racionalizacién de las actuaciones en materia de
formacién profesional en el Sector Comercio. La experiencia
adquirida en la aplicacién de la misma y la necesidad de reali-
zar planes integrales de transformacién en el Sectar Comercio,
tanto en el plano espacial como en el de organizacion y aso-
ciacién, hace convenients la sustitucién del mencionado pre-
cepto por otra norma del mismo rango que se constituya en
marco juridico adecuado- para la actividad formativa que se
pretende.

Debe resaltarse que con esta normativa se pretende fu.nda-
mentalments a jfravés de una efectiva determinacién del colec-

" tivo destinatario de las ayudas en materia de formacion pro-

fesional del Sector Comercio, diseflar un sistema de adjudicacion
fluido y transparente y permitir el desarrollo de Convenios de
Colaboracién dentro de lps objetivos de reestructuraciéon de las
empresas comerciales y.de las diversas asociaciones y agrupa-
ciones de agemtes econémicos del sector.

En su virtud, este Ministerio ha tenido a bien disponer:

1. FINALIDAD DE,LAS AYUDAS ECONOMICAS

Los proyectos dé actividades que, destinadas a la formacién
profesional del comerciante se hallen de acuerdo con los ob-
jetivos del IRESCO podran ser apoyados econdomicamente con
cargo a los recursos presupuestarios del Instituto, siempre que
cumplan los requisitos que se establecen en la presente dis-
posicién,

Los objetivos del IRESCO en relacién con la t‘ormamén pro-
fesional se concretan en procurar la capacitacion téenica y pro-
fesional de todos los agentes econdmicos que, actual o poten-
cialmente, operan en el sector de la distribucién comercial, en
los distintos escalones de la misma, bien como sector aislado,
bien integrados con el resto de los ‘sectores econdmicos, y éllo,
en los diferentes niveles profesionales en los que operan dxchos
agentes.

1L DESTII\IIATARIOS DE LAS ACTIVIDADES DE FORMACION

Las actividades de formacion susceptibles de obtener ayuda
economica del IRESCO deberan ir dirigidas a:

— Empresarios comerciales de pequeiia y mediana dimension.

— Asociaciones y organizaciones de toda tipo que agrupen
a empresarios comerciales.

— Empresarios agrarios que comercialicen o pretendan co-
mercializar sus productos a través de cooperativas o de
cualquier tipo de instituciones agrarias que supongan un
desarrollo de los canalés paralelos o alternativos de co-
mercializacién.

— Copoperativas y asociaciones de consumidores, en cuanto
efectuen una funciéon comerocial.

— Personal empleado en el sector de la dlstribumén co-
mercial.

— Poblacién potencialmente
actividad comercial.

1II. ACTIVIDADES OBJETO DE AYUDA ECONOMICA
III.1. Actividades docentes.

interesada en dedicarse @ la

Son las siguientes:
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II1.1.1. Formacién Profesional comercial reglada,

A) Cursos de Capacitacion Técniea y Formaéién.Profesional
de caracter basico aplicado.—Estos cursos se impartiran confor-

me a lo previsto en el Decreto 995/1974, de 14 de marzo («Bole- -

tin Oficial del Estado» de 18 de abril), sobre ordenacién-de la
Formacién Profesional, y deberan adaptarse a los cuestionarios,
programas y normas pedagogicas de Plan de Formacién Pro-
fesional de primero y segundo grado, en lo que a la rama co-
mercial se refiere. ’

B) Cursos de Formacioh Técnico-Comercial de nivel medio.
Estos cursos deberan seguir la via establecida en el articu-

lo 46 de la Ley General de Educacion y se celebraran en los

centros autorizados por el Ministerio de Educacion; para im-
partir ensefianzas de mandos intermedios comerciales.

I11.1.2. Formacién Profesional comercial no reglada:
v 4
III.1.2.1. Actividades . docentes homologadas.

1I1.1.2.1.1. Nivel Primario.—Se encuadran en este epigrafe los
cursos de Formacion y Capacitaciéon Técnica dirigidos al per-
sonal que presta o vaya a prestar sus servicios en el Sector
Comercio, en su primer nivel de desarrollo profesional.

Los cursos que se contemplan son los siguientes:

A.1. Cursos de Formacién General de Vendedores.
A.2. Cursos de Formacién de Empleados de Almacén de
empresa comercial.

III.1.2.1.2. Nive. Intermedio.—Se encuadran en este epigrafe
los cursos de Capacitacion Técnica y Formacion Profesional per-
manente dirigidos al personal que presta sus servicios en el
?ectol‘ lComer‘cio en un nivel intermedio de su desarrello pro-
esional.

Los cursos que se contemplan son los siguientes:

B.1. Cursos de <Jefes de Ventass.

B.2. Cursos de «Jefes de Compras».
B.3. Cursos de s«Jefes de Almacéns.

B.4. Cursos de «Jefes Administrativoss.

II1.1.2.1.3. Nivel Directivo.—Se encuadran en este epigrafe
los cursos de Formacion y Perfeccionamiento Comercial diri-
gidos a empresarios y gerentes de la pequeia y mediana em-
presa comercial, con objeto de llevar a cabo una labor de for-
macién permanente y actualizacién de conocimientos.- Los cur-
sos que se contemplan son los siguientes:

C.1. Cursos de Formacién General del Comerciante.

C.2. Cursos de Perfeccionamiento ¥ Reciclaje para gerentes

¥y empresarios comerciales.

Los dos ultimos cursos podran impartirse conjuntamente, En
este caso se consideraran formando uno solo, que llevara el
epigrafe C.3.

1I1.1.2,1.4. Curso de Diplomados en asesoramiento téonico
comercial., Estos cursos estan destinados a titulados superiores
para suministrarles los conocimientos técnicos y analiticos ne-
cesarios de la empresa comercial en las diferentes areas de ges-
tién financiera, econémica, comercigl, laboral, juridica y fiscal;
asi como de aquellos aspectos que contribuyan a lograr su adap-
tacion a las nuevas condiciones en que se desarrolla la. acti-
vidad empresarial de caracter comerciail.

III.1.2.2. Actividades docentes no homologadas.

III.1.2.2.1. Cursillos especializados. Versaran sobre temas
concretos relacionados con los distintos aspectos de gestién de
la pequefia y mediana empresa comercial. Los temas prioritarios
a ‘desarrollar, sin perjuicio de los que puedan proponer los pe-
ticionarios, seran los siguientes:

D.1. Informatica aplicada a la empresa comercial.

.2, Contabilidad para gomerciantes, en sus niveles basico
. ¥ gerencial.

3. Cooperativismo y asociacionismo comercial,

4. Problematica fiscal de 13 empresa comercial.

5. Problematica laboral de la empresa comercial,

.8. Merchandising. N

7. Nuevas técnicas de venta.

-8. Aspectos contables de la fiscalidad en la empresa co-

mercial.

9. Comercio exterior en log niveles directivo y medio.,

U oogbouo o

1I1.1.2.2.2. Cursos Practicos Especializados.—Ir4n encamina-
dos a la difusién de las modernas tecnologias de distribucion
y perfeccionamiento de las existentes, referidas a ramas deter-
minadas de la actividad comercial, tanto en su escalén mino-
rista como mayorista e integrado. ’

IN1.1.2.2.3. Cursos de Comercializacién Agraria y de Espe-
cializacién en el funcionamiento del mercado agrario.—Estaran
dirigidos a aquellos agentes econ6émicos que comercialicen o
pretendan comercializar en comun sus producciones a través
de cooperativas o cualesquiera otras formas de asociacién que
favorezcan el desarrollo de los canales paralelos, asi como e
profcsionales especializados en la comercializacién de los pro-
duclos agrarios. Los cursos que se contemplan son los siguientes:

E.1. Cursos generales de comercializacién agraria. -

E.2. Cursos de comercializacién cooperativa y asociada, es-
pecializados por productos.

E.3. Cursos de gestiébn y especializacién comercial para ge-
rentes y trabajadores de centros de contratacién y mer-
cados en origen y destino de productos agrarios.

II1.2. Ceniros de Ensenianzas Técnico-Comerciales aplicadas
(CETEAS).

Son aquellos Centros creados en el seno de corporaciones y
entidades publicas, asociaciones comerciales de todo tipo y
cooperativas, donde se imparta, con caracter permanente, for-
macién especializada de caracter técnico-comercial, fundamen-
talmente en aquellas ramas de actividad dedicadas g la corher-
cializacién de bienes de consumo directo y de primera necesidad.

La subvencion del Instituto a estos Centros se contraera al
equipamiento de los mismos.

111.3. Formacién e investigacion en materia de reforma de
las estructuras comerciales.

El IRESCO podra conceder becas a titulados universitarios
de nivel superior en materias vropias del Instituto.

Podran, asimismo, concederse becas de asistencia a los cur-
sos de Diplomados en Asesoramiento Técnico Comercial For
el periodo lectivo de los mismos.

El TRESCO establecera las bases por las que habra de regirse
la adjudicacién de estas becas. >

IV. PROGRAMAS Y TECNICAS PRDAGOGICAS

Para el mejor desarrollo de las actividades contempladas en
el capitulo anterior de caracter homologado y no homologado,
el IRESCO podra establecer los programas tedrico-practicos de
tales actividades.

El caracter de estos programAs serd orientativo y no obliga-
torio. No obstante, la incorporaciéon de los mismos a las acti-
vidades que se pretendan, se considerara-como elemento prio-
ritario a la hora de asignar las ayudas econdémicas pertinentes.

Igualmente se considerara Erioritaria la introduccién de las
modernas técnicas pedagogicas y sistemas dualistas de forma-
cién tédrico-practica. Asimismo, se podran utilizar medios au-
diovisuales y técnicas de ensefianza a distancia, empleando los
modernos medios de comunicacién social como la radio o cua-
lesquiera otros que fueran de aplicacion. :

V. FORMAS ESPECIALES DE ACTUACION
V.1. Convenios de colaboracion.

Para la realizacion de las actividades sefialadas en la pre-
sente disposicion, asi como para aquellas .que, propuesias por
los agentes econ6micos del Scctor Comercio, sean aceptadas
por el IRESCO, éste podra suscribir convenjos de colaboracién
con entidades, tanto publicas como privadas,

Las entidades con las que el IRESCO esiablezca convenios,
se regiran en cuanto e programas, calendario y plazos do rea-
lizacién, tramitacion, justificacion y percepcién de las ayudas,
por lo que se acuerde en los misinos.

Podra convenirse el anticipo de una parte de la subvencion
concedida, que no podréa ser superior al 5¢ por 100 del total de
la misma, y que debera quedar avalado por una Entidad fi-
nanciera.

V.2. Contratacion dirécta.

El IRESCO podra contratar directamente la realizacién de
aquellas actividades que considere oportuno. Para ello, debera
seguir las prescripciones esiablecidas gn el Reglamento Gene-

| ral de Contratacién del Estado, en lo que fuere de aplicacién.

V1. SUBVENCIONES

Las ayudas econdmicas.que el JRESCO asigne para la rea-
lizacién de las actividades sefnaladas en la prescnte Orden,
incluidas las que sean objeto de convenio, adoptaran la forma
de subvencién.

La subvencién podré cubrir total o parcialmente el coste de
la actividad docente a desarrollar. E] porcentaje de subvencion
parcial sera del 70 por 100 como regla general, pudiéndose
aumentar o disminuir este porcentaje en funcién de lag prio-
ridades y disponibilidades presupuestarias del Instituto. La sub-
vencién total s6lo se concedera en casos excepcionales y siem-
pre que las entidades solicitantes acrediten su insuficiencia de
recursos econémicos para atender los costes de realizacién de
la actividad pretendida.

En el caso de Centros de ensefianzas técnico-comerciales apli-
cadas (CETEAS), el IRESCO no podra subvencionar en mas
del 80 por 100 la dotacién de medios fisicos materiales necesa-
rios para el funcionamiento de los mismos.

VII. SOLICITUDES Y DOCUMENTACION

VII.1. Las solicitucies para la obtencién de las subvenciones

‘establecidas en la presente disposicién se formularan en ins-

tancia ajustads al modelo que facilitara el 1RESCO, dirigida
al ilustrisimo sefior Director de éste y pudiendo ser prescentadas
en las Jefaturas Previnciales del mismo por cualquiera de los
medios previstos en la Ley de Procedimiento‘Administrativo.
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Una misma sOliClt'G.;:i no podra referirse a mas de una activi-
dad de las expresadas en la presente Orden.

VIL.2. La documentacion que debera acompafar a lg solici-
tud, sera la siguiente:

1. Cuando se trate de actividades docentes:

A) Memoria suscrita por la entidad solicitante, en la que
se haga constar:

— Actividad que se solicita. )

.— Numero de alumnos previstos, que no podra ser inferior
a 15 ni superior a 25, salvo autorizacién expresa del
IRESCO.

— Lugar de celebracién.

— Calendario en que se

revisto de celebracién. . . )

— Medios materiales de que dispone la entidad en cuanto
a locales, instrumental pedagoégico, etc.

— Programa detallado del curso.

— Relacién previstg del profesorado que impartira el curso,
con especificaciébn de su titulacién, curriculum vitae y
experiencia docente.

&Specifiquen las fechas y horario

— Destinatarios de la actividad docente, conforme a la iden- |

tificacion sefialada en el punto II.

Cualquier alteraciéh posterior en las fechas, programas y
horarios propuestos, debera ser comunigcada al IRESCO y apro-
bada por éste.

B) Presupuesto suficientemente detallado que permita una
valoracién adecuada de la solicitud, indicando, al menos, los
siguientes puntos:

— Gastos de direccién y organizacion del curso. -

— Honorarios del profescrado expresados en pesetas y hora-
de docencia.

— Coste de los textos y material didactico. T

— Gastos de viaje y dietas del personal docente, en su caso,

— El importe de las dietas no podra exceder de la cuantia
que, para los funcionarios publicos establece la norma-
tiva vigente. -~

— Imgporte de los derechos de matricula a abonar por alum-
no, en su caso. Este importe debera presentarse deducido
de la cantidad solicitada como subvencidn.

— Gastos de publicicad y captaciéon del alumno, que no po-
dran exceder del 15 por 100 del presupuesto total del curso.

— Olras subvenciqnes o fuentes de financiacién solicitadas
u obtenidas de otras entidades por el peticionario,

No se admitiran partidas no detalladas o especificadas.

- Toda 1a documentacion que acomparfia & la solicitud debera
presentarse en un solo ejemplar,

2. Cuando se trate de Centros de Ensefianzas Técnico-Co-
merciales Aplicadas. (CETEAS). -

A) Mocemoeria descriptiva de las actividades que realiza o
desea realizar a través de dicho Centro la entidad solicitante,
cgn expresidn de los medios materiales necesarios para el fun-
clonamicnto del Centro.

B) Presupucsto de funcionamiento del Centro, con especifi-
cacion de los gastos de inversién en medios materiales y rela-
ciép de las subvenciones u otras ayudas de gyue disfruta el
Centro, en su caso.

En cualquler tipo de publicidad y difusién que se realice, ‘|

tanto de las actividades doccntes como de los CETEAS, debera
hacerse constar ciaramente que tales actuaciones estan patro-
cinadas y subvencionadas por el IRESCO.
VIl PLAZOS DE PRESENTACION DE SOLICITUDES

Las solicitudes Jeberan presentarse con 'dos meses,
minimo, de antelacién al comienzo previsto del curso.

El plazo de presentaciéon de las solicitudes correspondientes
a las actividades regladas y-homologadas sera del 1 al 30 de
enero de cada afio. -

El de las solicitudes correspondientes a actividades no ho-
mologadas sera del 1 de enero al 15 de septiembre de cada afio.

Las soliciludes correspondientes a CETEAS podran presen-
tarse a lo largo de todo el afio natural.

como

IX. COMISION DE ADJUDICACION

Con objeto de deliberar sobre las solicitudes que se pre-
-senten para la realizacién de las actividades sefialadas en la
presente Orden, y formular proruesta de resoluciéon al Direc-
tor del IRESCO, se crea una Comisién de Adjudicacién de acti-
vidades formativas, cuya_composicién ser4 la siguiente:

Presidente: El Subdirector general de Estudios y Orientacién
Comercial del IRESCO, )

Vocales:

El Secretario. general del IRESCO.

El Subdirector general de Crédito e Inversiones del IRESCO,

Un representante del Ministerio de Educacién y Ciencia.

Un représentante del Ministerio de Trabajo, Sarridad y Segu-
ridad Social. ' ~

El Jefe del Programa de Formacién Profesional, que actuara’
como- ario,

La Comisién de Adjudicacién, gomo. Organo. colegiado, se
regird por lo establecide en la Ley de Proeedimiento Adminis-
trativo y disposiciones concordantes. La asistencia a sus reunio-
nes dara derecho a la percepcién de dietas cuando se cumplan
los requisitos exigidos en las normas legales vigentes.

X. PLAZOS DE REALIZACION BE ACTIVIDADES

Todas las aectividades docentes Weberan iniciarse dentro del
ejercicio en que hubieren sido adjudicadas, debiendo hallarse
terminadas antes del 30 de junio del afio siguiente, y en 1la
fecha que se notifique en la adjudicacién.

El plazo equipamiento de los CETEAS serda el que se
fije en la Resolucién correspondiente.

XI. JUSTIFICACION DE LAS ACTIVIDADES
Dentro del mes siguiente a la terminacién de cada curso, las

.entidades beneficiarias de las ayudas deberan acreditar a sa-

tisfaccion del IRESCO, la realizacién del curso adjudicado.
A .tal efecto, presentaran la siguienie documentacién:

— Facturas justificativas de los gastos ocasionados con mo-
tivo de la realizaciéon del curso y que deberan ajustarse
al presupuesto aprobado en su dia por el IRESCO,

— Factura globalizada del coste total del curso.

~— Relacién de alumnos que han realizado el curso, con ex-
presiéonn de la empresa en que prestan sus servicios, y
actividad profesianal que desempefian.

— Memoria de la realizacién del curso, con informe sobre
el aprovechamiento de los alumnos.

— Documentacién y apuntes.

Esta documentacion debera presentarse en la correspondiente
Jefatura Provincial del IRESCO, -

Cuando se trate de CETEAS, la documentacién consistirda en
la presentacién de los justificantes de los gastos de inversién
en medios materiales realizados con motivo de la puesta en
funcionamiento del Centro.

DISPOSICIONES GENERALES

Primera.—En las Comunidades Auténomas que han asumido
competencias en materia de reforma de las estructuras comer-
ciales, en virtud de sus respectivos Estatutos, se estara a lo
dispuesto en los mismos y a las disposiciones emanadas en ejer-
cicio de tal competencia. :

Scgunda.—El Instituto de Reforma de las Estructuras Comer-
ciales queda facultado para dictar las instrucciones complemen-
tarias de la presente Orden, asi como para realizar la~interpre-
tacion de la misma.

Tercera.—La presente Orden entrard en vigor el dia siguien-
te de su publicacion.

Lo que comunico a V. L.
Dios guarde a V..
Madrid, 13 de abril de 19e1.

GARCIA DIEZ

Ilmo. Sr. Subsecretario de Economia,



