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Producto Posicién esta.distica . Pesetas Producto Posicion estadistica Pesetas
- 100 Kg. netos 100 Kg. netos
sexto restante sobrepase — Butterkdse, Cant gl N
el 5 por 100 y con un Edam, Fontal, Fontina,
valor C'F igual o supe- Gouda, It4lico, Kern-
rior a 20 809 pesetas por hem, Mimolette St. Nec-
i taire, St. Paulin, Tilsit,
100 kilogramos de peso 1020 Havarti  Dombe. Sam
NELO. .ceriveierniiiiieniiiiarneaes 04.04.32 . . , -
— Superior cl 48 por 1C0 e soe, TFanOE Ma“b"-ME%'
inferior o igua! al 56 por gg- qi,xl;o‘ clfxrr?;ayn :)as‘
{00 para 1a totalidad c.ie condiciones ' establecidas
las porciones o lonchas or la nota 1 con un
y con un valor CIF igual p Tor CIF & f' upe.
© superidr a 20260 pe- :iatlnc"ra 19 léogl:)aese%as gor
setas por 100 kilogramos 04.04.33 103 100 kilog;ramos de peso
_de peso Neto ....coceeeveennn. .04, . neto para la CEE e igual
. - : . ' 0 superior a 20.208 pese- .

Otros quesos v fundidos en tas por 100 kilogramos 04.04.85.1 -
porciones o ¢a lonchas gue de peso neto para los 04 04 85.2 1.508
cumplan las condiciones demas paises ................. 04.85.3 1.508
establecidas por la nota 1, . °i~g:-85~9 1508
con un cortenido de ex- ) 04.04.85. 1.508
tracto seco igual o superior — Otros quesos con un
al 40 por 100 en peso y con contenido de agua en la
un contenido en materia materia no grasa supe-
grasa en peso del extracto rior al 62 por 100 que
5eC0o: cumplan las condiciones
. establecidas por la no-

— Igual o inferior gl 48 por ta 1 y con un valor CIF
100 con un valor CIF igual o superior a 19.611
igual o superior a 18.073 pesetas por 100 kilogra-
pesetas por 100 kilogra- . mos de peso neto 04.04.87 2.589.
mos de peso neto ............ 04.04.34 2.386 — Los demas ........cceveveeniene 04.04.88 2.589
— Superior al 48 por 100 e . -
inferior o igual al 63 por Superior al 72 por 100 en
100 oscn un valor CIF peso y acondicionados para
igual o superior a 18.317 -.la venta al por menor en
pesetés por 100 kilogra- envases con un contenido
mos de pe-o neto ......... 04.04.35 2.418 - neto:
— Superior al 63 por 100 e . R
inferior o igual al 73 por — Inferior o igual la ?gso
100 con un valor CIF gramos que cump.an
igual o superior a 18.555 . condiciones establecidas
pesetas por 100 kilogra: ror la nota 1 y con un
mos de ggso neto 04.04.36 2.449 valor CIF igual ?._ supe-
""""" o : rior a 19611 pesetas por
' kilogramos de peso

Los dem&s ............. 04.04!59 2.604 100 .

""""""""" ) b+ 1= /o RN 04.04.89 - 2.589

Los demas: - — Superior a 500 gramos. 04.0_4.90 2.589

Con un contenido en materia Pesetas
grasa inferior o igual al 40 Aceites vegetales: Tm. P. B.
por 100 en peso y con un . ’
contenido de agua en la . i 15.07.39.3 25,000
materia no grasa: lLceite crudo de cacahuete. 15.07.58.2 55.000

: ]
i i 15.07.74 25.000

1“23”8&3- fgual al 47 por 100 Aceite refinado de cacahuete. 15.07:87 25.000
— Parmigiano, Reggiano, Ig’geé%ta%

Grq,na', Ppdano, Pecorino ) aiid
-y Fioresardo, incluso ra- Azculos de confiteria sin )
llados o en polvo, que CACAD .everrererirvennrnrersernersnsanes 17.04 . 30
cumplan las condiciones
establecidas por la no-
ta 1 y con un valor CIF
igual o superior a 20.685 Segundo.—Estos derechos estaran en vigor desde la fecha de
pesetgs por 100 kilogra- 04.04.81 2.728 publicacién de la presente Orden hasta su modificacion.
mos de peso neto ......... Rt .
~— Otros cuesos Parmi- Lo que comunico a V. I. para su conocimiento y efectos.
I8N0 .viiverieieieieneieniiene 04.04.82 2.887 Dios guarde a V. I. muchos afios, -
Madrid, 8 de enero de 1981.

Superior al 47 por 100 en ’
peso e inferior o igual al - GARCIA DIEZ
72 por 100 en S0: o . B .
—_ ghedggr yl %%gster que Ilmo. Sr. Director general de Politica Arancelaria e Importacién.

cumplan las condicio-
nes establecidas por la
nota 1, con un valor CIF
igual o superior a 17.907 ,
pESEtE:iS por 100 kilogra-
mos de peso neto para ) ]
?l %heddiar cliestinado a MINISTERIO . DE SANIDAD
undir e igual o superior
a 19.184 pesetas por 100
2,110,184 besetas por 100 Y SEGURIDAD SOCIAL
ggra los demas ....... Ha 04.04.83 2.532 .
~ Provolone, Asiago, - : . ‘ .
ciocavallo y Higusano 467 %DEN de 31 de d_tclembre_ de 1980 sobre Contabi-
.que cumplan las condi- ad presupuestaria del sistema de ld Seguridad
ciones establecidas por Social.
la nota 1 y con un valor Excelentisimo e ilustrisimos sefiores:
CIF igual o superior a K R
19.311 pesetas por 100 S El perfeccionamiento de los actuales procesos de gestion,
kilogramos de peso neto. 04.04.84 2,649 contabilidad y control del Presupuesto de la Seguridad Social
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constituye una exigencia prioritaria del sistema, que viene
impuesta por la necesidad de administrar con eficiencia- y efi-
| cazmente SuS recursos.

En este contexto se enmarca la ‘declslén adoptada por el
Ministerio de Sanidad y Seguridad Social del establecimiento
de. un plan mtegrado de contabilidad que permita el segui-
miento de las operaciones de un modo efectivo e inmediato,
que sea eficaz instrumento para la ‘gestién y facilite puntua.l—

- mente la informacion necesarla para la adopcwn de decisiones.
basadas en datos reales.

El - objetivo, en esta primera etapa del proyecto, sera la
puesfa en marcha de un nuevo sistema de contabilidad y con-
trol de-ejecucién del Presupuesto de la Seguridad Social, tanto
del consolidado como el de cada uno de sus integgantes a’ par-
tir del 1 de enero de 1981,

El 51ste}na se basa en los siguientes critérios generales:

a) Aproxunacmn al sistema existente en la Administracién
del Estado.

b)' Desagregaciéon de los. créditos que no deban considerar-
se centralizados. =

@ Informatizacién completa del proceso a través de la Ge-
réncia de Informatica de la Seguridad Social.

1. AMBITO DE APLICACION

Las Entidades Geétoras y Servicios Comunés de la Seguridad
Social con sus Centros de Gasto y las Mutuas Patronales de
A(_:cidentes de Trabajo. , .

2. BASES DEL SISTEMA

_ El nuevo sistema pretende plantear total e integramente un

procedimiento centralizado. de informatizaciéon contable del gas-
to de las Ent.dades Gestoras y Servicios Comunes del Sistema
de la Seguridad Social, partiendo de la base de que los asien-

tos que se producen han de reflejar con exactitud la. realidad-

de las operaciones contables, permitiendo conocer con la perio-
dicidad que aconsejen las circunstancias el estado demostrativo
del Presupuesto, en todas y cada una de sus fases.

.Las fases que han de ser registradas por la Contabilidad de
ia Seguridad Sociai son:

2.1. - Determinacion del crédito.—Corresponde a la aprobacién
del Presupuesto; a su sancion legislativa. El primer asiento a
efectuar "en cada ejercicio sera la apertura de la contabilidad
mediante la ‘contabilizacion de los documentios sl» correspon-
dientes, quedando los créditos inicialmente registrados en Sal-
do de Presupuesto

2.2. Autorizacién.—Es el acto en virtud del cual la Autori-
dad competente en cada caso acuerda la realizacién de un gas-

to. calculado en forma cierta o aproximada, reservando a tal’

fin la totalidad o parte del crédito presupuesto.” Tiene .su refle-
jo contable mediante un documento «A=, y consecuencia del
mismo serd producir una disminucién del saldo “de presupues-
to, ya que este se define como la diferencia entre el crédito
presupuastario y las autorizaciones verificadas.

"Disposicion.—Es' el acto por el que se acuerda o con-
cierta —segun 'los casos y tras los tramites que con arreglo
a derecho procedan— la realizacién de obras, prestacion de
servicios, etc., formalizando asi la reserva del crédito consti-
tuida por la operacién anterior. A diferencia de la autoriza-
cién, la disposicién ha de hacerse por importe y condiciones
exactamcente determinados. '

En el aspectio contable, el asiento de disposicion.-wvendra a
rcstar de las autorizaciones aprchadzs, determinando el saldo
de autorizaciones.

Se tendra en cucnta que si la autorizacion suponia un cal-
culo aproximado .del coste del servicio, obra o suministro, una

vez concretado tal importe por la disposicion debera restable-
cerse el saldo de presupuest? median%e un «<A/», si procede.

2.4. 'La autorizacion y la disposicion deben reflejarse con un
solo asiento, si se verifican en un solo acto.

2.5, Obnga,cwn —Es la operacién por la cual* la ordenacion
- de pagos competente realiza la contraccién - en cuentas. de los
créditos exigibles contra la Entidad correspondiente, reconoci-
dos sobre documentos suficientes.

Contablemente el asiento -de obligacién dlsmmuye el saldo
de dlsposwlones

Pagos ordenados. —Se entiende¢ por «pago ordenado» la
operacmn por la que el ordenador competente expide, en rela-
cién con una obligacién "contraida, la correspondiente orden
contra la tesoreria de la Seguridad Social:

Contablemente el pago resta de las obligaciones y da lugar
al saldp de obligaciones con cargo al que. pueden seguir orde-
nandose otros pagos.

2.7. La obligacién y el pago ordenado deben reflejarse con
un solo asiento, cuando se producen en un solo acto.

2.8. También pueden darse conjuntamente las cuatro fases
(A, D, O y P) por acordarse en un mismo acto. = .

‘Cuando. sea necesario podran confeccionarse los documen-

tos inversos de autorizacién, disposicion y obligacién,
’ 2.9. Definidas de esfa forma las operaciones contables, -los
documentos que expresan cada una-de ellas son A D, O, P,
AD, OP,-ADOP y sus inversos.. En los pagos a ]ustlﬁcar se uti-
lizan los documentos OP-J y ADOP-J:

2.10. Bajo estas bases el sistema contable de gastos de 1a
Seguridad_ Social viene definido en los siguientes términos:

Crédito presupuestario = Saldo presupuesto + Sdlde. autori-
zaciones + Saldo disposiciones + Saldo obligaciones + Total pa-
gos ordenados.

3. DOCUMENTOS DE CONTABILIBAD

31. Los documentos de contabilidad se d1v1den en los si=
guientes grupos:

A)
B)
C)
D)

3.2,

a) ‘Documento «I».—Para la apertura de cuentas y contabili-
zacién de los aumentos de crédito, con base en los diversos
supuestos previstes legalmente.

b) Documento «T».—Para cpntablhzar las trahsferencias de
crédito.

De créditos presupuestos
De gestién. .

De resumen contable. -
De tramitacion.

Los documentos de «créditos presupuestoss son:

Existiran documentos para reflejar la fase inversa de cada
una de las anteriores operaciones,

La contabilizacién de los créditos iniciales aprobados por la
Ley de Presupuestos se realizard en base a los datos conte-
nidos en un ejemplar de dichos presupuestos que sera remiti-
do y autorizado por el Director genéral de Régimen, Econdmico
de la Seguridad Social, el cual. posteriormente, servira de jus-
tificante al ejemplar de la cuenta que se remite al Tribunal de
Cuentas.

La contabilizaciéon de las posteriores modificacionies se rea-
lizara mediante la expediciéon de documentos «I» para cada una
de ellas.

3.3. Los documentos de «gestién son los originados por los
distintos hechos econdmico-contables expresados en los pun-
tos 2.2 a 2.9 anteriores y motivados por el desarrollo del pre-

« supuesto de gastos .
Estos documentos seran confeCcmnados por los servicios ges-

tores correspondientes y dutorizados en la siguiecnte forma:

Firma que lo autoriza

Jefe de la Entidad. Servicio Comun o Centro de “Gas-
to responsable de un presupueésto y el Interventor
correspondiente.

Jefe de la Entidad, Serv1c10 Comun o Centro de Gas-
to responsable. de un Presupuesto y el Interventor
correspondiente.

Jefe de la unidad proponente, Interventor correspon-

- diente y Jefe de la Entidad, Servicio Comun o Cen-
tro de Gasto.

Clase de documento Operaciéh que se coniabiliza
LAy A/ Autorizaciéon y Anulacion de Autorizacion.
D, D/, Dlsposmmn Anulacién de la Disposicién, Autorizacion,

AD y AD/ Disposicion y Anulacién de la Autorlzamén DlSpO—

sician.
OyoO/ Obligacién y Anulacion de la Obligacion.’

P, P/, OP, Pago, Anulacién de Pago, Obligacion y Pago, Anula-
OP/, ADOP, . cién de OP, Autorizacién-Disposicion-Obligaciéon y
ADOP/, OP-J,. Pago, Anulacién ADOP, OP a Justificar, asi como

OP-J/, ADOP-J su-inverso, ADOP g Justificar y su Anulacién.
y ADOP-J/ } N
Conirol contable | Referencia y validacién de la operacién conteble.

Jefe de la Entidad, Servicio Comun o Centro de Gas-

to, 0, en su caso, unidad proponente y el Interven-
tor correspondiente, con el «paguese» del Tesorero
competente.

Jefe de Contabilidad de la Tesoreria correspondiente.

3.3.1.. A efectos de las firmas que autorizan los documentos
contables se podran designar las delegaciones o sustituciones
que se consideren oportunas. '

3.3.2. Todos los documentos de gestion deberan ser auto-
rizados con las firmas competenies en cada caso antes de

. ser remitidos-a la Tesoreria correspondiente para su conta-
-bilizacién.
3.3.3. El documento de Control Contable servira de" justi-
ficacién y’ validacién de la operacién contabilizada. Se unira
al documento original y a las copias correspondientes y po-

v
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dra ser ‘sustituido por una diligencia en el Diario de Ope-
raciones. ) L
3.4. Los documentos de resumen contable son los siguientes:

Clase de documentaos Finalidad

Cuenta de Gastos.
Clasificacién funcional.

Clasificaciones. organicas y eco-
némicas.

Distribucién geografica de las
obligaciories y pagos orde-
nados. :

Cierre del gasto.
Cierre de pagos.

Resumen.
Resumen Estadistico.
Resumen Estadistico.

Resumen Estadistico.

C.G.
C. PP.

3.5. Los documentos de tramitacién son:

Clase de documentos Finalidad

Indice. - Envio de documentos a la Te-
cién.

Resumen de los mandamientos
que se envian a los Depar-
tamentos de Pago y Opera-
ciones financieras para ha-
cerlos efectivos.

Cargo .a las Cajas Pagadoras.

3.6. Destino de la copia de los documentos.
A) De los créditos presupuestos (documentos <I» y «T»).

Primer ejemplar: Para el Centro emisor como justificacion
de la Cuenta Resumen de Gastos.

Segundo ejemplar: Para el Centro emisor por razén de su
competencia sobre el crédito presupuesto. ’ .

Tercer ejemplar: Para la Subdireccién de Administraciéon o
unidad similar de la Entidad Gestora o Servicio Comun co-
rrespodiente . '

Cuarto ejemplar: Como antecedente.

B) De gestién. *

Primer ejemplar: En los documentos de la fase A, D, O para
le. justificacién de la Cuenta Resumen de Gastos, en los docu-
me?tos de la-fase P, para justificar las cuentas de la Teso-
reria. )

Segundo y tercer ejemplar: Para el Centro emisor del do-
cumento.

Cuarto ejemplar: Como antecedente.

3.7. Todos los documentos contables se extenderéan nece-
sariamente a maquina, cumplimentando debidamente todos los
datos que procedan segun la operacién a que se refiere, con
aplicacién de los Cédigos y claves de mecanizacién corres-
pondientes. Antes de su remisién a la Tesoreria respectiva se
cotejaran con los indices. .

3.8. Los cargos y abonos en las Cuentas Presupuestarias y
Ia redaccién de los libros e instrumentos de contabilidad se
' verificaran mecanicamente en los impresos normalizados que
facilitara la Tesoreria General de la Seguridad Social.

4. OPERATORIA

Las distintas operaciones expresadas en los documentos de-
finidos han de contabilizarse escalonadamente en las Entida-
des Gestoras, Servicios Comunes y Centros de Gasto en el
momento siguiente al de su aprobacién, y no podra utilizarse el
saldo correspondiente mas que para'la continuacién de aque-
llos actos administrativos que en Jprincipio lo originaron. A
este fin las operaciones contables & que pueda dar lugar el
desarrollo del Presupuesto de Gasto son las siguientes:

4.1. Créditos presupuestos.—En el texto-de los documentos
se consignara el detalle que figura en. el pormenor correspon-
.dlente,' pudiéndose abreviar esta transcripcién siempre que la
expresion que se consigne permita apreciar con exactitud la
naturaleza de los créditos autorizados. ' .

4.2. Autorizaciones. — Aprobado el expediente, previos los
tramites reglamentarios, el Jefe ae la Entidad, Centro o Servi-
cio Comun que administra el crédito formulara un documen-
to, «A» por el importe correspondiente que serdé enviado a la
tesoreria que proceda. :

4.3. Disposiciones.

4.3.1, " Ateniciones de personal.—Al iniciarse el ejercicio los
Centros que administran los créditos de personal formularan
un documento «AD» por el importe de todas las atenciones de
personal que figuren en el presupuesto. \

4.3.2, Material de oficina no inventariable.—Por el importe

soreria para su contabiliza-,

de las dotaciones figuradas en el presupuesto o en la medida
que vayan autorizdndose los gastos se formalizara un docu-
mento «AD» por el Centro que administre el crédito,.

4.3.3. Alquileres.—Por el importe enual de todos los con-
tratos en vigor, la Entidad o el servicio correspondiente formu-
lar4 un documento «ADs>, Las modificaciones, anulaciones o
nuevos contratos daran lugar a la expedicién de nuevos docu-
mentos <AD> o <AD/», que se justificaran con dos copias del
contrato. : R

4.3.4. Gastos de los servicios.—A medida que se vayan con-
cediendo los créditos los Centros expediran un documento «AD»
o un - documento «A», y posteriormente otro «D», cuando la «au-
torizacién» -del gasto no lleve implicita la edisposicién» del
mismo. .

4,3.5. Prestaciones econdémicas.—Al comienzo del ejercicio,
por la Entidad gestora se expedira documento «AD» por el
importe total del crédito presupuesto.

4.3.8. Gastos que afecten a un solo ejercicio.—Contratada la
obra, adquisicién o servicio, conforme a, las normas legales vi-
gentes, se formulara por el Centro que administre el crédito -
el documento «AD» o un documento «Ar y otro «D» cuando
la «autorizacion» del gasto no lleve implicita la «disposicién»
del mismo, a la vista de los documentos suficientes que jus-
tifiquen la situacién de los créditos de estas fases.

Las bajas obtenidas daran lugar a un documento <A/» por
el importe de las mismas a fin de anular el exceso de la auto-
rizaciéon y reponer .el. crédito presupuesto.

Cuando en alguna de las obras, adquisiciones o servicios
contratados se rescindiera el contrato, este acto dara lugar a la

expedicién de un documento <AD/» por la cantidad anulada.

4.3.7. - Gastos que afecten a varios ejercicios.—Contratadas las
obras, se expedira un documento contable «D» por la parte de
crédito que corresponda al ejercicio en curso, el cual ya habra
sido precedido del correspondiente documento <A».

Posteriormente, al comienzo de cada ejercicio por los Servi-
cios que tengan asignados los créditos, se formularan tantos
documentos «AD» como conceptos del presupuesto estuviesen
afectados por gastos de obras ya contratadas en ejercicios pre-
cedentes, por los importes de las anualidades imputadas al afio
de que se trate, con detalle suficiente en cada documento con-
table para que,puedan determinarse las distintas obras que
comprende y su$ correspondientes ranualidades sin perjuicio de
que pueda redactarse un documento «AD» por cada obra o con-
cepto de los citados anteriormente. De esta forma, la Entidad,
Servicio Comun o Centro de Gasto reflejara al comienzo de
cada ejercicio econémico el importe de los créditos iniciales
que se hallase afectado a la realizacion de las obras de que se
trate. :

4.4, Obligaciones.;Seré util_iza,dp,, el documento «O» para
efectuar el contraido de una obligacién en la que por cualquier
circunstancia no proceda expedir un documento «OP».

4.5. Pagos ordenados.

4.5.1. Retribuciones de personal.—Los Centros y dependen-
cias redactaran los documentos «OP» que remitiran a las Teso-
rerias a las que estén adscritos junto con los documentos que
justifiquen su expedicién y sean aptos para efectuar el pago.
* En todos los documentos «OP» se hara constar el fntegro,
los descueritos y el ,liquido a percibir, asi como los demas
datos que figuran en el impreso reglamentario.

Las néminas se cerraran el dia 5 de cada mes, con arreglo
a la situacién del personal en primero del mismo y recogiendo
las novedades que se produzcan hasta fin del mes anterior,
debidamente intervenidas. ) ’

Una vez confeccionadas las ndminas por las unidades corres-

‘pondientes se expediran los documentos «OP» y se enviaran a la

Intervencion respectiva para que procéda al conformado de la
documentacion justificativa. Seguidamente se remitiran dichos
«OP» a la Tesoreria acompaiiados de indice y con la documen-
tacion oportuna diez dias antes, al menos, de que deban hacer-
se efectivos.

4.5.2. Sefialamiento especial para pago de las retribuciones
de personal.—Cuando las Intervenciones Territoriales hubiésen
remitido los indices a la Tesoreria en los plazos senalados, en
unién de los «OP» correspondientes, y por causa excepcional no
se _hubiesen contabilizado- con anterioridad a la fecha en que
deba hacerse el sefialamiento para poder ser pagados el dia en
que sean exigibles, el Tesorero territorial podra acordar que
el indicado senalamiento se efectiie en base a los datos del «OP»
obrante en poder de la Tesoreria. El pago se aplicara a una
cuenta de deudores por el importe liquido de las néminas,
{orm(a)lri,zando esta operacién tan pronto como se contabilicen
0s «OP».

4.5.3. Dietas.—En los casos en que previamente no pueda
ser realizada la distribucién total o parcial del crédito (fase
«AD») .en consideracién a la naturaleza especial del servicio,
se expediréd un documento «ADOP»,

45.4. Otras atenciones.—Para el pago de las demas atencio-
nes, en las que previamente hayan sido contabilizados los do-
cumentos «AD», se expedira un documento «OP> que se justifi-
cara con las cuentas, certificaciones, etc., que motiven la
obligacién y seguira igua! tramite que el expuesto en el apar-
tedo 4.5.1. Cuando no exista «AD» previo se expedira un docu-
mento <ADOP» justificado en igual forma que el «OPs.

4.5.5. Prestaciones econdémicas.—Se expediran documentos
«OP», que se justificaran con las néminas de perceptores corres-
pondientes.
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.4.5.8. Certificaciones de obras y servicios.—Las certificacio-
nies o cuentas de obra ejecutada, servicios o adquisiciones, apro-
bados por los Servicios centrales o provinciales facultados para
ello, se cursaran a los Servicios de Contabilidad acompafiados
del correspondiente documento <OP». Estos documentos com-
prenderan el detalle para su identificacién con la obra, servicio
o adquisicién de que se trate, nombre del acreedor y, en su
caso, del endosatario y el importe que deba ser aplicado al pre-
supuesto de-gastos.

4.6. Normas comunes a todas las operaciones.

4.6.1.
posteriores a la autorizacion, incluso la operacién inversa de
ésta, consignaran en «Referencias el numero de asiento de la
preredente de que se derive.

4.8.2, Todos los mandamientos de pago que Se explda,n con

cargo a la Seguridad Social se extenderan, salvo las excepciones-

establecidas en la normativa vigente, a favor del acreedor di-
recto o del endosatario, en su caso, entendiéndose como acree-
dor directo la persona fisica o ]undlca con quien se contra.té
la obra, suministro-o la realizacién de un servicio.

4.6.3. Los documentos contables podran comprender opera-
ciones referidas a uno o varios conceptos presupuestarios, sin
que puedan exceder de nueve y siempre pertenecwntes al mismo
presupuesto.

5. CONTABILIDAD Y FTRAMITE.

La contabilidad del Presupuesto de Gastos se llevara en las
Intervenciones de las Entidades Gestoras y Servicios Comunes
de la Seguridad Social mediante la utilizacion de los equipos
de proceso de datos de la Gerencia de Informatica, que desarro-
llara los programas adecuados para la obtencién de los docu-
mentos y cuentas siguientes:

5.1. Diario de Operaciones.—E]l Diario de Operaciones regis-
trara, numeradas correlativamente, todas y cada una de las
operaciones que se realicen con aplicacién al Presupuesto de
Gastos de cada Centro. Las anotaciones en este Libro se produ-
cirén siempre que el proceso mecanizado haya comprobado la
existencia de saldo en el concepto.a que la operacién se aplique.

Se formara por duplicado. Un ejemplar ]ustlfxcaré la cuenta -

definitiva de gastos y el otro se conservara en la Intervencién
del Centro emisor de los documentos, como antecedente.

5.2, Mayor.—En el Mayor se a.briré, cuenta a cada uno de
los conceptos del Presupuesto de Gastos de cada Centro, ano-
tandose, por. orden cronolégice y correlativamente, todas las
‘operaciones que afecten a los mismos y que hayan sido previa-
mente registradas en el Diario de .Operaciones. La edicién del
Mayor se efectuara con la periodicidad que aconsejen las ope-
raciones aplicadas a cada cuénta.

Con los datos de las distintas operaciones y saldos existentes
en las cuentas del Mayor se formaran mensualmente los rest-
menes que constituyen la cuenta de Gastos de cada Centro.

Las cuentas de Mayor se redactaran por triplicado. Un ejem-
plar justificara la cuenta definitiva de gastos. -Las dos restan-
tes serviran de antecedente para los Servicios de Contabilidad
de la Tesoreria y del Centro de Gasto.

5.3. Documento de Control.—El Documento de Control Con-
table servira de justificacién y validacidén de la operacion conta-
bilizada. Se unira al documento criginal correspondiente y podra
ser sustituido por uma diligencia o inscripcién con referencia
al asiento correspondiente del Diario de Operaciones.

5.4. Registro de Operaciones.—El Registro de Opcraciones se
editara en las fechas en que se apliquen operaciones a cada
una de las Entidades o Servicios comunes del sistema y se
remitira a los Servicios de Contabilidad de las Intervenciones
Centrales correspondientes, como informacién de las gperacio-
nes contabilizadas y de los saidos resultantes en los conceptos
del Presupuesto a que aquéllos se han aplicado.

Las anoteciones en el Diario de Operaciones y en el Registro
de Operaciones por Entidades y Servicios comunes incluiran
los correspondientes resumenes y totalizaciones que muestren
la correlacién y cuadre de las operacioneés figuradas en los di-
versos documentos.

5.5. Operaciones de rectificacion.—Los errores que puedan
producirse en la contabilizacion de los documentos se rectifi-
caran de acuerdo con el procedimiento siguiente:

1. Si la anulacién procede hacerla con anterioridad a su
proceso contable, el Centro de Gasto que lo hubiera expedido
lo pondra en conocimiento de la Tesoreria a dichos efectos.
Si el error fuera observado por la Tesoreria se devolvera al
Organismo proponente para su anulacién.

2, Cuando =zl documento hubiera sido ya contabilizado, el
.Organismo correspondxente expedird documento inverso, ha-
ciendo referencia en el mismo a las circunstancias del que se
anula. Si el documento objeto de anulacién incluye la fase «P»,
debera ser autorizado por el correspondiente Departamento de
Pagos y Operaciones Financieras, rectificandose el cargo a la
Caja pagadora, que devolvera el documento anulado.

Si el pago se hubiera hecho efectivo no se expedira docu-
mento inverso, si no se efectuara el oportuno reintegro.

3. Cuando el error de expedicién se refiera a la aplicacién
entre conceptos de un mismo Centro, los Servicios del Orga-
nismo proponente que hubieran padecido el error expediran
documentos por el mismo importe, positivo y negativo, aplica-
dos a la cuenta correcta y a la aplicacién a que se imputoé
el asiecnto erréneo.

Todos los documentos que se expidan por. operaciones |

Dichos documentos no seran remitidos a la Caja pagadora,
conservandcse en la Seccién de Contabilidad,

4. Cuando los errores de aplicacién afecten a distintos Cen-
tros o ejercicios presupuestanos el tramite sera similar al
?ntgmor En ambos casos se mdxcara «Sin salida material de
ondaos»

5.. Los Servicios de Contabilidad de los distintos Centros
comprobaran las operaciones de rectificacién a través de los
asientos que figuran en el Diario de Operaciones recibido de
la - Tesoreria.

6. Cuando el error consista en la indebida inclusién de
un documento en el cargo de una Caja pagadora, la rectificacion
afectara solamente al documento de cargo a las Cajas paga-
doras respectivas.

7. Los restantes errores que afecten a las demas claves y
codigos utilizados en el proceso mecanizado se corregiran en
base a las propuestas que formulara el Jefe de Contabilidad
o la oficina que descubra la anomalia, y seran autorizadas por
el Interventor actuante,

_6. ACTUACIONES DE LAS INTERVENCIONES

8.1. Con independencia de los cometidos que corresponden

- a las Intervenciones respectivas en el ejercicio de sus funcio-

nes de fiscalizacion previa de obligaciones y gastos, la relativa
a la intervencién de la inversién de las entidades destinadas
a realizar servicios, obras y adqu1s1c1ones se llevar4 a cabo
conforme a las normas vigentes al respecto.

8.2. Los documentos de gestiébn se autorizaran por los In-
terventores respectivos, determinados en el apartado 3.3 de la
presente Orden.

6.3, En cuanto a las fases de ordenacion de los pagos y -
realizacion material de los- mismos, las actuaciones de las In-
tervenciones se llevaran a cabo en la forma siguiente:

a) La intervencién formal del pago se realizar®, en todo
caso, por el Interventor de la Tesoreria respectiva, y hara
constar en el documento «Cargo a las Cajas pagadorass, ung
vez finalizado el proceso administrativo-contable de los man-
damientos de pago. La intervenciéon formal versara sobre la
comprobaciéon de la existencia de saldo en el crédito corres-
pondiente y que el pago ha -sido 'ordenado por la autoridad.
competente,

b) La intervencién material del pago qu.edaré consignada
en las relaciones que acompanaran a los instrumentos mate--
riales de pago, sin que se estampe diligencia alguna en los
mandamientos de pago actuales «P», «OP» y «ADOP», Dichas
relaciones seran objeto de cuidadoso archivo.

En todo caso se flrmara por el Interventor cada uno de
los instrumentos de pago.

La toma de razén en Contabilidad se acreditara con51gnando
en el documento contable la fecha de pago y el numero del
asiento del Libro Registro.

Al efectuar la intervencién materlal del pago se compro-
bara que el mandamiento lleva unido el documento de control
contable correspondiente.

7. TRAMITES EN LOS SERVICIOS DE CONTABILIDAD DE LOS
CENTROS EMISORES DE DOCUMENTOS

7.1. Los servicios de Contabilidad de los Centros emisores
de los documentos de gestién comprobaran que todos los expe-
didos para ejecucion de las operaciones detalladas en el nu-
mero 4 responden a los acuerdos contenidos en los expedientes
que los promuevan.

7.2. Dichos servicios formularan los correspondientes indices
para el envio de documentos y sus justificantes a la Tesoreria.
En la confeccién de estos indices se tendran en cuenta las
normas siguientes: '

1.2 Se relacionaran uno por uno los documentos, detallando
su’ importe en la columna correspondiente. Se formara un indi-
ce independiente por cada Centro de Gasto y clase de docu-
mento contable.

2.0 No se incluiran en el indice general del Centro de Gasto
v clase de documento respectivo y se comprenderan en otros
independientes las operaciones que afecten a:

a) El pago de haberes de personal, de pensiones o de otra
naturaleza que deban ser satisfechos en fecha prefuada,
b) Pagos en el extranjero.

3. La numeracién serd correlativa y unica dentro del afio
por cada Centro de Gasto y se enviaran a la Tesoreria en
cuadruplicado e]emplar

8. TRAMITES EN LAS TESORERIAS TERRITORIALES

8.1. Recepcién y comprobaciéon de documentos.—Recibidos en
las Tesorerias Territoriales log documentos contables cursados
por los Centros de Gasto con los indices correspondientes, se
comprobara. en el Departamento de Pagos y Operaciones Finan-
cieras si los documentos estan correctamente expedidos y debi-
daments autorizados con las firmas que correspondan. Asi-
mismo, se verificara si las claves .y codigos que exige el proce-
dimiento mecanizado son correctos, consignando, en su caso,
los que "procedan,

8.2. Trdmites en los Departamentos de Informdtica o uni-
dades que tengan atribuidos los terminales.—Hechas las com-
probaciones citadas, se remitira la decumentacién a la terminal
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de la Gerencia de Informatica de su ambito territorial, estam-
pando en cada uno de los indices la fecha de remisién.

La Gerencia de Informatica, una vez transmitida la infor-
macion de los documentos y expedidos los diarios de opera-
ciones, cargos a las Cajas pagadoras y documentos de control,
remitira a la Seccién de Contabilidad de la Tesoreria Territo-
rial los documentos tratados en unién de los elaborados por
el ordenador.

8.3. Trdmites en la Seccién de Contabilidad.—La Seccién de
Contabilidad proceder4 a realizar las siguientes operaciones:

a) Separar los diferentes Diarios de operaciones y documen-
tacion anexa con sus respectivos documentos contables.

b) Clasificar los documentos contables de cada Diario de
' operaciones en tres grupos:

1. Documentos rechazados.
2, Documentos contabilizados.

2.1. Sin fase P.
2.2. Cor fase P. | .

c) Diligenciar cada documento contabilizado con su numero
de operacion, fecha y firma. )

d) Unir a cada documento contabilizado con fase P su res-
pective «documento de control contable».

e) Enviar g cada Centro de Gasto su Diario de opPeraciones
con los documentos rechazados y los documentos contabilizados
que no incluyan la fase P y una copia del cargo a la Caja
pagadora (documentos contabilizados con fase P) con lg siguien-
te diligencia:

«De los anteriores documentos se ha hecho cargo la Tesoreria
de la Seguridad Social.» . -

f) Enviar al Departamento de Pagos y Operaciones Finan-
cieras de # Tesoreria Territorial copia del «Cargo a la Caja
pagadora» que corresponda a dicha Tesoreria, con lgs documen-
tos incluidos en el mismo para que proceda a su tramitacién.

g) Enviar a la Subdireccién de Pagos y Operaciones Finan-
ciéras de la Tesoreria General una copia del «Caréo a la Caja
pagadora» cuando corresponda a los Servicios Centrales su
tramitacién, por tratarse de pagos centralizados, con los docu-
mentos incluidos en el mismo.

Una vez hecha la orden de pago y extendidos log instrumen-
tos materiales del mismo, se enviaran a la Intervencién de la
Tesoreria Territorial, que procedera a su fiscalizacidn.

9. LIQUIDACION Y CIERRE DEL EJERCICIO

9.1. La cuenta definitiva de cada ejercicio econémico se ce-
rrara el 31 de enero siguiente a la terminacién de aquél. Desde
el 31 de diciembre hasta la indicada fecha continuara la con-
tabilizacion de las operaciones imputables al gjercicio finalizado
¥ no registradas antes de dicha fecha, siempre que se dé la
condicion indispensable de haber sido originada por obras,
servicios, suministros y prestaciones realizadas hasta 31 de di-
ciembre. )

9.2, Las autorizaciones y disposiciones inherentes a los ci-
tados gastos podran contabilizarse unicamente dprante la pri-

- mera quincena del mes de enero. La contabilizaciéon de.obliga-
ciones y expedicién de mandamientos de pago podra efectuarse
hasta el 31 de enero mediante contabilizacion de los documen-
tos <O», «P» y «OP» que procedan,

9.3. Se comprenderan en una sola cuenta cerrada en 31 de
enero todas las operaciones del ejercicio de que se trate regis-
tradas durante el periodo comprendido entre 1 de enero del
afio anterior y la fecha citada, constituyendo la cuenta defi-
nitiva de liquidacion del Presupuesto de Gastos.

9.4. En 15 de enero los saldos de-autorizaciones que repre-
senten el importe de aquellas de las que no se -ha dispuesto
seran anulados mediante documentos «CC» que expedira la Ge-
rencia de Informatica, en las que por cada concepto Presupues-
tario se refunddan las diversas anulaciones parciales proceden-
tes de diversas autorizacicnes, siempre que éstas hubiesen sido
imputadas en su dia a igual concepto. :

Analogamente se anularan en 31 de enero los saldos de dis-
Pposiciones mediante documentos «CP».

Los saldos de créditos presupuestarios resultantes, después
de practicadas las operaciones a que se refieren los dos parrafos
anteriores, representaran los remanentes de crédito que han de
ser anulados. ’ .

9.5. El saldo de obligaciones representa: el importe de las
que se hallen pendientes de ordenar su pago y se traspasara
a una cuenta global con referencia al ejercicio presupuestario
correspondiente. Por dicho importe, los servicios de Contabilidad
formar@n una relacién nominal que, comprobada con el saldo
respectivo, se acompafiara como justificante de la cuenta -de
Gastos. .

La expresada cuenta de obligaciones contraidas y pendientes
de ordenar el pago al finalizar el ejercicio econémico se llevara
independientemente para cada Centro de Gastos, abriendo las
correspondientes fichas que recogeran precisamente como saldo
entrante el de las obligaciones que figure en la cuenta de Gas-
tos del mes de enero del siguiente afio al -ejercicio a que se
refiere, agrupando los saldos de obligaciones de todos los con-
ceptos de cada Centro, al cual se iran imputando los pagos
ordenados que sean procedentes.

Mensualmente se rendiran cuentas de las operaciones a que
este numero se refiere,

9.6. Los remanentes de créditos anulados en cada concebpto
del Presupuesto de Gastos de los distintos Centros en 31 de
enero del siguiente ejercicio & que correspondan serin conta-
bilizados de forma que los Centros puedan expedir las certifica-
ciones que procedan.

9.7. Los mandamientos de pago que no hayar sido satisfe-
chos en 31 de enero conservaran plena vigencia hasta el momento
que se hagan efectivos a los acreedores, se anulen o se declare
su prescripcion. )

10. MODIFICACION DE CREDITOS

10.1. Modificaciones de créditos en los presupuestos corres-
pondientes a Centros de Gasto dependientes del Instituto Na-
cional de la Salud del Instituto Nacional de Servicios Sociales
e Instituto Social de la Marina.

10.1.1. Transferencias de~créditos entre conceptos y articulos
del capitulo segundo «Compra de bienes corrientes y de servi-
cios» de un mismo -ervicio. )

..Los Directores de los Centros de Gasto, previo informe favo-
rable del Interventor y con la aprobacién de la Junta de Go-
bierno en el caso de tratarse de Instituciones Sanitarias, podran
autorizar transferencias de créditos entre los conceptos y ar-
ticulos del capitulo- segundo del mismo servicio. -

El Centro correspondiente tramitara los respectivos documen-
tos «T» enviandolos a la terminal de la Gerencia de Informatica
correspondiente para .u contabilizacién.

10.1.2. Otras modificaciones de crédito.

Cuando se manifiesten insuficiencias de crédito en un Cen-
tro de Gasto que no puedan cubrirse a través del sistema de

. transferencias que se regulan en el punto anterior, se trami-

tara peticion de modificacién presupuestaria a la Entidad ges-
tora de que dependa, acompafiando informe del Interventor,
y en caso de tratarse de Centros sanitarios, acuerdo de la
Junta de Gobierno.

Los Directores o Presidentes de las Entidades gestoras, a la
vista de las propuestas formuladas y teniendo en cuenta la
evolucién de los remanentes de crédito de los distintos presu-
puestos diferenciados, podran acordar transferencias de crédito
de funcionamiento entre iguales conceptos y servicios de los
diferentes presupuestos que integran su presupuesto global.

La ‘Entidad gestora tramitara los respectivos documentos «T»,
enviandolos g la terminal de la Gerencia de Informatica res-
pectiva para su contabilizacién. Una vez efectuada ésta, se
remitira una copia de dichos documentos a la Direccién Gene-
ral de Régimen Econdémico de este Ministerio y se dara cuenta
simultanea a los Centros afectados. ’ .

10.2. Modificaciones de créditos correspondientes a Entida-
des gestoras y servicios comunes.

10.2.1. Transferencias de crédito por operaciones corrientes
entre conceptos de un mismo articulo y servicio. .

Los Presidentes o Directores de las Entidades gestoras o
servicios comunes podran autorizar transferencias de crédito
de funcionamiento entre los conceptos de un mismo articulo y
servicio, a- propuesta razonada de los servicios administrativos
competentes y con el informe de sus Interveniores respectivos.

La Entidad gestora o servicio comun tramitara los oportunos
documentos «T», enviandolos a la terminal de la Gerencia de
Informatica respectiva para su contabilizacién. Una vez efec-
tuada ésta se remitira une copia de dichos documentos g la
Direccién General de Régimen Econdmico.

10.2.2. Transferencias de créditos por operaciones corrien-
tes entre articulos del mismo o diferente servicio. -

Las transferencias de crédito entre articulos. del ‘mismo o
diferente servicio seran autorizadas en todo caso  por este Mi-
nisterio, previa solicitud del Presidente o Director de la En-
tidad, e la que se acompafard memoria explicativa de las cau-
sas que lo motivan, asi como e] informe de su Interventor.

La Direccién General de Régimen Econdmico dara cuenta a
las Entidades, y éstas, a su vez, tramitaran los oportunos do-
cumentos «T» envidndolos a la terminal de la Gerencia de
Informatica respectiva para su contabilizacidn.

10.2.3. Transferencias que afecten a operaciones de capital.

Las transferencias que afecten a créditos de esta naturaleza
requeriran necesariamente la autorizacion de este Ministerio, a
propuesta razonada del Presidente o Director de la Entidad, a
la que se unira el informe de su Interventor Central.

La Direccién General de Régimen Econémico informara e
las Entidades, y éstas tramitaran los oportunos docurmentos «T»
enviandolog *a la terminal de la Gerencia de Informatica res-
pectiva para su contabilizacién.

10.2.4. Notas comunes @ todas las transferencias de crédi-
tos de este apartado.

Las propuestas de cualquier tipo de transferencias deberan
justiticar las necesidades que motivan el incremento de crédito
en las riubricas receptoras del mismo, asi como la posibilidad
de amparar tales incrementos g expensas de las rubricas que
actuan como financiadoras, sin que ello afecte a la cobertura
de los gastos que deban imputarse a éstas ultimas hasta el cie-
rre del ejercicio. . .

Tales extremos se recogeran en el estadillo que suscrito por
el Interventor se incorporera al expediente de modificacién,
de acuerdo con el modelo que figura en el anexo numero 1
de esta Orden.

Estas transferencias estaran sujetas a las siguientes limi-
taciones:
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a) No afectaran a los créditos para gastos de personal,
ni a los extraordinarios concedidos durante el ejercicio. Po-
dran tener lugar, no obstante, transferencias entre conceptos
vy articulos del capitulo primero.

b) No minoraran los créditos para. gastos que hayan sido
incrementados con suplementos o transferencias.

c) No determinaran aumento en créditos que como conse-
cuencia de otras transferencias hayan sido objeto de mino-
racion.

d) No podran transferirse créditos de inversiones reales a
operaciones corrientes salvo que sean utilizados para la en-

trada en ‘uncionamiento de nuevas inversiones, y el hecho teg-.

ga lugar en el mismo ejercicio en que las inversiones hayan
concluido. : .

10.2.5. Modificacidén de créditos ampliables.

Cuando los créditos definidos como ampliables en la Ley da
Presupuestos Generales del Estado resulten insuficientes para
amparar el gasto imputable a los mismos, los Presidentes o
Directores de las Entidedes gestoras o servicios comunes afec-
tados, con antelacion suficiente a su agotamiento, elevaran a
este Ministerio la correspondiente propuesta de ampliacién a la
que acompanaran e] informe de su Interventor central.

La Direcciéon General de Régimen Econémico dara cuenta a
la, Entidad gestora o servicio comun, segun proceda, de las
ampliaciones autorizadas, quienes, a su vez, efectuaran los
oportunos documentos contables, que enviaran a la terminal
de la Gerencia de Informaticaq para su contabilizacién.

Los expedientes deberan contener, en su caso, los siguientes
extremos: .

a) Remanentes de crédito, a) dia de la fecha, de todas y
cada una de las rubricas que integran el expediente con men-
cion de su numero y denominacién en la estructura presu-
puestaria vigente.,

b) Causas qué
torizado. .

c¢) Base; nuniéricas en. que se funda la estimacion del gasto
a realizar indicando, en su caso, la disposicién, norma o con-
venio a que ha de acomodarse la referida estimacion.

Si log créditos a incrementar afectan a gastos de personal,
1o, justificacion de éstos se verificara utilizando el mismo mo-
delo de anexo y con igual detalle que el exigido al formular
el anteproyecto de presupuesto del ejercicio a que corresponda
ia modificacion, sefialando, a su vez, la efectividad del deven-
go de las nuevas remuneraciones o cuotas de la Seguridad So-
cial, que determinan la solicitud.

d!) Cuantia de la modificacién a realizar, determinada por
diferencia entre la ‘previsién de obligaciones pendientes impu-
tables a cada ribrica y su remanente de crédito respectivo.

10.2.6. Generaciéon de crédito.

Podran generar crédito en los conceptos correspondientes del
presupuesto de gastos y dotaciones en la forma y con los tra-
mites mencionados en este punto, los ingresos derivados de las
siguientes operaciones:

deter;ninan la insuficiencia del crédito au-

a) En los conceptos 171, «Personal eveniual», y 181, «Cuotas
de Seguridad Social», por el .importe-de los reintegros motiva-
dos por incapacidad laboral transitoria del perscnal al servicio
de instituciones sanitarias depondientes de]l Instituto Nacional
de la Salud y de residencias de¢ ancianos dependtentes del Ins-
titut~ Nacional de Servicios Sociales.

Esta incorporacién requiere para su instrumentacién efec-
tiva acomodar el proceso de contabilizacién de créditos a las
siguientes normas:

Primera. El1 personal de plantilla, mieniras se encuentre
en situacion de incapacidad laboral transitoria, seguira -per-
cibiendo los haberes que reglamentariamente le correspondan
a través de la misma némina, y con cargo a los conccptos pre-
supuestarios en los ‘que figura su dotacién, como tal personal
de plantilla.

Segunda. Se.aplicara al concepto 181 del Presupuesto el
importe integro total que rcsulte a favor de la Seguridad So-
cial en los documentos T.C.1 y T.C.2 por todo el personal de
plantilla. ) :

Tercera.—El importe total de los pagos dclegados por inca-
pacidad laboral transitoria se imputdran al concepto 323 <In-
gresos por recupcracion del subsidio temporal de incapacidad
laboral transitorias, del presupuesto de recursos y aplicacio-
nes de la Tesoreria general.

Dicho importe generara crédito en los correspondientes ser-
vicios "de asistencia sanitaria y asistencia & la tercera edad en
los conceptos 171 <Personal eventuals y 181 «Cuotas de Seguri-
dad Social», por el 75 por 100 y 25 por 100, respectivamentc.

Cuarta.—Cada uno de los Administradores responsables de
Ja gestion del Presupucsto de las Instituciones Sanitarias y Re-
s‘dencias de Ancianos confeccionaran mensualmente #0s opor-
tunos documentos «I» y procederan a su contabilizacion a tra-
vés de la terminal de la Gerencia de Informatica correspon-
diente. De dichos documentos enviaran una copia a la Entidad
gestora que con la misma periodicidad pondra en conocimiento
de la Direcciéon General de Régimen Econémico su cuantia.

Quinta.—El personal contratado para este tipo de sustitu-
ciones no adquirira fijeza y su contrato decberda quedar resuel-
to cuando el titular de la plaza a quien sustiluya se rein-
tegre al trabajo.

i

b) En el concepto del Servicio de Investigacién que am-
para los programas de investigacién financiados con el des-
cuento complementario de la industria farmacéutica.

Esta generacién tendra lugar en la medida que se produzca
en la Tesoreria general la recaudaciéon o compensacion efectiva

del descuento complementario.

- El1 expediente de generacién podra ser acordado por el Di-
rector general del Instituto Nacional de la Salud previa cer-
tificacion del Interventor central de la Tesoreria general de
que én la primera o sucesivas liquidaciones del descuento com-
plementario se han rebasado los recursos prasupuestados del
ejercicio en curso. La cuantia del crédito generado se limitara
a .los respectivos excedentes que adicionalmente se vayan ob-
teniendo. - .

Una .vez tomado el acuerdo se tramitarsa el oportuno docu-
mento «I», procediendo a su contabilizacién e través de la ter-
minal de la Gerencig de Informaética respectiva. Una copia de
este documento se enviara a la Direccién General de Régimen
Econo6mico. . )

c) En los deméas conceptos del presupuesto de gastos- cuyos
créditos se financien con ingresos por servicios prestados o sub-
venciones de personas naturales o juridicas.

En este caso el acuerdo de generacion correspondera al Mi-
nisterio de Sanidad y Seguriddd Socjgl! a propuesta del Di-
rector o Presidente de la Entidad afectada, a la que se debera
acompafiar certificacién del Interventor central de la Tesoreria
General que ponga de manifiesto la recaudacién efectiva de los
recursos que determinan la solicitud y el informe del Interven-
tor de la Entidad solicitante, expresivo de las riibricas e im-
portes a que afectan los créditos incorporados. .

La Direccién General de Régimen Econémico dars cuenta de
las generaciones acordadas de esta naturaleza a las Entidades
respectivas, quienes contabilizardn el oportuno documento «I»
a través de la terminal correspondiente de la Gerencia de In-
formatica.

10.2.7. .Créditos extraordinarios y 'suplementos de crédito.

Cuando haya de realizarse con cargo al presupuesto de una
Entidad un gasto que no pueda ‘demorarse hasta el ejercicio
siguiente y no exista crédito, o sea insuficiente el consigna-
do, para la auforizaciéon de la correspondiente modificacién de
crédito, se elevara al Ministerio de Sanidad y Seguridad So-
cial propuesta razonada de crédito extraordinario o suplemen-
to de crédito, .respectivamente, a 'la que se unira el informe

" del Interventor. - -

El expediente debera cqntener los mismos extremos que enu-
mera el punto 10.2.5 de esta Orden, proponiendo ademéas de
modo expreso, en su caso, la fuente de financiacién que per-
mita amparar el gasto que motiva el expediente, recurrien-
do a los remanentes disponibles en otras rubricas del presu-
puesto de gastos, mediante la aplicacion de recursos adiciona-
les procedentes de ingrescs no-contemplados en el presupuesto
o cuyo imporie supere al previsto, u otra fuente que especifi-
caniente se sefiale.

10.2.8. Incorporaciones de crédito.

Podran ser objeto de incorporacion al presupuesto del ejer-
cicio siguiente aquellos créditos que amparen compromisos de
gastos cpnlraidos en firme con destino a operaciones de in-
versién real y que por causas justificadas no hayan podido
realizarse durante el ejqrcicio del que procede su consignacién.

A tal fin, por los Presidentes o Directores de las Entidades
gestoras o servicios comunes respectivos se elevara al Minis-
terio de Sanidad y Seguridad Social la correspondiente pro-
puesta de incorporacidn, a la que se unira certificaciéon expe-
dida por su ‘Interventor, clasificada por servicios, conceptos,
programas, proyectos u obras, en las que se relacionen deta-
lladamente los créditos a incorporar. ) h

Los remanentes incorporados segin lo previsto em el pri-
mer parrafo de este articulo tinicamente podran ser aplicados
dentro del ejercicio presupuestario en que la incorporacion se
acuerde y para los mismos gastos que motivaron, en cada caso,
la concesion, autorizaciéon y el compromiso.

Los créditos provenientes de operaciones de inversién, so-
bre los que no pesen compromisos en firme, s6lo podran ser
objeto de incorporacion en la mcdida que lo permitan las dis-
ponibilidades financieras previo informe de la Tesoreria ge-
neral. Los expedientes de incorporacién se tramitardn a pro-
puesta del Presidente o Director de la Entidad gestora o ser-
vicio comUn respectivo, a la que se unira certificacién de su
Interventor, con analoga pormenorizacién a la referida en el
parrafo segundo del presente apartado.

Podrén ser - igualmente objeto de incorporacién al presu-
puesto del ejercicio siguiente los remanentes de créditos no
consumidos que provengan de la recaudacion efectiva de de-
rechos afcctados.

El expediente se iniciara analogamente a lo dicho en los
parrafos precedentes, a propuesta de los Presidentes o Direc-
tores de las Entidades gestoras o servicios comunes afectados,
a la que se unira certificacion del Interventor de la misma,
expresiva del remanente a incorporar y del numero y denomi-
nacién de la rubrica de que provenga el crédito.

11. ENTBEGAS A CUENTA (FONDO DE MANIOBRA)

Los distintos Centros con presup'uesto independiente, Direc-
ciones provinciales, Tesorerias territoriales, Sedes Centrales de
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las Entidades Gestoras y Servicios Comunes del Sistema y aque-
llos otros que se determinen por el Director general de la Te-
soreria general de la Seguridad Social, dispondran de un «on-
do de maniobra» que les facilitara la Tesoreria.

La cuantia de este «fondo de maniobra» se fijara para cada
Centro por la Tesoreria general en. funcién del volumen de
operaciones y periodicidad ‘de pagos que con él deban aten-
derse. o .

Con cargo al «fondo de maniobras podran satisfacerse todos
aguellos gastos por neturaleza que especificamente se determi-
nen para cada tipo de Centro. ' )

Con los justificantes de los pagos realizados se procedera,
al menos mensualmente, a emitir por los conceptos presupues-
tarios correspendientes, mandamiento de pago, que.repondra
las disponibilidades del «fondo de maniobras.

12. NORMAS RELATIVAS A LAS MUTUAS PATRONALES
DE ACCIDENTES DE TRABAJO

12.1. Remision de documentacion.—Las Mutuas Patronales
de Accidentes de Trabajo remitiran mensualmente a la Direc-
cién General de Régimen Econdémico estado pormenorizado de
la ejecucién de sus presupuestos de gastos y dotaciones y re-

cursos y aplicaciones,econ €l mismo detalle con que.fueron .

aprobados ‘al iniciar las operaciones del ejercicio. .
El Presupuesto de Gastos compfendera separadamente las si-
guientes columnas: :

— Crédito inicial

— Transferencias de crédito.

- Suplementos v créditos extraordinarios.
'— Ampliaciones de créditos.

— Total créditos presupuestos.

— Obligaciones reconocidas.

— Remanentes de crédito.

En el. Presupuesto de Recursos y Aplicaciones se incluiran
* las siguientes columnas: -

Recursos iniciales.
Modificaciones. -
Recursos presupuestados.
Recursos devengados.
Diferencias.

Ambos estados reflejaran la situacién acumulada corres-
pondiente al mes anterior a su remisién y deberan ir firmados
por el Jefe de Contabilidad con el visto bueno del Presidente
o Director de la Entidad. -

12.2. Modificaciones de crédito correspondieﬁtes a Mutuas
Patronales de Accidentes de Trabajo. : .

12.2.1. Transferencias de crédito por operaciones corrientes
entre conceptos de un mismo articulo y servicio.

Los Presidentes o Directores de las Mutuas Patronales de
Accidentes de Trabajo podran autorizar transferencias de crédi-
tos entre conceptos de un mismo articulo y servicio a propuesta
razonada del responsable de los Servicios Administrativos com-
petentes, dando cuenta inmediata e la_ Direccibn General de
Régimen Econémico y al érgano de gobierno de la Entidad.

122.2. Otras transferencias.

) A - '
Las transferencias de créditos de funcionamiento entre ar-
ticulos del mismo o diferentes Servicios, asf como las que afec-

ten a operaciones de capital, requeriran la necesaria autorizacion .

de este Ministerio a propuesta razonada de los Presidentes o
Directores de las Mutuas Patronales afectadas, previo acuerdo
favorable de sus 6rganos de gobierno, del que se unira al ex-
pediente certificacién literal.

12.2.3.
apartado.

Las propuestas de cualquier tipo de transferencias entre los
créditos para gastos de Mutuas Patronales de Accidentes de
Trabajo deberan justificarse de modo analogo al establecido en
el punto 10.2.4 de esta Orden para Entidades Gestoras y Servi-
cios Comunes, y estardn sometidas a las mismas limitaciones
alli descritas.

El estadillo a que hace referencia el anexo 1 de esta Orden
"debera suscribirse por-el responsable de la Unidad Administra-
tiva que tenga a su cargo la contabilidad presupuestaria de la
Mutlé(&l Patronal que autorice o promueva el expediente, segin
proceda.

12.2.4. Modificaciones de créditos ampliables.

Los Presidentes o Directores de las Mutuas Patronales de
Accidentes de Trabajo podran autorizar ampliaciones de crédito
para atender obligeciones reglamentariamente reconocidas y

liguidadas que provengan de prestaciones basicas de caracter |

econémico y que, segin la Ley de Presupuestos Generales del
Estado, del ejercicio ‘correspondiente, tengan la condicién de
ampliables."

De tales modificaciones se dard cuenta inmediata al Organo
de Gobierno de la Entidad y a la Direccién General de Régimen
Econémico. '

Cuando las modificaciones a que se refiere el primer parrafo
de este punto no obedezcan a obligaciones ya reconocidas y

Notas comunes a todas las transferencias de este

liquidadas o correspondan, en general, a los restantes créditos
definidos como ampliables por la Ley de .Presupuestos Generales
del Estado, requeriran la necesaria autorizacién de este Minis-
terio a propueste de los Presidentes o Directores de las Entida-
des afectadas a las que se unira certificacioén literal del acuerdo
favorable de su Organo de Gobierno. )

El expediente deber4d contener los siguientes extremas:

a) Remanentes de crédito al dia de la fecha, de todas y
cada una de las rubricas que integran el expediente, con men-
cion de su numero y denomineacién en la estructura presupues-
taria vigente, : ~

b) Causas que determinan la insuficiencia del crédito auto-
rizado para amparar las obligaciones previsibles hasta el fin
de ejercicio. : '

c¢) Bases numéricas en que se funda la estimacién de gasto
a realizar, indicando, en su- caso, la disposicién, norma o con-
venio. a que ha de acomodarse la referida estimacién. i

d) Cuantizg de la ampliacién necesaria, determinada por
diferencia entre la_prevision de obligaciones pendientes impu-
tables a cada ribrica y su remanente de crédito respectivo.

e) Mencién expresa de la financiacién con cargo a la cual
puede hacerse efectivo el mayor gasto que la modificacién
comporta. . )

12.2.5.

Cuando haya de realizarse con cargo al presupuesto de una
Mutua Patronal de Accidentes de Trabajo un gasto imputable
a un crédito de caracter limitativo que no pueda demorarse
hasta el ejercicio siguiente y no exista crédito, o sea insuficiente
el consignado, se elevara al Ministerio de Sanidad y Seguridad
Social propuesta razonada de crédito extraordinario o suple-
mento de crédito, respectivamente,-a la que se incorporara
certificacién’ literal del acuerdo favorable del Organo de Go-
bierno de la Entidad. .

La propuesta deberd contener los mismos extremos a que
se ha hecho mencién en el punto 12#.4 de este apartado. :

Créditos extraordinarios y suplementos de crédito.

12.2.8. F_Incorporacién de crédito.

Podrén ser objeto de incorporacién al presupuesto del ejer-
cicio siguiente aquellos créditos que amparen compromisos de
gastos contraidos en firme con destino a operaciones de irver-
sion real y que por causas justificadas no hayan podido reali-
zarse durante el ejercicio del que procede su consignacién.

A tal fin, por los Presidentes o Directores de las Mutuas
Patronales, se elevard a este Ministerio la corréspondiente pro-
puesta de incorporacién, clasificada por servicios, conceptos,
programas, proyectos y otras, en las que se relacionen detalla-
damente los créditos a incorporar, a la que se unira certifica-
cién literal del acuerdo favorable de la Entidad.

Los remenentes incorporados segun lo previsto en el primer
parrafo de este articulo, Unicamente podran ser aplicados dentro
del ejercicio presupuestario en que_la incorporacién se acuerde
y para los mismos gastos que motivaron, en cada caso, la
concesion, autorizacién y el comtromiso. -
_ Los créditos provenientes de operaciones de inversién, sobre

_.los que no pesen compromisos en firme, sélo podran ser objeto
de incorporacién en la medida que lo permitan las disponibili-
dades financieras. Los expedientes de incorporacion se tramita-
ran a propueste del Presidente o Director de la Mutua Patronal
afectada, con analoga pormenorizacién e informes favorables
a q}le se ha hecho'mencién en el parrafo segundo de este epi-
grafe.

DISPOSICION ADICIONAL

La Secretaria de Estado para la Seguridad Social designara,
dentro del ambito de las Entidades Gestoras y Servicios Comu-
nes de la Seguridad Social, las dependencias que han de consi-
derca)r:csie «Centros de Gasto- a efectos de aplicacion de la presen-
te Orden. -

DISPOSICIONES FINALES

Primera.—Queda derogada la Resolucién de 7 de febrero
de 1977, de la Direccion General de Gestién y Financiacion, regu-
ladora de las modificaciones de crédito para gastos en las dis-
tintas Entidades del Sistema de la Seguridad Social, asi como
%ul%ntas disposiciones se opongan al contenido de la presente

en.

Segunda.—Se faculta a la Secretaria de Estado para la Segu-
ridad Social para dictar las resoluciones que sean necesarias
para la aplicacion de lo dispuesto en la presente Orden.

Tercera.—Las normas contenidas en la presente Orden mi-
nisterial se aplicaran a la gestién del presupuesto de la Segu-
ridad Social ‘a partir del 1 de enero de 1881.

Lo due digoa V. E. y VV. II.
- Madrid, 31 de diciembre de 1980.

OLIART SAUSSOL

Excmo. Sr. Secretario de Estado para la Seguridad Social e
Ilmos. Sres. Interventor general de la Seguridad Social, Di-
rector general de Régimen Econamico, Pres:dentes y Directo-
res generales de las Entidades Gestoras, Servicios Comunes

y Entidades Colaboradoras de la Seguridad Social,
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: ANEXO NUMERO 1
) EXPEBIENTE DE TRANSFERENCI'AS DE CREDITO .
Entidad - A Ejercicio econémico 19.....
(En miles de pesetas)
. . . Dotacién | Obligacio- . Gasto Previsién | Propuesta
Presu- Servicio Con- Dénominacién presu- nes reco- | Remanente | estimado remanente | de trans-
puesto cepto - puestaria nocidas actual hasta fin final ferencias
. - . ejercicio
a) Rubricas financiadoras:
Total crédités & minorar ‘wer eis ver wes v e see ves wee eee ses IWE aay SOB tes 3 sms aes ene
b)- Rubricas receptoras del crédi- ’
to;
- ' v
Total tréditos a incrementar ... ... .. s ooe aee aer cor w00 ere bes aeu b wes sor qes ses per

CERTIFICO: Que las dotaciones Presupuestarias,

obligaciones. reconoc1das

-

remanente actual de las rubricas que se recogen

en el estadillo precedente co1nc1den con las que refle]a la contablhdad presupuestaria al dia de'la fecha.

1.

Lde i,

. de 19......
El Interventor, ’

Peesesrarsesr T L LI CLI R I T

“Autoridades y- personayl

NOMBRAMIENTOS, SITUACIONES E INCIDENCIAS

PRESIDENCIA .DEL GOBIERNO

ORDEN de 12 de diciembre de 1980 por la que se
dispone la baja en el destino civil que ocupa en el
Ministerio del Interior del Comandante de Caballe-
ria don Jacinto Insunza Ferndndez.

468 -

Excmo. Sr.: Vista la instancia formulada por el Comandante
de Cabaileria don Jacinto Insunza F-2rnandez, er 51tua01én de
retirado y en la actualidad destinado en .1 Ministerio de!l Interior
—Jefatura lLocal de Proteccidon Civil e Oviedo,— en suplica de
que se le conceda la baja en el citado destino uwl considerando
el derecho que le asiste y a propuesta de la Comlsmn Mixta
de Servicios Civiles; he tenido a bien acceder a lo solicitado por
el mencionado Comandante causando baja en el destino civil
ge referencia, con efectos administrativos del dia 1 de enero

e 1981.

Lo que comunico a V.E. para su conocimiento,

Dios guarde a V. E. muchos afos.

Madrid, 12 de diciembre db 1080.—P. D., el Teniente General,
Presidente de la Comisién Mixta de Servicios Civiles, Félix
Alvarez-Arenas y Pacheco.

Excmo. Sr. Ministro del Interior.

ORDEN de 17 d.e diciembre de 1980 po; la que
se otorgan por <adjudicacién directa» los destinos
que se mgncionan al personal que se cita.

469

Excmos. Sres.: De conformidad con lo preceptuado en la Ley
de 15 de julio de 1952 («Boletin Oficial del Estado» numero 199),
modificada por la de 30 de marzo de 1954 (<Boletin CUficial del
Estado» nan.ero 91), Ley 185/1963, de 28 de diciembre (<Boletin
Oficial del Estado» numero 313) y Orden de 23 de octubre de 1964
(«Boletin Oficial del Estado» numero 258),

Esta Presidencia del Gobierno dispone:

Articulo 1.° Por haberlo solicitado de la Junta calificadora
de Aspirantes a Destinos Civiles y reunir las condiciones ‘exigi-
das en .a legislacién antes citada, se otorgar por «adjudicacion
directas, los destinos que se indican, que quedan clasificados
como de tercera clase, al personal que se cita.”

Uno de Subalterno en el Instituto d~ Reforma de las Estruc-
turas Comerciales, Ministerio de Comercie y Turismo, Madrid,
a favor del Cabo primero de la Guardia Real, don Marciano
Crtega Antén, con destino en la Casa de S. M. el Rey (El Pardo-
Madnid).

. Uno de Subalterno del Cuerpo General Subalterno de la Ad-
ministracién Militar y su destino en la Comandarcia Militar
de Marina, de Castellén de La Plana, a favor del Guardia pri-
mero de la, Guardia Civil, don Francisco Sanchez Canter), con
destino en la 331.2 Comandancla, de la Guardia Civil (Castellén),



