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. DISPOSICIONES GENERALES

MINISTERIO DE JUSTICIA

17834 Instruccioén de 27 de octubre de 2011, conjunta de la Direccién General de los
Registros y del Notariado y la Direccion General de Modernizacion de la
Administracién de Justicia, sobre el nuevo modelo organizativo del Registro
Civil Central.

Los cambios en los patrones sociales y demograficos experimentados por la sociedad,
han incidido de manera directa en una progresiva saturacion del servicio ofrecido al
ciudadano por el Registro Civil Central.

Dentro del proceso de modernizacién de la Administracion de Justicia emprendido
desde el Ministerio de Justicia, recogido en el Plan estratégico de modernizacién del
sistema de justicia 2009-2012, la Direccion General de los Registros y del Notariado y la
Direccién General de Modernizacion de la Administracion de Justicia han impulsado
diferentes actuaciones entre las que destacan, en el &mbito del Registro Civil, el informe
para el impulso del modelo de servicio del Registro Civil Central y el proyecto de
reingenieria organizativa del Registro Civil.

El informe para el impulso del modelo de servicio del Registro Civil Central (plan de
choque del Registro Civil Central) permitié identificar las principales areas de mejora que
pudiesen contribuir, en el medio plazo, a mejorar el nivel de servicio ofrecido por el citado
registro. De este informe se seleccionaron una serie de medidas, encaminadas a la
mejora del servicio ofrecido al ciudadano. Su implantacidon permitié agilizar areas que
histéricamente han acumulado retraso, como la apertura de correo o la expedicion de
certificados, si bien aun quedan otras areas sobre las que actuar.

Por otra parte, el nuevo modelo organizativo y tecnoldgico para el Registro Civil
incluye el disefio del nuevo modelo organizativo del Registro Civil Central, actuacion
enmarcada dentro del desarrollo del proyecto de reingenieria organizativa de los Registros
Civiles. El objetivo de esta actuacion es disefiar, desarrollar e implantar un nuevo modelo
organizativo y tecnolégico de Registro Civil que mejore la gestion y la prestacion de
servicios, y que contribuya a la satisfaccion de las necesidades de los usuarios mediante
una organizacion efectiva y adecuada a los retos de futuro.

De esta manera, el nuevo modelo del Registro Civil Central pretende dar respuesta a
las necesidades de mejora y cumplir con los objetivos establecidos de proporcionar un
servicio publico de calidad, agil, eficiente y moderno.

En este contexto, ademas de las medidas adoptadas, se hace necesario acometer
una serie de reformas que afectan a la organizacion y funcionamiento del Registro Civil
Central, dirigidas al cumplimiento del principio de eficacia administrativa en beneficio de
los usuarios del servicio publico registral.

La Direccion General de los Registros y del Notariado es competente para determinar
las funciones que correspondan a los encargados del Registro Civil (cfr. articulos 9, 41 y 52
del Reglamento del Registro Civil de 14 de noviembre de 1958).

A la Direccion General de Modernizacion, de conformidad con articulo 5.2.a) del Real
Decreto 1203/2010, de 24 de septiembre, le corresponde «La direccién, coordinacion y
demas competencias que correspondan al Secretario General de la Administracién de
Justicia respecto de los Secretarios de Gobierno y de los demas integrantes del Cuerpo
Superior Juridico de Secretarios Judiciales», ostentando, por lo tanto, la competencia
sobre los secretarios judiciales que prestan servicio en el Registro Civil Central. Asimismo,
la Direccion General de Modernizacion de la Administraciéon de Justicia ostenta la
competencia para la elaboracién de programas, directrices e instrumentos para la
modernizacién de la justicia, entre los que se encuentran el plan de choque del Registro
Civil Central.
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En su virtud, la Direccion General de los Registros y del Notariado y la Direccion
General de Modernizacion de la Administracion de Justicia, en el ejercicio de las
competencias atribuidas, vienen a dictar la siguiente instruccién:

Apartado primero. Nuevo modelo organizativo del Registro Civil Central.

1. El Registro Civil Central se organizara desde el punto de vista funcional, bajo la
dependencia de los encargados del Registro, en dos Servicios.

a) El Servicio de calificacion e inscripcion.
b) El Servicio de certificaciones y asuntos generales.

2. El Servicio de calificacion e inscripcion se dividira en las siguientes areas.

a) El area de matrimonio y nacionalidad.
b) El area de nacimientos, defunciones y expedientes de traslados e inscripciones
marginales de cancelacion.

3. Al frente del Servicio de certificaciones y asuntos generales habra un secretario
judicial. En el Servicio de calificacion e inscripcién, habra un secretario judicial para cada
una de las areas recogidas previamente.

Apartado segundo. Funciones y atribucién de materias al Servicio de calificacién e
inscripcion.

1. Correspondera al Servicio de calificacion e inscripcion la tramitacién de todos los
expedientes referentes a inscripciones de nacimiento, nacionalidad, defuncién y la
tramitacion de expedientes de traslados e inscripcion marginal de cancelacién, asi como,
los expedientes de rectificacion de errores y defectos formales en conformidad con la
relacion de materias realizadas en el anexo de la presente instruccion.

2. Le correspondera al area de matrimonio y nacionalidad la tramitacion de las
materias relacionadas en el apartado A.1 del anexo, asi como las sefialadas en el
apartado A.3 del mismo (comunes a ambas areas).

3. Le correspondera al area de nacimientos, defunciones y expedientes de traslados e
inscripcion marginal de cancelacion la tramitacion de las materias relacionadas en el apartado
A.2 del anexo, asi como las sefaladas en el apartado A.3 (comunes a ambas areas).

Apartado tercero. Funciones y atribucion de materias al Servicio de certificaciones y
asuntos generales.

Corresponderan al Servicio de certificaciones y asuntos generales las funciones de
certificacion asi como las demas funciones y materias descritas en el apartado B del
anexo de la presente instruccion y todas aquellas funciones del Registro no encomendadas
expresamente al Servicio de calificacién e inscripcion.

Apartado cuarto. Publicidad y entrada en vigor.

1. La Resolucién conjunta de la Direccion general de los Registros y del Notariado y
la Direccion General de Relaciones con la Administracion de Justicia sobre Organizacion
y Funcionamiento del Registro Civil Central de 14 de junio de 2006 se mantiene en vigor
en todo aquello que no se oponga a lo dispuesto en la presente instruccion.

2. Ala presente instruccion debera darsele publicidad mediante su colocacién en el
tablon de anuncios de cada una de las sedes del Registro Civil Central.

3. La presente instruccidén entrara en vigor al dia siguiente de su publicacién en el
«Boletin Oficial del Estado».

Madrid, 27 de octubre de 2011.—La Directora General de los Registros y del Notariado,
M.? Angeles Alcala Diaz, el Director General de Modernizacién de la Administracion de
Justicia, José de la Mata Amaya.
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ANEXO

Listado de materias atribuidas por servicio y area del Registro Civil Central

Apartado A. Listado de materias y funciones atribuidas al Servicio de calificacion e

inscripcion.

Apartado A.1 Listado de materias y funciones atribuidas al area de matrimonio y

nacionalidad.

Seccion

Matrimonios

Materias.

Gubernativos.

Matrimonios en circunstancias especiales.
Matrimonio sin titulo acreditativo.

Matrimonios.

Anotacion soporte al matrimonio.

Inscripcion de matrimonio civil.

Inscripcion de matrimonio coranico.

Inscripcion de matrimonio candnico.

Matrimonio del mismo sexo.

Publicacion de matrimonio secreto.

Marginales.

Indicacién modificacion régimen econdmico matrimonial.
Indicacion de régimen econémico matrimonial.
Inscripcion de reconciliacion de la separacion.
Inscripcion de nulidad con efecto cancelatorio.
Inscripcion de sentencia de divorcio.

Inscripcion de separacion del matrimonio.

Nota de referencia Libro de Familia por matrimonio.
Sentencia extranjera ejecutoria de divorcio exequatur.

Seccion

Nacionalidad

Materias.

Opcion.

Convenio con Guatemala, Inscripciéon de nacimiento.

Nacionalidad espafiola por guatemalteco.

Nacionalidad espafiola por opcion.

Nacionalidad por opcion, con Inscripcion de nacimiento.
Presuncion.

Anotacion de declaracion con valor de simple presuncion.
Consolidacion de nacionalidad con Inscripcion de nacimiento.
Inscripcidon de nacimiento art. 15 LRC.

Nacionalidad Guineanos, Saharauis, Sidi Ifni.

Nacionalidad con valor de simple presuncién con Inscripciéon de nacimiento.
Nacionalidad con valor de presuncion.

Recuperacion.

Nacionalidad espafiola por matrimonio.

Nacionalidad por matrimonio con Inscripcién de nacimiento.
Recuperacion de nacionalidad espaiola.

Recuperacion de nacionalidad con Inscripcion de nacimiento.
Residencia.

Nacionalidad por residencia/ carta de naturaleza anotacién soporte.
Nacionalidad por carta de naturaleza, Inscripcién de nacimiento.
Nacionalidad por carta de naturaleza.

Nacionalidad por residencia.

Nacionalidad por residencia con Inscripcion de nacimiento.
Marginales.

Adecuacion apellidos (adquisicion de nacionalidad).

Adgquisicion de la vecindad civil.

Anotacion de declaracion con valor de simple presuncion.
Anotacion con valor informativo.

Conservacion de la vecindad civil.

Conservacion de la nacionalidad espafiola.

Conservacién de la nacionalidad espafiola con Inscripcién de nacimiento.
Consolidacion de la nacionalidad.

Nota extensiva a la nacionalidad.

Nota de referencia a concesién de nacionalidad a cényuge.

Nota de referencia por pérdida de la nacionalidad del padre/madre.
Pérdida de la nacionalidad espafiola con renuncia expresa.
Gubernativos.

Pérdida de nacionalidad por expediente.
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Apartado A.2 Listado de materias y funciones atribuidas al area de nacimientos,
defunciones y expedientes de traslados e inscripcion marginal de cancelacion.

Seccion Nacimientos

Filiacion con Inscripcion de Nacimiento.
Filiacion. Reconocimiento de filiacién no matrimonial.
Sin prejuzgar nacionalidad, Inscripcion de Nacimiento.

Cancelacion de extincién de acogimiento.

Cancelacion de Inscripcion por traslado.

Correccion de defectos formales.

Determinacion de filiacion no matrimonial.

Inscripcion de errores.

Gubernativos. Nacimientos en circunstancias especiales.

Nacimientos sin titulo acreditativo.

Nacimiento fuera de plazo.

Nota de constancia de nombre y/o apellidos usados habitualmente.
Reconocimiento con Inscripcion de nacimiento.

Reproduccion cancelacion por error con Inscripcion de nacimiento.

Acogimiento y adopciones extranjeras.

Adopcién art. 307 RRC, Inscripcién de nacimiento.

Adopcién. Adopcidn Inscripcion de nacimiento.

Adopcion matrimonio o pareja de hecho.

Inst. 01/07/04 Cambio lugar de nacimiento con Inscripcién de nacimiento.

Acogimiento familiar, Inscripcion de nacimiento.
Anotacion de la desaparicion del hecho.

Anotacion soporte al nacimiento.

Anotacion de nombre/apellidos en RC Extranjero.
Cambio de apellidos.

Cambio nombre padre/madre a efectos identificativos.
Cambio nombre/ apellidos nacimiento descendientes.
Cambio o traduccién de nombre.

Designacion de tutor por testamento, Inscripcion de nacimiento.
Determinacion de filiacion no matrimonial art. 49 LRC.
Determinacion de filiacion por resolucion judicial.
Materias. Emancipacioén/ habilitacion de edad.

Extincion/ modificacion incapacidad y prodigalidad.
Impugnacion filiacion Inscripcion cancelacion parcial.
Impugnacion de filiacion.

Incapacitacion y declaracién de prodigalidad.

Inscripcion de resolucion judicial de cargo tutelar.
Inversién de apellidos.

Nombramiento cargo tutelar supuesto discapacidad.
Nombre padre/madre a efectos identificadores.
Nombre/apellidos usados habitualmente.

. Nota de alteracion de la patria potestad.

Marginales. Nota cambio de filiacién ascendientes.

Nota nacionalidad de los padres del inscrito.

Nota referencia a error corregido a otras Inscripciones.
Nota de referencia cambio de nhombre ascendientes Inscripcién de matrimonio.
Nota de referencia cambio de nombre/ apellidos en Inscripcién de nacimiento.
Nota de referencia Libro de Familia por nacimiento.

Nota de referencia a la Inscripcion de tutela.

Nota de referencia a la representacion del inscrito.

Nota de referencia al matrimonio de los padres.

Nota de referencia al matrimonio del inscrito.

Privacion inhabilitacion de la patria potestad.
Rectificacion judicial del sexo del inscrito.

Recuperacion de la patria potestad.

Rehabilitacién de Inscripcién cancelada por error.
Resolucion judicial que afecta a la patria potestad.
Solicitud marginal de concurso.

Supresion nombre padre/madre a efectos identificadores.
Otros.

Declaracién judicial de ausencia.

Declaracion judicial de fallecimiento.

Nota de referencia a la defuncién del inscrito.

Resolucion que deja sin efecto la declaracion de ausencia o fallecimiento.

cve: BOE-A-2011-17834




BOLETIN OFICIAL DEL ESTADO

Martes 15 de noviembre de 2011 Sec.|l. Pag. 117541

Seccién Defuncion

Defuncién en circunstancias especiales.
Defuncién fuera de plazo.
Inscripcion de Defuncién.

Materias. Declaracién judicial de ausencia.

Declaracién judicial de fallecimiento.

Nota de referencia a la defuncién del inscrito.

Resolucion que deja sin efecto la declaraciéon de ausencia o fallecimiento.

Marginales.

Apartado A.3 Listado de materias y funciones comunes a ambas areas.

Seccién Comunes a ambas areas

Cancelacion de anotacion.

Conversién en Inscripcién.

Integracion de datos en un asiento registral.
Reconstitucion de asientos.

Reconstruccion de Inscripcion.

Rehabilitacion de Inscripcidon cancelada por error.
Anotacion con valor informativo.

Cancelacion de anotacion soporte.

Cancelacion de una Inscripcion.

Inscripcion de suprimir datos en asiento registral.
Inscripcion para integrar datos en asiento registral.
Nota de referencia a error corregido a otras inscripciones.

Materias.

Apartado B. Listado de materias y funciones atribuidas al Servicio de certificaciones
y asuntos generales.

Seccién Certificaciones y asuntos generales

Atencidn al Publico.

Correo.

Certificados.

Archivo.

Libro de Incapacitaciones, cargos tutelares y administradores de Patrimonios
Materias. Protegidos.

Recepcion de DC.
Conformacion de tomos.
Digitalizacion de Inscripciones de DC.

Transcripcion de inscripciones marginales
consulares.

Unidad de Tramitacion de
Duplicados.
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