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|. DISPOSICIONES GENERALES

COMUNIDAD AUTONOMA DE GALICIA

10825 Ley 7/2014, de 26 de septiembre, de archivos y documentos de Galicia.

EXPOSICION DE MOTIVOS

Los archivos constituyen servicios de maxima relevancia en una sociedad democratica.
A través de ellos se asegura la reunion, conservacion y consulta de los documentos que
integran el patrimonio documental de un pueblo en sus diversas expresiones, y se
contribuye asi al cumplimiento de las previsiones de la Constitucion espanola de 1978: la
eficacia de los derechos fundamentales de libertad de informacion recogidos en el articulo
20, la consecucion de la eficacia administrativa a la que hace referencia el articulo 103, el
cumplimiento del derecho de acceso a la cultura y la promocién de la investigacion
cientifica previsto en el articulo 44, asi como la conservacién y promocion del patrimonio
histérico, cultural y artistico, del que el patrimonio documental constituye una parte
fundamental, contenida en el articulo 46. La presente ley expresa el compromiso de los
poderes publicos gallegos con la consecucion de un sistema de archivos de Galicia a la
altura de las finalidades constitucionales que esta institucién debe cumplir.

Las competencias del Parlamento de Galicia para la aprobacién de esta ley provienen
de lo dispuesto en el articulo 27.18 del Estatuto de autonomia, que regula la competencia
exclusiva en materia de archivos de interés para la Comunidad Auténoma, de lo
establecido en los articulos 27.1 y 39, que tratan de la competencia exclusiva de
organizacion de sus instituciones de autogobierno, asi como de lo sefialado en el
articulo 27.5, que supone la asuncion por la Comunidad Auténoma de la competencia
exclusiva respecto de las normas procesales y procedimientos administrativos que se
deriven del especifico derecho gallego o de la organizacion propia de los poderes publicos
gallegos. Son competencias transversales que atafien tanto al patrimonio documental
como a la organizacion y régimen juridico de las instituciones de autogobierno.

El Real Decreto 2434/1982, de 24 de julio, hizo efectivo el traspaso de funciones y
servicios del Estado a la Comunidad Auténoma de Galicia en materia de cultura y, por lo
tanto, de archivos.

El articulo 149.1.28.2 de la Constitucion espafiola reserva al Estado la competencia
exclusiva en materia de archivos de titularidad estatal, sin perjuicio de su gestion por las
comunidades auténomas. De acuerdo con esta prevision, en el afio 1989 se firmo el
convenio de gestion de archivos de titularidad estatal entre el Ministerio de Cultura y la
Comunidad Auténoma, que fue complementado con el Real Decreto 1531/1989, de 15 de
diciembre, sobre ampliacién de los medios personales y presupuestarios traspasados en
la materia. Los archivos transferidos fueron el Archivo del Reino de Galicia, en A Coruia,
y los archivos histéricos provinciales de Lugo, Ourense y Pontevedra.

La Ley 8/1995, de 30 de octubre, del patrimonio cultural de Galicia, fue la primera norma
gallega con rango de ley que dedicé una atencion singular a los archivos y al patrimonio
documental. Esta ley asentd conceptos basicos como el de patrimonio documental o el de
sistema de archivos y tuvo la virtud de insertar estos bienes en la estructura de proteccion
elaborada con caracter general para todo el patrimonio cultural de Galicia.

Hasta la entrada en vigor de dicha ley, la normativa propia en materia de archivos y
patrimonio documental se abordé a través de distintas normas de rango reglamentario, y
es fundamental el papel desarrollado por el Decreto 307/1989, de 23 de noviembre, por el
que se regula el sistema de archivos y el patrimonio documental de Galicia. Este decreto,
dictado en sustitucién del Decreto 414/1986, de 18 de diciembre, por el que se regulaba el
sistema publico de archivos de la Comunidad, supuso la primera aproximaciéon normativa a
conceptos fundamentales como el de archivos y patrimonio documental de Galicia al
tiempo que permitié delimitar las nociones de sistema y redes de archivos de la Comunidad.
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El Decreto 207/2010, de 10 de diciembre, por el que se crea el Archivo de Galicia, y el
Decreto 219/2011, de 17 de diciembre, por el que se fijan los precios publicos y las
normas de los servicios de reproduccion prestados en los archivos gestionados por la
Xunta de Galicia, vienen a completar la normativa autonémica en la materia.

En la actualidad se hace necesario disponer de una ley especifica de archivos que
ofrezca el amparo suficiente a una competencia con amplia repercusién en la
Administracion publica y que permita abordar con decision las cuestiones que afectan a
los archivos.

La norma se enmarca en un contexto legal integrado por distintas disposiciones que,
sin ser especificamente archivisticas, tienen una extraordinaria influencia en este ambito.
Merece especial mencion la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de régimen juridico de las
administraciones publicas y del procedimiento administrativo comun, que en su articulo
35.h) reconoce el derecho de la ciudadania en sus relaciones con las administraciones
publicas al acceso a la informacion publica, archivos y registros; la Ley Organica 15/1999,
de 13 de diciembre, de proteccion de datos de caracter personal, y su normativa de
desarrollo; la Ley 19/2013, de 9 de diciembre, de transparencia, acceso a la informacion
publica y buen gobierno; la Ley 37/2007, de 16 de noviembre, sobre reutilizaciéon de la
informacion del sector publico, y la Ley 52/2007, de 26 de diciembre, por la que se
reconocen y amplian derechos y se establecen medidas en favor de los que padecieron
persecucion o violencia durante la Guerra Civil y la dictadura.

Los archivos se forman en el proceso natural de desarrollo de las actividades de las
entidades y personas, y los documentos que generan son ante todo testimonio y garantia
de los actos administrativos y juridicos y constituyen la memoria visible de sus
productores, susceptible de transformarse con el tiempo en la memoria histérica de la
sociedad.

Tradicionalmente en los archivos predominé la finalidad de asegurar la conservacion
de esa memoria, pero los archivos publicos son algo mas que servicios de depdsito
cultural. Los documentos que los integran, pese a ser considerados patrimonio
documental por la Ley 8/1995 desde el mismo momento de su produccion o recepcion por
las administraciones publicas en el desarrollo de sus actividades, deben servir, en primer
lugar, a los fines para los cuales fueron concebidos; unos fines que no son otros que
hacer posible la propia gestion administrativa, garantizar y testimoniar los derechos y los
deberes de la propia Administracién y de los ciudadanos, y proporcionar informacion, en
un marco de gestién de los asuntos publicos donde la transparencia y la responsabilidad
democraticas y la calidad en la prestaciéon de los servicios constituyen referencias
inexcusables. Los archivos cumplen asi una funcion basica en la gestion administrativa,
en la medida en que aseguran la continuidad de la accion administrativa y permiten el
ejercicio de los derechos de los ciudadanos en condiciones de transparencia, en la linea
de lo establecido por la Ley 4/2006, de 30 de junio, de transparencia y buenas practicas
en la Administracién publica gallega.

Es preciso, pues, que la estructura legal y administrativa que configura el sistema de
archivos, en estrecha relacion con la gestién administrativa general, tal y como establecen
las normas internacionales de gestién documental, controle, dirija y reduzca de manera
eficaz el flujo documental que se inicia en las oficinas publicas. Al controlarlo y dirigirlo, el
sistema de archivos contribuye a garantizar la conservacion indefinida del contexto
administrativo de los documentos, y por tanto su autenticidad, asi como la transparencia
de las administraciones y el ejercicio del derecho de acceso a los documentos por parte
de los ciudadanos. Al reducirlo, favorece la eliminacion de la redundancia informativa,
asegura la eficacia y la eficiencia de la Administracién y facilita la conservacién
permanente del patrimonio documental de la Comunidad Auténoma.

Ademas de lo anterior, la ley adopta las previsiones béasicas para adaptar la gestion
de los archivos publicos al contexto digital. La Administracion electronica es una realidad
ya ineludible para todas las administraciones publicas, desde el momento en que la Ley
estatal 11/2007, de 22 de junio, de acceso electrénico de los ciudadanos a los servicios
publicos y las disposiciones que la desarrollan, asi como la Recomendacién de la
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Comision Europea de 24 de agosto de 2006 sobre digitalizacion y accesibilidad en linea
del material cultural y la conservacioén digital (2006/585/CE), contemplan plazos y
sistemas concretos de incorporacién de los sistemas de gestién documental al &mbito
digital, asi como los derechos de los ciudadanos a ser usuarios de tales sistemas y a
relacionarse electronicamente con las administraciones. Asimismo, la ley atiende a las
exigencias que, en relacidon con lo anterior, se derivan del Decreto 198/2010, de 2 de
diciembre, por el que se regula el desarrollo de la Administracién electronica en la Xunta
de Galicia y en las entidades de ella dependientes.

La presente ley proporciona el marco normativo adecuado para que la Comunidad
Auténoma de Galicia desarrolle las competencias asumidas en materia de archivos, con el
objetivo de articular una gestion documental eficaz y eficiente, garantizar el acceso a los
documentos y a los archivos y conservar y difundir el patrimonio documental de Galicia.

La ley se estructura en un titulo preliminar y cuatro titulos, seis disposiciones
adicionales, tres disposiciones transitorias, una disposicion derogatoria y tres finales.

El titulo preliminar se dedica a fijar el objeto de la ley, su ambito de aplicacion, asi
como las definiciones y principios que le dan sentido al texto legal.

Los titulos I, Il y Ill conforman el nucleo regulador fundamental de este texto, y el
titulo 1V se refiere al régimen sancionador.

El titulo | trata de los documentos. Los documentos constituyen la materia prima de
las administraciones publicas y, por ende, de los archivos. La condicion de patrimonio
documental que todos los documentos de titularidad publica poseen desde el momento
incluso de su produccién o recepcion implica la existencia de una competencia transversal
por parte del érgano de la Administracion general de la Comunidad Auténoma que tiene
atribuida esta materia. Esta competencia, que atafie a todos los documentos, sea cual
sea el medio o soporte en que se creen o reciban, no puede concebirse desvinculada de
los fines (esencialmente administrativos, juridicos e informativos) con que esos mismos
documentos son producidos por los diferentes organismos y entidades de las
administraciones publicas ni de los conceptos, presentes en la teoria archivistica, del
ciclo de vida y del continuo documental, a través de los cuales la nocién de archivo
adquiere su pleno sentido. Por eso es necesario precisar cual es el régimen juridico de
los documentos de titularidad publica y las diferencias que presenta con los de los
documentos de titularidad privada.

El titulo Il estd dedicado a los archivos, definidos como los conjuntos organicos de
documentos producidos, reunidos o conservados por las personas fisicas o juridicas,
publicas o privadas, en el ejercicio de sus funciones y actividades, con finalidades de
gestion administrativa, prueba de los derechos y deberes de la Administracion y de la
ciudadania, investigacion o acceso a la informacion y a la cultura, pero también como
instituciones que los reunen, los custodian y los ponen a disposicién de la Administracion
y de la ciudadania. Los archivos son también un sistema que con su metodologia se
integra en la gestion documental de las organizaciones.

El capitulo | de este titulo trata de los archivos publicos, considerados como el nucleo
fundamental del patrimonio documental. En este capitulo se establecen las diferentes
clases de archivos publicos y se determinan los recursos personales y materiales que
precisan para el desarrollo adecuado de sus funciones.

El capitulo Il aborda con detalle las funciones que son consustanciales con la
naturaleza de estas instituciones: la gestion documental, la informacion y el acceso a los
documentos y la proteccion y difusién del patrimonio documental de Galicia.

La seccion 1.2 de este capitulo trata de la gestion documental. Es esta una nocién que
facilita la comprension de la existencia y formacién de los archivos y que se define como
el conjunto de funciones, procesos y medios que, integrados en la gestion administrativa
general y aplicados con caracter transversal y de modo continuo en el seno del Sistema
de Archivos de Galicia, sirven para garantizar la autenticidad, la fiabilidad, la integridad y
la disponibilidad de los documentos a lo largo del tiempo, asi como para la configuracion
del patrimonio documental de Galicia.
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Asi pues, la ley contempla bajo la ptica de la unidad del patrimonio documental y de
una forma global la gestion documental y los archivos. Esto se hace en la linea de las
normas técnicas internacionales de gestion documental y con la perspectiva del desarrollo
que ya esta teniendo la Administracion electronica en nuestra Comunidad Auténoma,
pero sin olvidar por eso la necesaria atencion que merece la produccién documental en
los soportes tradicionales.

De esta forma, se concretan los procesos y funciones que comprende la gestion
documental, el papel que los archivos deben desarrollar en ella y la coordinacion entre las
consellerias de la Xunta de Galicia competentes en materia de Administracion electrénica
y sistemas de informacién y de archivos, documentos y patrimonio documental para
garantizar la custodia y archivo de los documentos producidos por cualquier medio o
soporte, incluidos los electrénicos. Crea también la ley el Inventario de los Sistemas de
Gestion de Documentos de la Administracion General de la Comunidad Auténoma de
Galicia como instrumento de control y seguimiento de la produccién y custodia de
documentos electronicos.

Con este criterio integrador, la ley presta una detallada atencién a aquellos procesos y
tareas mas relevantes de la gestién documental, tanto en el medio convencional como en
el electrénico. Se destacan asi la evaluacion, seleccion y eliminacion de documentos y las
transferencias documentales; todas fundamentales para asegurar el cumplimiento de la
obligacion de custodia de los documentos que la ley les encomienda a los archivos
publicos.

La seccion 2.2 del capitulo Il del titulo 1l desarrolla la funcién de informacion de los
archivos y regula el acceso a los documentos por parte de los ciudadanos. El tratamiento
que la ley le otorga a este tema contribuye a clarificar la relacion entre las administraciones
publicas y los ciudadanos.

El capitulo lll, relativo a los archivos privados, hace una mencioén especial a las
obligaciones de las personas que tienen encomendada la custodia del patrimonio
documental.

El capitulo 1V estd dedicado al censo de archivos, que constituye una herramienta
fundamental de la Xunta de Galicia para conocer la composicion cualitativa y cuantitativa
del patrimonio documental.

El titulo 11l esta dedicado al Sistema de Archivos de Galicia, en el que se integran
todos los archivos publicos de Galicia y aquellos privados que lo deseen. La ley disefia
una detallada estructura organizada por tres principios: la coordinacién y colaboracion
entre las distintas administraciones publicas, la autonomia de cada una de ellas para
organizarse y la concurrencia de todas en la consecucion de los objetivos generales de
eficacia, transparencia y de facilitar el acceso a la cultura y conservacion del patrimonio
documental.

La ley concibe el sistema de archivos como una estructura legal y administrativa en la
que los documentos, el patrimonio documental, en fin, cobran su verdadero sentido de
elementos estratégicos de la gestion administrativa, de la informacién y de la memoria
colectiva a través de la gestion documental.

Dentro de este titulo, se le presta una especial atenciéon al Sistema de Archivos de la
Xunta de Galicia. Su regulacion puede servir de modelo para el desarrollo de los sistemas
de las administraciones y entidades publicas que, por producir y custodiar documentos
publicos, forman parte del Sistema de Archivos de Galicia.

El titulo IV redine los elementos definitorios de la potestad sancionadora y establece el
catalogo de infracciones y sanciones, asi como los elementos procesales necesarios para
garantizar el cumplimiento de las determinaciones previstas en la ley.

La ley se completa con seis disposiciones adicionales, tres disposiciones transitorias,
una disposicion derogatoria y tres disposiciones finales. Las dos primeras disposiciones
adicionales precisan el ambito y el régimen de los documentos de titularidad de la Xunta
de Galicia custodiados en los archivos de titularidad estatal gestionados por la
Administracién autonémica. La disposicion adicional tercera autoriza a la Xunta de Galicia
a actualizar por la via del reglamento las cuantias de las multas establecidas en la ley.
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La cuarta se refiere al mantenimiento del principio de igualdad en el funcionamiento de
los archivos publicos y de la presencia equilibrada de hombres y mujeres en la
composicién o designacion de los miembros de los 6rganos colegiados. La quinta prevé
el establecimiento de medidas para la reintegracion del patrimonio documental gallego
que esté en manos de otras administraciones publicas. La sexta se refiere a la legislacion
que regula las historias clinicas.

Las tres disposiciones transitorias fijan el plazo de seis meses para que la Xunta de
Galicia regule la organizacién y el funcionamiento de los érganos colegiados que
establece la ley, de un afio para la aprobacion de un plan de archivos y de tres afios para
que los archivos integrantes del Sistema de Archivos de Galicia adapten su normativa a
los principios de la ley.

La disposicion derogatoria atafie a la Ley del patrimonio cultural de Galicia y al decreto
que regula el sistema de archivos y el patrimonio documental de Galicia, asi como a
cualquier norma de igual o inferior rango que la contradiga o se oponga a ella.

Las disposiciones finales modifican el articulo 7.g) de la Ley 8/1995, autorizan a la
Xunta de Galicia para el desarrollo de la ley y establecen el plazo para su entrada en
vigor.

Por todo lo expuesto, el Parlamento de Galicia aprobo y yo, de conformidad con el
articulo 13.2 del Estatuto de Autonomia de Galicia y con el articulo 24 de la Ley 1/1983,
de 22 de febrero, reguladora de la Xunta y de su Presidencia, promulgo en nombre del
Rey, la Ley de archivos y documentos de Galicia.

TITULO PRELIMINAR

Disposiciones generales

Articulo 1. Objeto.

Es objeto de la presente ley la regulacién de la proteccion, conservacioén y difusion del
patrimonio documental de interés para Galicia y la organizacién, funcionamiento, acceso
y difusion del contenido de los archivos de interés para Galicia y del Sistema de Archivos
de Galicia.

Articulo 2.  Ambito de aplicacion.
1. Seregiran por la presente ley:

a) Los documentos que integran el patrimonio documental de Galicia, de
conformidad con la legislacion reguladora del patrimonio cultural de Galicia.
b) Los archivos de interés para Galicia y el Sistema de Archivos de Galicia.

2. De conformidad con la competencia exclusiva del Estado prevista en el articulo
149.1.28.2 de la Constitucion, los archivos de titularidad estatal, incluidos los integrados
en el Sistema de Archivos de Galicia, se regiran por la legislacion estatal que les sea de
aplicacioén, sin perjuicio de lo dispuesto en esta ley en todo lo que no se oponga a la
normativa estatal y de lo establecido en los convenios suscritos entre el Estado y la Xunta
de Galicia.

Articulo 3.  Principio de lealtad institucional.

En la aplicacién de esta ley, las administraciones publicas deberan actuar conforme a
los principios de lealtad institucional, coordinacion y colaboracion, en los términos
previstos en el articulo 4 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de régimen juridico de
las administraciones publicas y del procedimiento administrativo comun.
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Articulo 4. Definiciones.

A efectos de la aplicacion de la presente ley, se tomaran en cuenta las siguientes
definiciones:

1. Archivo: uno o varios conjuntos organicos de documentos producidos, reunidos o
conservados por las personas fisicas o juridicas, publicas o privadas, en el ejercicio de
sus funciones y actividades, con finalidades de gestién administrativa, prueba de los
derechos y deberes de la Administracion y de la ciudadania, investigacion o acceso a la
informacion y a la cultura. Este concepto corresponde también al de fondo documental.

Igualmente, se entiende por archivo el sistema corporativo de gestiéon documental que
contribuye con su metodologia a definir los procesos de produccion administrativa,
garantizando la correcta creacion de los documentos, su tratamiento, conservacion,
acceso y comunicacion.

También se denomina archivo la institucion especializada donde se reunen, se
custodian y se sirven los fondos documentales, por medios y técnicas que le son propias,
para el cumplimiento de los fines citados.

Archivo electrénico: repositorio centralizado en el que se almacenan y administran
documentos electrénicos y toda la informacién que permita identificar, autenticar,
contextualizar dichos documentos y acceder a ellos.

2. Documento: toda expresion en lenguaje oral o escrito, natural o codificado, y
cualquier expresion grafica, sonora o en imagen, recogida y conservada en cualquier tipo
de soporte material como informacién o prueba por las personas fisicas o juridicas en el
desarrollo de sus actividades o en virtud de obligaciones legales.

Se consideran, en todo caso, documentos:

a) Los que son resultado de procedimientos regulados por una norma juridica.

b) Los que, sin estar regulados por normas de procedimiento especificas, sirven a
las instituciones y personas como elementos de informacion y conocimiento.

c) Los documentos administrativos electrénicos, en la definicion basica dada por el
articulo 29 de la Ley 11/2007, de 22 de junio, de acceso electronico de la ciudadania a los
servicios publicos.

3. Documentos de custodia permanente: los documentos que deben conservarse
después de un proceso de evaluacion y seleccion.

4. Gestion documental: conjunto de funciones, procesos y medios que, integrados
en la gestion administrativa general y aplicados con caracter transversal y de modo
continuo en el seno del Sistema de Archivos de Galicia, sirven para garantizar la
autenticidad, la fiabilidad, la integridad y la disponibilidad de los documentos a lo largo del
tiempo, asi como para la configuracién del patrimonio documental de Galicia.

5. Serie documental: conjunto de documentos que testimonian la actividad
desarrollada de forma continuada en el tiempo por uno o varios sujetos productores en el
ejercicio de una determinada funcién y regulada generalmente por una misma norma de
procedimiento.

6. Evaluacién documental: fase del tratamiento documental que consiste en
determinar los valores administrativo, legal-juridico, informativo e histérico presentes en
cada una de las series documentales identificadas a efectos de su seleccién para la
conservacion o eliminacién. La evaluacion determinara la vigencia temporal de esos
valores, los plazos de transferencia, el régimen y los plazos de acceso y la seleccion de
los documentos.

7. Seleccion documental: se entiende por seleccion documental la operacién a
través de la cual se hace explicita la propuesta de conservacion o eliminacion de la serie
documental, una vez identificada y evaluada.
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TITULO |

De los documentos
CAPITULO |
Los documentos de titularidad publica
Articulo 5. Documentos de titularidad publica.

1. A efectos de la presente ley, son documentos de titularidad publica los de las
personas fisicas o juridicas, tanto publicas como privadas, enumeradas en el punto
siguiente, producidos y recibidos en el ejercicio de las competencias que les son propias,
sin perjuicio de la normativa estatal o internacional que les afecte.

2. Aefectos de la presente ley, son documentos de titularidad publica:

a) Los del Parlamento de Galicia, los del Consejo de Cuentas, los del Valedor del
Pueblo y los del Consejo de la Cultura Gallega.

b) Los del Consejo de la Xunta y los de la Administracién general de la Comunidad
Autonoma de Galicia.

c) Los de las entidades instrumentales del sector publico autonémico de Galicia.

d) Los de las corporaciones de derecho publico de Galicia, en lo relativo a sus
funciones publicas atribuidas.

e) Los de las entidades locales de la Comunidad Auténoma de Galicia y los de los
entes, organismos o empresas de ellas dependientes.

f) Los de las universidades publicas radicadas en Galicia y los de los centros y
estructuras de ellas dependientes.

g) Los de la Administracion del Estado y los de los organismos publicos, sociedades
mercantiles y fundaciones de ella dependientes radicados en Galicia.

h) Los de los érganos de la Administracion de justicia radicados en Galicia.

i) Los de las notarias y registros publicos radicados en Galicia.

j) Los de los organismos dependientes de las instituciones de la Union Europea, asi
como los de cualquier otro organismo publico internacional, radicados en Galicia.

k) Los de las entidades dotadas de personalidad juridica propia creadas, participadas
mayoritariamente o controladas efectivamente por cualquiera de las entidades y personas
juridicas mencionadas en este articulo en el ejercicio de potestades administrativas o
funciones publicas.

I) Los de las personas fisicas o juridicas gestoras de servicios publicos de ambito
gallego, en cuanto a los documentos generados en la prestacion de dichos servicios.

m) Los de cualquier otra entidad publica no incluida en los supuestos anteriores en
el ejercicio de potestades administrativas o funciones publicas.

Articulo 6. Documentos de titularidad publica y patrimonio documental.

1. Los documentos de titularidad publica son patrimonio documental de Galicia
desde su creacion o su acumulacion.

2. Lagestion, custodia y acceso a los documentos de titularidad publica se rigen por
los principios sefalados en esta ley con respecto a la gestion documental y al Sistema de
Archivos de Galicia y son responsabilidad directa de sus titulares.

3. La Xunta de Galicia podra recuperar en todo momento la posesion de aquellos
documentos de titularidad publica que se encuentren indebidamente en manos de
terceros, adoptando las medidas pertinentes para su reintegro.

Articulo 7.  Extincién de organismos y alteracién de su naturaleza juridica.

En el caso de extincién o supresion de un organismo o entidad que gestione o
conserve documentos de titularidad publica, el érgano competente para acordarla debera
determinar de forma expresa el archivo publico donde se depositara la documentacion.
La transferencia de documentos debe formalizarse mediante la correspondiente acta.
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En el caso de alteracién de la naturaleza juridica de un organismo o de una entidad,
los documentos de titularidad publica generados con anterioridad al cambio seran
transferidos al archivo de la administracion de la que dependa o a la que determine la
conselleria competente en la materia.

Articulo 8. Inalienabilidad, imprescriptibilidad e inembargabilidad.

Los documentos de titularidad publica son inalienables, imprescriptibles e
inembargables.

CAPITULO Il

Los documentos de titularidad privada

Articulo 9. Documentos de titularidad privada.

A efectos de esta ley son documentos de titularidad privada aquellos que son
propiedad de una persona fisica o juridico-privada, con independencia de su naturaleza
publica o privada.

Articulo 10. Documentos de titularidad privada y patrimonio documental.

Forman parte del patrimonio documental de Galicia los documentos de titularidad
privada que reunan los requisitos establecidos en el articulo 77 de la Ley 8/1995, del
patrimonio cultural de Galicia.

Articulo 11. Depdésito de los documentos de titularidad privada en archivos publicos.

Los documentos de titularidad privada, para garantizar su conservacion y custodia,
podran ser depositados en un archivo publico en las condiciones que se establezcan
reglamentariamente.

TITULO Il
De los archivos
CAPITULO |

De los archivos publicos

Articulo 12. Definicién.

Son archivos publicos los que recogen, custodian, comunican y difunden los
documentos producidos y recibidos por los érganos y entidades publicas relacionados en
el articulo 5 en el ejercicio de sus competencias.

Articulo 13. Clases.

1. Los archivos publicos integran todos los documentos producidos y reunidos por
cada una de las distintas administraciones publicas y sus entidades instrumentales,
aunque estén distribuidos en distintos locales e instalaciones por razones de eficacia de
los servicios publicos o gestionados por sistemas automatizados.

2. Se encuentran integrados en los archivos publicos:

a) Los archivos de gestidon que custodian los documentos producidos y reunidos por
las distintas unidades administrativas de las entidades y personas mencionadas en el
articulo anterior con el objetivo prioritario de apoyar la gestion de estas.

b) Los archivos centrales e intermedios que concentran los documentos producidos
y reunidos por todas las unidades administrativas de una misma entidad publica y, en su
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caso, de las instituciones y personas de ellas dependientes con el objetivo prioritario de
evaluarlos y de facilitarles el acceso a la informacién que contengan tanto a la
Administracién como a la ciudadania.

c) Los archivos histéricos que concentran los documentos que poseen valor histoérico
con el objetivo prioritario de conservarlos, facilitar la investigacion histérica, cientifica y
cultural y permitir que, como testimonios de civilizacion y de la memoria colectiva, todos
los ciudadanos puedan disfrutar de ellos.

Articulo 14. Personal.

1. Los archivos publicos contaran con el personal archivero, técnico y administrativo
suficiente para cubrir las necesidades del servicio. La direccion de los archivos publicos
debera recaer en personas con titulaciéon universitaria y formacion en materia de archivos
o documentacion.

2. Las instituciones de las que dependan los archivos integrados en el Sistema de
Archivos de Galicia deberan incluir en las bases que rijan los procesos de seleccion del
personal técnico destinado en estos los requisitos de titulacion y los temarios que fije el
oérgano competente en materia de archivos y patrimonio documental. En los tribunales
encargados de resolver los procesos de seleccidon podra figurar un archivero o archivera
profesional de cualquiera de las administraciones publicas gallegas. A tal efecto, el érgano
de direccion competente en materia de archivos y patrimonio documental prestara el auxilio
necesario a las instituciones titulares de los archivos integrados en el Sistema de Archivos
de Galicia cuando asi lo soliciten, y velara por el correcto cumplimiento de lo dispuesto en el
presente articulo en los términos en los que se disponga reglamentariamente.

3. Son obligaciones del personal al servicio de los archivos publicos, de acuerdo con
las responsabilidades profesionales que en todo caso le corresponden a cada grupo o
categoria:

a) Controlar la gestion documental.

b) Organizar y describir los fondos documentales.

c) Facilitar a los organismos productores de los documentos el préstamo vy la
utilizacion de los datos en ellos contenidos.

d) Garantizar el acceso de la ciudadania a la informacion y a los documentos de
acuerdo con la legislacion vigente.

e) Mantener el secreto de las informaciones o documentos que por disposicion legal
no se deban divulgar.

f) Conservar el patrimonio documental de Galicia.

g) Difundir, en su caso, los documentos que custodien a través de actividades de
divulgacién y de formacion.

Articulo 15. Infraestructuras y presupuestos.

1. Todos los archivos integrados en el Sistema de Archivos de Galicia deberan
poseer las instalaciones y sistemas de gestion adecuados, tanto en lo que respecta a su
situacién como a sus condiciones técnicas especificas, para el mantenimiento, seguridad,
consulta y conservacion de los documentos en ellos custodiados.

2. La conselleria competente en materia de archivos y patrimonio documental
proporcionara el asesoramiento técnico necesario y fomentara el cumplimiento de las
condiciones técnicas referidas en el punto anterior, dentro de las disponibilidades
presupuestarias, de acuerdo con los planes plurianuales y anuales sectoriales que se elaboren.

3. Se declaran de utilidad publica a efectos de la expropiacion forzosa los edificios y
terrenos donde vayan a ser instalados archivos de titularidad publica. El reconocimiento
en cada caso concreto de los bienes y derechos individualizados que se van a expropiar
sera realizado por un decreto de la Xunta de Galicia. El reconocimiento podra extenderse
a los edificios y terrenos contiguos cuando asi lo requieran razones de seguridad o para
facilitar la adecuada conservacion de los inmuebles o de los bienes que contengan.
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4. La construccion o reforma de un edificio como sede de los érganos y entidades
publicas relacionados en el articulo 12 debera prever el espacio necesario y adecuado
para la instalacion del correspondiente archivo. En todo caso, el proyecto se ajustara a
las normas y recomendaciones técnicas en materia de construccion de archivos.

5. En ningun caso podra basarse la denegacion del acceso a los documentos de
un archivo publico en la falta de instalaciones adecuadas o de disponibilidades
presupuestarias.

CAPITULO I

Funciones de los archivos publicos

Articulo 16. La gestién documental y la informacion.

Los archivos publicos participan en la gestion documental de las administraciones
publicas y facilitan el acceso a los documentos y a la informacién que contienen, de forma
presencial y a través de medios electrénicos, mediante la consulta, la reproduccion directa
0 a través de los instrumentos de referencia correspondientes.

Articulo 17.  Proteccion y promocién del patrimonio documental.

1. Ademas de las mencionadas en el articulo anterior, son funciones de los archivos
publicos de caréacter histérico las siguientes:

a) Promover la recuperacion o reproduccion de los documentos constitutivos del
patrimonio documental gallego o de interés para Galicia que estén fuera de la Comunidad.

b) Promover la incorporacion, por cualquier medio legal, de fondos documentales
privados que posean interés cultural.

c) Promover la conservacion, organizacién y descripcién de los fondos documentales
de caracter permanente que custodien.

d) Desarrollar acciones de divulgacién y de formacion entre los ciudadanos de los
fondos documentales que custodien.

e) Promover el desarrollo local mediante la colaboracion con los centros educativos
y asociaciones culturales de su entorno en la divulgacion del patrimonio documental.

2. La Xunta de Galicia promovera la convergencia de archivos, bibliotecas y museos
en la conservacion y acceso al patrimonio documental a través de directrices y politicas
integradas para su digitalizacion y difusion.

Seccién 1.2 La gestion documental

Articulo 18. Procesos y funciones que comprende la gestion documental.

1. Los archivos publicos participaran de forma activa en todos los procesos y
funciones que integran la gestion documental, de acuerdo con lo establecido en esta ley y
con las normas que se establezcan reglamentariamente.

2. La gestion documental esta integrada por los siguientes procesos y funciones
archivisticos aplicados a los documentos: la identificacion, la evaluacion, la organizacion,
la descripcidn, la conservacion y el servicio.

3. La gestion documental incluira:

a) La definicion de los sistemas de informaciéon que aseguren la adecuada gestién
documental.

b) La regulacion de los procedimientos administrativos con el objeto de determinar
los criterios de evaluacién para la seleccion, la transferencia de la custodia y el acceso a
los documentos a lo largo del tiempo.

c) Eldisefio de los documentos para garantizar su autenticidad, integridad, fiabilidad,
disponibilidad, contextualizacién e interoperabilidad.
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Articulo 19. La evaluacion, seleccién y eliminacion de documentos.

1. Los documentos de titularidad publica seran evaluados y seleccionados para
determinar su conservacion o eliminacién, de acuerdo con el interés que presenten desde
el punto de vista administrativo, juridico, historico y legal, y sus plazos de vigencia, acceso
y conservacion.

2. Reglamentariamente se ordenara el procedimiento de evaluacion, seleccion y
eliminacién de documentos en los archivos del Sistema de Archivos de Galicia asi como
el ciclo vital de los documentos de los érganos y entidades integrantes del sector publico
de Galicia.

3. La eliminacion de documentos consiste en la exclusion como bienes del
patrimonio documental y la destruccion fisica de los documentos previamente evaluados
y seleccionados, sin perjuicio de su posible conservacion en un soporte distinto al original.

4. No podra eliminarse ningun documento publico si antes no fue evaluado y
seleccionado de acuerdo con el procedimiento que se establezca a tal fin.

Articulo 20. La custodia de los documentos de titularidad puablica.

1. Los documentos que obren en los archivos publicos no podran ser extraidos de
los correspondientes archivos y oficinas publicas, con excepcion de los casos legalmente
establecidos. Las personas responsables de la custodia documental deberan guardar
copia de estos hasta que concluya su utilizacion externa y su restitucion al lugar de origen.

2. Cuando no sea por razones administrativas, la salida de documentos de los
archivos publicos de la Xunta de Galicia debera ser autorizada por el 6rgano coordinador
del Sistema de Archivos de Galicia. La salida de documentos de otros archivos integrados
en el Sistema debera ser notificada al érgano coordinador. En todo caso, se garantizara la
seguridad y la integridad de los documentos.

3. Las personas titulares de los érganos administrativos y, en general, cualquier
persona que por razén del desempefio de una funcién publica tuviera a su cargo
documentos de titularidad publica, al cesar en sus funciones debera entregarselos a la
persona que la sustituya o remitirlos al archivo publico que corresponda.

4. En caso de retencién indebida de documentos de titularidad publica por personas
o instituciones privadas, la administracion titular ordenara el traslado de tales bienes a un
archivo publico, e iniciara de oficio los tramites necesarios para depurar las
responsabilidades en que se pudiere incurrir.

Articulo 21. Transferencias documentales.

1. La transferencia documental es el procedimiento administrativo en virtud del cual
se realiza la entrega, ordenada y relacionada por escrito, de los documentos desde las
oficinas o desde un archivo a otro, asi como el traspaso de las responsabilidades relativas
a su custodia, conservacion y acceso.

2. Si los documentos que se traspasan son documentos electrénicos deberan
transferirse al archivo correspondiente con la tecnologia que permita el acceso y que
garantice la autenticidad, fiabilidad e integridad de los propios documentos y de los datos
contenidos en ellos, en los términos que se establezcan reglamentariamente.

3. La Xunta de Galicia regulara el procedimiento para las transferencias
documentales con destino a los archivos de titularidad o gestion autonémica.

Seccion 2.2 La informacion y el acceso a los documentos

Articulo 22. Funciones relativas a la informacién administrativa.

En el marco de lo dispuesto en el articulo 21 de la Ley organica 15/1999, de 13 de
diciembre, de proteccion de datos de caracter personal, son funciones de los archivos
publicos en el campo de la informacion administrativa:
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a) Facilitar a las instituciones de las que dependan la consulta de cuantos datos
sean necesarios para el cumplimiento de las actividades relacionadas con el ambito de su
competencia.

b) Prestar a las instituciones productoras cuantos documentos originales sean
necesarios para el cumplimiento de las actividades relacionadas con el ambito de su
competencia.

c) Facilitar a las personas e instituciones publicas reconocidas por la legislacion
vigente cuantos datos y documentos necesiten para el ejercicio de sus competencias de
inspecciodn, jurisdiccion y control.

Articulo 23. Derecho de acceso.

1. Todas las personas tienen derecho a acceder a los documentos que forman parte
de procedimientos terminados que se custodien en el Sistema de Archivos de Galicia,
excepto en aquellos casos en que concurran las excepciones o limites previstos en la
Constitucion y en las leyes.

2. Los archivos tienen la obligacién de proporcionar acceso a los documentos y a la
informacion que contienen por medio de los instrumentos de consulta accesibles en la
red, sin barreras de identificacion.

3. Los archivos tienen la obligacién de asesorar e informar a la ciudadania en la
identificacion y localizacion de los documentos que deseen consultar, de acuerdo con la
legislacion vigente.

4. Las denegaciones del derecho de acceso a los documentos publicos deben
realizarse por resolucion motivada. El hecho de que un documento no se encuentre en un
archivo no lo excluye de la consulta publica.

5. Con caracter general, y salvo disposicidn legal que establezca un plazo distinto,
los limites y exclusiones al derecho de acceso contemplados en el punto 1 de este articulo
desapareceran una vez transcurridos treinta afios desde la produccion de los
correspondientes documentos.

6. Si se trata de documentos que contienen datos personales que puedan afectar a la
seguridad, honor, salud, intimidad o imagen de las personas y, en todo caso, a los supuestos
de violencia de género, podran ser objeto de consulta publica si media consentimiento de
las personas afectadas, o una vez transcurridos veinticinco afios desde su muerte o, si no
se conoce la fecha del fallecimiento, cincuenta afios desde la produccién del documento.

7. Se establecera reglamentariamente el procedimiento de acceso a los documentos
que se custodien en el Sistema de Archivos de Galicia, en los términos previstos en el
punto 1.

Articulo 24. La consulta y la obtencién de copias o certificaciones de los documentos.

1. El ejercicio del derecho de acceso lleva consigo el de obtener copias vy
certificaciones de los documentos. Este derecho podra limitarse en los siguientes casos:

a) Si el estado de conservacidon de los documentos solicitados requiere un
tratamiento previo de restauracion o si su manipulacion puede causar un posible deterioro.

b) Si el numero de peticiones de reproduccion de documentos o de documentos que
se van a reproducir es desproporcionado o impide el funcionamiento normal de los
servicios de archivo.

c) Cuando las solicitudes de reproduccion se refieren a documentos sobre los que
recaen derechos de propiedad intelectual. En estos casos, las reproducciones deberan
respetar las condiciones establecidas por la legislacién de propiedad intelectual.

2. La consulta directa de los documentos es gratuita, asi como la utilizacion de los
instrumentos de consulta que la faciliten.

3. La obtencién de copias o certificaciones de los documentos esta sometida al
abono de las tasas o precios publicos legalmente establecidos o, en su caso, con la
habilitacién legal correspondiente.
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CAPITULO Il

Los archivos privados

Articulo 25. Definicién.

Son archivos privados los conjuntos organicos de documentos producidos o reunidos
por las personas fisicas y juridicas de caracter privado no incluidas en el articulo 5.

Articulo 26. Obligaciones de las personas titulares de los archivos privados.

1. En todo caso, las personas titulares de archivos privados que custodien
documentos que formen parte del patrimonio documental de Galicia, tal y como se define
en el articulo 77 de la Ley del patrimonio cultural de Galicia, tienen, con respecto a ellos,
las obligaciones siguientes:

a) Comunicar su existencia al 6rgano de direccion y coordinacién del Sistema de
Archivos de Galicia.

b) Custodiarlos y conservarlos integramente.

¢) No desmembrar los fondos documentales sin autorizacion previa del érgano
competente en materia de patrimonio documental.

d) Comunicar previamente al 6rgano competente en materia de patrimonio
documental cualquier traslado temporal o definitivo, venta o transmisién de los
documentos, de conformidad con lo establecido en la legislacién reguladora del patrimonio
cultural de Galicia.

e) Permitir el acceso a los documentos, en los términos establecidos en la normativa
vigente. Para dar cumplimiento a esta obligacion, la persona titular de estos documentos
tendra derecho a depositarlos en un archivo publico del Sistema o procedera a la
digitalizacion de las piezas.

f) Colaborar con la Administracion en la realizaciéon de sus potestades inspectoras
del patrimonio documental de Galicia.

2. En caso de incumplimiento grave de las obligaciones establecidas en las letras
b), c), d), e) y f), la conselleria competente en materia de archivos y patrimonio documental
podra acordar el ingreso temporal de los documentos en un archivo publico, a cargo de la
Administracién o de la entidad infractora.

CAPITULO IV

Censo de archivos

Articulo 27. Censo de archivos y del patrimonio documental de Galicia.

1. LaXuntade Galicia procedera, en coordinacién con las restantes administraciones,
a la confeccion de un censo de los archivos y de sus fondos documentales que incluira
una estimacion cuantitativa y cualitativa de ellos, asi como de su estado de conservacion
y condiciones de seguridad.

2. Todas las autoridades y empleadas y empleados publicos, asi como las personas
privadas que sean propietarias o poseedoras de documentos integrantes del patrimonio
documental de Galicia, estan obligados a colaborar con la Xunta de Galicia en la
confeccion del referido censo y a comunicar las alteraciones que puedan producirse a
efectos de su actualizacion.

3. Reglamentariamente se desarrollara la estructura y el contenido minimo que
tendra el censo de los archivos y del patrimonio documental, que en todo caso debera
hacerse accesible en la red.
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TITULO Il
Del sistema de archivos de Galicia
CAPITULO |

Definicion y estructura del sistema

Articulo 28. Definicion.

El Sistema de Archivos de Galicia es el conjunto de drganos, archivos, centros y
sistemas relacionados entre si por érganos de direccion y coordinacion, que, por medio
de la gestion documental, tiene como finalidad servir a la gestion administrativa, garantizar
el derecho de la ciudadania a acceder a los archivos y proteger, conservar y difundir el
patrimonio documental de Galicia.

Articulo 29. Estructura.
1. El Sistema de Archivos de Galicia esta integrado por:

a) La conselleria competente en materia de archivos y patrimonio documental, como
oérgano administrativo de direccién, coordinacién y cooperacion.

b) Los érganos colegiados asesores, que seran el Consejo de Archivos de Galicia y
el Consejo de Evaluacion Documental de Galicia.

c) Los diferentes archivos publicos o privados, de acuerdo con lo que establecen los
articulos 30 y 31.

2. Cada administracion publica o entidad constituira su propio sistema de archivos.

Articulo 30. Archivos del Sistema de Archivos de Galicia.
Componen el Sistema de Archivos de Galicia los siguientes archivos:

a) Los archivos de la Xunta de Galicia y de sus entidades publicas instrumentales.

b) Los archivos de las entidades locales de Galicia y de las entidades publicas
instrumentales dependientes.

¢) Los archivos publicos que custodien los documentos a los que se refieren las
letras a), f) e i) del articulo 5.2 de esta ley.

d) El archivo del Tribunal Superior de Justicia de Galicia y la red de archivos
judiciales.

e) Los archivos de otras instituciones y entidades publicas de caracter estatal o
internacional radicados en Galicia que se integren de acuerdo con lo establecido en el
articulo siguiente.

f) Los archivos privados que se integren de acuerdo con lo establecido en el articulo
siguiente.

Articulo 31. Requisitos y efectos de la pertenencia al Sistema de Archivos de Galicia.

1. La gestion, conservacion y acceso a los documentos publicos son responsabilidad
directa de las personas titulares de los respectivos archivos, de acuerdo con sus
competencias y con lo previsto en esta ley.

2. Los archivos privados y los archivos publicos mencionados en el articulo 30.e)
podran integrarse en el Sistema de Archivos de Galicia, por iniciativa de sus personas
titulares, mediante la correspondiente orden de la conselleria competente en materia de
archivos y patrimonio documental y con el informe previo del Consejo de Archivos de
Galicia, y les sera de aplicacion el mismo régimen de derechos y obligaciones que a los
archivos publicos.

3. Todos los archivos del Sistema de Archivos de Galicia deben cumplir los requisitos
técnicos que se establezcan por reglamento, y, en especial, los siguientes:
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a) Aplicar un sistema de gestion documental, de acuerdo con el previsto en esta ley,
que garantice la autenticidad, fiabilidad, disponibilidad e integridad de los documentos,
con independencia de las técnicas o de los soportes utilizados.

b) Aplicar a todos los documentos la normativa de evaluacidon que regira su
conservacion, en razén de su valor juridico e histdrico, o bien su eliminacion.

c) Disponer del personal suficiente y cualificado desde el punto de vista técnico y
profesional.

d) Disponer de las infraestructuras y presupuestos necesarios para garantizar la
conservacion de los fondos documentales y su acceso publico. Los archivos deberan
tener un horario de apertura al publico que no podra ser inferior a veinte horas semanales.

4. Los archivos publicos y los archivos privados integrantes del Sistema de Archivos
de Galicia podran:

a) Acceder a los programas anuales o plurianuales de apoyo técnico y econémico y
a las medidas de fomento que establezca, en funcion de las disponibilidades
presupuestarias, la Xunta de Galicia.

b) Acceder a los servicios de conservacion, reproduccion, informatizacion y otros
que se puedan establecer en el marco de los planes y programas que promueva la Xunta
de Galicia.

Articulo 32. Organo de direccion, coordinacién y cooperacion.

1. La conselleria competente en materia de archivos y patrimonio documental es el
organo encargado de la direccion y coordinacién del ejercicio de las competencias de la
Xunta de Galicia relativas al Sistema de Archivos de Galicia, asi como de la cooperacion
con los diversos archivos, centros y sistemas integrados.

2. Corresponde al érgano de direccion, coordinacién y cooperacion del Sistema
ejercer las competencias dirigidas a garantizar las funciones de los archivos en relacién
con la gestion documental en el marco de la gestién administrativa general, el derecho de
acceso de la ciudadania a los documentos y la proteccion, conservacion y difusién del
patrimonio documental de Galicia. En todo caso, son competencias de la conselleria
competente en materia de archivos y patrimonio documental, sin perjuicio de las
competencias de la conselleria o entidad instrumental competente en materia de
Administracién electrénica y sistemas de informacion:

a) Elaborar politicas y estrategias relativas a la administraciéon de los archivos y al
patrimonio documental.

b) Coordinar técnicamente y ejercer la superior inspeccion de los archivos que
formen parte del Sistema de Archivos de Galicia.

c) Promover el intercambio de informacion entre los archivos, bibliotecas y museos
de Galicia, del Estado y de otras comunidades auténomas.

d) Elaborar y, en su caso, aprobar los proyectos de reglamentos referentes al
Sistema de Archivos de Galicia.

e) Asesorar desde el punto de vista técnico en la elaboracion de los proyectos de
construccién de archivos y en la determinacion de los requisitos profesionales del
personal de los archivos del Sistema.

f) Elaborar programas archivisticos y planes sobre formacion permanente de los
profesionales del Sistema de Archivos de Galicia, en colaboracién con la Escuela Gallega
de Administracion Publica y demas 6rganos competentes en materia de formacion del
personal al servicio de las administraciones publicas.

g) Desarrollar programas de apoyo técnico y econdémico a los archivos que formen
parte del Sistema de Archivos de Galicia en funcion de las disponibilidades presupuestarias
de la Xunta de Galicia.

h) Promover la accesibilidad a los documentos, apoyando o facilitando, en su caso,
la digitalizacién del patrimonio documental gallego que se encuentra fuera de la
Comunidad y del perteneciente a archivos privados.
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i) Velar por la correcta aplicacion de los criterios de gestiéon documental en los
archivos integrados en el Sistema.

j) Aprobar la homologacion de los indicadores de evaluacion de gestion o de calidad
aplicables a los archivos pertenecientes al Sistema.

k) Promover la conservacion y difusién del patrimonio documental de Galicia y
proponer la tramitacion de los procedimientos de declaracion de bienes de interés cultural
y de inclusion en el Catalogo y en el Inventario General del Patrimonio Cultural de Galicia.

[) Promover la integracion de archivos privados en el Sistema de Archivos de Galicia.

m) Elaborar y mantener actualizado el censo de archivos de Galicia.

n) Ejercer las facultades de inspeccion y tramitar los procedimientos sancionadores.

f) Ejercer cualquier otra funcién relacionada con la gestion documental y con los
archivos que se le puedan encomendar reglamentariamente.

Articulo 33. El Consejo de Archivos de Galicia.

1. Se crea el Consejo de Archivos de Galicia como 6rgano colegiado consultivo de
asesoramiento, cooperacion y participacion en materia de archivos en el ambito de la
Comunidad Auténoma de Galicia, adscrito a la conselleria con competencias en materia
de cultura.

2. Son funciones del Consejo de Archivos de Galicia:

a) Informar de forma preceptiva:

1) Los reglamentos que se dicten en desarrollo de esta ley.

2) Laincorporacion de los archivos al Sistema de Archivos de Galicia.

3) El régimen de proteccion de los bienes considerados patrimonio documental de
Galicia.

4) La declaracion de bienes del patrimonio documental como bienes de interés
cultural, asi como su inclusion en el Catalogo o en el Inventario General del Patrimonio
Cultural de Galicia.

b) Informar los planes relacionados con la politica archivistica que pretenda aprobar
la Xunta de Galicia.

c) Informar las normas técnicas basicas a las que deben adecuarse los sistemas de
gestion documental de los archivos que forman parte del Sistema de Archivos de Galicia.

d) Proponer actuaciones e iniciativas para el mejor funcionamiento del Sistema de
Archivos de Galicia, asi como para la mejora y el desarrollo de los procesos de
digitalizacion, accesibilidad en linea al material cultural y conservacion digital.

e) Informar cualquier asunto relacionado con dicho sistema que se someta a su
consideracion.

f) Cualquier otra que se le encomiende reglamentariamente relativa al asesoramiento
sobre la organizacion, estructuracion y ordenacion del Sistema de Archivos de Galicia.

3. En el Consejo estaran representados los distintos archivos que integran el
Sistema de Archivos de Galicia. La composicién y funcionamiento del Consejo de Archivos
de Galicia seran establecidos por decreto de la Xunta de Galicia, a propuesta de la
conselleria competente en materia de archivos y patrimonio documental.

Articulo 34. El Consejo de Evaluacion Documental de Galicia.

1. El Consejo de Evaluacién Documental de Galicia es el érgano colegiado
consultivo y de asesoramiento para el estudio y dictamen sobre las cuestiones relativas a
la calificacion y utilizacion de los documentos producidos, recibidos o acumulados en el
ejercicio de sus funciones por las instituciones, administraciones y organismos publicos y
por las empresas y entidades de ellos dependientes, asi como a su integracién en los
archivos y al régimen de acceso e inutilidad administrativa de tales documentos en el
ambito del Sistema de Archivos de Galicia.
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2. Las funciones, composicion y funcionamiento del Consejo de Evaluacion
Documental de Galicia seran establecidos por decreto de la Xunta de Galicia, a propuesta
de la conselleria competente en materia de archivos y patrimonio documental.

CAPITULO Il

El Sistema de Archivos de la Xunta de Galicia

Articulo 35. Estructura del Sistema de Archivos de la Xunta de Galicia.

1. El Sistema de Archivos de la Xunta de Galicia forma parte del Sistema de Archivos
de Galicia y esta integrado por un érgano de direccidon y coordinacion y los diferentes
archivos dependientes de la Xunta de Galicia.

2. Pertenecen al Sistema de Archivos de la Xunta de Galicia los archivos de gestion
y centrales de los siguientes 6rganos y entidades:

a) Los 6rganos de gobierno y administracién de la Comunidad Autbnoma de Galicia.

b) Los organismos auténomos, agencias publicas y demas entidades de derecho
publico o privado con personalidad juridica propia vinculados o dependientes de la Xunta
de Galicia.

c) Las sociedades del sector publico autonémico.

d) Las fundaciones del sector publico gallego.

e) Las corporaciones de derecho publico con sede en Galicia, con respecto a
aquellos documentos producidos en el ejercicio de competencias de caracter publico.

3. Forman parte igualmente del Sistema de Archivos de la Xunta de Galicia:

a) Los archivos generales territoriales.

b) EI Archivo del Reino de Galicia y los archivos histéricos provinciales de Lugo,
Ourense y Pontevedra.

c) ElArchivo de Galicia.

Articulo 36. Organo de direccién, coordinacién y cooperacién del Sistema.

1. Corresponde a la conselleria competente en materia de archivos y patrimonio
documental el establecimiento de las directrices y normas aplicables a los documentos de
los archivos de las entidades relacionadas en el articulo 35. En todo caso, son
competencias del 6rgano coordinador del Sistema de Archivos de la Xunta de Galicia:

a) Elaborary, en su caso, aprobar la normativa referente a los archivos publicos del
Sistema.

b) Elaborar las normas técnicas y de procedimiento para la gestiéon de los archivos
del Sistema, sin perjuicio de las competencias de la conselleria o de la entidad instrumental
competente en materia de Administracion electrénica y sistemas de informacion.

c) Dictar las instrucciones técnicas en materia de tratamiento archivistico de los
archivos integrantes del Sistema.

d) Coordinar e inspeccionar desde el punto de vista técnico los archivos integrantes
del Sistema.

e) Cooperary fomentar la ordenacion archivistica de las entidades locales.

2. Las personas titulares de secretarias generales técnicas de las consellerias,
secretarias de delegaciones territoriales, jefaturas territoriales y las responsables de los
servicios generales de los organismos e instituciones citados en el articulo 35.2 velaran
por la adecuada instalacién y funcionamiento de los archivos. A estos efectos, los recursos
necesarios para la custodia fisica y la ejecucion de los procesos técnicos seran asumidos
por los organismos productores de la documentacion.
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3. En el caso de las corporaciones de derecho publico a las que hace referencia la
letra €) del punto 2 del articulo 35, las competencias de los referidos 6rganos y unidades
administrativas se limitaran a la coordinacion y supervisién en el marco de su condicién
de administracion tutelante, y sin menoscabo de la responsabilidad y autonomia propias
de los érganos de gobierno de las citadas corporaciones.

Articulo 37. Archivos de gestion.

1. Existira un archivo de este tipo por Io menos en cada 6rgano de la Administracion
de la Comunidad Auténoma, sea un érgano de gobierno, de apoyo, directivo, de asistencia
o consultivo, central o periférico, asi como en los érganos de direcciéon y administracion
del resto de las entidades sefialadas en el articulo 35.

2. Los archivos de gestion reunen los documentos generados por las unidades
administrativas dependientes del correspondiente 6rgano, con el objetivo prioritario de
apoyar su gestion y acreditar sus actuaciones.

3. Las personas responsables de cada unidad administrativa velaran por la custodia
y conservacion de los documentos en fase de tramitacidén, segun los procedimientos
establecidos al efecto, y hasta su transferencia al archivo correspondiente. En esta
funcion seran asesorados por las personas responsables de los archivos centrales.

4. Sin perjuicio de su dependencia organica correspondiente, los archivos de gestion
dependeran, en todo lo relativo a su funcionamiento, de las directrices técnicas, de la
asistencia y de la inspeccion del 6rgano coordinador del Sistema.

5. Los archivos de gestion realizaran las transferencias de sus documentos al
archivo central o territorial que les corresponda.

6. Si los documentos que se transfieren son documentos electrénicos, deberan
enviarse con la tecnologia que permita el acceso y garantice la autenticidad, fiabilidad e
integridad de los propios documentos y de los datos contenidos en ellos, en los términos
que se establezcan reglamentariamente.

Articulo 38. Archivos centrales.

1. Existira un archivo central en cada conselleria y opcionalmente, cuando no esté
creado un archivo general territorial, en cada jefatura territorial de ella dependiente, asi
como en aquellos organismos que posean personalidad juridica propia.

2. Los archivos centrales definen, implantan y mantienen, en el ambito de los
organos y entidades mencionados en el articulo 35, el sistema de gestion documental, de
acuerdo con la normativa técnica y las directrices del 6rgano coordinador del Sistema y
las instrucciones de la persona titular de la secretaria general o del correspondiente
organo directivo.

3. Los archivos centrales realizaran las transferencias de documentos que les
correspondan al Archivo de Galicia o, en su caso, al archivo intermedio o histérico
gestionado por la Xunta de Galicia de su demarcacion territorial.

4. Los archivos centrales asesoraran al personal responsable de los archivos de
gestion y coordinaran su organizacion y funcionamiento.

5. Alfrente de cada archivo central habra una persona del cuerpo facultativo superior
de archivos, en los términos que establezca el plan previsto en la disposicion transitoria
segunda y de acuerdo con las disponibilidades presupuestarias, tras la correspondiente
modificacion de la relacién de puestos de trabajo.

6. Si los documentos recibidos de los archivos de gestion son documentos
electronicos, deberan enviarse con la tecnologia que permita el acceso y garantice la
autenticidad, fiabilidad, integridad de los propios documentos y de los datos contenidos
en ellos, en los términos que se establezcan reglamentariamente.

7. Sin perjuicio de su dependencia organica, los archivos centrales dependeran, en
todo lo relativo a su funcionamiento, de las directrices técnicas, de la asistencia y de la
inspecciodn del érgano coordinador del Sistema.

8. Las instalaciones de los archivos centrales estaran preferentemente en el mismo
edificio que el 6rgano al que sirvan.
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Articulo 39. Archivos generales territoriales.

1. Se constituiran en las provincias archivos generales territoriales que ejerceran
como archivos centrales e intermedios generales de las delegaciones territoriales de la
Xunta de Galicia, y de las entidades sefialadas en el articulo 35 de &mbito provincial o
territorial.

Los archivos generales territoriales definen, implantan y mantienen, en el ambito de
los érganos y entidades mencionados en el articulo 35 de ambito provincial o territorial, el
sistema de gestion documental, de acuerdo con la normativa técnica y las directrices del
o6rgano coordinador del Sistema y con las instrucciones de la persona titular de la
secretaria general técnica de la conselleria con competencias en materia de archivos y
patrimonio documental. Los archivos generales territoriales realizaran la transferencia de
los documentos de custodia permanente al archivo que corresponda.

2. Los archivos generales territoriales asesoraran al personal responsable de los
archivos de gestion y coordinaran su organizacion y funcionamiento.

3. Al frente de cada archivo general territorial habra una persona del cuerpo
facultativo superior de archivos, en los términos que establezca el plan previsto en la
disposicion transitoria segunda y de acuerdo con las disponibilidades presupuestarias,
tras la correspondiente modificacion de la relacion de puestos de trabajo.

4. Las dependencias de los archivos generales territoriales deberan instalarse en el
edificio administrativo sede de las delegaciones provinciales/territoriales, en el caso de
que exista este edificio comun.

Articulo 40. El Archivo del Reino de Galicia.

1. Sin perjuicio de la legislacién estatal que le afecte, el Archivo del Reino de Galicia
cumple las funciones de archivo histérico del Sistema de Archivos de la Xunta de Galicia
en la provincia de A Corufa y, en el marco de los planes y programas establecidos por el
organo de direccion y coordinacién del Sistema, le corresponde:

a) Recibir los documentos de custodia permanente procedentes, en su caso, del
archivo general territorial, o de los archivos centrales de las delegaciones y entidades
sefialadas en el articulo 35 de caracter provincial o territorial, de acuerdo con lo
establecido en esta ley y con las normas que la desarrollen.

b) Recibir los documentos de los organismos, instituciones y entidades publicas de
caracter provincial o territorial dependientes de la Xunta de Galicia que hubiesen sido
suprimidos, con independencia de su antigiiedad, y cualquier otro fondo de caracter
publico o privado de interés general que conciernan a su provincia que se acuerden
depositar en él.

c) Recibir los documentos del Tribunal Superior de Justicia de Galicia o de otros
organismos publicos que, en su caso, pretendan depositarse por motivos de
racionalizacion financiera y eficacia administrativa, previo informe del Consejo de Archivos
de Galicia.

d) Identificar, valorar y seleccionar, en su caso, los documentos recibidos que lo
precisen.

e) Organizar, describir y conservar sus fondos documentales.

f) Reproducir con fines de conservacion y difusion los documentos que custodie en
el marco de los planes y programas elaborados por el 6rgano de direccion y coordinacion
del Sistema.

g) Facilitar el acceso a los documentos y a la informacién contenida en ellos en los
términos que establece la legislacion.

h) Difundir por cualquier medio los fondos documentales que custodie.

i) En general, cualquier otra funcion que le sea encomendada por razén de su
competencia.

2. Al frente del Archivo del Reino de Galicia habra una persona del cuerpo facultativo
superior de archivos.
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Articulo 41. Los archivos histéricos provinciales.

1. Sin perjuicio de la legislacién estatal que les afecte, los archivos histéricos
provinciales de Lugo, Ourense y Pontevedra cumplen las funciones de archivos histéricos
del Sistema de Archivos de la Xunta de Galicia en la respectiva provincia y, en el marco
de los planes y programas establecidos por el érgano de direccion y coordinacion del
Sistema, les corresponde:

a) Recibir los documentos de caracter permanente procedentes, en su caso, del
archivo general territorial, o de los archivos centrales de las delegaciones, jefaturas
territoriales y entidades sefialadas en el articulo 35 de caracter provincial o territorial, de
acuerdo con lo establecido en esta ley y con las normas que la desarrollen.

b) Recibir los documentos de los organismos, instituciones y entidades publicas de
caracter provincial o territorial dependientes de la Xunta de Galicia que hubiesen sido
suprimidos, con independencia de su antigliedad, y cualquier otro fondo de caracter
publico o privado de interés general que conciernan a su provincia que se acuerden
depositar en él.

c) Recibir, a través del oportuno convenio de colaboracién, otros documentos
publicos que, en su caso, pretendan depositarse por motivos de racionalizacién financiera
y eficacia administrativa, previo informe correspondiente del Consejo de Archivos de
Galicia.

d) Identificar, valorar y seleccionar, en su caso, los documentos recibidos que lo
precisen.

e) Organizar, describir y conservar sus fondos documentales.

f) Reproducir con fines de conservacion y difusion los documentos que custodien en
el marco de los planes y programas elaborados por el 6rgano de direccién y coordinaciéon
del Sistema.

g) Facilitar el acceso a los documentos y a la informacién contenida en ellos en los
términos que establece la legislacion.

h) Difundir por cualquier medio los fondos documentales que custodien.

i) En general, cualquier otra funciéon que les sea encomendada por razén de su
competencia.

2. Al frente de los archivos histéricos provinciales habra una persona del cuerpo
facultativo superior de archivos.

Articulo 42. El Archivo de Galicia.

1. El Archivo de Galicia, con caracter intermedio e histérico, es la cabecera y el
centro de referencia del Sistema de Archivos de Galicia. Estara adscrito a la conselleria
competente en materia de archivos y patrimonio documental y tendré su sede en la ciudad
de Santiago de Compostela.

2. Son funciones del Archivo de Galicia las siguientes:

a) Recibir los documentos procedentes de los diferentes érganos de la Xunta de
Galicia o de las entidades publicas dependientes de ella con un ambito territorial superior
a una provincia.

b) Recibir los documentos procedentes de organismos, instituciones y entidades
publicas de ambito autonémico dependientes de la Xunta de Galicia que hubiesen sido
suprimidos, con independencia de su antigliedad, y cualquier otro fondo de caracter
publico o privado de interés general para la Comunidad Autbnoma que se acuerde
depositar en él, previo informe del Consejo de Archivos de Galicia, en su caso, a través
del oportuno convenio de colaboracion.

c) Programar, coordinar y dirigir la identificacion, valoracion y seleccion documental
de todos los archivos del Sistema de Archivos de la Xunta de Galicia.

d) Organizar, describir y conservar los fondos documentales que custodie.
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e) Coordinar los programas de reproduccion con fines de conservacion de fondos
del patrimonio documental de Galicia.

f) Facilitar el acceso a los documentos y a la informacion contenida en ellos en los
términos que establece la legislacion.

g) Difundir por cualquier medio los fondos documentales que custodie y, en general,
el patrimonio documental de Galicia.

h) Establecery desarrollar normas técnicas archivisticas para el Sistema de Archivos
de la Xunta de Galicia.

i) En general, cualquier otra funcion que le sea encomendada por razén de su
competencia.

3. Al frente del Archivo de Galicia debera haber una persona del cuerpo facultativo
superior de archivos.

4. El Archivo Electronico de la Xunta de Galicia formara parte del Archivo de Galicia
como repositorio de los documentos electronicos de los 6érganos de gobierno y
administracion de la Comunidad Auténoma de Galicia y de las entidades instrumentales
integrantes del sector publico autonémico.

Articulo 43. Archivo Electrénico de la Xunta de Galicia.

1. El Archivo Electrénico de la Xunta de Galicia desarrollara los procesos y funciones
de la gestion documental a los que se refiere el articulo 18 en el ambito de la Administracién
electrénica en coordinacion con el érgano competente en materia de Administracion
tecnoldgica.

2. El Archivo Electronico de la Xunta de Galicia tendra un modelo especifico que
sera de uso comun entre los érganos de gobierno y de la Administraciéon general de la
Comunidad Auténoma de Galicia y de las entidades instrumentales integrantes del sector
publico autonémico.

3. La Xunta de Galicia debera garantizar la custodia y conservacion de sus
documentos y expedientes electrénicos y facilitara a los archivos de su titularidad o
gestion el cumplimiento de las funciones que les corresponden sobre aquellos.

4. La Xunta de Galicia promovera la coordinacién y colaboracion entre la conselleria
o entidad instrumental competente en materia de Administracion electrénica y sistemas
de informacién y la conselleria competente en materia de archivos y patrimonio
documental para garantizar la custodia y conservacién en el marco de la gestién
documental electronica.

5. La conselleria competente en materia de archivos participara en la elaboracién y
mantenimiento de un sistema de informacion administrativa de la Xunta de Galicia para
facilitar la gestion de documentos electrénicos de los 6rganos de gobierno y de la
Administracién general de la Comunidad Auténoma de Galicia.

CAPITULO IlI

Los sistemas de archivos de las entidades locales

Articulo 44. De los sistemas de archivos de las entidades locales.
1. Integran los sistemas de archivos de las entidades locales de Galicia los archivos:

a) De las administraciones locales de Galicia y de las entidades de derecho publico
y privado de ellas dependientes.

b) De las personas fisicas o juridicas en el ejercicio de competencias delegadas de
caracter publico por una entidad local.

2. Las entidades locales territoriales desarrollaran reglamentariamente su propio
sistema de archivos en el marco del Sistema de Archivos de Galicia previo informe del
Consejo de Archivos de Galicia. En todo caso, estan obligadas a aplicar normas y
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procedimientos que garanticen el tratamiento adecuado en cuanto a la produccion,
gestion, organizacion, conservacion y difusion de los documentos generados o recibidos
en el ejercicio de sus funciones.

3. Los archivos de entidades locales no territoriales se regiran por esta ley y por su
normativa de creacion.

4. La representacion de las entidades locales en el Consejo de Archivos de Galicia
sera ejercida por la Federacion Gallega de Municipios y Provincias, en los términos que
establezca el reglamento al que hace referencia el articulo 33.3.

Articulo 45. Los archivos de las diputaciones provinciales.

1. Los archivos de las diputaciones provinciales estaran a cargo de una archivera o
archivero cualificado con titulacion universitaria.

2. Son competencias de las diputaciones provinciales en materia de archivos,
ademas de la gestion de sus propios archivos, la prestacion de servicios de asesoramiento
y de apoyo econémico a los archivos municipales, especialmente en el caso de
ayuntamientos de menos de 10.000 habitantes.

3. Son obligaciones de las diputaciones provinciales:

a) Presentar ante el Consejo de Archivos de Galicia los planes de actuacién en los
archivos municipales, para que los informe.

b) Coordinar con la Xunta de Galicia su politica de archivos y patrimonio documental.

c) Comunicar a la Xunta de Galicia los datos que les sean solicitados en materia de
archivos y patrimonio documental.

Articulo 46. Los archivos de los ayuntamientos.

1. De acuerdo con lo dispuesto en la Ley 5/1997, de 22 de julio, de Aministracion
local de Galicia, los municipios podran mancomunar los siguientes servicios:

a) La contratacién de uno o mas archiveros o archiveras para el servicio a todos los
municipios integrantes de la mancomunidad.

b) La concentracion en un solo edificio de todos los documentos generados por los
municipios integrantes de la mancomunidad, que en todo caso deberan estar a disposicion
de los ayuntamientos depositantes y tratarse de acuerdo con los principios y técnicas
archivisticos.

2. Los municipios recibiran asistencia técnica y, en su caso, en funcion de las
disponibilidades presupuestarias, apoyo econémico de la Xunta de Galicia a través de
convenios u otras formas de colaboraciéon que puedan articularse entre las distintas
administraciones.

CAPITULO IV

De los sistemas de archivos de otras instituciones y entidades

Articulo 47. Los archivos de los 6rganos estatutarios y del Consejo Consultivo de
Galicia.

El Parlamento de Galicia, el Valedor del Pueblo, el Consejo de Cuentas de Galicia, el
Consejo de la Cultura Gallega y el Consejo Consultivo de Galicia desarrollaran sus
sistemas de archivos a través de sus propias normas, previo informe del Consejo de
Archivos de Galicia, y se atendran a los criterios técnicos de esta ley en cuanto no se
opongan a su régimen juridico, de organizacién y de funcionamiento.
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Articulo 48. Los archivos de las universidades publicas de Galicia.

Las universidades del Sistema Universitario de Galicia (SUG) desarrollaran sus
sistemas de archivos a través de sus propias normas, previo informe del Consejo de
Archivos de Galicia, y se atendran a esta ley en cuanto a criterios técnicos y medios
humanos y materiales.

Articulo 49. Los archivos de los juzgados y tribunales de justicia.

1. Los juzgados y tribunales de justicia constituiran sus propios sistemas de archivos
y se regiran, en lo que respecta a la gestién de documentos y archivos, por lo dispuesto
en su legislacion especifica.

2. Los documentos judiciales calificados de conservacién permanente por la Junta
de Expurgacion de la Documentacién Judicial de Galicia ingresaran en el correspondiente
archivo histérico provincial, sin perjuicio de lo establecido en el articulo 40.

Articulo 50. Los archivos de instituciones politicas, sindicales, culturales, educativas y
religiosas.

1. Los archivos de las instituciones de caracter politico, sindical, cultural, educativo y
religioso podran desarrollar sus sistemas de archivos y quedaran obligados a lo estipulado
en el articulo 26 como titulares de documentos considerados patrimonio documental.

2. La conselleria competente en materia de archivos colaborara con estas
instituciones para promover la preservacion, difusién y servicio de su patrimonio
documental.

3. Dada la relevancia que para el pueblo gallego tienen los archivos de las
instituciones politicas, sindicales, educativas y religiosas, estas velaran por la proteccion,
conservacion y acceso de la ciudadania a los documentos del patrimonio documental
gallego del que sean depositarias en Galicia, se sujetaran a lo dispuesto en esta ley y
colaboraran con las administraciones publicas para su cumplimiento.

TITULO IV
Régimen sancionador
CAPITULO |

De las infracciones administrativas

Articulo 51. Infracciones administrativas.

1. Sin perjuicio de lo establecido en el titulo IX de la Ley 8/1995, de 30 de octubre,
son infracciones administrativas en materia de archivos y patrimonio documental de
Galicia las acciones u omisiones contrarias a lo dispuesto en esta ley. Las infracciones se
clasifican en leves, graves y muy graves.

2. Soninfracciones leves:

a) La falta de colaboracion con la Xunta de Galicia en la confeccion del censo de
archivos y del patrimonio documental.

b) Impedir arbitrariamente el acceso de los ciudadanos a la informacion o a los
documentos.

c) El incumplimiento de obligaciones que cause dafio al patrimonio documental, si
no se encuentra tipificado en otra norma.

3. Son infracciones graves:

a) Causar dafios graves en los documentos de los archivos.
b) Retener indebidamente documentos de titularidad publica por parte de las
personas que los custodian al cesar en sus funciones.
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c) Obstaculizar el préstamo y la utilizacién de los datos contenidos en los
documentos por parte de los organismos productores de los documentos.

d) No mantener el secreto de las informaciones que se posean por razon del cargo y
no deban ser divulgadas.

e) Incumplir las obligaciones establecidas en el articulo 26 por parte de las personas
titulares de archivos privados.

f) Retener indebidamente documentos de titularidad publica por parte de personas e
instituciones privadas.

g) Obstruir el ejercicio de las funciones inspectoras del érgano coordinador del
Sistema.

h) Contravenir lo dispuesto por el 6rgano coordinador del Sistema sobre medidas de
garantia para la seguridad y la conservacién de los documentos.

i) La comision de dos o mas infracciones leves en el periodo de dos afios.

4. Son infracciones muy graves:

a) Publicar o utilizar indebidamente secretos oficiales asi declarados por ley o
clasificados como tales.

b) Destruir documentos al margen de los procedimientos reglamentariamente
establecidos, y cuyo valor supere los 60.000 euros, y todas las acciones u omisiones que
lleven aparejadas la pérdida, destruccidén o deterioro irreparable de los bienes protegidos
por esta ley.

c) Permitir el acceso a la informacién de aquellos documentos restringidos por las
disposiciones legales.

d) La comisién de dos o mas infracciones graves en el periodo de dos afios.

CAPITULO Il

De las sanciones
Articulo 52. Sanciones.

1. Sin perjuicio de las responsabilidades civiles, penales, disciplinarias o de otro
orden, por la comisién de las infracciones administrativas tipificadas en la presente ley se
aplicaran las sanciones siguientes:

a) En el caso de que el dafio pueda ser valorado econdmicamente, la infraccion
sera sancionada con multa del tanto al cuadruplo del valor del dafio causado.
b) En los demas casos se procedera de la siguiente manera:

Para las infracciones leves: desde la amonestacion hasta multa de 3.000 euros.
Para las infracciones graves: multa de entre 3.001 y 60.000 euros.
Para las infracciones muy graves, multa de entre 60.001 y 1.000.000 de euros.

2. Las responsabilidades administrativas que se deriven del procedimiento
sancionador seran compatibles con la exigencia al infractor de la reposicion de la situacién
alterada por él mismo al estado originario, asi como con la indemnizacién por los dafios y
perjuicios causados a los documentos de titularidad publica.

3. Las multas que se les impongan a diferentes sujetos como consecuencia de la
misma infraccién seran independientes entre si.

Articulo 53. Graduacion de las sanciones.

1. La cuantia de las sanciones administrativas fijadas en el articulo anterior se
graduara de acuerdo con la reincidencia, el grado de intencionalidad, el beneficio
econdmico que se pretenda obtener, la importancia o el valor del bien, la repercusion del
dafio de cualquier indole sobre los documentos de titularidad publica o sobre la ciudadania
y la reparacién espontanea del dafio causado.
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2. Habra reincidencia cuando el autor de los hechos cometa en el término de un afio
mas de una infraccidon de la misma naturaleza y asi se declare por medio de una
resolucion firme.

Articulo 54. Competencia.

Corresponde a cada administracion publica titular de los archivos publicos incoar,
tramitar y resolver los expedientes sancionadores por las infracciones tipificadas en el
articulo 51, excepto las del 51.2.a), 51.3.a) y f) y las del 51.4.b), que corresponderan a la
Xunta de Galicia.

CAPITULO Il

De la prescripcion de las infracciones y de las sanciones y de los plazos
de resolucion

Articulo 55. Prescripcién de las infracciones y sanciones.

1. Las infracciones administrativas muy graves prescribirdn a los cuatro afnos,
contados desde la fecha en que la Administracién tenga conocimiento de los hechos; y
las graves y leves, a los dos afnos.

2. Las sanciones por infracciones leves prescribiran al afo, a partir del dia siguiente
a aquel en el que adquiera firmeza la resolucion de su imposicion; las correspondientes a
infracciones graves, a los dos afos; y las muy graves, a los tres afos.

Articulo 56. Plazo de resolucién del expediente sancionador.

1. El plazo maximo de resolucion del procedimiento sancionador sera de seis
meses, transcurrido el cual se producira la caducidad del procedimiento en los términos
previstos por el articulo 44.2 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre.

2. La imposicion de sanciones administrativas se ajustara a lo dispuesto en la
Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de régimen juridico de las administraciones publicas y
del procedimiento administrativo comun, y en el Reglamento del procedimiento para el
ejercicio de la potestad sancionadora, aprobado por el Real decreto 1398/1993, de 4 de
agosto, o norma autonémica que lo sustituya o complemente.

Disposicion adicional primera. Los documentos producidos y reunidos por la Xunta de
Galicia.

Los documentos producidos y reunidos por la Xunta de Galicia en el ejercicio de sus
competencias y que sean depositados en los archivos histéricos provinciales de Lugo,
Ourense y Pontevedra y en el Archivo del Reino de Galicia se regularan por las
disposiciones establecidas en esta ley y por las normas que la desarrollen.

Disposicién adicional segunda. Los documentos del Estado depositados o transferidos
gestionados por la Xunta de Galicia.

Los documentos del Estado depositados o transferidos a los archivos histéricos
provinciales de Lugo, Ourense y Pontevedra y al Archivo del Reino de Galicia, gestionados
por la Xunta de Galicia, se regularan por la presente ley, con independencia de su
titularidad, y sin perjuicio de las competencias estatales sobre la defensa contra la
exportacion y espolio del patrimonio cultural.

Disposicion adicional tercera. Actualizacion de las cuantias de las multas.

Se autoriza a la Xunta de Galicia para que actualice reglamentariamente las cuantias
de las multas establecidas en el articulo 52.1.b), de conformidad con la variacion del
indice de precios al consumo. Se actualizara también la cuantia del valor de los
documentos a la que hace referencia el articulo 51.3.b).
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Disposiciéon adicional cuarta. Actuaciones de discriminacién positiva en los archivos
publicos y principio de presencia equilibrada entre hombres y mujeres en los 6rganos
colegiados de los articulos 33 y 34 de esta ley.

1. En el funcionamiento de los archivos publicos se promoveran actuaciones de
discriminacién positiva, para favorecer la recuperacion y tratamiento de aquellos
documentos que sean testigos de la presencia y accion de las mujeres en Galicia.

2. En la composicion, propuesta o designacion de los miembros de los 6rganos
colegiados regulados en los articulos 33 y 34 de esta ley se atendera al principio de
presencia equilibrada entre hombres y mujeres.

Disposicion adicional quinta. Medidas para el reintegro de documentos a los archivos
de Galicia.

La conselleria competente en materia de archivos y patrimonio documental articulara
las medidas necesarias para que los documentos que integran el patrimonio documental
gallego y estén depositados en archivos de otras administraciones publicas se reintegren
a los archivos correspondientes de Galicia. Si no fuese posible, se solicitara copia de
dichos documentos.

Disposicién adicional sexta. Normativa de aplicacién a los documentos constitutivos de
la historia clinica.

Los documentos constitutivos de la historia clinica de las personas usuarias de la
asistencia sanitaria que se preste en los centros y establecimientos sanitarios publicos y
privados de la Comunidad Autbnoma de Galicia se regiran por su normativa, la Ley 3/2001, de
28 de mayo, reguladora del consentimiento informado y de la historia clinica de los pacientes,
y la Ley 41/2002, de 14 de noviembre, basica reguladora de la autonomia del paciente y de
los derechos y obligaciones en materia de informacion y documentacion clinica.

Disposicion transitoria primera. Plazo para la regulacién de la organizacién y el
funcionamiento del Consejo de Archivos de Galicia y del Consejo de Evaluacion
Documental de Galicia.

En el plazo de seis meses desde la publicacién de esta ley, la Xunta de Galicia
regulara la organizacion y el funcionamiento del Consejo de Archivos de Galicia y del
Consejo de Evaluacion Documental de Galicia.

Disposicion transitoria segunda. Propuesta de un plan de archivos.

En el plazo de un afo desde la entrada en vigor de esta ley la conselleria competente
en materia de cultura propondra al Consejo de la Xunta de Galicia la aprobaciéon de un
plan de archivos, que evaluara las necesidades de personal y de infraestructuras de los
archivos del Sistema de Archivos de la Xunta de Galicia.

Disposicion transitoria tercera. Plazo para la adecuaciéon normativa.

En el plazo de tres afios desde la publicacion de la ley, los archivos integrantes del
Sistema de Archivos de Galicia adecuaran su normativa a los principios dispuestos en
esta ley.

Disposicion derogatoria unica. Derogacion expresa y general.

1. Queda derogado el Decreto 307/1989, de 23 de diciembre, por el que se regula el
sistema de archivos y el patrimonio documental de Galicia.

2. Quedan derogados los articulos 76.2, 76.3, 78.1, 79, 80 y 91 de la Ley 8/1995,
de 30 de octubre, del patrimonio cultural de Galicia.

3. Asimismo, quedan derogadas las normas de igual o inferior rango que contradigan
0 se opongan a lo dispuesto en esta ley.
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Disposicion final primera. Modificacion del articulo 7.1.g) de la Ley 8/1995, de 30 de
octubre, del patrimonio cultural de Galicia.

Se modifica la letra g) del punto 1 del articulo 7 de la Ley 8/1995, de 30 de octubre,
del patrimonio cultural de Galicia, que queda redactada de la siguiente forma:

«g) El Consejo de Archivos de Galicia y el Consejo de Evaluacion Documental
de Galicia.»

Disposicion final segunda. Habilitacion normativa.

Se autoriza a la Xunta de Galicia para dictar las disposiciones reglamentarias
necesarias para el desarrollo de esta ley.

Disposicion final tercera. Entrada en vigor.

La presente ley entrard en vigor a los veinte dias de su publicacién en el «Diario
Oficial de Galicia».

Santiago de Compostela, 26 de septiembre de 2014.—El Presidente, Alberto Nufez
Feijéo.

(Publicada en el «Diario Oficial de Galicia» numero 191, de 7 de octubre de 2014)
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