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DECISION (UE) 2024/3080 DE LA COMISION
de 4 de diciembre de 2024

por la que se establece el Reglamento interno de la Comisién y se modifica la Decisién C(2000) 3614

LA COMISION EUROPEA,

Visto el Tratado de la Unién Europea, y en particular su articulo 17,

Visto el Tratado de Funcionamiento de la Union Europea, y en particular su articulo 249,

Visto el Tratado constitutivo de la Comunidad Europea de la Energfa Atémica, y en particular su articulo 106 bis

Considerando lo siguiente:

(1)

La Decision de 29 de noviembre de 2000 por la que se establece el Reglamento interno (*) de la Comisién ha sido
modificada varias veces. En 2010 () se llevé a cabo una revision principal mediante la cual la Comisién adopté una
Decision en la que todos los articulos del Reglamento interno se incluyeron como anexo. La tltima modificacion
limitada se remonta a 2020 (*). Por motivos de claridad, procede por tanto sustituir las disposiciones en los
articulos de la Decision de 2000 y sus sucesivas modificaciones y determinados anexos.

Procede fusionar en un tnico documento los articulos del Reglamento interno C(2000) 3614 y las disposiciones de
aplicacion del Reglamento interno (¥) con objeto de mejorar su accesibilidad y legibilidad.

Varios articulos del Reglamento interno C(2000) 3614 requieren una revision en profundidad para tener en cuenta la
evolucién del funcionamiento de la Comision.

El principio de colegialidad rige el funcionamiento de la Comision. Se deriva del articulo 17 del Tratado de la Uni6n
Europea y se basa en la participacion equitativa de los comisarios en la adopcién de las decisiones. El principio de
colegialidad significa, en particular, que las decisiones deben someterse a un debate colectivo y que todos los
miembros del colegio deben asumir la responsabilidad politica colectiva de todas las decisiones adoptadas.

El funcionamiento de la Comisién y de sus servicios también se basa en el principio de buena gobernanza, que
conlleva, en concreto, una definicién clara de las funciones y responsabilidades, asi como la trazabilidad de las
decisiones adoptadas por la Comision.

De conformidad con el articulo 15, apartado 3, parrafo tercero, del Tratado de Funcionamiento de la Unién Europea,
el Reglamento interno contiene en su anexo disposiciones relativas a la aplicacién del Reglamento (CE)
n.° 1049/2001 del Parlamento Europeo y del Consejo (°).

Reglamento interno C(2000) 3614, de 29 de noviembre de 2000 (DO L 308 de 8.12.2000, p. 26, ELI: http:|/data.europa.eu/eli/

proc_rules/2000/3614/oj).

Decisién C(2010) 1200 de la Comision, de 24 de febrero de 2010, por la que se modifica su Reglamento interno (DO L 55 de
5.3.2010, p. 60, ELL http:|/data.europa.cu/eli/dec/2010/138(1)/0j).

Decisién C(2020) 3000 de la Comisién, de 22 de abril de 2020, por la que se modifica su Reglamento interno (DO L 1271 de
22.4.2020, p. 1, ELL http:|/data.europa.eu/eli/dec/2020/555/0j).

Disposiciones de aplicacién del Reglamento interno, anejas a la Decisién C(2010) 1200 final de la Comisién, de 24 de febrero de 2010,
por la que se modifica su Reglamento interno.

Reglamento (CE) n.° 1049/2001 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 30 de mayo de 2001, relativo al acceso del piblico a los
documentos del Parlamento Europeo, del Consejo y de la Comisién (DO L 145 de 31.5.2001, p. 43, ELL: http://data.europa.eu/eli/reg/
2001/1049)0j).
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(7)  Con objeto de asegurar la legibilidad y versatilidad, ya no se incluyen como anexos al presente Reglamento interno i)
el Cédigo de Buena Conducta Administrativa para el personal de la Comisién Europea en sus relaciones con el
publico, ii) las disposiciones de la Comisién por las que se crea el sistema de alerta rdpida general ARGUS v iii) las
disposiciones de aplicacién del Reglamento (CE) n.° 1367/2006 del Parlamento Europeo y del Consejo relativo a la
aplicacion, a las instituciones y a los organismos comunitarios, de las disposiciones del Convenio de Aarhus sobre el
acceso a la informacion, la participacion del piblico en la toma de decisiones y el acceso a la justicia en materia de
medio ambiente.

(8) A la espera de la sustitucién de dichos anexos por las correspondientes decisiones auténomas, se deben mantener
temporalmente en vigor para evitar cualquier vacio juridico. Por consiguiente, procede modificar la Decision
C(2000) 3614 mediante la eliminacién de las demds disposiciones salvo los anexos restantes,

HA ADOPTADO LA PRESENTE DECISION:

Capitulo I

Disposiciones generales

Articulo 1

Objeto

La presente Decision establece la normativa que rige el funcionamiento de la Comisién Europea.

Capitulo II

Comision

Articulo 2

Responsabilidad colegiada

1.  La Comisién actuard colegiadamente, en virtud de lo dispuesto en el presente Reglamento interno. El Colegio estd
formado por el presidente y los demds comisarios.

2. Los comisarios se abstendrdn de todo comportamiento que pueda poner en peligro, en cualquier medida, el
principio de colegialidad.

3. Todos los comisarios participardn en condiciones de igualdad en el proceso de toma de decisiones y asumirdn la
responsabilidad colectiva de las decisiones adoptadas.

4. Todos los comisarios respetardn, promoverdn y apoyaran las posiciones adoptadas por la Comisién, en particular a
lo largo de las diferentes fases del procedimiento legislativo.

5. Cualquier posicion que difiera de la adoptada originalmente por la Comision serd aprobada de forma colegiada antes
de ser remitida por representantes de la Comision a las demds instituciones u 6rganos de la Unién Europea, asi como a los
Estados miembros, terceros paises, organizaciones internacionales o regionales y otros terceros.

ELL http://data.europa.eu/eli/dec/2024/3080/oj
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Articulo 3

Presidente

1. El Presidente establecerd las orientaciones politicas con arreglo a las cuales la Comision desempeifiard sus funciones,
guiard el trabajo de la Comisi6n y la representara.

2. Elpresidente determinard la organizacion interna de la Comisién y velard por la coherencia, eficacia y colegialidad de
su actuacion ().

3. El presidente estructurard y asignard las responsabilidades entre los comisarios, sin perjuicio de lo dispuesto en el
articulo 18, apartado 4, del Tratado de la Unién Europea. El presidente podrd reorganizar el reparto de dichas
responsabilidades a lo largo del mandato de la Comision ().

Al comienzo del mandato, el presidente enviard a los comisarios cartas de mandato en las que expondra sus funciones y las
condiciones del ejercicio de estas en los dmbitos de actividad que les hayan sido asignados.

4. El presidente nombrard vicepresidentes, distintos del Alto Representante de la Unién para Asuntos Exteriores y
Politica de Seguridad, de entre los comisarios (®).

5. El presidente adoptard una decision sobre el orden de precedencia de todos los comisarios. Por lo que se refiere a los
comisarios distintos de los vicepresidentes, dicho orden se basard en su antigiiedad en la Comision o, en caso de igualdad de
antigiiedad, en su edad.

6.  El presidente podrd decidir en cualquier momento constituir grupos de comisarios. La decisién del presidente
determinard el mandato, la composicion, la duracién y los métodos de trabajo del grupo, y designard al comisario o
comisarios que dirijan la labor del grupo.

7. En caso de impedimento de comisarios para ejercer sus funciones, el presidente nombrard a sustitutos de entre los
demds comisarios y adoptard las disposiciones para la ejecucion de dicha decision.

8. Cualquier comisario presentard su dimision si se lo pide el presidente ().

9.  El presidente velard por la correcta aplicacién del Cédigo de Conducta de los comisarios (!?).

Articulo 4

Comisarios

1. Los comisarios ejerceran sus funciones con total independencia, bajo la autoridad del presidente. No pedirdn ni
aceptardn instrucciones de ningiin gobierno ni ninguna otra institucién, érgano u organismo ('!). Deberdn dedicarse
plenamente al desempefio de sus funciones en interés de la Unidn.

2. Sin perjuicio del principio de colegialidad, cada uno de los comisarios asumira la responsabilidad de las actuaciones
en el dmbito de competencia que le ha sido asignado.

3. Los comisarios actuardn de conformidad con las normas profesionales y deontolégicas mds estrictas y, en particular,
con el Cédigo de Conducta de los Miembros de la Comision.

Europea (DO C 65 de 21.2.2018, p. 7).
(") Tratado de la Uni6n Europea, articulo 17, apartado 3.
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4. Los comisarios dispondran de un gabinete que les proporcionard asistencia en el desempefio de sus funciones. Las
normas relativas a la composiciéon y el funcionamiento de los gabinetes se establecerdn mediante una decision del
presidente.

Articulo 5

Prioridades, programa de trabajo y presupuesto

1. La Comisién establecerd sus prioridades en consonancia con las orientaciones politicas fijadas por el presidente.
Reflejard estas prioridades en su programa de trabajo y en el proyecto de presupuesto general de la Unién Europea, que
adopta cada aflo.

2. Cada afio, el presidente hara balance del afio en curso y establecerd las prioridades de la Comision para el futuro en el
discurso sobre el estado de la Unién ante el Parlamento Europeo (*2).

3. Para aclarar y organizar la aplicacién de estas prioridades, la Comisién adjuntard a su programa de trabajo una lista
de las principales iniciativas que tiene previsto adoptar durante el afio en cuestién. La Comisién podrd actualizar su
programa de trabajo a lo largo del afio.

4. A iniciativa del presidente, la Comisién mantendrad debates de orientacién para aclarar sus lineas de actuacion, asi
como para abordar cualquier asunto politicamente sensible o importante o cualquier novedad politica general.

5. El presidente establecerd las modalidades de validacion de la programacion de las iniciativas de la Comision.

Capitulo III

Procedimientos de toma de decisiones

Articulo 6

Tipos de procedimientos de toma de decisiones

1. La Comisién adoptard iniciativas en una de las formas juridicas contempladas en el articulo 288 del Tratado de
Funcionamiento de la Unién Europea o cualquier otra iniciativa que entre dentro de su dmbito de competencia (en lo
sucesivo, «actos»):

a)  mediante procedimiento oral, en las reuniones de la Comisién, de conformidad con lo dispuesto en la seccién 1 del
presente capitulo;

b)  mediante procedimiento escrito, de conformidad con lo dispuesto en la seccién 2 del presente capitulo;
0) mediante procedimiento de habilitacion, de conformidad con lo dispuesto en la seccién 3 del presente capitulo;

d)  mediante procedimiento de delegacion, de conformidad con lo dispuesto en la seccién 4 del presente capitulo.

2. Todo proyecto de acto adoptado por la Comisién al amparo de uno de los procedimientos a que se refiere el
apartado 1 se consignard previamente en el sistema informatico establecido a tal efecto, a menos que el secretario general
decida expresamente lo contrario.

(") Acuerdo marco sobre las relaciones entre el Parlamento Europeo y la Comisién Europea, anexo IV, punto 5 (DO L 304 de 20.11.2010,
p. 47, ELL http:|/data.europa.eu/elifagree_interinstit/2010/1120/oj).
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Seccion 1

Reuniones de la Comisién y procedimiento oral

Articulo 7

Reuniones de la Comision
1. Lasreuniones de la Comision serdn convocadas por el presidente.

2. La Comisién se reunird, por regla general, una vez por semana (reuniones «ordinarias»). Asimismo, se reunird
siempre que el presidente lo considere necesario (reuniones «extraordinarias).

3. En circunstancias excepcionales, si algunos o todos los comisarios no pudieran asistir a una reunién de la Comisién
en persona, el presidente podrd invitarles a participar mediante sistemas de telecomunicaciones que permitan su
identificacién y su participacién efectiva.

4. Los actos podran adoptarse mediante procedimiento oral en reuniones ordinarias o extraordinarias. Las normas para
la organizacion y la gestion de las reuniones, asi como las normas de procedimiento, se establecen en los articulos 8 a 16.

5. A iniciativa del presidente, la Comisiéon también podrd celebrar debates de orientacion, seminarios, reuniones
informales o reuniones de trabajo sobre cuestiones especificas.

Articulo 8

Fijacién del orden del dia
1. Elpresidente fijard el orden del dia de cada reuni6n ordinaria y extraordinaria de la Comisién.

2. Para facilitar la planificacién de la labor de la Comisién y tener en cuenta la estrategia de comunicacion de la
Comision, el secretario general, bajo la autoridad del presidente, establecerd la lista de puntos cuya inclusién estd prevista
en el orden del dia de las reuniones de la Comision.

3. Aparte de los puntos recurrentes que se incluyen automdticamente en el orden del dia de cada reunién de la
Comision, tales como la aprobacién de las actas de la reunién, asuntos relacionados con relaciones interinstitucionales,
coordinacioén de accién exterior o cuestiones administrativas o presupuestarias, generalmente se incluirdn en el orden del
dfa los asuntos politicamente sensibles o importantes y proyectos de acto, en particular los relacionados con las
prioridades de la Comisién.

4. Para garantizar el ejercicio efectivo de la colegialidad, todo punto incluido en el orden del dia de una reunién de la
Comisién se proseguira en una reunioén posterior si:

a) los documentos pertinentes no se han puesto a disposicién de los comisarios en los plazos establecidos en el
articulo 11, apartado 3, a menos que el presidente decida otra cosa;

b)  falta una (o varias) de las versiones lingiiisticas requeridas por el articulo 41, apartado 1, letra b), a menos que el
presidente decida solicitar la aprobacion de la Comisién «en principio», acompariada de una habilitaciéon ad hoc a
efectos de la adopcion del proyecto de acto una vez que las versiones lingiifsticas estén disponibles.

5. La Comisi6n, a propuesta del presidente, podrd debatir un asunto que no figure en el orden del dia.

ELL http://data.europa.eu/eli/dec/2024/3080/oj
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Articulo 9

Condiciones para la inclusién de puntos en el orden del dia

1. Sin perjuicio de lo dispuesto en el apartado 4, se dispondrd de la siguiente informacién cuando se solicite la inclusion
en el orden del dia de un proyecto de acto contemplado en el articulo 8, apartado 3:

a) el titulo del proyecto de acto y una breve descripcién de su objetivo;
b)  los motivos de su presentacion y su programacion;

0) su vinculo con las orientaciones politicas establecidas por el presidente y las prioridades fijadas por la Comision, asi
como con el programa de trabajo de la Comision y su estrategia de comunicacién;

d)  elestado de preparacion del expediente, también en lo que se refiere a los requisitos de mejora de la legislacién y a la
consulta interservicios;

e) el acuerdo explicito del comisario responsable del presupuesto si la propuesta tiene repercusiones presupuestarias
considerables.
2. Las condiciones establecidas en el apartado 1 también son de aplicaci6n a las solicitudes de inclusién en el orden del

dia de proyectos de actos de alcance general que se presenten en el marco de cuestiones administrativas y presupuestarias
diversas.

3. Los articulos 29, 36 y 41 se aplicardn a las solicitudes de inclusién en el orden del dia de los proyectos de actos
presentados al amparo de los procedimientos de habilitacién y de delegacion.

4. Salvo decision en contrario del presidente, las disposiciones de los apartados 1, 2 y 3 no se aplicaran a:
a) documentos de reflexion solicitados por el presidente para estructurar los debates de orientacion;

b)  notas informativas de los comisarios que informen sucintamente a la Comisién acerca de los asuntos bajo su
responsabilidad, sin pedirle que adopte una posicion, y que solo obliguen a sus autores, y cuya inclusién en el orden
del dia haya sido autorizada especificamente por el presidente.

5. Cualquier solicitud de inclusién de un punto en el orden del dia de una reunién de la Comision serd presentada por
uno o varios comisarios al presidente al menos nueve dfas hébiles antes de la reunién de la Comision en cuestién. En
circunstancias excepcionales, el presidente podrd aceptar una solicitud tardia de inclusion de un punto en el orden del dia.
Se informard al secretario general de cualquier solicitud de inclusién en el orden del dia.

Articulo 10

Preparacion de los puntos del orden del dia

1. Los puntos que se incluyan en el orden del dia de una reunién ordinaria o extraordinaria de la Comisién se
preparardn en la reunion semanal de jefes de gabinete presidida por el secretario general.

2. Se organizardn reuniones especiales de los miembros del gabinete, a iniciativa del presidente, para celebrar debates
preliminares sobre asuntos o expedientes concretos. Estas reuniones seran presididas por un miembro del gabinete del
presidente y normalmente se celebrardn en la semana anterior a la de la reunién de la Comision.

3. El Grupo de Relaciones Interinstitucionales (**) estudiard las posiciones que adopte la Comision en asuntos interinsti-
tucionales, en particular los expedientes pendientes ante el Parlamento Europeo o el Consejo.

4. El Grupo de Coordinacion Externa (**) estudiard las posiciones que debe adoptar la Comisién en el dmbito de las
relaciones exteriores y velard por la coherencia entre los aspectos externos e internos de la labor de la Comision.

(%) P(2024)5 de 1 de diciembre de 2024, Comunicacién de la Presidenta a la Comisién — The Working Methods of the European Commission
(Los métodos de trabajo de la Comisién Europea, documento en inglés).

(*) P(2024)5 de 1 de diciembre de 2024, Comunicacién de la Presidenta a la Comisién — The Working Methods of the European Commission
(Los métodos de trabajo de la Comisién Europea, documento en inglés).
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5. En principio, ningtin asunto sobre el que se haya llegado a un acuerdo en una de las reuniones preparatorias a que se
refieren los apartados 1 a 4 podrd retomarse en una fase posterior.

6.  Sisellega a un acuerdo sobre un punto del orden del dia en una reunién semanal de los jefes de gabinete y dicho
punto se mantiene en el orden del dia, el acto en cuestién podrd adoptarse sin debate durante la reunion de la Comisién.

7. Sise alcanza un acuerdo en la reunién semanal de los jefes de gabinete o en la reunién de la Comisién, se podrd
adoptar el acto en cuestion, a propuesta del presidente, mediante procedimiento escrito de finalizacién, en virtud del
articulo 22.

8. Entodas las reuniones preparatorias a que se refieren los apartados 1 a 4, los miembros del gabinete intervendrdn en
nombre del comisario al que representen sobre la base de un mandato claro.

Articulo 11

Puesta a disposicion del orden del dia y de otros documentos

1. El secretario general pondré a disposicién de los comisarios un proyecto de orden del dia a mds tardar el dia hébil
anterior a la reunion semanal de los jefes de gabinete.

2. A mds tardar el dia anterior a las reuniones ordinarias o extraordinarias de la Comisién, el secretario general pondrd
a disposicion de los comisarios el orden del dia fijado por el presidente. Este orden del dia se publicard de conformidad con
lo establecido en el articulo 63.

3. Los documentos necesarios para el debate en torno a cada uno de los puntos del orden del dia se pondrdn a
disposicion de los comisarios a mds tardar el dia hébil anterior a la reunién semanal de los jefes de gabinete.

A menos que el presidente conceda una excepcion a partir de una solicitud escrita debidamente motivada, los documentos
que serdn sometidos a debate en una reunién especial de los miembros del gabinete deberdn ponerse a disposicion de los
comisarios al menos cuarenta y ocho horas antes de la reunién. En el caso de documentos de gran extension, el secretario
general, previo acuerdo con el presidente, podrd conceder mds tiempo.

La disponibilidad de los documentos estara supeditada a que el secretario general incoe el procedimiento de adopcion tras
comprobar, en particular, el acuerdo del comisario responsable y, en su caso, de los comisarios responsables o asociados
conjuntamente.

Articulo 12

Cudrum y asistencia de los comisarios a las reuniones de la Comisién

1. El ntmero de comisarios cuya presencia es necesaria para que la Comisién adopte decisiones vélidas en sus
reuniones ordinarias y extraordinarias serd igual a la mayoria de sus miembros.

2. En circunstancias excepcionales, si algunos o todos los comisarios no pudieran asistir a una reunién de la Comisién
en persona, el presidente podrd invitarles a participar mediante sistemas de telecomunicaciones que permitan su
identificacion y su participacion efectiva, en cuyo caso se considerard que estdn presentes a efectos del cuérum.

3. De conformidad con el principio de colegialidad, los comisarios asistirdn a todas las reuniones ordinarias y
extraordinarias de la Comisién en su totalidad.

4. El presidente podrd eximir a un comisario de la obligacion de asistir a una reunién ordinaria o extraordinaria de la
Comision, si asi lo justifican circunstancias ineludibles, como por ejemplo obligaciones con respecto a otras instituciones
de la Unién Europea o relacionadas con la representacion exterior de la Unién Europea. Para obtener dicha autorizacion, el
comisario de que se trate deberd dirigir oportunamente una solicitud escrita debidamente motivada al presidente.

5. Los comisarios ausentes no pueden ser sustituidos.

ELL http://data.europa.eu/eli/dec/2024/3080/oj
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Articulo 13

Toma de decisiones

1. Las decisiones de la Comision se adoptaran a propuesta de uno o varios de sus comisarios y por mayoria de sus
miembros.
2. Cuando se someta a votacion una decision, a iniciativa del presidente o a peticiéon de uno o varios comisarios, se

aplicardn las normas siguientes:

a) la votacién de un proyecto de acto puede referirse, a discrecién del presidente: i) al proyecto de acto original, o ii) a
un proyecto de acto modificado presentado por el/los comisario(s) responsable(s) o por el presidente;

b)  antes de proceder a una votacion, el presidente comprobard que existe el cuérum necesario, tal como se establece en
el articulo 12, apartado 1;

0) cada comisario dispondrd de un voto, que no podra delegarse;

d) el proyecto de acto se aprobard si el niimero de votos a favor es igual o superior a la mayoria de sus miembros;

e) el resultado de la votacion, declarado por el presidente, y toda la informacion conexa se hardn constar en el acta de la
reuni6n de la Comision, de conformidad con los procedimientos establecidos en el articulo 16, apartado 3; el mismo
criterio se aplicard a las declaraciones (por ejemplo, explicaciones de voto) cuyo registro soliciten los comisarios;

f) en determinadas circunstancias excepcionales, el presidente podra decidir celebrar una votacion secreta.

Articulo 14
Confidencialidad de las reuniones de la Comisién
1. Lasreuniones de la Comision no serdn publicas.
2. Los debates en las reuniones estardn protegidos por el principio de confidencialidad.
Articulo 15
Asistencia a las reuniones de la Comision

1. El presidente decidird a qué personas se permite asistir a los debates de la Comision en sus reuniones ordinarias o

extraordinarias.

2. Salvo decision en contrario del presidente, podrdn asistir a las reuniones de la Comision las siguientes personas: el

secretario general, el jefe de gabinete del presidente, el director general del Servicio Juridico, el director general de la
Direccion General de Comunicacion, el jefe del servicio del portavoz de la Comision y el director de la Direccién General
de la Secretarfa General responsable de la toma de decisiones y la colegialidad.

Cualquiera de estas personas que no pueda asistir podrd ser sustituida por un representante.

3.

4.

El presidente podré decidir invitar a cualquier otra persona a un punto concreto del orden del dia.

El presidente podrd, por iniciativa propia o a peticion de un comisario, limitar la asistencia de miembros del personal

de la Comisién y de otras personas a la totalidad o una parte de una reunion.

5.

El secretario general asistird al presidente para asegurar el cumplimiento de las normas establecidas en los

apartados 1 a 4.

ELL http://data.europa.eu/eli/dec/2024/3080/oj
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Articulo 16
Actas de las reuniones de la Comision

1. Elsecretario general redactard las actas de todas las reuniones ordinarias y extraordinarias de la Comisi6n.

2. El acta ordinaria dard cuenta del desarrollo de la reunién, de los debates y de la adopcién de actos, que es
informacién que debe hacerse ptiblica.

3. Podréd ir acompafiada de un acta especial, en la que constardn los debates y los actos no contemplados en el
apartado 2, las votaciones realizadas y las declaraciones que los comisarios soliciten que consten en el acta. El acta especial
serd informacion clasificada.

4. Los proyectos de acta seran sometidos a la aprobacion de la Comision en una reunién ulterior. Las actas aprobadas
serdn autenticadas con las firmas manuscritas o electronicas del presidente y del secretario general.

5. Las actas ordinarias se hardn publicas una vez que hayan sido aprobadas por la Comisién, de conformidad con el
articulo 63, apartado 2.

Seccion 2

Procedimiento escrito

Articulo 17

Decisiones mediante procedimiento escrito

1. Las decisiones de la Comisioén se adoptardn mediante procedimiento escrito a propuesta de uno o varios de sus
miembros.
2. Un proyecto de acto que figure inicialmente en el orden del dia de una reunién de la Comisién para su adopcion

mediante procedimiento oral podrd aprobarse mediante procedimiento escrito a propuesta del presidente.

3. Cualquier comisario podré enviar al presidente una solicitud motivada para que el proyecto de acto presentado para
su adopcién mediante procedimiento escrito se mencione en una reunién de la Comision o se incluya en el orden del dia de
una reunion de la Comisién. Se informard al secretario general de dichas solicitudes.

4. Todos los proyectos de actos que deban adoptarse mediante procedimiento escrito se pondrdn a disposicion de los
comisarios, indicando la fecha de vencimiento del procedimiento escrito.

5. En el transcurso de un procedimiento escrito, de conformidad con los articulos 24 a 28 y el articulo 41, podrd
modificarse el proyecto de acto original, el plazo o cualquier otro aspecto del procedimiento. El procedimiento escrito
también podrd suspenderse o abandonarse.

6.  Elacto se considerard adoptado al expirar el plazo, siempre que el proyecto de acto cumpla todas las condiciones de
fondo y forma requeridas.

7. Elsecretario general velara por el buen desarrollo del procedimiento escrito y comprobard que ha concluido.

Articulo 18

Inicio de un procedimiento escrito

1. El secretario general serd responsable de iniciar los procedimientos escritos. A tal fin, verificard que se cumplen las
condiciones requeridas de fondo y forma, en particular el acuerdo del/de los comisario(s) responsable(s), el/los posible(s)
comisario(s) corresponsable(s) o asociado(s) y, en caso necesario, el acuerdo del presidente.
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2. Sin perjuicio de lo dispuesto en el articulo 22, antes de iniciar un procedimiento escrito serd necesario el dictamen
favorable del Servicio Juridico, teniendo en cuenta, en su caso, las observaciones que haya formulado en relacién con su
mision, tal como se describe en el articulo 53, apartado 2, asi como el dictamen favorable de los demds servicios
consultados. Los dictdimenes del Servicio Juridico y de los demds servicios consultados podran ser explicitos o tacitos.

Articulo 19

Plazos para un procedimiento escrito
1. Elsecretario general fijard las fechas de vencimiento de los procedimientos escritos.

2. El plazo para un procedimiento escrito ordinario no serd inferior a cinco dias hébiles a partir de la fecha en que el
proyecto de acto se haya puesto a disposicion de los comisarios.

3. No obstante, el secretario general podra fijar un plazo mds breve, tal como se establece en los articulos 20, 21 y 22.
4. Elsecretario general podrd aplazar la fecha de vencimiento inicial durante el procedimiento:

a) a peticion del comisario responsable; o

b)  por iniciativa del secretario general, en particular si el proyecto de acto no cumple todas las condiciones de fondo o

de forma exigidas.

5. Elsecretario general también podrd adelantar la fecha de vencimiento inicial durante el procedimiento, a peticién del
comisario responsable o por propia iniciativa si asi lo exigen circunstancias especiales. Se requiere el acuerdo previo del
presidente si el adelanto de la fecha de vencimiento modifica el tipo de procedimiento escrito.

6.  Elsecretario general informard a los comisarios de cualquier modificacion de la fecha de vencimiento.

Articulo 20

Procedimiento escrito acelerado

1. El comisario responsable de un proyecto de acto podré solicitar un procedimiento escrito acelerado. Esta solicitud
deberd estar debidamente justificada por circunstancias imprevistas o excepcionales; no debe utilizarse para compensar un
retraso administrativo.

2. El presidente podrd autorizar al secretario general a fijar el plazo minimo en tres dias habiles a partir de la fecha en
que el proyecto de acto se haya puesto a disposicion de los comisarios.

Articulo 21

Procedimiento escrito de urgencia

1. El comisario responsable de un proyecto de acto podré solicitar un procedimiento escrito de urgencia. Tal solicitud
deberd estar debidamente justificada; no debe utilizarse para compensar un retraso administrativo.

2. Elpresidente podra autorizar al secretario general a fijar el plazo minimo en menos de tres dias habiles a partir de la
fecha en que el proyecto de acto se haya puesto a disposicion de los comisarios para asi permitir la adopcion de urgencia de
un acto.

3. El procedimiento escrito de urgencia se utiliza para la adopcién de la Comunicacion de la Comisién relativa a una
posicién del Consejo adoptada con arreglo al procedimiento legislativo ordinario.
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Articulo 22

Procedimiento escrito de finalizacién

1. Apropuesta del presidente, todo proyecto de acto que se haya incluido en el orden del dia de una reunién ordinaria o
extraordinaria de la Comision para su adopcion mediante procedimiento oral podrd adoptarse mediante procedimiento
escrito de finalizacion si se ha alcanzado un acuerdo al respecto en la reunién semanal de jefes de gabinete y se ha recibido
un dictamen favorable del Servicio Juridico, o si se ha alcanzado un acuerdo al respecto en la reunién de la Comision.

Cuando se alcance un acuerdo sobre el proyecto de acto en la reunién de la Comisién, podrd iniciarse el procedimiento
escrito de finalizacion incluso en ausencia de un dictamen favorable del Servicio Juridico y de los demds servicios
consultados.

2. El plazo para el procedimiento escrito de finalizacién podrd fijarse en menos de cinco dias habiles. La fecha de
vencimiento debe ser posterior a la reunién de la Comisién para la que se incluy6 inicialmente el proyecto de acto en el
orden del dia y antes de la siguiente reunién de la Comisi6n.

3. El proyecto de acto se incluird en la lista de procedimientos escritos politicamente sensibles o importantes, tal como
se menciona en el articulo 28.

Articulo 23

Procedimiento escrito en el dmbito de la coordinacién y supervision de las politicas econémicas y presupuestarias
de los Estados miembros, en particular en la zona del euro

1. A peticion del comisario responsable del proyecto de acto, el presidente podrd autorizar el inicio de un
procedimiento escrito en el dmbito de la coordinacién y supervision de las politicas econdmicas y presupuestarias de los
Estados miembros, en particular en la zona del euro.

2. Sin perjuicio de lo dispuesto en el articulo 25, todo comisario que desee suspender este procedimiento remitira al
presidente una solicitud motivada tras una evaluacién imparcial y objetiva de la estructura, la motivacién o el resultado del
proyecto de acto propuesto.

3. Elpresidente podrd denegar la suspension y podrd decidir que prosiga el procedimiento escrito s, tras el examen de
la solicitud, considera que las razones aducidas carecen de fundamento.

En tal caso, el secretario general preguntard a los demds comisarios por su posicién para velar, por analogia, por el respeto
del cubérum a que se refiere el articulo 250 del Tratado de Funcionamiento de la Unién Europea.

4. Al término del plazo fijado, con la posible prérroga necesaria para que el presidente examine la solicitud de
suspensioén y para que el secretario general recopile la posicion de los demds comisarios, el acto serd adoptado por la
Comision.

5. El presidente podrd asimismo incluir el proyecto de acto, para su adopcion, en el orden del dia de una reunién
posterior de la Comision.

Articulo 24

Modificacién de un procedimiento escrito

1. El comisario responsable del proyecto de acto podrd, por propia iniciativa o a peticion de otro comisario, modificar
el proyecto de acto original. Asimismo, podré pedir al secretario general que modifique el plazo o cualquier otro aspecto del
procedimiento en curso de conformidad con el articulo 19, apartados 4 y 5.

2. El secretario general informard a los comisarios acerca de las modificaciones y, en su caso, proporcionard un
proyecto de acto modificado que ird acompafiado de un nuevo plazo, si fuese necesario.
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Articulo 25

Suspensién de un procedimiento escrito

1. Sin perjuicio de lo dispuesto en el articulo 23, cualquier comisario podrd remitir al secretario general una solicitud
motivada de suspension de un procedimiento escrito en curso. El secretario general suspenderd el procedimiento e
informard de ello a los comisarios.

2. Elsecretario general también podra suspender el procedimiento por iniciativa propia si considera que el proyecto de
acto no cumple todas las condiciones de fondo o de forma requeridas, e informaré de ello a los comisarios.

Articulo 26

Reapertura de un procedimiento escrito tras su suspensién

1. Elsecretario general reabrird un procedimiento escrito cuando:

a) el/los comisario(s) que haya(n) solicitado la suspension le envie(n) una solicitud de levantamiento de la suspension;
b)  se hayan cumplido las condiciones de fondo y forma.

2. El secretario general informard a los comisarios y, en su caso, pondrd a su disposicién un proyecto de acto

modificado. En caso necesario, el secretario general fijard un nuevo plazo.

Articulo 27

Desistimiento de un procedimiento escrito

1. Sedesistird de un procedimiento escrito:

a) a peticion del/de los comisario(s) responsable(s);

b)  ainiciativa del secretario general, cuando se justifique por las condiciones de fondo o de forma;

0) cuando, a peticién de un comisario, el presidente acepte que el proyecto de acto se incluya en el orden del dia de una
reunién de la Comision con vistas a su adopcién mediante procedimiento oral, de conformidad con el articulo 17,
apartado 3.

2. Elsecretario general informard a los comisarios de que se ha abandonado el procedimiento escrito sobre la base del

apartado 1, letra a), o del apartado 1, letra b).

Articulo 28

Informacién sobre los procedimientos escritos

1. Los proyectos de actos politicamente sensibles o importantes que se encuentren en proceso de adopcién mediante
procedimiento escrito y los proyectos de actos que deban adoptarse mediante el procedimiento escrito de finalizacién se
comunicardn a la Comision en su reunién mds cercana.

2. Teniendo en cuenta las propuestas del presidente y de los comisarios responsables, el secretario general facilitard una
lista de los proyectos de actos para la reunion semanal de jefes de gabinete.

3. Estalista podra actualizarse hasta la reunién de la Comision en la que se pongan en conocimiento de la Comision los
proyectos de actos en cuestion.
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Seccion 3

Procedimiento de habilitacién

Articulo 29
Concesion de una habilitacién general

1. La Comisién podrd conceder una habilitacion general a uno o varios de sus comisarios para adoptar actos de gestién
o administrativos de cardcter rutinario y recurrente en su nombre y bajo su responsabilidad.

2. El comisario habilitado serd responsable ante la Comisién de velar por el cumplimiento de las condiciones y normas
para el ejercicio de la habilitacion general.

3. El presidente presentard a la Comision el proyecto de decision por la que se concede una habilitaciéon general. Se
obtendrd previamente el acuerdo del/de los comisario(s) de que se trate. La decision por la que se concede la habilitacién
general se adoptard mediante procedimiento oral o, cuando corresponda, mediante procedimiento escrito de finalizacion.

4. La Comision conserva el derecho a ejercer por si misma las competencias que ha concedido. También podrd dar
instrucciones alfa los comisario(s) que se encuentren en el ejercicio de la habilitacion general.

5. Los apartados 1 y 2 se entenderan sin perjuicio de las normas sobre delegacién en materia financiera, adoptadas de
conformidad con el Reglamento (UE, Euratom) 2024/2509 del Parlamento Europeo y del Consejo (el Reglamento
Financiero») (), y de las competencias atribuidas a la autoridad facultada para proceder a los nombramientos y a la
autoridad facultada para celebrar los contratos de empleo (*9).

Articulo 30

Normas para la concesién de una habilitacién general

1. Ladecision de concesion de una habilitacion general especificard lo siguiente:

a) el comisario o comisarios a los que se concede la habilitacién general;

b) el objetoy el alcance precisos de la habilitacion general y las condiciones para ejercerla;

0) una justificacién clara de por qué las medidas que debe(n) adoptar elflos comisario(s) habilitado(s) pueden

considerarse actos de gestién o administrativos;

d)  las normas para el ejercicio de la habilitacion general, en particular en lo que se refiere a la consulta interservicios.

2. El servicio solicitante remitird al secretario general el proyecto de decision por la que se concede una habilitacion
general. A continuacién, el secretario general llevard a cabo la consulta interservicios y adoptard las medidas adecuadas
para que la Comisién adopte la decision.

(") Reglamento (UE, Euratom) 20242509 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 23 de septiembre de 2024, sobre las normas
financieras aplicables al presupuesto general de la Uni6n (version refundida) (DO L, 2024/2509, 26.9.2024, ELL http://data.europa.eu/
elijreg/2024/2509/0j).

(") Reglamento n.° 31 (CEE), 11 (CEEA) del Consejo, de 14 de junio de 1962, por el que se establece el Estatuto de los funcionarios y el
régimen aplicable a los otros agentes de la Comunidad Econémica Europea y de la Comunidad Europea de la Energfa Atémica [DO
45 de 14.6.1962, p. 1385, ELL http:[/data.europa.eu/eli/reg/1962/31(1)] y Decisién C(2013) 3288 de la Comision, de 4 de junio de
2013, relativa al ejercicio de las competencias atribuidas por el Estatuto de los funcionarios a la autoridad facultada para proceder a
los nombramientos (AFPN) y por el régimen aplicable a otros agentes a la autoridad facultada para celebrar contratos de empleo.
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Articulo 31

Condiciones y normas para el ejercicio de una habilitacion general

1. Antes de ejercer una facultad general, el comisario habilitado determinard, por iniciativa propia o a partir de un
andlisis por parte del servicio responsable, si, sobre la base de una evaluacion politica o de otras circunstancias, el acto
debe adoptarse mediante procedimiento oral o escrito. En caso de duda, el comisario habilitado consultard al presidente.

2. Antes de adoptar actos mediante habilitacion general serd necesario el dictamen favorable del Servicio Juridico,
teniendo en cuenta, en su caso, las observaciones que haya formulado al amparo de sus funciones, tal como se describe en
el articulo 53, apartado 2, asi como el dictamen favorable de los demds servicios consultados. Los dictdmenes del Servicio
Juridico y de los demds servicios consultados podran ser explicitos o técitos.

3. Antes de ejercer la habilitacién general, el servicio responsable solicitard el acuerdo del/de los comisario(s)
habilitado(s) y, en su caso, de cualquier comisario asociado.

4. La Secretarfa General comprobard que se han cumplido las condiciones requeridas de fondo y forma antes de
presentar el proyecto de acto al comisario habilitado para su adopcion.

5. El comisario habilitado adoptard el acto y certificard que se han cumplido las condiciones y normas por las que se
rigen los actos adoptados.

6. El acto se considerard adoptado una vez que la firma, manuscrita o electrnica, del comisario habilitado, estampada a
efectos de adopcion, haya sido registrada en el sistema informatico previsto a tal efecto.

7. En caso de que algiin comisario habilitado no pueda ejercer la facultad general que le ha sido concedida, podrd
ejercerla otro comisario.

Articulo 32

Subdelegacién de una habilitacién general

1. El comisario al que se haya concedido una habilitacion general podrd subdelegar la totalidad o parte de sus
competencias delegadas en un director general o jefe de servicio, salvo que la decisién general de habilitacion lo prohiba
expresamente. El comisario podra revocar la subdelegacién en cualquier momento. El servicio responsable notificard a la
Secretarfa General la decision de subdelegacion o revocacién.

2. Eldirector general o el jefe de servicio actta bajo la autoridad del comisario al que se ha concedido la habilitacion. El
comisario habilitado serd responsable ante la Comision de velar por el cumplimiento de las condiciones y normas para el
ejercicio de la habilitacién general.

3. La decision de subdelegacion definird el objeto y el alcance de las competencias subdelegadas, que en ninglin caso
excederdn de las especificadas en la decision general de habilitacion.

4. Las competencias subdelegadas no serdn susceptibles de una delegacion adicional, salvo en los casos a que se refiere
el articulo 33.

5. Eldirector general o jefe de servicio adoptard el proyecto de acto y certificard que se han cumplido las condiciones y
normas por las que se rigen los actos adoptados.

6.  El acto se considerard adoptado una vez que la firma, manuscrita o electrénica, del director general o del jefe de
servicio, estampada a efectos de adopcion, haya sido registrada en el sistema informatico previsto a tal efecto.
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Articulo 33

Subdelegacién de decisiones de concesién de subvenciones y adjudicacién de contratos

1. El director general o el jefe de servicio al que se hayan concedido competencias por subdelegaciéon con arreglo al
articulo 32 podrd, a su vez, decidir subdelegar determinadas decisiones de seleccién de proyectos y determinadas
decisiones individuales de concesion de subvenciones y de adjudicacién de contratos publicos en un director general
adjunto, un director o, previo acuerdo con el comisario responsable, un jefe de unidad.

2. Eldirector general adjunto, el director o el jefe de unidad actuard bajo la autoridad del director general o del jefe de
servicio que ha recibido las competencias subdelegadas. El comisario habilitado serd responsable ante la Comisién de velar
por el cumplimiento de las condiciones y normas para el ejercicio de la habilitacion general.

3. Las subdelegaciones se aplicardn para la adopcién de determinadas decisiones de seleccién de proyectos y de
decisiones individuales de concesién de subvenciones y de adjudicacién de contratos ptblicos cuando el acto de base
disponga que la Comisién adoptard una decision por si sola o previa consulta a un comité () y que dicho comité haya
emitido un dictamen favorable. Estas decisiones no se someterdn a consulta interservicios.

4. El director general adjunto, director o jefe de servicio al que se hayan concedido competencias por subdelegacién
adoptard el proyecto de acto y certificard que se han cumplido las condiciones y normas por las que se rigen los actos
adoptados.

5. Elacto se considerard adoptado una vez que la firma, manuscrita o electrénica, de la persona que haya recibido las
competencias subdelegadas, estampada a efectos de adopcion, haya sido registrada en el sistema informdtico previsto a tal
efecto.

Articulo 34

Registro de habilitaciones generales

La Secretaria General mantendrd un registro de habilitaciones generales que deberd ser accesible en la intranet de la
Comision. Toda subdelegacion de una habilitacién general se inscribird en el registro.

Articulo 35

Habilitacién ad hoc

1. La Comisién podra conceder una habilitacion ad hoc, limitada en el tiempo, a uno o varios de sus comisarios para
adoptar, previo acuerdo con el presidente, determinadas medidas puntuales y concretas, de las que la Comisién haya
determinado el fondo.

2. Se podran conceder habilitaciones ad hoc para formalizar los resultados de las deliberaciones de la Comision en el
transcurso de sus reuniones, en particular mediante la finalizacién y la adopcién de un acto previamente aprobado en
principio en una reuni6én de la Comisioén una vez que se disponga de todas las versiones lingiiisticas requeridas, segin se
contempla en el articulo 8, apartado 4, letra b).

3. Toda solicitud de habilitacién ad hoc presentada por un comisario se justificard debidamente y se incluird en el orden
del dia de una reunion de la Comision.

4. Las habilitaciones ad hoc se ejercerdn mutatis mutandis de conformidad con los procedimientos descritos en el
articulo 31, apartados 2 a 6, y siempre previo acuerdo con el presidente y en estrecha cooperacién con la Secretaria
General.

5. Las habilitaciones ad hoc no podran subdelegarse.

(V) Reglamento (UE) n.° 182/2011 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 16 de febrero de 2011, por el que se establecen las normas y
los principios generales relativos a las modalidades de control por parte de los Estados miembros del ejercicio de las competencias de
ejecucion por la Comisién (DO L 55 de 28.2.2011, p. 13, ELL http://data.europa.eu/eli/reg/2011/182/0j).
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Seccion 4

Procedimiento de delegacion

Articulo 36

Concesion de delegacion directa de competencias

1. La Comisi6n podrd delegar competencias directamente en uno o varios de sus directores generales o jefes de servicio
para la adopcién de actos de gestion o administrativos de cardcter rutinario y recurrente en su nombre y bajo su
responsabilidad.

2. El director general o el jefe de servicio al que se hayan concedido competencias delegadas serd responsable ante la
Comision de velar por que se cumplan las condiciones y normas de ejercicio de la delegacion directa de poderes.

3. El presidente presentard a la Comision el proyecto de decision por la que se concede una delegacién directa. Se
obtendrd previamente el acuerdo del/de los comisario(s) de que se trate. La decision por la que se concede la delegacion
directa se adoptard mediante procedimiento oral o, cuando corresponda, mediante procedimiento escrito de finalizacion.

4. La Comision conservard el derecho a ejercer por si misma las competencias que ha concedido y podrd asimismo
transmitir instrucciones al director general o al jefe de servicio que ejerza la delegacion directa.

5. Salvo en los casos contemplados en el articulo 39, aquellas competencias que hayan sido delegadas directamente en
un director general o jefe de servicio no serdn susceptibles de una delegacién adicional.

6.  Losapartados 1y 2 se entenderdn sin perjuicio de las normas sobre delegacién en cuestiones financieras, adoptadas
de conformidad con el Reglamento (UE, Euratom) 2024/2509 del Parlamento Europeo y del Consejo («el Reglamento
Financiero»), y de las competencias atribuidas a la autoridad facultada para proceder a los nombramientos y a la autoridad
facultada para celebrar los contratos de empleo.

Articulo 37

Normas para la concesiéon de una delegacion directa

1. Ladecision de conceder una delegacion directa debe especificar:
a) el director general o el jefe de servicio en el que se deleguen directamente las competencias;
b) el objeto y el alcance precisos de la delegacion directa y las condiciones para ejercerla;

0) una justificacién clara del motivo por el que las medidas que deben adoptar el director general o jefe de servicio al
que se delegan las competencias pueden considerarse actos de gestion o administrativos;

d)  las normas para el ejercicio de la delegacion directa, en particular en lo que se refiere a la consulta interservicios.

2. El servicio solicitante enviard al secretario general el anteproyecto de decision por la que se concede la delegacién
directa. A continuacion, el secretario general llevard a cabo la consulta interservicios y adoptard las medidas adecuadas
para que la Comisién adopte la decision.

Articulo 38

Condiciones y normas para el ejercicio de una delegacién directa

1. Antes de ejercer una delegacion directa, el director general o el jefe de servicio en quien se delegue la competencia
debe determinar si, sobre la base de una evaluacion politica o de otras circunstancias, el acto debe adoptarse mediante
procedimiento oral o escrito. En caso de duda, el director general o el jefe de servicio consultard al comisario al que se haya
asignado el dmbito de actividad.
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2. Antes de la adopcion de actos mediante delegacion directa serd necesario el dictamen favorable del Servicio Juridico,
teniendo en cuenta, en su caso, las observaciones que haya formulado al amparo de sus funciones, tal como se describen en
el articulo 53, apartado 2, asi como el dictamen favorable de los demds servicios consultados. Los dictdmenes del Servicio
Juridico y de los demds servicios consultados podran ser explicitos o técitos.

3. Eldirector general o jefe de servicio en quien se delegue la competencia adoptard el proyecto de acto y certificard que
se han cumplido las condiciones y normas por las que se rigen los actos adoptados.

4. El acto se considerard adoptado una vez que la firma, manuscrita o electrénica, del director general o del jefe de
servicio, estampada a efectos de adopcion, haya sido registrada en el sistema informdtico previsto a tal efecto.

5. El funcionario designado de conformidad con el articulo 52 podrd ejercer la delegacién directa en caso de que no
pueda hacerlo el director general o el jefe de servicio al que se le haya concedido.

Articulo 39

Subdelegacién de decisiones de concesién de subvenciones y adjudicacién de contratos

1. Eldirector general o el jefe de servicio al que se hayan concedido competencias delegadas con arreglo al articulo 36
podrd, a su vez, decidir subdelegar determinadas decisiones de seleccién de proyectos y determinadas decisiones
individuales de concesion de subvenciones y de adjudicacién de contratos publicos en un director general adjunto, un
director o, previo acuerdo con el comisario responsable, un jefe de unidad.

2. Eldirector general adjunto, el director o el jefe de unidad al que se haya concedido la subdelegacién actuard bajo la
autoridad del director general o del jefe de servicio al que se hayan concedido las competencias delegadas. El director
general o jefe de servicio seguird siendo responsable ante la Comisién de velar por el cumplimiento de las condiciones y
normas para el ejercicio de la delegacién directa.

3. Las subdelegaciones se aplicardn para la adopcién de determinadas decisiones de seleccién de proyectos y de
decisiones individuales de concesién de subvenciones y de adjudicacién de contratos publicos cuando el acto de base
disponga que la Comisién adoptard una decision por si sola o previa consulta a un comité (*¥) y que dicho comité haya
emitido un dictamen favorable. Estas decisiones no se someterdn a consulta interservicios.

4. El director general adjunto, director o jefe de servicio al que se hayan concedido competencias por subdelegacién
adoptard el proyecto de acto y certificard que se han cumplido las condiciones y normas por las que se rigen los actos
adoptados.

5. El acto se considerard adoptado una vez que la firma, manuscrita o electronica, del director general adjunto, el
director o del jefe de unidad, estampada a efectos de adopcién, haya sido registrada en el sistema informadtico previsto a tal
efecto.

Articulo 40

Registro de delegaciones directas
La Secretaria General mantendrd un registro de las delegaciones directas que serd accesible en la intranet de la Comision.

(**) Reglamento (UE) n.° 182/2011 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 16 de febrero de 2011, por el que se establecen las normas y
los principios generales relativos a las modalidades de control por parte de los Estados miembros del ejercicio de las competencias de
ejecucion por la Comisién (DO L 55 de 28.2.2011, p. 13, ELL http://data.europa.eu/eli/reg/2011/182/0j).
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Seccidén 5

Disposiciones comunes a los procedimientos de toma de decisiones

Articulo 41

Normas lingiiisticas para los procedimientos de toma de decisiones

1. Todos los proyectos de actos que deban adoptarse mediante procedimiento oral, mediante procedimiento escrito,
mediante el ejercicio de una habilitacion general o ad hoc o mediante el ejercicio de una delegacién directa estardn
disponibles, segtin proceda, en:

a) las lenguas estipuladas por el presidente, habida cuenta de los requisitos minimos de los comisarios;

b)  las lenguas necesarias para la publicacién del acto en el Diario Oficial de la Unién Europea o para su notificacién al
destinatario o destinatarios para que pueda entrar en vigor o surtir efecto.

2. Todos los proyectos de actos que deban debatirse en una reunién de la Comisién se pondran a disposicién de los
comisarios en las lenguas requeridas en virtud del apartado 1.

3. Todos los proyectos de actos que deban adoptarse mediante procedimiento escrito se pondran a disposicién de los
comisarios cuando se inicie el procedimiento en las lenguas requeridas en virtud del parrafo 1, letra a), y, antes del
vencimiento del procedimiento, en las lenguas requeridas en virtud del apartado 1, letra b). Si no se cumple la condicién
establecida en el apartado 1, letra b), el secretario general prorrogard el plazo o suspenderi el procedimiento escrito.

4. Cuando el Servicio Juridico lleve a cabo una revision juridico-lingiiistica de un proyecto de acto, todas las versiones
lingtiisticas necesarias estardn disponibles a su debido tiempo.

5. En el caso de los proyectos de actos que deban adoptarse mediante procedimiento oral o escrito, el presidente
evaluard cualquier situacién especifica o excepcional en la que alguna de las versiones lingiiisticas exigidas en virtud del
apartado 1, letra a), no puedan estar disponibles por razones debidamente justificadas. En particular, cuando se trate de
proyectos de actos que deban adoptarse mediante procedimiento oral, en funcién de las circunstancias, el presidente podra
decidir trasladar el punto de que se trate al orden del dia de una reunién posterior.

6.  Enel caso de los proyectos de actos que deban adoptarse mediante el ejercicio de una habilitacién general o ad hoc o
mediante el ejercicio de una delegacién directa, el acto solo podrd adoptarse una vez que se disponga de la version o
versiones lingiiisticas a que se refiere el apartado 1, letra b).

7. Cuando un acto adoptado deba transmitirse oficialmente a las demds instituciones de la Unién o publicarse en el
Diario Oficial de la Unidn Europea, el texto deberd estar disponible en todas las lenguas oficiales.

Articulo 42

Informacién relativa a los actos adoptados

La Comisién tomard nota de los actos adoptados mediante procedimiento escrito, procedimiento de habilitaciéon y
procedimiento de delegacion, y se dejard constancia de ello en notas diarias. Se incluird una referencia a estas notas diarias
en el acta de la siguiente reuni6n de la Comision.

En cada reunion de la Comision se elaborard una nota recapitulativa. En ella se enumerardn los actos adoptados de manera

auténoma por la Comisiéon mediante procedimiento oral y se hard referencia a las notas diarias de los actos adoptados
mediante procedimiento escrito.

Articulo 43

Autenticacion de los actos adoptados

1. Los actos no legislativos adoptados de forma auténoma por la Comision serdn autenticados a partir de su adopcién
y, en caso necesario, antes de su notificacién a sus destinatarios o de su publicacién en el Diario Oficial de la Unidn Europea.
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2. Losactos a los que se refiere el apartado 1 se autenticaran de la siguiente manera:
a) para los que se adopten mediante procedimiento oral:
i) con la firma manuscrita o electrénica del secretario general en la nota recapitulativa elaborada durante la

reunion de la Comision en la que fueron adoptados y en la que se enumeren dichos actos;

ii) Cuando el presidente recurra a sistemas de telecomunicaciones con arreglo a las condiciones establecidas en
el articulo 12, apartado 2, y cuando las circunstancias impidan la firma de la nota recapitulativa, el acuerdo
expreso por escrito del secretario general podrd sustituir excepcionalmente su firma y se adjuntard a dicha
nota;

b)  paralos que se adopten mediante procedimiento escrito, con la firma manuscrita o electrénica del secretario general
en la nota diaria a que se refiere el articulo 42 en la que se hayan registrado;

0) para los que se adopten mediante procedimiento de habilitacién, con la firma manuscrita o electrénica del comisario
habilitado en la hoja de adopcién y en el registro de esta. Estos actos se hardn constar en la nota diaria
correspondiente a que se refiere el articulo 42;

d)  para los que se adopten mediante procedimiento de delegacion (también mediante subdelegacion), con la firma
manuscrita o electrénica del director general, el director general adjunto, el director o jefe de unidad al que se hayan
delegado o subdelegado las competencias en la hoja de adopcién y en el registro de esta. Estos actos se hardn constar
en la nota diaria correspondiente a que se refiere el articulo 42.

3. Los actos sefialados en el apartado 2 se adjuntardn de manera indisociable —también en formato electrénico, en su
caso, en elflas lengua(s) auténtica(s)— a las notas recapitulativas o notas diarias indicadas en dicho apartado.

Articulo 44

Firma de los actos adoptados

1. Los actos no legislativos adoptados por la Comisién mediante procedimiento oral y mediante procedimiento escrito
en forma de reglamentos, directivas o decisiones, cuando estas dltimas no indiquen destinatario, se considerardn firmados
por el presidente de la Comision a tenor de lo dispuesto en el articulo 297, apartado 2, del Tratado de Funcionamiento de
la Unién Europea cuando haya firmado la nota recapitulativa a que se refiere el articulo 42.

2. Cuando el presidente haga uso de lo dispuesto en el articulo 7, apartado 3, y cuando las circunstancias impidan la
firma de la nota recapitulativa, su consentimiento expreso por escrito podrd, excepcionalmente, sustituir a su firma y se
adjuntard a dicha nota.

3. Los actos no legislativos adoptados por la Comisién mediante procedimiento oral o mediante procedimiento escrito
en forma de decisiones, cuando estas tltimas indiquen destinatario, se considerardn firmados por el comisario al que se
haya asignado el émbito de actividad cuando el secretario general estampe la firma a que se refiere el articulo 43, apartado
2, letras a) y b).

4. Se considerard que el presidente ha firmado a tenor de lo dispuesto en el articulo 297, apartado 2, del Tratado de
Funcionamiento de la Unién Europea, aquellos actos sefialados en el apartado 1 y adoptados mediante procedimiento
escrito, cuya publicacidn sea necesaria para que entren en vigor de manera tan urgente que no resulte posible esperar a la
firma de la nota recapitulativa en la siguiente reunion de la Comision, cuando el secretario general estampe la firma a que
se refiere el articulo 43, apartado 2, letra b).

5. Lafirma de los actos adoptados mediante procedimiento de habilitacién, mediante procedimiento de delegacién o
por subdelegacién en una de las formas establecidas en el articulo 297, apartado 2, del Tratado de Funcionamiento de la
Unién Europea, se delegard, segtin corresponda, en el comisario habilitado para ello o en el director general, director
general adjunto, director o jefe de unidad en quien se hayan delegado o subdelegado las competencias. Esta firma se
estampard de conformidad con las normas establecidas en el articulo 43, apartado 2, letras c) y d).
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Capitulo IV

Servicios de la Comision y cooperacion interservicios

Seccion 1

Servicios

Articulo 45

Estructura y funcién de los servicios

1. La Comisién creard una estructura organizativa formada por una serie de Direcciones Generales y otros servicios de
la Comisién, asi como oficinas cuyo mandato sea el de llevar a cabo tareas administrativas y de apoyo (servicios
equivalentes). En conjunto, formardn un servicio administrativo Gnico y tienen responsabilidad compartida en lo que
respecta a la coherencia de todas las iniciativas. En principio, las Direcciones Generales, los otros servicios y los servicios
equivalentes se dividirdn en Direcciones, y las Direcciones en Unidades.

2. Lamisién de todos los servicios serd la de asistir a la Comision en la preparacion y realizacion de sus tareas, asi como
en la consecucion de sus prioridades.

Articulo 46

Deontologia y buena conducta administrativa

El personal de la Comision respetard las mds estrictas normas profesionales y deontoldgicas, y actuard de conformidad con
la normativa establecida en el Estatuto de los funcionarios (**) y en el Cédigo de Buena Conducta Administrativa.

Articulo 47

Constitucion de funciones y de estructuras especificas

1. El presidente podré constituir funciones y estructuras especificas, como por ejemplo grupos operativos que recaben
conocimientos especializados de varios servicios, para realizar determinadas tareas y responder a necesidades concretas que
no pueda gestionar de manera 6ptima un servicio establecido por la Comisién.

2. El presidente fijard su mandato, composicion y duracion, asi como el comisario que se responsabilizara de ellas, el
nivel al que se establecerd la funcién de jefe de la estructura en cuestién y el vinculo administrativo de la funcién o
estructura especifica.

Se podran fijar las condiciones de aplicacion, en particular en lo que respecta a los recursos y a la operacién de la funcién o
estructura especifica de que se trate, mediante una decisién de la Comisién.

Articulo 48

Continuidad de la actividad y servicios de permanencia

1. Los comisarios y los servicios de la Comisién velardn por la adopcion de toda medida pertinente con vistas a
garantizar la continuidad del servicio, dentro del respeto de las disposiciones establecidas al efecto por la Comision o por el
presidente.

2. En caso de que se produzca una perturbacién general que afecte a los servicios de la Comisién, el presidente podrd
activar el plan de continuidad de la actividad de la Comisién.

(**) Reglamento n.° 31 (CEE), 11 (CEEA) del Consejo, de 14 de junio de 1962, por el que se establece el Estatuto de los funcionarios y el
régimen aplicable a los otros agentes de la Comunidad Econémica Europea y de la Comunidad Europea de la Energia Atdmica [DO
45 de 14.6.1962, p. 1385, ELL http://data.curopa.eu/eli/reg/1962/31(1)/oj].

20/41 ELL http://data.europa.eu/eli/dec/2024/3080/oj


http://data.europa.eu/eli/reg/1962/31(1)/oj

DO L de 5.12.2024 ES

3. En caso de que se produzca una perturbacién a determinados servicios, los directores generales o jefes de unidad
afectados podran activar los planes de continuidad de la actividad establecidos a tal fin.

4. Los comisarios asegurardn cobertura de permanencia en ciertos momentos del afio para velar por que se cumplan las
funciones esenciales de la Comisién, como la coordinacién interna, la toma de decisiones, la representacion y la
comunicacion.

5. Del mismo modo, el personal de la Comision apoyard la cobertura institucional de permanencia a lo largo del afio
con objeto de asegurar la continuidad del servicio y proporcionar asistencia ininterrumpida a la Comisién en la
preparacion y ejecucion de su labor.

Articulo 49

Gestion de crisis

Sobre la base de la normativa en relacién con el sistema de la Comision para la gestion de crisis transfronterizas (*°), los
servicios coordinardn e intercambiardn rdpidamente informaciéon en caso de que se produzca una crisis o un
acontecimiento excepcional o imprevisto que repercuta sobre varios dmbitos de actuacion, que tenga consecuencias
transfronterizas o que afecte al funcionamiento de las instituciones de la Unién.

Articulo 50

Secretario general

1. El secretario general asistird al presidente con objeto de que, en el marco de las orientaciones politicas establecidas
por este dltimo, la Comision realice las prioridades que se haya fijado. Asimismo, velard por que los proyectos de acto sean
coherentes con estas prioridades e informard al presidente de manera oportuna sobre cualquier proyecto de acto que
merezca especial atencion por parte del presidente, ya sea debido a su importancia o a su contenido.

2. Elsecretario general asistird al presidente en la preparacién de los trabajos y en la celebracién de las reuniones de la
Comision. Ademds, proporcionard asistencia a los comisarios que dirijan la labor de grupos de comisarios, tal como se
establece en el articulo 3, apartado 6, en lo que respecta a la preparacién y gestion de sus reuniones, y facilitard la
secretarfa de estos grupos.

3. El secretario general contribuird a asegurar la coherencia general de las politicas. A tal fin, realizard labores de
planificacién y coordinacion previas y posteriores a las decisiones de la Comisién, en particular mediante reuniones
interservicios y reuniones entre los gabinetes y los servicios competentes.

4. El secretario general velard por el correcto desarrollo del proceso de toma de decisiones. En particular, tomard las
medidas necesarias para garantizar que los actos de la Comision se notifiquen a quien corresponda o se publiquen en el
Diario Oficial de la Unidn Europea. Ademds, velard por que los actos se remitan a otras instituciones y 6rganos de la Unién
Europea, asi como a los parlamentos nacionales.

5. El secretario general velard por el correcto funcionamiento de las herramientas de coordinacién internas de la
Comision, y, en su caso, emitird comentarios sobre cualquier cuestion relacionada con la coordinacién interservicios.

6.  Bajo la autoridad del presidente, el secretario general podra tomar medidas de conciliacién o arbitraje en caso de
desacuerdo entre servicios.

7. El secretario general asistird en el cumplimiento de las disposiciones sobre la mejora de la legislacién, apoydndose
para ello en particular en la labor del Comité de Control Reglamentario.

8. Elsecretario general velard por que la Comision trabaje de forma colegiada y por que se cumplan los procedimientos
y se realice un seguimiento de la calidad de los proyectos de acto presentados a la Comision.

(*) Véase la normativa por la que se establece el sistema de alerta rdpida general cARGUS», anexo a la Decisién C(2000) 3614.
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9. El secretario general ayudard ademads a asegurar que los proyectos de acto cumplen con las obligaciones externas e
interinstitucionales de la Comisi6n.

10.  Bajo la autoridad del presidente, el secretario general velard por que las notas informativas cumplan los requisitos
establecidos en el articulo 9, apartado 4, letra b), antes de ponerlas a disposicion de la Comision, independientemente de si
figuran en el orden del dfa.

11.  El secretario general coordinard y asegurard la coherencia general de las relaciones oficiales con las demds
instituciones y 6rganos de la Unién Europea, asi como con los parlamentos nacionales.

12.  El secretario general informard a la Comision de la situacién en lo que respecta a los procedimientos internos e

interinstitucionales.
Articulo 51
Directores generales y jefes de servicio
1. Los directores generales y jefes de servicio ayudardn al presidente y a los otros comisarios bajo cuya autoridad se

sitlien para lograr las prioridades fijadas por la Comisién, desarrollar las iniciativas que les han sido asignadas y aplicar
dichas iniciativas de manera eficaz.

2. Los directores generales y jefes de servicio proporcionardn asesoramiento al presidente y a los otros comisarios en
aquellos dmbitos bajo su responsabilidad, y estardn a cargo de la correcta gestion y organizacion del trabajo de los
servicios bajo su autoridad, de conformidad con la reglamentacién y normativa establecida por la Comision que tiene por
objeto asegurar, en particular, el cumplimiento de las obligaciones juridicas y financieras.

3. Los directores generales y jefes de servicio configuraran las estructuras organizativas de sus servicios basdndose en
los organigramas adoptados por la Comision y se responsabilizardn de la asignacion de los recursos humanos y financieros
en el seno de sus servicios.

4. Los directores generales y jefes de servicio se responsabilizardn de la ejecucion de la parte del presupuesto general de
la Unién Europea que les ha sido asignada de conformidad con la normativa financiera en vigor.

5. Los directores generales y jefes de servicio desarrollardn planes de gestion anuales en los que se fijardn los resultados
que se deban obtener cada afio y se precisardn los medios para lograr dichos resultados, para de este modo contribuir a la
consecucion de los objetivos fijados en el plan estratégico plurianual, en consonancia con las prioridades de la Comision.

Los directores generales y jefes de servicio también preparardn informes anuales de actividad en los que se describan los
avances logrados cada afio en el cumplimiento de los objetivos estratégicos, y que certifiquen la legalidad y regularidad de
las transacciones financieras realizadas bajo su responsabilidad.

En este contexto, los directores generales y jefes de servicio identificardn y evaluardn los riesgos relacionados con la
consecucion de sus objetivos. En caso necesario, adoptardn las medidas adecuadas para limitar estos riesgos.

6.  Ademds, los directores generales y jefes de servicio llevardn a cabo cualquier otra tarea de apoyo, gestiéon o
administracién que no entre dentro del dmbito de responsabilidad del colegio con objeto de realizar la gestién y
administracién diaria de los servicios, para asi apoyar a la Comision en la preparacién y ejecucién de su mision y en la
aplicacion de sus prioridades.

Articulo 52
Sustitucion de los superiores jerdrquicos

1. Enaquellos casos en que un titular de un puesto no pueda ejercer sus funciones o en que su puesto quede vacante:

a) las funciones del secretario general, el director general o el jefe de servicio seran desempefiadas por el empleado
designado por la Comision;
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b)  las funciones de cualquier otro superior jerdrquico seran desempefiadas por el empleado designado por el director
general o el jefe de servicio.

2. Encaso de que no se haya designado ningn sustituto, las funciones serdn desempefiadas:
a)  por un adjunto cuando el puesto jerdrquico en cuestion sea proporcionado por este;
b)  por el adjunto de mayor grado cuando el puesto jerdrquico en cuestién cuente con varios adjuntos o, en caso de

igualdad de grado, por el de mds antigiiedad en el grado o, en caso de igualdad en la antigiiedad, por el de més edad;

0) por el empleado subordinado presente del grupo de funciones mads alto y de mayor grado cuando no exista el puesto
de adjunto, cuando esté desocupado o cuando el adjunto no pueda ejercer sus funciones o, en caso de igualdad en el
grado, por el de mds antigiiedad en el grado o, en caso de igualdad en la antigiiedad, por el de ms edad.

Articulo 53

Servicio Juridico
1. El Servicio Juridico proporcionard asesoramiento juridico a la Comisi6n.

2. Garantizard la revisién independiente y objetiva de la legalidad, comprobando la compatibilidad de todos los
proyectos de actos legislativos, asi como de todos los proyectos de acto que deba adoptar la Comisién y cualquier otro
documento con posibles repercusiones juridicas, con el Derecho de la Unidn Europea, en particular la Carta de los
Derechos Fundamentales, y con el Derecho internacional. Supervisard la forma de los actos y proporcionard revision
juridico-lingiiistica cuando resulte necesario.

3. El Servicio Juridico tendrd competencias exclusivas para representar a la Comisién ante cualquier tribunal u
organismo de arbitraje.

Seccién 2

Cooperacion interservicios

Articulo 54

Coordinacién y consulta interservicios informal

1. La coordinacién interservicios reflejard el principio de colegialidad por el que se rige el proceso de toma de
decisiones de la Comisién. Contribuird al cumplimiento de las orientaciones politicas fijadas por el presidente y de las
prioridades establecidas por la Comisién, y asegurard la coherencia de los actos y la efectividad de las iniciativas de la
Comision, de conformidad con la politica de mejora de la legislacion.

2. El servicio responsable colaborard con los servicios competentes en el dmbito de actividad o la naturaleza del
proyecto de acto. Esta colaboracion para la preparacion del acto se realizard de manera estrecha y coordinada desde el
comienzo.

3. Los servicios colaborardn asimismo en el seno de grupos de coordinacién interservicios u otras estructuras
adecuadas que puedan desarrollar propuestas importantes, complejas o transversales, por ejemplo para realizar las
evaluaciones correspondientes, los controles de adecuacion, las consultas publicas y las evaluaciones de impacto.

4. La coordinaci6n interservicios se realizard antes y después de la consulta interservicios oficial a que se refiere el
articulo 55. Proseguird tras la adopcion de los actos por la Comision, especialmente durante el proceso interinstitucional y
al aplicar el Derecho de la Unidn.

5. Elservicio responsable velard por la calidad del proyecto y por la forma de los proyectos de acto o de las posiciones
examinadas en el Grupo de Relaciones Interinstitucionales y en el Grupo de Coordinaci6én Externa.
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6.  Sin perjuicio de lo dispuesto en el articulo 2, apartado 4, los servicios recabaran el acuerdo del Servicio Juridico, la
Secretarfa General y cualquier otro servicio competente antes de que los representantes de la Comisién presenten una
posicién de la Comision. Recabardn asimismo documentos oficiosos y cualquier otro tipo de aportacion desarrollada por
uno o mas de los servicios de la Comisién en su relacién con las autoridades nacionales, instituciones de la Unidn,
organizaciones internacionales o terceros paises.

Articulo 55

Consulta interservicios oficial

1. Cuando se haya avanzado lo suficiente en la preparacion de un proyecto de acto, el servicio responsable remitird una
consulta oficial a los servicios con un interés legitimo en funcién de la naturaleza, la materia y las repercusiones del
proyecto de acto.

2. Elprocedimiento de consulta interservicios oficial también se aplicard a los documentos de trabajo de los servicios de
la Comision.

3. No obstante los procedimientos fijados por el presidente, antes de la consulta interservicios oficial los comisarios
responsables alcanzardn un acuerdo en relacién con todos los proyectos de acto que sean politicamente sensibles o
importantes.

Articulo 56

Consulta a la Secretaria General

1. Seconsultard a la Secretarfa General en lo que respecta a todos los proyectos de acto que deba adoptar la Comisién
mediante procedimiento oral, salvo aquellos presentados con arreglo a diversos asuntos administrativos y presupuestarios
de alcance individual, asi como aquellos proyectos de acto que, independientemente del tipo de procedimiento de toma de
decisiones empleado:

a) sean politicamente sensibles o importantes;

b)  figuren en el programa de trabajo anual de la Comisién, entre ellos los proyectos de acto mencionados en sus anexos;
c) entrafien aspectos institucionales;

d) se sometan a una evaluacion, control de adecuacion, consulta pablica o evaluaciones de impacto.

2. Seconsultard a la Secretarfa General en lo que respecta a todas las posiciones que puedan plantear obligaciones a la

Comisién en relacién con otras instituciones y érganos de la Unidn, terceros paises u organizaciones internacionales o
regionales, asi como para todas las iniciativas conjuntas de la Comision y del Alto Representante de la Unidn para Asuntos
Exteriores y Politica de Seguridad.

3. Seconsultard a la Secretarfa General en lo que respecta a los documentos de trabajo de los servicios de la Comision.

Articulo 57

Consulta al Servicio Juridico

1. Se consultard al Servicio Juridico en todos los proyectos de acto y documentos de trabajo de los servicios de la
Comision, asi como en todos los documentos que puedan tener consecuencias de orden juridico.

2. No obstante, no serd necesaria una consulta al Servicio Juridico en el caso de proyectos de acto de caracter

recurrente. Para estas excepciones se requerird el acuerdo oficial previo del Servicio Juridico.

Articulo 58

Consulta a otros servicios

1. De conformidad con el articulo 55, apartado 1, se consultard a cualquier servicio que tenga un interés legitimo.
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2. Se deberd consultar a la Direccién General de Presupuestos en el caso de todos aquellos proyectos de acto o
documentos que puedan tener repercusiones presupuestarias o financieras, como por ejemplo pasivos contingentes, o en
relacién con la interpretacion y aplicacion de la normativa financiera general de la UE.

3. Sedeberd consultar a la Direccién General de Recursos Humanos y Seguridad en el caso de todos aquellos proyectos
de acto o documentos de trabajo de los servicios de la Comision que puedan tener repercusiones en materia de personal y
administracion.

Articulo 59

Limite de plazo para la consulta interservicios oficial

1. Los servicios consultados dispondran de un plazo de diez dias hébiles, contados a partir de la fecha de disponibilidad
de los documentos, para remitir sus dictimenes, con o sin observaciones.

2. En casos excepcionales los servicios competentes podran acordar un perfodo adicional.

3. Los dictdmenes favorables del Servicio Juridico y de los demds servicios consultados podrén ser explicitos o tdcitos.

Si un servicio consultado no ha respondido dentro del plazo, se considerard que ha emitido un dictamen favorable (acuerdo
tcito).

4. Elservicio responsable podra solicitar un plazo mds breve con arreglo a las condiciones establecidas en el articulo 60
en relacion con las consultas aceleradas, asi como en el articulo 61 en relacién con las consultas interservicios especificas.

Articulo 60

Consulta acelerada

1. En casos excepcionales, y por motivos de urgencia debidamente justificados, el servicio responsable podré pedir a la
Secretarfa General una consulta interservicios acelerada, que permita completar la consulta en un plazo més breve que el
que se indica en el articulo 59, apartado 1. Esta consulta acelerada se puede celebrar durante una reunién o por escrito.

El servicio responsable remitird a la Secretaria General su solicitud debidamente motivada de recurrir a la consulta
acelerada, indicando el formato —ya sea en una reunién o por escrito— que considere mds adecuado. Esta solicitud no
tendrd por objeto compensar por un retraso administrativo. La Secretarfa General decidird si procede la consulta acelerada,
e informard de ello al presidente. El acuerdo sobre los textos del/de los comisario(s) responsables antes del inicio de la
consulta, tal como se indica en el articulo 55, apartado 3, seguird siendo de aplicacién.

Cuando la Secretarfa General estime que existe una justificaciéon para la solicitud de recurrir a la consulta acelerada,
establecerd si esta se debe realizar en una reunion o por escrito.

2. Cuando la consulta acelerada se realice en una reunion, los documentos se pondrdn a disposicién de los servicios
consultados con un minimo de cuarenta y ocho horas de antelacion a la reunién (*), salvo disposiciéon en contrario de la
Secretarfa General.

Los servicios consultados podrdn plantear sus dictimenes durante la reunién o por escrito con anterioridad a la reunién.

La Secretaria General presidird la reunion y registrard en las actas de la reunién los resultados y los dictdmenes transmitidos
por los servicios consultados.

La conclusion de la reunién supondra la conclusion de la consulta.

(*') Este periodo de cuarenta y ocho horas no incluye dias festivos, sibados o domingos.
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3. Cuando la consulta acelerada se realice por escrito, el plazo para que los servicios consultados presenten sus
dictdmenes se establecerd de comiin acuerdo entre la Secretarfa General y el servicio responsable, y no podrd ser inferior a
cuarenta y ocho horas, salvo disposicion en contrario de la Secretaria General.

Los servicios consultados remitirdn su dictamen por escrito dentro de ese plazo. El dictamen de un servicio consultado se
considerard positivo (acuerdo técito) si dicho servicio no responde dentro del plazo establecido.

Articulo 61

Consultas interservicios especificas

1. En el caso de las consultas de cardcter recurrente, la Secretarfa General podrd autorizar, previa solicitud del servicio
responsable, la creacién de un tipo de consulta interservicios denominada «especifica» cuyas normas difieren de las de la
consulta descrita en el articulo 55, especialmente en lo que respecta al plazo y a los servicios consultados.

2. Una vez que una consulta especifica ha sido autorizada, se aplicard de forma sistemadtica a las consultas sobre todos
los proyectos de acto que entren dentro de su dmbito.

Articulo 62

Resultado de las consultas interservicio

1. Una vez finalizada la consulta interservicio, el servicio responsable revisard el proyecto de acto o el documento de
trabajo de los servicios de la Comisién, teniendo en cuenta los comentarios recibidos.

2. El servicio responsable pondra la revisién del proyecto de acto o documento de trabajo de los servicios de la
Comision a disposicion de los servicios consultados a su debido tiempo, y les informara de los motivos por los que sus
comentarios no se han tenido en cuenta antes de iniciar el procedimiento de adopcién.

3. Serequerird el dictamen favorable del Servicio Juridico, teniendo en cuenta sus observaciones, en su caso, al amparo
de sus obligaciones que se describen en el articulo 53, apartado 2, asi como el dictamen favorable de los demds servicios
consultados, antes de que un proyecto de acto de ejecucion sea sometido a votacion por los representantes de los Estados
miembros en comités creados para hacer un seguimiento del ejercicio de las competencias de ejecucién conferidas a la

Comisi6n.
Capitulo V
Transparencia, proteccién de datos y seguridad
Articulo 63
Transparencia
1. La Comisién pondrd a disposicion de la ciudadania las propuestas legislativas que presente al Parlamento Europeo o

al Consejo, junto con las evaluaciones de impacto y los dictdmenes del Comité de Control Reglamentario, asi como la
informacién sobre los grupos de expertos y los comités consultivos, las consultas publicas y los beneficiarios de
financiacién de la Unién.

2. La Comisién proporcionard en su registro de documentos los drdenes del dia de las reuniones de la Comision, los
6rdenes del dia provisionales para las proximas reuniones, las actas ordinarias aprobadas de las reuniones de la Comisién y
los actos publicados en el Diario Oficial de la Unidn Europea.
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Articulo 64

Registro de Transparencia

Con objeto de asegurar la transparencia de sus relaciones con los representantes de intereses, la Comision respetard las
normas y principios del registro de transparencia publico acordado con las demds instituciones (*).

Articulo 65

Acceso del piblico a los documentos de la Comisién

1. De conformidad con el articulo 15, apartado 3, del Tratado de Funcionamiento de la Unién Europea y con el
articulo 42 de la Carta de los Derechos Fundamentales de la Unién Europea, toda la ciudadania de la Unién Europea y
cualquier persona fisica o juridica que resida o tenga su domicilio social en un Estado miembro tendrd derecho a acceder a
la documentacién de la Comision, independientemente del medio. Este acceso estd sujeto a las condiciones establecidas en
el Reglamento (CE) n.° 1049/2001 (¥).

2. Serédn de aplicacién las disposiciones relativas a la aplicacion del Reglamento (CE) n.° 1049/2001 del Parlamento
Europeo y el Consejo relativo al acceso del piblico a los documentos del Parlamento Europeo, el Consejo y la Comision,
adoptadas al amparo del articulo 15, apartado 3, del Tratado de Funcionamiento de la Unién Europea y el articulo 18,
apartado 1, del Reglamento (CE) n° 1049/2001, y segtin se indica en el anexo del presente Reglamento interno.

Articulo 66

Gestién de documentos

1. La gestién de documentos se realizard de manera eficiente para permitir a la Comision hacer un seguimiento de su
actuacion en cualquier momento para cumplir con sus obligaciones juridicas, entre otras, en particular en lo que respecta a
la proteccion de datos, el acceso del piiblico a los documentos y la seguridad de la informacion.

2. Los servicios de la Comisién cumplirdn con las normas internas en lo que respecta al registro, la clasificacién, el
almacenamiento y la transmisién de documentaci6n a los Archivos histéricos.

Articulo 67

Seguridad y confidencialidad

1. Sin perjuicio de lo dispuesto en el Reglamento (CE) n.° 1049/2001 del Parlamento Europeo y del Consejo, los
comisarios y todo el personal de la Comision tienen una obligacion general de respetar la confidencialidad de los debates,
la informaci6n y la documentacion de la que hayan tenido conocimiento (*4).

2. Dentro de la Comision, se asignard a las personas, activos e informacion un nivel de proteccién que se ajuste a los
riesgos identificados (¥). La informacién clasificada de la Unioén Europea también recibird la proteccion adecuada ().

(*) Acuerdo Interinstitucional de 20 de mayo de 2021 entre el Parlamento Europeo, el Consejo de la Unién Europea y la Comisién
Europea sobre un Registro de transparencia obligatorio (DO L 207 de 11.6.2021, p. 1, ELI: http://data.europa.eu/eli/agree_interinstit/
2021/611/0j).

(**) Reglamento (CE) n.° 1049/2001 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 30 de mayo de 2001, relativo al acceso del piblico a los
documentos del Parlamento Europeo, del Consejo y de la Comision (DO L 145 de 31.5.2001, p. 43, ELL: http://data.europa.eu/elifreg/
2001/1049/0j).

(* Véanse el articulo 339 del Tratado de Funcionamiento de la Unién Europea, el articulo 5, apartado 2, de la Decisién C(2018) 700
relativa a un Cédigo de Conducta de los Miembros de la Comisién Europea, y el articulo 17 del Estatuto de los funcionarios de la
Unién Europea, de aplicacién por analogia a otros agentes de la Unién Europea.

(*) Decisién (UE, Euratom) 2015/443 de la Comisién, de 13 de marzo de 2015, sobre la seguridad en la Comisién (DO L 72 de
17.3.2015, p. 41, ELL http://data.europa.eu/eli/dec/2015/443/oj).

(*) Decisién (UE, Euratom) 2015/444 de la Comision, de 13 de marzo de 2015, sobre las normas de seguridad para la proteccién de la
informacion clasificada de la UE (DO L 72 de 17.3.2015, p. 53, ELL: http://data.europa.eu/eli/dec/2015/444/oj).
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3. la informacién clasificada al nivel CONFIDENTIEL UE/EU CONFIDENTIAL o superior solo serd accesible para el
personal que haya obtenido una habilitacién de seguridad de las autoridades nacionales de su pais de origen.

Articulo 68

Proteccion de datos de cardcter personal

1. La Comisién procesard los datos personales de conformidad con el articulo 8 de la Carta de los Derechos
Fundamentales de la Unién Europea y con el Reglamento (UE) 20181725 del Parlamento Europeo y del Consejo (¥), asi
como con otras normas de la Unién Europea en materia de proteccién de datos (*).

2. Eldelegado de proteccion de datos de la Comision actuard de manera independiente para velar por que las normas de
la Unidn en materia de proteccion de datos sean aplicadas en la Comision.

Capitulo VI

Disposiciones finales

Articulo 69

Medidas adicionales

1. La Comision podrd adoptar decisiones internas y proporcionar instrucciones administrativas a los servicios como
complemento al presente Reglamento interno o tener en cuenta los avances tecnoldgicos.

2. El presidente podra adoptar cualquier decisién en relacion con el funcionamiento y la organizacién interna de la
Comisién, como por ejemplo en relacién con los métodos de trabajo de la Comisién al inicio de su mandato.

Articulo 70

Modificaciones a la Decisién C(2000) 3614 de la Comisién

Se eliminan los articulos 1 a 28 de la Decisiéon C(2000) 3614 de 29 de noviembre de 2000 (*), el anexo a dicha Decision
que contiene las disposiciones relativas a la aplicacién del Reglamento (CE) n.” 1049/2001 del Parlamento Europeo y el
Consejo relativo al acceso del publico a los documentos del Parlamento Europeo, el Consejo y la Comisién, el anexo en el
que se establece el Codigo de Buena Conducta Administrativa para el personal de la Comisién Europea en sus relaciones
con el piblico y las disposiciones de aplicacion del Reglamento interno anexo a la Decision C(2010) 1200 final (*°).

(*') El Reglamento (UE) 2018/1725 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 23 de octubre de 2018, relativo a la proteccién de las
personas fisicas en lo que respecta al tratamiento de datos personales por las instituciones, 6rganos y organismos de la Unién, y a la
libre circulacion de esos datos se aplicard al procesamiento de datos personales dentro del marco del presente Reglamento interno
(DO L 295 de 21.11.2018, p. 39, ELI http://data.europa.eu/elijreg/2018/1725/0j).

(*) Por ejemplo, la Decision (UE) 2020/969 de la Comisién de 3 de julio de 2020 por la que se establecen disposiciones de aplicaciéon
relativas al responsable de la proteccion de datos, a las restricciones de los derechos de los interesados y a la aplicacion del Reglamento
(UE) 2018/1725 del Parlamento Europeo y del Consejo, y por la que se deroga la Decisién 2008/597|CE de la Comision (DO L 213 de
6.7.2020, p. 12, ELL http://data.europa.eu/eli/dec/2020/969/oj).

(*) Reglamento interno de la Comision (DO L 308 de 8.12.2000, p. 26, ELL http://data.europa.eu/eli/proc_rules/2000/3614/oj).

(*) Decisién de la Comision, de 24 de febrero de 2010, por la que se modifica su Reglamento interno (DO L 55 de 5.3.2010, p. 60).
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Articulo 71

Entrada en vigor

La presente Decision entrard en vigor el dia siguiente al de su publicacién en el Diario Oficial de la Unién Europea.

Hecho en Bruselas, el 4 de diciembre de 2024.

Por la Comisién
La Presidenta
Ursula VON DER LEYEN
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ANEXO

Disposiciones relativas a la aplicacion del Reglamento (CE) n.” 1049/2001 del Parlamento Europeo y
el Consejo relativo al acceso del piiblico a los documentos del Parlamento Europeo, el Consejo y la
Comisién

Considerando lo siguiente:

(1) La Comisién debe adoptar sus decisiones de la manera mds abierta y cercana a la ciudadania que sea posible, y velar por
que sus procedimientos sean transparentes. Esto permite la participacion ciudadana y garantiza que la administracién
goce de legitimidad y sea responsable ante la ciudadania, en consonancia con los principios democrdticos de la Unién.

(2) De conformidad con el articulo 15, apartado 3, parrafo tercero, del Tratado de Funcionamiento de la Unién Europea y
el articulo 18, apartado 1, del Reglamento (CE) n.° 1049/2001 (*), cada institucién de la Unién debe elaborar en su
propio Reglamento interno disposiciones especificas sobre el acceso a sus documentos.

(3) La Comision ha establecido un sistema digital para tramitar las solicitudes de acceso a los documentos, el acceso
electrénico a los documentos de la Comisién Europea (<EASE»), disefiado para racionalizar la gestion de las solicitudes
de acceso a los documentos, haciendo hincapié en el objetivo general de que los documentos sean lo mas accesibles que
sea posible al puablico.

Articulo 1

Finalidad y &mbito de aplicacién

La ciudadania de la Unién, asi como las personas fisicas o juridicas que residan o tengan su domicilio social en un Estado
miembro, tienen derecho a acceder a los documentos de la Comision en virtud de lo dispuesto en el articulo 15, apartado
3, del Tratado de Funcionamiento de la Uni6én Europea, el articulo 42 de la Carta de los Derechos Fundamentales de la
Unién Europea y el articulo 2, apartado 1, del Reglamento (CE) n.° 1049/2001 con arreglo a lo establecido en las presentes
disposiciones.

Articulo 2

Definiciones

A los efectos de la presente Decision, se entenderd por:

1) «solicitante: todofa ciudadano/a de la Unién y toda persona fisica o juridica que resida o tenga su domicilio social en
un Estado miembro que presente una solicitud de acceso a documentos en virtud del Reglamento (CE) n.° 1049/2001;

2) «documento»: definicién de «documento» que figura en el articulo 3, letra a), del Reglamento (CE) n.© 1049/2001;

3) «documento elaborado por la Comisién» documento que ha sido aprobado como listo para su transmisién por la
persona facultada para asumir la responsabilidad de su contenido de conformidad con las normas y reglamentaciones
aplicables al proceso empresarial subyacente. Esta persona no debe ser la persona encargada de la tarea practica de
redaccién o mecanografia, sino la persona o entidad administrativa responsable del contenido de conformidad con los
requisitos de procedimiento y las normas internas de la Comisién Europea para el proceso empresarial de que se trate;

4) «documento recibido por la Comisién» documento que ha sido entregado intencionadamente a la Comisién Europea
por el remitente (externo);

5) «documento en poder de la Comision»:

a) todo documento registrado en virtud del articulo 7 de la Decisién 2021/2121 de la Comisién, de 6 de julio de
2020, relativa a la gestién de documentos y archivos (3, (en lo sucesivo, «Decisiéon 2021/2121 de la Comisién»); y

(") Reglamento (CE) n.° 1049/2001 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 30 de mayo de 2001, relativo al acceso del piblico a los
documentos del Parlamento Europeo, del Consejo y de la Comisién (DO L 145 de 31.5.2001, p. 43, ELL http://data.europa.eu/eli/reg/
2001/1049/0j).

() DOL 430de 2.12.2021, p. 30, ELL http://data.europa.eu/eli/dec/2021/2121/oj.

30/41 ELL http://data.europa.eu/eli/dec/2024/3080/oj


http://data.europa.eu/eli/reg/2001/1049/oj
http://data.europa.eu/eli/reg/2001/1049/oj
http://data.europa.eu/eli/dec/2021/2121/oj

DO L de 5.12.2024

ES

6)

1.

b) cualquier otro documento creado en una aplicacion informadtica controlada por la Comisién, y de su propiedad, y
almacenado en un dispositivo corporativo o en un servicio en la nube corporativo, excepto en el caso de los
documentos almacenados en carpetas personales para uso exclusivamente personal fuera de la actividad
profesional;

«proceso empresarial: flujo de trabajo predefinido con etapas claramente detalladas derivadas de los requisitos de
procedimiento o las normas internas, y descripciones de los resultados de cada etapa.

Articulo 3

Documentos directamente accesibles al piblico

La Comisiéon proporcionard acceso directo al publico a las propuestas legislativas una vez que estas queden

adoptadas. Irdn acompariadas de la evaluacién de impacto y del dictamen del Comité de Control Reglamentario.

2.

La Comision facilitard acceso directo al publico a los siguientes documentos, mediante, entre otros medios, su

publicacién oportuna en sitios web especificos:

1.

6rdenes del dia de las reuniones de la Comision y 6rdenes del dia provisionales para futuras reuniones;

actas ordinarias aprobadas de las reuniones de la Comision;

discursos sobre el estado de la Uni6n; programas de trabajo de la Comisi6n, informes sobre prospectiva estratégica,
planes estratégicos, planes de gestién, estudio anual de la carga administrativa, dictimenes sobre la Plataforma

«Preparados para el Futuro» e informes anuales de actividad;

recomendaciones especificas por pais del Semestre Europeo, documentos de orientacion a los Estados miembros y
cuadro de indicadores relacionados con el Mecanismo de Recuperacion y Resiliencia;

decisiones relacionadas con la iniciativa ciudadana europea;

dictdmenes motivados de los Parlamentos nacionales y respuestas de la Comisién sobre la conformidad de un proyecto
de acto legislativo con el principio de subsidiariedad en virtud de los articulos 6 y 7 del Protocolo n. 2 del Tratado de la
Unidn Europea y del Tratado de Funcionamiento de la Unién Europea;

gastos de mision agregados de los/las comisarios/as;

actas de todas las reuniones celebradas entre los/las comisarios/as, los miembros de sus gabinete y los gestores de la
Comision con representantes de intereses.

Articulo 4

Normas para facilitar el acceso a documentos accesibles previa solicitud

Las solicitudes de acceso a cualquier documento no contemplado en el articulo 3 se evaluardn aplicando las

excepciones al acceso establecidas en el articulo 4, apartados 1 a 3, del Reglamento (CE) n.° 1049/2001.

2.

Existe la presuncion de que el acceso a los siguientes documentos, entre otros, menoscaba los intereses protegidos

por el articulo 4, apartados 1 a 3, del Reglamento (CE) n.° 1049/2001:

documentos que forman parte de procedimientos previos a la infraccién y procedimientos de infraccién en curso;
documentos que forman parte de procedimientos judiciales en curso;
dictdmenes del Servicio Juridico;

documentos que forman parte de asuntos de ayudas estatales;
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¢) documentos que forman parte de asuntos de competencia (entre ellos los procedimientos de control de las
concentraciones y las investigaciones de cérteles, asi como documentos enviados a la Comisién por las autoridades
nacionales de competencia), asuntos de defensa comercial, asuntos de subvenciones extranjeras, asuntos de inversion
extranjera directa, asuntos de supervision y resoluciéon de los mercados financieros, procedimientos en virtud del
Reglamento de Mercados Digitales (°) y el Reglamento de Servicios Digitales (*) y procedimientos administrativos
comparables;

f) documentos que forman parte de diligencias administrativas de autorizacién en curso;
g) documentos que forman parte de las investigaciones de la Oficina Europea de Lucha contra el Fraude (OLAF);

h) ofertas y solicitudes de subvencién presentadas por los licitadores o solicitantes de subvenciones en los procedimientos
de contratacion ptiblica;

i) oposiciones para la contratacion de personal;
j)  documentos que forman parte de las investigaciones de la Oficina de Investigacién y Disciplina de la Comision; y

k) documentos que forman parte del expediente personal de los miembros del personal.

Por lo tanto, no se concederd acceso a dichos documentos, a menos que el solicitante demuestre un interés ptiblico superior
en facilitar el acceso a los intereses protegidos por el articulo 4, apartados 2 y 3, del Reglamento (CE) n.c 1049/2001.

Los procedimientos estdn en curso hasta que el acto que pone fin al procedimiento ya no pueda impugnarse ante los
6rganos jurisdiccionales de la Union o ante un érgano jurisdiccional nacional.

Las partes en los procedimientos mencionados en las letras €) a k) tienen derecho a acceder al expediente en virtud del
articulo 41, apartado 2, letra b), de la Carta de los Derechos Fundamentales y de la legislacion sectorial aplicable.

Articulo 5

Normas para el registro de documentos y la supresion de contenidos no registrados

1. Todo contenido que constituya informacién importante que no sea de corta duracién se registrard de conformidad
con el articulo 7 de la Decisién 2021/2121 de la Comision.

2. El contenido siguiente no se ajusta a esta definicién:
a) contenido que, de no conservarse, no tendria efectos administrativos o juridicos negativos para la Comision Europea;
b) contenido distribuido en el marco de un intercambio de puntos de vista informal y preliminar entre colegas;

¢) intercambios sobre cuestiones de corta duracién (por ejemplo, intercambios sobre las disposiciones précticas de las
reuniones);

d) informacion sobre la situacién personal individual, a menos que documente o aplique los procedimientos establecidos
por el Estatuto de los funcionarios;

¢) cambios de impresiones informales y preliminares entre el personal de la Comisién Europea con vistas a determinar la
posicién de la entidad administrativa responsable del contenido del documento;

f) iteraciones de un documento preliminar (por ejemplo, un proyecto de propuesta legislativa o de comunicacion politica
o un proyecto de evaluacién de impacto); y

g) primeras versiones de los documentos que se estdn preparando en espacios colaborativos, es decir, versiones que no
reflejan el resultado o el documento del trabajo colaborativo en la plataforma.

3. Los correos electrénicos no registrados se eliminan automadticamente de los buzones al cabo de seis meses.

() Reglamento (UE) 2022/1925 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 14 de septiembre de 2022, sobre mercados disputables y
equitativos en el sector digital y por el que se modifican las Directivas (UE) 2019/1937 y (UE) 2020/1828 (DO L 265 de 12.10.2022,
p. 1, ELL http:[/data.europa.eu/eli/reg/2022/1925/0j).

() Reglamento (UE) 2022/2065 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 19 de octubre de 2022, relativo a un mercado tdnico de
servicios digitales y por el que se modifica la Directiva 2000/31/CE (DO L 277 de 27.10.2022, p. 1, ELL http://data.europa.eu/eli/reg/
2022/2065]0j).
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4. Las aplicaciones de mensajerfa de texto en teléfonos méviles corporativos no se utilizardn para la informacién
importante que no sea de corta duracion, a menos que sea estrictamente necesario en interés del servicio. Las aplicaciones
de mensajeria de texto cumplirdn las recomendaciones de la Comisién en materia de seguridad de las tecnologias de la
informacién para la desaparicion automdtica de mensajes.

Articulo 6

Medidas por las que se facilita el acceso a los documentos

La cobertura del registro de documentos de la Comisién creado de conformidad con el articulo 11 del
Reglamento (CE) n.° 1049/2001 se ampliard gradualmente. En el sitio web de EUROPA estara disponible un enlace a dicho
registro.

La Comisién mantendrd el registro de asuntos de competencia, el registro de actos delegados y de ejecucién y el registro de
comitologfa.

Articulo 7

Imposibilidad de creacién de nuevos documentos

La solicitud de acceso se denegard cuando su cumplimiento requiera la creacién de un nuevo documento, incluso cuando
implique la recopilacién de informacion a partir de varios documentos o la extraccién de informacion que requiera una
inversi6n sustancial.

Articulo 8
Sistema digital para la tramitacién de las solicitudes de acceso a los documentos
1. ELEASE se dividird en dos partes:

a) un portal publico que permita a la ciudadania solicitar documentos de la Comision (el «portal EASE»); y

b) un sistema informatico interno para que el personal de la Comisién tramite las solicitudes.

2. El portal EASE facilitard informacién al ptblico sobre la forma en que deben presentarse las solicitudes y sobre los
derechos procesales de los solicitantes en virtud del Reglamento (CE) n.> 1049/2001.

3. Una pégina de ayuda en todas las lenguas oficiales informard al ptiblico de la forma en que es posible obtener los
documentos.
4. Cuando la solicitud se refiera a documentos de gran volumen o dificiles de manipular, podrd invitarse al solicitante a

desplazarse para consultar los documentos in situ. Esta consulta serd gratuita.

Articulo 9

Normas generales de procedimiento

1. Los solicitantes pueden presentar solicitudes de acceso a los documentos a través del portal EASE. Los solicitantes
también tienen la opcién de enviar sus solicitudes por correo postal o electronico a la Secretaria General o a la Direccién
General o al Servicio pertinente.

2. Los solicitantes deberdn indicar su nombre y apellidos al presentar la solicitud. Si el solicitante no facilita su nombre
o apellidos o si facilita informacion falsa, la solicitud no se tramitara.

3. Enla solicitud presentada a través del portal EASE, por correo postal o por correo electrénico se indicard el pais de
residencia y la direccién postal. Si no se comunica una direccién postal, estas solicitudes no se tramitardn.
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4. Las respuestas y decisiones de la Comision a las solicitudes presentadas a través del portal EASE se considerardn
notificadas cuando el solicitante abra la respuesta en el Portal. Si el solicitante no abre la respuesta o la decisiéon en un
plazo de quince dias habiles a partir del envio por parte de la Secretaria General, Direccion General o Servicio, la respuesta
o decisi6n se considerard notificada el decimosexto dia habil a partir de la fecha de envio.

5. Las respuestas a las solicitudes presentadas fuera del portal EASE y las decisiones al respecto se enviardn por correo
electrénico, excepto cuando un solicitante haya solicitado especificamente una copia impresa, o haya presentado su
solicitud por carta, o cuando la Secretaria General, la Direccién General o el Servicio tenga un motivo particular para
enviar una respuesta o una decision por correo certificado. Toda comunicacion de una respuesta o decisién por correo
electrénico incluird una solicitud explicita de acuse de recibo de los solicitantes. Si los solicitantes no acusan recibo al cabo
de cinco dias hdbiles, se enviard un recordatorio, excepto cuando el solicitante ya haya acusado publicamente recibo de la
respuesta o decision. Cuando no se haya obtenido un acuse de recibo de una respuesta o decision transmitidas por via
electrénica, se remitird una notificacién por correo certificado.

6.  Elalcance temporal y material de la solicitud estard claramente definido. En caso de solicitud imprecisa, tal como se
contempla en el articulo 6, apartado 2, del Reglamento (CE) n.” 1049/2001, se invitard al solicitante a proporcionar
informaciones complementarias que permitan identificar los documentos solicitados. El plazo de respuesta empezara a
correr una vez recibida la informacién que permita definir el alcance de la solicitud e identificar los documentos.

La fecha limite, o la fecha hasta que se identifiquen los documentos, se definird como la fecha de registro de la solicitud
inicial.

7. Elservicio encargado asistird al solicitante, por ejemplo, facilitindole informacion sobre el uso de registros publicos
de documentos. Si, en el plazo de siete dias hébiles a partir del envio de la solicitud de aclaracion, el solicitante no ha
facilitado informacion adicional que permita identificar los documentos solicitados, la solicitud se considerara retirada y se
informard de ello al solicitante.

8. Las solicitudes de informacién, distintas de la informaciéon medioambiental, quedan fuera del ambito de aplicacion
del Reglamento (CE) n.° 1049/2001 y serdn tramitadas por el servicio competente de la Comisién con arreglo a su Codigo
de Buena Conducta Administrativa. Tras informar al solicitante, el servicio competente de la Comisién podré recalificar
una solicitud presentada con arreglo al Reglamento (CE) n.° 1049/2001 como una solicitud de informacion y tratarla en
consecuencia, a menos que el solicitante se oponga expresamente a dicha recalificacion y exponga motivos en contra.

9.  De conformidad con el articulo 6, apartado 3, del Reglamento (CE) n.° 1049/2001, el servicio encargado puede
entablar un didlogo informal con el solicitante para lograr una solucién equitativa que permita al servicio encargado
tramitar solicitudes voluminosas o de amplio alcance dentro de los plazos reglamentarios. La solucién equitativa solo
puede referirse al niimero y al contenido de los documentos solicitados, y no a los plazos establecidos en los articulos 7
y 8 del Reglamento (CE) n.° 1049/2001. Estos plazos no pueden desestimarse para dar respuestas diferidas por lotes,
incluso a peticién del solicitante. Cuando no pueda llegarse a una solucién equitativa, el servicio encargado puede reducir
unilateralmente el alcance de la solicitud, tras haber estudiado realmente todas las opciones alternativas y haber explicado
en detalle en su decisién que los motivos de estas diferentes opciones implicarfan una carga de trabajo excesiva o serfan
menos favorables para el solicitante.

10.  De conformidad con el articulo 2 del Reglamento 1/58 (), la Secretaria General, la Direccién General o el Servicio
responderan a las solicitudes de acceso a los documentos en la lengua de la solicitud, siempre que estuviese redactada en
una de las lenguas oficiales de la Unién. Excepcionalmente, tras haber obtenido el consentimiento expreso previo del
solicitante, la Direccién General o el Servicio podran responder en una lengua distinta de la utilizada en la solicitud de
acceso, a fin de garantizar la tramitacién mds rdpida de la solicitud.

() Reglamento n.* 1 por el que se fija el régimen lingiiistico de la Comunidad Econémica Europea [DO 17 de 6.10.1958, p. 385, ELL:
http://data.europa.eu/eli/reg/1958/1(1)/oj].
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11.  Aunque la Comision se esfuerza por publicar un nimero maximo de documentos en todas las lenguas oficiales de la
Unién, cuando no existe la versién lingiiistica solicitada de un documento, la Secretaria General, la Direccién General o el
Servicio no estdn obligados a crearla. Facilitardn al solicitante la version lingiiistica oficial existente. En caso de que existan
varias versiones lingiiisticas oficiales distintas de la solicitada, la Secretarfa General, la Direccién General o el Servicio
invitardn al solicitante a indicar la alternativa que prefiera de entre las existentes.

12.  Tras la denegaci6n total o parcial del acceso a los documentos, el solicitante tiene derecho a presentar una nueva
solicitud de acceso a los mismos documentos en una fase posterior. Esta nueva solicitud se tramitard como una nueva
solicitud inicial, siempre que se hayan producido cambios pertinentes en las circunstancias juridicas o ficticas que
justifiquen un posible acceso mas amplio desde la adopcion de la primera respuesta o decision inicial o confirmatoria. En
caso contrario, la decisién inicial o confirmatoria anterior se confirmard haciendo referencia al hecho de que las
circunstancias de hecho y de derecho no han cambiado.

13.  De conformidad con el Cédigo de Buena Conducta Administrativa, la Comisién puede reservarse el derecho a
interrumpir otros intercambios de correspondencia que puedan razonablemente considerarse repetitivos.

14.  En circunstancias excepcionales, la Direccién General o el Servicio pertinente denegardn la tramitaciéon de una
solicitud de acceso a los documentos cuando esta se base en un claro abuso del derecho de acceso a los documentos. La
denegacién expondrd las razones en las que se basa esta conclusion, en particular, en su caso, las razones que llevaron a la
Comision a concluir que el objetivo del solicitante era paralizar el correcto funcionamiento de la institucién y que la carga
de trabajo relacionada con la divulgacién de los documentos solicitados no es razonable y es desproporcionada en
comparacién con los objetivos establecidos en el Reglamento (CE) n.° 1049/2001.

Articulo 10

Tramitacion de las solicitudes iniciales

1. La Direccién General o el Servicio pertinente busca los documentos solicitados por el solicitante entre los
documentos que obran en poder de la Comisién.

2. Seidentificaran todos los documentos que entren en el alcance de la solicitud inicial. Cuando se deniegue el acceso, la
respuesta proporcionard al menos una lista clara por categorfas de documentos, con el suficiente detalle para que el
solicitante pueda impugnar la denegacién, a menos que dicha identificacién ponga en peligro los intereses protegidos por
las excepciones al acceso a los documentos. Cuando el acceso se conceda parcialmente o se conceda en su totalidad, la
respuesta indicard los documentos desglosados por titulo y niimero de identificacién tnico.

Cuando se trate de solicitudes complejas o voluminosas, el plazo de respuesta de quince dias habiles podra prorrogarse
otros quince dias hébiles. Toda prérroga del plazo se justificard y se comunicard oportunamente al solicitante.

3. Larespuesta inicial incluird una evaluacién exhaustiva del alcance material y temporal de la solicitud. La respuesta
inicial garantizard una categorizaciéon o identificacién exacta de todos los documentos incluidos en el alcance de la
solicitud inicial. No obstante, al hacerlo, la Direccién General o el Servicio deberdn velar por que no se divulgue ninguna
informacién protegida en virtud del articulo 4 del Reglamento (CE) n.° 1049/2001. La respuesta inicial informard al
solicitante de su derecho a presentar, en un plazo de quince dias hdbiles a partir de la recepcion de la respuesta, una
solicitud confirmatoria a la Secretarfa General de la Comision.

4. Las respuestas iniciales que concedan pleno acceso a la documentacién solicitada o un amplio acceso parcial sujeto a
la expurgacion Gnicamente de datos personales no solicitados se firmardn a nivel del director. En todos los demds casos, las
respuestas deberdn ir firmadas por el director general o jefe de servicio de la Direccién General o del Servicio de que se trate.
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Articulo 11

Tramitacién de las solicitudes confirmatorias

1. Lafacultad de adoptar decisiones sobre las solicitudes confirmatorias se delega en el secretario general. La decision
serd adoptada por el secretario general previo acuerdo del Servicio Juridico.

2. Elsolicitante podré presentar, en el plazo de quince dias hébiles a partir de la recepcion de la respuesta inicial, una
solicitud confirmatoria a la Comisién con el fin de que esta reconsidere su postura.

3. La Secretaria General llevard a cabo una revision administrativa completa de la respuesta inicial de la Direccidén
General o del Servicio responsable. No obstante, todo documento elaborado o recibido por la Comision tras el registro de
la solicitud inicial no entrardn en el 4mbito de aplicacion de la revision confirmatoria con el fin de salvaguardar el proceso
de revisién en dos fases previsto en el Reglamento (CE) n.° 1049/2001.

4. Elalcance de una solicitud inicial no puede ampliarse en la fase confirmatoria.

Cuando la solicitud incluya expresamente la revision de la respuesta inicial en relacién con una seleccion de documentos
total o parcialmente rechazados, el alcance de la revisién confirmatoria se limitard en consecuencia.

Cuando el alcance de la solicitud confirmatoria sea mayor o diferente del alcance inicial, se invitard al solicitante a presentar
una nueva solicitud inicial con arreglo al articulo 6 del Reglamento (CE) n.© 1049/2001.

5. LaDireccién General o el Servicio responsable de la tramitacién de la solicitud inicial asistirdn a la Secretaria General
en la preparacién de la decisién confirmatoria.

La contribucién de la Direccién General o del Servicio debe contener todos los elementos necesarios para que la Secretaria
General pueda comprender rdpidamente el contexto y las principales cuestiones en juego. Debe incluir una evaluacion
completa de todos los argumentos del solicitante presentados en la fase confirmatoria. La contribucién incluird también la
version original de los documentos a los que se deneg total o parcialmente el acceso, y se enviard sin demora.

La Secretaria General podrd solicitar a la Direccién General o al Servicio que adopten cualquier otra medida necesaria para
velar por la calidad y la solidez juridica del tratamiento de la solicitud confirmatoria.

Cuando el solicitante alegue que los documentos incluidos en el alcance de su solicitud no han sido identificados en la
respuesta inicial, la Direccion General o el Servicio procederdn a una nueva bisqueda de documentos y, en su caso,
entregaran a la Secretarfa General una nota firmada por su director general o jefe de servicio que certifique que no existen
documentos pertinentes que obren en su poder.

Si, al tramitar una solicitud confirmatoria, la Secretaria General tiene conocimiento de que los documentos existentes antes
de la fecha de registro de la solicitud inicial y que entran en su alcance no se identificaron en la respuesta inicial, la Comisién
registrard de oficio una nueva solicitud inicial independiente, con el fin de garantizar una tramitacién mds rapida de la
solicitud confirmatoria en relacién con los documentos ya identificados en el dmbito de la decisién inicial, asi como de
permitir al solicitante presentar finalmente una solicitud confirmatoria en la que se solicite a la institucién que reconsidere
su posicion en relacién con la divulgacion de los documentos recientemente identificados.

6.  Ladecisién confirmatoria informard a los solicitantes de su derecho a interponer un recurso ante el Tribunal General
0 a presentar una reclamacién al Defensor del Pueblo Europeo en las condiciones contempladas, respectivamente, en los
articulos 263 y 228 del Tratado de Funcionamiento de la Unién Europea.

7. Las decisiones confirmatorias anonimizadas adoptadas en virtud del Reglamento (CE) n.° 1049/2001 se publican, en
principio, en el portal EASE.
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Articulo 12

Consultas relativas a documentos de terceros

1. Por lo que se refiere a los documentos de terceros, la Comisién consultard al tercero con el fin de evaluar si es
aplicable una excepcién contemplada en el articulo 4, apartados 1 o 2, del Reglamento (CE) n.° 1049/2001, sin perjuicio
de lo dispuesto en los apartados 2 y 3 del presente articulo.

A efectos del presente articulo, se entenderd por «tercero» la entidad distinta de la Comision que sea autora del documento
en poder de la Comision.

En caso de que esté justificado por circunstancias especificas, el servicio competente podrd consultar también a la entidad
que presenté el documento a la Comisién pero que no es la autora del documento solicitado.

2. Sila Comision considera que estd claro que debe denegarse el acceso al documento o documentos de un tercero en
virtud de una de las excepciones previstas en el articulo 4 del Reglamento (CE) n.° 1049/2001, se denegard el acceso al
documento o documentos sin consultar al tercero.

3. La Comisién concederd acceso al documento o documentos de un tercero sin consultar con este, cuando:

a) el documento solicitado ya haya sido divulgado por su autor o en virtud del Reglamento (CE) n.* 1049/2001 o
disposiciones similares;

b) es evidente que la divulgacién total o parcial de su contenido no lesiona ninguno de los intereses contemplados en el
articulo 4 del Reglamento (CE) n.° 1049/2001.

4. El tercero consultado de conformidad con el apartado 1 dispondrd de un plazo de respuesta que no podrd ser
inferior a cinco difas hébiles. El plazo establecido deberd ser tal que permita a la Secretaria General, a la Direccién General o
al Servicio cumplir los plazos de respuesta establecidos en los articulos 7 y 8 del Reglamento (CE) n.° 1049/2001. A falta de
respuesta del tercero en el plazo fijado, o cuando el tercero en cuestion resulte inencontrable o inidentificable, la Secretaria
General, la Direccion General o el Servicio decidirdin si se aplican las excepciones del articulo 4 del
Reglamento (CE) n.° 1049/2001, teniendo en cuenta los intereses legitimos del tercero sobre la base de la informacion de
que dispone la Comision.

5. Las consultas de los Estados miembros en relaciéon con documentos procedentes de ellos se llevard a cabo a través de
sus Representaciones Permanentes ante la Unién Europea.

6. Cuando el Estado miembro se oponga a la divulgacién publica de su(s) documento(s) invocando las excepciones
establecidas en el articulo 4, apartados 1 a 3, del Reglamento (CE) n.° 1049/2001, bastard con una evaluacién prima facie
de la Comisién de dichas objeciones y de las razones que sustentan la posicion del Estado miembro a este respecto. En la
respuesta o decisién se hard referencia a la motivacién del Estado miembro para que el solicitante pueda comprender los
motivos y el origen de la denegacién. A falta de motivos de objecion presentados por el Estado miembro de que se trate, la
Comision podrd decidir que se aplique una, varias o ninguna de las excepciones.

7. Si la Secretarfa General, la Direccién General o el Servicio tienen la intencién de dar acceso a un documento en
contra de la objecién explicita del tercero o del Estado miembro, notificardn al tercero o al Estado miembro su intencién
de divulgar el documento. Se informara al tercero o al Estado miembro de las vias de recurso disponibles para oponerse a
la divulgacion, a saber, un recurso de anulacién ante el Tribunal General y una solicitud de medidas provisionales ante el
presidente del Tribunal General. El acceso al documento pertinente solo podrd concederse transcurrido un plazo de diez
dias habiles a partir del acuse de recibo de la notificacién por el tercero o el Estado miembro.

8. Cuando un Estado miembro reciba una solicitud de acceso a un documento que emane de la Comision, aquel podrd
dirigirse, a efectos de la consulta a que se refiere el articulo 5 del Reglamento (CE) n.° 1049/2001, a la Secretaria General,
quien se encargard de determinar cudl es la Direccion General o el Servicio responsable del documento en la Comisién.
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Articulo 13

Efecto erga omnes de una decision de dar acceso al piiblico a raiz de una solicitud

Los documentos divulgados por la Comisién en virtud del Reglamento (CE) n.° 1049/2001 estardn a disposicién del publico
en general (efecto erga omnes).

Debido a este efecto erga omnes del Reglamento (CE) n.° 1049/2001, la Comisién no puede:
a) denegar a otros solicitantes el acceso a un documento legalmente divulgado en virtud de dicho Reglamento; y/o

b) conceder un acceso mds restringido a un documento divulgado previamente en virtud de dicho Reglamento.

Los documentos divulgados en virtud del Reglamento (CE) n.° 1049/2001 se publicardn en el portal EASE o en una
plataforma en linea similar. La Comisién podrd establecer modalidades especificas de acceso a dichas plataformas. La
Comisién no asume ninguna responsabilidad derivada de la reutilizacién de los documentos divulgados sujetos a derechos
de propiedad intelectual de terceros. La Comisiéon podrd cumplir su obligacién de conceder el acceso si informa al
solicitante sobre c6mo obtener un documento que haya divulgado previamente.

La Comisién podréd responder a un gran nimero de solicitudes relativas al mismo documento o documentos o al mismo
asunto especifico, especialmente cuando estén redactadas en términos similares, a través de una tnica divulgacion. Se
informard a cada solicitante acerca de dicha publicacion y de las vias de recurso pertinentes.

Articulo 14

Datos personales

1. Cuando un documento para el que se haya solicitado acceso piiblico contenga datos personales en el sentido del
Reglamento (UE) 2018/1725 del Parlamento Europeo y del Consejo (°) [en lo sucesivo, «Reglamento (UE) 2018/1725»], el
tratamiento de dichos datos personales se ajustard a lo dispuesto en el articulo 8 de la Carta de los Derechos
Fundamentales de la Unién Europea y en las disposiciones de dicho Reglamento.

2. Cuando figuren en documentos sujetos a una solicitud con arreglo al Reglamento (CE) n.° 1049/2001, se revelard la
identidad y la funcién de los miembros del personal de la Comision a nivel de director o superior, los/las comisarios/as y los
miembros de su gabinete, cuando se mencionen en el contexto de sus funciones profesionales, a menos que haya motivos
para suponer que los intereses legitimos de la persona interesada podrian verse perjudicados.

También se divulgaran la identidad y la funcién de las siguientes personas fisicas cuando se mencionen en el contexto de sus
funciones profesionales, a menos que haya motivos para suponer que los intereses legitimos de la persona interesada
podrian verse perjudicados:

a) personalidades publicas que actden en calidad publica, como jefes de Estado, presidentes, ministros, altos funcionarios
del Estado, jefes de administracién regional, embajadores, diputados al Parlamento Europeo, representantes
permanentes, diputados al Parlamento Europeo, secretarios generales o equivalente y superior de otras instituciones y
organismos de la UE, u organizaciones intergubernamentales internacionales, asi como altos funcionarios eclesiasticos;

b) presidentes, directores generales, directores ejecutivos, directores operativos o representantes legales equivalentes de
personas juridicas como empresas, consorcios, organizaciones no gubernamentales, entre ellos grupos de reflexién y
asociaciones.

3. Cuando un documento contenga datos personales que ya se hayan hecho pitiblicos licitamente, la Comisién se
limitard a transmitir el documento al solicitante o a remitirlo al enlace ptiblico en el que esté disponible el documento.

(®) Reglamento (UE) 2018/1725 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 23 de octubre de 2018, relativo a la proteccién de las personas
fisicas en lo que respecta al tratamiento de datos personales por las instituciones, drganos y organismos de la Unién, y a la libre
circulacién de esos datos, y por el que se derogan el Reglamento (CE) n.° 45/2001 y la Decisiéon n.° 1247/2002/CE (DO L 295 de
21.11.2018, p. 39, ELL http://data.europa.eu/elijreg/2018/1725/0j).
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4. Cuando las solicitudes de acceso a los documentos contengan los propios datos personales del solicitante, se
tramitardn con arreglo al articulo 17 del Reglamento (UE) 2018/1725, a menos que los solicitantes indiquen
especificamente que se deben tramitar con arreglo al Reglamento (CE) n.° 1049/2001. En este tltimo caso, se informar al
solicitante de que, con el fin de proteger los intereses legitimos del interesado, los documentos solicitados se divulgaran al
publico sin sus datos personales, a menos que se cumpla la prueba de necesidad y proporcionalidad prevista en el
articulo 9 del Reglamento (UE) 2018/1725 de proteccion de datos.

5. Toda solicitud de un tercero consultado de conformidad con el articulo 4, apartados 4 y 5, del
Reglamento (CE) n.° 1049/2001 para conocer la identidad del solicitante implicaria la transmisién de datos personales y se
denegard con arreglo a lo dispuesto en el Reglamento (UE) 2018/1725.

Articulo 15

Ejecucion de las sentencias del Tribunal de Justicia de la Unién Europea y de las recomendaciones del Defensor del

Pueblo Europeo
1. Encaso de que el Tribunal anule su decisién confirmatoria, la Comisién adoptard una nueva decisién confirmatoria
por la que se ejecute dicha sentencia.
2. Cuando el Defensor del Pueblo Europeo haya presentado una propuesta de solucion o recomendacién, la Comisién

evaluard los argumentos presentados por el Defensor del Pueblo Europeo y podré decidir conceder un acceso adicional o
total a los documentos en el marco de la respuesta de la Comisién a la propuesta o recomendacion.

Tanto los documentos asi divulgados como la respuesta de la Comision al Defensor del Pueblo Europeo se publicardn en el
portal EASE.

Articulo 16

Normas especiales aplicables a las solicitudes de acceso a los documentos relativos a las actividades de la OLAF, el
Comité de Vigilancia y el controlador de las garantias procedimentales

1. Por lo que se refiere a las respuestas iniciales, no obstante lo dispuesto en el articulo 10, apartado 4, del presente
Reglamento, si la solicitud se refiere a documentos relativos a las investigaciones administrativas de la Oficina Europea de
Lucha contra el Fraude (OLAF) a que se refiere el articulo 1 del Reglamento (UE, Euratom) n.° 883/2013 del Parlamento
Europeo y del Consejo () (en lo sucesivo, «el Reglamento (UE, Euratom) n.° 883/2013») y el articulo 2, apartados 1 y 2, de
la Decision 1999/352/CE de la Comisién, CECA, Euratom por la que se crea la OLAF(Y) (en lo sucesivo,
«Decision 1999/352/CE, CECA, Euratomy), la respuesta inicial serd firmada por el director general de la OLAF que haya
sido designado a tal efecto en la OLAF.

Esta misma norma se aplicard a los documentos relacionados con asuntos de personal para los que el director general de la
OLAF acttie como autoridad facultada para proceder a los nombramientos.

Si la solicitud se refiere a documentos relacionados con las actividades del Comité de Vigilancia a que se refiere el
articulo 15 del Reglamento (UE, Euratom) n.° 883/2013 y que no proceden de la OLAF, la respuesta inicial serd firmada
por el jefe de la Secretaria del Comité de Vigilancia, previa consulta al Comité de Vigilancia.

() Reglamento (UE, Euratom) n.° 883/2013 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 11 de septiembre de 2013, relativo a las
investigaciones efectuadas por la Oficina Europea de Lucha contra el Fraude (OLAF) y por el que se deroga el
Reglamento (CE) n.° 1073/1999 del Parlamento Europeo y del Consejo y el Reglamento (Euratom) n.° 1074/1999 del Consejo
(DO L 248 de 18.9.2013, p. 1, ELL http://data.europa.cu/eli/reg/201 3883 0j).

(*) Decisién 1999/352/CE, CECA, Euratom de la Comision, de 28 de abril de 1999, por la que se crea la Oficina Europea de Lucha contra
el Fraude (DO L 136 de 31.5.1999, p. 20, ELL: http://data.europa.eu/eli/dec/1999/352/0j).
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La Secretarfa del Comité de Vigilancia consultard a la OLAF si los documentos relacionados con las actividades del Comité
de Vigilancia revelan informaci6n sobre medidas especificas de investigacion adoptadas en una investigacion de la OLAF, o
sus resultados, de manera que la investigacion de la OLAF pueda ser identificada por el pablico (también por el informante
o la persona afectada por la investigacion). El niimero de asunto de la investigacién no se considerard informacién de este
tipo. La Secretarfa del Comité de Vigilancia y la OLAF procurardn encontrar una solucién que garantice una tramitacion
rapida de la solicitud. El jefe de la Secretaria del Comité de Vigilancia tendrd en cuenta el dictamen de la OLAF.

Si la solicitud se refiere a documentos relacionados con las actividades del controlador de las garantias procedimentales a
que se refieren los articulos 9 bis y 9 ter del Reglamento (UE, Euratom) n.° 883/2013 y que no proceden de la OLAF, la
respuesta inicial serd firmada por el controlador de las garantias procedimentales.

El controlador de las garantias procedimentales consultard a la OLAF si los documentos relacionados con las actividades del
controlador de las garantias procedimentales revelan informacién relativa a medidas de investigacion especificas adoptadas
o a su resultado en una investigacion identificable de la OLAF. El nimero de asunto de la investigacién no se considerard
informaci6n de este tipo. El controlador y la OLAF procurardn encontrar una solucién que garantice una tramitacion
rdpida de la solicitud. El controlador tendrd en cuenta el dictamen de la OLAF.

2. Por lo que se refiere a las decisiones confirmatorias, no obstante lo dispuesto en el articulo 11, apartado 1, del
presente Reglamento, cuando la solicitud confirmatoria se refiere a documentos relativos a investigaciones administrativas
de la Oficina Europea de Lucha contra el Fraude (OLAF) mencionados en el articulo 1 del Reglamento (UE,
Euratom) n.° 883/2013 y el articulo 2, apartados 1 y 2, de la Decision 1999/352/CE, CECA, Euratom, la facultad de
adoptar decisiones sobre las solicitudes confirmatorias se delega en el director general de la OLAF, que adoptard la decision
previo acuerdo del Servicio Juridico. Lo mismo se aplicard a las solicitudes confirmatorias relativas a documentos
relacionados con asuntos de personal para los que el director general de la OLAF actiie como autoridad facultada para
proceder a los nombramientos.

La facultad de adoptar decisiones sobre las solicitudes confirmatorias se delegard en el secretario general cuando las
solicitudes confirmatorias se refieran a respuestas iniciales emitidas por el jefe de la Secretarfa del Comité de Vigilancia o
por el controlador de las garantias procedimentales. El secretario general consultard a la OLAF si los documentos revelan
informaci6n sobre medidas especificas de investigacion adoptadas en una investigacion de la OLAF, o sus resultados, de
manera que la investigacién de la OLAF pueda ser identificada por el piblico (también por el informante o la persona
afectada por la investigacion).

Articulo 17

Principios de la cooperacion leal

Las solicitudes de acceso a los documentos presentadas por autoridades u organismos nacionales, entre las que se
encuentran las autoridades judiciales, se tramitardn de conformidad con el principio de cooperacion leal establecido en el
articulo 4, apartado 3, del Tratado de la Unién Europea.

En caso de solicitud expresa de las autoridades nacionales, la Comision tramitard su solicitud con arreglo al
Reglamento (CE) n.° 1049/2001.

Articulo 18

Aplicacion del Acuerdo de Retirada

De conformidad con el articulo 122 del Acuerdo de Retirada del Reino Unido de Gran Bretafia e Irlanda del Norte de la
Unién Europea y de la Comunidad Europea de la Energia Atémica (°), se entenderd que todas las referencias a los Estados
miembros y sus autoridades en el Reglamento (CE) n.° 1049/2001 y en las presentes Normas de ejecucion incluyen al
Reino Unido y a sus autoridades en lo que respecta a los documentos elaborados por la Comision u obtenidos por esta
antes o después del final del periodo transitorio en relacion con las actividades de la Unién en virtud de dicho Acuerdo.

(®) Acuerdo sobre la retirada del Reino Unido de Gran Bretafia e Irlanda del Norte de la Unién Europea y de la Comunidad Europea de la
Energia Atémica (DO L 29 de 31.1.2020, p. 7, ELL http://data.europa.eu/eliftreaty/withd_2020/sign).
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Articulo 19
Tramitacion de las solicitudes de acceso a los documentos clasificados

Cuando una solicitud de acceso se refiera a un documento sensible a tenor del apartado 1 del articulo 9 del
Reglamento (CE) n.° 1049/2001, o a otro documento clasificado en virtud de las normas de seguridad pertinentes, dicha
solicitud serd tramitada por funcionarios autorizados a tener conocimiento de dicho documento de conformidad con las
normas de seguridad aplicables de la Comision.

Toda decision por la que se deniegue el acceso a la totalidad o parte de un documento reservado debera justificarse sobre la
base de las excepciones enumeradas en el articulo 4 del Reglamento (CE) n.° 1049/2001. Cuando el acceso al documento
solicitado no pudiera denegarse sobre la base de tales excepciones, la Direccién General o el Servicio encargado de tramitar
la solicitud procedera a desclasificar el citado documento antes de transmitirlo al solicitante.

Se precisard el consentimiento de la autoridad de origen para otorgar acceso a un documento clasificado.

Articulo 20
Organizacién interna

Todas las Direcciones Generales y Servicios designardn a un miembro especifico del personal con una sélida formacién
juridica como coordinador de «acceso a los documentos», que garantizard la correcta aplicacién del
Reglamento (CE) n.° 1049/2001 en la Direccién General o Servicio correspondiente, en particular el respeto de los plazos
y la coherencia de las respuestas.

La Secretaria General garantizard la correcta coordinacion y la aplicacién uniforme del presente Reglamento por las
Direcciones Generales y Servicios. A tal fin, facilitardn todas las orientaciones, directrices y formaciones necesarias.
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