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(Actos adoptados en aplicacién de los Tratados CE/Euratom cuya publicacion es obligatoria)

REGLAMENTOS INTERNOS Y DE PROCEDIMIENTO

INSTRUCCIONES AL SECRETARIO DEL TRIBUNAL DE PRIMERA INSTANCIA DE LAS
COMUNIDADES EUROPEAS

de 5 de julio de 2007

EL TRIBUNAL DE PRIMERA INSTANCIA DE LAS COMUNIDADES
EUROPEAS,

A PROPUESTA DEL PRESIDENTE DEL TRIBUNAL DE PRIMERA
INSTANCIA,

visto el Reglamento de Procedimiento adoptado el 2 de mayo
de 1991, en su version modificada, y, en particular, su
articulo 23,

APRUEBA LAS PRESENTES

INSTRUCCIONES AL SECRETARIO
Articulo 1
Funciones del Secretario

1. Serd responsabilidad del Secretario llevar el Registro del
Tribunal de Primera Instancia y los autos de los asuntos
pendientes, la recepcién, transmision, notificacién y conserva-
cion de los documentos, la correspondencia con las partes y
terceros relativa a los asuntos pendientes, asi como la custodia de
los sellos del Tribunal de Primera Instancia; se encargard de la
percepcion de las tasas de Secretarfa y de que se abonen las
cantidades adeudadas a la Caja del Tribunal de Primera Instancia;
estardn a su cargo las publicaciones del Tribunal de Primera
Instancia.

2. El Secretario estard asistido por un Secretario adjunto en el
ejercicio de las funciones mencionadas en el apartado 1. En caso
de ausencia o impedimento del Secretario, el Secretario adjunto
asumird la responsabilidad de la ejecucion de dichas funciones y
adoptara las decisiones que incumben al Secretario en virtud de
las disposiciones del Reglamento de Procedimiento del Tribunal
de Primera Instancia y de las presentes Instrucciones al Secretario
asi como de las delegaciones efectuadas con arreglo a estas.

Articulo 2
Horario de apertura de la Secretaria

1. Las dependencias de la Secretaria estardn abiertas al publico
todos los dias laborables.

Se considerardn dias laborables todos los dias, excepto los
sabados, los domingos y los dias feriados legales que figuran en
la lista a que se refiere el articulo 101, apartado 2, del
Reglamento de Procedimiento.

Cuando un dia laborable, a efectos de los parrafos precedentes,
fuere feriado para los funcionarios y agentes de la Institucion, la
posibilidad de ponerse en contacto con la Secretarfa durante el
horario de apertura al ptiblico quedard garantizada mediante una
permanencia.

2. El horario de apertura al ptiblico de la Secretarfa serd el
siguiente:

— mafianas: de 9.30 a 12 horas, de lunes a viernes,

— tardes: de 14.30 a 17.30 horas, de lunes a jueves y, salvo en
las vacaciones judiciales previstas en el apartado 1 del
articulo 34 del Reglamento de Procedimiento, de 14.30 a
16.30 horas los viernes.

Las dependencias de la Secretarfa estardn abiertas al ptiblico
media hora antes del comienzo de las vistas.

3. Cuando estuvieren cerradas las dependencias de la Secreta-
ria, los escritos procesales podrdn presentarse vélidamente, a
cualquier hora del dia o de la noche, ante el conserje de servicio
en las entradas de los edificios del Tribunal de Primera Instancia,
quien anotard la fecha y hora de entrega, que serdn fehacientes, y
expedird un recibi si asf se le pidiere.

Articulo 3
Registro

1. Se inscribirdn en el Registro las sentencias y autos, asi como
todos los documentos unidos a los escritos presentados en los
asuntos sometidos al Tribunal de Primera Instancia.

2. Las inscripciones en el Registro se numerardn consecutiva-
mente; se efectuardn en la lengua de procedimiento y contendran
las indicaciones necesarias para la identificacion del documento,
en particular la fecha de inscripcion, el nimero del asunto y la
naturaleza del documento.
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3. Toda rectificacién deberd constar anotada en el Registro.

El registro se llevard electronicamente y estard concebido de
forma que no pueda borrarse ninguna anotacién y que cualquier
modificacién o rectificacion posterior de una inscripcién pueda
ser identificada.

4. En la primera pdgina de cualquier escrito que emane del
Tribunal de Primera Instancia, se indicard el nimero de orden de
la inscripcion en el Registro.

En el original de cualquier escrito procesal presentado por las
partes y en toda copia que les sea notificada, se hard mencién de
la inscripcion en el Registro, con indicacion del nimero de orden
y de la fecha de inscripcion en el mismo. Dicha mencién se
efectuard en la lengua de procedimiento. La mencién hecha en el
original del escrito procesal habrd de ser firmada por el
Secretario.

5. Cuando la inscripcién de un documento en el Registro no se
efecttie en la misma fecha de su presentacion, esta dltima fecha se
mencionard en el Registro y en el original, asi como en las copias
del escrito procesal.

6. A efectos de la aplicacion del apartado precedente, se
tomaran en consideracion, segtin los casos, la fecha en que haya
sido recibido el escrito procesal por el Secretario o un
funcionario o agente de la Secretarfa, la fecha a que se refiere
el articulo 2, apartado 3, precedente o, en los casos previstos en
el articulo 54, parrafo primero, del Estatuto del Tribunal de
Justicia y en el articulo 8, apartado 1, del anexo de dicho
Estatuto, la fecha de presentacion del escrito procesal en la
Secretaria del Tribunal de Justicia o en la Secretaria del Tribunal
de la Funcién Piblica.

Articulo 4
Nuamero del asunto

1. En el momento de la inscripcién en el Registro del escrito de
interposicion del recurso, el asunto recibird un nimero de orden
precedido de una «T-» y seguido de la indicacion del afio.

Las demandas de medidas provisionales, las demandas de
intervencion, las demandas de rectificaciéon o de interpretacion
de sentencias, las demandas de revision o la oposicion de tercero,
las solicitudes de tasacion de costas y las solicitudes del beneficio
de justicia gratuita relativas a recursos pendientes recibirdn el
mismo nimero de orden que el asunto principal, seguido de una
mencién que indique que se trata de procedimientos especiales
distintos. El recurso cuya interposicion haya ido precedida de una
solicitud del beneficio de justicia gratuita respecto al mismo,
recibird el mismo nimero de asunto que esta dltima. Tras la
devolucion de un asunto por el Tribunal de Justicia a raiz de un
recurso de casacion, dicho asunto conservard el niimero que se le
hubiere asignado anteriormente en el Tribunal de Primera
Instancia.

2. El ntimero de orden del asunto, con indicacion de las partes,
se indicard en los escritos procesales, en la correspondencia
relativa al asunto asi como, sin perjuicio de lo dispuesto en el
articulo 18, apartado 4, de las presentes Instrucciones, en las
publicaciones del Tribunal de Primera Instancia.

Articulo 5
Autos y vista de los autos

1. Los autos del asunto contendrdn los originales, con sus
anexos, de los documentos y escritos procesales presentados por
las partes, salvo los no admitidos con arreglo al articulo 7 de las
presentes Instrucciones, las decisiones adoptadas en dicho
asunto, incluidas las relativas a la denegacion de aceptacion de
documentos, los informes para la vista, las actas de las vistas, las
notificaciones efectuadas por el Secretario, asi como, en su caso,
cualquier otro documento o correspondencia que hubiere de
tomarse en consideracién para resolver sobre el asunto.

En caso de duda, el Secretario consultard al Presidente para que se
decida si un documento debe ser unido a los autos.

2. Los documentos que obren en autos recibirdn un néimero
corriente.

3. Los abogados o agentes de las partes en un asunto ante el
Tribunal de Primera Instancia o las personas debidamente
autorizadas por ellos podrdn examinar, en las dependencias de la
Secretarfa, el original de los autos del asunto, incluidos los
expedientes administrativos presentados ante el Tribunal de
Primera Instancia, y solicitar copias o extractos de los escritos
procesales y del Registro.

Los abogados o agentes de las partes admitidas a intervenir, asf
como todas las partes en varios asuntos acumulados, dispondran
del mismo derecho a que les den vista de los autos, sin perjuicio
de lo dispuesto en el articulo 6, apartados 2 y 3, en relaciéon con
el tratamiento confidencial de determinados elementos o
documentos de los autos.

4. Para las versiones confidenciales y las versiones no
confidenciales de los documentos procesales se formardn piezas
separadas de los autos. El acceso a la pieza confidencial de los
autos estard limitado a las partes frente a las cuales no se haya
ordenado ninglin tratamiento confidencial.

5. Un documento presentado en un asunto, unido a los autos
de este wltimo, no podré ser tenido en cuenta para la resolucion
de otro asunto.

6. Una vez finalizado el procedimiento, se efectuard el cierre y
encuadernacién de los autos del asunto. Los autos cerrados
contendrdn una lista de los documentos unidos a los mismos,
con indicacién de su nimero, asi como una hoja de guarda que
recoja el ndmero de orden del asunto, las partes y la fecha de
cierre.

7. Ningtn tercero, sea ptblico o privado, podrd acceder a los
autos del asunto ni a los documentos procesales sin autorizacion
expresa del Presidente del Tribunal de Primera Instancia o,
cuando el asunto esté atin pendiente, del Presidente de la
formaci6n del Tribunal que conozca del asunto, previa audiencia
de las partes. Dicha autorizacion solo podra concederse previa
solicitud por escrito, que deberd ir acompafiada de una
justificacion detallada del interés legitimo para examinar los
autos.
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Articulo 6
Tratamiento confidencial

1. Sin perjuicio de lo dispuesto en el articulo 67, apartado 3,
del Reglamento de Procedimiento, no podrd tomarse en
consideracion una peticion de tratamiento confidencial de
determinados elementos o documentos de los autos presentada
por la parte demandante respecto de la parte demandada. De
igual modo, la parte demandada no podra formular tal peticion
respecto de la parte demandante.

2. Una parte podrd pedir, de conformidad con el articulo 116,
apartado 2, del Reglamento de Procedimiento, que se le conceda
el tratamiento confidencial de determinados elementos o
documentos de los autos respecto de la parte coadyuvante. Tal
peticién deberd presentarse con arreglo a lo dispuesto en las
Instrucciones practicas a las partes (puntos 74 a 77).

Toda peticion de tratamiento confidencial que no se atenga a las
Instrucciones practicas a las partes serd objeto de una solicitud de
subsanacion dirigida por el Secretario a la parte interesada. Si, a
pesar de la solicitud de subsanacion, la peticiéon de tratamiento
confidencial no se ajustase a dichas Instrucciones précticas a las
partes, no podrd ser admitida a trdmite; en este caso, se dard
traslado a la parte coadyuvante de todos los escritos procesales
en su integridad, de conformidad con el articulo 116, apartado 2,
del Reglamento de Procedimiento.

3. En caso de acumulacién de asuntos, una parte en un asunto
podra pedir, de conformidad con el articulo 50, apartado 2, del
Reglamento de Procedimiento, la concesién del tratamiento
confidencial de determinados elementos o documentos de los
autos respecto de una parte en otro de los asuntos acumulados.
Dicha peticion debera presentarse con arreglo a lo dispuesto en
las Instrucciones précticas a las partes (puntos 78 y 79).

Toda peticion de tratamiento confidencial que no se atenga a las
Instrucciones précticas a las partes serd objeto de una solicitud de
subsanacién dirigida por el Secretario a la parte interesada. Si, a
pesar de la solicitud de subsanacion, la peticiéon de tratamiento
confidencial no se ajustase a dichas Instrucciones a las partes, no
podra ser admitida a trdmite; en este caso, la otra parte en el
asunto acumulado tendrd acceso a la totalidad de los autos.

Articulo 7
Denegacién de documentos y subsanaciéon

1. El Secretario velard a fin de que los documentos unidos a los
autos se atengan a lo dispuesto en el Estatuto del Tribunal de
Justicia, en el Reglamento de Procedimiento, en las Instrucciones
practicas a las partes as{ como en las presentes Instrucciones.

En su caso, fijard un plazo a las partes que les permita subsanar
las irregularidades formales de los documentos presentados.

La notificacibn de un escrito se retrasard en caso de
incumplimiento de las disposiciones del Reglamento de

Procedimiento a que se refieren los puntos 55 y 56 de las
Instrucciones précticas a las partes.

El incumplimiento de las disposiciones mencionadas en los
puntos 57 y 59 de las Instrucciones practicas a las partes
retrasard o podrd retrasar, segin el caso, la notificacién del
escrito.

2. El Secretario denegard la inscripcion de los escritos o
actuaciones procesales no previstos por el Reglamento de
Procedimiento. En caso de duda, el Secretario consultard al
Presidente para que se resuelva al respecto.

3. Sin perjuicio de lo dispuesto en el articulo 43, apartado 6,
del Reglamento de Procedimiento en relacion con la presentacion
de documentos por fax o cualquier otro medio técnico de
comunicacion, el Secretario tinicamente aceptard los documentos
que lleven la firma original del abogado o del agente de la parte.

El Secretario podré solicitar que se deposite el modelo de firma,
en su caso certificado conforme, de un abogado o agente, al
objeto de poder comprobar el cumplimiento del requisito
establecido en el articulo 43, apartado 1, parrafo primero, del
Reglamento de Procedimiento.

4. Lapresentacion de escritos y documentos como anexo de un
escrito o actuacién procesal deberd realizarse con arreglo a las
disposiciones de las Instrucciones précticas a las partes relativas a
la presentacion de anexos de los escritos. A falta de subsanaciéon
por la parte de que se trate, el Secretario consultard al Juez
Ponente para que este decida, de acuerdo con el Presidente, si
procede rechazar los anexos presentados en forma no conforme
con lo dispuesto en las Instrucciones practicas a las partes.

5. Salvo en los casos expresamente previstos por el Reglamento
de Procedimiento, el Secretario no admitird los escritos o
actuaciones procesales de las partes redactados en una lengua
distinta de la lengua de procedimiento.

En el caso de que los anexos de un escrito o documento procesal
no vayan acompafiados de una traducciéon en la lengua de
procedimiento, el Secretario instard a la parte que los hubiere
presentado a subsanar este defecto si la referida traduccion
resulta necesaria para la correcta tramitacién del procedimiento.

Cuando una demanda de intervencién formulada por un tercero
distinto de un Estado miembro no estuviere redactada en la
lengua de procedimiento, el Secretario pedird su subsanacion,
antes de notificarla a las partes. Si se presentase una versién de
dicha demanda redactada en la lengua de procedimiento dentro
del plazo sefialado a tal fin por el Secretario, la fecha de
presentacion de la primera version en otra lengua serd la que se
tenga en cuenta como fecha de presentacion del documento.

6. Cuando una parte impugne la inadmisién de un documento
por el Secretario, este someterd el documento al Presidente para
que se decida si debe ser aceptado.
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Articulo 8
Presentacion de la demanda

1. Cuando el Secretario compruebe que un escrito de
interposicion del recurso no es conforme con lo dispuesto en
el articulo 44, apartado 1, del Reglamento de Procedimiento,
suspenderd la notificacién de la demanda para que el Tribunal de
Primera Instancia pueda pronunciarse sobre la admisibilidad del
recurso.

2. A efectos de la presentacién del documento acreditativo
previsto en el articulo 44, apartado 3, del Reglamento de
Procedimiento, que certifique que el abogado representante de
una parte o que asista a su agente estd facultado para ejercer ante
un 6rgano jurisdiccional de un Estado miembro o de otro Estado
parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econdmico Europeo, podrd
remitirse a un documento ya presentado en la Secretarfa del
Tribunal de Primera Instancia.

3. Cuando el demandante fuere una persona juridica de
Derecho privado, los documentos que deban presentarse a tenor
de lo dispuesto en el articulo 44, apartado 5, letras a) y b), del
Reglamento de Procedimiento permitirdn comprobar:

— la existencia de un poder,

— la existencia juridica de la referida persona,

— la capacidad y la condicién del firmante del poder,

— que el poder ha sido otorgado debidamente.

Articulo 9
Traducciones

1. A peticién de un Juez, de un Abogado General o de una de
las partes, el Secretario se encargard, conforme al articulo 36,
apartado 1, del Reglamento de Procedimiento, de que las
manifestaciones escritas u orales formuladas durante el procedi-
miento sean traducidas a la lengua de procedimiento o, en su
caso, a otra lengua de las mencionadas en el articulo 35,
apartado 2. En la medida en que fuere necesaria, para la adecuada
tramitacion del procedimiento, una traduccién a otra lengua de
las referidas en el articulo 35, apartado 1, del Reglamento de
Procedimiento, el Secretario mandard también que se realice.

2. Si con arreglo a lo dispuesto en el articulo 131, apartado 4,
del Reglamento de Procedimiento el Secretario hubiera fijado a la
parte de que se trate un plazo para presentar una determinada
traduccion a la lengua de procedimiento, cuya fidelidad total al
original deberd certificar dicha parte, y si esta traducciéon no se
presentara en el plazo fijado, el Secretario dispondra que se retire
de los autos el escrito o documento procesal en cuestion.

3. El Secretario sefialara los plazos en que las Instituciones que
sean parte en el procedimiento deberdn presentar las traduccio-
nes previstas en el articulo 43, apartado 2, del Reglamento de
Procedimiento.

Articulo 10
Notificaciones

1. Las notificaciones se efectuardn, conforme al articulo 100,
apartado 1, del Reglamento de Procedimiento, mediante su
remision, bien por envio postal certificado, con acuse de recibo,
bien por entrega al destinatario, contra recibo, de una copia
certificada conforme del original del escrito que deba notificarse.
La copia certificada conforme serd expedida, si fuere necesario,
por el Secretario.

La copia del escrito se acompafiard de una carta en la que se
precise el nimero del asunto, el nimero de registro y una breve
indicacion de la naturaleza de dicho escrito. El original firmado
de dicha carta se conservard en los autos del asunto.

2. En caso de intento infructuoso de notificacion de la
demanda a la parte demandada, el Secretario fijard un plazo a
la parte demandante para que proporcione una nueva direccién a
efectos de notificacion.

3. Si el destinatario hubiere designado domicilio en Luxem-
burgo, las notificaciones se remitirdn al domicilio elegido.

Cuando, en contra de lo dispuesto en el articulo 44, apartado 2,
del Reglamento de Procedimiento, una parte no hubiere
procedido a la designacion de domicilio en Luxemburgo, sin
dar su conformidad a que las notificaciones le sean dirigidas por
fax o cualquier otro medio técnico de comunicacién, las
notificaciones se efectuardn mediante la entrega en la oficina
de correos de Luxemburgo de un envio certificado dirigido al
agente o al abogado de la parte de que se trate.

4. Cuando, conforme al articulo 44, apartado 2, pérrafo
segundo, del Reglamento de Procedimiento, una parte haya dado
su conformidad para que las notificaciones le sean enviadas por
fax o cualquier otro medio técnico de comunicacién, las
notificaciones se efectuardn, conforme al articulo 100, apar-
tado 2, del Reglamento de Procedimiento, mediante transmision
por dicho medio de una copia del escrito que deba notificarse.

No obstante, las sentencias y autos del Tribunal de Primera
Instancia, asi como los documentos cuya copia no pueda
transmitirse por dicho medio, por razones técnicas o debido a su
naturaleza o volumen, se notificardin con arreglo al apar-
tado 1 supra.

Cuando el destinatario no haya designado domicilio en
Luxemburgo, se le informard de dicha notificaciéon mediante la
transmision por fax o cualquier otro medio técnico de
comunicaciéon de una copia de la carta de acompafiamiento de
la notificacién, llamando su atencién sobre lo dispuesto en el
articulo 100, apartado 2, parrafo segundo, del Reglamento de
Procedimiento.

5. Elacuse de recibo, el recibi, la prueba de la entrega del envio
certificado en la oficina de correos de Luxemburgo o un
documento que acredite el envio por fax o cualquier otro medio
técnico de comunicacion se conservardn en los autos, con la
copia de la carta dirigida al destinatario con motivo de la
notificacién.
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6. Si debido al volumen de un escrito o documento, solo se
adjuntare un ejemplar del mismo a un escrito procesal
presentado por una de las partes, o si, por otros motivos, no
pudieran ser notificadas a las partes copias de un escrito u objeto
presentado en la Secretarfa, el Secretario informara de ello a las
partes y les indicard que el escrito, documento u objeto de que se
trate estd a su disposicion en la Secretarfa, para que puedan
examinarlo.

Articulo 11
Fijacién y prérroga de plazos

1. El Secretario fijard los plazos previstos por el Reglamento de
Procedimiento, conforme a las delegaciones que haya recibido
del Presidente.

2. Los documentos que lleguen a la Secretarfa después de la
expiracion del plazo fijado para su presentacion, solo podran ser
aceptados con la autorizacién del Presidente.

3. El Secretario podrd prorrogar los plazos fijados, conforme a
las delegaciones que reciba del Presidente; en su caso, someterd al
Presidente propuestas relativas a la prérroga de los plazos.

Las solicitudes de prorroga de plazo deberdn ser debidamente
motivadas y presentadas en tiempo hébil antes de la expiracion
del plazo fijado. Solo por motivos excepcionales podrd
prorrogarse un plazo mds de una vez.

Articulo 12
Procedimientos sobre medidas provisionales

En los procedimientos a que se refieren los articulos 104 a 110
del Reglamento de Procedimiento, el Secretario podrd remitir los
documentos procesales por todos los medios adecuados que la
urgencia exija y, en particular, mediante fax; en cualquier caso, el
Secretario hard que dicha remision vaya seguida de un envio
efectuado en las formas previstas por el articulo 100 del
Reglamento de Procedimiento.

Articulo 13
Vistas y actas

1. Antes de cada audiencia publica, el Secretario mandard que
se fije, en la lengua de procedimiento, la relacién de las vistas, en
la que se hard constar la fecha, hora y lugar de las vistas, la
formacion del Tribunal competente, los asuntos que serdn
tratados y el nombre de las partes.

La relacién de las vistas se fijard a la entrada de la Sala de
audiencias.

2. El Secretario extenderd un acta de cada vista publica en la
lengua de procedimiento que contendra la indicacion del asunto,
la fecha, hora y lugar de la vista, la indicacion de si se trata de una
vista publica o a puerta cerrada, el nombre de los Jueces, del
Abogado General y del Secretario que hayan asistido, el nombre
y condicién en que acttien los agentes, abogados y asesores de las
partes presentes, el nombre, apellidos, condicién y domicilio de
los testigos o peritos que hayan sido oidos, la indicacién de las
pruebas practicadas o los documentos presentados en la vista y,

si fuere necesario, las declaraciones efectuadas en la vista, asi
como las decisiones adoptadas en la vista por el Tribunal de
Primera Instancia o por el Presidente.

3. El Secretario extenderd el acta del examen de un testigo que
recoja la declaracién de este, en la lengua en que el testigo haya
efectuado su declaracion.

Antes de firmar el acta y de presentarla a la firma del Presidente,
el Secretario comunicard al testigo el proyecto de la misma, en su
caso mediante envio certificado, pidiéndole que examine su
contenido, presente sus observaciones, si las tuviere, y la firme.

Articulo 14
Testigos y peritos

1. El Secretario adoptard las medidas necesarias para la
ejecucion de los autos de nombramiento de perito y de examen
de testigos.

2. El Secretario pedird a los testigos que le remitan los
documentos justificativos de sus gastos y de su pérdida de
ingresos, y a los peritos una minuta de honorarios de su trabajo y
gastos.

3. El Secretario dispondra lo necesario para que por parte de la
Caja del Tribunal de Primera Instancia se proceda a abonar las
cantidades que correspondan a los testigos y peritos, con arreglo
al Reglamento de Procedimiento. En caso de divergencia sobre
dichas cantidades, el Secretario someterd la cuestion al
Presidente, para que se resuelva sobre el particular.

4. El Secretario reclamarad a las partes condenadas en costas los
gastos de intervencién de peritos y de examen de testigos
anticipados por el Tribunal de Primera Instancia en los asuntos.
Serd de aplicacion, en su caso, lo dispuesto en el articulo 16,
apartado 2.

Articulo 15
Originales de las sentencias y autos

1. Los originales de las sentencias y de los autos del Tribunal de
Primera Instancia se conservardn por orden cronoldgico en los
archivos de la Secretarfa. Se unird una copia certificada conforme
de los mismos a los autos del asunto.

A instancia de las partes, el Secretario les entregard una copia
certificada conforme del original de una sentencia o de un auto.

El Secretario podré entregar una copia simple de las sentencias o
autos a los terceros que lo soliciten.

2. Las sentencias o autos por los que se rectifique o interprete
una sentencia o un auto, las sentencias dictadas previa oposicion
formulada contra una sentencia en rebeldfa, las sentencias y
autos dictados sobre la oposicion de tercero o sobre la demanda
de revision, asi como las sentencias o autos dictados por el
Tribunal de Justicia sobre un recurso de casacion, serdn
mencionados al margen de la sentencia o del auto de que se
trate; se unird un original o una copia certificada de los mismos
al original de la sentencia o del auto.
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Articulo 16
Devolucién de cantidades

1. Cuando deban devolverse a la Caja del Tribunal de Primera
Instancia cantidades abonadas en concepto del beneficio de
justicia gratuita o cantidades anticipadas a los testigos o peritos,
el Secretario reclamard dichas cantidades por carta certificada a la
parte que deba abonarlas, con arreglo al Reglamento de
Procedimiento.

2. A falta de pago en el plazo fijado por el Secretario, este
podra solicitar al Tribunal de Primera Instancia que dicte un auto
ejecutivo, y solicitard, en su caso, la ejecucion forzosa del mismo.

Articulo 17
Tasas de Secretaria

1. Cuando se expida en versién papel a una parte a peticion
propia una copia de un escrito procesal o un extracto de los
autos o del Registro, el Secretario percibird, por cada pagina, una
tasa de Secretarfa de 3,50 euros (') por un testimonio y de
2,50 euros por una copia simple.

2. Cuando el Secretario mande que se traduzca, a peticion de
una de las partes, un escrito procesal o un extracto de los autos,
se percibird una tasa de Secretaria de 1,25 euros por linea.

3. Las tarifas establecidas en el presente articulo se incremen-
taran, a partir del 1 de enero de 2007, en un diez por ciento cada
vez que el indice ponderado del coste de la vida, publicado por el
Gobierno del Gran Ducado de Luxemburgo, aumente un diez
por ciento.

Articulo 18
Publicaciones

1. El Secretario mandara publicar en el Diario Oficial de la Union
Europea la composicion de las Salas y los criterios aplicados para
la atribucién de los asuntos a estas, la eleccion del Presidente del
Tribunal de Primera Instancia y de los Presidentes de Sala, la
designacion del Juez que sustituya al Presidente del Tribunal de
Primera Instancia en calidad de Juez de medidas provisionales, el
nombramiento del Secretario y, en su caso, de un Secretario
adjunto.

2. El Secretario mandaré publicar en el Diario Oficial de la Unién
Europea las comunicaciones relativas a los recursos interpuestos y
a las decisiones con las que concluya el procedimiento.

3. El Secretario se encargard de que se publique la jurispru-
dencia del Tribunal de Primera Instancia y procederd a la
publicacion de la Recopilacion de la Jurisprudencia en las lenguas

(") Reglamento (CE) n° 1103/97 del Consejo, de 17 de junio de 2007,
sobre determinadas disposiciones relativas a la introduccién del euro
(DO L 162 de 19.6.1997, p. 1).

mencionadas en el articulo 1 del Reglamento n® 1 del
Consejo (?), en su version modificada, conforme a las modali-
dades que el Tribunal de Primera Instancia decida.

4. A instancia de parte o de oficio, podrdn omitirse en las
publicaciones relativas al asunto los nombres de las partes o de
terceros, o ciertos datos, si hubiere un interés legitimo en que se
mantenga la confidencialidad de la identidad de una persona o de
dichos datos.

Articulo 19
Recomendaciones a los abogados y agentes

1. El Secretario pondrd en conocimiento de los abogados y
agentes las Instrucciones pricticas a las partes, asi como las
presentes Instrucciones al Secretario.

2. El Secretario proporcionard a los abogados y agentes, a
peticién de estos, informacién sobre la prictica seguida con
arreglo al Reglamento de Procedimiento, a las Instrucciones
précticas a las partes y a las presentes Instrucciones al Secretario,
al objeto de garantizar una adecuada tramitacién de los
procedimientos.

Articulo 20
Excepciones a las presentes Instrucciones

Si las circunstancias especiales de un caso y la buena
administraciéon de la justicia asi lo exigieren, el Tribunal de
Primera Instancia o el Presidente podran establecer excepciones a
las presentes Instrucciones.

Articulo 21
Entrada en vigor de las presentes Instrucciones

1. Las presentes Instrucciones al Secretario derogan y sustitu-
yen a las Instrucciones al Secretario de 3 de marzo de 1994 (DO
L 78 de 22.3.1994, p. 32), modificadas el 29 de marzo de 2001
(DO L 119 de 27.4.2001, p. 2) y el 5 de junio de 2002 (DO
L 160 de 18.6.2002, p. 1).

2. Las presentes Instrucciones al Secretario, auténticas en las
lenguas mencionadas en el articulo 36, apartado 2, del
Reglamento de Procedimiento, se publicardn en el Diario Oficial
de la Unién Europea. Entrardn en vigor el dia siguiente al de su
publicacién.

Hecho en Luxemburgo, el 5 de julio de 2007.

El Presidente
B. VESTERDORF

El Secretario

E. COULON

(®) Reglamento n° 1, de 15 de abril de 1958, por el que se fija el
régimen lingiiistico de la Comunidad Econémica Europea (DO 17 de
6.10.1958, p. 385), y Reglamento n° 1, de 15 de abril de 1958, por
el que se fija el régimen lingtiistico de la Comunidad Europea de la
Energfa Atémica (DO 17 de 6.10.1958, p. 401).



