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DISPOSICIONES GENERALES

PRESIDENCIA DEL GOBIERNO

ORLEN de 5 de cnero de 1959 por la que se aprueban las
instrucciones para la actuacion de las Comisicnes dc
Trabajo de las Comisiones Provinciales de Servicios
Técnicos.

Excelentisimos Sefiores:

Las obras y servicios encomendados a las Comisiones Pro-
vinciales de .Servicios Técnicos deben ser desarrolladas por las
Comisiones de Trabajo, cuya constitucién prevén el articulo
cuarto del Decreto de 13 de febrero de 1958 y el capitulo IV qel
Decreto de 10 de octubre de 1958. v con sujecién a las normas
contenidas en el capitlo quinto de la vigente Ley Ae Contabili-
dad y a las instrucciones gue dentro de, sus respectivas com-

petencias dicten la Presidencia del Gobierllo y los Ministerios
de Hacienda, Obras Publicas y de la Vivienda, segiin dispone
el apartado 1 del articulo séptimo de !a Orden ministerial de 29
de marzo de 1958. .

Debiendo también las’ Comisiones Provinciales elaborar ¥
tramitar los proyectos definitivos, de acuerdo con el apartado
segundo del capitulo A de la Orden ministerial del Ministerio
de Hacienda de 28 de junio de 1958, y correspondiendo a las
Comisiones de Trabajo una actuacion de naturaleza auiloge
a la que desarrolla el Ministerio de Obras Publicas, esta Pre-
sidencia del Gobierno ha ienido a bien dictar las siguientes
instrucciones:

Articulo 10 Las obras y servicios que, aun habiendo de sa-
tisfacerse con créditos cuya administracion se realice gor las
Comisiones Provinciales, deben ejecutarse por los Organos Cel
Ministerio de Obras Puiblicas, segin prevé el apartaco cuarto
del articule primero de la Orden de la Presidencia de! Gobierné
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de 29 de marzo de 1938, s¢ tramitardn y realizaran de acuerdo
con las normas que son de aplicacion a las que 2j=outa dirvecla-
mente aquel Ministerio con cargo a conceptos previstos para
las mismas en los Presupuestcs Generales del Estado.

Art. 20 Las obras y servicios que, ademas de satisfacerse
con crédito cuya administracion corresponda & las Comisiones
Provinciales de Servicios Técnicos. hayan sido encomendadas
a las mismas al aprobarse los Plaues por la Comisién Delegada
de Asuntos Economicos en la forma prevista por el erticulo 12
del Decreto de 13 de febrero de 1958 y que sean de igual natu-
rleza que las que desarrolla el Ministerio de Obras Publicas, se
llevaran a efecto con sujecion a las presentes instrucciones.

Art. 3. De acuerdo con el apartado 4 del articulo cuarto
del Decreto de 13 de febrero ‘de 1958. se constituira dentro de
cada Comisién Provincial de Servicios Técnicos una Comisién
de Trabajo que se hahra de ocupar de las obras de caracter
hidraulico. de la que habra de formar parte necesariamente el
Ingeniero Jefe de los Servicios Hidraulicos o. su representante
autorizado, sin que ello obste para que se formen las restantes
Comisiones de Trabajo que resulten precisas.

.Art. 40 Los Servicics Provinciales del Ministerio de Obras
Publicas podran ser utilizados por las Comisiones de Trabajo
como ofirinas técnico-administrativas cuando no dispongan de
organizacion propia.

Art. 52 Las Comisiones de Trabajo informaran ante la Co-
mision Provincial scbre las Memorias valoradas que han de ser-
vir de base en las propuestas para la formacién de su, Plan
anual. . -

Art. 6.°© Una vez aprobado el Plan, la Comisién de Trabajo
formulara el presupuestd de gastos y redactara o confrontars
los provectos definitivos que segin reglamenta la norma segunda
de]l apartado A) de la Orden ministerial de Hacienda de 28 de
junio de 1958. comprendera las condiciones técnicas y econémicas
necesarias para la subasta de las obras.

Art. 7.0 Corresponden a la Comision Permanente de la de
Servicios Técnicos las aprobaciones técnica y definitiva de los
proyectos, previo informe del representante del Ministerio de
Obras Publicas en la Comision de Trabajo, el cual deberia con-
cretar la propuesta de aprobacién en su caso, y asimismo los
tramites precisos y previos a la aprobacion definitiva que sean
procedentes, de acuerdo con la legislacion vigente en la materia.

Art. 80 Cuando las obras hayan de ser contratadas direc-
tamente por la Comision Permanente de Servicios Técnicos las
Comisiones de Trabajo formaran los expedientes iniciales y
redactaran los pliegos ce condiciones facultativas, particulares
y econdmicas que han de regir en la subasta. que elevaran nue-
vamentie a la Comisién Permanente de Serviclos Técnicos para
su aprobaciéon y tramitacion ulterior.

Una vez contratadn la obra, corresponde a la Comisién de

Trabajo el replanteo, la direccién y la inspeccién de las obras,

hasta su recepciéon y liquidacion. .

La recepcién provisional y definitiva de estas obras se haré
por un representante de la Comisién Provincial de Serviclos
Técnicos. con asistencia de un Técnico designado por la Inter-
venciéon General de! Estado. del Facultativo encargado de las
obras y del contratista. levantindose acta del reconocimiento
qgue de aquéllas se realice.

Hecha la recepcién definitiva, se practicara la liquidacién
de las obras por la Comision de Trabajo, correspondiendo a la
Comision Permanente de Servicios Técenicos su aprobacién,

Lo que comunico a VV. EE. para su conoc¢imiento y efectos,

Dios guarde a VV. EE muchos afios.

Madrid, 5 de enero de -1959.

CARRERO

Excmos. Sres. Ministros. |

RTO
RNACION

"MINISTE
LA GOBE

DE

CIRCULAR del Servicio de Inspeccién v Asesoramiento
de las Corporaciones Locales sobre ligutdacign del efer-
cicio y cuentas. o

'

Exceélentisimos sefiores:

Proxima la fecha de terminaciéon del ejercicio econémico,
esta Jefatura Superior considera oportuno recordar & las Cor-
poraciones Locales los preceptos de la Ley de Régimen Lo-
cal, Reglamento de Haciendas Locales e Instruccién de Con-
tabilidad, que regulan la liquidacién y cuentas tanto de Pre-

© supucstos como de Administracion de! Patrinionio. de Valo-
| res Independientes y Auxiliares y de Caudales, con la mod<la-
cion a uiifizar en la mismas. a fin de conseguir la uniformidad
| que faciiite su redaccion. examen y censura
! Se trata, en primer término. del cierre del ejercicio y liqui”
dacion operaciones de importancia fundamental, puesto que
en ellas ha de basarse !a Cuenta General dcl Presupuesto. v de
gran trascendencia en el desenvolvimieulo eccnémico de la
Corporacion. por la influencia que tiene cun el Presupuestc la
incorporacion de las resultas. A este respccto se adoptan as
disposiciones necesarias para estimular la puntual liguidacion
de los Presupucsios v para que pucda ienerse la necesaria infor-
macién del resultado de dichas operaciones.

En el apartado que se dedica a la Cuenta General del Presu-
puesto se concede preferente atencion a los documentos justi-
ficativos de aquélla y al procedimiento de aprobacion. sin dar
modelacion para la misma. ya que la usualmente empleada
reune los requisitos exigidos en las normas por que se rige

Se ha procurado que la Cuenta de Administracién de: Pa-
trimonio pueda dar una idea exacta del estado de aquél al fl-
nalizar e! ejercicio. si bien con la roncisién que permite la exis-
tencia de un Inventario General de Bienes que debe habcrse
formado por la Secretaria. segin las normas del Reglamento
correspondiente.

Al tratar de la Cuenta de Valores Independiente y Auxiia-
res del Presupuesto se cstablece la obligatoriedad de que en ios
Mandamientos de Pago que se expidan por estos Valores ccusie
el ingreso previo en elloes de cantidad suficiente destinada 2 la
data que se ha de producir; se recuerda lo dispuesto en la Ins-
truccion de Contabilidad sobre-las rubricas o cuentas parcia'es,
cuyo numero conviene limitar, aunque permitiendo la exister:cia
de una final o supletoria. destinada a recoger aquellas opera~
clones que por su naturaleza no puedan ser incluidas en ninguna
de las anteriores: se prescribe la préactica del asiento de c.erre
al finalizar el ejercicio v del asiento de reapertura en las cuen-
tas con saldo deudor, recomendando se haga en libro nucvo.

Con ‘relacion a los Presupuestos extraordinarios en ejecu.i6n,
se dispone la redaccion de un estado de situacién al finanzar
el ejercicic, que debe unirse a 1a Cuenta General del Presupuesto
Ordinario correspondiente. '

Por todo lo expuesto. haciendo uso de las facultades que a
esta Jefatura Superior confiere el apartado d) numero 1 del
artfeulo 354 de la vigente Ley de Régimen Local, he tenido a
bien disponer:

I
Cierre del 2jercicio y_liquidacion

Articulo primero. E! dia 31 de diciembre. en que haya de
terminar la vigencia de un presupuesto ordinario o espercia. se
cerraran las cuentas abiertas en los libros General 'de Rentas y
Exacciones y QGeneral de Gastos del Presupuesto. después de
depurar ios saldos deudores y acreedores- de unas y otras.

Art. 22 1. Conforme a lo dispuesto en los articulos 692 de
la Ley de Régimen Local 'y 195 del Reglamento de Haciendas
Locales. al finalizar el ejercicio quedaran anulados los créditos
abiertos y no invertidos ni comprometidos durante la vigencia
del presupuesto. salvo aquellos que por precepto legal no deban
-anularse por su caracter finalista.

2. Dentro del primer mes decl ano econémico se formu'ara
por la Intervencion la liquidacién de gastos e ingresos pendien-
tes del ejercicio anterior. que han de incorporarse al presupuesto
refundido en concepto de resuitas.

3. FPigurarin como resultas de gastos las obligaciones reco-
nocidas y no satisfechas el ultimo dia del ejercicio anterior. y
como resultas de ingresos los créditos pendientes de cobro y la
existencia en Caja en 31 de diciembre.

_Art. 30 1. Los créditos pendientes de cobro en 31 de di-
ciembre se comprenderin en la relacion nominal de deudures,
en la gque constard (mod. 1) el nombre de la Entidad y el pre-
supuesto; capitulo articulo y concepto; apellidos y nombres de
los deudores y derechos reconocidos, que se subdividird en tres
columnas para hacer figurar en ellas las cantidades por con-
ceptos. por articulos y por capitulos. Se totallzar4 la relacién
por capitulos y se consignaria la fecha y la firma del Inter-
ventor.

2. Cuando el volumen del presupuesto.lo requiera o las ne-
cesidades lo aconsejen. podra la relacién de deudores dividirse
por conceptos (mod. 2). constando en la cabecera el nombre de
la Entidad, presupuesto. capitulo, articulo, concepto y denomi-
nacion de éste. En el cuerpo de la relacién, apellidos y nombres
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de Ins deudores e imperte. Se totalizaré la relacién, figurando a
éontimuacion la fecha y firma del Interventor.

Lo relacicilies gcor conceptos se resumirdn en ung relacién

(me:l. 3) por conceptos, articulos y capitulos del presupuesto de
ingre-os.

Art 40 1. Las obligaciones reconocidas y no satisfechas en
31 de diciembre se comprenderan en la relacién nominal de
acreedores. en la que constara (mod. 4) el nombre de la entidad
v nresupues’o; capitulo. articulo, zoncepto y partida; apellidos
y nombres de los acreedores e importe, que se subdividira en
columnas para hacer figurar las cantidades por partidas, por
conceptos por articulos y por capitulos. Se totalizarda por ca-
pitulos y constara la fecha y la firma del Interventor,

2. Cuando el volumen del presupuesto lo aconseje o las ne-
cesidades lo exijan podra la relacién de acreéedores dividirse
por partidas. En las relaciones parciales constard (mod. 5) el
nor bre de la Entidad; presupuesto. capitulo, articulo., concepto,
partida y denominacion- de ésta. En el cuerpo de la ,relacion,
apellidos y nombres de los acreedores e importe. Se totalizars y
se consignar4 la fecha y la firma del Interventor.

3. Las relaciones parciales por partidas se resumiran en una

relacion (mod. 6) por conceptos. articulos y capitulos del presu- -

puesto de gastos. - :

Art. 5. 1. Con relacién a las cuotas legitimamente impues-
tas que havan de declararse fallidas, se tendra en cuenta lo dis-
puesto en el articulo 263 del Reglamento de Haclendas Locales,
debiendo tramitarse c] expediente para su baja.

2. Para dar de baja en resultas derechos y obligaciones que
se consideren prescritos. se tramitardn los oportunos expedien-
tes. teniendo en cuenta lo dispuesto en los articulos 798 de la
Lev de Régimen Local y 292 al 284 del Reglamento de Hacien-
das Locales.

Art. 6 1.» La liquidacién del presupuesto tendrf como an-
tecedentes y justificantes los documentos siguientes:

a) Resultas de ingresos:

En carpeta (mod. 7) se incluird copia del acta de arqueo en
31 de diciembre (mod. 8): la relacién de deudores o, en su caso,
el resumen de 'a misma por articulos y capitulos y la certifica-
cion (mod. 9) de los acuerdos adoptados para dar de baja sea
por orescripcién o por fallidos, derechos reconocidos y liqui-
dados. -

b  Resultas de gastos:

En carpeta (mod. 10) se comprendera la relecién de acreedo-
res 7. en su caso, el resumen de la misma por conceptas, articu-
los v capitulos y certificacién de los acuerdos adoptados para
dar de baja obligaciones reconocidas y no satisfechas (mod. 11),

2. La liquidaciéon del presupuesto se integrard4 por los si-
guientes documentos:

a) Liquidacién por conceptos de ingresos (mod., 12) en la
que constard el capitulo. articulo, concepto y denominacién. de
éste: recursos presupuestos: ingresos realizados; devoluciounes;
recaudacién liquida: restos por cobrar: importe liquido de los
derechos reconocidos y liquidados; comparacién de los recursos
presnnuestos con los derechos liquidados. que se subdividira en
dds para las difereneias en mas v en menos. Se totalizaran las
.columnas y se consignaré la fecha y las firmas del Interventor
.y del Presidente de la Corporacién.

b) Liquidaciéon por partidas de gastos (mod. 13), en la que
constara el capitulo, articulo. concepto, partida y denominacién
de ésta; créditos del presupuesto refundido; modificaciones en
el ejerciclo. subdividida en dos, para las que lo sean en aumen-
. to 0 en baja: créditos definitivos; pagos realizados: reintegros;
pagos liquidos; restos por pagar; importe de las obligaciones
reconccidas y economias. Se totalizaran las columnas y se con-
signara 14 fecha y las firmas del Interventor y del Presidente
de la Corporacion.

c¢) Resumen de liquidacién en carpeta (mod. 14) para incluir
en ella los estados a que se refieren los apartados anteriores, en
la que figurara la existencia en Caja y los restos por cobrar;
de la suma de estas dos cantidades se deducird, por compara-
cién de los restos por pagar, el resultado (superavit o déficit)
de la liquidacion. . )

Art 70 1. La aprobacion de la liquidacién corresponde
a la Diputaciéon o al Ayuntamiento, y respecto a éstos, a 1la Co-
‘misién Permanente, donde exista.

2. Aprobada la liquidacién del presupuesto. se practicaran
en los libros Diarios de intervencién los asientos & que se re-
fiere la regla 56 de la Instruccién de Contabilidad (parte ter-
cera de los que se clerra y primera de los que se abren).

3. Con arreglo a lo dispuesto en los articulos 689 de la Ley
de Régimeén Local y 196 del Reglamento de Haciendas Locales.
si la incorporacion de las resultds hubiera de producir déficit
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puesta de suspensién de los gastos autorizados que tengan ca-
racter de voluntarios en cantidad igual. al déficit ocasionado,
informada por la Comisién de Hacienda. Si la cantidad reba-
jable no alcanzase a cubrir el déficit, la diferencia se tendra
en cuenta para cubrirla al formular el nuevo presupuesto.

4. Dentro del segundo mes del ejercicio, los Presidentes de
las Corporaciones remitiran al Servicio Provincial de Inspeccién
y Asesoramiento o a la Seccidn Provincial de Administrazién.
Local copla de la liquidacién, formada segiin el numero 2 del
articulo sexto de estas normas. Si la incorporaci6n de las re-
sultas hubiera producido déficit en el presupuesto refundido. se
acompafiar certificacion, expedida por el Secretario. del acusrdo
de suspensién de los gastos voluntartos para nivelar aquél, o de
consignacién del déficit en el primer presupuesto que se forme.

5. Antes del dia 10 de marzo los Jefes del Servicio Provin-
cial de Inspeccién y Asesoramiento o de la Seccién Provincial
de Administracion Local comunicaran, directamente a esta Je-
fatura Superior y al Gobernador civil de la provincia las Cor-
poraciones que no hayan remitido la copia de la liquidacion, y
de las que, teniendo déficit en el presupuesto refundido. no hayan
podido suspender gastos voluntarios para lograr la nivelacién.
En ‘'escrito separado podran, asimismo, comunicar las conside-
raciones y sugerencias que estimen oportuno hacer como conse-
cuencia del cumplimiento de las funciones que a los primercs
asigna el apartado i), nimero 1. del articulo 12 del Cecreto
de 26 de julio de 1956. y a los segundos el ntimero 5 del articu-
1o 164 del Reglamento de Funclonarios de Administracion Locat,
con respecto a las liquidaciones que hayan examinado.

I
Cuenta general del presupuesto_

Art. 8° Practicada la liquidacién del presupuesto, se redac-
tard la cuenta general del mismo, que habra de rendirse dentro
del primer trimestre del afio, con referencia a la del ejer-iclo
anterior si se tratase de presupuesto ordinario o especial. y den-
tro de los tres meses siguientes a su término; cualquiera que
hublerg sido su vigencia, si se tratare de presupuesto extra-
ordinario. .

Art. 92 La cuenta general se redactard con arreglo a lo
dispuesto en la regla 76 de la Instruccién de Contabilidad. Las
Diputaciones Provinciales que hasta ahora hayan formulado la
parte tercera de la cuenta en forma diferente, se atendrdn a lo
establecido en el nimero 4 de la regla citada.

Art. 10. A la cuenta, general se unirdn los documentos si<
gulentes: . .

1. Ejemplar del presupuesto refundido.

2. Mandamientos de ‘ingreso realizados durante el afio, fac-
turados (mod. 15) por articulos y conceptos y relacionados (mo-
delo 16) por capfitulos.

3. Mandamientos de pago por devolucién de ingresos, fao-
turados en igual forma que los del nimero anterior.

4. Relacion nominal (mod. 17) por conceptos de ingresos de
los deudores a la hacienda local en 31 de diciembre.

5. Certificacién (mod. 18) expedida por el Secretario de los
acuerdos modificativos de créditos.

6. Mandamientos de pago realizados durante el afio, factu-
rados (mod. 19) por articulos. conceptos y partidas y relaclena~
dos (mod. 20) por capitulos. acomparniados de sus justificantes.

7. Mandamientos de ingreso por reintegros, facturados en
igual forma que los del numero anterior.

8. Relacién nominal (mod. 21) por articulos y partidas del
presupuesto de gastos de los acreedores a la hacienda loca! en
31 de diclembre. °

9. Certificacién ‘(mod. 22) de las cifras del acta de arqueo
en 31 de diclembre, relativas a fondos del presupuesto de cuya
cuenta se trate. .

10. Expediente de tramitacién, en que se acrediten las dili-
genclas a que se refiere el articulo siguiente. .

Art. 11. 1. Rendida la cuenta general. se sometera a la

_Comisién Permanente en donde exista. y en su defecto, a una

Comisién compuesta por tres miembros del Ayuntamiento. v’ &
1a Comisién de Haclenda y Economia de la Diputacién, para
que examine la cuenta vy sus justificantes y emita informe an-
tes del dia 1 de mayo. )

2. Seguidamente se expondra al publico la cuenta, sus jus-
tificantes y el dictamen de la Comisién, mediante edicto que
habra de insertarse en el «Boletin Oficial» de la provincwa y
fijarse en el tablero de anuncios de la Corporacién, para que
durante el periodp de exposicién de quince dias y los ocho si-
guientes puedan formularse reparos u observaciones a aquélla.

3. Si se formularey reparos u observaciones. serdn examina-

del presipuesto refundido. acompafiard a la liquidacién la pro- | dos por la aludida Comisién informativa, que practicard cuan-

N
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tas diligencias crea necesarias para depurar los hechos y de'fec-
tos aducidos y, oidas las explicaciones y descargos de los cuen-
tadantes, emitira nuevo dictamen con propuesta de resolucion
@ indicacion de las responsabilidades que pudieran resultar exi-
gibles.

4 Acompafiada del informe de la Comisiéon y de las recla-
maciones formuladas, o de certificacion expedida por el Secre-
tario de no haberse preséntado ninguna. se sometera la cuenta
a l!a’ Corporacién para que pueda examinaria y acordar sobre
ella dentro de los meses de mayo a agosto

5 Los acuerdos de aprobacién de cuentas o de adopcion de
procedimientios para corregir defectos, subsanar errores y sol-
ventar reparos, tendran el caracter de provisionales y ejecutivos
en cuanto no se opongan a las facultades reservadas en esta
matéria al Servicio de Inspeccién y Asesoramiento.

N III
Cuenta de administracion del Patrimonio

Art. 12. En iguales plazos que los fijados para la cuenta ge-
neral de presupuestos y con tramitacién simultinea y separada,
se rendird la cuenta de administracién del Patrimonio, cuya
aprobacién definitiva corresponde a la Corporacion. segin lo
dispuesto en el nimero 2 del articulo 791 de la Ley de Régimen
Tocal.

Art 13 1. La cuenta de administraciéon del Patrimonio se
integrara por los siguientes documentcs:

a) Relaciéon sucinta (mod. 23) de los bienes. derechos y ca-
pitales que posea la Corporacion al comenzar el ejercicic asi
como de los aumentos y bajas realizados durante el afio. Tanto
en la parte primera de la cuenta «Propiedades y derechos al
comenzar el ejercicio». como en la segunda. «Aumentos», v en
la tercera. «Bajas». se relacionaran los bienes agrupandolos en
los epigrafes que enumera el articulo 17 del Reglamento de
Bienes de las Entidades Locales.

b) Relaciéon sucinta (mod. 24) de préstamos y gravamenes,
que comprendera las «Cargas y empréstitos» al comehzar el
ano (parte primera). las «Aumentos del pasivo» (parte segun-
da) 'y las «Amortizaciones» (parte tercera).

¢) Cuenta-resumen en carpeta (mod. 25). para comprender
las relaciones referidas en los apartados anteriores, en cuya
carpeta constardn las cifras del.activo y del pasivo y, por com-
paracién de ellas el patrimonio liquido o el déficit patrimonial

2. Se justificara la cuenta con los documentos siguientes:

a) Certificacion (mod. 26), expedida por el Secretario, de los
acuerdos adoptados que hayan producido aumentos o bajas en
el inventario.

b) Certificacion (mod. 27), expedida por el Interventor. de
los ingresos y gastos habidos como consecuencia de los acuerdos
adontados. con resefia de los mandamientos de ingreso y de pago
expedidos. :

¢) Relacién sucinta (utilizando el modelo 23) del inven-
tario al finalizar el ejercicio. : .

3. Se unira el expediente en el que consten los tramites de
informe de la Comisién. exposicién al publico y aprobacion por
la Corporacidn.

v
Cuenta de valores independientes y auziliares

Art. 14, Las operaciones por valores independientes y auxi-
liares se formalizarin mediante los oportunos mandamientos de
ingreso y de pago En estos ultimecs debera hacerse constar lcs
datos del ingreso que permite realizar el pago de que se trate.
cuyo ingreso habra debido tener lugar previamente en rubrica
adecuada de estos valores, como requisito indispensable para
expedir el mandamiento de pago.

"Art. 15, 1. En el libro de Valores independientes a que s€
refiere la regla 61 de la Instruccion de Contabilidad, y conforme
indica la norma sexta de la regla 25 de dicha Instruccion, las
operaciones de ingreso se cargaran, y las de pago se datarén,

segln su naturaleza, en algung de las siguientes rubricas o’cuen--

tas parciales:

1.2 Valores: créditos a favor.

2.2 Inscripciones y titulos de la Deuda.

3.2 Recibos a cobrar.

42 Retenciones.

5.2 Efectos.

6.2 Fianzas y depositos.

7.2 Inspeccién de Rentas y Exacciones, - °
3.2 Operaciones diversas.

2. La ultima rubrica se destina a las operaciones quec por
su naturaleza indeterminada no sea posible incluir en ninguna
de las anteriores. Las aperturas de cuenta en ella deberan co-
municarse por los Municipios de menos de 20.000 habitantes
al Servicio Provincial de Inspeccion y Asesoramiento o Seccion
Provincial de Administracién Local; las Diputaciones Provin-
ciales y Ayuntamientos de capitales de provincia y de mas de
20.000 habitantes lo comunicaran a la Jefatura Central del Ser-
vicio de Inspeccion y Asesoramiento.

Art. 16, 1. Las cuentas de libro de Valores independientes
se totalizardan mensualmente para deducir la existencia.

2. Al finalizar el ejercicio se extenderi ¢n ellas asiento de
cierre. y en las que exista saldo deudor se practicara seguida-
mente asiento de reapertura. que se recomienda se haga en
libro nuevo, con el fin de que el de Valores tenga una duracién
en uso igual a la de los aiarios de Intervencion del presupuesto
ordinario.

3. Cuando los asientos de reapertura se hagan en libro
nuevo, tendran la necesaria amplitud para no. tener que acudir
al libro anterior, que se archivara con los demis libros de la
contabilidad del presupuesto ordinario liquidado.

Art. 17. Dentro de) mes de enero rendiran los depositarios
la cuenta de Valores independientes y-auxiliares del presupues-
to. que constara de los siguientes documentos:

a) Relaciones de cargo y data (med. 28 pur rubricas, acom-
panadas de los mandamientos expedidos.

b)Y Cuenta-resumen (mod. 29) en carpeta, para comprender
en ella las relaciones a que se refiere el apartacdo anterior. en
la que constara clasificada por metalico v valeres la existencia
procadente del ejercicio anterior v el cargo. De la suma de es-
tas des cifras se deducira la data, para hallar i existencia para
el ejercicio siguiente.

¢) Expediente de tramitacion, en el que constara el informe
del Interventor y la aprobacién de la cuenta por la Diputacion
Provincial o por el Avuntamiento v, respecio a ¢stos, por la Co-
mision Permanente, donde exista,

\Y
Cuenta de caudales

Art. 18. 1. Los depositarios rendiran en log quince primeros
dias de cada trimestre cuenta de caudales correspondiente al
trimestre anterior, a la que serviran de base las relaciones de
cargo (mod. 30) y data (mod. 31) por capitules, sin unir los
mandamientos, -

. 2 La cuenta dc caudales estara integrada por la cuenta de |
caja (mod. 32); la clasificacion por capitulos (mod. 23) v ar-
ticulos (mod. 34) del presupuesto y el resumen del cargo. data
v existencia. Constara la fecha y firma del depositario, el infor-
me del Interventor y el acuerdo sobre la misma. que correspon-
de a la Diputacién Provincial o al Ayuntamiento, v respecio a
éstos. a la Comision Permanenie, donde exista.

V1
Estado de los presupucstos cxtraordinarios

Art. 19. A la cuenta general del presupuesto ordinario se
unir4 un estado de la situaciéon de los presupuestos extraordi-
narios en ejecucién (mod. 35), referido al 21 de diciembre

VII
Disposiciones finalrs

Art 20 Como anexo a la presente Circulal, se insertan a
continuacion los modelos de documentos a utilizar en la liqui-
dacién y cuentas que se rindan a partir del dia 1 de enero de
1959. En dichos modelos de documentos las proporciones de es-
pacio tienen mero caracter indicativo.

Art 21, Los Gobernadores civiles dispondran la inmediata
pillbl}cacién de esta Circular en el «Boletin Oficialy de la pro-
vincia

Lo digo a VV. EE. para su conocimiento v efectos
Dios guarde a VV. EE. muchos afios.

Ma:drid, 1 de diciembre de 1958.—E] Director general, Jefe
Superior del Servicio Nacional de Inspeccién y Asesoramiento,
José Luis Moris.

Excmos. Sres. Gobernadores civiles de todas las provincias.
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NOMBRE DE LA ENTIDAD MODELO 1

PRESUPUESTO

RELACION NOMINAL DE LOS DEUDORES A ESTA CORPORACION
POR CUENTA DEL PRESUPUESTO EXPRESADO EN 31 DE DICIEMBRE

IMPORTE

I Y, e
< | &| 5| APELLIDOS ¥ NOMBRES DE LOS DEDORES o T '
O I¥ |C : CEPTOS R ARTIC.|POR CAP.

DE____ . , DE18
EL INTERVENTOR
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MODELO 2

NOMBRE IDAD.
. PRESUPUESTO
CAPITULO _____ ARTICULO—______CONCEPTO.

DENOMINACION

RELACION Ne DE LOS DEUDORES A LA HACIENDA LOCAL POR

CUENTA DEL PRESUPUESTO Y CONCEPTO EXPRESADOS EN 31 DE
DICIEMBRE DE

APELLIDOS Y NOMBRES - IMPORTE

TOTAL

SIS > — DE_19.

EL INTERVENTOR
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MODELO 3

NOMBRE DE LA ENTIDAD -

- PRESUPUESTO

RESUMEN POR CONCEPTOS ARTICULOS Y CAPITULOS DE LOS DEU-
DORES A LA HACIENDA LOCAL POR CUENTA DEL PRESUPUESTO

EXPRESADO EN 31 DE DICIEMBRE DE

& '
1.5 | M P O R T E
| & SI’Y — _
F v |0 |& |POR CONCEPTOS| POR ARTICULOS POR CAPITULOS
S UMA_S _
DE DE_19 :

EL INTERVENTOR
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MODELO 4

NOMBRE DE LA ENTIDAD

PRESUPUESTO

RELACION NOMINAL DE LOS ACREEDORES DE ESTA CORPORA-
- CION EN 31 DE DICIEMBRE DE 19__POR CUENTA DEL PRESUPUESTO EX-
PRESADO -

e IMPORTE
¢ |&|S | & [APELLIDOS ¥ NOMBRES DE LOS FoR | FOR | POR | POR
o [¥ Q ACREEDORE PARTIDAS |CONCEPTOSARTICULOS [CAPITULOS
¢
!
|
|
!
| TOTAL-ES
.DE ' . DE 19

EL INTERVENTOR
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NOMBRE DE LA ENTIDAD
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MODELO *

PRESUPUESTO

CAPITULO ARTICULO________CONCEPTO_________

PARTIDA ___ DENOMINACION , .

RELACION N®_ DE LOS ACREEDORES A LA HACIENDA LOCAL EN
31 DE DICEMBRE DE ®____ POR CUENTA DEL PRESUPUESTO Y PAR—

TIDA EXPRESADOS:

APELLIDOS Y NOMBRES IMPORTE

TOTAL ~ 1

DE 19_

OE

EL INTERVENTOR
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MODELO 6

436 - S
» NOMBRE DE LA ENTIDAD

PRESUPUESTO

RESUMEN POR PARTIDAS,CONCEPTOS, ARTICULOS Y CAPITULOS DE LOS
ACREEDORES A LA HACIENDA LOCAL EN 31 DE DICIEMBRE DE 19__.

POR CUENTA DEL PRESUPUESTO EXPRESADO.

IMPORTE ‘
POR ARTICULOS| POR CAPITULOS

o)
&
¥
POR CONCEPTOS

5
,5,7 POR PARTIDAS

}

7
g

<
AN
& |& |$
S |d

DE DE 19
£ INTERVENTOR
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MODELO 7

NOMBRE DE LA ENTIDAD

CARPETA QUE CONTIENE LOS DOCUMENTOS
JUSTIFICATIVOS DE LAS RESULTAS DE
INGRESOS QUE CORRESPONDEN A LA

LIQUIDACION DEL PRESUPUESTO

DE 19__CON EL SIGUIENTE RESUMEN:

1°%. COPA DEL ACTA DE ARQUEO EN 31 DE
DICIEMBRE . |

22, RELACION DE DEUDORES EN LA MISMA

(0 SuU RESUMEN SI SE HUBIERA HECHO
EN ESTA FORMA)

3% CERTIFICACION DE LOS ACUERDOS ADOP—

TADOS PARA DAR DE BAJA DERECHOS
RECONOCIDOS,
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438 »
NOMBRE DE LA ENTIDAD MODELO 8

COPIA_DEL. ACTA DE ARQUEO EN 31 DE DICIEMBRE OE 1S__.

ARQUEO_______CORRESPONDIENTE AL___DE_ DE9__

EN A DE DE ML NOVECIENTOS

EL SIGUIENTE RESULTADO:

"{EN LA CTA.

pe. .. ...DE ML I\OVECIENTOS

,CONSTITUIDOS EN LA DEPOSITARIA- DE ESTA CORPORACION

LOS CLAVEROS QUE FIRMAN, D.___ ‘
PRESIDENTE-ORDENADOR DE PAGOS; D.
,INTERVENTOR DE FONDOS Y D.

______DEPOSiTARiO, SE PROCEDIO A EFECTUAR EL ARQUEO DE »
FONDOS EXISTENTES EN ESTA FECHA Y, COMPROBADOS PREVIA-
MENTE LOS LIBROS DE CONTABILIDAD DE LA INTERVENCION
CON LOS DE LA DEPOSITARIA, APARECIERON CONFORMES, DANDO

EXISTENCIA DELI INGRESOS DESDE . PAGOS DESDE

PRESUPUESTOS: ARQUEO ANTERIOR | DICHO ARQUEO s U M A DICHO ARQUEO EXISTENCIA
ORDINARIC
ESPECIAL DE

5

99

2
EXTRACRDIN, DE

7y ‘

L

SUMAS

VALORES |Anauco anraror [oioue. snosce.] SUM A [ %%V e "] EXISTENCIA

INDEPEN-|METALICO [VALORES | METAUCO| VALORES | METALICOVALORE S | METALICO | VALORES | METALICO | VALORES
DIENTES ) B

CLASIFICACION DE LA EXISTENCIA
RESUMEN METALICO VALORES TOTAL
JOE PRESUPUESTOS :

|DE VALORES INDEPEND,
, SUMAS -
SITUACION METALICO VALORES TOTAL

{EN LA CAJA DE LA
{CORPORACION

|EN LA CTA.

EN LA CTA. ' ¢

SUMAS

Y PARA QUE CONSTE SE EXTIENDE LA PRESENTE ACTA QUE FIRMAN LOS EXPRESADOS SE-
NCRES EN LA FECHA INDICADA-~ FDOS:
Y PARA QUE SE UNA A LA LIQUIDACION DEL PRESUPUESTO ORDINARIO DE ___ EXPIDO
LA PRESENTE DE ORDEN Y CON EL V°B® DEL SR. PRESIDENTE EN A )

occ

EL PRESIDENTE
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MODELO 9

NOMBRE DE LA ENTIDAD

EJERCICIO

PRESUPUESTQ

COMO SECRETARIO DE ESTA CORPORACION, |
CERTIFICO: QUE PREVIO CUMPLIMIENTO DE LO DISPUESTO EN LOS
ARTICULOS 263 Y 292 DEL REGLAMENTO DE HACIENDAS' LOCALES Y
NORMAS CONCORDANTES, HAN SIDO ACORDADAS LAS BAJAS DE LOS

- DERECHOS RECONOCIDOS ‘QUE A CONTINUACION SE EXPRESAN:

FECHA ACUERDO|DEUDOR ¥ CAUSA EJERCKIO

IMPORTE DE LAS BAJAS

.- |DEL DERECHO |DE QUE
DA |[MES |ANO «

PROCEDE |[POR PRESCRIPCION | POR FALLIDOS

TOTALES

DE

DE 19

veg*
EL PRESIDENTE

EL SECRETARIO
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MODELO 10

NOMBRE DE LA ENTIDAD
CARPETA QUE CONTIENE LOS DOCUMENTOS
JUSTIFICATIVOS DE LAS RESULTAS DE

GASTOS QUE CORRESPONDE A LA LI-

QUIDACION DEL PRESUPUESTO.

DE 19.____ CON EL SIGUIENTE RESUMEN:

1°— RELACION DE ACREEDORES.

2°~ CERTIFICACION DE LOS ACUERDOS ADOP-

TADOS PARA DAR DE BAJA OBLIGACIO-

NES RECONOCIDAS.
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NOMBRE DE LA E'_\mDAQ MODELO 11 -

EJERCICIO PRESUPUESTO

COMO SECRETARIO DE ESTA CORPORACLON/
CERTIFICO: QUE PREVIO CUMPLIMIENTO DE LOS REQUISITOS EXI-
GIDOS EN EL ART, 294 DEL REGLAMENTO DE HACIENDAS LOCALES

DE 1852 HAN SIDO ACORDADAS LAS BAJAS DE LAS OBLIGACION ES
SIGUIENTES:

FECHA DEL ACUERDO |ACREEDOR Y CAUSA DE | EJERCICIO
DE IMPORTE
DIA |[MES |ANO LA OBLIGACION PROCEDENCIA
-OTAL
l
DE . _DE 19
v B EL SECRETARIO

€L PRESIDENTE
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NOMBRE DE LA ENTIDAD MODELO 14

LIQUIDACION DEL PRESUPUESTO

QUE FORMULA EL INTERVENTOR D.

SIENDO ORDENADOR D

DEPOSITARIO D. - Y QUE OFRECE
EL SIGUIENTE:

RESUMEN
EXISTENCIA EN CAJA EN 31—12-DE 19 PTS.
RESTOS POR COBRAR EN IGUAL FECHA 2
SUM A )?
RESTOS FOR PAGAR EN IGUAL FECHA 3

- DIFERENGIA { SUPERAVIT O DEFICIT)

DE e DE 19

EL INTERVENTOR
EL PRESLENIE  CRDENADOR
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NOMBRE DE LA ENTIDAD

\

B. 0. del E.—Niim. 8

PRESUPUESTQ

CAP FACTURA N?_QUE CONTIENE LA RELA-
CiON DE LOS MANDAMIENTOS DE INGRESO REALIZADOS DU-
RANTE EL ANO POR CONCEPTOS Y ARTICULOS. DEL CAFITULO EXPRESADO.

N® DEL |N° DE INTERVENCION| FECHA IMPORTE N° DEL
ARTICULO

CONCEFTO '
DEL MANDAMIENTO |7 | MES  |POR CONCEPTOS | POR .ARTICULOS

TOTAL DEL CAPITULO | J

DE . DE_IS

EL INTERVEZNYOR -
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NOMBRE DE LA ENTIDAD MODFLO 15

EJERCICIQ

PRESUPUESTO

B. ESTADO DE, INGRESOS

RELACION POR CAPITULOS DE LOS MANDAMENTOS DE INGRESO REALIZADOS

CAPITULDO S‘ ) FACTURAS

Ne EXPR.E S I ON N IM