LEGISLACION CONSOLIDADA

Resolucién de 8 de julio de 2020, de la Secretaria de Estado de

Politica Territorial y Funcion Publica, por la que se establecen nuevos

modelos de titulos administrativos y hojas de servicio en formato

electrénico del personal incluido en el ambito del Registro Central de
Personal.

Ministerio de Politica Territorial y Funcion Publica
«BOE» num. 192, de 14 de julio de 2020
Referencia: BOE-A-2020-7794

TEXTO CONSOLIDADO
Ultima modificacion: sin modificaciones

El articulo 12 del Reglamento del Registro Central de Personal, aprobado por Real
Decreto 2073/1999, de 30 de diciembre, por el que se modifica el Reglamento del Registro
Central de Personal y las normas de coordinacion con los de las restantes Administraciones
Publicas, establece en su apartado 1 que se inscribiran en el citado Registro, entre otras, las
resoluciones de nombramiento del personal funcionario de carrera e interino y del personal
eventual, asi como la formalizacion de contratos laborales.

Asimismo, el apartado 4 del citado articulo prevé que, una vez efectuadas las
inscripciones correspondientes, el Registro Central de Personal confeccionara los titulos
administrativos de los funcionarios de carrera y las hojas de servicio del personal laboral,
funcionarios interinos y personal eventual incluido en su ambito de aplicacion.

De conformidad con lo establecido en el articulo 7 del Reglamento del Registro Central
de Personal, corresponde al Secretario de Estado de Politica Territorial y Funcién Publica la
aprobacion de los formatos normalizados de los documentos registrales que se utilizan para
la realizacion de asientos.

En virtud de dicha previsién, por Resoluciéon de 2 de septiembre de 2002 se aprobaron
los modelos de titulos administrativos y hojas de servicio del personal funcionario y laboral al
servicio de la Administraciéon General del Estado, que se han venido usando desde
entonces.

El articulo 26 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo
Comun de las Administraciones Publicas, establece los medios electronicos como la forma
normal de emision de los actos administrativos.

Por tal motivo, procede sustituir los actuales titulos administrativos y hojas de servicio en
formato papel, por otros en formato electronico. Este cambio, ademas, conlleva una
sustancial mejora del tratamiento de la informacion, reduciendo la carga de trabajo y la
posibilidad de errores, y una gestion documental mas eficiente y sostenible
medioambientalmente.

Los nuevos titulos y hojas de servicio, ademas de emitirse Unicamente en formato
electrénico, incorporan determinadas modificaciones, entre ellas las derivadas de la
consideracion de la emision de estos documentos como actuaciones administrativas
automatizadas vy, por tanto, su firma mediante la utilizacion del sello electronico de 6rgano,
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todo ello de conformidad con lo previsto en los articulos 41 y 42 de la Ley 40/2015, de 1 de
octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico.
Por todo lo anterior, esta Secretaria de Estado ha resuelto:

Primero.

Aprobar los formatos del titulo del personal funcionario de carrera y de las hojas de
servicio del personal funcionario interino, personal eventual y personal laboral incluidos en el
ambito del Registro Central de Personal recogidos en el anexo de esta Resolucion.

Dichos titulos y hojas de servicio se emitiran unicamente en formato electronico.

Segundo.

La presente resolucién entrara en vigor el 16 de julio de 2020.

Madrid, 8 de julio de 2020.-El Secretario de Estado de Politica Territorial y Funcién
Pudblica, P. D. (Orden TFP/296/2019, de 12 de marzo), la Directora General de la Funcién
Publica, Maria Isabel Borrel Roncalés.
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ANEXO

TITULO DE FUNCIONARIO/A DE CARRERA

D/Da.
ha sido nombrado/a FUNCIONARIO/A DE CARRERA con efectos de de

especialidad

por Resolucién de
(B.O.E. de )
con el Numero de Registro de Personal

En su virtud, expido el presente Titulo que le habilita para ejercer las funciones
propias de su condicion de funcionario/a, con los deberes y derechos establecidos en
las Leyes.
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REGISTRO CENTRAL DE PERSONAL

Segun los datos que constan en el nombramiento del/de la titular del presente Titulo, ha sido destinado/a al puesto de trabajo que a continuacion

se indica, quedando inscrito/a en el Registro Central de Personal

1. DATOS DEL FUNCIONARIO/A

NIP: D.N.L/N.L.E./PASAPORTE/OTRO:
APELLIDOS Y NOMBRE:

TIPO DE RELACION DE SERVICIOS:

CUERPO O ESCALA:

GRUPO/SUBGRUPO: [ 1| EesPeciALIDAD:
SITUACION ADMINISTRATIVA:

MODALIDAD:

NRP:

2. DATOS DEL PUESTO DE TRABAJO

DENOMINACION:
MINISTERIO / ORG. / ENTE:

PROVINCIA: LOCALIDAD:

PROV. RESIDENCIA: LOC. RESIDENCIA:

COMPLEMENTO ESPECIFICO:

o E Sedis

E

NIVEL:

3. DATOS DEL NOMBRAMIENTO

FECHA DE LA RESOLUCION DE NOMBRAMIENTO:
FECHA DE EFECTOS DEL NOMBRAMIENTO:
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TITULO DE FUNCIONARIO/A DE CARRERA

D/Da.
ha sido nombrado/a FUNCIONARIO/A DE CARRERA con efectos de de

especialidad

por Resolucion de
(B.O.E. de )
con el Numero de Registro de Personal

En su virtud, expido el presente Titulo que le habilita para ejercer las funciones

propias de su condicion de funcionario/a, con los deberes y derechos establecidos en
las Leyes.
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REGISTRO CENTRAL DE PERSONAL

Segun los datos que constan en el nombramiento del/de la titular del presente Titulo, ha sido destinado/a al puesto de trabajo que a continuacion

se indica, quedando inscrito/a en el Registro Central de Personal

1. DATOS DEL FUNCIONARIO/A

NIP: D.N.L/N.L.E./PASAPORTE/OTRO:
APELLIDOS Y NOMBRE:

TIPO DE RELACION DE SERVICIOS:

CUERPO O ESCALA:

GRUPO/SUBGRUPO: [ 1| EesPeciALIDAD:
SITUACION ADMINISTRATIVA:

MODALIDAD:

NRP:

2. DATOS DEL PUESTO DE TRABAJO

DENOMINACION:

UNIVERSIDAD:

CENTRO DOCENTE DE DESTINO:

AREA DE CONOCIMIENTO:

DEPARTAMENTO:

DEDICACION:

PROVINCIA: | 1 | LocALIDAD:

COMPLEMENTO ESPECIFICO:

PROV. RESIDENCIA: LOC. RESIDENCIA:

EEEE S33:3

NIVEL:

T ) e

F

3. DATOS DEL NOMBRAMIENTO

FECHA DE LA RESOLUCION DE NOMBRAMIENTO:
FECHA DE EFECTOS DEL NOMBRAMIENTO:
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HOJA DE SERVICIOS

de D./Da.
FUNCIONARIO/A INTERINO/A segun nombramiento de fecha

y con Numero de Registro de Personal
para realizar funciones propias de

especialidad

En su virtud expido la presente Hoja de Servicios que acredita su relacion de trabajo
con la Administracién del Estado.
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REGISTRO CENTRAL DE PERSONAL

Segun los datos que constan en el nombramiento del/de la titular de la presente Hoja de Servicios, ha sido destinado/a al puesto de trabajo que a

continuacion se indica, quedando inscrito/a en el Registro Central de Personal

1. DATOS DEL FUNCIONARIO/A

NIP: D.N.L/N.L.E./PASAPORTE/OTRO:
APELLIDOS Y NOMBRE:

TIPO DE RELACION DE SERVICIOS:

CUERPO O ESCALA:

GRUPO/SUBGRUPO: L 1| ESPECIALIDAD:
SITUACION ADMINISTRATIVA:

MODALIDAD:

NRP:

2. DATOS DEL PUESTO DE TRABAJO

DENOMINACION:
MINISTERIO / ORG. / ENTE:

PROVINCIA: LOCALIDAD:

COMPLEMENTO ESPECIFICO:

PROV. RESIDENCIA: LOC. RESIDENCIA:

o E eFie

o

NIVEL:

3. DATOS DEL NOMBRAMIENTO

FECHA DE LA RESOLUCION DE NOMBRAMIENTO:
FECHA DE FIN DEL PERIODO DE NOMBRAMIENTO:
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HOJA DE SERVICIOS

de D./Da.
PERSONAL EVENTUAL segun nombramiento de fecha

y con Numero de Registro de Personal
para realizar funciones propias de

En su virtud expido la presente Hoja de Servicios que acredita su relacion de trabajo
con la Administracion del Estado.
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REGISTRO CENTRAL DE PERSONAL

Segun los datos que constan en el nombramiento del/de la titular de la presente Hoja de Servicios, ha sido destinado/a al puesto de trabajo que a

continuacion se indica, quedando inscrito/a en el Registro Central de Personal

1. DATOS DEL FUNCIONARIO/A

NIP: D.N.I/N.LLE./PASAPORTE/OTRO:
APELLIDOS Y NOMBRE:

TIPO DE RELACION DE SERVICIOS:

FUNCION:

ESPECIALIDAD:

SITUACION ADMINISTRATIVA:

MODALIDAD:

NRP:

F

2. DATOS DEL PUESTO DE TRABAJO

DENOMINACION:
MINISTERIO / ORG. / ENTE:

PROVINCIA: [ 1 J LOCALIDAD:
PROV. RESIDENCIA: || LOC. RESIDENCIA:
COMPLEMENTO ESPECIFICO:

E CEE

aas

NIVEL:

3. DATOS DEL NOMBRAMIENTO

FECHA DE LA RESOLUCION DE NOMBRAMIENTO:
FECHA DE FIN DEL PERIODO DE NOMBRAMIENTO:
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HOJA DE SERVICIOS

de D./Da.

CONTRATADA LABORAL con fecha
y con Numero de Registro de Personal
sujeto/a al Convenio

con la siguiente clasificacion profesional
grupo profesional area funcional
categoria / actividad

con tipo de relacion de servicios

En su virtud expido la presente Hoja de Servicios que acredita su relacion de trabajo
con la Administracién del Estado.
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REGISTRO CENTRAL DE PERSONAL

Segun los datos que constan en el nombramiento del/de la titular de la presente Hoja de Servicios, ha sido destinado/a al puesto de trabajo que a

continuacion se indica, quedando inscrito/a en el Registro Central de Personal

1.DATOS DEL TRABAJADOR/A

NIP: D.N.L/N..E./PASAPORTE/OTRO:
APELLIDOS Y NOMBRE:

TIPO DE RELACION DE SERVICIOS:

JORNADA:

SITUACION LABORAL:

MODALIDAD:

NRP:

2. DATOS DEL PUESTO DE TRABAJO

DENOMINACION:
MINISTERIO / ORG. / ENTE:

PROVINCIA: LOCALIDAD:
CONVENIO:

CATEGORIA / ACTIVIDAD:
ESPECIALIDAD:

PROV. RESIDENCIA: LOC. RESIDENCIA:

GRUPO PROFESIONAL: AREA FUNCIONAL:

EEEE

EEFE

3. DATOS DEL CONTRATO

FECHA DE CONTRATACION:
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HOJA DE SERVICIOS

de D./Da.

CONTRATADO LABORAL con fecha
y con Numero de Registro de Personal
sujeto/a al Convenio

con la siguiente clasificacion profesional
grupo profesional area funcional
categoria / actividad

con tipo de relacion de servicios

En su virtud expido la presente Hoja de Servicios que acredita su relacién de trabajo
con la Universidad.
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REGISTRO CENTRAL DE PERSONAL

Segun los datos que constan en el nombramiento del/de la titular de la presente Hoja de Servicios, ha sido destinado/a al puesto de trabajo que a

continuacion se indica, quedando inscrito/a en el Registro Central de Personal

1.DATOS DEL TRABAJADOR/A

NIP: D.N.L/N.L.LE./PASAPORTE/OTRO:
APELLIDOS Y NOMBRE:

TIPO DE RELACION DE SERVICIOS:

JORNADA:

SITUACION LABORAL:

MODALIDAD:

NRP:

2. DATOS DEL PUESTO DE TRABAJO

DENOMINACION:

UNIVERSIDAD:

CENTRO DOCENTE DE DESTINO:

AREA DE CONOCIMIENTO:

DEPARTAMENTO:

DEDICACION:

PROVINCIA: || | LocALIDAD:

CONVENIO:

CATEGORIA / FUNCION:
ESPECIALIDAD:

PROV. RESIDENCIA: LOC. RESIDENCIA:

GRUPO PROFESIONAL: AREA FUNCIONAL:

EEEE [ E

EEEEE

3. DATOS DEL CONTRATO

FECHA DE CONTRATACION:
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Este texto consolidado no tiene valor juridico.
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