LEGISLACION CONSOLIDADA

Acuerdo de 15 de septiembre de 2016, del Pleno del Tribunal
Constitucional, por el que se regula el Registro General y se crea el
Registro Electronico del Tribunal.

Tribunal Constitucional
«BOE» num. 284, de 24 de noviembre de 2016
Referencia: BOE-A-2016-11054

TEXTO CONSOLIDADO
Ultima modificacion: sin modificaciones

El Pleno del Tribunal Constitucional, en ejercicio de la competencia definida en el articulo
2.2, en relacion con los articulos 10.1.m) y 85.2 de la Ley Organica 2/1979, de 3 de octubre,
ha adoptado el siguiente acuerdo:

CAPITULO |

El Registro General
Seccién 1.2 Disposiciones generales

Articulo 1. Recepcion y remision de escritos y documentos.

Los escritos dirigidos al Tribunal Constitucional o que de él emanen se cursaran a través
del Registro General, ya sea por medio de la Oficina de Registro radicada en su sede o del
Registro Electrénico.

Articulo 2. E/ Registro General.

El Registro General del Tribunal Constitucional tiene como cometido la recepcion y
remision de escritos y documentos, tanto jurisdiccionales como gubernativos, relacionados
con el ambito de competencias del Tribunal Constitucional.

Articulo 3. Naturaleza y gestion.

1. El Registro General se configura como una unidad administrativa integrada en la
Secretaria General.
2. Su gestidn directa corresponde al Secretario de Justicia del Pleno.

Articulo 4. Funciones.

Corresponden al Registro General del Tribunal Constitucional las siguientes funciones:

a) La recepcion y registro de entrada de escritos y documentos dirigidos al Tribunal.

b) La remisioén y registro de salida de escritos y documentos emanados de los érganos
del Tribunal.

c) La certificacion y expedicion de recibos de la recepcidn o remision.
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d) Cualesquiera otras que se le atribuyan por disposicién legal o acuerdo gubernativo del
Tribunal.

Articulo 5. Documentacién excluida.
No se cursaran a través del Registro General:

a) Los actos de comunicacion procesal que emanen del Tribunal.
b) La correspondencia personal, salvo que tras su apertura por el destinatario, informe al
Registro de que se trata de un escrito oficial.

Seccion 2.7 La Oficina de Registro

Articulo 6. Funcionamiento.

1. La Oficina de Registro radicada en la sede del Tribunal recepcionara y registrara todo
escrito presentado en la misma o en la forma prevista en el articulo 85.2 de la Ley Organica
2/1979, de 3 de octubre, del Tribunal Constitucional.

2. La recepcion de los escritos, asi como la salida de documentos oficiales remitidos por
los 6rganos del Tribunal, daran lugar a la asignacién automatica de un numero de registro y
a la practica de un asiento en el que se contenga la fecha y hora correspondiente, la
identificacién de las personas fisicas o juridicas e instituciones concernidas, el contenido
esencial del documento registrado, el procedimiento y tramite al que se refiere, asi como
cualquier otra informacion que se estime necesaria.

3. Los escritos y documentos recepcionados por la Oficina del Registro deberan ser
digitalizados para posibilitar su incorporacién a un expediente electronico.

Articulo 7. Horario de apertura.

La Oficina de Registro permanecera abierta todos los dias habiles, incluso durante el
mes de agosto, desde las 9,30 hasta las 15 horas. Con caracter extraordinario abrira en los
términos que se fijen en el correspondiente acuerdo de habilitacion de determinadas fechas
y horario.

Seccidn 3.7 El Registro Electronico

Articulo 8. El Registro Electrénico.

El Registro Electronico del Tribunal Constitucional tiene como cometido la recepcion y
remision, por via electrénica, de escritos y documentos, tanto jurisdiccionales como
gubernativos, relacionados con el ambito de competencias del Tribunal Constitucional.

Articulo 9. Acceso.

1. El acceso al Registro Electronico se efectuara a través de la sede electronica del
Tribunal, en la direccién electronica «www.tribunalconstitucional.es».

2. No tendran la condicién de registro electronico los buzones de correo electronico
corporativo asignados al personal o a los érganos, servicios o unidades administrativas del
Tribunal Constitucional, ni los dispositivos de fax.

Articulo 10. Caracter facultativo u obligatorio.

La presentacion de escritos y documentos a través del Registro Electronico tendra
caracter voluntario, quedando a salvo el derecho de los interesados a presentarlos
alternativamente en la Oficina del Registro radicada en la sede del Tribunal o en las
condiciones previstas para los recursos de amparo en el articulo 85.2 de la Ley Organica
2/1979, de 3 de octubre, del Tribunal Constitucional.

No obstante lo anterior, podra establecerse la obligacién de presentar determinados
escritos y documentos a través del Registro Electronico cuando los interesados o sus
representantes sean personas juridicas o colectivos de personas fisicas que, por razén de su
capacidad econdémica o técnica, dedicacion profesional u otros motivos, tengan la
disponibilidad de los medios tecnoldgicos precisos.

Pagina 2



BOLETIN OFICIAL DEL ESTADO
LEGISLACION CONSOLIDADA

Articulo 11. Informacién en la sede electrénica.

En la sede electrénica del Tribunal se publicara una relacion actualizada de los tramites y
actuaciones susceptibles de efectuarse a través del Registro Electronico, las personas
fisicas y juridicas que puedan resultar obligadas a su utilizacion, los sistemas operativos,
navegadores, sistemas de autenticacion y firma electronica admitidos para la presentacion
de los escritos y documentos, asi como los formularios 0 modelos normalizados utilizables.
Igualmente se publicara el calendario jurisdiccional de dias inhabiles.

Articulo 12. Funcionamiento.

1. El Registro Electrénico del Tribunal Constitucional permitira la presentacion de escritos
y documentos todos los dias del afo, durante las veinticuatro horas del dia, sin perjuicio de
las interrupciones necesarias para el mantenimiento técnico u operativo, de las que se
informara con la mayor antelacion posible en la sede electrénica del Tribunal.

2. El Registro Electrénico se regira por el calendario de dias inhabiles y la hora oficial
aplicables en la localidad sede del Tribunal Constitucional. A los efectos del computo de
plazos, la presentacién en un dia inhabil se entendera efectuada a las cero horas y un
segundo del primer dia habil siguiente. En ningun caso la presentacion electrénica de los
escritos implicara la modificacion de los plazos legalmente establecidos.

3. La presentacion de los escritos dara lugar a la asignacion automatica de un nimero de
registro. A tal fin, el Registro Electrénico sera interoperable y estara interconectado con el
Registro General, estableciéndose de forma automatica la numeracion correlativa de los
asientos en funcion del orden temporal de recepcién o salida.

4. La presentacion de los escritos dara lugar a la practica de un asiento en el que se
contenga la fecha y hora en que se produzca, la identificacion de las personas fisicas o
juridicas concernidas en la presentacion, el contenido esencial del documento registrado, el
procedimiento y tramite al que se refiere, asi como cualquier otra informacién que se estime
necesaria.

5. El Registro Electrénico generara automaticamente un recibo consistente en una copia
autenticada del documento de que se trate, incluyendo la fecha y hora de presentacién y el
numero de registro de entrada, asi como un recibo acreditativo de otros documentos que, en
su caso, lo acompafien.

6. El Registro Electréonico podra rechazar los documentos electrénicos:

a) Cuando contengan codigos maliciosos o dispositivos susceptibles de afectar a la
integridad o seguridad del sistema.

b) Cuando no se cumplimenten los campos requeridos como obligatorios de los
formularios normalizados o cuando contengan incongruencias que impidan su tratamiento.

7. El contenido de la aplicacion informatica del Registro Electronico debera permitir la
obtencién de los datos necesarios para la elaboracion de la estadistica del Tribunal.

Articulo 13. Seguridad.

La Secretaria General, a través del Servicio de Informatica, sera responsable de la
seguridad del Registro Electrénico, estableciendo los mecanismos que permitan garantizar la
disponibilidad, autenticidad, integridad, confidencialidad y conservacion de la informacion.

Articulo 14. Desarrollo.

Mediante resolucién del Secretario General publicada en la sede electrénica del Tribunal
se determinaran progresivamente:

a) Los tramites y actuaciones susceptibles de efectuarse a través del Registro
Electronico.

b) Las personas juridicas y colectivos de personas fisicas que resulten obligados a la
presentacion de documentacion a través del Registro Electrénico.

c) Los sistemas de autenticacion y firma electronica admitidos para la presentacion de
los documentos.

d) Los formularios y modelos normalizados de escritos susceptibles de utilizarse a través
del Registro Electrénico.
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CAPITULO I

Clasificacién y reparto

Articulo 15. Clasificacion.

Concluido el tramite de registro de entrada, los escritos dirigidos al Tribunal se
clasificaran en tres grupos:

a) Escritos de iniciacién de procesos constitucionales, a los que se asignara niumero de
procedimiento, que respetara en todo caso el orden de su registro de entrada.

b) Escritos relativos a procesos en curso.

c) Escritos de caracter gubernativo.

Articulo 16. Reparto.

1. Los escritos de iniciacion de procesos constitucionales seran remitidos al Pleno o a la
Sala que proceda, conforme a las normas de reparto aprobadas por el Pleno.

2. Los escritos relativos a procesos en curso seran remitidos, segun proceda, al Pleno o
a la Sala o Seccién que conozca de su tramitacion.

3. A los escritos de caracter gubernativo, la Secretaria General procedera a darles el
destino que corresponda.

Disposiciéon derogatoria.

Quedan derogados los Acuerdos del Pleno del Tribunal Constitucional de 14 de julio de
1980, de normas sobre el modo de practicar las notificaciones; de 19 de noviembre de 1980,
sobre funcionamiento del Registro General; de 14 de noviembre de 1982, sobre
identificacién de causas con preso; de 9 de febrero de 1995, sobre recepcion de escritos por
correo postal; de 5 de diciembre de 2000, sobre identificacidn y numeracién de los procesos;
y de 18 de enero de 2001, sobre horario del Registro General; asi como las Instrucciones
aprobadas en ejecucion de tales Acuerdos.

Disposicion final.

El presente Acuerdo entrara en vigor el dia siguiente al de su publicacién en el «Boletin
Oficial del Estado».

Madrid, 15 de septiembre de 2016.—-El Presidente del Tribunal Constitucional, Francisco
Pérez de los Cobos Orihuel.

Este texto consolidado no tiene valor juridico.
Mas informacion en info@boe.es
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