LEGISLACION CONSOLIDADA

Resolucion de 16 de noviembre de 1998, de la Secretaria de Estado

de Seguridad, por la que se aprueban los modelos oficiales de los

Libros-Registro que se establecen en el Reglamento de Seguridad
Privada.

Ministerio del Interior
«BOE» nim. 295, de 10 de diciembre de 1998
Referencia: BOE-A-1998-28505

TEXTO CONSOLIDADO
Ultima modificacion: 21 de octubre de 2024

El Reglamento de Seguridad Privada, aprobado por Real Decreto 2364/1994, de 9 de
diciembre, determina que los diferentes Libros-Registro, cuyas caracteristicas describe en
distintos articulos, se ajustaran al modelo que apruebe el Ministerio de Justicia e Interior.

El articulo 19 recoge los Libros-Registro que obligatoriamente deberan llevar las
empresas de seguridad, los cuales son: El de contratos, el de personal de seguridad, el libro
catalogo de medidas de seguridad y el de comunicaciones a las Fuerzas y Cuerpos de
Seguridad.

De igual modo, a las empresas de seguridad autorizadas para el ejercicio de
determinadas actividades, se les exige Libros-Registro especificos como son: en las de
vigilancia y proteccién, el de entrada y salida de armas (articulo 25); en las de proteccion de
personas, el de escoltas (articulo 30); en las de depdésito de objetos valiosos o peligrosos, el
de depésitos (articulo 31); en las de transporte y distribucion de objetos valiosos o
peligrosos, el de transporte y el de titulos-valores (articulos 34 y 35); en las de instalacién y
mantenimiento de aparatos y dispositivos de sistemas de seguridad, el de revisiones
(articulo 43) y en las de explotacién de centrales de alarmas, el de alarmas (articulo 51).

Por otro lado, los titulares de instalaciones de seguridad y las entidades o
establecimientos obligados a tener medidas de seguridad electrénicas llevaran el libro-
catalogo de instalaciones y revisiones (articulos 43 y 135).

La Orden del Ministerio del Interior, de 23 de abril de 1997, por la que se concretan
determinados aspectos en materia de empresas de seguridad en cumplimiento de la Ley y el
Reglamento de Seguridad Privada, determina, en el apartado decimoquinto, que los Libros-
Registro generales y especificos que se establecen en el Reglamento de Seguridad Privada
y que deberan llevar las empresas de seguridad, se ajustaran a los modelos oficiales
aprobados por Resolucién de la Secretaria de Estado de Seguridad.

Igualmente, la Orden de la misma fecha, por la que se concretan determinados aspectos
en materia de medidas de seguridad, en cumplimiento del Reglamento de Seguridad
Privada, encomienda, en la disposicién final primera, a la Secretaria de Estado de
Seguridad, la aprobacién del modelo de libro-catalogo de medidas de seguridad.

Los formatos de los referidos libros, conforme a lo previsto en el Reglamento de
Seguridad Privada, pueden ser objeto de tratamiento y archivo mecanizado e informatizado,
en cuyo caso, sin perjuicio de cumplir lo previsto en el apartado decimoquinto de la Orden
del Ministerio del Interior de 23 de abril de 1997, por la que se concretan determinados
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aspectos en materia de empresas de seguridad, en cumplimiento de la Ley y el Reglamento
de Seguridad Privada, resulta necesario contemplar dicha posibilidad y regular el modo en
gue se realizara para posibilitar las funciones de inspeccion a que se refiere el articulo 144
del repetido Reglamento de Seguridad Privada.

En su virtud, en uso de las facultades que me han sido conferidas por el articulo 2 del
Real Decreto 1885/1996, de 2 de agosto, de Estructura Organica del Ministerio del Interior, y
las normas anteriormente referenciadas, a propuesta de las Direcciones Generales de la
Policia y de la Guardia Civil, dispongo:

Primero.

Los Libros-Registro generales y especificos que se establecen en el Reglamento de
Seguridad Privada y que deben llevar las empresas de seguridad, se ajustaran a los
modelos oficiales, seguin anexos nimeros 1 al 11, ambos inclusive.

En la actividad de transporte de objetos valiosos o peligrosos el libro-registro de
transporte se confeccionard mensualmente con las hojas de ruta de acuerdo con el modelo
recogido en el anexo 8, las cuales deben ser objeto del diligenciado a que se refiere el
apartado decimoquinto de la Orden de 23 de abril de 1997, por la que se concretan
determinados aspectos en materia de empresas de seguridad, en cumplimiento de la Ley y
el Reglamento de Seguridad Privada.

En el caso del transporte y distribucién de explosivos, las indicadas hojas de ruta seran
sustituidas por la documentacion analoga que, para la circulacion de dichas sustancias, se
regula en el Reglamento de Explosivos.

Segundo.

El libro-catalogo de instalaciones y revisiones al que se hace referencia en los articulos
43 y 135 del Reglamento de Seguridad Privada, que deben llevar los titulares de
instalaciones de seguridad y las entidades o establecimientos obligados a tener medidas de
seguridad electronicas, se ajustard al modelo descrito en el anexo 12.

Tercero.

Los Libros-Registro que se establecen en el Reglamento de Seguridad Privada cuando
sean informatizados, deberan atenerse a lo siguiente:

1. Cumplimentar, respecto al diligenciado previo de las hojas 0 soportes que se utilicen
para la formacion posterior de los libros, lo dispuesto en las Ordenes ministeriales que
desarrollan dicho Reglamento.

2. Imprimir diariamente el contenido de los asientos o0 anotaciones realizados en las
citadas hojas o soportes, salvo que correspondan a los libros de depdsitos y alarmas, en
Cuyo caso se imprimiran en el momento en que se haga la anotacion.

3. Ajustarse en su utilizacién a lo previsto en la legislacion vigente sobre proteccion de
datos. A este respecto, los érganos competentes en materia de seguridad privada pondran
en conocimiento de la Agencia de Proteccién de Datos cualquier anomalia que se
descubriese en su funcionamiento.

4. Los asientos en el Libro Registro de entrada y salida de Armas y en el libro de entrada
y salida de municién de ejercicios de tiro, deberan ser anotados en el momento de la
entrega, deposito o recogida de cada arma o lote de municién. El sistema debera generar un
registro por cada asiento realizado que garantice la integridad, autenticidad, confidencialidad,
calidad, proteccion y conservacion de estos. En especial, debera asegurar de forma
inequivoca la identificacion de las personas intervinientes y el momento en que se realiza.

En caso de error o necesidad de rectificacion de un asiento, el sistema debera poder
generar un nuevo registro directamente vinculado con el erréneo, sin que este pueda ser
eliminado o modificado.

Disposicidn transitoria. Libros-Registro abiertos.

Se podran utilizar los Libros-Registro que estuvieran abiertos hasta que transcurra el
plazo de un afio, a partir de la entrada en vigor de esta Resolucion. Finalizado dicho plazo,
los Libros-Registro deberan ser sustituidos por los nuevos modelos aprobados.
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Disposicién final.

La presente Resolucién entrar4 en vigor el dia siguiente al de su publicacion en el
«Boletin Oficial del Estado».

Madrid, 16 de noviembre de 1998.—El Secretario de Estado, Ricardo Marti Fluxa.

ANEXO N° 1

Libro registro de contratos

Fecha e ek ividad ebjeta Porsana finicafjuridics ¥igencia
W ardar L rato contrata contratante - Dosmlcsl o/ lecalidad Contrato
ANEXO N° 2
Libro registro de personal de seguridad
Tarjeta Identidad Profesional
himero Apellidos ¥ Nombre Cargo o clase
rdan [ oia . A de funcifn
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Empresa

Seguridad Social

Fecha de Alta

Fecha de Baja

Fecha de Alta

Fecha de Baja

ea

oo

Adic

sy

s Mps Al

N* Afiliacidn

ANEXO N° 3

Libro catalogo de medidas de seguridad

Enumeracidn y descripcidén de aparatos,
equipos e instrumentos instalados

Lugar de la
instalacién

Modificacionea
posteriores
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Revisiones

periddicas

Averfas producidas Fecha

- et paficiencias cbaservadas sun:::i”c'.ﬂn encre revisionea notiflcacién wb:ﬁz:mn
Orden

ANEXO N° 4
Libro registro de comunicaciones a las fuerzas y cuerpos de seguridad
Fecha comunicacién

e Dependencia policial Resumen de lo comunicadeo

orden Dia Mes Afio
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ANEXO N° 5

Libro registro de entrada y salida de armas

ARMAS Y CARTUCHERIA EN DEPOSITO

g::em Al"mlml“;#ﬁ DATOS DEL ARMA SuldersRr. | ALTA EN DEPOSITO BAJA EN DEPOSITO OBSERVA-
) X CHOS N - CIONES
Muimers. Fecha §| Clase Marcn cf Mimera | Mimers | Fecha Fecha | Hora | Procedencia Fecha | Hara Maliva
MOVIMIENTOS DE ENTREGA DE ARMAS Y CARTUCHERIA
ENTREGA EXISTENCIAS AUTORIZACION TRASLADO
FECHA HORA VIGILANTE DE SEGURIDAD FIRMA ARMAS CARTUCHOS HUMERD FECHA OBSERVACIONES
TP
Aptertor Actial Al erior Actual
e
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MOVIMIENTOS DE RECOGIDA DE ARMAS Y CARTUCHERIA

N ARMAS GUIA DE PERT, RECOGIDA EXISTENCIAS
Ord| CARTU-
Clase Marca ¢/ | Nimero. Miim, Fecha CHOS FECHA HORA VIGILANTE DE SEGURIDAD / FIRMA ARMAS CARTUCHOS

TP

Amerior | Actual | Antesior | Actaal
e ——

ANEXO 5 BIS
Libro de entrada y salida de municién para ejercicios de tiro
Calibre (1)
Autorizacion ¢ o q 5
N° T Numero Alta en depésito Baja en depésito Total
Orden A de EBcha Procadench TIP (7) Firma en Observaciones (8)
2) Numero | Fecha cartuchos Hora Fecha Hora Motivo (6) deposito

4) ®)

(1) Se rellenara con el calibre que corresponda: 38 Sp, 9 mm, 12..., completando hojas enteras para el mismo calibre. Cuando se complete una pagina, se resefiara en observaciones la pagina
del libro en la que continte el calibre correspondiente.

(2) Asiento correlativo para cada calibre, comenzado con el nimero uno sin dejar espacio entre asientos.

(3) Se rellenara exclusivamente cuando sean entradas que correspondan a compras a armerias amparadas en la autorizacion de adquisiciéon anual concedida por la DGGC.

(4) Formato DD/MM.

(5) Se consignara si procede de la propia empresa (Sede u otra delegacién), adquisicion en una armeria o sobrante de un ejercicio de tiro.

(6) Ejercicio de tiro, traslado a otra delegacion, reposicion...

(7) TIP del personal de seguridad privada responsable del movimiento.

(8) Numero de guia de circulacién, autorizacion de traslado, o cualquier otra circunstancia.
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ANEXO N° 6

Libro registro de escoltas

NT de Fecha Vigeseia | wecha Periodo Prorroga Wombre, apellidos ¥ actividad de la persona Bosbre y apellidos de los escoltas
Orden Autorisacidn AuLor igacidn Fanalieac idn proteqida rivadon
ANEXO N° 7
Libro registro de depésitos

r— Facha de entrada Fecha de Salida

& Nombre © razén social del beneficiarioc CANTIDAD QRIETO VALOR

HaTa Bda men e wore ko

Spden
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ANEXO N° 8

Libro registro de transportes

Matricula

Beneficiario del Servicio

Lugar

Fecha

Hora

Haturaleza

Cantidad

Valoracién

ANEXO N° 9

Libro registro de titulos valores

Persona gue encomienda el cobro

Fecha

Mombre y apellidos o razén social

Nbmero
de
citulo

Entidad a la gue se libra
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Fecha del libramiento Percepcién del importe Persona que se hace cargo del efectivo
Nombre y apellidos y N.I.F,
nia Mom Ao Dia Hen Aho
ANEXO N° 10
Libro registro de revisiones
Wt e Fecha de Téenico que la Apellidos y noshre o rasie bomicilio y localidad del cliente teficiencias chservadas Fecha
Cant FALD Reviaisn real iza social del cliente subsanacitn |
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ANEXO N° 11

Libro registro de alarmas

Fecha de la Alarma

Causa

N* de la Entidad Localidad Resultado Verificacidn
Jed _ . . ot
rden Dfa | Mes | Afio| Hora | Min, Rlaxma Conectada

Dependencia Policial a la gque se comunica Hora Min. Observaciones
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ANEXO N° 12

Libro catalogo de instalaciones y revisiones

MITORTEACE: £ Froes ENuMERAC ida ¥ SERCHERCION DR AFMATES, BOUIROE € INSTRUNENTOS unieacife OBSERVACIGHES
hrinazo oe onp Enpansn waLa ot ~ .

sairery PeSTALADGS [ABCA ¥ M* }

relnma wrthat wMERy BOMERE ¥ APELLIDOS DEL TECWICO NEFICIENCIAS ONSERVADAS FIRMA DEL TEORIOD
FECHA FECHA
oE ORDEN MITOREZAC. CONTRATD
REVIEIOH SUBSKRAC T8
EMPRESA.

Este documento es de caracter informativo y no tiene valor juridico.
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