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Il. AUTORIDADES Y PERSONAL

B. Oposiciones y concursos

MINISTERIO DE CULTURA

22562  Resoluciéon de 21 de octubre de 2026, de la Subsecretaria, por la que se
convoca la provisibn de puesto de trabajo, por el sistema de libre
designacion, en el Instituto Nacional de las Artes Escénicas y de la Musica.

De acuerdo con lo dispuesto en el articulo 20.1.b) y ¢) de la Ley 30/1984, de 2 de
agosto, de Medidas para la Reforma de la Funcién Publica, asi como en el articulo 52 del
Reglamento general de ingreso del personal al servicio de la Administracion General del
Estado y de provisién de puestos de trabajo y promocion profesional de los funcionarios
civiles de la Administracién General del Estado, aprobado por Real Decreto 364/1995,
de 10 de marzo, se efectlia la convocatoria para proveer un puesto de libre designacion,
que se relaciona en el anexo |, con arreglo a las siguientes

Bases

Primera.

El puesto de trabajo que se convoca podra ser solicitado por los funcionarios y
funcionarias que retnan los requisitos establecidos para el desempefio de este.

Segunda.

Las personas interesadas dirigiran sus solicitudes, que deberan ajustarse al modelo
gue figura en el anexo Il, a la Subdireccion General de Personal del Instituto Nacional de
las Artes Escénicas y de la Musica (INAEM), dentro del plazo de quince dias habiles,
contados a partir del dia siguiente al de la publicacion de esta convocatoria en el
«Boletin Oficial del Estado».

Las instancias se presentaran a través del portal Funciona, siendo imprescindible la
acreditacion por medio de certificado electronico (DNI-e o certificado de la FNMT).
Dentro del portal Funciona habra de accederse a la siguiente ruta: area personal-mis
servicios de RR. HH. (SIGP)-convocatoria libre  designacion  (https:/
www.funciona.es/public/funciona/AreaPersonal/autoservicio.html).

En el caso de que la persona interesada no pueda presentar la solicitud por este
medio podra hacerlo, con caracter excepcional, en los registros a que se refiere el
articulo 16.4 de la Ley 39/2015 de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun
de las Administraciones Publicas, debiendo en este caso, aportar documentacion que
acredite la imposibilidad técnica de realizar la presentacion a través del Portal o de la
aplicacion informatica correspondiente. Si no se aporta dicha justificacién, la solicitud
presentada en papel no sera admitida.

Tercera.

A las citadas solicitudes deberan acompafar curriculum vitae en el que se haran
constar los titulos académicos que posean, puestos de trabajo desempefiados y demas
circunstancias y méritos que estimen oportuno poner de manifiesto.
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Cuarta.

Contra la presente resoluciéon, que pone fin a la via administrativa, podra
interponerse en el plazo de dos meses contados desde el dia siguiente al de su
publicacién, recurso contencioso-administrativo ante la Sala de lo Contencioso-
Administrativo del Tribunal Superior de Justicia de Madrid o de su comunidad, conforme
a lo establecido en los articulos 10.1.i)) y 14.1 segunda de la Ley 29/1998, de 13 de julio,
reguladora de la Jurisdiccibn Contencioso-Administrativa, o0, potestativamente y con
caracter previo, recurso de reposicién en el plazo de un mes ante el mismo érgano que
la ha dictado, de acuerdo con lo dispuesto en los articulos 123 y 124 de la Ley 39/2015,
de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones
Publicas.

Madrid, 21 de octubre de 2026.—La Subsecretaria de Cultura, P. D. (Orden
CLT/1527/2025, de 23 de diciembre), la Directora General del Instituto Nacional de las
Artes Escénicas y de la Misica, Maria Paz Santa Cecilia Aristu.
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N.
orden

Centro directivo - Unidad
puesto de trabajo

.NAL. ART.ESCENICAS
Y DE LA MUSICA O.A.

UNIDAD DE APOYO

SECRETARIO/SECRETARIA
DE DIRECTOR GENERAL
(2920444).
MADRID/MADRID.

Provincia-
Localidad

MADRID-
MADRID

GRISB Nivel

c1l/c2

17

CE

8.831,48

ANEXO |
I. Nal. Art. Escénicas y de la Musica O.A.

Unidad de Apoyo

Admén. UL Funciones
req.

AE - Tramitacion de las facturas de las diferentes &reas incluidas en la Unidad de Apoyo, incluido el Departamento de
Prensa y la Oficina de Divisién de la Danza, tanto las facturas de Anticipo de Caja Fija como las facturas de Pago
Directo que forman parte de un expediente. En este (ltimo caso, ademas de tramitar las facturas, debe crear ciertos
documentos contables necesarios para el pago de estas.

- Archivo y custodia de la documentacién que se genera en el departamento.

- Tramitacion de las comisiones de servicios del personal que forma parte de la Unidad de Apoyo (reserva de viajes
y posterior liquidacion).

- Convocatoria, soporte y seguimiento de reuniones extraordinarias y programas propios de la Unidad como el
Consejo Estatal y Consejos Artisticos de las Artes Escénicas y de la Msica, los Premios Nacionales vinculados con
las disciplinas que le son propias al INAEM, o las Jornadas de Inclusién en las Artes Escénicas y la Misica.

— Gestion del material de oficina.

Méritos

- Experiencia en puestos
similares.

— Experiencia en el uso de
ofiméatica: Word, Excel,
bases de datos, correo
electrénico, internet, SAP,
Teams, Geiser y Sorolla2.
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ANEXO Il
DATOS PERSONALES
Primer apellido Segundo apellido Nombre
DNI Grupo/Cuerpo o Escala Situacion administrativa
NRP Domicilio, calle y nimero
Correo electronico: Teléfono:
Grado consolidado: ..........ccccevveeeveeennn.
DESTINO ACTUAL
Ministerio Centro directivo Localidad Provincia
Puesto de trabajo Nivel Fecha de posesion Complemento especifico

SOLICITA: Ser admitido a la convocatoria publica para proveer puestos de trabajo por el sistema de libre
designacion, anunciada por Resolucion de fecha de (BOE de ) para el
puesto de trabajo siguiente:

Denominacion y codigo del puesto Centro directivo

Nivel Complemento especifico Municipio y provincia

SE ADJUNTA CURRICULUM

BN - T, de ., de 2026

DIRECCION GENERAL DEL INSTITUTO NACIONAL DE LAS ARTES ESCENICAS Y DE LA MUSICA.
Plaza del Rey, 1. 28004 MADRID.
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