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Il. AUTORIDADES Y PERSONAL

B. Oposiciones y concursos

MINISTERIO DE POLITICA TERRITORIAL Y FUNCION PUBLICA

7164 Resolucién de 26 de abril de 2021, de la Subsecretaria, por la que se
convoca la provision de puestos de trabajo por el sistema de libre
designacién, en la Mutualidad General de Funcionarios Civiles del Estado.

De conformidad con las letras b) y c) del articulo 20.1 de la Ley 30/1984, de 2 de
agosto, de Medidas para la Reforma de la Funcion Publica, y del articulo 52 del
Reglamento General de Ingreso de Personal al Servicio de la Administracion General del
Estado y de Provision de Puestos de Trabajo y Promocién Profesional de los
Funcionarios Civiles de la Administracion del Estado, aprobado por el Real
Decreto 364/1995, de 10 de marzo, esta Subsecretaria, en uso de las atribuciones
conferidas por el articulo 63 de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del
Sector Publico, acuerda convocar la provision, por el procedimiento de libre designacion,
de los puestos de trabajo que se relacionan en el anexo | de esta resolucion, con arreglo
a las siguientes bases:

Primera.

Los puestos de trabajo que se convocan podran ser solicitados por los funcionarios
de carrera que reunan los requisitos establecidos para su desempefio y que se
relacionan en el anexo | de la presente resolucion.

Segunda.

Las solicitudes se presentaran en el modelo de instancia que figura como anexo Il, y
se dirigiran a la Secretaria General de MUFACE, por cualquiera de las formas que
establece el articulo 16.4 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comun de las Administraciones Publicas. En caso de su presentacion
electrénica, se encaminaran al cédigo EA004005 Servicio de Personal de la Mutualidad
General Funcionarios Civiles del Estado (MUFACE).

Tercera.

El plazo de presentacion de solicitudes sera de quince dias habiles, contados a partir
del dia siguiente a aquél en que tenga lugar la publicacién de esta Resolucion en el
«Boletin Oficial del Estado».

Cuarta.

Ademas de los datos personales y Numero de Registro de Personal, los aspirantes
acompafaran junto con la solicitud su curriculum vitae, en el que consten titulos
académicos, afos de servicio, puestos de trabajo desempefiados en la Administracion,
estudios y cursos realizados, y otros méritos que se estime oportuno poner de
manifiesto, y haran constar detalladamente las caracteristicas del puesto que vinieran
desempenando.

Quinta.

Contra la presente resoluciéon, que pone fin a la via administrativa, podra
interponerse potestativamente recurso potestativo de reposicion en el plazo de un mes,
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contado desde el dia siguiente al de su publicacién, ante el mismo érgano que la ha
dictado, de acuerdo con lo dispuesto en los articulos 123 y 124 de la Ley 39/2015, de 1
de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, o
recurso contencioso-administrativo en el plazo de dos meses, ante la Sala de lo
Contencioso-Administrativo del Tribunal Superior de Justicia de Madrid o del Tribunal
Superior de Justicia de la Comunidad Auténoma donde tenga su domicilio, a eleccion del
interesado, con arreglo a lo dispuesto en los articulos 10.1.i)) y 14.1.Segunda de la
Ley 29/1998, de 13 de julio, reguladora de la Jurisdiccion Contencioso-Administrativa.

Madrid, 26 de abril de 2021.—El Subsecretario de Politica Territorial y Funcion
Publica, P.D. (Orden TFP/747/2020, de 28 de julio), la Directora General de la Mutualidad
General de Funcionarios Civiles del Estado, Myriam Pallarés Cortén.

ANEXO |

Mutualidad General de Funcionarios Civiles del Estado

| - Adscripcion
:lrl;?ﬁ ngg: Denominacion del puesto Nivel Czr:piz?f}zgto Localidad
p P AD Gr/Sub  Cuerpo
Secretaria General
1 2280163  Secretario/Secretaria General. 30 31.472,98 Madrid. AE A1

AE: Administracion del Estado.
Funciones:

1. Experiencia en elaboracién de informes y propuestas.

2. Experiencia en gestion en materia de recursos humanos.

3. Experiencia en coordinacién de servicios comunes.

4. Experiencia en la elaboracion, seguimiento y control de expedientes de compras
y suministros, régimen interior y administracion patrimonial.

5. Experiencia en la elaboracion de planes anuales de formacion.

6. Experiencia en la direccion, coordinacién y organizacion de equipos de trabajo.

Nim Cadigo Complemento Ll
) Denominacion del puesto Nivel P Localidad
orden puesto especifico AD GriSub  Cuerpo
Departamento de Prestaciones Sociales
2 1192715  Director/Directora del Departamento. 30 26.643,54 Madrid. AE A1

AE: Administracion del Estado.
Funciones:

1. Redaccion de propuestas normativas del Departamento.

2. Colaboracién con otros Departamentos en el desarrollo de estrategias conjuntas.

3. Experiencia en elaboracién de proyectos normativos en materia de prestaciones
sociales de MUFACE.

4. Experiencia en elaboracién de informes sobre consultas de los regimenes
publicos de proteccion social.

5. Experiencia en la implantacion y desarrollo de la herramienta Acceda.

6. Experiencia en implantacion de formularios web en procedimientos
administrativos a solicitud de los ciudadanos.
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. 2 Adscripcion
N Bl Denominacién del puesto Nivel Complen:n_ento Localidad
orden puesto especifico AD GriSub  Cuerpo
Unidad de Apoyo
3 5018350 Vocal Asesor/Vocal Asesora. 30 21.490,84 Madrid. AE A1
AE: Administracion del Estado.
Funciones:
1. Apoyo a la Direccion General en materias organizativas y transversales del
Organismo.
2. Conocimiento de los procedimientos de trabajo internos de la Mutualidad en
especial del Concierto Sanitario, la prestacion farmacéutica y el sistema de prestaciones
complementarias.
3. Conocimiento de la normativa sobre el Régimen Especial de Seguridad Social de
los Funcionarios Civiles del Estado.
4. Apoyo a la Direccién General en la coordinacién de los servicios provinciales del
Organismo.
. - Adscripcion
2l B Denominacion del puesto Nivel Completn_ento Localidad
orden puesto especifico AD GriSub  Cuerpo
Secretaria General
4 5076213 Subdirector Adjunto/Subdirectora Adjunta. 29 21.490,84 Madrid. AE A1
AE: Administracion del Estado.
Funciones:
1. Conocimiento de la normativa aplicable en materia de funcion publica y
experiencia en la gestion de recursos humanos.
2. Experiencia en coordinacion de servicios comunes.
3. Experiencia en la tramitacién de expedientes de contratacion.
4. Experiencia en la coordinacion, organizacion y participacion en equipos de
trabajo.
. M Adscripcion
u ELlEp Denominacion del puesto Nivel Complel:n_ento Localidad
orden puesto especifico AD GriSub  Cuerpo
Secretaria General
5 1190827  Subdirector Adjunto/Subdirectora Adjunta. 29 21.490,84 Madrid. AE A1

AE: Administracion del Estado.
Funciones:

1. Apoyo técnico-juridico a la Secretaria General de MUFACE en materia de
encuadramiento, afiliacion y accidon protectora del Régimen del Mutualismo
Administrativo.

2. Experiencia en la elaboracion de informes juridicos y propuesta de Ordenes
Ministeriales Resolutorias en los procedimientos de Reclamacion de Responsabilidad
Patrimonial de las Administraciones Publicas e informes para el Defensor del Pueblo.

3. Experiencia en la elaboracion de informes de Asistencia Sanitaria, Ayudas Socio-
Sanitarias y Asistencia Sanitaria en el Exterior en el ambito de MUFACE.
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4. Control y supervision de informes juridicos en el ambito de las prestaciones de
MUFACE.

5. Experiencia en el seguimiento, control y supervision del cumplimiento de
sentencias en el procedimiento Contencioso-Administrativo.

6. Supervisidon de la tramitacion de expedientes de gestion patrimonial de bienes y
derechos del patrimonio inmobiliario de MUFACE.

. - Adscripcion
:lrl:ig Co:;g:: Denominacion del puesto Nivel Ct;r:piz?_zr;to Localidad
pu pech AD Gr/Sub  Cuerpo
Departamento de Prestaciones Sociales
6 4135272 Coordinador/Coordinadora de Prestaciones 29 21.490,84 Madrid. AE A1

Sociales.

AE: Administracion del Estado.
Funciones:

1. Apoyo tecnico-juridico en la redaccion de propuestas normativas del
Departamento.

2. Experiencia en coordinacién de proyectos normativos en materia de prestaciones
sociales de MUFACE.

3. Experiencia en convocatorias de ayudas y prestaciones sociales del Mutualismo
Administrativo.

4. Experiencia en la evaluacion de las prestaciones sociales del Mutualismo
Administrativo.

5. Experiencia en gestion y administracion de prestaciones sociales del Mutualismo
Administrativo (Incapacidad Temporal, Ayudas asistenciales, programas socio sanitarios,

etc).
Num Cadigo Complemento bkl
) Denominaci6n del puesto Nivel s Localidad
orden puesto especifico AD GriSub  Cuerpo
Unidad de Apoyo
7 5047775 Jefe Adjunto /Jefa Adjunta Unidad Informatica. 29 21.490,84 Madrid. AE A1

AE: Administracion del Estado.
Funciones:

1. Apoyo al Jefe de la Unidad Informatica en la planificacion estratégica de las
tecnologias de la informaciéon (TTIl) en MUFACE vy tareas de seguimiento y control de su
implementacion.

2. Generacion de informes a la direccion sobre ejecucion de planes estratégicos en
el ambito de las TTII.

3. Coordinacion de la contratacién dentro de la unidad y coordinacion en la
implantacion de la administracion electrénica dentro de la mutualidad y direccion de
proyectos horizontales como la oficina de calidad, oficina de interoperabilidad y oficina de
seguridad.

4. Interlocucién con la Secretaria General de Administracion Digital, unidad que
proporciona los servicios de infraestructuras, comunicaciones y microinformatica a
MUFACE.
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. 2 Adscripcion
AT el Denominacion del puesto Nivel Complel:n_ento Localidad
orden puesto especifico AD GriSub  Cuerpo
Servicio Provincial de Jaén
8 2577393  Director / Directora Provincial. 26 10.480,68 Jaén. AE A1/A2
AE: Administracién del Estado.
Funciones:
1. Conocimiento de la normativa sobre el Régimen Especial de Seguridad Social de
los Funcionarios Civiles del Estado.
2. Experiencia en:
— Dirigir servicios administrativos.
— Disponer gastos y ordenar pagos.
— Coordinar, organizar y participar en equipos de trabajo.
Nim Cédigo Complemento Adscripcion
. Denominacion del puesto Nivel e Localidad
orden puesto especifico AD GriSub  Cuerpo
Servicio Provincial de Segovia
9 4237205 Director/Directora Provincial. 26 10.480,68 Segovia. AE A1/A2

AE: Administracion del Estado.

Funciones:

1. Conocimiento de la normativa sobre el Régimen Especial de Seguridad Social de
los Funcionarios Civiles del Estado.

2. Experiencia en:

— Dirigir servicios administrativos.
— Disponer gastos y ordenar pagos.
— Coordinar, organizar y participar en equipos de trabajo.
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ANEXO Il
SOLICITUD
Primer apellido: Segundo apellido: Nombre: Sexo:
HO MO
DNI: Cuerpo o Escala a la que pertenece: N.R.P.:
Domicilio, calle y nimero: Localidad: Provincia: Teléfono:
Ministerio/Administracion: Centro Directivo y unidad del puesto de trabajo actual: Localidad:

SOLICITA: Su admision en la convocatoria publica para proveer puestos de trabajo, por el sistema de libre designacién, anunciada por
Resolucién de fecha / / (BOE de / ) para los siguientes puestos de trabajo, en el orden en el que a

continuacion se consignan (en caso de optar a mas puestos deben cumplimentarse tantos Anexos como sea necesario):

Orden Nam. Denominacién y cédigo del puesto de Nivel
Orden ¥ 'g P . Centro directivo y unidad de dependencia Localidad
Pref. trabajo C. destino
BOE
EN, v, - IS de e, de .........

(Lugar, fecha y firma)

CONSENTIMIENTO PARA OBTENCION DE DATOS:

|:| Doy mi consentimiento para que los datos personales que facilito puedan ser utilizados por la Secretaria General de MUFACE, para el ejercicio de las competencias
que tiene atribuidas en materia de provision de puestos de trabajo.

Los datos de caracter personal seran tratados por MUFACE, e incorporados a la actividad de “Provision de puestos de trabajo” cuya finalidad es la provisiéon de puestos
de trabajo mediante convocatorias publicas.

Por lo tanto la persona solicitante mediante la firma de este anexo, conoce y consiente que sus datos seran tratados para poder tramitar su solicitud y resolver la
convocatoria en la que participa., siendo esta una finalidad basada en el cumplimiento de obligaciones legales por el Ministerio de Politica Territorial y Funcién Publica.
Los datos de caracter personal pueden ser comunicados al Registro Central de Personal — Direcciéon General de la Funcién Publica y publicados en el Boletin Oficial del
Estado y la pagina web de la Mutualidad General de Funcionarios Civiles del Estado. Los datos seran conservados durante el tiempo necesario para cumplir con la finalidad
para la que se han recabado. Sera de aplicacion lo dispuesto en la normativa de archivos y patrimonio documental espafiol.

Puede ejercitar sus derechos de acceso, rectificacién, supresion y portabilidad de sus datos, de limitacion y oposicién a su tratamiento, asi como a no ser objeto de
decisiones basadas Unicamente en el tratamiento automatizado de sus datos, cuando procedan, ante la Mutualidad General de Funcionarios Civiles del Estado P° Juan
XXI1I 26, 28040, o en la direccién de correo electronico personal@muface.es

SECRETARIA GENERAL DE MUFACE.
P.° Juan XXIII, n.° 26. Madrid 28040.
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