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lll. OTRAS DISPOSICIONES

CORTES GENERALES

9141 Acuerdo de 20 de septiembre de 2016, de la Mesa del Senado, por el que se
convocan becas de formacién archivistica, documental y bibliotecaria,
relacionada con la actividad oficial del Senado.

La Mesa del Senado, en su reunion de 20 de septiembre de 2016, ha acordado
convocar entre postgraduados quince becas de formacién archivistica, documental y
bibliotecaria, relacionada con la actividad oficial del Senado, de acuerdo con las bases que
figuran a continuacion:

Primera. Objeto y numero de becas.

1. Se convocan quince becas de formacién archivistica, documental y bibliotecaria,
dirigidas a jovenes titulados que deseen especializarse en estos campos.

2. La formacion sera basicamente practica, mediante la participaciéon en las tareas
propias de las Direcciones de Documentacion, de Estudios o de Asistencia Técnico-
Parlamentaria de la Secretaria General del Senado.

3. De dichas becas se reservaran dos para su concesion entre personas con
discapacidad de grado igual o superior al treinta y tres por ciento siempre que reunan los
requisitos establecidos en la base tercera y acrediten, en los términos establecidos en la
base cuarta, el indicado grado de discapacidad y la compatibilidad con el desempefio de
las tareas y funciones correspondientes. En el caso de que dichas becas no quedaran
cubiertas, acreceran al turno libre.

Segunda. Caracteristicas de las becas.

1. Las becas se otorgan con una duracién de un afo (desde el 1 de enero hasta el 31
de diciembre de 2017) y consistiran en doce pagos por meses vencidos de ochocientos
(800) euros brutos.

2. El Senado dara de alta a las personas que obtengan la beca en el régimen general
de la Seguridad Social, cotizando por todas las contingencias comunes y profesionales
legalmente establecidas, con la excepcion de las de desempleo, Fondo de Garantia
Salarial y formacion profesional, de conformidad con lo dispuesto por la legislacion vigente
en materia de Seguridad Social.

3. Las becas son improrrogables e incompatibles con cualquier otra beca concedida
para el mismo periodo, asi como con el desempefio de cualquier actividad laboral.

4. La concesion y disfrute de la beca no supondra vinculacion laboral o funcionarial
de ningun tipo entre el becario y la Camara.

Tercera. Solicitantes.

Pueden optar a la concesion de estas becas los ciudadanos espafoles y los de otros
paises miembros de la Union Europea que reunan las condiciones siguientes:

1. Estar en posesion de un titulo superior universitario de Diplomatura o Licenciatura
en Biblioteconomia y Documentacion o de Grado en Informacién y Documentacion.
Asimismo podran optar a concesion de la beca los poseedores de cualquier Licenciatura o
titulo de Master universitario, que acrediten haber cursado estudios en materias
archivisticas, bibliotecarias o documentales durante al menos 200 horas lectivas, o bien
que sean equivalentes al menos a 8 créditos ECTS.

2. Haber nacido con posterioridad al 1 de enero de 1989.
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3. No haber disfrutado en afios anteriores de la misma beca del Senado, excepto los
sustitutos que hubieran accedido a la misma dentro del ultimo cuatrimestre del afio 2016.

4. No padecer enfermedad ni defecto fisico que impidan la realizacién efectiva de las
tareas correspondientes.

Cuarta. Presentacion de solicitudes.

1. Los solicitantes deberan presentar una solicitud dirigida al Letrado Mayor del
Senado, y se ajustaran al modelo oficial anejo a la presente convocatoria (Anexos |y 1),
cuya version electronica estara disponible en la pagina web del Senado. En dicha solicitud
se consignaran el nombre y apellidos, numero de Identificacidn fiscal (NIF) o Numero de
Identidad de Extranjero (NIE), nacionalidad, fecha de nacimiento, domicilio y teléfono o
correo electronico a efectos de notificaciones, si se opta a una de las becas reservadas
para personas con discapacidad, el titulo oficial exigido para poder presentarse a la
convocatoria y los méritos que se alegan. A la solicitud debera adjuntarse copia del titulo
exigido como requisito para solicitar estas becas.

Dicha solicitud podra presentarse, alternativamente:

- Mediante formulario electrénico, a través de la pagina web del Senado (www.
senado.es).

- En papel, y segun el modelo oficial anejo a la presente convocatoria, de forma
presencial, en la Secretaria de la Direccion de Documentacion del Senado (Palacio del
Senado. c/ Bailén n° 3, 28071 Madrid), en horario de lunes a viernes, entre las 9:30 horas
y las 14:30 horas, o bien remitirla en la forma prevista en la legislacién vigente sobre
procedimiento administrativo.

El modelo oficial de solicitud podra descargarse de la pagina web del Senado (www.
senado.es).

El plazo para presentar las solicitudes comenzara al dia siguiente de la publicacion de
esta convocatoria en el «Boletin Oficial del Estado» y finalizara a las 24:00 horas del
dia 31 de octubre.

2. Los aspirantes que opten por una de las becas reservadas para personas con
discapacidad deberan acompanar su solicitud de una copia del dictamen o reconocimiento
legal del grado de discapacidad igual o superior al 33%.

3. Los requisitos, circunstancias y méritos que se alegan deberan reunirse en el dia
en que expire el plazo de presentacion de solicitudes.

4. Sila solicitud no reuniera los minimos datos o documentos exigidos se comunicara
al interesado dicha falta y se le concedera un plazo de diez dias habiles para que subsane
la misma o acompanie los documentos preceptivos, con indicacidon de que si asi no lo
hiciera se tendra por desistida su peticion.

Quinta. Jurado.

1. Las becas se concederan por la Mesa del Senado, a propuesta de un Jurado
integrado por el Presidente de la Camara o Vicepresidente en quien delegue, que lo
presidira; un Secretario del Senado; el Secretario General o, por delegacion, el Secretario
General Adjunto para Asuntos Parlamentarios; el Director de Documentacién, o el de
Estudios y un funcionario del Cuerpo de Archiveros-Bibliotecarios, que actuara como
secretario. De las deliberaciones se levantara acta con los acuerdos del Jurado y la firma
del secretario con el visto bueno del Presidente. 2. Finalizado el plazo de presentacién
de solicitudes, el Jurado se reunira para evaluarlas y elevar la propuesta correspondiente
a la Mesa.
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Sexta. Seleccion de becarios.

1. Lavaloracion de las solicitudes se realizara tomando en consideracion los méritos
alegados, que se evaluaran de la siguiente manera, aplicando el baremo que se publica en
la pagina web del Senado:

A) Estudios de caracter archivistico, bibliotecario o documental, hasta un maximo
de 30 puntos. Se valoraran en este apartado titulaciones especificas de Master, Doctor,
cursos de postgrado, cursos no vinculados a la universidad, asi como el titulo de
Licenciatura en Biblioteconomia y Documentaciéon o el de Grado en Informacién y
Documentacion.

B) Formacioén practica y experiencia en tareas similares, hasta un maximo de cinco
puntos.

C) Expediente académico correspondiente al titulo universitario exigido en la
convocatoria, hasta un maximo de 30 puntos. Se valorara el numero de notables,
sobresalientes y matriculas de honor obtenidas, en relacion con el numero de asignaturas
cursadas.

D) Conocimiento de idiomas, hasta un maximo de 13 puntos.

E) Conocimientos de informatica aplicados a la Documentacion, Archivistica o
Biblioteconomia, hasta un maximo de 15 puntos.

F) Oftros méritos, hasta un maximo de siete puntos. Se valoraran en este apartado
publicaciones que tengan relacién con temas de Archivo, Biblioteca o Documentacién, la
obtencién de Premios fin de carrera, ejercicios aprobados en oposiciones relacionadas con
Bibliotecas o Archivos, otras titulaciones y cursos no relacionados con temas documentales.

2. En cualquier momento el Jurado podra solicitar de los aspirantes la documentacion
acreditativa de los méritos alegados, ordenada conforme se especifica en el Anexo Il. Si
en alguna fase del proceso de seleccién el Jurado tuviera conocimiento de que algun
solicitante no cumple uno o varios de los requisitos exigidos por la presente convocatoria
o resultara que su solicitud adolece de errores o falsedades, podra acordar, previa
audiencia del interesado, la exclusion del mismo.

3. Una vez evaluadas las solicitudes correspondientes a cada turno, el Jurado
clasificara las mismas por orden decreciente de puntuacién y, previa comprobacion de la
documentacion acreditativa de los requisitos y méritos alegados, elevara a la Mesa del
Senado propuesta de concesion de las becas a los quince aspirantes seleccionados.
Asimismo, el Jurado elevara a la Mesa la clasificacion correspondiente a cada turno por
orden de puntuacion del resto de los aspirantes, que conformaran la lista de sustitutos, que
podran ser llamados en caso de renuncia o privacion de la beca.

4. En caso de empate el orden se establecera atendiendo a la mayor puntuacion
obtenida en el expediente académico y, en caso de persistir, a la mayor puntuacion
obtenida en el apartado de estudios de caracter archivistico y bibliotecario o documental,
al conocimiento de idiomas y a la experiencia, sucesivamente.

Séptima. Acuerdo de concesion de las becas.

El acuerdo de concesioén de las becas adoptado por la Mesa de la Camara se
comunicara a los beneficiarios y se publicara en la pagina web del Senado, asi como las
sustituciones que se produzcan en el transcurso del afo.
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Octava. Aportacion de documentacion por los aspirantes seleccionados.

1. Los aspirantes seleccionados estaran obligados a aportar a la Direccién de
Documentacion de la Secretaria General del Senado la documentacién original acreditativa
de los requisitos y méritos alegados en su solicitud y que, como sefiala el apartado 3 de la
base Cuarta, deberan cumplirse en el dia en que expire el plazo de presentacién de
solicitudes. Asi, presentaran el dia de su incorporacién en todo caso:

a) Fotocopia del documento acreditativo de identidad.

b) Una fotografia reciente de tamafo carné.

c) Justificacion mediante fotocopias acompafadas de los documentos originales, del
titulo o titulos académicos, expediente académico y todos los méritos alegados, ordenados
conforme se especifica en el Anexo Il.

2. La comprobacion de la inexactitud o falsedad de los méritos alegados supondra,
una vez oido el becario, la privacion de la beca, ademas de otras responsabilidades que
resultasen exigibles.

Novena. Obligaciones del becario.

1. Los becarios, por el solo hecho de solicitar estas becas, se comprometen a aceptar
el contenido de estas bases.

2. El becario se obliga a realizar las actividades de formacion que se determinen en
cualquiera de las unidades documentales de la Secretaria General del Senado en las
condiciones de lugar y tiempo pertinentes, durante veinticinco horas semanales.

3. Los becarios estaran obligados a observar absoluta discrecién en todo lo que se
refiere a los asuntos, hechos o informaciones de los que hubieran tenido conocimiento
durante el periodo de la beca. No deberan comunicar bajo ninguna forma documentos o
informaciones que no hubieran sido hechos publicos a personas que no estuvieren
cualificadas para tener conocimientos de los mismos, a reserva del acuerdo previo de la
Institucion. Seguiran sometidos a esta obligacion después de finalizar su beca.

4. Elincumplimiento por el becario de sus obligaciones podra dar lugar a la privacién
de la beca por el tiempo que quedare pendiente, ademas de otras responsabilidades que
resultaren exigibles.

5. Igualmente, el Senado se reserva el derecho de retirar la beca en el supuesto de
que el becario no realizara las actividades de formacién en condiciones satisfactorias, o no
demostrara suficiente aprovechamiento.

Décima. Justificacion del cumplimiento de la finalidad de la beca.

1. El beneficiario, dentro del mes siguiente a la finalizacion del plazo fijado para la
terminacion de la accién formativa, debe presentar memoria de las actividades realizadas
y programa seguido durante el disfrute de la beca, suscrita por el mismo.

2. El responsable de la unidad o el tutor de la accion formativa, expedira una
certificacion con el informe sobre la actividad desarrollada por el becario. Una copia de
dicha certificacion sera entregada al becario.

Palacio del Senado, 20 de septiembre de 2016.—El Presidente del Senado, Pio Garcia-
Escudero Marquez.
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ANEXO |

Modelo de solicitud de participacion

Becas de formacion Archivistica, Documental y Bibliotecaria
Convocatoria B.O.E. de ......... Joiiie /20.....

. DATOS PERSONALES:

TRATAMIENTO: O Sr. [ Sra.

PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO

NOMBRE NIF O NIE
NACIONALIDAD FECHA DE NACIMIENTO

DOMICILIO POBLACION C.P.
TELEFONO MOVIL E-MAIL

Il. OTROS DATOS RELATIVOS AL PROCESO

TURNO POR EL QUE OPTA:
O LIBRE [ DE DISCAPACIDAD (acompaiiar documento acreditativo)

REQUIERE ADAPTACION PARA EL DESARROLLO DE LAS TAREAS (los aspirantes que requieran adaptaciones
del lugar donde desarrollan sus tareas o de los medios necesarios para su desempefio, deberan indicarlo a
continuacion)

Osi ONo

En caso afirmativo, describa a continuacion las adaptaciones que requiere:

OTROS DATOS QUE DESEA HACER CONSTAR EL ASPIRANTE:

1ll. DECLARACION

El aspirante declara que:
[ Reune todos los requisitos sefialados en las bases de la convocatoria.

[0 Se compromete a presentar los documentos previstos en las bases de la convocatoria cuando
le sean requeridos.

[ Autoriza el tratamiento de sus datos personales (1)

En ,a de de 2016

Fdo.:

(1) PROTECCION DE DATOS: Los datos personales recogidos en los formularios de la convocatoria podran ser incorporados a ficheros
automatizados, cuya titularidad corresponde al Senado, con la finalidad de gestionar la presente convocatoria. Los listados a los que se refieren
las bases de la convocatoria, con nombre, apellidos y parte del DNI de los aspirantes, seran publicados en la pagina web de la Camara. Los
derechos de acceso, rectificacion, cancelacién y oposicion pueden ser ejercidos ante la Secretaria General del Senado (C/ Bailén, 3, 28071 Madrid),
mediante solicitud escrita dirigida al Letrado Mayor del Senado.

EXCMO. SR. LETRADO MAYOR DEL SENADO
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ANEXO I

Modelo de presentacion de méritos

Becas de formacién Archivistica, Documental y Bibliotecaria
Convocatoria B.O.E. de ......... Y S /20.....

. DATOS PERSONALES:

PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO

NOMBRE NIF O NIE

Il. DATOS ACADEMICOS (No rellenar los espacios sombreados)

TiTULOS OFICIALES EXIGIDOS para poder presentarse a la convocatoria.
Indicar centro que lo expidio y fecha de expedicion.

Titulo Marcar X Centro Fecha

No
rellenar

Diplomatura en
Biblioteconomia y
Documentacion

Licenciatura en
Biblioteconomia y
Documentacién

Grado en Informacion y
Documentacion

Cualquier Licenciatura o
titulo de Master
universitario, mas un
curso de al menos 200
horas lectivas 0 8
créditos ECTS en
materias archivisticas,
bibliotecarias o
documentales

EXCMO. SR. LETRADO MAYOR DEL SENADO
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i

A) ESTUDIOS DE CARACTER ARCHIVISTICO, BIBLIOTECARIO O DOCUMENTAL adicionales
a la titulacion obligatoria exigida del recuadro precedente, hasta un maximo de 30 puntos.

Indicar titulaciones especificas de Master, Doctor, cursos de postgrado, cursos no vinculados a la
universidad, asi como el titulo de Licenciatura en Biblioteconomia y Documentacion o el de Grado
en Informacién y Documentacion.

Es obligatorio, indicar, en cada caso, el centro que expidié el titulo y, en el recuadro
correspondiente, el nimero de créditos ECTS cursados o, en su defecto, de horas lectivas.

Créditos Horas No

Titulo y centro de expedicion ECTS lectivas | rellenar

B) FORMACION PRACTICA Y EXPERIENCIA EN TAREAS SIMILARES hasta un maximo de 5
puntos.

Indicar lugar, tipo de actividad realizada asi como el nimero de meses o fracciones en cada uno
(excluyanse las practicas de carrera).

No

Lugar y actividad Meses
rellenar

EXCMO. SR. LETRADO MAYOR DEL SENADO
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C) EXPEDIENTE ACADEMICO DEL TiTULO OFICIAL EXIGIDO EN LA CONVOCATORIA hasta
un maximo de 30 puntos.
Expresar el nimero de asignaturas con la calificacion de notable, sobresaliente o matricula de
honor, asi como el nimero total de asignaturas cursadas. Si tuviera dos titulaciones validas,
seleccione solo una de ellas.
. No
Numero
rellenar
Numero de notables
Numero de sobresalientes
Numero de matriculas de honor
Numero total de asignaturas cursadas en la Diplomatura, Licenciatura o Grado
D) CONOCIMIENTO DE IDIOMAS hasta un maximo de 13 puntos.
Indicar, en cada caso, los certificados oficiales obtenidos, a partir del nivel B2 o equivalente.
Idioma Estudios especificos (denominacion del titulo obtenido) Nivel No
rellenar
&
(9]
3
5
EXCMO. SR. LETRADO MAYOR DEL SENADO > 3
S E
s
2
o8
-
£2
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- Sistemas de Gestién documental, workflow y bases de datos utilizados en las Cortes Generales
(BRS, Oracle, gestor UCM, Alfresco, Absys, AbsysNet y bases de datos documentales de las Cortes
Generales).

- Formato Marc (Ibermarc, Libermarc, USmarc)

- Bases de datos juridicas

- Gestidn de tesauros y metadatos

- Sistemas de gestion bibliotecaria, documental y archivistica,
diferentes a los sistemas de las Cortes Generales

EXCMO. SR. LETRADO MAYOR DEL SENADO
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E) CONOCIMIENTOS DE INFORMATICA aplicados a la Documentacién, Archivistica o
Biblioteconomia, hasta un maximo de 15 puntos.
Es obligatorio indicar dénde se han adquirido (Universidad, experiencia practica, cursos especificos,
etc.). Sélo se valoraran los cursos y/o el uso acreditado de duracién igual o superior a 30 horas.
. No
Sistemal/base Lugar rellenar
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- Sistemas de digitalizaciéon de documentos

- Oftros gestores de contenidos, disefio grafico, aplicaciones de MS Office

EXCMO. SR. LETRADO MAYOR DEL SENADO
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- Disefio y gestién de paginas WEB No
rellenar
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F) OTROS MERITOS hasta un méaximo de 7 puntos.

Indicar publicaciones que tengan relacion con temas de Archivo, Biblioteca o Documentacion, la
obtencién de Premios fin de carrera, ejercicios aprobados en oposiciones relacionadas con Bibliotecas
o Archivos, otras titulaciones y cursos no relacionados con temas documentales.

No
rellenar

EXCMO. SR. LETRADO MAYOR DEL SENADO
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