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deberd incluir a un representante del Delegado de Gobierno en la Comu-
nidad Auténoma, que sera uno de los tres representantes del Ministerio de
Fomento.

2. Esta Comisién de Seguimiento se encargara de:

Dirimir los conflictos o controversias que pudieran surgir en el uso de
la ejecucion, aplicacion o interpretacion de este Convenio.

Establecer el Plan de Trabajo Anual, conforme a los Planes de Trabajo
de las dos partes firmantes del Convenio.

Fijar el gasto anual efectivo que deberan asumir las partes firmantes
del Convenio.

Redactar informes de la realizacién del Convenio dirigidos a las partes
firmantes del mismo.

Seguir la evolucién de las tecnologias, técnicas y métodos de aplica-
cion a la ejecucion del Convenio, y proponer a las partes las modificacio-
nes en las especificaciones que esta evolucién aconseje.

Octava. Vigencia del convenio.—Este Convenio tendra vigencia hasta
el 31 de diciembre de 2009.

Novena. Rescision y resolucion del convenio.—Sera causa de resci-
sion del presente Convenio el incumplimiento de alguna de sus clausulas.
Para ello, serd necesaria la denuncia por una de las partes, con lo cual se
abrira un plazo de un mes para que la otra parte pueda formular su réplica
y, a continuacion, otro plazo idéntico para adoptar la decision definitiva.
El acuerdo que refleje la citada decision, en caso de que implique resci-
sion, debera contemplar las condiciones y plazos de resolucién, no
debiéndose producir perjuicio econémico para ninguna de las partes.

Décima. Jurisdiccion.—Segin dispone expresamente el articulo 3.2
del Texto Refundido de la Ley de Contratos de las Administraciones
Publicas, aprobado por Real Decreto Legislativo 2/2000, de 16 de junio, se
aplicaran los principios de la Ley de Contratos de las Administraciones
Publicas a la resolucién de las dudas y lagunas que pudiera plantear el
cumplimiento de este Convenio.

Las cuestiones litigiosas que puedan surgir en la interpretacién o
incumplimiento de las obligaciones que se deriven del presente Convenio,
y que no hayan podido ser dirimidas por la Comision de Seguimiento
creada a tal efecto, se resolveran mediante la jurisdiccién contencioso-
administrativa en la manera regulada por la Ley de la citada jurisdiccién.

Y en prueba de conformidad con lo anteriormente expuesto, suscriben
el presente Convenio de Colaboracion los reunidos, por triplicado ejem-
plar, en el lugar y fecha arriba indicados.—El Presidente del CNIG, Alberto
Sereno Alvarez.—El Conseller de Medio Ambiente, Agua, Urbanismo y
Vivienda, José Ramén Garcia Anton.
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RESOLUCION de 5 de marzo de 2008, de la Direccion
General de Ferrocarriles, por la que se publica el Acuerdo
para encomienda de gestion, del Ministerio de Fomento a
Ingenieria y Economia del Transporte, para apoyo en la
gestion de expedientes de obra y en la direccion de obras
pertenecientes a actuaciones en grandes ejes.

Suscrito, previa tramitacion reglamentaria, el dia 11 de febrero de 2008
el Acuerdo para encomienda de gestion del Ministerio de Fomento, Secre-
taria de Estado de Infraestructuras y Planificacién (Direccién General de
Ferrocarriles) a la sociedad mercantil estatal Ingenieria y Economia del
Transporte (Ineco), para apoyo en la gestién de expedientes de obra y en
la direccion de obras pertenecientes a actuaciones en grandes ejes.

Madrid, 5 de marzo de 2008.—El Director General de Ferrocarriles, Luis
de Santiago Pérez.

ACUERDO PARA ENCOMIENDA DE GESTION DEL MINISTERIO
DE FOMENTO, SECRETARIA DE ESTADO DE INFRAESTRUCTU-
RAS Y PLANIFICACION (DIRECCION GENERAL DE FERROCA-
RRILES) A LA SOCIEDAD MERCANTIL ESTATAL INGENIERIA Y
ECONOMIA DEL TRANSPORTE (INECO), PARA APOYO EN LA
GESTION DE EXPEDIENTES DE OBRA Y EN LA DIRECCION DE
OBRAS PERTENECIENTES A ACTUACIONES EN GRANDES EJES

En Madrid, a 11 de febrero de 2008.

REUNIDOS

Don Victor Morlan Gracia, Secretario de Estado de Infraestructuras y
Planificacion, en representacion del Ministerio de Fomento, en virtud del
Real Decreto 637/2004, de 19 de abril.

Don Juan Torrejon Casado, en su calidad de Presidente de la sociedad
mercantil estatal Ingenieria y Economia del Transporte, sociedad Ano-

nima (Ineco), que actda en nombre y representacion de dicha sociedad
conforme a las facultades que le fueron delegadas por acuerdo del Con-
sejo de Administracién de dicha sociedad de fecha 28 de octubre de 2004,
formalizado en escritura autorizada por el Notario de Madrid don Manuel
Clavero Blanc en la misma fecha, con nimero 4.274 de su protocolo, y
subsanada en escritura autorizada ante el mismo notario el 16 de diciem-
bre de 2004 y con niimero 4.941 de su protocolo.

Ambas partes se reconocen capacidad y competencia suficientes para
formalizar el presente Acuerdo, y a tal efecto

EXPONEN

Primero.—Que la creciente inversion en infraestructuras ferroviarias esta
generando un incesante aumento en el niimero de contratos de obra anuales,
con una mayor complejidad en las labores administrativas necesarias para
gestionar eficazmente estos contratos. Por otra parte la aplicacion de nuevas
normativas en materia de ferrocarriles, medioambiente, subcontratacion y
seguridad en las obras que afectan directamente a la gestion administrativa
de estos contratos y el objetivo irrenunciable de mejora en el funcionamiento
de la Administracion supone para la Direccion General de Ferrocarriles
(DGF) una gestion mas compleja de los diferentes contratos.

Segundo.—Que las labores administrativas necesarias para gestionar efi-
cazmente estos contratos de obra incluyen las siguientes actividades: trami-
tacion, seguimiento y archivo de expedientes de analisis de ofertas, modifica-
dos, liquidaciones, recepciones, entrega de las obras, prorrogas, suspensiones
de obra, cambios de anualidad, revisiones de precios, desvio de servicios,
emergencias, proyectos complementarios, control y registro de subcontratis-
tas de obra, propuestas de Feve, Adif o Renfe, solicitudes de instituciones o
particulares, afecciones al medioambiente y reclamaciones de organismos y
particulares presuntamente afectados por las obras.

Tercero.—Que la existencia de ejes completos de alta velocidad
requiere una coordinacién entre las distintas obras correspondientes a
los diferentes tramos que supone una dedicacion adicional para los inge-
nieros que hasta ahora estaban asignados exclusivamente a la direccion
de cada una de las obras, que en modo alguno pueden quedar sin la nece-
saria atencion tanto para asegurar la calidad de lo construido como para
controlar la seguridad durante la construccion.

Cuarto.—Que la Direccion General de Ferrocarriles no posee suficien-
tes medios adecuados para el ejercicio de las competencias definidas en
los expositivos anteriores, por ello, al objeto de definir procedimientos
para sistematizar y agilizar de manera ordenada la ejecucién de los dife-
rentes procesos, mejorar su seguimiento informatico y elaborar un
manual de procedimiento que permita una gestion mas eficaz de estos
expedientes de acuerdo con la legislaciéon vigente, la Direccion General
considera preciso contar con medios adicionales de una sociedad espe-
cializada en el desarrollo de las tareas sefialadas.

Quinto.—Que Ineco dispone de los medios precisos para desarrollar las
tareas necesarias y que su colaboracion, dada la naturaleza de los traba-
jos, se considera idénea al tratarse de una sociedad dependiente del pro-
pio Ministerio.

Sexto.—Que la colaboracién entre el Ministerio de Fomento (Direccion
General de Ferrocarriles) e Ineco no debe instrumentarse a través de
ninguno de los diferentes tipos contractuales previstos en la legislacion
de contratos de las Administraciones Publicas, por no tratarse de contra-
taciones en sentido estricto. Se considera que esta actuacion debe forma-
lizarse a través del instrumento juridico de la encomienda de gestién, de
acuerdo con lo dispuesto en la legislacion aplicable: Articulo 15 de la Ley
30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las Administracio-
nes Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun y articulo 3.1.1)
del texto refundido de la Ley de Contratos de las Administraciones Publi-
cas modificado por la Ley 42/2006, de 28 de diciembre, de Presupuestos
Generales del Estado para el ano 2007.

Séptimo.—Que la encomienda de gestién no supone la cesién de la
competencia ni de los elementos sustantivos de su ejercicio, siendo res-
ponsabilidad de la Direcciéon General de Ferrocarriles dictar cuantos
actos o resoluciones de caracter juridico den soporte o en los que se inte-
gre la actividad material objeto de la encomienda.

En virtud de lo anteriormente expuesto, se otorga el presente Acuerdo
con las siguientes

CONDICIONES

Primera. Ambito de aplicacion subjetivo.-Tienen la condicién de
partes, quedando por tanto vinculadas al mismo, la Secretaria de Estado
de Infraestructuras y Planificacion (Direccion General de Ferrocarriles) e
Ingenieria y Economia del Transporte, sociedad anénima (Ineco).

Segunda. Ambito de aplicacion material.—El presente Acuerdo
tiene por objeto regular el ambito de aplicacién de la encomienda de ges-
tion y el contenido de la actuacién de las partes para conseguir la ade-
cuada asistencia a la Direccién General de Ferrocarriles en las materias
objeto de la encomienda.
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Las tareas a desarrollar por Ineco en el marco del presente Acuerdo
consistiran en la prestacion de apoyo a la gestion de expedientes de con-
tratos de obra que se sefialan en la exposiciéon mediante las actuaciones
que se indican a continuacién:

I. Apoyo en el estudio de los sistemas de gestion de tramites de los
contratos de obra. Esta actividad consiste en el andlisis y optimizacion de
los procedimientos segun las siguientes fases:

a) Revision de los sistemas actuales de gestion de cada tipo de tra-
mite de los contratos de obra teniendo en cuenta todos los agentes que
participan en él: Direccién de Obra, Jefatura de Construccion, Area de
Supervision, Contratacion, etc. Se llevara a cabo un estudio general de las
caracteristicas de la tramitacion de cada uno de los procedimientos y los
documentos que conlleva cada una. Se recogeran mediante estadisticas
los plazos consumidos en cada fase de ésta. Se detectaran e identificaran
los posibles errores y singularidades.

b) Analisis de los sistemas de gestion de tramites de los contratos de
obra. Se analizara la documentacion desde los puntos de vista de adecua-
cién a la normativa legal vigente e informacién que debe contener. Se
analizarad incluso la necesidad de cada fase, se estudiaran las causas y
consecuencias de los errores en la tramitacion y se explicaran las posi-
bles singularidades.

c) Conclusiones de la revision y analisis de los sistemas actuales de
tramitacién desde el punto de vista de una mayor agilidad del procedi-
miento y una mejor adecuacion a la normativa.

Los tramites administrativos a estudiar son los siguientes:

1) Analisis de ofertas.

2) Modificados.

3) Proyectos complementarios.

4) Liquidaciones.

5) Recepciones.

6) Entrega de las obras.

7) Prorrogas, suspensiones de obra.

8) Reajustes de anualidades.

9) Revisiones de precios.

10) Desvio de servicios.

11) Emergencias.

12) Varios: control y registro de subcontratistas de obra, propuestas
de Feve, Adif o Renfe, solicitudes de instituciones o particulares, afeccio-
nes al medioambiente y reclamaciones de organismos y particulares pre-
suntamente afectados por las obras.

II. Apoyo en la definicion de procedimientos que sistematicen y agi-
licen la tramitacién, permitan el seguimiento informatico y faciliten el
archivo de los expedientes. Estos procedimientos estaran basados en la
toma de datos, el andlisis y las conclusiones de la actividad I y constaran
de las siguientes fases:

a) Propuesta de un procedimiento de gestion concreto para cada uno
de los tramites sefialados en I que en agilice y mejore su tramitacion.

b) Propuesta de formatos y normalizacion de los tramites senalados
en I de forma que se pueda realizar un seguimiento informatico de cada
uno de ellos.

c) Propuesta de de formatos y normalizacion de cada uno de los
tramites senalados en I de forma que permitan su archivo informatico y su
integracion en una base de datos.

III. Apoyo en la puesta en practica de los procedimientos definidos
en II de forma que se puedan detectar y corregir las posibles deficiencias
tanto en los aspectos de tramitacion como en la informatizacion y
archivo. Para ello se llevaran a cabo las siguientes actuaciones:

a) Se pondran en practica los procedimientos definidos en II en
obras seleccionadas de la Direccién General de Ferrocarriles y se analiza-
ran los resultados detectando fallos o posibles mejoras.

b) Se procedera a depurar los procedimientos basados en la expe-
riencia adquirida en IIl.a) y se realizara una nueva propuesta de procedi-
mientos, formatos y normalizacién siguiendo el sistema definido en II.
Los procedimientos y formatos, una vez depurados tendran el caracter de
definitivos teniendo en cuenta el enunciado de la actividad IV.

IV. Apoyo en la elaboracion de un «Manual de procedimiento para la
gestion de los tramites de contratos de obra de la Direccién General de
Ferrocarriles».

Basado en el trabajo realizado en los puntos anteriores se desarrollara un
manual de procedimiento para la gestion de los tramites de contratos de obra.

Los protocolos a desarrollar sobre cada uno de los expedientes enu-
merados en la actividad I tendran el siguiente esquema:

i. Definicion del tipo de tramite de contrato de obra.
ii. Legislacién y normativa aplicable asi como las posibles excepcio-
nes que contemple la ley.

iii. Organigrama y descripcién de las fases del procedimiento, sefia-
lando los plazos legales a cumplir.

iv. Desarrollo del esquema citado en el punto anterior, detallando los
documentos a presentar, los informes que son preceptivos, los plazos de
tramitacién en cada fase, los agentes que intervienen, etc.

v. Casos excepcionales del procedimiento. Normativa que los
regula.

vi. Normalizacién de los documentos administrativos del procedi-
miento.

El manual se elaborara también en formato electronico de forma que
pueda ser consultado este trabajo via Internet, desde oficinas de obra de
la Direccion General de Ferrocarriles. El objetivo final es mejorar tanto el
conocimiento como el control de los procedimientos por parte del perso-
nal de la Direccién General de Ferrocarriles para que los tramites admi-
nistrativos no obstaculicen ni retrasen la ejecucion normal de la obra.

V. Apoyo en la informatizacién y archivo de los expedientes de obra
para lo cual habra que llevar a cabo la informatizacién de los modelos a
seguir en las diferentes fases que componen los tramites de obra, la deter-
minacion del proceso informéatico que permita su tramitacion, control,
seguimiento y archivo hasta su definitiva integracion el sistema de gestion
informatica de la Direccion General de Ferrocarriles y el establecimiento
de un sistema de identificacion, organizacion (clasificacion, ordenacion),
descripcion, digitalizacion e instalacion informatica de los expedientes.

Esta actividad constara de dos partes bien diferenciadas:

i. Se elaborara un programa informatico que sistematice la tramita-
cién administrativa, con las siguientes caracteristicas.

a) A partir de la base de datos actual de la Direccion General de
Ferrocarriles se realizara un acceso a este nuevo programa que permita el
volcado de datos de las obras.

b) Se creard un acceso del programa a todos los agentes implicados
en la obra (Direccién de Obra, Jefaturas de Construccion, etc.) para que
se pueda consultar el estado del expediente en cada momento.

c) Elprograma debe tener limitado el acceso. Asi, s6lo podran modi-
ficar los datos aquéllas personas que lleven la tramitacién en cada una de
las fases. Las autorizaciones para modificar en una fase del proceso no
implica autorizacién para modificar datos en otras fases.

d) Se creara un acceso desde Internet con el objeto de que las Direc-
ciones de obra puedan tener conocimiento de la situacion las tramitacio-
nes desde la ubicacion fisica de la obra.

ii. Se desarrollara un programa de gestion de obras que, basado en
las actuaciones anteriores, permita el tratamiento informatico y la consi-
guiente tramitacion de todos los documentos que conlleva una obra. Este
programa se desarrollara segun las siguientes fases:

1. Se realizara un archivo informatizado dividido en varios subarchi-
vos: Obra, asistencia técnica, expropiaciones y servicios afectados.

2. Se incluiran los documentos que se generan en la obra citados en
la actividad L.

3. Se realizard una base de datos con todos estos documentos con
objeto que se vayan anadiendo al expediente con la ejecucion de la obra.
Algunos se introduciran automaticamente, con la firma electronica del
Director de la Obra y otros se escanearan. El programa debe permitir la
normalizacion de aquellos documentos como la relacién valorada men-
sual de la obra, la peticion de recepcién, la autorizacion de modificado,
etc. para que sea comun a la Direccién General de Ferrocarriles y facilite
la tramitacion a la Secretaria de Infraestructuras Ferroviarias.

Este programa tendra que tener acceso desde Internet ya que necesa-
riamente los documentos que se generan en una obra no estan fisica-
mente en la Direccion General de Ferrocarriles. Este archivo lo podran
consultar personas autorizadas con objeto de facilitarles la tramitacion
administrativa en las distintas fases del procedimiento.

VI. Apoyo a la direccién de las obras asignadas a ingenieros que
vayan a llevar a cabo las labores de coordinadores de ejes. Para ello se
asignara a la direccién de cada una de estas obras un ingeniero de cami-
nos que, dependiendo del Ingeniero Jefe de Construcciéon correspon-
diente a la obra, desarrollara las labores de direccion facultativa de las
obras. Estos directores de obra se asignaran en funcién de las necesida-
des y a requerimiento de la Direccién General.

Tercera. Entrada en vigor y duracion.—El presente Acuerdo entrara
en vigor al dia siguiente de su firma y tendra una duracion total de treinta
y siete (37) meses.

Dicho plazo podra prorrogarse de acuerdo con la legislacion vigente
por mutuo acuerdo de las partes, efectuado con una antelacion de treinta
dias naturales a la fecha de finalizacién de aquél o de cualquiera de sus
prérrogas.
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Cuarta. Precio y forma de pago.—El precio a pagar por el Ministerio
de Fomento, a través de la Direccién General de Ferrocarriles, a Ineco, es
el que se recoge en el anexo econémico a este documento.

Su valoracion es de 3.920.516,84 euros (IVA incluido) de acuerdo con
la siguiente distribucién por anualidades:

Euros
Ano 2008 .......... 507.779,50
Ano2009 .......... 1.423.210,55
Ano 2010 .......... 1.926.817,19
Ano2011 .......... 62.709,60

Los pagos se realizaran mensualmente, de acuerdo con el contenido
de tareas recogido en la condiciéon segunda de este convenio y en los
anexos econémico y técnico del mismo, previa presentacién del resumen
de tareas efectuadas, una vez conformadas por el Director de la Enco-
mienda.

Quinta. Garantia de seguridad y confidencialidad.—Ineco, en el
marco del presente Acuerdo, garantiza cuantas medidas sean necesarias
en orden a asegurar:

1. Lamas absoluta confidencialidad en cuanto a los datos e informacién
que le sean proporcionados por la Direccion General de Ferrocarriles.

2. Un exhaustivo control sobre los desarrollos presupuestados.

3. La entrega, a la Direccién General de Ferrocarriles, de todos los
datos consecuencia del trabajo realizado, una vez cumplida la prestacion
contractual objeto de este Acuerdo y, en su caso, de sus sucesivas prorro-
gas, por Ineco.

Todos los datos se entregaran en papel y ademas en soporte informa-
tico compatible con los sistemas existentes en la Direccion General de
Ferrocarriles.

Sexta. Contratacion con terceros.—Ineco, previo consentimiento de la
Direccién General de Ferrocarriles, queda autorizada a contratar con terce-
ros, trabajos relativos al desarrollo del presente Acuerdo, siempre y cuando
quede garantizada la confidencialidad y la seguridad de los datos manejados
y de los correspondientes procesos de planificacion y ejecucion del proyecto.
En estas contrataciones Ineco debera aplicar los principios del texto refun-
dido de la Ley de Contratos de las Administraciones Publicas.

Séptima. Responsables del desarrollo del acuerdo.—La ejecucion del
Acuerdo se realizara bajo la direccion de un responsable de la Direccion Gene-
ral de Ferrocarriles nombrado al efecto Director de la Encomienda, que dis-
pondra el orden de los trabajos y las variaciones que en su caso procedan.

Ineco se hara cargo del desarrollo técnico de los trabajos contenidos
en el Acuerdo.

Dentro de los quince dias siguientes a la firma del presente Acuerdo,
Ineco y la Direccion General de Ferrocarriles se comunicaran mutua-
mente, y por escrito, el nombre de la persona responsable de las relacio-
nes y cuestiones que puedan surgir para el desarrollo del Acuerdo.

Con el objetivo de asegurar la mejor colaboracion, se constituira un
Comité de Supervision del presente Acuerdo, formado por dos represen-
tantes designados por cada una de las dos partes. El Comité estara presi-
dido por uno de los designados por el Director General de Ferrocarriles.

A las reuniones de dicho Comité podran asistir, ademas, cuantas perso-
nas se considere necesario, cuando los asuntos a tratar asi lo requieran.

Octava. Presentacion y recepcion de los trabajos.—Ineco estructu-
rara los trabajos de forma tal que se posibilite la ulterior presentacién de

los resultados en documentos que permitan ser utilizados, e incluso pre-
sentados, de forma independiente segun los temas y cuestiones analiza-
das, sin perder la unidad que define el marco general de la linea.

Antes de la confeccién material y entrega de cada uno de los documen-
tos finales, Ineco debera presentar al Director de la Encomienda, un
ejemplar de los mismos para examen y correccion. Dicha documentacién,
tanto en su contenido como en su forma, debera ser, en todo lo posible,
idéntica a la que constituira la entrega final.

Novena. Régimen juridico.—Este Acuerdo es el instrumento juridico
por el que se regula la encomienda de gestién descrita a Ineco, de acuerdo
con el articulo 3.1.1), del texto refundido de la Ley de Contratos de las Admi-
nistraciones Publicas, modificado por la Ley 42/2006, de 28 de diciembre, de
Presupuestos Generales del Estado para el afio 2007, asi como la Ley 30/1992,
de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y
del Procedimiento Administrativo Comin; siéndole de aplicacién, en defecto
de normas especificas, los principios de dichos textos legales, para resolver
las dudas o lagunas que pudieran producirse. Las cuestiones litigiosas que
pudieran surgir en su interpretacion, modificacion, efectos o resolucion,
seran resueltas una vez agotada la via administrativa, por la Ley 29/1998,
de 13 de julio, de la Jurisdiccién Contencioso Administrativa.

Décima. Proteccion de datos.—El tratamiento automatizado de datos
de caracter personal que pudiera realizarse como consecuencia del desa-
rrollo del presente Acuerdo, se regira por lo establecido por la legislacion
vigente al respecto.

No tendra la consideracién de comunicacién de datos el acceso de
Ineco cuando dicho acceso sea necesario para la realizacion de las obliga-
ciones derivadas de este Acuerdo. Queda expresamente establecido que
Ineco dnicamente tratara los datos conforme a las instrucciones que
reciba de la Direccién General de Ferrocarriles, quedando prohibida su
aplicacién y/o utilizacién con fin distinto al que figura en este Acuerdo, asi
como la comunicacion, ni siquiera para su conservacion, a otras perso-
nas. La Direccion General de Ferrocarriles determinara las medidas y
nivel de seguridad correspondientes.

Ineco, una vez cumplidas las obligaciones del Acuerdo, procedera a la
destruccion o entrega, segin proceda, de los datos a la Direcciéon General
de Ferrocarriles, al igual que cualquier soporte o documentos en que
conste algin dato de caracter personal objeto del tratamiento.

Undécima. Anexos.—Al presente Acuerdo se integran como anexos
inseparables los anexos técnico/econémico.

Y en prueba de conformidad, ambas partes suscriben el presente ins-
trumento, que consta de paginas escritas por su anverso, por duplicado
ejemplar y a un solo efecto, en el lugar y fecha indicados en su encabeza-
miento.—El Secretario de Estado de Infraestructuras y Planificacion, Vic-
tor Morlan Gracia.—El Presidente de Ineco, Juan Torrején Casado.

Memoria econémica justificativa del presupuesto de la encomienda
de gestion para apoyo en la gestion de expedientes de obra y en la
direccion de obras pertenecientes a actuaciones en grandes ejes

Las actividades a desarrollar en cada uno de los precios se recogen en el
Anexo Econémico de la Encomienda que se adjunta en esta justificacion.

El personal y los medios necesarios se recogen en el anexo técnico de
la encomienda que se adjunta también en esta justificacion.

La duracién estimada de las actividades se indica en el cuadro 1 (que
es el utilizado para elaborar el desglose del presupuesto en anualidades):

Cuadro 1
i e
Precio 1. Informe inicial de programacion y sistematica de 10s trabajos . ..............coiiiiiiiiiiiiiiiinn.. 1
Precio 2. Unidad de informe mensual sobre la actividad I a: Apoyo en la revision de los sistemas de gestion de tramites

de contratos de ODTA . . . ... ..ottt e e e e e e e 10 2
Precio 3. Unidad de informe mensual sobre la actividad I b: Apoyo en el anélisis de los sistemas de gestion de tramites

de coNtratos de ODTA . . . ...ttt e e et e e e e e e e e 4 2
Precio 4. Unidad de informe mensual sobre la actividad I c: Apoyo en las conclusiones de la revisién y analisis de los

sistemas de gestion de tramites de contratos de Obras ... ...... ... ...ttt 3 3
Precio 5. Unidad de informe sobre la actividad II a: Apoyo en definicion de procedimientos que sistematicen y agilicen

JatramitaCION . .. ..o 3 9
Precio 6. Unidad de informe sobre la actividad II b y c: Apoyo en definicion de procedimientos que permitan el segui-

miento informatico y faciliten el archivo de los expedientes .. ............ ..ttt iiin ittt 3 9
Precio 7. Unidad de informe mensual sobre la actividad IIT a: Apoyo en la puesta en practica de los procedimientos defi-

NEAOS €N Il . e e 12 6
Precio 8. Unidad de informe sobre la actividad III b: Apoyo en la definicién de procedimientos definitivos ........... 12
Precio 9. Unidad de informe sobre la actividad IV: Apoyo en la elaboracion de un «Manual de procedimiento para la

gestion de los tramites de contratos de obra de la direcciéon General de Ferrocarriles» . ............................ 12
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Descripcion

Unidades |Unidades|Unidades | Unidades
2008 2009 2010 2011

Precio 10. Unidad de informe y desarrollo de la actividad V i: Apoyo en la informatizacion y archivo de los expedientes
de obra. Elaboracién de un programa informatico que sistematice la tramitacion administrativa .................... 12
Precio 11. Unidad de informe y desarrollo de la actividad V ii: Apoyo de la informatizacién y archivo de los expedientes
de obra. Elaboracion de un programa de gestiondeobras .................
Precio 12.  Unidad de informe mensual de situacion de la labor de apoyo a la direccién de las obras asignadas a ingenie-
ros que vaya a llevar a cabo las labores de coordinadores de ejes ..........

..................................... 12

18 72 48 6

El presupuesto global se ha estimado en el cuadro 2 en funcién de las dotaciones, costes de personal y medios, tiempo (en meses) y adscripcion al

contrato.
Cuadro 2
Dedicaciéon
Namero Coste unitario Meses - Total
Personal y medios Porcentaje
Total presupuesto

Titulado supen'or ......................................................... 1 9.000 37 95)00 316.350
Directores facultativos . .......... .. i 6 8.900 24 100,00 1.281.600
Titulado superior. LicenciadoenDerecho . .............. ... ... ..., 1 8.900 30 33,33 88.991
Titulado Medio . . . . ..ot 6 5.790 30 100,00 1.042.200
Técnico iINformatico . ........ ... .. i 2 5.750 36 80,00 331.200
Auxiliar administrativo . .. ... e 2 1.960 37 66,60 96.597
VehiCULOS . ..o 7 700 15 100,00 73.500
P.A. Teléfonos, equipamiento telematico, informatico y ofimatico ............... 1 1.000 36 100,00 36.000
ASBSOTES . . oottt et e e 2 6.000 24 33,00 95.040
Despacho Madrid . ......... ...ttt 1 500 37 100,00 18.500
SUIMIA . . .ottt et e e e 3.379.977,74

El presupuesto es sin IVA.

La valoracion se ha realizado con base en el coste de personal y
medios por ser el inico medio que podria dar un coste cercano al real de
los servicios que se requieren de Ineco en esta encomienda.

Anexo técnico

1.° Personal.-La dotacion de personal que Ineco, sociedad an6nima
dispondra para la realizacion de los trabajos contemplados en el presente
Acuerdo, sera la siguiente:

Ocho Titulados superiores: Con titulacién suficiente y adecuada y
experiencia de al menos 5 afios en las materias objeto del convenio.

Dos Técnicos informaticos: Con amplios conocimientos en bases de
datos, con capacidad para el mantenimiento de hardware y software
necesarios para la ejecucion de los trabajos, con experiencia de al menos
cinco anos.

Seis Titulados medios: Con titulacion suficiente y adecuada y expe-
riencia de al menos 2 anos en las materias objeto del convenio. Llevaran
a cabo las actuaciones descritas en las actividades I y III.

Dos Auxiliares administrativos: Acreditaran conocimientos suficien-
tes en mecanografia y estaran familiarizados con el uso de tratamiento de
texto, hoja de calculo y base de datos.

Asesores externos especialistas: De probada experiencia y prestigio
reconocido en la materia para la cual se les requiera, a incorporar al
equipo técnico cuando la especial complejidad de alguna de las materias
objeto de la actividad lo aconseje.

El personal cuya composicién minima se relaciona podra ser despla-
zado a las oficinas de las obras de la Direccion General de Ferrocarriles
durante el tiempo que se estime necesario.

2. Medios.—Ineco facilitara todos los medios necesarios para el
desarrollo de su actividad al personal relacionado en el punto anterior,
incluyendo medios informaticos, telefonia movil y desplazamientos nece-
sarios para la realizacion de los trabajos encomendados.

El personal adscrito podra desarrollar también sus funciones en la
Direccion General de Ferrocarriles o en las oficinas de las obras.

Anexo econdémico a la asistencia para apoyo en la gestion de expe-
dientes de obra y en la direccion de obras pertenecientes a actua-
ciones en grandes ejes

Cuadro de precios

Precio 1. Informe inicial de programacion y sistematica de los trabajos.
Precio 2. Unidad de Informe mensual sobre la actividad I a: Apoyo en la
revision de los sistemas de gestion de de tramites de los contratos de obra.

Para todos y cada uno de los tramites de contratos de obra descritos
en la actuacion I, el informe mensual desarrollara a origen los resultados
obtenidos de la revision y estudio de los sistemas actuales de gestion del
expediente de obra, al menos, en los siguientes aspectos:

1.° Definicién del tramite tal y como se gestiona en la actualidad. En
qué consiste. Utilidad. Causas que lo generan. Justificacion y necesidad
del expediente (aspectos legales, de normativa interna o externa ala DGE,
otros.)

2. Informacion que contiene la documentacion. Elementos que la
componen.

3. Fases del tramite. Pasos desde que se origina hasta su destino
final. Definicién de cada fase. Denominacién de cada fase.

4.° Plazos consumidos en cada fase. Causas.

5.° Agentes que intervienen en cada fase (en la elaboracion, en la
recepcion, en la tramitacion, en la firma).

6. Formato de la documentacion en cada una de las fases. En los
ultimos informes se incluiran fotocopias de un tramite completo en todas
sus fases.

7.° Normativa legal o de otro tipo que afecta al tramite en cada fase.
Relacion de la normativa con la fase en cuestion.

8. Errores en la tramitacion (habituales, excepcionales...).

9. Singularidades en la documentacion o en su tramitacion. Casos
practicos.

10.° Resultado de las encuestas a los agentes que intervienen en cada
tramite.

Esta labor de estudio y revision se ira completando mensualmente de
forma que en el dltimo informe se obtenga una completa perspectiva de la
gestion de cada uno de los expedientes.

Precio 3. Unidad de Informe mensual sobre la actividad I b: Apoyo en
el analisis de los sistemas de gestion de tramites de contratos de obra.

Para todos y cada uno de los tramites de los contratos de obra descri-
tos en la actuacion I, el informe mensual desarrollara a origen los resulta-
dos obtenidos del analisis de los sistemas actuales de gestion del tramite
de obra, al menos, en los siguientes aspectos:

1. Analisis de la definicion del tramite tal y como se gestiona en la
actualidad.

2.°  Analisis de las fases y plazos consumidos en la tramitacion.

3.° Analisis de los agentes que intervienen en cada fase (en la elabo-
racion, en la recepcion, en la tramitacion, en la firma).

4.° Analisis del formato de la documentacién en cada una de las fases.

5.° Analisis y adecuacion de la normativa que afecta al tramite en
cada fase. Relacion de la normativa con la fase en cuestion.

6. Analisis de la informacién que contiene el tramite.
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7.° Analisis de los errores en la tramitacién (habituales, excepciona-
les...). Causas y consecuencias de estos errores. Formas de correccién de
los errores durante la tramitacion. Fases en la que se detectan.

8. Analisis de las singularidades en la documentacion o en su trami-
tacion.

9. Analisis de las encuestas a los agentes que intervienen en cada
tramite.

Precio4. Unidad de informe mensual sobre la actividad I c: Apoyo en
las conclusiones de la revision y analisis de los sistemas de gestion de
tramites de contratos de obra.

Para todos y cada uno de los tramites de contratos de obra descritos
en la actuacion I el informe mensual desarrollara a origen las conclusio-
nes obtenidas de la revision y analisis de los sistemas actuales de gestion
del tramite desde el punto de vista de una mayor agilidad del procedi-
miento y una mejor adecuacion a la normativa, al menos, en los siguientes
aspectos:

1.° Conclusiones sobre la definicién del tramite.

2.2 Conclusiones sobre las fases y plazos consumidos en la tramitacién.

3. Conclusiones sobre la funcién y necesidad de los agentes que
intervienen.

4.° —Conclusiones sobre la adecuacion del formato en cada una de las
fases.

5. Conclusiones sobre la adecuacion de la normativa que afecta al
tramite en cada fase.

6. Conclusiones Sobre la informacion que contiene la documentacion.

Precio 5. Unidad de informe sobre la actividad II a: Apoyo en defini-
cién de procedimientos que sistematicen y agilicen la tramitacion.

Para cada uno de los tramites de contratos de obra descritos en la
actuacion I, el informe desarrollard un procedimiento de gestién con-
creto, basado en la revision, analisis y conclusiones establecidos en dicha
actividad. El procedimiento para cada tipo de tramite ha de ser justificado
y debe permitir no sélo la sistematizacion y agilizacion de la tramitacion
sino que debe contener mejoras en cuanto a la definicién, formato, ade-
cuacion a la normativa, informacién y posibilidad de correccién de erro-
res. Asimismo tanto el formato como la tramitacion deben ser adaptables
a posibles cambios en cuanto a normativa. En el procedimiento se debe
tener en cuenta la posibilidad de singularidades.

Precio 6. Unidad de informe sobre la actividad II b y c: Apoyo en
definicion de procedimientos que permitan el seguimiento informatico y
faciliten el archivo de los expedientes.

Para cada uno de los tramites de contratos de obra descritos en la
actuacion I, el informe desarrollara un formato y una normalizacién que
permita realizar un seguimiento informatico en todas sus fases, y su
archivo e integraciéon en una base de datos.

Precio 7. Unidad de informe mensual sobre la actividad III a: Apoyo
en la puesta en practica de los procedimientos definidos en II.

Para todos y cada uno de los tramites de contratos de obra descritos
en la actuacion I, el informe mensual desarrollaran a origen los resultados
de la experiencia obtenida con la puesta en practica de los procedimien-
tos definidos en II. En cada informe se tendran en cuenta los siguientes
aspectos:

1. Resultado en cuanto al nuevo procedimiento de tramitacién en
general: Adecuacion de fases, formato, normativa. Deteccion de errores y
posibles mejoras. Adaptacién a singularidades.

2.° Estudio comparativo sobre nuevos plazos consumidos en cada
fase y en la tramitacion completa. Causas y consecuencias.

3. Resultado de las encuestas a los agentes que intervienen en cada
expediente.

Precio 8. Unidad de informe sobre la actividad III b: Apoyo en la
definicion de procedimientos definitivos.

Para cada uno de los tramites de contratos de obra descritos en la
actuacion I, el informe desarrollara un procedimiento depurado de ges-
tion que tomando como antecedente el definido en la actividad II esté
basado en la experiencia adquirida en la puesta en practica de dicho
procedimiento definida en la actividad III a. Este nuevo informe tendra
el caracter de definitivo.

Precio 9. Unidad de informe sobre la actividad IV: Apoyo en la ela-
boracion de un «Manual de procedimiento para la gestion de los trami-
tes de contratos de obra de la Direccion General de Ferrocarriles».

Basado en el trabajo realizado en las actividades anteriores se desa-
rrollara el citado manual para cada uno de los tramites de contratos de
obra enumerados en la actividad I seguin el siguiente esquema:

i. Definicion del tipo de tramite.

ii. Legislacion y normativa aplicable asi como las posibles excep-
ciones que contemple la ley.

iii. Organigrama y descripcién de las fases del procedimiento, sena-
lando los plazos legales a cumplir.

iv. Desarrollo del esquema citado en el punto anterior, detallando
los documentos a presentar, los informes que son preceptivos, los pla-
zos de tramitacion en cada fase, los agentes que intervienen..., etc.

v. Casos excepcionales del procedimiento. Normativa que los
regula.

vi. Normalizacion de los documentos administrativos del procedi-
miento.

El manual se elaborara también en formato magnético de forma que
pueda ser consultado este trabajo via Internet, desde oficinas de obra de
la Direccion General de Ferrocarriles.

Precio 10. Unidad de informe y desarrollo de la actividad Vi: Apoyo
en la informatizacién y archivo de los tramites de contratos de obra.
Elaboracion de un programa informatico que sistematice la tramitacion
administrativa.

El programa desarrollado debe cumplir todos los condicionantes que
se indican en la definicién de la actividad Vi y el informe constara esen-
cialmente de dos partes:

Premisas en las que se basa el programa en relacion con las activida-
des anteriores. Se desarrollara en especial la relaciéon del programa con
el manual de procedimiento.

Manual de manejo del programa.

Precio 11. Unidad de informe y desarrollo de la actividad Vii: Apoyo
en la informatizacion y archivo de los tramites de contratos de obra.
Elaboracion de un programa de gestion de obras.

El programa desarrollado debe cumplir todos los condicionantes que
se indican en la definicién de la actividad Vii y el informe constara esen-
cialmente de dos partes:

Premisas en las que se basa el programa en relacion con las activida-
des anteriores. Se desarrollara en especial la relacion del programa con
el manual de procedimiento.

Manual de manejo del programa.

Precio 12. Unidad informe mensual de situacién de la labor de
apoyo a la direccion de las obras asignadas a ingenieros que vayan a
llevar a cabo las labores de coordinadores de ejes.

En el informe se hara una descripcion de la obra, su situacion en el
mes en cuestion, trabajos mas significativos a origen y prevision de pla-
zos y anualidades, asi como una memoria de las gestiones del director
facultativo. Se estima que son necesarios seis ingenieros para esta labor
y que el periodo para cada uno de ellos es de dos afios.

Anexo econdomico a la asistencia para apoyo en la gestion de expedientes de contratos de obra y direccion de obras de actuaciones
en grandes ejes

Presupuesto
Unidades| Descripcion (. AP 1r1$cclll(1)1 do) Presupuesto

1 Precio 1. Informe inicial de programacion y sistematica de los trabajos . ............. .. ... ... 10.474,80 10.474,80

12 Precio 2. Unidad de informe mensual sobre la actividad I a: Apoyo en la revision de los sistemas de gestion de
tramites de contratos de ODIa . ... ... ... e 13.958,28 167.499,36

6 Precio 3. Unidad de informe mensual sobre la actividad I b: Apoyo en el andlisis de los sistemas de gestion de tra-
mites de CONtratos de ODTA . .. ... ... ..ottt e e e e e e 12.562,45 75.374,71

6 Precio 4. Unidad de informe mensual sobre la actividad I c: Apoyo en las conclusiones de la revisién y analisis de
los sistemas de gestion de tramites de contratosde obras . .......... ... . L i i 15.354,11 92.124,65

12 Precio 5. Unidad de informe sobre la actividad II a: Apoyo en definicién de procedimientos que sistematicen y
agilicen la tramitacion ... ... ... ... 13.958,28 167.499,36
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Unidades| Descripcion av. AP irﬁ((::lll?i o) Presupuesto
12 |Precio 6. Unidad de informe sobre la actividad II b y c: Apoyo en definicién de procedimientos que permitan el
seguimiento informatico y faciliten el archivo de los expedientes ........... ... ... i 10.468,71 125.624,52
18 |Precio7. Unidad de informe mensual sobre la actividad III a: Apoyo en la puesta en practica de los procedimientos
definidos €N Il ... ..o e e 29.312,39 527.622,98
12 |Precio 8. Unidad de informe sobre la actividad III b: Apoyo en la definicién de procedimientos definitivos . .. ... 11.631,90 139.582,80
12 |Precio 9. Unidad de informe sobre la actividad IV: Apoyo en la elaboraciéon de un «Manual de procedimiento para
la gestion de los tramites de contratos de obra de la Direccion General de Ferrocarriles» .................... 26.753,37 321.040,44
12 | Precio 10. Unidad de informe y desarrollo de la actividad V i: Apoyo en la informatizacion y archivo de los expe-
dientes de obra. Elaboracion de un programa informatico que sistematice la tramitacion administrativa . . ... ... 29.079,75 348.957,00
12 |Precio 11. Unidad de informe y desarrollo de la actividad V ii: Apoyo de la informatizacién y archivo de los expe-
dientes de obra. Elaboracion de un programa de gestion de obras .. ....... ... .. i 36.640,49 439.685,82
144 | Precio 12. Unidad de informe mensual de situacion de la labor de apoyo a la direccion de las obras asignadas a
ingenieros que vaya a llevar a cabo las labores de coordinadoresde ejes ............. ... i 10.451,60 1.505.030,40
PreSUPUESEO. . . . .ttt 3.920.516,84
Asciende el presente presupuesto a la expresada cantidad de tres millones novecientos veinte mil quinientos dieciséis euros con ochenta y cuatro céntimos.
Anexo econémico
Anualidades
Descripcion Anualidad Anualidad Anualidad | Anualidad
2008 2009 2010 2011
Precio 1. Informe inicial de programacion y sistematica de los trabajos ............................ 10.474,80
Precio 2. Unidad de informe mensual sobre la actividad I a: Apoyo en la revision de los sistemas de ges-
tion de tramites de contratos de Obra . .......... oot 139.582,80 27.916,56
Precio 3. Unidad de informe mensual sobre la actividad I b: Apoyo en el anélisis de los sistemas de ges-
tion de tramites de contratos de obra . ......... ... 50.249,81 25.124,90
Precio 4. Unidad de informe mensual sobre la actividad I c: Apoyo en las conclusiones de la revision y
analisis de los sistemas de gestion de tramites de contratos deobras ................. ... ... ... 46.062,32 46.062,32
Precio 5. Unidad de informe sobre la actividad II a: Apoyo en definicién de procedimientos que sistema-
ticen y agilicen la tramitacion . . ... ... ... s 41.874,84 | 125.624,52
Precio 6. Unidad de informe sobre la actividad II b y c: Apoyo en definicion de procedimientos que per-
mitan el seguimiento informatico y faciliten el archivo de los expedientes .......................... 31.406,13 94.218,39
Precio 7. Unidad de informe mensual sobre la actividad III a: Apoyo en la puesta en practica de los pro-
cedimientos definidos en Il .. ... ... ... i e 351.748,66 | 175.874,33
Precio 8. Unidad de informe sobre la actividad III b: Apoyo en la definicion de procedimientos definiti-
VO ettt et e e e e e 139.582,80
Precio 9. Unidad de informe sobre la actividad IV: Apoyo en la elaboracion de un «Manual de procedi-
miento para la gestion de los tramites de contratos de obra de la Direccién General de Ferrocarriles» . 321.040,44
Precio 10. Unidad de informe y desarrollo de la actividad V i: Apoyo en la informatizacién y archivo de
los expedientes de obra. Elaboracién de un programa informatico que sistematice la tramitaciéon admi-
TUSETALIVA . . ..o 348.957,00
Precio 11. Unidad de informe y desarrollo de la actividad V ii: apoyo de la informatizacién y archivo de
los expedientes de obra. Elaboracién de un programa de gestionde obras .......................... 439.685,82
Precio 12. Unidad de informe mensual de situacién de la labor de apoyo a la direccién de las obras asig-
nadas a ingenieros que vaya a llevar a cabo las labores de coordinadoresde ejes .................... 188.128,80 | 752.515,20| 501.676,80 | 62.709,60
Presupuesto .. ... s 507.779,50 | 1.423.210,55 [ 1.926.817,19 | 62.709,60

MINISTERIO
DE EDUCACIONY CIENCIA

ORDEN ECI/731/2008, de 5 de marzo, por la que se convo-
can ayudas a Corporaciones Locales para la creacion y
mantenimiento de aulas de formacion abierta, flexible y a
distancia mediante tecnologias de la informacion y la
comunicacion, a través de Aula Mentor.

5232

La Ley Organica 2/2006, de 3 de mayo, de Educacion, en el articulo 5.1,
garantiza la formacion de la persona a lo largo de su vida, dentro y fuera
del sistema educativo, con el fin de adquirir, actualizar, completar y
ampliar sus capacidades, conocimientos, habilidades, aptitudes y compe-
tencias, para su desarrollo personal y profesional.

Asimismo la citada Ley en su articulo 66.2 establece «las Administra-
ciones Educativas podran colaborar con otras Administraciones Pablicas
con competencias en la formacion de adultos y, en especial, con la Admi-
nistracion Laboral, asi como con las Corporaciones Locales y los diversos
agentes sociales».

Por otro lado, el Centro Nacional de Informacion y Comunicacién
Educativa (CNICE) del Ministerio de Educacién y Ciencia (MEC), a tra-
vés de «Aula Mentor», ha desarrollado un sistema de educacién a distan-
cia para mejorar la cualificacion profesional de las personas adultas,
ampliar su cultura y promover el desarrollo de sus capacidades, utili-
zando entornos de formacién apoyados en tecnologias de la informacion
y de la comunicacién. Un amplio nimero de Consejerias de Educaciéon de
Comunidades Autonomas, Ayuntamientos, Organizaciones sin animo de
lucro y Ministerios de Educacion de paises Iberoamericanos colaboran en
la creacién y mantenimientos de las aulas Mentor.

Las personas matriculadas en uno de los cursos integrados en la oferta
formativa Mentor, dispondran de un tutor a distancia, con el que se comu-
nicaran a través del correo electrénico, y de los recursos necesarios para
la formacion, alojados en el servidor www.mentor.mec.es. Para el segui-
miento de los cursos Mentor se precisa equipamiento informatico con
acceso a Internet, de forma que el alumnado con dichos recursos puede
seguir el curso desde su domicilio; en caso contrario, debera acudir a una
de las aulas en funcionamiento. El responsable del aula lo matriculara, le
asignara el tutor y le ofrecera asesoramiento sobre aspectos tecnologicos
y metodolédgicos del curso. Finalmente, podran obtener un certificado de
aprovechamiento, tras superar un examen final de cardcter presencial,
avalado por el MEC y la Comunidad Auténoma colaboradora.



