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B. OPOSICIONESY CONCURSOS

MINISTERIO
DE ASUNTOS EXTERIORES
Y DE COOPERACION

ORDEN AEC/2974/2006, de 19 de septiembre, por la
que se convoca concurso especifico para la provisién
de puestos de trabajo.

17021

El Ministerio de Asuntos Exteriores y de Cooperacion tiene
vacantes puestos de trabajo en el Departamento dotados presupues-
tariamente. De acuerdo con lo dispuesto en el articulo 20 de la
Ley 30/1984, de 2 de agosto, vy articulo 40.1 del Reglamento gene-
ral de ingreso del personal al servicio de la Administracion General
del Estado y de provision de puestos de trabajo y promocion profe-
sional de los funcionarios civiles de la Administracién General del
Estado, aprobado por Real Decreto 364/1995, de 10 de marzo,
previa la aprobacion de la Secretaria General para la Administracién
Puablica a que se refiere el articulo 39 del citado Reglamento, con-
voca concurso para cubrir los puestos vacantes que se relacionan en
el anexo A de esta Orden, con arreglo a las siguientes bases:

Primera. Quién puede participar.

1. De acuerdo con lo dispuesto en el apartado c) del
articulo 20.1 de la Ley 30/1984, de 2 de agosto, introducido por la
Ley 13/1996, de 30 de diciembre, y con las orientaciones de aten-
ciéon a los sectores prioritarios sefialados por el Real Decreto
96/2006, de 3 de febrero, por el que se aprueba la Oferta de empleo
Puablico para 2006, podran participar en el presente concurso los
funcionarios de carrera en cualquier situacién administrativa, excepto
los suspensos en firme mientras dure la suspension, que retnan los
requisitos establecidos en las correspondientes relaciones de puestos
de Trabajo del Ministerio de Asuntos Exteriores y de Cooperacion, y
que figuran en el anexo A de esta Orden, con excepcién de los que
presten servicios en los siguientes sectores:

Ministerio del Interior: Jefaturas Central y Provinciales de Trafico
y Direccién General de la Policia.

Ministerio de trabajo y Asuntos Sociales: Organizacion periférica
del Ministerio v de sus Organismos Publicos y Organizacién perifé-
rica de la Entidades Gestoras de la Seguridad Social.

Ministerio de Cultura: Museos, Archivos y Biblioteca Nacional.

Ministerio de la Vivienda.

Ministerio de Fomento: Direcciéon General de la Aviacion civil y
Direccion General de la Marina Mercante.

Ministerio de Industria, Turismo y Comercio: Secretaria de Estado
de Telecomunicaciones y para la Sociedad de la Informacion.

Ministerio de Economia y Hacienda: Instituto Nacional de Esta-
distica.

Ministerio de Medio Ambiente: Secretaria General para el Territo-
rio vy la Biodiversidad, v Organismos Publicos adscritos (excepto Par-
que de Maquinaria y Parques Nacionales) y Secretaria General para la
Prevencién de la Contaminacién y del Cambio Climatico (Excepto la
Direccién General del Instituto Nacional de Meteorologia).

Ministerio de Administraciones Publicas: Oficinas y Areas de
Extranjeria en las Delegaciones del Gobierno y Subdelegaciones del
Gobierno.

Ministerio de Educacién y Ciencia: Secretaria General de Politica
Cientifica y Tecnolégica y Organismos Publicos de investigacién.

Los funcionarios destinados o que presten servicios en el Minis-
terio de Asuntos exteriores y de Cooperacién y organismos Publicos
adscritos podran participar en la provision de puestos de todos los
puestos de este concurso sin limitacién alguna por razén de su des-
tino, siempre que retnan el resto de los requisitos exigidos en esta
convocatoria.

Segunda. Otras condiciones y requisitos de participacion.

1. Deberan participar en la misma aquellos funcionarios inclui-
dos en la base primera que tengan adscripcién provisional en los
servicios centrales del Ministerio de Asuntos Exteriores y de Coope-
racion, si se convoca el puesto al que fueron adscritos, v los que estén
en situacién de excedencia forzosa.

2. Los funcionarios en situacién administrativa de servicio en
Comunidades Auténomas sé6lo podran tomar parte en el concurso si
han transcurrido dos afos desde la toma de posesién de su Gltimo
destino definitivo, ademas debe haber transcurrido dos afos desde su
transferencia o traslado a la Comunidad Auténoma respectiva, de
acuerdo con lo establecido en el articulo 26.2 de la Ley 12/1983,
de 14 de octubre, del Proceso Autonémico.

3. Los funcionarios con destino definitivo deberan permanecer
en cada puesto de trabajo de destino definitivo un minimo de dos
afos para poder participar en el concurso, salvo que:

a) Concursen Gnicamente para cubrir vacantes en el ambito de
la Secretaria de Estado o, en su defecto, en el Departamento Minis-
terial donde estén destinados.

b) Hayan sido cesados o removidos de su anterior destino obte-
nido por libre designacién o concurso de conformidad con lo previsto
en el articulo 20.1 e) de la Ley de Medidas para la Reforma de la
Funcién Publica.

c¢) Procedan de un puesto de trabajo suprimido.

4. Los funcionarios que pertenezcan a dos o mas Cuerpos o
Escalas del mismo o distinto grupo sélo podran participar en el con-
curso desde uno de ellos. La certificacién debera referirse exclusiva-
mente a los requisitos y méritos correspondientes a dicho cuerpo o
escala.

5. Los funcionarios en situacién de servicios especiales y exce-
dencia para el cuidado de familiares, durante el transcurso de su
situacién, sélo podran participar si en la fecha de finalizacion del
plazo de presentacion de instancias han transcurrido dos afios desde
la toma de posesion del Gltimo destino definitivo obtenido, salvo que
participen para cubrir vacantes en el ambito de la Secretaria de
Estado o, en su defecto, del Departamento en el que tengan reser-
vado el puesto de trabajo.

6. Los funcionarios que hayan accedido a otro Cuerpo o Escala
por promocién interna o por integracién, y permanezcan en el puesto
de trabajo que desempeifiaban, se les computara el tiempo de servi-
cios prestados en dicho puesto en el Cuerpo o Escala de procedencia,
a efectos de la permanencia de los dos afios en destino definitivo
para poder concursar.

7. Los funcionarios de los Cuerpos o Escalas que tengan reser-
vados puestos en exclusiva, no podran participar en concursos para
cubrir otros puestos de trabajo adscritos con caracter indistinto,
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salvo autorizacién de este Ministerio de conformidad con el Departa-
mento al que se hallen adscritos los indicados Cuerpos o Escalas.

Cuando los puestos convocados dependan del propio Departa-
mento al que estén adscritos los Cuerpos o Escalas con puestos en
exclusiva, correspondera al mismo conceder la referida autorizacién.

8. Los funcionarios en situacién de excedencia voluntaria por
interés particular o por agrupacién familiar, s6lo podran participar
si llevan mas de dos afios en cualquiera de estas situaciones y los
que se encuentren en servicio en Comunidades Auténomas podran
participar si han pasado dos afios desde su transferencia o traslado
y en todo caso desde la toma de posesion de su Gltimo destino si es
definitivo.

9. Los funcionarios en situacién administrativa de expectativa
de destino y excedencia forzosa estan obligados a concursar de
acuerdo con lo establecido en el articulo 29, apartados 5 y 6, de la
Ley 30/1984, de 2 de agosto, tal y como resulta de la modificacién
efectuada por la Ley 22/1993, de 29 de diciembre.

10. La fecha de referencia para el cumplimiento de los requisi-
tos exigidos y la posesion de los méritos que se aleguen sera el dia en
que finalice el plazo de presentacion de instancias.

Tercera. Modelos, plazos y condiciones de presentacién de
solicitudes.

1. Las solicitudes para tomar parte en este concurso especifico
se dirigiran a la Subsecretaria del Ministerio de Asuntos Exteriores y
de Cooperacién, se ajustaran a los modelos publicados como anexos
en esta Orden, y se presentaran en el plazo de quince dias habiles, a
contar desde el dia siguiente al de la publicacién de la presente con-
vocatoria en el Boletin Oficial del Estado, en el Registro General del
Ministerio de Asuntos Exteriores (plaza de la Provincia, namero 1,
28071 Madrid), o en las oficinas a que se refiere el articulo 38.4 de
la Ley de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del
Procedimiento Administrativo Comun.

2. Los anexos a presentar son los siguientes:

Anexo 1: Solicitud de participacién.

Anexo 2: Certificado de méritos.

Anexo 3: Méritos alegados por el candidato en relacién con el
puesto o puestos solicitados.

3. En la solicitud de participacion se detallaran, por orden de
preferencia, aquellos puestos de trabajo que se solicitan, indicando a
tal efecto el correspondiente nimero de orden de acuerdo con el
anexo A.

4. El anexo 2 de esta orden (certificado de méritos) recogera
aquellos méritos, requisitos y datos imprescindibles que en él se seia-
lan y debera ser expedido por:

a) Si se trata de funcionarios destinados en Servicios Centrales,
la Subdirecciéon General competente en materia de personal de los
Departamentos Ministeriales o la Secretaria General o similar de
Organismos Aut6nomos.

En el caso de funcionarios que estén actualmente destinados en
los servicios centrales del Ministerio de Asuntos Exteriores y de
Cooperacion, se efectuara mediante la verificacién por la Subdirec-
cién General de Personal del propio departamento de los datos
obrantes en el expediente personal de cada interesado.

b) Cuando se trate de funcionarios destinados en los Servicios
Periféricos de ambito regional o provincial sera expedido por las
Secretarias Generales de las Delegaciones, Subdelegaciones y Direc-
ciones Insulares del Gobierno.

c) Las certificaciones de los funcionarios destinados en el Minis-
terio de Defensa seran expedidas, en todo caso, por la Subdireccién
General de Personal Civil del Departamento cuando se trate de fun-
cionarios destinados en Madrid y por los Delegados de Defensa
cuando estén destinados en los servicios periféricos del Ministerio.

d) Las certificaciones de los funcionarios que se encuentren en
servicio en Comunidades Auténomas seran expedidas por el érgano
competente en materia de personal.

e) Las certificaciones para los funcionarios que se encuentren
en situacion administrativa distinta a la de activo con derecho a
reserva de puesto de trabajo, seran expedidas por las unidades de
personal donde hubieran tenido su altimo destino en servicio activo.

f) Las certificaciones para los funcionarios que se encuentren
en situacion administrativa distinta a la de activo sin derecho a
reserva de puesto de trabajo, seran expedidas por la Direccion Gene-
ral de la Funcién Publica, para funcionarios pertenecientes a cuerpos
o escalas adscritos al Ministerio de Administraciones Publicas. En el
caso de funcionarios pertenecientes a cuerpos o escalas adscritos a
otros Departamentos, el Ministerio correspondiente.

5. Los funcionarios con alguna discapacidad podran pedir en su
solicitud la adaptacion del puesto o puestos de trabajo solicitados.

A la solicitud se debera acompaiiar un informe expedido por el
6rgano competente en la materia, que acredite la procedencia de la
adaptacion y la compatibilidad con el desempefio de las funciones
que tenga atribuido el puesto o los puestos solicitados (articulo 10 del
Real Decreto 2271/2004, de 3 de diciembre).

6. En el supuesto de estar interesados en las vacantes de un
mismo municipio que se anuncian en este concurso dos funcionarios,
aunque pertenezcan a distintos Cuerpos o Escalas, podran condicio-
nar su peticion por razones de convivencia familiar, al hecho de que
ambos obtengan destino en este concurso y en el mismo municipio,
entendiéndose en caso contrario anuladas las peticiones formuladas
por ambos. Los concursantes que se acojan a esta peticiéon condicio-
nal deberan acompafiar a su instancia una fotocopia de la peticién
del otro.

7. Una vez transcurrido el plazo de presentacion de instancias,
las solicitudes formuladas seran vinculantes e irrenunciables para el
peticionario, sin perjuicio de lo establecido en el apartado 4 de la
base novena.

Cuarta. Fases.-El presente concurso especifico consta de dos
fases. En la primera de ellas se valoraran los méritos generales enu-
merados en la base quinta, y la segunda consistira en la comproba-
cion y valoracién de los méritos especificos adecuados a las caracte-
risticas de cada puesto.

Para poder obtener un puesto de trabajo en el presente concurso
habra de alcanzarse una valoracién minima de seis puntos en la pri-
mera fase y seis en la segunda. Los participantes que en la primera
fase no obtengan la puntuacién minima exigida no podran pasar a la
segunda. Se podra declarar desierta aquella vacante en que valo-
rados todos los méritos alegados por los aspirantes, de acuerdo con
el baremo establecido, no alcancen las puntuaciones minimas de las
dos fases.

Quinta. Baremo.-La valoracion de los méritos debera efec-
tuarse mediante puntuacién obtenida con la media aritmética de las
otorgadas por cada uno de los miembros de la Comisién de Valora-
cion, debiendo desecharse a estos efectos la maxima y la minima
concedidas o, en su caso, una de las que aparezcan repetidas como
tales. Las puntuaciones otorgadas, asi como la valoracion final, debe-
ran reflejarse en el acta que se levantara al efecto.

La valoracion de los méritos para la adjudicacion de puestos se
efectuara de acuerdo con el siguiente baremo:

Fase primera: La valoracién méxima de esta primera fase no
podra ser superior a 21 puntos.

1.1 Valoracion del grado personal consolidado.-El grado per-
sonal consolidado se valorara en sentido positivo en funcién de su
posicién en el intervalo correspondiente y en relacién con el nivel de
los puestos de trabajo ofrecidos hasta un maximo de 3 puntos de la
siguiente forma:

Por un grado personal superior al del nivel del puesto al que se
concursa: 3 puntos.

Por un grado personal igual al del nivel del puesto al que se con-
cursa: 2 puntos.

Por un grado personal inferior al del nivel del puesto al que se
concursa: 1 punto.

1.2 Valoracion del trabajo desarrollado.-Se adjudicaran hasta
un maximo de 8 puntos, en funcién de la permanencia en puestos de
trabajo de cada nivel y en atencién a la experiencia en el desempeiio
de puestos pertenecientes al area funcional o sectorial a que corres-
ponde el convocado y la similitud entre o semejanza entre el conte-
nido técnico y especializacién de los puestos ocupados por los candi-
datos y el convocado en el periodo de los 5 afos inmediatamente
anteriores al plazo de finalizacion de presentacién de instancias.

La documentacién acreditativa de tales extremos consistira en
una declaracion del candidato de forma que permita a la Comisién de
Valoracion el computo de este apartado, para lo cual deberan justifi-
car documentalmente los datos expresados en la misma, mediante
certificados expedidos por los 6rganos competentes.

1.3 Cursos de formacién y perfeccionamiento.-Unicamente se
valoraran los cursos de formacién y perfeccionamiento expresamente
incluidos en la convocatoria, que deberan versar sobre materias
directamente relacionadas con las funciones propias de los puestos
de trabajo, hasta un maximo de tres puntos, aplicados de la siguiente
forma:

a) Por la participacién o superaciéon como alumnos de los cur-
sos de formacién y perfeccionamiento, siempre que se haya expedido
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diploma o certificado de asistencia o, en su defecto, certificacion de
aprovechamiento, se otorgara hasta 0,5 puntos por cada curso.

b) Por la imparticién de cursos de formacion y perfecciona-
miento se otorgara hasta 0,75 por cada uno.

Las puntuaciones obtenidas en los dos apartados anteriores son
acumulables. No obstante lo anterior, cada curso podra valorarse por
una sola vez y no se podra acumular la puntuacién como receptor e
impartidor. En este caso, se otorgara la puntuacién correspondiente
al curso impartido.

Se valoraran todos los cursos de formacién y perfeccionamiento
impartidos por el INAP en los que se haya expedido diploma o certi-
ficado de asistencia o certificado de aprovechamiento, siempre que
versen sobre materias directamente relacionadas con las funciones
propias de los puestos de trabajo.

No obstante lo anterior, el resto de los cursos, que hayan sido
impartidos por organismos o entidades distintos a los sefialados en el
primer parrafo podran ser valorados si retinen los mismos requisitos
anteriores y en base a la documentacién justificativa presentada.

1.4 Antigiledad.-Se valorara hasta un maximo de 3 puntos, a
razén de 0,10 puntos por afio completo de servicios en la Adminis-
tracion.

A estos efectos se computaran los servicios prestados con carac-
ter previo al ingreso en el cuerpo o escala, expresamente reconoci-
dos al amparo de lo dispuesto en la ley 70/1978, de 26 de diciem-
bre, de reconocimiento de servicios previos en la Administracién
Pablica. No se computaran servicios que hubieran sido prestados
simultaneamente con otros igualmente alegados.

1.5 Se valorara con punto y medio cada una de las siguientes
situaciones:

a) Eldestino previo del c6nyuge funcionario, obtenido mediante
convocatoria publica, en el municipio donde radique el puesto o
puestos de trabajo solicitados, siempre que se acceda desde munici-
pio distinto.

b) El cuidado de hijos, tanto cuando lo sean por naturaleza
como por adopcién o acogimiento permanente o preadoptivo, hasta
que el hijo cumpla doce afios, siempre que se acredite por los intere-
sados fehacientemente que el puesto que se solicita permite una
mejor atencion del menor.

c) El cuidado de un familiar, hasta el segundo grado inclusive de
consanguinidad o afinidad siempre que, por razones de edad, acci-
dente, enfermedad o discapacidad no pueda valerse por si mismo y
no desempeiie actividad retribuida, siempre que se acceda desde
municipio distinto, y siempre que se acredite fehacientemente por los
interesados que el puesto que se solicita permite una mejor atencién
del familiar. La valoracion de este supuesto sera incompatible con la
otorgado por el cuidado de hijos.

Fase segunda: Esta fase consistira en la comprobacion y valora-
cién de los méritos especificos adecuados a las caracteristicas del
puesto, a la vista de los certificados presentados, y entrevista, en su
caso.

La puntuacion maxima de esta fase es de 10 puntos, distribuidos
entre los diferentes méritos especificos, segin se sefiala en el
anexo A.

Los méritos especificos alegados por los concursantes, adecua-
dos a las caracteristicas del puesto o puestos solicitados, entre los
que podran figurar: Titulaciones académicas, cursos, diplomas, publi-
caciones, estudios, trabajos, conocimientos profesionales, aporta-
cién de experiencia o permanencia en un determinado puesto, etc.,
seran justificados documentalmente mediante las pertinentes certifi-
caciones, justificantes o cualquier otro medio admitido.

Para la mas adecuada comprobacion y valoracién de los méritos
especificos, la Comisién de Valoracién podra convocar a los concur-
santes a la realizacién de una entrevista. La Comision podra estable-
cer un nimero maximo de concursantes a entrevistar, que no sera
inferior al de tres concursantes por cada una de las plazas convoca-
das, salvo que el nimero de concursantes que hayan superado la
puntuacién minima de la primera fase sea inferior, en cuyo caso se
convocara a todos ellos. Para determinar qué concursantes han de
ser entrevistados, siempre que la entrevista se considere conveniente,
se atendera a la puntuacién obtenida en la primera fase mas la que
resulte de una valoracién inicial y provisional de los méritos especifi-
cos alegados v acreditados documentalmente en la forma indicada en
el parrafo anterior. Con independencia de la utilizacion de otras for-
mas posibles de notificacién, la convocatoria a la realizacién de las
entrevistas se publicara en el tablén de anuncios del Ministerio.

Sexta. Acreditacién de los méritos.

1. El grado personal se acreditara en el certificado de méritos
(anexo 2). El funcionario que participe desde Departamentos ajenos

al convocante y que considere tener un grado personal consolidado,
o que pueda ser consolidado durante el periodo de presentacién de
instancias, debera recabar del 6rgano o unidad a que se refiere el
punto 4 de la base tercera, que dicha circunstancia quede expresa-
mente reflejada en el citado anexo.

2. Para la valoracién del trabajo desarrollado, los aspirantes
cumplimentaran el anexo 3 de forma que permita a la Comisién de
Valoracion el cémputo de este apartado, para lo cual deberan justifi-
car documentalmente los datos expresados en el mismo, mediante
certificados expedidos por el 6rgano competente.

Igualmente para que puedan valorarse los méritos relativos al
puesto sera necesario que se prueben mediante las oportunas certifi-
caciones o documentos fehacientes.

3. Agquellos funcionarios que aleguen participacién y/o impar-
ticion de los cursos que constan en cada uno de los puestos que
figuran en el anexo A, deberan aportar los certificados correspon-
dientes cuando no consten certificados en el anexo 2 (certificado de
méritos).

4. La antigiiedad quedara acreditada en el apartado correspon-
diente del anexo 2.

5. Los funcionarios que aleguen como mérito el destino previo
del cényuge funcionario deberan aportar certificacién acreditativa de
tal destino y de su forma de provisién, expedida por la Unidad Admi-
nistrativa competente donde el cényuge se halle destinado. Deberan
aportar asimismo fotocopia del Libro de Familia que acredite la rela-
cién conyugal o certificacién actualizada del Registro Civil de inscrip-
ci6n matrimonial.

6. Los funcionarios que aleguen el cuidado de hijos, deberan
aportar fotocopia compulsada del Libro de Familia o de la resolucién
administrativa o judicial de la adopcién, acogimiento permanente o
preadoptivo asi como declaracion del progenitor solicitante justifi-
cando las razones que avalan que el cambio de puesto permite la
mejor atencién del menor.

7. Los funcionarios que aleguen el cuidado de un familiar,
hasta el segundo grado inclusive de consanguinidad o afinidad, debe-
ran aportar fotocopia compulsada del Libro de Familia y/o de otros
documentos publicos que acrediten la relacion de consanguinidad o
afinidad correspondiente; certificado médico oficial o documento de
los 6rganos de la Administracién Pablica competente en la materia
acreditativo de la situacién de dependencia; certificado que acredite
que no se esta de alta en ningiin Régimen de la Seguridad Social por
la realizacion de un trabajo por cuenta propia o ajena junto a una
declaracion de la persona dependiente de que no desempeiia activi-
dad retributiva alguna y declaracién del solicitante justificando las
razones que avalan que el cambio de puesto permite la mejor aten-
cion del familiar.

8. La entrevista, en su caso, versara sobre los méritos especifi-
cos adecuados a las caracteristicas del puesto.

Séptima. Propuesta de adjudicacién.

1. La propuesta de adjudicacién de cada uno de los puestos se
efectuara atendiendo a la puntuacién total maxima obtenida, suma-
dos los resultados finales de las dos fases, siempre que en cada una
de ellas hayan superado la puntuacién minima exigida.

2. En caso de empate en la puntuacién, se acudira para diri-
mirlo a la otorgada en los méritos especificos. De persistir el empate,
se atendera a la mayor puntuacién otorgada, vy por este orden, en el
grado personal, la valoracién del trabajo desarrollado, los cursos de
formacién y la antigiledad en aplicacién del articulo 44.4 del Regla-
mento General de Ingreso y de Provisién de Puestos de Trabajo y
Promocién Profesional de los Funcionarios Civiles de la Administra-
cion General del Estado.

De persistir el empate se acudira a la fecha de ingreso como
funcionario de carrera en el Cuerpo o Escala desde el que se con-
cursa v, en su defecto, al nimero obtenido en el proceso selectivo.

3. Los puestos de trabajo incluidos en la convocatoria no
podran declararse desiertos cuando existan concurrentes que hayan
obtenido las puntuaciones minimas exigidas en cada caso, excepto
cuando, como consecuencia de una reestructuracién, se hayan amor-
tizado o hayan sufrido modificacién en sus caracteristicas funciona-
les, organicas o retributivas. En este tiltimo caso el puesto modificado
sera incluido en la siguiente convocatoria.

Octava. Comisiéon de Valoracién.—-La Comision de Valoracion
estara compuesta por:

Un funcionario destinado en la Subsecretaria que actuara como
presidente.

Cinco funcionarios destinados en el Ministerio de Asuntos Exte-
riores y Cooperacion, uno de los cuales actuara como Secretario.
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Un representante por cada una de las Organizaciones Sindicales
mas representativas y las que cuenten con mas del diez por ciento de
representantes en el conjunto de las Administraciones Publicas,
segln lo previsto en el articulo 46 del Reglamento General de Ingreso
del Personal al Servicio de la Administracion General del Estado y de
provisién de Puestos de Trabajo y Promocién Profesional de los Fun-
cionarios Civiles de la Administracién General del Estado aprobado
por Real Decreto 364/1995, de 10 de marzo.

En el caso de los representantes de las Organizaciones Sindica-
les, se designaran a propuesta de las mismas, advirtiéndose expresa-
mente que, interesada la propuesta de designacién por la Administra-
cién, si no se formula la propuesta de nombramiento en el plazo de
diez dias habiles, se entendera que dicha Organizacién Sindical ha
decaido en su opcién.

Se designara igual nimero de componentes suplentes para com-
pletar la Comisién de Valoracion.

Todos los miembros de la Comisién deberan pertenecer a Cuer-
pos o Escalas de grupo de titulacién igual o superior al exigido para
los puestos convocados y poseer un grado persona o desempeiar
puestos de nivel igual o superior al de los convocados, de acuerdo en
el articulo 46.1 del Real Decreto 364/1995, de 10 de marzo.

En la Composicion de la Comision de Valoracion se procurara la
paridad entre hombres y mujeres, de acuerdo con la Orden
APU/526/2005, de 7 de marzo.

Los miembros de la Comision podran requerir la asistencia de
expertos en calidad de asesores, que actuaran con voz pero sin
voto.

La Comision podra en cualquier momento, recabar de los intere-
sados las aclaraciones o, en su caso, la documentacion adicional que
se estime necesaria para la comprobacién de los méritos alegados.
La Comisién propondréa al candidato que haya obtenido mayor pun-
tuacion en cada puesto.

Novena. Resolucién del Concurso.

1. La presente convocatoria se resolvera por Orden del Minis-
terio de Asuntos Exteriores y de Cooperacion en un plazo maximo de
tres meses, desde el dia siguiente al de finalizacién de la presentacién
de instancias y se publicara en el Boletin Oficial del Estado, salvo que
concurran las circunstancias expuestas en la base tercera, punto 5,
en cuyo caso podra procederse a la resolucién parcial de los puestos
no afectados directa o indirectamente por estas circunstancias. De
darse este supuesto, la resolucion del concurso en los puestos afecta-
dos directa o indirectamente, se producira una vez recibidos, analiza-
dos y evaluados por la Comisién de Valoracion los informes corres-
pondientes a su situacién.

2. La Resolucién debera expresar necesariamente, como
minimo el puesto de origen de los interesados a quienes se les adju-
dique destino, asi como su grupo de clasificacion (articulo 25 de la
Ley 30/1984, de 2 de agosto) con indicacién del Ministerio o Comu-
nidad Auténoma de procedencia, localidad y nivel de complemento
de destino, vy, en su caso, situacién administrativa de procedencia.

3. La resolucién del concurso se motivara con referencia al
cumplimiento de las normas reglamentarias y de las bases de la con-
vocatoria.

En todo caso deberan quedar acreditadas en el procedimiento
como fundamentos de la resolucién adoptada, la observancia del
procedimiento debido v la valoracién final de los méritos de los can-
didatos.

4. Los destinos adjudicados seran irrenunciables, salvo que
antes de finalizar el plazo de toma de posesion se hubiese obtenido
otro destino por convocatoria publica, en cuyo caso debera comuni-
carse por escrito al 6rgano que se expone en la base tercera,
punto 1.

Los destinos adjudicados se consideraran de caracter voluntario
v, en consecuencia no generaran derecho al abono de indemnizacién
por concepto alguno.

5. El personal que obtenga destino a través de este concurso
no podra participar en concursos de traslados que convoquen
tanto la Administracién General del Estado como otras Adminis-
traciones Puablicas hasta que hayan transcurrido dos afios desde la
toma de posesion del puesto adjudicado, salvo en los supuestos
contemplados en el articulo 20.1.f), de la Ley 30/1984, modifi-
cado por la Ley 23/1988, de 28 de julio.

6. La publicacién en el Boletin Oficial del Estado de la Reso-
lucién del concurso, con la adjudicacién de los puestos, servira de
notificacién a los interesados v, a partir de la misma, empezaran a
contarse los plazos establecidos para que los organismos afecta-
dos efectiien las actuaciones administrativas procedentes.

7. El plazo de toma de posesion del nuevo destino obtenido
sera de tres dias habiles si no implica cambio de residencia del
funcionario o de un mes si comporta cambio de residencia o el
reingreso al servicio activo.

El plazo de toma de posesién comenzara a contar a partir del
dia siguiente al del cese, que debera efectuarse dentro de los tres
dias habiles siguientes a la publicacién de la resolucién del con-
curso en el Boletin Oficial del Estado. Si la resolucién comporta el
reingreso al servicio activo, el plazo de toma de posesién debera
contarse desde dicha publicacién.

El cémputo de los plazos posesorios se iniciara cuando finali-
cen los permisos o licencias que en su caso hayan sido concedidos
a los interesados, salvo que por causas justificadas el 6rgano con-
vocante acuerde suspender el disfrute de los mismos. No obstante,
para los funcionarios que se encuentren en situacién de licencia
por enfermedad, se diligenciara el cese y la toma de posesion en
el nuevo destino sin que por ello finalice la licencia que tengan
concedida.

8. El Subsecretario del Departamento donde presta servicios
el funcionario podra, no obstante, acordar la prorroga de su cese
por necesidades del servicio de hasta veinte dias habiles, debiendo
comunicarse ésta a la Subsecretaria (Subdireccién General de Per-
sonal) del Ministerio de Asuntos Exteriores y de Cooperacién.

La fecha de cese de acuerdo con lo previsto en el articulo 48.2
del Real Decreto 364/1995 podra prorrogarse hasta un maximo
de tres meses (computada la prérroga prevista en el parrafo ante-
rior) por la Secretaria General para la Administracion Puablica a
propuesta del Departamento donde preste servicios el funcionario
seleccionado, teniendo caracter excepcional y debiendo motivarse
en exigencias del normal funcionamiento de los servicios.

9. Con independencia de lo establecido en los puntos ante-
riores, la Subsecretaria del Ministerio de Asuntos Exteriores y de
Cooperacion podra conceder prérroga de incorporaciéon de hasta
veinte dias habiles si el destino implica cambio de residencia y asi
lo solicita el interesado por razones justificadas.

Décima. Recursos.—Contra la presente Orden, que pone fin
a la via administrativa, podra interponerse potestativamente
recurso de reposiciéon en el plazo de un mes a contar a partir del
dia siguiente a aquel en que tenga lugar su publicacién en el Bole-
tin Oficial del Estado, ante el mismo Organo que la ha dictado, o
de interponer directamente recurso contencioso administrativo, en
el plazo de dos meses a contar a partir del dia siguiente a aquel en
que tenga lugar su publicacion en el Boletin Oficial del Estado ante
los Juzgados Centrales de lo Contencioso-Administrativo, de con-
formidad con lo dispuesto en la Ley 30/1992, de 26 de noviem-
bre, de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del
Procedimiento Administrativo Coman, modificada por la Ley
4/1999, de 13 de enero, v en la Ley 29/1998, de 13 de julio,

Reguladora de la Jurisdicciéon Contencioso-Administrativa.

Madrid, 19 de septiembre de 2006.-El Ministro de Asuntos Exte-
riores y de Cooperacién, P. D. (Orden AEX/1001/2003, de 23 de
marzo), el Subsecretario de Asuntos Exteriores y de Cooperacion,
Luis Calvo Merino.
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ANEXO I: SOLICITUD DE ADMISION

M.A.E.C. CONCURSO DE MERITOS PARA LA PROVISION DE PUESTOS DE TRABAJO
ORDEN AEC/ /2006 DE FECHA B.O.E. N® DE FECHA

SERVICIOS CENTRALES GRUPOS CB

1l.-DATOS PERSONALES

Apellidos y Nombre D.N.I.

Domicilio Provincia Tfno. Particular

2.-DATOS ADMINISTRATIVOS

Ministerio Organismo o Entidad Gestora
Destino Actual Centro Directivo Nivel Grupo
Cuerpo/Escala N.R.P. Sit. Admin. | Tfno. Oficial

3 .-OBSERVACIONES

D Solicitud condicionada por razdn de convivencia familiar en atencidn a lo dispuesto en la
base 32.3 (8Be adjunta copia de la solicitud del otro interesado).

D Se solicita adaptacidén del puesto/s segin lo dispuesto en la base 32.4 (8e adjunta
documentacidén acreditativa)

4.-PUESTOS DE TRABAJO SOLICITADOS: INDICAR N° DE ORDEN SEGUN PREFERENCIA

a de de 2006

SR. SUBSECRETARIO DEL MINISTERIO DE ASUNTOS EXTERIORES

DIRECCION GENERAL SERVICIO EXTERIOR.-SUBDIRECCION GRAL. DE PERSONAL
PLAZA DE LA PROVINCIA, Nt1.

28071 MADRID
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MINISTERIO:

D/DAa.:

CARGO:

CERTIFICO: Que segln los antecedentes obrantes en este Centro, el funcionario abajo indicado tiene acreditados los siguientes
extremos:

1. DATOS PERSONALES

Apellidos y Nombre: DNI:
Cuerpo o Escala: Grupo: N.R.P.
Administracion a la que pertenece (1) . Titulaciones Académicas (2):

2. SITUACION ADMINISTRATIVA

O Suspension firme de funciones: Fecha fin periodo
suspension:

O senvicio [ senicios

: . [ servicios CCAA
Activo Especiales

T Exc. voluntaria Art 29.3 Ley 30/84 [J Excedencia por cuidado de familiares.-Ley 39/1999:

o Toma de posesion Ultimo destino definitivo: Fecha cese servicio
Fecha cese servicio activo: .
activo(3)
otras situaciones:
3. DESTINO

3.1. DESTINO DEFINITIVO {4)
Ministerio/Secretaria de Estado, Organismo, Delegacion o Dirsccion Periférica, Comunidad Autonoma, Corporacion Local:
Denominacion del Puesto:.
Localidad: Fecha Toma Posesion: Nivel del Puesto:
3.2. DESTINO PROVISIONAL (5)

a)  Comision de Servicios en (6): . Denominacion de! Puesto:

Municipio: Fecha toma posesion: Nivel del Puesto: Reingreso con caracter
provisional en;
MUNIGIDIO: e Fecha loma posesion: ........ccceoccevvve. Nivel del  Puesto:
b)  Supuestos previstos en el Art. 63 a) y b) del Reg. de Prov.: [ Por cese o remocion del puesto, O Por
| supresion del puesto.
4. MERITOS (7)
4.1, Grado Personal: Fecha Consolidacion (8):
) 4.2, Puestos desempefiados excluido el destino actual (9):
A Sub. Gral. o . . Tiempo
Denominacion Asimilada Centro Directivo Nivel Anos Meses Dias

43 Cursos superados y que guarden relacion con el puesto o puestos solicitados, exigidos en la convocatoria:
Curso: Centro:

44. Antigliedad: Tiempo de servicios reconocidos en la Administracion del Estado, Autonoma o Local, hasta la fecha de
publicacion de la convocatoria:

Admoén.: Cuemo o Escala Grupo Anos | Meses | Dias

Total Afios de Servicio.

CERTIFICACION que expido a peticion del interesado y para que surta efecto en el concurso convocado por
OBSERVACIONES ALDORsC:  [dsi [no
(Lugar, fecha, firmay sello)
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Observaciones (11):

(firmay sello)

INSTRUCCIONES:

1

@

@)
)

©)

)

(7
@)

@

Especificar la Administracion a la que pertenece el Cuerpo o Escala, utilizando las siguientes siglas:
C - Administracion del Estado

A - Autonomica

L - Local

S — Seguridad Social

Sdlo cuando consten en el expediente, en ofro caso, deberan acreditarse por el interesado mediante la
documentacion pertinente.

Si no hubiera transcurrido un afio desde la fecha del cese debera cumplimentarse el apartado 3.a)
Puestos de trabajo obtenidos por concurso, libre designacion y nuevo ingreso.

Supuestos de adscripcion provisional por reingreso al servicio activo, comision de servicios y los previstos
en el Art. 63 a) y b) del Reglamento aprobado por RD 364/95, de 10 de Marzo (BOE de 10 de abril).

Si se desempefiara un puesto en comision de servicios se cumplimentaran, también, los datos del puesto
al que esta adscrito con carécter definitivo el funcionario, expresados en el parrafo 3.1.

No se cumplimentaran los extremos no exigidos expresamente en la convocatoria.

De hallarse el reconccimiento del grado en tramitacion, el interesado debera aportar certificacion
expedida por el Organo competente.

Los que figuren en el expediente referidos a los Ultimos afios. Los interesados podran aportar, en su
caso, certificaciones acreditativas de los restantes servicios que hubieran prestado.

(10) Si el funcionario completara un afio entre la fecha de publicacion de la convocatoria y la fecha de

finalizacion del plazo de presentacion de instancias, deberé hacerse constar en Observaciones.

{11} Este recuadro o la parte no utilizada del mismo debera cruzarse por la autoridad que certifica.
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ANEXO IITI

Méritos Alegados

Y[ R R JAPELLIDOS Y NOMBRE

ORDEN DE N2 DE ORDEN MERITOS ALEGADOS PARA CADA UNO DE LOS
PREFERENCIA EN EL ANEXO A | PUESTOS SOLICITADOS

(Coincidira con
el expresado en
el Anexol)

2 este anexo deberd adjuntarse los documentos que prueben lo alegado. En caso
contrario no se otorgaran puntos por esos méritos. Se exceptuaran los que
aparezcan ya certificadeos en el anexo 2.

En 2 .de . .de .

Firma del Concursante



