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MINISTERIO
DE ADMINISTRACIONES PUBLICAS

16553

RESOLUCION de 23 de septiembre de 2005, del Instituto
Nacional de Administracion Piblica, por la que se con-
voca un curso de Técnicas de Negociacion en Inglés.

De conformidad con lo dispuesto en la Orden APU/552/2005, de 28 de
febrero, por la que se aprueba la oferta formativa del Instituto Nacional de
Administracion Publica, este Instituto convoca una nueva edicion del
curso de Técnicas de Negociacion en Inglés, incluido en el Plan Interadmi-
nistrativo de Formacién Continua en el area de idiomas 2005, que se
desarrollara de acuerdo con las siguientes bases:

Primera. Objeto.—Se convoca un curso de Técnicas de Negociacion
en Inglés que se desarrollara los dias 22 a 24 de noviembre de 2005, cuyas
caracteristicas se detallan en el Anexo L.

Segunda. Destinatarios.—Podran solicitar la asistencia a este curso,
el personal funcionario de la Administracion General del Estado pertene-
ciente a los grupos A y B, asi como el personal laboral asimilado, que
posean un nivel avanzado de inglés y cuyos puestos de trabajo estén rela-
cionados con la negociacion en inglés. Deberan indicar en el modelo de
solicitud el nivel de conocimiento del idioma y/o los titulos obtenidos.

Tercera. Solicitudes.—Quienes deseen participar en este curso debe-
ran conectarse a la pagina web del Instituto Nacional de Administracion
Publica (http://www.inap.map.es), y entrar en «Actividades Formativas» y
a continuaciéon en «Formacién en idiomas». En este apartado estara
publicada la informacion relativa a «Curso de Técnicas de Negociacién en
Inglés» con un apartado denominado «Presentacion de solicitudes». Eje-
cutando esta opcion se tendra acceso a un formulario de solicitud. Una
vez cumplimentado el formulario, debera ejecutarse la opcion «grabar y
enviar» para completar la transmision de datos telematica.

Para completar la solicitud sera necesario imprimir la misma y, una
vez firmada por el solicitante y su superior jerarquico, remitirla de cual-
quiera de las formas previstas en la Ley de Régimen Juridico de las Admi-
nistraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun, al Ins-
tituto Nacional de Administracién Publica, Centro de Estudios Superiores
de la Funcién Publica, C/ Atocha, 106, 28012 Madrid, Fax: 91 273 92 78.

Cuarta. Plazo de presentacion de solicitudes.—El plazo de presenta-
cién de solicitudes serda de quince dias naturales a contar desde el dia
siguiente al de la publicacion de esta convocatoria en el B.O.E.

Quinta. Seleccion.—El Centro de Estudios Superiores de la Funcién
Publica seleccionara a los asistentes entre las solicitudes que cumplan los
requisitos exigidos, atendiendo al perfil de los candidatos en relaciéon con
los objetivos del curso.

Los alumnos seleccionados previamente, seran convocados directa-
mente por la empresa adjudicataria para la realizacion de una prueba de
nivel a través de correo electrénico, por lo que es imprescindible que el

alumno tenga una cuenta de correo electrénico de uso frecuente, y cuya
direccion conste claramente en el modelo de solicitud.

La lista de solicitantes admitidos se publicara en la web del INAP.
Asimismo recibiran comunicacién oficial por correo electrénico.

Sexta. Numero de plazas.—El nimero de plazas convocadas es de
30 alumnos.

Séptima. Lugar de imparticion.—El curso se impartira en la sede
del Instituto Nacional de Administracion Pablica, calle Atocha, 106, Sala
de Conferencias.

Octava. Certificado de asistencia.—Se otorgara diploma a los parti-
cipantes en el curso que hayan superado el 90% de las horas lectivas.

Novena. Informacion adicional.—Se podra solicitar informacion adi-
cional en los teléfonos 91 273 93 29/91, 273 92 15/91, 273 94 24 y en el fax 91
2739278, asi como enladireccion de correo electrénico cesfp@inap.map.es.
Asimismo, se podra consultar las paginas del Instituto Nacional de Admi-
nistracion Publica en Internet: http:/www.inap.map.es

Madrid, 23 de septiembre de 2005.—El Director del Instituto Nacional
de Administracion Publica, Francisco Ramos Fernandez Torrecilla.

Sr. Director del Centro de Estudios Superiores de la Funcién Puablica.

ANEXO I

Curso de Técnicas de Negociacion en Inglés

Objetivos.—El objetivo principal del curso es equipar al alumno con el
lenguaje necesario para afrontar cualquier problema cultural y/o lingiiis-
tico que puede acontecer durante una negociacion en inglés.

Contenido.—El curso estd compuesto de sesiones de ampliacion de
vocabulario y de estructuras gramaticales, combinado con sesiones
practicas en las que el participante tiene la oportunidad de practicar en
contextos reales la lengua inglesa. Se hace especial hincapié en las dife-
rencias culturales, en como pueden afectar a un proceso de negociacion
y en como abordarlas y solucionarlas, poniendo énfasis en la sutileza del
lenguaje y en dotar al alumno de las herramientas lingiiisticas necesa-
rias para que la negociacién sea mas efectiva.

Metodologia.—El curso sera impartido por profesores expertos en el
area de negociaciones. Se llevara a cabo una labor minuciosa para ajus-
tar los contenidos del curso a las necesidades de los alumnos. Se utiliza-
ran casos practicos basados en la metodologia comunicativa. Se incor-
poraran varias actividades auditivas y la sesion final se grabara con
videocamara para su posterior visualizacion y analisis.

Pruebas de nivel.-La empresa adjudicataria seleccionara a los parti-
cipantes en funcién de la prueba de nivel realizada.

Horario y fecha de realizacion.—El curso tendra lugar los dias 22, 23 y
24 de noviembre de 2005 en horario de 10 a 14h. y 16 a 18h., con un total
de dieciocho horas lectivas.
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ANEXO II

MODELO DE SOLICITUD

CURSO QUE SOLICITA.- TECNICAS DE NEGOCIACION EN INGLES

DATOS PERSONALES
N.LF. N.R.P. NOMBRE
PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO
SEXO EDAD TITULACION

o Varéon o Mujer

DATOS ADMINISTRATIVOS
ORGANISMO O ENTIDAD DEPARTAMENTO MINISTERIAL
CENTRO DIRECTIVO RELACION LABORAL

o Funcionario o Laboral o Estatutario

PUESTO DE TRABAJO ACTUAL
CUERPO O ESCALA NIVEL GRUPO
DOMICILIO DEL PUESTO DE TRABAJO ACTUAL PROVINCIA MUNICIPIO
CORREO ELECTRONICO DE USO FRECUENTE TELEFONO FAX

MINUSVALIA %

EN CASO DE MINUSVALIA O DISCAPACIDAD, ADAPTACION QUE SE SOLICITA Y MOTIVO DE LA MISMA

FORMACION ACADEMICA
TITULO ACADEMICO CENTRO FECHA EXPEDICION
IDIOMAS
IDIOMA NIVEL TITULO CENTRO FECHA
CONOCIMIENTO EXPEDICION
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DESCRIPCION DEL PUESTO DE TRABAJO DESEMPENADO

{POR QUE SOLICITA USTED EL CURSO?

Declaro que son ciertos cuantos datos figuran en la presente solicitud, en ................ a...de.............. de 200...

CONFORME, (firma del solicitante)
EL SUPERIOR JERARQUICO DIRECTO

Sus datos personales seran incorporados en un fichero automatizado, siendo tratados de forma totalmente confidencial(Ley 15/99) y unicamente podran ser utilizados para el estricto
cumplimiento de las funciones derivadas de las acciones de formacion. Entre ellas se incluye la cesion de los mismos a los profesores del curso con idéntica finalidad. También podran
ser utilizados para el envio de publicidad sobre acciones formativas del INAP.

Pueden ejercitar los derechos de acceso, rectificacion, oposicion y cancelacion en cualquier momento, dirigiéndose por escrito al INAP, Secretaria General, ¢/ Atocha 106, 28012
Madrid.

INAP.- CENTRO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE LA FUNCION PUBLICA - C/ Atocha, 106- Madrid



