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ANEXO Il

Criterios especificos de utilizacién de técnicas telematicas corres-
pondientes a la presentacion telematica de solicitudes de puestos de
trabajo convocados mediante el procedimiento de libre designacién
en el Ministerio de Industria, Turismo y Comercio.

1. Libre Designacién.

1.1 Criterios para la presentacion telematica de solicitudes de
puestos de trabajo mediante el procedimiento de libre designacién
del Ministerio de Industria, Turismo y Comercio.

1.1.1 El interesado, que debera disponer de un certificado de
usuario Clase 2CA emitido por la Fabrica Nacional de Moneda y
Timbre o por cualquier otro prestador de servicios de certificacién,
siempre que se cumplan las condiciones establecidas en la orden
ITC/3928//2004, de 12 de noviembre (B.O.E. del 1 de diciembre),
accedera mediante el navegador a la direccién www.mityc.es selec-
cionara «Oficina virtual», «Presentacion telematica de solicitudes para
cubrir puestos vacantes en el Ministerio (convocados mediante Con-
cursos o Libre Designacion)», en «Tramites con Certificado digital». El
sistema mostrara en pantalla una lista de convocatorias en vigor. El
interesado seleccionara aquella en la que desea participar y el sis-
tema mostrara el formulario correspondiente.

Las bases de la convocatoria estan almacenadas en formato PDF
vy podran ser consultadas seleccionando «ver bases convocatoria»,
situado en el extremo superior derecho del formulario. Para ello,
debera disponer del lector de ficheros PDF apropiado.

1.1.2 Se deberan cumplimentar los datos solicitados en dicho
formulario, no siendo obligatorios los campos en color amarillo
tenue. Se podran solicitar una o varias de las plazas ofertadas que
aparecen en la lista desplegable de puestos, siendo el orden en que
se seleccionen el orden de preferencia.

1.1.3 Si desea anexar alguna documentacién, debera pinchar
el botén «Anexar Fichero» y seguir las indicaciones. En ninguin caso el
fichero anexado debera exceder de 2 megabytes de informacién. El
formato debera ser PDF o TIFF grupo 4.

1.1.4 Cumplimentados los datos del formulario y seleccionado
el fichero a enviar mediante el procedimiento anterior, debera pulsar
el boton FIRMAR.

1.1.5 Una vez aceptada la solicitud, el sistema devolvera en
pantalla los datos del documento presentado, mediante el formulario
correspondiente, indicando la persona que presenta la solicitud, la
direccién del correo electrénico para envio de notificaciones al inte-
resado, la fecha de presentacion, el nimero de orden que acredita la
solicitud presentada por el interesado, la fecha y hora en que queda
registrada la solicitud, la huella digital generada, los ficheros anexa-
dos, en su caso, los puestos solicitados vy el resto de datos propios de
la solicitud.

1.1.6 Finalmente, al pulsar IMPRIMIR, se imprimiran todos los
datos anteriores, en una o varias hojas, sirviendo como resguardo
para el interesado.

1.2 Criterios para la consulta de la solicitud.

1.2.1 El interesado debera acceder, mediante el navegador, a
la direccion www.mityc.es; seleccionara «Oficina virtual», «Presenta-
cién telematica de solicitudes para cubrir puestos vacantes en el
Ministerio (convocados mediante Concurso o Libre Designacion)»,
«Consulta sobre el estado de tramitaciéon de la solicitud».

1.2.2 A partir de la informacion obtenida del certificado elec-
trénico del usuario, se le presentaran al mismo los niimeros de solici-
tudes que ha presentado.

1.2.3 Al seleccionar un nimero de solicitud, se mostrara en
pantalla un formulario con los datos en detalle correspondientes a la
misma

10098 ORDEN ITC/1809/2005, de 7 de junio, por la que se

anuncia convocatoria para proveer puestos de tra-
bajo por el sistema de libre designacién.

Conforme a lo dispuesto en el articulo 20.1b) de la Ley 30/1984
de 2 de agosto, de Medidas para la Reforma de la Funcién Publica,
modificada en su redaccion por la Ley 23/1988, de 28 de julio,

Este Ministerio acuerda anunciar la provisién, por el procedi-
miento de libre designacion, de los puestos de trabajo que se relacio-
nan en el anexo I de la presente resolucion, con arreglo a las siguien-
tes bases:

Primera.-Los puestos de trabajo que se convocan por la presente
resolucién podran ser solicitados por los funcionarios que retinan los
requisitos establecidos para el desempeiio de los mismos.

Segunda.-Los interesados dirigiran su solicitud a la Sefiora Directora
del Instituto de Turismo de Espafia (José Lazaro Galdiano, 6, 28071
Madrid), en el que se alegaran los méritos que se consideren oportunos,
en el plazo de los quince dias habiles siguientes al de la publicacién de
esta resolucién, conforme al articulo 53 del Real Decreto 364/1995, de
10 de marzo, de Ingreso del personal al servicio de la Administraciéon
General del Estado y de provision de puestos de trabajo y promocion
profesional de los funcionarios civiles de la Administracién General del
Estado.

Dicha solicitud podra presentarse en los Registros y Oficinas
previstos en el articulo 38 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre,
de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedi-
miento Administrativo Comuan. Estas Gltimas oficinas tienen obliga-
cion de cursar las solicitudes recibidas dentro de las veinticuatro
horas a partir de la presentacion.

Tercera.—~Ademas de los datos personales y el nimero de registro
de personal, los aspirantes incluiran en la solicitud su curriculum
vitae, en el que consten titulos académicos, afos de servicio, puestos
de trabajo desempeiiados en las Administraciones Publicas, estudios
y cursos realizados, conocimiento de idiomas y otros méritos que
estime oportuno poner de manifiesto, v haran constar detallada-
mente las caracteristicas del puesto que vinieran desempeiiando v el
nivel del mismo.

Cuarta.-La resolucion de la presente convocatoria, que debera
publicarse en el Boletin Oficial del Estado, debera efectuarse en el
plazo méximo de un mes contando desde la finalizacién de la presen-
tacion de solicitudes. Dicha resolucién podra prorrogarse hasta un
mes mas.

Quinta.—Los nombramientos derivados de esta convocatoria ten-
dran efectos de 1 de agosto de 2005, contandose a partir de esta
fecha el plazo para tomar posesién segin lo establecido en el articulo
48 del Reglamento de Ingreso del personal al servicio de la Adminis-
tracién General del Estado.

Sexta.-Los funcionarios publicos en servicio activo deberan
adjuntar, si son elegidos y prestan sus servicios en Ministerio o orga-
nismo distinto al convocante, certificado extendido por la Unidad de
Personal donde se encuentren destinados, especificando el grado
personal consolidado v la fecha de consolidacion, el nivel del puesto
de trabajo que estuvieran desempeiiando y el tiempo de servicios
reconocidos para el computo de trienios.

Séptima.-Los funcionarios puablicos adjudicatarios de puestos de
Directores de Oficinas Espaiolas de Turismo deberan permanecer en
el puesto de trabajo tres afos. Este plazo podra ser prorrogado por
periodos anuales hasta dos afios mas, previa peticién del funcionario
seis meses antes de la expiracion del plazo del tercer y cuarto afio. En
el caso de los puestos de Directores Adjuntos, los funcionarios debe-
ran permanecer en el puesto de trabajo dos afos. Este plazo podra
ser prorrogado por uno mas, previa peticion del funcionario seis
meses antes de la expiracion del segundo afio.

Octava.-Contra la presente resolucién, que pone fin a la via
administrativa, podra interponerse, potestivamente, recurso de repo-
sicion en el plazo de un mes contado desde el dia siguiente al de su
publicacién, ante el 6rgano que lo ha dictado, o recurso contencioso-
administrativo en el plazo de dos meses ante el Organo Judicial
competente (Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juri-
dico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento Adminis-
trativo Comtn y Ley 29/1998, de 13 de julio, reguladora de la
Jurisdicciéon Contencioso-Administrativa).

Lo que se comunica para su conocimiento y efectos.

Madrid, 7 de junio de 2004.-El Ministro, P. D. (Orden ITC/3187/
2004, de 4 de octubre, «Boletin Oficial del Estado» del 6), el Secretario
de Estado de Turismo y Comercio, Pedro Mejia G6mez.

Sres. Secretario General de Turismo y Directora del Instituto de
Turismo de Espafnia.

ANEXO 1

Plaza: 1. Denominacion del puesto: Secretaria de Estado de
Turismo y Comercio. Administracién del Estado en el Exterior. Ofici-
nas E. Turismo. Of. Esp. de Turismo en Republica de Singapur-Singa-
pur. Director O.E.T. N.° de puestos: 1. Nivel: 28. AD: AE. Comple-
mento especifico: 17.214,12. Localidad: Singapur. Grupo: A.
Meéritos a valorar: Preferentemente perteneciente al Cuerpo Superior
de Administradores Civiles del Estado o a otros cuerpos de la Admi-
nistracién General del Estado clasificados en el Grupo A y haber
prestado servicios en la Administracion Turistica. Experiencia minima
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de dos afios en puestos o funciones directamente relacionados con la
actividad turistica, y preferentemente estar desempefiando puestos
de trabajo en la Administracion Turistica del Estado al tiempo de
publicacion de la convocatoria. Idioma inglés.

Plaza: 2. Denominacion del puesto: Secretaria de Estado de
Turismo y Comercio. Administracién del Estado en el Exterior. Ofici-
nas E. Turismo. Of. Esp. de Turismo en Brasil-Sao Paulo. Director
O.E.T. N.° de puestos: 1. Nivel: 28. AD: AE. Complemento especi-
fico: 13.792,80. Localidad: Sao Paulo. Grupo: A. Méritos a valorar:
Preferentemente perteneciente al Cuerpo Superior de Administrado-
res Civiles del Estado o a otros cuerpos de la Administraciéon General
del Estado clasificados en el Grupo A vy haber prestado servicios en la
Administracién Turistica. Experiencia minima de dos afios en puestos
o funciones directamente relacionados con la actividad turistica, y
preferentemente estar desempenando puestos de trabajo en la Admi-
nistraciéon Turistica del Estado al tiempo de publicacién de la convo-
catoria. Idioma inglés.

Plaza: 3. Denominacion del puesto: Secretaria de Estado de
Turismo y Comercio. Administracién del Estado en el Exterior. Ofici-
nas E. Turismo. Of. Esp. de Turismo en Estados Unidos-Nueva York.
Director Adjunto. N.° de puestos: 1. Nivel: 28. AD: AE. Comple-
mento especifico: 10.248,96. Localidad: Nueva York. Grupo: A.
Méritos a valorar: Preferentemente perteneciente al Cuerpo Superior
de Administradores Civiles del Estado o a otros cuerpos de la Admi-
nistracién General del Estado clasificados en el Grupo A y haber
prestado servicios en la Administracion Turistica. Experiencia minima
de dos afios en puestos o funciones directamente relacionados con la
actividad turistica, y preferentemente estar desempefiando puestos
de trabajo en la Administracion Turistica del Estado al tiempo de
publicacion de la convocatoria. Idioma inglés.

MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA

10099 ORDEN PRE/1810/2005, de 13 de junio, por la que

se efectua convocatoria para proveer puestos de tra-
bajo de libre designacién.

De acuerdo con lo previsto en el articulo 20.1 b) y ¢) de la Ley
de Medidas para la Reforma de la Funcién Puablica, en relacién con el
Capitulo III del Real Decreto 364/1995 de 10 de marzo, se efectia

convocatoria para proveer puestos de trabajo de libre designacién,
con arreglo a las siguientes bases:

Primera.-Los puestos de trabajo a proveer mediante libre desig-
nacién entre funcionarios publicos, a que se refiere la convocatoria,
se detallan en el Anexo 1.

Segunda.— Los funcionarios dirigiran sus solicitudes, que habran
de ajustarse al modelo que figura como Anexo II, al Subsecretario de
la Presidencia.

Tercera.-Las solicitudes podran presentarse, dentro del plazo de
quince dias habiles contados desde el dia siguiente al de la publica-
ci6n de esta Orden en el Boletin Oficial del Estado, en el Registro
General - Edificio INIA — Complejo de la Moncloa, o por cualquiera
de las formas que establece el articulo 38 de la Ley de Régimen Juri-
dico de las Administraciones Publicas v del Procedimiento Adminis-
trativo Comun.

Cuarta.—~Ademas de los datos personales y nimero de Registro
de Personal, los aspirantes acompaiaran junto con la solicitud su
curriculum vitae, en el que consten titulos académicos, afios de servi-
cio, puestos de trabajo desempeifiados en la Administracién, estudios
y cursos realizados y otros méritos que se estime oportuno poner de
manifiesto, v haran constar detalladamente las caracteristicas del
puesto de trabajo que vinieran desempeifiando.

Madrid, 13 de Junio de 2005.-La Ministra P D (O.M. PRE/
2779/2003, de 9 de Octubre), el Subsecretario, Luis Herrero Juan.

ANEXO 1

Puesto de Trabajo: Ayudante de Secretaria. Secretaria de la
Vicepresidenta Primera. Vicepresidenta Primera del Gobierno.
Namero de Puestos: Uno. Nivel: 18. Complemento Especifico:
4.464,72 €. Adscripcion: Funcionario de la Administraciéon del
Estado. Grupo: C/D. Localidad: Madrid.

Puesto de Trabajo: Ayudante de Secretaria Director Gabinete.
Gabinete de la Vicepresidenta Primera. Vicepresidenta Primera del
Gobierno. Niimero de Puestos: Uno. Nivel: 16. Complemento Espe-
cifico: 4.464,72 €. Adscripcion: Funcionario de la Administracion
del Estado. Grupo: C/D. Localidad: Madrid,

Puesto de Trabajo: Coordinador de Area. Unidad de Apoyo.
Direccién General de Informacién Internacional. Nimero de Puestos:
Uno. Nivel: 29. Complemento Especifico: 17.214,12 €. Adscripcion:
Funcionario de la Administraciéon del Estado. Grupo: A. Localidad:
Madrid.

Puesto de Trabajo: Ayudante de Seguridad. Direccién de Coordi-
nacion de Medios y Seguridad. Consejo de Administraciéon del Patri-
monio Nacional. Nimero de Puestos: Uno. Nivel: 18. Complemento
Especifico: 3.098,52 €. Adscripcion: Exclusiva al Cuerpo de la Guar-
dia Civil. Grupo: B/C. Localidad: Aranjuez, Madrid.



