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puesto en el articulo 15 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen
Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento Adminis-
trativo Comun, que la citada Subsecretaria lleve a cabo, por razones de
eficacia, 1a gestion material de las pruebas selectivas de acceso al Cuerpo
General Auxiliar de la Administracion del Estado en el ambito del Minis-
terio de Justicia y sus Organismos Auténomos, derivadas del proceso de
consolidacion de empleo temporal.

Segundo.-La gestion material que se encomienda, con respecto al
Cuerpo citado en el apartado anterior, se concretara en las siguientes
actividades, con el alcance que en cada caso se sefiala:

a) Recepcion de solicitudes de participacion en las pruebas selec-
tivas.

b) Propuesta de las resoluciones por las que se declaren aprobadas
las listas de admitidos y excluidos y se sefialen el lugar y la fecha de
comienzo del primer ejercicio, asi como la relacién de aspirantes exclui-
dos, con indicacion de las causas de exclusion.

c¢) Propuesta de los miembros que han de formar parte de los tribu-
nales calificadores de las pruebas selectivas.

d) Gestion de la operativa necesaria para el desarrollo material de
los ejercicios.

e) Recepcion de los documentos acreditativos de las condiciones de
capacidad y requisitos exigidos en las convocatorias a las que hace refe-
rencia el articulo 23 del Reglamento General de Ingreso del Personal al
Servicio de la Administracion General del Estado y de Provision de Pues-
tos de Trabajo y Promocién Profesional de los Funcionarios Civiles de la
Administracion del Estado, aprobado por el Real Decreto 364/1995, de 10
de marzo.

f) Cualquier otra gestion relacionada con el proceso selectivo, siem-
pre que no suponga alteracién de la titularidad de la competencia ni de los
elementos sustantivos de su ejercicio.

Tercero.—Correran a cargo de la secciéon presupuestaria «Ministerio de
Justicia», los gastos originados por la gestion material objeto de la pre-
sente encomienda.

Cuarto.—El plazo de vigencia de la gestion encomendada sera de die-
ciocho meses, a contar desde la fecha de publicacién en el «Boletin Ofi-
cial del Estado» de la convocatoria de las pruebas selectivas cuya gestion
material se encomienda.

Quinto.-La encomienda de gestion no supone cesion de la titularidad
de las competencias ni de los elementos sustantivos de su ejercicio, atri-
buidas a la Secretaria General para la Administracién Puablica.

Sexto.—Es responsabilidad de la Secretaria General para la Adminis-
tracién Publica dictar los actos o resoluciones de caracter juridico que
den soporte o en los que se integre la concreta actividad material objeto
de la presente encomienda de gestion.

Disposicion adicional.

Suscriben el presente instrumento de formalizacion de encomienda de
gestion el Secretario General para la Administracion Puablica y la Subse-
cretaria del Ministerio de Justicia.

Madrid, 12 de mayo de 2005.—El Secretario General para la Administra-
cién Publica, Francisco J. Velasquez Lopez.—La Subsecretaria de Justicia,
Ana M.* de Miguel Langa.
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RESOLUCION de 16 de mayo de 2005, de la Secretaria
General para la Administracion Publica, por la que, en
desarrollo del programa «Ventanilla Unica», se dispone la
publicacion del Convenio entre la Administracion Gene-
ral del Estado y el Ayuntamiento de Astillero (Can-
tabria).

El Ministro de Administraciones Publicas y el Alcalde-Presidente del
Ayuntamiento de Astillero (Cantabria) han formalizado Convenio entre el
citado Ayuntamiento y la Administraciéon General del Estado para posibi-
litar que los ciudadanos presenten en los Registros de las Entidades Loca-
les solicitudes, escritos y comunicaciones dirigidas a érganos y entidades
de la Administracién Estatal. Tal Convenio se enmarca en el desarrollo

del programa «Ventanilla Unica», impulsado por los Acuerdos de 23 de
febrero de 1996 y de 4 de abril de 1997 del Consejo de Ministros.

En cumplimiento de lo dispuesto en la clausula sexta de los menciona-
dos Convenios, y para garantizar su publicidad, esta Secretaria General
dispone su publicacion en el «Boletin Oficial del Estado».

Madrid, 16 de mayo de 2005.-El Secretario General, Francisco Javier
Velazquez Lopez.

CONVENIO ENTRE LA ADMINISTRACION GENERAL DEL

ESTADO Y EL AYUNTAMIENTO DE ASTILLERO (CANTABRIA),

EN APLICACION DEL ARTICULO 38.4 B) DE LA LEY 30/1992, DE

REGIMEN JURIDICO DE LAS ADMINISTRACIONES PUBLICAS Y
DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO COMUN

En Madrid, a 23 de marzo de 2005.

REUNIDOS

Don Jordi Sevilla Segura, Ministro de Administraciones Publicas, en
representacion de la Administracion General del Estado, y

Don Juan Ignacio Diego Palacios, Alcalde-Presidente del Ayunta-
miento de Astillero (Cantabria), en representaciéon de dicho Ayunta-
miento.

Actian en el ejercicio de las competencias que respectivamente tienen
atribuidas, por una parte, por el Real Decreto 1320/2004, de 28 de mayo,
por el que se desarrolla la estructura organica basica del Ministerio de
Administraciones Publicas y por el Acuerdo del Consejo de Ministros de
23 de febrero de 1996 para la formalizacion con las entidades que integran
la Administracion Local de los convenios previstos en el articulo 38.4.b de
la Ley de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del Proce-
dimiento Administrativo Comun; y por la otra parte, por la Ley 7/1985,
reguladora de las Bases del Régimen Local y por el Texto Refundido de las
disposiciones legales vigentes en materia de Régimen Local, aprobado
por Real Decreto Legislativo 781/1986, de 18 de abril.

Las partes se reconocen mutuamente en la calidad con la que cada uno
interviene, asi como la capacidad legal suficiente para el otorgamiento de
este Convenio, y al efecto,

EXPONEN

El articulo 38.4 b) de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen
Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento Adminis-
trativo Comun (BOE num. 285, de 27 de noviembre de 1992), modificada
por la Ley 4/1999, de 13 de enero (BOE nim. 12 de 14 de enero de 1999)
establece que las solicitudes, escritos y comunicaciones dirigidos a los
organos de las Administraciones Publicas podran presentarse en los
registros de cualquier 6rgano administrativo que pertenezca a la Adminis-
tracion General del Estado, a la de cualquier Administracion de las Comu-
nidades Auténomas, o a la de alguna de las entidades que integran la
Administracion Local si, en este iltimo caso, se hubiese suscrito el opor-
tuno Convenio.

La mencionada regulacién supone un evidente avance en la linea de
facilitar las relaciones de los ciudadanos con la pluralidad de Administra-
ciones Publicas que coexisten en nuestro pais y un importante instru-
mento de la necesaria cooperacion entre aquéllas.

El Convenio que hoy se suscribe lleva a efecto la voluntad de las Admi-
nistraciones intervinientes de posibilitar el que los ciudadanos puedan
presentar los documentos que dirigen a cualquier érgano o entidad de la
Administracién General del Estado en los registros del Ayuntamiento de
Astillero.

En consecuencia, las Administraciones intervinientes proceden a la
formalizacién del presente Convenio de acuerdo con las siguientes

CLAUSULAS

Primera. Objeto del Convenio.—El objeto del Convenio es permitir a
los ciudadanos que presenten en los registros del Ayuntamiento de Asti-
llero solicitudes, escritos y comunicaciones dirigidos a la Administracién
General del Estado y a las entidades de derecho publico con personalidad
juridica propia vinculadas o dependientes de aquélla.

Segunda. Efectos de cumplimiento de plazos.—La fecha de entrada
en los registros del Ayuntamiento de Astillero de las solicitudes, escritos
y comunicaciones dirigidos a la Administracion General del Estado y a las
entidades de derecho publico vinculadas o dependientes de aquélla sera
valida a los efectos de cumplimiento de plazos por los interesados, siendo
de aplicacion lo dispuesto en el articulo 48 de la Ley 30/1992, de Régimen
Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento Adminis-
trativo Comun, modificada por la Ley 4/1999.

Tercera. Compromisos de la Entidad Local.—El Ayuntamiento de
Astillero se compromete a:
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a) Admitir en sus registros cualesquiera solicitudes, escritos o comu-
nicaciones dirigidos a los érganos de la Administracion General del
Estado o a las entidades de derecho publico vinculadas o dependientes de
aquélla, con independencia de su localizacién territorial.

b) Dejar constancia en sus registros de la entrada de las solicitudes,
escritos y comunicaciones dirigidos a la Administracion General del
Estado, con indicacion en sus asientos de su nimero, epigrafe expresivo
de su naturaleza, fecha de entrada, la fecha y hora de su presentacion,
interesado u 6rgano administrativo remitente, persona u 6rgano adminis-
trativo al que se dirige asi como una referencia al contenido del escrito o
comunicacion que se registra.

¢) Remitir inmediatamente los documentos, una vez registrados, y
en todo caso dentro de los tres dias siguientes a su recepcion, directa-
mente a los érganos o entidades destinatarios de los mismos. Dicha remi-
sion se efectuara por los medios mas apropiados para que su recepcion se
produzca con la mayor brevedad posible, con especial utilizaciéon de
medios informaticos, electrénicos y telematicos en los supuestos en que
sea posible y se cumplan los requisitos y garantias exigidos por la Ley
30/1992, de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del Pro-
cedimiento Administrativo Comiin, modificada por la Ley 4/1999.

Cuarta. Compromisos de la Administracion General del Estado.—La
Administracion General del Estado se compromete a:

a) Proporcionar al Ayuntamiento de Astillero, a través del Ministerio
de Administraciones Publicas, informacion sobre los 6rganos y entidades
que integran o estan vinculados o dependientes de la Administracién
General del Estado, asi como a actualizarla periédicamente.

b) Facilitar al Ayuntamiento de Astillero, a través del Ministerio de
Administraciones Publicas, instrumentos de informacion al ciudadano
sobre las funciones y actividades de la Administracion General del Estado
y las entidades de derecho publico vinculadas o dependientes de aquélla.

c) Prestar asistencia técnica y colaboracién sobre organizacion e
informatizacién de los registros.

Quinta. Informatizacion de los registros.—Las Administraciones
intervinientes se comprometen a comunicarse mutuamente cualquier
medida de informatizacion de los registros que pueda afectar a la compa-
tibilidad de los sistemas de intercomunicacién, y a negociar y formalizar
en su momento el correspondiente convenio de colaboracion que garan-
tice la compatibilidad informatica y la coordinacion de sus respectivos
registros.

Sexta. Vigencia del Convenio.—El plazo de vigencia del presente
Convenio es de cuatro anos contados desde el dia de su publicacion en el
Boletin Oficial de la provincia de Cantabria, plazo que sera automatica-
mente prorrogado por otros cuatro anos salvo denuncia expresa de
alguna de las Administraciones intervinientes realizada con una antela-
cién minima de tres meses a la fecha de extincién.

También podra extinguirse la vigencia del Convenio por el mutuo
acuerdo de las Administraciones intervinientes, asi como por decision
unilateral de alguna de ellas cuando se produzca por la otra un incumpli-
miento grave acreditado de las obligaciones asumidas.

Tanto la formalizacion del Convenio como cualquiera de los supuestos
de su extincién seran objeto de publicacion en el «Boletin Oficial del
Estado», en el Boletin Oficial de la provincia de Cantabria y en el tablon
de anuncios del Ayuntamiento de Astillero.

Séptima. Resolucion de dudas y controversias.—Las dudas y contro-
versias que puedan surgir en la interpretacion y aplicacién de este Conve-
nio seran resueltas con caracter ejecutivo por el Ministerio de Administra-
ciones Publicas.

En todo caso, dichas resoluciones seran recurribles ante el orden
jurisdiccional contencioso-administrativo.—El Ministro de Administracio-
nes Publicas, Jordi Sevilla Segura.—El Alcalde-Presidente del Ayunta-
miento de Astillero, Juan Ignacio Diego Palacios.
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RESOLUCION de 16 de mayo de 2005, de la Secretaria
General para la Administracion Publica, por la que, en
desarrollo del programa «Ventanilla Unica», se dispone la
publicacion del Convenio entre la Administracion Gene-
ral del Estado y el Ayuntamiento de Bailén (Jaén).

El Ministro de Administraciones Publicas y el Alcalde-Presidente del
Ayuntamiento de Bailén (Jaén) han formalizado Convenio entre el citado
Ayuntamiento y la Administracion General del Estado para posibilitar que
los ciudadanos presenten en los Registros de las Entidades Locales solici-
tudes, escritos y comunicaciones dirigidas a 6rganos y entidades de la
Administracién Estatal. Tal Convenio se enmarca en el desarrollo del

programa «Ventanilla Unica», impulsado por los Acuerdos de 23 de
febrero de 1996 y de 4 de abril de 1997 del Consejo de Ministros.

En cumplimiento de lo dispuesto en la cldusula sexta de los menciona-
dos Convenios, y para garantizar su publicidad, esta Secretaria General
dispone su publicacién en el «Boletin Oficial del Estado».

Madrid, 16 de mayo de 2005.—-El Secretario General, Francisco Javier
Velazquez Lopez.

CONVENIO ENTRE LA ADMINISTRAQION GENERAL DEL
ESTADO Y EL AYUNTAMIENTO DE BAILEN (JAEN), EN APLICA-
CION DEL ARTICULO 38.4 b) DE LA LEY 30/1992, DE REGIMEN
JURIDICO DE LAS ADMINISTRACIONES PUBLICAS Y DEL PRO-
CEDIMIENTO ADMINISTRATIVO COMUN

En Madrid, a 5 de abril de 2005.

REUNIDOS

Don Jordi Sevilla Segura, Ministro de Administraciones Publicas, en
representacion de la Administracion General del Estado, y

Don Bartolomé Serrano Cardenas, Alcalde-Presidente del Ayunta-
miento de Bailén (Jaén), en representacion de dicho Ayuntamiento.

Actian en el ejercicio de las competencias que respectivamente tienen
atribuidas, por una parte, por el Real Decreto 1320/2004, de 28 de mayo,
por el que se desarrolla la estructura organica basica del Ministerio de
Administraciones Publicas y por el Acuerdo del Consejo de Ministros de
23 de febrero de 1996 para la formalizacion con las entidades que integran
la Administracion Local de los convenios previstos en el articulo 38.4.b de
la Ley de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del Proce-
dimiento Administrativo Comun; y por la otra parte, por la Ley 7/1985,
reguladora de las Bases del Régimen Local y por el Texto Refundido de las
disposiciones legales vigentes en materia de Régimen Local, aprobado
por Real Decreto Legislativo 781/1986, de 18 de abril.

Las partes se reconocen mutuamente en la calidad con la que cada uno
interviene, asi como la capacidad legal suficiente para el otorgamiento de
este Convenio, y al efecto,

EXPONEN

El articulo 38.4 b) de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen
Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento Administra-
tivo Comin (BOE nim. 285, de 27 de noviembre de 1992), modificada por
la Ley 4/1999, de 13 de enero (BOE nam. 12 de 14 de enero de 1999) esta-
blece que las solicitudes, escritos y comunicaciones dirigidos a los érganos
de las Administraciones Publicas podran presentarse en los registros de
cualquier 6rgano administrativo que pertenezca a la Administraciéon Gene-
ral del Estado, a la de cualquier Administracion de las Comunidades Aut6-
nomas, o a la de alguna de las entidades que integran la Administracién
Local si, en este 1ltimo caso, se hubiese suscrito el oportuno Convenio.

La mencionada regulacion supone un evidente avance en la linea de
facilitar las relaciones de los ciudadanos con la pluralidad de Administra-
ciones Publicas que coexisten en nuestro pais y un importante instru-
mento de la necesaria cooperacion entre aquéllas.

El Convenio que hoy se suscribe lleva a efecto la voluntad de las Adminis-
traciones intervinientes de posibilitar el que los ciudadanos puedan presentar
los documentos que dirigen a cualquier 6rgano o entidad de la Administracion
General del Estado en los registros del Ayuntamiento de Bailén.

En consecuencia, las Administraciones intervinientes proceden a la
formalizacion del presente Convenio de acuerdo con las siguientes

CLAUSULAS

Primera. Objeto del Convenio.—El objeto del Convenio es permitir a
los ciudadanos que presenten en los registros del Ayuntamiento de Bailén
solicitudes, escritos y comunicaciones dirigidos a la Administraciéon
General del Estado y a las entidades de derecho publico con personalidad
juridica propia vinculadas o dependientes de aquélla.

Segunda. Efectos de cumplimiento de plazos.—La fecha de entrada
en los registros del Ayuntamiento de Bailén de las solicitudes, escritos y
comunicaciones dirigidos a la Administracion General del Estado y a las
entidades de derecho publico vinculadas o dependientes de aquélla sera
vélida a los efectos de cumplimiento de plazos por los interesados, siendo
de aplicacion lo dispuesto en el articulo 48 de la Ley 30/1992, de Régimen
Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento Adminis-
trativo Comun, modificada por la Ley 4/1999.

Tercera. Compromisos de la Entidad Local.—El Ayuntamiento de
Bailén se compromete a:

a) Admitir en sus registros cualesquiera solicitudes, escritos o comu-
nicaciones dirigidos a los 6rganos de la Administracion General del



