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ANEXO Il

Criterios especificos de utilizacion de técnicas telematicas

correspondientes a la presentacion telematica de solicitudes

de puestos de trabajo convocados mediante el procedimiento

de libre designacién en el Ministerio de Industria, Turismo y
Comercio.

1. Libre Designacién.

1.1 Criterios para la presentacion telematica de solicitudes de
puestos de trabajo mediante el procedimiento de libre designacion
del Ministerio de Industria, Turismo y Comercio.

1.1.1 El interesado, que debera disponer de un certificado de
usuario Clase 2CA emitido por la Fabrica Nacional de Moneda vy
Timbre o por cualquier otro prestador de servicios de certificacion,
siempre que se cumplan las condiciones establecidas en la orden
ITC/3928//2004, de 12 de noviembre (B.O.E. del 1 de diciembre),
accedera mediante el navegador a la direccion www.mityc.es selec-
cionara «Oficina virtual», «Presentacion telematica de solicitudes para
cubrir puestos vacantes en el Ministerio (convocados mediante Con-
cursos o Libre Designacién)», en «Tramites con Certificado digital». El
sistema mostrara en pantalla una lista de convocatorias en vigor. El
interesado seleccionara aquella en la que desea participar vy el sis-
tema mostrara el formulario correspondiente.

Las bases de la convocatoria estan almacenadas en formato PDF
v podran ser consultadas seleccionando «VER BASES CONVOCATO-
RIA», situado en el extremo superior derecho del formulario. Para
ello, debera disponer del lector de ficheros PDF apropiado.

1.1.2 Se deberan cumplimentar los datos solicitados en dicho
formulario, no siendo obligatorios los campos en color amarillo
tenue. Se podran solicitar una o varias de las plazas ofertadas que
aparecen en la lista desplegable de puestos, siendo el orden en que
se seleccionen el orden de preferencia.

1.1.3 Si desea anexar alguna documentacién, debera pinchar
el botén «Anexar Fichero» v seguir las indicaciones. En ningin caso
el fichero anexado debera exceder de 2 megabytes de informacién.
El formato debera ser PDF o TIFF grupo 4.

1.1.4 Cumplimentados los datos del formulario y seleccionado
el fichero a enviar mediante el procedimiento anterior, debera pulsar
el bot6n FIRMAR .

1.1.5 Una vez aceptada la solicitud, el sistema devolvera en
pantalla los datos del documento presentado, mediante el formulario
correspondiente, indicando la persona que presenta la solicitud, la
direccién del correo electrénico para envio de notificaciones al inte-
resado, la fecha de presentacién, el nimero de orden que acredita la
solicitud presentada por el interesado, la fecha y hora en que queda
registrada la solicitud, la huella digital generada, los ficheros anexa-
dos, en su caso, los puestos solicitados vy el resto de datos propios de
la solicitud.

1.1.6. Finalmente, al pulsar IMPRIMIR, se imprimiran todos
los datos anteriores, en una o varias hojas, sirviendo como resguardo
para el interesado.

1.2. Criterios para la consulta de la solicitud.

1.2.1 El interesado debera acceder, mediante el navegador, a
la direccién www.mityc.es; seleccionara «Oficina virtual», «Presenta-
cién telematica de solicitudes para cubrir puestos vacantes en el

Ministerio (convocados mediante Concurso o Libre Designacion)»,
«Consulta sobre el estado de tramitacién de la solicitud».

1.2.2 A partir de la informacion obtenida del certificado elec-
tréonico del usuario, se le presentaran al mismo los niimeros de solici-
tudes que ha presentado.

1.2.3 Al seleccionar un niimero de solicitud, se mostrara en
pantalla un formulario con los datos en detalle correspondientes a la
misma.

MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA

21069 ORDEN PRE/4108/2004, de 14 de diciembre, por la

que se efectua convocatoria para proveer puestos de
trabajo de libre designacién.

De acuerdo con lo previsto en el articulo 20.1 b) y ¢) de la Ley
de Medidas para la Reforma de la Funcién Publica, en relacién con el
Capitulo III del Real Decreto 364/1995 de 10 de marzo, se efectiia
convocatoria para proveer puestos de trabajo de libre designacion,
con arreglo a las siguientes bases:

Primera.-Los puestos de trabajo a proveer mediante libre desig-
nacion entre funcionarios puablicos, a que se refiere la convocatoria,
se detallan en el Anexo I.

Segunda.-Los funcionarios dirigiran sus solicitudes, que habran
de ajustarse al modelo que figura como Anexo II, al Subsecretario de
la Presidencia.

Tercera.-Las solicitudes podran presentarse, dentro del plazo de
quince dias habiles contados desde el dia siguiente al de la publica-
ci6n de esta Orden en el Boletin Oficial del Estado, en el Registro
General -Edificio INJA- Complejo de la Moncloa, o por cualquiera de
las formas que establece el articulo 38 de la Ley de Régimen Juridico
de las Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo
Comun.

Cuarta.—Ademas de los datos personales y nimero de Registro
de Personal, los aspirantes acompaiiaran junto con la solicitud su
curriculum vitae, en el que consten titulos académicos, afios de servi-
cio, puestos de trabajo desempefados en la Administracién, estudios
y cursos realizados y otros méritos que se estime oportuno poner de
manifiesto, y haran constar detalladamente las caracteristicas del
puesto de trabajo que vinieran desempefiando.

Madrid, 14 de diciembre de 2004.-La Ministra, P. D. (Orden
PRE/2779/2003, de 9 de octubre), el Subsecretario, Luis Herrero
Juan.

ANEXO I

Puesto de Trabajo: Administrativo Gabinete de la P.G.—-Gabinete
de la Presidencia del Gobierno. Namero de puestos: Uno. Nivel: 18.
Complemento Especifico: 2.452,92 €. Adscripciéon: Funcionario de
la Administracién del Estado. Grupo: C/D. Localidad: Madrid.

Puesto de Trabajo: Secretario Puesto de Trabajo N30.-Gabinete
de la Presidencia del Gobierno. Nimero de puestos: Dos. Nivel: 14.
Complemento Especifico: 3.562,32 €. Adscripcion: Funcionario de
la Administracién del Estado. Grupo: C/D. Localidad: Madrid.
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ANEXO Il

Primer Apellido Segundo Apellido Nombre

D.N.I. Cuerpo o Escala a que pertenece Grupo N.R.P.
Domicilio, calle y nimero Localidad Provincia Teléfono
DESTINO ACTUAL

Ministerio Centro directivo Localidad

Puesto Nivel Complemento Especifico Situacioén

SOLICITA: Ser admitido a la convocatoria publica para proveer puestos de trabajo por el sistema de libre designacion, anunciada

por Orden defecha .................oocc, (“Boletin Oficial del Estado” de fecha ... ), para
el/los puesto/s de trabajo siguiente/s:
Designacion del puesto de trabajo C. Especifico | Centro directivo o Unidad de que depende Localidad
En o a.... de oo de 2004

(Firma del interesado)

ILMO. SR. SUBSECRETARIO DE LA PRESIDENCIA.



