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ción-Tesorería, categoría superior; don José Lóbez Pérez, Cuerpo
de Interventores y Auditores del Estado, y doña Mireia Vidal Ortí,
Cuerpo de Interventores de la Generalitat de Catalunya.

Secretarios:

Titular: Doña Francesca Martínez Estupiña, Cuerpo Superior
de la Administración de la Generalitat de Catalunya.

Suplente: Don Lluís Quadrat Boch, Cuerpo Superior de la Admi-
nistración de la Generalidad de Cataluña.

TRIBUNAL NÚMERO 3: MADRID

Presidentes:

Titular: Don Jesús González Pueyo, funcionario de Adminis-
tración Local, con habilitación nacional, subescala de Interven-
ción-Tesorería, categoría superior.

Suplente: Don Jesús Eladio Matesanz Matesanz, funcionario
de Administración Local, con habilitación nacional, subescala de
Intervención-Tesorería, categoría superior.

Vocales:

Titulares: Doña Begoña Aisa Peiró, funcionaria de Adminis-
tración Local, con habilitación nacional, subescala de Interven-
ción-Tesorería, categoría superior; don Antonio de Bustos Gisbert,
Catedrático de Universidad, y doña Carmen Norverto Laborda,
Catedrática de Universidad.

Suplentes: Don Pedro Cañas Navarro, Cuerpo Superior de Inter-
ventores y Auditores del Estado; doña Hortensia Español Claverie,
Cuerpo Superior de Auditores del Tribunal de Cuentas, y don
Alberto Romero de la Fuente, Cuerpo Superior de Administradores
Civiles del Estado.

Secretarios:

Titular: Don Fernando Álvarez Rodríguez, funcionario de Admi-
nistración Local, con habilitación nacional, subescala de Inter-
vención-Tesorería, categoría superior.

Suplente: Don Gabriel Hurtado López, Escala Técnica de Ges-
tión de Organismos Autónomos.

TRIBUNAL NÚMERO 4: VALENCIA

Presidentes:

Titular: Don Alberto García Moreno, Profesor universitario.

Suplente: Don Cristóbal José Borrero Moro, Profesor univer-
sitario.

Vocales:

Titulares: Don Jorge Blasco Castany, funcionario de Adminis-
tración Local, con habilitación nacional, subescala de Interven-
ción-Tesorería, categoría superior; don Juan Ronda Garay, Cuerpo
de Inspectores de Hacienda, y doña Irene Chova Gil, funcionaria
de Administración Local, con habilitación nacional, subescala de
Intervención-Tesorería, categoría superior.

Suplentes: Doña Rosa Pérez Segura, funcionario de Adminis-
tración Local, con habilitación nacional, subescala de Interven-
ción-Tesorería, categoría de Entrada; doña Caridad Gil Climent,
Cuerpo de Inspectores de Hacienda, y don Manuel Claramunt Alon-
so, funcionario de Administración Local, con habilitación nacional,
subescala de Intervención-Tesorería, categoría de Entrada.

Secretarios:

Titular: Don Julián Delgado de las Marinas, Técnico Superior
de la Generalitat Valenciana.

Suplente: Don José E. Busó Llopis, Técnico Superior de la
Generalitat Valenciana.

MINISTERIO
DE CIENCIA Y TECNOLOGÍA

20717 ORDEN CTE/2631/2002, de 3 de octubre, por la que
se convoca concurso general para la provisión de pues-
tos de trabajo en el Instituto Geológico y Minero de
España.

Vacantes puestos de trabajo en el Instituto Geológico y Minero
de España (IGME), dotados presupuestariamente, cuya provisión
corresponde llevar a efecto por el procedimiento de concurso,

Este Ministerio de Ciencia y Tecnología, de acuerdo con lo
dispuesto en el artículo 20.1, apartados a) y c), de la Ley 30/1984,
de 2 de agosto, modificada por las Leyes 23/1988, de 28 de
julio, y 13/1996, de 30 de diciembre, previa autorización de las
bases de la presente convocatoria por la Secretaría de Estado
para la Administración Pública, y de conformidad con el artícu-
lo 40.1 del Real Decreto 364/1995, de 10 de marzo, por el que
se aprueba el Reglamento General de Ingreso del Personal al
Servicio de la Administración General del Estado y de Provisión
de Puestos de Trabajo y Promoción Profesional de los Funcionarios
Civiles de la Administración General del Estado, ha dispuesto con-
vocar concurso general para la cobertura de los puestos de trabajo
vacantes relacionados en el anexo 1 de esta Orden. El presente
concurso, de acuerdo con el artículo 14 de la Constitución Espa-
ñola y la Directiva Comunitaria de 9 de febrero de 1976, tiene
en cuenta el principio de igualdad de trato entre hombres y mujeres
en la provisión de los puestos de trabajo y promoción profesional
de los funcionarios y se desarrollará con arreglo a las siguientes
bases:

Primera.—La presente convocatoria se dirige a los funcionarios
de carrera de la Administración General del Estado a que se refiere
el artículo 1.1 de la Ley 30/1984, de 2 de agosto, que pertenezcan
a los Cuerpos y Escalas clasificados en los grupos comprendidos
en el artículo 25 de la misma, siempre que reúnan las condiciones
y los requisitos determinados en la presente convocatoria, a los
que se refieren tanto las bases generales de aplicación como los
previstos para cada puesto en el anexo 1.

Según lo dispuesto en el apartado c) del artículo 20.1 de la
Ley 30/1984, de 2 de agosto, introducido por la Ley 13/1996,
de 30 de diciembre, y a tenor de los análisis de la distribución
de efectivos de la Administración General del Estado, podrán par-
ticipar en este concurso los funcionarios a que se refieren las
bases primera y segunda de la presente convocatoria, con las limi-
taciones señaladas en las mismas.

Podrán participar los funcionarios pertenecientes a los Cuerpos
o Escalas señalados para cada uno de los puestos de trabajo
mediante la correspondiente clave en la columna «Adscripción a
Cuerpo» del anexo 1.

De acuerdo con lo previsto en el artículo 103.cuatro.5 de la
Ley 31/1990, de 27 de diciembre, de Presupuestos Generales
del Estado para 1991, la movilidad de los funcionarios que desem-
peñen puestos de trabajo en la Agencia Estatal de la Adminis-
tración Tributaria y que pertenezcan a especialidades o Escalas
adscritas a ella, para la cobertura de puestos de trabajo en otras
Administraciones Públicas, estará sometido a la condición de la
previa autorización de aquélla, que podrá denegarla en atención
a las necesidades del servicio.

Podrán participar los funcionarios de carrera en cualquier situa-
ción administrativa, excepto los suspensos en firme mientras dure
la suspensión y los funcionarios que estén destinados o que se
encuentren en situaciones administrativas con derecho a reserva
de puesto de trabajo distintas de la de servicio activo en el orga-
nismo autónomo Jefatura Central de Tráfico en Madrid.

Se exceptúan además los funcionarios que estén destinados
o que se encuentren en situaciones administrativas con derecho
a reserva de puesto de trabajo distintos de la de servicio activo
en cualquiera de las siguientes provincias: Alicante, Barcelona,
Cádiz, Girona, Illes Balears, Las Palmas, Málaga, Santa Cruz de
Tenerife, los Servicios Periféricos de Madrid, Tarragona y las Ciu-
dades de Ceuta y Melilla.
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Las limitaciones anteriormente referidas no serán de aplicación
para el puesto de trabajo con número de orden 2, Técnico de
Prevención B, por ser necesaria una formación técnica específica.

Segunda.—1. Podrán participar los funcionarios comprendi-
dos en la base primera, siempre que reúnan las condiciones gene-
rales exigidas y los requisitos determinados en la presente con-
vocatoria.

2. Los funcionarios en servicio activo con destino provisional
en el Instituto Geológico y Minero de España, salvo los que se
hallen en comisión de servicios, están obligados a participar en
el presente concurso, solicitando todas las vacantes a las que pue-
dan acceder por reunir los requisitos establecidos en la convo-
catoria, excepto los funcionarios que hayan reingresado al servicio
activo mediante adscripción provisional, que sólo tendrán obli-
gación de participar solicitando el puesto que ocupan provisio-
nalmente.

3. Los funcionarios procedentes de la situación de suspensión
firme de funciones deberán acompañar a su solicitud documen-
tación acreditativa de haber finalizado el período de suspensión.

4. Los funcionarios en situación administrativa de servicio
en Comunidades Autónomas sólo podrán tomar parte en el con-
curso si en la fecha de terminación del plazo de presentación
de instancias han transcurrido dos años desde su transferencia
o traslado a las mismas, siempre que haya transcurrido este mismo
plazo desde la toma de posesión de su último destino definitivo
y cumplan el resto de los requisitos previstos en la base primera.

5. Sólo podrán participar en el presente concurso los fun-
cionarios con dos años de permanencia desde la toma de posesión
de su último puesto de trabajo de destino definitivo, así como
los funcionarios que, aun no cumpliendo este requisito, tengan
destino definitivo o reserva de puesto en la Secretaría de Estado
de Política Científica y Tecnológica, salvo los supuestos siguientes:

a) Que hayan sido removidos o cesados del puesto de trabajo
obtenido por el procedimiento de concurso o libre designación.

b) Que haya sido suprimido el puesto de trabajo que venían
desempeñando.

6. Los funcionarios en excedencia voluntaria por interés par-
ticular y excedencia voluntaria por agrupación familiar sólo podrán
participar si llevan más de dos años en dicha situación, debiendo
acreditar no haber sido separados del servicio ni inhabilitados
para el ejercicio de cargo público.

7. Los funcionarios en excedencia para el cuidado de fami-
liares sólo podrán participar si en la fecha de finalización del plazo
de presentación de instancias han transcurrido dos años desde
la toma de posesión del último destino definitivo obtenido, salvo
que tengan reservado puesto de trabajo en la Secretaría de Estado
de Política Científica y Tecnológica.

8. Los funcionarios en situación de servicios especiales tienen
la posibilidad de concursar si cumplen los requisitos establecidos
en esta convocatoria y los funcionarios en situación de excedencia
forzosa están obligados a concursar de acuerdo con el artícu-
lo 13 del Real Decreto 365/1995, de 10 de marzo.

9. Cuando dos funcionarios estén interesados en obtener
puestos de trabajo en un mismo municipio, pueden condicionar
en la solicitud sus peticiones, por razones de convivencia familiar,
al hecho de que ambos los obtengan, entendiéndose, en caso con-
trario, anulada la petición efectuada por cada uno de ellos. Debe-
rán acompañar a su solicitud fotocopia de la petición del otro
funcionario.

10. Los funcionarios que pertenezcan a dos o más Cuerpos
o Escalas del mismo o distinto grupo sólo podrán participar en
el presente concurso desde uno de ellos.

11. Los funcionarios de los Cuerpos o Escalas que tengan
reservados puestos en exclusiva, para poder participar en el con-
curso, deberán obtener previamente la autorización del Ministerio
de Administraciones Públicas, de conformidad con el Departamen-
to al que se hallen adscritos los indicados Cuerpos o Escalas.
Cuando los puestos convocados dependan del propio Departa-
mento al que estén adscritos los Cuerpos o Escalas con puestos
en exclusiva, corresponderá al mismo conceder la referida auto-
rización.

12. La fecha de referencia para el cumplimiento de los requi-
sitos exigidos y para la posesión y valoración de los méritos que
se aleguen será el día en que finalice el plazo de presentación
de instancias.

Tercera.—1. Las solicitudes para tomar parte en este concur-
so, ajustadas al modelo publicado como anexo 2 de esta Orden
y dirigidas a la Secretaría General del Instituto Geológico y Minero
de España (IGME), se presentarán, en el plazo de quince días
hábiles, en el Registro General del IGME, Ríos Rosas, 23, Madrid,
o en las oficinas a que se refiere el artículo 38 de la Ley del
Régimen Jurídico de las Administraciones Públicas y del Proce-
dimiento Administrativo Común, contados a partir del siguiente
al de la publicación de la presente convocatoria.

2. Los funcionarios participantes con alguna discapacidad,
debidamente acreditada, podrán instar en la solicitud de parti-
cipación la adaptación del puesto o puestos solicitados, siempre
que ello no suponga una modificación exorbitante en el contexto
de la organización.

La procedencia de la adaptación del puesto o puestos soli-
citados a la discapacidad del solicitante, así como, en su caso,
la compatibilidad con el desempeño de las tareas y funciones del
puesto en concreto, serán apreciadas, previo informe del centro
directivo donde radica el puesto, por la Comisión de Valoración,
la cual podrá recabar del interesado, en entrevista personal, la
información que estime necesaria, así como el dictamen de los
órganos técnicos de la Administración laboral, sanitaria o de los
correspondientes del Ministerio de Trabajo y Asuntos Sociales,
así como de los órganos competentes de las Comunidades Autó-
nomas en esta materia.

3. Una vez transcurrido el plazo de presentación de instancias,
las solicitudes formuladas serán vinculantes para los peticionarios.

Cuarta.—La valoración de los méritos para los puestos de tra-
bajo convocados se efectuará con arreglo al siguiente baremo:

1. Méritos específicos.—Se valorarán los méritos específicos
adecuados a las características de cada puesto que se determinan
en el anexo 1 de esta convocatoria, hasta un máximo de 12 puntos.

2. Grado personal consolidado.—Por la posesión del grado
personal consolidado, los puntos resultantes de aplicar a dicho
grado el coeficiente 0,10 con un máximo de tres puntos.

El funcionario que considere tener un grado personal conso-
lidado a la fecha de presentación de instancias y cuyo recono-
cimiento se encuentre en tramitación, deberá aportar certificación
expresa que permita, con absoluta certidumbre, su valoración.
Esta certificación, según modelo anexo 5, será expedida por la
Unidad de Personal del Departamento u organismo autónomo o
por la Delegación del Gobierno o Subdelegación del Gobierno
correspondiente.

En este apartado se valorará, en su caso, el grado reconocido
en la Administración de las Comunidades Autónomas. En el
supuesto de que dicho grado sea superior o inferior a los extremos
del intervalo fijado para el correspondiente grupo de titulación
en el artículo 71 del Real Decreto 364/1995, deberá valorarse
el grado correspondiente a los niveles máximo y mínimo, respec-
tivamente, de dicho intervalo.

3. Trabajo desarrollado:

3.1. Por nivel de complemento de destino del puesto de tra-
bajo actualmente desempeñado, con una antigüedad de más de
seis meses en dicho puesto, los puntos resultantes de aplicar a
este nivel el coeficiente de 0,10 hasta un máximo de tres puntos,
considerándose los siguientes supuestos:

a) Los candidatos que se encuentren desempeñando un pues-
to de trabajo con antigüedad menor de seis meses, la valoración
prevista de este apartado se hará considerando el nivel del anterior
puesto de trabajo ocupado cuya permanencia continuada haya
sido de más de seis meses. Si en ningún caso se cumple dicho
requisito, se tendrá en cuenta el nivel mínimo de puesto que corres-
ponda a su grupo de adscripción como funcionario.

b) Aquellos funcionarios que estén desempeñando un puesto
de trabajo sin nivel de complemento de destino o en situación
de excedencia, excepto en la de cuidado de familiares, se entenderá
que prestan sus servicios en uno del nivel mínimo correspondiente
al grupo de su Cuerpo o Escala.

c) Cuando se trate de funcionarios procedentes de las situa-
ciones de excedencia por el cuidado de familiares y de la de ser-
vicios especiales con derecho a reserva de puesto, se valorará
el nivel del último puesto de trabajo que desempeñaban en activo,
o bien el del nivel de puesto ocupado cuya permanencia continuada
haya sido de más de seis meses. Si en ningún caso se cumple
dicho requisito se tendrá en cuenta el nivel mínimo de puesto
que corresponda a su grupo de adscripción como funcionario.
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d) Si se trata de funcionarios con destino provisional, por
haber sido cesados en puestos de libre designación, supresión
del puesto de trabajo o bien removidos de los obtenidos por con-
curso, a instancia de los interesados mediante solicitud documen-
tada o acreditación en el anexo 4, se computará el nivel del puesto
que ocupaban anteriormente o, en todo caso, se aplicará el criterio
establecido en los apartados a) y b), si no llevaban más de seis
meses de desempeño en los mismos.

3.2. Por el desempeño de puestos de trabajo perteneciente
al área a que corresponde el convocado o de similar contenido
técnico o especialización, se adjudicarán hasta un máximo de seis
puntos, además de los que corresponda computar por el nivel
del complemento de destino del referido puesto, según el aparta-
do 3.1 precedente

Los aspirantes cumplimentarán al respecto la solicitud (ane-
xo 4) de forma que permita a la Comisión de Valoración el cómputo
de este apartado, para lo cual deberán justificar mediante los per-
tinentes documentos los datos expresados en la solicitud. La Secre-
taría General del IGME o, en su caso, la Comisión de Valoración,
en cualquier momento, podrá contrastar estos datos con los exis-
tentes en el Registro Central de Personal y solicitar las oportunas
aclaraciones o comprobantes al concursante y, consecuentemente,
modificar la puntuación otorgada. Las discrepancias o dudas que
puedan surgir serán resueltas definitivamente según los datos apor-
tados por el Registro Central de Personal.

4. Antigüedad.—Por cada año completo de servicios en las
distintas Administraciones Públicas, 0,20 puntos, hasta un máxi-
mo de tres puntos.

A estos efectos se computarán los servicios prestados con carác-
ter previo al ingreso en el Cuerpo o Escala, expresamente reco-
nocidos. No se computarán servicios que hubieran sido prestados
simultáneamente con otros igualmente alegados.

5. Cursos de formación y perfeccionamiento.—Únicamente se
valorarán aquellos cursos impartidos por centros oficiales de for-
mación y perfeccionamiento de funcionarios que guarden relación
directa con las materias formativas que se señalan para cada pues-
to en el anexo 1, sin cuyo requisito no podrán ser valorados,
y en los que se haya expedido diploma-certificación de asistencia
o aprovechamiento o impartición, siempre que, haya tenido una
duración mínima de diez horas.

No obstante lo anterior, el resto de los cursos que hayan sido
impartidos por organismos o entidades distintos a los señalados
en el primer párrafo podrán se valorados con igual criterio, si
los mismos reúnen los mismos requisitos y en base a la docu-
mentación justificativa presentada.

Caso de que un funcionario haya asistido varias veces a un
mismo curso sólo se valorará una vez la asistencia, excepto en
aquellos cursos que existan varios niveles de dificultad en los que
se puntuará la asistencia a cada nivel.

5.1. Por la superación o participación como alumno en los
citados cursos de formación al que se concursa 0,25 puntos por
cada curso.

5.2. Por la impartición de cursos de formación o perfeccio-
namiento, que tengan relación directa con las actividades del pues-
to al que se concursa, 0,50 puntos por cada curso.

5.3. La puntuación máxima de este apartado será de tres
puntos.

Quinta.—Acreditación de méritos:

1. Méritos generales.—Los méritos generales deberán ser
acreditados mediante certificación según modelo que figura como
anexo 4 de la presente Orden, y que deberá ser expedida por:

La Subdirección General competente en materia de personal
de los Departamentos ministeriales o Secretaría General u órgano
similar de los organismos autónomos, cuando estén destinados
o su último destino definitivo haya sido en Servicios Centrales.

Las Secretarías Generales de las Delegaciones, Subdelegacio-
nes o Direcciones Insulares del Gobierno, cuando estén destinados
o su último destino definitivo haya sido en Servicios Periféricos
de ámbito regional o provincial.

La Subdirección General de Personal Civil del Ministerio de
Defensa, cuando se trate de funcionarios destinados o cuyo último
destino definitivo haya sido dicho Departamento en Madrid y los

Delegados de Defensa, cuando se trate de funcionarios destinados
o cuyo último destino definitivo haya sido en los Servicios peri-
féricos de tal Ministerio.

La Dirección General de la Función Pública de la Comunidad
Autónoma u organismo competente, respecto del personal en
situación de servicio en Comunidades Autónomas.

En el caso de excedencia voluntaria o procedentes de la situa-
ción de suspensión firme de funciones, los certificados serán expe-
didos por la Unidad de Personal del Departamento u organismo
a que figura adscrito su Cuerpo o Escala o por la Dirección General
de la Función Pública, si pertenece a Escalas a extinguir de AISS
o a los Cuerpos adscritos a la Secretaría de Estado de la Admi-
nistración Pública o procedentes de la situación de expectativa
de destino.

En el caso de las restantes Escalas, asimismo, dependientes
de la citada Secretaría de Estado, tales certificaciones serán expe-
didas por la Unidad de Personal del Ministerio u organismo donde
tuvieran su último destino definitivo, que también las expedirán
a los procedentes de la situación de excedencia forzosa. En el
supuesto de funcionarios en situación de excedencia por cuidado
de familiares y servicios especiales, las certificaciones serán expe-
didas por las Unidades donde el funcionario tenga su reserva de
puesto de trabajo.

2. Méritos específicos.—Sólo se valorarán los méritos espe-
cíficos adecuados a las características del puesto o puestos soli-
citados que resulten debidamente acreditados mediante las per-
tinentes certificaciones, justificantes o cualquier otro medio admi-
tido.

3. A efectos de la valoración de los méritos deberá, asimismo,
adjuntarse una relación de la documentación aportada, según el
modelo incluido como anexo 3. Todos los documentos que se
acompañen a la solicitud para participar en el presente concurso
habrán de ajustarse al tamaño DIN-A4, y habrán de estar escritos
por una sola de sus caras.

Sexta.—Adjudicación de puestos:

1. La propuesta de adjudicación de cada uno de los puestos
se efectuará atendiendo a la puntuación total máxima obtenida.

2. En caso de empate en la puntuación se acudirá para diri-
mirlo a la otorgada a los méritos por el siguiente orden: Méritos
específicos, grado personal, valoración del trabajo desarrollado
y cursos de formación y perfeccionamiento y antigüedad. De per-
sistir el empate, se acudirá a la fecha de ingreso como funcionario
de carrera en el Cuerpo o Escala desde el que se concursa y,
en su defecto, al número obtenido en el proceso selectivo.

3. La puntuación mínima para que puedan adjudicarse los
puestos de trabajo será de 10 puntos.

Séptima.—Comisión de Valoración. La valoración de los méri-
tos y la consiguiente propuesta de adjudicación de cada uno de
los puestos al solicitante que haya obtenido mayor puntuación,
será realizada por una Comisión de Valoración compuesta por:

Presidente: El Secretario general del IGME.
Vocales:

El Jefe de Área de Recursos Humanos.
El Jefe de Área de Apoyo a las Administraciones Públicas en

Hidrogeología.
El Jefe de Servicio de Contabilidad Analítica e Inversiones.
Secretario: El Jefe de Servicio de Publicaciones.

Los miembros de la Comisión de Valoración serán nombrados
por el Subsecretario, antes del inicio de las reuniones de la misma.
La resolución se expondrá en los tablones de anuncios, para gene-
ral conocimiento y en su caso, ejercicio de las acciones que pro-
cedan sobre la actuación del órgano colegiado reguladas en la
legislación vigente.

Podrá formar parte de la Comisión de Valoración, asimismo,
un representante de cada una de las organizaciones sindicales
más representativas y las que cuenten con más del 10 por 100
de representantes en el conjunto de las Administraciones Públicas
o en el ámbito correspondiente. Deberán remitir los datos de la
persona propuesta como miembro en el plazo de quince días desde
la publicación de la convocatoria a la Secretaría General del IGME.
El número de representantes de las organizaciones sindicales no
podrá ser igual o superior al de miembros designados a propuesta
de la Administración.
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La Comisión de Valoración podrá utilizar los servicios de ase-
sores o colaboradores designados por la autoridad convocante,
previa solicitud de la Comisión, y que actuarán con voz, pero
sin voto.

La Comisión de Valoración podrá recabar de los interesados
las aclaraciones que estime necesarias para la comprobación de
los méritos alegados.

Las puntuaciones otorgadas se reflejarán por la Comisión en
el acta o actas que se levanten al efecto.

Los miembros de la Comisión de Valoración deberán pertenecer
a Cuerpos o Escalas de grupo de titulación igual o superior al
exigido para los puestos convocados.

Octava.—El plazo para la resolución del presente concurso será
de dos meses, contados desde el día siguiente al de la finalización
de la presentación de instancias.

Novena.—1. Los puestos de trabajo incluidos en la convo-
catoria no podrán declararse desiertos cuando existan concursan-
tes que, habiéndolos solicitado, hayan obtenido la puntuación
mínima exigida, excepto cuando como consecuencia de una rees-
tructuración, se hayan amortizado o hayan sufrido modificación
en sus características funcionales, orgánicas o retributivas.

2. Los puestos de trabajo adjudicados serán irrenunciables,
salvo que antes de finalizar el plazo de toma de posesión se hubiese
obtenido otro destino mediante convocatoria pública. El escrito
de opción por uno u otro puesto se dirigirá a la autoridad a que
se refiere el punto 1 de la base tercera.

3. Los traslados que hayan de producirse por la resolución
del presente concurso tendrán la consideración de voluntarios y,
en consecuencia, no generarán derecho al abono de indemnización
por concepto alguno, sin perjuicio de las excepciones previstas
en el régimen de indemnizaciones por razón de servicios.

Décima.—1. El presente concurso se resolverá por Orden del
Ministerio de Ciencia y Tecnología, que se publicará en el «Boletín
Oficial del Estado», en la que figurarán los datos personales del
funcionario, el puesto adjudicado y el del cese o, en su caso,
la situación administrativa de procedencia y el grupo de titulación.

2. El plazo máximo para la toma de posesión en el nuevo
puesto de trabajo será de tres días hábiles, si no implica cambio
de residencia del funcionario, o de un mes, si comporta cambio
de residencia o el reingreso al servicio activo.

El plazo de toma de posesión empezará a contarse a partir
del día siguiente al del cese, que deberá efectuarse dentro de los
tres días hábiles siguientes a la publicación de la resolución del
concurso en el «Boletín Oficial del Estado». Si la resolución com-
porta el reingreso al servicio activo, el plazo de toma de posesión
deberá computarse desde dicha publicación.

3. El Subsecretario del Departamento donde preste servicio
el funcionario podrá diferir el cese, por necesidades del servicio,
hasta veinte días hábiles, debiendo comunicárselo a la Unidad
a que haya sido destinado el funcionario.

Excepcionalmente, a propuesta del Departamento, por exigen-
cias del normal funcionamiento de los servicios la Secretaría de

Estado para la Administración Pública podrá aplazar la fecha de
cese hasta un máximo de tres meses, computada la prórroga pre-
vista en el apartado anterior.

Asimismo, el Subsecretario del Ministerio de Ciencia y Tec-
nología podrá conceder una prórroga en el plazo de incorporación
hasta un máximo de veinte días hábiles si el destino implica cambio
de residencia, y así lo solicita el interesado por razones justificadas.

4. El cómputo de los plazos posesorios se iniciará cuando
finalicen los permisos o licencias que, en su caso, hayan sido
concedidos a los interesados. Todo funcionario que haya obtenido
destino en el presente concurso está obligado a dar traslado por
escrito de dichos permisos o licencias al órgano convocante del
presente concurso, que excepcionalmente, y por causas justifi-
cadas, podrá acordar la suspensión del disfrute de los mismos.

Undécima.—La publicación en el «Boletín Oficial del Estado»
de la resolución del concurso, con adjudicación de los puestos,
servirá de notificación a los interesados, y, a partir de la misma,
empezarán a contarse los plazos establecidos para que los orga-
nismos afectados efectúen las actuaciones administrativas proce-
dentes.

A fin de facilitar la tramitación de cuantos actos administrativos
afecten o puedan afectar al funcionario seleccionado, éste deberá
aportar una copia compulsada de su expediente personal, así como
un certificado del tiempo de servicios prestados o reconocidos.

En la correspondiente baja de haberes deberá expresarse la
no liquidación de la paga extraordinaria en período de devengo
así como las posibles interrupciones en la prestación de servicios.

Duodécima.—Los destinos adjudicados serán comunicados a
las Unidades de Personal de los Departamentos ministeriales a
que figuren adscritos los Cuerpos o Escalas.

Decimotercera.—Contra el presente acto, que pone fin a la vía
administrativa, cabe interponer recurso contencioso-administra-
tivo, en el plazo de dos meses, contados desde el día siguiente
a su notificación, ante el Juzgado Central de lo Contencioso-Ad-
ministrativo, de conformidad con lo dispuesto en la Ley 30/1992,
de 26 de noviembre, de Régimen Jurídico de las Administraciones
Públicas y del Procedimiento Administrativo Común, y en la Ley
29/1998, de 13 de julio, reguladora de la Jurisdicción Conten-
cioso-Administrativa, o bien, con carácter potestativo, recurso de
reposición, ante este órgano, en el plazo de un mes, a contar
desde el día siguiente a su publicación, significándose que en este
caso no se podrá interponer recurso contencioso-administrativo
hasta que sea resuelto expresamente o se haya producido la deses-
timación presunta del mismo, de conformidad con lo dispuesto
en la Ley 4/1999, de modificación de la Ley 30/1992.

Madrid, 3 de octubre de 2002.—El Ministro, P. D. (Orden de
30 de noviembre de 2000, «Boletín Oficial del Estado» de 5 de
diciembre), el Subsecretario, Tomás Pérez Franco.

Ilmo. Sr. Subsecretario.
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FUNCIONES QUE 
PRESTA EL IGME 
ASISTENCIA EN LAS 
REUNIONES Y 
PREPARACl6N DE 
SALAS DE JUNTAS 

XE- 
xlIP- 
:ION 

XU- 
‘0 

T 

P 
c 

c 
P 

E 

_ 

LDS- 
xtIP- 
CZ 

:UEFj 
‘0 

- 

x11 

MATERIAS 

DE LOS 

CURSOS 

ARCHIVO 
OFIMÁTICA 
WINDOWS 

INFORMACIÓN 
Y ATENCIÓN AL 
PÚBLICO 
PROTOCOLO 

ADECUAClóN A 
CARACTERíSTICAS 

DEL PUESTO DE 
TRABAJO 

IIÉRITOS 

EXPERIENCIA EN 
TRAMITACIÓN DE 
INDEMNIZACIONES POR 
RAZÓN DEL SERVICIO 
CONOCIMIENTOS EN LA 
TRAMlTAClóN DE INFORMES 
CORRESPONDIENTES A 
GESTIÓN DE LABORATORIOS 
CONOCIMIENTOS DE 
TÉCNICAS DE ARCHIVO Y 
TRATAMIENTO DOCUMENTAL 
EXPERIENCIA EN 
TRAMITACldN DE PEDIDOS DE 
MATERIAL Y SUMINISTROS 
TtCNlCOS 

EXPERIENCIA COMO PORTERO 
MAYOR 0 PUESTO DE 
SIMILARES 
CARACTERíSTICAS. 
EXPERIENCIA EN LA 
ORGANIZACIÓN DE EOUIPOS 
DE TRABAJO CON FUNCIONES 
DE ORDENANZA 
APOYO AL PERSONAL 
ASISTENTE A RFLINIONFS Y 
VISITAS DE ALTOS CARGOS 
EXPERIENCIA EN EL MANEJO 
DE MAOUINAS DE FRANQUEO 

0 
B 
5 
E 
R 
” 
A 
C 
l 

0 
N 
E 
5 

NOTA 1: 
TlTULAClbN EXIGIDA: TlTULACl6N UNIVERSITARIA DE PRIMER 0 SEGUNDO CICLO Y TPS TITULOICAPACIT. FUNCIONES PREVENTIVAS NIVEL SUPERIOR (ESPECIALIDAD HIGIENE INDUSTRIAL) 
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AHEXQ2 
MINISTERIO DE CIENCIAY TECNOLOûiA 

SOLICITUD DE PART1CIPACIóN ORDEN B.U”E CONCURSO 
IMPORTANTE: LEER INSTRUCCIONES AL DORSO ANTES DE RELLENAR LA PRESENTE SOLICITUD. 

DATOS DEL FUNCIONARIO 
D.N.I. PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO NOMBRE 

CUERPOOESCALA GRUPO Na REGISTRO PERSONAL FECHA NACIMIENTO 

SITUACIC)N ADMINISTRATIVA TELEFONO DE CONTACTO (PREFIJO) GRADO 

DOMICILIO PARTICULAR (CALLE Y NUMERO) MUNICIPIO Y C001GO POSTAL 

I I 

DATOS DEL PUESTO DE TRABAJO 
I DENOMINACION PUESTO TRABAJO ACTUAL NIVEL MODO DE PROVISION FECHA DE TOMA DE POSWON 

r 
SUBDIRECCION GENERAL 0 UNIDAD ASIMILADA LOCALIDAD 

DIRECCION GENERAL U ORGANISMO AUTONOMO MINISTERIO 0 COMUNIDAD AUTONOMA 

1 1 
PUESTOS SOLICITADOS {CUMPLIMENTAR SEGUN ANEXO 1) 
PREFE- Ne ORDEN ADSCRIP. UNIDAD DE ADSCRIPCION DENOMINACION DEL PUESTO NIVEL LOCALiDAD 
RENCIA PUESTO CUERPO 

1 EX 
I 

2 EX 

3 EX 

4 EX t t 

I 
PARTICULARIDADES 

I , 
lo.- Se encuentra exceptuado del periodo de permanencia en su puesto de trabajo previsto en ia Base Segunda.5 

i 

1 Por tener destino def ámbito del departamento 

: ] Por haber sido removida de su puesto al que accedi6 por concurso o libre designaci6n 

[ ] Por haber srdo suprimido su puesto de Irabajo 

2” - Solicito la adaptar%% por discapacidad del/de los puestos de trabajo nn 

I 
MERITOS 
Io ANTIEUEDAD: Por tiempo de servicios efectivos arestados en walwiera de las Administraciones Publicas a la Ccha de terminöcion del 

plazo de presentacibn Cre instancias. 

Afios Meses Dias 
Za CURSOS DE FORMAClON CENTRO OFICIAL DE FUNCIONARIOS QUE LO IMPARTIO 

3” PERIMANENCIA EN PTOS YRABAJO (W, unidad. nivel, Denominaci6n) Fecha toma posesión Fecha de Cese Total Años 

CONDICIONO MI PETICION A DiDa 

OBTENGA PUESTO DE TRABAJO EN LA LOCALIDAD DE 

CON D.N.1 

PROVINCIADE 

Declaro I bajo mi exclusiva rr;sponsabiiidad, que c#no;lco expresamente y reúno Io8 requisitos exigidos en la sonvocatoda para desempefíar 
eHos puesto& que solicito y que los datos y circunstancias que hago condar en el presente Anexo-Solicitud son ciertos. 

Lugar, Fecha y Firma 

ILMASRA. SUBDIRECTORA GENERAL DE RECURSOS WMANOS.- MINISTERIO DE CIENCLA Y TECNOLOG/A. 
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ANEXO 3 

Dacumentacián que se aporta para cada puesta de trabajo solicitada 

Apellidas y nombre: 
- 

Preferencia(1) Número <fc or&2n puestos(l) Tipo de docwnentn(2) Breve resefia de su contenida(3) 

(1) Debe coincidir con lo solicitado en el anexo 2. 
(2) Si se trata de tirulo, diplamas, certificados, publicaciones, etc 
(3) Detallando concisamente el contenido de documentac¡& haciendo referencia al afio de expedicih y el organisma o auroridad 

que la expide. 

Podr&n utilizarse cuantas hoja se precise, en modelo DIN-A4, escritas a tiquina 
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ANEXO 4 

1 %lMINLSTERIO DE CIENCIA Y TECFiOLOGiA 

C’ERTIFICO: Qut segGn fus antecedentes obrantes en este Centro, el f~ncionarioabajoindicado tiene acreditados los siguientes extremos: 

l.- DATQS PERSQNALES 
Apellidas y ncrmbre: 
Cuerpo 0 Escala: 
AdministraciOn a la que pertenece: (1) 1 Titula&7 Acad&mica: (2) 

1 D.N.I.: 
1 Grupa: ) N.R.P.: 

2.- SITWACION ADMMISTRATIVA 

( ) Servicio Activa ( ) Serwcins Especiales 

( ) Exc. Voluntaria Art.29.3. Ap. Ley 30.84 
Fecha de cest: servicio activo: 

1 ( ) Servicios CCAA. ( ) Suspensibn firme de funciones: F.TerminaciQn periodo 
Fecha Traslado: suspensión: 

( ) Excedencia por cuidado de familiares, fut.29.4 Ley 30%: Toma de posesión Ylfmc 
desi& defìniiiw Fecha cese servicio aetiwx (3) 

1 ( ) Oms simaclones 
3 - DES-mm 

3.1. DESTINO DEFINITIVO (4): 

Denominacibn del puesto: 
Municipio: Fecha ‘Poma de Pnsnibn: Nivel de1 puesto: 

3.2. DESTINO PROVISIOXAL (5): 
a) Comisih de Servicios en: (6) Denaminaci6n del Puesto: 

Municipio: Fecha Toma de Posesión: Nivel del puesto: 

23) Reingeso con caticter p*ovisional en 
Municipio: Fecha Toma de PosesiBn: Nivel del puesto: 

c) Supuestos previstos en el ârt.63.0) y b) del Reg. ing. y Prov. ( ) Por cese 0 remoción dei puesta ( ) Por supresibn del puesto 
Denominación del Puesto: Fecha Toma de Posesión: Nivel del Puesto: 

4.- MbKLI‘OS (7) 

4.1. Grado Personal : Fecha Consolidación: (8) 

4.2. Fucstas desempeñados excluidu el destino actual: (9) 
DENQMTNACIQN S.GRAL.0 UNIDAD ASIMILADA CENTRO DIRECTIVO NCD AI&% MESES DIAS 

f 1 

f 1 

l 
4.3. Cursos superados y que guarden reiacifm con el puesto o puestos solicitados, exigidos en Ia convocatoria 

t 

CWRSQS CENTRO 

4.4. Antigüedad: tiempo de servicios reconocidos en la Admh del htado, Autónama a E_ocal hasta la fecha de termkacitk del plazo: I 
ADMIXYfRACiUN CUERPO 0 ESCALA GRWO AtjQS MESES DI.4S ; 

CERTIFKACION que expido a petición del interesado y para que surta efecto en el concurso convocado por Orden 
de de , R.O.E. del dia 
ORSERVACIONES AL DORSC3: Si ( ) NO ( ) Lugar, fecha y firma 

MWbk#, 
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A N E X 0 4 (Continuación) 

(Firma y sello) 

Especificar la Admón. a la que pertenece el Cuerpo o Escala, utilizando las siguientes siglas: 

c Administración del Estado 
A AuMnomica 

Local 
: ieguridad Socsal 

Srjlo cuando consten en el expediente, en otro caso. debtin acreditarse por el interesado media& la docurnrntación pertinente 

Si no hubiera transcurrido un alio desde la fecha de5 cese debeti cumplimentarse el apartado 3.1. 

Puestos de trabajo obtenidospor concurso, libre designaci6n o nuevo ingreso. 

Supuestos de adscrigci0n provisional por reingreso ai servkio activo, comisi0n de servicios, y los previstos en eI art. 63 a) y b) del Reglamento 
aprobada por RB. 36411995, de 10 de mano (B O.E. del 10 de abril). 

Si se desempeña un puesto en comisión de servicios se cumplimentatin, también, los datos del puesto al que está adscrito con carkter 
definitivo el funcionario, expresadas en el apartado 3.1. 

No sc cumplimcntar&n $05 extremos no exigidos expresamente en la convocatoria. 

de hallarse ei reconocimiento del grado en trami%&n. el interesada deberá apotir certificación expedida por el Organo competente 

Los que figuren en el expediente referidos a los cinco últimos ai’ios. Los interesados podrkn aportar en su caso, certiiicaccioncs acreditatIvas de 
los restantes servicios que hubieran prestado. 

Si el funcionario wmpletara un afro entre la fecha de publicación de la convocatoria y la fecha de finalizacibn del plazo de presentacibn de 
Instancias, deberá hacerse constar en Observaciones. 

Este recuadro n la parte no utilizada del mismo debeti cruu7arsc por la autoridad que certifica. 
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ANEXO 5 

Certificado de grado cansolidada 

CERTIFICO: Que según los antecedentes obrantes en este centro. 


