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y del Procedimiento Administrativo Comun: Contenido y ambito
de aplicacion. La iniciaciéon, ordenacién, instruccion y terminaciéon
del procedimiento administrativo. La interaccién de los tramites de
gestion presupuestaria en el procedimiento administrativo.

Tema 4. Los recursos administrativos: Concepto v clases.

Tema 5. La Jurisdicciéon contencioso-administrativa. Especial
referencia a la proteccion jurisdiccional de los derechos funda-
mentales de la persona. El recurso de amparo.

Bloque Il. Gestién de personal

Tema 1. El personal al servicio de las Administraciones Publi-
cas. Régimen juridico. El personal funcionario: Funcionarios de
carrera y funcionarios de empleo. La seleccién de los funcionarios.
Promocién y Oferta de Empleo Puablico.

Tema 2. Adquisiciéon y pérdida de la condicién de funcionario.
Situaciones de los funcionarios. Supuestos y efectos de cada una
de ellas.

Tema 3. Provision de puestos de trabajo en la Administracion
General del Estado. Los deberes y derechos de los funcionarios.
La promocién profesional. La relaciéon de puestos de trabajo del
personal funcionario y laboral de la Universidad de Cérdoba.

Tema 4. Las incompatibilidades. Régimen disciplinario: Fal-
tas, sanciones y procedimiento. El Régimen de la Seguridad Social
de los funcionarios. La MUFACE.

Bloque Ill. Gestion econémica

Tema 1. El presupuesto: Concepto y principios presupues-
tarios. Estructura. Funciones. El ciclo presupuestario. Normas de
ejecucion presupuestaria de la Universidad de Cérdoba.

Tema 2. Los créditos presupuestarios: Caracteristicas. Las
modificaciones presupuestarias: Créditos extraordinarios y suple-
mentos de crédito. Ampliaciones de crédito. Generaciones de cré-
dito. Transferencias de crédito. Incorporaciones de crédito.

Tema 3. Clasificacion funcional, organica y econémica del
Presupuesto de la Universidad de Cérdoba. Ordenacion del gasto
v del pago. Fases, documentacion contable y 6rganos autorizados.
Fases y autorizacion del gasto. Pagos en firme y pagos a justificar
y anticipos de caja fija.

Tema 4. Diferenciacion entre gastos corrientes y de capital.
La programacién plurienal. Indemnizaciones por razéon del servi-
cio. Las retribuciones de los funcionarios publicos y del personal
laboral de la Administraciéon pablica. Néominas: Estructura y nor-
mas de confeccion. Altas y bajas: Su justificacion. Retribuciones
basicas, sueldos, trienios y pagas extraordinarias. Retribucio-
nes complementarias y otras remuneraciones. Devengo y liqui-
dacion de derechos econémicos.

Tema 5. Laliquidacion del presupuesto. La rendiciéon de cuen-
tas. El control del gasto publico. Especial referencia al control
de legalidad.

Bloque IV. Gestién universitaria

Tema 1. La autonomia universitaria. La Ley 11/1983, de
Reforma Universitaria: Creacién, régimen juridico y estructura de
las Universidades. El gobierno de las Universidades.

Tema 2. Estructura de los estudios universitarios: Ciclos y
titulos. Planes de estudio. Los créditos. La comunidad universi-
taria: Régimen de acceso y permanencia del alumnado en la Uni-
versidad.

Tema 3. Competencias de la Junta de Andalucia en materia
de ensefianza superior. Ley 1/1992, de Coordinacion del Sistema
Universitario de Andalucia.

Tema 4. Decreto 184/1985, de 31 de julio, de la Consejeria
de Educacion y Ciencia de la Junta de Andalucia, por el que se
promulgaron los Estatutos provisionales de la Universidad de Cor-
doba. La comunidad universitaria: Normas académicas del alum-
nado, clases y régimen juridico del profesorado y del personal
de Administraciéon y Servicios de la Universidad de Cérdoba.

Bloque V. Organizacién de oficinas publicas

Tema 1. Atencién al pablico: Acogida e informaciéon al admi-
nistrado. Los servicios de informacién administrativa. Informacion

general y particular al administrado. Iniciativas. Reclamaciones.
Quejas. Peticiones.

Tema 2. Concepto de documento. Registro y archivo. Fun-
ciones del registro y del archivo. Clases del archivo y criterios
de ordenacion. Especial consideracion del archivo de gestion. Las
técnicas de racionalizacion de la gestion administrativa. El proceso
de informatizacion de la Administracion Publica.

ANEXO IV
El Tribunal calificador

El Tribunal calificador estara constituido por los siguientes
miembros:

Titulares:

Presidente: Don José Roldan Canas, Vicerrector de Gestiéon
v Recursos, por delegacion del excelentisimo sefior Rector Mag-
nifico.

Vocales: Don Juan José Pérez y Valverde, Gerente de la Uni-
versidad; don Rafael Ortega Dominguez, Coordinador Area PAS,
v dos representantes del personal funcionario de Administracion.

Secretaria: Dona Maria del Carmen Medina Romero, Adminis-
trativa.

Suplentes:

Presidente: Don Manuel Torralbo Rodriguez, Secretario general.

Vocales: Don Diego Cabello Morente, Coordinador Area Pre-
supuestos; dofia Valle Calderéon Sillero, Gestora Area Contabi-
lidad, v dos representantes del personal funcionario de Adminis-
tracion. i

Secretario: Don Francisco Alcantara Otero, Ejecutivo Area
Gabinete de Estudios y Calidad.

3017  RESOLUCION de 19 de enero de 2001, de la Uni-

versidad de las Illes Balears, por la que se convocan
a concurso diversas plazas de los Cuerpos Docentes
Universitarios.

Este Rectorado ha resuelto convocar a concurso las plazas que
se relacionan en el anexo I de la presente Resolucion.

Uno.—Dichos concursos se regiran por lo dispuesto en la Ley
Organica 11/1983, de 25 de agosto («Boletin Oficial del Estado»
de 1 de septiembre); Real Decreto 1888/1984, de 26 de sep-
tiembre («Boletin Oficial del Estado» de 26 de octubre); Real Decre-
to 1427/1986, de 13 de junio («Boletin Oficial del Estado» de
11 de julio); Orden de 28 de diciembre de 1984 («Boletin Oficial
del Estado» de 16 de enero de 1985); los Estatutos de la Uni-
versidad vy sus normas de desarrollo, y, en lo no previsto, por
la legislacion general de funcionarios civiles del Estado, y se tra-
mitaran independientemente para cada una de las plazas convo-
cadas.

Dos.—Para ser admitidos a los citados concursos se requieren
los siguientes requisitos generales:

a) Ser espanol, nacional de los demas Estados miembros de
la Unién Europea o nacional de aquellos Estados a los que, en
virtud de tratados internacionales celebrados por la Unién Europea
v ratificados por Espana, sea de aplicaciéon la libre circulacién
de trabajadores en los términos en que ésta se halla definida en
el Tratado Constitutivo de la Comunidad Europea.

b) Tener cumplidos los dieciocho anos de edad y no exceder
de la edad que se establezca para cada Cuerpo.

c) No haber sido separado mediante expediente disciplinario
del servicio de la Administracion del Estado o de la Administracion
Auténoma, Institucional o Local, ni hallarse inhabilitado para el
ejercicio de las funciones publicas.

En el caso de nacional de los demas Estados miembros de
la Unién Europea o nacional de aquellos Estados a los que, en
virtud de tratados internacionales celebrados por la Unién Europea
y ratificados por Espafa, sea de aplicaciéon la libre circulacion
de trabajadores en los términos en que ésta se halla definida en
el Tratado Constitutivo de la Comunidad Europea, no estar some-
tido a sancion disciplinaria o condena penal que impidan, en su
Estado, el acceso a la funcién publica.



BOE nim. 38

Martes 13 febrero 2001 5335

d) No padecer enfermedad ni defecto fisico o psiquico que
impida el desempeiio de las funciones correspondientes a Profesor
de Universidad.

Tres.—Deberan reunir ademas las condiciones especificadas
que se sefialan en el articulo 4.1 y 2, del Real Decreto 1888/1984,
de 26 de septiembre, segin la categoria de la plaza vy clase de
concurso.

Cuando, estando en posesion del titulo de Doctor, se concurra
a plazas de Catedratico de Universidad, conforme a lo previsto
en el articulo 4.1.c) del Real Decreto 1888/1984, de 26 de sep-
tiembre, v no pertenezca a ninguno de los Cuerpos que en el
mismo se sefalan, los interesados deberan acreditar haber sido
eximidos de tales requisitos dentro del plazo fijado para solicitar
la participacion en el concurso.

En caso de que la titulacién exigida para cada una de las plazas
se haya obtenido en el extranjero debera haberse concedido la
correspondiente homologaciéon en Espafia.

Cuatro.— Quienes deseen tomar parte en los concursos remi-
tiran la correspondiente solicitud al Rector de la Universidad de
las llles Balears por cualquiera de los procedimientos establecidos
en la Ley de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas
y del Procedimiento Administrativo Comun, en el plazo de veinte
dias habiles a partir de la publicacion de esta convocatoria,
mediante instancia debidamente cumplimentada, junto con los
documentos que acrediten reunir los requisitos para participar
en el concurso, utilizando para ello el anexo Il de esta Resolucion.
La concurrencia de dichos requisitos debera estar referida siempre
a una fecha anterior a la expiraciéon del plazo para solicitar la
participacion en el concurso. La presentacion efectuada fuera del
plazo antes referido provocara la inadmisién insubsanable de la
solicitud del concurso.

Quienes concursen a plazas de Profesor Titular de Universidad,
y presten o hayan prestado docencia en esta Universidad, deberan
acreditar, mediante el correspondiente certificado, no estar afec-
tados por el articulo 37, apartado 4, de la Ley de Reforma Uni-
versitaria.

Los aspirantes deberan justificar haber abonado en la Habi-
litacion-Pagaduria de la Universidad de las Illes Balears la cantidad
de 4.000 pesetas de acuerdo con laLey 66/1997, de 30 de diciem-
bre, de Medidas Fiscales, Administrativas y del Orden Social («Bo-
letin Oficial del Estado» del 31), articulo 18, punto 7, tarifa pri-
mera. Para acceso, como funcionario de carrera, al grupo de titu-
lacién A, o como laboral fijo nivel 1 o a las Escalas Superiores
de las Fuerzas Armadas: 4.000 pesetas. La Habilitacion expedira
el recibo por duplicado, uno de cuyos ejemplares debera unirse
a la solicitud.

Cuando el pago de los derechos se efectie por giro postal
o telegrafico, éste sera dirigido a la citada Habilitacién-Pagaduria,
haciendo constar en el taloncillo destinado a dicho organismo
los datos siguientes: Nombre y apellidos del interesado, y plaza
a la que concursa.

Cinco.—Finalizado el plazo de presentaciéon de solicitudes, el
Rector de la Universidad, por cualquiera de los procedimientos
establecidos en la Ley de Régimen Juridico de las Administraciones
Publicas vy del Procedimiento Administrativo Coman, remitira a
todos los aspirantes relacion completa de admitidos y excluidos,
con indicacién de las causas de exclusion, al domicilio que hayan
hecho constar en su solicitud. Cuando se rechace la notificaciéon,
se estara a lo dispuesto en el articulo 59.3 de la Ley de Régimen
Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento
Administrativo Comtn. Contra dicha Resolucién, aprobando la
lista de admitidos y excluidos, los interesados podran presentar
reclamacion ante el Rector en el plazo de quince dias habiles,
a contar desde el siguiente al de la notificaciéon de la relacion
de admitidos y excluidos.

Seis.—Dentro del plazo habilitado reglamentariamente para la
constitucion de la Comision, el Presidente, previa consulta a los
restantes miembros de la misma, dictara una Resolucion, que debe-
ra ser notificada a todos los interesados con una antelacién minima
de quince dias naturales respecto de la fecha del acto de cons-
titucién, convocando a:

a) Todos los miembros titulares de la Comisién y, en su caso,
los suplentes necesarios.

b) Todos los aspirantes admitidos a participar en el concurso,
para realizar el acto de presentacion de los concursantes, y con

sefialamiento del dia, hora y lugar de celebraciéon de dicho acto;
a estos efectos, el plazo entre la fecha prevista para el acto de
constitucion de la Comisién y la fecha prevista para el acto de
presentacion no podra exceder de dos dias habiles.

Siete.—En el acto de presentacion los concursantes entregaran
al Presidente de la Comision la documentacion senalada en los
articulos 9 y 10 del Real Decreto 1427/1986, de 13 de junio
(«Boletin Oficial del Estado» de 11 de julio), en su caso, segun
se trate de concurso o de concurso de méritos.

Ocho.—Los candidatos propuestos para la provisién de plazas
deberan presentar en la Secretaria General de la Universidad, en
el plazo de quince dias habiles siguientes al de concluir la actuaciéon
de la Comisién, por cualquiera de los procedimientos establecidos
en la Ley de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas
y del Procedimiento Administrativo Comun, los siguientes docu-
mentos:

a) Fotocopia compulsada del documento nacional de iden-
tidad o documento equivalente para los nacionales de los otros
Estados a que hace referencia el apartado dos.a).

b) Certificacion médica oficial de no padecer enfermedad ni
defecto fisico o psiquico que imposibilite para el desempeiio de
las funciones correspondientes a Profesor de Universidad, expe-
dida por la Direcciéon Provincial o Consejeria, segan proceda, com-
petentes en la materia de sanidad.

c) Declaraciéon jurada de no haber sido separado de la Admi-
nistracion del Estado, Institucional o Local, ni de las Adminis-
traciones de las Comunidades Auténomas, en virtud de expediente
disciplinario, y no hallarse inhabilitado para el ejercicio de la fun-
ci6n puablica.

Los que tuvieran la condicién de funcionarios de carrera estaran
exentos de justificar tales documentos y requisitos, debiendo pre-
sentar certificacién del Ministerio u organismo del que dependan,
acreditativa de su condicién de funcionario, y cuantas circuns-
tancias consten en su hoja de servicios.

En caso de ser de nacionalidad no espafiola, debera acreditar
no estar sometido a sancion disciplinaria o condena penal que
impida en su Estado el acceso a la funcién publica.

Nueve.—Las solicitudes y reclamaciones a que hace referencia
la presente Resolucién no podran entenderse estimadas por el
mero transcurso del plazo para dictar resolucién, por silencio admi-
nistrativo positivo, de acuerdo con lo dispuesto en los articu-
los 43 y 107.2 de la Ley de Régimen dJuridico de las Adminis-
traciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun.

La convocatoria y sus bases, asi como los actos administrativos
que se deriven de ésta y de la actuacion de las Comisiones podran
ser impugnados por los interesados ante el Rector, en los casos
v en la forma prevista en la Ley de Régimen Juridico de las Admi-
nistraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun,
agotadas, en su caso, las reclamaciones previstas en las normas.

Palma, 19 de enero de 2001.—El Rector, P. D. (FOU 148),
el Vicerrector de Profesorado y Departamentos, José Servera
Baiio.

ANEXO1

Namero de plazas: Una. Plaza niimero 525. Cuerpo al que
pertenece la plaza: Catedraticos de Universidad. Area de cono-
cimiento: «Quimica Organica». Departamento al que esta adscrita:
Quimica. Actividades a realizar por quien obtenga la plaza: Qui-
mica Organica, ampliaciéon de Quimica Organica y Quimica Orga-
nica Avanzada. Clase de convocatoria: Concurso.

Namero de plazas: Una. Plaza nimero 526. Cuerpo al que
pertenece la plaza: Profesores Titulares de Universidad. Area de
conocimiento: «Quimica Fisica». Departamento al que esta ads-
crita: Quimica. Actividades a realizar por quien obtenga la plaza:
Quimica Fisica. Clase de convocatoria: Concurso.

Namero de plazas: Una. Plaza nimero 527. Cuerpo al que
pertenece la plaza: Profesores Titulares de Universidad. Area de
conocimiento: «Ingenieria Quimica». Departamento al que esta
adscrita: Quimica. Actividades a realizar por quien obtenga la pla-
za: Ingenieria Quimica. Clase de convocatoria: Concurso.

Namero de plazas: Una. Plaza ntimero 528. Cuerpo al que
pertenece la plaza: Profesores Titulares de Universidad. Area de
conocimiento: «Psicologia Basica». Departamento al que esta ads-
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crita: Psicologia. Actividades a realizar por quien obtenga la plaza:
Psicologia del Pensamiento y del Lenguaje. Clase de convocatoria:
Concurso.

Namero de plazas: Una. Plaza nimero 529. Cuerpo al que
pertenece la plaza: Profesores Titulares de Universidad. Area de
conocimiento: «Genética». Departamento al que esta adscrita: Bio-
logia. Actividades a realizar por quien obtenga la plaza: Genética.
Clase de convocatoria: Concurso.

Numero de plazas: Una. Plaza nimero 530. Cuerpo al que
pertenece la plaza: Profesores Titulares de Escuela Universitaria.
Area de conocimiento: «Ingenieria Quimica». Departamento al que
esta adscrita: Quimica. Actividades a realizar por quien obtenga
la plaza: Ingenieria Quimica. Clase de convocatoria: Concurso.

Namero de plazas: Una. Plaza namero 531. Cuerpo al que
pertenece la plaza: Profesores Titulares de Escuela Universitaria.
Area de conocimiento: «Bioquimica y Biologia Molecular». Depar-
tamento al que esta adscrita: Biologia Fundamental y Ciencias
de la Salud. Actividades a realizar por quien obtenga la plaza:
Bioquimica, Biologia Molecular y Control Metabdlico y las propias
del area. Clase de convocatoria: Concurso.

Namero de plazas: Una. Plaza namero 532. Cuerpo al que
pertenece la plaza: Profesores Titulares de Escuela Universitaria.
Area de conocimiento: «Microbiologia». Departamento al que esta
adscrita: Biologia. Actividades a realizar por quien obtenga la pla-
za: Microbiologia. Clase de convocatoria: Concurso.
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