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MINISTERIO 
DEADMINISTRACIONES 

i 

PUBLlCAS 
12250 RESOLUC/ON de 27 de mayo de 1997, del/nstltuto 

Nacional de Administraci6n Publica, POT la que, en 
ejecuci6n del Plan de Formaci6n en Administracl6n 
Territorial para el a;;o 1997, se convocan, en ejecuci6n 
descentralizada, algunos de los cursos incluidos en 
elmismo. 

EI Instituto Nacional de Administraci6n Publica, a traves de 
su Centro de Analisis y Formaci6n Territorial, en aplicaci6n del 
Plan de Formaci6n en Administraci6n Territorial para 1997 (.Bo
letin Oficial del Estado. de 30 de enero), en ejecuci6n descen
tralizada en 105 lugares que despues se relacionan, convoca las 
siguientes acciones formativas: 

Formaci6n en Administraci6n Local 

1. Curso de .Contrataci6n •. 
2. Curso de .Asistencia y Tecnica Juridica para Pequeiios 

Municipios». 
3. Curso de .Regimen Urbanistico para Pequeiios Muni

cipiosı.. 

4.. Curso de .Formaci6n Econ6mico"Financiera para Pequeiios 
Municipios». 

Las caracteristicas y contenldos espedfico. de 105 mismos se 
detalian en el anexo de esta Resoluci6n. Todos elios se desarro
liaran de acuerdo con las siguientes bases: 

1. Solicitudes.-Los intere.ados en asistir a algun curso debe
ran solicitarlo en el modelo de instancia que figura al final de 
la convocatoria. 

EI envio de la solicitud debidamente cumplimentada supone 
la aceptaci6n expresa de las bases, normas y procedimientos que 
rigen cada uno de los cursos. 

2. Tramitaci6n de solicitudes.-Las solicitudes deberan pre
sentarse en la forma que s especifica a continuaci6n: 

Curso de .Contratad6n.: Mancomunidad del Norte de Gran 
Canaria. Calle Capitim Quesada, 29, 35460 Galdar (Las Palmas 
de Gran Canaria). 

Curso de .Asistencia y Tecnica Juridica para Pequeiios Muni
cipios.: Fundacl6n Cultural Santa Teresa, de la Diputaci6n Pro
vincial de Avila. Edificio .Centros Universitarios •. Calle Cantero, 
sin numero, 05005 Avila. 

Curso de .Regimen Urbanistico para Pequeiios Municipios.: 
Mancomunidad del Norte de Gran Canaria. Calle Capitim Que
sada, 29, 35460 Galdar (Las Palmas de Gran Canaria). 

Curso de -Formaci6n Econ6mico-Financiera para Pequeiios 
Municiplos.: Registro General del Gobiemo de La Rioja. Calie 
Calvo Sotelo, 3, 26003 Logroiio. 

Aslmismo, podran presentarse para todos los cursos en la forma 
estableCıda en el articulo 38 de la Ley 30/1992; de 26 de noviem
bre, de Regimen Juridico de las Administraciones Pubiicas y del 
Procedlmiento Administrativo Comun. 

3. Requi.ito. de los participantes.-Podran soiicitar la asis
tencia a cualquiera de los curso. convocados el personal al servi
eio de la. Corporacione. Locales y, en su caso, de otras Admi
nistracione. que cumplan 10. requisitos exigidos para cada uno 
de 10. cursos en el apartado de destinatarios. 

4. Documentaci6n a aportar.-Las soiieitudes deberan ir debi
damente cumpiimentadas y acompaiiadas de la documentaci6n 
sigulente: 

Uno. Curriculum, segun modelo que figura al final de la con
vocatoria. 

005. Informe suscrito por el superior jerarquico donde se jus
tifiquen las necesidades formativas. En el caso de que se formulen 
varias solicitudes de una misma Corporaciôn para asistir a un 
ınismo curso, el informe debera expresar el orden de prioridad 
entre ellas. 

5. Plazo de presentaci6n de solicitudes.-EI plazo de presen
taci6n de solicitudes finalizara quince dias naturales antes del 
comienzo de cada curso. 

6. Selecci6n-EI Centro de Analisis y Formaci6n Territorial 
seleccionara, entre las soiicitudes que cumplan 105 requisitos, a 
105 asistentes de acuerdo con 105 criterios fijados en su caso en 
cada uno y atendiendo al perfil de los candidatos en relaci6n con 
los objetivos del curso. 

7. Lugar de impartici6n: Los cursos se impartiran en los luga
res que a continuaciôn se relacionan: 

Curso de .Contrataci6n.: Hotel Escuela de Anzo. Calle Pablo 
Diaz, 37, Galdar (Las Palmas de Gran Canaria). 

Curso de .Asistencia y Tecnica Juridica para Pequeiios Muni
cipios»: Edificio «Centros Universitarios~. Calle Canteros, sin nume
ro, Avila. 

Curso de «Regimen Urbanistico para Pequeiios Municipios»: 
Centro Intemacional Polivalente. Calie Miguel de Cervantes, 2, 
Las Palmas de Gran Canaria. 

Curso de «Formacian Economico-Financiera para Pequeii.os 
Municipios»: Centro de Formaci6n .CalieMallor..Calle Mayor, 
17-29, Logroiio. 

8. Informaci6n adicional.-Se podra solicitar informaci6n adi
cional lIamando al numero de telefono (91) 349 32 12 y al fax 
(91) 349 32 78. 

9. Regimen de asistencia: Los alumnos habran de asistir con 
regularidad al curso. Una inasistencia superior al 10 por 100 en 
el c6mputo total de horas lectivas programadas imposibilitara la 
expedici6n de la certificaci6n establecida en el anexo y dara lugar 
ala baja en el curso, con perdida de todos 105 derechos. 

10. Valorac/6n de los cursos.-A los efeclos de 10 previsto 
en el articulo 1, apartado d), de la Orden de 10 de agosto de 1994, 
por la que se dictan normas sobre concursos de provisi6n de pues
tos reservados a funcionarios de Administraci6n Local con habi
Iitaci6n de caraCıer nacional, en relaci6n con 10 establecido en 
la Resoluei6n del Instituto Nacional de Administraci6n Piıblica 
de 26 de oclubre de 1994 (.Boletin Oficial del Estado» de 8 de 
noviembre), la valoraci6n es la seiialada en el anexo para cada 
curso. 

Madrid, 27 de mayo de 1997.-EI Director, Enrique Aıvarez 
Conde. 

ANEXO I 

Cııno: .Contratadôn. 

Identificaci6n del curso: 3FPL1397. 
Objetivo: Perfeccionar y actualizar los conocimientos de los 

participantes en el procedimiento de gesti6n de la contrataci6n 
administrativa local. 

Destinatarios: Personal al servicio de la Administraci6n Local 
que desempeiie puestos de trabajo de gesti6n administrativa en 
el ambito de la contrataci6n. 

Regimen lectivo y fechas de realizaci6n: 

Duraci6n: Treinta horas lectivas. 
Horario: De maiiana y tarde. 
Fechas de realizaci6n: Del 7 al 11 de julio de 1997. 

Programa: 

Marco juridico. 
Parte general de la Ley de Contrato. de la. Admlnlstraciones 

publicas. 
Contrato de obras. 
Contrato de gesti6n de servicios publicos. 
Contratos y .uministros. 
Contrato de consultoria y aslstenc\a, contrato de servicios y 

contratos de trabajo especificos y concretos no habituales de la 
Admlnl.trac\6n. 
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Aplicaci6n de la Ley de Contratos de las Administraciones Publi-
cas a los entes locales. 

Certificaci6n: Se otorgarii certificado de asistencia. 
Numero de plazas: 30. 
Valoraci6n: 0,25 puntos. 

Cunıo: .Aslstenda y Tecmca Juıidica para Pequeiios Mwıidpioso 

Identificaci6n: 3FPL1497. 
Objetiııo: Perfeccionamlento de los conocimientos en el marco 

juridico propio de las tareas de asesoramiento; regimen juridico 
de las entidades locales; gestl6n de recursos humanos; servicios 
publicos y sus modalidades de gesti6n; contrataci6n; ordenanzas 
y reglamentos; tecnicas de redacci6n de informes. 

Destinatarios: Secretarios-Interventores y personal que realice 
tareas de asesoramiento en pequenos munlciplos. 

Regimen lectiııo y fechas de realizaci6n: 

Duraci6n: Cincuenta horas lectiııas. 
Horario: De manana y tarde. 
Fechas de realizaci6n: Del 23 al 26 de junio y del 7 al 9 de 

julio de 1997. 

Programa: 

La Ley de Regimen Juridico de las Administraciones Publicas 
y del Procedimiento Administrativo Comun y su incidencia en el 
regimen juridico local. 

Gesti6n de recursos humanos. 
Servicios publicos y sus modalidades de gesti6n. 
Regimen juridico de la actividad contractual. 
Ordenanzas y reglamentos. 
Tecnicas de redaccl6n de informes. 

Certlficaci6n: Se otorgarii certificado de asistencia. 
Numero de plazas: 30. 
Valoraci6n: 0,70 puntos. 

Curso: «R8gimen Urbanistico para PeqUeDoS MunidpioS» 

Identificaci6n: 3FPL1597. 
Objetivo: Actualizaci6n y perfeccionamiento en materia de 

urbanismo para el personaJ de pequenos municipios: Legislaci6n 
estatal y auton6mica; princlpales instrumentos de ordenaci6n; ela
boraci6n y aprobacl6n de 105 instrumentos de planeamiento y su 
ejecuci6n; regimen estatutario de la propiedad como sistema, las 
Iicencias, el deber de conservaci6n, la protecci6n de la legalidad 
urbanistica. 

Destinatarios: Secretarios-Interventores y personaJ tecnico de 
la Administraci6n Local que trabaje en el iirea urbanistica y que 
preste servicios en pequenos municiplos. 

Regimen lectivo y fechas de celebraci6n: 

Duraci6n: Cincuenta horas lectlvas. 
Horario: De manana y tarde. 
Fechas de realizaci6n: Del 30 de junio al 3 de julio y del 14 

al 17 dejuliode 1997. 

Programa: 

Marco juridico. 
Instrumentos de ordenaci6n urbanistica. 
Regimen estatutario de la propiedad. Valoraciones urbanisticas. 
La ejecuci6n del planeamiento. Sistemas de actuaci6n. 
Licencias urbanisticas. Protecci6n de la legalidad urbanistica. 
Infracciones urbanisticas. Procedimiento sancionador. 

Certificaci6n: Se otorgarii certificado de asistencia. 
Numero de plazas: 30. 
Valoraci6n: 0,70 puntos. 

Curso: .Formadon Economi.,.,..Finəndera 
para PequeDos Mwıidpios» 

Identificacl6n del curso: 3FPL1697. 
Objetivo: Actualizaci6n y perfeccionamiento en materia eco

n6mico-financlera para el personaJ de pequenos municipios: Regl
men juridlco de la actividad econ6mico-financiera de las entidades 
locales; el presupuesto, los gastos y los ingresos presupuestarios; 
tesoreria; control Interno y externo; contabilldad. 

Destinatarios: Secretarios-Interventores y personal tecnico de 
Administraci6n Local que trabaje en el fırea econ6mico-financiera 
y que preste servicios en pequenos munlciplos. 

Regimen lectivo y fechas de realizaci6n: 

Duracl6n: Cincuenta horas lectivas. 
Horario: De manana y tarde. 
Fechas de realizaci6n: Del 23 al 26 de junio y del 7 al 10 

de julio de 1997. 

Programa: 

Regimen juridico de la actividad econ6mico-financiera de las 
entidades locales. 

EI presupuesto de las entidades locales. 
Los ga5t05 pre5upuestario5. 
Las ingresos presupuestarios. 
Tesoreria. 
Control interno y externo. 
Contabilidad. 

Certificaci6n: Se otorgar8 certificado de asistencia. 
Numero de plazas: 30. 
Valoraci6n: 0,70 punt05. 
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CURSO QUE SE SOLICITA 

DATOS PERSONALES . 

Prlmer apellido: 

Nombre: 

Domicllio particular (calle y nuınero): 

ProvlnciajMuniclpio: 

DATOS ADMINISTRATIVOS 
Cuerpo 0 Qrupo.de peıtenencia (eo activo): 

Puesto de trabajo actual: Denomlnaci6n: 

Viernes 6 junio 1997 

MAP :.InI •• eriO 

Admlniskaciones 
P6bllcas 

ANEXOD 

MODELO DE INSTANCIA 

Segundo apellido: 

DNI: I Sexo: 

I Telefona (con prefijo): 

I Nlvol: 

Centro directlvo: 

I Mlnlsterlo/Comuntdad Aut6noma/Organlsmo: 

Puestos de trabajo anteriores (Denomlnaci6n/Mlnlsterlo/Comuntdad Aut6noma/Organlsmo): 
ı) 

2) 

Dlrecd6n del puesto de trabajo (calIe y municiplo): I Provlncia,IMunlclpio: I FAX: 

ACTMDAD 1.ABORAL 

1 
Como funcionarlo ın 

Afioı en la Admlnlstracl6n Anoı en la empresa prlvada 

En caUdad dlstinta a funcionarlo ın 

DATOS ACADEMICOS 

Titulos academicos Centro Duraci6n 

ı) 

2) 

Cursos realizados en el INAP 

ı) 

2) 

3) 

Cursos reallzados en otros centros en ellıırea que se" soliclta 

ı) 

2) 

otros documentos que se aportan: 

Descrlpcl6n del puesto actual. moİivaciones para la realizaci6n del cuno avaladas por el 5uperlor directo 

Curriculum 

Otros 

Declaro, por mi honor, ser clertos cuantos datos figuran en la presente solicitud . 

17439 

I
lnStltuto Nadon.1 
d. 
Admlnlstracllm P6blica 

Edad: 

C.P.: 

Afia de logre50: 

Ano de nombramiento: 

Afia de nombramlento: 
ı) 

2) 

Telefono (con prefl.jo): 

ın 

fecha de expedlci6n 

Ano de realizaclôn 

Afio de realizaci6n 

D 
D 
D 

CONFORME, ................................... a ....... de ............•....•........... de 199 ... . 
EL SUPERIOR JEAARQUICO D1RECTO (Ann.) 

Fdo.: 

ILMO. SR. D1RECTOR DEL CENTRO DE ANAL!SIS Y FORMACION TERRITORIAL. 
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MAP ~~nI"erlO Admlnistraclones 
Pilb1icas 

MODELO DE CURRİcULUM VITAE 

Prlmer apellido: I Segundo apellido: I Nombre: 

Curso que se solicita: 

1. FORMACIÖN ACADEMICA. 

1.1 Ensefianza universltaria. 

Titulo academico Centro 

1.2 Otros estudios. 

Titulo/Diploma/Curso Centro Duraci6n 

. 

1. 3 Idiomas. 

Idioma Nive) conocimlento ntulo Centro 

2. EXPERIENCIA EN LA EMPRESA-PRIVADA. 

Empresa Actlvldad Puesto ocupado 

, 

BOEmim.135 

I
lnStituto Naclonal 
d. 
Adminlstl'lllC:i6n Publica 

fecha de expedld6n 

Fecha de expediciôn 

, .. 

fecha de expedlcl6n 

Perlodo de tiempo 
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3. EXPERIENCIA EN LA ADMINISTRACı6N PÜSLICA. 
3.1 Datos profesionales. 

Cuerpos 0 escalas 

3.2 Puestos desempeiiados. 

Viernes 6 junio 1997 

MAP 
Ministerio 
d. 
Admlnistrac:iones 
P6bllcas 

Grupo 

Denominaci6n Subdlreccl6n General Centro directivo Ministerio 

. 

3;3 Trabajos de investigaci6n, publicaciones, activtdades docentes y onas activtdades: 

Fecha de Ingreso 

17441 

I
ınstltuto Naclonal 
d. 
Admlnlstracibn Piıbllca 

Condiciôn 
(funclonarlo carrera, eventual, 

Interlno, laboral) 

Nlvel fecha de nombramient Fecha de cese 

....................................... a ............. de ..................................... de 199 .... . 

(Firma) 


