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B. OPOSICIONES Y CONCURSOS

CORTES GENERALES

RESOLUCION de 21 de febrero de 1997 por la que,
en ejecucién de lo acordado por las Mesas del Con-
greso de los Diputados v del Senado €n reunién con-
junia del dia 19 de diciembre de 1995, se aprueba
el texto de la convocatoria de oposicién pare la pro-
vision de 30 plazas del Cuerpo Auxiliar-Administrativo
de las Cortes Generales (turnos libre y restringido).

4603

En ejecucion de lo acordado por las Mesas del Congreso de
los Diputados v del Senado en reunién conjunta del dia 19 de
diciembre de 1996, conforme a lo dispuesto en el articulo 9.8
det Estatuto del Personal de las Cortes Generales, se aprueba
el texto de la convocatoria de oposicién para proveer 30 plazas
del Cuerpo Auxiliar-Administrativo, detadas con las retribuciones
establecidas en el Presupuesto de las Cortes Generales.

De dichas plazas, se reserva un 25 por 100 para su provisién
en turno restringido por funcionarios de otros Cuerpos de las Cor-
tes Generales con titulacion suficiente, en los términos estable-
cidos en el articulo 9.9 del Estatuto del Personal de las Cortes
Generales. Las vacantes que no se cubran por este turno incre-
mentaran el turno libre.

La presente convocatoria se ajustard a las siguientes bases:

Primera.—El Tribunal calificador gue juzgara la oposicion sera

nombrado por las Mesas de ambas Camaras, en reunion conjunta, -

y estard compuesto de la siguiente forma:

Presidente: Un Secretario del Congreso de los Diputados o
del Senado.
Vocales:

Un Diputado o Senador.

El Secretario general del Congreso de los Diputados o, a pro-
puesta del mismo, unc de los Secretarios generales adjuntas, un
Director o un Jefe de Departamento o de Serviclo de la Secretaria
General de dicha Camara.

E! Letrado Mayor del Senado o, a propuesta del mismo, el
Letrado Mayor adjunto, un Director o un Jefe de Departamento
o de Servicio de la Secretaria General del Senado.

Secretario: Un funcionario del Cuerpo Auxiliar-Administrativo
de las Cortes Generales en servicio activo.

Las Mesas del Congreso de los Diputados y del Senado, en
reunién conjunta, podran efectuar la designacion también, o, en
su caso, delegarla en los Presidentes de las Camaras, de los miem-
bros suplentes del Tribunal, que sustituirédn a los titulares en caso
de renuncia justificada o de imposibilidad para el desempefio de
la funci6n,

. El Tribunal no podra constituirse ni actuar sin la presencia,
cuando mencs, de tres de sus miembros.

El Tribunal podra asesorarse de Peritos en idiomas y en taqui-
grafia, que tendran voz, pero no voto, en los ejercicios corres-
pondientes a su especialidad.

Serin de aplicacion las normas sobre composicion y funcio-
namento de los Tribunales calificadores de las pruebas selectivas
para el acceso a los Cuerpos de funcionarios de las Cortes Gene-
rales aprobadas por las Mesas del Congreso de los Diputados
v del Senado en su reunién conjunta del dia 8 de abril de 1991
{«Boletin Oficial de las Cortes Generales», seccién Cortes Gene-
rales, serie B, namero 7, del 26).

Segunda.—Para tomar parte en la oposicidn serd necesario,
de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 8.2 del Estatuto del
Personal de las Cortes Generales, reunir los requisitos slguientes:

a) Poseer la nacionalidad espaiiola v ser mayor de edad.

b} Estar en posesion del titulo de Bachiller Unificado Poli-
valente, Formacién Profesional de segundo grado o eguivalente,
o en condiciones de obtenerlo en la fecha en que termine el plazo
de presentaciéon de instancias, o haber superado las pruebas de
acceso a la Universidad para mayores de veinticinco afos.

c) No hallarse inhabilitado para el ejercicic de las funciones
publicas por sentencia firme.

d) No padecer enfermedad o defecto fisico que impida el
desempefio de las funciones correspondientes.

e} Cumplir los requisitos que se establecen en la presente
convocatoria en ¢l momento en que expire el plazo de presentacion
de solicitudes.

Tercera.—La oposicién constard de los ejercicios siguientes,
que podran realizarse simultAneamente para los turnos libre y
restringido:

1. Copia a maquina, durante quince minutos, a la velocidad
minima de 250 pulsaciones por minuto, del texto que se entregue
a los opositores. Se tendrén en cuenta el nimero de pulsaciones
v la perfeccién del texto mecanografiado. Para la practica de este
ejercicio los opositores podrén utilizar sus propias maquinas, con-
vencionales o eléctricas.

St se utllizaran méquinas eléctricas, el Tribunal tendra en cuen-
ta esta circunstancia en ¢l momento de la calificacién, vy la velo-
cidad minima exigida se elevara, en este caso, a 280 pulsaciones
por minuto. :

2.° Toma entaquigrafia, durante cinco minutos, de un dictado
gque se realizara a la velocidad aproximada de 100 palabras por
minute y su traduccién manuscrita deniro del piazo méximo que
el Tribunal fije.

3. Disertacién por escrito, durante el tiempo méaximo de dos
horas, de dos temas sacados a la suerte entre los que constituyen
el programa correspondiente a este ejercicio, que se incluye en
el anexo de la convocatoria. '

4.* Resolucién de un supuesto practico de calculo o de con-
tabilidad, en el tiempo que determine el Tribunal, en relacién
al programa de temas correspondiente a este ejercicio, que se
incluye en el anexo de la convocatoria.

5.% Prueba adiclonal y optativa de idiomas a la que se some-
teran los opositores que hayan alegado en sus solicitudes el cono-
cimiento de uno o mas idiomas extranjeros. Dicha prueba con-
sistird en una traduccién directa, con ayuda de diccionario, de
un texto, vy una breve conversacién con el Tribunal, en el idioma
elegido, sobre el contenido del texto traducido.

Cuarta.—1, Los ejercicios seran todos eliminatorios v se cali-
ficaran de cero a diez puntos, siendo necesario obtener un minimo
de cinco puntos para aprobar un ejercicio v poder realizar el
siguiente, Al final de cada ejercicio se hard publica en el tablén
de anuncios del Congrese de los Diputados o del Senado una
relaciéon de los aspirantes aprobados, con expresién de la pun-
tuacién alcanzada.

2. De lo dispuesto en el apartado anterior, respecto de las
puntuaciones, se exceptfia la prueba de idiomas. El conocimiento
de cada idioma se calificara de cero a tras puntos, y la puntuacion
obtenida en esta prueba incrementara la conseguida en los cuatro
ejercicios anteriores.

Quinta.—Después del altimo ejercicio, el Tribunal, por con-
ducto del Leirado Mayor de las Cortes Generales, elevara a los
Presidentes de las Camaras propuesta unipersonal para cada una
de las plazas que, en su caso, proponga cubrir, de acuerdo con
el orden que resulte de sumar las calificaciones de los ejercicios
superados por cada opositor, acompafnando el expediente de la
oposiclén con todos los ejercicios vy las actas de las sesiones del
Tribunal. :
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Sexta.~—1. Quienes deseen tomar parte en la oposicién debe-
ran presentar en la Direccién de Gobierno Interior de la Secretaria
General del Congreso de los Diputados, en dias laborables, excepto
sabados, de diez a catoree v de dieciséls a dieciocho horas —o
remitir en la forma prevista en el articulo 38 de la Ley 30/1992,
de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las Administraciones
Pablicas y del Procedimiento Administrative Coméin—, desde el
dia siguiente a la publicacién de la presente convocatoria en el
«Boletin Oficial del Estado» hasta el dia 4 de abril de 1997, una
instancla, segln modelo oficial anejo a la presente convocatoria,
dirigida al Letrado. Mayor de las Cortes Generales, a la que se
acompafiara fotocopia del documento nacional de identidad, asi
como del resquardo del imprese de ingreso o de transferencia
que se haya utilizado para hacer efectivos los derechos de examen.
En dicha solicitud se consignaran el nombre y dos apellidos, name-
ro del documento nacional de identidad, fecha de nacimiento,
domicilio a efectos de notificaciones, teléfono, titulo que se posea,
asi como el turno, libre o restringido, por el gue se opte. Asimismo,
se sefalaran, en su caso, los idiomas de los que el opositor desee
ser examinado segin lo dispuesto en la base tercera, apartado
5.°% v se hara declaracion expresa de asumir el compromiso de
tomar posesion dentro del plazo de un mes, a contar desde la
notificacién del nombramiento,

- 2. Los candidatos abonaran la cantidad de 1.500 pesetas en
concepto de derechos de examen, cuyo importe se hara efectivo
mediante su ingreso en la cuenta namero 303038727, denorni-
nada «Cartes Generales, oposicion al Cuerpo Auxiliar-Adminis-
tralivin, de la oficina institucional del Banco Exterior de Espaia
(codigo 0301. Gran Via, numere 73, 28013 Madrid), directamente
en cualquiera de sus sucursales o mediante transferencia. En el
resguardo de imposicion o transferencla, cuya fotocopia se ha
de unir a la instancia, deberan figurar necesariamente el nimero
y denominaciéon de la cuenta mencionada, asi como el nombre,
apellidos y nimero de documento nacional de identidad del aspi-
rante. :

Séptima.—1. Una vez terminado el plazo de presentacién de
instancias vy a la vista de las presentadas, el Tribunal, mediante
Resolucion, hara pablica en el «Boletin Oficial del Estados v en
el «Boletin Oficial de las Cortes Generaless, asi como en los tablo-
nes de anuncios del Congreso de los Diputadoes v del Senado,
la relacién provisional de candidatos admitidos y excluidos de
fa oposicidn, con expresién de los motivos de exclusion en cada
caso. En el plazo de quince dias naturales, contados a partir del
dia siguiente al de la publicacién de dicha Resolucion en el «<Boletin
Ofictal del Estados, podran presentarse reclamaciones a la citada
relacién o subsanarse los defectos en que los aspirantes hubieren
incurrido y que hayan motivado, en su caso, la exclusién.

2. Transcurrido dicho plazo, el Tribunal hara piblica, por
¢l mismo procedimiento, la relacién definitiva de candidatos admi-
tidos a la oposicion. : ’

Octava.—1. Los ejercicios comenzarin a partir del mes de-
septiembre de 1997. La fecha y hora que se sefiale para la cele- _

bracién del primer ejercicio se hara pablica en el «Boletin Qficial
del Estado» v en los tablones de anuncios del Congreso de los
Diputados v del Senado con quince dias de antelacién, como
minimo. :

. 2. Elorden de actuacidn vendra determinado por ef que resul-
te del sorteo pablico, de aplicacion a todos los procesos de selec-
cidon convocados durante 1996 en el Ambito de las Cortes Gene-
rales que realice la Administraciéon parlamentaria.

Novena.—Los opositores propuestos por e! Tribunal calificador
para ocupar plaza deberan presentar en la Direccion de Gobierno
- Interior citada, dentro del plazo de treinta dias, contados a partir
dé la propuesta de nombramiento, los documentos siguientes:

a) Documento nacional de identidad original, asi como una
fotocopia del mismo, para su compulsa. '

b} Titulo original de Bachiller Unificado Polivalente, Forma-
cidn Profesional de segundo grado o equivalente al que se refiere
la base segunda de esta convocatoria, o certificacién acreditativa
de haber superado las pruebas de acceso a la Universidad para
mayores de veinticinco afios, asi como una fotocopia para su
compulsa. ’

Madrid, 21 de febrero de 1997.~El Presidente del Congreso
de los Diputados, Federico Trillo-Figuerca Martinez-Conde.—Fl
Presidente del Senado, Juan Ignacio Barrero Valverde.

ANEXO

Programa de temas para la oposicién al Cuerpo Auxiliar-

Administrative de las Cortes Generales

Tercer ejercicio -

1. El Estado espaiiol. Estado de Derecho, social v democra-
tico. :

2. Las fuentes del Derecho en Espaiia. La Constitucién como
norma juridica. La Ley. Normas con fuerza de Ley. -

3. La Canstitucion espaficla de 1978. Principios basicos. La
reforma de la Constitucion. o

4. Los derechos y deberes fundamentales en la Constitucién
espafiola. )

5. LacCoronaenla Constitucién espafiola. Las funciones cons-
titucionales del Rey. La sancion de las Leyes.

6. Las Cortes Generales. Naturaleza v composicién, Sistema
electoral. Las Diputaciones permanentes.

7. Las funciones de las Cortes Generales, Los Reglamentos
del Congreso de los Diputados y del Senado. Procedimiento de
reforma. . : :

B. El estatuto de los parlamentarios. Inviolabilidad e inmu-
nidad. El suplicatorio; su tramitacién. Los Grupos Parlamentarios.

9. La Presidencia y la Mesa de las Camaras. Designacion,
periodo de mandato y cese. Competencias. La Junta de Portavoces.

10. Las Comisiones. Clases. Competencias. Estructura. La
Presidencia de las Comisiones. Las Ponencias. El Pleno de las
Camaras. :

11. El funcionamiento del Congreso de los Diputados y del
Senado. El orden de! dia. Las sesiones. Los debates. Las vota-
ciones. La disciplina parlamentaria.

12. El procedimiento legislativo. La iniciativa legislativa. El
procedimiento legislativo ordinario. Proyectos y proposiciones de
Ley. Las enmiendas y votos partlculares: Concepto, clases y tra-
mitacion.

13. Los Presupuestos Generales del Estado: Su significacién
¥ estructura. Tramitacion legislativa. Enmiendas al provecto de
Ley de Presupuestos,

14. Procedimientos legislativos especiales: Proyectos y pro-
posiciones de Ley Organica. Estatutos de Autonomia. Tratados
y Convenios Internacionales. Competencia legislativa plena de
Comisiones. Lectura Gnica de un proyecto de Ley. Procedimiento
de urgencia. ' . ]

15. Los procedimientos de control del Ejecutivo. La inves-
tidura. La mocién de censura y la cuestién de confianza. Las inter-
pelaciones. Las preguntas. Proposiciones no de Ley v mociones.
El debate de comunicaciones, programas ¢ informes del Gobierna
y de otros drganos estatales.

16. Las Secretarias Generales del Congreso de los Diputados
y del Senado. El Letrado Mayor de las Cortes Generales. El Secre-
tario general de! Congreso de los Diputados. El Letradn Mayor
del Senado. Estructura y érganos de la administracién parlamen-
taria. o

17. Las funciones de los servicios de las Camaras en ¢l pro-
cedimiento parlamentario. Registro. Tramitacion de proyectos,
enmiendas y proposiciones en Caomisién y en Pleno, Funciones
de los Cuerpos de Letrados, Técnico-Administrative y Auxiliar-Ad-
ministrativo en estas materias. Las publicaciones de las Cortes
Generales.

18. El personal de las Cortes Generales (I). Los funcionarios
de Ias Cortes Generales. Ingreso vy cese. Situaciones.

13. El personal de las Cortes Generales (II). Derechos y debe-
res e incompatibilidades de los funcionarios de las Cortes Gene-
rales. Régimen disciplinario. : :

20. ElDefensor del Pueblo.

21. E! Gobierno. Composicidén. Funcicnes constitucionales.
Relaciones con las Cortes Generales. ‘

22. La Administracion Central del Estado. Organos superio-
res. Los Ministros. Los Secretarios de Estado. Los Subsecretarios
vy los Directores generales. La Administracién periférica.

23. Las nacionalidades vy regiones. Las Comunidades Auté-
nomas. Los Estatutos de Autonomia.

24. Organizacion institucional de las Comunidades Auténo-
mas. La distribucién de competencias entre ¢l Estado y las Comu-
nidades Autonemas. Las relaciones de las Comunidades Auténo-
mas con el Estado.
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25. La Administracitn local. El municipio. La provincia.

26. Lapotestad reglamentaria de la Administracion. Los actos
administrativos. Concepto, elementos, clases, eficacia ¢ invalidez.

27. El procedimiento administrativo. Principios. Iniciacién,
instruccién y terminacion. Silencio administrativo. Recursos admi-
nistrativos. El recurso contencioso-administrativo.

28. Los contratos administrativos: Concepto v clases; prin-
cipios generales y procedimiento de contratacion.

29. El Pader Judicial. Configuracion constitucional. El Con-
sejo General del Poder Judicial. El Tribunal Supremo. El Ministerio
Fiscal.

30. EI Tribunal Constitucional. Composlcibn Naturaleza. Los .

procesos de control de la constitucionalidad de las normas. El
recurso de amparo. Los conflictos de competencia.
31. La Unién Europea. Sus instituciones.

Cuarto ejercicio

1. Tantos por ciento, por mil y por uno. Aplicaciones préc-
ticas. Determinacién de porcentaje, bases y tipos.

2. Regla de interés. Clases de interés. El interés simple. Pro-
blemas en relacién con la variable tiempo. Determinacion de inte-

reses, capitales y tipos. El interés compuesto: Métodos de apli-
cacion.

3. Capitahzaciones- Aplicaciones pricticas. Amortizaciones.
Concepto, clases y aplicaciones practxcas Resolucién de los pro-
blemas de amortizaciones. .

4. Descuentos. Descuento comercial vy descuento real. Reso-
lucién de los problemas de descuentos. Descuentos (nicos v des-
cuentos en serie. Descuentos y facturas.

5. ' Sistemas de ecuaciones. Resolucién de sistemas de ecua-
ciones de primer grado con dos y tres incégnitas.

6. Ecuaciones de segundo grado. Formas de las ecuaciones
de segundo grado con una incégnita. Resolucién de las ecuaciones
incompletas. Resolucién de la ecuacion general.

7. Instrumentos de la contabllidad, Libros diarlo, mayor y
de inventarios y balances. Plan General de Contabilidad.

8. Cuentas de activo del balance. Inmovilizado (amortizacio-
nes), deudores, existenclas y disponible.

9. Cuentas de pasivo del balance:-Capital; reservas; exigible
a corto, a medio v a largo plaza; resultados.

10. Contabilizacién de operaciones. Balance de sumas v sal-
dos. Regularizacion contable. Cierre y apertura de cuentas. Balan-
ce de situacion.
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SOLICITUD DE ADMISION A PRUEBAS SELECTIVAS
PARA EL INGRESO COMO FUNCIONARIO DE LAS

CORTES GENERALES

Opasiciones al Cuerho
CORTES GENERALES Auxiliar-Administrativo

Convocatoriadefecha: _ _/___/ _

—~  Unir fotocopla del resguardo de abono de los derechos de examen
i = Unir fotocopia del DNI {anverso y reverso)

7089

(Primer apellido) (Nombre)

{Segundo apellido}
Sexo: Hombre [ | Mujer [ ]
Fecha de nacimiento: _ _/_ _/19_ _
Nacionalidad: .......ccomrrrererrirsirsarsieec e cvrrrenrsr s e sssscesrse e st s rmserarerrs eeas mranrererrarenseeenranrmrrarans
Documento nacional de identidad: __ _ _ ___ _ _
Domicilio: -.----.-...--..--........... ............................................................
Poblacldn: ..ot s s sreseninasnins i tteeabsentsbant e shreas ettt b nrenn nean CPo___ _ _ Teléfono: _ _ _ / _ _ _ _ _ __
Formacifn:

Idiomas:

~ Seiiale los idiomas de los que desea ser examinado segiin lo dispuesto en la base tercera, apartado 5.9:

Turno por ¢l que se opta: . Libre [ } Restringido |____| .

Forma de abono de los derechos de examen: - Ingreso en cuenta bancaria [ | Transferencia [ ]
Otros datos que hace constar el aspirante: ' .

El abajo firmante DECLARA:

- Que no padece enfermedad o defecto fisico que le impidan el ejercicio de las funciones correspondientes.
« Que no se halla inhabilitado para el ejercicio de las funciones publicas por sentencia firme.
Asimismo, SE COMPROMETE a tomar posesion dentro del plazo de un mes, a contar desde la notificacién del nombramiento,

EXCMO. SR. LETRADO MAYOR DE LAS CORTES GENERALES,



