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BOE num. 221

MINISTERIO
PARA LAS ADMINISTRACIONES
PUBLICAS

23052 ORDEN de 10 de septiembre de 1993 por la que se
anuncia la provisién, por el sistema de libre desig-
naclén, de los puestos de trabajo vacantes en el
Departamento.

Conforme a lo dispuesto en el articulo 20.1.b) de la Ley
30/1984, de 2 de agosto, modificado en su redaccién por la Ley
23/1988, de 28 de julio, de Medidas para la Reforma de la Funcién
Pdblica,

Este Ministerio acuerda anunciar la provisién, por el proce-
dimiento de libre designacién, de los puestos de trabajo que se
relacionan en la presente Orden, que figuran en la relacion de
puestos de trabajo del Departamento, con arreglo a las siguientes
bases:

Las solicitudes se presentaran en el modelo de instancia que
figura como anexo Il y se dirigiran, en el plazo de quince dias
habiles, a contar desde el siguiente al de la publicaci6n de la
presente Orden en el «Boletin Oficial del Estados, a la Direccién
General de Servicios (Registro General), calle Alcala Galiano,
niamero 8, 28010 Madrid.

En el supuesto de que un mismo solicitante optase a dos o
mas puestos de trabajo de los anunciados en el anexo I, debera
formular peticion independiente por cada uno de ellos, indicando
el orden de preferencia en que los mismos se soliciten.

En las solicitudes se expresaran todos los méritos y circuns-
tancias que los interesados deseen poner de manifiesto.

De acuerdo con el articulo 14 de la Constitucién Espaiiola
y la Directiva Comunitaria de 9 de febrero de 1976, la Admi-
nistracién Puablica Heva a cabo una politica de igualdad de trato
entre hombres y mujeres por lo que se refiere al acceso al empleo,
a la formacién profesional y a las condiciones de trabajo.

Madrid, 10 de septiembre de 1993.—P. D. (Orden de 11 de
septiembre de 1992), el Subsecretario, Francisco Hernéandez
Spinola.

ANEXO1
MUFACE

Servicio Provincial

Nimero de orden: 1. Denominacion del puesto: Director pro-
vincial. Dotacién: 1. Nivel: 28. Complemento especifico:
1.107.984 pesetas. Localidad: Guipiizcoa. AD: AE. GR: A. Fun-

ciones del puesto: Dirigir la actividad administrativa de MUFACE
en el dmbito provincial, con faculiades de resolucion de expe-
dientes de prestaciones. Requisitos: Capacidad de direcci6n y orga-
nizacién de unidades administrativas, recursos humanos y gestion
financiera. ¢

Subsecretaria
DireccioN GENERAL DE SERVICIOS

Unidad de apoyo

Nimero de orden: 2. Denominacion del puesto: Secretario de
Director general. Dotacién: 1. Nivel: 16. Complemento especifico:
511.260 pesetas. Localidad: Madrid. AD: AE. GR: CD. Funciones
del puesto: Propias de Secretaria. Requisitos: Mecanografia, archi-
vo, registro, informatica a nivel de usuario (MSDOS, Word Perfect).

SECRETARIA DEL SUBSECRETARIO

Nimero de orden: 3. Denominacién del puesto: Secretario de
Subsecretaria. Dotacién: 1. Nivel: 16. Complemento especifico:
511.260 pesetas. Localidad: Madrid. AD: AE. GR: CD. Funciones
del puesto: Trabajo con medios y sistemas informéaticos y maquinas
electronicas; archivo y bsqueda de documentacion; tramitacion
de documentos; correcta atencion de llamadas telefénicas; registro
de documentos. Requisitos: Experiencia en manejo de PC: Word
Perfect, DBASE v conocimiento de sistemas informaticos; Meca-
nografia y taquigrafia; experiencia en puestos de Secretaria; dis-
ponibilidad horaria; conocimientos de tramitaciéon administrativa.

Secretaria de Estado para la Administracion Piablica

SECRETARiA DEL SECRETARIO DE ESTADG DE ADMINISTRACION PUBLICA

Niamero de orden: 4. Denominaciéon del puesto: Jefe adjunto
de Secretaria. Dotaciéon: 1. Nivel: 18. Complemento especifico:
511.260 pesetas. Localidad: Madrid. AD: AE. GR: C. Funciones
del puesto: Elaboraciéon de cuadros numéricos y graficos mediante
aplicaciones informaticas, tareas de archivo y mecanografia.
Requisitos: Experiencia en Secretaria y conocimiento y experiencia
en tratamiento de textos.

INSPECCION GENERAL DE SERVICIOS DE LA ADMINISTRACION PUBLICA

Unidad de apoyo

Niamero de orden: 5. Denominacion del puesto: Secretario de
Director general. Dotacién: 1. Nivel: 16. Complemento especifico:
511.260 pesetas. Localidad: Madrid. AD: AE. GR: D. Funciones
del puesto: Mecanografia, taquigrafia, manejo de ordenador, lla-
madas de teléfono, atencién visitas, registro salida y envio, manejo
de archivo. Requisitos: Informatica, tratamiento de textos (Word
Perfect 5.1, paquetes de graficos «Gallery» y «Charting», hoja de
calculo «Lotuss), taquigrafia, técnicas de archivo, tratamiento
documental. -
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ANEXO II

Primer Apellido Segundo Apellido Nombre

D.N.I. Cuerpo o Escala a que pertenece N.R.P.
Bemicilic, Calle y nam. Localidad Provincia Teléfono
Ministeric Dependencia y Puesto de trabajo actual Localidad

SOLICITA: ©Ser admitido a la convocatoria publica para proveer puestos de

trabajo por el sistema de libre designacidn, anunciada por Orden de fecha
} para el puesto de trabajc siguienta:

(B.O.E. de

Designacidn del puesto
de trabajo.

Niam. de orden

Nivel Centro Directivo o Unidad
C. Destino de que

depende Localidad

Otros puestos de trabajo anunciados en la misma convocatoria que también
se-golicitan, indicando el orden de preferencia:

Designacidn del puesto Nivel Centro Directivo o Unidad
de trabajo C. Destino ) de que depende Localidad
Num. de orden

Madrid,

[LTMO. SR. DIRECTOR‘EENERAL DE SERVICIOS DEL M2 PARA LAS ADMINISTRACIONES PUBLICAS




