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MINISTERIO DE INDUSTRIA,
COMERCIO Y TURISMO

14717 ORDEN de 26 mayo de 1993 por la que se modifica
la Orden de 28 de abril de 1993, por la que se con-
vocaba concurso especifico para fa provisién de pues-
tos de trabajo en el Ministerio de Industria, Comercio
v Turismo.

Advertidos errores en el texto de la Orden de 28 de aburil
de 1993 (-Boletin Oficial del Estado» de 11 de mayo), por la que
se convocd concurso especifico para la provision de puestos de
trabajo en este Departamento, se procede a su modificacién en
la siguiente forma:

Primero.—Se oferta un nuevo puesto de trabajo, que figura en
el anexo de esta Orden.
Segundo.--Se corrigen los siguientes errores materiales:

Pagina 13.928. Puesto nimerc de orden 3, en el apartade
de méritos especificos, donde dice «Conocimiento de fuentes esta-»,
debe decir: «conocimientos de fuentes estadisticas. 1»,

Pagina 13.929. Puesto nimero de orden 7, en el apartado
de méritos especificos, donde dice: «técnica. 1», debe decir: «Inglés
a nivel de traduccidn técnica. I.».

Tercero.~Se incluye e! reverso del anexo I, que no fue
publicado.

Cuarto.—Los funcionarios que aspiren a las plazas que figuran
en 2l anexo de esta Orden podran solicitarlas en el plazo de quince
dias habiles, a contar del siguiente a su publicacion en el «Boletin
Oficial del Estado» en la forma establecida en la base octava de
la Orden de 28 de abril de 1993 («Boletin Oficial del Estado»
de 11 de mavo).

Lo gue comunico a V. . para su conocimiento y efectos.

Madrid, 26 de mayo de 1993 .—P. D. {(Orden de 30 de mayo
de 1991, «Boletin Oficial del Estador de 13 de junio}, el Sub-
secretario, Mariano Casado Gonzalez.

Iimo, Sr. Subsecretario.’

ANEXO
Secretaria General de Turismo

Gabinete Técnico

Nimero de orden: 27. Puesto de trabajo: Secretaria Subdi-
reccidon General, nivel 30. Nimero de puestos: Uno. Localidad:
Madrid. Nivel C. Des.: 14. Complemento especifico anual:
389.388 pesetas. AD: AE. GR: CD. Cuerpos: EX11. Descripcion
del pueste: Tramitacidbn administrativa de documentacién de con-
gresos, jornadas, seminarios, etc, Organizacién de archivo. Taqui-
grafia y mecanografia. Aplicaciones informaticas. Tratamiento de
textos. Conocimientos de idiomas inglés e italiano. Méritos: Expe-
riencia en organizacion de seminarios, congresos, jornadas, efcétera.
P. Max.: 6. Conocimientos de inglés ¢ italiano. P. Max.: 2. Cono-
cimientos de informaéatica y tratamiento de textos. P. Max.: 1, Taqui-

grafia, mecanografia v organizacion de archivos. P. Max.: 1. -

Observaciones: (9}

Insirucyiones:
{i; &

o Escaly, 1w

ficar la Administraziin o lv. 7 e pertenece gl Cuerpo
sando las siguientes siclas:

{

C = Administracion del Estado.
A = Autonomica.

L=Local.

S = Seguridad Social.

{2) Sélo cuando consten en el expediente; en caso contrario,
deberan acreditarse por el interesado mediante la documentaciéon
pertinente.

{3) Si no hubiera transcurrido un afio desde la fecha de cese,
debera cumplimentarse ¢l apartado 3.a).

(4) Puestos de trabajo obtenides por concurso, libre desig-
nacion y nuevo ingreso.

{5} Supuestos de adscripcion provisional por reingreso al
servicio active v los previstos en el articulo 27 del Reglamento
aprobado por Real Decreto 28/1990, de 15 de enero {sBoletin
Oficial del Estados del 16).

{6) No se cumplimentaran los extremos no exigidos expre-
samente en la convocatoria.

{7) De hallarse el reconocimiento de grado en tramitacion,
el interesado debera aportar certificacién expedida por el érgano
competente.

(8) Los que figuren en el expediente referidos a los tiltimos
cinco afnios. Los interesados podran aportar, en su caso, certi-
ficaciones acreditativas de los restantes servicios que hubieran
prestado.

{9) Este recuadro o la parte no iitilizada del mismo debera
cruzarse por la autoridad que certifica.

MINISTERIO
PARA LAS ADMINISTRACIONES
PUBLICAS

14718 RESOLUCION de 1 de junio de 1993, de la Presidencia
del Instituto Nacional de Administracién Publica, por
la que se convocan tres ediciones del curso «Proce-
dimientoe Administrativo. Ley de Régimen Juridico de
las Administraciones Publicas v del Procedimiento
Administrative Comuan» para el personal dependiente
de la Administracién Local.

El Instituto Nacional de Administracién Pablica, en aplicacién
del Plan de Formacion en Administracion Local, convoca a través
de la Subdireccion General de Formacion en Administracion Local
{SGFAL)}, {res ediciones del curso «Procedimiento Administrativo.
Ley de Régimen Juridico de las Administraciones Pablicas y del
Procedimiento Administrative Comin» para el personal dependien-
te de la Administracién Local.

1. Solicitudes.—Los/as interesados/as en asistir al curso
deberan solicitarlo en el modelo de instancia que figura al final
de la convocatoria, indicando la edicion v fecha de realizaciéon
elegida, ’

El envio de la solicitud debidamente cumplimentada supone
1a aceptacidon expresa de las bases, normas y procedimientos que
rigen el curso.

2. Tramitacion de solicitudes.—Las solicitudes podran presen-
tarse en el Registro General del Instituto Nacional de Adminis-
tracién Piblica, calle Atocha, niimero 106, 28012 Madrid, o en
la forma establecida en el articulo 38 de la Ley 30/1992, de 26
de noviembre, de Régimen Juridico de las Administraciones Pibli-
cas y del Procedimiento Admninisiraciéon Coman.

3. Requisitos de los paricipantes.—Podra solicitar la asisten-
cia al curso el personal al swrvicio de las Corporaciones Locales
qguie cumpin los requisitos exigidos en el apartado de destinatarios.

4. Documentasion a aporias.—Las solicitudes deberan ir debi-
damente cumplimentacias ¢ = ompaiadas de la docimentacion
slquients.
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1. Curriculum, segiin modelo que figura al final de Ia con-
vocatoria.

2. Informe suscrito por el superior jerarquico donde se jus-
tifiquen las necesidades formativas. En el caso de que se formulen
varias solicitudes de una misma Corporacién, el informie debera
expresar ¢l orden de prioridad entre ellas.

5. Plazo de présentaciéh de solicitudes.—El plazo de presen-
tacion de solicitudes finalizara para la primera edicion el dia 22

de junio de 1993, para las dos siguientes ediciones finalizara un

mes antes de su comienzo.

6. Seleccion.—La Subdireccidn General de Formacion en
Adminisiracién Local seleccionard, entre las solicitudes que cum-
plan los requisitos, a los/as asistentes de acuerdo con los criterios
fijados y atendiendo al perfil de los/as candidatos/as en relacion
con los objetivos y destinatarios del curso. El personal seleccio
nado debera acreditar los requisitos exigidos.

7. Derechos de inscripcidn.—Las personas seleccionadas
deberan efectuar previamente el ingreso de los derechos de
matricula.

E! pago debera efectuarse mediante ingreso en metalico o che-
que nominativo a nombre del INAP en ia Habilitacién de Material,
Servicio de Régimen Econdmico del INAP, ¢ giro postal o trans-
ferencia bancariz a la cuenta «Recaudacion Ingresos INAP», niime-
ro 870062-271, del Banco Espafiol de Crédito {codige 0030),
sucursal 1002 sita en la glorieta del Emperador Carlos V, 28012

Madrid, indicando su nombre v apellidos, Corporacion v la deno-

minacién del curso,

8. Lugar de imparticion.—El curso se impartird en la sede
del INAP, calle Atocha, nitmero 106, Madrid.

9. Informacion adicional.—Se podra solicitar informacién adi-
cional llamando al servicio de audiotex 91/349 32 89, o al fax
91/349 32 78.

10. Régimen de asistencia.—Los/as alumnos/as habran de
asistir con regularidad al curso. Una inasistencia superior al 10
por 100 de faltas en el computo total de horas lectivas progra-
madas imposibilitara la expedicion de la certificacién establecida
en el anexo y dard lugar a la baja en el curso con pérdida de
todos los derechos,

Madrid, 1 de junic de 1993.—El Presidente, José Constantino
Nalda Garcia.

ANEXO

Curso: Procedimiento Administrative. 1 ey de Régimen
Juridico de las Administraciones Piblicas y del Procedimiento
Administrativc Comiin

Identificacion del curso: 3IFLC2139.

Objetivo: Conocimiento del significado vy trascendencia de la
Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las
Administraciones Pablicas v del Procedimiento Administrativo
Comin, en el proceso de modernizacién de la Administracion
Publica, analisis v reflexion sobre los elementos innovadores de
la Ley. :

Destinatarios: Personal dependiente de la Administracion
Local; grupo A o asimilados gue desempefie puestos de trabajo
de alta responsabilidad en la gestién administrativa.

Régimen lectivo y fechas de realizacion:

Duracion: Treinta horas lectivas.
Haororior De manana y tarde.
rechas de realizacion:

Primera edicidn: 5, 6, 7, By 9 de julio de 1993.
Segunda edicidn: 25, 26, 27, 28 v 29 de octubre de 1993,
Tescera edicién: 15, 16, 17, 18 v 19 de noviembre de 1993,

Programa:

Ambito de aplicacion y princinios generaies dela Ley,
Relaciones de las Administraciones Pablicas.
Potestad sancionadora.

Disposiciones y actos administrativos.

Los interesados.

Actividad de las Administraciones Piblicas.
Procedimientos administrativos.

El lenguaje en la accién administrativa.

Revision de los actos administratives.
Reclamaciones pfevias.

Organos de las Administaciones Piblicas.
Responsabilidad de las Administraciones Piblicas.
Referencias especiales a la Administracién Local.

Derechos de matricula: Se establecen en 25.000 pesetas.
Certificacién: Se otorgara certificado de asistencia.
Namero de plazas: 39 por edicién.
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de o
Ministerio I Administracion Pablica
para las
Administraciones
Pablicas
MODELQ DE INSTANCIA
’ CURSO QUE SE SCLICITA
PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO. LEY DE REGIMEN JURIDICO DE LAS ADMIKISTRACIONES PUBLICAS Y | omcry o or eaizasién
DEL PROCEDIMIENTO ADMISTRATIO COMUN .
DATOS PERSONALES
PRIMLR APELLIDG SEGUNDG APELLIDG
NOWERE - DL, BEXC EDAD
- de 25 D doaaa-sn{:j +de40D
DOMIGIL PARTCUL AR {Calla ¥ mams: o : '_“ )
[BE T S Lo [rev— D
-DATOS ADMINISTRAYIVGS
CUERPIVESCALA O BUB LA DE ENCIA
. PUESTO DF TRABASO AGTUAL: Denominacin Terurg RIVEL
UNIDAD, SEH\AC?C'}O CENTRD PEL QUE ﬁEPENDE EMTIDAD U ORGANISMG
DIRECCION DEL PUESTO DE TRARAJD ACTUAL. (Calle y ndmero) FELEFAX TELEFONS {von prefijo}

ACTIVIDAD LABORAL
ANOS EN LA ADMINISTRACION

defa3 Dj

swsarol T ]

DOCUMENTOS QUE SE APGRTAN:

1). CURRICULUM

4}, OTROS .

2}.. INFORME SUPERIOR JERARQUICO JUSTIFICANDOG iLAS NECESIDADES FORMATIVAS
3). BESCRIPCION DEL PUESTO ACTUAL DE TRABAJO

mds de wf:D

Declaro, que son clertos cuantos datos figuran en la presente solicitud

CONFORME,
EL SUPERIOR JERARQUICO DIRECTO

Fdo:

H-MO. SR. PRESIDENTE DEL INSTITUTO NACIONAL DE ADMINISTRACION PUBLICA




