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50 RESOLUCI0N de 16 de 7KJVimnIm¡ de 1992, de la Univer
sidad de _remadura, por la que se <>Tdena la publicaci6n
de la relaci6n de puestos de trabajo del personal funcio
nario de Administración y Servicios de la misma.

Aprobada la actuaüzación de la relación de puestos de trabajo del
personal funcionario de Administración y Servicio de la Universidad de
Extremadura. como consecuencia de los acuerdos de la Junta de Gobierno
y Consejo Social de la misma. y con el f'1n de dar cumplimiento a lo dispuesto

en el artículo 15.3 de la Ley 3011984, de 2 de agosto, de Medidas para
la Reforma de la Función Pública,

Este Rectorado, en uso de las competencias otorgadas por el artícu
lo 67 de los Estatutos de la Universidad de Extremadura, aprobados por
Real Decreto 1069/1991, de 5 de julio (<<Boletín Oficial del EstadOlt número
164, del 10), ha resuelto ordenar la publicación en el .Boletín Oficial del
Estado. de la precitada relación de puestos, que se recoge en anexo, y
referidas en sus cuantías al ejercicio presupuestado de 1992.

Badajoz, 16 de noviembre de 1992.-EI Rector, César Chaparro Gómez.
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ANEXO

RELACI0N DE PUESTOS DE TRABAJO DEL PERSONAL DE ADMINISTRACION y SERVICIOS. ANO 1992.

CENTRO GESTOR: UNIVERSIDAD DE EXTREMADURA.

02.00.01.00 Secretario{. vicegerente .. , •.••.....•..•..........•...

02.00.00.00 Vicegerente o ••••••••• •••••••• ••••••••••• ".

01.00.01.00 Secretario!a Gerente~ .

~

01.00.00.00 Gerente, ..............•.•..................... ,· •• · ..• H.E.

H.E.

H.E.

H.E.

Ex11

Ex11A

,L '4

L '4

241.044 N L A4 CID Ex11

241.044 N L A4 CID Ex11

2.514.300

1.519.176

Adscripción
!)otec. NiveL eomplelllento T f Titulación forlll8ción

e-c especifico P P ACM GR Cuerpo acttdélllica especifica Observaciones
Del'\OllIinoción del puestocódigo

05.00.00.00 Asesor T~'nico ,', o •••••••••••••••• o •••
e !t4 Als Ex11

05.00.01.00 Auxiliar .... o.,

24

14

662.340

174.492 N e D Ex11

H.E.

~

09.00.00.00 Asesor Jurídico.,.,. o ,,·· ••••••••••••••••••• 26 1.304.424 A4 Ale Ex11 Lelo. Derecho H.E.

1.304.424 N e A4 Ale Ex1116.00.00.00 Jefe Servicio Intervención y Auditoda....• , .••.......

16.01.00.00 Jefe sección Intervención y Auditorfa .

26

24 662.340 N A4 A/e Ex11

H.E.

H.E.

29.00.00.00 Jefe de Negociado del Gabinete deL Rec.tor . 18 279.672 N L A4 CID Ex11 H.E.

29.00.01.00 Jefe de Negociado del Rec.torado ....••...•.......••...• 18 279.672 N L A4 s/e Ex11 H.E.

29.00.02.00 Secretario/. Rector . 16 241.044 N L A4 cID Ex11 H. E.

29.00.01.01 Auxi liar . 14 174.492 N '4 , Ex11

29.00.04.01 SubaLterno......•••••....•••••..•..• _ .

29.00.03.01 AWliLillr .•.•....•.........•••...••.••..•........•.....

29.oo.OS.01 SUbalter.no .

29.00.03.00 Sec.retario/a Vicerrectorado. y Sec.retario GeneraL .... H.E.

H.E. - A.L

A.L.

H.E. - A.L.

A.L.

Ex11

,,"
Ex11O

CiD

47.628

241.044 N A4

174.492 N e A4

174.492 N

47.628

12

12

9

12

9

16

14

7

1

Auxiliar ......•..••••....•••.•.•.•.•••••..........•..•

Porttro KIyor Rectorado (Badajoz> ••••....•.•.•.....•••

29.00.03.02

29.00.04.00

29.00.05.00 Portero Hlyor Rectorado (Cácere.>. ..

CONSEJO SOCIAL

08.00.00.00 Secretario/a Consejo SociaL .

08.00.01.00 Secretario/a Presidente Consejo SOciaL •••••.........•

28

16

993.972 S L A4 A Ex11

241.044 N L A4 CID Ex11

H.E.

H.E.

DEfENSOI DE LA COftUNlDAD UNIVERSITARIA

10.00.01.00 AuxiL iar . 12 174.492 N L A4 D ex11

SERVICIO DE AUfTOS ECONÓItlCOS

662.340 N e AA AIB Ex11

251.568 ti e AA elc Ex11

25'.568 N e A4 ele Ex11

25.00.00.00 Jefe de Servicio de Asunto. EcoflÓllicos .

25.01.00.00 Jafe de Secc.ión de PatriD:mlo ..

25.01.01.00 Jefe de Negociado Contr.t.ción .

25.01.02.00 Jefe de Negociado lnventario y ALucene•••••••.•....••

26

24

18

18

993.972 N A4 Ale ex" H.E.

H.f.

25.01.00.01 Auxili.r . 5 14 174.492 N e A4 D Ex11

25.02.00.00 Jefe de Sección de Gestión Económica (8al:Uljoz) .

25.02.01.00 Jefe de Negociado de Geatión Econónllca ..

22

18

421.056 N e A4 ele Ex11

251.568 N e A4 ciD Ex11

H.E.

25.02.00.02 Auxi liar . 174.492 N e A4

25.02.00.01 Auxil iar.. 14

12

174.492 N e '4 Ex11

D Ex11
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Adscripción
eócligo DenOllinació" del puesto Ootac:. Nivel COlIpluento T f TitLllaciÓfl Forll8eión

c-o especifico P P ADN GR Cuerpo ,cedé.ice e.pecifica ObstrvaciOl'le.

25.03.00.00 Jefe de sección de Gestión econóltica (cicar..>•••••••• , 22 42'l.056 • e AA B/e '''" --- --- ILE.

25.03.01.00 Jef, de ...cilfdo G••tión Econóaica .•.•••••...•...• ' •• ,
'B 25'.568 • e AA e/. Ex11 _.~- --- ----

25.03.00.02 Auxili.r .........•.....•••.•.•.••...•....••..••.•..•.• 2 '2 174.492 • e AA I • Ex" ---- --- ----

SERVICIO DE CONTABILIDAD Y PIESUPUESTO$

18.00.00.00 Jefe de Servicio de Contabilidad y Presupvestos ..•.. .. , 2. 993.972 • e AA AlB Ex11 ---- ---- H.E.

18.00.01.00 Jefe de Negociado de Ordenación de pagos y Rendición
de Cuentas ...•.........••.....•......................• , 20 251.568 • e " e/. Ex11 ---- ..-- ---

18.00.02.00 Jefe de Negociado de Contabtl idad•••..•..•............ , 'B 251.568 • e AA CID Ex" --- ---- ._-
18.00.03.00 Jefe de Negociado de l'Iecanización Contable............ , ,. 251.568 • e A4 CI' EJt11 I ---- I ---- ----
18.00.0(L01 Auxil iar .••..•..................•....•...•.....••..... 2 '4 174.492 • e A4 • Ex11 ---- ---- ----

SERVICIO DE ,ElSOHA1.

21.01.00.00 Jefe de SecciOn de Personal (Badajoz) ...•..••.•..••••. , 24 662.340 N e A4 AlB Ex11 ---- ---- 'f.E.

21.01.0'1.00 J.fa a. ~ciado d. Retribucione. y, seguridad SOCial. 1 20 251.568 • e AA e/, Ex11 ---- ---- ----
21.01.02.00 Je1'e de Negociado de Profesorado y '.A.S.............. , 1. 251.568 • e AA el. Ex11 ---- ---- ----
21.01.03.00 J-te da NfQoeiado de Oposiciones y COneuraos.......... , 1B 251.568 • e AA el. Ex11 ---- ---- ----

21. 01.00.01 Auxiliar ......••....•.....•................••.•••••••. 4 '4 174.492 • e AA • Ex11 _.:.. ---- ----
21.01.00.02 Auxiliar ....... ......................... .............. , '2 174.492 • e AA • EK11 ---. ---- I ----

21.02.00.00 Jefe de Sección da Personal (cáeeres> .....•.••.••.••.. , 24 662.340 • e A4 AlB Ex11 ---- ---- M.E.

21.02.01.00 Jefe de Negociedo de Retribuciones 'f seguridad Social. , 20 251.568 N e A4 e/. Ex11 ---- ---- ----
21.02.02.00 Jefe de Negociado de Profesorado y P.A,S .............. , 'B 251.568 • e A4 e/. Ex11 ---- ---- H.E.

21.02.03.00 Jefe de Negociado de Opoaieionu y Concursos .••....... ,
'B 251.568 N e A4 e/' Ex11 ---- ---- ----

21.02.00.01 Auxiliar .....•.••...•••.•••..•••...••..••... , ...•... ,. ,
'4 174.492 • e " • Ex11 ---- --- ----

21.02.00.02 Auxiliar .......•.....•.....•.......•.......••.•. ...... ,
'2 174.492 • e A4 • Ex11 ---- ---- ----

SflVICIO pE GESTIÓN PE A!.!J!IIW\O

I
27.00.00.00 Jefe de Servicio de Gestion de Alullll'lltdo............... , 2. 993.972 N e A4 AlB Ex11 ---- --- H.f.

27.01.00.00 Jefe de Sección Asuntos Generales (Sadajoz) ........... 1 24 662."" • e A4 Al' Ex1' ---- ---- H.E.

27.01.01.00 Jefe de Negociado de Alulllt!os .......................... , 20 251.568 • e AA el. Ex1' ---- --- ----
27.01.02.00 Je1e de Negociado de Titulos .......................... , 'B 251.568 • e A4 e/. Ex1' ---- ---- ----

27.01.00.01 Auxiliar .•.•...........................•...•.••... , ... • 14 174,492 • e A4 • Ex11 ---- ---- ----
27.01.00.02 Auxiliar ............................•...•••.•......... 2 '2 174.492 • , A4 , Ex1' ---- ._-- ___ A

,
I

27,02.00,00 Jefe de Sección Asuntos Generales (Cáceres) ........... 1 24 662.340 • e A4 A/B Ex"

I
---- ---- I

H.E.

27.02.01.00 Jefe de Negociado de Tttulol ......... , ................ , ,B 25'.568 • e A4 C/. "'" --- ---- ----
27.02.02.00 Jefe de Negociado de AluJDnOs................... , ...•.. , 1B 251.568 • , A4

I'l' '''" ---- -._-
I

----

27.02.00.01 Auxililr ............. .... " ....... ..... , .. , ........... • 14 174.492 • e AA • Ex1, -.-- ----

I
~--.

27.02.00.02 Auxiliar ......... ,. <. •• " ........ ... , ,. ... ...........

I
, 1l 174,492 • e A4 • Ex11 ---- ---- ----

SERYICIO DE EOUCACIÓH FíSICA

I I31,00.01.00 IJefe de NegoC'iado del Se..vido de EducaG'lÓl1 Fhiea.... ,

I
'6 251.568 •I

e A4 e/, Ex1' -_.- _.-- ----
I

!

31.00.01.01 IA\JXl t ill'...• ,., .... " •. , ... , .•••....•••.•.•••••.......

I
1 14 174.492 • e A4 , Ex1, ---- ---- I ...-

,

I
I

I,
SERVICIO DE INFO!U!ÁntA I, I

I
I

I I I I I32,OOJXLCl1 I AUJlHi.r", .... , .. 1 14 I 174.492 • !
,
" • Ex'~ ---- ---- ----.... ................. .. ... .. ..... I I e I ,
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C6d1go Dotac. tCllPloento
especifico

T

•
Adscripción

FrCT:::-r----1
P AOM GR CUerpo

Titulación
acaclÑica

forlNleión
especifica Oburvacionel

SERVICIO DE BIBliOTECAS

53.00.00.00 Jefe de S.r\iido d. SiblioUe . 993.972 " e A 7131/0104
o .nálogo H.E.

•. L.

H,E. - A.l.

IU. - A.l.

I

j

Exl1

flj,"

b11

,, '

,
,

,

,

,
,

,
,
,
,

'17133/0313
o análogo

,

'4

A4 ¡aJí:

A4 1elD
I

'4e

e

L

:: : : I
e ; ~4 lB! ¡

B 17131/03131

Ir~'~1
I I

e li '4 lB/e' E,1\

N L M ¡CfO ¡ 1:_1(11

"' eIAA I ,1 M'

I I
1 e AA ¡•

e IAA ,

"

"

"
"

"

"1 e

" I e I AAI

1

ti 1 e A4

e AA

"

"

"

"

"

"

"

"

286.884

286.884 ti e A4

286.884 ti e I AJó

286.884 ti e AA

286.884

286.884

e '4

: I::
286.884 ti e A4

286.884

286.884

286.884 ti e 1.4

286,884

,......

286.884

286.884

286.884

286.884

,......

277.560

188.544

277.560

188.544

174.492

174.492

174.492

174.492

174.492

'4

,

20

2.

22

22

201

I20,

2.

2.

20

22

20

20

2'

14

20

,.

10

12

20

1.

10

2' I
lO!

=1

2

2

2

2

,

,

FArolTAo pE fi!EpIClHA

Auxili.r .. , , .....••....... , , •• " .

Portero Mliyor., .........• ".,........ . ..•.

Secretario!a DeClIno.•........•.... , , .

Súbalterl'\O _.,.... .. , I
A.uxH iar U¡,dd¡d de Departa:ne'lto ,1

AU)(;~l~r Unidad de Oep8rtamentos .•. , .. , ......••. ,

Portero Jlayor .. , •. ' ..... , ...••.....•.........•.•......

Ayudar.te de Archivo y 8iblioteca. {F. Veteri"l8d.L .• ,

I
i

Ad.inht"lláOrl•......•.. , , ...•. , •........ ,., ...•. ¡'

Seer.t.rio/a Oec.no " , .• ,. _ " "

Auxiliar.. ,.,'., _•••••. , •••.•

I

Ayudante de Archivo '1 Biblioteca. {E. U. de E.G.8. de
Badajol> •....•••..•...•••....•.•••••••• , •. ' .••..••••..•

AytJdente de Arel'llvo y Biblioteca. (E. U. de E.G.8. de
ticeres) ....•..•.••......••••...••••••••.••...•••. ··· •

ArJ@nte de Archivo}' Sibl loteca. (F. Ciencias Ecorni-
.ic•• y Eapresari.les} .

:::::: : :::::::: ::::::::::. ::: ::::::::":':.: 1I
Ayudal'\t& de Archivo y Biblioteca. (f. fHosot1. y Le-
tra.> ......................•......•. ·····•··········· .

Ayu¿e~te de Arthho y Biblioteca. (F. fHo50ffa y Le-

1

1

: :;:::;;.~; .•:;hi~~·;·~i~;;~;;;;.;;:. ;;:;;;~;::::.::
Ayudar,te de .trehivo y Biblioteca. (f, Oerecho) ••.....

Ayudente de ArchÍ'o"O y Biblioteca. U. Medicina), .....•

53.1100.00

53.09.00,00

53.08.00.00

37.00,0'';.01

36.00.0'1.01

53.01.00.00

53.06.00.00

53.07.00.00

53.02.01.00

Ji' .00.04.00

37.00.05.01

53.13.00.00 Ayudante de Arcnivo y Biblioteca. tE. U. Enteraedai..

31.00.00.00

37.00.02,00

53.0un.oo

53.02 .lXUlO

:::.:: 1I

36.00.05,02

36.00.00,00

36.00.02.00

A)'l.Jdante de Areh1VQ 'f Bibl1ot"•• C!. U. de Eltudio.
ElllPre¡ariales de Beclaja:) .

Ayudante de Archivo )' BiblioUca. CE. U. de Ingenieria
Técn;c.. Agdcol.> ; .

AylJdante de Archivo y Bibl iateca. (E. U. de Ingeniarla
Técnica Industrial> ...•.••••........... , ...•...... , ...

5312 00 00 ¡ A>,uda,te d. Arch1\lo y Biblio,:eca CE. U. Politécnica),

,, ',,'.00'.00 I

1

Ay¡.¡datltfJ' de Archivo y Bibl iota'a. (1. C. E. >••••.•••••

53 14 00.00 Ayudan':e de A'"eh'vo y Blclictees. (Rectorado>. .

53.15.00.00 1 Ayudante de Ar,h1vo 't 81blitltee•. (servicio ~ Publi-I caciones>. " , .

53.16.00.00 IAyudante de Archivo y B1btioteca. CE. U. de Estudios
E""resarialu de ClÍee!'es>. .

36.00.04.00

53.03.00.00

53.03.01.00

'53.04.00.00

53.05.00.00



90 Sábado 2 enero 1993 BOEnúm.2

código Dtr'M*1naci6n del puesto
Adsc::ripción

Gotee:. Nivel COIIpleRnto 1 F
e-o etpeciflco , P AD" Gil Cuerpo

titulación FOl'NciÓfl
acedé.iu especifiea Ol»ervac:ionu

FACUlTAD AA CIENCIAS EtONÓNlCAS Y f""'fPRlALES

38.00.01.00 Adllliniatradorl••.•...••...•••.....••••.•.••.••.. ··•·••

38.00.02.00 Secretario/. O'cano•....••••••....•••••••.•.•..••••. ·•

,.
16

2n.S60 H C "4 C/D

1M.S44 H L AA ciD

Ex"
b11

38.00.01.01 uxili.r ' . 3 14 174.492 N • Ex1'

38.00.04.00 Portaro Mayor•••••..•••...••••••......... o •• ••• ••• ""

38.00.04.01 Subllterno.....•••.... , ........•.....•.••••....•••• ···

10

•
H.E. - A.L.

A.L.

174.492 N C AA38.00.05.01 Auxiliar Un1dad de Oepertutr'lto .

38.00.05.02 Auxiliar Unidad de OepllrtalH'ntc»•.. o •••••••••• o ••••• ••

14

12 174.492 N A4

•
•

Ex11

Ex"

fACULTAD DE FILDSCfÍA Y L.ETltAS

39.00.01.00 AcIIlini.tr~orl•.•. ", ••....•.••..••....••••. " ....••••• 20 zn.560 N A4 BIC Ex"

39.00.02.00 5ecreurio/a Decano....•.•••.. , ......••.......••••.... 16 1M.S44 N L 1.4 C/D Ex"

39.00.03.00 Adlllinistrativo.•...•..•......••....••••...•••.••••.... 16 188.544 H L A4 e Ex1'

39.00.01.01 Mixiliar ·· .. ·• 3 14 '74.492 H e 1.4 • Ex"

39.00.04.01 Subalterno . 2 • A.L.

39.00.05.01 Auxiliar Unidad de Departamento .

39.00.05.02 Auxiliar Unidad de Oepartantentos .

3 14

'2

174.492 H

174.492 H

A4

•
Ex11

Ex1'

FACUlTAD DE DERECHO

40.00.01.00

40.00.02.00

Adlllinistrador/a•••....................•...•......•• ·· .

Secretario/a Oee.no..................•..•.•••••...••••

20

16

2n.560

188.544

•
•

e

L

1.4 BIC

AA 1".
Ex"
Ex11

40.00.01.01 Auxiliar .

A.L.

Ex"

Ex11

Ex11

•

••

174.492

174.492 N e A4

114.492

12

•

'4
12

2

3

2

FACt.IlTAO DE VETERlMAAIA

Subalterno , ....•.....

Auxiliar Unidad de oepartaaentos .

Auxi liar .•....••••.....••...........•••....•.•••••••

40.00.04.01

40.00.01.02

40.00.05.01

188.S44 H L 1.4 lelO
41.00.01.00 Adllinistrador/a .

41.00.02.00 Secretario/a ~cano ,., , ..

20

16

277.560 N A4 BfC Ex11

",,,

41.00.01.01 A\lxi Uar " .. 3 14 174.492 N C 1.4 • Ex11

41.00.05.01 AwdUar Unidad de Departamento ,." ..

41.00.05.02 Auxiliar Unidad de Oeparul\lef\tos ..

14

12

'74.492 N e AA

174.492 H e 1.4

•
D

EJl:11

b11
l·

ESCUELA UHlVERSITAIUA DE E.6.8. DE BADAJOZ

188.544 H L 1.4 C/D

42.00.01.00 Administrador/a., , ..

42'.00,02.00 Secretario/a Director...•......•.•... , ••.•......•••.••.

20

16

277.560 H AA B/C Ex"
Ex11

42.00.01.01 I
42.00.04.00 I
42.oo.0i0.01

~.OO.05.01 1

Auxilta' " •.••........•••.•.....••••••...

Portero l1ayor .•......•...........•••.......••...•.....

Subalterno..... , •.•.......••.•••..........•.........•.

Au;o;H lar Unidad de DeparUllltntos .

3 14

10

•
14

174.492

174.492

•

•

• Ex1'

Ex11

H.E.·· ,u.,

A.L.
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Adscripción
T ,
P , AOtI GR Cuerpo

FOrslctén
aapect11ca Oburwcionn

Titutecién
ac.dHica

Ex11•174.492 ti e A412

Ootac.

42.00.05.02 Auxi liar Unidad de Depel"tallel\tos•...••..•.•..•••.•••••

43.00.01.00 Ad.inistrador/a...........•.......•...••...........•.•

43.00.02.00 Secretario/. Director .•••.....••• , .........•.••.•..•••

20

,.
277.560 ti e A4 B/e

188.544 N L A4 C/D

Ex11

Ex11

43. OCI. 01 .02 Auxi l 'lar •....••••••••••••••••••••.•...••••••••.•.•.••• 2 14 174.492 N • Ex11

43.00.04.00 Portero !'Iayor.......................•••••••.. ,' .....•• 10 H.E. - A.L.

43.00.05.01 Auxi liar Unidad de Departamentos , •.....•........ 12 174.492 H e A4 • Ex11

ESCtJfU lIUVERSlTAAIA POllTÉCNlCA

44.00.01.00 Adllinistrador/a••.•..••.•••...•......••..•..••.......•

44.00.02.00 Secretariol. Director•...•..•. , ....••••• , •.•....•.•...

20

,.
m.S60 H e A4 B/e

188.544 H L M C/D

Ex11

Ex11

44.00.03.00 Administrativo.•..•.....•.•....••.•.•..........••.••.• 16 188.544 ti l A4 Ex11

44.00.01.01 Auxiliar ..•. ,., •....••• , •••.••••...•• " ••••••••••..••• 5 14 174.492 H e A4 • Ex11

44.00.04.01 Subalterno" .•.••.•...••.•...... , ...•........•........ 2 8 A.l.

44.00.05.01 AuxH iar Unidad de Oepartamentol .

44.00,05.02 Auxiliar Unidad de Oepartuentos .. 2

14

12

174.492 H e A4

174.492 H

•
•

Ex11

Ex11

(saJELA UNIVERSITARIA DE ItIiENlERÍA naUCA INDUSTlIAL

188.544 ti L A4 CID Ex11

45.00.01.00 Ad.inistradorl•.•••.••••••••..••.•••••...••.••••.••..•

45.00.02.00 Secretario/a Oirector•.••••.••...•....••... , .•.••.•••.

18

,.
277.560 H e A4 C/O Ex11

45.00.01.01 AuxiUar .•.••••••...•...•••••.•..•••.•..•..•.••••••.•. 14 174.492 ti e A4 D ex11

4S.00.04.01 Subaltepno _ . 8 A.lo

45.00.05.01 Auxiliar Unidad de Oepartalll8ntos .. 14 174.492 H e A4 • Ex11

ESCUELA l.I4IYERSITARlA DE IJGEHIElÍA TÉCNICA AGlÍCOU

188.544 ti L A4 CID

46.00.01.00 Adcinistrador-/a .

46.00.02.00 Secret.rio/. Oirector .

20,. 277.560 H lit B/e Ex11

Ex11

46.00.01.01 Auxiliar •••....••••..•••••..•••.....••....•••••.•..•.. 14 174.492 H e AA D Ex11

46.00.05.01 Auxiliar Un;ciad de OePflrtHel'ltOl .••.•••••••••••••••••• 14 174.492 N e A4 D Ex11

ESCUELA lItMRStTARlA DE E.6.B. DE CÁCEREs

47.00.01.00 Ad.1ni.trador/ .

47.00.02.00 Secret.rio/.Oirector .

20

,.
271.560 11 e A4 Ble

188.544 H l A4 CID

Ex11

Ex11

m

47.00.01.01 AuxiU.r ..••••••...••...•..••••...••.•...••••••••....• 2 14 174.492 H e A4 • Ex11

47.00.04.00 Portero Hayor•••••.••...••••.............•..••.••.•.••

47.00.04.01 SUbalterno..••.••••••••••••...•...••••••.•••••.••••••• 2

10

8

M.E. - A.l.

A.l.

47.00.05.0'1 Awt1tiar unidad de DepartuentOl••••••.••.•.••••••••.•

47.00.05.02 Auxiliar unidad de OtpIrtuentOl .

14

12

174.492 H e lit

174.492 • e lit

•
•

Ex11

Ell11
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Adacr'fpctórl
Titulación for.ac:tcSne.!diOO l)enolIinec1ón del puesto 0Ct8c. Ni~l CoIlplnento T ,

,-O ••pecifico P P ADI< •• CUerpo aceclfttc:a ••pec111U! Ob••r~c1on••

ESplf!' \INM!QIIAI1A PE BfFEB!@ÍA

48.00.01.00 AChl'in1.t,..oor la . .•••.....•........••..•.....•••.•••••• 1& 217.560 N , A4 'lO Ex11 (1)

48.00.02..00 Secretario/. Di rector ........•......•••......•. _•....• ,. 188.544 N L AA 'lO Ex11

48.00.01.01 Auxili.,. •••....••.........•••••.....•••.......•.••.... 14 174.492 N , AA • Ex11

EscueLA UNlVERSITAIUA DE EMPIfSARlAlES PE ~CERES

49.00.01.00 Administrador/a•..•......••• _•.•....•••.••••.••....•.• 1& 217 .560 N , A4 'lO Ex" (1)

49.00.02.00 Secretario/a Dir.ctor...••......... ;·.................. ,. 188.544- N L A4 'lO Elt11

49.00.01.01 Auxilier ...•. ......................................... 14 174.492 N , A4 • Ex"

49.00.01.02 Aullti llar ..••.••••.•...•.••••...... " .... , •. ", •••.•••• 2 12 '74.492 N , AA • Ex1'

49.00.04.00 Portlfl"O l1IIyor .•••••.. , ..•••••••••••••••••••••••••...¿. 1. N.E. - A.L.

49.00.05,02 AUl('\l iar unidad de Depertuentoa...................... 12 174.492 N , A4 Ex11

INSTIDJTO DE CIetClAS pE LA EDUCACIÓI

35.oo.(tI.00 Adllliniatrador/a •.....••••••••••• , ....•••••••.••••••... 20 2n.560 N , AA &1' Ex11 (1)

35.00.02.00 Seeretariol. Dir.etor••••••••••••••••••••.•.•••••••_.•• ,. 188.544- N L A4 '1' Ex11

35.00.03.00 J.1e de Negociado (Cacerea) ¡ •••••••••••••••••• , ••••••• ,. 251.568 N L " 'l' Ex"

35.00.01.01 Auxili.r •... : .......... ............................... , 14 174.492 N A4 • Ex11

35.00.04.00 Portero Hayor .••.•........•••........•••.....•..•.•... ,. H.E • • .... L.

Claves utüizadas

(1) . Funciones del puesto de trabajo de Administrador de Centro
universitario.

l. &jercer la Jefatura de todo el personal de Administración y Ser
vicios destinado en la unidad orgánica de que se trate, por delegación
del Gerente, sin perjuicio de la dirección funcional que le corresponde
al Decano/Director y/o Director de Departamento, responsabilizándose

Las establecidas en la Orden de 2 de diciembre de 1988, sobre relaciones
de puestos de trab~o de la Administración del Estado (-Boletín Oficial
del Estado~ del 8) y la Orden de 6 de febrero de 1989, por la que se
dispone la publicación de la resolución conjunta de las Secretarías de
Estado de Hacienda y para la Administración Pública, en la que se aprueba
el modelo de relaciones de puestos de trabajo de personal funcionario
y se dietan normas para su elaboración (-Boletín Oficial del Estado_ de
7 de febrero de 1989-).

del cumplimiento de la nonnativa de personal y velando por la cobertura
pennanente de los servicios.

2. Responsabilizarse de la gestión, coordinación y tramitación de expe
dientes de matriculación de alumnos, tasas, becas, convalidaciones, tras-
lados de expedientes, incidencias de personal, contabilidad, tesorería, expe
dientes económicos, inventarios, registro, etc., siguiendo las instrucciones
orgánicas de la Gerencia y funcionales del Decano/Director y/o Director
de Departamento y de acuerdo con la estructura de los servicios centrales
de la Universidad.

3. Organizar y llevar a cabo la contalización interna de créditos y
gastos de Centro en los diferentes conceptos presupuestarios asignados.

4. Responsabilizarse de la aplicación en su unidad funcional' y de
mantener actualizado el conocimiento de toda la nonnatlva que haya sido
oficialmente publicada o transmitida al puesto descrito en asuntos que
son competencias de su unidad.

5. Concretar la normativa funcional interna del Centro según indi
caciones del Decarip/Director, y en lo que ataña a actividades de los Depar~
tamentos en base a las indicaciones de los Directores de los mismos, en
armonía con la establecida orgánicamente por el Rectorado y la Gerencia.

6. Participar en las tareas de infonnatización en el sector de su
competencia.

7. Participar en las reuniones que convoque el Gerente y en otras
a las que deba asistir en función de sus competencias;

8. Elaborar los datos, estadísticas, estudios e infonnes correspondien
tes a los asuntos propios de su competencia, y que estando relacionados
con el Centro le encomiende el Decano/Director o Gerencia.

9. Coordinar las distintas actividades bajo su dependencia en el
Centro.

10. Responsabilizarse de la administración, custodia, control y uso
correcto de toda la documentación bienes y medios propiedad de la Uni~

versidad y asignados a su unidad para la realización de la actividad
correspondiente.

11. Realizar aquellas otras tareas afines al puesto que le sean enco
mendados por sus superiores y/o resulten necesarias por razones de ser
vicio, particularmente aquellas que se deriven de los conocimientos o expe
riencias precedentes aludidas como méritos valorados en el concurso de
asignación del puesto o los adquiridos 'en cursos de peñeccionamiento
en los cuales participe por razón de la ocupación del puesto.

Nivel de complemento de destino.
Tipo de puesto.
Forma de provisión.
Adscripción a Administración Públicas,
Adscripción a grupos.
Puesto singularizado,
Puestos no singularizado.

"" Libre designación
Concurso.
Administración del Estado, de sus Organismos Autónomos
y de las Universidades.
Todos los Cuerpos o Escalas de Administración General, COJ\

exclusión específica de todos los comprendidos en los sectores
de docencia, investigación, sanidad, servicios postales y tele
gráficos, Instituciones Penitenciarias y transporte aéreo y
méteorología.

= Jornada de trabajo diferente a la establecida de fonna general
para los funcionarios.

=- Puesto a laboralizar.
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